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INTEZET KOZIGALLAS

Budapest Fovaros XVlll.keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri
Hivatala '

a "Kozszolgalati tisztvisel6krdl szold" 2011, évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Fovaros XVlll.keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri
" Hivatala
Testiileti és Ugyviteli Iroda, Testiileti Csoport

jegyzékonyvvezetd
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony ido6tartama:
hatarozott idejli 1 év —ig tarté kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1184 , Ull&i ut 400.
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A Képviselo-testillet és bizottsagai lléseinek szervezése, koordindlasa. Részvétel az
Uléseken, azokrol jegyzokonyv keészitése, és elektronikus Oton felterijesztése a
torvényességi feligyeletet gyakorlé szervhez. Kapcsolattartas a képvisel6kkel,
bizottsagi tagokkal, munkajuk adminisztrativ segitése. Kapcsolattartas a Polgarmesteri
Hivatal irodaival, hatarozat-kivonatok készitése eés kiadasa. A Képviselo-testllet és
bizottsagai Ugyrendjére, Ugymenetére vonatkozo jogszabalyok, belsé szabalyzatok
elsajatitasa, majd pontos ismerete és alkalmazasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara es a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztvisel6k

jogallasardl szold" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Kézszolgalati Szabalyzat és
a 20 %-os illetménykiegészitest megallapito 3/2013. (ll. 27.) sz. Onkormanyzati
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rendelet rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

§ Magyar allampolgarsag,

§ Cselekvbképesség,

§ Blntetlen elGélet,

§ Kozepfoku képesites, a 29/2012. (11l. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 22.
pontja alapjan,

§ Naprakész, gyors gépiras tudas (10 ujjal vakon gépelés)

§ Felhasznaléi szintd MS Office (irodai alkalmazasok)

§ 6 honapos probaidd vallalasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
§ Fels6foka végzettség a 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 22.
pontja alapjan
§ Kozigazgatasi alapvizsga megléte
§ Gyorsiras

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ a 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendeletnek megfeleld fenyképes szakmai
onéletrajz

§ motivacios levél

§ 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany masolata vagy postai

feladdvevény masolata

§ hozzajarulé nyilatkozat arrél, hogy a palyazd személyes adatai a palyazati
eljaréssal Osszefliggésben kezelhetéek, illetve azokat a palyazat
elbiralasaban részt vevék megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. junius 6.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Mark-Szabd Nikolett Maria
csoportvezeté az mszabo@bp18.hu e-mail cimen nyujt, a (06-1) 296-1300/1322-es -0s
telefonszamon. '

A palyazatok benyiujtasanak modja:

§ Postai Uton, a palyazatnak a Budapest Févaros XVlll.kertlet Pestszentl6rinc-
Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatala cimére tértén6é megkuildésével (1184
Budapest, Ull&i ut 400. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonositdo szamot: 7/5667-6/2014 , valamint a
munkakér megnevezését: jegyz6konyvvezetd.

vagy
§ Elektronikus uton Személyligyi Csoport részére a
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szemelyugy.palyazat@bp18.hu E-mail cimen keresztil
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

Az elbkészité bizottsdg az érvényes palyazok koézll szakmai szempontok alapjan
vélasztja ki a személyes meghallgatéason résztvevéket. Kizarjuk a palyazati eljarasbol
azokat, akik nem felelnek meg a palyazati feltételeknek vagy nem csatoljgk a
szikseges mellékleteket, késve adjdk postara palyazatukat.. A személyes
meghallgatas alkalmaval a palyazé kotelezéen részt vesz egy gépirasi teszten. A
palyazat nyertese telefonon kap értesitést. Az eredményteleniil palyazokat e-mailben
értesitjlik, ezt kovetben

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. junius 30.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.bp18.hu honlapon
szerezhet.
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