A Budapest Fovaros XVIII. keriileti
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(egységes szerkezetbe foglalva)

A Képviselé-testiilet elfogadta a 11/2021. (VII. 6.) szamit RNO-hatdrozatéval
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A Budapest Fovaros XVIIL. keriileti Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a
nemzetiségek jogairdl sz616 201 1. évi CLXXIX. térvényben foglaltak alapjan az alabbi Szervezeti és
Miikédési Szabélyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja meg:

1. fejezet

Altalinos rendelkezések
1. §

(1) A Budapest XVIIL keriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a valasztopolgérok 4ltal a
nemzetiségek jogair6l sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) és a vélasztasi
eljarasrol sz016 2013. évi XXXVI. térvényben foglaltaknak megfelelden térvényben meghatdrozott
nemzetisegi kozszolgaltatasi feladatokat ellato, testilleti forméban mukdds, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus vélasztasok utjan Iétrehozott szervezet, amely a nemzetiségi kdzosséget
megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek érdekeinek védelmére és képviseletére, a
feladat- €s hataskorébe tartozé nemzetiségi koziigyek 6nalld intézésére jon létre. Miikodésének
terilete a XVIIL kertilet, de feladatit mas tdrsszervezetekkel egyittmiikddve azon kiviil is
megvalosithatja.

(2) Az 6nkormanyzat neve:
magyar nyelven: BUDAPEST FOVAROS XVIII. KERULETI ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT
lovan nyelven: Bp., XVIII. Go. Romiéno Ciniateteréngo Oficia

(3) Az 6nkormanyzat bélyegzdje:

Kér alakn bélyegzé
A koriv mentén a kovetkezd felirat:

Bp. XVIIL ker. Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
A felirat alatt kzépen félkdrben a felirat:
Képvisel-testiilete
Kozépen a Magyarorszag cimere
A cimer alatt a bélyegz6 sorszama
A koriv mentén alul a felirat: ELNOK

(4) Az dnkormanyzat székhelye: XVIIL. keriileti Nemzetiségek Haza, 1181 Budapest, Kondor Béla
sétany 10.

(5) Az 6nkorményzat postacime: 1184 Budapest, U118 ut 400.
(6) Torzskényvi azonositasi szama: 518422

(7) Allamhaztartasi szakdgazati kédja és elnevezése: 841106 — Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
1gazgatasi tevékenysége.

(8) Kormanyzati funkcié kodja és elnevezése: 011140 — Orszégos és helyi nemzetiségi
Onkorményzatok igazgatasi tevékenysége.

(9) Az énkorményzat adészama: 15518424-1-43

(10} Penzforgalmi szolgéltatja és pénzforgalmi szamlaszama: UniCredit Bank Hungary Zrt. -
10918001-00000005-33120002
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2.§

(1) Az 6nkormanyzat jelképeirél, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirsl és szabalyairol,
valamint az 4ltala képviselt nemzetiség helyi iinnepeirdl killén hatérozatot alkot.

(2) Az dnkorményzat hatérozatait a Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkormanyzata hivatalos honlapjén, a www.bpl8.hu honlapon (a tovébbiakban: www.bpl8.hu
honlap) teszi kozzé, a kozzétételrdl a jegyzd a jegyzGi megbizottként kijeldlt nemzetiségi referens
atjan gondoskodik. A hatérozatok az 6nkormanyzat sajat honlapjan is megjelenithetéek, a sajat
honlapon térténd megjelenitésrdl a képviselé-testiilet gondoskodik.

1L fejezet

Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hatiskore

3.§

(1) A helyi nemzetiségi Snkormanyzati feladat és hatéskorok a helyi nemzetiségi dnkorményzat
testilletét illetik meg. A testilletet az elndk képviseli.
(2) A helyi nemzetiségi Gnkormanyzat kételez6 kézfeladata:

a) a nemzetiségi feladatokat ellétd intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatés,

b) sajat kezdeményezésére mas onkormanyzat éltal atruhdzott feladat- és hatdskér ellatésa,
ideértve az atvett intézmény fenntartasdval kapcsolatos feladatellatast

¢) a mas szervtdl dtvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatésa,

d) a képviselt kozdsség érdekképviseletével, esélyegyenlSségének megteremtésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, kiilonos tekintettel a helyi dnkormanyzatnak a nemzetiségek jogainak
érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

¢) a nemzetiségi Snkorményzat illetékességi teriiletén miikddd allami, helyi dnkormanyzati vagy
mas szerv altal fenntartott intézmények mikodésével, feladatellatisival Gsszefiiggs, a
nemzetiségi kOzOsség kulturalis autonomidja megerSsitését szolgdld dontési, egyiittddntési
jogok gyakorlésa,

f) a képviselt kdzGsség kulturdlis autondmisjanak megerSsitése érdekében a kozosség
Onszervezddésének szervezési és mifkodtetési feladatok ellatdsaval torténd tamogatasa,
kapcsolattartas a képviselt kozosség helyi nemzetiségi civil szervezeteivel, szervezédéseivel, a
helyi nemzetiségi dnkormaényzat teriiletén mikado vallasi kozosségekkel,

g) a nemzetiségi 6nkormanyzat illetékességi teriiletén 1évS, a nemzetiségi kozdsséghez kot6ds
kulturdlis javak megdrzése érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése,

h) kozremiikodés a fejlesztési tervek eldkészitésében,

1) anemzetiségi nyelven foly6 nevelésre és oktatisra irdnyuld igények felmérése.

(3) A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat dnként vallalt kézfeladata kiilléndsen:

a) nemzetiségl intézmény alapitasa,

b) kitiintetés alapitasa, odaitélése feltételeinek és szabalyainak meghatarozasa,

¢) nemzetiségi palyazat kiirasa, Gsztondij alapitésa.

(4) A testiilet hataskodrét az elndkre, bizottsagaira atruhazhatja. E hataskor gyakorlasahoz utasitast
adhat, e hataskdr gyakorlasara vonatkoz$ déntését visszavonhatja.
(5) A testiilet hataskorébdl nem ruhazhato at:

a) szervezete és mitkddése részletes szabalyainak az alakuld iilést kdvetd harom hénapon beliili
meghatdrozasa, tovabba modositésa a sziikségessé valast kéveté harmine napon beliil,

b) elnevezésének, jelképeinek, az altala képviselt nemzetiség linnepeinek megallapitasa,

¢) a vagyonleltar, a t0rzsvagyon kore és a tulajdont képez$ vagyon hasznélata szabdlyainak
meghatarozasa,

3. oldal



d) a nemzetiségi Gnkorményzat a hasznalatdba adott vagy vagyonkezelésébe vett, egyéb modon
rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi 6nkormanyzati vagyon kezelésére, miikidtetésére
vonatkozé szabalyok kialakitdsa, tovabbé e korben sziikséges megallapodasok megkotése,

¢) gazdalkodo és mas szervezet alapitasdra vagy az ezekben valé részvételre vonatkozod
dontéshozatal,

f) 6nkorméanyzati tarsulas létrehozésdra vagy tarsulashoz vald csatlakozdsra vonatkozod
déntéshozatal,

) feladat- és hatdskér atvétele mas dnkormanyzattol,

h} olyan ligy, amely térvény szerint 4t nem ruhazhaté hataskérébe tartozik,

i) a tulajdonost megilletd jogosultsagokhoz kapcsolédd déntéshozatal,

1) elndke, elndkhelyettese megvalasztasa,

k) bizottsag létrehozasa,

1) birdsagi ilndkok megvélasztasa,

m)a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetésér6l és zarszdmadasarol sz6l6 déntés meghozatala,
tovabba az ezzel kapcsolatos, az allamhéztartas mikodési rendjére vonatkozé jogszabalyok
szerinti adatszolgaltatasi teenddk ell4téasa,

n) hatéskdrébe tartozo kinevezésrél, vezetdi megbizasrol szol6 ddntés meghozatala

o) palyazat, éllami tdmogatas irdnti kérelem, igénylés benyiijtisarél, tAmogatasrol torténd
lemondésrol sz6l6 dontéshozatal,

p) a Budapest Févaros XVIIL Kkeriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzataval (a
tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat) az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltakra kitends
megallapodas elfogadasa.

(6) A tovabbi feladatokat és hataskoroket a testitlet hatarozatban allapitja meg.

H1. fejezet

A nemzetiségi 6nkorményzat miikiodése

4.8

(1) A nemzetiségi Snkormanyzat feladatait a testiilet, az elndk és az elndkhelyettes latja el. A testiilet
tagjainak (képvisel6k) szama 5 16.

(2) A képviselék névjegyzékét e Szabalyzat 1. szamu mellékiete tartalmazza.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete sajat képviselSi részére — a nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetése terhére, a nemzetiségi kozfeladat-ellatas veszélyeztetése nélkiil — évente tiszteletdijat,
természetbeni juttatast és koltségtéritést allapithat meg lehetéségei fliggvényében.

A testiilet iilései

5.8

(1) A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) Az lést az elndk hivja Gssze és vezeti, akadalyoztatisa esetén e hataskorét az elndkhelyettes, tbb
elndkhelyettes esetén az elndk altal irasban kijeldlt elndkhelyettes gyakorolja.

A testiilet megalakulasa

6. §

(1) A testiilet alakulé Gilését a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke hivja dssze a valasztast kovetd 15
napon beliili idépontra.

(2) Az alakulo lést a jelenlév legidGsebb nemzetiségi dnkormanyzati képviseld, mint korelndk
vezeti a képviseld-testitlet elndkének megvilasztdsaig.
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(3) A testiilet az alakuld {ilésen tagjai koziil megvélasztja az Snkormanyzat elnékét, elndkhelyettesét,
bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és miikddési szabalyzatit, dént a tiszteletdijakrél
illetményekrél,

(4) Az elndk személyére a testillet barmely tagja javaslatot tehet. Az elndk megvalasztasihoz a
megvalasztott nemzetiségi Snkormdanyzati képviselSk tobb mint felének a szavazata szitkséges.

(5} A nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 az alakulé Gilésen, illetve a megvalasztasat kévetd iilésen
eskiit tesz az anyanyelvén, magyarul, vagy mindkét nyelven. A nemzetiségi Snkorméanyzati képvisels
az eskil vagy fogadalom letételét megelSzen is gyakorolja képviseldi jogait.

3

A rendes ¢és a rendkiviili Gilés

7.8

(1) A testiilet évente legalabb 4 rendes Glést tart.

(2) Az ulést az elndk hivija &ssze és vezeti. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes
betdltetlensége esetén az {ilés Osszehivasdra és vezetésére az elndkhelyettes, az elndkhelyettes
akaddlyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén pedig a korelnok nemzetiségi
Onkormanyzati képviseld jogosult.

(3) Az ulést 15 napon beliili id6pontra ssze kell hivni:

a) legalabb két nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld,

b) a nemzetiségi dnkormanyzat bizottsaga, vagy

c) a févarosi korményhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti {ilés
Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

d) a kozigazgatasi szerv megkeresésére, amennyiben az inditvany a nemzetiségi Onkormanyzat
egyetértésének, véleményének vagy 4llasfoglalasanak beszerzésére iranyul.

(4) Rendkivili tilést kell &sszehivni barmely képviseld, valamint a helyi dnkormanyzat inditvanyara.
(5) Az inditvanyt a testiilet elnckénél kell elSterjeszteni. Az inditvanynak tartalmaznia kel a testiileti
ulés 6sszehivasanak indokat, napirendjét, pontos id6pontjat és helyszinét.

(6) Az elndk az inditvany benyuijtdsatol szamitott 15 napon beliili iddpontra kételes a rendkiviili tilést
Osszehivni,

A kézmeghallgatas
8. §

(1) A testiilet évente legalabb egy alkalommal k6zmeghallgatast tart.

(2) A koézmeghallgatisra a rendes iilés szabélyait kell alkalmazni azzal, hogy testiilet a
kbzmeghallgatds idépontjarél szol6 hirdetményt a www.bpl8.hu honlapon a kézmeghallgatas
idépontjat legalabb 15 nappal megelézden teszi kdzzé.

A testiilett iilés Osszehivasanak szabalyai

9.§

(1) A testilleti {ilés Gsszehivasa torténhet irasbeli meghivoval postai uton, elektronikus levél
formajaban, valamint telefonon keresztiil is.

(2) A testiileti {ilés meghivoéjat a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt Ggy kell kézbesiteni, hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 2 nappal az iilés elStt megkapjak.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a napirendi
pontoknak a megjeldlését és az elSterjesztok nevét is. A rendkiviili iilés Gsszehivasara vonatkozo
meghivoban a fentieken tul meg kell jeldlni a rendkiviili Gilés indokat is.

(4) A testiilet tilésére — a tagokon kivill — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek jelenlétét
jogszabaly kotelez6vé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok
megtargyalasahoz indokoltnak tartja.
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Az iilés nyilvanossaga
10. §

(1) A testiilet Glesei nyilvanosak, ezért a nyilvanos iiléseken barki részt vehet, azonban a nyilvanos
Glésen a hallgatdsag csak az iilésterem kijellt részén foglalhat helyet, és az iilés rendjét nem
zavarhatja.
(2) A testlilet zart tilést tart a kévetkezd Gigyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési ligy targyalasakor,

d) vagyonnyilatkozati eljaras és

e) fegyelmi biintetés kiszabésa soran.
(3) A testiilet zart iilést tart, ha torvény az adott {igyet érintden a nyilvénossagot kizarja.
(4) A testiilet zart ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan:

a) valasztas,

b) kinevezés,

c) felmentés,

d) vezetSi megbizas, megbizas visszavonasa,

¢) fegyelmi eljaras meginditésa,

f) allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor.
(5) A testiilet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas lizleti érdeket sértene.
(6) A zart Ulésen a nemzetiségi Onkormanyzat tagjai, a helyi dnkorméanyzat jegyzéje vagy a
nemzetiségi referens, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Az érintett
meghivasat térvény kotelezévé teheti.

A rendes iilés napirendje
11. §

(1) A testlileti iilés napirendjére az elndk irasbeli meghivdval tesz javaslatot.

(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, halasztasara, torlésére barmelyik képviseld javaslatot
tehet.

(3) A testlilet el€ eldterjesztést nyGjthatnak be (irdsban és széban is) a testiilet tagjai.

(4) Az el6terjesztések az elndknél irdsban nyujthatok be.

A testiileti iilés tanacskozasi rendje
12. §

(1) A nemzetiségi Gnkormanyzat testiilete akkor hatarozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés
meghozatalandl a nemzetiségi Onkormanyzati képviseldk tobb mint a fele jelen van. A
hatérozatképesség megallapitisa sorédn a jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviselét,
tovabbd a be nem toltStt képviseli helyet a jelenlévik létszamédba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz

a) egyszerl tobbséget igényls dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévs,

b) mindsitett tobbséget igényld déntés esetén a megvalasztott képviseldk tébb mint a felének igen

szavazata sziikséges.
(2) Az el6irt timogatottsag hianyaban az elGterjesztett javaslat elutasitottnak tekintends.
(3) A helyi nemzetiségi Onkorményzat mindsitett tobbséggel dont a 3.§ 5) bekezdésének a)-i)
pontjaiban meghatarozott ligycsoportok tekintetében. Mindsitett t6bbséggel dént a testiilet tovabba
az alabbi esetekben:

a) ha a testiilet a megbizatésanak lejarta el6tt feloszlasanak kimondasaré! dént,
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b) ha a testiiletet elndke sorozatos torvénysérté tevékenysége, mulasztisa miatt a nemzetiségi
dnkormanyzat testiilete az elndk elleni kereset benyujtasarél dont a nemzetiségi 6nkormanyzat
sz¢khelye szerint illetékes torvényszékhez az elndk tisztségének megsziintetése érdekében.
(4) A testiilet dontéshozatalabdl kizarhato az, akit, vagy akinek hozzatartozojat az ligy személyesen
érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasr6l az érintett képviseld
kezdeményezésére vagy barmely képviseld javaslatira a testillet dont. A kizart képviselét a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének kell tekinteni.
(5) A testiilet lilésein a roma nyelv és a magyar nyelv hasznalata egyarant megengedett.
(6) Ha a testiilet a meghirdetett ilés kezdési id6pontjaban hatarozatképtelen, akkor az elndk, vagy az
elndk akadalyoztatasa, illetve az elndki tisztség ideiglenes betéltetlensége esetén az elndkhelyettes az
tilést 30 percre felfiiggeszti.
(7) Ha a Képviseld-testiilet ezt kdvetden sem hatarozatképes, a hatarozatképtelenség miatt elmaradt
tilést 10 napon beliili idépontra kell Ujbdl Gsszehivni.
(8) Az elndk akadalyoztatasa, illetve az elndki tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az
elndkhelyettes elndkol.
(9) Az iilést az elndk nyitja meg. Az elndk feladata a megjelent képviselk szambavétele, a testillet
hatdrozatképességének megallapitasa.
(10) Az ilés elndke gondoskodik a testiileti tilés rendjének fenntartasarol.
(11) A targyalt napirendi pontokat érint6 ligyrendi kérdésben barmely képvisels barmikor sz6t kérhet.
(12) A képviseldknek a napirendhez val6 felszdlalasra az elndk adja meg a szot a jelentkezésitk
sorrendjében.
(13) Ha a napirendi ponthoz t6bb felszélald nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat barmely
képviseld javasolhatja, e kérdésben a testiilet felsz6lalds és vita nélkiil, egyszerti tobbséggel azonnal
dont.

A dontéshozatal szabalyai
13. §

(1) A megvalasztott képvisel6k t6bb mint felének a szavazata sziikséges a helyi nemzetiségi
oénkorményzat:
a) a helyi onkorményzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok tervezésérdl és felhasznalasarol
sz0l6 dontéshez,
b) a helyi 6nkorményzat vagyonén beliil a részére elkiilonitett vagyon hasznalatardl szélo
doéntéshez,
¢) int€zményalapitasrol, atvételérdl, megsziintetésérdl, atszervezésérdl, az intézmény vezetdjének
kinevezésérdl, felmentésérdl sz616 dontéséhez
d) érdekképviseleti szervhez tOrténd csatlakozdsdhoz, kilféldi  Onkormanyzattal vald
egylttmiikddési megéllapodas megkdtéséhez,
¢) elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasdhoz, bizottsag 1étrehozasahoz,
f) gazdalkodd szervezet vagy mas szervezet megszintetésérdl sz616 dontéshez
g) a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatot, mint tulajdonost megillets — a térvényben meghatarozott
eltérésekkel — jogosultsagokrol és kételezettségekrdl sz016 dontéshez
h) §sztondij alapitasahoz,
i} palyézat kiirasahoz
j) tovabba az SZMSZ szerint mindsitett tobbséget igényl6 ligyeknek az eldontéséhez

A testiilet dontései
14. §

(1) A testiilet dontései testiileti hatarozatok.
(2} A hatarozatokat naptéri évenként kezd3dden folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni.
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(3) A testitlet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazast rendel ¢l a jelen
1&v6 képviseldk tobb mint felénck kezdeményezésére.

A testiileti iilés jegyzokonyve
15. §

(1) A testiileti iilésrdl jegyz6kdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) az lilés helyét és id6pontjat,

b) a megjelent képvisel6k nevét, az iilésrol térténd tivozasuk idépontjat,

c) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét,

d) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat

e) az eléterjesztéseket,

f) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszdlok nevét, részvételilk jogeimét, a hozzészolasuk, illetve

az Ulésen elhangzottak lényegét,

g) a szavazisra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

h) déntéshozatalban résztvevik szamat,

1) a dontésbdl kizart képviseld nevét és a kizaras indokat,

J) ajegyzOnek vagy megbizottjanak jogszabalysértésre vonatkoz6 jelzését,

k) a szavazés szamszerli eredményét,

1) a hozott dontéseket,

m)a szervezeti €s miikddési szabalyzatban meghatdrozottakat,

n) a képviseldk kérésére irasos kiilon véleményiiket a jegyzékdnyvhéz csatolni kell.
(2) A jegyz8konyvet az elndk és a testiilet altal a képviselSk koziil kijeldlt jegyzokdnyv-hitelesits rja
ala. A testiilet kiilon dont a hitelesitd személyérél.
(3) A testiileti ilésen meghozott barmely hatarozatrél vagy hatdrozatokro6l késziilt hatsrozat-kivonatot
az elndk és a testiileti iilés jegyz6konyv-hitelesitdie irja ala.
(4) A zart dlésrdl kiildn jegyzokényv késziil. A kildn térvény szerinti kdzérdekii adat és a
kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart {ilés tartasa esetén is biztositani kell.
(5) A jegyz8kodnyv elkészitésérdl az endk gondoskodik, és az iilést kdvetd 15 munkanapon beliil
megkildi a kertileti helyi dnkorméanyzat jegyz6jének vagy megbizottjanak, aki azt megkiildi Budapest
Févaros Kormanyhivatalanak.
(6) A jegyz6kdnyv — a targyalasi nyelvtdl fiiggetleniil — magyar nyelwii.
(7) A valasztopolgarok — a zart {ilés kivételével — betekinthetnek a testiilet iiléseinek jegyzSkonyvébe,
amelynek hozzaférhetdségérdl az elnék gondoskodik.
(8) A jegyzOkonyv kdzokiratnak mindsiil.

V. fejezet

A testiilet tagjai
16. §

(1) A nemzetiségi Onkorményzati képvisel$, mint a nemzetiségi dnkormanyzat testiiletének tagja,
nemzetiségi Ugyekben a nemzetiség érdekeit képviseli. Részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat
testiileti dontéseinek eldkészitésében, a dontésben és a végrehajtas megszervezésében.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel megbizatdsa, jogai és kdtelezettségei a megvalasztasival
keletkeznek, jogai és kotelezettségei a megbizatds megsziinésével szlinnek meg.
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A kepviseld jogai és kotelezettségei
17. §

A képviseld:

a) a testilleti llésen az elndktdl, elndkhelyettestSl, a bizottsag elndkétdl, a helyi dnkormanyzat
jelen 1évé képvisel6jétol nemzetiségi onkormanyzati ligyben felvildgositast kérhet, amelyre az
Ulésen szoban, vagy legkésébb tizendt napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,

b) kérésére irasbeli hozzdszlldsat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, kérésére véleményét sz6
szerint rogziteni kell a jegyzOkényvben,

¢} megbizas alapjan képviselheti a testiiletet.

18. §

A képviseld koteles:

a) részt venni a testiilet munkéajaban, kiilénésen a testiileti {iléseken,

b) felkérés alapjan segiteni a testiileti iilések elSkészitését,

c) bejelenteni az elndknek, ha a testillet vagy a bizottsag lilésén vald részvételben, vagy egyéb
megbizatésanak teljesitésében akadalyoztatva van,

d) megbizatisanak ideje alatt legaldbb egy alkalommal részt venni a fGvarosi és megyei
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen,

) megvalasztasatdl szamitott harminc napon beliil kételes kérelmezni felvételét az adozas
rendjérdl szolod torvényben meghatarozott kdztartozdsmentes ad6zdi adatbazisba,

19. §

(1) A képviseld megbizatasa megsziinik:

a) a megvalasztasat kovetd altaldnos nemzetiségi OGnkorményzati valasztds napjan, jeldltek

hidnyéban elmaradt valasztds esetén az id6kozi valasztas napjan,

b) hatdridében meg nem tartott alakulo tilés miatt kiirt id6kozi valasztas napjan,

¢) valasztdjoganak elvesztésével,

d) Osszeférhetetlenségének kimondasaval,

e) méltatlansdg megéallapitasaval,

1) vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasaval,

g) lemondassal,

h} a képviselo-testiilet, kozgyllés feloszlatdsaval, feloszlasaval,

1) ha annak az tlésnek az idépontjatd] szamitva, amelyr§l elsd izben tdvol maradt, egy éven at

nem vesz részt a képviseld-testiilet iilésén,

3) aképviselo halalaval.
(2) A (1) bekezdés a)-f) és 1) pontja esetén a képviselS-testiilet hatirozatban allapitja meg a képviseléi
megbizatas megsziinését. Hatdrozatat a dontéshozatalt kdvetd munkanapon megkiildi:

a) az érintett képviseldnek,

b) a valasztasi bizottsagnak és

c) Budapest Févaros Kormanyhivatalanak.
(3) A kepvisel§ a képviseld-testillet {ilésén jelentheti be lemondasat. A lemondast és a megbizatas
megsziinésének idépontjat az {ilés jegyz6konyvében rogziteni kell.
(4) A képviseld lemondhat a képvisel6-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozataval is, melyet a
képviselo-testiilet elndkének ad at vagy juttat el. Az irasbeli nyilatkozatot a képviseld-testiilet
kovetkezd iilésén ismertetni kell.
(5) A lemondéas nem vonhat6 vissza.
(6) A képviseld megbizatdsa megsziinik:
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a) a képvisel6 éltal meghatérozott, a lemondést kdvetd egy honapon beliili id6pontban, ennek
hidnyaban
b} a lemondés bejelentésének vagy az irasbeli nyilatkozat 4tvételének napjan.

VI fejezet
Az elnék, elnkhelyettes
20. §

(1) A testiilet az alakuld {ilésen tarsadalmi megbizatdsu elnoko6t valaszt.

(2) Az elndk tandcskozdsi joggal vesz részt a telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének és
bizottsaginak tilésén. A nemzetiségi onkormanyzat elndke tandcskozési joga gyakorldsa soran
javaslatot tehet a keriileti dnkormanyzat feladatkérébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil
érint6 gy megtargyalasara.

(3) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a (2) bekezdésben foglaltakon til jogosult

a) felvilagositast kémi a képviseld-testiilet szerveit$l a nemzetiség helyzetét érint6, Snkormanyzati
hatask{rbe tartozo ligyekben;

b) feladata ellatésahoz szilkséges tajékoztatast, igyviteli kdzremitkdést igényelni a képvisels-
testiilet szerveitdl;

c) kezdeményezni, hogy a képviselG-testillet sajat hataskdrben tegye meg a szikséges
intézkedéseket, hatdskdr hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv intézkedését a
nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

(4) Az elndknek a testiilet miikodésével Gsszefiiggd feladatai kiilondsen:

a) segiti a keépvisel6k munk4)at,

b) ésszehivja €s vezeti a testiilet Giléseit,

¢) képviseli az dnkormanyzatot,

d) a testileti iilésrdl késziilt jegyz6konyvet a jegyz6konyv-hitelesitGvel egyiitt alairja,

e) kapcsolatot tart a telepiilési 6nkorményzat polgdrmesterével, jegyz6jével és bizottsagai
elnékeivel,

f) szervezi az Onkormdnyzat munkéjit, gondoskodik az ehhez szitkséges targyi, személyi
feltételekrdl, gondoskodik a telepiilési Onkormanyzattal torténd egyiittmiikddésrsl, az
allamigazgatasi szervekkel és civil szervezetekkel vald kapesolattartasrol,

g) felelds a nemzetiségi onkormanyzat pénziigyi gazdalkodaséért,

h) dont a ra atruhazott hataskorbe tartozé kérdésekben.

(5) Az elndk megbizatasa megsziinik:

a) a valasztojog elveszitéseével,

b) a képviseldi megbizatas megsziinésével,

c) a képviseld-testiilet, kozgytilés feloszlatisa vagy feloszldsa kimondasa esetén,
d) az elndki tisztségrdl torténd lemondassal,

e) Osszeférhetetlenség kimondasaval,

f) méltatlansag megallapitasaval,

g) az elndki tisztségnek a birdsag altal t6rténd megsziintetésével,

h) halalaval.

(6) Az (5) bekezdés b) és e-f) pontja esetén a képvisel§-testitlet, kzgyilés hatdrozatban allapitja meg
az elndki megbizatds megsziinését. Hatarozatat a dontéshozatalt kévetd munkanapon megkiildi

a) az elndknek,
b) a valasztasi bizottsagnak és
c) Budapest Févaros Korméanyhivatalanak.

(7) Az elndk altal irasban benyvjtott vagy a képviselS-testilleti Gilés jegyzSkonyvébe foglalt
lemondésa nem vonhat6 vissza.
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(8) Az irasban benytjtott lemondast a soron kévetkezd testiileti ilésen ismertetni kell. Lemondas
alapjan az elnék megbizatisa megszlinik
a) a lemondéasban meghatérozott, a lemondés benyujtasat kvetd harmine napon beliili idSpontban,
ennek hianyaban
b) a lemondas bejelentésének, vagy irasbeli benyiijtas esetén a nemzetiségi dnkormanyzat altal
torténd atvétele napjan.
(9) Az elndk - elndki megbizatasaval egyidejilleg - killon nyilatkozatban képviseldi megbizatisardl
1s lemondhat.
(10) A testiillet az elndk helyettesitésére, munkdjanak segitésére elndkhelyettest vilaszt. Az
eindkhelyettes az elndk akadalyoztatisa esetén ellatja az elndk feladatait, illetve rendelkezik annak
jogositvanyaival.
(11) Az elndkhelyettesre az elndkre iranyado szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

VIL fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség
21. §

(1) A nemzetisegi Onkormanyzati képvisel6t vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli a
megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil, majd ezt kdvetéen minden év januar 31-ig az Njtv. 2.
szamid melléklete alapjan.

(2) A nemzetiségi képviseld csatolni kételes a vagyonnyilatkozatidhoz a vele kdzos haztartasban é16
hazastarsanak vagy ¢lettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatit is.

(3) A vagyonnyilatkozatokat a nemzetiségi dnkormanyzat Képvisel6-testiiletének megvalasztott két
képviseldje tartja nyilvan és ellendrzi.

(4) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa esetén - annak benyuijtdsdig — a nemzetiségi
képviseld nem gyakorolhatja a képviseldi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatdsban, koltségtéritésben.

(5) Amennyiben a képviselé kilencven napon belill nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének, nemzetiségi dnkormanyzati képviseldi megbizatisa megsziinik.

(6) A képvisel6 vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez szolgaltatott adatok kivételével — nyilvanos.
A kepvisel$ hozzatartozojanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, ellenérzés ¢éljabol abba csak a
két — KépviselS-testitlet altal megvalasztott — nemzetiségi képvisel tekinthet be.

(7) a nemzetiségi Onkorményzat hatdskOrébdl nem ruhdzhaté 4t a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos dontés.

(8) A nemzetiségi dnkormdnyzat a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast zart {ilés keretében
targyalja meg.

(9) A nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk és a velik egy haztartdsban é16 hazastars, vagy élettars,
valamint a gyermek vagyonnyilatkozatainak tarolasérol a jegyz6i megbizottként kijeldlt nemzetiségi
referens gondoskodik.

VIIL. fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa
22. 8§

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja.
(2) A nemzetiségi Snkormanyzat vagyondra a nemzeti vagyonrdl sz616 2011, évi CXCVL térvény
helyi dnkorményzatokra vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni az Njtv. 125.§-dban foglalt
eltéréssel.
(3) A nemzetiségi onkormanyzati bevételek forrasa kiiléndsen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,
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b} egyéb tamogatasok,

c) a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
d) a vagyonanak a hozadéka,

€) az anyaorszagi €s egyéb adomanyok,

f) az atvett pénzeszk6z0k.

23. §

(1) A testiilet évente kiteles a nemzetiségi dnkorményzat koltségvetését megallapitani.

(2) A nemzetiségi onkormanyzat miikddéséhez — az Njtv. 80. §-aban meghatérozott — személyi és
targyl feltételek biztositasa a kertileti nkormanyzat feladata. A nemzetiségi énkormanyzat és a helyi
dnkorményzat erre vonatkozd hatdlyos megéllapodasa (egylttmiikddési megallapodis) jelen
Szabalyzat 2. szam mellékleteként a Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi.

24. §

(1) A nemzetiségi 6nkormaényzat a kotelez6é és onként vallalt feladatainak ellatasara — jogszabalyi
keretek kozott — intézményt, gazdasagi tarsasagot, mas szervezetet alapithat — ideértve az intézmény
atvételt is — kinevezi ezek vezetdit, és gyakorolja a kiilon jogszabaly szerinti alapitoi jogokat.

(2) A nemzetiségi Onkorményzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan
miikddéseben vehet részt, ahol felelGssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasanak mértékét, és
véllalkozasa a kotelezd feladatainak ellatisat nem veszélyeztetheti.

IX. fejezet
Zaro rendelkezések

25. §

(1) Ez a szabalyzat kihirdetése napjan iép hatalyba.
(2) A szabalyzat mellékletei az alabbiak:

1. szamu melléklet: Képviseldk névsora

2. szanmi meliéklet: Egyiittmiikddési megallapodas
3. szamu meliéklet: Elfogado hatarozat kivonata

Budapest, 2021 6L, G 6
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1. sz. meliéklet

A Budapest Févaros XVIIL keriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6i
2019-2024.

Elnok: Lakatos Laszld

Elnékhelyettes: Ifj. Lakatos Laszlé

Tag: Lakatos Ferenc
Tag: Lakatos Mihély
Tag: Lakatos Gusztav
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amely létrejott egyfelé]! Budapest Féviros XVII. Keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkorminyzata (cim: 1184 Budapest, UlI3i Gt 400., adészam: 15735818-2-43, pénzforgalmi
szamlaszdm: 10401024-00031172-00000008; a tovabbiakban: Onkorményzat), képviseletében:
Szaniszlé Sandor polgirmester és

masfeldl a Budapest Féviros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgérmesteri
Hivatal (cim: 1184 Budapest, Ulléi ut 400., ad6szdm: 15518008-2-43, pénzforgalmi szdmlaszdm:
10401024-00031222-00000006; a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr
Ronyecz Rébert jegyzé és '

harmadrészt pedig a Budapest Févdros XVIIL keriileti Roma Nemzetiségi Onkorményzat (cim:
1184 Budapest, Ul16i Gt 400., adészam: 15518424-1-43, pénzforgalmi szamlaszdm: 10918001-
00000005-33120002; a tfovabbiakban: Nemzetiségi Gnkorményzat), képviseletében: Lakatos
Lisz1é elndk

egylittesen Felek kozbtt az alulirott helyen és napon az aldbbiak szerint:

Budapest Fovaros XVIII. keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkorményzata és a Budapest
Fovaros XVIIL kerillet Pestszentldrinc-Pestszentimrei Polgérmesteri Hivatal, illetve a helyi
nemzetiségi Snkormanyzatok a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény
(tovabbiakban Nek tv.) alapjan kozosen biztositidk a keriiletben é16 nemzetiségek jogainak
érvényesiilését. A képviseld-testillet ennek érdekében egylitmilkodik a kozvetlen médon
megvalasztott helyi nemzetiségi onkorményzatokkal. A nemzetiségi Snkormanyzat alapvetd
feladata a nemzetiségekhez tartozé személyek és kozosségek érdekeinek védelme és képviselete a
Nek tv.-ben megallapitott feladat és hatdskorsk gyakorlasdval.

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlbrinc-Pestszentimre Onkorményzata Képvisel-testitlete
— a Nek tv. cléirasai alapjdn — t4jékoztatdsi, javaslattételi, kezdeményezési, egyetértési és
véleményezési jogok érvényestilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szdméra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tdrvényességi feliigyeletét Budapest Févaros Korményhivatala — az
elmaradt nemzetiségi Snkormdnyzati dontés potldsa kivételével — latja el.

A Nemzetiségi Onkorményzattal valé kapesolattartdsra kijeldlt személy a Polgarmesteri Hivatal
Testitleti és Ugyviteli Irod4janak nemzetiségi 6nkorményzatokkal kapcsolatos feladatokat ellaté
referense (tovabbiakban: referens).

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorméanyzat évente legalabb egyszer szakmai egyeztetést
tart a jegyz0 €s a felelds alpolgarmester részvételével.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat mikiidési feltételeinek biztositdsa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat széméra ingatlantulajdonabé! ingyenes
hasznélattal biztosit az 6nkorményzati feladat ellatasahoz szilkséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiséget a jelen egyiittmitk6dési megdllapodds elvalaszthatatlan mellékletét képezé
»Helyiséghaszndlati rend” (a tovibbiakban: 1. szdmud melléklet) alapjén a Csontvary Kosztka
Tivadar Altaldnos és Alternativ Iskola (hrsz: 151159/10, 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 10.)
kiilonallo épiletrészében feladat- és hatdskére ellatdsdhoz.
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2. Nemzetiségi Onkorményzat kételes a részére hasznalatba adott ingatlan 4llagénak megérzésérél
és rendeltetésszerii hasznélatarol gondoskodni. A rendeltetésszer(i hasznalat szabélyait az 1. szamil
‘melléklet dllapitja meg.

3. Az elhelyezés sordn a Polgarmesteri Hivatal az irodahelyiségek berendezéséhez, valamint az
onkorméanyzati miikddéshez szitkséges targyi eszkdzoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznéiatos
mindségben biztositja.

4. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat mitkédéséhez a Nek tv. 80.§-a alapjan (a
testilleti, tisztségvisel6i, képviseléi feladatok ellatdsdhoz) a targyi feltételek mellett biztositja a
személyi feltételeket, amelyek alatt Kkiiléndsképpen a testileti miikodéshez kapesol6dd
dokumentumok nyilvantartisanak szakszerli és pontos nyilvantartdsi rendje értendd. A személyi
feltételek alatt értendd els6sorban a Polgarmesteri Hivatal Testilleti és Ugyviteli Irod4janak
nemzetiségi dnkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ell4td referense.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat részére itadott helyiséget terheld koziizemi koliségeket
(elektromos 4ram, viz és csatornadij, fités, szemétszallithsi dij, karbantartdsi dij) a testiileti
miikadés feltételeinek biztositdsa érdekében a Polgdrmesteri Hivatal viseli. A telefon koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat maga viseli.

6. A Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatdban rogzitett moédon biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testiileti milkddés és a testilleti {ilések elkészitésének
feltételeit (meghivok, eclbterjesztések, hivatalos levelezés eldkdszitése, testiileti ilések
jegyzodkonyveinek postdzdsa, sokszorosftas).

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddéséhez kapesolddé tevékenységek koordindcibjat, valamint
a Nemzetiségi Onkorményzat képviselS-testillete ltal hozott déntések nyilvéntartdsat, a testiileti
dontések és a tisztségviselk dontéseinek elGkészitését, a testilleti & tisztségvisel6i
dontéshozatalhoz kapesolodé nyilvéantartasi, sokszorositdsi és postdzidsi feladatainak ellatdsat a
referens végzi. A referensnél a személyes iigyintézés a Polgdrmesteri Hivatal &ltalanos
ligyfélfogadasi rendje szerint torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat milkédésével kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat a referens lagja el. A torzskdnyvi nyilvantartasba vétellel €s az
adészam igénylésével kapcsolatos feladatokat azok felmeriilésétd] szdmitott 8 napon beliil a
referens végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdval kapcsolatos nyilvantartsi,
iratkezelési feladatokat a Polgirmesteri Hivatal Gazdasigi és Koltségvetési Irodaja lita el. A
fentiekkel kapcsolatos koltségeket a Polgarmesteri Hivatal viseli,

8. A jegyz0, az aljegyz6 vagy megbizisukb6l a jegyzdi megbizott részt vesz a Nemzetiségi
Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

A nemzetiségi dnkorminyzat koltségvetése

9. Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 26. § (1) bekezdése
¢s az Allamhéztartisrol sz016 tbrvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr) 29. § (1) bekezdése alapjan elkiildnil egymdstél a helyi dnkorményzat, a
polgirmesteri hivatal és a helyi nemzetiségi Snkormanyzat kbltségvetése.

10. A nemzetiségi Snkorményzat, valamint az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek kbliségvetési

hatdrozatban megéllapitott bevételei, és kiaddsai kozgazdasdgi tartalom szerinti tovabbi
részletezésérdl elemi koltségvetést kell késziteni az Aht. 28/A. § (2) bekezdésének megfelelen.
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Ezen elemi kéltségvetési konyvvezetési kitelezettség a gazddlkodasra vonatkozd kényvek onallé
vezetését és dndllé beszdmolo-készitését foglalja magdban.

11. A helyi nemzetiségi Snkormdényzat bevételeivel és kiadAsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszdmolési feladatok ellatasardl a
Polgérmesteri Hivatal gondoskodik.

12. A Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint az altaluk irdnyitott koltségvetési szerv elemi
koltségvetése kapcsin megtérgyalia és Onalldan koltségvetési hatirozatban allapitja meg
feladatainak ellétashoz szitkséges eldirdnyzatait, elemi kéltségvetését,

13. A nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatérozatban llapitia meg a Magyarorszég gazdasigi stabilitdssrol sz616 2011, évi CXCIV. torvény
(a tovabbiakban: Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott
jogszabélyban meghatdrozottak szerinti sajét bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 3. § (1)
bekezdése szerinti adéssdgot keletkeztetd tigyleteibd] ered6 fizetési kotelezettségeinek a
kéltségvetédsi évet kévetd hdrom évre varhaté sszegét.

14. A Polgérmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
dltal irdnyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérdl a nemzetiségi Snkormanyzati
hatérozattervezet Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testitlet elé terjesztésének hatéridejét
kévetd harminc napon beliil adatot szolgéhtat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

15. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a Nemzetiségi
Onkorményzat képviseld-testiiletének miikddésével, tagjainak dijazdsaval kapcsolatos koltségvetési
bevételeket és koltségvetési kiadasokat a Nemzetiségi Onkormdnyzat bevételi és kiadasi
eldirdnyzatai k6zott kell szerepeltetni.

16. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozata az Aht-ben, illetve az Avr.-ben
meghatarozott szerkezettel és tartalommal kerill elkészitésre.

A koltségvetési hatdrozat eldkészitésének és elfogaddsinak folyamata, hataridk:

17. Az Aht. 24.§ (2)-(3) bekezdései és 26.§ (1) bekezdése alapidn a jegyzbd &ltal elkészitett
kéltségvetési hatarozattervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke februar 15-éig, vagy ha a
kozponti koltségvetésrdl sz616 torvényt az Orszaggylilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti kdltségvetésrfl sz616 torvény hatalybalépését kivetd negyvenstsdik napig nyvjtja be a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel8-testiiletének.

18. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a koltségvetési hatirozattervezet benyujtasakor
elbterjeszti azt az Ondllé hatérozattervezetet is, amely az Onkorményzati hatdrozatoknak a
koltségvetési hatérozattervezetben javasolt el6irdnyzatok megalapozdséhoz sziikséges médositasait
tartalmazza.

Az eloirdnyzatok mddositdsa, dtcsoportositisa;

19. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatirozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositdsardl, a kiaddsi eldirdnyzatok kézdtti 4tcsoportositdsrél az Aht. 34. § (2) és (3)
bekezdésben meghatirozott kivételle] a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-testiilete dont.

3. oldal

Yy B



20. A Nemzetiségi Onkorményzati koltségvetési szerv bevételi €s kiaddsi elirdnyzatai a Kormény
rendeletében meghatérozott esetekben sajat batdskorben modosithatok, a kiaddsi eldirdnyzatok
egymaés kdzott tcsoportosithatok.

21. Ha a Nemzetiségi Onkormdanyzat év kozben a koltségvetési hatdrozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényr8l a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a nemzetiségi dnkorményzat képvisels-testiiletét tajékoztatja.

22. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testillete az Aht. 34. § (4) bekezdése alapjn - az elsé
negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésobb az eves
koltségvetési beszdmolo clkészitésének hatiridejéig, december 31-¢i hatallyal modositia a
koltségvetési hatsrozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi Onkorményzatot érintd
moédon — az Aht. 14, § (3) bekezdése szerinti fejezetben meghatérozott thmogatasok koltségvetési
kiadasi elSirdnyzatait zérolja, azokat csbkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetGen
haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat modositasat.

Beszamolds, zdrszdamadas:

23. A vagyonrél &s a koliségvetés végrehajtdsar6l a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt kell késziteni. Az éves koltségvetési beszimoldt a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiilete elé.

24. Az Aht. 87.§-4nak megfelelden a vagyonrél és a koltségvetés végrehajtasirél az éves
koltségvetési beszamoldk alapjén évente, az elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az
év utolsé napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfelelden z4r6 szdmadast
(tovabbiakban: zérszdmadds) kell késziteni. A zArszdmadds soran valamennyi bevételrdl és
kiadasrél el kell szimolni. A jegyz® 4ltal elokészitett zdrszdmadasi hatérozati javaslatot a
nemzetiségi Onkorményzat elnfke a koltségvetési évet kovetben terjeszti a nemzetiségi
dnkorményzat képviselo-testiilete elé. A képvisels-testillet a zdrszamadésrol az eléterjesztést kbvetd
30 napon belill, de legkés6bb a kéltségvetési évet kivetd 6tddik honap utolsd napjaig hatdrozatot
hoz.

Egyiittmikdési kitelezetiség:

25. Annak érdekében, hogy egyrészt a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjiban meghatérozott Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a
tervezési, gazdélkodési, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgdltatdsi és beszémolédsi feladatok
ellatasaval kapcsolatos kételezettségét megfeleld idében el tudja Jatni, méasrészt azért, hogy eziltal a
Nemzetiségi Onkormanyzat a vonatkozé jogszabalyokban meghatdrozott hatarnapokig eleget tudjon
tenni a koltségvetésével, beszamolassal és zarszdmaddssal kapcsolatos kételezettségeinek kdzottik
az alabbi egylittmiikddés szitkséges:

26. A Nemzetiségi Onkorményzat einbke — a referens wtjdn — koteles a jegyzé részére minden
sziikséges adatot rendelkezésre bocsdtani ahhoz, hogy a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2)
bekezdés b) pontjéban meghatérozott Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival
kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenGrzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi és beszdmolisi
feladatait, tovabba a Nek tv. 80. § (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatait a jogszabalyban
meghatérozott hatiridében el tudja latni. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jelzése alapjan
ezen feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdaségi és Koltségvetési Iroddja ldtja el. Ennek
érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével, és
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a Nek tv. 80.§ (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatokkal kapcsolatban megjelslt valamennyi
jogszabély ~ kiilonds tekintette] az Aht. 104. §-105/B. §-ban, az Avr. 167/A. § (2) bekezdésében,
167/B.§ (2) bekezdésében meghatérozottakra — altal el6irt hatdridét legalabb 14 nappal megel6zden
rendelkezésre bocsitia a jegyzO részére a feladatok teljesitéséhez szitkséges valamennyi, a
Polgirmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem 4116 adatot — ide értve kiiléndsen az
elbiranyzatok dtcsoportositdsaval és médositasaval kapesolatos elézetes adatszolgéltatast.

27. A Polgérmesteri Hivatal mint a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkoddsi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolssi
feladatok ellatdsira Kkoteles szerv annak érdekében, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat a
koltségvetéssel kapcsolatos jogszabdlyi hatdridoknek eleget tudjon tenni, a jogszabalyban
meghatirozott hatiridéket megel6zben a doéntés meghozataléhoz szikséges kelld idében a
Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére bocsitja a koltségvetéssel kapcsolatos dontéshez
szilkséges anyagot.

28. Annak érdekében, hogy a Polgérmesteri Hivatal a 14. pontban meghatérozott adatszolgéltatasi
kotelezettségének idben eleget tudjon tenni, a nemzetiségi &nkorményzat elndke kételes a
nemzetiségi Onkorményzati hatdrozattervezet nemzetiségi onkorményzat képviselé-testiilet elé
terjesztésének hatdridejét kovetd legkéstbb 20. napon az adatszolgéltatds térgyst a Hivatal
rendelkezésére bocsatani,

29, Amennyiben a Nemzetiségi Onkorminyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem
rendelkezik elfogadott kdltségvetéssel és zarszamadédssal, illetve nem tesz eleget beszdmoldsi
kotelezettségének, ugy a koltségvetés és zarszdmadds elfogadisanak, illetve a beszdmolé
clkészitésének hatéridejét kisvett hénaptél az dllami tdmogatdsok folyésitasa felfliggesztésre keril.
A felfiiggesztés megsziintetésére €s a tdmogatds foly6sitdsira a mulasztds megsziintetését kdvetd
hénaptél keriil sor.

30. A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkorményzat 4ltal megbizott konyvvizsgalé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat koényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorményzat elnokétél és a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és K6ltségvetési Iroda munkatérsaitol e targykorben felvildgositast
kérhet. A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi ellenérzését a Polgérmesteri Hivatal altal megbizott
ellenér (belsé ellendr) latja el. A Polgdrmesteri Hivatal 4ltal megbizott ellenér (belst ellendr) a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XI11. 31)
Korm. rendelet és a mindenkor hatdlyos Belso Ellendrzési Kézikonyvben foglalt szabalyok és
eljdrasrend szerint végzi a Nemzetiségi Onkorményzatok ellendrzését. Az ellendri jelentést a
Képviselé-testiilet soron kivetkezd rendes iilésén ismerteti,

A Nemzetiségi Onkorminyzat gazdilkodisaval és kotelezettségvillaldsaival kapcsolatos
rendelkezések
31. ANemzetiségi Onkorméanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellstasat szolgalja.
32. A Nemzetiségi Onkormanyzatokat - torvényben meghatirozott eltérésekkel — megilletik

mindazok a jogok, €s terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve
terhelik,
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33. Az Onkormanyzati gazdalkodas biztonsdgaért a képviscl6-testiilet, a szabalyszerliségéért az
elndk felel. A veszteséges gazdalkodds kovetkezményeiért a kdzponti koltségvetés nem tartozik
felelosséggel.

34. A Nemzetiségi Onkorményzat feladata vagyondnak nemzetiségi céli felhasznaldsa, lehet6ség
szerint gyarapftdsa.

35. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontdrgyairél a nyilvéntartist a Polgrmesteri Hivatal
Gazdaségi és Koltségvetési Iroddja vezeti, amely tartalmazza a megalakulaskor, a végleges
elhelyezéskor juttatott vagyont és vagyonvaltozést. A sziikséges informacidkat és dokumentacidkat
a Nemzetiségi Onkorményzat elndke biztositia. A leltirozds megszervezése a Gazdasigi és
Koltségvetési Iroda feladata, amelyben a Nemzetiségi Onkorményzat elndke is kézremiikddik.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat torvényben meghatarozott oknél fogva megsziinik, a
jogutédlas megtbriéntéig az ideiglenes kezeldi feladatokat az ingé és ingatlan vagyon, illetve
vagyoni értékli jog tekintetében az orszigos nemzetiségi dnkorményzat, az orszigos nemzetiségi
dnkorményzat megsziinése esetén az orszagos nemzetiségi 6nkorményzat hivatala latja el a Nek tv.
139.§ (1) bekezdése alapjén. A Nek. tv. 139. § (5) bekezdése alapjén az ideiglenes kezel6i feladat az
j onkorményzat megalakulasdval megsziinik, az ideiglenes kezel6i hataskdrben megteit
intézkedésekrél, vagyonfelhasznaldsrol az ideiglenes kezeld szdmaddssal tartozik az Gjonnan alakult
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testilletének. Amennyiben nem tud megalakulni
Nemzetiségi Onkormanyzat az 4ltalanos nemzetiségi Snkormdnyzati vélasztds eredményeképpen,
igy a megsziint helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona az orszigos nemzetiségi dnkormanyzat
tulajdonaba keriil azzal, hogy azt kizarélag nemzetiségi célra lehet felhaszndini a Nek tv. 138. § (2)
bekezdése alapjan.

36. A Nemzetiségi Onkorményzat a Nek tv. 125.§ (4) bekezdésének megfelelden a tulajdondba
keriils allami vagy helyi 6nkorményzati ingatlannal a felelés gazddlkodds szabalyai szerint
gazdalkodik. Amennyiben az ett6l eltérd gazdilkodds kovetkezményeként az ingatlan
elzalogositdsra vagy hitellel megterhelésre keriil, a Nemzetiségi Onkorményzat Gj allami vagy helyi
onkormadnyzati ingatlant ingyenes tulajdonba adéssal nem kaphat.

37. A Nemzetiségi Onkorményzat vagy a képviselG-testitlet megbizatisanak megsziinésével
egyidejiileg az elnk megbizatdsa is megsziinik, azonban az elntk elszdmolasi kotelezettséggel
tartozik az oOnkorményzati vagyon, ezen belil az 4llami tdmogatds jogszerll és idGarinyos
felhasznalasardl az j képviseld-testiiletnek, ha nem alakul G képviselo-testiilet akkor a
Kormanyhivatalnak a Nek tv. 140.§ (1) bekezdése alapjan.

38. A Nemzetiségi Onkorméanyzati vagyon jogellenes felhaszndlésa esctén — amennyiben a volt
tisztségviseld vagy volt képviseldé személyes felelossége nem allapithaté meg — a volt elndkot,
elndkhelyettest (eindkhelyetieseket) és a volt képviselo-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség
terheli, kivéve, ha egyértelmilen igazolhat6, hogy a jogtalan fethasznélast eredményezd déntés ellen
szavazott.

Kotelezettségvallalassal kapcsolatos rendelkezések:

39. A Nemzetiségi Onkorményzat kiadasi el8iranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
vagy az éltala frdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel, vagy a Polgarmesteri
Hivatal Avr, 52. § (7a) bekezdés a) pontja szerinti alkalmazottja jogosult kitelezettségvallalasra,
akiknck a neve alairds mintdjukkal a Polgdrmesteri és Jegyzdi egyiittes utasitissal kiadott
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mindenkor hatélyos ,,Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesftés igazolas, érvényesités
és utalvanyozési szabalyzat”-ban szerepel.

40. Kotelezettséget vallalni csak azt kovetben lehet, hogy a kotelezettségvéllalds pénziigyi
ellenjegyzése az amra illetékes szemeély részérdl el6zetesen megtértént. Kotelezettséget vallalni a
Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénzilgyi teljesités
esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyek felsorolasat aldiras-
mintdjukkal egyiitt a Polgdrmesteri és Jegyz8i egyiittes utasitdssal kiadott mindenkor hatélyos
wKotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozdsi
szabalyzat" tartalmazza. Az oft megjeldlt személyeken kivill més nem rendelkezik a nemzetiségi
dnkorményzatok kotelezettségvéllaldsaival kapesolatos alirdsi jogosultsaggal.

41. A Polgérmesteri Hivatal a kételezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult, kijelslt személyekrél és aldiras mintsjukrél a
Polgérmesteri és Jegyz8i egyiittes utasitassal kiadott mindenkor hatélyos , K&telezettségvallalss,
penzilgyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvinyozasi szabalyzat"-ban naprakész
nyilvantartast vezet. Aldirdsra kizérélag az ott szerepld személyek jogosultak.

42. A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gybzbédnie arrél, hogy a
rendelkezésre all6, fel nem haszndlt eldirdnyzat biztositja-¢ a kiad4s teljesitésére a fedezetet.

43. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gySzGdnie arrdl,

hogy
a. a szitkséges szabad elSiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b. a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 41, és
c. a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozoé szahélyokat.

44. Kitelezettségvdllalasra, utalvinyozisra és ellenjegyzésre jogosultak aldiris-mintdjat a
Polgarmesteri és Jegyzdi egyiittes utasftdssal kiadott mindenkor hatdlyos ,Kételezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozisi szabalyzat” tartaimazza. A
kételezettségvallalds alapjan kidllitott szdmlak kifizetését utaldsra a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke vagy az irisos meghatalmazéssal rendelkezd képviselbje alairisaval igazolja a Polgérmesteri
Hivatal dltal biztositott szamlaigazolé lapon.

45. A leigazolt szdmlik alapjin elkészilt utalvinyokat a gazdasigi vezeté A4ltal megbizoft
kdztisztviseld érvényesiti.

46. A kiaddsi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni kizarélag a teljesités igazoldsat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kvetden kertithet sor. A kiaddsok utalvanyozésa az érvényesitett
okmény alapjan térténik.

47. Utalvanyozni csak a Polgarmesteri Hivatalban rendszeresitett irdsbeli rendelkezéssel (utalviny
nyomtatvannyal) lebet, melynek mintdjét a mindenkor hatilyos Kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolss, érvényesités és utalvdnyozés szabdlyzatdnak 9. melléklete
tartalmazza,

48. A Nemzetiségi Onkormanyzat aktudlis egyenlegérdl kérésére a Polgarmesteri Hivatal megbizott
munkatérsait6l t4jékoztatét kap.
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49. A Nemzetiségi Onkorményzat kételezett pénztirbevételi és kiaddsi bizonylatok kidllitaséra,
melyek a készpénzmozgds rbgzitését bizonylatoljdk. A pénztérbevételi és kiaddsi bizonylatok
vezetésével kapcsolatos feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal Gazdaségi és Koltségvetési Iroddjanak
megbizott munkatarsai 1atjék el.

50. A pénztir nyitvatartasi rendje: hétfén 9.00-17.00 6ra, szerdén 8.30-16.00 éra, pénteken 8.30-
12.00 dra kozbtt.

51. Utalvanyozasra Nemzetiségi Onkorméinyzat esetében az elndk vagy az é&ltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult az Avr. 59. §-a és 52. §-a szerint.

52. Készpénz a Polganmesteri Hivatal hézipénzidran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat bemutatja, és szdndékat
a pénzfelvételt megeldzd egy napon belill a Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi ¢s Koltségvetési
[rod4janak pénziigyekkel foglalkoz6 munkatérsanal a helyben szokésos médon jelzi.

53. Elszamoldsra pénzt kiadni személyre széldan maximum 500.000.-Ft értékig — Kivételes
esetekben a fenti Ssszegtdl nagyobb elszimolési elbleg is felvehetd, amennyiben a Nemzetiségi
Onkormiényzat elndke engedélyezte —~ a Polgarmesteri Hivatal Pénz- és Ertékkezelési
Szabélyzatdban meghatirozott és az e célra rendszeresitett nyomtatviny kittltésével, és az erre
jogosult személy utalvinyozdsa alapjan szabad. Az elszdmolasra felvett dsszeggel legkésdbb a
felvételtol szamitott 30 napon belti] kell elszimolni.

54. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat szervezetet, maganszemélyt tdmogat, jogszabaly
szerint kbteles tAmogatdsi szerzodést kotni, és szAmadasi kotelezettséget eléimi a tAmogatott részére
céljelleggel juttatott 6sszeg rendeltetésszeril felhasznalasardl, kételes ellendrizni a felhasznalast ¢s a
szdmadast. Jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszerli felhaszndlds esetén kdteles intézkedni a
tAmogatési 8sszeg visszafizettetésérdl.

55. Felek tudomasul veszik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzatok kényvvezetésének ellstisa a
Polgérmesteri Hivatal feladata, ebbdl kovetkezéen a Poigarmesteri Hivatalban hatalyban levd
szabélyzatokat kell alkalmazni a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozdan is.

56. A Polgarmesteri Hivatal az Onkorményzat és annak hivataldnak nyilvantartésait6] elkiilonitetten
vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és szémviteli nyilvantartdsait. Ennek keretében a
Nemzetiségi Onkorményzat szdmara havonta ad tajékoztatast.

57. A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallé fizetési szdmléval rendelkezik. E szdmlan jelenik meg az
Onkormanyzat altal nytjtott timogatasok, tovabba a kbzponti koltségvetésbdl nyvjtott thmogatés
dsszege. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdzponti koltségvetésbdl nytjtott timogatds dsszegét csak
nemzetiségi kizfeladat ellitasara hasznélhatja fel.

58. A Nemzetiségi Onkorményzat sajat koltségvetésébdl finanszirozza és latja el a Nek tv.-ben ¢s
mas térvényben meghatdrozott feladatait. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzatnak a
koltségvetési rendeletben meghatirozott §sszegli céltamogatast biztosithat, mely 6sszeg 65%-a a
keriiletben miikédé nemzetiségi Snkorminyzatok kozott egyenldé ardnyban, 35%-a az adott
nemzetiség altal képviselt valasztopolgarok ardnydhoz mérten oszlik el. Az errél sz616 tAmogatési
szerzbdést a felek az Onkormanyzat kéltségvetésének elfogadasat kbvetd 30 napon belill megkdtik.
A céldmogatist az Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Iroddja évi két részletben
utalja a Nemzetiségi Onkorményzat szdml4jéra.
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59. A Nemzetiségi Onkormanyzat céltdmogatésinak konkrét felhaszndléssrdl az Onkormanyzat
koltségvetésébbl nyujtott egyes tdmogatdsok igénybevételének szerzddéses feltételeirdl,
elszdmolasarol, felhasznildsanak cllendrzésérbl szolé mindenkor hatdlyos polgdrmesteri-jegyzdi
egyiittes utasitas (a tovabbiakban: egylittes utasitas) alapjan elszamolni kételes. Az egyiittes utasités
jelen egyimmiikddési megallapodas 2. szdmu mellékletét képezi.

60. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a targyévben végzett — barmely ﬁnkormanyzati tAmogatasbél
részben vagy egészben finanszirozott — tevékenységérd! a targyévet kovetd év janudr 31. napjdig
irasos beszimol6t készit az Onkorményzat szakteriiletért felels alpolgdrmesterének.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:

61. A koételezetiségviallalé és a pénziigyi ellenjegyz0d ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos szemely nem lehet. Az érvényesfté ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kételezettségvallaldsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

62. Kotelezettségvallalasi, pénziigyl ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi és teljesités
igazolasara irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti k6zeli hozzétartozéja, vagy maga javdra lata el.

Nyilvantartdsi szabalyok:

63. A kdtelezettségvillaldst tartalmazé iratokbol (szerzédések, megéllapodésok, megrendclések,
stb.) eredeti példényt kell tarolni:

- a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Irodajan,

A kotelezettség véllaldst tartalmazé iratot az igyintézd koteles iktami, valamint az elektronikus
adatlap kit6ltésével — a rendszer kezelési utasitdsanak megfeleléen — régziteni, Ezt kovetben az irat
egy eredeti példanyét az ligyintéz0 koteles haladéktalanul a jogiigyletkezeld rendszert feliigyeld
munkatérsnak tovébbitani, aki azt szkenneléssel a rendszerben rogziti, majd tovabbitja a Gazdasagi
¢és Kdltségvetési Iroda részére.

- az Ugyiratban (az illetékes szervezeti egységen, ahonnan iraftdrozés utin a kozponti iktatéba
keriil).

64. A kitelezettségek nyilvantartdsa a GORDIUS integrélt pénziigyi programban térténik, mely zért
rendszert alkot. A kotelezettségvallalasi bizonylatot a Gazdasagi és Koltségvetési Iroda minden
esetben egyedi rendelésszdmmal litja el. Ezen tételekr8]l a program automatikusan generalt,
elkiilldnitett kotelezettségvallalasi nyilvantartdst vezet.

Z.4ré rendelkezések

65. Felek a jelen megéilaih assal nem rendezeit kérdéseket a vonatkozé jogszabalyok alapjin
(kiilondsképpen: Nek tv t., Avr, az allamhéztartds szdmvitelérél szol6 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet €s a Magyarorszag he!yx dnkorményzatairél szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény), illetve
egymas kozotti egyeztetésse] rendezik.

66. Jelen megallapodas mindhdrom fél altali aldiras napjén 1ép hatdlyba &s hatrozatian idétartamra
jon létre azzal, hogy a Felek a jogszabdlyi eldirisoknak megfeleléen minden év januar 31-ig

felillvizsgaljak a jelen megallapodést. A megallapodas legkozelebbi felillvizsgalatdra 2021, januér
31-ig keril sor.
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67. Jelen megallapodas hatdlyba 1épésével egyidejlileg az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal
és a Nemzetiségi Onkorményzat ko281t korabban Iétrejdtt megdllapoddsok hatalyukat vesztik.

Budapest,
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" Onkormanyzata




1. szdmi melléklet

Helyiséghasznalati rend

a Budapest XVIII. kerillet, Kondor Béla sétany 10. szdm alatt taldlhaté épiilet (a tovabbiakban:
Nemzetiségek Haza) hasznalata kapcsan, melynek érintettjei a kovetkezdk:

1.) Budapest Fbviros XVIIL. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormdnyzata (cim:
1184 Budapest, Ull6i Gt 400., adészdm: 15735818-2-43, pénzforgalmi szamlaszam: 10401024-
00031172-00000008; a tovibbiakban: Onkormanyzat), képviscletében: Szaniszlé Sandor
polgarmester és

2.) Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgirmesteri Hivatal
(cfm: 1184 Budapest, Ul18i 1it 400., adészdm: 15518008-2-43 pénzforgalmi szamlaszam: 10401024-
00031222-00000006; a tovdbbiakban: Polgdrmesteri Hivatal), képviseletében dr. Ronyecz Rébert
jegyzd és

3.) Budapest Foviros XVIIL keriileti Roma Nemzetiségi Onkorményzat (cim: 1184 Budapest,
Ul16i it 400., adészéam: 15518424-1-43, pénzforgalmi szamlaszam: 10918001-00000005-33120002;
a tovébblakban Nemzetiségi Onkorményzat) képviseletében: Lakatos Ldszl6 elndk

1. A Nemzetiségi Hazanak kinyitasara jogosult személyek:

- a Polgdrmesteri Hivatal Testiileti és Ugyviteli Iroddjinak nemzetiségi Hnkormanyzatokkal
kapcsolatos feladatokat ellité referense,

- a Polgdrmesteri Hivatal a Nemzetiségek Hidzénak Kkarbantartisival foglalkozé
munkatarsa(i),

- 8 Nemzetiségi Onkorményzatok elndkei, cinikhelyettesei és képviseldi.

2. A XVIIL keriileti Nemzetiségi Onkorményzatoknak az allag meglrzésérd] és a rendeltetésszerii

hasznalatrél gondoskodniuk kell. Rendeltetésszerii hasznalat alatt a helyiségek, a berendezések, a
technikai eszk6z6k és a riasztd hasznélata értend6.

3. A kozos haszndlati helyiségek takarftasarél az Onkormanyzat gondoskodik. A XVIII. keriileti
Nemzetiségi Onkorményzatoknak kételességitk gondoskodni a tisztasag megorzésérdl.

4. A helyiségek, a berendezések és a technikai eszkdzdk szdndékos megrongdlésa esetén a
programot rendezd Nemzetiségi Onkorményzat kiteles megtériteni a kar teljes Osszegét.

5. A Nemzetiségek Hazaban kizdrélag XVIII. kerilleti Nemzetiségi Onkorményzat(ok) Altal
rendezett program tarthatd.

6. Amennyiben valamelyik Nemzetiségi Onkorményzat programot kivan tartani a Nemzetiségek
Hazénak II. emeletén, figy a II. emeleti bejérati ajtén és a Nagyterem ajtajén kifiiggesztett naptarban
az adott naphoz kételes feltiintetni a program megnevezését és a kezdési idépontot.

7. A XVIIL keriileti Nemzetiségi Onkorményzatok kotelesek haszndlni a Nemzetiségek Hazaban
ki¢pitésre keriilt riasztérendszert.
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8. A program(ok) sorin igénybe vett helyiség(ek), azok butorzata €s a hasznalt eszkdzok
rendeltetésszer(i haszndlataért a rendez6 Nemzetiségi Onkorményzat anyagi felelsséggel tartozik.
A program befejezésekor ligyelni kell a hasznélt technikai eszk6zok dramtalanftdséra, a villany
lekapcsoldsara, a vizesblokk leellenorzésére.

9, T4vozaskor kotelezo az ablakok, a bejarati ajtok és a kapu zarésa, illetve a riaszt6 hasznalata.

10. Barmilyen hidnyossig, rendellenesség, miiszaki hiba esetén a nemzetiségi referenshez kell
fordulni.

11. Tilos a dohanyz4s a Nemzetiségek Hazaban.

12. A Nemzetiségek Hazdnak udvara a XVIIL keriileti Csontvary Kosztka Tivadar Altalénos és
Alternativ Iskola vezetésével és a nemzetiségi referens eldzetes egyeztetésével vehetd igénybe.

13. A Nemzetiségek Hézéban bekovetkezd tiiz és baleset esetén koteles az elbirasok és az oktatason
elhangzottak szerint eljarni a Nemzetiségi Onkormanyzat.
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2. szamd melléklet

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Polgarmestere és Jegyzéje

34/2016. (X.17.) Egyiittes Utasitdisa

az Onkormdanyzat kéltségvetésébal nydjtott egyes tdmogatisok igénybevételének szerzédéses
feltételeirdl, elszimolisdrél, felhasznilasinak ellenérzéséril

Budapest Févaros XVIII. kertilet Pestszentlrinc-Pestszentimre Onkormanyzata koltségvetésébél
nydjtott egyes tamogatdsok igénybevételének szerzédéses feltételeivel, elszdmoldsdval,
felhasznilasanak ellenérzésével kapcsolatban a kbvetkezdket rendeljiik el.

L
Altalinos rendelkezések

1. Az Ulasitds hatilya kiterjed azon a Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérine-
Pestszentimrei Polgdrmesteri Hivatallal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) jogviszonyban 4116
személyekre, akik Budapest Févéros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata
(a8 tovébbiakban: Onkorményzat) koltségvetésébdl nyujtott tdimogatissal vagy a kézponti
koltségvetésbél a kerlileti nemzetiségi dnkormdanyzatoknak nyiijtott tAmogatdssal Ssszefiiggésben
feladatot latnak el.

2, Az Utasitds értelmében

a) timogatds: az Onkormdnyzat koltségvetésébél nyujtott, Onkormdanyzati rendeletben
meghatdrozott palydzat vagy kérelem alapjan elszamolasi kotelezettséggel atadott, vissza nem
téritendd juttatdsok és egyéb pénzeszkozok. A timogatds célja szerint lehet eseti jellegil, amely
meghatérozott mikodési vagy fejlesztési feladat ellatésahoz, cél megvaldsitisshoz nyujt anyagi
hozzéjarulést, tovédbba lehet 4ltaldnos miikddési céli tAmogatds, ami a tdimogatott mitkddéséhez
nydjt pénzbeli hozz4jarulast.

b) timogatott: mindazon maginszemély, keriileti nemzetiségi &nkorményzat, jogi személy,
gazdasagi térsasdg, egyéni villalkoz6, tirsashdz, egyhdz, belsd egyhdzi jogi személy, szovetség,
civil trsasdg, intézmény, egyesiilet, alapitvany és egyéb szervezet, amely tdmogatésban részesiil.

3. Az Utasitisban foglaltakat nem kell alkalmazni az Onkorményzat tobbségi vagy 100 %-os
tulajdondban 4ll6 gazdasdgi tarsasigoknak, valamint az Onkorméanyzat tobbségi vagy 100 %-os
tulajdonaban 4ll6 gazdasigi tdrsasdgok tobbségi vagy 100 %-os tulajdondban 4llé gazdaségi
tarsasdgoknak az Onkorményzat kéltségvetésébt! nyujiott timogatésaira.

4. Az Onkorményzat fenntartasiban 1évé koltségvetési szervek részére az Onkorményzat
koltsegvetésébll nydjtott cimzett, valamint céltdmogatis esetében az Utasitasnak a tAmogatés
elszamoldsara vonatkozo rendeikezéseit kell alkalmazni.

5. A kertileti nemzetiségi dnkormdnyzatoknak a kdzponti kéltségvetésbd] nyGjtott tdmogatasok
tekintetében a nemzetiségi céli eldirdnyzatokbdl nyijtott tdmogatisok feltételrendszerérd! és
elszdmoldsdnak rendjérél sz6l6 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit és az
Utasitasnak a kerilleti nemzetiségi Onkormanyzatoknak a kozponti koltségvetésbdl nyujtott
tamogatdsok elszdmoldséra vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.



IL
A timogatdsok igénybevételének szerzbdéses feltételei

6. Az Onkorményzat kéltségvetésébdl nyijtott tdmogatdsok igénybevételének feltételeirbl ~
ériékhatérra tekintet néliiil ~ tAmogatasi szerzédést kell kotni a tdmogatottal. Az Utasitdsnak a
tAmogatdsi szerzddés elvélaszthatatlan részét kell képeznie.

7. A tAmogatasi szerzddésben egyértelmbien meg kell jel6lni

a) a szerzbdd felek (Onkormanyzat és tdmogatott) adatait, igy kilondsen telies neviket;
székhelyiiket vagy lakhelyiiket; ad6szdmukat vagy adoazonosito jelikket; bankszdmlaszdmukat és
képviselbjiiket;

b) a thmogatas jogalapjat biztosité dokumentumot vagy a képviselO-testiileti, bizottsdgi dontés
szamat;

¢) a tAmogatott célt, amely kizérolag azon, a tdmogatott altal a kérelmében vagy palyazatiban
megjeldlt cél Iehet, amelyhez a timogatott az Snkorményzati timogatdst kérte.

8. A timogatési szerzbdésben a tdmogatds dsszegét forintban kell meghatdrozni, tovébba meg kell
jelolni annak pontos forrasdt (6nkorményzati ksltségvetés meghatérozott sordra hivatkozds vagy
egy¢b modon) valamint azt, hogy az Onkonnényzat a tAmogatast mikor, milyen részletekben utalja
4t a tAmogatottnak. A tAmogatés felhasznaldsa soran a tamogatott kételes

a) a timogatast kizérolag a tAmogatdsi célra felhasznélni, timogatott a tdmogatésb6l harmadik
személy részére tdimogatast nem nytjthat;

b) a timogatast a szerzidésben rbgzitett felhaszndlasi hatiridbben felhasznalni;

¢) a timogatas felhaszmaldsa sordn az Onkorményzattal egyiittmiikddni, a timogatés felhasznéldsat
akadalyozé korilményrdl, valamint az adataiban, lényeges korilményeiben, a tdmogatdssal
dsszefliggésben bedlld valtozdsokrd! haladéktalanul thjékoztatast adni;

d) a timogatds dsszegét elkitlonitetten kezelni, tovibba a felhasznalast dokumentélé szémlékat,
bizonylatokat, egyéb okiratokat az &nkormanyzat vagy egyéb cllendrzésre jogosult szervek altal
ellendrizhetd modon kezelni €s nyilvantartani;

¢) a hataridében fel nem hasznalt timogatést haladéktalanul visszafizetni, kivéve, ha a felhasznalas
hatéridejét az Onkorményzat és a tdmogatott szerzodés-moédositissal kozs megegyezéssel
meghosszabbitotta.

9, Onkorményzati rendeletekben meghatdrozott esetekben a timogatott biztositani kételes a
tamogatds jogosulatlan felhaszndldsa esetére a tdmogatds és jarulékai Osszegének megfeleld
biztositékot (jelzilogjog; elidegenitési és terhelési tilalom stb.), melyet a tdmogatasi szerzddésnek
tartalmaznia kell.

10. A timogatds minden esetben elszdmoldsi kotelezettség mellett nyujthaté. A tdmogatdsi
szerzbdésben meg kell jeldini az elszdmolas hatiridejét, modjét, az elszdmoldshoz kotelezben
benylijtandé pénziigyi és specialis bizonylatokat. Az elszimolas rendjére, valamint az elszémolds
ellenbrzésére vonatkozd részletes rendelkezéseket az Utasitas 1. és IV. pontja tartalmazza.

11. A timogatott kételes biztositani az Onkorményzat részére a tdmogatott cél megvalosuldsinak,
illetve a témogatds felhasznildsdnak &s a timogatott chhez kot6dd egyéb szerzbdéses
kotelezetiségei teljesitésének ellendrzési jogat, akar a megvaldsitis, fethasznélds befejezése eldtt,
akar a befejezést kovetden, akdr személyesen, akar megbizottai révén. A tAdmogatdsi Osszeg
tekintetében a tamogatott kételes betekintést biztositani nyilvantartisaiba, kdnyveibe, tovabba a
tamogatas felhasznaldsdval Osszefiiggésben teljes korii adatszolgditatdsra. Tamogatott kételes
gondoskodni — amennyiben a tamogatdsbd! beruhdzds valésult meg ~ a tdmogatasbol beszerzett
eszkozBk hozzaférhetdségérdl, helyszini megtekintésének lehetdségérél. Tamogatott ezen til is
kiiteles minden, az ellendérzéshez szitkséges felvildgositast és egyéb segitséget az Onkorményzat




részére megadni.

11a Jogi személlyel, jogi személyisépgel nem rendelkezé szervezettel a kiadasi eldirdnyzatok
terhére kotott tAmogatési szerzddésnek tartalmaznia kell

a) a szervezet képviselGjének nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a nemzeti vagyonrél sz616 2011.
évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatirozott Atldthaté szervezetnek mindsiil;
b} a szervezet képviseldjének véllalasat, hogy az a) pont szerinti nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén a viltozasrol haladéktalanul koteles t4jékoztatni az Onkorményzatot vagy a Polgarmesteri
Hiwvatalt;

¢) az Onkormanyzat vagy a Polgdrmesteri Hivatal felmondasi vagy — amennyiben a szerz6dés
teljesitésére még nem keriilt sor — elallasi jogat, ha a szervezet képvisel6je az a) pont szerinti
nyilatkozatot valétlan tartalommal tette meg vagy a b) pont szerinti kételezettségét elmulasztia.

11b A tdmogatdsi szerzbdésnek tartalmaznia kell, hogy az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri
Hivatal fizetési kotelezettségét a szerz6dd félnek a szerzddésben szerepl6 bankszdmlaszimatol
eltéré pénzforgalmi jelz6szam\ bankszAmldra akkor teljesiti, amennyiben a szerz8d6 fél cégszerlien
alairt dokumentumban jelenti be a véltozast az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri Hivatal részére,
¢s amennyiben a szerz6d6 €l gazdasigi trsasdg, a valtozds a cégbirdsag altal a cégjegyzékben mar
atvezetésre keriilt, amennyiben a szerz8d6 fél nem gazdasdgi tarsasag, a szerzod6 fél a cégszerlien
aldirt dokumentumhoz olyan okiratot (igy killondsen bank altal kidllitott igazolds) mellékel, amely
hitelt érdemiBen bizonyitja, hogy a megadott pénzforgalmi jelzbszami bankszémlanak a szerz6dd
fél a szamlatulajdonosa.

12, A tAmogatasi szerzddés megsziintetése:

12.1. Az Onkorményzat — vilasztisa szerint — a tAmogatdsi szerz6déstdl valé eldllasra vagy
azonnali hatdlyh felmondasra jogosult, ha tdmogatott jogosulatlanul vette igénybe a timogatdst,
vagy neki felr6haté okbdl megszegi a szerzdésbol, illetbleg az ezzel kapcsolatos, jogszabalybo]
eredo kotelezettségeit, {gy killéndsen, ha:

a) a kapott tamogatast tAmogatott nem a szerzGdésben meghatérozott célra hasznalja fel, vagy nem
a szerzGdésben, illetéleg a palydzatdban/tAmogatési kérelemben megjelsit feladatokat valositia meg;
b) tAimogatoft akadalyozza vagy meghiusitja a timogatas felhasznalasanak ellendrzését;

¢) a tamogatasi szerzddés megkotését6]l szamitott elvarbatd, ésszerl id6n belill a tAmogatds
fethasznaldsa a timogatottnak felréhaté okbél nem kezd6dik meg;

d) timogatott a tamogatds maradvanytsszegének visszafizetésére vonatkozé kotelezettségének
hataridére nem tesz eleget;

e) hitelt érdemlben bebizonyosodik, hogy tdmogatott az igénylés, illetve az eldterjesztés szakmai,
pénziigyi tartalmat érdemben befolydsold valétlan, hamis adatot szolgéltatott a palyazat, illetve az
tamogatasi kérelem benyijtasakor;

f) a tAmogatotl program, projekt meghitsuldsét vagy tartds akadélyoztatisat el6idéz6 koriilményt a
tamogatott idézte eld;

g) tamogatott t6bb, mint 8 napos késedelembe esik a tdmogatott program, projekt meghitisuldsanak,
tartds akadélyba iitkozésének, vagy jelen szerz8désben foglalt Gtemezéséhez képest bekdvetkezd
késedelmének bejelentésével;

bh) tamogatott késedelembe esik barmely, a tAmogatasi szerz6dés teljesitésével dsszefliggd lényeges
korlilményben bekovetkezett viltozas bejelentésével;

i) timogatott péthataridére sem tesz maradéktalanul eleget beszdmol4si kotelezettségének.

12.2. Elallds esetén a timogatott a tamogatas teljes Osszegét kételes 8 napon beliil visszafizetn,
felmondés esetén az addig felhasznalt 6sszeggel el kell szamolnia, a fel nem hasznalt 5sszeget pedig
az errdl 52016 felszdlitas kézhezvételétdl szimitott 8 napon beliil vissza kell fizetnie. Az elallas vagy
azonnali hatdlyt felmondds miatt visszafizetési kotelezettség ald esé tamogatdsi Osszeget a
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tamogatott részére torténé atutalds idépontjatél, a Ptk. alapjan szamitott késedelmi kamattal
novelten kell visszafizettetni. Amennyiben a timogatoit a tamogatds felhaszniliséra, vagy
elszdmoldsara vonatkozd szabalyokat megszegi, az ezt kévetd 3 évben esetlegesen benyijtott
tovabbi tAmogatas iranti kérelmeit az Onkorményzat erre valo hivatkozassal visszautasfthatja.

12.3. Amennyiben az Onkorményzat az elszdmoldst nem, vagy csak részben fogadja el, a
tamogatott koteles az errBl sz6l6 értesités kézhezvételétdl szimitott 8 napon belill a tAmogatds
elszdmoldssal nem megfelelden igazolt és az Onkorményzat 4ltal el nem fogadott részét az
Onkorményzatnak visszafizetni.

13. A tAmogatisi szerzdésben az esetlegesen felmeriils jogvitdk tekintetében a Budapesti XVIIL és
XIX, keriileti Birosag kizarélagos illetékességét kell kikbtni.

Il
A timogatdsok elszdimoldsdnak rendje

14. A timogatott a nyijtott tAmogatas céljanak megfeleld, a tAmogatasi szerzbdésben foglaltak
szerinti felhaszndlasérél koteles a tdmogatasi szerzbdésben foglalt hatdriddig elszamolni a
tamogatasrol sz616 dontés eldkészitéséért felelds szervezeti egyseg (iroda) felé.

15. A tamogatdssal valé elszdmolds hataridejének tekintetében elsbsorban a tdmogatdsi
szerzbdésben foglaltakat kell figyelembe venni, mellyel kapcsolatban az aldbbiak az irdnyadok:

a) eseti jellegl timogatisok esetén a meghatérozott feladat vagy cél tervezett megvaldsulési
idépontjét kévetd 30 napon beliil,

b) Altalénos miik6dési céli tmogatasok esetén a tdmogatasi szerzbdéssel érintett targyévet kbvetd
év februdr 28-ig

kell elszamolni.

16. A tAmogatas céljanak megfeleld, a tAmogatdsi szerz6désben foglaltak szerinti felhasznalasénak
ellenbrizhetdsége érdekében a tamogatott koteles az onkorményzati tdmogatasrdl, €s annak
felhasznalasarél szimvitelében elkiilonitett nyilvantartast vezetni.

17. A timogatott kbteles az elszamolashoz az aldbbi dokumentumokat becsatolni:

17.1. Eseti jellegil tAmogatésok esetén:

a) kit6ltott elszémold lap, az elszamol6 lap mintajét az 1. melléklet tartalmazza;

b) szakmai beszdmold, szakmai értékelés a tdmogatas céljdnak megvaldsulasarol;

c) a tdmogatds felhasznildsst igazolé eredeti pénziigyi bizonylatok Polgérmesteri Hivatalban
ellendrzitt, a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott a 23. pontban foglaltak szerint hitelesitett
masolatai;

d) az elszdmolashoz kapcsolods, a 19. pontban meghatérozott specialis bizonylatok, amennyiben
szdmla nem A&l rendelkezésre a tdmogatas egyedi céljara tekintettel (személyi jellegl raforditds;
targyi eszkdz beszerzés; épitési munka; kikiildetés)

17.2. Altalédnos mitkddési céhi timogatdsok esetén:

a) kit6lt6tt elszamolé lap, az elszdmold Jap mintdjaf a 2. melléklet tartalmazza;

b) a tamogatott éves gazdalkoddsit és mikodését bemutatd sziveges szakmai és szamszaki
beszémolé;

¢) a timogatds felhaszndlisit dokumentdlé fokdnyv hitelesitett mdsolata megjeldlve rajta a
tamogatas felhasznalasat.

17.3. Altalanos miikédési célii thimogatisok esetében amennyiben a timogatottnal az elkiilnitett
nyilvantartas feltételei nem biztositottak (errdl a timogatott képviseldjének nyilatkoznia kell), ugy a
tdmogatott a tdmogatés elszAdmolasat az eseti tdmogatdsok elszdmoléséra eldirt mddon kdteles
teljesiteni.




18. Az elszamolashoz becsatolandd pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok:

a) szamlak;

b) banki utalds esetn az adott szémilihoz tartozé bankszémlakivonat, készpénzes vagy
bankkdrtydval 16riéné szamlakiegyenlitds esetén az adott szémldhoz tartozé pénztiri kiadési
pénztarbizonylat;

¢) kiilfoldi pénznemben torténé kifizetés estén az adott szamlahoz tartozé valutdra tériénd banki
atvaltasi bizonylat.

19. Az elszimoldshoz becsatolandé specidlis bizonylatok, amennyiben szdmla nem 4ll
rendelkezésre a tamogatds egyedi céljara tekintettel:

a) személyi jellegii raforditas esetén:

aa) megbizasi szerzédés;

ab) bérszamfejtés és jarulékok dokumentumai; valamint

ac) az ezekhez tartozd bankszémlakivonat vagy pénztari bizonylat;

b) trgyi eszkbz beszerzése vagy épitési munkak esetén:

ba) a beszerzés megvalésitisira megkttott szerz6dés, megrendelés vagy megallapodas egy-egy
eredeti vagy a tdmogatott képviselGje altal hitelesitett példanya, valamint 4tadasi vagy atvételi
dokumentum (szillitélevél) mésolata;

bb) egyéb, az adott tdmogatds céljanak figyelembevételével elvirhaté dokumentum (épitési
beruhazas esetén a felelés kivitelezdi nyilatkozat, miiszaki atadasi jegyzokonyv, szolgiltatss
megrendelése és Arubeszerzés esetén teljesitésigazolds, ingatlanvasirlds esetén jogerSs
hasznalatbavételi engedély vagy tulajdoni lap stb.); valamint

be) az ehhez tartoz6 bankszémlakivonat vagy pénztiri bizonylat;

¢) kikiildetés esetén:

ca) a kitblt6tt €s leigazolt ,Belfldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ nyomtatvany;
valamint

¢b) az ehhez tartozd bankszdmlakivonat vagy pénztari bizonylat.

IV.
A tamogatdsok elszimoldsdnak ellendrzése

20. A tamogatott altal benyujtott elszamoldsokat az Onkorményzat illetékes szakirodajanak
megbizott dolgozdja tételesen ellendrizni koteles abbd! a szempontbél, hogy a benyuijtott
dokumentumok megfelelnek-¢ az aldbbiakban felsorolt k&vetelményeknek, a felhasznélas a
tdmogatas céljanak megfelelben tortént-e. Az elszdmoldsok ellenbrzése az Utasitasban felsorolt
dokumentumok lentiekben részletezett modon valé ellendrzését jelenti.

21. A szdmadasi kotelezettség ellendrzéséhez az elszamolds benyujtisakor a tAmogatottnak az
alabbi bizonylatokat kell eredetiben bemutatnia:

a) szAmlak;

b) megbizisi szerzddés, bérszamfejtés és jaruiékbefizetés dokumentumai;

¢) ,Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszdmolas™ nyomtatvany.

A t6bbi bizonylatot, dokumentumot hiteles masolat forméjaban kell az elszémoldshoz bemutatni.

22. A tamogatds elszimoldsihoz a tdimogatott a 21. pontban meghatérozott eredeti bizonylatokra
kételes ravezetni az aldbbi adatokat:

a) az ,,Onkorményzati tAmogatsbhan részesiilt” szoveget;

b) a timogatési szerz0dés iktatoszamat;

¢) a palyazat sorszamaét;

d) a tAmogatas jogcimét;



e) az elszamolds datumat.

23. A timogatott koteles a 22. pontban meghatarozott adatokkal elldtott eredeti szamlakrél,
bizonylatokrdl j6! olvashaté maésolatot késziteni, ezt kovetben a timogatott képviseldjének
hitelesiteni kell a masolatot, melyre az alabbi adatokat kell ravezetni:

a) az ,,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat” szveget;

b) a tAmogatott hivatalos alairasat;

¢) a tamogatott bélyegzdjét;

d) a déatumot.

24. A Polgarmesteri Hivatal {igyintézdje az elszdmolés benytjtdsakor ellenfrzi, hogy

a) a bemutatott eredeti bizonylatok tartalmazzak-e a 22. pontban meghatérozott adatokat;

b) az eredeti bizonylatrél készitett mésolat megegyezik-¢ a eredeti bizonylattal;

¢) az eredeti bizonylatrdl készitett masolat hitelesitése a 23. pontban meghatdrozotiak szerint
megtortént-e.

Amennyiben a bizonylatokon a 22. és 23. pontban meghatdrozott adatok nem szerepelnek, vagy
részben szerepelnek, a bizonylatokat javitani kell. Az elszémolds csak a 22. és 23. pontban
meghatarozott adatokkal ellétott bizonylatok bemutatésa, illetve benyilijtisa esetén vehetd at. Az
elszdmol4s soran az eredeti bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal iigyintéz6jének be kell mutatni,
ezeket a tdmogatott visszakapja, ugyanakkor a bizonylatokr6l készitett hitelesitett mdsolatok az
elszamolas részeként becsatolasra kell keriiljenek.

25. A nemzetiségi onkormanyzatok esetében az elszamolés részeként benyijtandé bizonylatok 22.-
24. pont szerinti el6készitéséhez a nemzetiségi dnkorményzat a Polgarmesteri Hivatal Testlileti és
Ugyviteli Irod4ja kijeldlt ligyintéz$jének a segitségét is igénybe veheti.

26. Az elszamolas benytjtasakor a Polgarmesteri Hivatal ligyintézdje a 24. pontban meghatarozott
ellendrzést végzi el és az elszadmolAst dtveszi, melyet aldirdsdval igazol.

Az elszamolas tételes, tartalmi, szamszaki és formai ellen6rzését az elszdmolds benyljtasat kdvetd
30 munkanapon beliil kell elvégezni, az ellendrzés tényét és az elszdmolias eifogadésdt a benyujtott
elszamolé lap ,,Zaradék” részén dokumentélni kell.

27. Az elszdmolésra benytjtott szamlik osszegének el kell émie, teljes mértékben le kell fednie a
tamogatasi szerz0désben rogzitett Ssszeget, mert amennyiben ez nem valésul meg, visszafizetési
kotelezetiség keletkezik.

28. Az elszdmolashoz kizdrdlag a tdmogatott nevére és cimére kiallitott szamlak fogadhatok el
Kiskorii tdmogatott esetében a tamogatdsi szerzbdésben rogziteni kell, hogy a szdmla a sziild,
tdrvényes képviseld nevére is kiallithaté, ugyanakkor a szdmlan minden esetben fel kell tuntetni a
tAmogatott nevét.

29. Az elszdmoldshoz csak a ténylegesen felmeriilt és a tAmogatds célja szempontjdbol indokolt,
hitelt érdemléen igazolt koltségek vehetdk figyelembe, Alkohol, dohanyipari termeék, késedelmi dfj,
biinteté kamat nem szémolhaté el. Kizérélag olyan, a tdmogatdsi id6szakban keletkezett,
druvasdrldsra vagy szolgiltatdsra vonatkozé szamldk fogadhaték el, amelyek tartalmilag
Ssszeegyeztethetbk a timogatdsi szerz6désben meghatérozott célokkal, azaz kizérélag a timogatasi
szerzOdés dltal meghatarozott koltségek és raforditdsok szdmolhatéak el.

30. A tamogatisok pénzilgyi elszamoldsa sordn elSlegszdmla csak akkor fogadhatd el, ha
rendelkezésre 4ll a hozza kapesolodo végszamla is.

31. A szamlak formai, tartalmi elemei:




31.1. A szamlan szerepelni kell:

a) a "Szamla”, ill. “Egyszeriisitett szdmla” megnevezésnek;
b) a szémla sorszdméinak;

¢) a szallité megnevezésének, cimének, adészadméanak;

d) a vevl nevének, cimének;

¢) a szamla kiallitdsa ddtumanak;

f) a teljesités datuménak;

g) a fizetési hataridének;

h) a fizetési médnak;

i) a termék, szolgaltatds megnevezésének, mennyiségi egységének, mennyiségének, nettd
egységérénak, netto és bruttd Osszegének;

J) az AFA mértékének és bsszegének.

31.2. Lehetséges AFA kulcsok: 5 %, 18 %, 27%, ezenkivill lehetséges alanyi ad6mentes, ill. AFA
kordn kiviili tevékenység.

Egyszeriisitett szAmla esetén az adé alapja és ad6 nélkiili egységara helyett az adét is tartalmazo
brutté egységar és ellenérték, ill. végdsszeg keriil feltiintetésre. AFA tekintetében a bruttd értékek
AFA tartalma kerill feltitntetésre %-ban kifejezve. A lehetséges AFA tartalmak %-ban a kovetkez6k
lehetnek: 27 %-os AFA kulcs esetén 21 ,26 %; 18 %-0s AFA kulcs esetén 15 25 %; 5 %-0s AFA
kulcs esetén 4,76 %.

31.3. A szimla ellen6rzése sorén a szdmla szamszeriiségi ellendrzését (mennyiség, egységar, érték,
AFA, stb. kbzbtti matematikai tsszefilggés) el kell végezni, valamint figyelemmel kell lenni arra,
hogy a szdmia a Nemzeti Adé- és Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV) 4ltal engedélyezett sorszamua
szAmlatombbdl szérmazzon.

32. Szamla javitasat, szamla helyesbitését kivalt6 leggyakoribb okok:

a) vevl nevének vagy cimének elirdsa;

b) téves fizetési mod (helyesbitésre ilyenkor nem is lenne feltétlen szitkség, mert a fizetési méd
csak tdjékoztato jellegli adat, ett6l a vevd eltérhet);

¢) téves ddtumozas (pl.: teljesités ddtuma);

d) kiszdmlézott termek/szolgaltatds adatait érintd hiba (pl.: elgépelt név, mennyiség, egységir,
lemaradt kedvezmény, téves AFA kulcs, stb.);

¢) szamlardl lehagyott termék/szolgéltatas;

f) elgépelt vagy lehagyott megjegyzés.

33. Gépi szadmla médositdsa:
Mar kiallitott (sorszdmmal rendelkezd) gépi szAmla tartalmilag nem médosithaté, Két lehetéség van
a javitasra:

a) a szmla érvénytelenitéséhez érvénytelenitd (storno) szamlét kell kidllitani, majd egy 1ij szamiat
kell kiallitani a kivant tartalommal, igy 6sszesen bdrom szdmia keletkezik: rossz, rossz stornéja, j6
szAmla.

b) a szimlat egy 1épésbil lehet helyesbiteni, ha egy §j (helyesbitd) szdmia keriil kiallitdsra, ami
tartalmilag hivatkozik az elrontott szimldra, igy Osszesen csak két szdmla keletkezik: a rossz és a
helyesbit6. A két szamla egytitt lesz érvényes. A helyesbitd szamla adattartalmat tekintve hivatkozik
az eredeti szdmla sorszamdra, valamint ellentétes (minuszos) eléjellel tartalmazza az eredeti szamla
tételeit. Ezen kiviil bérmi médosithaté a szémlan vagy barmilyen 0 adatial (pl. 4j tétel a szdmlan)
kiegészithetd. A legfontosabb azonban az, hogy a helyesbitd szdmla az eredeti szémlaval egyiitt
érvényes.

34. A kézi szamlak valddi hibajanak javitdsa:

a) a kézi szAmldk korében valédi hiba esetén lehetBség van a kézi szAmla kézzel torténd,
hagyomanyos javitdsdra, ami Ggy zajlik, hogy a kibocs4té minden szidmlapéldany begytijtése mellett
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a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal athuzza tigy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhet6
maradjon, majd a helyes adatot a szdmlara — a javitds ditumdval és a javitast végzd személy
szigndjaval egyiitt - felvezeti.

b) a kézi szimla val6di hib4janak javitdsa tSrténhet Ggy is, hogy a szamlakibocsité minden
szimlapéldény begytijtése mellett a hibds kéz szamlét egy vonallal ithuzza, és rivezeti, hogy
LRONTOTT”, majd egy 0j nyomtatvanyon kibocsitja a helyes adatokkal a szémlat.

¢) a valédi hiba javitdsinak harmadik médja a szamldval egy tekintet ald esd okirat kibocsétasa.
llyen esetben nincsen szilkség az Osszes kordbbi szamlapélddny begylijtésére, hanem egy Onallo
korrekciés bizonylat kibocsatdsa torténik. A kézzel kidllitott korrekciés bizonylatmak is a NAV
(vagy még az APEH) dltal kiadott sorszdmtartomanyba illeszkedé sorszimmal kell rendelkeznie,
mivel az altaldnos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban: AFA tv.) 170.
§-a alapjan a szamlaval egy tekintet ala esé okiratra egyebekben az AFA tv. — és természetesen ezen
keresztiil az AFA tv. felhatalmazasa alapjan sziletett egyéb, szdmlazdsra vonatkozo jogszabélyok —
szAmldra vonatkozd rendelkezéseit is alkalmazni kell.

35, Kiilfsldi szamla:

35.1. A killf5ldi szdml4val kapesolatban a kiivetkezd rendelkezéseket kell betartani:

Kiilfoldi szamla mellé a Kedvezményezett 4ltal cégszerlien alairt forditast kell csatolni, amelynek
tartalmaznia kell:

a) a szimla sorszAmat €s kidllitdsanak keltét;

b) a teljesités idépontjat;

¢) a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét, egységarat;

d) a vasarolt termék vagy szolgéltatas értékét;

¢) a visdrolt termék vagy szolgéltatds forintra torténd dtszamitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével.

35.2. Az atszamitaskor alkalmazhato arfolyamok:

a) a szimla értékét a szamla kifizetésének napjén, az Onkorményzat szimlavezetd pénzintézete altal
kbzzétett, hivatalos valutaeladdsi drfolyamon kell forintra dtszdmitani;

b) a forintban hivatalos valutavaltondl vésérolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kiilfgldi
pénznemben kiallitott kiilfoldi szdmla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a tamogatas
terhére elszdmolni a kiad4s értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett masolatét is csatolni
kell az elszdmolashoz;

¢) a kiilfldi pénznemben kiallitott killftldi szamla forintban, 4tutaldssal teljesillt kifizetése eseten,
az &tutalt &sszeg értékét kell elszamolni a tamogatas terhére, amennyiben az 4tutalasrol sz6lo
bankszamlakivonatbé! egyértelmfen beazonosithaté az adott szémla Kkifizetése, valamint a
pénzintézet adott napi arfolyama, és az dtutaldst igazold bankszdmlakivonat masolatat is csatolni
kell a pénzitgyi elszdmoldshoz;

d) az Onkorményzat szimlavezetd pénzintézete dltal nem jegyzett valutdban szereplé kiadasok,
koltségek forintra tdrténé atszamitdsa esetén a szamla kifizetésének napjdn a Magyar Nemzeti Bank
dltal jegyzett devizaarfolyamot kel alkalmazni

36. Ha a tamogatott a tamogatasi szerzddésben foglalt hatiriddig nem, vagy nem szabalyos modon
szdmolt €] a timogatas felhasznalasardl, 8 napos hataridé kitizésével fel kell szélitani a szamadasi
kotelezettségének teljesitésére, illetve hidnypétlasra.

37. Amennyiben az elszamoldsbél megallapithaté, hogy a tdmogatott nem hasznalta fel a teljes
tdmogatési Osszeget, és tAmogatott a fel nem haszndlt Osszeget még nem fizette vissza, a
visszafizetésre § napos hatdrid0 kittizésével fel kell szélitani.

38. Amennyiben az erre vonatkozd felszolitas ellenére a timogatott — részben vagy egészben — nem
szamo} el a tAmogatés felhasznaldsardl, vagy nem szabélyos modon szémol ¢l, vagy az elszamolas
sordn bebizonyosodik, hogy a tAmogatast nem szabalyszerlien hasznédlta fel, — ha onkorméanyzati




rendelet masként nem rendelkezik ~ az eredeti tamogatisi dontést meghoz6 bizottsig vagy
tisztségviseld dontéshozé irdsban dont az elszdmoléssal nem igazolt 8sszeg — a tamogatott részére
torténd 4tutalas idopontjatol a Ptk. szerinti késedelmi kamattal ndvelten torténd —
visszafizettetésérol.

39. A témogatésnak a tdmogatott céli6l eltérd felhasznildsa esetén, — ha dnkorményzati rendelet
masként nem rendelkezik ~ az eredeti tAmogatdsi dontést meghozo bizottsig vagy tisziségvisels
ddntéshozé a koriilmények éttekintését kovetben frasban dont a tAmogatasi dsszeg vagy annak egy
részének esetleges visszafizetésér6l, vagy a részletekben folyositott tdmogatds esetén a tAmogatas
tovébbi részleteinek megvonasarol.

V.
A keriileti nemzetiségi tnkormdnyzatoknak a kdzponti kéltségvetésbdl nydjtott tAmogatisok
elszamolasira vonatkozé rendelkezések

40. A keriileti nemzetiségi 6nkorméanyzatoknak a kézponti kdltségvetésbdl nytjtott tdmogatdsok
elszdmoldsa sordn az alabbi szabalyokat kell alkalmazni.

40.1. A nemzetiségi Onkorményzat kételes a kozponti kéltségvetésbd]l nyujtott tAmogatisokkal
kapcsolatos elszimoldsokat a mindenkor hatdlyos, vonatkozd jogszabdlyoknak megfelelben
elkésziteni és jegyzokonyv formajaban frdsban, hataridében benyujtani az Onkorményzatnak,

40.2. Az Onkorményzat az elszdmolds teljesitésében kozremiiksdik, és segitséget nyuit oly médon,
hogy a vonatkozé jogszabdlyokrél, azok viltozasairél folyamatosan tdjékoztatja a nemzetiségi
Snkormanyzatot. ‘

403, Az elszamoldsok jogszerliségéért és tartalini megfeleldségéért a nemzetiségi nkorményzat
felel. Az Onkormanyzat az elszdmoldsi jegyzOkdnyv aldfrasival az elszdmolds megtdrténtét
igazolja.

VI
Egyéb rendelkezések

41. A kozpénzekbdl nydjtott tAmogatdsok atlathatésagar6l sz6lo 2007. évi CLXXXI térvény (a
tovibbiakban: Kozpénz torvény) rendelkezései alapjdn az Onkorményzat a tdmogatdsok iranti
palyazatok vagy egyéb kérelmek (egylittesen: palyédzatok) befogaddsatd]l szdmitott 5 munkanapon
belil a Kormény éital kijel6it szerv 4ltal tizemeltetett honlapon kdzzéteszi a palydzat, timogatés
targyat és kifrdjat, a palydzat benyujtéjat, a lehetdség szerint igényelt Ssszeget, és a Kbzpénz
torvény 8.§-a szerinti érintettséget. Az Onkorményzat a palyazat elbiraldsit kévetd 15 napon beliil
kdzzéteszi a dontéshozé nevét, és t6rli a tdmogatist el nem nyert palydzat adatait (a palyazat,
tamogatds fargyat és kiirdjat, a pdlyazat benyujtdjat, a lehetdség szerint igényelt Gsszeget, és a
Kozpénz térvény 8.§-a szerinti érintettséget), valamint kdzzéteszi az elnyert tamogatis Ssszegét.

Az Onkorményzat — a szdmlék és bizonylatok kivételével — kézzéteszi a benyijtott &s elfogadott
palyézati elszamoldst. A kbzzétett elszdmolasban szerepld iizleti titkot olvashatatlannd kell tenni.

42. A 41. pontban meghatdrozott kozzétételi kitelezettség nem érinti a Magyar Allamkincstér altal
miikédtetett Kincstari Monitoring Rendszerbe t8rténd adatszolgaltatasi kételezettséget.

43. A timogatésok pénzilgyi teljesitését az Onkorményzat Gazdaségi és Ksltségvetési Iroddja tartja
nyilvan a ,Gordius” pénziigyi rendszerben. A szdmadisi kételezettség teljesitésérd], annak
eredményérdl az ellendrzést végzd szakiroda vezet nyilvantartdst a belsé szAmitégépes rendszeren
elérhetd tdblazatban meghatdrozott adattartalommal.



VIL
Zaro rendelkezések

44. Ez az Utasits a kbzzétételét kévetd napon 1ép hatilyba.

45, Hatélyat veszti az egyes dnkorményzati tAmogatisok felhasznildsinak ellenérzésérél sz6lé
9/2012. (IV.9) Polgarmesteri-Jegyzbi Egyiittes Utasitas.

46. Az Utasitds hatalybalépését megelozfen kotdtt tamogatasi szerzbdéseket nem kell az
Utasitasnak megfelelden modositani, ugyanakkor az Utasitas hatalybalépését kdvetéen bemyGjtott
elszémoldsok ellendrzése tekintetében az Utasitdsnak ,,A tdmogatisok elszdmolasénak ellendrzése”
megnevezésii [V. pontjaban foglalt rendelkezéseinek megfelelden kell eljarni.

Budapest, 2016. 10. 17.

Ughy Attila s.k. dr. Melnar 11diké s.k.
polgarmester cimzetes fGjegyzd




1. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgdrmesteri-Jegyzdi Egyiittes Utasitdshoz

ELSZAMOLO LAP
eseti tAmogatas felhasznaldsardl
e emvererienns BY

TAmogatl (dinteshoze) MEGNEVEZESE: .........oviiiii i iirrers e rrn e ee s st e er s et e s ee e are e eme e es

TamMOogatotd Neve,ClMe . . i e e e ettt atrarereiareees
- KEpVISEIB e LT hetBSEEE: ... ittt e e et e e e aee e e envene
A timogatdsrél rendelkezd hatdrozat és/vagy SZerz8dés SZAMAL ... .....veeueveeieriieiiiiiiies i caee e eares
A tAmogatds 85S2eEe FI-DAIL ... e e et e e
Elszamolélapok oldalszdma: ..........co i e e e e et es et e e e aan e
A bizonylat A kifizetés
Sorsz. e - -
Kiallitéja Kelte Szama Jogcime Osszege




Felhasznélds dsszesen

Tamogatés Osszege

Fel nem haszndlt tAimogatisi dsszeg (visszafizetendd)

Alulirott thmogatett, az elsxdimolis benytjtiséval egy idGben nyilatkozom, hogy az elszimolé lapon szerepld adatok helyesek,
valédiak, a bizonylatok a pénzligyi és szamviteli jogszabélyoknak megfelelfen keriltek elszamoldsra. Az Onkorményzat dital
nyijtott timogatast, illetve annak felhasznalasaval vasdrolt eszkdzdket, szolgaltatasokat a thmogatdsi megallapodasban/szerzbdésben
foglalt célra haszndltuk fel, A timogatés elszamolésihoz benyijtotiunk minden rendelkezésiinkre 4116 dokumentumot, nyomtatvényt,
és az Onkorményzat rendelkezésére bocsatotiunk minden adatot, informécidt, melyek a felhasznalas érickeléséhez, az elszamolds
ellendrzéséher  szikségesek. A  timogatis  elszdmoldséhoz  benydjiott  bizonylatokat més  elszamoldsban nem

szerepeltetiitk/szerepeltettiik. (Az clszamold lapok oldalszdma:........... )
BUdapest, —.o..oveiiiiiininnieiiis e iasiaieein e
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2. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgérmesteri-Jegyz6i Egyilttes Utasitdshoz
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(F)

Felhaszndlas 8sszesen

Tamogatés Hsszege

Fel nem hasznélt tamogatdsi dsszeg (visszafizetend &)




Alulirott timogatott, az elszimolds benydjtdsival egy idében nyilatkozom, hogy az elszimold lapon szerepld adatok helyesek,
valddiak, a bizonylatok a pénziigyi és szimviteli jogszabdlyoknak megfelelden kerfiltek elszamolésra. Az Onkorményzat éliat
nydjtott timogatdst, illetve annak felhasznalisaval vasérolt eszkdziket, szolgdltatasokat a timogatasi megallapodasban/szerz6déshen
foglalt célra haszndliuk fel. A timogatds elszamotésahoz benydjtottunk minden rendelkezéstinkre allo dokumentumot, nyomtatvanyl,
és az Onkorméanyzat rendelkezésére bocsitottunk minden adatot, informdaciét, melyek a felhasznalds ériékeléséhez, az elszamolds
ellendrzéschez  szikségesek. A tdmogatds  elszémolésihoz  benyljtott  bizonylatokat mas  elszémolisban  nem
szerepeltetjiik/szerepeltentok. (Az elszdmolo lapok oldalszéma:..........)

Budapest, ...
B H.
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