A Budapest Fovaros XVIII. keriileti
Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(egységes szerkezetbe foglalva)

A Képviseld-testiilet elfogadia a 18/2021. (VI. 28.) szamii ONO-hatdrozatival

I. oldal




A Budapest Févaros XVIIL keriileti Ormény Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvényben foglaltak alapjan az alabbi Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja meg:

I. fejezet

Altalanos rendelkezések
1. §

(1) A Budapest XVIIL keriileti Ormény Nemzetiségi Onkorményzat a valasztépolgarok 4ltal a
nemzetiségek jogairél szoloé 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) és a valasztasi
eljarasro] szolo 2013. évi XXXVI. térvényben foglaltaknak megfeleléen torvényben meghatarozott
nemzetiségi kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testiileti forméban miikddo, jogi személyiséggel
rendelkez6, demokratikus valasztasok utjan létrehozott szervezet, amely a nemzetiségi kozdsséget
megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a nemzetiségek érdekeinek védelmére és képviseletére, a
feladat- és hataskorébe tartozd nemzetiségi kozligyek 6nalld intézésére jon létre. Miikddésének
terilete a XVIIL keriilet, de feladatst mas tarsszervezetekkel egylittmlikddve azon kivil is
megvalosithatja.

(2) Az 6nk0rmé}pyz'at neve: ) ) ) L ’
BUDAPEST FOVAROS XVII. KERULETI ORMENY NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

(3) Az 6nkorméanyzat bélyegzdje:
Korpecsét: 2 darab, a kiils6 koriv mentén a felirat &rmény nyelven.
a belsd koriv mentén magyar nyelven:
Budapest XVIIL keriileti Ormény Onkormanyzat

kozépen 6rmény motivam:
alatta az 1., valamint a 2. sorszdm
A kirpecsét az elndk és elndkhelyettes levelezéséhez és banki {igyintézéshez hasznalhato.
A cimzéshez hasznalt pecsét a kovetkezd adatokat tartalmazza:
Budapest XVIIL keriileti Ormény Onkorméanyzat
1184 Budapest Ullsi tt 400.
Addszam: 15518479-1-43

(4) Az dnkormanyzat székhelye: XVIIL keriileti Nemzetiségek Haza, 1181 Budapest, Kondor Béla
setany 10.

(5) Az énkormanyzat postacime: 1184 Budapest, Ull&i Gt 400.
(6) Torzskdnyvi azonositasi szama: 518477

(7) Allamhéztartasi szakagazati kodja és elnevezése: 841106 — Helyi nemzetiségi 6nkorményzatok
igazgatasi tevékenysége.

(8) Kormanyzati funkcio kdédja és elnevezése: 011140 — Orszagos és helyi nemzetiségi
dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége.

(9) Az 6nkormanyzat addszama: 15518479-1-43
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(10) Peénzforgalmi szolgaltatdja és pénzforgalmi szémlaszdma: UniCredit Bank Hungary Zrt. -
10918001-00000005-33170007

2.§

(1) Az dnkormanyzat jelképeirdl, kitiintetéseir6l és ezek odaitélésének feltételeirdl és szabalyairdl,
valamint az altala képviselt nemzetiség helyi iinnepeirdl kiilon hatarozatot alkot.

(2) Az dnkorményzat hatarozatait a Budapest Févéaros XVIIL keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre
Onkormanyzata hivatalos honlapjén, a www. bpl8.hu honlapon (a tovabbiakban: www.bp18.hu
honlap) teszi kdzz€, a kizzétételrél a jegyzd a jegyz8i megbizottként kijeldlt nemzetiségi referens
utjan gondoskodik. A hatarozatok az &nkormaényzat sajat honlapjan is megjelenithetéek, a sajat
honlapon térténdé megjelenitésrdl a képviselé-testiilet gondoskodik.

IL. fejezet

Az dnkormanyzat jogallasa, feladata, hataskore

3.8

(1) A helyl nemzetiségi 6nkormanyzati feladat és hataskor6k a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
testiiletét illetik meg. A testiiletet az elndk képviseli.
(2) A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kételezd kozfeladata:

a) a nemzetiségi feladatokat ellato intézmeénye fenntartisaval kapcsolatos feladatellatss,

b) sajat kezdeményezésére mas Onkormanyzat éltal dtruhazott feladat- és hataskdr ellatésa,
ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast

¢) a mas szervt6l atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozdsség érdekképviseletével, esélyegyenléségének megteremtésével kapesolatos
feladatok ellatsa, kiilonos tekintette]l a helyi dnkorményzatnak a nemzetiségek jogainak
érvényesitésével kapcsolatos feladataira,

€) a nemzetiségi dnkormanyzat ilietékességi teriiletén miik6ds allami, helyi dnkormanyzati vagy
mas szerv altal fenntartott intézmények miikodésével, feladatellatisival Osszefliggd, a
nemzetiségi kdzOsség kulturalis autondmidja megerdsitését szolglé déntési, egyiittddntési
jogok gyakorlasa,

f) a képviselt kozdsség kulturalis autondmidjanak megerdsitése érdekében a kozdsség
OnszervezOdéseének szervezési és miikodietési feladatok ellatasaval torténd tamogatasa,
kapcsolattartas a képviselt k6zdsség helyi nemzetiségi civil szervezeteivel, szervezédéseivel, a
helyi nemzetiségi dnkormanyzat teriiletén miikodé vallasi kozosségekkel,

g) a nemzetiségi Onkormanyzat illet€kességi teriilletén 1évd, a nemzetiségi kozosséghez kotdds
kulturalis javak megérzése érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése,

h) kézremiikodés a fejlesztési tervek eldkészitésében,

i) a nemzetiségi nyelven folyé nevelésre és oktatasra iranyulé igények felmérése.

(3) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nként vallalt kozfeladata kiiléndsen:

a) nemzetiségi intézmény alapitasa,

b) kitiintetés alapitdsa, odaitélése feltételeinek és szabalyainak meghatarozasa,

¢) nemzetiség: palyazat kiirasa, 6sztondij alapitasa.

(4) A testiilet hataskorét az elndkre, bizottsagaira atruhdzhatja. E hataskor gyakorlasdhoz utasitést
adhat, ¢ hataskor gyakorldsara vonatkozo dontését visszavonhatja.
(5) A testiilet hataskorébol nem ruhazhato at:

a} szervezete és mitkddése részletes szabalyainak az alakuld tlést kovetd harom hénapon beliiti
meghatarozasa, tovabba modositasa a szitkségessé valast kdvetd harmine napon beliil,

b) elnevezésének, jelképeinek, az altala képviselt nemzetiség linnepeinek megéllapitasa,
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c) a vagyonleltar, a térzsvagyon kore és a tulajdont képezd vagyon hasznalata szabélyainak
meghatarozésa,

d) a nemzetiségi dnkormanyzat a hasznalataba adott vagy vagyonkezelésébe vett, egyéb modon
rendelkezésére bocsatott dllami vagy helyi onkormanyzati vagyon kezelésére, milkodietésére
vonatkozo szabalyok kialakitdsa, tovabba e kirben sziikséges megallapodasok megkétése,

e) gazdalkodd és mas szervezet alapitisira vagy az ezekben valod részvételre vonatkozd
doéntéshozatal,

f) onkormanyzati tarsulds létrehozdsara vagy tarsuldshoz vald csatlakozasra vonatkozo
déntéshozatal,

g) feladat- és hataskor atvétele mas 6nkormanyzattol,

h) olyan iigy, amely térvény szerint at nem ruhdzhaté hataskorébe tartozik,

i) atulajdonost megillet6 jogosultsdgokhoz kapesolodo dontéshozatal,

J) elndke, elndkhelyettese megvalasztasa,

k) bizottsag létrehozasa,

1) birdsagi iilndkdk megvalasztasa,

m)a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésérdl és zarszamadasardl sz6lé6 dontés meghozatala,
tovabba az ezzel kapcsolatos, az allamhaztartas mikdodési rendjére vonatkozo jogszabalyok
szerinti adatszolgaltatasi teenddk ellatasa,

n) hataskorébe tartozo kinevezésrdl, vezetdi megbizasrol szold dontés meghozatala

0) palyazat, allami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benyjtasarol, tamogatasrdl térténd
lemondasrol szold dontéshozatal,

p) a Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzatival (a
tovabbiakban: helyi énkormanyzat) az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltakra kétendd
megallapodas elfogadasa.

(6) A tovabbi feladatokat és hataskordket a testiilet hatarozatban allapitja meg.

IIL. fejezet

A nemzetiségi 6nkormanyzat miikédése

4. §

(1) A nemzetiségi onkormanyzat feladatait a testiilet, az elndk és az elnOkhelyettes latja el. A testiilet
tagjainak (képviseldk) szdma 3 {6.

{(2) A képviselok névjegyzékét e Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A nemzetiségi Gnkormanyzat testiilete sajat képviseldi részére — a nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetése terhére, a nemzetiségi kozfeladat-ellatas veszélyeztetése nélkiil — évente tiszteletdijat,
természetbeni juttatast €s koltségtéritest dllapithat meg lehetdségei fliggvényében.

A testiilet iilései

5.§

(1) A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) Az tlest az elndk hivia 8ssze €s vezeti, akadalyoztatasa esetén e hataskorét az elndkhelyettes, tébb
elnékhelyettes esetén az elndk altal irasban kijeldlt elndkhelyettes gyakorolja.

A testiilet megalakuladsa

6.§

(1) A testiilet alakulé tilését a Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke hivja 6ssze a valasztast kovetd 15
napon belili idépontra.
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(2) Az alakulé lést a jelenlévd legid6sebb nemzetiségi dnkormanyzati képviseld, mint korelndk
vezeti a képvisel6-testiilet elndkének megvalasztasaig.

(3) A testiilet az alakuld iilésen tagjai koziil megvélasztja az onkorményzat elnékét, elndkhel yettesét,
bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és mikodési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol,
illetményekrdl.

(4) Az eln6k személyére a testiilet barmely tagja javaslatot tehet. Az elndk megvalasztasdhoz a
megvalasztott nemzetiségi dnkormanyzati képviselSk tobb mint felének a szavazata sziikséges.

(5) A nemzetiségi dnkormanyzati képviseld az alakul6 iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen
eskiit tesz az anyanyelvén, magyarul, vagy mindkét nyelven. A nemzetiségi dnkormanyzati képviseld
az eskil vagy fogadalom letételét megel6zden is gyakorolja képviseli jogait.

A rendes és a rendkiviili iilés
7.8

(1) A testiilet évente legalabb 4 rendes Gilést tart.

(2) Az ulest az elndk hivja Ossze és vezeti. Az elndk akadalyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes
betSlietlensége esetén az iilés Gsszehivasira és vezetésére az elndkhelyettes, az elndkhelyettes
akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén pedig a korelndk nemzetiségi
Onkormanyzati képvisel$ jogosult.

(3) Az dlést 15 napon beliili idGpontra 6ssze kell hivni:

a) legalabb két nemzetiségi dnkormanyzati képvisels,

b) a nemzetiségi 6nkorményzat bizottsaga, vagy

c) a févarosi kormanyhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés
dsszehivasanak indokat, napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

d) a kozigazgatdsi szerv megkeresésére, amennyiben az inditvany a nemzetiségi 6nkorméanyzat
egyetértésének, véleményének vagy allasfoglaldsénak beszerzésére iranyul.

(4) Rendkiviili Glést kell §sszehivni barmely képviseld, valamint a helyi dnkorméanyzat inditvanyéra.
(5) Az inditvanyt a testiilet elnokéné! kell elSterjeszteni. Az inditvanynak tartalmaznia kell a testiileti
lilés bsszehivasanak indokat, napirendjét, pontos id6pontjat és helyszinét.

(6) Az eIndk az inditvany benyijtasatol szamitott 15 napon beliili idépontra koteles a rendkiviili tilést
Osszehivni.

A kozmeghallgatas
8.§

(1) A testiilet évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatdsra a rendes iilés szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy testiilet a
kozmeghallgatés idépontjarél szolé hirdetményt a www.bpl8.hu honlapon a kézmeghallgatas
idépontjat legalabb 15 nappal megeldzden teszi kdzzé.

A testiileti iilés 6sszehivasanak szabalyai

9.§

(1) A testiileti {llés Osszehivasa tdrténhet irdsbeli meghivoval postai Gton, elektronikus levél
forméjaban, valamint telefonon keresztii] is.

(2) A testiileti {ilés meghivdjat a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt ugy kell kézbesiteni, hogy
azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 2 nappal az iilés el6tt megkapjak.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének é€s napjanak, kezdési id6pontjanak, a napirendi
pontoknak a megjelSlését €s az elbterjeszték nevét is. A rendkiviili iilés dsszehivasara vonatkozo
meghivoban a fentieken til meg kell jeldlni a rendkiviili iilés indokét is.
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(4) A testillet illésére — a tagokon kiviil - tanacskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek jelenlétét
Jogszabaly kételezOvé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok
megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

Az iilés nyilvinossiaga
10. §

(1) A testiilet llései nyilvanosak, ezért a nyilvanos tiléseken barki részt vehet, azonban a nyilvanos
ilésen a hallgatésag csak az lilésterem kijeldlt részén foglalhat helyet, és az iilés rendjét nem
zavarhatja.
(2) A testiilet zart ilést tart a kovetkezd ligyekben:

a) Osszeférhetetlenségi,

b) méltatlansagi,

c) kitiintetési iigy targvalasakor,

d) vagyonnyilatkozati eljaras és

e) fegyelmi biintetés kiszabasa sordn.
(3) A testllet zart iilést tart, ha torvény az adott ligyet érintGen a nyilvanossagot kizarja.
(4) A testiilet zart {ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjéan:

a) valasztas,

b) kinevezés,

¢) felmentés,

d) vezet6i megbizas, megbizas visszavonasa,

e) fegyelmi eljaras meginditasa,

f) allasfoglalast igényl6 személyi Gigy targyalasakor.
(5) A testilet zart ilést rendelhet el, ha a nyilvanos tirgyalds iizleti érdeket sértene.
(6) A zart Ulésen a nemzetiségi Onkormanyzat tagjai, a helyi dnkorményzat jegyzéje vagy a
nemzetiségi referens, tovabba meghivésa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Az érintett
meghivasat térvény kotelezové teheti.

A rendes iilés napirendje
11. §

(1) A testiileti iilés napirendjére az elndk irasbeli meghivéval tesz javaslatot.

(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, halasztasara, torlésére barmelyik képvisel6 javaslatot
tehet.

(3) A testiilet elé elSterjesztést nydjthatnak be (irdsban és szdban is) a testiilet tagjai.

(4) Az eloterjesztések az elndknél irasban nytjthatok be.

A testiileti iilés tandcskozasi rendje
12. §

(1) A nemzetiségi 6nkorméanyzat testillete akkor hatarozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés
meghozatalandl a nemzetiségi Onkormanyzati képviseldk tébb mint a fele jelen van. A
hatarozatképesség megallapitdsa soran a jelenlévd érintettet, a dSntéshozatalbél kizart képviselét,
tovdbbé a be nem toltott képviseldi helyet a jelenlévSk 1étszamaba be kell szamitani. A javaslat
elfogadasahoz -

a) egyszerll tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal jelenlévd,

b) mindsitett tobbséget igénylé dontés esetén a megvélasztott képviselSk t6bb mint a felének igen

szavazata szlikséges.
(2) Az el6irt tAmogatottsag hidnyaban az elSterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendd.
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(3) A helyi nemzetiségi Snkorményzat mindsitett tGbbséggel dont a 3.§ 5) bekezdésének a)-i)
pontjaiban meghatdrozott figycsoportok tekintetében. Minésitett tobbséggel dént a testilet tovabba
az alabbi esetekben:
a) ha a testiilet a megbizatasinak lejarta el6tt feloszlasanak kimondasarol dont,
b) ha a testiiletet elndke sorozatos trvénysérté tevékenysége, mulasztisa miatt a nemzetiségi
onkormanyzat testiilete az elnok elleni kereset benydjtasar6l dont a nemzetiségi dnkormanyzat
székhelye szerint illetékes térvényszékhez az elndk tisztségének megsziintetése érdekében.
(4) A testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartoz6jat az iigy személyesen
erinti. A keépviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrdl az érintett képvisel
kezdeményezésére vagy barmely képvisel§ javaslatira a testilet dont. A kizart képviselét a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének kell tekinteni.
(5) A testiilet lilésein az 6rmény nyelv és a magyar nyelv hasznélata egyarant megengedett.
(6) Ha a testiilet a meghirdetett iillés kezdési id6pontjaban hatarozatképtelen, akkor az elnék, vagy az
elndk akadalyoztatasa, illetve az elndki tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az elndkhelyettes az
ilést 30 percre felfiuggeszti.
(7) Ha a Képviseld-testiilet ezt kdvetden sem hatarozatképes, a hatarozatképtelenség miatt elmaradt
tilest 10 napon beliili idépontra kell ujbdl 6sszehivni.
(8) Az elndk akadalyoztatasa, illetve az elndki tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az
elndkhelyettes elndkol.
(9) Az lilést az elndk nyitja meg. Az elndk feladata a megjelent képviselsk szambavétele, a testiilet
hatarozatképességének megallapitasa.
(10) Az il¢s elndke gondoskodik a testiileti (ilés rendjének fenntartasarol.
(11) A targyalt napirendi pontokat érint6 tigyrendi kérdésben barmely képvisel6 barmikor szot kérhet.
(12) A képvisel6knek a napirendhez valé felszdlalasra az elndk adja meg a szot a jelentkezésiik
sorrendjében.
(13) Ha a napirendi ponthoz tbb felszdlald nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat barmely
kepviseld javasolhatja, e kérdésben a testiilet felszdlalas és vita nélkiil, egyszerii t6bbséggel azonnal
dont.

A dintéshozatal szabalyai
13. §

(1) A megvalasztott képviselok tobb mint felének a szavazata szikséges a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat:
a) a helyi dnkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrdsok tervezésérdl és felhasznalasarol
sz616 dontéshez,
b) a helyl dnkormanyzat vagyonan belill a részére elkiilénitett vagyon hasznélatardl szolé
déntéshez,
¢) intézmenyalapitasrdl, atvételérdl, megsziintetésérdl, atszervezésérdl, az intézmény vezetdjének
kinevezésérdl, felmentésérdl sz016 dontéséhez
d) érdekképviseleti szervhez torténé csatlakozasihoz, kilfoldi Onkorményzattal vald
egyuttmiikddési megallapodas megké6téséhez,
e) elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasihoz, bizottsag 1étrehozasahoz,
) gazdalkodo szervezet vagy maés szervezet megsziintetésérdl szolé dontéshez
g) a helyi nemzetiségi énkormanyzatot, mint tulajdonost megillet8 — a térvényben meghatarozott
cltérésekkel — jogosultsagokrol és kotelezettségekr6l sz616 dontéshez
h) dsztondij alapitasahoz,
1) pélyazat kiirdasdhoz
j) tovabba az SZMSZ szerint mindsitett tdbbséget igényld ligyeknek az elddntéséhez
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A testiilet dontései

14. §

(1) A testiilet dontései testiileti hatdrozatok.

(2) A hatarozatokat naptari évenként kezdédden folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni.
(3) A testiilet a hatérozatait nyilt szavazassal hozza. Az elndk név szerinti szavazést rendel el a jelen
1évé képviselSk tébb mint felének kezdeményezésére.

A testiileti iilés jegyzékonyve
15. 8

(1) A testiileti iilésrél jegyzO6kdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) az ilés helyét és idGpontjat,

b) a megjelent képviselk nevét, az tlésrdl torténé tavozasuk idépontjat,

¢) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét,

d) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat

e) az eldterjesztéseket,

f) azegyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételiik jogeimét, a hozzaszolasuk, illetve

az ilésen elhangzottak Iényegét,

g) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

h) dontéshozatalban résztvevk szamat,

i) a dontésbdl kizart képviseld nevét és a kizaras indokat,

1) ajegyzdnek vagy megbizottjanak jogszabalysértésre vonatkozo jelzését,

k) a szavazas szémszerl eredményét,

1) ahozott déntéseket,

m)a szervezeti és milkddési szabalyzatban meghatarozottakat,

n) a képviseldk kérésére irasos kiilon véleményiiket a jegyzSkonyvhoz csatolni kell.
(2) A jegyzdkonyvet az elndk és a testiilet altal a képviseldk koziil kijeldlt jegyz6kdnyv-hitelesitd frja
ala. A testiilet kiilon dont a hitelesits személyérél.
(3) A testilleti lilésen meghozott barmely hatérozatrdl vagy hatarozatokrol késziilt hatarozat-kivonatot
az elndk és a testiileti {ilés jegyzGkonyv-hitelesitdje irja ala.
(4) A zart (lesr6] kiilon jegyz8kényv késziil. A kiilon térvény szerinti kbzérdekli adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetSségét zart {ilés tartasa esetén is biztositani kell.
(5) A jegyzokonyv elkészitésérol az elndk gondoskodik, és az Dlést kévetd 15 munkanapon beliil
megkiildi a keriileti helyi 6nkormanyzat jegyz6jének vagy megbizottianak, aki azt megkiildi Budapest
Févaros Kormanyhivataldnak.
(6) A jegyz8kdnyv — a targyalasi nyelvtd} fiiggetlenii! — magyar nyelvi.
(7) A vélasztopolgarok — a zért iilés kivételével — betekinthetnek a testiilet {iléseinek jegyz8kdnyvébe,
amelynek hozzaférhetdségérdl az elndk gondoskodik.
(8) A jegyz6konyv kdzokiratnak minésil.

V. fejezet

A testiilet tagjai
16. §

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld, mint a nemzetiségi énkormaényzat testiiletének tagja,
nemzetisegi tgyekben a nemzetiség érdekeit képviseli. Részt vesz a nemzetiségi énkorméanyzat
testlileti dOntéseinek elékészitésében, a dontésben és a végrehajtis megszervezésében.

(2) A nemzetiségi Snkorményzati képviselé megbizatasa, jogai és kdtelezettségei a megvalasztasaval
keletkeznek, jogai és kotelezettségei a megbizatss megsziinésével sziinnek meg,
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A képvisel6 jogai és kitelezettségei
17. §

A képvisel6:

a) a testiileti iilésen az elndktol, elndkhelyettestdl, a bizottsdg elndkétd], a helyi onkormanyzat
jelen lév6 képviseldjétdl nemzetiségi Snkormanyzati ligyben felvildgositast kérhet, amelyre az
iilésen szoban, vagy legkésSbb tizenét napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni,

b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni, kérésére véleményét szo6
szerint rogziteni kell a jegyz6kdnyvben,

¢) megbizas alapjan képviselheti a testiiletet.

18.§

A képviseld koteles:

a) reszt venni a testiilet munkajaban, killondsen a testiileti iiléseken,

b) felkerés alapjan segiteni a testiileti iilések elkészitését,

¢) bejelenteni az elndknek, ha a testiilet vagy a bizottsag filésén vald részvételben, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,

d) megbizatasinak ideje alatt legalabb egy alkalommal részt venni a fdvarosi és megyei
kormdnyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen,

e) megvélasztasatol szamitott harminc napon belill kételes kérelmezni felvételét az addzas
rendjérd] sz016 térvényben meghatérozott kdztartozasmentes adoz06i adatbazisba.

19. §

(1) A képviselé megbizatisa megsziinik:

a) a megvalasztdsat kovetd dltalanos nemzetiségi Onkormanyzati valasztas napjan, jeldltek

hianyaban elmaradt vélasztas esetén az id6kozi vélasztas napjan,

b) hatarid8ben meg nem tartott alakuld iilés miatt kifrt id6kozi valasztas napjan,

¢) valasztojoganak elvesztésével,

d) 6sszeférhetetlenségének kimondasaval,

e) méltatlansag megallapitasaval,

f) vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasaval,

g) lemondassal,

h) a képviseld-testiilet, kozgylilés feloszlatasaval, feloszlasaval,

i) ha annak az {ilésnek az idSpontjaté] szamitva, amelyrél elsé izben tavol maradt, egy éven at

nem vesz reszt a képviselG-testiilet iilésén,

j) aképvisels halalaval.
(2) A (1) bekezdeés a)-f) €s i) pontja esetén a képviseld-testiilet hatarozatban allapitja meg a képviseldi
megbizatas megszlinését. Hatérozatat a déntéshozatalt kévetd munkanapon megkiildi:

a) az érintett képviseldnek,

b) a valasztasi bizottsagnak és

¢) Budapest Févaros Kormanyhivatalanak.
(3) A képviseld a képvisel6-testiilet iilésén jelentheti be lemondasat. A lemondast és a megbizatés
megszinésének idépontjat az iilés jegyzdkonyvében rogziteni kell.
(4) A képvisel6 lemondhat a képvisel§-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozataval is, melyet a
kepviselS-testiilet elndkének ad 4t vagy juttat el. Az irdsbeli nyilatkozatot a képviselé-testillet
kévetkezo lilésén ismertetni kell.
(5) A lemondas nem vonhatd vissza.
(6) A képvisel6 megbizatisa megsziinik:
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a) a képviseld éltal meghatarozott, a lemondast kdveté egy hénapon beliili idépontban, ennek
hianyaban
b) a lemondas bejelentésének vagy az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan.

VI. fejezet
Az elnék, elnokhelyettes
20. §

(1) A testiilet az alakulé tilésen tarsadalmi megbizatasu elnokot valaszt.,

(2) Az elndk tanacskozasi joggal vesz részt a telepiilési énkorméanyzat képviseld-testiletének és
bizottsaganak {ilésén. A nemzetiségi onkormdinyzat elndke tanécskozisi joga gyakorldsa sorén
javaslatot tehet a keriileti dnkormanyzat feladatkdrébe tartozod, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil
érintd ligy megtargyalasara.

(3) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a (2) bekezdésben foglaltakon tul jogosult

a) felvilagositast kémi a képviselS-testillet szerveit$l a nemzetiség helyzetét érints, Snkorményzati
hataskérbe tartozo ligyekben;

b) feladata ellatasdhoz sziikséges t4jékoztatast, ligyviteli kdzremiikodést igényelni a képviseld-
testillet szerveitdl;

c¢) kezdeményezni, hogy a képviselS-testillet sajat hatiskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv intézkedését a
nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben,

(4) Az elndknek a testiilet mikddésével dsszefiiggd feladatai kiiléndsen:

a) segiti a képviselok munkajat,

b) dsszehivja és vezeti a testiilet iiléseit,

¢) képviseli az dnkormanyzatot,

d) a testiileti {ilésr8l késziilt jegyzOkonyvet a jegyz8konyv-hitelesitével egyiitt alairia,

e} kapcsolatot tart a telepiilési dnkormanyzat polgarmesterével, jegyzdijével és bizottsagai
elndkeivel,

f) szervezi az Onkormanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez szilkséges targyi, személyi
feltételekrdl, gondoskodik a telepiilési Onkorményzattal térténd egylittmiikédésrdl, az
allamigazgatasi szervekkel és civil szervezetekkel valé kapcsolattartasrol,

g) felelés a nemzetiségi Snkormanyzat pénziigyi gazdalkodasaért,

h) dont a ra atruhézott hataskérbe tartozo kérdésekben.

(5) Az elnok megbizatasa megsz{inik:

a) a valasztojog elveszitésével,

b) a képvisel6i megbizatis megsziinésével,

¢) a képvisel-testiilet, kozgytilés feloszlatasa vagy feloszlasa kimondasa esetén,
d) az elndki tisztségrol térténd lemondassal,

e) Osszeférhetetlenség kimondasaval,

f) méltatlansag megallapitisaval,

) az elndki tisztségnek a birdsg altal térténd megsziintetésével,

h) halalaval,

(6) Az (5) bekezdés b) és e-f) pontja esetén a képvisel§-testiilet, kozgytilés hatérozatban allapitja meg
az elndki megbizatas megsziinését. Hatarozatat a dontéshozatalt kovetd munkanapon megkiildi

a) az elndknek,
b) a vélasztasi bizottsagnak és
¢) Budapest Févaros Kormanyhivatalanak.

(7) Az clnok éltal irasban benyijtott vagy a képvisel6-testiileti ilés jegyzdkényvébe foglalt
lemondasa nem vonhaté vissza.
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(8) Az irasban benyujtott lemondast a soron kovetkez6 testiileti iilésen ismertetni kell. Lemondas
alapjan az eln0k megbizatasa megsziinik
a) a lemonddsban meghatdrozott, a lemondas benyujtasat kdvets harminc napon beliili idépontban,
ennek hidnyaban
b) a lemondas bejelentésének, vagy irasbeli benyujtas esetén a nemzetiségi Snkormanyzat altal
torténd atvétele napjan.
(9) Az elndk - elndki megbizatdsaval egyidejiileg - killon nyilatkozatban képvisel6i megbizatasars]
is lemondhat.
(10) A testilet az elndk helyettesitésére, munkdjanak segitésére elndkhelyettest valaszt. Az
elndkhelyettes az elndk akadalyoztatdsa esetén ellatja az elndk feladatait, illetve rendelkezik annak
jogositvanyaival.
(11) Az clndkhelyettesre az elndkre irdnyado szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

VIL fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség
21. §

(1) A nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6t vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli a
megvalasztisatol szamitott 30 napon belill, majd ezt kdveten minden év januar 31-ig az Njtv. 2.
szami melléklete alapjan.

(2) A nemzetiségi képvisel$ csatolni koteles a vagyonnyilatkozatahoz a vele kdzds haztartasban 16
hazastarsanak vagy élettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatat is.

(3) A vagyonnyilatkozatokat a nemzetiségi 6nkorméanyzat Képviseld-testilletének megvalasztott két
képviseldje tartja nyilvan és ellendrzi.

(4) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benydjtdsdig — a nemzetiségi
képviselé nem gyakorolhatja a képviselSi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni
juttatasban, koltségtéritésben.

(5) Amennyiben a képvisel6 kilencven napon beliil nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének, nemzetiségi Snkormdnyzati képvisel8i megbizatdsa megsziinik.

(6) A képvisel$ vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez szolgaltatott adatok kivételével — nyilvanos.
A képvisel6 hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvéanos, ellendrzés céljabdl abba csak a
ket — KépviselS-testiilet altal megvélasztott — nemzetiségi képviseld tekinthet be.

(7) a nemzetiségi Onkormanyzat hataskorébél nem ruhdzhatd at a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos dontés.

(8) A nemzetiségi 6nkorméanyzat a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast zart iilés keretében
targyalja meg.

(9) A nemzetiségi onkorményzati képviseldk és a velik egy haztartasban €16 hazastars, vagy élettars,
valamint a gyermek vagyonnyilatkozatainak tarolasardl a jegyz6i megbizottként kijel5lt nemzetiségi
referens gondoskodik.

VIIL fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa
22. 8§

(1) A nemzetiségi 6nkorméanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgélja.
(2) A nemzetiségi 6nkorményzat vagyondra a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény
helyi dnkorményzatokra vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni az Njtv. 125.§-dban foglalt
eltéréssel.
(3) A nemzetiségi 6nkormanyzati bevételek forrasa kiilénosen:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,
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b) egyéb tamogatasok,

¢) a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
d) a vagyonanak a hozadéka,

€) az anyaorszagi és egyéb adomanyok,

1) az atvett pénzeszkdzok.

23.§

(1) A testillet évente koteles a nemzetiségi onkormanyzat k6ltségvetését megallapitani.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzat mikodéséhez — az Njtv. 80. §-aban meghatarozott — személyi és
targyi feltételek biztositasa a keriileti 5nkorményzat feladata. A nemzetiségi Snkormanyzat és a helyi
onkormanyzat erre vonatkozd hatdlyos megallapoddsa (egyiittmiikédési megallapodds) jelen
Szabalyzat 2. szimd mellékleteként a Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi.

24. §

(1) A nemzetiségi 6nkormanyzat a kdtelez6 és 6nként vallalt feladatainak ellatasara — jogszabalyi
keretek k6z6tt — intézményt, gazdasagi tarsasagot, mas szervezetet alapithat ~ ideértve az intézmény
atvételt is — kinevezi ezek vezetdit, és gyakorolja a killon jogszabaly szerinti alapitdi jogokat.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzat csak olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, vagy olyan
mitkddésében vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzajaruldsanak mértékét, és
véllalkozasa a kotelez feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.

IX. fejezet
Zaro rendelkezések
25. §

(1) Ez a szabalyzat kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
(2) A szabdlyzat mellékletei az aldbbiak:

1. szamid melléklet: KépviselGk névsora

2. szamu melléklet: Egylittmiikodési megallapodas
3. szamu melléklet: Elfogado hatarozat kivonata

Budapest, 2021 JON. 7§

........................................
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1. sz. melléklet

A Budapest Féviaros XVIIL keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléi

2019-2024.
Elndk: Nazarjan Hamlet
Elnékhelyettes: Késa Istvanné
Tag: Manukjan Armen
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gw Peslszantimral Polgdmmesies Hivatal
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MELL. OB,

KT.SZAM: N
D5126 -46/7019
Egyiittmitkddési megallapod4s S/fﬁaﬁ s o |

amely létrejdtt egyfel! Budapest Févdros XVIII keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkorményzata (cim: 1184 Budapest, Ullsi ut 400., adészam: 15735818-2-43, pénzforgalmi
szamlaszam: 10401024-00031172-00000008; a tovabbiakban: Onkorményzat), képviseletében:
Szaniszlé Sandor polgdrmester és

masfelé]l a Budapest Fvdros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri
Hivatal (cim: 1184 Budapest, Ullgi 1t 400., adészam: 15518008-2-43, pénzforgalmi szamlaszim;
10401024-00031222-00000006; a tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal), képviseletében dr.
Ronyecz Rébert jegyzé és

harmadrészt pedig a Budapest Févdros XVIIL keriileti Ormény Nemzetiségi Onkorményzat
(cim: 1184 Budapest, Ulléi ut 400., addészdm: 15518479-1-43, pénzforgalmi szdmlaszam:
10918001-00000005-33170007;, a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat), képviseletében:
Nazarjdn Hamlet elnék

egytittesen Felek kozott az alulirott helyen s napon az alédbbiak szerint:

Budapest FOvéros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata és a Budapest
Févaros XVIIL kerillet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal, illetve a helyi
nemzetiségi Onkorményzatok a nemzetiségek jogair6l szélé 2011. évi CLXXIX. tSrvény
(tovabbiakban Nek tv.) alapjan koztisen biztositjdk a keriiletben é16 nemzetiségek jogainak
érvényesiilését. A képviseld-testillet ennek érdekében egyittmikédik a kozvetlen médon
megvélasztott helyi nemzetiségi onkormanyzatokkal. A nemzetiségi dnkormanyzat alapvetd
feladata a nemzetiségekhez tartoz6 személyek és kozbsségek érdekeinek védelme és képviselete a
Nek tv.-ben megéllapftott feladat és hatdsksrok gyakorldsaval.

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
— a Nek tv. elbirdsai alapjan — tajékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési, egyetériési és
véleményezési jogok érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szémara,

A Nemzetiségi Onkormanyzat torvényességi feliigyeletét Budapest Févdros Korményhivatala — az
elmaradt nemzetiségi 6nkormanyzati déntés potlasa kivételével — latja el.

A Nemzetiségi Onkorményzattal valé kapcsolattartisra kijel6lt személy a Polgdrmesteri Hivatal
Testilleti ¢és Ugyviteli Irod4janak nemzetiségi énkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat elldté
referense (tovabbiakban: referens).

Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat évente legaldbb egyszer szakmai egyeztetést
tart a jegyzd és a felel6s alpolgdrmester részvételével.

A Nemzetiségi Onkorményzat miikdési feltételeinek biztositasa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat szdmira ingatlantulajdonabdl ingyenes
hasznalattal biztosit az Snkorményzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozékkel
felszerelt helyiséget a jelen egyiittmikédési megallapodas elvalaszthaiatlan mellékletét képez6
»Helyiséghasmmalati rend” (a tovébbiakban: 1. szémi melléklet) alapjan a Csontvary Kosztka
Tivadar Altalénos és Alternativ Iskola (hrsz: 151159/10, 1181 Budapest, Kondor Béla sétény 10.)
kiilénallo épiiletrészében feladat- és hataskore ellatisdhoz.
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2. Nemzetiségi Onkorményzat koteles a részére haszndlatba adott ingatlan allagénak megdrzésérdl
¢s rendeltetésszerii hasznalatérél gondoskodni. A rendeltetésszeril hasznalat szabélyait az 1. szama
melléklet allapftia meg.

3. Az elhelyezés sorin a Polgérmesteri Hivatal az irodahelyiségek berendezéséhez, valamint az
dnkormanyzati mitkddéshez szitkséges targyi eszkdzoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznilatos
mindségben biztositja.

4. A Polgéarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddéséhez a Nek tv. 80.§-a alapjan (a
testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz) a targyi feltételek mellett biztositja a
személyi feltételeket, amelyck alatt kiiléndsképpen a testiileti mikddéshez kapcsolédd
dokumentumok nyilvantartésdnak szakszerli és pontos nyilvantartasi rendje értendd. A személyi
feltételek alatt értendd elsésorban a Polgdrmesteri Hivatal Testilleti és Ugyviteli Irodéjanak
nemzetiségi énkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellato referense.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat részére atadott helyiséget terhelé koziizemi koltségeket
(elektromos 4ram, viz és csatornadfj, flités, szemétszallitssi dfj, karbantartdsi dij) a testiileti
miiktdés feltételeinek biztositasa érdekében a Polgarmesteri Hivatal viseli. A telefon koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat maga viseli.

6. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzatdban rogzitett médon biztositja a
Nemzetiségi Onkorményzat részére a testilleti mitkddés és a testilleti Gilések el6készitésenek
feltételeit (meghivék, eldterjesziések, hivatalos levelezés elbkészitése, testileti dlésck
jegyzbkonyveinek postdzdsa, sokszorositds).

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddéséhez kapcsolodo tevékenységek koordindcidjat, valamint
a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete altal hozott dontések nyilvantartdsét, a testiileti
déntések és a tisztségviseldk dontéseinek elOkészitését, a testileti és tisztségviseldi
déntéshozatalhoz kapcsoléddé nyilvéntartssi, sokszorositisi és postdzdsi feladatainak elldtsdt a
referens végzi. A referensnél a személyes igyintézés a Polgirmesteri Hivatal altalanos
tigyfélfogadasi rendje szerint torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a referens latja el. A térzskényvi nyilvantartasba vétellel és ax
adbszam igénylésével kapcsolatos feladatokat azok felmeriilését6] szamitott 8 napon beliil a
referens végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodisival kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal Gazdasigi és Koltségvetési Iroddja latja el. A
fentiekkel kapcsolatos kdltségeket a Polgarmesteri Hivatal viseli.

8. A jegyzd, az aljegyzb vagy megbizasukb6l a jegyzOi megbizott részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben t6rvénysertést észlel.

A nemzetiségi Snkormdnyzat kéltségvetése

9. Az allamhdztartisrol sz6l6 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 26. § (1) bekezdése
és az allamhéztartasrol sz616 wrvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr) 29. § (1) bekezdése alapjén elkiilonill egyméstdl a helyi Snkorményzat, a
polgarmesteri hivatal és a helyi nemzetiségi Snkormanyzat kéltségvetése.

10. A nemzetiségi dnkormanyzat, valamint az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési

hatérozatban megallapftott bevételei, és kiaddsai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi
részletezésérdl elemi koltségvetést kell késziteni az Aht. 28/A. § (2) bekezdésének megfelelfen.
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Ezen elemi koltségvetési konyvvezetési ktelezettség a gazdalkodésra vonatkozé kényvek 6nallo
vezeteset €s 8nallo beszimol6-készitését foglalja magaban.

11. A helyi nemzetiségi onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatdsarél a
Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

12. A Nemzetiségi Onkormdnyzat, valamint az A&ltaluk iranyitott kéltségvetési szerv elemi
koltségvetése kapcsdn megtirgyalia és Gnalldan koltségvetési hatérozatban allapitja meg
feladatainak ellatdshoz sziikséges elbirdnyzatait, elemi koltségvetdsét,

13. A nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésGbb a kéltségvetési hatérozat elfogaddsaig
hatdrozatban 4llapitja meg a Magyarorszig gazdasigi stabilitdsardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény
(a tovabbiakban: Stabilitdsi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjan kiadott
jogszabilyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitdsi tv. 3. § (1
bekezdése szerinti adossdgot keletkeztetd itigyleteibél eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kavetd hdrom évre varhatd dsszegét.

14. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat, valamint a Nemzetiségi Onkorméanyzat
altal irdnyitott kéltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérdl a nemzetiségi Snkorményzati
hatarozattervezet Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testillet elé terjesztésénck hatdridejét
kdvetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

15, A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a Nemzetiségi
Onkorményzat képviselé-testilletének miikddésével, tagjainak dijazdsdval kapcsolatos kaltségvetési
bevételeket €s koltségvetési kiadésokat a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és kiadasi
eléiranyzatai kozott kell szerepeltetni.

16. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozata az Ant -ben, illetve az Awr.-ben
meghatirozott szerkezette] és tartalommal keriil elkészitésre.

A koltségvetési hatarozat eldkészitésének és clfopadasanak folyamata, hataridék:

17. Az Aht. 24.§ (2)-(3) bekezdései és 26.§ (1) bekezdése alapjan a jegyzd altal eldkészitett
koltségvetési hatdrozattervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke februsr 15-éig, vagy ha a
kozponti kéltségvetésrdl sz616 torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kézponti koltségvetésro! sz616 torvény hatélybalépését kovetd negyvenstodik napig nyujtja be a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiiletének.

18. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a koltségvetési hatdrozattervezet benyvjtasakor
cloterjeszti azt az ©nAllé hatdrozattervezetet is, amely az onkorminyzati hatdrozatoknak a
koltségvetési hatirozattervezetben javasolt eldiranyzatok megalapozésihoz sziikkséges médositasait
tartalmazza,

Az elbirdnyzatok médositdsa, dtcsoportositasa:

19. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, a kiaddsi eldirdnyzatok koézotti atcsoportositdsrol az Aht. 34. § @) és (3
bekezdésben meghatérozott kivétellel a nemzetiségi dnkormdanyzat képviseld-testiilete dont.
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20. A Nemzetiségi Onkormanyzati kéltségvetési szerv bevételi és kiadési eldiranyzatai a Kormany
rendeletében meghatirozott esetekben sajit hataskdrben modosithatok, a kiadési eldirényzatok
egymas kdzott atcsoportosithatok.

21. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatdrozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevetelei a tervezettl elmaradnak, e tényr8l a Nemzetiségi
Onkormaényzat elndke a nemzetiségi nkormanyzat képviselo-testilletét tajékoztatja.

22. A Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiilete az Ant. 34. § (4) bekezdése alapjén — az elsb
negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idSpontokban, de legkésbb az éves
koltségvetdsi beszdmolod elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositjia a
koltségvetési hatdrozatat. Ha év kézben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi Onkorményzatot érintd
médon — az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben meghatarozott tdmogatdsok kdliségvetési
kiadasi elbirdnyzatait zirolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetGen
haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat médositasat.

Beszamolds, zérs adas:

23. A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasirél a szamviteli jogszabdlyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az éves koliségvetési beszamolét a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete elé.

24. Az Aht. 87.§-4nak megfelelden a vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtdsardl az éves
koliségvetési beszamolok alapjén évente, az elfogadott kiltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az
év utolsé napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfelelden zaré szémadast
(tovébbiakban: zirszamadas) kell késziteni. A zérszAmadds sorin valamennyi bevételr6l ¢s
kiaddstol el kell szémolni. A jegyzd A&ltal elSkészitett zérszAmaddsi hatdrozati javaslatot a
nemzetiségi Onkorményzat elndke a koliségvetési évet kovetden terjeszti a nemzetiségi
dnkorméanyzat képviselo-testiilete elé. A képviseld-testiilet a zarszamadasrél az elGterjesztést kvetd
30 napon belill, de legkésébb a koltségvetési évet koveté 8tddik hénap utolsé napjéig hatarozatot
hoz.

Egviittmilkddési kotelezettség:

25. Annak érdekében, hogy egyrészt a Polgérmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b)
pontjdban meghatirozott Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszémolési feladatok
ellatasaval kapcsolatos kételezettségét megfeleld idben el tudja latni, mésrészt azért, hogy ezaltal a
Nemzetiségi Onkorményzat a vonatkozé jogszabéalyokban meghatérozott hatarmapokig cleget tudjon
tenni a koltségvetésével, beszdmoléssal és zarszimadassal kapcsolatos kotelezettségeinek kdzottitk
az alabbi egylittmiiktdés sziikséges:

26. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke — a referens utjdn — koteles a jegyzb részére minden
szilkséges adatot rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2)
bekezdés b) pontjdban meghatérozott Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi
feladatait, tovabba a Nek tv. 80. § (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatait a jogszabédlyban
meghatarozott hatiridében el tudja litni. A Nemzetiségi Onkorményzat elnbkének jelzése alapjin
ezen feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal Gazdasigi és Koliségvetési Iroddja latja el. Ennek
érdekében a Nemzetiségi Onkorményzat elnske a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésével, és
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a Nek tv. 80.§ (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatokkal kapcsolatban megjeldlt valamennyi
jogszabily — kiilonds tekintette] az Aht. 104, §-105/B. §-ban, az Avr. 167/A. § (2) bekezdésében,
167/B.§ (2) bekezdésében meghatarozottakra — altal eldirt hat4ridot legalédbb 14 nappal megeldzéen
rendelkezésre bocsitja a jegyzé részére a feladatok teljesitéséhez sziikséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartdsaiban rendelkezésre nem 4ll6 adatot — ide értve killsnésen az
eldirdnyzatok dtcsoportositdsdval és modositassval kapcsolatos el6zetes adatszolgéltatast,

27. A Polgirmesteri Hivatal mint a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellendrzési, finanszfrozési, adatszolgéltatasi és beszdmoldsi
feladatok ellitdsira koteles szerv annak érdekében, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat a
koltségvetésse] kapcsolatos jogszabalyi hatiriddknek eleget tudjon tenni, a jogszabalyban
meghatdrozott hatiridéket megeldzben a déntés meghozatalahoz szikséges kell6 id6ben a
Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére bocsitia a koltségvetéssel kapcsolatos dontéshez
sziikséges anyagot.

28. Annak érdekében, hogy a Polgrmesteri Hivatal a 14. pontban meghatdrozott adatszolgaltatssi
kitelezettségének iddben eleget tudjon tenni, a nemzetiségi Snkorményzat elndke koteles a
nemzetiségi Snkormdnyzati hatdrozattervezet nemzetiségi Onkormdnyzat képvisel-testiilet elé
terjesztésének hatdridejét kovetd legkésobb 20. napon az adatszolgaltatds targyat a Hivatal
rendelkezésére bocsatani.

29. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott koliségvetési évre vonatkozéan nem
rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszdmolasi
kételezettségének, Ggy a koltségvetés és zdrszamadis elfogaddsdnak, illetve a beszdmolé
elkészitésének hataridejét kvetd hénapto! az dllami tAmogatdsok folydsitasa felfiiggesztésre keriil,
A felfiiggesztés megsziintetésére és a tamogatds folyositasara a mulasztis megsziintetését kivetd
hénaptél keriil sor.

30. A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormanyzat 4ltal megbizott kdnyvvizsglé betekinthet a
Nemzetiségi Onkormdnyzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndkét3l és a
Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Iroda munkatarsaité! e targykorben felvilagositast
kérbet. A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal altal megbizott
ellenér (belsé ellendr) 14tja el. A Polgarmesteri Hivatal 4ltal megbizott ellendr (belsé ellenér) a
kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belss ellendrzésérdl szolo 370/2011. (X1l. 31)
Korm. rendelet és a mindenkor hatilyos Belsé Ellen6rzési Kézikdnyvben foglalt szabalyok és
cljdrdsrend szerint végzi a Nemzetiségi Onkormanyzatok ellendrzését. Az ellendri jelentést a
Képvisel§-testiilet soron kivetkezd rendes tilésén ismerteti.

A Nemzetiségi (")nkormﬁnyzat gazdilkoddsdval és kotelezettségvillalisaival kapcsolatos
rendelkezések
31. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona a nemzetiségi kdziigyek ellatasat szolgalja.
32. A Nemgzetiségi Onkormanyzatokat — tSrvényben meghatdrozott eltérésekkel — megilletik

mindazok a jogok, és terhelik mindazok a kételezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve
terhelik.
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33. Az 6nkorményzati gazdalkodas biztonsdgdért a képviseld-testiilet, a szabalyszerliségéért az
elnok felel. A veszteséges gazddlkodas kovetkezményeiért a kozponti koltségvetés nem tartozik
felelOsséggel.

34. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi céli felhasznéldsa, lehetdség
szerint gyarapitdsa.

35. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontdrgyairél a nyilvantartdst a Polgirmesteri Hivatal
Gazdasagi és Koltségvetési Iroddja vezeti, amely tartalmazza a megalakuldaskor, a végleges
elhelyezéskor juttatott vagyont és vagyonvaliozdst. A szitkséges informécidkat és dokumentacidkat
a Nemzetiségi Onkorméinyzat elndke biztositja. A leltdrozds megszervezése a Gazdasdgi és
Koltségvetési Iroda feladata, amelyben a Nemzetiségi Onkorményzat elndke is kozremiikodik.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat tdrvényben meghatarozott oknél fogva megszinik, a
jogutodlds megtdrténtéig az ideiglenes kezeldi feladatokat az ingé és ingatlan vagyon, illetve
vagyoni értékii jog tekintetében az orszégos nemzetiségi dnkormanyzat, az orszdgos nemzetiségi
snkorményzat megsziinése esetén az orszigos nemzetiségi dnkormdanyzat hivatala latja el a Nek tv.
139.§ (1) bekezdése alapjan. A Nek. tv. 139. § (5) bekezdése alapjén az ideiglenes kezeldi feladat az
4j Onkorményzat megalakuldsaval megsziinik, az ideiglenes kezeldi hatiskdrben megtett
intézkedésekrl, vagyonfelhasznélisrol az ideiglenes kezelé szamadassal tartozik az Gjonnan alakult
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilletének. Amennyiben nem tud megalakulni dj
Nemzetiségi Onkormanyzat az ltalinos nemzetiségi Snkorményzati vélasztds eredményeképpen,
Gigy a megsziint helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona az orszagos nemzetiségi Snkorményzat
tulajdonaba keriil azzal, hogy azt kizérélag nemzetiségi célra lehet felhaszndlni a Nek tv. 138. § (2)
bekezdése alapjén.

36. A Nemzetiségi Onkorményzat a Nek tv. 125.§ (4) bekezdésének megfeleléen a tulajdondba
kerilld 4llami vagy helyi Snkorméanyzati ingatlannal a felelds gazdalkodds szabélyai szerint
gazddlkodik. Amennyiben az ettdl eltérd gazdilkodds kovetkezményeként az ingatlan
elzlogositasra vagy hitellel megterhelésre keriil, a Nemzetiségi Onkorményzat &j atlami vagy helyi
Snkorményzati ingatlant ingyenes tulajdonba adéssal nem kaphat.

37. A Nemzetiségi Onkorményzat vagy a képviselé-testillet megbizatdsénak megsziinésével
egyidejlileg az elndk megbizatdsa is megsziinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel
tartozik az Onkorményzati vagyon, ezen beliil az 4dllami tdmogatds jogszerit é€s idoOardnyos
felhasznalasardl az 4j képviseld-testiiletnek, ha nem alakul 1ij képviseld-testilet akkor a
Kormanyhivatalnak a Nek tv. 140.§ (1) bekezdése alapjan.

38. A Nemzetiségi Onkorményzati vagyon jogellenes felhasznaldsa esetén — amennyiben a voit
tisztségviselé vagy volt képviseld személyes felelbssége nem allapithaté meg ~ a volt elndkdt,
elnokhelyettest (elnckhelyetteseket) és a volt képviseld-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség
terheli, kivéve, ha egyértelmiien igazolhaté, hogy a jogtalan felhasznélast eredményezd dontés ellen
szavazott.

Kdotelezettségvallalassal kapcsolatos rendelkezések:

39. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
vagy az 4ltala {rasban felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld, vagy a Polgdrmesteri
Hivatal Avr. 52. § (7a) bekezdés a) pontja szerinti alkalmazottja jogosult kdtelezettségvallalasra,
akiknek a neve aldirds mintdjukkal a Polgarmesteri és Jegyzdi egylittes utasitdssal kiadott
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mindenkor hatélyos ,Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités
és utalvanyozisi szabélyzat”-ban szerepel.

40. Kotelezetiséget vallalni csak azt kovetden lehet, hogy a kételezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése az arra illetékes személy részérsl eldzetesen megtdriént. Kotelezettséget vallalni a
Kormény rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénzligyi teljesités
esedékességét megel6zden, irdsban lehet.

A Kkotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyek felsorolasit alirds-
mintdjukkal egyiitt a Polgdrmesteri és Jegyz6i egyiittes utasitissal kiadotf mindenkor hatalyos
»Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvinyozasi
szabdlyzat" tartalmazza. Az ott megjelolt személyeken kivill mas nem rendelkezik a nemzetiségi
Onkormanyzatok kételezettségvallalasaival kapcsolatos aldirdsi j ogosultsaggal.

4l. A Polgarmesteri Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult, kijelslt szeméelyekrd] és alairds mintdjukro! a
Polgarmesteri és Jegyzdi egylittes utasftdssal kiadott mindenkor hatilyos , Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvinyozasi szabélyzat"-ban naprakész
nyilvantartast vezet. Aldirasra kizarélag az ott szereplé személyek jogosultak,

42. A kételezettségvillalds el6tt a kotelezettséget véllalénak meg kell gy6zbddnie arrél, hogy a
rendelkezésre all6, fel nem hasznalt eléirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesftésére a fedezetet.

43. A pénziigyi ellenjegyzinek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gy6zodnie arrél,

hogy
a a szitkséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
b. a kifizetés idopontjdban a fedezet rendelkezésre all, és
c. a kotelezettségvillalds nem sérti a gazdilkodasra vonatkozé szabélyokat.

44. Kdotelezettségvéllalasra, utalvAnyozdsra és ellenjegyzésre jogosultak aldfras-mintajat a
Polgarmesteri és Jegyzfi egyiittes utasitissal kiadott mindenkor hatdlyos ,Kételezettségvillalds,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolés, érvényesités és utalvanyozasi szabalyzat" tartalmazza. A
ktelezettségvallalas alapjan kiallitott szamldk kifizetését utaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az irdsos meghatalmazdssal rendelkezd képviseldje alafrasaval igazolja a Polgarmesteri
Hivatal ltal biztositott szamlaigazolé lapon.

45. A leigazolt szdmldk alapjan elkészillt utalvinyokat a gazdasigi vezetd altal megbizott
kdztisztviseld érvényesiti.

46. A kiadési elSirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni kizarolag a teljesités igazolasat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kivetden keriithet sor. A kiaddsok utalvényozésa az érvényesitett
okmany alapjin t6rténik.

47. Utalvanyozni csak a Polgirmesteri Hivatalban rendszeresitett irdsbeli rendelkezéssel (utalvany
nyomtatvannyal) lehet, metynek mintdjét a mindenkor hatdlyos Kotelezettségvallalds, pénzigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités és utalvdnyozds szabdlyzatdnak 9. melléklete
tartalmazza.

48. A Nemzetiségi Onkorményzat aktualis egyenlegérdl kérésére a Polgdrmesteri Hivatal megbizott
munkatarsaitd)] tajékoztatét kap.
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49. A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezett pénztirbevételi és kiadasi bizonylatok kiallitdsara,
melyek a készpénzmozgds rogzitését bizonylatoljdk. A pénztarbevételi és kiaddsi bizonylatok
vezetésével kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasédgi és Koltségvetési Iroddjanak
megbizott munkatarsai latjak el.

50. A pénztar nyitvatartasi rendje: hétfén 9.00-17.00 éra, szerddn 8.30-16.00 6ra, pénteken 8.30-
12.00 6ra kozott.

51. Utalvanyozdsra Nemzetiségi Onkorményzat esetében az elndk vagy az gltala frésban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosultazAvr 59. §-a és 52. §-a szerint.

52. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztardn keresztill akkor fizethet6 ki, ha a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szilkkséges dokumentumokat bemutatja, és szdndékat
a pénzfelvételt megeléz6 egy napon belill a Polgérmesteri Hivatal Gazdaségi és Kéltségvetési
Irodsjanak pénziigyekkel foglalkozé munkatirsdnal a helyben szokésos médon jelz.

53. Elszamoldsra pénzt kiadni személyre széléan maximum 500.000.-Ft értékig — kivételes
esetckben a fenti Ssszegtél nagyobb elszimolasi elbleg is felvehetd, amennyiben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke engedélyezte — a Polgérmesteri Hivatal Pénz- ¢s Ertékkezelési
Szabalyzatdban meghatdrozott és az e célra rendszeresitett nyomtatvany kitSltésével, és az erre
jogosult személy utalvdnyozasa alapjén szabad. Az elszdmoldsra felvett bsszeggel legkésobb a
felvételtd] szamitott 30 napon belii! kell elszamolni.

54, Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat szervezetet, magénszemélyt tdmogat, jogszabaly
szerint koteles tAmogatési szerzOdést kotni, és szimadasi kételezettséget eléimi a timogatott részére
céljelleggel juttatott dsszeg rendeltetésszeri felbasznalasarél, koteles ellendrizni a fethasznalast és a
szAmadést. Jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerli felhaszmilés esetén koteles intézkedni a
tAmogatdsi dsszeg visszafizettetésérdl.

55, Felek tudomasul veszik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzatok kdnyvvezetésének ellitisa a
Polgdrmesteri Hivatal feladata, ebbdl kovetkezben a Polgadrmesteri Hivatalban hatalyban lévo
szabélyzatokat kell alkalmazni a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozoban is.

56. A Polgarmesteri Hivatal az Onkorméanyzat és annak hivataldnak nyilvantartasaité! elkiilonitetten
vezeti a Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és szamviteli nyilvantartisait. Ennek keretében a
Nemzetiségi Onkorményzat szdmara havonta ad tajckoztatast.

57. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szdmlival rendelkezik. E szdmlan jelenik meg az
Onkorményzat altal nyGijtott thimogatdsok, tovabba a kozponti koitségvetésbl nyvjtott tamogatés
dsszege. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdzponti koltségvetésbd] nyijtott tiamogatas Ssszegét csak
nemzetiségi kézfeladat ellatdséra hasznélhatja fel.

58. A Nemzetiségi Onkorményzat sajat koliségvetésébdl finanszirozza és latja el a Nek tv.-ben és
mis torvényben meghatdrozott feladatait. Az Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkorményzatnak a
koltségvetési rendeletben meghatarozott sszegl céltdmogatast biztosithat, mely Ssszeg 65%-a a
kerilletben miikédé nemzetiségi Onkormanyzatok kozdtt egyenlé ardnyban, 35%-a az adott
nemzetiség altal képviselt valasztopolgdrok aranydhoz mérten oszlik el. Az errdl sz6l6 tamogatasi
szerzddést a felek az Onkorményzat kbltségvetésének elfogadasat kdvetd 30 napon beliil megkdtik.
A céltamogatast az Polgdrmesteri Hivatal Gazdasdgi és Koltségvetési Iroddja évi két részletben
utalja a Nemzetiségi Onkorményzat szamlajara.
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59. A Nemzetiségi Onkormanyzat céltdmogatasinak konkrét felhasznaldsérél az Onkorméanyzat
koltségvetéséb6l nyujtott egyes tamogatisok igénybevételének szerzédéses feltételeirdl,
elszdmoldsardl, felhasznalasanak ellenérzésérdl szoélé mindenkor hatélyos polgarmesteri-jegyz6i
egylittes utasitds (a tovabbiakban: egyiittes utasitds) alapjdn elszdmolni kételes. Az egyiittes utasitds
jelen egyiittmiikodési megallapodés 2. szamu mellékletét képezi.

60, A Nemzetiségi Onkormanyzat a targyévben végzett — barmely Onkormanyzati tdmogatasbél
részben vagy egészben finanszirozott — tevékenységérdl a targyévet kivetd év januér 31. napjdig
irasos beszamoldt készit az Onkorményzat szakteriiletért felelés alpolgarmesterének.

Osszeférhetetlenségi szabdlyok:

61. A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos szemeély nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kitelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

62. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéari
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzitartozoja, vagy maga javara litng el.

Nyilvantartdsi szabdlyok:

63. A kbtelezettségvallalast tartalmazé iratokbol (szerzédések, megéllapodasok, megrendelések,
stb.) eredeti példanyt kell tdrolni: o

- a Polgarmesteri Hivatal Gazdaségi és Koltségvetési Irod4jan,

A kotelezettség véllalst tartalmazé iratot az ligyintézd koteles iktatni, valamint az elektronikus
adatlap kitdltésével — a rendszer kezelési utasitdsanak megfelelden — régziteni. Ezt kdvetSen az irat
egy eredeti példanyat az ligyintézd koteles haladéktalanul a Joglgyletkezel6 rendszert felligyels
munkatarsnak tovébbitani, aki azt szkenneléssel a rendszerben rdgziti, majd tovabbitja a Gazdasagi
¢és Kdltségvetési Iroda részére.

- az ligyiratban (az illetékes szervezeti egységen, ahonnan irattirozas utén a kbzponti iktatéba
kertil).

64. A kételezettségek nyilvantartdsa a GORDIUS integralt pénziigyi programban trténik, mely zart
rendszert alkot. A kdtelezettségvillalasi bizonylatot a Gazdasagi és Koltségvetési Iroda minden
csetben egyedi rendelésszdmmal latja el. Ezen tételekrd! a program automatikusan generalt,
clkiilénitett kotelezettségvallalasi nyilvantartast vezet.

Ziré rendelkezések

65. Felek a jelen megéllapodassal nem rendezett kérdéseket a vonatkozd jogszabalyok alapjdn
(kuldnosképpen: Nek tv., Aht., Avr., az dllamhdaztartds szdmvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet és a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény), illetve
egymas kozotti egyeztetéssel rendezik.

66. Jelen megallapodas mindhérom fé] altali aléiras napjan Iép hatdlyba és hatdrozatian jdétartamra
jon létre azzal, hogy a Felek a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen minden év janudr 31-ig
felilvizsgéljgk a jelen megillapodast. A megallapodas Jegkozelebbi feliilvizsgalatdra 2021. januar
31-ig keriil sor.
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67. Jelen megéllapodés hatélyba lépéscvel egyidejiileg az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal
és a Nemzetiségi Onkormanyzat kizott korabban létrejott megéllapodisok hatdlyukat vesztik.
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1. szami melléklet

Helyiséghaszndlati rend

a Budapest XVIIL. keriilet, Kondor Béla sétdny 10. szdm alatt tal4thaté épiilet (a tovabbiakban:
Nemzetiségek Haza) hasznélata kapcsan, melynek érintettjei a kovetkezsk:

1.) Budapest Fiviros XVIII keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre 6nkorményzata (cim:
1184 Budapest, Ullsi Gt 400., addszam: 15735818-2-43, pénzforgalmi szdmlaszdm: 10401024-
00031172-00000008; a tovadbbiakban; 6nkorm£nyzat); képviseletében: Szaniszlé Sdndor
polgdrmester és S .

2.) Budapest Féviros XVIIL keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimrei Polgdrmesteri Hivatal
(cim: 1184 Budapest, Ull6i it 400., ad6szam: 15518008-2-43 pénzforgalmi szdmlaszam: 10401024-
00031222-00000006; a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr. Ronyecz Rébert

jegyzb és

3.) Budag_est Foviros XVIIL kerilleti Ormény Nemzetiségi 6nkorm:inyzat (cim: 1184
Budapest, U161 4t 400., adészam: 15518479-1-43, pénzforgalmi szdmlaszam: 10918001-00000005-
33170007; a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat), képviseletében: Nazarjin Hamlet elndk

1. A Nemzetiségi Hazanak kinyitdsdra jogosult személyek:

- a Polgdrmesteri Hivatal Testiileti és Ugyviteli Iroddjanak nemzetiségi nkormainyzatokkal
kapcsolatos feladatokat ellaté referense,

- a Polgdrmesteri Hivatal a Nemzetiségek Hdzdnak karbantartisival foglalkozé
munkatdrsa(i),

- a Nemzetiségi 6nkorm£nyzatok elndkei, clndkhelyettesei és képviseldi.

2. A XVIIL keritleti Nemzetiségi Onkorményzatoknak az 4llag megOrzésérdl €s a rendeltetésszerii
hasznélatrél gondoskodniuk keil. Rendeltetésszerii hasznalat alatt a helyiségek, a berendezések, a
technikai eszk$zok €s a riasztd hasznilata értendd.

3. A kOz6s haszndlati helyiségek takarftasarél az Onkormaényzat gondoskodik. A XVIII. keriileti
Nemzetiségi Onkormanyzatoknak kotelességiik gondoskodni a tisztasig megdrzésérdl.

4. A helyiségek, a berendezések és a technikai eszk8z8k szandékos megrongélisa esetén a
programot rendez6 Nemzetiségi Onkormanyzat kételes megtériteni a kar teljes Osszegét.

3. A Nemzctiségek Hazdban kizér6lag XVIIL. keriileti Nemzetiségi Onkorményzat(ok) 4ltal
rendezett program tarthatd.

6. Amennyiben valamelyik Nemzetiségi Onkorméanyzat programot kivén tartani a Nemzetiségek
Hazanak I1. emeletén, gy a II. emeleti bejérati ajton és a Nagyterem ajtajén kifliggesztett naptarban
az adott naphoz koteles feltiintetni a program megnevezését és a kezdési idépontot.

7. A XVIIL kerileti Nemzetiségi Onkormanyzatok kételesek hasznalni a Nemzetiségek Hazaban
kiépitésre keriilt riasztérendszert.
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8. A program(ok) sorin igénybe vett helyiség(ek), azok bitorzata és a haszalt eszkdzok
rendeltetésszerdi hasznélataért a rendezb Nemzetiségi Onkormanyzat anyagi feleldsséggel tartozik.
A program befejezésekor iigyelni kell a hasznélt technikai eszk0zok 4ramtalanitasara, a villany
lekapesolasara, a vizesblokk leellenérzésére.

9. Tavozaskor kitelez az ablakok, a bejarati ajték és a kapu zarasa, illetve a riaszt6 hasznalata.

10. Barmilyen hisnyossag, rendellenesség, miiszaki hiba esctén a nemzetiségi referenshez kell
fordulni.

11. Tilos a dohanyzas a Nemzetiségek Hazaban.

12. A Nemzetiségek Hazanak udvara a XVIII. keriileti Csontvéry Kosztka Tivadar Altaldnos és
Alternativ Iskola vezetésével és a nemzetiségi referens eldzetes egyeztetésével vehetd igénybe.

13. A Nemzetiségek Hazdban bekovetkez® tilz és baleset esetén koteles az el6irdsok és az oktatason
elhangzottak szerint eljarni a Nemzetiségi Onkormanyzat.
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2. szdmh melléklet

Budapest Féviros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Polgarmestere és Jegyzije

34/2016. (X.17.) Egyiittes Utasitisa

az Onkorményzat kbltségvetéséhil nyijtott egyes timogatasok igénybevételének szerz6déses
feltételeirdl, elszimoldsardl, felhasznilisinak ellenérzésérél

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkorményzata koltségvetésébol
nydjtott egyes tdmogatdsok igénybevételének szerzddéses feltételeivel, elszdmolasaval,
felhasznaldsdnak ellendrzésével kapesolatban a kbvetkezbket rendeljitk el.

L
Altaldnos rendelkezések

1. Az Utasitdas hatdlya kiterjed azon a Budapest Févdros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-
Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatallal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) jogviszonyban &ll6
szemelyekre, akik Budapest Févéaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata
(2 tovdbbiakban: Onkorminyzat) koltségvetésébdl nydjtott thmogaidssal vagy a kozponti
koltségvetésbél a keriileti nemzetiségi dnkorményzatoknak nytjtott tdmogatsssal Osszefliggésben
feladatot atnak el.

2. Az Utasitas értelmében

a) tdmogatds: az Onkorményzat koltségvetésébs] nydjtott, OSnkormdnyzati rendeletben
meghatarozott palydzat vagy kérelem alapjén elszamolési kotelezettséggel dtadott, vissza nem
térftendd juttatisok és egyéb pénzeszkdzik. A thmogatds célja szerint lehet eseti jellegii, amely
meghatérozott miik6dési vagy fejlesztési feladat ellatdsdhoz, cél megvalésitisdhoz nyijt anyagi
hozzajérulast, tovabba lehet 4ltalinos miikédési céli tamogatds, ami a timogatott mitkddéséhez
nyijt pénzbeli hozzajarulast.

b) tdmogatett: mindazon magénszemély, keriileti nemzetiségi onkormanyzat, jogi személy,
gazdasagi tarsasdg, egyéni véllalkoz6, tdrsashdz, egyhaz, bels egyhazi jogi személy, szovetség,
civil tarsasag, intézmény, egyesiilet, alapitvany és egyéb szervezet, amely tdmogatésban részestil.

3. Az Utasitdsban foglaltakat nem kell alkalmazni az Onkorményzat tbbségi vagy 100 %-os
tulajdonédban 4ll6 gazdasgi tarsasdgoknak, valamint az Onkormanyzat tdbbségi vagy 100 %-os
tulajdondban 4llé gazdasigi tdrsasigok tobbségi vagy 100 %-os tulajdondban 4ll6 gazdasagi
térsasigoknak az Onkonnényzat kéltségvetésébsl nyujtott timogatasaira.

4. Az Onkormdnyzat fenntartdsaban 1év6 koltségvetési szervek részére az Onkormanyzat
koltségvetésébOl nyijtott cimzett, valamint céltimogatds esetében az Utasitisnak a tAmogatds
elszdmoldsara vonatkoz6 rendetkezéseit kell alkalmazni.

5. A kerlileti nemzetiségi &nkorményzatoknak a kozponti kéltségvetésbsl nydjtott timogatésok
tekintetében a nemzetiségi céli eldiranyzatokbdl nyujtott tamogatésok feltételrendszerérdl és
elszamoldsinak rendjérél sz6l6 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit &s az
Utasftasnak a keriileti nemzetiségi onkormdnyzatoknak a kodzponti kéltségvetésbdl nyujtott
tdmogatasok elsz&moldsdra vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.



IL
A tamogatdsok igénybevételének szerzddéses feltételei

6. Az Onkorményzat koltségvetésébdl nyujtott tAmogatdsok igénybevételének feltételeirdl —
értékhatarra tekintet nélkiil — tdmogatdsi szerzédést kell kotni a tdmogatotfal. Az Utasitisnak a
tdmogatasi szerz6dés elvalaszthatatlan részét kell képeznie.

7. A tdmogatdsi szerzédésben egyértelmiien meg kell jeltini

a) a szerzbdd felek (Onkorméanyzat és tamogatott) adatait, igy kilbndsen teljes neviiket;
székhelyiiket vagy lakhelyiket; adészdmukat vagy adéazonosité jelitket; bankszamlaszamukat €s
képviseldjiiket,;

b) a tAmogatis jogalapjat biztosité dokumentumot vagy a képviselo-testiileti, bizottsagi ddntés
szamat;

¢) a tdmogatott célt, amely kizdrdlag azon, a tdmogatott dital a kérelmében vagy palydzatdban
megjeldlt cél lehet, amelyhez a tAmogatott az Snkorményzati tAmogatast kérte.

8. A tdmogatdsi szerzGdésben a tdmogatés dsszegét forintban kell meghatdrozni, tovabba meg kell
jeldlni annak pontos forrdsat (Snkorményzati koltségvetés meghatdrozott sordra hivatkozis vagy
egyéb médon) valamint azt, hogy az Onkormanyzat a tdmogatast mikor, milyen részletekben utalja
at a tamogatottnak. A timogatas felhasznaldsa sordn a tdmogatott kbteles

a) a tAmogatast kizarolag a tdmogatasi célra felhaszndlni, timogatott a tAmogatasbol harmadik
személy részére tdmogatast nem nytjthat;

b) a timogatast a szerz6désben rogzitett felhaszndlasi hatdridében felhasznélni;

¢) a tdmogatés fethasznalisa soran az Onkorményzattal egyiittmiikddni, a tdimogatds felhasznalasét
akadAlyozé koriilményrdl, valamint az adataiban, lényeges koriilményeiben, a tamogatassal
Osszefiiggésben bealld véltozasokrol haladéktalanul tdjékoztatdst adni;

d) a timogatas dsszegét elkiilonitetten kezelni, tovdbba a felhasznalast dokumentilé szdmlékat,
bizonylatokat, egyéb okiratokat az Snkorméanyzat vagy egyéb ellenérzésre jogosult szervek altal
ellendrizhet6 médon kezelni és nyilvantartani;

e) a hataridében fel nem hasznélt tdmogatast haladéktalanul visszafizetni, kivéve, ha a felhasznélas
hataridejét az Onkorményzat és a tdmogatott szerzédés-modositdssal kdzds megegyezdssel
meghosszabbitotta.

9. Onkorményzati rendeletekben meghatérozott esetekben a tdmogatott biztositani koteles a
tAmogatds jogosulatlan felhaszndldsa esetére a tdmogatds és jdrulékai Osszegének megfeleld
biztositékot (Jelzdlogjog; elidegenitési €s terhelési tilalom stb.), melyet a tamogatési szerzodésnek
tartalmaznia kell.

10. A timogatas minden esetben elszidmoldsi kotelezettség mellett nyujthaté. A tdmogatasi
szerzOdésben meg kell jelolni az elszamolds hatdridejét, modjat, az elszdmoldshoz kitelezden
benytjtandé pénziigyi és specidlis bizonylatokat. Az elszamolds rendjére, valamint az elszdmolds
ellendrzésére vonatkozd részletes rendelkezéseket az Utasitas II1. s IV. pontja tartalmazza.

11. A tamogatott koteles biztositani az Onkorményzat részére a tdmogatott cél megvaldsulasénak,
illetve a tdmogatas felhaszndldsdnak és a tdmogatott ehhez kotdd6 egyéb szerzOdéses
kotelezettségei teljesitésének ellendrzési jogat, akér a megvaldsitas, felhasznilds befejezése el6tt,
akar a befejezést kovetben, akdr személyesen, akidr megbizottai révén. A tdmogatasi dsszeg
tekintetében a tamogatott koteles betekintést biztositani nyilvéntartdsaiba, konyveibe, tovdbba a
thmogatas felhasznalasdval dsszefiiggésben teljes korii adatszolgéliatisra. Tamogatott koteles
gondoskodni — amennyiben a tamogatasbdél beruhdzéds valosult meg ~ a tdmogatdsbol beszerzett
eszkOzok hozzéférhetdségérdl, helyszini megtekintésének lehetdségérdl. Tamogatott ezen til is
koteles minden, az ellenérzéshez szitkséges felvilagositast és egyéb segitséget az Onkorményzat
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részére megadni.

112 Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel a kiadasi eldirdnyzatok
terhére kot6tt tAmogatasi szerzédésnek tartalmaznia kell

a} a szervezet képviseldjének nyilatkozatit arra vonatkozéan, hogy a nemzeti vagyonrd! sz616 2011.
évi CXCVL t6rvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatérozott 4tléthaté szervezetnek mindsiil;
b) a szervezet képvisel6jének véllalasat, hogy az a) pont szerinti nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén a véltozdsrol haladéktalanul kételes tdjékoztatni az Onkorményzatot vagy a Polgarmesteri
Hivatalt;

¢) az Onkorményzat vagy a Polgérmesteri Hivatal felmondasi vagy ~ amennyiben a szerzddés
teljesitésére még nem keriilt sor — elalldsi jogat, ha a szervezet képviselbje az a} pont szerinti
nyilatkozatot val6tlan tartalommal tette meg vagy a b) pont szerinti kitelezettségét elmulasztja.

11b A timogatasi szerz6désnek tartalmaznia kell, hogy az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri
Hivatal fizetési kotelezettségét a szerz6dé félnek a szerzddésben szerepld bankszdmlaszimatol
eltérd pénzforgalmi jelz6szdmi bankszamlara akkor teljesiti, amennyiben a szerzodé fél cégszeriien
aléirt dokumentuamban jelenti be a véltozast az Onkorméanyzat vagy a Polgérmesteri Hivatal részére,
¢s amennyiben a szerz6d6 fé] gazdasdgi tArsasag, a valtozas a cégbir6sag altal a cégjegyzékben mér
atvezetésre kerillt, amennyiben a szerz6d6 fél nem gazdasagi tarsasdg, a szerz6dé 1él a cégszeriien
alirt dokumentumhoz olyan okiratot (igy kiillondsen bank 4ltal ki4llitott igazolas) mellékel, amely
hitelt érdemlGen bizonyitja, hogy a megadott pénzforgalmi jelzdszamt bankszamlénak a szerzéds
fél a szamlatulajdonosa.

12. A tdmogatasi szerzo6dés megszimntetése:

12.1. Az Onkorményzat — valasztdsa szerint — a thmogatdsi szerzBdéstdl val6 elallasra vagy
azonnali hataly felmondésra jogosult, ha tdmogatott jogosulatlanul vette igénybe a tdmogatdst,
vagy neki felrohaté okbdl megszegi a szerzodésbdl, illetdleg az ezzel kapcsolatos, jogszabalybél
eredd katelezettségeit, igy killondisen, ha:

a) a kapott timogatast timogatott nem a szerzédésben meghatérozott célra hasélja fel, vagy nem
a szerz8désben, illetbleg a palydzatdban/tamogatdsi kérelemben megjelolt feladatokat valodsitja meg;
b) tamogatott akaddlyozza vagy meghiiisitja a timogatas felhasrmélasanak ellendrzését;

¢) a tdmogatdsi szerzbdés megkdtésétdl szamitott elvarhatd, ésszerii idén beltl a tdmogatas
felhaszndlésa a timogatottnak felréhaté okbol nem kezd8dik meg;

d) tamogatott a tdmopatés maradvanydsszegének visszafizetésére vonatkozé kitelezetiségének
hataridére nem tesz cleget;

€) hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy tdmogatott az igénylés, illetve az eldterjesztés szakmai,
penziigyi tartalmét érdemben befolyésolé val6tlan, hamis adatot szolgaltatott a pélyazat, illetve az
tamogatési kérelem benyajtasakor;

f) a timogatott program, projekt meghitisulasat vagy tartds akadalyoztatasat elsidézb koriilményt a
tamogatott idézte elb;

g) tamogatott t6bb, mint 8 napos késedelembe esik a tamogatott program, projekt meghitsuldsanak,
tartos akadalyba ltkézésének, vagy jelen szerzédésben foglalt litemezéséhez képest bekovetkezd
késedelmének bejelentésével;

h) tdmogatott késedelembe esik bérmely, a tAmogatési szerz6dés teljesitésével Gsszefligd lényeges
kéritiményben bekdvetkezett valtozds bejelentésével;

i) tdmogatott péthataridére sem tesz maradéktalanul eleget beszémolési kotelezettségének.

12.2. Elallés esetén a tdmogatott a tAmogatés teljes Ssszegét koteles 8 napon belill visszafizetni,
felmondas esetén az addig felhasznalt 8sszeggel el kell szimolnia, a fel nem hasznalt Osszeget pedig
az errbl sz016 felszolitds kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil vissza kell fizetnie. Az elallas vagy
azonnali hatalyl felmondds miatt visszafizetési kotelezettség ald esd tamogatdsi Osszeget a



tAmogatott részére 16rténd atutalds idépontjatdl, a Ptk. alapjdn szamitott késedelmi kamattal
novelten kell visszafizettetni. Amennyiben a tdmogatott a tdmogatds felhasznilasara, vagy
elszamolasira vonatkozd szabélyokat megszegi, az ezt kivetd 3 évben esetlegesen benyujtott
tovabbi tdmogatés irdnti kérelmeit az Onkormanyzat erre valo hivatkozassal visszautasithatja.

12.3. Amennyiben az Onkorményzat az elszdmoldst nem, vagy csak részben fogadja el, a
thmogatott koteles az errdl szolo értesités kézhezvételétdl szamitoft 8 napon belill a timogatas
elszémolassal nem megfeleléen igazolt és az Onkormédnyzat altal el nem fogadott részét az
Onkorményzatnak visszafizetni.

13. A tAmogatési szerzddésben az esetlegesen felmeriilé jogviték tekintetében a Budapesti XVIIL. és
XIX. keriileti Birosag kizarolagos illetékességét kell kik&tni.

IIL
A timogatisok elszdmoldsdnak rendje

14. A tdmogatott a nyujtott tdmogatds céljanak megfeleld, a tamogatdsi szerz8désben foglaltak
szerinti felhasznaldsarol koteles a tamogatdsi szerzOdésben foglalt hatéridbig elszamolni a
tamogatasrol sz616 dontés eldkészitéséért felelds szervezeti egység (iroda) felé.

15. A tamogatissal valé elszimolds hatdridejénck tekintetében elsbsorban a tamogatasi
szerzbdésben foglaltakat kell figyelembe venni, mellyel kapesolathan az aldbbiak az iranyadok:

a) eseti jelleglt tAmogatasok esetén a meghatdrozott feladat vagy cél tervezett megvaibsulési
idépontjat kdvetd 30 napon beliil,

b) ltalénos miikddési céli timogatisok esetén a timogatési szerz8déssel érintett targyévet kivetd
év februar 28-ig

kell elszamolni.

16. A tdmogatas céljanak megfeleld, a timogatasi szerz6désben foglaltak szerinti felhasznalasanak
ellen6rizhetosége érdekében a tamogatott koteles az Onkormanyzati tdmogatésrél, és annak
felhasznalasarol szdmvitelében elkiilonitett nyilvantartast vezetni.

17. A timogatott kételes az elszamolashoz az aldbbi dokumentumokat becsatolni:

17.1. Eseti jellegli tAmogatdsok esetén:

a) kitblt6tt elszAmolo lap, az elszdmold lap mintdjat az 1. melléklet tartalmazza;

b) szakmai beszamol6, szakmai értékelés a tamogatés céljanak megval6suldsardl;

¢) a timogatds felhasznAlésat igazol6é eredeti pénziigyi bizonylatok Polgarmesteri Hivatalban
ellenérzott, a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott a 23. pontban foglaltak szerint hitelesitett
masolatai;

d) az elszdmolashoz kapcsolédé, a 19. pontban meghatérozott specidlis bizonylatok, amennyiben
szémla nem 4il rendelkezésre a tAmogatds egyedi céljara tekintettel (személyi jellegli raforditas;
targyi eszkoz beszerzés; épitési munka; kikiildetés)

17.2. Altalanos mitk6dési célt tAmogatésok esetén:

a) kit5listt elszamolé lap, az elszdmol6 lap mintdjat a 2. melléklet tartalmazza;

b) a tdmogatott éves gazdilkodisat és mitkodését bemutaté szbveges szakmai €s szdmszaki
beszémolo;

¢) a tdmogatis felhasznalasét dokumentdlé fOkonyv hitclesitett masolata megjelSlve rajta a
tamogatds felhasznalasat.

17.3. Altaldnos miikddési cél tamogatasok esetében amennyiben a tdmogatottndl az elkiilnitett
nyilvantartss feltételei nem biztositottak (errdl a timogatott képvisel6jének nyilatkoznia kell), ugy a
thmogatott a tAmogatas elszamoldsat az eseti tAmogatdsok elszdmoldsdra eléirt médon kételes
teljesiteni.




18. Az elszémoléshoz becsatolandd pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok:

a) szamlak;

b) banki utalis esetén az adott szdmldhoz tartozé bankszémlakivonat, készpénzes vagy
bankkartyaval torténé szamlakiegyenlités esetén az adoft szdmlshoz tartozod pénztari kiadasi
pénztarbizonylat;

¢) kiilfoldi pénznemben 16rténd kifizetés estén az adott szamlahoz tartozéd valutdra t6rténd banki
atvaltasi bizonylat.

19. Az elszamoldshoz becsatolandé specialis bizonylatok, amennyiben szdmla nem 4l
rendelkezésre a tamogatas egyedi céljara tekintettel:

a) személyi jellegii raforditds esetén:

aa) megbizisi szerzodés;

ab) bérszamfejtés és jarulékok dokumentumai; valamint

ac) az ezekhez tartozé bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat;

b) targyi eszkdz beszerzése vagy épitési munkak esetén:

ba) a beszerzés megval6sitdsdra megkdtott szerz6dés, megrendelés vagy megallapodas egy-egy
eredeti vagy a tdmogatott képviselfje 4ltal hitelesitett példanya, valamint atadési vagy atvételi
dokumentum (szallitélevél) mésolata;

bb) egyéb, az adott tdmogatis céljanak figyelembevételével elvarhaté dokumentum (épitési
beruhdzds esetén a felelés kivitelezdi nyilatkozat, miiszaki 4dtadési jegyz6kdnyv, szolgaltatas
megrendelése €és drubeszerzés esetén teljesitésigazolds, ingatlanvisarlds esetén jogerds
hasznélatbavételi engedély vagy tulajdoni lap stb.); valamint

be) az chhez tartozd bankszémlakivonat vagy pénztéri bizonylat;

¢) kikilldetés esetén:

ca) a kitoltétt és leigazolt ,Belftldi kikiildetési utasitis és koltségelszdmolds” nyomtatvany;
valamint

¢b) az ehhez tarto26 bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat,

IV,
A timogatisok elszdmoldsdnak ellenérzése

20. A tamogatott altal benytjtott elszimoldsokat az Onkorményzat illetékes szakirodajénak
megbizott dolgozdja tételesen ellenbrizni koteles abbél a szempontbol, hogy a benyijtott
dokumentumok megfelelnck-¢ az aldbbiakban felsorolt kovetelményeknek, a felthasznalis a
tamogatds céljdnak megfelelbéen tortént-e. Az elszamoldsok ellendrzése az Utasitdsban felsorolt
dokumentumok lentickben részletezett modon valo ellenérzését jelenti.

21. A szamadasi kotelezettség ellenGrzéséhez az elszamolds benyijtisakor a tamogatottnak az
alabbi bizonylatokat kell eredetiben bemutatnia:

a) szamlak;

b) megbizasi szerzddés, bérszamfejtés és jarulékbefizetés dokumentumai;

¢) ,,Belfbldi kikilldetési utasitas és koltségelszamolds” nyomtatvany.

A t5bbi bizonylatot, dokumentumot hiteles masolat forméjaban kell az elszimoléshoz bemutatni,

22. A tamogatds elszdmolasahoz a timogatott a 21. pontban meghatérozott eredeti bizonylatokra
koteles rdvezetni az alabbi adatokat:

a) az ,,Onkormanyzati timogatésban részestilt” szbveget;

b) a tamogatési szerzddés iktatoszamat,

¢) a palyazat sorszamait;

d) a tdmogatds jogcimét;



e) az elszdmolds datumat.

23. A tamogatott koteles a 22. pontban meghatarozott adatokkal elldtott eredeti szamlkrol,
bizonylatokrél j6l olvashatdé masolatot késziteni, ezt kovetden a tamogatott képvisel6jének
hitelesiteni kell a mésolatot, melyre az alabbi adatokat kell ravezetni:

a) az ,,Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles mésolat” szbveget;

b) a timogatott hivatalos alairasat;

¢} 2 timogatott bélyegz8iét;

d) a datumot.

24. A Polgarmesteri Hivatal igyintézdie az elszdmolas benyujtasakor eliendrzi, hogy

a) a bemutatott eredeti bizonylatok tartalmazzik-e a 22. pontban meghatdrozott adatokat;

b) az eredeti bizonylatrdl készftett masolat megegyezik-¢ a eredeti bizonylattal;

¢) az eredeti bizonylatrol készitett masolat hitelesitése a 23. pontban meghatirozottak szerint
megtirtént-¢.

Amennyiben a bizonylatokon a 22. és 23. pontban meghatdrozott adatok nem szerepelnek, vagy
részben szerepelnek, a bizonylatokat javitani kell. Az elszdmolds csak a 22. és 23. pontban
meghatarozott adatokkal elltott bizonylatok bemutatdsa, illetve benyijtdsa esetén vehetd at. Az
elszamolas soran az eredeti bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal ligyintéz6jének be kell mutatni,
ezeket a tAmogatott visszakapja, ugyanakkor a bizonylatokrél készitett hitelesitett masolatok az
elszamolas részeként becsatoldsra kell kerilljenek.

25. A nemzetiségi Snkorményzatok esetében az elszamolas részeként benydjtando bizonylatok 22.-
24. pont szerinti elékészitéséhez a nemzetiségi Snkorményzat a Polgarmesteri Hivatal Testlileti és
Ugyviteli Iroddja kijelslt figyintézijének a segitségét is igénybe veheti.

26. Az elszimolds benyujtdsakor a Polgarmesteri Hivatal ligyintézdje a 24. pontban meghatarozott
ellendrzést végzi el és az elszamolast dtveszi, melyet aldfrasdval igazol.

Az elszamolds tételes, tartalmi, szdmszaki és formai ellenfrzését az elszamoléds benytjtisit kovetd
30 munkanapon belil] kell elvégezni, az ellenbrzés tényét és az elszdmolds elfogadésdt a benyjtott
elszamolé lap ,,Zaradék™ részén dokumentélni kell.

27. Az elszdmolésra benytjtott szamlak 8sszegének el kell émie, teljes mértékben le kell fednie a
tAmogatasi szerzbdésben rogzitett Osszeget, mert amennyiben ez nem valoésul meg, visszafizetési
kotelezettség keletkezik,

28. Az ¢lszamolashoz kizérdlag a tdmogatott nevére és cimére kidllitott szdmlék fogadhatok el.
Kiskorti tdmogatott esetében a tdmogatdsi szerzddésben rbgziteni kell, hogy a szdmla a szild,
tBrvényes képviselé nevére is kiallithaté, ugyanakkor a szdmlin minden esetben fel kell tiintetni a
tAmogatott nevét.

29, Az clszdmolashoz csak a ténylegesen felmeriilt és a tdmogatds célja szempontjabo! indokolt,
hitelt érdemlden igazolt kdltségek vehetdk figyelembe. Alkohol, dohényipari termék, késedelmi dij,
biinteté kamat nem szamolhaté el. Kizdr6lag olyan, a timogatdsi idészakban keletkezett,
druvasarldsra vagy szolgaltatdsra vonatkozd szdmldk fogadhatok el, amelyek tartalmilag
Osszeegyeztethetdk a tAimogatasi szerzédésben meghatérozott célokkal, azaz kizérolag a timogatdsi
szerzbdés dltal meghatarozott koltségek és raforditdsok szdmolhatdak el.

30. A tdmogatdsok pénziigyl elszdmoldsa sordn clblegszamla csak akkor fogadhatd el, ha
rendelkezésre 4ll a hozzd kapcsolddé végszamla is.

31. A szamlék formai, tartalmi elemei:




31.1. A szAmlan szerepelni kell:

a) a ”Szémla”, ill. “Egyszerisitett szdmla” megnevezésnek;
b) a szdmla sorsziménak;

c) a szallité megnevezésének, cimének, adészamanak;

d) a vevo nevének, cimének;

) a szamla kiallitasa datuménak;

f) a teljesités datumanak;

g) a fizetési hatdridének;

h) a fizetési modnak;

i) a termék, szolgiltatds megnevezésének, mennyiségi egységének, mennyiségének, netté
egységaranak, nettd és brutté Ssszegének;

i) az AFA mértékének és dsszegének.

31.2. Lehetséges AFA kulesok: § %, 18 %, 27%, ezenkivill Ichetséges alanyi adémentes, ill. AFA
kordn kiviili tevékenység,

Egyszeriisitett szémla esetén az adé alapja és ad6 nélkiili egységdra helyett az adét is tartalmazé
brutt6 egységar és ellenérték, ill. végdsszeg kertil feltiintetésre. 'AFA tekintetében a bruttd értékek
AFA tartalma kertll feltiintetésre %-ban kifejezve. A Ichetséges AFA tartalmak %-ban a kovetkezok
lehetnek: 27 %-0s AFA kulcs esetén 21,26 %; 18 %-os AFA kulcs esetén 15,25 %: 5 %-os AFA
kulcs esetén 4,76 %.

31.3. A szémla ellendrzése sordn a szdmla szimszerliségi ellendrzését (mennyiség, egységér, érték,
AFA, stb. kozbtti matematikai Gsszefliggés) el kell végezni, valamint figyelemmel kell leni arra,
hogy a szdmla a Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) 4ltal engedélyezett sorszami
szamlatdmbbo] szirmazzon.

32. Szémla javitasat, szamla helyesbitését kivalté leggyakoribb okok:

a) vevl nevének vagy cimének elirasa;

b) téves fizetési mod (helyesbitésre ilyenkor nem is lenne feltétlen szilkség, mert a fizetési mod
csak tdjékoztato jellegii adat, ett6l a vevd eltérhet);

¢) téves datumozas (pl.: teljesités datuma);

d) kiszdmlazott termék/szolgdltatds adatait érint hiba (pl.: elgépelt név, mennyiség, egységér,
lemaradt kedvezmény, téves AFA kulcs, stb.);

e) szimlarol lehagyott termék/szolgaltatas;

f) elgépelt vagy lehagyott megjegyzés.

33. Gépi szamla modositasa:

Mar kiallitott (sorszdmmal rendelkezd) gépi szimia tartalmilag nem médosithaté. Két lehet6ség van
a javitésra:

a) a szamla érvénytelenitéséhez érvénytelenité (stomno) szamlét kell kiallitani, majd egy Gj szamlat
kell kiallitani a kivant tartalommal, igy 6sszesen harom szimila keletkezik: rossz, rossz stornoja, jo
szamla.

b) a szamlat egy lépésbdl lehet helyesbiteni, ha egy 4 (helyesbitd) szamla kertil kiallitisra, ami
tartaimilag hivatkozik az elrontott szdmidra, igy dsszesen csak két szdmla keletkezik: a rossz és a
helyesbit§. A két szamla egyiitt lesz érvényes. A helyesbitd szimla adattartalmét tekintve hivatkozik
az eredeti szémla sorszdmara, valamint ellentétes (minuszos) elgjellel tartalmazza az eredeti szémla
tételeit. Ezen kiviil barmi mddosithaté a szémlan vagy barmilyen 4j adattal (pl. 4 tétel a szdm)4n)
kiegészithetd. A legfontosabb azonban az, hogy a helyesbild szdmla az eredeti szdamlgval egyiitt
€rvényes.

34. Ak€zi szdmlak valddi hibajanak javitisa:

a) a kézi szdmldk korében valodi hiba esetén lehetdség van a kézi szdmla kézzel torténo,
hagyomanyos javitisara, ami gy zajlik, hogy a kibocsété minden szamlapéldany begy(jtése mellett
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a szaml4n szerepld hibas adatot egy vonallal 4thiizza Ggy, hogy az eredeti hibés adat is felismerhetd
maradjon, majd a helyes adatot a szadmldra — a javitds détuméval és a javitdst végzd személy
szigndjaval egyiitt — felvezeti.

b) a kézi szAmla valodi hibdjanak javitisa torténhet gy is, hogy a szdmlakibocsaté minden
szamlapéldiny begydijtése mellett a hibds kézi szdmlat egy vonallal 4thiizza, és rdvezeti, hogy
,RONTOTT”, majd egy Gj nyomtatvanyon kibocsétja a helyes adatokkal a szamlat.

¢) a valédi hiba javitasdnak harmadik médja a szimldval egy tekintet ald es6 okirat kibocsatasa.
Tlyen esetben nincsen szitkség az Osszes kordbbi szdmlapéldany begydjtésére, hanem egy Onallo
korrekciés bizonylat kibocsdtdsa torténik. A kézzel kidllitott korrekeids bizonylatnak is a NAV
(vagy még az APEH) &ltal kiadott sorszﬁmtartoményba illeszkedd sorszammal kell rendelkeznie,
mivel az 4ltalanos forgalmi adorél sz616 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: AFA tv)) 170.
§-a alapjan a szdmlaval egy tekintet ald es6 okiratra egycbekben az AFA tv. - és természetesen ezen
keresztiil az AFA tv. felhatalmazasa alapjan sziiletett egyéb, szimldzdsra vonatkozé jogszabalyok —
szAml4ra vonatkozo rendelkezéseit is alkalmazni kell.

35. Kiilfoldi szamla:

35.1. A kiilfoldi szémlaval kapcsolatban a kévetkez6 rendelkezéseket kell betartani:

Kiilf5idi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszeriien alairt forditast kell csatolni, amelynek
tartalmaznia kell:

a) a szdmla sorszAmat és kiallitasanak keltét;

b) a teljesités iddpontjat;

¢) a vasérolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét, egységarat;

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét;

€) a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra tOrténd Atszdmitdsat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével.

35.2. Az dtszémitaskor alkalmazhaté arfolyamok:

a) a szamla értékét a szamla kifizetésének napjén, az Onkormanyzat szdmlavezet6 pénzintézete Altal
kézzétett, hivatalos valutaeladasi drfolyamon kell forintra dtszamitani;

b) a forintban hivatalos valutavalténal vasarolt valuta, deviza alapjédn kifizetett, kilfSldi
pénznemben kidllitott kilf61di szamla esetén a véltasi jegyzéken megadott értéken kell a thmogatas
terhére elszamolni a kiadéas értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett mésolatat is csatolni
kell az elszamolashoz;

¢) a kiilf5ldi pénznemben kisllitott kiilfidi szamla forintban, atutaléssal teljestilt kifizetése esetén,
az dtutalt dsszeg értékét kell elszAmolni a tdmogatds terhére, amennyiben az Atutaldsr6l sz6lé
bankszamlakivonatbél egyértelmilen beazonosithato az adott szdmla kifizetése, valamint a
pénzintézet adott napi arfolyama, és az dtutalast igazolé bankszémlakivonat masolatat is csatolni
kell a pénziigyi elszamolashoz;

d) az Onkorményzat szamlavezetd pénzintézete &ltal nem jegyzett valutdban szerepld kiadasok,
kdltségek forintra térténd 4tszdmitsa esetén a szamla kifizetésének napjdn a Magyar Nemzeti Bank
iltal jegyzett devizaarfolyamot kell alkalmazni

36. Ha a tAmogatott a tAmogatési szerzbdésben foglalt hatariddig nem, vagy nem szabilyos médon
szamolt el a timogatéas felhasznédlasardl, 8 napos hataridd kitlizésével fel kell szoélftani a szamadasi
kételezettségének teljesitésére, illetve hidnypotlasra,

37. Amennyiben az elszdmoldsbél megéllapithatd, hogy a tAmogatoit nem hasznaita fel a teljes
tdémogatési Osszeget, és tdmogatott a fel nem hasznalt Osszeget még nem fizette vissza, a
visszafizetésre 8 napos hatérid6 kittizésével fel kell szélitani.

38. Amennyiben az erre vonatkozo felszdlités ellenére a tAmogatott —~ részben vagy egészben — nem
szamol el a tamogatés felhaszndlasardl, vagy nem szabilyos médon szdmol el, vagy az elszdmolas
soran bebizonyosodik, hogy & tAmogatast nem szabélyszerlien haszndlta fel, — ha Onkormanyzati




rendelet masként nem rendelkezik — az eredeti tdmogatdsi dontést meghozé bizottsag vagy
tisztségvisel6 dontéshozo irasban dont az elszdmoldssal nem igazolt Gsszeg — a tAmogatott részére
torténd  4tutalds  idépontjaté] a Ptk. szerinti késedelmi kamattal novelten torténd -
visszafizettetésér6l.

39. A tamogatdsnak a tdmogatott célt6l eltérd felhasznaldsa esetén, — ha Snkorményzati rendelet
maésként nem rendelkezik — az eredeti timogatési dontést meghozo bizottsdg vagy tisztségviseld
déntéshoz6 a koriilmények Attekintését kdvetben irdsban dont a timogatési Gsszeg vagy annak egy
részének esetleges visszafizetésérbl, vagy a részletekben folyésitott tAmogatis esetén a tdmogatas
tovabbi részleteinek megvonasardl.

V.
A keriileti nemzetiségi Snkormanyzatoknak a kbzponti koltségvetéshsl nytjtott timogatdsok
elszdmolésira venatkozé rendelkezések

40. A keriileti nemzetiségi 6nkorményzatoknak a kézponti kéltségvetésbdl nyujtott tamogatésok
elszdmolasa sordn az alabbi szabélyokat kell alkalmazni.

40.1. A nemzetiségi Snkormanyzat koteles a kdzponti kéltségvetésbo]l nyujtott tamogatasokkal
kapcsolatos elszdmoldsokat a mindenkor hatdlyos, vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen
elkésziteni és jegyzokonyv formajéban irisban, hataridében benytjtani az Onkormanyzatnak.,

40.2. Az Onkormanyzat az elszamolds teljesftésében kbzremikadik, és segitséget nyujt oly médon,
hogy a vonatkozé jogszabélyokrol, azok véltozasairél folyamatosan tajékoztatja a nemzetiségi
dnkormanyzatot.

40.3. Az elszamoldsok jogszeriiségéért és tartalmi megfeleldségéért a nemzetiségi Onkormaényzat
felel. Az Onkorményzat az elszdmolasi jegyzokonyv aldirdsaval az elszdmolds megtorténtét
igazolja.
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41. A kdzpénzekbsl nyujtott timogatdsok Atlathatésagardl szolé 2007. évi CLXXXI torvény (a
tovabbiakban: Kozpénz tdrvény) rendelkezései alapjan az Onkorméanyzat a tdmogatsok iranti
palyézatok vagy egyéb kérelmek (egylittesen: palydzatok) befogadasatdl szamitott 5 munkanapon
beliil a Kormany altal kijeldlt szerv 4ltal Gizemeltetett honlapon kézzéteszi a palyazat, tamogatis
targyat €s kiirojat, a palydzat benyujt6jat, a lehetség szerint igényelt dsszeget, és a Kozpénz
torvény 8.§-a szerinti érintettséget. Az Onkorményzat a palyazat elbiralasat kovetd 15 napon beliil
kGzzéteszi a dontéshozé nevét, és t6rli a timogatast el nem nyert palyizat adatait (a palyazat,
tamogatas targyat és kiirdjat, a pélyazat benyujtojat, a lehetdség szerint igényelt dsszeget, és a
Kézpénz torvény 8.§-a szerinti érintettséget), valamint kdzzéteszi az elnyert timogatas 8sszegét.

Az Onkomményzat — a szdmlak ¢és bizonylatok kivételével — kiszzéteszi a benyujtott és elfogadott
palyazati elszdmoldst, A kdzzétett elszimolasban szerepld iizleti titkot olvashatatlannd kell tenni.

42. A 41. pontban meghatirozott kozzétételi kotelezettség nem érinti a Magyar Allamkincstér altal
mikddtetett Kinestari Monitoring Rendszerbe tértén6 adatszolgaltatasi kotelezettséget.,

43. A tamogatasok pénziigyi teljesitését az Onkormanyzat Gazdaségi és Koltségvetési Iroddja tartja
nyilvin a ,Gordius” pénziigyi rendszerben. A szdmaddsi kotelezettség teljesitésérél, annak
eredmény¢rdl az ellendrzést végzd szakiroda vezet nyilvantartdst a belsé szamitégépes rendszeten
elérhetd tdblazatban meghatarozott adattartalommal.

.



VIil.
Zard rendelkezések

44. Ez az Utasitds a kozzétételét kvetd napon 1ép hatélyba.

45, Hatalyat veszti az egyes onkormanyzati tAmogatdsok felhaszndlésanak ellendrzésérdl sz6lé
9/2012. (IV.9) Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitas.

46. Az Utasftds hatdlybalépését megelézéen kotott tdmogatdsi szerzOdéseket nem kell az
Utasitdsnak megfeieléen médositani, ugyanakkor az Utasitds hatdlybalépését kvetden benyuijtott
elszdmolasok ellendrzése tekintetében az Utasitasnak ,,A tAmogatasok elszémolasanak ellenbrzése”
megnevezésil IV, pontjaban foglalt rendelkezéseinek megfelelden kell eljami.

Budapest, 2016. 10. 17.

Ughy Attila s.k. dr. Molnar Ildiké s.k.
polgarmester cimzetes féjegyzd
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Alulivott thmogatott, az eiszimolis benydjtisival egy id6ben nyilatkozom, hogy az elszimolé iapon szerepld adatok helyesek,
valédiak, a bizonylatok a pénziigyi és szdmviteli jogszabalyoknak megfelelden kerlltek elszdmolasra, Az Onkorményzat &ltal
nytjtott timogatést, ilietve annak felhaszndlisdval vasarolt eszkdzbket, szolgaltatdsokal a tAmogatédsi megéllapodasban/szerzodésben
foglalt célra hasznéluk fel. A timogatds elszamolasihoz benyljtottunk minden rendelkezésinkre allé dokumentumot, nyomtatvanyt,
¢s az Onkorményzat rendelkezésére bocsdtottunk minden adatot, informéciot, melyek a felhasznélis érickeléséher, az elszdmolds
cliendrzéséhez  szikségesek. A  tAmogatds  elszamolasshoz  benydjtott  bizonylatokat mas  elszdmolisban  nem

szerepeltetjlik/szerepeltettlik. (Az elszimolé lapok oldalszima:........... }
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Alulirott timogatott, az elszimolds benyijtésdval egy idében nyilatkozom, hogy az elszémold lapon szerepld adatok helyesck,
valodiak, a bizonylatok a pénzigyi és szémviteli jogszabdlyoknak megfelelden kerlick elszimoldsra, Az Onkormanyzat &ltal
nylijtott timogatast, ilietve annak felhasznalésaval vasdrolt eszkozoket, szolgéltatasokat a tdmogatasi megallapodasban/szerzédésben
foglalt célra hasznltuk fel. A timogatds eiszdmol4sshoz benydjtottunk minden rendelkezéstinkre 4116 dokumentumot, nyomtatvanyt,
és az Onkonmanyzat rendelkezésére bocsatotrunk minden adatot, informéci®t, melyek a felhaszndlas érickeléséhez, az elszamolas
clien6rzéséher  szokségesek. A tmogatds  elszimolésahoz benyijtott  bizonylatokat més  elszdmolasban  nem

szerepeltetjiik/szerepeltetiitk. (Az elszdmolé lapok oldalszéma............ }
Budapest, ..........coooiiiii e
P. H.
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