Budapest Févaros XVIII, keriilet Pestszentlérinc- Pestszentimre Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének

5/2020. (I11.27.) 6nkormanyzati rendelete

a Képviseld- testiilet Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatiarél szélo 42/2011. (XII. 20.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkorméanyzata K épvisels- testiilete
az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotdi hataskérében, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kévetkezéket
rendeli el.

1.§ A KépviselG-testilet Szervezeti ¢s Miikddési Szabélyzatdrdl szolé 42/2011. (XII. 20.)
Oonkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 4.§-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»4.§ A Képviselb-testiilet tagjainak szama: 21 16, Egyéni valasztokeriiletb6l 14 {6 képviseld,
kompenzicids listarél 6 {6 képviselé keriil a Képviselé-testiletbe. A kodzvetleniil
megvalasztott polgarmester a Képviselé-testiilet tagja.”

2.§ A Rendelet 6.§-a a kdvetkez (3) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) A képvisel a lakossaggal térténd kdzvetlen kapcesolattartds érdekében fogadddrat tart. A
képvisel6i fogaddérak rendjét az dSnkorményzat hivatalos lapja tartalmazza.”

3.§ A Rendelet 20.§-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.»20.§ (1) Napirendi ponthoz kapcsolddoan az alabbi nem 6nalléd inditvanyok nyujthatdk be:
a) modositod inditvanyok:
aa) modosito javaslat;
ab) kiegészit( javaslat.
b) bizottsagi ajanlas.
(2) A mddosité javaslat az eredeti javaslat megvaltoztatasara irdnyul.
(3) A kiegészitd javaslat az eredeti javaslat véltozatlan megtartasa mellett Gj javaslatot
tartalmaz.
(4) Nem 0Onallé inditvanyt a Képviseld-testiilet tagja, a nem képviselO-testlileti tag
alpolgarmester, a bizottsag, a képviselGesoport, a telepiilésrészi dnkormanyzat és a jegyzd
nytjthat be.
(5) A bizottsagi ajanlasnak tartalmaznia kell a kisebbségi véleményt is.”

4.§ A Rendelet 32.§ (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) Az elbterjeszté kérésére helyette az elGterjesztésben megjelolt Gsszeallitd kaphat szbt a
szobeli kiegészitések megtételére, a kérdések megvalaszoldsara, valamint a napirend
Osszefoglaldsdra. Az elbterjeszté kérésére helyette az elSterjesztést az iilésvezetd
képviselheti.”




5.8 (1) A Rendelet 42.§ (2) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezeés lep:

.{2) Abejelentés, valamint a tajékoztatd addsa térténhet irdsban és szoéban. A széban elhangzd
bejelentés, tajékoztatd id6tartama legfeljebb S perc. A nem képvisel6 altal tett bejelentéshez,
tdjékoztatéhoz a polgirmester, a képvisel6k, a nem képvisel§-testiileti tag alpolgarmester
észrevételt flizhet 1 percben. A képvisel6 4lial tett bejelentés, tajékoztatd esetén barmely
képviseld egy alkalommal kérdést tehet fel a felszélalohoz, vagy a felszolalashoz megjegyzést
tehet 1 percben.”

(2) A Rendelet 42.§-a a kévetkez6 (3) bekezdéssel egésziil ki:
»(3) Abejelentés, tajékoztatas napirendre forditott id6 nem haladhatja meg a 30 percet.”
6.§ A Rendelet 49. § 16. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

/Mindsitett t6bbség sziikseges/

,16. az Onkormanyzati vagyon tulajdonjogdnak az Motv. 108. §-a szerinti ingyenes
atruhazdsara vagy nemzeti vagyon tulajdonjoginak ingyenes é&tvételére vonatkozd
dontéshez;”

7.8 A Rendelet 52.§ (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.{4) Arendeleti javaslatot —az 51. § (5) bekezdésben meghatarozott eset kivételével — csak az
illetékes bizottsagok, valamint a Testiileti, Ugyrendi és Koordinaciés Bizottsag targyalésa,
valamint a feligyeletet ellaté tanacsnok véleményének kikérése utin lehet Képvisel-testiilet
elé terjeszteni. Az 51.§ (5) bekezdésében meghatéarozott siirgés elfogadas esetén a rendeleti
javaslat nem targyalhat6 a 39. § szerinti rendkiviili eljaras keretében.”

8.§ A Rendelet 34. Onkorméanyzati lakossagi forum alcime helyébe a kivetkezd alcim 1ép:
,,.34. Onkormanyzati forumok

58. § (1) A polgarmester elére meghatirozott kézérdekli kérdésben, valamint a lakossag
szélesebb korét, nagyobb csoportjait érinté dontések elSkészitésére a lakossag, a tarsadalmi
szervezetek kdzvetlen tajékoztatisa, véleményének kikérése céljabdl varospolitikai forumot
hivhat dssze.

(2) A vérospolitikai forumrol legaldbb 15 nappal a tervezett :dGpont elott irdsban értesiteni
kell a KépviselG-testiiletet.

(3) A varospolitikai forumrél emlékeztet6t kell késziteni, mely tartalmazza a felszolalasok
lényegét. A varospolitikai forumrél - az emlékezteté megkiildésével - a Képviseld-testiiletet
tajékoztatni kell.

(4) A polgarmester jogszabalyban meghatarozott esetben lakossagi férumot hiv dssze.

(5) A lakossagi forumrdl legalabb 15 nappal a tervezett idopont eldtt irasban értesiteni kell a
Képvisel6-testiletet.

(6) A lakossagi forumrol jegyzOkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza a felszolalasok
lényegét. A lakossagi forumrdl — a jegyzOkonyv megkiildésével - a Képvisel6-testiiletet
tajékoztatni kell.”




9.§ (1) ARendelet 64.§ (1) bekezdés j) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

/A polgdarmester ellatia az Métv, 65. § és 67. §-dban meghatdrozott feladatait, tovabbad/
.J) taj€koztatast kérhet a bizottsig vagy a részénkormanyzat hataskorébe tartozo kérdésekrdi;”

(2) A Rendelet 64.§ (1) bekezdés 1) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

/4 polgdrmester ellatja az Motv. 65. § és 67. §-dban meghatdrozott feladatait, tovibba /
,»1) atrubdzott hataskdrben hozott dontéseir6l a Képviseld-testilletet szitkség szerint
tajékoztatja.”

10.§ A Rendelet 71.§ (2)-(4) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezések 1épnek:

»(2) A munkaidd
a) a Polgérmesteri Hivatalban a b) pontban meghatirozott kivétellel
aa) hétfon 08.00-18.00 éraig;
ab) kedden 08.00-16.00 6réig;
ac) szerdan 08.00-16.00 oraig;
ad) csiitortokon 08.00-16.00 oraig;
ae) pénteken 08.00-14.00 o6raig
b) a Kozteriilet-feligyeleti Osztalyon
ba) 4prilis 15. napjatol szeptember 15. napjaig: hétf6tdl péntekig 06:00-22:00 oraig;
bb) szeptember 16. napjatdl aprilis 14. napjaig: hétf6tl péntekig 06:00-20:00 oraig;
bc) szombaton: 06:00-14:00 oraig
tart.
(3) Az ligyfeleket
a) a Polgarmesteri Hivatal a Kézterlilet-feligyeleti Osztaly, a F6épitészi Osztaly, valamint
az Ugyfélszolgilati Osztaly kivételével
aa) hétfén 13.30-18.00 oraig;
ab) szerdan 08.00-16.00 oraig;
ac) pénteken 08.00-12.00 6rdig
b) a Kozteriilet-felligyeleti Osztaly
ba) hétf6t6] péntekig: 12:00-13:00 oraig a Budapest XVIIL kertlet, Kondor Béla sétany
1. szam alatti hivatali helyiségekben;
bb) szerdan: 08:00-10:00 6rdig a Budapest XVIII. kerillet, Ady Endre utca 100. szadm
alatti hivatali helyiségben
c¢) a FOépitészi Osztaly
ca) hétfon 13.30-18.00 oraig;
cb) szerddn 08.00-12.00 oréig
fogadja.
(4) A Polgarmesteri Hivatal a lakossag tigyeinek kézvetlen intézésére ligyfélszolgalati
irodakat mifkddtet. A Hatésagi Fosztaly Ugyfélszolgélati Osztalya az ligyfeleket
a) hétfén 10.00-18.00 6raig;
b) kedden 08.00-16.00 oraig;
¢) szerdan 08.00-18.00 oraig;
d) csiitdrtdkon 08.00-16.00 ordig;
e) pénteken 07.00-12.00 oréig
fogadja.”



11.§ (1) A Rendelet 81/B.§ (2) bekezdés 10. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

/Az Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsagra atruhdzott feladat- és hataskovok/
/Szocialis igazgatas teriiletén/

,,10. dént a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai altal benyijtott teleplilési tamogatasok iranti
kérelmekr6l;”

(2) A Rendelet 81/B.§ (2) bekezdés 15. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

/Az Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsdagra atruhazott feladat- és hataskérok/
/Szocidlis igazgatds teriiletén/

,15. megtargyalja a Helyi Esélyegyenifségi Programot, figyelemmel kiséri az Intézkedési
Tervben meghatarozott feladatok végrehajtasat.”

12.§ A Rendelet 83.§ (1) bekezdés k) pontja helyébe a kdvetkezS rendelkezés 1ép:

/Az Idésiigyi és Lakdsiigyi Bizottsagra diruhdzott feladat- és hataskorok/
/Az idosiigy teriiletén/

LK} dént |, Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata  Id6sekért, Fiatalokért”
Koézalapitvanya beszamoldjanak elfogadasarol;”

13.§ (1) A Rendelet 85.§ (1) bekezdés a) pont 8. alpontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

/Az Oktatdsi, Kozmiuivelddesi, Sport és Ifjusdgi Bizottsagra atruhazott feladat- és hatdskérok/
/Nevelési és kbzmiivelodési igazgatas teriiletén/
/Altalanos feladat- és hataskork/

8. dont Pestszentl6rinc-Pestszentimre Ko&zoktatasaért Kozalapitvany beszamoldjanak
elfogadaséarol.”

(2) A Rendelet 85.§ (2) bekezdése a kdvetkezd 14. ponttal egésziil ki:

/Az Oktatasi, Kbézmiivelddési, Sport és Ilfjusdgi Bizottsagra dtruhdzott feladat- és hatdskérok/
Afjuségi és sport igazgatas teriiletén/

,14. dont Pestszentlérinc-Pestszentimre  Onkorméanyzat Kozmiivel6dési és  Sport
Kozalapitvanya beszamolojanak elfogadasarol.”

14.§ A Rendelet 87.§ (2) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

/A Pénziigyi Ellendrzési Bizottsdgra dtruhazott feladat- és hatdskorok/
/Kézbeszerzéssel kapesolatos feladatol/

,,) az dnkormanyzat éves kozbeszerzési tervének elfogadasa, modositasa;”




15.§ A Rendelet 91.§-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 16p:

+91.§ A Testiileti, Ugyrendi és Koordinacios Bizottsag:
a) dont a ,,Kdzalapitvany a XVIIL keriilet K6zbiztonsagaért” Kozalapitvany beszamoldjanak
elfogadasarol;

b) elfogadja az onkorményzati tarsulas mitkédésérdl sz616 beszamolét;

c) vizsgalja:
ca) a polgarmester megkeresésére az dnkormanyzati képviseldk,
c¢b} a polgiarmester, bizottsig elndke és tagja kezdeményezésére a Képvisel6-testiilet
bizottsdganak nem képvisels tagja,
cc) a polgarmester, a Pestszentimrei Vérosrészi Onkorményzat elndke és tagja
kezdeményezésére a Pestszentimrei Varosrészi Onkorményzat nem képvisels tagja
Osszeférhetetlenségét és méltatlansigat, a jogszabalyban meghatérozott eljarasi hataridé
figyelembevételével elbterjesztést tesz a Képviseld-testiiletnek;

d) nyilvantartja és ellenérzi a képviselSk vagyonnyilatkozatat;

¢) a vonatkozé jogszabalyban meghatdrozott mddon lefolytatia a vagyonnyilatkozatokkal

kapcsolatos eljarast és annak eredményérél tajékoztatja a Képviseld-testiiletet;

f) befogadja a c) pontban meghatérozott személyek Motv. 37.§ (1) bekezdésének megfeleléen

benytjtott, az Osszeférhetetlenségi ok alapjaul szolgilé jogviszony megsziintetésérdl szolo és

az arra jogosult altal frasban megerdsitett lemondé nyilatkozatat."

16. § A Rendelet 112.§-a helyebe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,»112.§ A rendelet mellékletei:
a) a szabalyszert elterjesztés mintaja /1. melléklet/;
b) a Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbraja /2. melléklet/;
¢) egyiittmiikddési megallapodas /3. melléklet/.

17. § A Rendelet
1. 1.§ (2) bekezdésében a ,,Vagyon- és Lakasgazdalkodasi Iroda” szévegrész helyébe a
»Polgarmesteri és JegyzG6i Fosztaly” sz6veg;
2. 3.§ (1) bekezdésében az ,.ellatja az Snkorményzat Onként vallalt, valamint kdtelezden elbirt”
szOvegrész helyébe az ,elldtja az Onkorméanyzat kotelezBen elSirt, dnként vallalt, valamint
allamigazgatasi” szveg;
3.7.8 (2) bekezdésében a , Testitleti és Ugyviteli Iroda vezet§jétél (a tovabbiakban: TUI vezet)”
szOvegresz helyébe a ,Jogi, Testiileti és Palydzati Féosztaly vezet6jétdl (a tovabbiakban: JTP
vezetd)”’ szbveg;
4. 10.§ (3) bekezdésében a ,,TUT” szévegrész helyébe a ,, JTP” széveg;
5. 12.§ ¢) pontjaban a ,,vezetdi, irodavezet6i” sz6vegrész helyébe a ,,vezeti, f6osztalyvezetdi”
szdveg;
6. 17. § (1) bekezdésében a ,,fogad el és amely e rendelet 2. fuggelékét képezi,” szdvegrész
helyébe a ,,fogad el.” széveg;
7. 17.§ (3) bekezdés €) pontjiban az ,irodavezetdje” szévegrész helyébe a ,flosztalyvezetdie”
sziveg;
8. 21.§ (2) bekezdésében a ,,12.00 6rdig a a TUI” szovegrész helyébe a ,,12.00 oraig a JTP”
szdveg;
9. 29.§ (1) bekezdésében a ,, TUI” szdvegrész helyébe a , JTP” szdveg;
10. 30.§ (1) bekezdésében a ,,TUT” szévegrészek helyébe a, JTP” szdveg;
11. 40.§ (2) bekezdésében a ,,TUI” szovegrész helyébe a , JTP” szoveg;
12. 40.§ (4) bekezdésében a ,,15 napon beliil” szévegrész helyébe a ,,30 napon beliil” széveg;




13. 41.§ (2) bekezdésében a , TUI” szévegrészek helyébe a ,,JTP” szoveg;

14. 42.§ (1) bekezdésében a , barmely énkorményzati képvisel” szovegrész helyébe a ,,barmely
képvisel6” szbveg;

15. 43.§ (2) bekezdésében a ,modositd, majd az eredeti javaslatot” szdvegrész helyébe a
,.,mo6dositd inditvanyt, majd az eredeti javaslatot” széveg;

16. 52.§ (2) bekezdésében a ,,TUI” szovegrész helyébe a , JTP” szbveg;

17. 52.8 (3) bekezdésében a ,,TUI” sz6vegrész helyébe a , JTP” szoveg;

18. 55.§ (1) bekezdésében a ,, TUI” szovegrész helyébe a , JTP” sziveg;

19. 56.§ (1) bekezdésében a ,,TUI” szovegrész helyébe a ,,JTP” sziveg;

20. 69.§ (1) bekezdés e) pontjiban a ,,TUI” szbvegrész helyébe a ,,JTP” szbveg;

21. 70.§ (4) bekezdésében az ,irodavezet§ (JKPI irodavezetd)’ szdvegrész helyébe a
foosztalyvezetd (YTP vezetd)” szdveg;

22. 72.8 (3) bekezdésében az ,,Az allando bizottsdgok™ szovegrész helyébe az ,,A Képviseld-
testiilet rendes {ilésén az allandé bizottsagok™ szbveg;

23.75.§ (2) bekezdésében a ,,szakiroda” szovegrész helyébe a ,,szakfbosztaly” szbveg;

24. 77.§ (1) bekezdésében a ,, TUI” szbvegrész helyébe a ,,JTP” szbveg;

25. 78.§-4ban az ,,allapitjak meg, melyek e rendelet mellékletét képezik.” szovegrész helyébe az
»allapitjadk meg.” szdveg;

26. 87.§ (2) bekezdés b) pontjaban az ,,in. kdzdsségi” szdvegrész helyébe az ,,uni6s” szbveg;
27. 101.§ (2) bekezdésében a ,,szabalyozza, amelyet a képvisel§-testiilet hagy jova egyszerl
szotdbbséggel és amely e rendelet mellékletét képezi.” szvegrész helyébe a ,szabalyozza.”
sziveg;

28. 101.§ (3) bekezdésében a ,,TUT” szdvegrész helyébe a ,,JTP” szoveg;

1ép.

18. § (1) A Rendelet 2. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
(2) A Rendelet 3. melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.

19. § Hatalyat veszti a Rendelet 13. alcime, 52.§ (6) bekezdése, 54.§ (2) bekezdés d) pontja, 39.§-a,
66.§-a, 81/B.§ (2) bekezdés 16., 17. és 18. pontja, 83.§ (2) bekezdés i) pontja, 96.§ (3) bekezdése, 97.
§ (6) bekezdése, 4. melléklete, 5. melléklete, 6. melléklete, 7. melléklete, 8. mell¢klete, 9. mellékiete,
10. melléklete, 11. melléklete, 1. fiiggelcke, 2. fiiggeléke, 3. fiiggeléke, 4. fliggeléke, 5. fiiggeléke.

20. § Ez a rendelet 2020. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2020. februa




 INDOKOLAS
Altalinos indokolis

Budapest XVIIL keriilet Pestszentl6rinc- Pestszentimre Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének a
KépviselG-testiilet Szervezeti és MiikGdési Szabalyzatardl sz6l6 42/2011. (XII. 20.) énkorméanyzati
rendeletének (a tovabbiakban: Kt. SZMSZ) moédositasat az alabbi szempontok tették indokolttd. A
Kt. SZMSZ- t atfogé kodifikacios feliilvizsgalatnak vetettiik ala, figyelemmel arra, hogy a gyakorlat
alapjan egyes rendelkezéseket sziikséges volt egyértelmiisiteni, annak érdekében, hogy a
jogalkalmazok ugyanarra a jogértelmezésre jussanak. Fontos szempont voit még a feladatellatas
hatékonyabba tétele, az Gjonnan bevezetend§ intézkedések ezt a torekvést szolgaljak. Sziikség volt
az elavult, sziikségtelenné valt, a Kt. SZMSZ szelleméhez nem illeszked$ rendelkezések hatalyon
kiviil helyezésére. A magasabb szintli jogszabalyoknak valé megfeleltetés is a felilvizsgalat targyat
képezte. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése valtozik, mely érinti mind a Kt. SZMSZ
rendelkez6 részét, mind mellékleteit,

A Rendelet megalkotasanak szamottevs tarsadalmi hatdsa nincs. Egészségiigyi kévetkezményekkel

nem kell szdmolni és nem gyakorol semminemt hatast kérnyezeti, gazdaséagi, adminisztracios vagy

penziigyl szempontbol sem. Megalkotdsdt a hatdlyos jogszabilyoknak valé megfelelés, és az

optimalis munkaszervezés, a hatékonyabb feladatellatds indokolja. Az alkalmazashoz sziikséges

targyi, személyi, pénziigyi ¢és szervezeti feltételek rendelkezésre dllnak. Az Onkormanyzati

rendelethez tartozo6 indokolas kdzzétételének nincs akadalya.

Részletes indokolas

1.§- hoz: A Kt. SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek feliilvizsgalatdhoz kapesolodo szilkséges
modositasrol rendelkezik. A Kt. SZMSZ a mddositast kévetén mar csak a mellékletekre tartalmaz
hivatkozast, a fliggelékek nem részei a Kt. SZMSZ-nek,

2.§-hoz: A képviselok lakossdggal torténé kapcsolattartisanak egyik forméja a fogaddora
intézménye, mellyel kapcsolatban nem tartalmazott rendelkezést a Kt. SZMSZ. A képvisel6i
fogaddrak rendjérdl a lakossig az Onkormanyzat hivatalos lapjabol tajékozddhat.

3.§-hoz: A nem 6nali6 inditvanyok rendszerét pontosito rendelkezést tartaimaz. A kialakult gyakorlat,
a jogintézmények céljanak helyes értelmezése és a logikai ésszerliség eddig is megkiildnboztiette
egymastol a modosité és a kiegészitd javaslatokat, azonban annak érdekében, hogy kizarélag egyféle
értelmezést tegyiink lehetévé, a jogalkalmazéds egyértelmisitése érdekében a rendelet szintjén
hataroljuk el egymastdl a két jogintézményt.

4.§-hoz: Az iilésvezetd is képviselheti az elbterjesztést az elSterjeszts ilyen iranya kérése alapjan.
5.§-hoz: A napirend el6tti felszolalas intézményének atgondolasara volt sziikség. A Kt. SZMSZ a
bejelentés, tajekoztatd napirendi pontokat jelenleg is tartalmazza, azonban a targyalt napirendeket
kdvetben kevés bejelentésre és tajékoztatora keriilt sor, az ilés végeztének kozeledtével gyakran kissé
méltatlan mdédon mér a terem elhagyésara késziilGdés zavarta a bejelentést tevét. A napirend elétti
felszdlalasok targyuk szerint a bejelentés, tajékoztaté napirendhez is tartozhatnak, ezekre a
felszolalasokra a jovGben a targyalt napirendeket kbvetSen kerit sort a képviselS-testiilet. Erre
tekintettel nem lesz sziikség a felszolalas elGzetes irasbeli benyujtasdra a tirgy megjelSlésével, a
felszolalas jelzése jelentésen egyszerlisodik.,

6.§-hoz: A magasabb szintii jogszabalyokkal térténé Gsszhang megteremtése indokolta a médositast.
7.§-hoz: A Kit. SZMSZ ecgymassal ellentétes rendelkezéseket tartalmazott a rendeleti javaslat
targyalasara vonatkozoan, ezzel a rendelkezéssel a normakollizié keriil feloldasra.




8.§-hoz: A Kit. SZMSZ a kiilénb6zd férumok rendszerét egyben kezelte, ezzel a rendelkezéssel
egvértelmiivé valik, hogy a jogszabélyban meghatarozott esetben lakossagi forum tartando, a nem
jogszabaly altal el8irt, hanem elOzetes véleményformalast kérd, dontés-elékészité jellegh forum
megnevezése: varospolitikai forum.

9.§-hoz: A polgirmesteri hataskorok felillvizsgalata sordn a szikségtelen, elavult rendelkezések
madositasa tortént.

10.§-hoz: A Polgarmesteri Hivatal nyitvatartdsdval, a hivatali dolgozék munkaidejével kapcsolatban
szakszervezeti kérés érkezett az onkormanyzat vezetéséhez. A szakszervezet tagjainak tilnyomo
tobbsége amellett foglalt allast, hogy a Polgarmesteri Hivatalban a munkaid6 vége szerdan 17:00
6rardl 16:00 oréra valtozzon, pénteki napon 13:00 6rardl 14:00 érara. Indokaik alapjan szerették volna
visszaallitani a par évvel ezel6tt megvaltoztatott gyakorlatot az eredetire. Az dnkormanyzat vezetése
cl6zetesen meggydzOdott a hivatali dolgozok széles koérének véleményérdl, egy online, anonim
szavazds sordn, mely a szakszervezeti kérést tamasztotta ald. A dolgozok kérésének jelen
rendelkezéssel kivanunk eleget tenni.

11.§-hoz: Az ESZB hatdskéreinek feliilvizsgélata sordn megallapitast nyert, hogy olyan elézetes
véleményezési hataskorrel rendelkezik, mely tirgyban a dontést az ILB hozza. Adminisztrativ
szempontbdl sziikségtelen volt ez az eldzetes jovahagyas kikdtése, az ILB 6nalld dontéshozatalat
sernmi nem korldtozza. A biirokraciacsdkkentés okan indokolt kivenni ezt a javaslattételi jogkort.
Ugyanakkor egyéb hataskéroket indokolt ehhez a bizottsaghoz rendelni, mint dontés a Polgarmesteri
Hivatal munkatérsai altal benyujtott telepiilési tamogatasok irdnti keérelmekrél és a Helyi
EsélyegyenlGségi Program megtargyalésa.

12.§-hoz: A Kozalapitvanyok beszdmoldinak elfogadasat indokolt bizottsdgi hataskérbe helyezni,
jelen esetben az ILB hataskérei keriiltek kiegészitésre.

13.§-hoz: A Kozalapitvanyok beszamoldinak elfogadasét indokolt bizottsagi hataskdrbe helyezni,
jelen esetben az OKSIB hataskorei kerultek kiegészitésre.

14.§-hoz: A PEB hataskoérével kapesolatban a kdzbeszerzésekrdl szolo torvénnyel valé Osszhang
biztositasa érdekében indokolt a modositas, figyelemmel a térvény éves statisztikai Osszegezés
készitésére, valamint az el6zetes Osszesitett tajékoztatéval induld eljardsra vonatkozd
rendelkezéseinek hatdlyvesztésére.

15.§-hoz: A Kozalapitvanyok beszdmoléinak elfogaddsa és az Onkormdanyzati tarsulas
beszamoldjanak elfogadisa bizottsagi hataskorbe keriilt, a TUK hatéskérei keriiltek kiegészitésre.
16.§- hoz: A Kt. SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek feliilvizsgalatahoz kapesolddé sziikséges
moédositasrol rendelkezik, A Ki. SZMSZ a médositast kévetdn mar csak a mellékletekre tartalmaz
hivatkozast, a fiiggelékek nem részei a Kt. SZMSZ-nek.

17.§-hoz: Szdvegcserés modositasokat tartalmaz, a médositasok terjedelme a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti abrajanak megvaltoztatasaval fligg Ossze. A szervezeti dbra a Kt. SZMSZ. 2. melléklete,
melyhez szitkséges a rendelkez6 részek hozzaigazitasa is.

18.§-hoz: Az 1. melléklet a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésének megvaltoztatisat
tartalmazza. A 2. mellékletnél ezzel Osszefliggésben a nemzetiségi Onkorméanyzatokkal kétendd
egyiittmiikodési megallapodas egyes rendelkezéseinek modositdsara van sziikség.

19.§-hoz: A hatélyat veszt6 jogszabalyhelyekrsl rendelkezik. Az elavult, szilkségtelenné vilt, a Kt.
SZMSZ. szelleméhez nem illeszkedd rendelkezések, tovabba a bizottsagok €s a részonkormanyzat
iigyrendjét tartalmazd mellékletek, valamint a fiiggelékek hatalyon kiviil helyezésére keriilt sor.
20.§-hoz: A jogalkotasrdl sz616 2011. évi CXXX. torvény (a tovdbbiakban: Jat.) 7. § (1) bekezdése
szerint a jogszabalyban meg kell hatdrozni a hatdlybalépésének napjat, amely a jogszabaly
kihirdetését kdvetd valamely nap lehet.

A Jat. 12, § (1)-(2) bekezdése szerint a modosito rendelkezés a hatalybalépéssel végrehajtotta valik,
és a végrehajtottd valt rendelkezés a végrehajtotta valast kdvetd napon hatalyat veszti. A Jat. 12/B. §-
a értelmében az a jogszabaly, amely a Jat. 12. § (2) bekezdése szerint hatalyat vesztett rendelkezést
tartalmazott, €s annak hatalyvesztését kGvetben kizardlag jogszabaly-megjeldlést, bevezetd részt, mas
jogszabalyra vonatkozé hatalyba lépteté rendelkezés kivételével hatdlyba léptetd rendelkezést,




normativ tartalommal nem rendelkezé szerkezetiegység-megjelélést tartalmaz, a Jat. 12. § (2)
bekezdése szerint utoljara hatalyat vesztett rendelkezés hatdlyvesztését kdvetb napon hatélyat veszti,

Budapest, 2020. februar 27.
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2. melléklet a 5/2020. (11.27.) onkormdnyzati rendelethez
»3. melléklet a 42/2011, (XII, 20.) onkormanyzati rendelethez

Egyiittmiikédési megallapodas

amely létrej6tt egyfelSl Budapest Féviros XVIIL keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkorményzata
(cim: 1184 Budapest, Ull6i ut 400., adoszam: 15735818-2-43, pénzforgalmi szémlaszam: 10401024-
00031172-00000008; a tovabbiakban: Onkorményzat), képviseletében: Szaniszlé Sindor polgarmester és

masteld] a Budapest Fovaros XVIII. keriilet Pestszentlrinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal (cim:
1184 Budapest, Ull6i ut 400., adoszam: 15518008-2-43, pénzforgalmi szamlaszam: 10401024-00031222-
00000006; a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr. Ronyecz Rébert jegyz6 és

harmadrészt pedig a ...cccvernierans Nemzetiségi Onkorminyzat (cim: 1184 Budapest, Ulli ut 400.,
adészam: ..., pénzforgalmi  SZAMIASZAM: ..o ;a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat), képviseletében: ..., PR . | (11 14

egyiittesen Felek kozbtt az alulirott helyen és napon az alabbiak szerint:

Budapest Févéaros XVIIL keriilet PestszentlGrinc-Pestszentimre Onkorméanyzata és a Budapest Fovéros
XVIIL.  kerillet PestszentlSrinc-Pestszentimrei Polgdrmesteri Hivatal, illetve a helyl nemzetiségi
Onkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl sz6l 2011. évi CLXXIX. térvény (tovébbiakban Nek tv.) alapjan
kozosen biztositjdk a keriletben €16 nemzetiségek jogainak érvényesiilését. A képviselG-testiilet ennek
érdekében egylittmiikédik a kozvetlen modon megvalasztott helyi nemzetiségi Onkorméanyzatokkal. A
nemzetiségi 6nkormanyzat alapvetd feladata a nemzetiségekhez tartozd személyek és kozosségek érdekeinek
védelme és képviselete a Nek tv.-ben megallapitott feladat és hataskordk gyakorldsdval.

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képviseld-testiilete — a Nek
tv. eldirasai alapjan — tajékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési, egyetértési és véleményezési jogok
érvényesiilését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szdméra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torvényességi feliigyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala — az elmaradt
nemzetiségi dnkormanyzati dontés potlasa kivételével — latja el.

A Nemzetiségi Onkorményzattal valo kapesolattartasra kijeldlt személy a Polgarmesteri Hivatal nemzetiségi
Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellaté referense (tovabbiakban: referens).

Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorméanyzat évente legalabb egyszer szakmai egyeztetést tart a jegyzd
és a felelGs alpolgarmester részvételével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek biztositisa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmara ingatlantulajdonabdl ingyenes hasznélattal
biztosit az 6nkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiséget a
jelen egyiittmiikddési megéallapodas elvalaszthatatian mellékletét képezd ,Helyiséghasznalati rend” (a
tovabbiakban: 1. szamu melléklet) alapjan a Csontvary Kosztka Tivadar Altalanos és Alternativ Iskola (hrsz:
151159/10, 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 10.) kiilonallé épiiletrészében feladat- és hataskore
ellatasahoz.

2. Nemzetiségi Onkormanyzat koteles a részére hasznilatba adott ingatlan allagénak megérzésérdl és
rendeltetésszeri hasznalatarél gondoskodni. A rendeltetésszerli hasznalat szabalyait az 1. szamu melléklet
allapitja meg.




3. Az elhelyezés sordn a Polgirmesteri Hivatal az irodahelyiségek berendezéséhez, valamint az
onkormanyzati mitkddéshez sziikséges targyi eszkdzoket a Polgrmesteri Hivatalban hasznélatos min6ségben
biztositja.

4. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddéséhez a Nek tv. 80.§-a alapjan (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseléi feladatok ellatasdhoz) a targyi feltételek mellett biztositja a személyi feltételeket,
amelyek alatt kiilondsképpen a testiileti miikddéshez kapesolodé dokumentumok nyilvantartasanak szakszer(
és pontos nyilvéntartasi rendje értendd. A személyi feltételek alatt értendS elsésorban a Polgarmesteri Hivatal
nemzetiségi dnkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellaté referense.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat részére atadott helyiséget terhel§ koziizemi koltségeket (elektromos aram,
viz és csatornadij, fiités, szemétszallitasi dij, karbantartasi dij) a testiileti miikddés feltételeinek biztositasa
érdekében a Polgirmesteri Hivatal viseli. A telefon koliségeket a Nemzetiségi Onkormanyzat maga viseli.

6. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban régzitett moédon biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére a testilleti miik6dés és a testiileti lilések elokészitéseének feltételeit (meghivok,
eléterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, testiileti ilések jegyzékonyveinek postdzisa, sokszorositas).

7. A Nemzetiségi Onkorményzat miikédéséhez kapcsolodd tevékenységek koordinacidjst, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete altal hozott dontések nyilvantartasat, a testiileti dontések és a
tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitését, a testilleti és tisztségviselSi ddntéshozatalhoz kapesolddo
nyilvéantartasi, sokszorositasi és postazési feladatainak ellatasat a referens végzi. A referensnél a személyes
iigyintézés a Polgarmesteri Hivatal altalanos tgyfélfogadasi rendje szerint tdrténik. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a referens latja el. A
torzskényvi nyilvantartisba vétellel és az adészam igénylésével kapesolatos feladatokat azok felmeriilésétol
szamitott 8 napon belill a referens végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasdval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi Fdosztilya latja el. A fentiekkel
kapcsolatos koltségeket a Polgarmesteri Hivatal visel.

8. A jegyz0, az aljegyzd vagy megbizdsukbol a jegyz6i megbizott részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat
testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetése

9. Az allamhéztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 26. § (1) bekezdése és az
allamhéztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol sz9lo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) 29. § (1) bekezdése alapjan elkiilénill egymastol a helyi Snkormanyzat, a polgdrmesteri hivatal és a helyi
nemzetiségi onkormanyzat kdltségvetése.

10. A nemzetiségi onkorményzat, valamint az Aaltaluk irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési
hatdrozatban megallapitott bevételei, és kiadasai kézgazdasigi tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl elemi




koltségvetést kell késziteni az Aht. 28/A. § (2) bekezdésének megfeleléen. Ezen elemi koltségvetési
konyvvezetési kotelezettség a gazdalkodasra vonatkozd kdnyvek 6nalld vezetését és 6nallé beszamold-
készitését foglalja magaban.

11. A helyl nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik.

12. A Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint az altaluk iranyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetése
kapcsdn megtargyalja €s Onalléan kodltségvetési hatarozatban allapitja meg feladatainak ellatashoz sziikséges
elGiranyzatait, elemi koltségvetését.

13. A nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kdltségvetési hatarozat elfogadasdig hatdrozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szolé 2011. évi CXCIV. t6rvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban meghatirozottak
szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssigot keletkeztetd
ligyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a kdltségvetési évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

14. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal
iranyftott koltségvetési szerv jovdhagyoit elemi koltségvetésérél a nemzetiségi Onkormanyzati
hatarozattervezet Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harmine
napon belill adatot szolgaltat a Kincstar tertiletileg illetékes szervéhez.

15. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiiletének mikddesével, tagjainak dijazasaval kapcsolatos koltségvetési bevételeket és
koltségvetési kiaddsokat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadési elSiranyzatai kozott kell
szerepeltetni.

16. A Nemzetiségi Onkormanyzat kltségvetési hatarozata az Aht.-ben, illetve az Avr.-ben meghatarozott
szerkezettel és tartalommal keriil elkészitésre.

A koltségvetési hatdrozat elékészitésének és elfogadasinak folvamata, hatdriddk:

17. Az Aht. 24.§ (2)-(3) bekezdései és 26.§ (1) bekezdése alapjan a jegyzé altal elékészitett kiltségvetési
hatarozattervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-éig, vagy ha a kozponti kéltségvetésrol
sz016 térvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény
hatalybalépését kdvetd negyvendtddik napig nytijtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének.

18. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a koltségvetési hatérozattervezet benyujtasakor eléterjeszti azt az




6nallo hatarozattervezetet is, amely az dnkormaényzati hatdrozatoknak a kéltségvetési hatarozattervezetben
javasolt elbirdnyzatok megalapozasahoz szitkséges médositasait tartalmazza.

Az elbiranyzatok modositasa, atcsoportositisa:

19. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiadasi elfirdnyzatok kozotti atcsoportositasrél az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésben
meghatarozott kivétellel a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testillete dént.

20. A Nemzetiségi Onkorméanyzati koltségvetési szerv bevételi és kiadasi elSirdnyzatai a Korméany
rendeletében meghatarozott esetekben sajat hataskdrben médosithatok, a kiadasi eléirdnyzatok egymas kdzott
atcsoportosithatok.

21. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a koltségvetési hatdrozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettOl elmaradnak, e tényrél a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke
a nemzetiségi dnkormdnyzat képviseld-testiiletét tajékoztatja.

22. A Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiilete az Aht. 34. § (4) bekezdése alapjan — az els6 negyedév
kivételével — negyedévenként, a déntése szerinti idSpontokban, de legkésébb az éves kdltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal médositja a kéltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az
Orszaggyilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté modon — az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben
meghatérozott timogatdsok koltségvetési kiadasi elGiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés
kihirdetését kovetben haladéktalanul a képviselG-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat
maddositasat.

Beszamolas, zarszamadas;

23. A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasar6l a szamviteli jogszabédlyok szerinti éves koltségvetési
beszamolot kell késziteni. Az éves koltségvetési beszamoldt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testiilete elé.

24. Az Aht. 87.§-4nak megfeleléen a vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl az éves kéltségvetési
beszédmoldk alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithaté mddon, az év utolsd napjan
érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleléen zaré szamadast (tovabbiakban: zérszamadés) kell
késziteni. A zarszdmadas soran valamennyi bevételrdl és kiadasrol el kell szamolni. A jegyz6 4ital elOkészitett
zarszamadasi hatdrozati javaslatot a nemzetiségi onkorményzat elndke a kdltségvetési évet kovetden terjeszti
a nemzetiségi Snkorméanyzat képviselS-testillete elé. A képviseld-testiilet a zarszdmadasrol az eibterjesztést
kdvetd 30 napon beliil, de legkésdbb a kéltségvetési évet kovetd 6tddik honap utolsd napjaig hatarozatot hoz.




Egviittmiikddési kbtelezettsép:

25. Annak érdekében, hogy egyrészt a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjaban
meghatérozott Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodaési,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok ellatasaval kapesolatos kotelezettségét
megfelelé idSben el tudja latni, masrészt azért, hogy ezaltal a Nemzetiségi Onkormanyzat a vonatkozoé
jogszabalyokban meghatérozott hatarnapokig eleget tudjon tenni a kdltségvetésével, beszamolassal és
zérszdmadassal kapcesolatos kitelezettségeinek kozottiik az alabbi egytttmiikédés szilkséges:

26. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a referens Utjan — koteles a jegyz6 részére minden sziikséges adatot
rendelkezésre bocsitani ahhoz, hogy a Polgirmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjaban
meghatérozott Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €és beszamolasi feladatait, tovabba a Nek tv. 80. § (3) bekezdés a)
pontja szerinti feladatait a jogszabalyban meghatirozott hataridében el tudja latni. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokének jelzése alapjan ezen feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Féosztalya
latia el. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat clndke a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetésével, és a Nek tv. 80.§ (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatokkal kapcsolatban megjel6lt
valamennyi jogszabaly — kiilonds tekintettel az Aht, 104. §-105/B. §-ban, az Avr. 167/A. § (2) bekezdésében,
167/B.§ (2) bekezdésében meghatarozottakra — altal eldirt hatdridét legalabb 14 nappal megel6z6en
rendelkezésre bocsatja a jegyzd részére a feladatok teljesitéséhez szilkséges valamennyi, a Polgarmesteri
Hivatal nyilvantartdsaiban rendelkezésre nem &ll6 adatot — ide értve killonésen az elSiranyzatok
atcsoportositasaval és modositasaval kapcesolatos elGzetes adatszolgaltatast,

27. A Polgarmesteri Hivatal mint a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasara
kételes szerv annak érdekében, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetéssel kapcsolatos jogszabalyi
hatarid6knek ecleget tudjon tenni, a jogszabalyban meghatirozott hatariddket megelOz6en a dontés
meghozataldhoz szilkséges kellé idSben a Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére bocsitja a
koltségvetéssel kapesolatos déntéshez szlikséges anyagot.

28. Annak érdekében, hogy a Polgarmesteri Hivatal a 14. pontban meghatdrozott adatszolgaltatasi
kotelezettségének iddben eleget tudjon tenni, a nemzetiségi dnkormanyzat elndke kételes a nemzetiségi
Onkorményzati hatarozattervezet nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel§-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kévetd legkésébb 20. napon az adatszolgéltatas targyat a Hivatal rendelkezésére bocsatani.

29. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel €s zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kételezettségének, ugy a
koltségvetés és zarszamadas elfogaddsanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét kovets honaptol az
allami tamogatasok folyositasa felfuggesztésre keriil. A felfliggesztés megsziintetésére és a tamogatés
folyositdsara a mulasztas megsziintetését kdvetd honaptdl keriil sor.

30. A Felek tudomdsul veszik, hogy az Onkorményzat altal megbizott kényvvizsgalé betekinthet a



Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkétél és a Polgérmesteri Hivatal
Gazdasagi Féosztalydnak munkatarsaitél e trgykorben felvilagositast kérhet. A Nemzetisegi Onkorméanyzat
pénziigyi ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal dltal megbizott ellendr (bels6 ellendr) 1atja el. A Polgarmesteri
Hivatal altal megbizott ellendr (bels§ ellendr) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsé
ellenbrzésérél sz6lé6 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet és a mindenkor hatdlyos Belsd Ellendrzési
Kézikdnyvben foglalt szabalyok és eljarasrend szerint végzi a Nemzetiségi Onkormanyzatok ellenérzését. Az
ellendri jelentést a Képvisel6-testiilet soron kdévetkezd rendes iilésén ismerteti.

A Nemzetiségi Onkorméinyzat gazdalkodasaval és kitelezettségvillalasaival kapcsolatos

rendelkezések

31. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona a nemzetiségi kdziigyek ellatasat szolgélja.

32. A Nemzetiségi Onkormanyzatokat — térvényben meghatarozott eltérésekkel — megilletik mindazok a
jogok, és terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve terhelik.

33. Az énkormanyzati gazdalkodas biztonsagaért a képviselS-testiilet, a szabalyszerliségéért az elnok felel. A
veszteséges gazdalkodas kdvetkezményeiért a kdzponti kéltségvetés nem tartozik feleldsséggel.

34. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi céli felhasznalasa, lehetdség szerint
gyarapitasa.

35. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyontargyair6l a nyilvantartist a Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi
Féosztilya vezeti, amely tartalmazza a megalakulaskor, a végleges elhelyezéskor juttatott vagyont €s
vagyonvaltozast. A szilkséges informéciokat és dokumentacidkat a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke
biztositja. A leltirozds megszervezése a Gazdasagi Foosztdly feladata, amelyben a Nemzetisegi
Onkormanyzat elndke is kozremiikddik. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat térvényben
meghatarozott oknél fogva megsziinik, a jogutédlas megtdrténtéig az ideiglenes kezeldi feladatokat az ingd
és ingatlan vagyon, illetve vagyoni értékii jog tekintetében az orszdgos nemzetiségi Onkorményzat, az
orszagos nemzetiségi dSnkormanyzat megsziinése esetén az orszagos nemzetiségi dnkormanyzat hivatala latja
el a Nek tv. 139.§ (1) bekezdése alapjan. A Nek. tv. 139. § (5) bekezdése alapjan az ideiglenes kezeldi feladat
az j dnkorméanyzat megalakulaséval megsziinik, az ideiglenes kezel6i hatdskdrben megtett intézkedésekrdl,
vagyonfelhasznalasrél az ideiglenes kezel6 szdmadéssal tartozik az Gjonnan alakult Nemzetiségi
Onkorményzat KépviselS-testiiletének. Amennyiben nem tud megalakulni 0j Nemzetiségi Onkormanyzat az
altalanos nemzetiségi Onkormanyzati valasztds eredményeképpen, Ugy a megsziint helyi nemzetiségi
onkorményzat vagyona az orszagos nemzetiségi onkorméanyzat tulajdonéaba kertil azzal, hogy azt kizardlag
nemzetiségi célra lehet felhasznalni a Nek tv. 138. § (2) bekezdése alapjan.

36. A Nemzetiségi Onkorményzat a Nek tv. 125.§ (4) bekezdésének megfelelden a tulajdondba keriil$ allami
vagy helyi énkormanyzati ingatlannal a felel6s gazdalkodés szabalyai szerint gazdalkodik. Amennyiben az




ett6l eltéré gazdalkodas kévetkezményeként az ingatlan elzalogositasra vagy hitellel megterhelésre kerill, a
Nemzetiségi Onkormanyzat 0j allami vagy helyi 6nkormanyzati ingatlant ingyenes tulajdonba adassal nem
kaphat.

37. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a képviseld-testillet megbizatasanak megsziinésével egyidejiileg az
elnék megbizatdsa is megsziinik, azonban az elndk elszamolasi kitelezettséggel tartozik az dnkormdanyzati
vagyon, ezen beliil az allami tdmogatas jogszert €s idéaranyos felhasznalasarol az 0j képviselo-testiiletnek,
ha nem alakul 01j képviseld-testiilet akkor a Kormanyhivatalnak a Nek tv. 140.§ (1) bekezdése alapjan.

38. A Nemzetiségi Onkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalésa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld
vagy volt képviselé személyes felelssége nem 4allapithatd meg — a volt elndkdt, elndkhelyettest
(clndkhelyetteseket) és a volt képviselO-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve, ha
egyértelmiien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen szavazott.

Kitelezetiséevallaldssal kapesolatos rendelkezések:

39. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke vagy az
altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi Snkorményzati képvisels, vagy a Polgérmesteri Hivatal Avr. 52. §
(7a) bekezdés a) pontja szerinti alkalmazottja jogosult kételezettségvallalasra, akiknek a neve alairas
mintijukkal a Polgarmesteri ¢és JegyzOi egyiittes utasitdssal kiadott mindenkor hatalyos
Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités és utalvanyozasi szabalyzat™-
ban szerepel.

40. Kotelezettséget vallalni csak azt kovetSen lehet, hogy a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése az
arra illetékes személy részér6l el6zetesen megtdrtént. Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzGen, irasban lehet.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyek felsoroldsat alairds- mintajukkal egyiitt
a Polgarmesteri és JegyzGi egyiittes utasitassal kiadott mindenkor hatalyos , Kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités és utalvanyozasi szabalyzat" tartalmazza. Az ott megjelolt
személyeken kivil mas nem rendelkezik a nemzetiségi Onkorméanyzatok kdtelezettségvallalasaival
kapcsolatos alafrasi jogosultsaggal.

41. A Polgarmesteri Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult, kijelolt személyekrdl és aldirds mintdjukrdl a Polgirmesteri és
JegyzOi egyiittes utasitassal kiadott mindenkor hatalyos ,Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolds, érvényesités ¢és utalvanyozasi szabalyzat"-ban naprakész nyilvantartist vezet. Aldirasra
kizardlag az ott szerepld személyek jogosultak.

42. A kételezettségvallalas el6tt a kitelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a rendelkezésre
allo, fel nem hasznalt elGiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.



43, A pénziigyi cllenjegyzének a pénzigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6z6dnie arrol, hogy

a. a sziikséges szabad elGiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan
befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

b. a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, €s

c. a kotelezetiségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozoé szabélyokat.

44, Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és ellenjegyzésre jogosultak alairas-mintajat a Polgdrmesteri €s
Jegyz6i egylittes utasitassal kiadott mindenkor hatalyos ,Kotelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés,
teljesités igazolas, érvényesités és utalvanyozasi szabalyzat" tartalmazza. A kotelezettségvallalds alapjan
kiallitott szamlak kifizetését utalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az irasos meghatalmazéassal
rendelkez képviseldje alairasaval igazolja a Polgarmesteri Hivatal altal biztositott szamlaigazold lapon.

45. A leigazolt szamlak alapjan elkésziilt utalvanyokat a gazdasagi vezetd altal megbizott koztisztviseld
érvényesiti.

46. A kiadasi el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni kizarolag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kovetben keriilhet sor. A kiadésok utalvanyozasa az érvényesitett okmény alapjan
torténik.

47. Utalvdnyozni csak a Polgdrmesteri Hivatalban rendszeresitett irasbeli rendelkezéssel (utalvany
nyomtatvannyal) lehet, melynek mintjat a mindenkor hatalyos Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzes,
teljesités igazolas, érvényesités és utalvinyozas szabalyzatanak 9. melléklete tartalmazza.

48. A Nemzetiségi Onkorményzat aktualis egyenlegérél kérésére a Polgdrmesteri Hivatal megbizott
munkatarsaitol tajékoztatét kap.

49. A Nemzetiségi Onkorményzat kételezett pénztarbevételi és kiadasi bizonylatok kiéllitisara, melyek a
készpénzmozgas rogzitését bizonylatoljak. A pénztarbevételi és kiadasi bizonylatok vezetésével kapcsolatos
feladatokat a Polgadrmesteri Hivatal Gazdasagi Foosztalydnak megbizott munkatarsai 1atjak el

50. A pénztar nyitvatartasi rendje: hétfén 9.00-17.00 ora, szerdan 8.30-15.00 éra, pénteken 8.30-12.00 6ra
kozott,

51. Utalvényozasra Nemzetiségi Onkorméanyzat esetében az elndk vagy az Altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult az Avr. 59. §-a és 52. §-a szerint.

52. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztirdn keresztll akkor fizetheté ki, ha a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt megel6z6 egy napon beliil a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak pénziigyekkel




foglalkozd munkatarsanal a helyben szokasos médon jelzi.

53. Elszamolasra pénzt kiadni személyre széloan maximum 500.000.-Ft értékig — kivételes esetekben a fenti
5sszegtél nagyobb elszamolasi elSleg is felvehetd, amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
engedélyezte — a Polgarmesteri Hivatal Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzatdban meghatérozott és az e célra
rendszeresitett nyomtatvany kitéltésével, és az erre jogosult személy utalvinyozasa alapjan szabad. Az
elszamolasra felvett 6sszeggel legkésSbb a felvételtdl szamitott 30 napon beliil kell elszdmolni. '

54. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat szervezetet, maganszemélyt tamogat, jogszabély szerint
kételes tamogatasi szerzédést kétni, €s szamadasi kiotelezettséget el6imi a tamogatott részére céljelleggel
juttatott Osszeg rendeltetésszerli felhasznélasardl, koteles ellendrizni a felhasznaldst és a szamadéast.
Jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerli felhasznalas esetén koteles intézkedni a tdmogatasi Osszeg
visszafizettetésérol.

55. Felek tudomésul veszik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzatok kényvvezetésének ellatisa a Polgarmesteri
Hivatal feladata, ebbdl kdvetkezOen a Polgarmesteri Hivatalban hatdlyban 1évé szabalyzatokat kell alkalmazni
a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozdan is.

56. A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat és annak hivatalanak nyilvantartasaito] elkiilonitetten vezeti a
Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és szamviteli nyilvantartasait. Ennek keretében a Nemzetiségi
Onkormanyzat szamara havonta ad tajékoztatast.

57. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamlgval rendelkezik. E szdmlin jelenik meg az
Onkormanyzat ltal nytjtott timogatasok, tovabbé a kézponti kéltségvetésbSl nytjtott tamogatas dsszege. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a kozponti koltségvetésbSl nyujtott tdmogatis Gsszegét csak nemzetiségi
koézfeladat ellatasara hasznalhatja fel.

58. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat kéltségvetéséb6l finanszirozza és latja el a Nek tv.-ben és mas
tdrvényben meghatérozott feladatait. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak a koltségvetési
rendeletben meghatérozott 6sszegli céltamogatast biztosithat, mely Osszeg 65%-a a keriiletben miikodo
nemzetiségi Onkorményzatok kozbtt egyenld ardnyban, 35%-a az adott nemzetiség A&ltal képviselt
valasztépolgarok aranyéhoz mérten oszlik el. Az errdl sz6lé thmogatdsi szerz6dést a felek az Onkormanyzat
koltségvetésének elfogadasat kovetd 30 napon beliil megkétik. A céltamogatast az Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Fosztalya évi két részletben utalja a Nemzetiségi Onkormanyzat szamléjéra.

59. A Nemzetiségi Onkormanyzat céltdmogatdsinak konkrét felhasznalasarél az Onkorményzat
koltségvetésébdl nyujtott egyes tamogatasok igénybevételének szerzédéses feltételeirdl, elszamolasardl,
felhasznalasanak ellenérzéséré! szold mindenkor hatédlyos polgdrmesteri-jegyz6i egyiittes utasitds (a
tovabbiakban: egylittes utasitas) alapjan elszadmolni kdteles. Az egylittes utasitds jelen egylittmiikodési
megéllapodas 2. szamu mellékletét képezi.



60. A Nemzetiségi Onkormanyzat a targyévben végzett — barmely Onkorméanyzati timogatasbol részben vagy
egészben finanszirozott — tevékenységérdl a targyévet koveto v janudr 31. napjaig irdsos beszamoldt készit
az Onkormanyzat szakteriiletért felelos alpolgarmesterének.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:

61. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

62. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Toérvénykdnyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

Nvilvantartasi szabalvok:

63. Akotelezettségvallalast tartalmazd iratokbdl (szerzédések, megallapodasok, megrendelések, stb.) eredeti
példanyt kell tarolni:

- a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Foosztalyan,

A kotelezettség vallalast tartalmazo iratot az Ggyintézd koteles iktatni, valamint az elektronikus adatlap
kitbltésével — a rendszer kezelési utasitasanak megfeleléen — rogziteni. Ezt kdvetfen az irat egy eredeti
példanyat az Ugyintéz8 koteles haladéktalanul a jogiigyletkezeld rendszert feliigyel6 munkatarsnak
tovabbitani, aki azt szkenneléssel a rendszerben rogziti, majd tovabbitja a Gazdasagi Foosztaly részére.

- az ligyiratban (az illetékes szervezeti egységen, ahonnan irattdrozés utan a kézponti iktatoba kertil).

64. A kdtelezettségek nyilvantartdsa a GORDIUS integralt pénziigyi programban tdrténik, mely zért rendszert
alkot. A kételezettségvallalasi bizonylatot a Gazdasagi Féosztaly minden esetben egyedi rendelésszdmmal
latja el. Ezen tételekrdl a program automatikusan generalt, elkiilonitett kotelezettségvallaldsi nyilvantartast
vezet.

Zaro rendelkezések

65. Felek a jelen megallapodassal nem rendezett kérdéseket a vonatkozd jogszabdlyok alapjan
(kiilsnosképpen: Nek tv., Aht., Avr., az allamhéztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (L11.) Korm. rendelet és
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény), illetve egymas kozotti
egyeztetéssel rendezik.

66. Jelen megallapodas mindharom fél 4ltali al4iras napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan idGtartamra jén Iétre
azzal, hogy a Felek a jogszabalyi elSirdsoknak megfelelen minden év janudr 31-ig feliilvizsgaljak a jelen
megidllapodast. A megéllapodas legkbzelebbi feliilvizsgalatara 2021. januar 31-ig kertl sor.




67. Jelen megallapodds hatalyba 1épésével egyidejiileg az Onkorményzat, a Polgirmesteri Hivatal és a
Nemzetiségi Onkormanyzat k6zott kordbban 1étrejott megéllapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest,

.......................................................................................................

oo elndk Szaniszld Sandor polgarmester
................ Nemzetiségi Onkormanyzat Budapest Fovaros XVIIL. keriilet

Pestszentlorinc-Pestszentimre

Onkorméanyzata

dr. Ronyecz Robert jegyzd
Budapest Fovaros XVIIIL. keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimrel

Polgarmesteri Hivatal



1. szami melléklet

Helyiséghasznalati rend

a Budapest XVIIL keriilet, Kondor Béla sétany 10. szam alatt taldlhato épiilet (a tovéabbiakban:
Nemzetiségek Haza) hasznalata kapcesan, melynek érintettjei a kovetkezSk:

1.) Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkorményzata (cim: 1184
Budapest, Ul16i 1t 400., addszadm: 15735818-2-43, pénzforgalmi szamlaszam: 10401024-00031172-
00000008; a tovabbiakban: Onkormanyzat), képviseletében: Szaniszlé Sandor polgarmester ¢s

2.) Budapest Féviros XVIII. keriilet Pestszentlfrinc-Pestszentimrei Polgdarmesteri Hivatal
(cim: 1184 Budapest, Ull&i 1t 400., adészam: 15518008-2-43 pénzforgalmi szdmlaszam: 10401024-
00031222-00000006; a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr. Ronyecz Rébert
jegyzo és

3.) Budapest Févaros XVHI. keriileti ............... Nemuzetiségi Onkormanyzat (cim: 1184
Budapest, Uliéi uat 400., adészam: ..., , pénzforgalmi szdmlaszam:
....................................... ; a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat), képviseletében:
............................................. elnok

1. A Nemzetiségi Hazanak kinyitasara jogosult személyek:

- a Polgarmesteri Hivatal nemzetiségi dnkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellité

referense,

- a Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségek HizAnak karbantartdsaval foglalkozo munkatarsa(i),
- a Nemzetiségi Onkorményzatok elnékei, elnokhelyettesei és képviseldi

- Pestszentlérinc - Pestszentimre Németszarmazasu Polgarainak Egyesiilete tagjai

- Alapitvany Pestszentlérinc - Pestszentimre Német Nemzetiségi Kultirajiért tagjai.

2. A XVIIL keriileti Nemzetiségi Onkorményzatoknak az allag megrzésér§l és a rendeltetésszer(i
hasznalatré] gondoskodniuk kell. Rendeltetésszerti hasznalat alatt a helyiségek, a berendezések, a
technikai eszk6zok és a riaszté haszndlata értendd.

3. A kozbs hasznalati helyiségek takaritasarél az Onkormanyzat gondoskodik. A XVIIL keriileti
Nemzetiségi Onkormanyzatoknak kételességiik gondoskodni a tisztasag megbrzésérdl.

22. oldal




4. A helyiségek, a berendezések és a technikai eszk6zdk szandékos megrongalasa esetén a programot
rendezd Nemzetiségi Onkormanyzat k&teles megtériteni a kar teljes osszegét.

5. A Nemzetiségek Hazaban kizérélag X VIIL keriileti Nemzetiségi Onkorményzat(ok) altal rendezett
program tarthatd.

6. Amennyiben valamelyik Nemzetiségi Onkorméanyzat programot kivan tartani a Nemzetiségek
Hazanak 11. emeletén, gy a IL. emeleti bejarati ajtén és a Nagyterem ajtajan kifliggesztett naptarban
az adott naphoz kételes feltiintetni a program megnevezését €s a kezdési idépontot.

7. A XVIIL keriileti Nemzetiségi Onkormanyzatok kotelesek hasznalni a Nemzetiségek Hazaban
kiépitésre keriilt riasztérendszert.

8. A program(ok) sordn igénybe vett helyiség(ek), azok butorzata és a hasznalt eszk6zdk
rendeltetésszerli hasznalataért a rendez6 Nemzetiségi Onkormanyzat anyagi feleldsséggel tartozik. A
program befejezésekor ligyelni kell a hasznélt technikai eszkdzok aramtalanitasdra, a villany
lekapcsoldsara, a vizesblokk leellendrzésére.

9. Tavozaskor kotelezd az ablakok, a bejarati ajtok €s a kapu zéardsa, illetve a riaszto hasznalata.

10. Béarmilyen hidnyossag, rendellenesség, miiszaki hiba esetén a nemzetiségi referenshez kell
fordulni.

11. Tilos a dohanyzas a Nemzetiségek Hazaban.

12. A Nemzetiségek Hazénak udvara a XVIIL keriileti Csontvary Kosztka Tivadar Altalanos és
Alternativ Iskola vezetésével és a nemzetiségi referens elézetes egyeztetésével vehetd igénybe.

13. A Nemzetiségek Hazaban bekdvetkezd tiiz és baleset esetén koteles az elGirasok €s az oktatason
elhangzottak szerint eljarni a Nemzetiségi Onkormanyzat.

23. oldal



2. szamu melléklet

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormainyzata
Polgarmestere és Jegyzije

34/2016. (X.17.) Egyiittes Utasitasa

az Onkormdnyzat koltségvetésébdl nyiijtott egyes tdmogatisok igénybevételének
szerzbdéses feltételeirdl, elszamolasarél, felhasznalasanak ellendrzésérgl!

Budapest Févaros XVIIL  kerillet Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzata
koltségvetésébdl nydjtoit egyes tamogatasok igénybevételének szerzddéses feltételeivel,
elszamolaséval, felhasznalasanak ellendrzésével kapesolatban a kdvetkezoket rendeljiik el.

I.
Altalanos rendelkezések
1. Az Utasitas hatélya kiterjed azon a Budapest Févéaros XVIIIL keriilet Pestszentl6rinc-
Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatallal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) jogviszonyban
allo személyekre, akik Budapest Fdvaros XVIIL keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre
Onkormanyzata (a tovibbiakban: Onkorményzat) kdltségvetésébdl nytjtott témogatéssal vagy
a kdzponti koltségvetésbdl a keriileti nemzetiségi onkormanyzatoknak nydjtott tamogatassal
Osszefliggésben feladatot latnak el.

2. Az Utasitas értelmében

a) tamogatds: az Onkormaényzat koltségvetésébSl nydjtott, Snkormanyzati rendeletben
meghatarozott palyazat vagy kérelem alapjan elszamolasi kételezettséggel atadott, vissza nem
téritendd juttatdsok és egyéb pénzeszkdzok. A tamogatés célja szerint lehet eseti jellegli, amely
meghatarozott miikodési vagy fejlesztési feladat ellatasahoz, cél megvalositasahoz nyujt anyagi
hozzajarulast, tovabba lehet Altalanos miikddési céla tAmogatas, ami a tamogatott miikddeséhez
nydjt pénzbeli hozzajarulast.

b) tAmogatott: mindazon maginszemély, keriileti nemzetiségi dnkormanyzat, jogi személy,
gazdasagi tarsasg, egyéni véllalkozd, tarsashaz, egyhéz, belsd egyhazi jogi személy, szdvetség,
civil tarsasdg, intézmény, egyesiilet, alapitvany és egyéb szervezet, amely tamogatasban
részesil.

3. Az Utasitasban foglaltakat nem kell alkalmazni az Onkorményzat tobbségi vagy 100 %-os
tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagoknak, valamint az Onkormanyzat t5bbségi vagy 100 %-
os tulajdonédban all6 gazdasagi tarsasagok tobbségi vagy 100 %-os tulajdondban 4all6 gazdasagi
tarsasagoknak az Onkorméanyzat koltségvetésébdl nyijtott timogatésaira.

1 Médositotta a 8/2019. (111.14.) sz. egylittes utasitas, hatalyos: 2019, mércius 15-t6l
20/2017. (V.11.) egyiittes utasitas, hatdlyos: 2017. méjus 1., 12.00 dra
18/2017. (IV.13.) egytittes uiasitas, hatdlyos: 2017. dprilis 13., 12.00 6ra




4. Az Onkorményzat fenntartdsaban 1évé koltségvetési szervek részére az Onkormanyzat
koltségvetésébdl nydjtott cimzett, valamint céltamogatas esetében az Utasitdsnak a tAmogatas
elszamolasara vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazns.

3. A keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kdzponti kdltségvetésbdl nytdjtott tdmogatésok
tekintetében a nemzetiségi céli eliranyzatokbol nydjtott tAmogatasok feltételrendszerérdl és
elszamolasanak rendjérdl sz6olo 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit €s az
Utasitdsnak a keriileti nemzetiségi dnkormanyzatoknak a kozponti koltségvetésbdl nytjtott
tamogatasok elszamolasara vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

II.

A tamogatasok igénybevételének szerzédéses feltételei

6. Az Onkorményzat kéltségvetésébsl nytijtott timogatasok igénybevételének feltételeirdl —
értékhatarra tekintet nélkiil — tAmogatasi szerzGdést kell kétni a tamogatottal. Az Utasitasnak a
tdmogatasi szerzOGdés elvalaszthatatlan részét kell képeznie.

7. A timogatasi szerz6désben egyértelmtien meg kell jeldlni

a) a szerz6dé felek (Onkormanyzat és tdmogatott) adatait, igy killondsen teljes neviiket;
székhelyiiket vagy lakhelyiiket; adoszamukat vagy adéazonosito jeliiket; bankszamlaszdmukat
¢és képviseldjiiket;

b) a tAmogatas jogalapjat biztosité dokumentumot vagy a képvisel6-testiileti, bizottsagi dontés
szamat;

¢) a tamogatott célt, amely kizarolag azon, a tdémogatott altal a kérelmében vagy palyazataban
megjelolt cél lehet, amelyhez a tAmogatott az dnkormanyzati tdmogatast kérte.

8. A tamogatasi szerz6désben a tamogatas dsszegét forintban kell meghatarozni, tovabba meg
kell jeldlni annak pontos forrasat (6nkormanyzati kdltségvetés meghatarozott sorara hivatkozas
vagy cgyéb modon) valamint azt, hogy az Onkormanyzat a tdmogatést mikor, milyen
részletckben utalja 4t a timogatottnak. A tAmogatés felhasznalasa sorén a timogatott kételes
a) a tAmogatast kizérolag a timogatési célra felhasznalni, tAmogatott a timogatasbol harmadik
személy részére tdmogatast nem nyujthat;

b) a tAmogatast a szerzOdésben régzitett felhasznalasi hataridében felhasznalni;

¢) a tamogatds felhasznildsa sordn az Onkormanyzattal egyiittmiikddni, a tdmogatas
felhasznalasat akadalyozo koérillményrdl, valamint az adataiban, lényeges koriilményeiben, a
tamogatdssal dsszefliiggésben bealld valtozasokrol haladéktalanul tajékoztatast adni;



d) a tAmogatas Osszegét elkiilonitetten kezelni, tovabba a felhasznalast dokumentél6 szamlakat,
bizonylatokat, egyéb okiratokat az dnkormanyzat vagy egyéb ellendrzésre jogosult szervek altal
ellendrizheté modon kezelni és nyilvantartani;

e) a hataridében fel nem hasznélt tdmogatdst haladéktalanul visszafizetni, kivéve, ha a
felhasznalas hatéridejét az Onkorményzat és a tamogatott szerz6dés-moédositassal kozds
megegyezéssel meghosszabbitotta.

9. Onkormanyzati rendeletekben meghatérozott esetekben a tdmogatott biztositani kiteles a
tamogatas jogosulatlan fethasznaldsa esetére a timogatas és jarulékai Osszegének megfelels
biztositékot (jelzdlogjog; elidegenitési és terhelési tilalom stb.), melyet a tamogatasi
szerzddésnek tartalmaznia kell.

10. A tdmogatds minden esetben elszdmolasi kotelezettség mellett nydjthatd. A tamogatdsi
szerz6désben meg kell jelolni az elszdmolds hataridejét, modjat, az elszamolédshoz kotelezéen
benyljtandé pénziigyi és specidlis bizonylatokat. Az elszdmolds rendjére, valamint az
elszamolas ellenbrzésére vonatkozo részletes rendelkezéseket az Utasitas 1II. és IV. pontja
tartalmazza.

11. A timogatott kételes biztositani az Onkorminyzat részére a tamogatott cél
megvaldsulasanak, illetve a tdmogatas felhasznalasanak és a tdmogatott ehhez k6t6dd egyéb
szerz6déses kotelezettségei teljesitésének ellendrzési jogat, akar a megvalositas, felhasznalas
befejezése el6tt, akar a befejezést kdvetden, akar személyesen, akar megbizottai révén. A
tdmogatasi Osszeg tekintetében a tAmogatott koteles betekintést biztositani nyilvantartasaiba,
kényveibe, tovabba a tAmogatas felhasznalasdval 6sszefiiggésben teljes kori adatszolgaltatasra.
Tamogatott kiteles gondoskodni ~ amennyiben a tdmogatasbol beruhazas valdsult meg — a
tamogatasbol  beszerzett eszk6zok hozzaférhetGségérSl, helyszini megtekintésének
lehetdségérdl. Tamogatott ezen til is kdteles minden, az ellenbrzéshez szilkséges felvilagositast
és egydh segitséget az Onkormanyzat részére megadni.

11a.? Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel a kiadasi eldiranyzatok
terhére kotétt tAmogatési szerzodésnek tartalmaznia kell

a) a szervezet képviselGjének nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a nemzeti vagyonrdl szold
2011. évi CXCVL térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott atlathatd szervezetnek
mindsiil;

b) a szervezet képviseldjének vallalasat, hogy az a) pont szerinti nyilatkozatban foglaltak
valtozasa esetén a valtozasrél haladéktalanul koteles tdjékoztatni az Onkorményzatot vagy a
Polgarmesteri Hivatalt;

2 Beiktatta a 18/2017. (1V.13.) egyiittes utasitas, hatalyos: 2017. 4prilis 13., 12.00 6ra




¢) az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal felmondési vagy — amennyiben a szerz6dés
teljesitésére még nem keriilt sor — elallasi jogat, ha a szervezet képvisel6je az a) pont szerinti
nyilatkozatot val6tian tartalommal tette meg vagy a b) pont szerinti kételezettségét elmulasztja.

11b.3 A tidmogatasi szerzddésnek tartalmaznia kell, hogy az Onkorméanyzat vagy a
Polgarmesteri Hivatal fizetési kotelezetiségét a szerz6dd félnek a szerzGdésben szerepld
bankszamlaszamatol eltérd pénzforgalmi jelz8szami bankszamlara akkor teljesiti, amennyiben
a szerz6d6 fél cégszeriien aldirt dokumentumban jelenti be a valtozast az Onkormanyzat vagy
a Polgarmesteri Hivatal részére, és amennyiben a szerzdd6 fél gazdasagi tarsasag, a valtozas a
cégbirGsag altal a cégjegyzékben mar atvezetésre kertilt, amennyiben a szerz6dd fél nem
gazdasagi tirsasag, a szerzddd fél a cégszerlien alairt dokumentumhoz olyan okiratot (igy
kiilondsen bank altal kiallitott igazolas) mellékel, amely hitelt érdemiSen bizonyitja, hogy a
megadott pénzforgalmi jelz6szamu bankszamlanak a szerz6d6 ¢l a szamlatulajdonosa.

12. A tamogatisi szerz6dés megsziintetése:

12.1. Az Onkorményzat — valasztasa szerint — a tAmogatasi szerz6déstdl valo eldllasra vagy
azonnali hataly( felmondasra jogosult, ha tAmogatott jogosulatlanul vette igénybe a tamogatast,
vagy neki felrohaté okbél megszegi a szerz6désbdl, illetSleg az ezzel kapcesolatos,
jogszabalybdl eredd kotelezettségeit, igy killéndsen, ha:

a) a kapott timogatast timogatott nem a szerzodésben meghatdrozott célra hasznalja fel, vagy
nem a szerzddésben, illetbleg a palyazatdban/timogatasi kérelemben megjeldlt feladatokat

valdsitja meg;
b) tamogatott akadalyozza vagy meghiusitja a timogatas felhaszndldsanak ellendrzesét;

c) a tdmogatasi szerz6dés megkotésétdl szamitott elvarhato, ésszerli idon belill a tamogatés
felhasznalasa a tamogatottnak felréhato okbol nem kezdodik meg;

d) tamogatott a tamogatis maradvanyosszegének visszafizetésére vonatkozd kotelezettségének
hataridére nem tesz eleget;

e) hitelt érdemiGen bebizonyosodik, hogy tamogatott az igénylés, illetve az elGterjesztés
szakmai, pénziigyl tartalmat érdemben befolyasold valdtlan, hamis adatot szolgiltatott a
palyazat, illetve az tamogatasi kérelem benynjtasakor;

f) a tamogatott program, projekt meghiusulasat vagy tartés akadalyoztatasat eldidézd
kérilményt a tAmogatott idézte el6;

g) tamogatott t6bb, mint 8 napos késedelembe esik a tdmogatott program, projekt

meghilisuldsanak, tartds akadalyba iitk6zésének, vagy jelen szerzddésben foglalt iitemezéséhez
képest bekdvetkezd késedelmének bejelentésével;

h) tamogatott késedelembe esik barmely, a tdmogatasi szerzédés teljesitésével Osszefiggod
lényeges koriilményben bekdvetkezett valtozas bejelentésével;

3 Beiktatta a 8/2019. (1I1.14.) sz, egyiittes utasitas, hatdlyos: 2019. marcius [5-t61



i) tamogatott pothataridére sem tesz maradéktalanul eleget beszamolasi kételezetiségének.

12.2. Elallas esetén a taAmogatott a timogatas teljes Osszegét kbteles 8 napon beliil visszafizetni,
felmondas esetén az addig felhasznalt Gsszeggel el kell szamolnia, a fel nem hasznalt dsszeget
pedig az err6l sz016 felszolitas kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill vissza kell fizetnie. Az
elallas vagy azonnali hatalyd felmondas miatt visszafizetési kotelezettség ala es6 tdmogatasi
dsszeget a tamogatott részére térténd atutalas iddpontjatol, a Ptk. alapjan szamftott késedelmi
kamattal novelten kell visszafizettetni. Amennyiben a tdmogatott a timogatas felhasznalasara,
vagy elszdmoladsara vonatkozé szabalyokat megszegi, az ezt kdvetd 3 évben esetlegesen
benyujtott tovabbi tamogatas iranti kérelmeit az Onkorméinyzat erre valé hivatkozassal
visszautasithatja.

12.3. Amennyiben az Onkorményzat az elszdmolast nem, vagy csak részben fogadja el, a
tamogatott koteles az errdl sz616 értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill a tamogatas
elszdmolassal nem megfelelSen igazolt és az Onkorméanyzat altal el nem fogadott részét az
Onkormanyzatnak visszafizetni.

13. A tdmogatasi szerzédésben az esetlegesen felmeriilé jogvitdk tekintetében a Budapest
XVIL és XIX. keriileti Birosag kizarolagos illetékességét kell kikotni.

L.

A tamogatasok elszamolasanak rendje

14. A tAmogatott a nyujtott tamogatas céljanak megfeleld, a timogatasi szerz0désben foglaltak
szerinti felhasznalasardl koteles a tdmogatisi szerz8désben foglalt hatarid6ig elszamolni a
tamogatésrol sz016 dontés el6készitéséért felelds szervezeti egység (iroda) felé.

15. A tamogatassal valé elszdmolas hataridejének tekintetében elsdsorban a tdmogatasi
szerzOdésben foglaltakat kell figyelembe venni, mellyel kapcsolatban az alabbiak az iranyadok:
a) eseti jellegli tamogatasok esetén a meghatérozott feladat vagy cél tervezett megvaldsulasi
id&pontjat kdvetd 30 napon beliil,

b) altalanos miikddési céli tAmogatésok esetén a tamogatasi szerz8déssel érintett targyévet
kovetd év februar 28-ig

kell elszamolni.

16. A tamogatds céljanak megfeleld, a tdmogatési szerzOdésben foglaltak szerinti
felhasznalasanak ellendrizhetosége érdekében a tamogatott koteles az Onkormanyzati
tamogatasrol, és annak felhasznalasardl szamvitelében elkiilonitett nyilvantartast vezetni,

17. A tAmogatott kételes az elszamolashoz az alabbi dokumentumokat becsatolni:




17.1. Eseti jellegli tAmogatasok esetén:
a) kit61tott elszamolo lap, az elszdmold lap mintdjat az 1. melléklet tartalmazza;
b) szakmai beszamold, szakmai értékelés a timogatas céljanak megvalosulésarol;

¢) a tamogatas felhasznalasat igazold eredeti pénziligyi bizonylatok Polgarmesteri Hivatalban
ellendrzott, a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott a 23. pontban foglaltak szerint
hitelesitett masolatai;

d) az elszamoldshoz kapcsolodd, a 19. pontban meghatérozott specidlis bizonylatok,
amennyiben szamla nem &ll rendelkezésre a tdmogatas egyedi céljara tekintettel (személyi
jellegli raforditas; targyi eszkoz beszerzés; épitési munka; kikiildetés)

17.2. Altalanos miikddési célt thmogatasok esetén:

a) kitoltott elszamol6 lap, az elszamolé lap mintajat a 2. melléklet tartalmazza;

b) a tdmogatott éves gazddlkodasat és mitkodését bemutatd szoveges szakmai €s szamszaki

beszamolo;

¢) a tdmogatas felhasznaldsit dokumentald f6konyv hitelesitett mésolata megjeldlve rajta a

tamogatas felhasznalasat.

17.3. Altalinos miikodési céli tamogatisok esetében amennyiben a tdmogatottnil az
elklilonitett nyilvantartas feltételei nem biztositottak (err6l a tamogatott képviseldjének
nyilatkoznia kell), gy a tdmogatott a tdmogatds elszdmoldsat az eseti tamogatasok
elszamolasara eléirt mddon koételes teljesiteni.

18. Az elszamolashoz becsatolandd pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:

a) szamlak;

b) banki utalds esetén az adott szdmladhoz tartozd bankszamlakivonat, készpénzes vagy
bankkiértyaval torténd szamlakiegyenlités esetén az adott szamlahoz tartozé pénztari kiadasi
pénztarbizonylat;

¢) kiilfoldi pénznemben t6rténd kifizetés estén az adott szadmléhoz tartozo valutara torténd banki
atvaltasi bizonylat.

19. Az elszamolishoz becsatoland6 specialis bizonylatok, amennyiben szamla nem 4ll
rendelkezésre a tamogatés egyedi céljara tekintettel:

a) személyi jellegl raforditas esetén:

aa) megbizasi szerzodés;

ab) bérszamfejtés és jarulékok dokumentumai; valamint

ac) az ezekhez tartoz6 bankszamiakivonat vagy pénztari bizonylat;

b) targyi eszk6z beszerzése vagy épitési munkdk esetén:



ba) a beszerzés megvalositasara megkotott szerzGdés, megrendelés vagy megallapodas egy-egy
eredeti vagy a timogatott képvisel6je 4ltal hitelesitett példanya, valamint atadasi vagy atvéteh
dokumentum (széllitolevél) masolata,

bb) egyéb, az adott tamogatas céljanak figyelembevételével elvarhatd dokumentum (épitési
beruhazas esetén a felelds kivitelezdi nyilatkozat, miiszaki atadasi jegyzOkonyv, szolgaltatas
megrendelése és drubeszerzés esetén teljesitésigazolds, ingatlanvasarlds esetén jogerGs
hasznéalatbavételi engedély vagy tulajdoni lap stb.); valamint

be) az ehhez tartozd bankszémlakivonat vagy pénztari bizonylat;
¢) kikiildetés eseteén;

ca) a kitdliott és leigazolt , Belfoldi kikiildetési utasitas és kdltségelszamolas™ nyomtatvany;
valamint

cb) az ehhez tartozd bankszémlakivonat vagy pénztari bizonylat.

IV.

A tamogatasok elszamolasanak ellendrzése

20. A tamogatott altal benydjtott elszdmolasokat az Snkorményzat illetékes szakirodajanak
megbizott dolgozdja tételesen ellendrizni koteles abbol a szempontbol, hogy a benyiljtott
dokumentumok megfelelnek-e az aldbbiakban felsorolt kévetelményeknek, a felhasznélas a
tAmogatas céljanak megfelelSen tortént-e. Az elszamolasok ellendrzése az Utasitasban felsorolt
dokumentumok lentiekben részletezett mddon valé ellendrzését jelenti.

21. A szamadasi kotelezettség ellenGrzéséhez az elszamolas benytjtasakor a tAmogatottnak az
alabbi bizonylatokat kell eredetiben bemutatnia:

a) szamlak;
b) megbizasi szerzodés, bérszamfejtés és jarulekbefizetés dokumentumai;
¢) ,,Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ nyomtatvany.

A tdbbi bizonylatot, dokumentumot hiteles maésolat formajaban kell az elszdmolashoz
bemutatni.

22. A tdmogatis elszdmolasdhoz a tidmogatott a 21. pontban meghatérozott eredeti
bizonylatokra koteles rdvezetni az alabbi adatokat:

a) az ,,Onkorméanyzati tAmogatasban részesiilt” szoveget;
b) a tamogatasi szerz6dés iktatészamat;

¢) a palyazat sorszamat,

d) a tamogatas jogeimeét;

¢) az elszdmolas datumat.




23. A tamogatott kételes a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott eredeti szamlakrol,
bizonylatokrdl jol olvashaté mdsolatot késziteni, ezt kdvetben a tdmogatott képviseljének
hitelesiteni kell a masolatot, melyre az alabbi adatokat kell ravezetni:

a) az ,,Az eredetivel mindenben megegyez0 hiteles masolat” széveget;
b) a tAmogatott hivatalos alairasat;
¢) a tAmogatott bélyegzdjét;

d) a datumot.

24. A Polgarmesteri Hivatal {igyintézGje az elszdmolas benyujtasakor ellendrzi, hogy
a) a bemutatott eredeti bizonylatok tartalmazzék-e a 22. pontban meghatarozott adatokat;
b) az eredeti bizonylatrdl készitett masolat megegyezik-e a eredeti bizonylattal;

¢) az eredeti bizonylatrdl készitett méasolat hitelesitése a 23. pontban meghatérozottak szerint
megtértént-e.

Amennyiben a bizonylatokon a 22. és 23. pontban meghatarozott adatok nem szerepelnek, vagy
részben szerepelnek, a bizonylatokat javitani kell. Az elszdmolas csak a 22. és 23, pontban
meghatarozott adatokkal ellatott bizonylatok bemutatasa, illetve benyujtasa esetén vehetd at.
Az elszamolas soran az eredeti bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal iigyintézdjének be kell
mutatni, ezeket a tdmogatott visszakapja, ugyanakkor a bizonylatokrol készitett hitelesitett
masolatok az elszamolas részeként becsatolasra kell keriiljenek.

25. A nemzetiségi dnkormanyzatok esetében az elszdmolas részeként benytjtando bizonylatok
22.-24. pont szerinti elkészitéséhez a nemzetiségi Onkorméanyzat a Polgarmesteri Hivatal
Testiileti és Ugyviteli Irod4ja kijeldlt igyintézdjének a segitségét is igénybe veheti.

26. Az elszamolas benyijtasakor a Polgarmesteri Hivatal ligyintézéje a 24. pontban
meghatarozott ellenbrzést végzi el és az elszamolast 4tveszi, melyet alairasaval igazol.

Az elszamolas tételes, tartalmi, szamszaki és formai ellenérzését az elszdmolds benyujtasat
kovetd 30 munkanapon beliil kell elvégezni, az ellendrzés tényét és az elszamolas elfogadasat
a benytjtott elszamold lap ,,Zaradék”™ részén dokumentalni kell.

27. Az elszamolasra benyujtott szamlak dsszegének el kell érnie, teljes mértékben le kell fednie
a tdmogatasi szerzédésben régzitett Gsszeget, mert amennyiben ez nem valosul meg,
visszafizetési kételezettség keletkezik.

28. Az elszdmolashoz kizardlag a tamogatott nevére és cimére kiallitott szaémlak fogadhatok el.
Kiskorti timogatott esetében a tamogatdsi szerz6désben rogziteni kell, hogy a szamla a sziild,
tdrvényes képviseld nevére is kiallithatd, ugyanakkor a szamlan minden esetben fel kell tiintetni



a tamogatott nevét.

29. Az elszdmolashoz csak a ténylegesen felmertilt és a tAmogatés célja szempontjabol indokolt,
hitelt érdemlben igazolt kdltségek vehetdk figyelembe. Alkohol, dohanyipari termék, késedelmi
dij, biinteté kamat nem szadmolhaté el. Kizarolag olyan, a tdmogatdsi id0szakban keletkezett,
aruvasarldsra vagy szolgaltatdsra vonatkozé szamldk fogadhatok el, amelyek tartalmilag
OsszeegyeztethetGk a tAmogatdsi szerz6désben meghatarozott célokkal, azaz kizardlag a
tdmogatéasi szerz6dés altal meghatarozott koltségek és raforditasok szamolhatédak el

30. A tamogatasok pénziigyi clszdmoldsa soran el6legszamla csak akkor fogadhato el, ha
rendelkezésre all a hozza kapcsolodod végszamla is.

31. A szamlak formai, tartalmi elemei:

31.1. A szamlén szerepelni kell:

a) a ’Szamla”, ill. “Egyszeriisitett szamla” megnevezésnek;
b) a szamla sorszdmanak;

¢) a szallito megnevezésének, cimének, adoszamanak;

d) a vevd nevének, cimének;

e) a szamla kiallitasa ddtuménak;

1) a teljesités ddtumanak;

g) a fizetési hatariddnek;

h) a fizetési modnak;

i) a termék, szolgdltatds megnevezésének, mennyiségi egységének, mennyiségének, nettd
egységaranak, nettd és bruttd dsszegének;

j) az AFA mértékének és Gsszegének.

31.2. Lehetséges AFA kulcsok: 5 %, 18 %, 27%, ezenkiviil lehetséges alanyi adémentes, ill.
AFA koron kiviili tevékenység.

Egyszeriisitett szamla esetén az ad6 alapja és ado nélkiili egységara helyett az adot is tartalmazo
brutté egységar és ellenérték, ill. végdsszeg keritl feltiintetésre. AFA tekintetében a bruttd
értékek AFA tartalma keriil feltiintetésre %-ban kifejezve. A lehetséges AFA tartalmak %-ban a
kovetkezdk lehetnek: 27 %-os AFA kulcs esetén 21,26 %; 18 %-os AFA kulcs esetén 15,25 %;
S %-0s AFA kulcs esetén 4,76 %.

31.3. A szamla ellendrzése soran a szamla szamszertségi ellendrzését {mennyiség, egysegar,
érték, AFA, stb. koz6tti matematikai 6sszefiiggés) el kell végezni, valamint figyelemmel kell
lenni arra, hogy a szamla a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) Aaltal
engedélyezett sorszamu szamlatémbbdl szarmazzon.

32. Szémla javitasat, szamla helyesbitését kivaltd leggyakoribb okok:

a) vevd nevének vagy cimének elirdsa;

b) téves fizetési mdd (helyesbitésre ilyenkor nem is lenne feltétlen sziikség, mert a fizetési mod
csak tdjékoztato jellegli adat, ettdl a vevd eltérhet),

¢) téves datumozas (pl.: teljesités datuma);




d) kiszamlazott termék/szolgaltatas adatait érintd hiba (pl.: elgépelt név, mennyiség, egységar,
lemaradt kedvezmény, téves AFA kulcs, sth.);

e) szamlardl lehagyott termék/szolgéliatas;

f) elgépelt vagy lehagyott megjegyzés.

33. Gépi szdmla modositasa:

Mar kiallitott (sorszammal rendelkez8) gépi szamla tartalmilag nem modosithatd. Két lehetdség
van a javitdsra:

a) a szamla érvénytelenitéséhez érvénytelenitd (stomo) szamlat kell kidllitani, majd egy uj
szamlat kell kiallitani a kivant tartalommal, igy Gsszesen harom szédmla keletkezik: rossz, rossz
storndja, jO szamla.

b) a szamlat egy 1épésbdl lehet helyesbiteni, ha egy 0j (helyesbité) szamla keriil kiallitasra, ami
tartalmilag hivatkozik az elrontott szamléra, igy 6sszesen csak két szamia keletkezik: a rossz és
a helyesbit. A két szamla egyiitt lesz érvényes. A helyesbitd szamla adattartalmdt tekintve
hivatkozik az eredeti szamla sorszdméra, valamint ellentétes (minuszos) eljellel tartalmazza
az eredeti szamla tételeit. Ezen kivill barmi médosithatd a szamlan vagy barmilyen 1j adattal
(pl. j tétel a szamlan) kiegészithetd. A legfontosabb azonban az, hogy a helyesbits szamla az
eredeti szamlaval egyiitt érvényes.

34. A kézi szamlak valodi hibdjanak javitasa:

a) a kézi szamldk korében valddi hiba esetén lehetSség van a kézi szdmla kézzel térténd,
hagyomanyos javitasira, ami ugy zajlik, hogy a kibocsaté minden szamlapéldany begylijtése
mellett a szamlan szereplS hibds adatot egy vonallal athtizza ugy, hogy az eredeti hibas adat is
felismerhetd maradjon, majd a helyes adatot a szédmlara — a javitas datumaval €s a javitast végzé
személy szignodjaval egylitt — felvezeti.

b) a kézi szdmla val6di hibajanak javitasa torténhet 0gy is, hogy a szamlakibocsaté minden
szamlapéldany begyljtése mellett a hibds kézi szamlat egy vonallal 4thtizza, és ravezeti, hogy
,RONTOTT”, majd egy 0j nyomtatvanyon kibocsatja a helyes adatokkal a szamlat.

c) a valodi hiba javitasanak harmadik médja a szamlaval egy tekintet ala es6 okirat kibocsatdsa.
Hyen esetben nincsen sziikség az Osszes korabbi szdmlapéldany begytijtésére, hanem egy 6nallo
korrekcids bizonylat kibocsatéasa torténik. A kézzel kiallitott korrekcios bizonylatnak is a NAV
(vagy még az APEH) 4ltal kiadott sorszémtartomanyba illeszkedS sorszammal kell
rendelkeznie, mivel az A&ltalanos forgalmi adérdl szolé 2007. évi CXXVIL térvény (a
tovédbbiakban: AFA tv.) 170. §-a alapjan a szamlaval egy tekintet al4 esé okiratra egyebekben
az AFA tv. — és természetesen ezen keresztiil az AFA tv. felhatalmazasa alapjan sziiletett egyéb,
szamlazasra vonatkozd jogszabalyok — szdmlara vonatkozé rendelkezéseit is alkalmazni kell.

35. Kulfoldi szamla:

35.1. A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kdvetkezd rendelkezéseket kell betartani:

Kiilféldi szdmla mellé a Kedvezményezett altal cégszeriien aléirt forditast kell csatolni,
amelynek tartalmaznia kell:

a) a szamla sorszamat €s kiallitasédnak keltét;

b) a teljesités id6épontjat;

c) a vasdrolt termék vagy szolgdltatds megnevez€sét, amennyiben van mennyiségét, egységarat;



d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékeét;

¢) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra t6rtén atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével.

35.2. Az 4tszamitaskor alkalmazhat6 arfolyamok:

a)* a szamla értékét a szamla kifizetésének napjan, az Onkormaényzat szdmlavezetd pénzintézete
altal kozzétett, hivatalos valutaeladasi arfolyamon kell forintra dtszamitani;

b) a forintban hivatalos valutavaltonal véasdrolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kilfoldi
pénznemben kiallitott kiilfldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a
tdmogatas terhére elszdmolni a kiadas értékét, mely esetben a valtdsi jegyzék hitelesitett
masolatat is csatolni kell az elszamolashoz;

¢) a kiilfoldi pénznemben kiallitott kilfsldi szamla forintban, atutaldssal teljesiilt kifizetése
esetén, az atutalt Ssszeg értékét kell elszamolni a tamogatas terhére, amennyiben az atutalasrol
sz616 bankszamlakivonatbol egyértelmiien beazonosithaté az adott szdmia kifizetése, valamint
a pénzintézet adott napi arfolyama, és az atutalast igazolé bankszamlakivonat mésolatat is
csatolni kell a pénziigyi elszamolashoz;

d)’ az Onkormanyzat szamlavezeté pénzintézete altal nem jegyzett valutdban szerepld
kiadasok, koltségek forintra torténd atszamitasa esetén a szamla kifizetésének napjan a Magyar
Nemzeti Bank altal jegyzett devizaarfolyamot kell alkalmazni

36. Ha a timogatott a tdmogatasi szerz6désben foglalt hatarid6ig nem, vagy nem szabélyos
modon szamolt el a timogatas felhasznalasarol, 8 napos hatéridé kitlizésével fel kell szolitani a
szamadasi kotelezettségének teljesitésére, illetve hianypoétlasra.

37. Amennyiben az elszamolasbdl megallapithatd, hogy a timogatott nem hasznalta fel a teljes
tamogatasi Bsszeget, és tdmogatott a fel nem hasznalt 6sszeget még nem fizette vissza, a
visszafizetésre 8 napos hatarid§ kitlizésével fel kell szolitani.

38. Amennyiben az erre vonatkozo6 felszolitas ellenére a tamogatott — részben vagy egészben —
nem szamol el a timogatés felhasznalasardl, vagy nem szabalyos moddon szamol el, vagy az
elszamolas soran bebizonyosodik, hogy a tdmogatast nem szabalyszer{ien hasznalta fel, — ha
&nkormanyzati rendelet masként nem rendelkezik — az eredeti tdmogatasi dontést meghozo
bizottsag vagy tisztségviselé diontéshozo irdsban dont az elszdmoldssal nem igazolt Gsszeg — a
tamogatott részére torténd atutalds idSpontjatdl a Ptk. szerinti késedelmi kamattal ndvelten
torténd - visszafizettetésérsl.

39. A timogatasnak a timogatott célid] eltérs fethasznalasa esetén, —ha Gnkormanyzati rendelet
masként nem rendelkezik — az eredeti tamogatasi dontést meghozo bizottsag vagy tisztségviseld
doéntéshozo a koriilmények attekintését kovetSen irdsban dont a tamogatasi Gsszeg vagy annak
egy részének esetleges visszafizetésérdl, vagy a részletekben folydsitott tdmogatds esetén a
tamogatéas tovabbi részleteinek megvondasarol.

4 Modositotta a 20/2017. {V.11.) egyiittes utasitas, hatalyos: 2017. méjus 11., 12.00 6ra
5 Modositotta a 20/2017. {V.11.) egyiittes utasitas, hatdlyos: 2017. méjus 11., 12.00 6ra




V.

A keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kézponti koltségvetésbol nytjtott
timogatasok elszameolasara vonatkozoé rendelkezések

40. A keriileti nemzetiségi Onkorméanyzatoknak a k&zponti kdltségvetésbdl nyujtott
tamogatasok elszdmolasa soran az alabbi szabalyokat kell alkalmazni.

40.1. A nemzetiségi 6nkormanyzat kdteles a kdzponti koltségvetésbdl nytjtott tdmogatasokkal
kapcsolatos elszamolasokat a mindenkor hatélyos, vonatkozé jogszabalyoknak megfelelGen
elkésziteni és jegyz6kényv formajaban irasban, hatdridében benytjtani az Onkorményzatnak.

40.2. Az Onkormanyzat az elszdmolas teljesitésében kdzremiikddik, és segitséget nyijt oly
moédon, hogy a vonatkozd jogszabalyokrdl, azok valtozasairdl folyamatosan tajékoztatja a
nemzetis€égi dnkorményzatot.

40.3. Az elszamoldsok jogszeriiségéért ¢és tartalmi megfeleloségéért a nemzetiségi
onkormanyzat felel. Az Onkormanyzat az elszamolési jegyzékonyv aldiraséval az elszdmolas
megtorténtét igazolja.

VL
Egyéb rendelkezések

41. A kdzpénzekbél nyujtott tdmogatasok atlathatdsagarol sz616 2007, évi CLXXXI torvény (a
tovébbiakban: Kozpénz torvény) rendelkezései alapjan az Onkormanyzat a timogatasok iranti
palyazatok vagy egyéb kérelmek (egyiittesen: pélyazatok) befogadasatol szamitott 5
munkanapon belill a Kormany altal kijeldlt szerv altal lizemeltetett honlapon koézzéteszi a
palyazat, tamogatds targyat és kiir6jat, a palydzat benyujtojat, a leheilség szerint igényelt
dsszeget, és a Kozpénz torvény 8.§-a szerinti érintettséget. Az Onkormanyzat a pélyazat
elbiralasét kGvetd 15 napon belill kdzzéteszi a dontéshozd nevét, és torhi a tamogatast el nem
Iehetdség szerint igényelt Gsszeget, és a Kbzpénz térvény 8.§-a szerinti €rintettséget), valamint
kozzéteszi az elnyert timogatas Gsszeget.

Az Onkorményzat — a szamlak és bizonylatok kivételével — kozzéteszi a benytjtott és elfogadott
palyazati elszamolast. A kozzétett elszamolasban szerepld {izleti titkot olvashatatlanna kell
tenni.

42. A 41. pontban meghatarozott kézzétételi kotelezettség nem érinti a Magyar Allamkincstar
altal miik6dtetett Kincstari Monitoring Rendszerbe torténd adatszolgaltatasi kotelezettséget.

43. A timogatasok pénziigyi teljesitését az Onkormanyzat Gazdasagi és Koltségvetési Irod4ja
tartja nyilvan a ,,Gordius” pénziigyi rendszerben. A szdmadasi kotelezettség teljesitésérdl,



annak eredményérdl az ellenOrzést végzd szakiroda vezet nyilvantartast a belsé szamitogépes
rendszeren elérhet tablazatban meghatarozott adattartalommal.

VIIL.

Zaro rendelkezések

44, Ez az Utasitas a k6zzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

45, Hatalyat veszti az egyes dnkormanyzati timogatasok felhasznalasénak ellen6rzéserdl szolo
9/2012. (IV.9) Polgarmesteri-Jegyzoi Egyiittes Utasités.

46. Az Utasitas hatalybalépését megelSzden kotott tamogatasi szerzddéseket nem kell az
Utasitasnak megfeleléen modositani, ugyanakkor az Utasitds hatdlybalépését kdvetSen
benyijtott  elszdmoldsok ellenGrzése tekintetében az Utasitdsnak A tamogatasok
elszamolasanak ellenérzése” megnevezést IV. pontjaban foglalt rendelkezéseinek megfelelden

kell eljarni.

Budapest, 2016.10.17.

Ughy Attila s.k. dr. Molnar Ildiké s.k.

polgirmester cimzetes fojegyzo




1. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgarmesteri-Jegyzii Egyiittes Utasitashoz

ELSZAMOLO LAP

eseti tamogatas felhasznalasarol

Tamogato (dontéshozo) MegnevezEese: .............ovviiiiiiiiiiiiiiii e e e

A tdmogatasrdl rendelkezd hatdrozat és/vagy szerzddés szama:

........................................................................................

...................................................................................

Atdmogatas 6sszege Ft-ban: ...

Elszamololapok oldalSzama: ......ovveeviiiiniiiiiiii i

Sorsz.

A bizonylat

A kifizetés

Kiallitsja

Kelte

Szama

Jogcime

Osszege
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22

23.

24.

Felhasznalas dsszesen

Tamogatas 0sszege

Fel nem hasznalt timogatasi dsszeg (visszafizetendd)

Alulirott tAmogatott, az elszimolds benydjtdsdval egy idében nyilatkozom, hogy az elszamolé lapon szerepld
adatok helyesek, valodiak, a bizonylatok a pénzilgyi és szamviteli jogszabdlyoknak megfeleléen keriltek
elszamolasra. Az Onkorményzat &ltal nydjtott tAmogatast, illetve annak felhasznalasaval vésarolt eszkozoket,
szolgaltatisokat a tamogatdsi megallapodésban/szerz8désben foplalt célra hasznaltuk fel. A tamogatis
elszdmolasdhoz benyfijtottunk minden rendelkezésiinkre 4116 dokumentumot, nyomtatvanyt, és az Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsatottunk minden adatot, informéciot, melyek a felhasznalas értékeléséhez, az elszamolas
ellenérzéséhez szitkségesek. A tdmogatas elszémolasdhoz benyijtott bizonylatokat mas elszdmoldsban nem

P H.

tAmogatott alairdsa

ZARADEK

A thmogatés felhasznalasa az Onkorményzat vonatkozd rendeleteinek és utasitdsainak*

MEGFELELT / NEM FELELT MEG

ellendrzést végzd alairasa

*A megfeleld aladhtzandd




Sorsz.

A bizonylat

A kifizetés

Kiallitoja

Kelte

Szama

Jogcime

Osszege




2. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgdérmesteri-Jegyzdi Egyiittes Utasitishoz

ELSZAMOLO LAP

mikddési tamogatas felhasznalasarol

. év

Tamogatd (dontéshozo) MegneveZESe: ............oooiiiiiiiiiiiiii i

A tamogatasrol rendelkezd hatdrozat és/vagy szerz0dés SZama: .........ocoevvvvniiiiiiiiiine

Atamogatas Osszege Fl-ban: ...

..................................................................................................................

Fokonyvi szamla A
tamogatasbol
felhasznalt Megjegyzés
osszeg
(Ft)

Szama megnevezése
Sorsz.

Aol B e B ISR B Bl o B

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.




19.

20.

Felhasznalas 8sszesen

Tamogatas dsszege

Fel nem hasznalt tAmogatasi dsszeg (visszafizetendd)

Alulirett tAmogatott, az elszimolds benyijtdsdval egy idében nyilatkozem, hogy az elszamol¢ lapon szerepl
adatok helyesek, valddiak, a bizonylatok a pénziigyi és szémviteli jogszabalyoknak megfelelden keriiltek
elszamolasra. Az Onkorményzat altal nytijtott tdimogatdst, illetve annak felhaszndldsival vésarolt eszkdzdket,
szolgéltatdsokat a tdmogatisi megéllapodasban/szerzédésben foglalt célra hasznéltuk fel. A tdmogatds
elszamolasihoz benyijtottunk minden rendelkezésiinkre 4116 dolmmentumot, nyomtatvinyt, és az Onkormanyzat
rendelkezésére bocsatottunk minden adatot, informaciét, melyek a felhasznalds értékeléséhez, az elszamolés
ellenérzéséhez sziikségesek. A timogatis elszdmolasihoz benyijtott bizonylatokat mds elszdmoldsban nem

P H

A timogatas felhasznaldsa az Onkorményzat vonatkozé rendeleteinek és utasitdsainak*

MEGFELELT / NEM FELELT MEG
T L T T LTI TILIRPETPPTERPPREPPTPRS

Budapest, ........oociiiiiiiin

ellendrzést végz6 aldirasa

* A megfeleld aldhiizando”



