Budapest Fovaros XVIIL. keriilet Pestszentlérinc- Pestszentimre Onkormanyzata
Képviselo- testiiletének

16/2019. (’;;{1.\.-.\.(’;.".) onkormanyzati rendelete
a Képviselo- testiilet Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol sz616 42/2011. (XII. 20.)
onkormanyzati rendelet médositasarél

Budapest Févaros X VIIL keriilet PestszentiSrinc-Pestszentimre Onkormanyzat Képvisels- testiilete
az Alaptorveény 32. cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotdéi hataskorében, az
Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kdvetkezdket
rendeli el.

1. § A Keépviselo-testiilet Szervezeti és Miukodési Szabalyzatarsl szolé 42/2011. (XII. 20.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 112. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

,»112.§ (1) E rendelet mellékletei:
a) a szabalyszerii el6terjesztés mintaja /1. melléklet/;
b} a Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbraja /2. melléklet/;
¢} egyiittmitkddési megallapodas /3. melléklet/;
d) az Egészségligyi €s Szocialis Bizottsag tigyrendje /4. melléklet/;
e) az 1d6siigyi és Lakastigyi Bizottsag tigyrendje /5. melléklet/;
f) az Oktatasi, Kézmtvelddési, Sport és Ifjusagi Bizottsag ligyrendje /6. melléklet/;
g) a Pénziigyi Ellen6rzési Bizottsig iligyrendje /7. melléklet/;
h) a Telepiilésfejlesztési és Fenntarthatd Fejlédési Bizottsag tigyrendje /8. melléklet/;
i) a Testiileti, Ugyrendi és Koordinacios Bizottsag tigyrendje /9. melléklet/;
j) a Tulajdonosi Bizottsag tigyrendje /10. melléklet/;
k) a Pestszentimrei Varosrészi Onkorményzat {igyrendje /11. melléklet/.”

2. § (1) A Rendelet

a) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet;
b) 3. melléklete helyébe a 2. melléklet;
c) 4. melléklete helyébe a 3. melléklet;
d) 5. melléklete helyébe a 4. melléklet;
e) 6. melléklete helyébe az 5. melléklet;
f) 7. melléklete helyébe a 6. melléklet;
2) 8. melléklete helyébe a 7. melléklet;
h) 9. melléklete helyebe a 8. melléklet;
i) 10. melleklete helyébe a 9. melléklet

1ép.

{2) ARendelet a 10. mell¢klet szerinti 11. melléklettel egészil ki.

3. § Ez a rendelet a kihirdetését kévet6 napon 1ép hatalyba.
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Altalanos indokolds

Budapest XVIIL keriilet Pestszentlérinc- Pestszentimre Onkorméanyzata Képvisel§-testiiletének a
Keépviseld-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo 42/2011. (XIL 20.) énkormanyzati
rendeletének (a tovabbiakban: Kt. SZMSZ} mddositasat az alabbi szempontok tették indokoltta.

A Kepvisel6-testiilet 2019, oktdber 30. napjan tartott alakulé {ilésén létrehozta a bizottsagait, és
313/2019. (X.30.) sz. hatirozataval felkérte a bizottsagokat és a Pestszentimrei VAarosrészi
Onkormanyzatot (a tovébbiakban: PVO), hogy a soron kévetkezd iilésitkdn vizsgaliak feliil és
fogadjak el iigyrendjitket. Ennek megfeleléen a bizottsdgok és a PVQ tigyrendjeiket elfogadtak, és
felkérték a polgarmestert, hogy a Kt. SZMSZ soron kévetkezé fellilvizsgalata soran terjessze a
Képviselo-testiilet elé. Az ligyrendek egységesitésre keriiltek, az eddig is hatalyban 1évé ligyrendeket
alapul véve, a Kt. SZMSZ mellékleteit az 0j igyrendeknek megfelelden szilkkséges modositani. Az
eloterjesztések készitése sordn az Un. ,boritdlap” tartalmazza az elSterjesztésre vonatkozé olyan
informécidkat, mely alapjan a cimzett testiilet vagy bizottsag megalapozott dontést hozhat a targyban.
Az eloterjesztések készitésének kialakult gyakorlata az elmult években eltért a Kt. SZMSZ. 1.
mellékletét képez6 boritdlap tartalmatol, az ellendrzést végzd hivatali szakmai teriiletek mas logikai
sorrendet alakitottak ki az ellenérzés folyamatahoz. Indokolt a kialakult gyakorlatot, az ellenGrzés
logikai sorrendjét megtartani, és szilkséges ehhez az ellendrzési sorrendhez igazitani az alairasok
sorrendjét is, ezért kertil sor a szabélyszerli boritdlap megjelenésének feliiivizsgalatara. A
nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény rendelkezései szerint az 6nkormanyzat és a
polgarmesteri hivatal a telepiilési nemzetiségi énkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a mitkodési
feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoan megallapodast kot. A megallapodast
minden év januar 31. napjaig, dltaldnos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld tilést kdvetd harmine
napon belii] felill kell vizsgalni. Az egyiittmiikddési megallapodasok feliilvizsgélata megtirtént az
alakulo tlésen, de az alakuld iilést kovetden a megallapodésokat szitkséges az alairasi jogosultsaggal
Osszefliggd valtozasokra tekintettel ismételten aktualizalni.

A Rendelet megalkotdsanak tarsadalmi hatasa nincs. Egészségiigyi kovetkezményekkel nem kell
szamolni és nem gyakorol semminemti hatést kérnyezeti, gazdasagi, adminisztracids vagy pénziigyi
szempontbdl sem. Megalkotasat a hatalyos jogszabalyoknak vald megfelelés, és az optimélis
munkaszervezés, a hatékonyabb feladatellatas indokolja. Az alkalmazashoz szilkséges targyi,
személyi, pénziigyi ¢és szervezeti feltételek rendelkezésre allnak. Az Gnkorményzati rendelethez
tartozo indokolas kdzzétételének nines akadalya.

Reészletes indokolas

1. §-2. §-hoz: A rendelet 1. §-a tartalmazza a Kt. SZMSZ mellékleteinek felsorolasat tartalmazo
rendelkezésének, tovabba a Kt. SZMSZ meli¢kleteinek tjraszabalyozasat. Az WGjraszabalyozis
keretében sor kerlil a szabalyszerii eléterjesztés boritdlapjanak moddositasira, a nemzetiségi
Oonkorményzatokkal kotott egyiittmikodési megallapodasok Nek. tv. szerinti felilvizsgalatara,
tovabba a bizottsagok és a Pestszetimrei Véarosrészi Onkormanyzat feliilvizsgalt iigyrendjeinek
beépitésére.

3. §-hoz: A Jat. 7. § (1) bekezdése szerint a jogszabalyban meg kell hatarozni a hatalybalépésének
napjat, amely a jogszabaly kihirdetését kdvet6 valamely nap lehet.

A Jat, 12, § (1)-(2) bekezdése szerint a modosito rendelkezés a hatdlybalépéssel végrehajtotta valik,
¢€s a végrehajtotta valt rendelkezés a végrehajtotta valast kovetd napon hatalyat veszti. A Jat. 12/B. §-
a értelmében az a jogszabaly, amely a Jat. 12. § (2) bekezdése szerint hatélyat vesztett rendelkezést
tartalmazott, és annak hatalyvesztését kvetoen kizarolag jogszabaly-megjeldiést, bevezetd részt, mas
jogszabalyra vonatkozé hatdlyba lépteté rendelkezés kivételével hatalyba lépteté rendelkezést,
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normativ tartalommal nem rendelkezd szerkezetiegység-megjeldlést tartalmaz, a Jat. 12. § (2)
bekezdése szerint utoljara hatalyat vesztett rendelkezés hatélyvesztését kdvetd napon hatalyat veszti.

Budapest, 2019. december 12.
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1. melléklet a 16/2019. (11, )%..) énkormdnyzati rendelether

»l. melléklet a 42/2011, (XI1.20.) énkormdnyzati rendelethez

Eléterjesztés szama:

ELOTERJESZTES
a Képviseld-testiilet/ Bizottsag*

20yx. év xy honap x. napjan tartando iilésére

Eléterjesztés targya:

Osszeallito:
Név ] Tisztseg Aldiras -
Egyeztetve (Polgarmesteri Hivatal):
Neév Tisztség Aldiras
Az elbterjesztés 6sszhangban van a jogszabdlyokkal:
Ney Tisztség Aldrras
Pénziigyi, gazdasagi szempontbdl} ellendrizte:
Név Tisztség Aldiras
Jegyzoi térvényességi ellendrzés:
Neév Tisztség Aldiras
Tajékoztatva:
Nev Tisztség Alairas i
Eloterjeszto:
Név Tisztség Aldirds
Targyalja:

Javasolt meghivott:

A hatérozati javaslat elfogadasahoz mindsitett tobbség sziikséges/ nem sziikséges*.

Az el6terjesztés zart kezelését kérjik/ nem kérjiik*.



nyilvanos iilés / zart iilés*

Mitv.46. § (2) bekezdés a)

46. § (2) bekezdés b)

46. § (2) bekezdés c)

egyszerii tobbség / mindsitett tobbség*

Kt. SZMSZ 49. § (1-16.) ...cuvuue egyéh jogszabdly:......coeviiinininnns
hataskor jogalapja
Kt. SZMSZ .........§ ...... bekezdés egyéb jogszabaly:....cccveiireriiiininnns

* megfeleld vésy aldhiuzands

Tisztelt KépviselG-testiilet/Bizottsag!

(Kotelezd tartalmi elemek:

- az eldterjesztés targya, célja, tényallisa:

- az elGterjesztés anyagi vonzata, jogszabdlyi alapja:

- a donitési valtozatok:

~ a dontési javaslatok indokai:

- a hatarozati vagy rendeletalkotasi javasiat, valamint a rendelet tervezete:)

Az eloterjeszto neve, alairasa”




2. melléklet a 16/2019. (£11.16.) onkormanyzati rendelethe;
»3. melléklet a 42/2011. (XIL. 20.) onkormanyzati rendelethez

Egyiittmiikédési megallapodas

amely létrejott egyfel6! Budapest Féviros XVIIL keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimre
Onkormanyzata (cim: 1184 Budapest, Ulldi Gt 400., adoszém: 15735818-2- 43, pénzforgalmi
szamlaszam: 10401024-00031172-00000008; a tovabb1akban Onkormanyzat), képviseletében:
Szaniszl6 Sandor polgarmester ¢s

misfelél a Budapest Féviros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgirmesteri
Hivatal (cim: 1184 Budapest, Ulléi 1t 400., adészam: 15518008-2-43, pénzforgalmi szamlaszam:
10401024-00031222-00000006; atovabbxakban Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr. Ronyecz
Robert jegyzd és

harmadrészt pedig a ...everrererense Nemzetiségi Onkormanyzat (cim: 1184 Budapest, Ull6i 1t 400.,
adoszam: .....ccoveeiveneenne ., pénzforgalmi SzAMIASZAMN: ... ; a
tovabbiakban: Nemzetlsegl Onkormanyzat), KEpVISElEtEEN: ..coivivmcerircaessrnssesicssicsssasnsarenssnseasesssores
elnok

egylttesen Felek kozdtt az alulirott helyen és napon az alabbiak szerint;

Budapest Féviros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata és a Budapest
Fovaros XVII. kerilet PestszentlOrinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal, illetve a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatok a nemzetiségek jogairél szdlé 2011. évi CLXXIX. torvény
(tovabbiakban Nek tv.) alapjan koézdsen biztositjak a keriiletben él6 nemzetiségek jogainak
érvényesiilését. A képviseld-testillet ennek érdekében egyiittmiikddik a koézvetlen médon
megvalasztott helyi nemzetiségi dnkormanyzatokkal. A nemzetiségi 6nkormanyzat alapveté feladata
a nemzetiségekhez tartozo személyek és kdzosségek érdekeinek védelme és képviselete a Nek tv.-
ben megallapitott feladat és hataskérék gyakorlasaval.

Budapest F6varos XVIIL keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorményzata Képvisel-testiilete
— a Nek tv. elSirasai alapjan - tdjékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési, egyetértési és
véleményezési jogok érvényesiilését biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat szaméra.

A Nemzetiségi Onkorményzat térvényességi feliigyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala — az
elmaradt nemzetiségi dnkormanyzati dontés potldsa kivételével — latja el.

A Nemzetlsegl Onkorményzattal valé kapcsolattartasra kijeldlt személy a Polgarmesteri Hivatal
Testiileti és Ugyviteli Trodajanak nemzetiségi 6nkorményzatokkal kapcsolatos feladatokat ellatd
referense (tovabbiakban: referens).

Az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat évente legalabb egyszer szakmai egyeztetést tart
a jegyzo és a felelGs alpolgarmester részvételével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek biztositisa

1. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat szdméra ingatlantulajdonabdl ingyenes
hasznélattal biztosit az 6nkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget a jelen egyiittmiikddési megallapodas elvélaszthatatlan mellékletét képezd
,,Helyiséghasznalati rend” (a tovabbiakban: 1. szdmu melléklet) alapjan a Csontvary Kosztka Tivadar
Altalanos és Alternativ Iskola (hrsz: 151159/10, 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 10.) kiilénallé
épilletrészében feladat- és hataskore ellatasahoz.
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2. Nemzetiségi Onkormanyzat kételes a részére hasznalatba adott ingatlan 4llagénak megdrzésérd] és
rendeltetésszer(i hasznalatarél gondoskodni. A rendeltetésszerii hasznilat szabalyait az 1. szamu
melléklet allapitja meg.

3. Az elhelyezés soran a Polgarmesteri Hivatal az irodahelyiségek berendezéséhez, valamint az
Onkormanyzati mikodéshez szilkséges targyi eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos
mindségben biztositja.

4. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez a Nek tv. 80.§-a alapjan (a
testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok ellatasahoz) a targyi feltételek mellett biztositja a
személyl feltételeket, amelyek alatt kalondsképpen a testilleti miikddéshez kapcsolodd
dokumentumok nyilvantartisanak szakszerli és pontos nyilvantartdsi rendje értendd. A személyi
feltételek alatt értendd elsésorban a Polgarmesteri Hivatal Testiileti és Ugyviteli Irodajanak
nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ell4té referense.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat részére atadott helyiséget terhelé koziizemi kdltségeket (elektromos
aram, viz €s csatornadij, fiités, szemétszallitasi dij, karbantartasi dij) a testiileti miikédés feltételeinek
biztositasa érdekében a Polgarmesteri Hivatal viseli. A telefon koltségeket a Nemzetiségi
Onkorményzat maga viseli.

6. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban régzitett modon biztositja a
Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a testilleti m{ikodés és a testiileti iilések elGkészitésének feltételeit
(meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése, testiileti iilések jegyzdkonyveinek
postazasa, sokszorositas).

7. ANemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez kapcsolodé tevékenységek koordindcidjat, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete altal hozott déntések nyilvantartasat, a testiileti
dontések €s a tisztségviselOk dontéseinek eldkészitését, a testiileti €s tisztségvisel6i déntéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositdsi és postazasi feladatainak ellatdsat a referens végzi. A
referensnél a személyes ligyintézés a Polgarmesteri Hivatal 4ltalanos tigyfélfogadasi rendje szerint
torténik, A Nemzetiségi Onkorményzat miikédésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat a referens latja el. A torzskOnyvi nyilvantartisba vétellel és az ad6szdm igénylésével
kapcsolatos feladatokat azok felmeriilését6l szamitott 8 napon beliil a referens végzi. A Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési, iratkezelési feladatokat a Polgérmesteri
Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Irodaja latja el. A fentiekkel kapcsolatos koltségeket a
Polgarmesteri Hivatal viseli.

8. A jegyzd, az aljegyz0 vagy megbizasukbol a jegyz8i megbizott részt vesz a Nemzetiségi
Onkormdnyzat testiileti ilésein ¢s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetése

9. Az allamhdaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht)) 26. § (1) bekezdése és
az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr) 29. § (1) bekezdése alapjan elkiiloniil egymastol a helyi énkormanyzat, a
polgarmesten hivatal ¢és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetése.

10. A nemzetiségi 6nkorményzat, valamint az altaluk iranyitott koltségvetési szervek koéltségvetési

hatarozatban megéllapitott bevételei, €s kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi
részletezésérdl elemi koltségvetést kell késziteni az Aht. 28/A. § (2) bekezdésének megfelelen. Ezen
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elemi koltségvetési kdnyvvezetési kbtelezettség a gazdalkodasra vonatkoz6 konyvek 6nallo vezetését
és tnall6 beszamold-készitését foglalja magaban.

11. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszdmoldsi feladatok ellatasardl a
Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

12. A Nemzetiségi Onkorményzat, valamint az &ltaluk iranyitott koltségvetési szerv elemi
koltségvetése kapesan megtargyalja €s 6nalloan kéltségvetési hatarozatban allapitja meg feladatainak
ellatashoz szikséges elbiranyzatait, elemi k6ltségvetését.

13. A nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogaddsaig
hatarozatban éllapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsar6l sz616 2011, évi CXCIV. tdrvény
(a tovabbiakban: Stabilitdsi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazisa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv, 3. § (1) bekezdése
szerinti addssagot keletkeztets ligyleteibél ered6 fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet
k&vetd harom évre varhat6 Gsszegét.

14, A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormaényzat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
altal iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérdl a nemzetiségi Snkormanyzati
hatérozattervezet Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

15. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a Nemzetiségi
Onkormanyzat képvisel6-testiiletének mikodésével, tagjainak dijazasaval kapesolatos koltségvetési
bevételeket és kdltségvetési kiaddsokat a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételi és kiadasi eliranyzatai
kozott kell szerepeltetni.

16. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatirozata az Aht.-ben, illetve az Avr.-ben
meghatarozott szerkezettel ¢s tartalommal keriil elkészitésre.

A koltségvetési hatdrozat elSkészitésének és elfogadasinak folyamata, hataridgk;

17. Az Aht. 24.§ (2)-(3) bekezdései és 26.§ (1) bekezdése alapjan a jegyz6 altal elékészitett
koltségvetési hatdrozattervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke februar 15-éig, vagy ha a
kdzponti koitségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti koltségvetésrdl szolo térvény hatalybalépését kdvetd negyvendtédik napig nyijtja be a
Nemzetiségi Onkorményzat képviselS-testilletének.

18. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kiltségvetési hatdrozattervezet benyujtasakor elGterjeszti
azt az Onalld hatdrozattervezetet is, amely az Onkormanyzati hatdrozatoknak a koltségvetési
hatarozattervezetben javasolt elSirdnyzatok megalapozasihoz sziikséges modositdsait tartalmazza.

Az eldiranyzatok modositasa, atcsoportositisa:

19. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiadasi eléiranyzatok kozotti atcsoportositasrdl az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésben
meghatarozott kivétellel a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete dont.
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20. A Nemzetiségi Onkormanyzati kéltségvetési szerv bevételi és kiadasi elSiranyzatai a Korméany
rendeletében meghatarozott esetekben sajat hataskdrben mddosithatok, a kiadasi elSirdnyzatok
egymas kozott atesoportosithatok.

21. Ha a Nemzetiségi Onkorméanyzat év kdzben a kdltségvetési hatérozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényr6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiiletét tdjékoztatja.

22. A Nemzetiségi Onkorméanyzat képviselé-testiilete az Aht. 34. § (4) bekezdése alapjan — az els6
negyedév kivételével — negyedévenként, a ddntése szerinti idGpontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a
koltségvetési hatarozatat, Ha év kdzben az Orsziggyiilés — a Nemzetiségi Onkorméanyzatot érintd
médon — az Aht. 14, § (3) bekezdése szerinti fejezetben meghatarozott timogatasok koltségvetési
kiadasi elOirdnyzatait zérolja, azokat csOkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetGen
haladéktalanul a képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasét.

Beszamolas, zarszamadas:

23. A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtésérél a szamviteli jogszabalyok szerinti ¢ves
koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az éves koltségvetési beszamolot a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiilete elé.

24, Az Ant. 87.§-anak megfelelden a vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl az éves
koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott kdltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az
év utolsd napjan €rvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zard szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zdrszdmadas soran valamennyi bevételrél és kiaddsrol el kell szamolni.
A jegyz0 altal elGkészitett zarszamadasi hatarozati javaslatot a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a
koltségvetési evet kovetben terjeszti a nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete ele. A
képviselS-testiilet a zarszamadasrdl az elSterjesziést kdveté 30 napon belill, de legkésébb a
kdéltségvetesi évet kdvetd 6tddik honap utolséd napjaig hatérozatot hoz.

Egvittmiikodési kotelezettsée:

25. Annak érdekében, hogy egyrészt a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjdban
meghatarozott Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasaval
kapcsolatos kdtelezettséget megfeleld idében el tudja latni, masrészt azért, hogy ezaltal a Nemzetiségi
Onkormanyzat a vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott hatarnapokig eleget tudjon tenni a
koltségvetésével, beszamolassal €s zarszamadassal kapcsolatos kotelezettségeinek k6zottiik az alabbi
egyiittmiikddés szikséges:

26. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a referens Gtjan — koteles a jegyz6 részére minden
sziikséges adatot rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2)
bekezdés b) pontjdban meghatarozott Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatait, tovabbd a Nek tv. 80. § (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatait a jogszabalyban
meghatérozott hataridében el tudja latni. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jelzése alapjan
ezen feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Irodaja latja el. Ennek érdekében
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetésével, és a Nek tv.
80.§ (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatokkal kapesolatban megjel6lt valamennyi jogszabaly —
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kiilénds tekintettel az Aht. 104. §-105/B. §-ban, az Avr. 167/A. § (2) bekezdésében, 167/B.§ (2)
bekezdésében meghatarozottakra — altal eldirt hataridSt legalabb 14 nappal megel6zden rendelkezésre
bocsatja a jegyz6 részére a feladatok teljesitéséhez sziikséges valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal
nyilvantartasaiban rendelkezésre nem 416 adatot — ide értve kiildndsen az elSiranyzatok
atcsoportositasaval és modositisaval kapcsolatos el6zetes adatszolgaltatast.

27. A Polgarmesteri Hivatal mint a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadéasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatdsdra koteles szerv annak érdekében, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat a
koltségvetéssel kapcsolatos jogszabalyi hatarid6knek eleget tudjon tenni, a jogszabalyban
meghatarozott hataridéket megeléz8en a doéntés meghozataldhoz sziikséges kell iddben a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsdtja a koltségvetéssel kapcsolatos dontéshez
sziikséges anyagot.

28. Annak érdekében, hogy a Polgarmesteri Hivatal a 14. pontban meghatérozott adatszolgalatasi
kotelezettségének idSben eleget tudjon tenni, a nemzetiségi Onkorméanyzat elndke koteles a
nemzetiségi Onkormanyzati hatdrozattervezet nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilet elé
terjesztésének hataridejét kovetd legkésébb 20. napon az adatszolgéaltatis tirgyat a Hivatal
rendelkezésére bocsatani.

29. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat adott kdltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott kdltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszdmadas elfogadasanak, illetve a beszamolé elkészitésének hataridejét
kévet6 honaptdl az é4llami tamogatdsok folyGsitisa felfiiggesztésre keriil. A felfiggesztés
megsziintetésére €s a tamogatas folyodsitasara a mulasztis megsziintetését kbvetd honaptdl keriil sor,

30. A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkormanyzat 4ltal megbizott kdnyvvizsgélo betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkorményzat elndkétsl és a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Iroda munkatarsaitol e tirgykérben felvilagositast
kérhet. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal altal megbizott
ellenér (belsé ellendr) latja el. A Polgirmesteri Hivatal altal megbizott ellendr (belsé ellendr) a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsS ellendrzésérd] szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet és a mindenkor hatdlyos Belsd Ellendrzési Kézikonyvben foglalt szabalyok és
eljarasrend szerint végzi a Nemzetiségi Onkorméanyzatok ellendrzését. Az ellenéri jelentést a
Képvisel-testiilet soron kovetkezd rendes tilésén ismerteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4séaval és kotelezettségvalialasaival kapcsolatos
rendelkezések
31. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatésat szolgélja.
32. A Nemzetiségi Onkorményzatokat — tdrvényben meghatarozott eltérésekkel — megilletik

mindazok a jogok, és terhelik mindazok a kételezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve
terhelik.
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33. Az dnkormanyzati gazdalkodas biztonsagaért a képviseld-testiilet, a szabalyszeriiségéért az elnok
felel. A veszteséges gazdilkodds kovetkezményeiért a kdzponti koltségvetés nem tartozik
feleldsseggel. '

34. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi céli felhasznalasa, lehetdség
szerint gyarapitasa.

35. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi ¢és Koliségvetési Irodaja vezeti, amely tartalmazza a megalakulaskor, a végleges
elhelyezéskor juttatott vagyont és vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat és dokumentacidkat a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke biztositja. A leltArozds megszervezése a Gazdasigi és
Koltségvetési Iroda feladata, amelyben a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke is kozremiikodik.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat tdrvényben meghatérozott oknal fogva megszinik, a
jogutddlas megtorténtéig az ideiglenes kezelSi feladatokat az ingd €s ingatlan vagyon, illetve vagyoni
értékll jog tekintetében az orszdgos nemzetiségi Onkorményzat, az orszagos nemzetiségi
Onkormanyzat megsziinése esetén az orszagos nemzetiségi Onkormanyzat hivatala latja el a Nek tv.
139.§ (1) bekezdése alapjan. A Nek. tv. 139. § (5) bekezdése alapjan az ideiglenes kezel6i feladat az
uj Onkorményzat megalakuldsaval megszlinik, az ideiglenes kezel6i hataskérben megtett
intézkedésekrol, vagyonfelhasznalasrol az ideiglenes kezeld szamadassal tartozik az Ujonnan alakult
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének. Amennyiben nem tud megalakulni v
Nemzetiségi Onkormanyzat az 4ltalinos nemzetiségi Snkorméanyzati vilasztas eredményeképpen,
ugy a megsziint helyl nemzetiségi 6nkorméanyzat vagyona az orszagos nemzetiségi Onkormanyzat
tulajdonaba keriill azzal, hogy azt kizarolag nemzetiségi célra lehet felhasznalni a Nek tv. 138. § (2)
bekezdése alapjan.

36. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Nek tv. 125.§ (4) bekezdésének megfelelGen a tulajdonaba keriils
allami vagy helyi onkorményzati ingatlannal a felel0s gazdalkodas szabélyai szerint gazdalkodik.
Amennyiben az ettdl eltéré gazdalkodas kévetkezményeként az ingatlan elzdlogositasra vagy hitellel
megterhelésre keriil, a Nemzetiségi Onkormanyzat 4j 4llami vagy helyi énkorményzati ingatlant
ingyenes tulajdonba adassal nem kaphat.

37. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a képviselS-testilet megbizatasinak megsziinésével
egyidejlileg az elndk megbizatisa is megsziinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel
tartozik az Onkormanyzati vagyon, ezen belill az &llami tdmogatas jogszerii és iddaranyos
felhasznalasarol az 0Uj képviselé-testiiletnek, ha nem alakul 10j képviselé-testilet akkor a
Kormanyhivatalnak a Nek tv. 140.§ (1) bekezdése alapjan.

38. A Nemzetiségi Onkorméanyzati vagyon jogellenes felhasznaldsa esetén — amennyiben a volt
tisztségviseld vagy volt képviselé személyes felelGssége nem Aallapithatd meg — a volt elndkot,
elndkhelyettest (eindkhelyctteseket) és a volt képviseld-testiileti tagokat egyetemleges felelGsség
terheli, kivéve, ha egyértelmiien igazolhat6, hogy a jogtalan felhasznéalast eredményezd dontés ellen
Szavazott,

Kdotelezettségvallalassal kapcsolatos rendelkezések:

39. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadési el8iranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkorményzati képvisels, vagy a Polgarmesteri
Hivatal Avr. 52. § (7a) bekezdés a) pontja szerinti alkalmazottja jogosult kételezettségvallalasra,
akiknek a neve alairds mintajukkal a Polgarmesteri ¢s Jegyzoi egytittes utasitassal kiadott mindenkor
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hatédlyos , Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és
utalvinyozasi szabalyzat”-ban szerepel.

40. Kotelezettséget vallalni csak azt kovetSen lehet, hogy a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése az arra illetékes személy részérdl elézetesen megtortént. Kotelezettséget vallalni a
Kormany rendeleteben foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités
esedékességét megel6zOen, irasban lehet.

Akotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyek felsorolasat alairas- mintajukkal
egyitt a Polgarmesteri és Jegyz8i egyiittes utasitissal kiadott mindenkor hatélyos
.Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités és utalvanyozasi
szabalyzat" tartalmazza. Az ott megjel6lt személyeken kiviil mas nem rendelkezik a nemzetiségi
dnkormanyzatok kdtelezettségvalialasaival kapcsolatos alairdsi jogosultsaggal.

41. A Polgarmesteri Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesiiés igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult, kijeldlt személyekrdl és alairas mintajukrol a Polgdrmesteri
€s JegyzGi egyiittes utasitdssal kiadott mindenkor hatilyos ,Kételezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités ¢és utalvanyozasi szabalyzat"-ban naprakész
nyilvantartast vezet. Alairasra kizar6lag az ott szereplS személyek jogosultak.

42. A kotelezettségvallalds el6tt a kotelezettséget véllalonak meg kell gyGz6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4110, fel nem hasznalt elGirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

43. A pénziigyi ellenjegyzOnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zGen meg kell gy6zGdnie arrdl, hogy

a. a szilkséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
véarhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b. a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c. a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

44, Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra ¢és ellenjegyzésre jogosultak alairas-mintajat a
Polgirmesteri €s Jegyz0i egylittes utasitassal kiadott mindenkor hatalyos , Kételezettségvallalas,
penziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités és utalvanyozasi szabalyzat" tartalmazza. A
kételezettségvallalas alapjan kiallitott szdmldk kifizetését utalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az irdsos meghatalmazéssal rendelkezé képviselje alairasaval igazolja a Polgarmesteri
Hivatal altal biztositott szamlaigazolo lapon.

45. A leigazolt szamlak alapjan elkésziilt utalvanyokat a gazdasagi vezetd altal megbizott
koztisztviseld érvényesiti.

46. A kiadasi elSiranyzatok terhére kifizetést elrendelni kizardlag a teljesités igazoldsat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor. A kiadasok utalvanyozisa az érvényesitett
okmaény alapjan torténik.

47. Utalvanyozni csak a Polgdrmesteri Hivatalban rendszeresitett irasbeli rendelkezéssel (utalvany
nyomtatvannyal) lehet, melynek mintdjat a mindenkor hatilyos Koételezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozds szabdlyzatdnak 9. melléklete
tartalmazza.

48. A Nemzetiségi Onkormanyzat aktualis egyenlegérdl kérésére a Polgarmesteri Hivatal megbizott
munkatarsaito] tajékoztatot kap.
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49. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezett pénztarbevételi és kiadasi bizonylatok kiallitasara,
melyek a készpénzmozgls rogritését bizonylatoljdk. A pénztarbevételi és kiadasi bizonylatok
vezetésével kapcsolatos feladatokat a Polgirmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Iroddjanak
megbizott munkatéarsai latjak el.

50. A pénztar nyitvatartasi rendje: hétfon 9.00-17.00 dra, szerdan 8.30-16.00 Ora, pénteken 8.30-12.00
oOra kozott.

51. Utalvanyozasra Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az elndk vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult az Avr. 59. §-a és 52. §-a szerint.

52. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztirin keresztiil akkor fizetheté ki, ha a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat bemutatja, és szandékat
a pénzfelvételt megel6z6 egy napon belil a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési
Irodajanak pénziigyekkel foglalkozd munkatirsanal a helyben szokésos modon jelzi.

53. Elszamolasra pénzt kiadni személyre sz6léan maximum 500.000.-Ft értékig — kivételes esetekben
a fenti 6sszegtSl nagyobb elszamolési elSleg is felvehets, amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke engedélyezte — a Polgarmesteri Hivatal Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
¢és az ¢ célra rendszeresitett nyomtatvany kitdltésével, €s az erre jogosult személy utalvanyozasa
alapjan szabad. Az elszamolasra felvett 6sszeggel legkésébb a felvételtdl szamitott 30 napon beliil
kell elszamolni,

54. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat szervezetet, maginszemélyt tamogat, jogszabaly
szerint kételes tAmogatasi szerzddést kotni, és szdmadasi kotelezettséget elGirni a tAmogatott részére
céljelleggel juttatott dsszeg rendeltetésszerli felhasznalasardl, koteles ellendrizni a felhasznalast és a
szémadast. Jogszabalysért0 vagy nem rendeltetésszerli felhasznalas esetén kiteles intézkedni a
tamogatasi 6sszeg visszafizettetésérol.

55. Felek tudomaésul veszik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzatok konyvvezetésének ellatisa a
Polgarmesteri Hivatal feladata, ebbdl kévetkezéen a Polgarmesteri Hivatalban hatélyban lévo
szabalyzatokat kell alkalmazni a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan is.

56. A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat és annak hivatalanak nyilvantartasait] elkiilonitetten
vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és szamviteli nyilvantartisait. Ennek keretében a
Nemzetis€gi Onkorményzat szdmdra havonta ad téjékoztatast.

57. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamlaval rendelkezik. E szdmlén jelenik meg az
Onkormaényzat 4ltal nydjtott tdmogatisok, tovabba a kozponti koltségvetésbdl nynjtott timogatas
osszege. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kézponti koltségvetésbdl nytjtott timogatas Gsszegét csak
nemzetiségi kozfeladat ellatasara hasznalhatja fel.

58. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat koltségvetésébdl finanszirozza és latja el a Nek tv.-ben és
mas térvényben meghatérozott feladatait. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatnak a
koltségvetési rendeletben meghatdrozott Gsszeglt céltamogatast biztosithat, mely Osszeg 65%-a a
keriiletben mitk6dd nemzetiségi Onkormanyzatok kozott egyenlé ardnyban, 35%-a az adott
nemzetiség altal képviselt valasztdpolgarok ardnyahoz mérten oszlik el. Az err6l sz6l6 tamogatasi
szerzGdést a felek az Onkormanyzat koltségvetésének elfogadasat kdvetd 30 napon beliil megkétik.
A céltamogatast az Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Irodaja évi két részletben utalja
a Nemzetiségi Onkorményzat szamlajara.
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59. A Nemzetiségi Onkormanyzat céltimogatasanak konkrét felhasznaldsarél az Onkorményzat
koltségvetésébdl nyljtott egyes tamogatisok igénybevételének szerzddéses feltételeirdl,
elszamolasarol, felhasznalasanak ellendrzésérél szold mindenkor hatélyos polgdrmesteri-jegyz6i
egylittes utasitas (a tovabbiakban: egyiittes utasitas) alapjan elszamolni koteles. Az egylittes utasitds
jelen egyiittmitkddési megallapodés 2. szamu mellékletét képezi.

60. A Nemzetiségi Onkorményzat a targyévben végzett — barmely Onkorményzati tamogatasbél
részben vagy egészben finanszirozott — tevékenységérdl a targyévet kovetd év januédr 31. napjdig
irasos beszamolot készit az Onkormanyzat szakteriiletért felelSs alpolgarmesterének.

an

Osszeférhetetlenségl szabalyok:

61. A kotelezettségvallalo ¢€s a pénziigyi ellenjegyz$ ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos szemely nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

62. Kotelezettségvalialdsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozéasi és teljesités
igazolasara irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latn4 el.

Nyilvéantartasi szabalyok:

63. A kotelezettségvallalast tartalmazo iratokbol (szerz6dések, megallapoddsok, megrendelések, stb.)
eredeti példanyt kell tarolni:

- a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Irod4jan,

A kotelezettség vallaldst tartalmazé iratot az Ggyintézé koteles iktatni, valamint az elektronikus
adatlap kitoltésével — a rendszer kezelési utasitasanak megfelelGen — régziteni. Ezt kdvetben az irat
egy eredeti példanyit az ligyintézd koteles haladéktalanul a jogiigyletkezelS rendszert feligyels
munkatérsnak tovabbitani, aki azt szkenneléssel a rendszerben rdgziti, majd tovabbitja a Gazdasagi
és Koltségvetési Iroda részére.

- az ligyiratban (az illet€kes szervezeti egységen, ahonnan irattirozas utan a kdzponti iktatéba keriil).

64. A kitelezettségek nyilvantartisa a GORDIUS integralt pénziigyi programban torténik, mely zart
rendszert alkot. A kotelezettségvallaldsi bizonylatot a Gazdasgi és Koltségvetési Iroda minden
esetben egyedi rendelésszdmmal latja el. Ezen tételekr§l a program automatikusan generalt,
elkiilonitett kotelezettségvallalasi nyilvantartast vezet.

Zaro rendelkezések

65. Felek a jelen megallapodassal nem rendezett kérdéseket a vonatkozd jogszabalyok alapjin
(kiiléndsképpen: Nek tv., Aht., Avr., az allamhaztartds szamvitelérsl sz616 4/2013. (L.11.) Korm.
rendelet €és a Magyarorszag helyi dnkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. toérvény), illetve
egymas kizotti egyeztetéssel rendezik.

66. Jelen megallapodas mindharom fél altali alairds napjan 1ép hatalyba és hatdrozatlan idétartamra
jon létre azzal, hogy a Felek a jogszabélyi eléirasoknak megfeleléen minden év januar 31-ig
fellilvizsgaljak a jelen megéllapodast. A megallapodas legkSzelebbi feliilvizsgalatara 2021. januar 31-
ig kertil sor.

Q. oldal



67. Jelen megéllapodas hatalyba 1épésével egyidejiileg az Onkorméanyzat, a Polgirmesteri Hivatal és
a Nemzetiségi Onkormanyzat kozott kordbban 1étrejott megéllapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest,

.......................................................................................................

s elndk Szaniszld Sandor polgarmester
................ Nemzetiségi Onkorményzat Budapest Fovaros XVIII. keriilet
Pestszentldrinc-Pestszentimre
Onkormanyzata

dr. Ronyecz Rébert jegyzo
Budapest Févaros XVIIL keriilet
Pestszentldrinc-Pestszentimrel
Polgarmesteri Hivatal
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1. szami melléklet

Helyiséghasznalati rend

a Budapest XVIIL. keriilet, Kondor Béla sétany 10. szam alatt taldlhatd épiilet (a tovabbiakban:
Nemzetiségek Héza) hasznalata kapcsan, melynek érintettjei a kdvetkezdk:

1.) Budapest Févaros XVIIL Keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata (cim: 1184
Budapest, Ul16i tit 400., ad6szam: 15735818-2-43, pénzforgalmi szamlaszém: 10401024-00031172-
00000008; atovabbmkban Onkorményzat), képviseletében: Szaniszlé Sandor polgirmester és

2.) Budapest Foviros XVII. kertilet Pestszentldrinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal (cim:
1184 Budapest, UllSi ut 400., adészam: 15518008-2-43 pénzforgalmi szamlaszam: 10401024-
00031222-00000006; a tovabb:akban Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr. Ronyecz Rébert
jegyzo és

3.) Budapest Févaros XVIII. Kkeriileti ............... Nemzetiségi Onkormanyzat (cim: 1184
Budapest, U116i ut 400., addszam: ..., , pénzforgalmi
SZAMIASZAM: .....ociiiiiiii e ; a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat),
képviseletében: ..cvevvrrririniiniiciineniiciieiisienee, elnok

1. A Nemzetiségi Hazanak kinyitisara jogosult személyek:

- a Polgarmesteri Hivatal Testiileti és Ugyviteli Irodajanak nemzetiségi onkormanyzatokkal
kapcsolatos feladatokat ellité referense,

-a Polgarmesterl Hivatal a Nemzetiségek Hazanak karbantartasaval foglalkozé munkatirsa(i),
- a Nemzetiségi Onkorminyzatok elnikei, elnokhelyettesei és képviseléi.

2. A XVIIL keriileti Nemzetiségi Onkormanyzatoknak az allag meg6rzésérdl és a rendeltetésszer(i
hasznélatrél gondoskodniuk kell. Rendeltetésszerd hasznélat alatt a helyiségek, a berendezések, a
technikai eszkdzok €s a riasztd hasznalata értendd.

3. A kozbs hasznalati helyiségek takaritisardl az Onkorményzat gondoskodik. A XVIIIL keriileti
Nemzetiségi Onkormanyzatoknak kotelességiik gondoskodni a tisztasag megdrzésérdl.

4. A helyiségek, a berendezések és a technikai eszk6zok szandékos megrongalasa esetén a programot
rendezé Nemzetiségi Onkormanyzat kiteles megtériteni a kar teljes Osszegét.

5. A Nemzetiségek Hazaban kizérélag X VIIL keriileti Nemzetiségi Onkorményzat(ok) 4ltal rendezett
program tarthato.

6. Amennyiben valamelyik Nemzetiségi Onkormanyzat programot kivan tartani a Nemzetiségek
Héazanak I1. emeletén, Ugy a IL emeleti bejéarati ajtén és a Nagyterem ajtajan kifliggesztett naptarban
az adott naphoz kdteles feltlintetni a program megnevezését és a kezdési idSpontot.

7. A XVIIL keriileti Nemzetiségi Onkormanyzatok kételesek hasznalni a Nemzetisegek Hazaban
kiépitésre keriilt riasztorendszert.

11. oldat



8. A program(ok) sordn igénybe vett helyiség(ek), azok butorzata és a hasznalt eszkozok
rendeltetésszer(i hasznalataért a rendez6 Nemzetiségi Onkorményzat anyagi feleldsséggel tartozik. A
program befejezésekor tgyelni kell a hasznalt technikai eszk&zék aramtalanitdsara, a villany
lekapcesoldsara, a vizesblokk leellentrzésére.

9. Tavozaskor kitelezd az ablakok, a bejarati ajtok és a kapu zarasa, illetve a riaszté hasznalata.

10. Barmilyen hidnyossag, rendellenesség, miiszaki hiba esetén a nemzetiségi referenshez kell
fordulni.

11. Tilos a dohdnyzas a Nemzetiségek Hazaban.

12. A Nemzetiségek Hazanak udvara a XVIIIL keriileti Csontvary Kosztka Tivadar Altaldnos és
Alternativ Iskola vezetésével és a nemzetiségi referens elézetes egyeztetésével vehetd igénybe.

13. A Nemzetiségek Hazaban bekdvetkezd tliz €s baleset esetén kdteles az el8irdsok és az oktatason
elhangzottak szerint eljarni a Nemzetiségi Onkormanyzat.

12. oldal




2. szamu meliéklet

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Polgirmestere és Jegyzdje

34/2016. (X.17.) Egyiittes Utasitasa

az Onkormanyzat koltségvetésébél nyajtott egyes tamogatasok igénybevételének szerzodéses
feltételeirdl, elszamolasardl, felhasznalasanak ellenérzésérol!

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata koltségvetésébél
nygjtott egyes tamogatdsok igénybevételének szerzOdéses feltételeivel, elszamolasaval,
felhasznalasanak ellendrzésével kapesolatban a kovetkezéket rendeljiik el.

L
Altaldnos rendelkezések

1. Az Utasitas hatalya kiterjed azon a Budapest Févaros XVIII. kertilet Pestszentl6rinc-Pestszentimrei
Polgarmesteri Hivatallal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) jogviszonyban 4116 személyekre,
akik Budapest Févaros XVIIL. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkorméanyzat) koltségvetésébsl nydjtott  tamogatassal vagy a kozponti
koltségvetésbdl a keriileti nemzetiségi énkormanyzatoknak nyujtott tdmogatdssal sszefiiggésben
feladatot latnak el.

2. Az Utasitas értelmében
a) tamogatas: az Onkormdnyzat koltségvetésébSl nyhjtott, onkorményzati rendeletben

meghatarozott palyazat vagy kérelem alapjan elszamolasi kotelezettséggel atadott, vissza nem
téritendd juttatasok €s egyéb pénzeszk6zok. A tamogatas célja szerint lehet eseti jellegfi, amely
meghatdrozott mikodési vagy fejlesztési feladat ellataséhoz, cél megvaldsitdséhoz nyujt anyagi
hozzéjarulast, tovabba lehet 4ltalanos miikodési céli tamogatas, ami a tamogatott mitkddéséhez nyuijt
pénzbeli hozzajarulast.

b) timogatott: mindazon maginszemély, kerilleti nemzetiségi Onkormdanyzat, jogi személy,
gazdasagi tirsasag, egyéni vallalkozo, tarsashaz, egyhaz, belsS egyhazi jogi személy, szévetség, civil
tarsasdg, intézmeny, egyesiilet, alapitvany ¢és egyéb szervezet, amely tamogatdsban részesiil.

3. Az Utasitisban foglaltakat nem kell alkalmazni az Onkormdanyzat tSbbségi vagy 100 %-os
tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasagoknak, valamint az Onkormanyzat tébbségi vagy 100 %-os
tulajdondban all6 gazdasagi tarsasigok tObbségi vagy 100 %-os tulajdondban 4ll6 gazdaségi
tarsasdgoknak az Onkorméanyzat koltségvetésébél nyujtott timogatésaira.

4. Az Onkorményzat fenntartasiban 1év6 koltségvetési szervek részére az Onkormanyzat
koltségvetésébdl nyidjtott cimzett, valamint céltdmogatds esetében az Utasitdsnak a tAmogatis
elszdmolésara vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

1 Médositotta a 8/2019. (111.14.) sz. egyiittes utasitas, hatalyos: 2019, marcius 15-181
20/2017. (V.11.) egyiittes utasitds, hatdlyos: 2017. majus 11., 12,00 6ra
1872017, (FV.13.) egylittes utasitds, hatalyos: 2017. aprilis 13., 12.00 6ra




5. A keriileti nemzetiségi Onkormanyzatoknak a kozponti kéltségvetésbdl nydjtott tamogatasok
tekintetében a nemzetiségi céli elSirdnyzatokbol nytjtott tdmogatasok feltételrendszerérdl és
elszamolasanak rendjér6l sz616 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit és az Utasitasnak
a kerilleti nemzetiségi Onkormanyzatoknak a koézponti koltségvetésbdl nydjtott tdmogatasok
elszamolasara vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

I1.
A tamogatasok igénybevételének szerzodéses feltételei

6. Az Onkorméanyzat koltségvetésébSl nyujtott tamogatasok igénybevételének feltételeirsl —
értékhatarra tekintet nélkiil — tamogatasi szerzédést kell kotni a tamogatottal. Az Utasitdsnak a
tamogatasi szerz6dés elvalaszthatatlan részét kell képeznie.

7. A tamogatasi szerzGdésben egyértelmtien meg kell jeldlni

a) a szerz0d6 felek (Onkormanyzat és timogatott) adatait, igy kiilénosen teljes neviiket; székhelyiiket
vagy lakhelyiiket; addszamukat vagy addazonosito jeliikket; bankszamlaszamukat és képviseldjiiket;
b) a tamogatas jogalapjat biztositd dokumentumot vagy a képviseld-testiileti, bizottsagi dontés szamat;
¢) a tamogatott célt, amely kizardlag azon, a tdmogatott altal a kérelmeben vagy palydzataban
megjelolt cél lehet, amelyhez a timogatott az dnkormanyzati tamogatast kérte.

8. A tamogatasi szerzOdésben a tamogatas sszegét forintban kell meghatarozni, tovibba meg kell
jelolni annak pontos forrasat (Onkormdnyzati kdltségvetés meghatarozott sordra hivatkozas vagy
egyéb modon) valamint azt, hogy az Onkormanyzat a timogatast mikor, milyen részletekben utalja
at a tamogatottnak. A tamogatas felhasznélisa soran a tAmogatott koteles

a) a tamogatast kizardlag a tdmogatdsi célra felhasznalni, tamogatott a tdmogatasbdl harmadik
személy részére tamogatast nem nyujthat;

b) a tAmogatast a szerz6désben rogzitett felhasznalasi hataridében fethasznalni;

¢) a tAmogatas felhasznalasa sordn az Onkormanyzattal egyiittmiikédni, a timogatas felhasznalasat
akadalyozé korlilményrdl, valamint az adataiban, lényeges koriilményeiben, a tdmogatassal
Osszefliggésben bealld valtozasokré! haladéktalanul tajékoztatast adni;

d) a tamogatds Osszegét elkiilonitetten kezelni, tovabba a felhasznalast dokumentélé szamlakat,
bizonylatokat, egyéb okiratokat az Gnkorményzat vagy egyéb ellendrzésre jogosult szervek altal
ellenérizhetd modon kezelni és nyilvantartani;

e) a hataridében fel nem hasznalt tAmogatast haladéktalanul visszafizetni, kivéve, ha a felhasznalas
hataridejét az Onkormanyzat és a tdmogatott szerzédés-médositassal kdzds megegyezéssel
meghosszabbitotta.

9. Onkorméanyzati rendeletekben meghatirozott esetekben a tamogatott biztositani kdteles a
tamogatas jogosulatlan felhasznalasa esetére a tdmogatds és jarulekai Osszegének megfeleld
biztositékot (jelzdlogiog; elidegenitési és terhelési tilalom stb.), melyet a tAmogatasi szerzédésnek
tartalmaznia kell.

10. A tadmogatis minden esetben elszamolasi kotelezettség mellett nywjthaté. A tamogatési
szerzddésben meg kell jelolni az elszdmolas hataridejét, modjat, az elszamolashoz kotelezden
benytjtandé pénziigyi és specidlis bizonylatokat. Az elszamolés rendjére, valamint az elszamolas
ellendrzésére vonatkozo részletes rendelkezéseket az Utasitas IIL ¢s IV. pontja tartalmazza.

1. A tamogatott koteles biztositani az Onkormanyzat részére a tdmogatott cél megvalésuldsinak,




illetve a tamogatas felhasznalasanak és a tAmogatott ehhez k6t6dd egyéb szerzddéses kitelezettségei
teljesitésének ellendrzési jogat, akar a megvaldsitas, felhasznalas befejezése elott, akar a befejezést
kovetben, akar személyesen, akar megbizottai révén. A tamogatési Osszeg tekintetében a tAmogatott
kételes betekintést biztositani nyilvantartasaiba, kdnyveibe, tovabbd a tamogatds felhasznalésaval
Osszefliggésben teljes korii adatszolgéltatisra. Tamogatott koteles gondoskodni -- amennyiben a
tdmogatdsbol beruhazas valésult meg — a tamogatasbdl beszerzett eszk6zdk hozzaférhetdségérdl,
helyszini megtekintésének lehetdségér6l. Tamogatott ezen til is koteles minden, az ellendrzéshez
szitkséges felvilagositast és egyéb segitséget az Onkormanyzat részére megadni.

11a.% Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel a kiadasi elSiranyzatok
terhére kotott tamogatasi szerz6désnek tartalmaznia kell

a) a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a nemzeti vagyonrdl sz61o 2011.
¢vi CXCVL torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott atlathato szervezetnek mindsiil;

b) a szervezet képviseldjének vallalasat, hogy az a) pont szerinti nyilatkozatban foglaltak valtozésa
esetén a valtozasrol haladéktalanul koteles tajékoztatni az Onkorményzatot vagy a Polgarmesteri
Hivatalt;

c) az 6nk01‘mé.nyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal felmondasi vagy — amennyiben a szerzddés
teljesitésére még nem keriilt sor — elallasi jogat, ha a szervezet képviselGje az a) pont szerinti
nyilatkozatot valdtlan tartalommal tette meg vagy a b) pont szerinti kdtelezettségét elmulasztja.

11b.3 A tamogatasi szerz6désnek tartalmaznia kell, hogy az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri
Hivatal fizetési kételezettségét a szerzddo félnek a szerz6désben szerepld bankszamlaszamatdl eltérd
pénzforgalmi jelz6sz4mu bankszamlara akkor teljesiti, amennyiben a szerz8dd fél cégszertien alairt
dokumentumban jelenti be a véltozast az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri Hivatal részére, és
amennyiben a szerz6d6 fél gazdasagi tarsasag, a valtozds a cégbirdsig altal a cégiegyzékben mar
atvezetésre keriilt, amennyiben a szerz6d6 {él nem gazdasagi tarsasag, a szerz6d6 fél a cégszeriien
alairt dokumentumhoz olyan okiratot (igy kiiléndsen bank altal kiallitott igazolas) meliékel, amely
hitelt érdemlden bizonyitja, hogy a megadott pénzforgalmi jelzészami bankszamlanak a szerz6d6 fél
a szadmlatulajdonosa.

12. A tdmogatasi szerz0des megsziintetése:

12.1. Az Onkormanyzat — vélasztisa szerint — a timogatasi szerz8déstdl val6 elallasra vagy azonnali
hatalyt: felmondésra jogosult, ha timogatott jogosulatlanul vette igénybe a tamogatast, vagy neki
felrohatd okbo6l megszegi a szerzddesbél, illetSleg az ezzel kapcsolatos, jogszabalybdl eredd
kételezettségeit, igy killéndsen, ha:

a) a kapott timogatast timogatott nem a szerz6édésben meghatarozott célra haszndlja fel, vagy nem
a szerzOdésben, illetbleg a palyazataban/tmogatési kérelemben megjeldlt feladatokat valositja meg;
b) tamogatott akadalyozza vagy meghidsitja a tAmogatas felhasznalasanak ellenérzését;

c) a tamogatasi szerz6dés megkOtésété] szamitott elvarhatod, ésszerti id6n belill a tamogatas
felhasznalasa a tAmogatottnak felréhaté okbo! nem kezd6dik meg;

d) tamogatott a tamogatas maradvanydsszegének visszafizetésére vonatkozd kételezettségének
hataridére nem tesz eleget;

e} hitelt érdemlen bebizonyosodik, hogy tamogatott az igénylés, illetve az el6terjesztés szakmai,
pénziigyi tartalmat érdemben befolyasold valdtlan, hamis adatot szolgaltatott a palyazat, illetve az
tamogatdsi kérelem benyujtasakor;

f) a tamogatott program, projekt meghiusulasat vagy tartos akadalyoztatisat el6idézé kériilményt a

2 Beiktatta a 18/2017. (1V.13.) egyiittes utasitas, hatalyos: 2017, aprilis 13., 12.00 éra
3 Beiktatta a 8/2019. (I11.14.) sz. egyiittes utasitds, hatdlyos: 2019. marcius 15-t8l




tamogatott idézte elo;

g) timogatott t&bb, mint § napos késedelembe esik a tdmogatott program, projekt meghiusulasanak,
tartds akadalyba iitkozésének, vagy jelen szerzbdésben foglalt Utemezéséhez képest bekovetkezd
késedelmenek bejelentésével,;

h) tamogatott késedelembe esik barmely, a tAmogatasi szerz0dés teljesitésével Osszefliggd l1ényeges
koriilményben bekdvetkezett valtozas bejelentésével,;

i) tamogatott pothatariddre sem tesz maradéktalanul eleget beszamolasi kotelezettségének.

12,2, Elallds esetén a tdmogatott a tdmogatas teljes Osszegét koteles 8 napon beliil visszafizetni,
felmondas esetén az addig felhasznalt Osszeggel el kell szdmolma, a fel nem hasznalt §sszeget pedig
az err6l szolo6 felszolitas kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill vissza kell fizetnie. Az elallas vagy
azonnali hatalyu felmondas miatt visszafizetési kitelezettség ala esd tamogatasi dsszeget a tamogatott
részére toérténd atutalas idGpontjatol, a Ptk. alapjan szamitott késedelmi kamattal névelten kell
visszafizettetni. Amennyiben a tamogatott a tamogatas felhaszndldsara, vagy elszamolasara
vonatkozd szabéalyokat megszegi, az ezt kovetd 3 évben esetlegesen benytljtott tovabbi tamogatas
iranti kérelmeit az Onkormanyzat erre valé hivatkozéassal visszautasithatja.

12.3. Amennyiben az Onkormanyzat az elszamolast nem, vagy csak részben fogadia el, a tamogatott
kételes az errdl s2010 értesités kézhezvételétdl szamitott § napon belill a tamogatas elszamolassal nem
megfeleléen igazolt és az Onkorményzat altal el nem fogadott részét az Onkorményzatnak
visszafizetni.

13. A tamogatasi szerz6désben az esetlegesen felmeriil6 jogvitak tekintetében a Budapesti XVIIL és
XIX. keriileti Birosag kizarolagos illetékességét kell kikotni.

III.
A timogatasok elszamolasanak rendje

14. A tdmogatott a nydjtott tdmogatas céljanak megfeleld, a tamogatasi szerzédésben foglaltak
szerinti  felhasznalasérol koteles a tadmogatdsi szerzddésben foglalt hatariddig elszdmolni a
tamogatasrol szold dontés eldkészitéséért felelds szervezeti egység (iroda) felé.

15. A tAmogatassal val6 elszamolas hataridejének tekintetében els6sorban a tdmogatési szerz6désben
foglaltakat kell figyelembe venni, mellyel kapcsolatban az aldbbiak az irdnyaddk:

a) eseti jellegll tdmogatasok esetén a meghatarozott feladat vagy cél tervezett megvalosuldsi
id6épontjat kévetd 30 napon belill,

b) altalanos miikodési céli tamogatasok esetén a tamogatasi szerz6déssel érintett targyévet kovetd év
februar 28-ig

kell elszamolni.

16. A tamogatas céljanak megfeleld, a tdmogatasi szerz6désben foglaltak szerinti felhasznalasanak
ellenérizhetOsége érdekében a tamogatott kételes az Onkormanyzati tdmogatasrol, és annak
felhasznalasarol szamvitelében elkilonitett nyilvéntartdst vezetni.

17. A tamogatott kételes az elszdmolashoz az alabbi dokumentumokat becsatolni:

17.1. Eseti jellegli timogatasok esetén:

a) kitoltott elszamolo lap, az elszamolé lap mintajat az 1. melléklet tartalmazza,

b) szakmai beszamolé, szakmai értékelés a tdmogatas céljianak megvaldsulasarol;

¢) a tamogatas felhasznalasat igazold eredeti pénziigyi bizonylatok Polgarmesteri Hivatalban




ellendrzott, a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott a 23. pontban foglaltak szerint hitelesitett
masolatai;

d) az elszamolashoz kapcsolodd, a 19. pontban meghatarozott specialis bizonylatok, amennyiben
szamla nem all rendelkezésre a tamogatas egyedi céljara tekintettel (személyi jellegii raforditas; targyi
eszk6z beszerzés; épitési munka; kikiildetés)

17.2. Altalanos miik6dési célu timogatasok esetén:

a) kit6ltott elszamolo lap, az elszamold lap mintajat a 2. melléklet tartalmazza;

b) a tdmogatott éves gazdalkodésat és miikGdését bemutatdé szGveges szakmai és szamszaki
beszémolo;

c) a tamogatas felhasznalasat dokumentalo f6kényv hitelesitett masolata megjeldlve rajta a timogatas
felhasznalasat.

17.3. Altalanos miikddési céli timogatasok esetében amennyiben a tamogatottnal az elkiilonitett
nyilvantartas feltételei nem biztositottak (errdl a tdmogatott képviselGjének nyilatkoznia kell), Ggy a
tamogatott a tdmogatds elszamoldsat az eseti tamogatasok elszamoldsara elSirt mdédon kételes
teljesiteni.

18. Az elszamolashoz becsatolandd pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:

a) szamlak;

b) banki utalas esetén az adott szamlahoz tartozé bankszamlakivonat, készpénzes vagy bankkartyaval
torténd szamlakiegyenlités esetén az adott szamlahoz tartozo pénztari kiadasi pénztarbizonylat;

¢) kulféldi pénznemben torténé kifizetés estén az adott szamldhoz tartozé valutéra térténé banki
atvaltasi bizonylat.

19. Az elszamolashoz becsatolandd specidlis bizonylatok, amennyiben szdmla nem all rendelkezésre
a tamogatas egyed: céljara tekintettel:

a) személyi jellegl raforditas esetén:

aa) megbizasi szerzodés;

ab) bérszamfejtés és jarulékok dokumentumai; valamint

ac) az ezekhez tartozd bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat;

b) targyi eszkdz beszerzése vagy ¢épitési munkak esetén:

ba) a beszerzés megvalositasara megkotott szerzddés, megrendelés vagy megdallapodéds egy-egy
eredeti vagy a tadmogatott képviselGje altal hitelesitett példanya, valamint 4tadasi vagy atvételi
dokumentum (szallitélevél) masolata;

bb) egyéb, az adott tdmogatas céljanak figyelembevételével elvarhaté dokumentum (épitési
beruhidzas esetén a felelds kivitelez6i nyilatkozat, miszaki atadasi jegyzdkényv, szolgaltatis
megrendelése é&s  Aarubeszerzés esetén teljesitésigazolds, ingatlanvdsarlis esetén jogerds
hasznalatbavételi engedély vagy tulajdoni lap stb.); valamint

be) az ehhez tartozd bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat;

¢) kikildetés esetén:

ca) a kitltott €s leigazolt ,,Belfoldi kikiildetési utasitas és kdltségelszamolas™ nyomtatvany; valamint
cb) az ehhez tartozo bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat.

IV.
A tamogatasok elszamolasanak ellenérzése

20. A tamogatott altal benyujtott elszamolasokat az 6nkormanyzat illetékes szakirodajanak megbizott
dolgozdja tételesen ellendrizni koteles abbdl a szempontbdl, hogy a benygjtott dokumentumok
megfelelnek-e az aldbbiakban felsorolt kévetelményeknek, a fethasznalds a tamogatas céljanak
megfelelden tortént-e. Az elszamolasok ellendrzése az Utasitasban felsorolt dokumentumok
lentiekben részletezett médon vald ellendrzését jelenti.



21. A szamadési kotelezetiség ellendrzéséhez az elszamolas benyuijtasakor a tamogatottnak az alabbi
bizonylatokat kell eredetiben bemutatnia:

a) szamlak;

b) megbizasi szerz8dés, bérszamfejtés és jarulékbefizetés dokumentumai;

¢) ,,Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvany.

A tobbi bizonylatot, dokumentumot hiteles masolat forméjaban kell az elszdmolashoz bemutatni.

22. A tdmogatés elszamoldsahoz a tamogatott a 21. pontban meghatarozott eredeti bizonylatokra
kételes ravezetni az alabbi adatokat:

a) az ,,Onkormaényzati timogatasban részesiilt” szoveget;

b) a tAmogatasi szerzddés iktatdészamat;

¢) a palyazat sorszamat;

d) a timogatas jogcimét;

e) az elszamolas datumat.

23. A tamogatott koteles a 22. pontban meghatérozott adatokkal ellatott eredeti szamlakrol,
bizonylatokrol jél olvashaté masolatot késziteni, ezt kivetGen a tamogatott képviselGjének
hitelesiteni kell a masolatot, melyre az alabbi adatokat kell ravezetni:

a) az ,,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles mésolat™ szoveget;

b) a tAmogatott hivatalos alairasat;

¢) a tAmogatott bélyegzdjét;

d) a datumot.

24, A Polgarmesteri Hivatal ligyintéz6je az elszamolas benyujtasakor ellendrzi, hogy

a) a bemutatott eredeti bizonylatok tartalmazzak-e a 22. pontban meghatarozott adatokat;

b) az eredeti bizonylatrol készitett masolat megegyezik-e a eredeti bizonylattal;

¢) az eredeti bizonylatrdl készitett masolat hitelesitése a 23. pontban meghatarozottak szerint
megtértént-e.

Amennyiben a bizonylatokon a 22. és 23. pontban meghatarozott adatok nem szerepelnek, vagy
részben szerepelnek, a bizonylatokat javitani kell. Az elszamolds csak a 22. és 23. pontban
meghatarozott adatokkal ellatott bizonylatok bemutatasa, illetve benytjtasa esetén vehetd at. Az
elszamolas sordn az eredeti bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal ligyintéz6jének be kell mutatni,
ezeket a tdmogatott visszakapja, ugyanakkor a bizonylatokrdl készitett hitelesitett mésolatok az
elszamolas részeként becsatolasra kell keriiljenek.

25. A nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében az elszamolas részeként benyujtandé bizonylatok 22.-
24. pont szerinti el6készitéséhez a nemzetiségi Gnkorméanyzat a Polgarmesteri Hivatal Testiileti és
Ugyviteli Irodaja kijeldlt tigyintézéiének a segitségét is igénybe veheti.

26. Az elszamolas benyujtasakor a Polgarmesteri Hivatal {igyintézdje a 24. pontban meghatarozott
ellendrzést végzi el és az elszadmolést atveszi, melyet alairdsaval igazol.

Az elszamoléas tételes, tartalmi, szamszaki €s formai ellendrzését az elszamolas benyijtésat kdvetd
30 munkanapon belill kell elvégezni, az ellendrzés tényét és az elszamolas elfogadasat a benyujtott
elszamolo lap ,,Zaradék™ részén dokumentaini kell.

27. Az elszamolasra benyujtott szamiak 6sszegének el kell érnie, teljes mértékben le kell fednie a
tamogatasi szerzddésben rogzitett Gsszeget, mert amennyiben ez nem valdosul meg, visszafizetési
kételezettség keletkezik.

28. Az elszamolashoz kizardlag a tdmogatott nevére és cimére kiallitott szdmlék fogadhatok el.
Kiskori tamogatott esetében a tamogatisi szerzOdésben rogziteni kell, hogy a szédmla a sziild,




térvényes képviseld nevére is kiallithatd, ugyanakkor a szdmldn minden esetben fel kell tiintetni a
tamogatott nevét,

29. Az elszamolashoz csak a ténylegesen felmertilt és a tamogatas célja szempontjabol indokolt, hitelt
érdemlben igazolt koltségek vehetSk figyelembe. Alkohol, dohanyipari termék, késedelmi dij,
biinteté kamat nem szémolhato el. Kizardlag olyan, a tamogatdsi idSszakban keletkezett,
aruvasarlasra vagy szolgéltatisra vonatkozé szamldk fogadhatok el, amelyek tartalmilag
OsszeegyeztethetOk a tamogatdsi szerz6désben meghatérozott célokkal, azaz kizérdlag a timogatasi
szerzOdés altal meghatarozott koltségek és raforditasok szamolhatdak el

30. A tamogatasok pénziigyi elszamolasa sorén eldlegszdmla csak akkor fogadhaté el, ha
rendelkezésre 1l a hozza kapcsolddd végszamla is.

31. A szamlak formai, tartalmi elemei:

31.1. A szamlan szerepelni kell:

a) a "Szamla”, ill. “Egyszeriisitett szimla” megnevezésnek;
b) a szamla sorszidmanak;

¢) a szallité6 megnevezésének, cimének, ad6szdmanak;

d) a vevd nevének, cimének;

e} a szamla kiallitasa datumanak;

f) a teljesités datumanak;

g) a fizetési hataridének;

h) a fizetési modnak;

i) a termék, szolgiltatds megnevezésének, mennyiségi egységének, mennyiségének, nettd
egységaranak, netté és brutté 6sszegének;

j) az AFA mértékének és Osszegének.

31.2. Lehetséges AFA kulcsok: 5 %, 18 %, 27%, ezenkiviil lehetséges alanyi adémentes, ill. AFA
koron kivili tevékenység.

EgyszerUsitett szamla esetén az ado alapja és ado nélkili egységara helyett az adot is tartalmazé brutté
egységar és ellenérték, ill. végdsszeg keriil feltiintetésre. AFA tekintetében a brutté értékek AFA
tartalma keriil feltiintetésre %-ban kifejezve. A lchetséges AFA tartalmak %-ban a kovetkezdk
lehetnek: 27 %-os AFA kulcs esetén 21,26 %; 18 %-o0s AFA kulcs esetén 15,25 %; 5 %-0s AFA kulcs
esetén 4,76 %.

31.3. A szamla ellendrzése sordn a szdmla szdmszerliségi ellendrzését (mennyiség, egységar, érték,
AFA, stb. koz6tti matematikai Osszefliggés) el kell végezni, valamint figyelemmel kell lenni arra,
hogy a szdmla a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) éltal engedélyezett sorszamu
szamlatémbbdél szarmazzon.

32. Szamla javitasat, szdmla helyesbitését kivalto leggyakoribb okok:

a) vevd nevének vagy cimének elirasa,;

b) téves fizetési mod (helyesbitésre ilyenkor nem is lenne feitétlen sziikség, mert a fizetési mod csak
tajékoztato jellegit adat, ettdl a vevo eltérhet);

¢) téves datumozas (pl.: teljesités datuma);



d) kiszamlazott termék/szolgaltatds adatait érinté hiba (pl.: elgépelt név, mennyiség, egységar,
lemaradt kedvezmény, téves AFA kulcs, stb.);

e) szamlarol lehagyott termék/szolgaltatas;

f) elgépelt vagy lehagyott megjegyzes.

33. Gépi szamla modositasa:

Mar kiallitott (sorszammal rendelkez0) gépi szamla tartalmilag nem moédosithats. Két lehetdség van
a javitasra:

a) a szamla érvénytelenitéséhez érvénytelenitd (stormo) szamlat kell kiéllitani, majd egy 0 szamlat
kell kiallitani a kivant tartalommal, igy Osszesen harom szamla keletkezik: rossz, rossz storndja, jo
szdmla.

b) a szamlat egy 1épésbdl lehet helyesbiteni, ha egy @ (helyesbitd) szamla kertl kiallitdsra, ami
tartalmilag hivatkozik az elrontott szamlara, igy Gsszesen csak két szdmla keletkezik: a rossz és a
helyesbitd. A két szamla egyiitt lesz érvényes. A helyesbitd szdmla adattartalmat tekintve hivatkozik
az eredeti szamla sorszamara, valamint ellentétes (minuszos) eldjellel tartalmazza az eredeti szamla
tételeit. Ezen kiviil barmi moédosithaté a szamlan vagy barmilyen Uj adattal (pl. 0j tétel a szdmléan)
kiegeszithetd. A legfontosabb azonban az, hogy a helyesbité szdmla az eredeti szamlaval egyiitt
érvényes.

34. A kézi szamlak valodi hibajanak javitésa:

a) a kézi szamlak korében valddi hiba esetén lehetGség van a kézi szidmla kézzel tdrténd,
hagyomdanyos javitasara, ami ugy zajlik, hogy a kibocsaté minden szamilapéldany begyiijtése mellett
a szdmlan szerepld hibas adatot egy vonallal athdzza Ogy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhetd
maradjon, majd a helyes adatot a szamlara — a javitas datumaéval és a javitast végzé személy
szigndjaval egyiitt — felvezeti.

b) a kézi szamla valédi hibajanak javitasa torténhet ugy is, hogy a szamlakibocsaté minden
szamlapéldany begylijtése mellett a hibas kézi szamlat egy vonallal athvzza, és ravezeti, hogy
,RONTOTT”, majd egy ©j nyomtatvanyon kibocsatja a helyes adatokkal a szamlat.

¢) a valddi hiba javitasanak harmadik maédja a szamléaval egy tekintet ald esd okirat kibocsétdsa. llyen
esetben nincsen szikség az Osszes korabbi szamlapéldany begytijtésére, hanem egy 6nallé korrekcios
bizonylat kibocsatasa torténik. A kézzel kiallitott korrekcids bizonylatnak is a NAV (vagy még az
APEH) altal kiadott sorszdmtartomanyba illeszkedd sorszammal kell rendelkeznie, mivel az &ltalanos
forgalmi adérol szélé 2007. évi CXXVIL torvény (a tovébbiakban: AFA tv.) 170. §-a alapjan a
szdmléval egy tekintet ala esd okiratra egyebekben az AFA tv. — és természetesen ezen keresztiil az
AFA tv. felhatalmazasa alapjan sziiletett egyéb, szamldzésra vonatkozé jogszabalyok - szamlara
vonatkozo rendelkezéseit is alkalmazni kell.

35. Kulfoldi szamla:

35.1. A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kévetkez rendelkezéseket kell betartani:

Kiilfoldi szamla melié a Kedvezményezett altal cégszertien alairt forditast kell csatolni, amelynek
tartalmaznia kell:

a) a szdmla sorszamat ¢s kiallitdsanak keltét;

b) a teljesités idépontjat;

¢) a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét, egységarat;




d) a vaséarolt termék vagy szolgaltatas értékét;

e) a vasdrolt termék vagy szolgaltatds forintra torténd 4tszamitdsdt, az alkalmazott arfolyam
feltlintetésével.

35.2. Az atszamitaskor alkalmazhat6 arfolyamok:

a)* a szdmla értékét a szamla kifizetésének napjén, az Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézete altal
kozzétett, hivatalos valutaeladasi drfolyamon kell forintra atszamitani;

b) a forintban hivatalos valutavaltonal vésarolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kilfoldi pénznemben
kiallitott kiilfoldi szdmla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a tamogatds terhére
elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett masolatat is csatolni kell az
elszamolashoz;

¢) a kiilfoldi pénznemben kiallitott kiilfoldi szdmla forintban, dtutalassal teljesiilt kifizetése esetén, az
atutalt Osszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére, amennyiben az atutalasrdl szolo
banksziamlakivonatbél egyértelmilien beazonosithaté az adott szémla kifizetése, valamint a
pénzintézet adott napi arfolyama, és az atutalast igazol6 bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell
a pénziigyi elszamoldshoz;

d)® az Onkormanyzat szdmlavezetd pénzintézete altal nem jegyzett valutdban szerepl$ kiadasok,
koltségek forintra torténd atszamitisa esetén a szamla kifizetésének napjan a Magyar Nemzeti Bank
altal jegyzett devizaarfolyamot kell alkalmazni

36. Ha a tamogatott a timogatasi szerzédésben foglalt hataridSig nem, vagy nem szabalyos médon
szamolt el a tdmogatas felhasznalasardl, 8 napos hatéridé kitlizésével fel kell szélitani a szamadasi
kotelezettségének teljesitésére, illetve hidnypétlasra.

37. Amennyiben az elszamolasbdl megallapithatd, hogy a tdmogatott nem hasznalta fel a teljes
timogatdsi Osszeget, és tdmogatott a fel nem hasznalt Gsszeget még nem fizette vissza, a
visszafizetésre 8 napos hatarido kitlizésével fel kell szolitani.

38. Amennyiben az erre vonatkozé felszdlitds ellenére a tmogatott — részben vagy egészben -- nem
szamol el a tdmogatds felhasznalasardl, vagy nem szabalyos modon szdmol el, vagy az elszamolas
soran bebizonyosodik, hogy a tdmogatast nem szabalyszerlien hasznalta fel, — ha dnkormanyzati
rendelet masként nem rendelkezik — az eredeti tdmogatasi dontést meghozd bizottsdg vagy
tisztségviseld ddntéshozé irdsban dont az elszdmolassal nem igazolt Gsszeg — a tAmogatott részére
torténd atutalas idSpontjatol a Ptk. szerinti késedelmi kamattal ndvelten térténd — visszafizettetésérél,

39. A tamogatasnak a tdmogatott céltdl eltérd felhasznalasa esetén, — ha dnkorményzati rendelet
mésként nem rendelkezik — az eredeti tdmogatasi dontést meghozo bizottsag vagy tisztségviseld
dontéshozé a koriilmények attekintését kdvetden irdsban dont a tdmogatasi 6sszeg vagy annak egy
részének esetleges visszafizetésér6l, vagy a részletekben folyGsitott timogatas esetén a tamogatas
tovébbi részleteinek megvondsarol.

V.

4 Modositotta a 20/2017. (V.11.) egyiittes utasits, hatalyos: 2017, majus 11., 12.00 éra
5 Méodositotta a 20/2017. (V.11.) egyiittes utasitas, hatdlyos: 2017. méjus 11., 12.00 éra



A keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kozponti koltségvetésbdl nyujtott tamogatisok
elszamolasara vonatkozo rendelkezések

40. A kerilleti nemzetiségi dnkormanyzatoknak a kdzponti kdltségvetésb6l nyijtott tamogatasok
elszamolésa soran az aldbbi szabélyokat kell alkalmazni.

40.1. A nemzetiségi Oonkormanyzat koteles a kozponti koltségvetésbdl nyujtott tdmogatasokkal
kapcsolatos elszamolésokat a mindenkor hatalyos, vonatkozd jogszabdlyoknak megfelelden
elkésziteni és jegyz6konyv forméjaban frasban, hataridében benytjtani az Onkorményzatnak.

40.2. Az Onkorményzat az elszdmolas teljesitésében kozremiikodik, és segitséget nyujt oly médon,
hogy a vonatkozd jogszabalyokrdl, azok valtozésairdl folyamatosan tajekoztatja a nemzetiségi
Onkorményzatot.

40.3. Az elszamolasok jogszerliségéért €s tartalmi megfelel§ségéért a nemzetiségi Gnkormanyzat
felel. Az Onkorméanyzat az elszamoldsi jegyzékdnyv alairasaval az elszdmolas megtérténtét igazolja.

VL
Egyéb rendelkezések

41. A koézpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatdsigarol szold 2007, évi CLXXXI torvény (a
tovabbiakban: Kézpénz térvény) rendelkezései alapjan az Onkormanyzat a tdmogatisok iranti
palyazatok vagy egyéb kérelmek (egyiittesen: palyazatok) befogadasatdl szamitott S munkanapon
beliill a Kormany altal kijelolt szerv altal tizemeltetett honlapon kézzéteszi a pélyazat, tAmogatas
8.§-a szerinti érintettséget. Az Onkorményzat a palyazat elbiralasat kovetd 15 napon belill kézzéteszi
a dontéshozo nevét, ¢s torli a tamogatast el nem nyert palyazat adatait (a palyazat, timogatas targyat
szerinti érintettséget), valamint kdzzéteszi az elnyert tamogatéas dsszegét.

Az Onkorményzat — a szémlék és bizonylatok kivételével — kdzzéteszi a benytijtott és elfogadott
palyazati elszamolast. A kdzzétett elszamolasban szerepld lizleti titkot olvashatatlanna kell tenni.

42, A 41. pontban meghatérozott kdzzétételi kotelezettség nem érinti a Magyar Allamkinestéar altal
mukadtetett Kincstari Monitoring Rendszerbe t6rténd adatszolgaltatasi kitelezettséget.

43. A timogatasok pénziigyi teljesitését az Onkormanyzat Gazdasagi és Koltségvetési Irodaja tartja
nyilvan a ,,Gordius” pénziigyi rendszerben. A szdmadasi kotelezettség teljesitésérdl, annak
eredményérdl az ellendrzést végz§ szakiroda vezet nyilvantartast a belsé szamitdgépes rendszeren
elérheté tablazatban meghatérozott adattartalommal.

VIL
ZAaro rendelkezések

44, Ez az Utasitas a kdzzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

45. Hatalyat veszti az egyes Onkormaényzati tdmogatasok felhasznalasanak ellendrzésérdl szolo
9/2012. (IV.9) Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitas.

46. Az Utasitas hatalybalépését megeldzoen kotott tmogatasi szerzédéseket nem kell az Utasitasnak
megfeleléen modositani, ugyanakkor az Utasitas hatalybalépéset kdveten benyijtott elszamolasok




ellendrzése tekintetében az Utasitasnak ,,A tamogatdsok elszamoldsanak ellenbrzése” megnevezeésl
IV. pontjaban foglalt rendelkezéseinek megfelelden kell eljarni.

Budapest, 2016.10.17.

Ughy Attila s.k. dr. Molnar Ildiké s.k.
polgarmester cimzetes fojegyzo



1. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitishoz
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Felhasznalas Osszesen

Tamogatas dsszege

Fel nem hasznalt tamogatasi osszeg (visszafizetendo)

Alulfrott tAmogatott, az elszimolds benyidjtdsival egy idében nyilatkozom, hogy az elszamold lapon szereplé adatok helyesek,
valddiak, a bizonylatok a pénziigyi és szdmviteli jogszabilyoknak megfeleléen keriiltek elszdmolasra. Az Onkormanyzat altal nydjtott
tamogatdst, illetve annak fethasznalasval vasérolt eszkdzoket, szolgiltatdsokat a thmogatdst megallapodédsban/szerz6désben foglait
célra hasznalmuk fel. A tamogatds elszamoldsdhoz benyijtottunk minden rendelkezéstinkre 4116 dokumentumot, nyomtatvanyt, és az
Onkorményzat rendelkezésére bocsétottunk minden adatot, informéciot, melyek a felhaszndlds értékeléséhez, az elszamolas
ellendrzésehez  szilkségesek. A tdmogatds  elszadmolasdhoz  benyijtott  bizonylatokat mas  elszimolasban  nem
szerepeltetjiik/szerepeltettiik. (Az elszamold lapok oldalszama:...........)

Budapest, ..o
B H.

Az elszAmolast ellendrizie (B, IrOa) . ... v e e e et et e e

A thmogatas fethasznalasa az Onkorményzat venatkozo rendeleteinek & utasitdsainak* MEGFELELT / NEM FELELT MEG
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2. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgarmesteri-Jegyzéi Egyiittes Utasitashoz
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Alulirott tdmogatott, az elszamolas benynjtisdval egy idében nyilatkozom, hogy az elszamol6 lapon szerepld adatok helyesek,
valadiak, a bizonylatok a pénziigyi és szdmviteli jogszabalyoknak megfeleléen keriiltek elszdmolasra. Az Onkormanyzat aktal nyijtott
tdmogatdst, illetve annak fefhasznélasdval vasarolt eszkdzoket, szolgaltatasokat a tdmogatasi megallapodasban/szerzddésben foglalt
célra hasznaltuk fel. A tamogatds elszdmoldsahoz benyijtottunk minden rendelkezésiinkre 4116 dokumentumot, nyomtatvinyt, és az
Onkorményzat rendelkezésére bocsitottunk minden adatot, informéaciot, metyek a felhaszndlds értékeléséhez, az elszdmolas
ellendrzéséhez  szilkségesek. A tamogatds  elszémoldsdhoz  benyudjtott  bizonylatokat mds  elszdmolasban  nem

P. H.

tamogatott alairasa

ellenbrzest végzo alairasa

*A megfelel alahiizando”




3. melléklet a 16/2019. (X )&..) onkormdnyzati rendelethez
wd. melléklet a 42/2011. (XII. 20.) énkormanyzati rendelethez

Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag iigyrendje

A bizottsag feladata, hatdskire, Osszetétele

1. § (1) Az Egészségligyt és Szocialis Bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) tevékenységét a
Budapest XVIII. keriilet Pestszentlérinc- Pestszentimre Onkorméanyzata Képviseld-
testiiletének a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szold 42/2011. (X1,
20.) énkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 81/A. §-a és 81/B. §-a, valamint tovabbi
rendeletel alapjan, a Képviselé-testlilet altal hozott hatarozatok figyelembe vételével, a
bizottsag altal kidolgozott miikddési rend és feladatkdr szerint végzi.

(2) A bizottsag tagjainak szdma 7 f0. A bizottsag tagjait a Képvisel6-testiilet valasztja olyan
modon, hogy tagjainak t6bb mint fele, azaz legaldbb 4 tag képvisels-testiileti tag legyen, az
Motv. 58.§ (1) bekezdésében foglaltakat figyelembe véve. A bizottsag tisztségviseli: a
Képvisel-testiilet altal valasztott elndk €s alelndk.

A bizottsag iilései
2. § (1) Abizottsag tevékenységét a Képviseld- testiilet munkatervéhez igazodva, meghatdrozott
rendes iilések keretében végzi. Szilkség esetén a bizottsag filése ettdl eltérd idSpontban is
Osszehivhaté (rendkiviili Glés).
(2) A bizottsag tilését az elndk, akadalyoztatisa esetén az alelndk hivia Gssze. Az iilésre sz6lo
meghivot az 1ilés helyének, idOpontjanak és napirendjének megjel6lésével - rendes iilések
esetén az ulést 3 nappal, rendkiviili @ilések esetén 24 éraval megeléz6en - meg kell kildeni. A
hatarozatképtelenség miatti megismételt -igy rendkiviilinek mindsiild- {ilés esetében a meghivo
kiildésére vonatkozo6 24 6ras megismerési idékorlat nem alkalmazhat6. A meghivohoz csatolni
kell a tervezett napirendhez kapcsolddé legfontosabb frasos anyagokat.
(3) A bizottsag elndkének az iilést 5 napon beliili idGpontra kételezGen 6ssze kell hivni, ha azt
a napirend feltiintetésével irasban kéri:
a) a Képviseld-testiilet,
b) a polgarmester,
c) a polgarmester tavollétében helyettesitésével megbizott alpolgarmester,
d) a bizottsag 3 tagja.
(4) A bizottsag lései nyilvanosak. A bizottsag zart {ilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és
b) pontja szerint, tovdbba zart iilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerint,
A zart iilésen a bizottsag tagjain kivill a Képvisel-testiilet tagjai, a napirendre meghivottak,
valamint a jegyzOkOnyvvezetd vehet részt.
(5) Az iilésre a bizottsag tagjain kiviil kételezGen meg kell hivni:
a) a polgarmestert,
b) az illetékes alpolgarmestert,
c) a jegyzot (aljegyz6t),
d) a varosigazgatot,
e) a napirendben érintett képviselst,
f) a napirend - esetlegesen nem bizottsagi tag -el6adojat, szakért6jét,
g) az érintett szakiroda vezetdjét.
{6) Az iilésen tanécskozasi joggal vesznek részt:
a) az (5) bekezdésben felsorolt, kdtelezoen meghivott résztvevék,
b) a Képviseld-testiilet barmely tagja.



A bizottsag iiléseinck tandcskozasi rendje

3. § (1) Az lilést az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk vezeti. Az iilés vezetését az elndk
és az alelndk megoszthatja egymas kozott. Rendkiviili esetben, mindkett&jik tavollétében a
bizottsag tagjai koziil valaszt levezetd elndkot,
(2) Az 1ilés elején az elndk megallapitja a hatarozat-képességet, a tavollévé tagok igazoltsagat.
A bizottsag tagjai az elndknél, a Testiileti &s Ugyviteli Irodan (a tovabbiakban: TUT), valamint a
jegyzbkonyvvezetdnél jelenthetik be el6zetesen tavolmaradasukat az tilésrél.
(3) Az iilés hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak t6bb mint a fele, azaz legalabb 4 {6 jelen
van. Ha az iilés a meghirdetett id6pontban, illetve az azt kéveté 10 percben sem hatarozatképes,
a jelenlévo tag(ok) javaslatara konzultativ bizottsagga alakul at.
(4) Az iilés napirendjét a bizottsdg egyszerii tobbséggel fogadja el. Barmely bizottsagi tag
napirendi javaslatot tehet. ElGterjesztést tchet a bizottsag lilésére a polgarmester, az
alpolgarmester, a tanicsnok, a jegyzé (aljegyzd) és a Polgarmesteri Hivatal szakiroda-vezetdi.
(5) A napirendek targyaldsanak sorrendje:

a) az elterjesztd szobeli kiegészitése,

b) targyalasi szakasz,

¢) kiegészitd hatdrozati javaslatok, modositd inditvanyok eléterjesztése,

d) hatarozathozatal.
Tajékoztatok és bejelentések esetén ettdl eltérfen - szikség esetén - csak kérdések, és
valaszadas hangzik el. Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd
ismerteti a szavazis eredmeényét €s az elfogadott hatarozatot.
(6) Abban az esetben, ha a targyalési szakaszban a bizottsag barmely tagja jelentdsen eltér az
elbterjesztés targyatdl, 6t az elndk koteles figyelmeztetni erre, ha ezt kdvetden tovabbra is eltér
a targytol, tole az elndk a szot megvonhatja.
(7) Az elndk sajat elhatarozasabol, vagy barmely bizottsdgi tag kérelmére legfeljebb 20 perc
sziinetet rendethet el.
(8) Hatarozathozatal el6tt, ha a jelenlévé bizottsagi tagok létszama az lilés megkezdését
kivetéen moddosult, az elndk ismételten megallapitja a hatarozat-képességet. Az elndk a
javaslatokat kiilon-kiilén - azonos részhez a benyujtas sorrendjében - a mddositod, majd az
eredeti javaslatokat bocsatja szavazasra. Hatarozathozatalra iranyul6 javaslatot csak bizottsagi
tag tehet.
A napirend lezarasaként az elndk ismerteti a szavazas eredményét.
(9) Anapirend el6addja a bizottsag clndke, vagy a bizottsag altal felkért bizottsagi tag, szakértd,
vagy a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel&je lehet.

A bizottsag dontései
4. § (1) A bizottsag dontéseit hatarozat formajaban, nyilt szavazassal, egyszerii t6bbséggel
hozza.
(2) Barmely bizottsagi tag inditvanyara név szerinti szavazast kell elrendelni. Ugyanazon
ddntési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazést javasoini,
(3) Mingsitett tobbségil szavazati ardny, azaz legaldbb 4 egybehangzo szavazat sziikséges:
a) a bizottsag ligyrendjének elfogadasahoz,
b) a bizottsag feladatkore elfogadasahoz,
¢) bizottsagi tag dontéshozatalbol térténd kizarasdhoz,
d) zart Glés elrendeléséhez.




(4) A bizottsag dontéshozatalabol kizarhatd az, akit, vagy akinek kézeli hozzatartozojat az
gy személyesen érinti. A bizottsag tagja kdételes bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrdl a bizottsag dont. A kizart bizottsigi tagot a hatirozatképesség szempontjabdl
jelenleviének kell tekinteni.

(5) A szavazas megismétlését bizottsagi tag kezdeményezheti, a napirendi pont lezarasa el6tt.
Errdl a bizottsdg vita nélkiil nyilt szavazissal, egyszerit tGbbséggel dont. Szavazas
megismétlését napirendi pontonként egyszer lehet kezdeményezni.

Az iilések jegyzokinyve, hatirozatai

5. § (1) Abizottsag tlésérdl jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyzOkonyv elkészitéséhez az tilésen
elhangzottak hangfelvétellel rogzitheték.
A jegyz&konyv tartalmazza:

a) az Ulés idOpontjat €s helyét,

b) a megjelent tagok nevét,

c) a meghivottak nevét és megjelenésiik tényét,

d) a napirendi pontokat,

€) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételilk jogcimét,

1) a hozzaszolasok, tovabba az ilésen elhangzottak lényegét,

g) az elhangzott hatarozati javaslatokat,

h) a hozott dontéseket,

1) a szavazasok eredményét.
(2) A jegyzOkonyvet 15 napon belill el kell késziteni, elkészitéséért a jegyzOkonyvvezets
felelds. A jegyz6konyvet az elndk - akadalyoztatasa esetén az alelndk-, a bizottsag egy tagja, és
a jegyzOkonyvvezetd irja ala.
(3) A jegyz6konyvhoz csatolni kell valamennyi irasos eléterjesztést, javaslatot.
(4) A jegyzbkdnyvbdl hatarozat-kivonatot kell késziteni. A kivonatot az elndk irja ala, vagy az
elndk nevének s.k. feltiintetésével a jegyzkonyvvezet hitelesiti.
(5) A hatarozatokat évente egytdl kezdddben ndvekvd sorszammal kell ellatni, torve az tilés
idépontjaval. A hatdrozatokrdl a targy megjeldlésével a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast
vezet.
(6) A jegyz6konyv és a hatdrozat-kivonatok eredeti példanyat a TUI irattdrozza. A hatarozat-
kivonatok maésolatat kérésre meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak.

Szakértok, munkacsoport
6. § (1) A bizottsag szitkség esetén allandd vagy eseti szakértd megbizésara tehet javaslatot.
(2) A bizottsag rendkiviili vagy rendszeresen jelentkezd feladatok ellatdsara sajat tagjai és kiilss
szakértSk részvételével munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport vezetdje csak bizottsagi
tag lehet. Amunkacsoport az altala végzett munkardl a kitlizott hatdridére a bizottsagnak kételes
beszamolni.

Ugyiratkezelés
7. § (1) A bizottsag Uiléseinek iratanyagat (meghivd, elbterjesztés, jegyzdkonyv, hatdrozat-
kivonat, a napirenddel kapcsolatban a bizottsignak kiildott levelek) Gilésenkénti elkiilénitésben
kell tarolni.
(2) A bizottsag tevékenységével Gsszefiiggésben keletkezett (érkezett) iratokat iktatokényvben
kell nyilvantartani és iratrendez6ben tarolni. A bizottsdg tagjai, a polgdrmester és az
alpolgarmesterek, a Képvisel6-testitlet tagjai valamint a jegyzd és az aljegyz6 a bizottsag
irataiba korlatozas nélkiil betekinthetnek.
(3) A bizottsag mikddésének technikai feltételeit a TUI biztositja, melynek végrehajtdsat az
elndk ellendrzi.



Képviselet, elszamolas
8. § (1) A bizottsagot kiilsé személy elétt az elndk, illetve bizottsagi megbizas alapjan az
alelndk, bizottsagi tag képviseli.
(2) A bizottsdg munkéjahoz szikséges koltségek fedezésére a polgarmesterhez nywjthat be
igényt. Milkddesével kapcesolatban felmeriilt koltségek elszamolasaért az elndk felelSs.

Zaradék
9. § A bizottsag ligyrendje elfogadisa napjan 1ép hatalyba.”




4. melléklet a 16/2019. (X\V)S..) énkormanyzati rendelethe;
w3, melléklet a 42/2011. (XII. 20.) énkormdnyzati rendelethez

Idésiigyi és Lakasiigyi Bizottsag iigyrendje

A bizottsag feladata, hataskore, osszetétele

1. § (1) Az 1désiigyi és Lakésiigyi Bizottsag (a tovibbiakban: bizottsag) tevékenységét a
Budapest XVIII. kerlilet PestszentlSrinc- Pestszentimre Onkormanyzata Képvisels-
testiiletenek a KépviselG-testiilet Szervezeti és Milkddési Szabalyzatardl szélo 42/2011. (XIL.
2(0.) onkormdnyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 82. §-a és 83. §-a, valamint tovabbi
rendeletei alapjan, a Képviselo-testiilet &ltal hozott hatarozatok figyelembe vételével, a
bizottsag dltal kidolgozott m{ikédési rend és feladatkor szerint végzi.

(2) A bizottsag tagjainak szdma 7 f6. A bizottsag tagjait a Képvisel6-testiilet valasztja olyan
mddon, hogy tagjainak t6bb mint fele, azaz legalabb 4 tag képvisel6-testiileti tag legyen, az
Motv. 58.§ (1) bekezdésében foglaltakat figyelembe véve. A bizottsag tisztségviselSi: a
Keépviselé-testiilet altal valasztott elndk és alelnsk.

A bizottsag iilései
2. § (1) Abizottsag tevékenységet a Képvisel- testiilet munkatervéhez igazodva, meghatarozott
rendes tlések keretében végzi. Sziikség esetén a bizottsag ilése ettdl eltéré idépontban is
dsszehivhatd (rendkivili Glés).
(2) A bizottsag iilését az elnok, akadéalyoztatasa esetén az alelndk hivja dssze. Az iilésre sz616
meghivot az Ulés helyének, idépontjanak és napirendjének megjeldlésével - rendes iilések
esetén az tilést 3 nappal, rendkiviili iilések esetén 24 6raval megeléz6en - meg kell kitlldeni. A
hatarozatképtelenség miatti megismételt -igy rendkiviilinek mindgsiilé- iilés esetében a meghivé
kiildésére vonatkozd 24 6ras megismerési id6korlat nem alkalmazhaté. A meghivéhoz csatolni
kell a tervezett napirendhez kapesol6do legfontosabb irdsos anyagokat.
(3) A bizottsig elndkének az iilést 5 napon beliili idSpontra kotelezéen ssze kell hivni, ha azt
a napirend feltlintetésével irasban kéni:
a) a Képviselo-testiilet,
b) a polgarmester,
¢) a polgarmester tavollétében helyettesitésével megbizott alpolgarmester,
d) a bizottsag 3 tagja.
(4) Abizottsag iilései nyilvanosak. A bizottsag zart tilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és
b} pontja szerint, tovibba zért {ilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerint.
A zart ilésen a bizottsdg tagjain kiviil a Képvisel6-testiilet tagjai, a napirendre meghivottak,
valamint a jegyz6kdnyvvezetd vehet részt.
(5) Az tlésre a bizottsag tagjain kiviil kotelezden meg kell hivni:
a) a polgarmestert,
b} az illetékes alpolgarmestert,
¢) a jegyzOt (aljegyzét),
d) a varosigazgatot,
e) a napirendben érintett képviseldt,
f) a napirend - esetlegesen nem bizotisagi tag -el6addjat, szakértGjét,
g) az érintett szakiroda vezet&jét.
(6) Az tilésen tanacskozasi joggal vesznek részt:
a) az (5) bekezdésben felsorolt, kételezGen meghivott részivevak,
b) a Képviseld-testiilet barmely tagja.



A bizottsag iiléseinek tanacskozasi rendje

3. § (1) Az ulést az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk vezeti. Az iilés vezetését az elndk
¢s az aleln6k megoszthatja egymas kozott. Rendkiviili esetben, mindkettdjiik tdvollétében a
bizottsag tagjai koziil valaszt levezeto elndkot.
(2} Az iilés elején az elnék megallapitja a hatarozat-képességet, a tavollévo tagok igazoltsagat.
A bizottsag tagjai az elndknél, a Testiileti és Ugyviteli Irodan (a tovabbiakban: TUI), valamint a
jegyzOkonyvvezeténél jelenthetik be elézetesen tdvolmaradasukat az tilésrél.
(3) Az 0lés hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tébb mint a fele, azaz legalabb 4 {6 jelen
van. Ha az 1ilés a meghirdetett id6pontban, illetve az azt kvetd 10 percben sem hatarozatképes,
a jelenlévd tag(ok) javaslatara konzultativ bizottsagga alakul at.
(4) Az ilés napirendjét a bizottsag egyszerli tObbséggel fogadja el. Barmely bizottsagi tag
napirendi javaslatot tehet. Eloterjesztést tehet a bizottsdg {ilésére a polgérmester, az
alpolgarmester, a tanacsnok, a jegyz6 (aljegyzd) és a Polgarmesteri Hivatal szakiroda-vezetdi.
(5) A napirendek targyalasénak sorrendje:

a) az elbterjesztd szobeli kiegészitése,

b) targyaldsi szakasz,

¢) kiegészit0 hatrozati javaslatok, moédositd inditvanyok el6terjesztése,

d) hatarozathozatal.
Tajékoztatok és bejelentések esetén ettdl eltérden - szilkség esetén - csak kérdések, és
valaszadas hangzik el. Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd
ismerteti a szavazas eredményét és az elfogadott hatérozatot.
(6) Abban az esetben, ha a targyalasi szakaszban a bizottsdg barmely tagja jelentdsen eltér az
eléterjesztés targyatdl, 6t az elndk koteles figyelmeztetni erre, ha ezt kdvetden tovabbra is eltér
a targytol, t6le az elndk a szot megvonhatja.
(7) Az elndk sajat elhatdrozasabol, vagy barmely bizottsagi tag kérelmére legfeljebb 20 perc
szlinetet rendelhet el.
(8) Hatarozathozatal el6tt, ha a jelenlévd bizottsagi tagok 1étszdma az 1lés megkezdését
kovetben modosult, az elnGk ismételten megallapitja a hatarozat-képességet. Az elndk a
javaslatokat kiilon-kiilon - azonos részhez a benyidjtas sorrendjében - a modositd, majd az
eredeti javaslatokat bocséatja szavazasra. Hatarozathozatalra iranyul6 javaslatot csak bizottsagi
tag tehet.
A napirend lezarasaként az elndk ismerteti a szavazas eredményét.
(9) A napirend eléaddja a bizottsag elndke, vagy a bizottsag altal felkért bizottsagi tag, szakértd,
vagy a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGje lehet.

A bizottsag dontései
4. § (1) A bizottsag dontéseit hatdrozat formajaban, nyilt szavazassal, egyszerli t6bbséggel
hozza.
(2) Barmely bizottsagi tag inditvanyara név szerinti szavazast kell elrendelni. Ugyanazon
doéntési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazést javasolni.
(3) Mindsitett tobbségll szavazati arany, azaz legalabb 4 egybehangzo szavazat szikséges:
a) a bizottsag tigyrendjének elfogadasahoz,
b) a bizottsag feladatkére elfogadasahoz,
¢) bizottsagi tag dontéshozatalbdl torténd kizarasahoz,
d) zért iilés elrendeléséhez.
(4) A bizottsdg dontéshozatalabdl kizarhatéd az, akit, vagy akinek kdzeli hozzatartozojat az
gy személyesen érinti. A bizottsdg tagja koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A




kizarasrol a bizottsdg dont. A kizart bizottsagi tagot a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlevének kell tekinteni.

(5) A szavazas megismétlését bizottsagi tag kezdeményezheti, a napirendi pont lezarasa el6tt.
Err6l a bizottsag vita nélkiil nyilt szavazassal, egyszerli tobbséggel dént. Szavazis
megismétlését napirendi pontonként egyszer lehet kezdeményezni.

Az iilések jegyzokinyve, hatarozatai

5. § (1) Abizottsag Gilésérdl jegyzokdnyvet kell vezetni. A jegyzOkonyv elkészitéséhez az iilésen
elhangzottak hangfelvétellel rogzithetok.
A jegyzOkonyv tartalmazza:

a) az iilés idGpontjat és helvyét,

b) a megjelent tagok nevét,

¢) a meghivottak nevét és megjelenésiik tényét,

d) a napirendi pontokat,

€) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz616k nevét, részvételiik jogeimét,

f) a hozzaszolasok, tovabba az tilésen elhangzottak 1ényegét,

g) az elhangzott hatarozati javaslatokat,

h) a hozott dontéseket,

i) a szavazasok eredményét.
(2) A jegyzékdnyvet 15 napon belil el kell késziteni, elkészitéséért a jegyzékonyvvezetd
felels. A jegyzOkonyvet az elndk - akadalyoztatasa esetén az alelndk-, a bizottsag egy tagja, és
a jegyzOkonyvvezetd irja ala.
(3) A jegyzdkonyvhoz csatolni kell valamennyi irdsos elGterjesztést, javaslatot.
(4) A jegyzOkonyvbol hatarozat-kivonatot kell késziteni. A kivonatot az elndk irja ala, vagy az
elndk nevének s.k. feltiintetésével a jegyzOkdnyvvezetd hitelesiti.
(5) A hatarozatokat évente egytdl kezdédden névekvd sorszammal kell ellatni, torve az tilés
id6pontjaval. A hatérozatokrol a tirgy megjelilésével a Polgdrmesteri Hivatal nyilvantartast
vezZet,
(6) A jegyz&konyv és a hatarozat-kivonatok eredeti példanyat a TUI irattdrozza. A hatarozat-
kivonatok masolatat kérésre meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak.

Szakértok, munkacsoport
6. § (1) A bizottsag sziikség esetén allando vagy eseti szakérté megbizaséra tehet javaslatot.
(2) A bizottsag rendkiviili vagy rendszeresen jelentkez6 feladatok ellatasara sajat tagjai és kiilsd
szakértdk részvételével munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport vezetSje csak bizottsagi
tag lehet. Amunkacsoport az altala végzett munkardl a kitlizott hataridére a bizottsagnak koteles
beszamolni.

Ugyiratkezelés
7. § (1) A bizottsag iiléseinek iratanyagit (meghivé, elSterjesztés, jegyz8kényv, hatérozat-
kivonat, a napirenddel kapcsolatban a bizottsagnak kiildétt levelek) iilésenkénti elkiilénitésben
kell tarolni.
(2) A bizottsag tevékenységével dsszefliggésben keletkezett (érkezett) iratokat iktatokdnyvben
kell nyilvantartani és iratrendezdben tarolni. A bizottsdg tagjai, a polgarmester és az
alpolgarmesterek, a Képviseld-testiilet tagjai valamint a jegyz$ és az aljegyz6 a bizottsig
irataiba korlatozas nélkiil betekinthetnek.
(3) A bizottsag miikédésének technikai feltételeit a TUI biztositja, melynek végrehajtisat az
elnok ellendrzi.

Képviselet, elszamolas



8. § (1) A bizottsagot kiils6 személy eldtt az elndk, illetve bizottsagi megbizds alapjan az
alelndk, bizottsagi tag képviseli.

(2) A bizottsag munkajahoz szikséges koltségek fedezésére a polgarmesterhez nyujthat be
igényt. Miitkodésével kapcsolatban felmertilt kéltségek elszamolasaért az elndk felelds.

Zaradék
9. § A bizottsag igyrendje elfogadasa napjan 1ép hatdlyba.”




5. melléklet a 16/2019. (*11.16:) énkormanyzati rendelethez
»0. melléklet a 42/2011. (XII. 20.) 6nkormdnyzati rendelethez

Oktatasi, Kozmiivelodési, Sport és Ifjiisagi Bizottsag ligyrendje

A bizottsag feladata, hataskore, dsszetétele

1. § (1) Az Oktatasi, Kézmuvelddési, Sport és Hjusagi Bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag)
tevékenységét a Budapest XVIIL keriilet Pestszentlérine- Pestszentimre Onkorményzata
Képviselo-testiiletének a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miukddési Szabalyzatardl szold
42/2011. (XII. 20.) énkormanyzati rendelet (a tovdbbiakban: SZMSZ) 84. §-a és 85. §-a,
valamint tovabbi rendeletei alapjdan, a Képvisel6-testillet &ltal hozott hatarozatok
figyelembevételével, a bizottsag altal kidolgozott mitkGdési rend és feladatkor szerint végzi.
(2) A bizottsag tagjainak szama 7 6. A bizottsag tagjait a Képvisel6-testiilet valasztja olyan
modon, hogy tagjainak tébb mint fele, azaz legalabb 4 tag képviseld-testileti tag legyen, az
Motv., 58.§ (1) bekezdésében foglaltakat figyelembe véve. A bizottsag tisztségviseldi: a
Képviselo-testiilet altal valasztott elndk és alelndk.

A bizottsag iilései
2. § (1) Abizottsag tevékenységét a Képvisel6- testillet munkatervéhez igazodva, meghatarozott
rendes llések keretében végzi. Sziikség esetén a bizottsag iilése ett6] eltérd idépontban is
Osszehivhato (rendkiviili iilés).
(2) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk hivja dssze. Az Gilésre sz616
meghivot az iilés helyének, idGpontjanak és napirendjének megjeldiésével - rendes iilések
esetén az iilést 3 nappal, rendkiviili Gilések esetén 24 oraval megeldzden - meg kell kiildeni. A
hatérozatképtelenség miatti megismételt -igy rendkiviilinek mindsiilé- iilés esetében a meghivo
kiildésére vonatkozd 24 6ras megismerési id6korlat nem alkalmazhato. A meghivohoz csatolni
kell a tervezett napirendhez kapcesolddd legfontosabb irdsos anyagokat.
(3) A bizottsag elndkének az iilést 5 napon beliili idGpontra kotelezden 6ssze kell hivni, ha azt
a napirend feltiintetésével irasban kéri:
a) a Képviselo-testiilet,
b) a polgarmester,
c) a polgarmester tdvollétében helyettesitésével megbizott alpolgarmester,
d) a bizottsag 3 tagja.
(4) A bizottsag tilései nyilvanosak. A bizottsag zart lilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és
b) pontja szerint, tovabba zart {ilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerint.
A zért lilésen a bizottsdg tagjain kivill a KépviselS-testiilet tagjai, a napirendre meghivottak,
valamint a jegyzOkdnyvvezetld vehet részt.
(5) Az lilésre a bizottsdg tagjain kiviil kételezéen meg kell hivni:
a) a polgarmestert,
b} az illetékes alpolgarmestert,
c) a jegyzo6t (aljegyzit),
d) a varosigazgatot,
¢) a napirendben ¢rintett képviseldt,
f) a napirend - esetlegesen nem bizottsagi tag -el6adojat, szakértéiét,
g) az érintett szakiroda vezetdjét.
(6) Az iilésen tanacskozdsi joggal vesznek részt:
a) az (5) bekezdésben felsorolt, kételezéen meghivott résztvevik,
b) a Képvisel6-testiilet barmely tagija.



(7) A bizottsag az dnkormadnyzat dltal fenntartott intézményekben kihelyezett iilést tarthat.

A bizottsag iiléseinek tanacskozasi rendje

3. § (1) Az lilest az elndk, akadalyoztatisa esetén az alelndk vezeti. Az ilés vezetését az elnék
és az alelnok megoszthatja egymas kozott. Rendkiviili esetben, mindkett6jik tavollétében a
bizottsag tagjai koziil valaszt levezets elndkot.
(2) Az iilés elején az elnck megallapitja a hatarozat-képességet, a tavollév tagok igazoitsagat.
A bizottsag tagjai az elndknél, a Testiileti és Ugyviteli Irodan (a tovabbiakban: TUI), valamint a
jegyz6kdnyvvezetonél jelenthetik be elézetesen tdvolmaradasukat az {ilésrél.
(3) Az ilés hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint a fele, azaz legalabb 4 6 jelen
van. Ha az lilés a meghirdetett id6pontban, illetve az azt kdvetd 10 percben sem hatarozatképes,
a jelenlévé tag(ok) javaslatara konzultativ bizottsagga alakul 4t.
{(4) Az iilés napirendjét a bizotisdg egyszeril tObbséggel fogadja el. Barmely bizottsigi tag
napirendi javaslatot tehet. ElGterjesztést tehet a bizottsag Ulésére a polgarmester, az
alpolgarmester, a tandcsnok, a jegyz6 (aljegyzd) és a Polgarmesteri Hivatal szakiroda-vezetdi.
(5) A napirendek targyalasanak sorrendije:

a) az elGterjeszto szobeli kiegészitése,

b) targyalasi szakasz,

c) kiegészit6 hatarozati javaslatok, mddositéd inditvanyok elbterjesztése,

d) hatarozathozatal.
Téjékoztatok és bejelentések esetén ettdl eltérGen - szilkség esetén - csak kérdések, és
vélaszadas hangzik el. Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd
ismerteti a szavazéas eredményét és az elfogadott hatdrozatot.
(6) Abban az esetben, ha a targyalasi szakaszban a bizottsag barmely tagja jelentGsen eltér az
elOterjesztés targyatol, 6t az elndk koteles figyelmeztetni erre, ha ezt kdvetden tovabbra is eltér
a targytol, téle az elndk a szot megvonhatja.
(7) Az elndk sajat elhatdrozasabol, vagy barmely bizottsagi tag kérelmére legfeljebb 20 perc
szlinetet rendelhet el.
(8) Hatarozathozatal el6tt, ha a jelenlévd bizottsagi tagok létszama az iilés megkezdését
kovetéen modosult, az elndk ismételten megéllapitja a hatérozat-képességet. Az elndk a
javaslatokat kiillon-kiilon - azonos részhez a benyujtas sorrendjében - a mddositd, majd az
eredeti javaslatokat bocsatja szavazasra. Hatdrozathozatalra irdnyulé javaslatot csak bizottsigi
tag tehet.
A napirend lezarasaként az elnék ismerteti a szavazds eredményét.
(9) A napirend eldaddja a bizottsag elndke, vagy a bizottsag altal felkért bizottsagi tag, szakértd,
vagy a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje lehet.

A bizottsag dintései
4. § (1) A bizottsag dontéseit hatarozat formdjaban, nyilt szavazassal, egyszerli tGbbséggel
hozza.
(2) Barmely bizottsagi tag inditvanyara név szerinti szavazast kell elrendelni. Ugyanazon
dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
(3) Minésitett tébbségli szavazati ardny, azaz legalabb 4 egybehangzé szavazat szikséges:
a) a bizottsag iigyrendjének elfogadasahoz,
b) a bizottsag feladatkore elfogadasahoz,
c} bizottsagi tag dontéshozatalbdl torténd kizarasahoz,
d) zart iilés elrendeléséhez.




(4) A bizottsag dontéshozatalabdl kizarhato az, akit, vagy akinek kozeli hozzatartozdjat az
ligy személyesen érinti. A bizottsag tagja koteles bejelenteni a személyes érintetiséget. A
kizarasrol a bizottsdg dont. A kizrt bizottsagi tagot a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlevének kell tekinteni.

(5) A szavazis megismétlését bizottsagi tag kezdeményezheti, a napirendi pont lezarasa elétt.
Err6l a bizottsag vita nélkiil nyilt szavazassal, egyszer(l tobbséggel dont. Szavazas
megismétlését napirendi pontonként egyszer lehet kezdeményezni.

Az iilések jegyzokonyve, hatdrozatai

5. § (1) Abizottsag iilésérdl jegyz&konyvet kell vezetni. A jegyzdkonyv elkészitéséhez az ilésen
elhangzottak hangfelvétellel rogzithetdk.
A jegyzOkOnyv tartalmazza:

a) az Ulés idOpontjat és helyét,

b) a megjelent tagok nevét,

¢) a meghivottak nevét és megjelenésiik tényét,

d) a napirendi pontokat,

e) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszOolok nevét, részvételiik jogeimét,

f) a hozzaszolasok, tovabba az iilésen elhangzottak lényegét,

g) az ethangzott hatarozati javaslatokat,

h} a hozott dontéseket,

1) a szavazasok eredményét.
(2) A jegyzGkonyvet 15 napon beliil el kell késziteni, elkészitéséért a jegyzGkonyvvezetd
felels. A jegyz6konyvet az elndk - akadélyoztatasa esetén az alelntk-, a bizottsag egy tagja, és
a jegyzOkonyvvezetd irja ala.
(3) A jegyz6konyvhoz csatolni kell valamennyi irasos elGterjesztést, javaslatot.
(4) A jegyz6kdnyvbol hatarozat-kivonatot kell késziteni. A kivonatot az elndk irja ala, vagy az
elndk nevének s.k. feltiintetésével a jegyzokonyvvezetd hitelesiti.
(5) A hatarozatokat évente egytdl kezd6dben novekvd sorszammal kell ellatni, térve az tilés
idépontjaval. A hatarozatokrol a targy megjellésével a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartést
vezet,
(6) A jegyzOkonyv és a hatédrozat-kivonatok eredeti példanyat a TUI irattarozza. A hatarozat-
kivonatok masolatat kérésre meg kell kiilldeni a bizottsag tagjainak.

Szakért6k, munkacsoport
6. § (1) A bizottsag szitkség esetén allandd vagy eseti szakérté megbizésara tehet javaslatot.
(2) Abizottsag rendkiviili vagy rendszeresen jelentkez6 feladatok ellatasara sajat tagjai és kiils6
szakértok részvételével munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport vezet6je csak bizottsagi
tag lehet. A munkacsoport az altala végzett munkardl a kitlizott hataridére a bizottsagnak kételes
beszdmolni.

Ugyiratkezelés
7. § (1) A bizottsag iiléseinek iratanyagt (meghivd, elbterjesztés, jegyzdkdnyv, hatarozat-
kivonat, a napirenddel kapcsolatban a bizottsagnak kiildott levelek) iilésenkénti elkiilonitésben
kell tarolni.
(2) A bizottsag tevékenységével dsszefiiggésben keletkezett (érkezett) iratokat iktatékdnyvben
kell nyilvantartani és iratrendezdben tarolni. A bizottsdg tagjai, a polgirmester és az
alpolgarmesterek, a Képvisel6-testiilet tagjai valamint a jegyz$ és az aljegyzdé a bizottsag
irataiba korlatozas nélkiil betekinthetnek.
(3) A bizottsag miikédésének technikai feltételeit a TUI biztositja, melynek végrehajtasat az
elndk ellenérzi.



Képviselet, elszamolas
8. § (1) A bizottsagot kiills0 személy elétt az elnok, illetve bizottsagi megbizas alapjan az
alelndk, bizottsagi tag képviseli.
(2) A bizottsag munkajahoz sziikséges koltségek fedezésére a polgarmesterhez nyujthat be
igényt. Mukédésével kapcesolatban felmeriilt kéitségek elszamolasaért az elndk felelds.

Zaradék
9. § A bizottsag tigyrendje elfogadisa napjan 1ép hatalyba.”




6. melléklet a 16/2019. (X\.\%.) énkormanyzati vendelethez
w7 melléklet a 42/2011. (XIL 20.) 6nkormanyzati rendelethe;

Pénziigyi Ellendrzési Bizottsag iigyrendje

A bizottsag feladata, hataskore, Gsszetétele

1. § (1) A Penziigyi Ellendrzési Bizottsdg (a tovabbiakban: bizottsig) tevékenységét a Budapest
XVIIL keriilet Pestszentlérinc- Pestszentimre Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a
Képvisel6-testiillet Szervezeti és Miikédési Szabélyzatarél szolé 42/2011. (XTI 20.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 86. §-a és 87. §-a, valamint tovabbi
rendeletei alapjan, a Képviseld-testiilet altal hozott hatarozatok figyelembevételével, a bizottsag
altal kidolgozott mikddési rend és feladatkér szerint végzi.

(2) A bizottsag tagjainak szdma 7 £6. A bizottsag tagjait a KépviselG-testillet valasztja olyan
mddon, hogy tagjainak t&bb mint fele, azaz legaldbb 4 tag képviseld-testileti tag legyen, az
Motv. 58.§ (1) bekezdésében foglaltakat figyelembe véve. A bizottsig tisztségviselSi: a
Képviseld-testiilet altal valasztott elnck és alelnok.

A bizottsag iilései
2. § (1) Abizottsag tevékenységét a Képvisel6- testiilet munkatervéhez igazodva, meghatarozott
rendes Uleések keretében végzi. Sziikség esetén a bizottsag llése ettdl eltérs idSpontban is
Osszehivhato (rendkiviili ilés).
(2) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk hivja Ossze. Az iilésre sz616
meghivot az iilés helyének, iddpontjanak és napirendjének megjeldlésével - rendes iilések
esetén az {ilést 3 nappal, rendkiviili iilések esetén 24 6raval megel6zGen - meg kell kiildeni, A
hatarozatképtelenség miatti megismételt -igy rendkiviilinek minésiilé- {ilés esetében a meghivo
kiildésére vonatkoz6 24 oras megismerési id6korlat nem alkalmazhat6. A meghivéhoz csatolni
kell a tervezett napirendhez kapcsolodoé legfontosabb irasos anyagokat.
(3) A bizottsag elndkének az Gilést 5 napon beliili id8pontra kételezden Gssze kell hivni, ha azt
a napirend feltiintetésével irasban kéri:
a) a Képviselo-testiilet,
b) a polgarmester,
c) a polgarmester tavollétében helyettesitésével megbizott alpolgirmester,
d) a bizottsag 3 tagja.
(4) A bizottsag lilései nyilvanosak. A bizottsag zart {ilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és
b) pontja szerint, tovdbba zart iilést rendelhet el az Métv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerint.
A zart Tilésen a bizottsag tagjain kiviil a Képviselé-testiilet tagjai, a napirendre meghivottak,
valamint a jegyzokonyvvezetd vehet részt.
(5) Az iilésre a bizottsag tagjain kiviil kotelez6en meg kell hivni:
a) a polgarmestert,
b) az illetékes alpolgarmestert,
c) a jegyz6t (aljegyzét),
d) a varosigazgatot,
e) a napirendben érintett képviselt,
f) a napirend - esetlegesen nem bizottsagi tag -eléadojat, szakértéjét,
g) az érintett szakiroda vezetdjét.
(6) Az iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt:
a) az (5) bekezdésben felsorolt, ktelezden meghivott résztvevik,
b) a Képviseld-testiilet barmely tagja.



A bizottsag iiléseinek tanacskozasi rendje

3. § (1) Az lilést az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk vezeti. Az lilés vezetését az elndk
¢és az alelndk megoszthatja egymas kozott. Rendkiviili esetben, mindkettdjiik tavollétében a
bizottsag tagjai koziil valaszt levezetd elndkot.
(2) Az iilés elején az elndk megallapitja a hatarozat-képességet, a tavollévo tagok igazoltsagat.
A bizottsag tagjai az elndknél, a Testilleti és Ugyviteli Irodan (a tovabbiakban: TUI), valamint a
jegyzdkonyvvezetdnél jelenthetik be elézetesen tavolmaradédsukat az {ilésrdl.
(3) Az 1ilés hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tObb mint a fele, azaz legaldbb 4 5 jelen
van. Ha az lilés a meghirdetett idépontban, illetve az azt kévetd 10 percben sem hatérozatképes,
a jelenlévd tag(ok) javaslatara konzultativ bizottsagga alakul at.
(4) Az ilés napirendjét a bizottsag egyszerli tobbséggel fogadja el. Barmely bizottsagi tag
napirendi javaslatot tehet. ElGterjesztést tehet a bizottsdg Ulésére a polgarmester, az
alpolgarmester, a tandcsnok, a jegyzé (aljegyzd) és a Polgarmesteri Hivatal szakiroda-vezetdi.
(5) A napirendek targyalasanak sorrendje:

a) az eloterjesztd szobeli kiegészitése,

b) targyalasi szakasz,

¢) kiegészit$ hatarozati javaslatok, modosito inditvanyok elSterjesztése,

d) hatarozathozatal.
Téajékoztatok és bejelentések esetén ettSl eltérden - szikség esetén - csak kérdések, és
vélaszadas hangzik el. Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd
ismerteti a szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatot.
(6) Abban az esetben, ha a targyalasi szakaszban a bizottsag barmely tagja jelentdsen eltér az
eldterjeszics targyatol, 6t az elndk koteles figyelmeztetni erre, ha ezt kovetden tovabbra is eltér
a targytol, tle az elndk a szdt megvonhatja.
(7) Az elndk sajat elhatarozasabol, vagy barmely bizottsagi tag kérelmére legfeljebb 20 perc
sziinetet rendelhet el.
(8) Hatarozathozatal elétt, ha a jelenlévd bizottsdgi tagok létszama az 0lés megkezdését
kévetben modosult, az elndk ismételten megallapitja a hatarozat-képességet. Az elndk a
javaslatokat kiilon-kiilén - azonos részhez a benyujtas sorrendjében - a mddositd, majd az
eredeti javaslatokat bocsatja szavazasra. Hatdrozathozatalra iranyulé javaslatot csak bizottsagi
tag tehet.
Anapirend lezarasaként az elndk ismerteti a szavazas eredményét.
(9) A napirend el6addja a bizottsag elndke, vagy a bizottsag altal felkért bizottsagi tag, szakértd,
vagy a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje lehet.

A bizottsag dontései
4. § (1) A bizottsag dontéseit hatarozat formajaban, nyilt szavazéassal, egyszeri tGbbséggel
hozza.
(2) Barmely bizottsagi tag inditvinyara név szerinti szavazast kell elrendelni. Ugyanazon
dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
(3) Mindsitett tobbségit szavazati arany, azaz legalabb 4 egybehangzd szavazat sziikséges:
a) a bizottsag ligyrendjének elfogadasahoz,
b) a bizottsag feladatkdre elfogadasahoz,
c) bizottsagi tag déntéshozatalbodl térténd kizarasahoz,
d) zért tilés elrendeléséhez.




(4) A bizottsag ddéntéshozatalabol kizarhatd az, akit, vagy akinek kdzeli hozzatartozdjat az
gy személyesen érinti. A bizottsig tagja koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol a bizottsag dont. A kizart bizottsdgi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl
jelenlevének kell tekinteni.

(5) A szavazas megismétlését bizottsagi tag kezdeményezheti, a napirendi pont lezarasa el6tt.
Err6l a bizottsadg vita nélkil nyilt szavazassal, egyszerli tGbbséggel dont. Szavazas
megismetiését napirendi pontonként egyszer lehet kezdeményezni.

Az iilések jegyzokdnyve, hatarozatai

5.8 (1) A bizottsag ilésérdl jegyzokdnyvet kell vezetni, A jegyz0kényv elkészitéséhez az lilésen
elhangzottak hangfelvétellel rdgzithetdk.
A jegyz6kodnyv tartalmazza:

a) az ulés id6pontjat €s helyét,

b) a megjelent tagok nevét,

c) a meghivottak nevét és megjelenésiik tényét,

d) a napirendi pontokat,

e) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogeimét,

f) a hozzészolasok, tovabba az {ilésen ethangzottak lényegét,

g) az elhangzott hatarozati javaslatokat,

h) a hozott dontéseket,

1) a szavazasok eredményét.
(2} A jegyzOkonyvet 15 napon belill el kell késziteni, elkészitéséért a jegyzdkonyvvezetd
felelds. A jegyzOkonyvet az elndk - akadalyoztatasa esetén az alelndk-, a bizottsag egy tagja, és
a jegyzékdnyvvezets irja ala.
(3) A jegyzOkinyvhiz csatolni kell valamennyi irasos eldterjesztést, javaslatot.
(4) A jegyz6konyvbdl hatarozat-kivonatot kell késziteni. A kivonatot az elndk irja ala, vagy az
elndk nevének s.k. feltiintetésével a jegyzokdnyvvezeto hitelesiti.
(5) A hatarozatokat évente egytdl kezdédben novekvé sorszdmmal kell ellatni, térve az iilés
idopontjaval. A hatarozatokrdl a targy megjelolésével a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast
vezet.
(6) A jegyz8kidnyv és a hatdrozat-kivonatok eredeti példanyat a TUI irattarozza. A hatarozat-
kivonatok masolatat kérésre meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak.

Szakértok, munkacsoport
6. § (1) A bizottsag szitkség esetén allandé vagy eseti szakérté megbizasara tehet javaslatot.
(2) Abizottsag rendkiviili vagy rendszeresen jelentkezo feladatok ellatisara sajat tagjai és kiilsé
szakertOk részvételével munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport vezetSje csak bizottsagi
tag lchet. A munkacsoport az &ltala végzett munkdarol a kitlizott hatariddére a bizottsdgnak kételes
beszamoini.

Ugyiratkezelés
7. § (1) A bizottsag iiléseinek iratanyagat (meghivd, eldterjesztés, jegyzOkOnyv, hatarozat-
kivonat, a napirenddel kapcsolatban a bizottsdgnak kiildott levelek) iilésenkénti elkiilonitésben
kell tarolm.
(2) A bizottsag tevékenységével Gsszefiiggésben keletkezett (érkezett) iratokat iktatokényvben
kell nyilvéntartani és iratrendezében tarolni. A bizottsdg tagjai, a polgarmester és az
alpolgarmesterek, a KépviselS-testiilet tagjai valamint a jegyzd és az aljegyzé a bizottsag
irataiba korlatozas nélkiil betekinthetnek.
(3) A bizottsag miikddésének technikai feltételeit a TUT biztositja, melynek végrehajtasat az
elnék ellendrzi.



Képviselet, elszamolas
8. § (1) A bizotisagot kiilsé személy el6tt az elnok, illetve bizottsdgi megbizds alapjan az
alelndk, bizottsagi tag képviseli.
(2) A bizottsag munkéjahoz sziikséges koltségek fedezésére a polgrmesterhez nyiijthat be
igényt. Miikodésével kapcsolatban felmeriilt koltségek elszdmolasaért az elndk felelds.

Zaradék
9. § Abizottsag ligyrendje elfogadédsa napjan 1ép hatalyba.”




7. melléklet a 16/2019. (X11.\%.) 6nkormdnyzati rendelethez
»8 melléklet a 42/2011. (XII. 20.) onkormdnyzati rendelethez

Telepiilésfejlesztési és Fenntarthato Fejlédési Bizottsag ligyrendje

A bizottsaig feladata, hataskore, 6sszetétele

1. § (1) A Telepiilésfejlesztési ¢s Fenntarthat6 Fejlddési Bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag)
tevékenységét a Budapest XVIIL kerillet PestszentlSrinc- Pestszentimre Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének a KépviselG-testillet Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatardl szold
42/2011. (XIL. 20.) dnkorményzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 88. §-a és 89. §-a,
valamint tovabbi rendeletei alapjan, a KépviselG-testillet altal hozott hatirozatok
figyelembevételével, a bizottsag altal kidolgozott miksdési rend és feladatkér szerint végzi.
(2) A bizottsag tagjainak szama 7 f6. A bizottsag tagjait a Képviseld-testiilet valasztja olyan
moédon, hogy tagjainak t&bb mint fele, azaz legaldbb 4 tag képvisel-testiileti tag legyen, az
Mbétv. 58.§ (1) bekezdésében foglaltakat figyelembe véve. A bizottsdg tisztségvisel6i: a
Képvisel6-testiilet altal valasztott elntk és alelnok.

A bizottsag iilései
2. § (1) Abizottsag tevékenységét a Képviseld- testiilet munkatervéhez igazodva, meghatarozott
rendes iilések keretében végzi. Sziikség esetén a bizottsag Glése ett6l eltérs idépontban is
Osszehivhato (rendkivili Glés).
(2) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk hivja ssze. Az iilésre 52616
meghivot az iilés helyének, idépontjanak és napirendjének megjeldlésével - rendes iilések
eseten az iilést 3 nappal, rendkivilli Glések esetén 24 éraval megelGzben - meg kell killdeni. A
hatarozatképtelenség miatti megismételt -igy rendkiviilinek mindsiilé- iilés esetében a meghivéd
kiildésére vonatkozé 24 ords megismerési idékorlat nem alkalmazhat6. A meghivohoz csatolni
kell a tervezett napirendhez kapcsolodé legfontosabb irasos anyagokat.
(3) A bizottsag elndkének az iilést 5 napon belili id6pontra kételezden ssze kell hivni, ha azt
a napirend feltintetésével irasban kéri:
a) a Képviselo-testiilet,
b) a polgarmester,
¢) a polgarmester tavollétében helyettesitésével megbizott alpolgarmester,
d) a bizottsag 3 tagja.
(4) A bizottsag iilései nyilvanosak. A bizottsag zart Glést tart az Métv. 46. § (2) bekezdés a) és
b) pontja szerint, tovabb4 zért {ilést rendelhet el az Métv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerint.
A zart iilésen a bizotisag tagjain kivill a Képvisel6-testiilet tagjai, a napirendre meghivottak,
valamint a jegyz6kdnyvvezetd vehet részt.
(5) Az iilésre a bizottsag tagjain kiviil kdtelezGen meg kell hivni:
a) a polgarmestert,
b) az illetékes alpolgarmestert,
c) a jegyz6t (aljegyzit),
d) a varosigazgatot,
e) a napirendben érintett képviselot,
f) a napirend - esetlegesen nem bizottsagi tag -eléaddjat, szakértdjét,
g) az érintett szakiroda vezetdjét.
(6) Az iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt;
a) az (5) bekezdésben felsorolt, kitelezben meghivott résztvevik,
b) a KépviselG-testiilet barmely tagja.



A bizottsag iiléseinek tandcskozasi rendje

3. § (1) Az uilést az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk vezeti. Az Gilés vezetését az elndk
¢€s az aleln6k megoszthatja egymas kozdtt. Rendkiviili esetben, mindkettdjiik tavollétében a
bizottsag tagjai kdzill valaszt levezet6 elndkot.
(2) Az ilés elején az elndk megallapitja a hatarozat-képességet, a tavollévs tagok igazoltsagat.
A bizottsag tagjai az elnoknél, a Testiileti és Ugyviteli Irodan (a tovabbiakban: TUI), valamint a
jegyzOkinyvvezetonél jelenthetik be eldzetesen tavolmaradasukat az tilésrdl.
(3) Az iilés hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint a fele, azaz legalabb 4 {6 jelen
van. Ha az ilés a meghirdetett idGpontban, illetve az azt kévetd 10 percben sem hatérozatképes,
a jelenlévo tag(ok) javaslatara konzultativ bizottsagga alakul at.
(4) Az ulés napirendjét a bizottsdg egyszerii tobbséggel fogadja el. Barmely bizottsagi tag
napirendi javaslatot tehet. ElGterjesztést tehet a bizottsag iilésére a polgarmester, az
alpolgarmester, a tanacsnok, a jegyz6 (aljegyzd) és a Polgarmesteri Hivatal szakiroda-vezetoi.
(5) A napirendek targyaldsanak sorrendje:

a) az elSterjesztd szobeli kiegészitése,

b) targyalasi szakasz,

¢) kiegeszitd hatarozati javaslatok, médosito inditvanyok eléterjesztése,

d) hatarozathozatal.
Téjekoztatdk és bejelentések esetén ettdl eltéréen - szilkség esetén - csak kérdések, és
valaszadés hangzik el. Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd
ismerteti a szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatot.
(6) Abban az esetben, ha a targyaldsi szakaszban a bizottsag barmely tagja jelentésen eltér az
elGterjesztés targyatol, 6t az elndk koteles figyelmeztetni erre, ha ezt kdvetben tovabbra is eltér
a targytdl, téle az elndk a szét megvonhatja.
(7) Az elndk sajat elhatarozasabél, vagy barmely bizottsigi tag kérelmére legfeljebb 20 perc
sziinetet rendelhet el.
(8) Hatdrozathozatal el6tt, ha a jelenlévd bizottsagi tagok létszama az iilés megkezdését
kévetéen mddosult, az elndk ismételten megallapitja a hatérozat-képességet. Az elndk a
javaslatokat kilon-kiilén - azonos részhez a benyujtas sorrendjében - a modositd, majd az
eredeti javaslatokat bocsatja szavazasra. Hatdrozathozatalra iranyuld javaslatot csak bizottsagi
tag tehet.
A napirend lezarasaként az elndk ismerteti a szavazas eredményét.
(9) A napirend elbad0ja a bizottsag elndke, vagy a bizottsag altal felkért bizottsagi tag, szakértd,
vagy a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGje lehet.

A bizottsag dontései
4, § (1) A bizottsag ddntéseit hatédrozat formajaban, nyilt szavazéssal, egyszert tobbséggel
hozza.
(2) Béarmely bizottségi tag inditvanyara név szerinti szavazast kell elrendeini. Ugyanazon
ddntési javaslat eset¢ben egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
(3) Mindsitett tobbségli szavazati ardny, azaz legalabb 4 egybehangzo szavazat szikséges:
a} a bizottsag ligyrendjének elfogadaséhoz,
b} a bizottsag feladatkore elfogadasahoz,
c) bizottsagi tag dontéshozatalbol térténd kizarasdhoz,
d) zart ilés elrendeléséhez.




(4) A bizottsag dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek kdzeli hozzatartozojat az
Ugy szemelyesen érinti. A bizottsdg tagja kdteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizdrasrol a bizottsig dont. A kizart bizottsagi tagol a hatérozatképesség szempontjsbol
jelenlevinek kell tekinten.

(3) A szavazas megismetlését bizottsagi tag kezdeményezheti, a napirendi pont lezarasa elétt.
Errdl a bizottsag vita nélkill nyilt szavazassal, egyszerli tSbbséggel dont. Szavazis
megismétlését napirendi pontonként egyszer lehet kezdeményezni.

Az iilések jegyzokonyve, hatarozatai

5. § (1) Abizottsag Gilésérdl jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyz6konyv elkészitéséhez az iilésen
elhangzottak hangfelvétellel rogzithetok.
A jegyz6konyv tartalmazza:

a) az iilés idSpontjat és helyét,

b) a megjelent tagok nevét,

¢) a meghivottak nevét és megjelenésitk tényét,

d) a napirendi pontokat,

e) az egyes napirendi pontokhoz hozzészdlok nevét, részvételiik jogeimét,

1) a hozzaszélasok, tovabba az iilésen elhangzottak lényegét,

g) az elhangzott hatarozati javaslatokat,

h) a hozott dontéseket,

i) a szavazasok eredményét.
(2) A jegyzbkonyvet 15 napon belill el kell késziteni, elkészitéséért a jegyzdkényvvezetd
felelds. A jegyz&kdnyvet az elndk - akadalyoztatasa esetén az alelndk-, a bizottsag egy tagja, és
a jegyzOkonyvvezetd irja ala.
(3) A jegyz6kdnyvhoz csatolni kell valamennyi {rdsos eldterjesztést, javaslatot.
(4) A jegyz8konyvbdl hatarozat-kivonatot kell késziteni. A kivonatot az elndk irja ald, vagy az
elndk nevének s.k. feltiintetésével a jegyzOkonyvvezet hitelesiti.
(5) A hatarozatokat évente egytdl kezd6d6en ndvekvd sorszammal kell ellatni, torve az iilés
idSpontjaval. A hatarozatokrdl a targy megjelGlésével a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast
vezet.
(6) A jegyzOkdnyv és a hatarozat-kivonatok eredeti példanyat a TUI irattarozza. A hatérozat-
kivonatok mésolatat kérésre meg kell killdeni a bizottsag tagjainak.

Szakértok, munkacsoport
6. § (1) A bizottsag sziikség esetén allandod vagy eseti szakérté megbizasara tehet javaslatot.
(2) Abizottsag rendkiviili vagy rendszeresen jelentkezé feladatok ellatdsara sajat tagjai és killsé
szakert8k részvételével munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport vezetSje csak bizottsagi
tag lehet. Amunkacsoport az altala végzett munkardl a kitiizott hataridSre a bizottsagnak kételes
beszamolni.

Ugyiratkezelés _
7. § (1) A bizottsag iiléseinek iratanyagat (meghive, elSterjesztés, jegyzO6konyv, hatarozat-
kivonat, a napirenddel kapcsolatban a bizottsagnak kiildott levelek) tilésenkénti elkiildnitésben
kell tarolni.
(2) A bizottsag tevékenységével Osszefliggésben keletkezett (érkezett) iratokat iktatokdnyvben
kell nyilvantartani €s iratrendezében tarolni. A bizottsag tagjai, a polgarmester és az
alpolgarmesterek, a Képviselo-testiilet tagjai valamint a jegyz6 és az aljegyz6 a bizottsag
irataiba korlatozas nélkii! betekinthetnek.
(3) A bizottsag miikddésének technikai feltételeit a TUI biztositja, melynek végrehajtasat az
elndk ellenérzi.



Képviselet, elszamolas
8. § (1) A bizottsagot kiilsé személy cl6tt az elndk, illetve bizottsagi megbizas alapjan az
alelnék, bizottsagi tag képviseli.
(2) A bizottsdg munkajdhoz sziikséges koltségek fedezésére a polgarmesterhez nytjthat be
1gényt. Mikddeésével kapesolatban felmeriilt koltségek elszamolésaért az elnok felel6s.

Zaradék
9. § A bizottsag ligyrendje elfogadasa napjan lép hatalyba.”




8. melléklet a 16/2019. (X\1:1&.) onkormdnyzati rendelether
» 9. melléklet a 42/2011. (XII. 20.) énkormanyzati rendelethez

Testiileti, Ugyrendi és Koordindciés Bizottsag digyrendje

A bizottsag feladata, hataskére, dsszetétele

1. § (1) A Testilleti, Ugyrendi és Koordinaciés Bizottsig (a tovabbiakban: bizottsig)
tevékenységét a Budapest XVIIL Kkeriilet PestszentlSrinc- Pestszentimre Onkorményzata
Képviselo-testiletének a Képviseld-testiilet Szervezeti ¢s Miikédési Szabalyzatardl szold
42/2011. (XIL. 20.) onkorméanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 90. §-a és 91. §-a,
valamint tovabbi rendeleter alapjan, a KépviselG-testillet &ltal hozott hatdrozatok
figyelembevételével, a bizottsag altal kidolgozott miikédési rend és feladatkdr szerint végzi.
(2) A bizottsag tagjainak szdma 7 f6. A bizottsdg tagjait a Képvisel§-testiilet valasztja olyan
modon, hogy tagjainak tébb mint fele, azaz legalabb 4 tag képviselS-testiileti tag legyen, az
Motv., 58.§ (1) bekezdésében foglaltakat figyelembe véve. A bizottsag tisztségvisel6i: a
KépviselG-testiilet altal valasztott elndk €s alelndk.

A bizottsag iilései
2. § (1) Abizottsag tevékenységét a Képvisels- testiilet munkatervéhez igazodva, meghatarozott
rendes (ilések keretében végzi. Sziikség esetén a bizottsdg iilése ettél eltéré idGpontban is
Osszehivhatd (rendkiviili Gl€s).
(2) A bizottsag 1ilését az elndk, akadalyoztatdsa esetén az alelndk hivja Ossze. Az iilésre sz0lo
meghivét az iilés helyének, idSpontjanak €s napirendjének megjelélésével - rendes iilések
esetén az iilést 3 nappal, rendkiviili {ilések esetén 24 6raval megeldzden - meg kell kiildeni. A
hatarozatképtelenség miatti megismeételt -igy rendkiviilinek mindsillé- ilés esetében a meghivo
kiildésére vonatkozé 24 éras megismerési idokorlat nem alkalmazhaté. A meghivéhoz csatolni
kell a tervezett napirendhez kapcsolddo legfontosabb irasos anyagokat.
(3) A bizottsag elndkének az tilést 5 napon beliili id6pontra kdtelezden Sssze kell hivni, ha azt
a napirend feltiintetésével irdsban kéri:
a) a KépviselO-testiilet,
b) a polgarmester,
c) a polgarmester tavolietében helyettesitésével megbizott alpolgarmester,
d) a bizottsag 3 tagja.
(4) A bizottsag Ulései nyilvanosak. A bizottsag zart {ilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és
b) pontja szerint, tovabba zart Gilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerint.
A zart Gilésen a bizottsag tagjain kiviil a Képvisclo-testiilet tagjai, a napirendre meghivottak,
valamint a jegyzdkényvvezetd vehet részt.
(5) Az Ulésre a bizottsag tagjain kiviil kitelezGen meg kell hivni:
a) a polgarmestert,
b) az illetékes alpolgarmestert,
¢) a jegyzdit (aljegyzit),
d) a varosigazgatot,
¢) a napirendben érintett képviseldt,
f) a napirend - esetlegesen nem bizottsagi tag -eléaddjat, szakertdjét,
g) az érintett szakiroda vezetdjét.
(6) Az lilésen tanacskozasi joggal vesznek részt:
a} az (5) bekezdésben felsorolt, kitelezden meghivott résztvevik,
b} a KépviselO-testiilet barmely tagja.



A bizottsag iiléseinek tanacskozasi rendje

3. § (1) Az tilést az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelnok vezeti. Az Glés vezetését az elndk
és az alelndk megoszthatja egymds kozott. Rendkiviili esetben, mindkett6jiik tavollétében a
bizottsag tagiai koziil valaszt levezetd elndkot.
(2) Az iilés elején az elndk megallapitja a hatarozat-képességet, a tavollévé tagok igazoltsagat.
A bizottsag tagjai az elndknél, a Testiileti és Ugyviteli Irod4n (a tovabbiakban: TUI), valamint a
jegyzbkdényvvezeténél jelenthetik be elézetesen tdvolmaradasukat az Gilésrél.
(3) Az lés hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint a fele, azaz legalabb 4 {6 jelen
van. Ha az (ilés a meghirdetett idSpontban, illetve az azt kdvetd 10 perchben sem hatarozatképes,
a jelenlévé tag(ok) javaslatara konzultativ bizottsdggd alakul at.
(4) Az ilés napirendjét a bizottsdg egyszer( tobbséggel fogadja el. Barmely bizottsagi tag
napirendi javaslatot tehet. ElGterjesztést tehet a bizottsag Ulésére a polgarmester, az
alpolgarmester, a tanacsnok, a jegyz6 (aljegyzd) és a Polgarmesteri Hivatal szakiroda-vezet6i.
(5) A napirendek targyalasanak sorrendje:

a) az eloterjesztd szébeli kiegészitése,

b} targyalési szakasz,

c¢) kiegészitd hatarozati javaslatok, mddositéd inditvanyok elbterjesztése,

d) hatarozathozatal.
Tajékoztatok és bejelentések esetén ettdl eltérden - sziikség esetén - csak kérdések, és
valaszadas hangzik el. Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd
1smerteti a szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatot.
(6) Abban az esetben, ha a targyaldsi szakaszban a bizottsag barmely tagja jelentdsen eltér az
eléterjesztés targyatdl, 6t az elndk koteles figyelmeztetni erre, ha ezt kévetSen tovabbra is eltér
a targytol, tdle az elndk a szot megvonhatja.
(7) Az elndk sajat elhatarozasabdl, vagy barmely bizottsagi tag kérelmére legfeljebb 20 perc
szlinetet rendelhet el.
(8) Hatarozathozatal el6tt, ha a jelenlévd bizottsagi tagok 1étszédma az ilés megkezdését
kévetden modosult, az elndk ismételten megéllapitja a hatdrozat-képességet. Az elndk a
javaslatokat kiilén-kiilén - azonos részhez a benydjtas sorrendjében - a moédositd, majd az
eredeti javaslatokat bocsatja szavazasra. Hatarozathozatalra irdnyulo javaslatot csak bizottsagi
tag tehet.
A napirend lezarasaként az elndk ismerteti a szavazds eredményét.
(9) Anapirend eldaddja a bizottsag elndke, vagy a bizottsag altal felkért bizottsigi tag, szakértd,
vagy a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGje lehet.

A bizottsag dintései
4. § (1) A bizottsag dontéseit hatarozat formajdban, nyilt szavazassal, egyszer( t6bbséggel
hozza.
(2) Barmely bizottsagi tag inditvadnydra név szerinti szavazast kell elrendelni. Ugyanazon
dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
(3) Mindésitett tobbségli szavazati arany, azaz legalabb 4 egybehangzo6 szavazat szilkséges:
a} a bizottsag tgyrendjének elfogadasahoz,
b) a bizottsag feladatkore elfogadasahoz,
¢) bizottsagi tag déntéshozatalbol t6rténd kizarasahoz,
d) zart iilés elrendeléséhez.




(4) A bizottsig dintéshozatalabol kizarhat6 az, akit, vagy akinek kdzeli hozzétartozojat az
lgy szemelyesen é€rinti. A bizottsag tagja koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrdl a bizottsag dont. A kizart bizottsigi tagot a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlevonek kell tekinten.

(5) A szavazas megismétlését bizottsagi tag kezdeményezheti, a napirendi pont lezarasa elétt.
Errdl a bizottsag vita nélkil nyilt szavazassal, egyszerli tGbbséggel doént. Szavazas
megismétlését napirendi pontonként egyszer lehet kezdeményezni.

Az iilések jegyzokonyve, hatarozatai

5. § (1) Abizottsag iilésérdl jegyz6konyvet kell vezetni. A jegyzékonyv elkészitéséhez az iilésen
elhangzottak hangfelvétellel rogzitheték.
A jegyzOkonyv tartalmazza:

a) az lilés idOpontjat és helyét,

b) a megjelent tagok nevét,

c) a meghivottak nevét és megjelenésiik tényét,

d) a napirendi pontokat,

€) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételilk jogeimét,

f) a hozzasz6lasok, tovabba az tilésen elhangzotiak 1ényegét,

g) az elhangzott hatarozati javaslatokat,

h) a hozott déntéseket,

1) a szavazasok eredményét.
(2) A jegyzdkényvet 15 napon beliil el kell késziteni, elkészitéséért a jegyzdkdnyvvezetd
felelds. A jegyzdkonyvet az elndk - akadalyoztatasa esetén az alelndk-, a bizottsag egy tagja, és
a jegyzOkdnyvvezetd irja ala.
(3) A jegyz6kdnyvhoz csatolni kell valamennyi irdsos elSterjesziést, javaslatot.
(4) A jegyz8kdnyvbdl hatarozat-kivonatot kell késziteni. A kivonatot az elndk irja ala, vagy az
elnk nevének s.k. feltiintetésével a jegyzOkonyvvezetd hitelesiti.
(5) A hatarozatokat évente egyt6l kezd6d6en névekvd sorszammal kell ellatni, térve az iilés
idépontjaval. A hatdrozatokrdl a targy megjelolésével a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast
vezet.
(6) A jegyz6kdnyv és a hatérozat-kivonatok eredeti példanyat a TUT irattarozza. A hatarozat-
kivonatok mésolatat kérésre meg kell kiildeni a bizottsig tagjainak.

Szakértok, munkacsoport
6. § (1) Abizottsag szitkség esetén allandé vagy eseti szakért$ megbizasara tehet javaslatot.
(2) Abizottsag rendkivilli vagy rendszeresen jelentkez§ feladatok ellatasara sajat tagjai és kiilsé
szakeért6k részvételével munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport vezetéje csak bizottsagi
tag lehet. Amunkacsoport az altala végzett munkardl a kitlizott hataridSre a bizottsagnak kételes
beszamolni.

Ugyiratkezelés
7. § (1) A bizottsag liléseinek iratanyagat (meghivé, elSterjesziés, jegyzékonyv, hatarozat-
kivonat, a napirenddel kapcsolatban a bizottsagnak killdott levelek) dilésenkénti elkiilénitésben
kell tarolni.
(2) A bizottsag tevékenységével dsszefliggésben keletkezett (érkezett) iratokat iktatokényvben
kell nyilvintartani és iratrendez6ben tdrolni. A bizottsag tagjai, a polgarmester és az
alpolgarmesterek, a Képvisel6-testiilet tagjai valamint a jegyz§ és az aljegyzd a bizottsag
irataiba korlatozas nélkiil betekinthetnek.
(3) A bizottsdg miikddésének technikai feltételeit a TUI biztositja, melynek végrehajtasat az
elndk ellendrzi.



Képviselet, elszamolas
8. § (1) A bizottsagot kiilsé személy eldtt az elndk, illetve bizottsagi megbizas alapjan az
alelndk, bizottsagi tag képviseh.
(2) A bizottsdg munkéjahoz sziikséges koltségek fedezésére a polgarmesterhez nyujthat be
igényt. Mitkédésével kapesolatban felmeriilt koltségek elszamolasaért az elndk felelGs.

Zaradék
9. § A bizottsag ligyrendje elfogadasa napjan 1ép hatalyba.”




9. melléklet a 16/2019. (¥\\.}%s.) snkormdnyzati rendelethez
wl0. melléklet a 42/2011. (XII. 20.) onkormanyzati rendelethez

Tulajdonosi Bizottsag iigyrendje

A bizottsag feladata, hataskore, osszetétele

1. § (1) A Tulajdonosi Bizottsag (a tovabbiakban: bizottsig) tevékenységét a Budapest XVIIL
keriilet Pestszentl6rinc- Pestszentimre Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a Képvisel6-
testiilet Szervezeti és Milkodési Szabélyzatdrdl szold 42/2011. (XIL 20.) énkorményzati
rendelet (a tovdbbiakban: SZMSZ) 92. §-a és 93. §-a, valamint tovabbi rendeletei alapjan, a
KépviselG-testiilet altal hozott hatarozatok figyelembevételével, a bizottsag altal kidolgozott
miikodési rend és feladatkdr szerint végzi.

(2) A bizottsag tagjainak szdma 7 f6. A bizottsag tagjait a Képvisel6-testiilet valasztja olyan
modon, hogy tagjainak t6bb mint fele, azaz legaldbb 4 tag képvisel6-testiileti tag legyen, az
Motv. 58.§ (1) bekezdésében foglaltakat figyelembe véve. A bizotisag tisztségviseldi: a
Keépviseld-testiilet altal valasztott elndk és alelndk.

A bizottsag iilései
2. § (1) Abizottsag tevékenységét a Képviseld- testiilet munkatervéhez igazodva, meghatarozott
rendes Ulések keretében végzi. Szikség esetén a bizottsdg tilése ettd] eltérd idSpontban is
Osszehivhaté (rendkiviili ilés).
(2) A bizottsag tilését az elndk, akadélyoztatisa esetén az alelndk hivja dssze. Az iilésre sz6ld
meghivét az {ilés helyének, idSpontjanak és napirendjének megjeldlésével - rendes iilések
esetén az Ulést 3 nappal, rendkiviili iilések esetén 24 6raval megeléz8en - meg kell kiildeni. A
hatarozatképtelenség miatti megismeételt -igy rendkiviilinek mindsiilé- tilés esetében a meghivo
kiildésére vonatkozé 24 6ras megismerési idékorlat nem alkalmazhaté. A meghivéhoz csatolni
kell a tervezett napirendhez kapcsolédo legfontosabb frasos anyagokat.
(3) A bizottsag elndkének az iilést 5 napon beliili idSpontra kdtelez8en 6ssze kell hivni, ha azt
a napirend feltiintetésével irasban kéri:
a} a KépviselS-testiilet,
b) a polgdrmester,
c) a polgarmester tavollétében helyettesitésével megbizott alpolgarmester,
d) a bizottsag 3 tagja.
(4) A bizottsag iilései nyilvanosak. A bizottsag zart tilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és
b) pontja szerint, tovabba zért tilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerint.
A zart lilésen a bizottsag tagjain kiviil a KépviselG-testiilet tagjai, a napirendre meghivottak,
valamint a jegyzokdnyvvezetd vehet részt.
(5) Az lilésre a bizottsag tagjain kiviil kitelezen meg kell hivni:
a) a polgarmestert,
b) az illetékes alpolgarmestert,
¢) a jegyzét (aljegyzot),
d) a varosigazgatot,
€} a napirendben érintett képviseldt,
f) a napirend - esetlegesen nem bizottsdgi tag -eléadojat, szakértdjét,
g) az érintett szakiroda vezetGjét,
(6) Az tilésen tanacskozasi joggal vesznek részt:
a) az (5) bekezdésben felsorolt, kbtelez6en meghivoit résztvevik,
b) a KépviselS-testiilet barmely tagia.



A bizottsag iiléseinek tanacskozasi rendje

3. § (1) Az iilést az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk vezeti. Az 1ilés vezetését az elndk
¢és az alelndk megoszthatja egymas kozott. Rendkiviili esetben, mindkett§jiik tivollétében a
bizottsag tagjai koziil valaszt levezetd elndkot.
(2) Az iilés elején az elndk megéllapitja a hatarozat-képességet, a tavollévo tagok igazoltsagat.
A bizottsag tagjai az elndknél, a Testileti és Ugyviteli Irodan (a tovabbiakban: TUI), valamint a
jegyzokonyvvezeténél jelenthetik be elézetesen tavolmaradasukat az tilésrol.
(3) Az tilés hatarozatképes, ha a bizottsdg tagjainak tobb mint a fele, azaz legalabb 4 {6 jelen
van. Ha aziilés a meghirdetett idépontban, illetve az azt kdvetd 10 percben sem hatérozatképes,
a jelenlévé tag(ok) javaslatara konzultativ bizottsagga alakul at.
{(4) Az iilés napirendjét a bizottsag egyszerii tobbséggel fogadja el. Barmely bizottsagi tag
napirendi javaslatot tehet. ElGterjesztést tchet a bizottsag {ilésére a polgarmester, az
alpolgarmester, a tanacsnok, a jegyzé (aljegyzd) €s a Polgarmesteri Hivatal szakiroda-vezetdi.
(5) A napirendek targyaldsanak sorrendje:

a} az eloterjesztd szdbeli kiegészitése,

b) targyalasi szakasz,

¢} kiegészitd hatarozati javaslatok, modositd inditvanyok elSterjesztése,

d) hatarozathozatal.
Téajékoztatok és bejelentések esetén ettdl eltéréen - szitkség esetén - csak kérdések, és
valaszadas hangzik el. Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd
ismerteti a szavazas eredményét €s az elfogadott hatarozatot.
{6) Abban az esetben, ha a targyalasi szakaszban a bizottsag barmely tagja jelentSsen eltér az
elbterjesztés targyatol, 6t az elndk koteles figyelmeztetni erre, ha ezt kdvetden tovabbra is eltér
a targytdl, tole az elndk a szot megvonhatja.
(7) Az elndk sajat elhatarozasabol, vagy barmely bizottsagi tag kérelmére legfeljebb 20 perc
sziinetet rendelhet el.
(8) Hatarozathozatal el6tt, ha a jelenlévd bizottsagi tagok létszama az lilés megkezdését
kovetben modosult, az elndk ismételten megallapitja a hatarozat-képességet. Az elndk a
javaslatokat kiilon-kiilén - azonos részhez a benyujtas sorrendjében - a modositd, majd az
eredeti javaslatokat bocsatja szavazasra. Hatarozathozatalra iranyulo javaslatot csak bizottsagi
tag tehet.
A napirend lezarasaként az elndk ismerteti a szavazas eredményét.
(9) A napirend eldadoja a bizottsag elndke, vagy a bizottsag altal felkért bizottsagi tag, szakértd,
vagy a Polgadrmesteri Hivatal koztisztviselGje lehet.

A bizottsag dontései
4. § (1) A bizotisag donteéseit hatérozat formdjaban, nyilt szavazéassal, egyszeri t6bbséggel
hozza.
(2) Barmely bizottsagi tag inditvanyara név szerinti szavazast kell elrendelni. Ugyanazon
dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazést javasolni,
(3) Mindsitett tébbségl szavazati ardny, azaz legaldbb 4 egybehangzd szavazat sziikséges:
a} a bizottsag tigyrendjének elfogadasdhoz,
b) a bizottsag feladatkore elfogadasahoz,
¢) bizottsagi tag dontéshozatalbdl torténd kizarasahoz,
d) zart {ilés elrendeléséhez.




(4) A bizoitsag dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit, vagy akinek kézeli hozzatartozojat az
lgy személyesen érinti. A bizottsdg tagja koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrél a bizottsdg dont. A kizart bizottsagi tagot a hatdrozatképesség szempontjabol
jelenlevének kell tekintend.

(5) A szavazas megismétlését bizottsagi tag kezdeményezheti, a napirendi pont lezéarasa elétt.
Errél a bizottsag vita nélkdl nyilt szavazassal, egyszerli tGbbséggel doént. Szavazés
megismétlését napirendi pontonként egyszer lehet kezdeményezni.

Az iilések jegyzokonyve, hatarozatai

5. § (1) Abizottsag ilésérdl jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyzokonyv elkészitéséhez az lilésen
elhangzottak hangfelvétellel régzithetk.
A jegyzOkdnyv tartalmazza:

a) az Ul¢s idGpontjat és helyét,

b) a megjelent tagok nevét,

c) a meghivottak nevét és megjelenésiik tényét,

d) a napirendi pontokat,

€) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszlok nevét, részvételitk jogeimét,

f) a hozzaszolasok, tovabba az {ilésen elhangzottak 1ényegét,

g) az elhangzott hatarozati javaslatokat,

h) a hozott dontéseket,

1) a szavazasok eredményét.
(2) A jegyzOkOnyvet 15 napon belill el kell késziteni, elkészitéséért a jegyzikonyvvezetd
felel6s. A jegyz6konyvet az elndk - akadalyoztatdsa esetén az alelndk-, a bizottsag egy tagja, és
a jegyzOkonyvvezeto irja ala.
(3) A jegyz6kényvhoz csatolni kell valamennyi irdsos elGterjesztést, javaslatot.
(4) A jegyz6kdnyvb6l hatarozat-kivonatot kell késziteni. A kivonatot az elndk irja al4, vagy az
elndk nevének s.k. feltiintetésével a jegyzOkdnyvvezets hitelesiti.
(5) A hatarozatokat évente egyt6l kezd6d6en névekvo sorszammal kell ellatni, t6rve az {ilés
idOpontjaval. A hatdrozatokrdl a targy megjeldlésével a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartdst
vezet.
(6) A jegyz8konyv és a hatarozat-kivonatok eredeti példanyat a TUI irattarozza. A hatirozat-
kivonatok masolatat kérésre meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak.

Szakértdk, munkacsoport
6. § (1) A bizottsag sziikség esetén allandd vagy eseti szakérté megbizasara tehet javaslatot.
(2) Abizottsag rendkiviili vagy rendszeresen jelentkez6 feladatok ellatasara sajat tagjai és kiilsd
szakértOk részvételével munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport vezetdje csak bizottsagi
tag lehet. A munkacsoport az altala végzett munkardl a kitlizott hataridére a bizottsagnak koteles
beszamolni.

Ugyiratkezelés
7. § (1) A bizottsag iléseinek iratanyagat (meghivo, elSterjesztés, jegyz8konyv, hatarozat-
kivonat, a napirenddel kapcsolatban a bizottsagnak kiildétt levelek) ilésenkénti elkiilonitésben
kell tarolni.
(2) A bizottsag tevékenységével dsszefliggésben keletkezett (érkezett) iratokat iktatokdnyvben
kell nyilvantartani és iratrendez6ben tarolni. A bizottsag tagjai, a polgarmester és az
alpolgarmesterek, a Képvisel6-testiilet tagjai valamint a jegyzé és az aljegyzé a bizottsag
irataiba korlatozas nélkiil betekinthetnek.
(3) A bizottsidg miikddésének technikai feltételeit a TUT biztositja, melynek végrehajtasat az
elndk ellendrzi.



Képviselet, elszamolas
8. § (1) A bizottsagot kiilsé személy el6tt az elnok, illetve bizottsagi megbizas alapjan az
alelndk, bizottségi tag képviseli.
(2) A bizottsdg munkdajdhoz sziikséges koltségek fedezésére a polgdrmesterhez nyujthat be
igényt. Mlikddésével kapcsolatban felmeriilt kdltségek elszamolasaért az elndk felelds.

Zaradék
9. § A bizottsag ligyrendje elfogaddsa napjan 1ép hatalyba.”




10. melléklet a 16/2019. (X1.\G..) gnkormdnyzati rendelether
w11, melléklet a 42/2011. (XII. 20.) 6nkormadnyzati rendelethez

Pestszentimrei Varosrészi Onkormanyzat iigyrendje

A Pestszentimrei Varosrészi Onkormanyzat feladata, hatiskére, dsszetétele

1. § (1) A Pestszentimrei Varosrészi Onkorményzat (a tovébbiakban: részénkormanyzat)
tevékenységét a Budapest XVIL keriilet Pestszentlérinc- Pestszentimre Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének a Képvisels-testillet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarl szold
42/2011. (XII. 20.) énkormdnyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) XII. fejezete, valamint
tovabbi rendeletei alapjan, a Képviselé-testiilet altal hozott hatdrozatok figyelembevételével, a
részénkormanyzat altal kidolgozott mikédési rend €s feladatkor szerint végzi.

(2) A részdénkormanyzat tagjainak szdma 7 f6. A részonkormanyzat tagjait a KépviselS-testiilet
valasztja olyan médon, hogy tagjainak tobb mint fele, azaz legaldbb 4 tag képvisel6-testiileti
tag legyen, az Motv. 58.§ (1) bekezdésében és 62. §-dban foglaltakat figvelembe véve. A
részonkormanyzat tisztségviseldi: a Képviselo-testiilet dltal valasztott elndk és alelndk, két
alelndk valasztisa esetén alelndkok.

A részonkormanyzat tilései
2. § (1) A részénkormanyzat tevékenységét a Képvisel§- testiilet munkatervéhez igazodva,
meghatarozott rendes lilések keretében végzi, Szilkség esetén a részonkormadnyzat iilése ettdl
eltérd idépontban is Gsszehivhatd (rendkivili iilés).
(2) A részdnkormanyzat {ilését az elndk, akadalyoztatisa esetén az alelndk hivja 8ssze. Az
ulésre szold meghivot az tilés helyének, idépontjanak és napirendjének megjelolésével - rendes
lések esetén az ilést 3 nappal, rendkivilli {ilések esetén 24 ordval megel6zGen - meg kell
kiildeni. A hatarozatképtelens€g miatti megismételt - igy rendkiviilinek mindsiilé- iilés esetében
a meghivd killdésére vonatkozé 24 Orids megismerési id6korlat nem alkalmazhatd. A
meghivohoz csatolni kell a tervezett napirendhez kapcesolddé legfontosabb irasos anyagokat.
(3) A részonkormanyzat elndkének az iilést 5 napon belilli idGpontra kételezGen Ossze kell
hivni, ha azt a napirend feltiintetésével irasban kéri:
a) a Képvisel6-testiilet,
b) a polgarmester,
¢) a polgarmester tavollétében helyettesitésével megbizott alpolgarmester,
d) a részénkormanyzat 3 tagja.
{(4) A részbnkormanyzat iilései nyilvanosak. A részonkormanyzat zart {ilést tart az Motv. 46. §
(2) bekezdés a) és b) pontja szerint, tovabba zart {ilést rendelhet el az Métv. 46. § (2) bekezdés
¢) pontja szerint. A zart lilésen a részénkormanyzat tagjain kiviil a KépviselO-testiilet tagjai, a
napirendre meghivottak, valamint a jegyzékdnyvvezetd vehet részt.
(5) Az tilésre a részénkormanyzat tagjain kivill kételezden meg kell hivni:
a) a polgarmestert,
b} az illetékes alpolgarmestert,
c) a jegyz&t (aljegyzit),
d) a varosigazgatot,
¢) a napirendben érintett képviselot,
1) a napirend - esetlegesen nem részénkormanyzati tag - eléaddjat, szakértGjét,
g) az érintett szakiroda vezetdjét.
(6) Az Ulésen tanacskozasi joggal vesznek részt:
a) az (5) bekezdésben felsorolt, kbtelezben meghivott résztvevék,



b) a Képviseld-testiilet barmely tagja.

A részéonkormanyzat iiléseinek tanacskozasi rendje

3. § (1) Az {ilést az elndk, akadalyoztatdsa esetén az alelndk vezeti. Az Ulés vezetését az elndk
¢s az alelndk megoszthatja egymas kozott. Rendkivili esetben, mindkett&jik tavollétében a
részOnkorméanyzat tagjai kézil valaszt levezetd elndkot.
(2) Az iilés elején az elndk megéllapitja a hatarozat-képességet, a tavollévo tagok igazoltsagat.
A részénkorményzat tagjai az elndknél, a Testiileti és Ugyviteli Irodan (a tovabbiakban: TUI),
valamint a jegyz8konyvvezetinél jelenthetik be elozetesen tdvolmaradasukat az tilésrél.
(3) Az iilés hatarozatképes, ha a részonkormanyzat tagjainak tobb mint a fele, azaz legalabb 4
6 jelen van. Ha az iilés a meghirdetett idopontban, illetve az azt kdveté 10 percben sem
hatarozatképes, a jelenlévd tag(ok) javaslatdra a részénkormanyzat konzultativ jelleggel
lilésezik.
(4) Az ilés napirendjét a részénkormanyzat egyszerli tobbséggel fogadja el. Barmely tag
napirendi javaslatot tehet. ElGterjesztést tehet a részonkormanyzat ilésére a polgarmester, az
alpolgérmester, a tandcsnok, a jegyzé (aljegyzd) ¢s a Polgdrmesteri Hivatal szakiroda-vezetéi.
(5) A napirendek targyaldsanak sorrendje:

a) az elOterjesztd szobeli kiegészitése,

b) targyalasi szakasz,

c) kiegészitd hatarozati javaslatok, modosito inditvanyok elGterjesztése,

d) hatarozathozatal.
Tajékoztatok és bejelentések esetén ettdl eltéréen - sziikség esetén - csak kérdések, és
vélaszadas hangzik el. Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd
ismerteti a szavazas eredményét €s az elfogadott hatarozatot.
(6) Abban az esetben, ha a targyalasi szakaszban a részonkormanyzat barmely tagja jelentsen
eltér az elSterjesztes targyatol, 6t az elndk koteles figyelmeztetni erre, ha ezt kovetden tovabbra
1s eltér a targytol, tble az elndk a sz6t megvonhatja.
(7) Az elndk sajat elhatdrozasabol, vagy barmely tag kérelmére legfeljebb 20 perc sziinetet
rendelhet el.
(8) Hatarozathozatal elétt, ha a jelenlévd részonkorményzati tagok Ié€tszdma az llés
megkezdését kdvetGen modosult, az elndk ismételten megallapitja a hatrozat-képességet. Az
elndk a javaslatokat kiilén-kiilon - azonos részhez a benyijtas sorrendjében - a médositd, majd
az eredeti javaslatokat bocsatja szavazasra. Hatdrozathozatalra irdnyuld javaslatot csak
részOnkormanyzat tagja tehet. A napirend lezarasaként az elndk ismerteti a szavazas
eredményét.
(9) A napirend eldaddja a részonkormanyzat elndke, vagy a részonkormanyzat altal felkért tag,
szakértd, vagy a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je lehet.

A részinkormanyzat dontései
4. § (1) A részonkormdanyzat dontéseit hatirozat formajaban, nyilt szavazassal, egyszerii
tobbséggel hozza.
(2) Barmely tag inditvanyara név szerinti szavazast kell elrendelni. Ugyanazon déntési
javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
(3) Mindsitett tobbségli szavazati ardny, azaz legaldbb 4 egybehangzé szavazat sziikséges:
a) a részénkormanyzat ligyrendjének elfogaddsdhoz,
b) a részénkormanyzat feladatkore elfogadasahoz,
¢) részonkorméanyzati tag déntéshozatalbdl térténé kizarasdhoz,
d) zért Blés elrendeléséhez,
(4) A reészonkormanyzat dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek kozeli
hozzatartozojat az igy személyesen érinti. A részénkorményzat tagja koteles bejelenteni a




személyes érintettséget. A kizérasrdl a részonkormanyzat doént. A kizart tagot a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevinek kell tekinteni.

(5) A szavazas megismétlését részénkormanyzati tag kezdeményezheti, a napirendi pont
lezarasa el6tt. Errdl a részénkormdanyzat vita nélkiil nyilt szavazassal, egyszerdi t6bbséggel dont.
Szavazas megismétlését napirendi pontonként egyszer lehet kezdeményezni.

Az iilések jegyz6konyve, hatarozatai

5. § (1) Arészoénkormanyzat ilésérdl jegyz6konyvet kell vezetni. A jegyz6konyv elkészitéséhez
az iilésen elhangzottak hangfelvétellel rogzithetdk.
A jegyzOkonyv tartalmazza;

a} az lilés 1d6pontjat €s helyét,

b) a megjelent tagok nevét,

c) a meghivottak nevét és megjelenésiik tényét,

d) a napirendi pontokat,

e) az egyes napirendi pontokhoz hozzész61dk nevét, részvételiik jogeimét,

f) a hozzaszdlasok, tovabba az lilésen elhangzottak 1ényegét,

g) az elhangzott hatdrozati javaslatokat,

h) a hozott dontéseket,

1) a szavazasok eredményét.
(2) A jegyz6konyvet 15 napon belill el kell késziteni, elkészitéséért a jegyzokonyvvezetd
felelds. A jegyz6konyvet az elndk - akadalyoztatasa esetén az alelndk-, a részénkormanyzat egy
tagja, €s a jegyzGkonyvvezetd irja ala.
(3) A jegyz6konyvhoz csatolni kell valamennyi irdsos elSterjesztést, javaslatot.
(4) A jegyzGkdnyvbd] hatarozat-kivonatot kell késziteni. A kivonatot az eln6k irja ala, vagy az
elndk nevének s.k. feltiintetésével a jegyzdkonyvvezetd hitelesiti.
(5) A hatarozatokat évente egytdl kezdédden névekvd sorszammal kell ellatni, térve az tilés
id6pontjaval. A hatarozatokrol a targy megjeldlésével a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartést
vezet.
(6) A jegyzOkényv és a hatarozat-kivonatok eredeti példanyat a TUI irattdrozza. A hatarozat-
kivonatok mésolatat kérésre meg kell kiildeni a részénkormanyzat tagjainak.

Szakértok, munkacsoport
6. § (1) A részénkormanyzat szitkség esetén allandd vagy eseti szakértd megbizasara tehet
javaslatot.
(2) A részdénkormanyzat rendkiviili vagy rendszeresen jelentkezé feladatok elldtisara sajat
tagjai és kiils6 szakértok részvételével munkacsoportot hozhat 1étre. A munkacsoport vezetdje
csak részOnkorményzati tag lehet. A munkacsoport az altala végzett munkardl a kitiizott
hataridére a részénkormanyzatnak koteles beszamolni.

Ugyiratkezelés
7. § (1) A részénkormanyzat iiléseinek iratanyagit (meghivo, elbterjesztés, jegyzdkodnyv,
hatarozat-kivonat, a napirenddel kapcsolatban a részonkormanyzatnak kiildott levelek)
lilésenkénti elkiilonitésben kell tarolni.
(2) A részonkorményzat tevékenységével Osszefiiggésben keletkezett (érkezett) iratokat
iktatokdnyvben kell nyilvantartani és iratrendezdben tarolni. A részonkormanyzat tagjai, a
polgarmester €s az alpolgarmesterek, a KépviselO-testiilet tagjai, valamint a jegyz6 és az
aljegyz6 a részOonkormanyzat irataiba korlatozas nélkiil betekinthetnek.
(3) A részonkormanyzat miikédésének technikai feltételeit a TUI biztositja, melynek
végrehajtasat az elndk ellendrzi.



Képviselet, elszimolas
8. § (1) A részdnkormanyzatot kiils6 személy el6tt az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk,
a részénkormanyzat megbizasa alapjan részénkormanyzati tag képviseli.
(2) A részonkormanyzat munkdjahoz szilkséges koltségek fedezésére a polgarmesterhez
nyujthat be igényt. Miikodésével kapesolatban felmerilt kéltségek elszamolasaért az elndk
felelds.

Zaradék
9. § A részonkormanyzat iigyrendje elfogadasa napjén 1ép hatalyba.”




