Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének

8/2¢18. (‘E ) onkormanyzati rendelete

a Kepvisel6-testiilet Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél sz6l6 42/2011. (X11.20.)
onkormanyzati rendelet moédositasarél

Budapest Févaros XVIIIL keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkorményzata Képvisels-
testilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott eredeti Jjogalkotdi
hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatérozott feladatkdrében
eljarva a kdvetkezdket rendeli el:

1. § A Kepvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol széléd 42/2011. (X11.20.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban Rendelet) 52. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

»(4) A rendeleti javaslatot —az 51. § (5) bekezdésben meghatarozott eset kivételével — csak az
illetékes bizottsagok, valamint a Testiileti, Ugyrendi és Koordin4cios Bizottsag targyaldsa,
valamint a felligyeletet ellatd tanicsnok véleményének kikérése utan lehet Képviselo-testiilet
elé terjeszteni.”

2.§ A Rendelet 65. § (1) bekezdése a kovetkezd h) ponttal egésziil ki

/A polgdrmesterve dtruhdzott feladat- és hatdskérok/

Alraldnossdgban/
»h) dontés a nem Onkorményzat vagy onkormanyzati intézmények altal benyujtott
palyazatban az énkormanyzat — legfeljebb netté 10 millié Ft kéltségigénnyel jaro —
kozremiikddésérdl, részvételérsl és az ehhez szikséges megallapodasok megkétésérdl,
intézkedések megtételérsl.”

3. § A Rendelet 3. meli¢klete helyébe az 1. melléklet 1ép.
4. § Hatalyat veszti a Rendelet 61.§-a.
3. § Ez a rendelet a kihirdetését kvet6 napon 1ép hatélyba, és a hatalybalépését kivetd napon

hatalyat veszti.

Budapest, 2018. februar 15.

Ughy Attlia ] '
cimzetes f&jegyz6 polgrmester’y sy




Indokoisds
Altalanos indokolas

A Budapest Févéros XVTIL keriilet PestszentlGrinc-Pestszentimre Onkorméanyzata Képvisel-
testiiletének a Keépviseld-testitlet Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szO6lo 42/2011.
(X11.20.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) feltilvizsgalatara alapvetden a
magasabb szintdi jogszabalyoknak valo megfelelés ¢és a belsd koherencia okén volt sziikség.

A szabdlyozasnak tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatdsa, kormyezeti, egészségiigyi
kdvetkezménye, adminisztrativ terheket befolyasolo hatasa nincs. A jogszabély alkalmazésdhoz
sziikséges szervezeti, személyi, targyi és pénzigyi feltételek rendelkezésre allnak.

Részietes indokolas

1. §hoz: A Rendeleten belilli koherencia megteremtése okan keriil sor az 52. § (4)
bekezdésének pontositiasara a normakollizid feloldasa, a rendelkezések kozdtti Ssszhang
biztositasa érdekében.

2. §-hoz: A Rendelet szabalyozza a palyazatok benyhjtasaval és Onerd névelésével kapesolatos
hataskorSket és feladatokat, azonban nem rendelkezik arrél, amikor az Onkorméinyzatot
felkérik olyan péalyazatban wvald részvételre vagy kozremilkodésre, melyet nem az
érﬂcormanyzat vagy annak intézményei nyijtottak be. Ilyen esetekben a palyazatot benytjtoval
az Onkorményzat egylittmiikddik, hogy a pélyazé sikeresen teljesithesse a palyézatdban
véllaltakat. Ezen tigyekben az Onkormanyzat anyagi szerepvallalasa és az adminisztrativ terhek
mértéke csekély, az ilyen esetekben torténd dontés és egyéb intézkedések meghozatalanak
gyorsitisa, egyszerlsitése érdekében javasolt megfeleld korlatozassal a hataskdr atruhazésa.

3. §-hoz: A hatalyos Nek tv-nek megfelelden a Rendelet 3. mell¢kletét képezd Egylittmiikddési
Megallapodasrdl rendelkezik, melyet a magasabb szintll jogszabaly valtozasanak megfelelden
moédositani szitkséges.

A Nek tv. korabban hatalyos szovege a belsd ellendrzéssel kapesolatos eldirdsok
Egyiittmilkodési Megallapodasban torténd rogzitését nem irta el§. Ennek megfelelden
szitkséges az Egviittmikddési megallapodés szévegét modositani.

A magasabb szintll szabalyozéssal vald Osszhang megteremtése érdekében a Nek tv. alapjan
pontositani szilkséges az Egylittmikddési Megallapodas 57. pontjat is, az ,,allami tdmogatas”
kifejezés helyett a jogszabaly rendelkezésére figyelemmel a , kézponti kéltségvetésbdl nyijtott
tamogatas” kifejezést indokolt hasznélni.

Tovéabba célszerll a mlikddés feltételeinek biztositasa kérében a Nek. tv. vonatkozo 80.§-4ra
hivatkozni, igy barmilyen esetleges késdbbi jogértelmezési eltérés kikiiszobolhetd.

4. §-hoz: Ahelyl népszavazassal Gsszefiiggl kérdéseket a népszavazas kezdeményezésérdl, az
curdopal polgari kezdeményezésrOl, valamint a nepszavazasi eljardsrol szolo 2013. évi
CCXXXVHL torvény (a tovabbiakban: Nsztv.)) VL fejezete szabalyozza, a helyi
dnkormanyzatok rendeletalkotisdhoz szikkséges felhatalmazasat az Nsztv. 92.§-a adja meg. A
helyi népszavazassal kapcsolatos szabalyozast jelenleg a Rendelet 61.§-a tartalmazza, amely
tartalmilag megfelel az Nsztv. szabalyainak, azonban kodifikacios szempontbdl megfelelébb
{ij, kiilén rendeletben szabélyozni a targykort.

A jogalkotasrdl sz6lé 2010, évi CXXX. térvény 3.8-a alapjan a szabdlyozas nem lehet
indokolatlanul parhuzamos, igy a Rendeletben talalhaté vonatkozd rendelkezések hatdlyon
kiviil helyezése sziikséges.



5.§-hoz: a jogalkotdsrdl sz016 2010. évi CXXX. térvény 7. § (1) bekezdése szerint a
jogszabalyban meg kell hatdrozni a hatélybalépésnek napjat, amely a jogszabaly kihirdetését
kovetd valamelyik nap lehet, valamint a 12. § (1)-(2) bekezdése szerint a modosité rendelkezés
a hatalybalépéssel végrehajtotta valik, és a végrehajtotta valt rendelkezése a veégrehajtotta valast
kdvets napon hatalyat veszti.

Budapest, 2018. februar 15.
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1. melléklet 2 8/2018. (i‘.{.“.j:‘%:..) onkormanyzati rendelethez
»3. melléklet a 42/2011. (X11.20.) 6nkormanyzati rendelethez

Egyittmiikodési megillapodis

amely Iétrejdtt egyfelél! Budapest Féviros XVIIL. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkormanyzata (cim: 1184 Budapest, Ull6i Gt 400., adészam: 15735818-2-43, pénzforgalmi
szamlaszam: 10900028-00000002-39950006; a tovabbiakban: Onkorményzat), képviseletében:
Ughy Attila polgarmester és

masfel§l a Budapest Foviros XVIII. keriilet Pestszentiérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri
Hivatal (cim: 1184 Budapest, Ull6i Gt 400., adészém: 15518008-2-43, pénzforgalmi szdmlaszam:
10918001-00000129-09440009; a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr. Molndr
Ildiké cimzetes fojegyzo és

harmadrészt pedig a ...vveervvvrorees Nemzetiségi Onkormanyzat (cim: 1184 Budapest, Ul16i Gt 400.,
adoszam: S, pENZforgalmi $zAmlaszAmM: ... ;a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat), KEpviSCIEtEDEN: uumuureervesrerssrsesssessssessesesnsesssssessnsn s,
elnok

egylittesen Felek kozott az alulirott helyen és napon az alabbiak szerint:

Budapest Févaros XVIIL kertlet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorményzata és a Budapest
Fovaros XVII keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal, illetve a helyi
nemzetiségi Onkorminyzatok a nemzetiségek jogairdl szélé 2011, évi CLXXIX. torvény
(tovabbiakban Nek tv.) alapjan kézosen biztositjdk a keriiletben é18 nemzetiségek jogainak
érvényesiilését. A képviseld-testiilet ennek érdekében egyiittmilkddik a kézvetlen modon
megvalasztott helyi nemzetiségi Snkormanyzatokkal. A nemzetiségi Onkormanyzat alapvetd feladata
a nemzetiségekhez tartozé személyek és kozosségek érdekeinek védelme és képviselete a Nek tv.-
ben megallapitott feladat és hataskorék gyakorldsaval.

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képvisel-testiilete
— a Nek tv. el6irasai alapjan - tdjékoztatdsi, javaslattételi, kezdeményezési, egyetértési és
veleményezési jogok érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szdméra.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat torvenyességi feliigyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala — az
clmaradt nemzetiségi onkormdnyzati déntés potlasa kivételével — latja el.

A Nemzetiségi Onkorményzattal valé kapcsolattartasra kijelolt személy a Polgdrmesteri Hivatal
Testiileti és Ugyviteli Iroddjanak nemzetiségi onkormdanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellatd
referense (tovabbiakban: referens). _

Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat évente legalabb egyszer szakmai egyeztetést tart
a jegyzd €s a felelds alpolgarmester részvételével.,

A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeinek biztositdsa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat szaméira ingatlantulajdonibol ingyenes
hasznalattal biztosit az Gnkorméanyzati feladat ellatasahoz szitkséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget a jelen egyittmiikddési megallapodas elvélaszthatatlan mellékletét képezd
»Helyiseghasznalati rend” (a tovabbiakban: 1. szdmi melléklet) alapjan a Csontvary Kosztka Tivadar
Altalanos és Alternativ Iskola (hrsz: 151159/10, 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 10.) kilénalld
épuletrészében feladat- és hataskére ellatasahoz.
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2. Nemzetiségi Onkormanyzat kételes a részére hasznélatba adott ingatlan allagénak megdrzésérdl és
rendeltetésszerti hasznalataré! gondoskodni. A rendeltetésszerti haszndlat szabdlyait az 1. szdmu
melléklet allapitja meg.

3. Az elhelyezés soran a Polgarmesteri Hivatal az irodahelyiségek berendezéséhez, valamint az
Onkorményzati miik6déshez sziikséges targyl eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban haszndlatos
mindségben biztositja.

4. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez a Nek tv. 80.§-a alapjan (a
testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasdhoz) a targyi feltételek mellett biztositja a
személyi feltételeket, amelyek alatt kilonosképpen a festlileti mikodéshez kapcesolodo
dokumentumok nyilvantartasanak szakszerli és pontos nyilvantartdsi rendje értendd. A személyi
feltételek alatt értendd elsésorban a Polgarmesteri Hivatal Testiileti és Ugyviteli Irod4janak
nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapesolatos feladatokat ellato referense.

5. A Nemvzetiségi Onkormanyzat részére atadott helyiséget terhelé ko ziizemi kéltségeket (elektromos
dram, viz és csatornadij, filtés, szemétszallitasi dij, karbantartasi dij) a testiileti mtikodés feltételeinek
biztositasa érdekében a Polgarmesteri Hivatal viseli. A telefon koltségeket a Nemzetiségi
Onkormanyzat maga viseli.

6. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban rogzitett modon biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat tészére a testiileti miikddés és a testilleti iilések elSkészitésének feltételeit
(meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése, testiileti Gilések jegyzOkdnyveinek
postdzasa, sokszorositas).

7. A Nemzetiségi Onkorményzat mitkddéséhez kapcsolodé tevékenységek koordindcidjat, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testiilete altal hozott déntések nyilvéantartdsat, a testiileti
dontések és a tisztségviselk dontéseinek eldkészitését, a testiileti és tisztségviseldr dontéshozatalhoz
kapcsolodd nyilvantartdsi, sokszorositdsi és postazasi feladatainak ellatdsat a referens végzi. A
Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével kapcesolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat a
referens latja el. A Nemzetiségi Onkormaényzat gazdilkoddsdval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasigi és Koltségvetési Irodaja latja el. A
fentickkel kapcsolatos koltségeket a Polgarmestert Hivatal viseli.

8. A jegyzd, az aljegyzé vagy megbizasukbdl a jegyzli megbizott részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testileti tilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést ¢szlel.

A nemzetiségi onkorményzat kéltségvetése

9. Az &llamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 26. § (1) bekezdése és
az allamhaztartasrol sz010 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr) 29. § (1) bekezdése alapjan elkiilonil egymastél a helyi dnkorményzat, a
polgarmesteri hivatal és a helyl nemzetiségt Snkormanyzat koliségvetése.

10. A nemzetiségi 6nkormanyzat, valamint az altaluk iranyitott koliségvetési szervek koltségvetési
hatarozatban megéllapitott bevételei, és kiadasai koOzgazdasigi tartalom szerinti tovabbi
részletezésérdl elemi koltségvetést kell késziteni az Aht. 28/A. § (2) bekezdésének megfelelGen. Ezen
elemi kdltségvetési konyvvezetési kitelezettség a gazdalkodasra vonatkoz6 konyvek 6nallo vezetését
és onalld beszamold-készitését foglalja magaban.
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11. A helyt nemzetiségi Snkormanyzat bevételeivel és kiadédsajival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgiltatési és beszdmolasi feladatok ellatdsardl a
Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

12. A Nemzetiségi énkorményzat, valamint az 4ltaluk irdnyitott koltségvetési szerv elemi
koltségvetése kapesan megtargyalja és 6nalldan kéltségvetési hatarozatban allapitja meg feladatainak
ellatashoz sziikséges eldiranyzatait, elemi kéltségvetését.

13, A nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésSbb a kéltségvetési hatdrozat elfogadésaig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011, évi CXCIV. térvény
(a tovébbiakban: Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitési tv. 3. § (1) bekezdése
szerinti addssdgot keletkeztetd ligyleteibs! eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet
kovetd harom évre varhatd Osszegét.

14. A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
altal iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi kéltségvetésérdl a nemzetiségi 6nkorméanyzati
hatarozattervezet Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

15. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vegzett tevekenységekkel, tovabbd a Nemzetiségi
Onkorményzat képviselé-testitletének miikddésével, tagjainak dijazéséval kapcsolatos kéltségvetési
bevételeket és kbltségvetési kiadasokat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadasi elGiranyzatai
kozott kell szerepeltetni.

16. A Nemzetiségi énkonnényzat koltségvetési hatdrozata az Aht.-ben, illetve az Avr.-ben
meghatarozott szerkezettel és tartalommal keriil elkészitésre.

A koltsegvetési hatarozat eldkészitésének és elfogadasinak folyvamata, hataridék:

17. Az Aht. 24.% (2)-(3) bekezdései és 26.§ (1) bekezdése alapjan a jegyz§ altal eldkészitett
koltségvetési hatarozattervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-éig, vagy ha a
kézponti koliségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kézponti koltségvetésrdl sz016 torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig nyujtja be a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testiiletének.

18. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kiltségvetési hatdrozattervezet benyujtasakor elSterjeszti
azt az Ondllo hatdrozattervezetet is, amely az Snkormanyzati hatirozatoknak a koltségvetési

hatarozattervezetben javasolt elSirdnyzatok megalapozasahoz sziikséges modositasait tartalmazza.

Az eloiranvzatok médositasa. atcsoportositisa:

19. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, a kiadasi eléiranyzatok kdzotti atcsoportositasrol az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésben
meghatarozott kivétellel a nemzetiségi Gnkormanyzat képviselé-testiilete dont.

20. A Nemzetiségi Onkorményzati koltségvetési szerv bevételi és kiadasi eldiranyzatai a Korméany
rendeletében meghatarozott esetekben sajat hatéskdrben modosithatdk, a kiadasi eléiranyzatok
egymas koz4tt atcsoportosithatok.

21. Ha a Nemzetiségi Onkorményzat év kizben a koltségvetési hatdrozat készitésekor nem ismert
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tébbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényr6l a Nemzetiségl
Onkormanyzat elndke a nemzetiségi énkormanyzat képviseld-testiiletét tajckoztatja.

22. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testillete az Aht. 34. § (4) bekezdése alapjan — az elsé
negyvedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idSpontokban, de legkésobb az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a
kdltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
mo6don — az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben meghatarozott tamogatasok koltségvetési
kiadasi elGiranyzatait zé&rolja, azokat csOkkenti, tOrli, az intézkedés kihirdetését kovetden
haladéktalanul a képviselS-testillet elé kell terjeszteni a kéltségvetési hatdrozat modositasat.

Beszdmolds, zarszamadas;

23. A vagyonrdl &s a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az éves koltségvetési beszamolot a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkormdanyzat képviseld-testiilete elé.

24. Az Aht. 87.§-4nak megfeleléen a vagyonrél és a koltségvetés végrehajtasarsl az éves
koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithaté modon, az
év utolso napjan érvényes szervezeti, besorolési rendnek megfeleléen zar6 szamadast (tovabbiakban:
zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadas soran valamennyi bevételrdl és kiadasrol el kell szamolni.
A jegyz0 altal el6készitett zarszdmadasi hatdrozati javaslatot a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke a
koltségvetési évet koOvetden terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testillete elé. A
képviselb-testiilet a zarszamadasrél az el6terjesztést kbvetd 30 napon belill, de legkésébb a
kéltségvetési évet kovetd 6todik hdnap utolsé napjaig hatarozatot hoz.

Boviittmikodési kitelezettség:

25. Annak érdekében, hogy egyrészt a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatasi és beszamolast feladatok ellataséval
kapcsolatos kotelezettségét megfeleld idében el tudja latni, mésrészt azért, hogy ezaltal a Nemzetiségi
Onkorményzat a vonatkozé jogszabalyokban meghatérozott hatdrnapokig eleget tudjon tenni a
kaltségvetésével, beszamolassal ¢s zarszamadassal kapcesolatos kdtelezettségeinek kizottiik az alabbi
egylittmkodés sziikséges:

26. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke — a referens Gtjan — kételes a jegyzd részére minden
szitkséges adatot rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2)
bekezdés b) pontjaban meghatirozott Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiad4saival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatait, tovdbba a Nek tv. 80. § (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatait a jogszabalyban
meghatarozott hataridében el tudja latni. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jelzése alapjan
ezen feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Irod4ja latja el. Ennek érdekében
a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésével, és a Nek tv.
30.§ (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatokkal kapcsolatban megjelolt valamennyi jogszabaly —
kiilonds tekintettel az Aht. 104. §-105/B. §-ban, az Avr. 167/A. § (2) bekezdésében, 167/B.§ (2)
bekezdésében meghatarozottakra — altal el&irt hataridét legaldbb 14 nappal megel$z6en rendelkezésre
bocsétja a jegyzé részére a feladatok teljesitéséhez szitkséges valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal
nyilvantartasaiban rendelkezésre nem 4ll6 adatot — ide értve kildndsen az eldirdnyzatok
atcsoportositasaval és médositasaval kapcsolatos eldzetes adatszolgaltatast.

4. oldai



27. A Polgarmesteri Hivatal mint a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel & kiaddsaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszdmoldsi
feladatok ellatdsara koteles szerv annak érdekében, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat a
koltségvetéssel kapcsolatos jogszabélyi hataridSknek eleget tudjon tenni, a jogszabélyban
meghatarozott hataridéket megelézéen a dontés meghozataldhoz szitkséges kelld idSben a
Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére bocsétja a kéltségvetéssel kapcsolatos déntéshez
szikséges anyagot.

28. Annak érdekében, hogy a Polgérmesteri Hivatal a 14. pontban meghatdrozott adatszolgéltatasi
kotelezettségének idSben eleget tudjon tenni, a nemzetiségi onkorményzat elndke koteles a
nemzetiscgi Onkorményzati hatdrozattervezet nemzetiségi Snkormaényzat képvisel6-testillet elé
terjesztésének hatridejét kovetd legkésébb 20. napon az adatszolgéltatds targyat a Hivatal
rendelkezésére bocsatani,

29. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat adott kdltségvetési évre vonatkozoan nem rendelkezik
elfogadott kéltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hatéridejét
kovetd honaptol az allami tdmogatdsok folydsitasa felfiiggesziésre keriil. A felfuggesztés
megszintetésére és a thmogatés folyositdsara a mulasztis megsziintetését kdvets hénaptol keriil sor.

30. A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkorményzat 4ltal megbizott kdnyvvizsgdld betekinthet a
Nemzetiségi Onkorményzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokétsl és a
Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Iroda munkatérsaitd] e térgykorben felvilagositast
kérhet. A kényvvizsgalo a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési és zarszamadési hatdrozat
tervezetét megvizsgalja, hogy az valés adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-¢ a jogszabalyi
eléirasoknak és elemzi a Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi helyzetét. A konyvvizsgild
ellendrzési tevékenységén kiviil a Nemzetiségi Onkorményzat penziigyi ellenbrzését a Polgarmesteri
Hivatal altal megbizott ellen6r (belsd ellendr) is ellatja. A Polgarmesteri Hivatal altal megbizott
ellendr (belsd ellendr) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérsl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a mindenkor hatalyos Belsd Ellenérzési Kézikényvben foglalt
szabalyok ¢s eljardsrend szerint végzi a Nemvzetiségi Onkormanyzatok ellendrzését. Az ellendri
jelenteést a Képviseld-testiilet soron kdvetkezd rendes (ilésén ismerteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és kitelezettségvillalisaival kapesolatos
rendelkezések

31. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona a nemzetiségi kozligyek ellatasat szolgdlja.

32. A Nemzetiségi Onkorményzatokat — torvényben meghatirozott eltérésekkel — megilletik
mindazok a jogok, ¢és terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve
terhelik.

33. Az énkormanyzati gazdaikodés biztonsdgdért a képviseld-testiilet, a szabalyszer(iségéért az elnok
felel. A veszteséges gazdalkodds kdvetkezményeiért a kézponti koltségvetés nem tartozik
felelGsséggel.

34. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célt felhasznéldsa, lehetdség

szerint gyarapitisa.

3. oldal



35. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyontirgyairél a nyilvantartist a Polgirmesteri Hivatal
Gazdasigi és KoOlségvetési Iroddja vezeti, amely tartalmazza a megalakulaskor, a végleges
elhelyezéskor juttatott vagyont és vagyonvéltozast. A szitkséges informécidkat és dokumentécidkat a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke biztositia. A leltdrozds megszervezése a Gazdasdgi és
Kéltségvetési Iroda feladata, amelyben a Nemzetiségi Onkorményzat elndke is kozremiikodik.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat trvényben meghatdrozott oknal fogva megsziinik, a
jogutddlas megtorténtéig az ideiglenes kezeloi feladatokat az ing6 €s ingatlan vagyon, illetve vagyont
értékti jog tekintetében az orszégos nemzetiségi Onkormanyzat, az orszigos nemzetiségi
Onkormanyzat megszlinése esetén az orszagos nemzetiségi dnkormanyzat hivatala 1atja el a Nek tv.
139.§ (1) bekezdése alapjan. A Nek. tv. 139. § (5) bekezdése alapjan az ideiglenes kezeldi feladat az
0 Onkorméanyzat megalakuldsaval megsziinik, az ideiglenes kezel6i hataskérben megtett
intézkedésekrél, vagyonfelhasznalasrol az ideiglenes kezeld szamadassal tartozik az Yijonnan alakult
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testilletének. Amennyiben nem tud megalakulni 1j
Nemzetiségi Onkorményzat az 4ltalanos nemzetiségi dnkorméanyzati valasztas eredményeképpen,
ugy a megszint helyi nemzetiségi dnkorméanyzat vagyona az orszagos nemzetiségi 6nkormanyzat
tulajdondba keriil azzal, hogy azt kizarélag nemzetiségi célra lehet felhasznélni a Nek tv. 138. § (2)
bekezdése alapjan.

36. A Nemzetiségi Onkorményzat a Nek tv. 125.§ (4) bekezdésének megfeleléen a tulajdondba keriilé
allami vagy helyi 6nkormanyzati ingatlannal a felelés gazdalkodas szabalyai szerint gazdalkodik.
Amennyiben az ett0l eltéré gazdélkodas kovetkezményeként az ingatlan elzalogositasra vagy hitellel
megterhelésre keriil, a Nemzetiségi Onkorményzat 1 allami vagy helyi dnkorményzati ingatlant
ingyenes tulajdonba adassal nem kaphat.

37. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a képviselé-testilet megbizatasinak megsziinésével
egyidejlileg az elndk megbizatasa is megsziinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel
tartozik az Onkormanyzati vagyon, ezen belill az &llami tdmogatas jogszer( és idéardnyos
felbasznalasarol az 1) képviselo-testliletnek, ha nem alakul O képviselé-testilet akkor a
Kormanyhivatalnak a Nek tv. 140.§ (1) bekezdese alapian.

38. A Nemzetiségi Onkormanyzati vagyon jogellenes felhasznilasa esetén — amennyiben a volt
tisztségviseld vagy volt képviseld személyes felelossége nem allapithaté meg — a volt elndkét,
clndkhelyettest (elnOkhelyetteseket) és a volt képviseld-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség
terheli, kivéve, ha egyértelmiien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznélést eredményez6 dontés ellen
szavazotl.

Kotelezettséevallaldssal kapesolatos rendelkezések:

39. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld, vagy a Polgarmesteri
Hivatal Avr. 52. § (7a) bekezdés a) pontja szerinti alkalmazottja jogosult kotelezettségvallaldsra,
akiknek a neve alairas mintajukkal a Polgarmesteri és Jegyz0i egytittes utasitassal kiadott mindenkor
hatalyos ,Kotelezettségvallaldas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités €s
utalvanyozasi szabalyzat”-ban szerepel.

40. Kotelezettséget vallalni csak azt kdvetden lehet, hogy a kbtelezettségvallalas ellenjegyzése az arra
illetékes személy részérdl eldzetesen megtortént. Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében
foglalt kivételekkel csak pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen,
irasban lehet.

6. oidal



Alkotelezettscgvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyek felsorolasat alairas- mintéjukkal
egylitt a Polgdrmesteri és Jegyz8i egyiittes utasitdssal kiadott mindenkor hatélyos
»Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités és utalvinyozési
szabalyzat" tartalmazza. Az ott megjelslt személyeken kiviil mas nem rendelkezik a nemzetiségi
Onkormdnyzatok kotelezettségvallalasaival kapesolatos alafrasi jogosultsaggal.

41. A Polgarmesteri Hivatal a kételezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
¢rvényesitesre, utalvanyozasra jogosult, kijeldlt személyekrdl és alafras mintéjukrdl a Polgarmesteri
es JegyzOi egylittes utasitissal kiadott mindenkor hatalyos WKotelezettségvallalds, pénzigyi
ellenjegyzes, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozési szabalyzat"-ban naprakész
nyilvantartast vezet. Alairsra kizdrélag az ott szerepld személyek jogosultak.

42. A kotelezettségvallalds el6tt a kitelezettséget vallalénak meg kell gy0zbdnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4ll6, fel nem hasznélt eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.

43. Apénzigyl ellenjegyzdének a pénziligyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zddnie arrél, hogy

a. a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b. a kifizetés idGpontjdban a fedezet rendelkezésre 41, és

c. a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdéalkodasra vonatkozé szabalyokat.

44. Kotelezettségvéllalasra, utalvanyozdsra és ellenjegyzésre jogosultak aldirds-mintdjat a
Polgarmesteri és Jegyz6i egyiittes utasitdssal kiadott mindenkor hatdlyos , Kételezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozasi szabalyzat" tartalmazza. A
kotelezettségvallalas alapjan kiallitott szamlék kifizetését utalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az {rsos meghatalmazassal rendelkezd képvisel6je alairdsaval 1gazolja a Polgarmesteri
Hivatal ltal biztositott szdmlaigazol6 lapon.

45. A leigazolt szamlékat a gazdasagi vezetd altal megbizott kiztisztviseld érvényesiti.

46. Akiadasi elSiranyzatok terhére kifizetést elrendelni kizar6lag a teljesités igazolasat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetSen keriilhet sor. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett
okmény alapjan torténik.

47. Utalvanyozni csak a Polgarmesteri Hivatalban rendszeresitett irasbeli rendelkezéssel (utalvany
nyomtatvannyal) lehet, melynek mintdjat a mindenkor hatalyos Kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozas szabalyzatinak 9. melléklete
tartalmazza,

48. A Nemzetiségi Onkormaényzat aktualis egyenlegérdl kérésére a Polgarmesteri Hivatal megbizott
munkatarsaitd] tajékoztatdt kap.

49. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezett pénztarbevételi és kiadés bizonylatok kiallitasara,
melyek a készpénzmozgds rogzitését bizonylatolidk. A pénztérbevételi és kiadasi bizonylatok
vezetesével kapesolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasdgi és Koltségvetési Irodajénak
megbizott munkatarsai 1atjak el.

50. A pénztar nyitvatartasi rendje: hétfén 9.00-17.00 6ra, szerdan 8.30-16.00 éra, pénteken 8.30-12.00
ora kozott.
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51. Utalvanyozasra Nemzetiségi Onkorményzat esetében az elndk vagy az édltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult az Avr. 59. §-a és 52. §-a szerint.

52. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran keresztil akkor fizetheto ki, ha a Nemzetiségt
Onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat bemutatja, és szandékat
a pénzfelvételt megel6z8 egy napon beliil a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési
Irodéajanak pénziigyekkel foglalkozd munkatarsandl a helyben szokasos modon jelzi.

53. Elszamolasra pénzt kiadni személyre szoloan maximum 500.000.-Ft értékig — kivételes esetekben
a fenti dsszegt] nagyobb elszamolési eléleg is felvehets, amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke engedélyezte — a Polgarmesteri Hivatal Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzatiban meghatarozott
és az e célra rendszeresitett nyomtatvany kitolt€sevel, és az erre jogosult személy utalvanyozisa
alapjdn szabad. Az elszamolasra felvett Osszeggel legkésObb a felvételtd] szamitott 30 napon beliil
kell elszamolni.

54, Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat szervezetet, maganszemélyt thmogat, jogszabaly
szerint kiteles tamogatasi szerz6dést kotni, és szamadasi kitelezettséget eliri a timogatott részére
céljelleggel juttatott Osszeg rendeltetésszerl felhasznélasardl, koteles ellendrizni a felthaszndlast és a
szamadast. Jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszerli felhasznélés esetén kételes intézkedni a
tamogatasi Osszeg visszafizettetésérol.

55. Felek tudomasul veszik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatok kényvvezetésének ellatisa a
Polgarmesteri Hivatal feladata, ebbdl kdvetkezben a Polgarmesteri Hivatalban hatilyban 1évé
szabalvzatokat kell alkalmazni a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan is.

56. A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat és annak hivatalanak nyilvantartasaitol elkiilonitetten
vezeti a Nemuzetiségi Onkormaényzat vagyoni es szémviteli nyilvantartasait. Ennek keretében a
Nemzetiségi Onkormanyzat szdméra havonta ad tajékoztatast.

57. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamlaval rendelkezik. E sz4mldn jelenik meg az
Onkorményzat altal nydjtott tdmogatésok, tovabba a kdzponti kdltségvetésbdl nydjtott tamogatas
osszege. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdzponti kéltségvetésbll nyiijtott tdmogatas Osszegét csak
nemzetiségi kozfeladat ellatasara hasznalhatja fel.

58. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajit k&ltségvetésébdl finanszirozza és latja el a Nek tv.-ben és
mas trvényben meghatrozott feladatait. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzatnak a
koltségvetési rendeletben meghatarozott Ssszegll céltamogatast biztosithat, mely Osszeg 65%-a a
keriiletben mitkédé nemzetiségi Onkormanyzatok kozott egyenlé aranyban, 35%-a az adott
nemzetiség altal képviselt vilasztopolgarok aranyéhoz merten oszlik el. Az errdl sz010 tamogatasi
szerzbdést a felek az Onkormanyzat koltségvetésének elfogadasat kdvets 30 napon beliil megkdtik.
A céltdmogatast az Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetesi Irodaja évi két részletben utalja
a Nemzetiségi Onkorméanyzat szam)ajara.

59, A Nemzetiségi Onkorményzat céltdmogatisnak konkrét felhaszndlasarsl az Onkormanyzat
koltségvetésébdl  nyGjtott  egyes tamogatasok igénybevételének szerzédéses feltételeirdl,
elszamolasarol, fethasznalasanak ellenérzésérdl szold mindenkor hatalyos polgarmesteri-jegyzdi
egylittes utasitas (a tovabbiakban: egylittes utasitas) alapjan elszamolni koteles. Az egylittes utasitas
jelen egylittm{ikddési megéllapodas 2. szamd mellékletét képezi.
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60. A Nemzetiségi Onkorményzat a targyévben végzett — barmely Onkorményzati tdmogatasbél
részben vagy egészben finanszirozott —tevékenységérél a targyévet kévets év janudr 31. napjaig
irasos beszamolot készit az Onkorményzat szakteriiletért felelés alpolgarmesterének.

ésszeférhetetlenségi szabalvok;

6l. A kotelezettségvillald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést 1gazolo személlyel.

62. Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités

igazoldsara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvenykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy maga javéra 1atna el

Nyvilvantartasi szabalvok:

63. A kotelezetiségvallalast tartalmazo iratokbol (szerzédések, megallapodasok, megrendelések,
stb.) eredeti példanyt kell tarolni:

- a Polgarmesteri Hivatal Gazdaségi és Kéltségvetési Irod4jan,

A kotelezettség vallaldst tartalmaz6 iratot az ligyintézé kételes iktatni, valamint az elektronikus
adatlap kitGltésével - a rendszer kezelési utasitasanak megfeleléen - rogziteni. Fat kévetden az irat
egy eredeti példanyat az {igyintéz8 koteles haladéktalanul a jogugyletkezel6 rendszert feliigyeld
munkatarsnak tovabbitani, aki azt szkenneléssel a rendszerben rogziti, majd tovabbitja a Gazdasagi
és Koltségvetést Troda részére,

- az ligyiratban (az illetékes szervezeti egységen, ahonnan irattdrozas utan a kézponti iktatéba keril).

04. A kotelezettségek nyilvantartasa a GORDIUS integralt pénziigyi programban torténik, mely zart
rendszert alkot. A kotelezettségvallalési bizonylatot a Gazdasdgi és Koitségvetési Iroda minden
esetben egyedi rendelésszammal l4tja el. Ezen tételekrdl a program automatikusan generalt,
elkiilonitett kbtelezettségvallaldsi nyilvantartast vezet.

Zaro rendelkezések

65. Felek a jelen megdllapodassal nem rendezett kérdéseket a vonatkozé jogszabalyok alapjan
(kiléndsképpen: Nek tv., Aht.,, Avr., az 4llamhéztartis szémvitelér§l szolé 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet és a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény), illetve
egymas kbzotti egyeztetéssel rendezik.

66. Jelen megéllapodas mindharom fél Altali aldiras napjan 1ép hatalyba és hatérozatlan idétartamra
jon létre azzal, hogy a Felek a jogszabalyi elSirdsoknak megfelclen minden év jamuar 31-ig
felilvizsgaljak a jelen megallapodast. A megallapodas legkézelebbi feliilvizsgdlatéra 2018. januar 31-
ig kert] sor.

9. oldal



67. Ielen megallapodas hatalyba iépésével egyidejileg az Onkorméanyzat, a Polgirmesteri Hivatal és
a Nemzetiségi Onkorméanyzat kézétt kordbban létrejott megallapodasok hatalyukat vesztik.

Budapest,

dr, Molnér Idiko cimzetes f6jegyz6
Budapest Fovéros XVIIL kertilet
Pestszentlérinc-Pestszentimrel
Polgarmesteri Hivatal

10. oldal

Ughy Attila polgarmester
Budapest Fovaros XVIIIL keriilet
Pestszentlfrinc-Pestszentimre
Onkormanyzata



1. szama melleklet

Helyiséghasznalati rend

a Budapest XVIIL keriilet, Kondor Béla sétany 10. szam alatt talalhato éptilet (a tovabbiakban:
Nemzetiségek Héaza) haszndlata kapcesan, melynek érintettjei a kovetkez6k:

1.) Budapest Féviros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata {cim: 1184
Budapest, Ul18i Gt 400., adészém: 15735818-2-43, pénzforgalmi szamlaszam: 10900028-00000002-
39950006, a tovabblakban Onkorményzat), képviseletében: Ughy Attila polgarmester és

2.) Budapest Févaros XVIIL Keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal
(cim: 1184 Budapest, Ull6i 1t 400., ad6szédm: 15518008-2-43 pénzforgalmi szdmlaszdm: 10918001-
(00000129-09440009; a tovabblakban Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr. Molnar Hdiké
cimzetes fOjegyzo és

3.) Budapest Févaros XVIIL keriileti ............... Nemzetiségi Onkormanyzat (cim: 1184
Budapest, Ullsi ut 400., adészam: ...l , penzforgalmi
SZAMIASZAM. ..o , a tovibbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat),
kepviseleteben: ovuvuniiiiiniiiiiiiiniiiiicrn e elndk

I. A Nemzetiségi Hazanak kinyitasra jogosult személyek:

- a Polgarmesteri Hivatal Testiileti és Ugyviteli Iroddjinak nemzetiségi onkormanyzatokkal
kapcsolatos feladatokat elidté referense,

- a Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségek Bazanak karbantartasaval foglalkozé munkatarsa(i),
- a Nemzetiségi Onkormanyzatok elnikei, elnokhelyettesei és képviseléi,

2. A XVIL kerileti Nemzetiségi Onkormanyzatoknak az allag megbrzésérdl és a rendeltetésszerd
hasznalatrol gondoskodniuk kell. Rendeltetésszerd hasznélat alatt a helyiségek, a berendezések, a
technikai eszk6zok és a riasztd hasznélata értendé.

3. A koOz0s hasznilatd helyiségek takaritdsardl az Onkormanyzat gondoskodik. A XVIIIL keriileti
Nemzetiségi Onkormanyzatoknak kotelességiik gondoskodni a tisztasag megdrzésérél.

4. A helyiségek, a berendezések ¢s a technikai eszkoz6k szandékos megrongalésa esetén a programot
rendezé Nemzetiségi Onkormaényzat kételes megtériteni a kar teljes Gsszegét.

5. A Nemzetiségek Hazdban kizarélag XVIIL. keriileti Nemzetiségi (")nkorményzat(ok) altal rendezett
program tarthato.

6. Amennyiben valamelyik Nemzetiségi Onkormanyzat programot kivan tartani a Nemzetiségek
Hazéanak II. emeletén, dgy a I1. emeleti bejdrati ajton és a Nagyterem ajtajan kifiggesztett naptarban
az adott naphoz koteles feltiintetni a program megnevezését és a kezdési idépontot.

7. A XVIIL keriileti Nemzetiségi Onkorméanyzatok kételesek hasznalni a Nemzetiségek Hazaban
kiépitésre keriilt riasztorendszert.

8. A program(ck) soran igénvbe vett helyiség(ek), azok butorzata és a hasznalt eszkozdk
rendeltetésszerli hasznélataért a rendez8 Nemzetiségi Onkormanyzat anyagi felel6sséggel tartozik. A



program befejezésckor ligyelni kell a hasznalt technikai eszkozdk é4ramtalanitdsara, a villany
lekapcsolasara, a vizesblokk leellenérzésére.

9. Tavozaskor kételezd az ablakok, a bejarati ajtok és a kapu zarésa, illetve a riasztd hasznélata.

10. Barmilyen hidnyossag, rendellenesség, muszaki hiba esetén a nemzetiségi referenshez kell
fordulni.

11. Tilos a dohdnyzés a Nemzetiségek Hazaban.

12. A Nemzetiségek Hazanak udvara a XVIU. keriileti Csontvary Kosztka Tivadar Altalanos és
Alternativ Iskola vezetésével és a nemzetiségi referens eldzetes egyeztetésével vehets igénybe.



2. szami meliéklet

Budapest Fovaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormaényzata
Polgiarmestere és Jegyzije
34/2016. (X.17.) Egyiittes Utasitisa

az Onkormanyzat kéltségvetésébdl mytjtott egyes tamogatisok igénybevételének szerzédéses
feltételeir6l, elszamoldsardl, felhasznalasanak ellendrzésérél

Budapest Fdvaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata koltségvetésébél
nydjtott egyes tamogatésok igénybevételének szerzOdéses feltételeivel, elszémoldsaval,
felhasznalasanak ellenSrzésével kapesolatban a kdvetkezéket rendeljiik el.

I
Altalinos rendelkezések

1. Az Utasitas hatalya kiterjed azon a Budapest Févaros X VIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei
Polgarmesteri Hivatallal (a tovabbiakban: Polgérmesteri Hivatal) jogviszonyban alio személyekre,
akik Budapest Fovaros XVIII. keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorményzata (a
tovébbiakban: Onkorméanyzat) koltségvetésébdl nyijtott timogatissal vagy a kdzponti
koltségvetésbdl a keriileti nemzetiségi dnkormanyzatoknak nytjtott tdmogatassal dsszefiiggésben
feladatot latnak el

2. Az Utasitas értelmében

a) tamogatas: az Onkorményzat koltségvetéséb6l  nydjtott, Onkorményzati rendeletben
meghatdrozott palyazat vagy kérclem alapjan elszamolasi kotelezettséggel atadott, vissza nem
téritendd juttatasok ¢s egyéb pénzeszkozOk. A tamogatds célja szerint lehet eseti jellegl, amely
meghatarozott miikddési vagy fejlesztési feladat ellatasahoz, cél megvaldsitasahoz nyujt anyagi
hozzéjérulést, tovabbé lehet altalanos mitkodési céli tamogatds, ami a tamogatott miikédéséhez nytit
pénzbeli hozz4jarulast.

b) timogatott: mindazon maginszemély, kerilleti nemzetiségi Onkormdanyzat, jogi személy,
gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozo, tarsashaz, egyhaz, belsé egyhazi jogi személy, szdvetség, civil
tarsasag, intézmeény, egyesilet, alapitvany és egyéb szervezet, amely thmogatisban részesiil,

3. Az Utasitasban foglaltakat nem kell alkalmazni az Onkorményzat tSbbségi vagy 100 %-os
tulajdondban 4116 gazdasagi tarsasdgoknak, valamint az Onkorményzat t6bbség vagy 100 %-o0s
tulajdondban allo gazdasdgi térsasagok tObbségi vagy 100 %-os tulajdondban 4116 gazdasagi
tarsasagoknak az Onkormanyzat koltségvetésébél nyujtott tamogatasaira.

4. Az Onkorményzat fenntartasiban 1év$ koltségvetési szervek részére az Onkormanyzat
koltségvetéséb6l nydjtott cimzett, valamint céltdmogatas esetében az Utasitisnak a tamogatas
elszamolésara vonatkozo rendetkezéseit kell alkalmazni.

5. A keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kozponti kdltségvetésbél nydjtott tamogatasok
tekintetében a nemzetiségi célu elSirdnyzatokbdl nyujtott tamogatisok feltételrendszerérdl és
elszamoldsanak rendjérél szolo 428/2012. (XIL. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit és az Utasitisnak
a keriileti nemzetiségi Onkormanyzatoknak a kozponti koltségvetésbél nyujtott timogatasok
elszamoléséra vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

! Médositotta a 20/2017. (V.11.} egylittes utasitas, hatélyos: 2017, majus 11., 12.00 éra
18/2017. (IV.13.) egylittes utasitas, hatalyos: 2017, aprilis 13., 12.00 éra



Ii.
A tamogatisok igénybevételének szerzédéses feltételei

6. Az Onkormanyzat koltségvetésébSl nyujtott tdmogatisok igénybevételének feltételeirdl —
értékhatarra tekintet nélkiil — tamogatasi szerzodést kell kotni a tdmogatottal. Az Utasitdsnak a
thmogatasi szerzédés elvalaszthatatlan részét kell képeznie.

7. A tdmogatéasi szerz6désben egyértelmtien meg kell jeldlni

a) a szerz6d6 felek (Onkormanyzat és timogatott) adatait, igy kiiléndsen teljes neviiket; székhelyiiket
vagy lakhelyiiket; adoszamukat vagy addazonosité jelikket; bankszémlaszamukat és képviseldjiiket;
b) a tamogatas jogalapjat biztositdé dokumentumot vagy a képviselO-testiileti, bizottsagi dontés
szamat;

¢) a tamogatott célt, amely kizardlag azon, a tamogatott altal a kérelmében vagy palyazatiban
megjelolt cél lehet, amelyhez a tamogatott az dSnkormaéanyzati tamogatast kérte.

8. A tamogatasi szerz8désben a tAmogatas §sszegét forintban kell meghatarozni, tovabba meg kell
jeloini annak pontos forrdsét (6nkormanyzati kdltségvetés meghatarozott sorara hivatkozés vagy
egyéb médon) valamint azt, hogy az Onkorméanyzat a timogatést mikor, milyen részletekben utalja
at a tamogatottnak. A tdmogatas fethasznalasa soran a tamogatott kiteles

a) a tdmogatast kizardlag a tdmogatasi célra felhaszndlni, tAmogatott a tdmogatdsbol harmadik
személy részére tamogatast nem nyvjthat;

b) a tdmogatast a szerzédésben rbgzitett felhasznalasi hataridSben felhasznélni;

¢) a timogatés felhasznalasa soran az Onkormaényzattal egylittmtikddni, a timogatas felhasznalasat
akadalyozé korilményrdl, valamint az adataiban, lényeges koriilményeiben, a témogatéssal
Osszefliggésben bealld valtozasokrol haladéktalanul tajékoztatast adni;

d) a tAmogatas Osszegét elkilonitetten kezelni, tovabba a felhasznédldst dokumentald szamlakat,
bizonylatokat, egyéb okiratokat az Gnkorményzat vagy egyéb ellendrzésre jogosult szervek altal
ellendrizhetd modon kezelni és nvilvantartani;

e) a hataridében fel nem hasznalt tdimogatast haladéktalanul visszafizetni, kivéve, ha a felhasznalas
hataridejét az Onkorményzat és a tamogatott szerzédés-modositassal kdzds megegyezéssel
meghosszabbitotta.

9, Onkormanyzati rendeletekben meghatirozott esetekben a tamogatott biztositani kételes a
timogatas jogosulatlan felhasznildsa esetére a tdmogatds és jarulékai Osszegének megfeleld
biztositékot (jelzalogjog, elidegenitési és terhelési tilalom stb.), melyet a tdmogatasi szerzédésnek
tartalmaznia kell.

10. A tamogatds minden esetben elszamoldsi kotelezettség mellett nyGjthatd. A tdmogatdst
szerzddésben meg kell jelolni az elszémolas hataridejét, modjat, az elszamoldshoz kotelezden
beny{ijtandd pénziigyi ¢és specialis bizonylatokat. Az elszamolas rendjére, valamint az elszdmolas
ellenbrzésére vonatkozd részletes rendelkezéseket az Utasitas HI. és TV. pontja tartalmazza.

11. A tAmogatott kiteles biztositani az Onkorményzat részére a témogatott cél megvalésulasanak,
illetve a timogatas felhasznalasanak és a timogatott ehhez kot6d6 egyéb szerzédéses kotelezettségei
teljesitésének ellendrzési jogat, akar a megvaldsitas, felhasznalas befejezése elStt, akar a befejezést
kévetden, akar személyesen, akar megbizottai révén. A tdmogatasi Gsszeg tekintetében a tamogatott
koteles betekintést biztositani nyilvantartisaiba, kdnyveibe, tovabba a tamogatds felhasznalasaval
dsszefliggésben teljes korll adatszolgaltatasra. Tamogatott koteles gondoskodni — amennyiben a
tamogatasbdl beruhazas valosult meg — a tamogatasbdl beszerzett eszkdzok hozzaférhetdségérdl,
helyszini megtekintésének lehetSségérol. Tamogatott ezen til is koteles minden, az ellendrzéshez
szilkséges felvilagositast és egyéb segitséget az Onkormanyzat részére megadni.



11a.2 Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel a kiadasi eldiranyzatok
terhére kGtott tAmogatasi szerzddésnek tartalmaznia kell

a) a szervezet képviselGjének nyilatkozatét arra vonatkozéan, hogy a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011,
evi CXCVI tdrvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatrozott 4tlathaté szervezetnek mindsiil;
b) a szervezet képvisel&jének véllalasat, bogy az a) pont szerinti nyilatkozatban foglaltak valtozdsa
esetén a valtozasrdl haladéktalanul kételes tdjékoztatni az Onkormanyzatot vagy a Polgdrmesteri
Hivatalt;

¢) az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal felmondési vagy — amennyiben a szerzédés
teljesitésére még nem keriilt sor - elalldsi jogat, ha a szervezet képviseldje az a) pont szerinti
nyilatkozatot valotlan tartalommal tette meg vagy a b) pont szerinti kotelezettségét elmulasztja.

12. A tAmogatasi szerz6dés megsziintetése:

12.1. Az Onkorményzat — vélasztasa szerint — a tamogatési szerz6déstSl valé elallasra vagy azonnali
hatalyd felmendésra jogosult, ha tdimogatott jogosulatlanul vette igénybe a tamogatast, vagy neki
felrohato okbol megszegi a szerz0désbél, illetdleg az ezzel kapesolatos, jogszabélybol eredd
kételezettségeit, igy kiildndsen, ha:

a) a kapott timogatdst timogatott nem a szerz6désben meghatirozott célra hasznélja fel, vagy nem
a szerz0désben, illetGleg a palyazatiban/tdmogatasi kérelemben megjeldlt feladatokat valdsitja meg;
b) tamogatott akaddlyozza vagy meghiUsitia a timogatas felhasznalasanak ellendrzését;

¢) a tdmogatdsi szerz6dés megkotésétél szamitott elvarhatd, ésszerti idén belil a tAimogatas
felhasznalasa a tamogatottnak felrohatd okbdl nem kezd6dik meg;

d) tamogatott a tdmogatds maradvinydsszegének visszafizetésére vonatkozd kotelezettségének
hatarid6re nem tesz eleget;

e) hitelt érdemiSen bebizonyosodik, hogy tdmogatott az igénylés, illetve az el6terjesztés szakmai,
pénziigyi tartalmat érdemben befolyasolé valétlan, hamis adatot szolgaltatott a palyazat, illetve az
tamogatasi kérelem benyujtasakor;

f) a tamogatott program, projekt meghitisulasat vagy tartds akadalyoztatasat el6idézs koriilményt a
tamogatott idézte ¢l

g) tamogatott t6bb, mint 8 napos késedelembe esik a timogatott program, projekt meghitisulasdnak,
tartos akadalyba iitkézésének, vagy jelen szerz6désben foglalt titemezéséhez képest bekdvetkezd
késedelmének bejelentésével;

h) tamogatott késedelembe esik barmely, a timogatasi szerz6dés teljesitésével Gsszefiiged lényeges
koriilményben bekdvetkezett valtozds bejelentésével;

i) timogatott pothataridére sem tesz maradéktalanul eleget beszéamolasi kitelezettségének.

12.2. Elallas esetén a tdmogatott a tdmogatas teljes dsszegét koteles 8 napon belill visszafizetni,
felmondas esetén az addig felhasznalt 5sszeggel el kell szamolnia, a fel nem hasznalt Osszeget pedig
az errdl sz010 felszolitas kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil vissza kell fizetnie. Az elallas vagy
azonnali hatalyu felmondas miatt visszafizetési kotelezettség ald es6 timogatasi Osszeget a tamogatott
részére torténd atutalds idSpontjatdl, a Ptk. alapjan szamitott késedelmi kamattal névelten kell
visszafizettetni. Amennyiben a tamogatott a tdmogatas felhasznalasira, vagy elszamoldsara
vonatkozd szabalyokat megszegi, az ezt kivetd 3 évben esetlegesen benyijtott tovabbi tdmogatas
iranti kérelmeit az Onkormanyzat erre valé hivatkozassal visszautasithatja.

12.3. Amennyiben az Onkormanyzat az elszamolést nem, vagy csak részben fogadja el, a tAmogatott
koteles az errdl szolo értesités kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil a timogatés elszamolassal nem
megfeleléen igazolt és az Onkorményzat dltal el nem fogadott részét az Onkormanyzatnak
visszafizetni.

? Beiktatta a 18/2017. (IV.13.) egyiittes utasitds, hatalyos: 2017. aprilis 13., 12.00 éra



13. A tamogatasi szerzddésben az esetlegesen felmeriil6 jogviték tekintetében a Budapesti XVIII. €s
XIX. keriileti Birdsag kizarolagos illetékességét kell kikotni.

L
A tamogatasok elszamoldsanak rendje

14. A tamogatott a nydjtott tamogatas ccljanak megfeleld, a tdmogatisi szerzédésben foglaltak
szerinti felhaszndlasarél koteles a tamogatasi szerzédésben foglalt hatdriddig elszdmolni a
tamogatasrol szolo dontés elGkészitéséért felels szervezeti egység (iroda) felé.

15. A tAmogatéassal valo elszdmolas hatdridejének tekintetében elsGsorban a tamogatasi szerz6désben
foglaltakat kell figyelembe venni, mellyel kapcsolatban az aldbbiak az iranyadok:

a) eseti jellegll tamogatasok esetén a meghatarozott feladat vagy cél tervezett megvaldsuldsi
id6pontjat kévetd 30 napon belil,

b) altalanos miikddési céld tamogatdsok esetén a tAmogatési szerzdéssel €rintett targyévet kivetd év
februar 28-ig

kell elszamolni.

16. A tamogatis céljianak megfeleld, a tdmogatéasi szerzddésben foglaltak szerinti felhasznélasanak
ellendrizhetOsége érdekében a tdmogatott koteles az Onkorményzati tdmogatisrdl, és annak
felhasznalasarol szamvitelében elkiilonitett nyilvantartast vezetni.

17. A tamogatott kiteles az elszdmolashoz az alébbi dokumentumokat becsatolni:

17.1. Eseti jellegl tamogatasok esetén:

a) kitoltott elszamold lap, az elszamolo lap mintajat az 1. melléklet tartalmazza;

b} szakmai beszamold, szakmai értékelés a tamogatas céljanak megvaldsuldsardl;

¢) a tamogatas felhaszndlasat igazold eredeti pénziigyi bizonylatok Polgarmesteri Hivatalban
ellenérzott, a 22. pontban meghatérozott adatokkal ellatott a 23. pontban foglaltak szerint hitelesitett
masolatai;

d) az elszamolashoz kapcsolddo, a 19. pontban meghatarozott specialis bizonylatok, amennyiben
szamla nem all rendelkezésre a tamogatas egyedi céljara tekintettel (személyi jellegii raforditas; targyi
eszkdz beszerzés, épitési munka; kikiildetés)

17.2. Altalanos miikédési céli timogatasok esetén:

a) kitoltott elszamolo lap, az elszamolo lap mintéjat a 2. melléklet tartalmazza;

b) a tdmogatott éves gazdalkodasat és miikddését bemutatd szdveges szakmai €s szamszaki
beszamolo;

c) a tamogatas fethasznaltasat dokumentald fokonyv hitelesitett masolata megjeldlve rajta a tamogatas
felhasznalasat.

17.3. Altaldnos mitkddési cél tamogatasok esetében amennyiben a tamogatottndl az elkiilonitett
nyilvantartas feltételei nem biztositottak (errél a témogatott képvisel&jének nyilatkoznia kell), gy a
tamogatott a tamogatas elszamolésat az eseti tamogatasok elszdmoldsara el&irt modon kételes
teljesiteni.

18. Az elszamolashoz becsatolandd pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:

a) szamlak;

b) banki utalas esetén az adott szamldhoz tartoz6 bankszamlakivonat, készpénzes vagy bankkartyaval
torténd szamlakiegyenlités esetén az adott szamlahoz tartoz6 pénztari kiadasi pénztarbizonylat;

¢) kulfoldi pénznemben torténd kifizetés estén az adott szamlidhoz tartozd valutira térténd banki
atvaltasi bizonylat.

19. Az elszamolashoz becsatolando specialis bizonylatok, amennyiben szdmla nem 4ll rendelkezésre



a tamogatas egyedi céljara tekintettel:

a) személyi jellegli raforditas esetén:

aa} megbizasi szerz6dés;

ab) bérszamfiejteés és jarulékok dokumentumai; valamint

ac) az ezekhez tartozd bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat;

b) targyi eszk6z beszerzése vagy épitési munkdk esetén:

ba) a beszerzés megvalésitdsara megkotott szerzodés, megrendelés vagy megallapodas egy-cgy
eredeti vagy a tamogatott képviseldje 4ltal hitelesitett példanya, valamint atadasi vagy atvétel
dokumentum (szallitélevél) masolata;

bb) egyéb, az adott tamogatds céljnak figyelembevételével elvarhaté dokumentum (épitesi
beruhdzas esetén a felel8s kivitelezi nyilatkozat, miiszaki atadasi jegyzékdnyv, szolgaltatis
megrendelése  €s  drubeszerzés esetén teljesitésigazolds, ingatlanvésarlds esetén jogerds
hasznélatbavételi engedély vagy tulajdoni lap stb.); valamint

be) az ehhez tartozd bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat;

¢) kikildetés esetén:

ca) a kitoltott és leigazolt , Belfoldi kikilldetési utasitas és kéltségelszamolas™ nyomtatvany; valamint
¢b) az ehhez tartozd bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat.

Iv.
A timogatisok elszamoldsanak cllendrzése

20. A tamogatott altal benytyjtott elszémolasokat az dnkorméanyzat illetékes szakirod4janak megbizott
dolgozdja tételesen ellendrizni kdteles abbol a szempontbél, hogy a benydjtott dokumentumok
megfelelnek-¢ az alabbiakban felsorolt kdvetelményeknek, a felhasznélas a tamogatds céljanak
megfeleléen tortént-e. Az elszdmolasok ellendrzése az Utasitasban felsorolt dokumentumok
lentiekben részletezett modon valé ellendrzését jelenti.

21. A szamadasi kotelezettség ellendérzéséhez az elszdmolds benytjtasakor a timogatottnak az alabbi
bizonylatokat kell eredetiben bemutatnia:

a) szamlak;

b) megbizasi szerz0dés, bérszamfejtés és jarulékbefizetés dokumentumai;

¢} ,,Belfoldi kikiildetési utasitas és kéltségelszamolas” nyomtatvany.

A t6bbi bizonylatot, dokumentumot hiteles masolat formajaban kel az elszamolashoz bemutatni.

22. A tamogatas elszamolasdhoz a tamogatott a 21. pontban meghatérozott eredeti bizonylatokra
kdteles rAvezetni az alabbi adatokat:

a) az ,,Onkormanyzati timogatasban részesiilt” szdveget;

b} a tAmogatési szerz6dés iktatdszamat;

¢} a pdlyazat sorszamat,;

d) a tamogatas jogcimét;

¢€) az elszamolas datumat.

23. A tamogatott kételes a 22. pontban meghatirozott adatokkal ellatott eredeti szamlakrol,
bizonylatokrdl jol olvashaté mésolatot késziteni, ezt kdvetben a tamogatott képviselGjének
hitelesiteni kell a masolatot, melyre az alabbi adatokat kell ravezetni:

a) az ,,Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles mésolat” széveget;

b) a tAmogatott hivatalos alairasat;

¢) a tamogatott bélyegzdjét;

d) a datumot.

24. A Polgarmesteri Hivatal tigyintézje az elszdmolds benyvjtasakor ellendrzi, hogy



a) a bemutatott eredeti bizonylatok tartalmazzak-e a 22. pontban meghatérozott adatokat;

b) az eredeti bizonylatrol készitett masolat megegyezik-e a eredeti bizonylattal,

¢) az eredeti bizonylatrdl készitett masolat hitelesitése a 23. pontban meghatrozottak szerint
megtortént-e.

Amennyiben a bizonylatokon a 22. és 23. pontban meghatdrozott adatok nem szerepelnek, vagy
részben szerepelnek, a bizonylatokat javitani kell. Az elszdmolds csak a 22. és 23. pontban
meghatdrozott adatokkal ellatott bizonylatok bemutatasa, illetve benytjtdsa esetén vehetd at. Az
elszamolas sordn az eredeti bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal iigyintéz6iének be kell mutatni,
ezeket a tamogatott visszakapja, ugyanakkor a bizonylatokrdl készitett hitelesitett mdsolatok az
elszamolas részcként becsatolasra kell kertiljenek.

25. A nemzetiségl Gnkormdanyzatok esetében az elszamolas részeként benyujtandé bizonylatok 22.-
24. pont szerinti eldkészitésehez a nemzetiségi Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Testiileti ¢s
Ugyviteli Irod4ja kijelolt tigyintézbjének a segitségét 1s igénybe veheti.

26. Az elszamolas benyujtasakor a Polgarmesteri Hivatal tgyintéz&je a 24. pontban meghatarozott
ellenGrzést végzi el és az elszamoldast atveszi, melyet alairaséval igazol.

Az elszamolas tételes, tartalmi, szamszaki és formai ellendrzését az elszamolas benyujtasat kdvetd
30 munkanapon beliil kell elvégezni, az ellendrzés tényét és az elszémolas elfogadasat a benyujtott
elszamold lap ,,Zaradék™ részén dokumentalni kell.

27. Az elszdmoldsra benyGjtott szamlak dsszegének el kell érnie, teljes mértékben le kell fednie a
tamogatasi szerzédésben rogzitett Osszeget, mert amennyiben ez nem valosul meg, visszafizetési
kotelezettség keletkezik.

28. Az elszémolashoz kizardlag a tamogatott nevére és cimére kidllitott szdmlak fogadhatdk el.
Kiskoru tamogatott esetében a tdmogatasi szerzédésben rdgziteni kell, hogy a szamla a sziilo,
torvényes képviseld nevére is kiallithatd, ugyanakkor a szamlan minden esetben fel kell tintetni a
tamogatott nevet.

29. Az elszamolashoz csak a ténylegesen felmeriilt és a tdmogatés célja szempontiabdl indokolt, hitelt
érdemlben igazolt koltségek vehetSk figyelembe. Alkohol, dohdnyipari termék, késedelmi dij,
biintet§ kamat nem szamolhatd el. Kizardlag olyan, a tdmogatasi idészakban keletkezett,
druvasarlasra vagy szolgdltatasra vonatkozd szamldk fogadhaték el, amelyek tartalmilag
osszeegyeztethetdk a tamogatasi szerz6désben meghatérozott célokkal, azaz kizarolag a tamogatasi
szerz8dés altal meghatarozott k6ltségek és raforditdsok szamolhatoak el.

30. A tdmogatdsok pénziigyi elszamoldsa sordn elOlegszémla csak akkor fogadhato el, ha
rendelkezésre 4ll a hozza kapcsolddd végszamla is.

31. A szamlak formai, tartalmi elemei:

31.1. A szamlan szerepelni kell:

a) a "Szamla”, ill. “Egyszerlsitett szamla” megnevezésnek;
b) a szamla sorszdmanak;

¢) a szallitd megnevezésének, cimének, adoszamanak;

d) a vevd nevének, cimének;

e) a szamla kiallitasa datumanak;

f) a teljesités datumanak;

g) a fizetési hataridének;

h) a fizetési modnak;

i) a termék, szolgaltatds megnevezésének, mennyiségi egységének, mennyiségének, nettd
egységaranak, nettd és bruttd Gsszegének;



j) az AFA mértékének és Osszegének.

31.2. Lehetséges AFA kulcsok: § Yo, 18 %, 27%, ezenkiviil lehetséges alanyi adomentes, ill. AFA
kéron kiviili tevékenység.

Egyszerisitett szamla esetén az ad6 alapja és ad6 nélkiili egységara helvett az adot is tartalmazé bruttd
egységar ¢€s ellenérték, ill. végdsszeg kertll feltiintetésre. AFA tekintetében a bruttd értékek AFA
tartalma keriil feltiintetésre %-ban kifejezve. A lehetséges AFA tartalmak %-ban a kovetkezok
lehetnek: 27 %-0s AFA kulcs esetén 21,26 %; 18 %-0s AFA kulcs esetén 15,25 %: 5 %-0s AFA kulcs
esetén 4,76 %.

31.3. A szamla ellendrzése soran a szdmla szamszeriiségi cllenérzését (mennyiség, egységar, érték,
AFA, stb. kézotti matematikai Osszetliggés) el kell végezni, valamint figyelemmel kell lenni arra,
hogy a szamla a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) 4ltal engedélyezett sorszami
szamlatémbbdl szarmazzon.

32. Szémla javitasat, szimla helyesbitését kivalto leggyakoribb okok:

a) vevl nevének vagy cimének elfrasa;

b) teéves fizetési mdd (helyesbitésre ilyenkor nem is lenne feltétlen sziikség, mert a fizetési méd csak
tajckoztatd jellegl adat, ettdl a vevd eltérhet);

¢) téves datumozas (pl.: teljesités datuma);

d) kiszamlazott termék/szolgaltatas adatait érint6 hiba (pl.: elgépelt név, mennyiség, egységar,
lemaradt kedvezmény, téves AFA kulcs, sth.});

e) szamlar6l lehagyott termék/szolgaltatas;

f) elgépelt vagy lehagyott megjegyzés.

33. Gépi szamla mddositasa:

Mér kiallitott (sorszammal rendelkez8) gépi szamla tartalmilag nem médosithaté. Két Iehetdség van
a javitasra:

a) a szamla ¢rvenytelenitéséhez érvénytelenitd (storno) szamlat kell killitani, majd egy 0j szamlat
kell kiallftani a kivant tartalommal, igy dsszesen harom szamla keletkezik: rossz, rossz storndja, jO
szamla.

b} a szamlat egy lépésbol lehet helyesbiteni, ha egy 1j (helyesbitd) szamia keriil kiallitasra, ami
tartalmilag hivatkozik az elrontott szdmlara, igy Gsszesen csak két szamla keletkezik: a rossz és a
helyesbitd. A két szamla egyiitt lesz érvényes. A helyesbitd szamla adattartalmit tekintve hivatkozik
az eredeti szémla sorszamara, valamint ellentétes (minuszos) eldjellel tartalmazza az eredeti szamla
tételeit. Ezen kiviil barmi moédosithaté a szdmlan vagy barmilyen 4j adattal (pl. 4 tétel a szamlan)
kiegészithetd. A legfontosabb azonban az, hogy a helyesbit szdmla az eredeti szamlaval egylitt
grvenyes.

34, A kézi szdmlak valddi hibajanak javitasa:

a) a kézi szamldk korében valédi hiba esetén lehetség van a kézi szamla kézzel torténd,
hagyomanyos javitésara, ami gy zajlik, hogy a kibocsaté minden szémlapéldany begytijtése mellett
a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal athizza tigy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhetd
maradjon, majd a helyes adatot a szdmlara — a javitas datuméval és a javitast végzé személy
szigndjaval egyltt — felvezeti.

b) a kézi szamla valodi hibijanak javitdsa tSrténhet ugy is, hogy a szamlakibocsaté minden
szamlapéldany begylijtése mellett a hibas kézi szdmlat egy vonallal athuzza, és révezeti, hogy
-RONTOTT”, majd egy j nyomtatvinyon kibocsatja a helyes adatokkal a szamlat.

¢) a valodi hiba javitdsanak harmadik médja a szaml4val egy tekintet ald es okirat kibocsatésa. Mlyen
esetben nincsen sziikség az sszes korabbi szamlapéldany begylijtésére, hanem egy onallé korrekeids
bizonylat kibocsatasa torténik. A kézzel kidllitott korrekcids bizonylatnak is a NAV (vagy még az
APEH) éltal kiadott sorszdmtartomanyba illeszkedd sorszammal kell rendelkeznie, mivel az altalanos
forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL térvény (a tovébbiakban: AFA tv)) 170, §-a alapjan a



szamlaval egy tekintet ald es okiratra egyebekben az AFA tv. — és természetesen ezen keresztiil az
AFA tv. felhatalmazasa alapjan sziiletett egyéb, szdmldzasra vonatkozd jogszabalyok — szémléra
vonatkozd rendelkezéseit 1s alkalmazn kell.

35, Kulfoldi szdmla:

35.1. Akiilf6ldi szamlaval kapcsolatban a kévetkezd rendelkezéseket kell betartani:

Kiilfoldi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszer(ien alairt forditast kell csatolni, amelynek
tartalmaznia kell:

a) a szamla sorszamat és kiallitdsdnak keltét;

b) a teljesités idGpontjat;

¢) a vasarolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, amennyiben van mennyis€gét, egységarat;

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét;

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra torténé atszdmitasat, az alkalmazott arfolyam
feltintetésével.

35.2. Az atszamitaskor alkalmazhato arfolyamok:

a)’ a szamla értékét a szamla kifizetésének napjan, az Onkorményzat szdmlavezetd pénzintézete ltal
kozzétett, hivatalos valutaeladasi arfolyamon kell forintra atszamitani;

b) a forintban hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kiilfoldi pénznemben
kiallitott kiilfoldi szdmla esetén a valtasi jegvzéken megadott értéken kell a tdmogatas terhére
elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyz€k hitelesitett masolatét is csatolui kell az
elszamolashoz;

¢) a kiilfoldi pénznemben kiallitott kiilfoldi szamla forintban, dtutalassal teljesiilt kifizetése esetén, az
atutalt Osszeg értékét kell elszamolni a tamogatds terhére, amennyiben az 4atutaldsrdl széld
bankszamlakivonatbol egyértelmilien beazonosithatd az adott szamla kifizetése, valamint a
pénzintézet adott napi arfolyama, és az atutalast igazold bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell
a pénziigyl elszamolashoz;

d)* az Onkorményzat szamlavezetd pénzintézete 4ltal nem jegyzett valutiban szerepld kiadésok,
koltségek forintra torténd atszémitasa esetén a szamla kifizetésének napjan a Magyar Nemzeti Bank
altal jegyzett devizaarfolyamot kell alkalmazni

36. Ha a tAmogatott a tdmogatasi szerzGdésben foglalt hataridéig nem, vagy nem szabalyos médon
szamolt el a tdmogatas felhasznélasardl, 8 napos hataridé kitizésével fel kell szolitani a szamadasi
kotelezettségének teljesitésére, illetve hianypotiasra.

37. Amennyiben az elszamolasbol megallapithato, hogy a tdmogatoft nem hasznalta fel a teljes
tamogatasi dsszeget, ¢és tamogatott a fel nem hasznalt Osszeget még nem fizette vissza, a
visszafizetésre & napos hataridé kittizésével fel kell szoélitani.

38. Amennyiben az erre vonatkozo felszolitas ellenére a tamogatott — részben vagy egészben — nem
szamol el a timogatas felhasznaldsardl, vagy nem szabéalyos modon szamol el, vagy az elszamolas
soran bebizonyosodik, hogy a tdmogatast nem szabalyszeriien hasznalta fel, — ha Onkormanyzati
rendelet masként nem rendelkezik — az eredeti tamogatisi dontést meghozd bizottsdg vagy
tisztségviseld dontéshozo irasban dont az elszdmolassal nem igazolt 6sszeg — a tamogatott részére
torténd atutalas iddpontjatdl a Ptk. szerinti késedelmi kamattal névelten térténd — visszafizettetésérol.

39. A tdmogatisnak a tdmogatott céltol eltérd felhasznéldsa esetén, — ha dnkormanyzati rendelet
masként nem rendelkezik — az eredeti timogatdsi dontést meghozd bizottsig vagy tisztségviseld
déntéshozo a koriilmények attekintését kdvetben irasban dont a tdmogatasi Osszeg vagy annak egy
részének esetleges visszafizetésérdl, vagy a részletekben folydsitott tamogatis esetén a tamogatas

3 Moédositotta a 20/2017. (V.11.) egylittes utasitas, hatalyos: 2017. mé&jus 11., 12.00 éra
4 Médositotta a 20/2017. (V.11.) egyiittes utasitds, hatalyos: 2017. majus 11., 12.00 6ra



tovabbi részleteinek megvondsarsl.

V.
A Keriileti nemzetiségi 6nkorményzatoknak a kozponti kéltségvetésbol aytjtott tamogatasok
elszamoldsara vonatkozo rendelkezések

40. A kertileti nemzetiségi énkorményzatoknak a kdzponti koltségvetésbol nyujtott tamogatasok
elszdmolasa sordn az aldbbi szabélyokat kell alkalmazni.

40.1. A nemzetiségi Onkormédnyzat kételes a kdzponti koltségvetésbél nyujtott tdmogatasokkal
kapcsolatos elszamolasokat a mindenkor hatalyos, vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen
elkésziteni ¢s jegyzGkonyv forméajaban irasban, hataridében benyijtani az Onkorméanyzatnak.

40.2. Az Onkorményzat az elszémolds teljesitéseben kozremiikodik, és segitséget nytjt oly médon,
hogy a vonatkozé jogszabalyokr6l, azok valtozasairél folyamatosan tajékoztatja a nemzetiségi
dnkormanyzatot.

40.3. Az elszdmolasok jogszerliségéért és tartalmi megfelel6ségéért a nemzetiségi Onkormdanyzat
felel. Az Onkormanyzat az elszamolasi Jjegyz&konyv aldirdsaval az elszamolas megtoriéntét igazolja.

VL
Egyéb rendelkezések

41. A kozpénzekbdl nyujtott timogatdsok atlathatosagardl szold 2007, évi CLXXXI térvény (a
tovabbiakban: Kozpénz torvény) rendelkezései alapian az Onkormanyzat a tamogatdsok iranti
palyazatok vagy egyéb kérelmek (egyiittesen: palyazatok) befogadasatol szamitott 5 munkanapon
beldl a Kormany altal kijellt szerv 4ltal izemeltetett honlapon kozzéteszi a palyazat, tamogatas
targyat es kiirdjat, a palyazat benyujtdjat, a lehetéség szerint igényelt Osszeget, és a Kézpénz térvény
8.§-a szerinti érintettséget. Az Onkorményzat a palyéazat elbiralasat kévets 15 napon beltil kdzzéteszi
a donteshoz6 nevét, és torli a tAmogatést el nem nyert palyézat adatait (a palyazat, tamogatés targyat
¢s kilr6jét, a palydzat benyujtojat, a lehetség szerint igényelt Osszeget, és a KOzpénz tdrvény 8.§-a
szerinti érintettséget), valamint kdzzéteszi az elnyert timogatds dsszegét.

Az Onkorményzat — a szamlak és bizonylatok kivételével — kdzzéteszi a benyijtott és elfogadott

palyazati elszamolast. A kdzzétett elszadmolasban szereplé fizleti titkot olvashatatlanné kell tenni.

42. A 41. pontban meghatarozott kbzzétételi kételezettség nem érinti a Magyar Allamkincstar 4ltal
muikddtetett Kinestari Monitoring Rendszerbe tdrténd adatszolgéltatasi kotelezettséget.

43. A tamogatasok pénziigyi teljesitését az Onkormanyzat Gazdasagi és Koltségvetési Irodaja tartja
nyilvan a ,,Gordius” pénziigyi rendszerben. A sz4dmadasi kételezettség teljesitésérdl, annak
eredményérdl az ellenbrzést végzé szakiroda vezet nyilvantartdst a belsé szamitogeépes rendszeren
elérhetd tabldzatban meghatarozott adattartalommal.

Vil
Zaro rendelkezések
44. Ez az Ultasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

45. Hatalyat veszti az egyes Onkormanyzati tAmogatasok felhasznalasanak ellendrzésérdl szolé
9/2012. (IV.9) Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitas.

46. Az Utasitas hatalybalépését megelGzGen kotdtt timogatési szerzédéseket nem kell az Utasitasnak
megfelelden médositani, ugyanakkor az Utasitas hatalybalépését kdvetden benydjtott elszamoldsok



ellentrzése tekintetében az Utasitasnak ,,A tamogatasok elszamolésanak ellendrzése” megnevezésii
IV. pontjéban foglalt rendelkezéseinek megfelelen kell eljarni.

Budapest, 2016.10.17.

Ughy Attila s.k. dr. Molear N1diké s.k.
polgarmester cimzetes féjegyzo



1. mellékiet a 34/2016. (X.17.) Polgirmesteri-Jegyzoi Egyiittes Utasitishoz
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22.
23.
24,

Felhaszn4las Osszesen

Témogatas Osszege

Fel nem hasznalt tAmogatasi osszeg (visszafizetendd)

Alulirott tAmogatott, az elszimeolds benyijtisdval egy idében nyilatkozom, hegy az elszimolé lapon szerepld adatok helyesek,
val6diak, a bizonylatok a pénziigyi €s szamviteh jogszabilyoknak megfelel6en kerliltek elszimoldsra. Az Onkorményzat 4ltal nydijtott
tamogatast, illetve annak felhasznélasdval vasérolt eszkdzoket, szolgiltatisokat a tdmogatdsi megéllapodasban/szerzédésben foglalt
célra hasznaltuk fel. A tamogatas elszamoldsdhoz benytijtottunk minden rendelkezésiinkre 4116 dokumentumot, nyomtatvanyt, és az
Onkorményzat rendelkezésére bocsatottunk minden adatot, informacidt, melyek a felhasznalas értékeléséhez, az elszamolas
ellenbrzésc¢hez  szitkségesek, A timogatis eclszdmoldsdhoz  benyfijtott  bizonylatokat miés  elszdmolasban  nem

P H

thmogatott alairésa

ZARADEK

ellendrzést végzd aldirasa

#*A megfeleld aldhazando
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Alulirott tdmogatett, az elszdmolds benyljtasdval egy idGben nyilatkozom, hogy az elszédmold lapon szerepléd adatok helyesck,
valadiak, a bizonylatok a pénziigyi és szamviteli jogszabatyoknak megfelelen keriiltek elszdmolasra. Az Onkormanyzat altal nydjtott
timogatast, illetve annak felhasznaldsdval vasirolt eszkdzoket, szolgaltatisokat a tdmogatdsi megallapodasban/szerzGdésben foglalt
célra hasznaltuk fel. A tdmogatas eiszdmolasahoz benyfitottunk minden rendelkezdsiinkre 416 dokumentumot, nyomtatvanyt, és az
Onkorményzat rendelkezésére bocsétottunk minden adatot, informéaciol, melyek a felhasznalés értékelésthez, az elszamolas
cllenfrzéséhez  szikségesck. A tdmogatds  elszdmoldsthoz  benyujtott bizonylatokat més  elszamolisban  nem

P. H.

témogatott alairisa

ellenbrzést vépzd alafrasa

* A megfeleld aldhtzandd






