Budapest Fivares XVIIL keriilet Pestszenti6rinc-Pestszentimre Onkorményzata
Képviselo-testiiletének

!
28/2016. (}C‘i’l{) onkormanyzati rendelete

a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 42/2011. (XIL.20.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

Budapest Fovaros XVII. keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorméanyzata Képvisel§-testiilete
az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotéi hataskérében, az
Alaptérvény 32, cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatirozott feladatkérében cljarva a
kovetkezdket rendeli el:

1. § A Kdpvisel6-testillet Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatardl szolé 42/2011. (XI1.20.)
onkormanyzati rendelet (a tovébbiakban Rendelet) 17. § (4) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd
rendelkezés 1ép:

17.§ (4)

»b) a KépviselS-testiilet tiléseinek a 13.§ (2) bekezdésének megfelelden tervezett idGpontjat és
f&bb napirendjeit, bizottsagi illetékességét;”

2. § A Rendelet 65. § (11) bekezdése a kvetkez8 m) ponttal egésziil ki:

A polgdrmesterre dtruhdzott feladat- és hatéskorsk

Vagyon- és lakdsgazdalkodds teriiletén

.»m) a Budapest XVIIL keriilet kézigazgatasi teriiletén 1évé tarsashdzak, lakas-szovetkezeti épiiletek
részére juttathato feldjitdsi, korszerlisitési tamogatds feltételeir8l és palyazati eljaras rendjérél
sz61619/2012. (V. 04.) 6nkormanyzati rendelet hatalybalépése el6tt megkStott thmogatds nytjtasara
vonatkozo szerzOdések megsziintetése, amennyiben a timogatott a tamogatasi szerzddésben
meghatarozott feltételeknek nem tesz eleget.”

3.§ A Rendelet 2. melléklete helyébe az 1. meliéklet 1ép.
4.§ A Rendelet 3. melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.
5.§ Ez a rendelet 2017, januar 1. napjan 1ép hatdlyba, és a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat

veszti.

Budapest, 2016. december 12.

&

dr. w[kmﬁi' Tdiké: e Ughy Attila

cimzetes fjegyzd polgarmester -



Indokolas
Altalanos indokolas

A Budapest Féviros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata Képviseld-
testiiletének a Képviseld-testiilet Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatarol szold 42/2011. (X11.20.)
dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) fellilvizsgalatara alapveten a magasabb szintli
jogszabalyoknak valo megfelelés és a bels6 koherencia okéan volt sziikscg.

A nemzetiségek jogair6l szdld 2011, évi CLXXIX. térvény ( a tovabbiakban: Nek tv.) 80.§-a
rendelkezik arrdl, hogy a helyi dnkormanyzat a helyl nemzetiségi dnkormanyzattal egyittmiikddesi
megallapodast két, és azt minden év janudr 31. napjaig felilvizsgalja. Az egylttmikddést
megallapodasok felilvizsgalata megtdrtént, a valtozasokat a 2. melléklet tervezetében dtvezettiik.

A szabidlyozasnak tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa, kornyezeti, egészségligyi
kovetkezménye, adminisztrativ terheket befolyasold hatasa csekély mértékil, a bizottsagi llések
Ssszehivasdhoz kapcesolodd el6készité munkaval kell szdmolni. A jogszabaly alkalmazasahoz
szitkséges szervezeti, személyi, targyi €s pénzligyi feltételek rendelkezésre allnak.

Részletes indokolas

1. §hoz: A Rendeleten beliil a bels6 koherencia megteremtése tortént meg, a vonatkozo
rendelkezést egyértelmisitettiik annak érdekében, hogy az eltér értelmezésbdl fakado aggédlyokat
felszamoljuk.

2.§-hoz: Tekintettel arra, hogy az Onkorméanyzat érdekében all, hogy a tarsashdzak részére
biztositott  felujitdsi, korszerfisitési tmogatdsok nyGjtdsara megko6tdtt  szerzOdéseknél
szerzddésszegés esetén a szlikséges jogi 1épések megtételérdl mihamarabb intézkedni lehessen, a
polgarmesterre atruhdzott hatiskor6k kozé beiktatdsra kerilt, hogy a polgarmester jogosult a
Budapest XVIIL keriilet kdzigazgatasi teriiletén lévS tdrsashadzak, lakds-szOvetkezeti epliletek
részére juttathaté feltjitdsi, korszerlsitési tdmogatds feltételenrl és palyazati eljarads rendjérdl
sz61619/2012. (V. 04.) dnkormanyzati rendelet hatalybalépése el6tt megkotott tamogatas nyujtasara
vonatkozd szerzGdések megsziintetésére, amennyiben a tdmogatott a tdmogatisi szerzddésben
meghatarozott feltételeknek nem tesz eleget.

3.§-hoz: A Rendelet 2. melléklete tartalmazza a Polgérmesteri Hivatal szervezeti abrajat. A
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Iroddjan jelenleg hdrom csoport tevékenykedik, a
Pénziigyi Csoport, a Szamviteli Csoport ¢és a Koltségvetési Csoport. A bérszamfejtést végz6
kollégdk részére a munka Osszehangolasa érdekében indokolt létrehozni egy kiilénallé csoportot,
melynek neve: Bérszamfejtési Csoport, e tekintetben a Rendelet 2. mell¢klete modosulna.

4.8-hoz: A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. tirveny ( a tovdbbiakban: Nek tv.)
80.§-a rendelkezik arrdl, hogy a helyi dnkorményzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal
egylittmlkodési megallapodast kot, és azt minden é€v januar 31. napjaig fellilvizsgalja. Az
egyiittmiikodési megallapodasok feliilvizsgalata megtirtént, a véltozdsokat a 2. melléklet
tervezetében atvezettilkk. A magasabb szintii jogszabdlyok véltozdsa miatt szikség volt a
megallapoddsok hatalyos jogszabélyi terminoldgidhoz tOrténd igazitisira. Az egyuttmikddési
megillapodas tartalmazza a Polgérmesteri Hivatal UNSi ati épliletében taldlbaté hazipenztar
nyitvatartasi idejét is, mely az idei évben megvaltozott, igy a megvéltozolt nyitvatartasi id6t a



megallapoddson atvezettiik. Atfogd felilvizsgdlaton esett at az onkorményzati tdmogatasok
felhasznalasanak ellendrzésérdl sz6l6 mindenkor hatdlyos polgdrmesteri-jegyzii egyiittes utasitds,
mely az egytttmikodési megallapodasok 2. mellékletét képezi, ezért az Gj utasitds keriil az
egyuttmiikodési megallapodas 2. mellékleteként feltiintetésre. Az egyiittmiikddési megallapodés
felilvizsgalata sordn technikai modositasok is torténtek: eliras, illetve kodifikdcids szempontbol
nem kvetkezetesen hasznélt terminoldgia kertilt javitasra.

5.§-hoz: a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. tSrvény 7. § (1) bekezdése szerint a jogszabalyban
meg kell hatdrozni a hatalybalépésnek napjat, amely a jogszabdly kihirdetését kovetd valamelyik
nap lehet. :

Budapest, 2016. december 12. . o .

dr\Mojhir Iidiké - Ughy Attila

cimzetes fjegyzd P .pglgémester '

ma: 2016. december )
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2. meliéklet a 28/2016. ¢{.3 snkormanyzati rendelethez
»3. melléklet a 42/2011. (XI1.20.) 6nkermainyzati rendelethez

Egyluittmikodési megallapodas

amely létrejoit egyfelél Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkorményzata (cim: 1184 Budapest, Ullgi ut 400., adészam: 15735818-2- 43, pénzforgalmi
szadmlaszam: 10900028-00000002-39950006; a tovabblakban Onkorményzat), kep\nseleteben
Ughy Attila polgarmester és

masfelé] a Budapest Féviaros XVIII, keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri
Hivatal (cim: 1184 Budapest, Ull&i Gt 400., adészam: 15518008-2-43, pénzforgalmi szamlaszam:
10918001-00000129-09440009; a tovabblakban Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr.
Molrar Ildiko cimzetes fijegyzd és

harmadrészt pedig a ...covvvreeerverns Nemzetiségi Onkorményzat (cim: 1184 Budapest UllGi it 400.,
adoszam: ..o , pénzforgalmi szAmMIASZAM: .......ccoococerireccvvcneiceeeeesseicenn) @
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat), KEPVISEIEEDEN: «.ovevuemmeersevsrrrssressosssossersessssssssssessessons
elndk

egylittesen Felek kozott az alulirott helyen és napon az aldbbiak szerint:

Budapest Foévaros XVIIL keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkormanyzata és a Budapest
Févaros XVIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgérmesteri Hivatal, illetve a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl széld 2011, évi CLXXIX. tSrvény
(tovabbiakban Nek tv.) alapjin kozésen biztositjak a keriiletben é16 nemzetiségek jogainak
érvényesiilését. A képviselé-testiilet ennek érdekében egyiittmitkddik a kozvetlen médon
megvalasztott helyl nemzetiségi Onkorméanyzatokkal. A nemzetiségi Snkormanyzat alapvetd
feladata a nemzetiségekhez tartozd személyek és kozosségek érdekeinek védelme és képviselete a
Nek tv.-ben megallapitott feladat és hataskorok gyakorlasaval.

Budapest F6viros XVTIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata Képvisels-testiilete
— a Nek tv. el6irdsai alapjan — tdiékoztatasi, javaslatteteli, kezdeményezési, egyetértési és
véleményezési jogok érvényesiillését biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torvényességi feliigyeletét Budapest Févaros Korméanyhivatala — az
elmaradt nemzetiségi Snkormanyzati dontés pétlasa kivételével - latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzattal valé kapcsolattartasra kijelolt személy a Polgarmesteri Hivatal
Testiileti és Ugyviteli Trod4janak nemzetiségi Snkorményzatokkal kapcsolatos feladatokat ellatd
referense (tovabbiakban: referens).

Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat évente legaldbb egyszer szakmai egyeztetést
tart a jegyzd ¢s a felelds alpolgarmester részvételével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodési feltételeinek biztositisa

1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat szdméra ingatlantulajdonabél ingyenes
hasznalattal biztosit az Gnkorméanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget a jelen egylttmikodési megailapodas elvilaszthatatlan mellékletét képezd
»Helyiséghasznalati rend” (a tovibbiakban: 1. szdmu melléklet) alapjan a Csontvary Kosztka
Tivadar Altalanos és Alternativ Iskola (hrsz: 151159/10, 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 10.)
kiilénallo épiiletrészében feladat- és hatdskore ellatasahoz

2. Nemzetiségi Onkormanyzat kételes a részére haszndlatba adott ingatlan 4llagdnak megOrzésérol
es rendeltetésszerii hasznalatéré] gondoskodni. A rendeltetésszer§ hasznélat szabalyait az 1. szémi
melléklet allapitja meg.

1. oldal



3. Az elhelyezés soran a Polgarmesteri Hivatal az irodahelyiségek berendezéséhez, valamint az
dnkormanyzati mikodéshez szikséges targyi eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos
minéségben biztositja.

4. A Polgirmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségviseldt,
képviseldi feladatok ellatdséhoz) a targyi feltételek mellett biztositja a személyi feltételeket,
amelyek alatt kiilonosképpen a testiileti miikédéshez kapesolodé dokumentumok nyilvantartasanak
szakszerl s pontos nyilvantartasi rendje értendd. A személyi feltételek alatt értendé elsésorban a
Polgarmesteri Hivatal Testilleti é Ugyviteli Irod4jénak nemzetiségi  Onkorméanyzatokkal
kapcsolatos feladatokat ellaté referense.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére atadott helyiséget terheld koziizemi koltségeket
(elektromos dram, viz €s csatornadij, fiités, szemétszallitdsi dij, karbantartasi dij) a testilleti
miikodés felteteleinek biztositdsa érdekében a Polgarmesteri Hivatal viseli. A telefon koltségeket a
Nemzetiségi Onkorményzat maga viseli.

6. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatdban rogzitett modon biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testiileti mikodés és a testileti ilések elékészitésének
feltételeit (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elSkészitése, testiileti iilések
jegyzbkonyveinek postdzasa, sokszorositas).

7. A Nemzetiségi Onkorményzat mitkodéséhez kapesolodd tevékenységek koordindcidjat, valamint
a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-testiilete altal hozott déntések nyilvéntartasat, a testiileti
dontésck ¢s a tisztségviselbk dontéseinek elCkészitését, a testilleti &s tisztségviseldi
déntéshozatathoz kapcesol6dd nyilvantartasi, sokszorositdsi és postizasi feladatainak ellatdsat a
referens végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos nyilvéantartasi, iratkezelési
feladatokat a referens litja el. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkoddsaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Iroddja
latja el. A fentiekkel kapcsolatos kéltségeket a Polgdrmesteri Hivatal viseli.

8. A jegyzl, az aljegyz$ vagy megbizdsukbol a jegyz8i megbizott részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

A nemzetiségi nkormanyzat koltségvetése

9. Az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 26. § (1) bekezdése
¢s az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: Avr) 29. § (1) bekezdése alapian elkiilénil egymastdl a helyi 6nkorményzat, a
polgdrmesteri hivatal és a helyi nemzetiségi Snkormanyzat kéltségvetése.

10. A nemzetiségi onkormanyzat, valamint az altaluk iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési
hatérozatban megallapitott bevételei, és kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi
részletezésérd] elemi koltségvetést kell késziteni az Aht. 28/A. § (2) bekezdésének megfelelden.
Ezen elemi kéltségvetési kdnyvvezetési kotelezettség a gazdalkodésra vonatkozé kényvek 6nalls
vezetesét és 6nallo beszamolo-készitését foglalja magédban.

11. A helyi nemzetiségi Onkormdanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmoldsi feladatok ellatasaro! a
Polgérmesteri Hivatal gondoskodik.

i2. A Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint az altaluk iranyitott koltségvetési szerv elemi
kéltségvetése kapcsan megtargyalja ¢és  Onalldan koltségvetési  hatrozatban allapitia meg

2. oldal



feladatainak ellatdshoz szitkséges elSiranyzatait, elemi kdltségvetését.

13. A nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszig gazdasagi stabilitisardl szolé 2011. évi CXCIV. térvény
(a tovabbiakban: Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 3. § (1)
bekezdese szerinti  addssdgot keletkeztetd ligyleteib8l ered6 fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd 6sszegét.

14. A Polgrmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Nemzetiségi Onkorméanyzat
altal iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemi koltségvetésérdl a nemzetiségi dnkorményzati
hatérozattervezet Nemzetiségi Onkorményzat képviselS-testiilet elé terjesztésének hatdridejét
k&vetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

15. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vegzett tevékenységekkel, tovabba a Nemzetiségi
Onkorméanyzat képvisel6-testilletének miikddésével, tagjainak dijazasdval kapcsolatos koltségvetési
bevételeket & koltségvetési kiadasokat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadasi
elGiranyzatat kozott kell szerepeltetni.

16. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozata az Aht.-ben, illetve az Avr.-ben
meghatarozott szerkezettel és tartalommal kertil elkészitésre.

AKkdltseégvetési hatdrozat el0készitésének és elfogaddsanak folvamata, hatdriddk:

17. Az Aht. 24.§ (2)-(3) bekezdései és 26.§ (1) bekezdése alapjan a jegyz6 altal el6készitett
koltségvetési hatirozattervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-¢ig, vagy ha a
kozponti koltségvetésrdl szold torvényt az Orszaggytilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el, a
kdzponti koltségvetésrdl 526016 térvény hatélybalépését kdvetd negyvendtddik napig nytijtja be a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletének.

18. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a koltségvetési hatérozattervezet benyujtdsakor
eldterjeszti azt az Ondllé hatdrozattervezetet is, amely az Onkorményzati hatdrozatoknak a
kdltségvetési hatarozattervezetben javasolt elSirdnyzatok megalapozasghoz szitkséges modositasait
tartalmazza.

Az elGiranyzatok modositdsa, atcsoportositisa:

19. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek és kiaddsok
modositasarol, a kiadasi elSirnyzatok kozotti atcsoportositisrdl az Aht. 34. § (2) és (3)
bekezdésben meghatérozott kivétellel a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-testiilete dont.

20. A Nemzetiségi Onkorményzati kéltségvetési szerv bevételi és kiadasi el6irdnyzatai a Korméany
rendeletében meghatarozott esetekben sajat hataskorben moédosithatok, a kiadési elSirdnyzatok
egymas kdzott atcsoportosithatdk.

21. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a kdltségvetési hatarozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e tényr6l a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testiiletét tdjékoztatja.

22. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete az Aht. 34. § (4) bekezdése alapjan — az elsé
negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésSbb az éves
koltségvetesi beszamolo  elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatallyal mddositia a
koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
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moédon — az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben meghatérozott tdmogatasok koltségvetési
kiadasi elGiranyzatait zarolja, azokat csdkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kévetden
haladektalanul a képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat médositasat.

Beszamolds, zarszamadas:

23. A vagyonr6l és a koltségvetés végrehajtdsarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az éves koéliségvetési beszamolét a Nemzetiségi
Onkormaényzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi Onkorméanyzat képvisels-testiilete elé.

24. Az Aht. 87.§-anak megfelelden a vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasirél az éves
koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott kdltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az
¢v utolsd napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfelelfen zdrdé szdmadast
(tovabbiakban: zérszdmadas) kell késziteni. A zédrszdmadds soran valamennyi bevételrSl és
kiadasrol el kell szdmolni. A jegyzd 4ltal eclSkészitett zérszamadési hatérozati javaslatot a
nemzetiségi Onkormanyzat elnke a kéliségvetési évet kovetben terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel§-testiilete elé. A képviseld-testiilet a zarszdémadasrdl az elGterjesztést kovets
30 napon belill, de legkésdbb a kéliségvetési évet koveté 6todik honap utolsé napjaig hatarozatot
hoz.

Egyviittm(k&dési kitelezettséy:

25. Annak érdekében, hogy egyrészt a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekerdés b)
pontjdban meghatdrozott Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok
ellataséval kapesolatos kotelezettseget megfeleld id6ben el tudja latni, masrészt azért, hogy ezaltal a
Nemzetiségi Onkorményzat a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott hatarnapokig eleget tudjon
tenni a koltségvetésével, beszamoldssal €s zarszamadéssal kapesolatos kételezettségeinek kozottiik
az alabbi egylittmitkddés szitkséges:

26. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a referens utjdn — koteles a jegyz6 részére minden
szitkséges adatot rendelkezésre bocsdtani ahhoz, hogy a Polgarmesteri Hivatal az Aht. 6/C. § (2)
bekezdés b) pontjdban meghatarozott Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival
kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatait, tovabbd a Nek tv. 80. § (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatait a jogszabalyban
meghatéarozott hatdridében el tudja latni. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jelzése alapjan
czen feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Irodaja latja el. Ennek
érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetésével, és
a Nek tv. 80.§ (3) bekezdés a) pontja szerinti feladatokkal kapcsolatban megjeldlt valamennyi
jogszabaly - kiilonds tekintettel az Aht. 104. §-105/B. §-ban, az Avr. 167/A. § (2) bekezdésében,
167/B.§ (2) bekezdésében meghatdrozottakra — ltal elSirt hataridét legalabb 14 nappal megelézden
rendelkezésre bocsdtia a jegyzd részére a feladatok teljesitéséhez szitkséges valamennyi, a
Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem 4116 adatot — ide értve kiilondsen az
elbiranyzatok atcsoportositasdval €s modositasaval kapesolatos el6zetes adatszolgaltatast.

27. A Polgarmesteri Hivatal mint a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi
feladatok ellatasara koteles szerv annak érdekében, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat a
koltségvetéssel kapesolatos jogszabdlyl hataridSknek eleget tudjon tenni, a jogszabélyban
meghatdrozott hataridéket megelézéen a dontés meghozataléhoz sziikséges kelld idében a
Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére bocsatja a koltségvetéssel kapcsolatos déntéshez
szlikséges anyagot.
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28. Annak érdekében, hogy a Polgérmesteri Hivatal a 14. pontban meghatarozott adatszolgaltatasi
kotelezettségének idGben eleget tudjon tenni, a nemzetiségi 6nkorméanyzat clndke koteles a
nemzetiségli Onkormdnyzati hatdrozattervezet nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testiilet elé
terjesztésének hatdridejét kovetd legkésébb 20. napon az adatszolgaltatds tirgyat a Hivatal
rendelkezésére bocsatani.

29. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott kéltségvetési évre vonatkozéan nem
rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi
kotelezettségének, gy a koltségvetés és zirszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold
elkészitésének hataridejét kovetd honaptol az allami tdmogatésok folyositisa felfiiggesztésre kertil.
A felfiggesztés megsziintetésére és a tamogatas folyOsitasira a mulasztas megsziintetését kdvetd
hénaptol keriil sor.

30. A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkorméanyzat 4ltal megbizott kdnyvvizsgalo betekinthet a
Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelésébe, a Nemzetiségi Onkorményzat elnokétsl és a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Iroda munkatarsaitdl e targykdrben felvilagositast
kérhet. A konyvvizsgdlo a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zérszamadasi hatdrozat
tervezetét megvizsgalja, hogy az valds adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi
eloirasoknak ¢€s elemzi a Nemvzetiségi Onkormanyzat penzigyi helyzetét. A kdnyvvizsgalo
ellenGrzési tevékenységén kivil a Nemzetiségi Onkormaényzat pénzigyi ellenérzését az
Onkorményzat 4ltal megbizott ellendr (belsd ellenér) is ellatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdval és kotelezettségvallalasaival kapesolatos
rendelkezések

31. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja.

32. A Nemuzetiségi Onkorméinyzatokat — tSrvényben meghatirozott eltérésekkel — megilletik
mindazok a jogok, és terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve
terhelik.

33. Az Onkorményzati gazdalkodds biztonsagaért a képvisel-testilet, a szabalyszerliségéért az
elndk felel. A veszteséges gazdalkodis kovetkezményeiért a kdzponti kiltségvetés nem tartozik
felel6sséggel.

34. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célt fethasznalasa, lehetGség
szerint gyarapitasa.

35. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal
Gazdasigi és Koltségvetési Iroddja vezeti, amely tartalmazza a megalakuliskor, a végleges
elhelyezéskor juttatott vagyont €s vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat és dokumenticitkat
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke biztositia. A leltdrozas megszervezése a Gazdasagi és
Koltségvetési Iroda feladata, amelyben a Nemzetiségi Onkorményzat elndke is kozremiikadik.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat térvényben meghatérozott oknal fogva megsziinik, a
jogutédlas megtirténtéig az ideiglenes kezel6i feladatokat az ingd és ingatlan vagyon, illetve
vagyoni €rtékl jog tekintetében az orszdgos nemzetiségi 6nkormanyzat, az orszagos nemzetiségi
6nkormanyzat megsziinése esetén az orszdgos nemzetiségi onkormanyzat hivatala 14tja el a Nek tv.
139.§ (1) bekezdése alapjdn. A Nek. tv. 139. § (5) bekezdése alapjan az ideiglenes kezeldi feladat az
Gj Onkorményzat megalakulasaval megszinik, az ideiglenes kezel6i hatdskérben megtett
intézkedésekrol, vagyonfelhasznélasrél az ideiglenes kezeld szdmadassal tartozik az Gjonnan alakult
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiletének. Amennyiben nem tud megalakulni 1j

5. oldal



Nemzetiségi Onkormanyzat az 4ltaldnos nemzetiségi dnkormanyzati vélasztds eredményeképpen,
gy a megsziint helyi nemzetiségi onkorméanyzat vagyona az orszdgos nemzetiségi dnkormanyzat
tulajdonaba keriil azzal, hogy azt kizdrélag nemzetiségi célra Iehet felhasznalni a Nek tv. 138. §(2)
bekezdése alapjan.

36. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Nek tv. 125.§ (4) bekezdésének megteleléen a tulajdondba
kerGl§ dllami vagy helyi Onkormanyzati ingatlannal a felelds gazdilkodas szabalyai szerint
gazdalkodik. Amennyiben az ett6l eltéré gazdalkodas kovetkezményeként az ingatlan
elzdlogositasra vagy hitellel megterhelésre kerill, a Nemzetiségi Onkorményzat 0 &llami vagy helyi
Onkormanyzati ingatlant ingyenes tulajdonba adéssal nem kaphat.

37. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a képviselé-testillet megbizatisinak megsziinésével
egyidejlleg az elnbk megbizatdsa is megsziinik, azonban az elndk elszdmoldsi kdtelezettséggel
tartozik az onkormanyzati vagyon, ezen belil az allami tdémogatds jogszerli és idSaranyos
felhasznalasarol az 4 képviselS-testilletnek, ha nem alakul 4j képviseld-testilet akkor a
Korményhivatalnak a Nek tv. 140.§ (1) bekezdése alapjan.

38. A Nemzetiségi Onkorményzati vagyon jogellenes felhasznalisa esetén — amennyiben a volt
tisztsegviseld vagy volt képvisel6 személyes felel@ssége nem allapithaté meg — a volt elndkdt,
elnbkhelyettest (elndkhelyetteseket) és a volt képviseld-testilleti tagokat egyetemleges felelésség
terheli, kivéve, ha egyértelmiien igazolhatd, bogy a jogtalan felhasznalast eredményezd dontés ellen
szavazott.

Kotelezettségvallalassal kapesolatos rendelkezések:

39. A Nemzetiségi Onkorményzat kiadéasi elSirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képvisels, vagy a Polgarmesteri
Hivatal Avr. 52. § (7a) bekezdés a) pontja szerinti alkalmazottja jogosult kitelezettségvallalasra,
akiknek a neve aldirds mintdjukkal a Polgirmesteri és Jegyzdi egyiiites utasitdssal kiadott
mindenkor hatalyos ,,Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités
és utalvanyozasi szabalyzat”-ban szerepel.

40. Kotelezettséget vallalni csak azt kévetGen lehet, hogy a kételezettségvallalas ellenjegyzése az
arra illetckes személy részérl elézetesen megtértént. Kotelezettséget véllalni a Kormany
rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyt teljesités
escdékességét megeldzien, irdsban lehet.

A kotelezettségvallalas pénziigyl ellenjegyzésére jogosult személyek felsoroldsat alafrds-
mintajukkal egyitt a Polgarmesteri és Jegyzdi egylittes utasitassal kiadott mindenkor hatalyos
~Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozasi
szabdlyzat" tartalmazza. Az ott megjelSlt személyeken kiviil mas nem rendelkezik a nemzetiségi
onkorményzatok kotelezettségvallalasaival kapcsolatos alairasi jogosultsaggal.

41. A Polgarmesteri Hivatal a kotelezettségvallalisra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvinyozdsra jogosult, kijelolt személyekré] és alairds mintdjukrol a
Polgarmesteri és Jegyzdi egyiittes utasitdssal kiadott mindenkor hatilyos ,Kételezettségvallalas,
pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités és utalvanyozasi szabalyzat"-ban naprakész
nyilvantartast vezet. Alairasra kizdr6lag az ott szerepl6 személyek jogosultak.

42. A kételezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.
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43. A pénzigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megelézSen meg kell gy6zédnie arrdl,

hogy
a. a szikséges szabad elGirdnyzat rendelkezésre 411, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatdan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
b. a kifizetés idépontjdban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
c. a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabéalyokat.

44. Kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra és ellenjegyzésre jogosultak alairas-mintdjat a
Polgérmesteri ¢és Jegyz6i egyiittes utasitissal kiadott mindenkor hatalyos ,Kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozéisi szabélyzat" tartalmazza. A
kotelezettségvallalds alapjan kiallitott szdmlk kifizetését utaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke vagy az irasos meghataimazéssal rendelkezé képviselSje aldirasival igazolja a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal biztositott szamlaigazold lapon.

45. Aleigazolt szamldkat a gazdasagi vezetd altal megbizott kdztisztviseld érvényesiti.

46. Akiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni kizdrdlag a teljesités igazolasat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetéen kertithet sor. A kiaddsok utalvanyozisa az érvényesitett
okmény alapjan (Orténik.

47. Utalvanyozni csak a Polgérmesteri Hivatalban rendszeresitett frasbeli rendelkezéssel (utalvany
nyomtatvannyal) lehet, melynek mintjét a mindenkor hatalyos Kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozas szabdlyzatanak 9. melléklete
tartalmazza.

48. A Nemzetiségi Onkormanyzat aktualis egyenlegérol kérésére a Polgirmesteri Hivatal megbizott
munkatarsaitol tdjékoztatot kap.

49, A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezett pénztarbevételi és kiadasi bizonylatok kiallitasara,
melyek a készpénzmozghs rogritését bizonylatoljdk. A pénztérbevételi és kiaddsi bizonylatok
vezetéscvel kapesolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Kéltségvetési Irodajanak
meghizott munkatarsai latjak el.

50. A peénztar nyitvatartasi rendje: hétfén 9.00-17.00 ora, szerdén 8.30-16.00 6ra, pénteken 8.30-
12.00 éra kodzoit.

51. Utalvinyozdsra Nemzetiségi Onkorményzat esetében az elndk vagy az altala irasban
fethatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult az Avr. 59. §-a és 52. §-a szerint.

52. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethets ki, ha a Ne1nzet1seg1
Onkorméanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szilks¢ges dokumentumokat bemutatja, és szandékat
a penzfelvetelt megel6z6 egy napon beliil a Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési
Irodajénak pénziigyekkel foglalkozo munkatérsanal a helyben szokéasos médon jelzi.

53. Elszdmolasra pénzt kiadni személyre széldan maximum 500.000.-Ft értékig — kivételes
esetekben a fenti Gsszegtél nagyobb elszamolasi el6leg is felvehets, amennyiben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke engedélyezte — a Polgarmesteri Hivatal Pénz- & Friékkezelési
Szabdlyzatdban meghatérozott és az e célra rendszeresitett nyomtatvany kitdltésével, és az erre
jogosult személy utalvanyozésa alapjin szabad. Az elszamoldsra felvett 8sszeggel legkésGbb a
felvételtdl szamitott 30 napon beliil kell elszamolni.
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54. Felek kijelentik, hogy amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzatté! a
mikodéséhez kapott tdmogatésbél szervezetet, maganszemélyt tdmogat, jogszabély szerint kteles
tamogatasi szerzodést kdtni, €s szamadasi kitelezettséget el6iri a tdmogatott részére céljelleggel
juttatott 6sszeg rendeltetésszerli felhasznalasardl, koteles cllendrizni a felhasznalast és a szarmadast.
Jogszabalyserté vagy nem rendeltetésszerl felhasznéalds esetén koteles intézkedni a tamogatasi
Osszeg visszafizettetésérol.

55. Felek tudomdsul veszik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatok kényvvezetésének ellatisa a
Polgdrmesteri Hivatal feladata, cbbdl kdvetkezSen a Polgirmesteri Hivatalban hatalyban 16v8
szabdlyzatokat kell alkalmazni a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozdan is.

56. A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat és annak hivatalanak nyilvantartasaitol elkiilénitetten
vezeti a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és szamviteli nyilvantartisait. Ennek keretében a
Nemzetiségi Onkorményzat szdmara havonta ad tajékoztatast.

57. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamlaval rendelkezik. E szamlan jelenik meg az
Onkormanyzat altal nyGjtott tdmogatasok, tovabba a kozponti &llami tdmogatisok Osszege. A
Nemzetiségi Onkorményzat a kozponti &llami tamogatas Osszegét csak nemzetiségi kozfeladat
céljara hasznalja fel.

58. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat koltsegvetésébdl finanszirozza és latja el a Nek tv.-ben és
mas torvényben meghatirozott feladatait. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzatnak a
koltségvetesi rendeletben meghatirozott Gsszegli céltdmogatast biztosithat, mely 6sszeg 65%-a a
keriletben miik6d6 nemzetiségi Onkorményzatok kozott egyenld ardnyban, 35%-a az adott
nemzetiség altal képviselt valasztopolgarok ardnydhoz mérten oszlik el. Az errdl sz6l6 tdmogatési
szerzGdést a felek az Onkorméanyzat koltségvetésének elfogadasat kdvetd 30 napon beltil megkotik.
A céltamogatast az Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési Iroddja évi két részletben
utalja 2 Nemzetiségi Onkorményzat szamlajara.

59. A Nemzetiségi Onkormanyzat céltimogatasanak konkrét felhasznalasarol az Onkorméanyzat
kéltségvetésébbl nyljtott egyes tdmogatasok igénybevételének szerzédéses feltételeirdl,
elszamolasarol, felhasznalasanak ellendrzésér6l szolé mindenkor hatdlyos polgarmesteri-jegyzéi
egylttes utasitds (a tovabbiakban: egylittes utasitas) alapjan elszamolni kiteles. Az egyiittes utasitas
jelen egylittmiikddési megallapodas 2. szamu mellékletét képezi.

60. A Nemzetiségi Onkorményzat a targyévben végzett — barmely Onkormanyzati tdmogatashol
részben vagy egészben finanszirozott —tevékenységérdl a targyévet kdvetd év januar 31. napjaig

frasos beszamol6t készit az Onkormanyzat szaktertiletért felelés alpolgarmesterének.

Osszeférhetetlenségi szabalyok:

61. A kotelezettségvallald és a pénziigyl ellenjegyz6 ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében
azonos szem¢ly nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

62. Kotelezettsegvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités

igazolasira iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

8. oldal



Nvilvantartasi szabalyok:

63. A kotelezettségvallalast tartalmazo iratokbol (szerzddések, megéllapodasok, megrendelések,
stb.) eredeti példanyt kell tarolni:

- & Polgarmesteni Hivatal Gazdasagi és Koltségvetési frod4jan,

A kotelezettség vallalast tartalmazo iratot az {igyintéz6 koételes iktatni, valamint az elektronikus
adatlap kitoltésével - a rendszer kezelési utasitdsnak megfelelSen - régziteni. Ezt kovetéen az irat
egy eredett példanyat az ligyintéz6 koteles haladéktalanul a jogiigyletkezelS rendszert feligyeld
munkatarsnak tovabbitani, aki azt szkenneléssel a rendszerben rogziti, majd tovabbitja a Gazdasagi
¢és Koltségvetési Iroda részére.

- az ugyiratban (az illetékes szervezeti egységen, ahonnan irattdrozds utan a kézponti iktatoba

keriil).

64. A kotelezettségek nyilvantartasa a GORDIUS integralt pénziigyi programban térténik, mely zart
rendszert alkot. A kotelezettségvallaldsi bizonylatot a Gazdasagi és Koltségvetési Iroda minden
esetben egyedi rendelésszammal latja el. Ezen tételekrSl a program automatikusan generalt,
elkiilonitett kitelezettségvallalasi nyilvantartast vezet.

Zard rendelkezések

65. Felek a jelen megallapodassal nem rendezett kérdéseket a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan
(kiléndsképpen: Nek tv., Aht., Avr., az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (L11.) Korm.
rendelet és a Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény), illetve
egymas koz0tti egyeztetéssel rendezik.

66. Jelen megallapodas mindharom fél altali aldiras napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan iddtartamra
jon létre azzal, hogy a Felek a jogszabalyi elSirdsoknak megfelelden minden év januar 31-ig
telilvizsgaljak a jelen megéllapodast. A megallapodas legkozelebbi feliilvizsgalatara 2018. januar
31-1g keriil sor.

67. Jelen megéllapodas hatalyba lépésével egyidejlileg az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal
¢s a Nemzetiségi Onkorméanyzat kozott kordbban 1étrejott megallapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest,

.......................................................................................................

................................. elndk Ughy Attila polgarmester
................ Nemzetiségi Onkorményzat Budapest Févaros XVIIL keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre
énkonnényzata

dr. Molnar I1diké cimzetes f6jegyz6
Budapest Févaros XV keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimrei
Polgarmesteri Hivatal
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1. szamu melléklet

Helyiséghasznalati rend

a Budapest XVHI kertilet, Kondor Béla sétany 10. szédm alatt talalhaté épiilet (a tovabbiakban:
Nemzetiségek Héza) hasznalata kapcsan, melynek érintettjei a kdvetkezdk:

1.) Budapest Foévaros XVIIL keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkerményzata (cim:
1184 Budapest, Ull6i Wt 400., adoszdm: 15735818-2-43, pénzforgalmi szdmlaszam: 10900028-
00000002-39950006; a tovabbzakban Onkormanyzat), képviseletében: Ughy Attila polgarmester
és

2.} Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimrei Polgirmesteri Hivatal
(cim: 1184 Budapest, Ull5i it 400., adészam: 15518008-2-43 penztorgalmi szdmlaszam: 10918001-
00000129-09440009; a tovabblakban Polgarmesteri Hivatal), képviseletében dr. Molnar Idiké
cimzetes {6jegyz6 és

3.) Budapest Févaros XVIIIL keriileti ............... Nemzetiségi Onkormdanyzat (cim: 1184
Budapest, Ull6i at 400, adoszédm: ..................oe..... ., penzforgalmi szdmlaszam:
....................................... , a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat), képviseletében:
............................................. elndk

1. A Nemzetiségi Hazanak kinyitasara jogosult személyek:
- a Polgarmesteri Hivatal Testiileti és Ugyviteli Iroddjinak nemzetiségi nkormanyzatokkal

kapesolatos feladatokat ellato referense,
- a Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségek Hazanak Kkarbantartdsaval foglalkozé

munkatarsa(i), )
- a Nemzetiségi Onkorményzatok elnidkei, elnokhelyettesei, képviselSi, és bizottsdgainak

tagjai.

2. A XVIIL keriileti Nemzetiségi Onkorményzatoknak az 4llag meglrzésérol €s a rendeltetésszerl
hasznalatrdl gondoskodniuk kell. Rendeltetésszer hasznalat alatt a helyiségek, a berendezések, a
technikai eszkdzdk ¢s a riasztod hasznalata értendé.

3. A kozos hasznalatd helyiségek takaritisarél az Onkormaényzat gondoskodik. A XVIIL keriileti
Nemzetiségi Onkormanyzatoknak kételességiik gondoskodni a tisztasag megbrzéséril.

4. A helyiségek, a berendezések és a technikai eszkézok szdndékos megrongildsa esetén a
programot rendezé Nemzetiségi Onkorményzat kételes megtcritent a kér teljes Osszegét.

5. A Nemzetiségek Hézdban kizardlag XVIIL kerileti Nemzetiségi Onkormanyzat(ok) altal
rendezett program tarthato.

6. Amennyiben valamelyik Nemzetiségi Onkormanyzat programot kivén tartani a Nemzetiségek

Hazanak II. emeletén, ugy a II. emeleti bejarati ajton és a Nagyterem ajtajan kifiiggesztett naptarban
az adott naphoz kételes feltiintetni a program megnevezését és a kezdési idépontot.

10. oidal



7. A XVIIL keriileti Nemzetiségi Onkorményzatok kételesek hasznalni a Nemzetiségek Héazaban
kiépitésre keriilt riasztorendszert.

8. A program(ok) soran igénybe vett helyiség(ek), azok bltorzata és a hasznalt eszkdzok
rendeltetésszerit hasznélatdért a rendezd Nemzetiségi Onkormanyzat anyagi felelosséggel tartozik.
A program befejezesekor tigyelni kell a haszndlt technikai eszkdzok 4ramtalanitdséra, a villany
lekapcsolasara, a vizesblokk leellen6rzésére.

9. Tavozéskor ktelez6 az ablakok, a bejarati ajtok és a kapu zérasa, illetve a riasztd hasznélata.

10. Barmilyen hianyossag, rendellenesség, miiszaki hiba esetén a nemzetisegi referenshez kell
fordulni.

11. Tilos a dohdnyzas a Nemzetiségek Hazdban.

12. A Nemzetiségek Hazanak udvara a XVIIL. kertileti Csontvary Kosztka Tivadar Altalanos és
Alternativ Iskola vezetésével és a nemzetiségi referens elézetes egyeztetésével veheté igénybe.

11. oldal



Budapest Féviros XVIII. keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormdnyzata
Polgarmestere és Jegyzéje
Dl Ay i i
02006, (O5U) Egyiittes Utasitdsa

az Onkormanyzat koltségvetésébdl nyujtott egyes tdmogatisok igénybevételének szerzédéses
feltételeirdl, elszdmolisirél, fethaszndlisinak elHendrzésére]

Budapest Févaros XVIIL. keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkorményzata kéltségvetésébal
nyjlott egyes tdmogatdsok igénybevételének szerzédéses feltételeivel, elszamoldsaval,
felhasznéldsénak ellendrzésével kapcsolathan a kdvetkezdket rendeljik el.

L
Altaldnos rendelkezések

1. Az Utasitds hatdlya kiterjed azon a Budapest Févaros X VIIL keriilet Pestszentlérine-Pestszentimrei
Polgdrmesteri Hivatalial (a tovabbiakban: Polgérmesteri Hivatal) jogviszonyban 4llé személyekre,
akik Budapest Fovdros XVIII kerillet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzata {(a
tovibbiakban: Onkorményzat) kiltségvetésébdl nydjtott  tdmogatassal vagy a kdzponti
koltségvetésbd! a keriileti nemzetiségl dnkorményzatoknak nyujtott tdmogatdssal dsszefliggéshben
feladatot latnak el

2. Az Utasitas értelmében :

a) tAmogatds: az Onkorményzat koltségvetésébdl nydjtott, dnkormanyzati rendeletben
meghatdrozott palydzat vagy kérelem alapjan elszamoldsi kbtelezettséggel atadott, vissza nem
téritendé juttatdsok és egyéb pénzeszkszok. A thmogatas célja szerint lehet eseti jellegi,
amely meghatdrozott mitkdési vagy fejlesztési feladat ellatiséhoz, cél megvaldsitisihoz
nyQjt anyagi hozzdjaruldst, tovibba lehet altalanos mitkodési céli tdmogatas, ami a timogatott
mikddeséhez nyhijt pénzbeli hozzajarulast.
b) tamogatott: mindazon magdnszemély, keriileti nemzetiségi Snkorményzat, jogi személy,
gazdasigi trsasdg, egyéni véllalkozé, tirsashéz, egyhdz, belsd epyhézi jogi személy,
szovetscg, civil tdrsasdg, intézmény, egyesiilet, alapitvany & epyéb szervezet, amely
tamogatasban részesiil.

3. Az Utasitdsban foglaltakat nem kell alkalmazni az anonnényzat tobbségt vagy 100 %-os
tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasigoknak, valamint az Onkorményzat tobbségi vagy 100 %-os
tulajdonéban 4ll6 gazdasagi tarsaségok tobbségi vagy 100 %-os tulajdondban 4llé gazdasigi
tarsasdgoknak az Onkormanyzat koltségvetésébil nydjtott timogatisaira,

4. Az Onkorméanyzat fenntartdsiban lévé koltségvetési szervek részére az Onkormanyzat
koltségvetesebsl nyyjtott cimzett, valamint céltdmogatds esetében az Utasitdsnak a tdmogatds
elszamoldsara vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

5. A keriileti nemzetiségi 6nkorméanyzatoknak a kdzponti koltségvetésbbl nyvjtott tAmogatasok
tekinteteben a nemzetiségi céld elbiranyzatokb6l nydjtott tamogatdsok feltételrendszerérdl és
elszamoldsanak rendjérdl sz610 428/2012. (XI1. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit és az Utasitasnak



a kerlileti nemzeliségi Onkormanyzatoknak a k&zponti koltségvetésbdl nyujtoit tamogatasok
elszamolasara vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

IL
A timogatasok igénybevételének szerziédéses feltételei

6. Az Onkorméanyzat koltségvetéséb6l nyujtott tdmogatédsok igénybevételének feltételeirdl -
értékhatarra tekintet nelkiil — tamogatasi szerzodést kell kdtni a tdmogatottal. Az Utasitasnak a
tamogatasi szerzbdeés elvélaszthatatlan részét kell képeznie.

7. A tAmogatési szerzddésben egyértelmiien meg kell jelsini
a) a szerzdds felek (Onkorményzat és tamogatott) adatait, igy killéndsen teljes nevilket;
székhelyiket  vagy  lakhelyliket; addszamukat vagy  addazonosité  jeliiket;
bankszamlaszamukat és képviseldjtiket;
b) a timogatas jogalapjat biztosité dokumentumot vagy a képviseld-testiileti, bizottsagi dontés
szAmAt;
¢) a timogatott célt, amely kizar6lag azon, a tamogatott altal a kérelmében vagy palyazatdban
megjelolt cél lehet, amelyhez a tdmogatott az Snkorményzati timogatést kérte,

8. A tdmogatasi szerzodésben a tAmogatds Osszegét forintban kell meghatarozni, tovabba meg kell
jelolni annak pontos forrdsat (Onkormanyzati kiltségvetés meghatérozoft sordra hivatkozds vagy
egyeb modon) valamint azt, hogy az Onkormanyzat a timogatast mikor, milyen részletekben utalja
4t a tamogatottnak. A tdmogatas felhasznalasa sordn a timogatott koteles
a) a tAmogatast kizarolag a tAmogatasi célra felhasznalni, tAmogatott a tAmogatisbol harmadik
személy részére tAmogatist nem nyijthat;
b) a thmogatast a szerz6désben rogzitett felhasznélasi hataridoben felhasznalni;
¢) a thmogatas felhasznalésa sordn az Onkorményzattal egyiittmiksdni, a tAmogatés
felhasznaldsat akadélyozd koriilményrél, valamint az adataiban, lényeges kériilményeiben, a
timogatassal Ssszefliggésben bedllé valtozésokrol haladéktalanul tajékoztatsst adni;
d) a tdmogatas Osszegét elkillonitetten kezelni, fovabba a felhaszndlast dokumentalé
szamlakat, bizonylatokat, egyéb okiratokat az 6nkorményzat vagy cgyéb ellenérzésre jogosult
szervek altal ellendrizhetd modon kezelni és nyilvantartani;
e) a hatdridSben fel nem haszndlt timogatést haladéktalanul visszafizetni, kivéve, ha a
felhasznalas hatandejét az Onkorményzat és a tamogatott szerz8dés-mddositassal kézés
megegyezéssel meghosszabbitotta.

9. Onkorményzati rendeletekben meghatdrozott esetekben a tdmogatott biztositani kételes a
tAmogatas jogosulatlan felhaszndlasa esetére a tdmogatds és jarulékai Gsszegének megfelels
biztositékot (jelzdlogiog; elidegenitési és terhelési tilalom stb.), melyet a timogatasi szerzédésnek

tartalmaznia kell,

10. A témogatds minden esetben elszdmolasi kbtelezettség mellett nydjthatd. A tamogatési
szerzodésben meg kell jeldlni az elszémolds hataridejét, modiat, az elszémolashoz kitelezéen
benytjtand6 pénziigyi és specidlis bizonylatokat. Az elszamolds rendiére, valamint az elszamolas
ellendrzésére vonatkozo részletes rendelkezéseket az Utasitas 111 és IV. pontja tartalmazza.

11. A tamogatott kételes biztositani az Onkorményzat részére a timogatott cél megval6sulasanak,
illetve a thmogatas felhasznalasanak €s a timogatott ehhez kitodo egyéb szerzddéses kitelezettségei
teljesitésének ellenbrzési jogat, akdr a megvaldsitas, felhasznilds befejezése elbtt, akar a befejezést
kavetden, akér személyesen, akar megbizottai révén, A tamogatasi Gsszeg tekintetében a tdmogatott
kiteles betekintést biztositani nyilvantartdsaiba, kinyveibe, tovabbd a tdmogatas felhasznalasival



Osszefliggésben teljes korli adatszolgaltatasra. Tamogatott koteles gondoskodni — amennyiben a
tamogatésbOl beruhdzds valdsult meg — a tdmogatasbdl beszerzett eszkdzok hozzéférhetdségérdl,
helyszini megtekintésének lehetéségérol. Tamogatott ezen til is kiteles minden, az ellendrzéshez
szitkséges felvildgositist &s egyéb segitséget az Onkorményzat részére megadni.

12, A tdmogatdsi szerzGdés megsziintetése:
12.1. Az Onkorményzat — valasztdsa szerint — a tdmogatasi szerzOdésto! valo elallasra vagy
azonnali hatdlyl felmondésra jogosult, ha tamogatott jogosulatlamul vette igénybe a timogatist,
vagy neki felrohato okbol megszegi a szerz6désbél, illetbleg az ezzel kapesolatos, jogszabalybo!
eredd kotelezettségeit, igy killéndsen, ha:

a) a kapott timogatdst tdmogatott nem a szerzddésben meghatirozott célra hasznalja fel, vagy
nem a szerzOdésben, illet6leg a palyézatdban/timogatasi kérelemben megjeldlt feladatokat
valdsitja meg;

b} tamogatott akadalyozza vagy meghitsitia a timogatas felhasznaldsanak elendrzését;

¢) a tamogatasi szerz0dés megkotésétd] szamitott elvarhatd, ésszerl idén belil a tamogatés
fethasznaldsa a timogatottnak felr6haté okbodl nem kezdddik meg:

d) tamogatott a tdmogatds maradvanyOsszegének  visszafizetésére vonatkoz6
kotelezettségének hataridore nem tesz eleget;

e) hiteit érdemlden bebizonyosodik, hogy tamogatott az igénylés, illetve az eldterjesziés
szakmai, pénziigyi tartalmdt érdemben befolydsolé valétlan, hamis adatot szolgaltatott a
palydzat, illetve az tdmogatési kérelem benyiijtasakor;

f) a tamogatott program, projekt meghitisulasat vagy tart0s akaddlyoztatdsit eldidézd
koritlményt a tdmogatott idézte eld;

g} tamogatott tébb, mint 8 napos késedelembe esik a tdmogatott program, projekt
meghitsulasinak, tartés akadalyba iitkdzésének, vagy jelen szerzédésben foglalt
litemezeéséhez képest bekdvetkezd késedelmének bejelentésével;

h) tamogatott késedelembe esik barmely, a tdmogatési szerzédés teljesitésével Gsszefiigpé
lényeges kériilményben bekdvetkezett véltozds bejelentésével;

i) tamogatott pothatdridlre sem tesz maradéktalanul eleget beszamolasi kitelezetiségének,

12.2. Elallas esetén a tAmogatott a thmogatés teljes bsszegét koteles & napon beliil visszafizetni,
felmondds esetén az addig felhasznalt dsszeggel el kell szdmolnia, a fel nem hasznali dsszeget
pedig az err6l sz616 felszdlftas kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil vissza kell fizetnie. Az
elallas vagy azonnali hatadlyll felmondéds miatt visszafizetési kételezettség ald esé tamogatasi
Osszeget a tamogatott részére torténé atutalas idépontjatél, a Ptk. alapjan szdmitott késedelmi
kamattal ndvelten kell visszafizettetni. Amennyiben a tamogatott a tamogatéas felhasznéldsara,
vagy elszamolasara vonatkozé szabalyokat megszegi, az ezt kévets 3 évben esetlegesen benytijtott
tovabbi tAmogatds irdnti kérelmeit az Onkormanyzat erre valéd hivatkozassal visszautasithatja.

12.3. Amennyiben az Onkorményzat az elszémolést nem, vagy csak részben fogadja el, a
tamogatott kdteles az err6l szolo értesités kézhezvételéts] szamitott 8 napon beliil a thmogatéas
¢lszamolassal nem megfelelden igazolt és az Onkormdnyzat 4ltal el nem fogadott részét az
Onkorményzatmak visszafizetni.

13. A timogatasi szerz8désben az esetlegesen felmeriild jogvitak tekintetében a Budapesti XVII1. és
XIX. keriileti Birosag kizarolagos illetékességét kell kikotni,



HI.
A tamogatisok elszimolisanak rendje

14. A tadmogatott a nyljtott timogatas céljanak megfeleld, a tAmogatisi szerzédésben foglaltak
szerinti felhaszndlasarol koteles a tdmogatdsi szerzédésben foglalt hatériddig elszémolni a
tamogatasrol szolo dontés eldkészitéséért felelds szervezeti egység (iroda) felé.

158, A tAmogatéssal valé elszdmolas hatéridejének tekintetében elsésorban a tAmogatasi szerz8désben
foglajtakat kell figyelembe venni, mellyel kapcsolatban az aldbbiak az irdnyaddk:
a) eseti jellegl tamogatdsok esetén a meghatérozott feladat vagy cél tervezett megvalosuldsi
idGpontjat kbvetd 30 napon belil,
b) dltalinos milkddesi céli tdmogatasok esetén a tAmogatdsi szerz6déssel érintett targyévet
kévetd év februdr 28-ig
kell elszamolni.

16. A tamogatas céljanak megfeleld, a tdmogatdsi szerzddésben foglaltak szerinti felhasznalasinak
ellendrizhetosége érdekében a tamogatott kételes az Onkorményzati tdmogatasrol, és annak
felhasznaldsdrol szémvitelében elkiilonitett nyilvantartdst vezetni.

17. A tamogatott kiteles az elszamoladshoz az aldbbi dokumentumokat becsatolni:
17.1. Eseti jellegli tdmogatésok esetén:
a) kitltott elszdmolo lap, 2z elszamold lap mintajat az 1. melléklet tartalmazza;
b) szakmai beszdmold, szakmai értékelés a timogatas céljanak megvaldsulasardl;
¢) a témogatds felhasznalasat igazolé eredeti pénziigyl bizonylatok Polgarmesteri Hivatalban
ellendrzott, a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott a 23. pontban foglaltak szerint
hitelesitett mésolatai;
d) az elszdmolashoz kapcsolddd, a 19. pontban meghatdrozott specilis bizonylatok,
amennyiben szdmla nem 4ll rendelkerésre a tAmogatds egyedi céljara tekintettel {személyi
jellegi rafordités; targyi eszkdz beszerzés; épitési munka; kikiildetés)
17.2. Altaldnos milk&dési céli tamogatasok esetén:
a) kitoltott elszdmold lap, az elszdmolo lap mintdjét a 2. melleklet tartalmazza;
b) a témogatott éves gazdalkodasat és miikodését bemutatd szbveges szakmai és szamszaki
beszamolo;
¢) a thmogatds felhasznalasat dokumentald fékonyv hitelesitett mésolata megjelslve rajta a
tamogatds fethasznalasat.
17.3. Altalanos miikddési céll timogatasok esetében amennyiben a timogatottnal az elkiilnitett
nyilvantartas feltctelei nem biztositottak (errdl a tamogatott képviselSjének nyilatkoznia kell), Ggy
a tamogatott a tamogatas elszdmoldsat az eseti tamogatasok elszamolasara eldirt modon koteles

teljesiteni.

18. Az elszamoléshoz becsatolandd pénziigyi teljesitést igazols bizonylatok:
a) szamiak;
b) banki utalas esetén az adott szdmldhoz tartoz6 bankszémlakivonat, készpénzes vagy
bankkartyaval (6rténd szamlakiegyenlités esetén az adott szdmldhoz tartozd pénztari kiadasi
pénztarbizonylat;
c) kiilfoldi pénznemben térténd kifizetés estén az adott szdmldhoz tartozo valutdra torténd
banki dtvaltas: bizonylat.

19, Az elszamolashoz becsatolandd specidlis bizonylatok, amennyiben szdmla nem 4ll rendelkezésre
a tamogatas egyedi céljara tekintettel:
a) személyi jellegll raforditas esetén:



aa) meghizasi szerzbdés;
ab) bérszamfejtés és jarulékok dokumentumai; valamint
ac) az ezekhez tartozé bankszdmlakivonat vagy pénztari bizonylat;

b) targyi eszkoz beszerzése vagy épitési munkik esetén:
ba) a beszerzés megvaldsitdsira megkotstt szerzédés, megrendelés vagy megaltlapodés
egy-egy eredeti vagy a tAimogatott képviselGje 4ltal hitelesitett példénya, valamint atadasi
vagy atveteli dokumentum (széllitolevél) méasolata; :
bb) egyéb, az adott timogatas céljdnak figyclembevételével elvarhatd dokumentum
(pitési beruhazas esetén a felelds kivitelezdi nyilatkozat, miiszaki 4taddsi jegyzokonyv,
szolgaltatis megrendelése és drubeszerzés esetén teljesitésigazolds, ingatlanvasarias esetén
Joger0s hasznalatbavételi engedély vagy tulajdoni lap stb.); valamint
be) az ehhez tartoz6 bankszédmlakivonat vagy pénztéri bizonylat;

c) kikiildetés esetén:
ca) a Kitdltdet és leigazolt ,Belftldi kikitldetdsi utasitis és koltségelszamolas™
nyomtatvany, valamint
¢b) az chhez tartozd bankszamlakivonat vagy pénztiri bizonylat,

Iv.
A tamogatasok elszamolasinak ellendrzése

20. A tamogatott altal benydjiott elszamolasokat az onkormanyzat illetékes szakirodéjanak megbizott
dolgozéja tételesen ellendrizni koteles abbol a szempontbol, hogy a benyijtott dokumentumok
megfelelnek-¢ az aldbbiakban felsorolt kévetelményeknek, a felhasznalas a tamogatis céljanak
megfelelen tortént-e. Az elszamoldsok ellenérzése az Utasitashan felsorolt dokumentumok
lentiekben részletezett médon valé ellenbrzését jelenti.

21. A szdmadasi kitelezettség ellendrzéséhez az elszamolas benydjtasakor a timogatottnak az alabbi
bizonylatokat kell eredetiben bemutatnia;

a) szamlak;

b) megbizasi szerzddés, bérszamfejiés és jarulékbefizetés dokumentumai;

¢) ,,Belfoldi kikiildetési utasitas és kéltségelszamolas™ nyomtatvany,
A 10bbi bizonylatot, dokumentumot hiteles m4solat formajiban kell az elsz4molashoz bemutatni.

22. A tdmogatas elszdmoldsihoz a tAmogatott a 21. pontban meghatérozott eredeti bizonylatokra
koteles rdvezetni az alabbi adatokat:

a) az ,,Onkormanyzati timogatasban részestilt” sz8veget;

b) a timogatasi szerzddés ik{atdszamat;

¢) a palydzat sorszémat;

d)} a tamogatas jogeimét:

¢) az elszédmolas ddtumat.

23. A témogatott kiteles a 22. pontban meghatérozott adatokkal ellatott eredeti szamlékrol,
bizonylatokrol jol olvashaté mésolatot késziteni, ezt kévetben a tamogatott képviselGiének
hitelesiteni kell a masolatot, melyre az alabbi adatokat kell révezetni:

a} az ,,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat” szdveget;

b) a timogatott hivatalos aldfrasat;

¢) a tamogatott bélyegzéjét;

d) a datumot.

24. A Polgarmesteri Hivatal igyintézdje az elszamoléas benytjtasakor ellendrzi, hogy
a) a bemutatott eredeti bizonylatok tartalmazzdk-c a 22. pontban meghatarozott adatokat;



b) az eredeti bizonylatré] készitett masolat megegyezik-e a eredeti bizonylatial;

c) az eredeti bizonylatrél készitett masolat hitelesitése a 23. pontban meghatirozottak szerint

megtortént-e.
Amennyiben a bizonylatokon a 22. és 23, pontban meghatérozott adatok nem szerepelnek, vagy
részben szerepelnek, a bizonylatokat javitani kell. Az elszdmolds csak a 22. és 23. pontban
meghatdrozott adatokkal ellatott bizonylatok bemutatésa, illetve benyiijtisa esetén vehetd at. Az
elszamolas soran az eredeti bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal tigyintézéjének be kell mutatni,
ezeket a tamogatott visszakapja, ugyanakkor a bizonylatokrol készitett hitelesitett masolatok az
elszamolés részeként becsatoldsra kell keriiljenek,

25. A nemzetiségi dnkormanyzatok esetében az elszdmolds részeként benydjtando bizonylatok 22.-
24. pont szerinti clokészitéséhez a nemzetiségi Snkormanyzat a Polgdrmesteri Hivatal Testitleti &s
Ugyviteli Irodéja kijelolt igyintézdjének a segitségét is igénybe veheti.

26. Az elszamolas benyujtasakor a Polgarmesteri Hivatal tigyintézije a 24. pontban meghatérozott
ellenbrzést végzi el €s az elszamolast atveszi, melyet aldirasdval igazol.

Az elszamolas teételes, tartalmi, szdmszaki és formai ellenéirzését az elszdmolds benyujtasar kovets
30 munkanapon beliil kell elvégezni, az elfenOrzés tényét és az elszémolas elfogaddsat a benydjtott
elszdmold lap ,,Zéaradék™ részén dokumentalni kell,

27. Az elszdmolasra benyljtott szamldk Gsszegének el kell érnie, telies mértékben le kell fednie a
tamogatast szerzOdésben régzitett Ssszeget, mert amennyiben ez nem valdsul meg, visszafizetési
kotelezettség keletkezik,

28. Az elszamolashoz kizardlag a tamogatott nevére és cimére kiallitott szamlék fogadhatdk el.
Kiskorll timogatott esetében a thmogatdsi szerzédésben rdgziteni kell, hogy a szamla a sziilé,
torvényes képviseld nevére is kiallithaté, ugvanakkor a szdmlén minden esetben fel kell tintetni a

tamogatoft neveét.

29. Az elszamolashoz csak a ténylegesen felmeriilt és a timogatas célja szempontidbél indokolt, hitelt
¢érdemiéen igazolt koltségek vehetdk figyelembe. Alkohol, dohényipari termék, késedelmi dij,
biinteté kamat nem szémolhato el. Kizdrélag olyan, a tdmogatdsi idészakban keletkezett,
druvasérlasra vagy szolgdltatisra vonatkozé szamlék fogadhaték el, amelyek tartalmilag
dsszeegyeztethotOk a tdmogatasi szerzGdésben meghatérozott célokkal, azaz kizérélag a tamogatési
szerzbdés altal meghatarozott koltségek és raforditasok szamolhatdak el.

30. A tamogatasok pénziligyl elszdmoldsa sordn elblegszdmla csak akkor fogadhaté el, ha
rendelkezésre 4ll a hozza kapesolodd végszamla is.

31. A szamisk formali, tartalmi elemei:
31.1. A szamlan szerepelni kell:
a) a "Szamla”, ill. “Egyszeriisitett szamla” megnevezésnek;
b} a szamla sorszamanak;
¢} a szallitd megnevezésének, cimének, addszdmanak;
d) a vevd nevének, cimének;
e) a szamla kiallitdsa datumanak;
f) a telies{tés datumanak;
g) a fizetési hatdridonek;
h} a fizetési mddnak;
i) a termék, szolgdltatis megnevezésének, mennyiségl egységének, mennyiségének, netid
egységaranak, nettd €s bruttd 6sszegének;
j) az AFA mértékének és sszegének.



31.2. Lehetséges AFA kulcsok: 5 %, 18 %, 27%, ezenkivill lehetséges alanyi adémentes, ill. AFA
koron kiviili tevékenység. :

Egyszerlisitet! szamla esetén az adé alapja és ad6 nélkiili egységéra helyett az adét is tartalmazé
brutté egységér ¢s ellenérték, ill. végdsszeg keriil feltiintetésre. AFA tekintetében a brutté értékek
AFA tartalma keriil feltiintetésre %-ban kifejezve. A lehetséges AFA tartalmak %-ban a
kovetkezok lehetnek: 27 %-os AFA kulcs esetén 21,26 %; 18 %-os AFA kulcs esetén 15,25 %: §
%-0s AFA kulcs esetén 4,76 %.

31.3. A szamla ellenGrzése soran a szdmla szémszerliségi ellenGrzését (mennyiség, egységar, érték,
AFA, stb. k6z5tti matematikai Osszefligges) el kell végezni, valamint figvelemmel kel lenni arra,
hogy a szémla a Nemzeti AdS- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAYV) dltal engedélyezett
sorszamu szamlatombbdl szérmazzon.

32. Szémla javitdsat, szdmla helyesbitését kivalté leggyakoribb okok:
a) vevl nevének vagy cimének elirdsa;
b) téves fizetési mdd (helyesbitésre ilyenkor nem is lenne feltétlen sziikség, mert a fizetési
mod csak tdjékoztatd jellegli adat, ettdl a vevd eltérhet);
¢) téves ddtumozas (pl.: teljesités datuma);
d) kiszamlazott termék/szolgaltatds adatait érinté hiba (pl.: elgépelt név, mennyiség, egységar,
lemaradt kedvezmény, téves AFA kulcs, stb.);
€) szamlardl lehagyott termék/szolgaltatds;
f) elgépelt vagy lehagyott megjegyzés.

33. Gépi szdmla mddositdsa:

Meér kiallitott (sorszammal rendelkez&) gépi szdmla tartalmilag nem médosithats. Keét lehetéség van

a javitasra:
a) a szamla érvénytelenitéséhez érvénytelenits (stomo) szamlét kell kislitani, majd egy 0j
szamlat kell kidllitani a kivant tartalommal, igy 6sszesen harom szimla keletkezik: 10S52,
1085z storndia, jé szmla.
b) a szdmlat egy 1épésbél lehet helyesbiteni, ha egy 1 {helyesbitd) szémla kerid kidlhtasra,
ami tartalmilag hivatkozik az elrontott szdmlara, {gy Ssszesen csak két szamla keletkezik: a
rossz €s a helyesbitd. A két szamla egyiitt lesz érvényes. A helyesbité szamila adattartalmat
tekintve hivatkozik az eredeti szimla sorsziméra, valamint ellentétes (minuszos) eléjeliet
tartalmazza az credeti szdmla tételeit. Ezen kivil bdrmi modosithaté a szamlan vagy
barmilyen 4j adattal (pl. uj 1étel a szamlan) kiegészithet. A legfontosabb azonban az, hogy a
helyesbitd szamla az eredeti szamldval egyiitt érvényes,

34. A kézi szamlak valddi hibajdnak javitdsa:

a} a keézi szamlak korében val6di hiba esetén lehetdség van 2 kézi szamla kézzel torténd,
hagyoméanyos javitsara, ami gy zajlik, hogy a kibocsaté minden szamlapéldany begylijtése
mellett a szimlan szerepld hibas adatot egy vonallal 4thfizza tgy, hogy az eredeti hibés adat
is felismerheté maradjon, majd a helyes adatot a szamléra — a javitas datumaval és a javitast
végzd személy szigndjaval egyiitt — felvezeti,

b) a kézi szamla valddi hibajanak javitdsa t6rténhet gy is, hogy a szamlakibocsaté minden
szamlapéldany begyijtése mellett a hibas kézi szdmlat egy vonallal athuzza, és ravezeti, hogy
~RONTOTT”, majd egy O nyomtatvanyon kibocséatja a helyes adatokkal a szaml4t,

) a valédi hiba javitdsanak harmadik modia a szAdmlaval egy tekintet ald esd okirat
labocsatdsa. Ilyen esetben nincsen sziikség az Gsszes kordbbi szamlapéldany begytijtésére,
hanem egy 6nalld korrekcids bizonylat kibocsatasa torténik. A kézzel kiallitott korrekcios
bizonylatnak is a NAV (vagy még az APEH) altal kiadott sorszamtartomanyba illeszkedd
sorszémmal kell rendelkeznie, mivel az altaldnos forgalmi adérdl szold 2007. &vi CXXVIL
torvény (a tovabbiakban: AFA tv.) 170. §-a alapjan a szamlaval egy tekintet ald esd okiratra
egyebekben az AFA tv. — és természetesen czen keresztiil az AFA tv., felhatalmazasa alapjan



sziiletett egyéb, szdmlazdsra vonatkozo jogszabdlyok — szamlara vonatkozo rendelkezéseit is
alkalmazni kell.

35. Kalfoldi szamla:
35.1. A kiilféldi szamléval kapesolatban a kdvetkezd rendelkezéseket kell betartani:
Kiilfoldi szamia mellé a Kedvezményezett 4ltal cégszeriien alairt forditést kell csatolni, amelynek
tartalmaznia kell:
a) a szamla sorszdmét €s kiallitdsanak keltér,
b) a teljesités iddpontjat;
¢) a vasdrolt termék vagy szolgdltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egysegarat,
d} a vasarolt termék vagy szolgéltatas értékét;
e) a vasarolt termék vagy szolgaltatés forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott drfolyam
feltiintetésével.
358.2. Az atszamitaskor alkalmazhaté arfolvamok:
a) a szamla ertékét a szamla kifizetésének napjdn, a Magyar Nemzeti Bank 4ltal kbzzétett,
hivatalos devizadrfolyamon kell forintra atszdmitani;
b) & forintban hivatalos valutavaltoénal vasdrolt valuta, deviza alapjdn kifizetett, kiilfoldi
pénznemben kidllitott kiilfoldi szdmla esetén a valtdsi jegyzéken megadott értéken kell a
tdmogatds terhére elszdmolni a kiadds értékét, mely esetben a valtdsi jegyzék hitelesitett
masolatat is csatolni kell az elszédmoldshoz;
¢) a killfoldi pénznemben kidllitott kiilfoldi szdmla forintban, stutaldssal teljesiilt kifizetése
esetén, az atutalt Osszeg értekét kell elszadmolni a timogatés terthére, amennyiben az 4tutaldsrol
szold  bankszémlakivonatbél egyértelmilen beazonosithatd az adott szamla kifizetése,
valamint a pénzintézet adott napi arfolyama, és az 4tutaldst igazolé bankszémlakivonat
maésolatat is csatolni kell a pénziigyi elszamolashoz;
d) a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutdban szerepld kiadasok, koltségek forintra
torténd dtszamitdsa esetén az orszigos napilapban a vildg valutdinak arfolyamard] kozzétett
tdjékoztatd adatai alapjdn, a szamla kifizetésének napjin a Magyar Nemzeti Bank altal
jegyzett devizéra atszamitott értéket kell a Magyar Nemzeti Bank 4ltal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyaman forintra 4tszamitand,

36. Ha a tamogatott a tAmogatasi szerz3désben foglalt hatarid6ig nem, vagy nem szabalyos mddon
szamolt el a tdmogatas felhasznalasarél, 8 napos hataridé kittizésével fel kell szolitani a szamadasi
kotelezettségének teljesitésére, illetve hianypdtlasra.

37. Amennyiben az elszémolasbdl megallapithaté, hogy a tamogatott nem hasznalta fel a teljes
thmogatasi Osszeget, €és tamogatott a fel nem haszoalt Osszeget még nem fizette vissza, a
visszafizetésre 8 napos hatéridd kitlizésével fel kell szélitani.

38. Amennyiben az erre vonatkozé felszolitas ellenére a tAmogatott — részben vagy egészben ~ nem
szamol el a timogatas felhasznalasirdl, vagy nem szabdlyos modon szémol el, vagy az elszdmolas
sordn bebizonyosodik, hogy & tdmogatast nem szabalyszerlien hasznélta fel, — ha dnkormanyzati
rendelet masként nem rendelkezik — az eredeti tdmogatdsi dontést meghozé bizottsag vagy
tisztségviseld dontéshozé irdsban dént az elszamoldssal nem igazolt Ssszeg — a tdmogatott részére
t6rténd atutalas iddpontjatd] a Pik. szerinti késedelmi kamattal ndvelten torténd — visszafizettetésérdl

39. A timogatasnak a tamogatott c€lidl eltérs felhasznaldsa esetén, ~ ha 6nkorményzati rendelet
masként nem rendelkezik — az eredeti tdmogatdsi dontést meghozé bizotisdg vagy tisztségviseld
dbntéshozé a korilmenyek attekintését kivetben frdsban dont a tdmogatisi 8sszeg vagy annak egy
részének esetleges visszafizetésérdl, vagy a részletekben folydsitott timogatas esetén a tdmogatas
tovabbi részleteinek megvonasardl. ,



V.
A keriileti nemzetiségi Snkormdnyzatoknak a kozponti kiltségvetésbél nyujtott timogatisok
elszamoldsdra vonatkozé rendelkezések

40. A keriileti nemzetiségi Snkormanyzatoknak a kdzponti koltségvetéshil nytjtott tamogatisok
elszdmoldsa soran az alabbi szabalyokat kell alkalmazni.
40.1. A nemzetiségi Snkorményzat kbteles a kdzponti koltségvetéshil nydjtott tamogatasokkal
kapcsolates elszamolasokat a mindenkor hatdlyos, vonatkozé jogszabélyoknak megfeleléen
elkésziteni és jegyz6konyv formajaban frdsban, hatridében benyijtani sz C)nkonnényzatnak.
40.2. Az Onkormanyzat az elszamolas teljesitésében kézremGkddik, és segitséget nydjt oly
modon, hogy a vonatkozd jogszabalyokrdl, azok véltozasairdl folyamatosan t4jékoztatia a
nemzetiség Gnkorményzatot.
40.3. Az elszdmolasok jogszerliségéért ¢s tartalmi megfeleldségéért a nemzetiségl dnkormanyzat
fetel. Az Onkorményzat az elszdmolast jegyzbkényv aldirasaval az elszdmolas megttriéntét

igazolja.

VL
Egyéb rendelkezések

41. A kézpénzekbdl nydjtott timogatdsok 4tlathatdsdgardl 2016 2007. évi CLXXXI torvény (a
tovébbiakban: Koézpeénz torvény) rendelkezései alapjan az Onkorméanyzat a tamogatisok iranti
palydzatok vagy egyéb kerelmek (egyiittesen: palyazatok) befogaddsats] szamitott 5 munkanapon
beliil a Kormény altal kijeldlt szerv altal Gizemeltetett honlapon kdzzéteszi a palyézat, tdmogatas
targyat és kifrdjat, a palyézat benydjtdjat, a lehetdség szerint igényelt dsszeget, és a Kozpénz tdrvény
8.§-a szerinti érintettséget. Az Onkorményzat a palydzat elbirdlasat kovets 15 napon beliil kozzéteszi
a donteshozd nevét, és torli a thmogatast el nem nyert palydzat adatait (a pélyazat, tAmogatas targyat
és kifrojdt, a palyazat benyljtdjat, a lehetGség szerint igényelt dsszeget, és a Kézpénz térvény 8.8-a
szerinti érintettséget), valamint kézzéteszi az elnyert timogatés Gsszegét,

Az Onkorményzat — a szamlék és bizonylatok kivételével - kizzéteszi a benyujtott és elfogadott
palyazati elszamolast. A kdzzétett elszdmoldsban szerepld iizleti titkof olvashatatlanna kell tenni.

42. A 41. pontban meghatdrozott kozzétételi kotelezettség nem érinti a Magyar Allamkincstir 4ltal
miikddtetett Kincstari Monitoring Rendszerbe t6rténd adatszolgaltatasi kotelezettséget.

43. A tdmogatasok pénziigyi teljesitését az énkormzinyzat Gazdasagi és Koltségvetési froddja tartja
nyilvan a ,,Gordius” pénziigyi rendszerben, A szémadési kitelezettség teljesitésérdl, annak

eredményé€rél az ellendrzést végzd szakiroda vezet nyilvantartist a belss szamitogépes rendszeren
elérhetd tablazatban meghatdrozott adattartalommal.

VIL
Z4r6 rendelkezések
44, Bz az Utasitas a kBzzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

45, Hatdlyat veszli az egyes Onkorményzati tAmogatésok felhaszndldsanak ellenérzésérdl sz6lo
9/2012. (IV.9) Polgémmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitas.

46. Az Utasitas hatalybalépését megel6zden kotsit timogatasi szerzédéseket nem kelf az Utasitisnak



megfelelden modositani, ugyanakkor az Utasitas hatalybalépését kivetSen benytjtott elszamoldsok
ellendrzése tekintetében az Utasitdsnak ,,A timogatasok elszamolasinak ellendrzése” megnevezésii
V. pontjaban foglalt rendelkezéseinek megfelelden kell eljarni.

Budapest,

Ughy Attila
polgarmester

cimzetes fojegyzd
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Felhasznalds Osszesen

Tamogatas Bsszege

Fel nem hasznalt tamogatasi dsszeq (visszafizetendd)

Alulirott timopatolt, az elszamolas benydjtaséval egy idSben nyilatkozom, hogy az elszamolo lapon szerepid
adatok helyesek, valodiak, a bizonylatok a pénziigyi és szémviteli jogszabalycknak megfeleléen kerliltek elszamoidsra.
Az Onkormanyzat altal nydjtott tamogatast, iletve annak felhasznaldsdval vasarolt eszkozoket, szolgaltatasckat a
tamogatasi megallapodasbanfszerzédésben foglait célra hasznaliuk fel. A tdmogatas elszamolasahoz benyijtotiunk
minden rendelkezésinkre alld dokumentumot, nyomtatvanyt, és az Onkorméanyzat rendelkerésére bocsatotiunk minden
adatot, informaciot, melyek a felhasznaias entékeléséhez, az elszdmoids ellenbrzéséhez szikségesek. A tamogatss
elszamotdsdhoz benydjtott bizonylatokatl mas elszédmolisban nem szerepeltetjik/szerepeltettik. (Az elszamolo lapok

oldalszédma............ )

Budapest, ...
P H.

tAmogatoll alairdsa

ZARADEK

ellendrzast végz6 aldlrasa

A megfeleld aldhizando
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A tamogatasrdl rendelkezd hatdrozat es/vagy szerz6dés szama: ...
Atamogatas 05$2e00 Flban: .
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Felhasznéias 0sszesen

Tamogatas 0sszege
Fel nem hasznalt timogatisi 6sszeg {visszafizetendd)




Alulirott tamogatott, az elszamolds benydjtisdval egy id&ben nyifatkozrom, hogy az elszémoic Iépon szerepid

adafok helyesek, valodiak, a bizonylatok a pénzigyi es szamvitel jogszabalyoknak megfelelfen keriiltek elszamolasra.
Az Onkormanyzat 3ltal nydjtott tamogatast, iletve annak felhasznaldsaval vasarolt esridzoket, szolgatatasokat a
tamoyatasi megallapodasban/szerzdésben foglalt céira hasznaituk fel. A tdmogatas elszamoldséhoz benyjtottunk
minden rendelkezéstnkre alid dokumentumot, nyomtatvanyt, &s az Onkormidnyzat rendelkezésére bocsatotiunk minden
adatot, informacitt, melyek a felhasznalas értékeiéséhez, az elszamolds eliendrzéséhes szlkségesek. A tamogatas
elszamolasdhor benyijtolt bizonylatokat mas elszémolasban nem szerepeltetjid/szerepeitettik. (Az elszamold lapok

oldalszama:...........}

Budapest, ... .
PH

tamogatolt alalrasa

ZARADEK

ellendrzést vegzs aldirasa

*A megfeleld aldhtizandd





