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6. sz. melléklet

Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Egészségligyi és Kornyezetvédelmi Bizottsag
UGYREND
A Bizottsag feladata, tevékenységi kore, tsszetétele

1. 8 (1) Az Egészséglgyi és Kornyezetvédelmi Bizottsag tevékenységét a jogszabalyok
altal meghatarozott keretek kozott, az 6onkormanyzat Képviselo-testiletének Szervezeti és
Miukodési  Szabalyzata ¢és rendeletei alapjan, a testiilet 4ltal hozott hatarozatok
figyelembevételével, bizottsdg altal kidolgozott belsé miikodési rend és feladatterv szerint
VeQzi.

2. § (1) Az Egészségiigyi és Kornyezetvédelmi Bizottsag tagjainak szama 7 6. A
Képviselod-testiilet dontése alapjan a bizottsdgnak képviseld, nem képviseld, 1 elndke és 1
alelndke van.

A bizottsag ulései

3. § (1) Az lleseket a bizottsdg feladattervében meghatarozott rendszerességgel (rendes
iilés), illetve ettdl eltérd idépontban (rendkiviili iilés) tartja. Az iiléseket az elndk,
akadalyoztatdsa esetén az alelnok hivja 6ssze. Rendes ilésrdl a tagokat az iilés elott 3 nappal,
rendkiviili ilésrél az lés eldtt 24 oraval értesiteni kell. A bizottsdg tagjai, illetve a
meghivottak kiértesitéséért az elndk (alelnok) a felelds.

(2) A bizottsag Uléseit 6ssze kell hivni:
- a képvisel6-testilet,
- a polgarmester,
- a bizottsdg barmely tagjanak kezdeményezésere.
(3) A bizottsag Ulései nyilvanosak. A bizottsag zart Glést tart, illetve rendelhet el az

onkormanyzati torvényben meghatarozott esetekben. A zart tlésen a bizottsag tagjai és a

jegyzOkonyvvezetd, valamint a targyalt napirendi pontban érintettek vehetnek részt.

4. 8 (1) Az liléseken tanacskozasi joggal vesz részt:
- barmely dnkorményzati képviseld,
- a polgarmester, jegyz0, aljegyzo,
- a kisebbségi 6nkormanyzatok elndke,
- az Ulés vagy a napirendre meghivottjai.

(2) A Bizottsagi (lés allandé meghivottjai:

- az Orvosi Kamara képviseldje
-az ANTSZ XVII-XIX. Keriileti Intézet! képviseldje
- 2 orvosi propaganda, illetve szakmai bizottsag képviseldje.
- gyermek ¢s feln6tt haziorvosok képviseldje

L' A 15/2007. (V.02.) sz. rendeletmodositas alapjan Budapest Févaros Kozigazgatasi Hivatal 0j elnevezese:
Ko6zép-magyarorszagi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal, valamint az ANTSZ (j neve: ANTSZ XVHI-XIX.
Kertleti Intézet
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5. 8 (1) A bizottsdg sajat dontése vagy megkeresés alapjan valamely napirendet
megtargyalhat kibdvitett {ilésen. A résztvevok korét a bizottsag hatarozza meg.

Az Ulés vezetése

6. 8 (1) Az llest az elndk, tavollétében az alelndk vezeti. Szikseg esetén az Ulés vezetéseét
az elnok és az alelndk megoszthatja egymas kozott.

7. § (1) Az 1lés elején az elndk javaslatot tesz a napirendekre, az eléadokra és az iilés
iddtartalmara. Ettdl eltérd javaslatot barmely bizottsagi tag tehet. A napirendrdl a bizottsag
egyszeri tobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni és megtargyalni minden olyan
tigyet, amire a képvisel6-testiilet és a polgarmester, valamint a képviselé-testilet tagja irasban
javaslatot tesz.

8. § (1) A napirendek targyaldsa soran el6szor kérdésekre és valaszadasra, ezt kovetden a
vitara, majd a hatdrozati javaslatok és azok mddositasanak eldterjesztése kovetkezik. Ez utan
keriil sor a hatarozathozatalra. T4ajékoztatok és bejelentések esetén ettdl eltérd - szikség
esetén - csak kérdések és valaszadas hangzik el.

(2) Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd ismerteti a
szavazas eredményét es az elfogadott hatarozatot.

Hatarozatképesség, hatarozathozatal

9. 8 (1) Az Ulés elejéen (sziikség eseten az Ulés kozben is) az elndk megallapitja a
hatarozatképességet, a tavollévd tagok igazoltsagat. Az {lés hatarozatképes, ha a
dontéshozatalnal legalabb 5 tag jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévOk tobbségi dontése alapjan a bizottsag
konzultativ ulést tarthat.

(3) A bizottsag tagjai az elnoknél, az alelnoknél és az onkormanyzati képvisel6i iroda
el6addjanal jelenthetik be elézetesen tdvolmaradasukat a bizottsag iiléseirdl.

10. § (1) Mindsitett tobbségli szavazati arany sziikséges:
- az ugyrend elfogadasahoz,
- a bizottsdg munkatervenek elfogadasahoz,
- titkos szavazas elrendeléséhez.
(3) Titkos szavazéasnal a szavazolapokat az eredményeknek a jegyzOkonyvben tortént
rogzitése utan a jegyzokonyv vezetdje koteles megsemmisiteni.

11. 8 (1) A bizottsdg dontéseit, allasfoglalasait hatarozati formaban hozza. A hatérozatokrol
nyilvantartast kell vezetni, feltiintetve a hatarozat targyat sorszammal ¢és betlijelzéssel ellatva.
A feladatokat tartalmaz6 hatarozatoknak fel kell tiintetni a teljesitési hataridét és a
végrehajtasért felelds nevét.

Jegyzokonyv

12. § (1) A bizottsag iilésérél 7 napon beliil jegyzokonyvet €s hatarozatkivonatot kell
késziteni. A jegyzOkonyv, hatdrozatkivonat rogzitése torténhet kézirassal, gyorsirassal
és/vagy hangfelvétellel.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell::
- az Ulés helyét, idépontjat,
- a megjelenteket, részvételi jogosultsagukat, a hianyzok nevét és igazoltsagukat,
- a napirendi pontokat,
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- a napirend megtargyalasanal elhangzottak 1ényegét, kiilon kérésre a képviseld szod
szerinti vélemenyét,

- a targyalt napirendekrél hozott dontés szO szerinti szdvegét, azok sorszamat,
jellegét, a szavazas részletezett eredményeét

- a kisebbsegi és kilonvélemenyeket.

(3) A jegyzOkonyvet az elndk (alelnok) €s a jegyzdkonyvvezeto irja ala.

(4) A hatarozatkivonat tartalmazza a bizottsagi ulés helyét és idejét az elfogadott,
sorszammal ellatott hatarozatokat, a szavazas részletezett eredmenyét

(5) A hatarozatkivonatot az elndk irja ald, sziikség esetén a jegyzOkonyv vezetdje
hitelesiti.

(6) A jegyzOkonyvbél, hatarozatkivonatbol a bizottsag elndke, a polgarmester, az
illetékes alpolgarmester, a jegyz0 minden esetben, a bizottsag tagja, a szakértd, az érintett
személy kérésére masolatot kap.

(7) A soron kovetkezd Képviselo-testiileti {ilés eloterjesztésével kapcsolatos
hatarozatokat — hatarozatkivonat formajaban — legkésobb a testiileti iilés el6tt 1 nappal at
kell adni a jegyzonek.

A bizottsag képviselete, kapcsolatai

13. 8 (1) A bizottsagot a testulet tlésein, illetve a bizottsagi tlesen kivil az elnok (alelndk),
valamint — meghatérozott targykoérben — a bizottsag altal megbizott tag képviseli.

Munkaterv

14. § (1) Az elore tervezhet6 feladatok titemezésére éves bizottsagi munkaterv-koncepciot
és negyedéves munkaterv Utemezést kell késziteni a képvisel6-testiilet altal elfogadott
programterv alapjan.

(2) A munkaterv koncepcidjat az elndk késziti el a bizottsagi tagok, a polgarmester és a
jegyz6 javaslatai alapjan.

Munkamegosztas, szakértok

15. § (1) A bizottsdg - munkaterve, megbizasok és felkérések alapjan - a tevekenységével
kapcsolatos munkamegosztast bizottsagi tlésen alakitja ki.
(2) A bizottsdg allandd és eseti szakértok foglalkoztatasara tehet javaslatot a
polgarmesternek.

Koltségek

16. 8 (1) A bizottsdg a munkajahoz szlikséges koltsegek fedezésére a polgarmesterhez
nyUjthat be igényt. Az engedélyezett pénzisszegek felhasznalasardl az elndk havonta egyszer
beszamol a bizottsagnak.

Zaradék
17. 8 (1) Az Egészséglgyi és Kornyezetvédelmi Bizottsag ligyrendje elfogadasa napjan Iép
hatalyba.

7. sz. melléklet
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Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag
UGYREND
A Bizottsag feladata, tevékenységi kore, dsszetétele

1. § (1) A Pénzugyi es Koltségvetesi Bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) tevékenységet
Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkorményzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata ¢és rendeletei alapjan, a Képviselo-testiilet Aaltal hozott hatarozatok
figyelembevételével, a bizottsag altal elfogadott feladatkdri leiras alapjan vegzi.

(2) A bizottsag tagjainak szama 7 f6. A bizottsag tagjait a Képvisel6-testilet valasztja
olyan modon, hogy legalabb 4 tag képviselo-testuleti tag legyen. A bizottsag
tisztségviseldi: a Képvisel6-testilet altal valasztott elndk és alelnok.

A bizottsag ulései

2. 8 (1) A bizottsag tevekenységet a munkatervben meghatarozott (rendes) Ulések
keretében végzi. Sziikség esetén a bizottsag iilése ettdl eltérd iddpontban is dsszehivhatod
(rendkivali alés).

(2) A bizottsag Ulését az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk hivja dssze. Az Ulésre
sz016 meghivét az iilés helyének, idépontjanak és napirendjének megjelolésével - rendes
iilések esetén az iilést 3 nappal, rendkiviili tilések esetén 24 draval megelézden - meg kell
kildeni. A meghivohoz csatolni kell a tervezett napirendhez kapcsolodo legfontosabb
irasos anyagokat.

(3) Az iilést 8 napon beliil kotelezden ssze kell hivni, ha azt a napirend feltiintetésével
irasban keéri:

- a Képviselo-testiilet,
- a polgarmester,
- a bizottsag 2 tagja.

(4) A bizottsag iilései nyilvanosak. Zart iilés rendelhetd el az Otv. 12. § (4) bekezdés a.)
¢s b.) pontja szerint. A zart iilésen a bizottsag tagjain kiviil a Képvisel6-testilet tagjai, a
napirendre meghivottak, valamint a jegyzokdnyvvezetd vehet részt.

(5) Az iilésre a bizottsag tagjain kiviil kotelezéen meg kell hivni:

- a polgarmestert,
- az illetéekes alpolgarmestert,
- a jegyzOt (aljegyzot),
- a napirendben érintett képviselot,
- a napirend - esetlegesen nem bizottsagi tag -el6adojat, szakértojét,
- a Pénziigyi és Adoiigyi Iroda vezetdjét.
(6) Az Ulésen tanacskozasi joggal vesznek részt:
- az (5) bekezdésben felsorolt, kotelezOen meghivott résztvevok,
- a Képviselo-testiilet barmely tagja.

A bizottsag uléseinek tanacskozasi rendje

3. 8 (1) Az llést az elndk, akadalyoztatdsa esetén az alelndk vezeti. Az (lés vezetéset az
elnok és az alelndk megoszthatja egymas kozott. Rendkiviili esetben, mindkettdjiik
tavollétében a bizottsag tagjai koziil valaszt levezetd elnokot.

(2) Az Ules elején az elnok megallapitja a hatarozat-képességet, a tavollévé tagok
igazoltsagat. A bizottsag tagjai az elnoknél, alelnoknél és a Testlleti és Koordinacios Iroda
illetékes eldadojanal jelenthetik be eldzetesen tavolmaradasukat az iilésrol.
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(3) Az Ulés hatarozatképes, ha a bizottsagnak legalabb 4 tagja jelen van. Ha az ilés a
meghirdetett idépontban, illetve az azt kovetd 30 percben sem hatarozatképes, a jelenlévo
tag(ok) javaslatara konzultativ bizottsaggéa alakul at.

(4) Az ulés napirendjét - a napirendek el6addinak megjellésével - a bizottsag fogadja el.
Barmely bizottsagi tag tehet napirendi javaslatot. El6terjesztést tehetnek a bizottsag iilésére
a polgarmester, az alpolgarmester, tanacsnok, jegyzo (aljegyzd) €és a Polgarmesteri Hivatal
kinevezett irodavezetoi.

A bizottsagnak a Képvisel6-testilet, vagy a polgarmester altal a bizottsaghoz utalt, illetve
képviseld altal inditvanyozott napirendet - ha azt a bizottsag Ulését legalabb 48 draval
megeldzden az elnoktol kérték - kotelezéen meg kell targyalnia.

(5) A napirendek targyaldsa soran eldszor a kérdésekre €és valaszokra, ezt kdvetden a
vitara, a hatarozati javaslatok illetve az azt modositd javaslatok megtételére kerul sor. A
vitat tovabbi hozzaszolas hianyaban, vagy bizottsagi tag erre iranyuld javaslatara hozott
hatarozat alapjan az elnok zarja le.

(6) Hatarozathozatal el6tt - ha a jelenlévé bizottsagi tagok létszdma az (ilés megkezdését
kovetden modosult - az elndk ismételten megallapitja a hatarozat-képességet. Az elndk a
javaslatokat kiilon-kilon - azonos részhez a benyujtas sorrendjében - a modositd, majd az
eredeti javaslatokat bocsatja szavazasra. Hatarozathozatalra iranyulé javaslatot csak
bizottsagi tag tehet. A napirend lezarasaként az elnok ismerteti a szavazas eredmeényét.

(7) A napirend el6addja a bizottsag elndke, az elndk vagy a bizottsag altal felkért
bizottsagi tag, szakértd, vagy a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje lehet.

A bizottsag dontései

4. § (1) A bizottsag dontéseit hatarozat formajaban, altalaban nyilt szavazéssal, egyszerii
tobbséggel hozza.
(2) Titkos, illetve név szerinti szavazast kell elrendelni, ha arrdl a bizottsag - bizottsagi
tag inditvanyara - (gy dont.
(3) Mindsitett tobbségli szavazati arany, azaz legalabb 4 szavazat szlkseges:
- a bizottsag ugyrendjének elfogadasahoz,
- a bizottsag feladatkore elfogadasahoz,
- a bizottsdg munkatervének elfogadasahoz,
- a gazdasagi programtervezet elfogadasahoz,
- zart Ulés elrendeléséhez,
- dijazott allando, vagy eseti szakérté megbizasara iranyul6 javaslat elfogadasahoz.
(4) A dontesben szemelyesen érintett és a szavazasbol kizart bizottsagi tagot
hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni. A személyes érintettséget a
szavazast megel6zden be kell jelenteni.
(5) Titkos szavazasndl a szavazolapokat az eredmény jegyzokonyvben tortént rogzitését
kovetden meg kell semmisiteni. Ez az elndk feladata.

Az iilések jegyzokonyve, hatdrozatai

5. § (1) A bizottsag iilésérdl jegyzOkonyvet kell vezetni. A jegyzokonyv elkészitéséhez az
tilésen elhangzottak gyorsirassal, magnetofon felvétellel rogzithetdk. A jegyzOkonyv
tartalmazza:

- az iilés iddpontjat és helyét,

- a résztvevok nevét, részvételi jogosultsaguk megjeldlésével,

- a napirendi pontokat,

- a targyalt Ugyekben felszblalok nevét és a felszolalasok 1ényegét,
- az elhangzott hatarozati javaslatokat,
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- a szavazasok eredményeét.

(2) A jegyzokonyvet 8 munkanapon beliil el kell késziteni, elkészitéséért a jegyzokonyv-
vezetd felelds. A jegyzokonyvet az elndk és a jegyzokonyvvezetd irja ala.

(3) A jegyz6konyvhoz csatolni kell a kisebbségi vagy kiilon-véleményt, ha azt a
bizottsag egy vagy tobb tagja irasban az ulésen benyujtotta, vagy az erre vonatkoz6 igényt
a vélemény megfogalmazésaval a bizottsag Ulésén bejelentette.

(4) A jegyzokonyvbél hatarozat-kivonatot kell késziteni. A kivonatot az elndk irja ald,
vagy az elnok nevének sk. feltiintetésével a jegyzokonyvvezetd hitelesiti.

(5) A hatérozatokat évente egytdl kezdédéen novekvo sorszammal kell ellatni, torve az
iilés idopontjaval. A hatarozatokrol a targy megjeldlésével a hivatal nyilvantartast vezet.

(6) A jegyzOkonyv és a hatarozat-kivonatok eredeti példanyét a Testuleti és Koordinacios
Iroda irattarozza. A hatarozat-kivonatok masolatat a bizottsag tagjainak meg kell kiildeni.

A bizottsdg munkaterve

6. § (1) Az elore lathato feladatok elvégzésre fél éves iddszakra, havi bontdsu munkatervet
kell késziteni. A munkaterv tervezetét az elnok késziti el a Képviselo-testllet, a bizottsagi
tagok, a polgarmester az alpolgarmesterek, a jegyzo ¢és aljegyz0 javaslata alapjan.

(2) A munkatervrdl annak elfogadasat kovetden, illetve a munkaterv végrehajtasarol és a
bizottsag munkajarol a targyidészak végén a bizottsag clndke a Képviseld-testiletet
tajékoztatja.

Szakértok, munkacsoport

7. § (1) A bizottsag sziikség esetén allando vagy eseti szakérté megbizasara tehet javaslatot.

(2) A bizottsag rendkiviili vagy rendszeresen jelentkezé feladatok ellatasara sajat tagjai
¢s kiilsé szakértdk részvételével munka-csoportot hozhat létre. A munkacsoport vezetdje
csak bizottsagi tag lehet. A munkacsoport az altala végzett munkardl a kitlizott hataridore a
bizottsagnak koteles beszamolni.

Ugyiratkezelés

8. 8 (1) A bizottsdg Uléseinek iratanyagat (meghivo, eléterjesztés, jegyz6konyv, hatarozat-
kivonat, a napirenddel kapcsolatban a bizottsdgnak kuldott levelek) Glésenkénti
elkulonitesben kell tarolni.

(2) A bizottsdg tevékenysegével osszefliggesben keletkezett (érkezett) iratokat
iktatokonyvben kell nyilvantartani ¢és iratrendezOben tarolni. A bizottsdg tagjai, a
polgarmester €s az alpolgarmesterek, a Képviseld-testiilet tagjai valamint a jegyz6 és az
aljegyz0 a bizottsag irataiba korlatozas nélkiil betekinthetnek.

(3) A bizottsag mukddésének technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal biztositja,
melynek végrehajtasat az elndk ellendrzi.

Képviselet, elszamolas

9. § (1) A bizottsagot kiilsé személy el6tt az elndk, illetve bizottsdgi megbizés alapjan az
alelnok, bizottsagi tag képviseli.
(2) A bizottsag mitkddésével kapcsolatban felmeriilt koltségek elszamolasa az elndk
feladata.
(Jelen Ugyrendet a Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag 31/2002. (XI. 25.) szamu
hatarozataval fogadta el.)
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8. sz. melléklet

Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Lakastigyi Bizottsag
UGYREND
A Bizottsag feladata, tevékenységi kore, tsszetétele

1. § (1) A Lakéslgyi Bizottsag (tovabbiakban bizottsag) tevékenységi korét, hataskorét az
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata hatarozza meg:
- tevékenységi korét az 1. sz. melléklet szerint;
(2) A bizottsag tagjainak szdma 7 f0, 1 valasztott elndke és 1 alelndke van, tovabbi tagjai
a Képvisel6-testiilet altal megvalasztott képviseldk illetve kiils6 személyek.

A Bizottsag Ulései, résztvevoi, tanacskozasi javaslattételi jog

2. 8 (1) A bizottsag rendes és rendkivili Glést tart. Az Uléseket a bizottsdg az &ltala
kialakitott éves munkaterv alapjan meghatarozott rendszerességgel (rendes Glés) illetve
sziikség szerint ett6l eltérd idépontban (rendkivili Glés) tartja.

(2) A bizottsagi ulést az elndk, akadalyoztatésa esetén az alelndk levélben hivja 6ssze. az
ilés helyének, id6pontjanak napirendi pontjainak feltiintetésével, mellékelve a
legfontosabb irdsos anyagokat, legkésébb 3 munkanappal a rendes iilést megel6zden.

(3) A bizottsag ulését dssze kell hivni, ha:

- a Képviselo-testulet
- a polgarmester, a jegyz0,
- a bizottsag 3 tagja irasbhan
a napirend feltlintetésével kezdeményezi.

(4) Az ulések alapértelmezés szerint nyiltak, a bizottsag indokolt esetben az Otv. 12. §
(4) bekezdés alapjan zart (lést rendelhet el.

(5) Az Ulésekre szukseg szerint meg kell hivni:

- a polgarmestert,
- az illetéekes alpolgarmestert,
- a jegyzOt,
- a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban hivatal) szakterileti irodavezet6jét, vagy
megbizottaikat,
- a napirendben érintett képviselot;
- a kisebbségi 6nkormanyzati testiiletek képviseldjét.
- a bizottsag szakértdjét, eldadojat, érdekelt vendégét.
(6) A bizottsag Uléseén tanacskozasi joggal részt vehet:
- a polgarmester, helyettesei, a jegyz0, aljegyzo;
- a hivatal szakteriileti irodavezetdje vagy =~ megbizottja;
- barmely helyi 6nkormanyzati képviselo;
- a Bizottsag altal meghivott szakértd, eléado vagy érdekelt vendég.
(7) A bizottsag ulésén hatarozati javaslattételi joga a bizottsag tagjanak van.

Az Ulés vezetése

3. § (1) A bizottsagi iilést az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk vezeti. Mindkettd
tavollétében a jelenlévd tagok maguk koziil valasztanak levezetd elndkdt (tovabbiakban
elndk), ha a bizottsag egyebkeént hatarozat-kepes.
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(2) Az elndk javaslatot tesz a napirendre. Barmely bizottsagi tag tehet tovabbi napirendi
javaslatot. A bizottsag koteles megtargyalni azt a napirendi pontot, amelyet a Képviselo-
testlilet vagy a polgarmester utalt a bizottsag elé, illetve amit barmely 6nkormanyzati
képviseld irasban kér.

(3) A napirend eldadoja az elndk vagy a bizottsag altal felkért bizottsagi tag, szakérto,
vagy a hivatal dolgozoja.

(4) A napirendi pontok megtargyaldsa el6tt aktudlis bejelentésekre, tdjékoztatasokra
kertlhet sor.

(5) A napirend targyalasa sordn eldszor az elbterjesztd szobeli kiegészitésére, ezt
kovetden a kérdésekre, vitara, hatdrozati javaslatok illetve az ezeket mddositd javaslatok
megtételére kerll sor. Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazésra teszi fel
modosito javaslatok esetén forditott sorrendben, majd ismerteti a szavazas eredményet és a
hatarozat szovegét.

(6) Az elnbk sajat elhatarozasabol, vagy barmely bizottsagi tag kérésere szinetet
rendelhet el.

(7) A napirend megtargyalasa utan, hatarozatképtelenség esetén vagy az elére kitlizott
iddpontban az iilést be kell rekeszteni, a jegyzokonyvet vagy hatdrozati kivonatot le kell
zarni.

Hatarozatképesség, hatarozathozatal

4. § (1) Az elndk megallapitja az Ulés hatarozatképességét. Az Ulés hatarozatképes, ha a
dontéshozatalnal legalabb 4 bizottsagi tag jelen van. A Bizottsdg dontéseit altalaban nyilt,
egyszeri tObbségi szavazassal hozza.

(2) A bizottsag a titkos szavazasrol arra torténd javaslattétel esetén dont.
(3) A bizottsag név szerinti szavazasrol arra torténd javaslattétel esetén dont.
(4) Mindsitett tobbségli szavazati ardny azaz 5 igen szavazat sziikséges:
- a bizottsag tgyrendjének elfogadasahoz;
- név szerinti szavazas elrendeléséhez;
- munkacsoport és albizottsag Iétrehozasahoz;
- dijazott alland6 vagy eseti szakért6 igénybe-vételéhez;
- a bizottsdg munkatervenek;
- a bizottsdg koltsegvetésének;
- a bizottsagi koltségvetésrol szo16 beszamolo elfogadasahoz.
(5) A dontésben személyesen érintett és a szavazashdl kizart bizottsagi tagot a hatarozat-
képesség szempontjabol jelenlevonek kell tekintetni.
(6) Titkos szavazasnal a szavazolapokat a jegyzokonyvben rdgzités utdn az elndk
kotelessége megsemmisiteni.
(7) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévok konzultativ jellegli tanacskozast tarthatnak.
(8) A Kkisebbségi-, vagy kilonvélemeényt reprezentald bizottsagi tag(ok) kerheti(k)
allaspontj(a)(uk) rogzitését a jegyzokonyvben illetve hatdrozati kivonatban és kérheti(k)
annak ismertetését a napirend képviselo-testileti targyalasa soran.
(9) A bizottsag tagjai az elnoknél és az Onkormanyzati képvisel6i iroda eldadojanal
jelenthetik be eldzetesen tavolmaradasukat a bizottsag tilésérol.
Hidnyzasnak szdmit ha egy bizottsagi tag a napirendi pontok egyharmadanak
megtargyalasanal illetve az ezekhez tartozo hatarozathozataloknal nincs jelen.
(10) A jelenléti ivet a havonkénti dsszesitésnél a bizottsag elndke hitelesiti.
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A jegyzokonyv, illetve hatarozat-kivonat

5. § (1) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv felvétele
torténhet kézirassal, gyorsirassal vagy hangrogzitéssel. A jegyzOkonyvet 8, a hatarozati
kivonatot legkésébb 3 napon beliil a Hivatal késziti el.

(2) A jegyzOkonyv/hatarozati kivonat tartalmazza:

- a bizottsagi lilések helyét, idépontjat (jkv/hk);

- a megjelentek nevét, részvételi jogosultsaguk feltiintetésével; a hianyzdk nevét és
igazoltsagukat (jkv/hk);

- a napirendi pontokat (jkv/hk ) ;

- a targyalt Ugyekben felszdlalok nevet, rész-vétel jogosultsaguk feltiintetésével
(jkv/nk);

- napirendi pontokat (jkv/hk) ;

- a targyalt Gigyekben felszdlalok nevét és a felszolaldsok rovid lényegét (jkv) ;

- az elhangzott hatarozati javaslatokat (jkv/hk);

- a szavazasok eredményét (jkv/hk);

- a hatarozatokat (jkv/hk).

(3) A jegyzOkonyvet az elnok (akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes) irja ala

A jegyzokonyv/hatarozat-kivonat elkészitésért az elnok felelds.

(4) A jegyz6konyvhoz az irasban benyujtott kisebbségi, vagy kiilon véleményt csatolni
kell.

(5) A hatarozati kivonatbol a bizottsagi elndk és a bizottsag tagjai minden esetben, a
bizottsagi tag, alland6 vagy eseti szakértd ¢€s az érintett személy felelosként valo
megjelolése esetén vagy kérésére masolatot kap. A jegyzokonyvbdl sziikség esetén
hatarozati kivonatot kell késziteni. A hatarozati kivonatot az elndk irja ala, vagy az elndk
nevének sk. feltlintetésével a jegyzokdnyvvezetd hitelesiti.

(6) A jegyzOkonyv illetve hatarozati kivonat szolgal a bizottsag hatarozatainak illetve
allaspontjanak rogzitésére.

A bizottsag dontései

6. 8 (1) A bizottsag donteseit hatarozati formaban hozza.

(2) A bizottsagi hatarozat a bizottsag tevékenységi korébe tartozé vagy hataskorébe utalt
kérdés eldontésére vonatkozik.

(3) A meghozott hatarozatokat évente 1-t61 kezd6déen folyamatosan ndvekvéd arab
szdmozassal kell ellatni, torve az iilés iddpontjaval. (001/1995. (hénap, nap) szama LUB
hatarozat)

(4) A hatérozatokrdl szamuk szerint a Hivatal nyilvantartast vezet, amit helyettesithet a
bizottsag jegyz6konyveinek illetve hatarozati kivonatainak teljes tara.

(5) A hatarozat tartalmabol fliggden fel kell tiintetni a teljesitési hataridét és a
végrehajtasért felelds nevét.

Ugyiratkezelés

7. § (1) Az iilések iratanyagat (meghivo, eldterjesztés, hatarozati javaslat, jegyzOkonyv,
hatarozati kivonat, levelezések) tlésenkénti elktlonitésben kell tarolni.
(2) A bizottsag ligyiratait iktatokonyvben kell nyilvantartani és iratrendezOben tarolni.
Ugyiraton a tisztségviselok, a Képviselo-testiilet, a hivatal, valamint kiilsd felek
megkereseései, tovabba a bizottsag ezzel kapcsolatos levelezése értendok.
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(3) A polgarmester, helyettesei, a jegyz6 a Képvisel6-testilet tagjai a bizottsag tagjai, a
bizottsag szakértéje, a Polgarmesteri Hivatal szakirdnyu koztisztviseld(i) a bizottsagi
ugyiratokban nyilvantartasukba korlatozas nélkil betekinthetnek.

(4) A bizottsagi levelezés (megkeresésekre adott valaszok), a bizottsagi elnok feladata,
aki két bizottsagi tilés kozotti levelezésrdl beszamol a bizottsagnak.

(5) A bizottsag mitkodésénck technikai feltételeit (beleértve az adminisztracios, leiroi,
ugyirat-kezeld tevékenységet is) a Polgarmesteri Hivatal biztositja, melynek végrehajtasat
az elnok ellendrzi az esetleges hidnyossagot a polgarmester felé jelzi.

Munkaterv

8. § (1) Az elére lathatod, elvégzendd feladatok iitemezésére féléves munkatervet kell
késziteni.
(2) Munkatervi javaslatot a polgarmester, az alpolgarmesterek, a Képvisel6testilet, a
jegyzo, és a bizottsagi tagok tehetnek.
(3) A munkaterv 0sszeallitasa, bizottsagi iilésére valo eldterjesztése az elndk feladata.
(4) A bizottsdg munkaterve a feladatokat egy naptari évre vonatkozoan (félévenkénti
bontasban) tartalmazza.

Szakért6k, munkacsoport

9. § (1) A bizottsag allando és eseti szakértoket foglalkoztathat.

(2) A szakértd személyére a bizottsag barmely tagja javaslatot tehet.

(3) A rendkiviili, vagy rendszeresen jelentkezd bizottsagi feladatok ellatadsara a bizottsag
munkacsoporto(ka)t és albizottsdgo(ka)t hozhat létre szakért6k bevonasaval.

(4) A munkacsoport tagjai bizottsagi tagok, allando €s eseti szakértok lehetnek, vezetdje
csak képviseld bizottsagi tag.

(5) A létrehozott munkacsoportot vagy albizottsagot az elndk vagy a bizottsag bizhatja
meg feladattal.

(6) A munkacsoport vagy albizottsdg a végzett munkarol a kitlizott hataridére koteles
beszamolni a bizottséag el6tt.

Képviselet, kiadmanyozas, utalvanyozas, elszamolas, beszamolas

10. § (1) A bizottsagot kiilsé személyek el6tt a bizottsag elndke képviseli.

(2) A bizottsag nevében a kiadmanyozasi jogkor az elnokot illeti.

(3) A bizottsag mitkddésével kapcsolatban felmerilt koltségekkel valé elszamolés az
elnok feladata.

(4) Az elndk évente beszamol a Képvisel6-testiilet hatarozata alapjan. illetve az SZMSZ-
ben szabalyozott modon a Képviseld-testiletnek.

(5) Az elndk képviseleti jogat akadalyoztatasa esetén az alelndk gyakorolja.

Zaradék

11. § A bizottsag ligyrendje a Képviselé-testilet altali elfogadasa napjan lép hatélyba.
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10. szadmu melléklet

Pestszentlérinc - Pestszentimre Onkormdnyzata Oktatdsi, Kozmiivelédési és Sport Bizottsdg
UGYREND
A bizottsag feladata, tevékenységi kore, 6sszetétele

1. § (1) Az Oktatési, Kézmiivelddési és Sport Bizottsag tevékenységét az dnkormanyzat
Képviseld-testiiletének elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és rendeletei alapjan,
a testulet altal hozott hatarozatok figyelembevételével, a bizottsag altal elfogadott feladatkori
leiras alapjan végzi.

(2) Az Oktatasi, Kozmiivelddési és Sport Bizottsag tagjainak szama 7 f6. A Képviseld-

testlilet dontése alapjan a bizottsagnak 5 képviseld, 2 nem képviseld tagja, 1 elndke és 1

alelndke van.

A bizottsag Uléseli

2. 8 (1) Az uléseket a bizottsag munkatervében meghatarozott rendszerességgel (rendes
ilés), illetve sziikség esetén ettdl eltérd iddpontban (rendkiviili ilés) tartja. A bizottsag iiléseit
az elnok, akadalyoztatasa esetén az alelndk hivja dssze. A bizottsag tagjai illetve a résztvevok
kiértesitéséért az elndk (alelndk) felelds.

(2) A bizottsag a Képviselo-testiilet altal targyalt el6terjesztésekrdl a Képviseld-testilet
ulésének sziinetében — ha a bizottsag képvisel6 tagjainak tobbsége jelen van — konzultativ
ulést tarthat, amelynek tartalméarél az elndk rendes ulésen

tajékoztatja a bizottsag tagjait.

(3) A bizottsag uléseit dssze kell hivni

— a Képvisel6-testilet,

— a polgarmester,

- a bizottsag két tagjanak a napirendet tartalmazd irasos kezdeményezése
alapjan.

(4) A bizottsag iilései nyilvanosak. A bizottsag iiléseinek idOpontjardl a nyilvanossagot a
meghivonak a Polgdrmesteri Hivatal hirdetétablain valo kifiiggesztésével kell értesiteni.

(5) A bizottsag zart Glést tart illetve rendelhet el az Otv. 12. § (4) bekezdés a.) és b.)
pontja szerint. A zart Ulésen a bizottsag tagjai, a napirendre meghivottak és a
jegyzokonyvvezetd vesz részt.

3. 8 (1) Az llések allandé meghivottja
- polgarmester, alpolgarmesterek, jegyz0, aljegyzo,
- az Oktatasi, K6zmiivelddési €s Sport Iroda vezetdje,
- az iskolaigazgatoi €és az 6vodavezetdi munka-kozosség vezetdje,
- a sporttal kapcsolatos napirendek targyalasakor a Sport Tanacsad6 Testilet
képviseloje.

(2) Az Ulésen tandcskozasi joggal vehet részt:
- barmely 6nkormanyzati képviselo,
- az Ulés alland6é meghivottjai,
- a kisebbségi dnkormanyzat képviseldje,
- a Polgarmesteri Hivatal napirendre meghivott munkatarsa,
- a bizottsag altal meghivott szakérto.
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(3) A bizottsag valamely napirendet megtargyalhat kibdvitett iilésen. A résztvevok korét
a bizottsag, illetdleg az elnok hatarozza meg.

Az Ulések vezetése

4. 8§ (1) Az ulést az elndk, tavollétében az alelndk vezeti. Az elndk és alelndk egyiittes
tavolléte esetén a bizottsag a jelenlévo képviseld tagjai koziil levezetd elnokot valaszt.

(2) Az elnbk javaslatot tesz a napirendre. Barmely bizottsagi tag tehet javaslatot. A
napirend elfogadasar6l a bizottsag egyszerli szotobbséggel dont. A bizottsdg koteles
megtargyalni azt a napirendet, amelyet a Képviselo-testiilet vagy a polgarmester utal a
bizottsag elé, vagy amit a Képvisel6-testllet tagja irasban kér a bizottsagtol.

(3) A napirend eldadoja a bizottsag elndke, alelndke, a bizottsag altal felkért bizottsagi
tag, szakértd, vagy a Polgadrmesteri Hivatal koztisztviseldje lehet.

(4) A napirendi pontok megtargyalasa el6tt vagy utan aktualis bejelentésekre,
tajékoztatokra keriilhet sor, melynek iddtartamat az elnok meghatarozhatja.

(5) A napirendi pontok targyalasanak menete:

— az eléado eldterjesztésének ismertetése utan a kérdések megvalaszolésara keril sor,

— ezt kovetden hozzaszolasok, vita, majd hatdrozati javaslatok, illetve azok
modositasanak eldterjesztése kovetkezik,

— az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel (modositd
javaslat esetén forditott sorrendben) majd a szavazds eredményét, az elfogadott
hatarozat szbveget, szavazati aranyat ismerteti,

- a targysorozat megtargyaldsa utan az iilést be kell rekeszteni, a jegyzOkonyvet le
kell zarni.

Hatarozatképesség, hatarozathozatal

5. 8 (1) Az llés elejéen (sziikség esetén az Ulés kozben is) az elndk megallapitja a
hatarozatképességet, a tavollevd tagok igazoltsagat. Az Ulés hatarozatképes, ha a
dontéshozatalnal legalabb 4 bizottsagi tag jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévok tOobbségi dontése alapjan a bizottsag
konzultativ ilést tarthat, elokészito jellegli tevékenységet folytathat.

(3) A bizottsdg tagjai az elndknél, a Testlleti és Koordinaciés Iroda bizottsagi
referensénél és a jegyzOkonyvvezetonél jelenthetik be — személyesen vagy telefonon —
elézetesen tdvolmaradasukat a bizottsagi iilésekrol.

(4) Bizottsagi tag szemeélyes érintettségenek — a bizottsag altal elfogadott —
fennéllasakor a dontéshozatalbdl valé kizarasa nem mddositja a dontéshozatali, illetve
hatarozatképessegi szabalyokat.

6. 8§ (1) A bizottsag titkos szavazasrol arra torténd javaslattétel esetén dont. Titkos
szavazasnal a szavazolapokat az eredménynek a jegyzOkonyvben tortént rogzitése utan a
jegyzokonyv vezetdjének kotelessége megsemmisiteni.

(2) A bizottsag név szerinti szavazasrol arra torténd javaslat esetén dont.

7. § (1) Mindsitett tobbségli szavazati arany, azaz 4 szavazat sziikséges:
— a bizottsag Ugyrendjének, feladatkdrének elfogadasahoz,
— név szerinti és titkos szavazas elrendeléséhez,
— albizottsagok, szakértdi csoportok 1étrehozésahoz,
— dijazott allando, vagy eseti szakértok igény-bevételéhez,
— a bizottsag munkatervének, koltsegvetésenek elfogadasahoz.
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8. § A bizottsag dontéseit hatarozati forméban hozza. A hatarozatokrdl nyilvantartast kell
vezetni, feltlintetve a hatarozat targyat, sorszammal és betiijelzéssel ellatva. A hatarozatnak
tartalmaznia kell a teljesitési hataridot €s a végrehajtasért felelds nevét.

A jegyzokonyv

9. § (1) A bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell vezetni, melyet az iilést kovetd 7 napon
belll at kell adni a Testiileti és Koordinacios Irodanak. A jegyzokonyvvezetésrol a Testiileti
¢s Koordinacids Iroda kézremiikddésével az elndk gondoskodik.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza:

— a bizottsagi iilés helyét és iddpontjat,

— a megjelenteket és részvételi jogosultsagukat, a hianyzok nevét és igazoltsagukat,

— a napirendi pontokat,

— a targyalt Ggyekben felszdlalok nevét, kilon kerésre a felszolalasok szd szerinti
tartalmat,

— az elhangzott hatarozati javaslatokat,

— a szavazasok eredményét és aranyat.

(3) A jegyzékonyvet az elndk ¢€és a jegyzOkonyvvezetd irja ala. A jegyzOkonyv
elkészitéséért és aldirasaért a jegyzokonyvvezeto a felelOs.

(4) A jegyzOkonyvben kérésre fel kell tiintetni a kisebbségi, vagy kiillonvéleményt.

(5) A zart ilést kivéve a jegyzOkonyvbol a Képviseld-testiilet tagjainak, a jegyzOnek
(aljegyzonek), a bizottsag allanddé meghivottjanak, szakértonek és az érintett személynek
keresre masolatot kell adni.

(6) A jegyz6konyvbdl hatarozati kivonatot kell késziteni. A hatdrozati kivonatot az elnok
irja ald. Hatérozati kivonatot kap: a bizottsdg tagja, az A&llandd meghivottak, az
intézményvezetdk €s az érdekképviseleti szervek vezetdi, a Varoskép felelds szerkesztoje.

A bizottsag képviselete, kapcsolatai

10. 8§ A bizottsagot a testllet Gleésein, illetve a bizottsagi Glésen kivil az elndk, —
akadalyoztatdsa esetén az alelnok — valamint meghatarozott targykdrben — a bizottsag altal
megbizott tag képviseli.

Szakértok

11. § (1) A bizottsag rendelkezésére allo koltségkeret terhére allando és eseti szakértot
foglalkoztathat.
(2) A szakért6 személyére a bizottsdg barmely tagja javaslatot tehet.

Koltseggazdalkodés

12. 8 (1) A bizottsdg a munkajahoz szlikséges koltsegek fedezésére a polgarmesterhez
nyUjthat be igényt.
(2) A bizottsag koltségkeretének felhasznalasi tervét a bizottsag hatarozza meg. A terv
alapjan a felhaszndlasért az elndk felelds. A felhasznalasrol félévente irasban koteles
beszamolni a bizottsagnak.
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Ugyiratkezelés

13. 8 (1) A bizottsagi tlések meghivojanak és a napirenddel kapcsolatos irasos anyagoknak
az Ulést megel6z6 48 oraval korabbi, hétfoi iilésnap esetén a megel6z6 hét csiitortok déli
12.00 oraig torténd kikiildéséért a bizottsag elndke felelds. A rendkiviili iilésre a meghivot az
iilés elott 24 oraval ki kell kiildeni.

(2) Az ulések iratanyagat (meghivl, hatarozati javaslat, jegyzOkonyv, levelezés)
ulésenkenti elktlonitésben kell tarolni a Testlleti és Koordinacios Irodanal.

(3) A polgarmester, alpolgarmesterek, jegyzo, aljegyz6 a Képvisel6-testilet tagjai, a
Polgarmesteri  Hivatal  szakiranyu  koztisztvisel6i a  bizottsdgi  Ugyiratokba,
nyilvantartasokba korlatozas nélkiil, valamint a bizottsdg szakértdje (a zart iilés anyagat
kivéve) betekinthetnek.

(4) A bizottsagi levelezés kezelese (megkeresesek, illetve valaszok) az elndk feladata, aki
a két bizottsagi lés kdzotti levelezésrol beszamol a bizottsagnak.

(5) A bizottsag miikodésének technikai feltételeit (adminisztracios, leird, iigyiratkezeld
tevékenységet) a Polgarmesteri Hivatal biztositja, melynek végrehajtasat az elndk ellendrzi.
Hianyossag esetén jelzést tesz a polgarmester felé.

Munkaterv

14. § (1) Az elore lathatd feladatok elvégzésére féléves iitemezéssel munkatervet kell
késziteni.

(2) A munkaterv tervezetét és az ltemezest az elnok késziti el a bizottsagi tagok, a
polgarmester, alpolgarmesterek és a jegyz6 javaslata alapjan. Az elnok masok véleményét
is kikérheti a munkaterv 6sszeéllitasa soran.

(3) A bizottsdg munkaterve a feladatokat fél évre hdénapos bontasban tartalmazza,
lehetdséget hagyva az eldre nem lathato, idoszerli feladatok szamara.

Beszamolasi kotelezettség

15. § (1) A lejart hataridejli bizottsagi hatdrozatok végrehajtasardl az elndk koteles a
bizottsag eldtt beszamolni.
(2) A bizottsag sajat munkajardl a Képvisel6-testilet hatarozata alapjan szamol be a
Képviselo-testlletnek.

Zaradék

16. § A bizottsag ligyrendje elfogadasa napjan Iép hatalyba.

11. sz. melléklet

Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorméanyzata Szocialis Bizottsag
UGYREND
A bizottsag feladata, tevékenységi kore, 6sszetétele

1. § (1) A Szocialis Bizottsag tovabbiakban Bizottsag) tevékenységi korét a jogszabalyok,
elfogadott SZMSZ és a Képviselo-testilet bizottsagra vonatkozd dontései hatarozzak meg.
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(2) A bizottsag feladata a tevékenységi korébe tartoz6 tigyekben
- dontés eldkészités
- dontés
- dontések végrehajtasanak ellendrzése
(3) A bizottsag sajat hataskorében dont mindazon {ligyekben, amelyeket a Képvisel6-
testiilet a bizottsagra ruhazott ra.

2. § (1) A bizottsag 7 tagbol all. A Képviselo-testilet dontése alapjan a bizottsagnak elnoke
és alelndke van.

A Bizottsag ulései

3. 8 (1) A bizottsag Uléseit a feladattervben meghatarozott rendszerességgel /rendes ulés/,
illetve ettdl eltérd idépontban (rendkiviili 1ilés) tartja. Az iiléseket az elnok, akadalyoztatasa
esetén az altala megbizott alelndk hivja 6ssze. Rendes iilésrdl a tagokat az iilés el6tt 3 nappal,
rendkiviili ilésrél az lés eldtt 24 oraval értesiteni kell. A bizottsdg tagjai, illetve a
meghivottak kiértesitéséért az elndk (alelnok) a felelds.

(2) A bizottsag Uléseit 6ssze kell hivni:
- a képvisel6-testilet
- a polgarmester
- jegyz0, aljegyz0
- a bizottsag legalabb 3 tagjanak illetve az alelndk irasbeli kezdeményezésére.
(3) A bizottsag ulései nyilvanosak. A bizottsdg zart Uleést tarthat az 6nkormanyzati
torvényben meghatarozott esetekben. A zart tilésen a Képviselo-testllet tagjai, a bizottsag
tagjai, a jegyzOkonyvvezeto €s a hivatal érintett szakmai dolgozoi vehetnek részt.

4. 8 (1) Az llésen tandcskozasi joggal vehet részt:
- barmely 6nkormanyzati képviseld
- polgarmester, jegyz0, aljegyzd
- az Ulésre, vagy a napirendre meghivottak
(2) Az llések allando meghivottjai:
- a polgarmester
- a jegyz0, aljegyz6
- Humanpolitikai Iroda vezetdje
- kisebbségi 6nkormanyzatok képviseldi, illetve a Képviselé-testiilet altal meghivott
civil szervezetek képviseldi

5. 8 (1) A bizottsdg sajat dontésre vagy megkeresés alapjan barmely napirendet
megtargyalhat kibdvitett {ilésen. A résztvevok korét a bizottsag hatarozza meg.

Az Ulés vezetése

6. 8 (1) A bizottsag ulését az elndk, — tavollétében a megbizott alelnok vezeti.

(2) Az (lés kezdetén az elndk javaslatot tesz a napirendre, az eléadokra. Ett6l eltérd
javaslatot barmely bizottsagi tag tehet. A napirendi javaslatokrol a bizottsag egyszeri
szotdbbséggel dont.

7. § (1) A napirendek megtargyaldsa soran elszor kérdésekre és valaszadasra, ezt kovetéen
vitara, majd a hatdrozati javaslatok ¢és azok mddositasanak eléterjesztésére kertil sor. Ez utan
kdvetkezik a hatarozathozatal.

(2) Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd ismerteti a
szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatot.
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Hatarozatképesség, hatarozathozatal

8. § (1) Az 1lés kezdetén /sziikség esetén a iilés kozben/ a levezetd elndok megallapitja a
hatarozatképességet, a tavollévd tagok igazoltsdgat. Az iilés hatarozatképes, ha legalabb 4 tag
jelen van.

(2) A bizottsag tagjai az elnoknél, az alelnokoknél és az 6nkormanyzati képvisel6i iroda
el6addjanal jelenthetik be elézetesen tdvolmaradasukat a bizottsag iiléseirdl.

9. § (1) Mindsitett tobbségli szavazati ardny, azaz 4 szavazat sziikséges
- az ugyrend elfogadasahoz
- a bizottsdg munkatervének elfogadasahoz
- a titkos szavazas elrendeléséhez

10. 8 (1) A bizottsdg dontéseit, allasfoglalasait hatarozati formaban hozza. A hatarozatokrol
nyilvantartas kell vezetni, feltintetve a hatarozat sorszamat és datumat. A feladatokat
tartalmaz6 hatdrozatoknal fel kell tiintetni a teljesitési hataridot és a felelds nevét.

A jegyzokonyv

11. § (1) A bizottsag tiléseirdl jegyzokonyvet kell vezetni, melyet az iilést kdvetd 7 napon
beliil le kell adni a Képviseldi Irodan. A jegyzokonyv elkészitésérdl az elndk vagy alelndk
gondoskodik.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
- az iilés helyét, idépontjat
- a résztvevok nevét,
- a napirendi pontokat
- az elfogadott hatarozatokat a szavazas aranyanak feltlintetésével
- a kulon kérésre feltiintetett kisebbségi, vagy kilon véleményt.
(3) A jegyzokonyvet az elndk (tavollétében az iilést vezetd alelndk) ¢és a
jegyzékonyvvezetd irja ala.
(4) A soron kovetkezd Képviselo-testiileti iilés elOterjesztéseivel kapcsolatos
hatérozatokat a testiileti iilés el6tt egy nappal irasban at kell adni a jegyzének.

A bizottsag képviselete, kapcsolatai

12. § (1) A bizottsagot a testiilet iilésein, illetve a kiilsé kapcsolatokban az elndk vagy a
bizottsag altal megbizott tag képviseli.

Bizotts&dgi munkaterv

13. § (1) Az eldre tervezhetd feladatok iitemezésére éves bizottsagi munkatervet és féléves
Utemezést kell késziteni.
(2) A munkatervet és a féléves (temezest az elnok keésziti el a bizottsagi tagok,
tisztségviseldk javaslata alapjan.

Munkamegosztas, szakérto

14. § (1) A bizottsdg a tevékenysegével kapcsolatos munkamegosztéast bizottsagi tlésen
alakitja ki. Indokolt esetben az elntk kilon megbizéast adhat a bizottsag barmely tagjanak.
(2) A bizottsag allando és eseti szakértok foglalkoztatisara tehet javaslatot a
polgarmesternek.
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Koltségek

15. 8 (1) A bizottsag a munkajahoz szikseges koltségek fedezésére a polgarmesternek
nyUjthat be igényt. Az engedélyezett pénzdsszegek felhasznalasaért az elndk felelds.
(2) A koltségkeret felhasznalasarol az elndk havonta egyszer beszamol a bizottsagnak.

Zaradék

16. § (1) A bizottsag tigyrendje a Képvisel-testilet altali elfogadas napjan 1ép hatalyba.
(Jelen tgyrendet a Szocialis Bizottsag a 2/2003. (1. 16.) szdmu hatarozataval fogadta el.

12. sz. melléklet

Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzat Telepuilésfejlesztési Bizottsaga
UGYREND
A bizottsag feladata, tevékenységi kore, 6sszetétele

1. § (1) A Telepiilésfejlesztesi Bizottsdg (a tovabbiakban: TFB, illetve bizottsag)
tevékenységét az Onkormanyzat Képvisel6-testlletének SZMSZ-e, hatarozatai
figyelembevételével, a bizottsag altal elfogadott feladatkori leiras alapjan végzi.

(2) A TFB tagjainak szdma 7 0.

A bizottsag Uléseli

2. 8 (1) A TFB munkéjat sajat munkatervében meghatérozott rendszerességgel (rendes
ulés), illetve sziikség esetén ettdl eltérd idépontban (rendkivili Glés) tartja. Az Uléseket az
elnok, akadalyoztatdsa esetén az alelnok hivja 0Ossze, a tagok, illetve a szakértok
kiértesitéseert az elnok (alelndk) a felelds.

(2) A TFB iilései nyilvanosak, azok idépontjardl a meghivonak a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablain vald kifiiggesztésével kell értesiteni a nyilvanossagot.
(3) A TFB a Képvisel6-testiilet altal targyalt eléterjesztésekrdl is tarthat konzultativ tilést

a testiileti {ilések sziineteiben, ha a TFB képvisel6-tagjainak tobbsége jelen van. Ennek

tartalmarol az elndk a soron kovetkezd rendes TFB iilésen tdjékoztatja a bizottsag tagjait.

(4) Rendkivili bizottsagi tlést kell 6sszehivni:
- a Képviselo-testulet
- a polgarmester
- a bizottsag harom tagjanak (napirendet tartalmaz6 irasos) kezdeményezése alapjan.
(5) A TFB zart Ulést tart, illetve rendelhet el az Otv. 12. § (4) bekezdés a.) és b.) pontja
szerint. A zart ilésen a bizottsag tagjai, a jelenlévd képviseldk, a napirendre meghivottak és
a jegyzOkonyv vezetdje vehet részt.

A bizottsag iiléseinek résztvevoi

3. § (1) Az iilések allando meghivottja a polgarmester, az alpolgarmesterek, jegyzo,
aljegyz0 ¢és a kertileti foépitész.
(2) Az Uléseken tanacskozasi joggal vesznek reszt:
- barmely dnkorményzati képviseld;
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- a Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara XVIII. keruleti Tagcsoportjanak kijel6lt
képviseldje;
- a Kézmiives Kamara keriileti szervezetének kijelolt képviseldje
- a napirendre meghivott hivatali dolgozo;
- az Ulések allandé meghivottai;
- a bizottsag altal meghivott szakérto.
(3) A bizottsdg sajat dontése vagy megkeresés alapjan valamely napirendet
(napirendeket) kibovitett {ilésen targyalhatja.
A résztvevok korét az elndk (alelndk) hatarozza meg a bizottsag tagjainak javaslata
alapjan. Az (lés levezetésere a bizottsag ligyrendjének szabalyait kell alkalmazni.

A Bizottsag uléseinek vezetése

4. § (1) Az iilést az elnok, tavollétében az alelnok, kiboOvitett iilés esetén az arra felkért
személy is vezetheti.

(2) Az elndk javaslatot tesz a napirendre, amelyhez barmely bizottsagi tag is tehet
javaslatot. Az elnok elsoként a siirgésségi napirendek elfogadasat teszi fel szavazasra,
majd a tobbi napirend elfogadasardl egyszerii tobbséggel dont. Koteles a bizottsag azt a
javaslatot megtargyalni, amelyet a Képviselo-testulet, a polgarmester utal a bizottsag ele,
vagy amit a Képvisel6-testllet tagja irasban ker a bizottsagtol.

(3) A napirend el6terjesztdje a bizottsag elndke, alelndke, a bizottsagi tag, bizottsag altal
felkért szakértd, vagy a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje lehet.

(4) A napirendi pontok targyalasanak menete:

- az eldterjesztés ismertetése utan kérdések és azok megvalaszolésa;

- ezt kovetden vita, majd hatarozati javaslatok, illetve azok moddositasanak
eloterjesztése kovetkezik;

- az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel (mddositd
javaslat eseten forditott sorrendben);

- az elndk megallapitja a szavazas eredményét, szavazati aranyat.

A bizottsag hatarozatképessege, hatarozathozatal

5. § (1) Az iilés elején a levezetd elnok az elndk megallapitja a a tavollévé tag (tagok)
igazoltsagat és az Ulés elejen (szukseég esetén (lés kozben is) megallapitja a bizottsag
hatarozatképességét. Az (lés hatarozatképes, ha a dontéshozatalnal legaldbb 4 bizottsagi tag
van jelen.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévok tobbségi dontése alapjan a bizottsag
konzultativ lilést tarthat, elokészitd tevékenységet folytathat.

(3) A bizottsag tagjai az iilésr6l vald tavolmaradasukat elézetesen bejelenthetik az
elnoknél, az aleIncknél es a Testuleti és Koordinacids lroda munkatarsainal.

(4) A bizottsag dontéseit hatarozati formaban hozza, amelyekrdl nyilvantartast kell
vezetni, betlijelzéssel feltiintetve sorszamat és a hatarozat targyat. A feladatokat rogzitd
hatérozatoknak tartalmazniuk kell a végrehajtasért felelds nevét €s a teljesitési hataridot.

(5) Minésitett tobbségli, azaz 4 szavazat sziikséges:

- a bizottsag tigyrendjének, feladatkdrének elfogadasahoz;

- allando, vagy eseti szakértok igénybevételéhez;

- albizottsagok, szakértdi csoportok létrehozasahoz (tagjai bizottsagi tagok, allando
¢s eseti szakértok lehetnek, de a munkacsoport vezetdje csak képviseloként valasztott
bizottséagi tag lehet).

(6) A bizottsag titkos és név szerinti szavazast tarthat a Képviseld-testileti SZMSZ-ben
foglaltak szerint.
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(7) A hatérozatképességet nem mddosithatja valamely bizottsdgi tag személyes
érintettségének fennallasakor - a bizottsag altal elfogadott - dontéshozatalbol valé kizarasa.

A TFB képviselete, kapcsolatai

6. 8 A bizottsagot a testilet tilésein, illetve a bizottsagi uléseken kivil az elndk (alelndk) —
valamint a bizottsag altal meghatarozott esetekben — a bizottsag altal megbizott tag
képviseli.

Szakértok

7. § (1) A bizottsdg amennyiben kiils6 szakértd bevonasat tartja sziikségesnek akkor annak
anyagi fedezetét az 6nkormanyzat koltségvetésébdl biztositja.
(2) A szakérté személyére a bizottsdg barmely tagja javaslatot tehet.
(3) A szakért6 a bizottsag iilésein - az 6t érint6 napirendekben - tandcskozasi joggal vehet
részt.

A bizottsag jegyzokonyve

8. § (1) A TFB iiléseirdl jegyzOkonyvet kell vezetni. A jegyzokonyv vezetésérdl az elndk
(alelnk) gondoskodik, annak felvétele torténhet kézirassal, gyorsirassal vagy
hangrogzitéssel.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza:
- a bizottsagi iilés helyét és idépontjat;
- a megjelenteket es részveteli jogosultsagukat, a hidnyzok nevét es igazoltsagukat;
- a napirendi pontokat;
- a targyalt Ugyben a felszdlalo nevét, kilon kérésre a felszdlaldsok szo szerinti
tartalmat;
- az elhangzott hatarozati javaslatokat;
- a szavazasok eredményét, az elfogadott hatarozatokat, a bizottsagi
allasfoglalasokat.
(3) A jegyzokonyvet az elndk és a jegyzOkonyvvezetd irja ald, annak elkészitéséért és
alairasaért a jegyzokonyv vezetdje a felelos.
(4) A jegyzOkonyvbe kiilon kérésre fel kell tiintetni a kisebbségi vagy kiilonvéleményt.
(5) Az elkésziilt jegyzOkonyv egy példanyat a Testiileti és Koordinacios Iroda irattarozza.

A bizottsag hatarozat-kivonata

9. § (1) A jegyz6konyvbdl hatarozat-kivonatot kell késziteni, amelyet az elndk ir ald, vagy
az elnok sk. feltiintetésével a jegyzOkonyv vezetdje hitelesit.
(2) Hatarozat-kivonatot kapnak: a bizottsag tagjai e€s az allandd meghivottak, a
polgarmester és az alpolgarmester, az érintett iroda vezetdi, a jegyz0, az aljegyzd és a TKI
vezetdje.

A bizottsag Ugyiratainak kezelése

10. § (1) A bizottsagi ulések napirendjével kapcsolatos irdsos anyagok és a meghivok -
hétfoi tilést figyelembe véve — el6zd hét csiitdrtok 16 oraig keriilnek a képviseldi fakkokba
vagy kikuldésre. A kikildéséért az elnok (alelndk) a felelés. A rendkiviili iilésre szo6ld
meghivot legkésébb az iilés elott 24 oraval kell kikiildeni.
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(2) Az iilések iratanyagat (meghivo, elterjesztések, hatarozat-kivonat, jegyzokonyv,
levelezés stb.) tlésenkénti elkulonitésben kell tarolni a Testileti és Koordinacios Irodan.

(3) A bizottsagi levelezés (megkeresések, illetve valaszok) az elndk (alelndk) feladata,
akik a két bizottsagi iilés kozotti levelezésrdl kotelesek beszamolni a bizottsagnak.

(4) A bizottsag miikodésének technikai feltételeit - adminisztracids, leird, iigyiratkezeld,
sokszorosito, kézbesito, stb. - tevékenyseget a Polgarmesteri Hivatal biztositja.

A bizottsdg munkaterve

11. § (1) Az eldre lathato feladatok elvégzésére féléves litemezéssel, honapos bontdsban
munkatervet kell késziteni, lehetdséget hagyva az elére nem lathato, iddszerti feladatok
szamara.

(2) A munkaterv tervezését ¢€s az litemezést az elndk késziti eld a bizottsagi tagok,
onkormdanyzati tisztségviselO javaslata alapjan. A munkatervet a bizottsag hagyja jova.

Beszamolasi kotelezettség

12. § (1) A lejart hataridejii bizottsagi hatarozatok végrehajtasarél az elnok koteles a
bizottsag eldtt félévente beszamolni, ennek elékészitése, gondozasa az alelndk feladata.
(2) A bizottsag sajat munkajardl a Képvisel6-testilet hatarozata alapjan szamol be a
Képviselo-testlletnek.

13. sz. melléklet

Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Testileti, Ugyrendi és Koordinacios
Bizottsag

UGYREND
A bizottsag feladata, tevékenységi kore, 6sszetétele

1. § (1) A Testiileti, Ugyrendi és Koordinacids bizottsag tevékenységét a jogszabalyok
altal meghatarozott keretek kozott, az 6onkormanyzat Képviselo-testiletének Szervezeti és
Mikodési  Szabalyzata ¢és rendeletei alapjan, a testiilet 4ltal hozott hatarozatok
figyelembevételével, a bizottsag altal kidolgozott belsé miikddési rend és feladatterv szerint
Vegzi.

(2) Hataskorébe tartozik a képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal és Osszeférhetetlenségi
kérdésekkel osszefiiggd feladatok ellatasa.

2. § (1) A Testiileti, Ugyrendi és Koordinaciés Bizottsag tagjainak szama 7 6. A
képvisel6-testulet dontése alapjan a bizottsagnak 1 elndke, és 1 alelndke van.

A bizottsag Uléseli

3. 8 (1) Az uléseket a bizottsag feladattervében meghatarozott rendszerességgel (rendes
ilés) illetve ettdl eltérd idopontban (rendkiviili {ilés) tartja. Az iiléseket az elnok,
akadalyoztatas esetén az alelndk hivja 6ssze. Rendes iilésrdl a tagokat az iilés el6tt 3 nappal,
rendkiviili ilésrél az iilés eldtt 24 oraval értesiteni kell. A bizottsag tagjai, illetve a
meghivottak kiértesitéséért az elndk ( alelndk ) a felelds.

(2) A bizottsag uléseit dssze kell hivni:
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- a képvisel6-testilet
- a polgarmester
- a bizottsag barmely tagjanak kezdeményezésére
(3) A bizottsag Ulései nyilvanosak. A bizottsag zart Glést tart, illetve rendelhet el az
onkormanyzati torvényben meghatarozott esetekben. A zart ulésen az 6tv. 12. § (5) bek.
alapjan felsorolt személyek valamint a jegyzokonyvvezetd vehet részt.

4. 8 (1) Az lléseken tanacskozasi joggal vesznek részt:
- barmely 6nkormanyzati képviseld
- jegyz0, aljegyzd,
- az Ulés vagy a napirendre meghivottjai
(2) Az Uilések alland6 meghivottjai:
- apolgarmester, alpolgarmesterek
- ajegyzo és az aljegyz0

5. 8 (1) A bizottsdg sajat dontése vagy megkereses alapjan valamely napirendet
megtargyalhat kibdvitett tilésen. A résztvevok korét a bizottsag hatarozza meg.

Az Ulés vezetése

6. 8§ (1) Az llést az elndk, tavollétében az alelndk vezeti. Sziikség eseten az Ulés vezetését
az elndk és az alelndk megoszthatja egymas kozott.

7. § (1) Az iilés elején az elnok javaslatot tesz a napirendekre, az eléadokra és az iilés
idotartamara. Ettdl eltérd javaslatot barmely bizottsagi tag tehet. A napirendrdl a bizottsag
egyszerl tobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni és megtargyalni minden olyan
tigyet, amire a képvisel6-testiilet és a polgarmester, valamint a Képvisel6-testllet tagjai
irdsban javaslatot tesznek.

8. 8 A napirendek targyalasanak sorrendje:
- kérdések és valasz-adas,
- Vita,
- hatarozati javaslatok és azok moddositdsanak eldterjesztése
- hatarozathozatal.
Téjékoztatok és bejelentések esetén ettdl eltéréen — szilkség esetén — csak kérdesek és
valaszadas hangzik el.
(2) Az elndk az elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra teszi fel, majd ismerteti a
szavazas eredményét es az elfogadott hatarozatot.

Hatarozatképesség, hatarozathozatal

9. 8 (1) Az uilés elején (szlikség esetén az ilés kozben is) az elnok megallapitja a hatarozat-
képességet, a tavollévo tagok igazoltsagat. Az iilés hatarozat-képes, ha azon legaldbb 4 tag
jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévok tobbségi dontése alapjan a bizottsag
konzultativ Glést tarthat.

(3) A bizottsag tagjai az elndknél, az alelnoknél ¢és az onkormanyzati képviseld iroda
eléaddjandl jelenthetik be eldzetesen tavolmaradasukat a bizottsag tiléseirdl.

10. § Mindsitett tObbségli szavazati arany, azaz 4 szavazat szilikséges
- az ugyrend elfogadasahoz
- a bizottsdg munkatervének elfogadasahoz
- titkos szavazas elrendeléséhez
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- a bizottsag feladat - és hataskorének elfogadasahoz
(2) Titkos szavazasnal a szavazolapokat az eredményeknek a jegyzOkonyvben tortént
rogzitése utan a jegyzokonyv vezetdje koteles megsemmisiteni.

11. 8 (1) A bizottsag dontéseit, allasfoglalésait hatarozati forméaban hozza.

A hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni, feltlintetve a hatarozat targyat sorszammal és
betlijelzéssel ellatva.

A feladatokat tartalmazo hatarozatoknal fel kell tiintetni a teljesitési hataridé és a
végrehajtasért felelds nevét.

A jegyzokonyv

12. § (1) A bizottsag iilésérél 7 napon beliil jegyzOkonyvet és hatarozat-kivonatot kell
késziteni. A jegyzOkonyv, hatarozat-kivonat rogzitése torténhet kézirassal, gyorsirassal
és/vagy hangfelvétellel.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
- az iilés idOpontjat,
- a megjelenteket, részvételi jogosultsaguk megjeldlésével,
-a tavollevok nevét, hianyzasuk igazoltsagat,
- a napirendi pontokat,
- az Ulés alatt a jelenlévé bizottsagi tagok személyében bekovetkez6 valtozast, annak
idépont;jat,
- a napirend megtargyalasanal elhangzottak lenyegét, kilon kérésre a bizottsagi tag
sz0 szerinti vélemenyét, javaslatat,
- a targyalt napirendekrél hozott dontés szO szerinti szOvegét, azok sorszamat,
jellegét, a szavazas részletezett eredményeét,
- a kisebbségi és kulonvéleményeket.
(3) A jegyzokonyvet az elndk (akadalyoztatisa esetén az alelndk) ¢és a
jegyzokonyvvezetd irja ala.
(4) A hatarozat-kivonat tartalmazza a bizottsagi Ulés helyét és idejét az elfogadott,
sorszammal ellatott hatarozatokat, a szavazas részletezett eredmenyét
(5) A hatérozat-kivonatot az elndk irja ala, sziikség esetén a jegyzOkonyv vezetdje
hitelesiti.
(6) A jegyz6konyvbdl a bizottsag elndke, a polgarmester, az illetékes alpolgarmester, a
jegyz6, a hatarozat-kivonatbol a felsoroltakon kivil a bizottsag tagja minden esetben,
- a zart iilésre vonatkozd jegyzOkonyv, hatarozat-kivonat kivételével — a szakértd, a
napirendi pont targyalasan jelenlévé érintett személy kiilon kérésre masolatot kap.
(7) A soron kovetkezd képviseld-testiileti iilés eldterjesztésével kapcesolatos hatarozatokat

— hatéarozat-kivonat formajaban — legkésébb a testiileti iilés napjan 9.00 oraig at kell adni a

jegyzonek.

13. 8 (1) Az llések iratanyagat (meghivd, hatarozat-kivonat, jegyz6konyv, levelezés stb.)
ulésenkénti elkulonitéshen kell tarolni.

(2) A Bizottsag ligyiratait iktatokonyvbe kell nyilvantartani és iratrendezdben tarolni.
Ugyiraton pl. a polgarmester, alpolgarmesterek, jegyzd, aljegyzé, a Képviselo-testilet
tagjainak, a hivatal valamint kiilso felek megkeresései, valamint a Bizottsag tagjainak ezzel
kapcsolatos levelezése értendo.

(3) A polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6, aljegyz06, a Képvisel6-testilet tagjai, a
bizottsdg kiilsds tagjai, valamint a hivatal szakiranya koztisztviseldi a bizottsagi
ugyiratokba, levelezésbe, korlatozas nélkil betekinthetnek.



MODOSITO RENDELET

(4) A bizottsagi levelezés a Bizottsag elndkének (alelndkének) feladata, aki errdl
rendszeresen tajekoztatja a Bizottsagot.

(5) A Bizottsag miikodésének technikai feltételeit a Polgdrmesteri Hivatal biztositja,
melynek végrehajtasat az elnok ellendrzi. Az esetleges hianyossagokat jelzi a polgarmester
felé.

A bizottsag képviselete, kapcsolatai

14. § (1) A bizottsagot a testllet Glésein, illetve a bizottsagi tlésen Kivil az elndk (alelndk)
valamint - meghatarozott targykdrben - a bizottsag altal megbizott tag képviseli.

Munkaterv

15. § (1) Az eldre tervezhet6 feladatok Utemezésére éves bizottsdgi munkaterv-koncepciot
¢és negyedéves munkaterv iitemezést kell késziteni a képviselé-testilet &ltal elfogadott
programterv alapjan.

(2) A munkaterv koncepcidjat az elndk késziti el a bizottsagi tagok, a polgarmester és a
jegyzo javaslatai alapjan.

Munkamegosztas, szakértok

16. § (1) A bizottsdg - munkaterve, megbizasok és felkérések alapjan - a tevekenységével
kapcsolatos munkamegosztast bizottsagi lésen alakitja Ki.
(2) A bizottsag allando és eseti szakértok foglalkoztatasara tehet javaslatot a
polgarmesternek. A szakértok személyére barmely bizottsagi tag tehet javaslatot.

Koltségek

17. 8 (1) A bizottsdg a munkajahoz szlkséges koltsegek fedezésére a polgarmesterhez
nyujthat be igényt. Az engedélyezett pénzosszegek felhasznalasaért az elnok felelds.
(2) A koltségkeret felhasznalasarol az elndk negyedévenként szdban, évente egyszer
irasban beszamol a bizottsagnak.

Zaradék

18. 8§ (1) A Testuleti, Ugyrendi és Koordinacids Bizottsag tigyrendje elfogadasa napjan 1ép
hatalyba.

14. sz. melléklet

Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Tulajdonosi Bizottsag
UGYREND
A bizottsag feladata, tevékenységi kore, tsszetétele

1. 8 (1) A Tulajdonosi Bizottsag (tovabbiakban bizottsag) tevékenységi korét, hataskoret a
Hataskor Atruhazasokrol szolé Onkormanyzati Rendelet alapjan, a Testiilet altal hozott
hatarozatok figyelembevételével, a Bizottsag altal elfogadott feladatkori leirds alapjan
gyakorolja.
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(2) A bizottsag tagjainak szama 7 6. Tisztségvisel6i a Képviselo - testulet altal valasztott
egy elndke és egy alelntke.

A Bizottsag iilései, résztvevoi, tanacskozasai, javaslattételi jog

2. 8 (1) A bizottsag rendes és rendkiviili Glést tart. Az Uléseket a bizottsag altal kialakitott
éves munkaterv alapjan meghatarozott rendszerességgel (rendes Ulés) illetve szikseg szerint
ettdl eltérd idépontban (rendkiviili iilés) tartja.

(2) A bizottsagi Ulést az elndk, akadalyoztatdsa esetén az alelnok levélben hivja dssze, az
iilés helyének, idOpontjanak, napirendi pontjainak feltiintetésével, sziikséges irasos
anyagokat mellékelve.

(3) A bizottsag ulését dssze kell hivni:

- ha a bizottsag két tagja kezdeményezi,

- ha a polgarmester vagy alpolgarmesterek kezdeményezik,
- ha a jegyz0, aljegyz6 kezdeményezi,

- a Képviseldtestiilet hatarozata alapjan,

(4) A bizottsag Ulései nyilvanosak. A bizottsag zart tilést tart, illetve rendelhet el az Otv.
12. § (4) bekezdés a/ és b/ pontja szerint. A zart iilésen a bizottsag és a Képviselo-testulet
tagjai, a jegyz0, az aljegyz6, meghivas esetén az érintett, valamint a szakértd vehet részt.

(5) A bizottsagi ulésre tanacskozasi joggal szukseg szerint meg kell hivni:

- a polgarmestert,
- illetékes alpolgarmestert,
- jegyz6t, aljegyzot,
- a szaktertiilet irodavezetdjét,
- érintett képviseldket,
- a bizottsag altal meghivott szakértdket, eldadokat, vendégeket.

(6) A bizottsdag mas bizottsdgokkal egyiittes tlést tarthat sajat kezdeményezésre, vagy
megkeresés alapjan. Az egyiittes lilés eldkészitéséért €s lebonyolitasaért az elndk (alelndk)
felelOs.

(7) A bizottsag Ulésén hatarozati javaslattételi joga a bizottsag tagjainak van.

(8) A bizottsag tagjai az elndknél, az alelndknél és a Testileti és Koordinacios Iroda
testiileti ¢és bizottsagi referensénél jelenthetik be elézetesen tavolmaradasukat a bizottsagi
iilésekrol.

Az Ulés vezetése

3. 8 (1) Az ulést az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelnok vezeti. Sziikseg esetén az (ilés
vezetését az elndk és alelnbk megoszthatja egymas kdzott. Az elndk és alelnok tavollétében a
bizottsag levezetd elnokot valaszt a bizottsag tagjai koziil.

(2) Az ulés elején az elndk megéllapitja a hatérozat-képességet, a hidnyz6 tagok
igazoltsagat, majd javaslatot tesz a targyalandé napirendekre, az eléadok személyére és az
iilés id6tartamara. Ettdl eltérd javaslatot a bizottsag barmely tagja tehet, ezen javaslatrol a
bizottsag egyszerii szotobbséggel dont. A Dbizottsag koteles napirendre tiizni és
megtargyalni minden olyan tigyet, amelyet a Képviselé-testiilet utal a bizottsag elé, vagy
amelynek a megtargyalasat a polgarmester, alpolgarmesterek, jegyzod, aljegyzo, illetve a
Képviseld-testilet tagja kezdeményezik.

(3) A napirend eldaddja: az elndk, alelndk, a bizottsag felkért tagja, szakértd,
onkormanyzati tisztségviseld, vagy a hivatal dolgozoja.
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(4) A napirend targyaldsa soran eldszor a kérdésekre és valaszadéasra keriil sor, egy
bizottsagi tag egy napirendi pont kapcsan ket alkalommal tehet fel kerdéseket. Ezt
kovetden a vitara keriil sor, amelyben egy bizottsagi tag a napirend kapcsan harom
alkalommal 5 perces hozzaszoélast tehet. Ezt kdveti a modosito javaslatok megtétele, majd a
hatarozat-hozatalra kertl sor. Az elndk a hatarozati javaslatokat egyenként szavazasra teszi
fel, majd ismerteti a szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatokat.

(5) Amennyiben a bizottsag tagja hozzaszolasaban eltér a targyalt napirend témajatol, a
bizottsag eln6ke megvonhatja a szot.

(6) Az elnbk sajat elhatarozasabol, vagy barmely bizottsagi tag kérésére szinetet
rendelhet el.

Hatarozatképesség, illetve hatarozathozatal

4. 8§ (1) Az ulés elején, illetve szlikség esetén az elnok megallapitja a hatarozatképességet.
A bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok koziil legalabb 4 {6 jelen van.

(2) A bizottsag hatarozatait nyilt szavazassal, sz6tdbbséggel hozza.

(3) Mindsitett tobbségli szavazas sziikséges:
- a bizottsag ugyrendjének elfogadasahoz,
- a bizottsdg feladatkorének elfogadéaséhoz,
- a bizottsdg munkatervének elfogadasahoz,
- a bizottsag tevékenységi kdrének megvaltoztatasahoz,
- munkacsoport létrehozasahoz,
- titkos szavazas elrendeléséhez.

(4) Bizottsagi tag elfogultsdganak a bizottsdg altal elfogadott fennallasakor a
dontéshozatalbol valo kizarasat a szavazasnal ,,nem szavazott” mindsitéssel kell figyelembe
venni.

(5) Titkos szavazasnal a szavazdlapokat a jegyz6konyvben tortént rogzités utan az elndk
kotelessége megsemmisiteni.

(6) Hatarozatképtelenség esetén a bizottsagi lés konzultativ tanacskozassa alakul at.

(7) Kisebbsegi, vagy kilonvélemeényt kinyilvanitd bizottsagi tagok kérhetik vélemenyik,
allaspontjuk rogzitését a jegyzokonyvben, illetve kérhetik véleményiik ismertetését a napi-
rend Képvisel6-testilet altal tortént targyalas soran.

Jegyzokonyyv, illetve hatarozatkivonat

5. § (1) A bizottsag ilésér6l jegyzOkonyvet, hatarozat-kivonatot kell késziteni. A
jegyzOkonyv, hatarozat-Kivonat rogzitése torténhet Kkézirdssal, gyorsirassal vagy
hangrogzitéssel.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
- a bizottsagi ulés helyét, idejet,
- a bizottsdg megjelent tagjainak nevét,
- nem bizottsagi tagok nevet, részvételi jogosultsaguk megnevezésével,
- napirendi pontokat,
- a targyalds soran elhangzottakat,
- az elfogadott hatarozatokat, szavazas aranyat,
- kisebbségi és kilonvéleményeket.
(3) A hatérozat-kivonat tartalmazza a bizottsagi Ules helyet, idejét és az elfogadott
hatarozatokat.
(4) A jegyzOkonyvet a bizottsag elnoke (alelnoke) és a jegyzokonyv vezetdje irja ala.
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(5) A jegyz6konyvbol, hatarozat-kivonatbol a bizottsag elndke, a polgarmester, illetékes
alpolgarmester, jegyzd minden esetben, a bizottsag tagja, szakértd, érintett személy kérésre
mésolatot kap.

A bizottsag dontései

6.8 (1) A bizottsag dontéseit hatarozati formaban hozza.

(2) A bizottsagi hatarozat a bizottsag tevékenységi korébe utalt kérdés eldéntésere
vonatkozik.

(3) A meghozott hatarozatokat évente 1-t61 kezd6déen folyamatosan ndvekvéd arab
szamozassal kell ellatni, térve az iilés idopontjaval.

(4) A hatéarozatokrdl a hivatal szamuk szerint nyilvantartast vezet, amit helyettesithet a
bizottsag jegyzOkonyveinek, hatarozatainak teljes tara.

(5) A hatérozat tartalmatdl fliggéen fel kell tiintetni a teljesitési hataridét és a
végrehajtasért felelés nevét.

Ugyiratkezelés

7. § (1) Az iilések iratanyagat (meghivo, hatdrozati javaslat, jegyzOkonyv, hatdrozat-
kivonat, levelezes) tlésenkeénti elkilonitésben kell tarolni.

(2) A bizottsag ligyiratait iktatokonyvben kell nyilvantartani, és iratrendezében tarolni.
Ugyiraton a polgarmester, alpolgarmesterek, jegyzd, aljegyzdé, a Képviselo-estiilet, a
hivatal valamint kiils6 felek megkeresései, tovabba a bizottsdg ezzel kapcsolatos levelei
értendok.

(3) A polgarmester, alpolgarmesterek, a jegyzo, aljegyz6, a Képvisel6-testilet tagjai, a
bizottsag tagjai, a bizottsag szakértdje, a hivatal szakiranya koztisztviseldje a bizottsagi
ugyiratokba, nyilvantartasokba korlatozas nélkiil betekinthetnek.

(4) A bizottsagi levelezés a bizottsag elndkenek (alelndkének) feladata, aki a két
bizottsagi iilés kozotti levelezésrdl beszamol a bizottsagnak.

(5) A bizottsag miikodésének technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal biztositja,
melynek végrehajtasat az elndk ellendrzi, az esetleges hidnyossagokat jelzi a polgarmester
felé.

A munkaterv

8. § (1) Az eldre lathato feladatok ilitemezésére éves munkatervet kell késziteni.

(2) Munkatervi javaslatot a polgarmester, alpolgarmesterek, jegyzo, aljegyz0, a bizottsagi
tagok tehetnek.

(3) A bizottsag munkaterve alapjan a munkamegosztast bizottsagi ulésen alakitja ki,
sziikség esetén szakértok bevonasat kezdeményezi.

Szakért6k, munkacsoport

9. § (1) A bizottsag sziikség szerint Képviselé-testlileti dontés alapjan allando és eseti
szakértoket foglalkoztathat.
(2) A szakért6é személyére a bizottsag barmely tagja tehet javaslatot.
(3) A  Dbizottsag rendkiviili vagy rendszeresen jelentkezd feladatok ellatasara
munkacsoportot hozhat létre.
(4) A munkacsoport tagjai bizottsagi tagok, allando és eseti szakértok lehetnek, vezetdje
csak a bizottsag tagja lehet.
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(5) A létrehozott munkacsoportot az elndk (alelndk) vagy a bizottsag bizhatja meg
feladattal.

(6) A munkacsoport a végzett munkarol a kitlizott hataridére koteles a bizottsdgnak
beszamolni.

Képviselet, beszdmolas, elszdmolas, utalvanyozas

10. § (1) A bizottsagot kiils6 személyek el6tt az elndk (alelndk) képviseli.

(2) A bizottsag munkajarol a Képviselo-testulet hatarozata alapjan, illetve az SZMSZ-
ben szabalyozott médon szamol be a Képvisel6-testiletnek.

(3) A bizottsag miikodésével kapcsolatban felmeriil koltségek elszamoldsa az elnok
feladata.

(4) Az elndk évente egyszer beszamol a felmeriilt koltségekrol.



