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3 Budapest Févaros XVlil.kertilet PestszentlGrinc-Pestszentimrei Polgarmesteri
Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

B e et

Budapest Févaros XVill.keriilet PestszentlSrinc-Pestszentimrei Polgarmesteri
Hivatal e
Gazdasagi és Koltségvetési Iroda

szamviteli ligyintézo
~munkakdr betéltésére.
A kBzsaalgalati jpgviszony idbtartama:
hatérozgtlan idej kc‘izsz_o!‘gélatiljogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes m'unkaidé
A munl;avégzés helye:
Budapest, 1184, , Ull&i ut 400. .
A munl;akbrhéz tartozo fébb tevékenységi korok:

Elékontirozasi, kontirozasi és kényvelési feladatok ellatasa. Koltségvetési beszamolok,
merlegek, negyedéves pénzforgalmi és meérlegjelentések készitése. Szamlatikér
aktualizdlasa ~a  megfelelé  kormanyrendelet  eldirdsai  szerint. Targyi
eszkdzbeszerzések, értékcsokkenések allomanyvéltozasainak kezelése. Adott
kélcsénok és hitelek allomanyba vétele. Intézmenyi dotacidé egyeztetése, analitikak

készitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a ”Kéiszolgalati tisztvisel6k
jogallasardl szol6" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Kézszolgalati Szabalyzat és |

a 20 %-os illetménykiegészitést megallapité 3/2013. (ll. 27.) sz 6nkormanyzati
rendelet rendelkezései az iranyadok.

1/3 2015.08.07.



Megtekintés http://admin kozigallas.gov.hw/pages/KJ TKozzetetel.aspx?ID=227389"

Palyazati feltételek:

§ Magyar allampolgéarség,

§ . Cselekvbkepesség,

§ Bulntetlen el6élet,

§ Kozépfoku képesités, 29/2012. (1. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontja
alapjan,

- Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

-6 honapos prébaidé vallalasa

won Lon Wn

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ - FelsOfoku végzettség a 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19.
pontja alapjan
§ . - Regisztralt mérlegképes konyveléi képesités
§ - Kozigazgatasban (6nkormanyzat) szerzett szakirany( gyakorlat
§ - Kdzigazgatasi alap- és szakvizsga megléte
§ - TATIGAZD (TTG) rendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

§ 45/2012.(111.20.) Korm.rendeletnek megfelelé fényképes szakmai dnéletrajz

§ | motivacios levél -

§ végzettséget igazold dokumentumok masolatai

§ 3 hénapnal nem régebbi erkélcsi blzonyltvany masolata vagy postai
feladévevény masolata,

§ hozzajarulo nyilatkozat arrél, hogy a palyazo személyes adatai a palyazati
eljarassal oOsszefluggésben kezelhetdek, illetve azokat a palyazat
,elbiralasaban részt vevék megismerhetik

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. augusztus 28. .

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Racz Andrea csoportvezeté |
nyujt, a (06 1) 296-1300/1333 -os telefonszamon.

A palyazatok benyuﬁasa}nak maédja:
§ Elektronikus Gton Személyugyi Csoport részére a szemelyugy3@bp18.hu
E-mail cimen keresztl

A palyazati eljaras, a p.?lyézat elbiralasanak maodja, rendje:

Az elokeszitd bizottsag az érvényes palyazok koézil szakmai szempontok alapjan
valasztja ki a személyes meghallgatason résztvevéket. Kizarjuk a palyazati eljarasbol
azokat, akik nem felelnek meg a palyazati feltételeknek vagy nem csatoljgk a
szikséges mellekleteket, késve kuldik e-mailben palyazatukat.. A palyazat nyertese
telefonon kap értesitést. Az eredménytelendl palyazékat e-mailben értesitjuk, ezt
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kévetéen palyazati anyagukat megsemmisitjik.
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2015. szeptember 13.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informéaciét a www.bp18.hu honlapon
szerezhet.
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