Megtekintés 1. oldal, &sszesen: 2 oldal

Klebelsberg Intézményfenntarté Kéozpont Budapesti XVIIl. Tankeriilete

a "Kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdese
alapjan
palyazatot hirdet

Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont Budapesti XVIIl. Tankeriilete

taniigyigazgatasi referens

munkakor betoltésére.

A kézszolgalati jogviszony idétartama: R gl
Erkontotis l
SOrsiama;

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
o Fermes 7015 JON 25,
Foglalkoztatas jellege:

Telies munkaids kst zara: | KLIK/208" MY~ A0 [ b~

A munkavégzés helye:
Budapest, 1181 Budapest, Ull6i Gt 453.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl sz6lé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betoltSje altal ellatandé feladatkorok:

a 3. sz. melléklet 74. ponja szerinti kozoktatasi és szakképzési igazgatasi feladatok.
A munkakorhoéz tartozé fébb tevékenysegi korok:

Az iskolai-szakmai, valamint tanligyi panaszos ugyek kivizsgalasa. Eljaras a tanulokkal
kapcsolatos Ugyekben (fegyelmi Ugyek, egyéni érdekvedelem, SNI, elhelyezési
problémak). Intézményi alapdokumentumok, pedagégiai program, SZMSZ, hazirend,
tantargyfelosztas, tovabbképzési program és beiskolazasi terv ellendrzése,
jovahagyasra eltkészitése. ISK/DSK tevékenység ellendrzése, koordinalasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol sz6l6" 2011. evi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KITKozzetetel.aspx?ID=219585 2015.06.24.



Megtekintés 2. oldal, 6sszesen: 2 oldal

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbkepesseg,

Bintetlen elGélet,

Egyetem, jogasz, kézgazdasagi, természettudomanyi vagy
bdlcsészettudomanyi és egyes tarsadalomtudomanyi fels6oktatasban szerzett
szakképzettség; egyetemi vagy fbiskolai szintl pedagdgus, hittudomanyi,
miszaki vagy mivészeti felsbéoktatasban szerzett szakképzettség;
allamigazgatasi és szocialis igazgatasi felsboktatasban szerzett
szakképzettseg; egyetemi vagy féiskolai szintli — a kdzigazgatasi szerv
alaptevékenységének megfeleld — szakképzettség,

szakmai gyakorlat - Legalabb 5 év feletti szakmai tapasztalat,

Gyakorlott szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

Gyakorlott szintl Internetes alkalmazasok,

Gyakorlott szintl Levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

érvényes erkdlcsi bizonyitvany kinevezés esetén

Elvart kompetenciak:
= Kivald szintl pontossag, precizitas, 6nalldé munkavegzésre vald képesség,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett 6néletrajz
= végzettséget igazold dokumenumok masolata
= motivacios levél

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2015. julius 13.
A palyazatok benyuljtasanak médja:
= Elektronikus uton Csanyi Zsanett személylgyi referens részére a

zsanett.csanyi@klik.gov.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. julius 17.

Nyomtatas

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KITKozzetetel.aspx?ID=219585 2015.06.24.



