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KOZIGAZGATASI '

| INTEZET KOZIGALLAS

Budapest Fovaros XVllil.keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselSkrél sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros XVlll.keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatal
Kozigazgatasi és Hatésagi Iroda

hagyatéki ligyintézé6
munkakdr betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatérozatlan idejli kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1188 , Ady Endre utca 100.
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A jegyz6 megbizasabdl ellatja a hagyatéki Ugyekkel kapcsolatos hatésagi feladatokat.
Az elhunyt ismert hozzatartozdja részére nyilatkozatot kiild az ing6 és ingatlan vagyon
feltarasa érdekében. Hagyateéki, illetve szilkség szerint helyszini hagyatéki leltart
készit, melyet tovabbit a kozjegyz6 felé. Az Ugyfelek részére idézést, megkeresést
bocsat ki, jegyzOkonyvet vesz fel. Intézkedik az Orzésre atvett ingésagok
megérzéserdl, birdi letetbe torténd tovabbitasardl, illetve a jogosult részére torténd
kiadasarol.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitaséra és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasardl szol6" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Kézszolgalati Szabalyzat és
a 20 %-os illetménykiegészitest megallapité 4/2013. (Il. 28.) sz. 6nkormanyzat rendelet
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rendelkezeései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

§ Magyar allampolgarsag,

§ CselekvOképesség,

§ Bintetlen el6élet,

§ Kozepfoku kepesités, a 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 14.
pont szerinti végzettség,

§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

§ 6 hoénapos prébaidd vallalasa

§ Felhaszndldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ a29/2012. (Ill. 07.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 14. pont szerinti felséfoka

végzettség
§ e munkakorben szerzett gyakorlat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendeletnek megfelelé fényképes szakmai
onéletrajz

§ Motivacios levél

§ Vegzettséget igazoldé dokumentumok masolatai

§ 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany masolata vagy postai
feladévevény masolata

§ Hozzajarulo nyilatkozat arrél, hogy a palyazé személyes adatai a palyazati
eljarassal Osszeflggésben kezelhetéek, illetve azokat a palyazat
elbiralasaban részt vevék megismerhetik

A munkakor betolthetéségének id6pontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. junius 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Kénye Kornél irodavezetd-
helyettes a konyedr@bp18.hu e-mail cimen nyujt, a (06-1) 296-1400/2250 vagy a
0630-631-8390 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
§ Elektronikus Uton Személyligyi Csoport részére a szemelyugy2@bp18.hu
E-mail cimen keresztll
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
Az elbkeszitd bizottsag az érvényes pdlyazok kozil szakmai szempontok alapjan

valasztja ki a szemelyes meghallgatason résztvevéket. Kizarjuk a palyazati eljarasbél
azokat, akik nem felelnek meg a palyazati feltételeknek vagy nem csatoljagk a
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szilkséges mellékleteket, késve adjak postara pélyazatukat. A palyazat nyertese
telefonon kap eértesitést. Az eredményteleniil palyazékat e-mailben értesitjiik, ezt
kovetben palyazati anyagukat megsemmisitjik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. julius 3.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bp18.hu honlapon
szerezhet.
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