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OZIGAZGATASI .
INTEZET KOZIGALLAS

Budapest Févaros XVlil.keriilet PestszentlSrinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Fovaros XVlll.keriilet Pestszentiérinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatal
Koézigazgatasi és Hatésagi Iroda

ugyfélszolgalati tigyintézo
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1184 , Ull6i ut 400.
A munkakoérhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Az ugyfelek keérelmét, panaszait, k6zérdekli bejelentéseit atveszi és tovabbitja az
illetekes irodahoz. Kiadja az Ugyfeleknek a tajékoztatd és egyéb nyomtatvanyokat.
Ellatia a hivatalos hirdetményekkel kapcsolatos feladatokat. Tarsashazi jogi
tanacsadas esetén gondoskodik az ligyfelek részére id6pont kiadasarol.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasardl szold" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Kézszolgalati Szabalyzat és

a 20 %-os illetmenykiegeszitést megallapitdé 4/2013. (ll. 28.) sz. 6nkormanyzati
rendelet rendelkezései az iranyadoék.

Palyazati feltételek:
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Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Bintetlen el6élet,

Kozepfoku képesités, a 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 24.
es 28. pontjanak megfelel6 végzettség,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

6 honapos probaidé vallalasa

Felhasznaldi szintld MS Office (irodai alkalmazasok)

wWon Lon Lon won

Lo Lon o

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ a 29/2012. (lll. 07.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 24. és 28. pontjanak
megfeleld felséfoku végzettség
§ e munkakorben szerzett gyakorlat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (Ill. 20.) Korm. rendeletnek megfelelé fényképes szakmai
Onéletrajz

§ Motivacios levél

Végzettséget igazolé dokumentumok masolatai

3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyftvdny masolata vagy postai

feladdévevény masolata

§ Hozzajarul6 nyilatkozat arrél, hogy a palyazé személyes adatai a palyazati
eljarassal Osszefliggésben kezelhetSek, illetve azokat a palyazat
elbiralasaban reszt vevék megismerhetik

«on on

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyuljtasanak hatarideje: 2015. junius 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Kénye Kornél irodavezets-
helyettes a konyedr@bp18.hu e-mail cimen nydjt, a (06-1) 296-1400/2250 vagy a
0630-631-8390 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
§ Elektronikus uton Személytigyi Csoport részére a szemelyugy2@bp18.hu
E-mail cimen keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

Az elGkeszité bizottsag az érvényes palyazok kozll szakmai szempontok alapjan
valasztja ki a szemelyes meghallgatédson résztvevbket. Kizarjuk a palyazati eljarasbél
azokat, akik nem felelnek meg a palyazati feltételeknek vagy nem csatoljagk a
szukséges mellekleteket, késve adjak postara palyazatukat. A palyazat nyertese
telefonon kap értesitést. Az eredménytelenll palyazokat e-mailben értesitjik, ezt
kdvetben palyazati anyagukat megsemmisitjik.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. jdlius 3.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bp18.hu honlapon
szerezhet.
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