Megtekintés 1. oldal, 6sszesen: 2 oldal

Klebelsberg Intézményfenntartéo Kézpont Budapesti XVIIi. Tankeriilete

a "Kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont Budapesti XVIIl. Tankeriilete

pénziigyi referens

munkakor betoltésére.
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Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Budapest, 1181 Budapest, Ull&i ut 453.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl sz6lo 29/2012. (lil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betdltéje altal ellatandé feladatkorok:

a 3. melléklet 47. pontja szerinti gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Kéltségvetési adatok és koltsegvetési tevékenység figyelemmel kisérése. Javaslat
készitése az elbiranyzatok felhasznélasaval kapcsolatban. Kotelezettségvallalasok és
egyeb pénzigyi kérelmek ellenérzése és dontésre elbkészitése. Beszerzések,
megrendelések koordinalasa, ellenérzése, szkbzigény bizonyitasa. Szamla, pénzlgyi
igény rogzitese a Forrras SQL programban. A pénzugyi ellenjegyzéssel kapcsolatos
feladatok ellatdsa. Részvétel a koltségvetési és zarszamadasi beszamolok
elkészitésében.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztviselék
jogallasardl sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az irdnyadok.

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KITK ozzetetel.aspx?ID=212113 2015.05.07.



Megtekintés 2. oldal, 6sszesen: 2 oldal

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvéképesség,

Buntetlen elbélet,

Féiskola, vagy foiskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett k6zgazdasz
szakképzettség; egyetemi szintl miiszaki felsboktatasban szerzett
szakképzettség; katonai felséoktatast folytatd intézményben (jogeléd
intézményében) gazdalkodasi (gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség;
egyetemi vagy féiskolai szintl végzettség és felséfoku pénzigyi, szamviteli
szakképesités. A Il. besorolasi osztalyban: kézépiskolai végzettség és
kozgazdasagi szakképesités vagy pénzigyi-szamviteli szakképesités;
kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint: pénzigyi Ugyintéz6, szamviteli
tgyintézd, mérlegképes konyveldi szakkepesités; altalanos gazdasagi és
statisztikai Ugyintéz6 vagy gazdasagi elemzé és szakstatisztikai ugyintézé
szakképesités és legalabb kézépfoku szamitastechnikai szakképesités.,

= Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Elvart kompetenciak:
= Kivalo szintli pontossag, precizitas, 6énall6 munkavégzésre vald képessége,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti 6néletrajz
» végzettséget igazold dokumentum masolata
= motivaciés levél

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakoér a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. junius 10.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus Uton Csanyi Zsanett személylgyi referens részére a

zsanett.csanyi@klik.gov.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. julius 31.

Nyomtatas
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