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Budapest Févaros XVlll.keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Polgarm esteri
Hivatala

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torveny 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros XVlll.kertlet Pestszentlérinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatala
Vagyon- és Lakasgazdalkodasi Iroda

létesitménygazdalkodasi ligyintéz6
munkakor betéltésere.
A kdzszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1184, UlI6i Gt 400.
A munkakorhéz tartozé fébb tevékenyseégi korok:

A Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat mikodtetesehez tartozé feladatok
szervezése és ellatdsa, kulonosen: a Polgarmesteri Hivatal iroszer raktaranak
kezelése: az érvényes szerzédések folyamatos figyelemmel kisérése, moédositasok
elékészitése, U] szerzdédéskotésekkel kapcsolatos elékészitd munkak elvégzese,
szerzddéstervezetek elkészitése; a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat
gépjarmu-flottajanak és mobiltelefon flottajanak uzemeltetésével és felligyeletével
kapcsolatos adminisztracios munkak elvégzeése. Beszerzések, megrendelések
el6készitése, nyilvantartasa, kimutatasok készitése, beérkezd szamlak
kifizethetéségének  vizsgalata. A Polgarmesteri  Hivatal gazdasagi-miszaki
agyintézdinek — segitése feladataik  ellatasaban.  Kapcsolattartas kozuzemi
szolgaltatokkal, szerz6déses partnerekkel s a Hivatal tobbi szervezeti egységevel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogallésra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szolé" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Kozszolgalati Szabalyzat és
a 20 %-os illetménykiegészitést megallapité 3/2013. (ll. 27.) sz onkormanyzati
rendelet rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbéképesség,

Blntetlen el6élet,

Kozépfoku képesités, kdzgazdasagi vagy miszaki kézépiskolai végzettseg,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

6 hénapos prébaidd vallalasa
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ Felstfoku képesitést, kdzgazdasagi vagy miszaki diploma
§ Létesitménygazdalkodas terlleten szerzett tapasztalat
§ Kozigazgatasi alapvizsga
§ "B" kategorias jogositvany

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendeletnek megfelel6 fényképes szakmai
onéletrajz

§ Motivacios level

§ Végzettséget igazold dokumentumok masolatai

§ 3 hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany masolata vagy postai

feladdvevény masolata

§ Hozzajarulé nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé személyes adatai a palyazati
eljarassal  osszefliggésben kezelhetéek, illetve azokat a palyazat
elbiralasaban részt vevék megismerhetik

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. marcius 20.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Natran Istvan irodavezets-
helyettes a natrani@bp18.hu e-mail cimen nyuijt, a (06-1) 296-1420 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja: ’
§ Elektronikus Uton Személylgyi Csoport részere a
szemelyugy.palyazat@bp18.hu E-mail cimen keresztll

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Az elBkészitd bizottsag az grvényes palyazok kozul szakmai szempontok alapjan
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(V%)

(V8

valasztja ki a személyes meghallgatason resztvevéket. Kizarjuk a palyazati eljarasbol
azokat, akik nem felelnek meg a palyazati feltételeknek vagy nem csatoljak a
szilkséges mellékleteket, késve adjak postara palyazatukat. A palyazat nyertese
telefonon kap értesitést. Az eredménytelentl palyazokat e-mailben értesitjuk, ezt
kévetden palyazati anyagukat megsemmisitjuk.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. aprilis 20.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.bp18.hu honlapon
szerezhet.
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