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A munkavégzés helye:
Budapest, 1184 Budapest, Ull&i ut 380-382.
A munkakdrbe tartozé, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Altalanos iskolatitkari feladatok elvégzése mellett munkaugyi-, pénzigyi teendok,
levelezés, Kir2-3 adatbazis kezelése, pedagdgiai asszisztensi feladatok ellatatsa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Emelt szintl szakképesités, iskolatitkar, pedagégiai asszisztens,
szakmai gyakorlat - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
Felhasznaloi szintl MS Windows NT/2000/XP,

Felhasznaldi szint(i Hal6zatismeret,

Felhasznaldi szintli Levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= Német nyelvbdl nyelvvizsga, tarsalgasi szintli nyelvtudas,

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KITK ozzetetel.aspx?ID=205863 2015.02.16.



Megtekintés 2. oldal, &sszesen: 2 oldal
= ECDL
= KIR2, KIR3 rendszerismeret

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= Onéletrajz
= veégzettséget igazold6 dokumentumok masolatai

A munkakoér betélthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. marcius 8.
A palyazatok benyujtésénak modja:
= Elektronikus Uton Litkei Agnes részére a iskola@pirosiskola.hu E-mail cimen

keresztll

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. marcius 13.

[ Nyomtatas

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KITK ozzetetel.aspx?ID=205863 2015.02.16.



