Megtekintés 1. oldal, 6sszesen: 3 oldal

Klebelsberg Intézményfenntarté6 Kézpont Budapesti XVIIl. Tankeriilete

a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont Budapesti XVIIl. Tankeriilete
személyiigyi referens
fnunkakb‘r betdltésére.
A koézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji k6zszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1184 Budapest, UlI8i ut 453 .

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairol szélé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor beto6ltdje altal ellatando feladatkorok:

a 3. szamu melléklet 42. pontja szerinti, foglalkoztatassal kapcsolatos humanpolitikai,
valamint munkatgyi feladatok.

A munkakérhoz tartozoé fébb tevékenységi kérok:

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, fenntartdsdval és megsziintetésével
kapcsolatos munkatgyi dokumentumok ellenérzése, alairasra eldkészitése.
Bérszamfejtés a KIR3 rendszerben. Adatszolgaltatasok készitése humanerdforras
témakaorben.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztviselk
jogallasarol sz6lé" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTK ozzetetel.aspx?1D=192721 2014.09.15.



Megtekintés 2. oldal, 6sszesen: 3 oldal

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbkeépesség,

Buntetlen eléélet,

Egyetem, jogasz, humanszervezd, pszicholégus, szocialpolitikus vagy
szociologus szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintli pedagogus,
szocidlis munkas vagy kézgazdasagi felséoktatasban szerzett szakképzettség;
allamigazgatasi és szocialis igazgatasi felséoktatasban szerzett
szakképzettség, tarsadalombiztositasi szakképzettség, munkavallalasi
tanacsadd, humaneréforras menedzser, vagy személyligyi szervezd
szakképzettség; féiskolai szintli rendészeti felsboktatasban szerzett
igazgatasrendészeti szakképzettség; katonai felséoktatast folytatd
intézményben (jogeléd intézményében) szerzett szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szint(i végzettség és munkaugyi, tArsadalombiztositasi,
szemelylgyi, személyzeti szakképesités vagy szakiranyu tovabbképzésben
szerzett személyligyi szakigazgatas-szervezd szakképzettség.A Il. besorolasi
osztalyban kézépiskolai végzettség és az OKJ szerint: felséfokd munkatgyi,
fels6fokl személyzeti, felséfoku szemeélyugyi, felséfoku tarsadalombiztositasi,
kézépfoku munkaugyi, kozépfoka személyugyi, k6zépfoku
tarsadalombiztositasi, szocialis Ggyintézé, szocialis asszisztens
szakképesités.,

Szakmai gyakorlat - Legalabb 5 év feletti szakmai tapasztalat,

Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Felhasznaloi szintl Levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook),

Gyakorlott szintli Szamviteli/pénzigyi szoftverismeret,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Emelt szint(i szakképesités, tarsadalombiztositasi és bérlgyi szakeléadd
Kézigazgatasban, allamigazgatasban szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

= Kivalo szintl pontossag, precizitas, terhelhetéség, 6nallé munkavégzésre valéd
képesség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
= a45/2012. (Il. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti 6néletrajz
= szakmai vézettséget igazolé6 dokumentum(ok) masolata(i)
= motivaciés levél
A munkakoér betolthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. oktober 4.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus uton Csanyi Zsanett részére a zsanett.csanyi@klik.gov.hu E-mail

cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. oktéber 8.

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KITK ozzetetel.aspx?ID=192721 2014.09.15.



