Allashirdetés
Budapest Févaros Kormanyhivatala

XVIII. Keriileti Hivatala Kormanyablak és Okmanyirodai Osztaly
1 f6 okmanyirodai uigyintézo6

A kormanytisztviseldi jogviszony idétartama:

e 1 f6 hatarozatlan idejli kormanyzati szolgalati jogviszony (prébaidd 6 hénap).

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
1181 Budapest, Varoshaz utca 16.

Ellatandé feladatok Okmanyirodai feladatkorben:

Személyi okmany Ugyintézés, utlevél Ugyintézés, vezet6i engedély kiadasa, egyéni vallalkozoi
ugyintézés, jarmiigazgatasi Ugyintézeés, lgyfélkapu regisztracio, mozgasaban korlatozott személy
parkolasi igazolvany kiadasa .

Munkakor betoltésének feltételei:
Magyar allampolgarség;
Cselekvbképesség;
Bintetlen eléélet;
Erkdlcsi bizonyitvany (3 hénapnal nem régebbi);
A koézszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirdsairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 1.
mellékletének 28. Ugyfélszolgalati feladatkor
Az |. besorolasi osztalyban:
Fels6oktatasban szerzett kozszolgalati, jogi szakképzetiség; vagy fels6oktatasban szerzett
szakképzettség és kormanyablak Ugyintéz6 vizsga.
A Il. besorolasi osztalyban:
Kdzszolgalati kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és kormanyablak Ugyintézé
vizsga.

Elvart kompetenciak:
- Ugyfél-orientaltsag,
- j6 kommunikacids és problémamegoldd képesség,
- konfliktuskezelési képesség,
- pszicholdgiai- leterheltség tlir6 képesség,
- kb6zbsségi szellem
- min6ségi munkavégzés,
- igényesség, pontossag,
- pontos,- preciz munkavégzés.

A jelentkez6 elbiralasanal elényt jelent:
- Jogi, igazgatasszervez6i diploma,
- Okmanyirodai / Kormanyablak terlleten szerzett szakmai gyakorlat - szakmai tapasztalat,
- Kormanyablak tgyintéz6 vizsga
- Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
- Kozigazgatasi alap- és szakvizsga megléte.



llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szélé 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezései, valamint a BFKH Kozszolgalati Szabalyzata az iranyadé.

A jelentkezéshez csatolni kell:

Részletes szakmai 6néletrajzot (a 45/2012. (Ill. 20.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete alapjan),
Iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvismeretet igazol6 okirat masolatat,

A jelentkezd nyilatkozatdt, mely szerint a benyujtott 6néletrajzaban és mellékleteiben foglalt
személyes adatainak az eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2015. november 23. naptdl tdlthetd be.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje:
2015. oktober 20.

A munkakorrel kapcsolatban tajékoztatast, Baier Tibor Kormanyablak és Okmanyirodai Osztalyvezet6
nyujt az alabbi telefonszamon: 061/2961452 vagy a baier.tibor@18kh.bfkh.gov.hu e-mail cimen
érdeklédhet.

A jelentkezés benyujtasanak a médja:
Kérjlik, hogy fényképes szakmai Onéletrajzat elektronikus formaban a
hodruszky.csaba@18kh.bfkh.gov.hu e-mail cimre sziveskedjen eljuttatni.
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