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~ INTEZET KOZIGALLAS

Budapest Févaros XVlil.keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros XVlil.keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatal
Gazdasagi és Koltségvetési Iroda

szamviteli tigyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1184 , Ull&i ut 400.
A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

El6kontirozasi, kontirozasi és kényvelési feladatok ellatasa. Koltségvetési beszamolok,
mérlegek, negyedéves pénzforgalmi és mérlegjelentések készitése. Szamlatiikor
aktualizalasa a  megfeleld6  kormanyrendelet  eldirasai  szerint. Targyi
eszkozbeszerzések, értékcsokkenések allomanyvaltozasainak kezelése. Adott
kolcsonok és hitelek allomanyba vétele. Intézményi dotacidé egyeztetése, analitikak
készitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megaéllapitasara és a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Kézszolgalati Szabalyzat és

a 20 %-os illetménykiegészitést megallapité 3/2013. (Il. 27.) sz. 6nkormanyzati
rendelet rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

§ Magyar allampolgarség,

§ CselekvOképesség,

§ Buntetlen eléélet,

§ Kozépfoku képesités, a 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 19.
pontja alapjan,

§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

§ Felhasznaléi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),

§ 6 honapos probaidé vallalasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

§ Fels6foku végzettség a 29/2012. (Ill. 07.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 19.
pontja alapjan,

Regisztralt mérlegképes konyvel6i képesités,

Kozigazgatasban (6nkormanyzat) szerzett szakiranyu gyakorlat,
Kozigazgatasi alapvizsga megléte,

TATIGAZD (TTG) rendszer ismerete.

N LN Lon Lo

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendeletnek megfeleld fényképes szakmai
Onéletrajz,

§ Motivacios levél,

§ Veégzettséget igazol6 dokumentumok masolatai,

§ 3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany méasolata vagy postai
feladévevény masolata,

§ Hozzajarulo nyilatkozat arrél, hogy a palyazé személyes adatai a palyazati
eliarassal osszefliggésben kezelhetéek, illetve azokat a palyazat
elbiralasaban részt vevék megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthets.
A palyazat benyuljtasanak hatarideje: 2015. oktéber 18.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Racz Andrea csoportvezetd
nyuijt, a (06-1) 296-1300/1333 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
§ Elektronikus uton szamviteli ligyintéz6 megjeldléssel Laszlé Tunde

személylgyi referens részére a szemelyugy3@bp18.hu E-mail cimen
keresztUl

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
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Az elOkészitd bizottsag az érvényes palydzok kozil szakmai szempontok alapjan
vélasztja ki a személyes meghallgatason résztvevéket. Kizarjuk a palyazati eljarasbol
azokat, akik nem felelnek meg a palyazati feltételeknek vagy nem csatoljak a
szlikseges mellékleteket, késve kiildik e-mailben palyazatukat. A palyazat nyertese
telefonon kap értesitést. Az eredménytelenil palyazokat e-mailben értesitjiik, ezt
kdvetben palyazati anyagukat megsemmisitjiik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. oktéber 30.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bp18.hu honlapon
szerezhet.
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