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KOZIGALLAS

Budapest Fovaros XVlil.keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatal

a "Kozszolgélati tisztviselSkrél sz6l6" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros XVlll.keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatal
Koznevelési, Kozmlivel6dési és Sport Iroda

normativ gazdalkodasi referens
munkakor betdltésére.
A koézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idejl 1 év —ig tarté kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1184 , UlI&i Gt 400.
A munkakorhoéz tartozoé fébb tevékenységi korok:

Az oOnkormanyzati normativak igénylésének és elszamolasanak intézése, az
dnkormanyzat fenntartasaban lévé intézmények koltségvetésének tervezése, évkozi
forgalmarol kimutatasok készitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgdlati tisztviselék
jogéllasardl szol6" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Kézszolgalati Szabalyzat és

a 20 %-os illetmeénykiegészitést megallapité 3/2013. (11.27.) sz. 6nkormanyzati rendelet
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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§ Magyar allampolgarsag,

§ Cselekviképesség,

§ Bintetlen eléélet,

§ Fdiskola, a 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 19. pontja
alapjan,

§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

§ Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok)

§ 6 hodnapos probaidé vallalasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

§ kozigazgatasi alap- és szakvizsga

§ Kozigazgatasban (6nkormanyzat) szerzett szakirany gyakorlat
§ Meérlegkepes (allamhaztartasi) konyvel6 végzettség

§ Szamviteli gyakorlat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendeletnek megfelel6 fényképes szakmai
Onéletrajz

§ Motivacios levél

§ Végzettséget igazoldé dokumentumok masolatai

§ 3 hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany maésolata vagy postai
feladovevény masolata

§ Hozzajaruld nyilatkozat arrél, hogy a palyazé személyes adatai a palyazati
eljarassal Osszefliggésben kezelhetéek, illetve azokat a palyazat
elbiralasaban részt vevék megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakodr a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. szeptember 24.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Szunyoghné Hiatki Eva ny(jt, a
(06-1) 296-1365 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
§ Elektronikus Uton normativ gazdalkodasi referens megjeloléssel a
Személylgyi Csoport részére a szemelyugy4@bp18.hu E-mail cimen
keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Az elGkeszito bizottsag az érvényes palyazok kozll szakmai szempontok alapjan
valasztja ki a személyes meghallgatason résztvevéket. Kizarjuk a palyazati eljarasbol
azokat, akik nem felelnek meg a palyazati feltételeknek vagy nem csatoljak a
sziukséges mellékleteket, késve kildik e-mailen palydzatukat. A palyazat nyertese
telefonon kap eértesitést. Az eredménytelenll palyazokat e-mailben értesitjik, ezt
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kovetGen palyazati anyagukat megsemmisitjlik.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. oktober 8.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bp18.hu honlapon
szerezhet.
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