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Az eloterjesztés 6sszhangban van a jogszabalyokkal:

Név . Tisziség

dr. Bécs-Konya Zsuzsannabk jogtanicsos (JTP)

dr. Kérédi-Juhaisz Zsolt foosztilyvezets (JTP),

Pénziigyi, gazdasigi szemponthol ellenérizte:
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Kékesi Ménika féosztalyvezets (GFO) P A s b

Jegyzdi torvényességi ellendrzés:
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Kassai Daniel tanacsnok
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Targyalja:

Javasolt meghivott: Heilauf Zsuzsa PhD.

A hatdrozati javaslat elfogadasahoz mindsitett t6bbség szitkséges/ nem szjikséges*.

Az elbterjesztés zart kezelését kérjiik/ nem kérjik*.

Siirgésség indoka: a sziikséges egyeztetések az anyagkiildést kivetéen zarultak.
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nyilvanos iilés / zart iilés*

Moty. 46. § (2) bekezdés a) | 46. § (2) bekezdés b) 46. § (2) bekezdés ¢)

egyszerii tobbség / mindsitett tobbség*

Kt. SZMSZ 49. § (1-17.)

------------------------------------------------

hataskor jogalapja

egyéb jogszabaly: 152013. (V. 31.)
énkormanyzati rendelet 20. § (2) bekezdése,
valamint az Aht. 8/A. § (2) bekezdése,
Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény 41. § (4)
bekezdése

Kt. SZMSZ ........§ ...... bekezdés

* megfeleld résy aldahiizando

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Budapest Févaros XVIII. kerillet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) 2022. szeptember 8. napjan Vagyonhasznalati megallapodast
kotott a Tomory Lajos MUzeummal (a tovabbiakban: Mizeum) az Onkorméanyzat tulajdonaban
1év6 egyes ingatlanok Miizeum dltali ingyenes haszndlatdra vonatkozoan.

A megallapodas hatalya ald tartozo ingatlanok kézott szerepel a 1181 Budapest, Marg6 Tivadar
utca 116-118. szam alatti, 150230/16 helyrajzi szamu ingatlan egy része is, az ingatlanon
talalhaté 65 m? alapteriiletii bérlakas és a 93 m? alapteriileti Buna Konstantin konténer
kivételével.

Id6kozben a lakds megiiresedett, az 1désiigyi és Lakasiigyi Bizottsag 2023. februar 20. napjan
tartando iilésén dont a lakas bérlakas dllomanybdl térténd kivonasardl, igy a tovabbiakban nincs
akadalya annak, hogy az ingatlan kizdrolagos hasznaléja a Mizeum legyen ¢&s a fovarosi
védettségli Herrich-Kiss villa teljes épiilete mélté modon keriiljon hasznositasra.

A teljes villa, valamint a Buna Konstantin konténer éptilet Mizeum altali hasznalata érdekében
a Képviseld-testiiletnek dontést kell hoznia a volt lakds Miizeum részére torténd Atadasarol és
a Mizeummal kotott Vagyonhasznalati megéllapodas modositasarol.

A nemzeti vagyonrol szolé 2011, évi CXCVL tSrvény (a tovabbiakban: Vagyontdrveény) 11. §
(10) bekezdése alapjan:

A nemzeti vagyon hasznostidsdra vonatkozé szerz6dés csak természetes személlyel vagy
dilathaté szervezettel kothetS. A hasznositdsra irdnyuld szerz8dés —a 11/4. § (2) bekezdésében
foglalt kivétellel — hatdrozatlan vagy legfeljebb 15 éves hatdrozott idére kothetd, amely idészak
egy alkalommal legfeljebb 5 évvel meghosszabbithaté abban az esetben, ha a hasznositdsra
Jjogosult valamennyi kijtelezettségét szerz6désszertien, késedelem nélkiil teljesitette. ....”

A Vagyontorvény 11. § (13) bekezdése szerint:
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»Nemzetl vagyon ingyenesen kizarélag kozfeladat elldtdsa, a lakossdg kozszolgdltatdsokkal
vald elldtdsa, valamint e feladatok ellatésihoz sziikséges infrastruktira biziositdsa célidbdl az
ahhoz sziikséges mértékben haszrnosithatd, valamint adhatd vagyonkezeléshe.”

Az Gnkorményzat vagyonarol, a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gvakorldsardl sz616
15/2013. (V. 31.) 6nkorményzati rendelet (a tovabbiakban: Vagyonrendelet) 19. §-anak (1) és
(2) bekezdései értelmében:

w198 (1) Az énkormdnyzati vagyon haszndlati Jogdt kézfeladart elldtdsa céliabdl az ehhez
szitkséges mértékben ingyenesen dtengedni csak az aldbbi szervezetek szdmdra lehet:
a) mds onkormdnyzatoknak feladat és hatdskor arruhdzdsdval,
b) dnkormdnyzati feladatok megvalositésdt szolgdls, a XVIIL keriileti lakosok érdekében
miikdds alapitvany, kézalapitvdny javdra alapitvanyi hozzdjdrulds jogcimén,
¢) kozfeladatot elldté egyhdzak és civil szervezetek részére torténd dtaddssal,
d) kozfeladatot elldté koltségvetési szervek, koztestiiletek valamint az dllam kizarélagos
tulajdondban dli6 gazdasagi trsasdgok, tovébbd az dllam kizarélagos tulajdondban dilé
gazdasdgi tdrsasdg kizdrolagos tulgjdondban dllo gazdasdgi tdrsasdgok szdmdra,
e) Onkormdnyzali tulajdonii gazdasdgi 1drsasdg, nonprofit tdrsasdg részére,
J) az egészségiigyi alapelldtds korébe tartozo, teriileti elldtdsi kotelezettséggel mitkodd
haziorvosi (felndtt-, gyermek hdziorvosi és Jfogorvosi) szolgdlratdst (ideértve az iskola-
egészségiigyi, valamint ifjisdg-egészségiigyi elldtdst is) végzd, és az Onkormdnyzattal kétott
megbizdsi szerzddéssel rendelkezd egészsegligyi szolgdltatok szamdra.
(2) Az dnkormdnyzati vagyon ingyenes haszndlatdnak dtengedése tdargydban kotot
szerz0désben az dtadott énkormdnyzati vagyon haszndlatdra vonatkozé éves beszdamoldsi
kételezettséget kell elGirni.

A Vagyonrendelet 20. § (2) bekezdése alapjan:
A vagyon haszndlati joganak ingyenes dtengedésérél és a kedvezményes bérbe addsrél - a (3)-
(5) bekezdésben foglalt eseteket kivéve - a KépviselG-testiilet dont.”

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairé! sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 23. § (5) bekezdésének 13. pontja értelmében pedig:

» (3) A keriileti 6nkormanyzat feladata killonosen:

13. a helyt kozmiivelddési tevékenység tdmogatdsa, a kulturdlis Ordkség helyi védelme;
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Az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV, térvény 8/A. § (2) bekezdése értelmében az alapité
okiratot €s annak modositdsdt az alapité szerv adja ki a kincstar altal rendszeresitett
formanyomtatvany alkalmazaséval.

Dr. Heilauf Zsuzsanna, a Mizeum igazgatoja azzal a kéréssel kereste meg az Onkorméanyzat
Képviseld-testiiletét, hogy a Miizeum alapité okiratdba tovabbi korményzati funkcidt szeretne
felvenni.

Az Emberi Eréforréds Tamogataskezel6hoz (a tovabbiakban: EMET) tartoz6 Nemzeti Kulturalis
Alap (a tovdbbiakban: NKA) Ismeretterjesztés €s Kdrnyezetkultira Kollégiuma 4ltal kiirt
palyazati felhivasra a Mtzeum 2022. augusztus 2. napjén (palyazati azonosité 201108/03083)
benytjtott palydzatdanak megvalésitdsa érdekében szilkségessé¢ valt a 082093 szamu
kormanyzati funkcio (Kézmivelodés - egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek)
Alapité Okiratba torténd felvétele.

A Muzeum alapit6 okiratinak fentiek alapjan Ssszeallitott médositoé okiratét és az egységes
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szerkezetbe foglalt alapito okiratat az eloterjesztés 3. és 4. szamu mellékletei tartalmazzak.

Figyelemmel arra, hogy a leirtak elfogadisa esetén szitkséges a Mizeum Szervezeti ¢€s
Milkodési Szabalyzatat is modositani, célszerli ezt egy eléterjesztés keretében megtenni. A
modositott Szervezeti és Mikodési Szabilyzatot az eldterjesztés 5. szamd melléklete
tartalmazza.

Az 6nkormdnyzat kozmivelédési feladatairol, a helyi kozmiivelddési tevékenység
tamogatasarol sz016 34/2022. (X1I. 05.) snkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 13.
§ (2) bekezdés 1. pontja alapjan az Oktatasi, Kozmiivel6dési, Sport, Ifjusdgi és Nemzetiségi
Bizottsag atruhdzott hataskirben jovahagyja a kozmiivelddési intézmények szervezeti €s
miikddési szabalyzatat.

Az Métv. 41. § (4) bekezdése alapjan:

.(4) A képviseld-testillet - e torvényben meghatdrozott kivételekkel - hataskoreit a
polgdrmesterre, a bizoltsdgdra, a részonkormdnyzat testiiletére, a jegyzdre, a tdrsuldsdra
ruhdzhatia dt. E hataskor gyakorldsdhoz utasitdst adhat, e hatdaskort visszavonhatja.”

A Rendelet 13. § (2) bekezdés 1. pontja alapjan jelen eléterjesztés 4. hatdrozati javaslata
targyaban a dontés az Oktatasi, Kozmiivelddési, Sport, Ifjusagi és Nemzetiségi Bizottsag
hataskorébe tartozna, azonban tekintettel atra, hogy a Képviselo-testiilet dontése sziikséges az
alapité okirat modositaséhoz, igy - dsszhangban az Motv. fent idézett 41. § (4) bekezdésével 1s
_ lehet8ség van ezen dontésnek a Képvisel6-testiilet sajat hataskorében t6rténd meghozatalara.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az eldterjesztes megtargyalasara és az alabbi hatarozati
javaslatok elfogadasara.

1. Hatarozati javaslat:

Budapest Fovaros XVII. keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre  Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat) Képviselo-testilete az Onkormanyzat vagyondrol, a
vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl szélo 15/2013. (V. 31.) dnkormanyzati
rendelet 19. § (1) bekezdés d) pontja és 20. § (2) bekezdése alapjan gy dont, hogy az
Onkormanyzat a Tomory Lajos Muzeum részére 2023. majus 31. napjaté! hatarozatlan
idétartamra téritésmentes hasznalatba adja — a Magyarorszag helyi onkorményzatair6l szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 23. § (5) bekezdése 13. pontja szerinti kozfeladat ellatdsa
érdekében — a Budapest XVIIL kertilet 150230/16 helyrajzi szamu, természetben az 1181
Budapest, Margé Tivadar utca 116-118. szam alatti ingatlanon talalhaté 65 m? alapteriiletii volt
bérlakast, valamint a 93 m? nagysagi Buna Konstantin konténert és ennek érdekében a Tomory
Lajos Muzeummal 2022. szeptember 8. napjan kotott Vagyonhasznalati megallapodast
modositja. A Képviseld-testiilet felkéri és felhatalmazza 2 polgarmestert a szilkséges
intézkedések megtételére, tovabba az elbterjesztés 2. szdmu mellékletét képezod
Vagyonhaszndlati megallapodas modositas véglegesitést kovetd megkdtesére.

Felelds: polgarmester
Hatarid4: 2023. méjus 31.

2. Hatarozati javaslat:

Budapest Fovaros XVIHI. kertilet Pestszentlorine-Pestszentimre Onkormanyzata Képviseld-
testiilete ugy dont, hogy a Tomory Lajos Mizeum médosité okiratat az eloterjesztés 3. szdmu
melléklete szerint jovahagyja, és egyuttal elrendeli a Modosito okirat valtozds bejelentési
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eljards keretében a Magyar Allamkinestarhoz torténd benytjtasat. A Képviselé-testiilet felkéri
a polgarmestert a szitkséges intézkedések megtételére.

Felelés: polgéarmester
Hatéridé: 2023. majus 31.

3. Hatarozati javaslat:

Budapest F6évaros XVIIL kertilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képvisels-
testiilete ugy dont, hogy a Tomory Lajos Miizeum médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapité okiratdt az el6terjesztés 4. szamu melléklete szerinti tartalommal elfogadja. A
Keépviselé-testiilet felkéri a polgdrmestert a szitkséges intézkedések megtételére.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2023, méajus 31.

4. Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat) Képvisel-testiilete — a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
sz010 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 41. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — az
onkorményzat kézmiivel6dési feladatairl, a helyi kézmiivelddési tevékenység tdmogatasarél
52616 34/2022. (XII. 05.) énkormanyzati rendelet 13. § (2) bekezdés 1. pontja szerinti hataskort
— a Jelen hatdrozat tirgyat képezé egyedi ligyben — az Oktatasi, Kozmuvelddési, Sport, Ifjisagi
¢s Nemzetiségi Bizottsagtél visszavonja és sajat hataskorében eljdrva agy dont, hogy az
Onkormanyzat a Tomory Lajos Muzeum Szervezeti és Mkodési Szabalyzatat az elSterjesztés
5. szamu melléklete szerinti tartalommal elfogadja. A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert
a szitkséges intézkedések megtételére.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2023. majus 31.

Budapest, 7073 FE88 16,
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Somody Laszlo Petrovai Laszlé
alpelgdarmester alpolgirmester
Mellékletek:

1. szému: Vagyonhasznalati megallapodas

2. szamt Vagyonhasznalati megallapodas 1. szamu médositasanak tervezete

3. szam: Tomory Lajos Mizeum modositd okirata

4. szamu: Tomory Lajos Mizeum mddositasokkal egységes szerkezetbe fogialt alapito
okirata

5. szamu: Tomory Lajos Muzeum Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata
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VAGYONHASZNALATI- MEGALLAPODAS
ONKORMANYZATI INFEZMENNYEL

amely létrejott cgyrészrd}

Budapest Fdviros XVIL keriilet Pestszentlorine-Pestszentimre Onkorményzata (1184
Budapest, UlI6i a1 400., adészam: 15735818-2-43, KSH statisztikai szamijel: 13735818-841 1-321-01,
kepviseli: 8zaniszlo Sandor polgarmester) - a tovabbiakban Onkormaéanyzat,

masreészrol a

Tomory Lajos Miizeum (1181 Budapest, Margé Tivadar utca 116-118., addszam: 15838571-1-43,
KSH statisztikai szdmjel: 15838571-9102-322-01, képviseli: Heilauf Zsuzsanna intézmeényvezetd) -
a tovabbiakban Intézmény

egyuttesen Felek k6zbtt az alulirott napon és helyen az alabbi feltételek szerint:
Flézmények:

Budapest Févaros XVIIL kertilet Pestszentl6rine-Pestszentimre Onkormanyzat Képviseld-testillete a
373/2017. (X11.14.) szam hatarozatdval dontétt az Intézménynek a Kondor Béla Kdézosségi Haz és
Intézményeibdl torténd kivalasarol és 5nalld kéltségvetési szervvé alakuldsarsl, az Intézmény Alapitd
okiratanak elfogadasarol.

Az Onkormanyzat Kepvisel§-testilete 92/2020. (VIL.02.) szam§ hatérozata alapjén az Iniézmény
hasznéalataban allo, az ('jnkorményzat tulajdonét képezd ingatlan vagyontargyak (a tovabbiakban:
Ingatlanok) {izemeltetése, mikodtetése és karbantartisa targyaban a Felek az alabbiak szerint
allapodnak meg:

1. Felek rogzitik, hogy az Intézmény az Onkorméanyzat altal alapitott kéltségvetési szerv,
Intézmény, mint ilyen a Vagyontdrvény szerint atlathaté szervezet, i gy a jelen megallapodés
megkdtésének az Intézmeény tulajdonosi szerkezetébdl eredd akadal ya nincs.

2. Felek rOgzitik, hogy az Intézmény hasznilatdba adott ingatlanok az Onkormanyzat
kizarélagos tulajdonaban éllnak. Az Intézmény hasznalataba adott ingatlanok, ingatlanrészek
(tovabbiakban: Ingatlanok) jegyzékét jelen megallapodas 1. szami melléklete tartalmazza, Az
Onkorményzat jelen megéllapodasban meghatarozott kdrben és feltételek alapjan az
Intezmény kOzmivelSdési és kulturdlis drokség helyi védelmi tevékenysége — mint a
Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairol sz6lo 2011, évi CLXXXIX. tdrvény 23. § (5
bekezdés 13. pontja szerinti kozfeladat - ellatasdnak elésegitése érdekében a nemzeti
vagyonrol sz6l6 2011, évi CXCVL térvény (a tovabbiakban: Vagyontdrvény) 11. § (13)
bekezdésevel Gsszhangban téritésmentesen biztositja az Ingatlanok hasznalatat.

3. Az Onkormanyzat jelen megallapoddsban meghatérozott kérben és feltételek alapjan
Intézményt bizza meg az Onkormaényzat 1. szdmu mellékletében megnevezelt vagyonanak
izemeltetésével, mikddtetésével és karbantartdsaval, melyhez a targyévi koltségvetésben
meghatarozott pénzdsszeget biztosit. Jelen megallapodast Felek hatarozatlan idére kétik.

4. Felek rogzitik, hogy jelen megillapodds alapjén az Intézmény jogosult gyakorolni a
tulajdonost megilleté azon jogokat, melyrdl 18rvény, énkormanyzati rendeletek és felek e
megdllapodasban rendelkeznek és kételes teljesiteni a vagyontdrgy tulajdonosat terheld
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6.

9.

kitelezettségeket.

Felek megallapodnak abban, hogy az In gatlanok miiszaki dllapotdrdl kozosen jegyzdkonyvet
vesznek fel a megallapodas alairasat kovetd 90 napon beliil, A jegyzOkOnyvben rogzitett
miiszaki allapot képezi a kiindulasi alapot, mel ynek megfeleléen az [ntézmény koteles jelen
megallapodds megsziinésekor az Ingatlanokat az Onkormanyzatnak visszaadni, a 17. pontban
foglaltak figyelembevételével.

Jelen megallapodas alapjén az Intézményt megilletd hasznalati jog ingyenes.

Az Intézmény kotelezettséget vallal arra, hogy

az. Ingatlanckat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznositja, gondoskodik az Ingatlanok
funkcidjanak megfeleld karbantartasrol, megbizhaté {izemeltetésérol, az épiletgépészeti
rendszerek miikddokeépességérdl, az Ingatlanok takaritasarol, ide értve a napi miiszaki
feladatokat és karbantartast az Intézmény éves koltségvetési kercténck erejéig,

az Ingatlanok karbantartdsa, allagmegovasa, felgjitasa, atalakitdsa soran a jo gazda
gondossagaval jar el,

jelen megallapodasbol adodo jogai gyakortasa és kotelezettsége teljesitése soran betartja a
jogszabalyi eldirasokat,

a koziizemi szolgaltatasok dijat hataridében befizeti, viseli jelen megallapodas targyat képezd
Ingatlanokra vonatkozoan felmeriild koltségeket, kozterheket, dijakat,

az Omnkormanyzatot haladékialanul wyckoztaya a7 ingatianokkal Kapesolatban beallt es
clharitott  karokrdl, az esetleges fenyegetd Kkarveszélyrdl, biztositast karrendezést,
kariigyintézést igénylé kdresemény esetén haladéktalanul, de legfeljebb a karesemény
észlelését koveté munkanapon értesiti az Onkorményzat karrendezéssel foglalkozd
tgyintézéiét,

az Ingatlanok hasznalata sordn betart minden vonatkozd jogszabalyt, koteles minden
vonatkozo szabvany, hatosagi, szakhatosagi és miiszaki leiras (igy kilondsen, de nem teljes
kérien: kozegészségigyi, tizvédelmi, munkavédelmi el6irasok) szerint eljami,

az Ingatlanokban tartézkodok testi épséget veszélyeztetd események esetén azok elharitasa
érdekében azonnali intézkedéseket tesz, amennyiben szilkséges, jelzi a Varosgazda XVIIL
keriilet Nonprofit Zrt. és az Onkorményzat felé,

az Intézmény vallalja, bogy az Ingatlanokat karban tartja, &llapotukat megovia, a
tarshasznaldkkal j6 szomszédi viszonyt épol, tarshasznald esetében — amennyiben az
Intézmény részérél ezirdny( igény merul fel — az Onkormanyzat az erre Kkijeldlt
kapcsolattartdja Gtjan kdzvetito, cgyeztetd szerepet vallal,

Az Intézmény feladata és felel6sége az Ingatlanokban tarolt muzealis értékekre (ingdsagokra)
- amennyiben az adott miitargy vagy targycsoport értéke az 5 milli6 forintot meghaladja, vagy
erre szerzédés, vagy jogszabaly kdtelezi - biztositast kotni. is) felek felelosséggel tartoznak a
megéllapodas hatalya ald tartozd Ingatlanokkal kapcsolatban megadott minden tény, adat
teljeskortiségéért €s pontossagaert.

Az Onkormanyzat a megallapodas fenndllasa alatt jogosult:

e a megallapodasbdl eredd jogok gyakorlasat és kotelezettségek teljesitését, igy a
jogszabalyok ¢s a helyi rendeletek betartasét, a hasznositas, felajitas, karbantartas terén a
rendes gazdatkodast ellenrizm,

e kovetelni a jogszabalyt sértd, tovabba a rendeltetésellencs hasznalat, hasznositas

BS



10.

13.
14.

16.

17.

megszintetését €s ebbd) eredo kardnak megtéritését,

Az Onkormanyzat a megéllapodas fennalldsa alatt kételezettséget véllal arra, hogy
¢ az Ingatlanok biztositasat megkdti, fenntartja, szitkség esetén kiterjeszti azokat,
¢ Felujitds tervezése sordn igény esetén szakmai konzultaciét biztosis.

Az Intézmény jogosult az Ingatlanokon szikségessé valt feldjitasi munkék elvégzésére
vonatkozoan az Onkonnényzathoz kérelmet benytjtani. Az Intézmény csak az @nkonnényzat
altal engedélyezett felujitasi munkéalatokat végezheti ¢, amennyiben az Onkorményzat a
koliségvetési rendeletében forrast biztosit, vagy a sajat bevételer azt lehetévé teszik, azonhan
a karbantartds és fenntartds koltségei az Intézménvt terhelik. Azon feltyitasi munkélatok
esetében, melyeknél a koltségeket az Intézmény viseli €s a felijitas 80 m2-t meg nem halado
alapteriletet érint, abban az esetben a tulajdonosi hozz4jarulas megadaséra a polgarmester
jogosult, amennyiben a felujitas 80 m2-t meghaladé alapteriiletet érint, abban az esetben a
tulajdonosi  hozzédjdrulas megadéséra a Képviseld-testilet Tulajdonos Bizotisaga ¢és
Telepiiléstejlesztési  és  Fenntarthaté  Fejlddési  Bizottsiga jogosult, Onkormanyzati
kdliségvetést érinté feldjitas esetén pedig a Képviseld-testiilet hatdrozata szliksépes a felajitasi
munkalatok teljesitéséhez.

- Az elvégzett feljitasi munkakrdl az Intézmény kételes beszémolni.

- Amennyiben édllag- vagy miiszaki dllapotromlas kivetkezett be, az Intézmény kételes sajat

kéltségén - az éves koltségvetési kereten beliil- az eredeti dllapotot helyreallitani. E kérben az
Intézmény felelosséggel tartozik az olyan allapotromlasért is, amely a felujitasi és
karbantartasi munkak elmulasztasa miatt kovetkezett be, kivéve ha a kérelmezett munkakat
az Onkormanyzat nem engedélyezte,

Az Intézmény az Ingatlanokat nem idegenitheti el és nem terhelheti meg,
Intézmény a Vagyontdrvény elirdsai alapjan vallalja tovabba az alabbiakat:

e jelen megillapodasban rdgzitett beszdmoldsi, nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi
kotelezettségeinek eleget tesz,

e koteles évente az Ingatlanok hasznalatardl irdsban beszamoldl Késziteni, azt az
Onkorményzat részére benyujtani a targyévet kdvetd év januar 15, napjaig,

¢ a VagyontSrvény 11. § (11) bekezdésének megfelelden véllalja, hogy a megallapodasban
foglalt beszamolasi kotelezettségét teljesiti, az stengedett nemzeti vagyont a szerzGdeési
eloirasoknak és tulajdonosi rendelkezéseknek, valamint a meghatirozott hasznositasi
célnak megfeleléen haszndlja, tovabba, hogy a hasznositasban- a hasznositoval kézvetlen
vagy kézvetett médon jogviszonyban 4ll6 harmadik félként- kizardlag természetes
személyek vagy atlathat6 szervezetek vesznek részt,

¢ jelen megallapodas alairdsdval nyilatkozik arrél, hogy a Vagyontérvény 3. § (1) bekezdés
1. pontjaban meghatdrozott 4tlathato szervezetnek mindsiil.

¢ az Ingatlanokat az alapité okiratéban meghatarozott célnak megfelelden hasznalja és
hasznositja.

. Felek megillapodnak abban, hogy az Onkorményzat mint tulajdonos jogosult az e

megallapodasban foglaltak teljesitését ellendirizni vagy ellendriztetni,

Jelen megéllapodds megsziinik, amennyiben az Intézmény barmely okbo] megsziintetésre
keriil.

A megallapodas megsziinése eseién az Intézmény jelen szerzédés 5. pontjaban meghatarozott
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18.

19,

20,

21

22.

23.

Atadas-atvételi jegyzOkonyvekben megaliapitott dllagnak €s mitszaki allapotnak, valamint az
Onkormanyzat  altal  engedéyezett felnjitasi, karbantartdsi  €s beruhazasi  munkak
figyelembevételével koteles az Ingatianokat az Onkormanyzatnak 60 napon beliil visszaadni.

A megéllapodast a felek barmelyike rendes felmondassal megsziintetheti, rendes felmondas
csetén a felmondasi idd hat honap és a gazdasagi év végeére szolhat.

Az Onkormanyzat a jelen megallapodast rendkiviili fetmondassal megszintetheti, ha az
Intézmény a jelen megdllapodasban foglalt kotelezettségét stilyosan megszeg).

Az Intézmény felel a jelen megallapodasban meghatarozott jelentési, tdjékoztatasi
kotelezettsége elmulasztasabol eredd esetleges karokért.

Az Intézmény felel minden olyan karért, amely 2 rendeltetés ellenes, vagy szerzddéscllenes
hasznalat kdvetkezménye.

Felek koleséndsen kijelentik, hogy a jelen megéllapodast attanulmanyoztak €s az itt nem
szabdlyozott kérdésekben elsésorban a Vagyontorvény, valamint az Onkorményzat
vagyonardl és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol sz6lo rendeletben
foglalt, valamint az egyéb vonatkozo jogszabalyok clbirasait tartjak iranyadonak.

Felek kotelezettséget vallalnak, hogy az alkahmazottaik és teljesitési segédeik jelen
szerzédésben rogzitett és annak teljesitése soran egymas tudomasara jutott kapcsolattartasi
adatait kizarélag jelen szerz8déshez kapcesolodoan, annak teljesitéséhez sziikséges mértekben,
ar adatvédelmi jogszabalyoknak és elvardsoknak megfeleloen kezelik. Az adatkezelés
tészielel az iCseitOl az Onkorminyzat  honlupjan a
www.bpl8.hu/kozerdeku/adatvcdclmi—informaciok oldalon, az Adatkezelési fiiggeiek
szerzOdésekhez elnevezésti  dokumentumban, tovabba az Adatkezelési tajékoztatoban
érhetbek el.

OnkolibanyZal

Jelen megallapodast a Felek attanulmanyoztdk és azt mint akaratukkal mindenben megegyezot

irtak ala.

Melléklet:

1.szamu melléklet: Vagyonhasznalatba adott ingatlanok jegyzéke
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1. sz melicklet

Vagyonhasznilatba adott ingatianck jegyzéke

Ssz. ‘ Cim Hrsz. ‘ Ingatian teriilet | Enpiilet, helyiség |
(m?) hasznos teriilete
| (m?)
1. E2181 Budapest, Kondor Béla 151159/10 11167 2 x 109
sétany 10,
2. 1182 Budapest, Ull8i a1 517. 149920 1 406 126
3. | 1181 Budapest, Csontvéry u. 15. | 151126/16/A/5 2502 23
fszt, 5.
4. 1181 Budapest, Baross utca 13, 150987 826 4]
fszt. 1.
5. ;1181 Budapest, Havanna u. 9. 151126/4/A/317 3467 83
fszt. 2,
6. 11181 Budapest Havanna utca 9. ; 151126/4/A/318 3467 73
fszt. 318.
7. {1183 Budapest, Kossuth tér 6. 155422 30118 26
8. 1181 Budapest, Margé Tivadar 150230/16 6478 337
utca 116-118.
9. |Madach Imre utca 49, 152090 943 358

Megjepyzés:

1-es sorszam ingatlan: Az épiilet emeletén a iépesStdl jobbra esd az épiilet hosszéban elteriils,
helyiség ¢s a 1épcsétdl] balra talalhatd szintén az épiilet hosszaban eltertild helyiség.

2-es sorszamu ingatlan: Mizeumi raktér (nagytargyi), mellékelt alaprajzon a 26, 27, 28, 29, 30.
szammal jel6lt helyiségek. Egy kiilsé bejarattal. Udvari rész nem tartozik hozza.

3-as sorszamu ingatlan: Mizeumi raktér (atmeneti)

4-¢s sorszamu ingatlan: Mdzeumi raktar (miivészeti). Kiilén bejaratu helyiség, utcai bejarat a
Baross és a Batthyany Lajos utca sarkan, kertrész nem tartozik hozza.

5-0s sorszamu ingatlan: Havanna Kiallitohely
6-os sorszamu ingatlan: Muzeumpedagdgiai foglalkoztatd, Tulajdoni lap szerint fszt. 3.

7-es sorszému ingatlan: Kossuth téri pavilon-kiallitdhely, az épiilet Thokoly it felé esé részérdl
rendelkezik bejérattal.

8-as sorszamu ingatlan: Széklely, Herrich-Kiss Villa. Az épiiletben taldlhaté 65 m2 alapteriileti lakas
és a konténer épiilet nem képezi jelen megallapodés targyat

O-es sorszamu wngatlan: Mivésztelep
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VAGYONHASZNALATI MEGALLAPODAS
1. SZAMU MODOSITASA

amely létrej6tt egyrészrdl

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkorminyzata (1184
Budapest, Ull6i ut 400., adoszam: 15735818-2-43, KSH statisztikai szamjel: 15735818-8411-321-01,
képviseli: Szaniszlé Sandor polgarmester) - a tovabbiakban Onkorminyzat,

masrészrol a

Tomory Lajos Miizeum (1181 Budapest, Margé Tivadar utca 116-118., adészam: 15838571-1-43,
KSH statisztikai szémjel: 15838571-9102-322-01, képviseli: Heilauf Zsuzsanna igazgato) - a
tovabbiakban Intézmény,

egylttesen Felek k6zott az alulirott napon és helyen az alabbi feltételek szerint:

Felek a kozottik 2022. szeptember 08. napjan létrejoitt Vagyonhasznalati megéllapodast (a
tovabbiakban: Megallapodas) a Képviseld-testiilet ...../2023. (I1.23.) szamt hatdrozata alapjan az

alabbiak szerint mddositjak:

L. A Megallapodas elvéalaszthatatlan részét képezé 1. szami melléklete helyébe a jelen
Megallapodas modositas 1. szamu melléklete 1ép.

2. A Megillapodés jelen modositassal nem érintett részei valtozatlan tartalommal hatélyban
maradnak.

Jelen megéllapodasmédositas 2023. majus 31. napjaval lép hatilyba, a Megéllapodis
elvalaszthatatlan részét képezi &s azzal egyiitt érvényes.

Jelen megallapoddsmodositast Felek, mint akaratukkal mindenben egyezét jovahagyodlag irtak ala.

Budapest,
Budapest Féviros XVHL keriilet Pestszentlorinc- Tomory Lajos Miizeum
Pestszentimre Onkorminyzata
Képviseli: Szaniszld Sandor Képviseli: Heilauf Zsuzsanna
polgarmester igazgatd




1. szami melléklet

Vagyonhasznilatba adott ingatlanok jegyzéke

. Epiilet, helyiség
Ssz. Cim Hrsz. Ingatlanzterulet hasznos teriilete
(m*) 2
(m?)

1. 1181 Budapest, Kondor Béla 151159/10 11 167 2x109
sétany 10.

2. | 1182 Budapest, Ull6i ut 517. 149920 1406 126

3. 11181 Budapest, Csontvary K. T. | 151126/16/A/5 2502 23
u. 15. fszt. 5.

4. |1181 Budapest, Baross utca 13. 150987 826 41
fszt. 1.

5. 11181 Budapest, Havanna u. 9. 151126/4/A/317 3467 85
fszt. 2.

6. |1181 Budapest Havanna utca 9. | 151126/4/A/318 3467 73
fszt. 318.

7. 11183 Budapest, Kossuth tér 6. 155422 30118 26
1181 Budapest, Margé Tivadar 150230/16 6478 402 + 93
utca 116-118.

9. |1181 Budapest, Madach Imre 152090 943 358
utca 49.

Megjegyzés:

l-es sorszamt ingatlan: Az épiilet emeletén a 1épesttSl jobbra esé az épiilet hosszaban eltertilo,
helyiség és a [épes6tdl balra talalhaté szintén az épiilet hosszaban elteriild helyiség.

J-es sorszamu ingatlan: Muzeumi raktar (nagytargyi), mell¢kelt alaprajzon a 26, 27, 28, 29, 30.
szammal jelolt helyiségek. Egy kiils6 bejarattal. Udvari rész nem tartozik hozza.

3-as sorszamu ingatlan: Muzeumi raktar (dtmeneti)

4-es sorszamt ingatlan: Mizeumi raktdr (miivészeti). Kiilon bejaratu helyiség, utcai bejarat a Baross
és a Batthyany Lajos utca sarkan, kertrész nem tartozik hozza.

5-s sorszamu ingatlan: Havanna Kiallitohely
6-0s sorszamu ingatlan: Mizeumpedagogiai foglalkoztatd, Tulajdoni lap szerint fszt. 3.

7-es sorszamt ingatlan: Kossuth téri pavilon-kidllitohely, az épiilet Thokoly ut felé esd részErol
rendelkezik bejarattal.

8-as sorszamu ingatlan: Székhely, Herrich-Kiss Villa és Buna Konstantin kont¢ner.

9-es sorszamu ingatlan: Miivésztelep
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Modosito okirat

A Tomory Lajos Muzeum a Budapest Fovaros XVIIL. keriilet Pestszentldrine-Pestszentimre
Onkormanyzata Képviselo-testiilete altal 2022, december 1. napjén kiadott 22/31-15/2022. szamu
alapitd okiratdt az allamhaztartisrol szold 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Budapest
Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata Képviseld-testiilete
altal ....... /2023, (11.23.) és ...... /2023, (11.23.) szdml hatdrozataira figyelemmel — a kovetkez6k
szerint modositom:

1. Az alapit6 okirat 4.4. pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés lép:

4.4. A kéltségvetési szerv alaptevékenysépének korményzati funkcié szerinti megjelslése

korméanyzati funkciészam kormdnyzati funkcié megnevezése
1 1014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas
2 1082042 Konyvtari dllomdny gyarapitasa, nyilvintartisa
3 1082043 Konyvtari dllomany feltardsa, megérzése, védelme
4 1082061 Muzeumi gy(ijteményi tevékenység
5 | 082062 Mizeumi tudomanyos feldolgozé és publikicios
tevékenység
6 1082063 Muzeumi kidllitasi tevékenység
7 082064 Muzeumi kozmivelddési, kdzonségkapcsolati
tevékenység
8 | 082070 Térténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag
miikodtetése és megovisa
9 1082093 Kozmiivelodés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér
mivészetek
10 | 082094 Kozmuivel6dés - kulturdlis alapd gazdaséagfejlesztés
11 | 083020 Kényvkiadas
12 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
13 | 086020 Helyi, térségi kdzdsségi tér biztositasa, mikodtetése

Jelen médosité okiratot a térzskonyvi nyilvantartdsba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.
Kelt: Budapest, ,id6bélyegzd szerint”

P.H.

Szaniszl6 Sandor polgarmester
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Okirat szama:
Alapito okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Tomory Lajos Mizeum
alapito okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. A koltségvetési szerv:
1.1.1 megnevezése: Tomory Lajos Muzeum

1.1.2. roviditett neve: TLM

1.2. A kéltségvetési szerv:
1.2.1. székhelye: 1181 Budapest, Margé Tivadar utca 116-118.

1.2.2. telephelyei:

Telephely megnevezése Telephely cime
1181 Budapest, Kondor Béla sétany 10.

1 | Tomory Lajos Muzeum irodai

2 Muzeumi raktar (nagytargyi) 1182 Budapest, Ui 4t 517.

3 Muzeumi raktar (dtmeneti) 1“181 ]?:udapest, Csontvary utca 15.
foldszint 5.

4 | Muazeumi raktdr (miivészeti) 1181 Budapest, Baross utca 13. foldszint 1.

¢ | Havanna Kiallitohely ;181 Budapest, Havanna utca 9. foldszint

6 Muzeumpedagégiai foglalkoztatd ;121 Budapest, Havanna utca 9. foldszint

Mtzeumi killitéhely 1183 Budapest, Szent Lérinc sétany 2.
MK/10846/2010

Kossuth téri pavilon - kiallitéhely

1183 Budapest, Kossuth tér 6.
1181 Budapest, Madach Imre utca 49.

Mivésztelep

2. A koltségvetési szerv alapitasaval és megsziinésével osszefiiggo rendelkezések
2.1. A kiltségvetdsi szerv alapitdsdnak ddtuma: 2018. mdrcius 19.
2.2. A koltségvetési szerv alapitdsara, dtalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Budapest F6varos XVIII. kerilet Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkormanyzata

2.2.2. székhelye: 1184 Budapest, Ull&i it 400.

2.3. A kéltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

székhelye
1181 Budapest, Kondor Béla sétany 8.

megnevezése

Kondor Béla Kozosségi Haz és
Intézményei




3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkorméanyzata Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 1184 Budapest, Ull&i at 400.

3.2. A koltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Budapest Fovaros XVIII. keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre
Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 1184 Budapest, Ull&i it 400.

4. A kéltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:
kozgyijteményi feladatok ellatdsa -~ muzeumi tevékenység a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX. torvény, valamint a muzedlis intézményekrél, a

nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelédésrdl szolo 1997. évi CXL. térvény alapjan.

4.2. A kdltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartisi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

1 910200 Miuzeumi tevékenység

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.3.1. Alapfeladata a gytijt6kérébe tartozé kulturalis javak (targyi, képi, irdsos, hang- és egyéb
forrasanyag) és az ehhez kapcsolédé kulturdlis értékkel biréd informaciék felkutatasa, gyijtése,
Orzése, nyilvantartasa, kezelése, allagmegdvasa és védelme, tovdbba tudomanyos és
ismeretterjesztd feldolgozasa és az eredmények kozzététele.

4.3.2. Kulturdlis szolgaltatasaival, dllandé és iddszaki kidllitdsokkal, valamint a hozzjuk
kapcsolédd muzeumpedagogiai tevékenységgel, csalddi- és kozosségi programokkal, szakmai
rendezvényekkel - a minél szélesebb korii hozzaférés érdekében - szolgalni a tarsadalom
tagjainak miivel6édését, a formalis és a nem formalis oktatds céljait, a szabadidé hasznos
eltoltésének lehetdségével segiteni az egész életen at tartd tanulas folyamatat.

4.3.3. Gytjtokoreét illetden tudomdanyos, madszertani kutatd- és publikiciés munkat végez,
szakmai tAmogatast nyijt kiilsd kutatok részére, kutatoszolgalatot és nyilvanos szakkonyvtarat
miikodtet.

4.3.4. Részt vesz a gytujtékorével osszefiiggd kozoktatasban, tAimogatja a helyismereti oktatast
és annak modszertani fejlesztését.

4.3.5. Gyljtékoréhez kapcsolodd helytorténeti digitdlis tartalmakat fejleszt, kiadvanyokat
készit, illetve ilyenek készitésében részt vesz.

4.3.6. Gytijtokore: torténet, oktatastorténet, gyermekkor vilaga, képzémiivészet.

4.3.7. Gyitjtoteriilete: Budapest XVIII. kertletének (Pestszentlérinc-Pestszentimre}
kozigazgatasi teriilete.

4.3.8. A telepiilés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasa,
megismertetése, a helyi kozmuiivel6dési szokasok gondozasa, gazdagitasa.

4.3.9. A fenti alaptevékenységek magukba foglaljak az azokat kézvetleniil tamogato szellemi és
fizikai (technikai) jelleg( tevékenységeket is.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeltliése:
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kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

1 1014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas

2 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

3 1082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megérzése, védelme

4 1082061 Muizeumi gyiijteményi tevékenység

5 | 082062 Muazeumi tudoményos feldolgozd és publikacios
tevékenység

6 | 082063 Muzeumi kidllitasi tevékenység

7 | 082064 Muzeumi kézmivelddési, kozonségkapcsolati
tevékenység

8 | 082070 Térténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag
miikddtetése és megdvasa

9 | 082093 Kozmiivel6dés - egész életre kiterjedd tanulas, amatdr
miivészetek

10 | 082094 Kozmiivel6dés — kulturdlis alapu gazdasagfejlesztés

11 | 083020 Konyvkiadas

12 1083030 Egyéb kiaddi tevékenység

13 | 086020 Helyi, térségi kbzosségi tér biztositdsa, mikodtetése

4.5. A kéltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
Budapest Févaros XVIII. kertilet, Pestszentlérinc- Pestszentimre kozigazgatasi tertilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A kéltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjét a Képvisel§-testiilet bizza meg nyilvanos palyazati eljaras utjan,
a vonatkoz6 hatélyos jogszabalyok szerint. A koltségvetési szerv vezetdje munka jogviszonyban
latja el feladatat, a megbizas 5 év hatdrozott idére szdl. A palyaztatassal kapcsolatos feladatokat
a jegyzd latja el. Az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

munkaviszony

a munka torvénykonyvérdl szélo 2012, evi 1. térvény

meghizasi jogviszony

a Polgari Térvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény

46



5 fdunl wwellotat

TOMORY LAJOS MUZEUM

SZERVEZETI ES MUKGODESI SZABALYZATA
BUDAPEST

2023



Tartalom

1. AILAIAN0S rendelKEZESEK «ovuvecriesrireerenarssnrasmsmessssbsssnssamsssssessssrnssasassssnians tversrsressesseesneratesaserarasass 4
1. A szervezeti és miikodési szabalyzat CElJA ..o 4

2. A szervezeti és m(ikodési szabalyzat hatdlya.....ovii 4

3. A Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatot meghatarozd jogszabalyok ..o, 4

Il. Az intézmény alapadatai és jJogallasa.....uuemivrescierinicnannns U S, creeesstnneenanntee. e B
Vs £ 1o SO OUT TS OO OSSO OO OO TP PP PP PRSPPI 5

2. A MUzeum JOgelBd INTEZMENYEI .cviiiiiiiiiirer et 5
3. A kditségvetési szerv szakmai besoroladsa ... 5

4. Fenntartdja, az alapitdi jog gyaKoriBja ... 6
5. A kiltségvetési szerv mUKGAEsi KEIe .....ovvieeiei e 6
6. A kdltségvetési szerv jogéllasa, jogkdre, besoroldsa, gazddlkodds modja, képviselete ................. 6
Ill. A Tomory Lajos Mizeum feladatai .......coorrvrnenrrressicannnanns eersreesannissnassnens crarsnerererennes PTPPPT. 6
1. Szakmai besoroldsa, gy(ijtékore és gydjtéterilete ... 6

2. AlAPTRIAAATOK .t eeeeveieee et e s 6

3, MUOZEUMI FEIBABEOK cvii ittt eete it ettt re e e bbb e s s b e s s smE e n b s e s b e e st e s s an b a e b 7
A, A 1eVBKENYSEEEK FOITESA. cvvmircrrieciii ittt e s 7

5. A KOItSEEVEtesi $ZEIV IFENYILASA ..overrer et et 7

6. A kbltségvetési szerv képviseletére Jogosultak ... 38
7. A feladatelldtast szolgald vagyon és vagyon feletti rendelkezési jog ..., 8

8. A kbltségvetési szerv MUKGUBSE ..ot st 8

9. A kbltségvetési szerv gazdAlkoTasa .. ....oioiiiieii e 8
V. Szervezeti felépités ........ F TP rreresssesresrranens rtseesrensnesrarnsrrerrararns 8
1. A kéltségvetési szerv dltal foglalkoztatottak JOBVISZONYA .oeveriiciiiii 8

2. A Tomory Lajos MUzeum szervezeti felEpitése ... 9

3. Az intézmény vezetése és az igazgatd feladatal ..o 9
3.1. A Mazeum igazgatdjdnak fébb feladatai és hatdskorei......oooviiine 9

3. 2. Az igazgatéhelyettes feladatai €5 hataskorei......oovvunieceniii e 10

4. Az intézmény munkatdrsainak feladatai......cioine 11

5. Az utasitdsi jog gyakorldsa, helyettesités ... 13

6. A bels6 irdnyitds eszkizei, Kapesolattartds. ..o 13

7. Az intézményi munka irdnyitdsat segitd fOrumok ... 13

8, BelSO KONTIOHOK oeuiiirieiicitiiiieiiecinreecetiesiscitersins e bt e s st b s s s mne e e s s e g e e s e e s smn e n s s e e s e E T aaeram e s sab e s s e b s e ne s 14

9. Kapcsolattartds kilsG SZervekKel ... .ot 15
10. A munkavégzés fEbb szabalyai ..o 15
V. A miikddés rendje ....ccceiinieres teteerenssrsererrarsntsisaserane reresesserrarennne tevsierirersarrssasannestaressaernen cevevenes 15
O T 1T L= o VPO SO OO U O SPO IO O TP PP P PSPPI 15

2



2. Az intezmény és telephelyel nyitva tartdsa: ..o 16

B A MUNIKBVEEZAS TN it it e et e e e e bt sae bbb e e e et bbb e e e s e bbb s et et ks naens ann 16
A IVIUNKAIAG ...t bbb bbb 16
Y F 1 11T [T U TP TUU TR 17

6. A munkavégrés teljesitése, munkakori kdtelezettségek, hivatali titok megbrzése ...t 17

7. A KBrAritesi KOTRIEZETISER ..o ittt ea et e s e s e sar e varaa s ae s n e e rbasrrasns 18
8. Nyilatkozat t6megtdjEkoziatd SZEMVEK MBSZEIME. ... ittt e e res e 18
N T T T L T T [T U 18
10. MUNKAKBIOK GLATESE o.vvervreveerenireireecisrarncennesirarrisras st s eraserearecsrannesrrearensearesssaesrsnsassesnessrsanees 18
B o 1Y T o (T o 12T SO UUSRS SRRt 19
12, KOZIekedesi KOISEEIAITEES .....cuviccvee e ie e ee s ee st e e s te e s rae e et e st eeenaesaanntaasennnanearsneass 19
13, 5a]at BEPKOCSI NASZNAIATA ..vvecvviiiiciiiicie it bt e bbbt b b b bt s et s eb e bt 19
14. BélyegzGk hasznalata, KezelBSe ..ottt et 19
15, AZ Tt ZEIES BN B e iiiii et e e st e rbbe e e v e s st ea s sssee st ta e e et beeerabeeeeesnnraarabees 20
VI. A Muzeum szakmal mUOKSAESe......ccvivimiiinii s s 20
YT LY T U S SO PSSP URUU P ORI 20
2, S2aKFRIAdATAT ..ivee i e e e e b b 20
3, A MUZEUMH ANYAE KEZEIBSE ...cii ittt ss e sesres e st e e s aesnesrer s sareesbessrnaesnneearsbesareerns 21

4. A MUOzZeUm KidllEsT 1eVEKENYSBER...eeet ittt ettt e e sebe s e ae s e e eae s 25
VI. A munkavallalok érdekKEpuiselete......ccvvucciiiieiiiirescier i ereeneccresrereersseeeesranasanserseanaesenansasses 26
A Tomory Lajos Muzeum Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak mellékletei: ...ceenercrrnrneirernneennes 26
. T 1= 26
3



1

Altalanos rendelkezések

. A szervezeti és miikddeési szabalyzat célja

A szervezeti és m{ikbdési szabdlyzat (a tovébbiakban: SZMSZ) célja, hogy a Budapest Févaros XVIII.
keriilet Pestszenti@rinc - Pestszentimre Onkormdnyzata éltal kiadott Tomory Lajos Mizeum Alapitd
Okiratdban meghatdrozott feladatokat részletesen kifejtse, meghatdrozza az intézmény szervezeti
felépitését, az intézmény mikddésének belsd rendjét, a kiilsd kapcsolatait, annak érdekében, hogy a
jogszabalyokban és az intézmény Alapit6é Okirataban rogzitett cél- és feladatrendszer megvalosithato
legyen. Rdgziti az irdnyitas eszkdzeit, a munkaltatdi jogok gyakortdsat, a munkavégzés fébb szabalyait
és a folyamatba épitett vezetdi ellendrzés szabalyait.
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. A szervezeti és miikGdési szabdlyzat hatdlya

Hatdlya kiterjed a Tomory Lajos MGzeum valamennyi munkavalaldjdra, valamint a munkavégzésre
irdnyulé egyéb jogviszonyban |évd, valamennyi személyre és a Muazeum adltal nyujtott
szolgdltatasokat igénybe vevikre.

Az SZMSZ az Alapitd Okirattal és a kiegészit§ szabalyzatokkal egyltt érvényes.

A SZMSZ a fenntarté jovahagyasaval lép életbe és visszavonasig, illetve médositasdig érvényes.

. A Szervezeti és Mikédési Szabdlyzatot meghatdrozd jogszahdlyok
2012. évi . térvény a munka torvénykdnyvérdl (a tovabbiakban Mt.)
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl {Ptk.)
2020. évi XXXH. torvény a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kdzalkalmazotti
jogviszonydnak atalakuldsarol, valamint egyes kulturdlis targyd térvények modositasardl
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirél és
foglalkoztatasi kdvetelményeirdi, az intézményvezetdi palydzat fefolytatasanak rendjérdl, valamint
egyes kulturalis targyu rendeletek modositasarol
1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari elldtdsrdl és a
kdzm(ivelGdésrl
2001. évi LXIV. torvény a kulturélis 6rokség védelmérdl
1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrdél
2011. évi CXCV. tdrvény az dllamhaztartasrdl (Aht.)
47/2001. ()il. 27.) Korm.rendelet a muzealis intézményekben folytathatd kutatasrél
20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyzatardl
2003. évi CXXV. tdrvény az egyenld bandasmodroél és az esélyegyenldség elémozditdsarol (Ebktv.)
117/2004. {Iv. 28.) Korm.rendelet a szerzGi jogrol szélo 1999. évi LXXVI. tdrvény 38. §-anak (5)
bekezdésében szabdlyozott szabad fethasznalds esetében a nyilvanossdg egyes tagjaihocz vald
kdzvetités és a szamukra hozzaférhetdvé tétel modjanak feltételeinek meghatdrozasarol
2007. évi CLIl. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrél
44/2007. (Xil. 29.) OKM rendelet a katasztrofék elleni védekezés és a polgari védelem &dgazati
feladatairdl
368/2011. (XIl. 31.) Korm.rendelet az dllamhdztartasrdl szl6 térvény végrehajtasardl {Avr.)
370/2011. {XI.31.) Korm.rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsi és belsd
ellendrzésérdl
51/2014. (Xi1.10.) EMMI rendelet a muzeum, valamint az orszagos szakkonyvtdr és a megyei
kényvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol
19/2015. (IV.2.) EMMI rendelet a mGzeumi letétrél
51/2015. {XI. 13.) EMMI rendelet a muzealis intézmények nyilvantartasaban szerepld kulturalis
javak revizigjaré! és selejtezésérdl
376/2017. {Xil.11.) Korm.rendelet a muzealis intézmények miikddési engedélyérdl
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Il. Az intézmény alapadatai és jogaildsa

1. Adatok

Neve: Tomory Lajos Mizeum (a tovabbiakban Muzeum)
Székhelye: 1181 Budapest, Margd Tivadar utca 116-118. (Hrz.: 150230/16)
Az intézmény alapito okiratdnak kelte: 2018.02.07.
Onkormanyzati hatarozat szdma: 373/2017.(X11.14.)
Alapité okirat szama: 22/31-15/2022.

Torzskényvi azonosité szam: 838575

Adoszam: 15838571-1-43

KSH statisztikai szamjel: 15838571-9102-322-01
Szamiavezetd bank neve: K&H BANK

Bankszamlaszam: 10401024-00031287-00000003

Bankszamla feletti rendelkezés rendje
Budapest Févaros XVIIl. Kerilet Gazdasagi Elldté Srolgélattal {a tovébbiakban: GESZ) megkdtdtt
munkamegosztasi szerzGdésben szabdlyozott médon torténik.

Telephelyek:
- Tomory Lajos MGzeum irodai 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 10.
-~ Muzeumi raktar (nagytargyi) 1182 Budapest, Ull&i Gt 517.
- Muzeumi raktar (dtmeneti) 1181 Budapest, Csontvary utca 15. foldszint 5.
- Muzeumi raktar (mivészeti) 1181 Budapest, Baross utca 13. féidszint 1.
- Havanna Kiallitohely 1181 Budapest, Havanna utca 9. féldszint 2. {vagy 317.)
- Mdazeumpedagégiai foglalkoztaté 1181 Budapest, Havanna utca 9. foldszint 318.
- Muzeumsarok kiallitéhely 1183 Budapest, Szent Lérinc sétany 2.
- Kossuth téri pavilon — kiallitéhely {Pavilon Galéria) 1183 Budapest, Kossuth tér 6.
- 1181 Budapest, Madach Imre utca 49.

A Tomoery Lajos Muzeum 6nalld kézgyiijteményként tevékenykedik.

Alapitas éve:; 2018.

A muzeum mikédési engedélyeinek szama:

Tomory Lajos Mizeum: TerM/24026/2016. Muzeumsarok kiillitéhely: MK/10846/2010.

2. A Mdzeum jogelGd intézményei

Alapitasi éve: 1983.

Alapitd neve: Budapest Févaros XV, keriileti Tanacs

Elnevezés: XVIII. keriileti Pedagogiai és Helytorténeti Gylijtemény

1990. Onallé muzedlis intézmény, miikddési engedéive: MK/b/74.

1994. Osszevonjdk a Pedagogiai Intézettel, a Pedagégiai Intézet és Helytorténeti Gylijtemény néven
miikodd intézményen belill az M/b/95. szamon kiadott engedélye tovabbra is a XVII. kerileti
Pedagdgiai és Helytorténeti Gyljtemény névre szdl.

2010. Létrejon filiaja Mizeumsarok kiadllitéhely néven {(MK/10846/2010).

2012. A Kondor Béla Kozisségi Haz és Intézményei telephelye Tomory Lajos Pedagbgiai és
Helytorténeti Gyljtemény néven (MGY/12689/2012).

2016. Megkapja a mazeumi mikodési engedélyt Tomory Lajos Midzeum néven.

2018. Onalé muzealis intézmény.

3. A koltségvetési szerv szakmai besorolasa
Terileti mGzeum
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4. Fenntartdja, az alapitéi jog gyakorléja

Budapest Févédros XVIII. kertlet PestszentlGrinc-Pestszentimre Onkormanyzata KépviselG-testiilete
(1184 Budapest, Ull&i 4t 400.)

5. A koltségvetési szerv miikodési kire

Budapest, XVII\. keriilet, Pestszentlrinc-Pestszentimre kzigazgatasi terilete

6. A kéltségvetési szerv jogalldsa, jogkdre, besorolasa, gazdalkodas médja, képviselete

a) jogi személyisége: 6nalld jogi személy

b) tevékenység szerinti besoroldsa: kdzszolgaitato koltségvetési szerv, kbzintézmény

¢} gazdatkoddsi besorolasa: 6nalidan miikodd dnkormanyzati kdltségvetési szerv, éves koltségvetését
a képvisel6-testiilet hagyja j6va, eliranyzata felett teljes jogkdrrel rendelkezik, pénziigyi-gazdasagi
feladatait a GESZ latja el

d) bérgazdalkodasi jogkore: 6ndllé bér- és létszdmgazdilkodd. VezetSje a vonatkozd jogszabalyok
alapjan gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

e) vezetdje az igazgato

Ill. A Tomory Lajos Muzeum feladatati

A kéltségvetési szerv kozfeladatot 4t el: Magyarorszag helyi nkorményzatairél szolo 2011, évi
CLXXXIX. torvény, valamint a muzedlis intézményekrél, a nyilvdnos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdi sz816 1997. évi CXL. torvény alapjan.

A jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata

A mGzeum a kulturalis javak tudomanyosan rendszerezett gy(ijteményeibdl allé muzedlis intézmény.
Feladata a gytijt6korébe tartozé kulturalis javak (targyi, képi, irdsos, hang- és egyéb forrdsanyag) €s az
ehhez kapcsolodd kulturdlis értékkel bird informaciok felkutatasa, gy(jtése, drzése, nyilvéntartasa,
kezelése, llagmegdvasa és védelme, tovabba tudomanyos és ismeretterjeszté feldolgozasa és az
eredmények kdzzététele.

srey s

1. Szakmai besoroldsa, gytijtékére és gyGitGteriilete

A Tomory Lajos Miazeum szakmai besoroldsa: teriileti mizeum

Gyljtékdre: térténet, oktatastorténet, gyermekkor vildga, képzémiivészet

Gy(ijtSteriilete: Budapest XVIil. keriiletének (PestszentlSrinc-Pestszentimre) kdzigazgatasi terllete

A Muzeumsarok kidllitéhely szakmai besorolasa: kdzérdekd muzealis kidgllitohely (alapitasi éve: 2010)
Gy(ijtékore: torténet, Budapest XVill. keriiletének torténetét bemutaté dllandé és idgszaki kidllitasok

2. Alapfeladatok

Az intézmény fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

910200 MaGzeumi tevékenység

A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

szdm megnevezése
1 | 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatds
2 | 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartdsa
3 | 082043 Konyvtdri dllomany feltdrasa, megérzése, védeime
4 | 082061 Mdzeumi gylijteményi tevékenység
5 | 082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikacids tevékenység
6 | 082063 Muazeumi kidilitdsi tevékenység
7 | 082064 Muzeumi kdzm(velddési, kdzénségkapcsolati tevékenység
8 | 082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossdg mikodtetése és megbvasa
9 | 082093 Kozmivel6dés - egész életre kiterjedd tanulas, amat8r mivészetek
10 | 082094 KozmiivelBdés - kulturdlis alapa gazdasagfejlesztés
11 | 083020 Kényvkiadas

a
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12 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység

13 | 086020 Helyi, térségi kbzosségi tér biztositasa, mikddtetése

3. Mzeumi feladatok
A Tomory Lajos Muzeum az 1997. évi CXL. torvény alapjan teriileti muzeum.

Kulturalis szolgaltatdsaival, dllandé és id&szaki kiallitdsokkal, valamint a hozzajuk kapcsolédd
muzeumpedagodgiai tevékenységgel, csaladi- és kdzosségi programokkal, szakmai rendezvényekkel — a
minél szélesebb korii hozzaférés érdekében — szolgalja a térsadalom tagjainak miivelédesét, a formélis
és nem formalis oktatds céljait, a szabadidd hasznos eltéltésének lehetdségével segiti az egész életen
at tarto tanulds folyamatat.

- Atelepilés kornyezeti, szellemi, mivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltsrésa, megismertetése,
a helyi kbzmi(ivel6dési szokasok gondozasa, gazdagitasa.

- Helytdrténeti kutatas: elsGsorban az utébbi évszazadok keriileti vonatkozast térténeti, tarsadalom-
és kulturdlis antropolégiai folyamatainak megismerése, dokumentaldsa budapesti, orszdgos és
nemzetkizi Gsszefiiggésben.

- A keriletben €I, vagy ahhoz kot6d6 kiemelkeds személyiségek, csalddok hagyatéki anyagainak
gylijtése, feldolgozdsa, bemutatssa.

- Miitargyvédelem: keriileti vonatkozast, muzealis értéki ipar- és képzémivészeti, technikatérténeti
alkotasok, életmod-torténeti dokumentumok, hagyatékok mentése, gydjtése, védelme,
restauraldsa.

- Helytorténeti tudomanyos, médszertani kutatd- és publikdciés munka végzése, szakmai tdmogatds
nydjtasa kilsé kutatok részére, kutatoszolgalat és nyilvanos helytorténeti szakkdnyvtér
miikidtetése.

- Keriileti és egyéb muzealis értékek bemutatasa, dlland6 és id&szaki killitasok rendezése, fogadasa,
kulturdlis rendezvények szervezése, tartdsa.

- Részvétel a gylijtékorrel Gsszefiiggs kozoktatdsban, a helyismereti oktatisban &s annak
mddszertani fejlesztésében.

- A nyilvantartds és egyéb adatok szamitdgépes feldolgozésa, helytdrténeti nyilvdnos adatbazisok
létrehozdsa, forgalmazésa.

- Helytdrténeti digitdlis tartalmak fejlesztése, kiadvanyok készitése, illetve ilyenek készitésében vald
kdzremiikddeés.

- Helytorténeti értékek védelmére, mentésére, népszeriisitésére szervezddé professzionalis
intézményekkel és autondm polgari csoportokkal, kulturalis céli civil szervezetekkel valé
egylUttm(kodés, tamogatds, befogadas.

4. A tevékenységek forrasa

Az alaptevékenységek forrdsa az intézmény szdmadra a fenntartd altal évente rendeletben jévahagyott
koltségvetés, valamint az intézmény bevételei. Ezt egésziti ki az dllamhdaztartas alrendszereitd! és mas
forrasbol kapott (nyert), dtvett pénzeszkoz.

5. A kbltségvetési szerv irdnyitisa

- Torvényességi felligyeletét Budapest Févéros XVHI. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkormdnyzata Képvisel§-testiilete, illetve jegyzGje latja el.

- Az intézményi miikddés iranyitadsat Budapest Févdros XVIil. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei
Polgarmesteri Hivatal Tarsadalmi Kapcsolatok Fosztdlya latja el.

- Szakmai irdnyito szerve az Emberi Ergforrds Minisztériuma Mazeumi F8osztélya.
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6. A kdltségvetési szerv képviseletére jogosultak

Az intézményt allamigazgatdsi, tarsadalmi szerveknél, valamint mds jogi és természetes személyekkel
szemben a kinevezett igazgatoja képviseli. Akadélyoztatasa esetén az intézmény szakmai tigyeit érintd
esetekben az altala kijelslt szakalkalmazott helyettesiti.

Hosszabb tdvolléte esetén a képviseletet atruhdzhatja irasbeli meghatalmazdssal beosztottjara, a
helyettesitési rend alapjan.

7. A feladatellatast szolgalé vagyon és vagyon feletti rendelkezési jog
a. Ingatlan vagyon

- a 150230/16 helyrajzi szamu 6478 m? méret(i telek és a rajta 4116 387,4 m? nagységt épiilet (Herrich-
Kiss villa) s 93 m? nagysagtt Buna Konstantin konténer (Margd Tivadar utca 116-118.).

- a 151159/10 helyrajzi szam alatt 416 720 m? alapteriletii éptilet egy része (Kondor Béla sétany.
10.). Az ingatlant kdzdsen haszndija a Tomory Lajos Muzeum a Févdrosi Pedagdgiai Szakszolgalat
XVIIL. kerifeti Tagintézményével.

- a 149920 helyrajzi szam alatti 77 m? alapteriilet(i épiiletrész (UIISi Gt 517.)

- a 151126/16/A/5 helyrajzi szdmd 23 m? alapteriiletii helyiség (Csontvéry Kosztka Tivadar utca 15.
fsz. 5.)

- a 151126/4/A/317 helyrajzi szdmu 63 m? alapteriiletii helyiség (Havanna utca 9. fsz. 2. vagy 317.}

- 2 151126/4/A/318 helyrajzi szamu 72 m? alapteriletii helyiség (Havanna utca 9. fsz. 318.)

- a 150987 helyrajzi szam alatti 45 m? alapteriilet( épiiletrész (Baross utca 13. fsz. 1.)

- a 155447/17/A/85 helyrajzi szému 136 m? alapteriiletii épiiletrész (Szent Lérinc sétany 2.)

- a 155422 helyrajzi szdm alatti 22 m? alapteriletii épiiletrész (Kossuth Lajos tér 6.)

- a 152090 helyrajzi szam alatti 943 m? alapterilet( ingatlan {(Maddach Imre utca 49.)

Az intézmény vezetdje a rendelkezésre il vagyont nem jogosult elidegeniteni, illetve biztositékként
felhasznalni.

b. Muzealis targyak

Budapest F8vdros XVIII. keriilet PestszentlSrinc-Pestszentimre Onkormanyzatat, illetve nemzeti
kincsként a Magyar Allamot illetik meg.

¢. Egyéb ingosagok, berendezési targyak, targyi eszkdzok

A Tomory Lajos Muzeum az ingatlanokat és a c) pontban szerepi§ leltdr szerinti vagyontargyakat
feladatainak elidtdsahoz a hatalyos énkormdanyzati Vagyonrendelet alapjan haszndlhatja.

8. A kéltségvetési szerv miikidése

Az intézmény miikodési rendjét szervezeti és miikodési szabdlyzatban kell meghatdrozni.

A szervezeti és miikodési szabalyzatot a mindenkor hatalyos kozmiivel&dési rendelet alapjan az
Oktatasi, KozmiivelSdési, Sport, IfjGsagi és Nemzetiségi Bizottsag hagyja jova.

9, A kéltségvetési szerv gazdalkodasa

Az intézményt Budapest Févaros XVIII. keriilet PestszentlGrinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Képvisel&-testitlete a 2011. évi CXCV. torvény és annak végrehajtasarol szolo 368/2011. (X1, 31))
Korm.rendelet szerinti feladatok elldtasa miatt a Budapest Févaros XVill. kerlilet Gazdasagi Ellato
Szolgélat gazdalkodasi jogkdrébe utalta.

A gazdasagi terilleteket érint§ feladatokat az évente megkotdtt munkamegosztasi megallapodas
régziti, mint koltségvetés tervezés, elGiranyzat gazdalkodds, pénzkezelés, gazdalkoddsi jogkordk,
munkaiigy, bérszémfejtés, szamviteli feladatok, analitikus nyilvdntartdsok, beszamold,
pénzmaradvény, belsé ellendrzés, addkdtelezettség.

IV. Szervezeti felépités

1. A kéltségvetési szerv altal foglalkoztatottak jogviszonya:
a. Az igazgato megbizasi rendje
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- Az intézmény igazgatdjat — az Mt, valamint a kulturdlis intéezményben foglaikoztatottak
munkakoreirél és foglalkoztatdsi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palydzat lefolytatdsdnak
rendjérdl, valamint egyes kulturdlis targy( rendeletek médositdsérdl sz6l6 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet alapjan, palydzat Otjan — a keriilet 8nkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete bizza meg,
legfeljebb 5 évig terjedé hatédrozott id6re. A palydztatdssal kapcsolatos feladatokat a Jegyzd latja el.
Az egyéb munkaltatéi jogokat a Polgdrmester gyakorolja.

b. Egyéb foglalkoztatottak jogviszonya: munkaviszony a munka torvénykonyvérdl sz6i6 2012. évi . térvény
és a Polgari Térvénykdnyvrl sz61d 2013. évi V. torvény szerinti foglalkoztatas (pl.: megbizési jogviszony)
alapjan. Az igazgatShelyettes megbizds alapjan latja el feladatait.

2. A Tomory Lajos Mizeum szervezeti felépitése
A Tomory Lajos Muzeum Alapitd Okiratdban megjeldlt feladatainak ellatasahoz szilkséges
munkavallaldi statusz: 11,75 6 az alébbi szervezeti bra szerinti megoszlashan.

Az intézmény méretébdl addddan a szervezeti abraban szerepls, kiilén megjeldlt feladatkarék koziil a
miitargyvédelmi munkatarsi, és a munkatigyi/miiszaki eifadéi feladatokat gylijteménykezel8i munkaja
meliett egy munkatdrs latja el, az aktudlis feladatokhoz igazitva. A munkailgyi kivételével a mésik
harom munkakér feladatai olyan mértékben osszefiggnek, hogy erre kilsn ember vagy klilsds
alkalmazasa jelentdsen rontand a hatékonysagot (raaddsul a munkatarsnak mindhdrom teriilethez
megvan a sziikséges végzettsége), a munkaiigyi feladatok pedig idszakosak és csak a munkaidé tért
részét képezik.

3. Az intézmény vezetése és az igazgaté feladatai

3.1. A Muazeumn igazgatdjanak fébb feladatai és hataskérei

A Muzeum élén 4lI6 igazgaté vezeti a Mizeumot, irdnyitja annak egész tevékenységét és ezért egy
személyben felelds.

Személyes hatdskérébe tartoznak azok az ligyek, amelyeket a jogszabadlyok kifejezetten oda utalnak,
illetéleg a jogszabdlyok szerint a Muzeum feladatkérébe tartozd iigyek kéziil azok, amelyekben a
déntést maganak tartja fenn.

Az igazgaté fébb feladatai

- azintézmény vezetése, képviseiete;

- az intézmény szakmai és gazdasagi miikédése valamennyi teriiletének tervezése, szervezése,
iranyitasa és ellendrzése;

- a mUzeum stratégiai tervének elkészitése,
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a feladatmegosztas rendjének elkészitése (munkarend, kotelezettségvallalds, kiadmanyozas,
helyettesités) a jogkdrok meghatarozasaval;

- gondoskodds az intézmény munkatervének és koltségvetésének elkészitésérdl, azok
végrehajtasarol beszamolo készitése;

- arendelkezésre allé kdltségvetés alapjan az intézmény miikddéséhez szilkséges szemelyi és targyi
feitételek biztositasa;

- azintézmény miikodését érintd jogszabalyokban, 6nkormanyzati rendeletekben és dontésekben a
vezetd részére eldirt feladatok ellatasa;

- gondoskadds az intézmény SZMSZ-ének, kotelezéen elbirt szabalyzatainak, tovabbd az intézmény
miikddését segitd egyéb szabdlyzatok, rendelkezések, jelentések elkészitésérdl;

- szakmai tevékenység irdnyitdsa, koordindldsa, ilyen tevékenység végzése;

- szakmai innovéciok elGkészitése, lebonyolitasa;

- azintézményi kiadvanyok szerkesztése;

- havonta legaldbb egyszer munkaértekezlet tartdsa;

- gondoskodds a koltségvetés ismeretében az intézmény takarékos gazddlkodasarol, palyazati és
tamogatasi lehetdségek keresése, gondoskodds a nyertes palydzatok €s a tdmogatasi szerzédesek
végrehajtasardl, elszdmolasarol;

- belsé ellenérzés kialakitdsa, megfelel miikodtetése és fuggetlenségének biztositasa;

- afegyelmijogkdr gyakorlasa a kiilon jogszabdlyban meghatarozottak szerint.

Az igazgato fGbb hataskorei

- gyakorolja a munkdltatdi jogokat,

- dbnt az intézmény miikddésével kapcsolatban minden olyan iigyben, amelyet jogszabdly vagy
kollektiv szerz&deés, szabalyzat nem utal mas hataskorébe,

- egyeztetési kotelezettség terheli a munkavallaldk foglalkoztatdsdra, élet- és munkakdriiményeire
vonatkozd kérdések tekintetében,

- vezetési feladatait a helyettessel egyiitt gyakorolja;

- elidtja az intézmény képviseletét a fenntartoval, ill. harmadik személyekkel kapcsolatban,

. évente beszamol Budapest Févaros XVIIl. kerillet PestszentlSrinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének, mint az intézmény alapitojanak, a munkaterv és a koltségvetesi terv
végrehajtasarol. Kapcsolatot tart a felligyeletet eildtd szervekkel, azok képviselSivel.

A Tomory Lajos Mazeum igazgatdja felelGs

- ajogszabélyok és a bels§ szabdlyzatok betartatasaért,

- abelsd szabdlyozas kialakitadsdért és naprakészen tartasaért,

- aszakmai munkaért,

- amunkavégzés egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtéséeért,

- a munkakéri leirdsaban foglaltak szerinti munkavégzésért,

- azintézmény gazdalkoddsaért, vagyonvédelméért,

- a belsé kontrollrendszer létrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért az dllamhéztartasert
felelds miniszter altal kbzzétett modszertani Gtmutatok figyelembevételével.

3. 2. 1gazgatéhelyettes

Fiiggelmi kapcsolata: az igazgato.

Altaldnosségban: helyettesiti az igazgatot, illetve elldtja az igazgato altal meghatarozott feladatokat.

Munkajat az igazgaté utasitasai szerint végzi. Biztositja az intézmeény tevékenységének

folyamatossagat, ezért az igazgatd tartds tdvollétében teljes utasitasi, alairasi és munkaltatoi

jogosultsaga van.

A kévetkezd feladatokat kell elldtnia:

- szakmai, pénziigyi és gazdasagi Ggyekben — a jogkérijegyzéknek megfelelGen - utasitasi és alairasi
jogosultsdga van az igazgatd tavolléte esetén,

- amuzeum szakmai munkdjanak koordinalasa, ellendrzése és feliigyelete:
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az igazgatoval egyeztetve nagyobb, egybefliggé szakmai feladatokra {pl. épitett dllandd és id&szaki
kiallitasok és az ezekhez kapcsolédd kdzmilvelSdési és muzeumpedagdgiai, szallitdsi, épitési,
csomagolasi és szervezési feladatok) munkacsoportot alakit, azt énalldan koordinélja,

muzeum gy(ijteményeinek dllapotardl, nyilvantartasairdl, az ezzel kapcsolatos révid és hossza tava
feladatokrol folyamatosan tdjékozddik, illetve javaslatot tesz,

javaslatot tesz az erdforrasok hatékony kihaszndldséra, a révid és hossza tavi feladattervekre,
koordinadlja és feliigyeli a kidllitdtermi ligyeletek beosztdsat,

el6kesziti az intézmény munkatervének és beszamoldjanak anyagdt, a munkaterv dsszeéllitdsakor
arra javaslatokat tesz,

gyljti és dsszedllitja az intézmény statisztikai adatsorait, rendszeresen ellendrzi, hogy a kijeldit
munkatars megfelelGen vezeti-e azokat,

elGkeésziti az intézmény miikodéséhez sziikséges dokumentumokat, szakmai anyagokat,
szabalyzatokat, ezek tartalmara javaslatot tesz, illetve kizzétételikrs! gondoskodik,

ellendrzi és értékeli a munkavallalok munkakdrilményeinek alakuldsat, ezzel kapcsofatban
javaslatokat tesz.

Tovabbi feladata igazgatohelyettesként:

segiti az intézmény alapfeladatainak elldtdsdhoz szitkséges megfelel§ szakmai felkésziiitség(i
munkavalialok foglalkoztatdsat, javaslatot tesz azok szakmai tovdbbképzésére,

kivizsgdlja az intézmény tevékenységével kapcsolatos panaszokat, kézérdekii bejelentéseket,

az lgazgatd irdnyitdsa ald tartozd tevékenységek feligyeletét, irdnyitasat az Igazgatd megbizdsa
alapjdn eildtja;

adott tevékenységeknél elkésziti, illetve ellendrzi a mazeum szakmai szabalyzéit, Gtmutatdit, a
modositasok alapjan a feladat és munkakor valtozasokat elkésziti, illetve elkészitteti;

az igazgatd megbizdsa alapjan képviseli az intézményt kilsé szervek, személyek el6tt, kapcsolatot
tart a szakmai, tarsadalmi és érdekképviseleti szervekkel, hatdsigokkal, az egyiuttmiikods
tarsintézetekkel,

gondoskodik az intézmény rendeltetésszerli hasznélatdrdl, a vagyonvédelemrSl és
vagyongazdalkodasrdl, a jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatasi és beszémolasi kételezettségek
hatdrid&re torténd teljesitésérdl.

biztositja az ellendrzési rendszer kiépitését, mikodtetését,

folyamatos és rendszeres kapcsolatot tart a gazdasagi fellgyeletet gyakorld szervekkel,
gondoskodik a valdosagh( adatszolgaltatasrdl,

az igazgatd tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén biztositja:

az intézmény folyamatos miikddését, a hatdridékhoz kotdd6 feladatok teljesitését,

a tervezett kiltségvetesi elSiranyzatokat meg nem haladd és munkajogi kdvetkezményekkel nem
jaro iigyek intézését;

a mazeumi teriiletet érint6 kifizetéseknél az utalvanyozasi feladatok ellatasat,

az igazgatd megbizdsa alapjdn eliitja a vezetdi feladatokat.

Hataskore

Kozvetlendl iranyitia az Intézményben kulturdlis szakmai munkakérben foglalkoztatott
munkavallaléinak munkdjat, elkésziti munkakdri lefrasaikat.

Kdzvetve irdnyitja es ellen6rzi az intézmény nem kulturdlis szakmai munkakérben foglalkoztatott
munkavallaloinak munkéjat, elkésziti munkakori leirdsaikat.

Az intézményi szabalyzatokban foglaltak érvényesitése, betartatasa az intézmény munkavalialéival
és a hasznéldkkal.

A kulturalis szakmai munkakorben foglalkoztatott munkavéllalék helyettesitési rendjét
meghatarozza.

4. Az intézmény munkatarsainak feladatai

4.1. A kozép- és felséfok kulturdlis szakmai munkakodrben foglalkoztatott munkavallalok feladata a
Muazeum kdzgyljteményi, tudomanyos és kdzmiivelddési munkdjinak végzése, munkakéri leirasuk
alapjan. A kozépfoku végzettségi gylijtemény- és raktarkezeld munkajat a mitargyvédelmi munkatirs

S 11




és az illetékes muzeoldgus feliigyeli. Munkakéreiket, az adott munkakor betSltéséhez sziikséges

kévetelményeket a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet szabalyozza.

Valamennyi kulturdlis szakmai munkakérben foglalkoztatott munkavallalé feladata:

- részt vesz és szervezi az intézmény muzeumpedagodgiai programjait, egyéb rendezvényeit,

- részt vesz az intézmény kommunikacids tevékenységében (sajtétajékoztatas, média
kapcsolattartds, kommunikécios akcidk),

- a kidllitohelyeken lgyeletet valal.

Felséfoku kulturalis szakmai munkakdrben foglalkaztatott munkavallald feladata:
- részt vesz a mizeumi kiadvanyok szerkesztésében,
palyazatok irdsa esetén annak szakmai fejezeteit, beszamoldit elkésziti,
részt vesz tudomanyos konferencidkon, rendezvényeken.
. MUZEOLOGUS/KONYVTAROS/ADATTAROS
- A hozza tartozo gylijteménnyel/gy(jteményekkel kapcsolatos dokumentacios feladatok elvégzése,
a gy(jtemény/ek gondozdsa, gyarapitdsa, szakmai nyilvintartasa
- A Mdzeum mitargyéllomanyanak gyarapitasa, vételi javaslatok készitése, gyarapitasi és
mikodtetési javasiatok készitése
- Targykdlcsdnzési, ajdndékozasi, adds-vételi szerzGdések eldkészitése, a gylijteménykezelbve! valo
egyeztetés
- Javaslattétel restaurdldsra, a szilkséges dokumentécié elGkészitése
- Ellatja a kutatdszolgalattal kapcsolatos feladatokat
- A muizeum dllandé és idészaki kidllitasi koncepcidjanak kidolgozasa, a gylijteményét érints
kidllitasok rendezésében valo részvétel
b. MUZEUMPEDAGOGUS
- A muzeum kdzm(ivelSdési és mizeumpedagogiai koncepciéjanak kidolgozasa, végrehajtasa
- A muzeum allandd és id6szaki kidllitasi koncepcidiban, forgatékényveiben a mizeumpedagogiai
részek kidolgozasa, a kidllitasok rendezésében valo részvéte}
- Az dllandé és id8szaki kidllitdsokhoz mizeumpedagdgiai anyagok osszedliitasa, foglalkozastervek
készitése
- Mizeumpedagdgiai foglalkozasok szervezése és vezetése
. GYUJTEMENYKEZELG
A muizeum miitdrgydllomanydnak, az adott gylijteményt kezel6 muzeoldgussal egyeztetett
leltdrozasa, a digitalis leltarkonyv feltdltése
- Javaslattétel digitalizalasra
- A pgyarapodasi naplé vezetése
- A mozgatdsi napld és a targykolcstnzési napld vezetése
- Atargykolcsénzések lebonyolitasa, nyomon kovetése, a teljes dokumentdcio elkészitése
- Duplumok kisziirése
- A miitargyallomany védelme, javaslattétel restauralasra
- Raktarrendezés, csomagolas
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4.2. A miiszaki/m(targyvédelmi eldadé feladata a Muzeum mditdrgyvédelmi és miiszaki feladatainak
koordindldsa, szervezése. Az intézmény miikodésével kapcsolatos mindennemd beszerzés, az épiletek
allaganak folyamatos feliigyelete, feldjitasok, javitdsok, karbantartasok koordinalasa.

4.3. A munkatigyi eladé feladata a személylgyi program {Kira) és a munkaiigyi dokumentacio
kezelése, a Magyar Allamkincstarral (MAK) vald kapcsolattartas, munkakéri leirdsa alapjan.

4.4. Az adminisztrator/gazdasagi igyintézd feladata a Muzeum altaldnos ligyvitelével és levelezésével
kapcsolatos teenddk (pl. iktatds és postazas), illetve a Mizeum gazdasdagi és személyiigyi teendGinek
ellatdsa, munkakori leirdsa alapjan. A GESZ pénziigyi, szamviteli, illetve bércsoportjaval val6 kézvetlen
kapcsolattartas, a kiilénbdz6 készpénzmozgasokkal jard bizonylatolasok, a pénzkezeléssel kapcsolatos
fegyelem betartdsa, a hazipénztdr, az irattdr és az eszkdzleltar kezelése.

4.5. A rendszergazda/kiallitasépits feladata a Mzeum informatikai rendszeréve! kapcsolatos teenddk
és a kiallitasok épitésével és miikddtetésével kapcsolatos miiszaki feladatok elladtasa, munkakdri leirasa
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alapjan. Az intézmény technikai berendezésének feliigyelete, karbantartdsa, technikai és egyéb
eszkdzbk beszerzése.

4.6. A takaritd feladata az adott telephely teljes korii takaritasi feladatainak elldtdsa. Munkajat a
mtargyvédelmi munkatars és az iletékes muzeoldgus/mizeumpedagdgus feligyeli.

Barmely munkakdrt betdltd személy felkérheté az intézmény érdekében végzett munkdra a

szakképesitésének megfeiel§ teriileten. A felkérésre az igazgatd jogosuit. A felkéréskor jelezni kell,

hogy a munkavégzés a kételezd munkakor részeként, vagy kiilon dijazés ellenében térténik.

Valamennyi munkatars feladata:

- Figyelemmel kisérni a targyak és a muzeum telephelyeinek éllapotét, a rendellenességekrél az
intézmény igazgatdjanak, illetve helyettesének jelentést tenni,

- A mizeumba latogatdk véleményérd! tdjékoztatni az intézmény igazgatdjat.

Hataskor:

Minden munkatdrs jogosult és koteles munkakori feladatai maradéktalan elldtdsdra. Jogosult
feladatainak jobb elldtésa érdekében javaslattételre az igazgaténak. Jogosult az intézményi vagyont
sértd, karosito barmely cselekmény, mulasztds esetén bejelentés megtételére. Tovabbi jogait az Mt.
ide vonatkozo rendelkezései szabalyozzak.

5. Az utasitasi jog gyakorlasa, helyettesités

Az igazgat$ az intézmény minden munkavallaldjara kiterjedd, altaldnos (szakmai és pénziigyi) utasitasi
és ellendrzési joggal rendelkezik. Az 6t helyettesité személy a helyettesitett vezetd utasitdsi és
ellendrzési jogkdrével rendelkezik. A helyettesitést végzd az igazgatd részére utdlagos beszdmolasi
kotelezettséggel tartozik.

6. A belsd iranyitas eszkidzei, kapcsolattartas

A kapcsolattartas fébb eszkdzei a személyes konzultdcid, k6z6s terverzés és allasfoglalds, tajékoztatas
sth. Az igazgato korlevél, feljegyzés, szabalyzat Utjan rendelkezhet a rendeltetésszer( tevékenység, a
vezetds, iranyitds, a mikoédés, a gazdalkodas szabalyozdsat igényld fontosabb kérdésekrdl, idészeri
teendGkrol.

Az intézmény valamennyi munkatdrsanak beszamoldsi kotelezettsége van a munkavégzés sorédn
szerzett tapasztalatokrdl, teenddkrél, rendelkezésekrdl, rendellenességekrél és eredményekrdl.

7. Az intézményi munka iranyitasat segité férumok

Az intézmény munkajanak koordindldsa céljabol az intézmény munkatdrsai heti rendszerességgel,
szakmai értekezleteken egyeztetik feladataikat.

Egyes nagyobb feladatok végrehajtasara, koordindlasara kilén munkacsoportot alakitanak,

A folyamatba épitett ellen8rzés megvaldsitdsa érdekében az igazgatd félévente munkaértékeld
értekezletet tart.

Az értekezieteken egy-egy feladat ellatdsara meghatarozzak a tennivaldkat, a teljesités hataridejét és
a végrehajtds médozatait.

Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy a munkaviéllalok véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra valaszt kapjanak.

A szakmai értekezlet feladata:

Az igazgatd vagy az arra kijeldlt munkatars hivia dssze és vezeti. Az értekezletre meg kell hivni

valamennyi érintett munkatarsat.

- tajékozddds, tajekoztatds az intézményben folyd munkardl,

- azintézmény aktualis és konkrét tennivaldinak attekintése,

- az intézményt érints szervezeti és mikodési kérdések megvitatdsa, dontések elfkészitése,

- az intézmény munkavaltaldit érintd munkakorilményeket befolydsold kérdések, fejlesztés,
feldjitas,

- egyéb tervek rangsorolasa,
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az intézmény mikodésével dsszefiiggd tervek, szabdlyok attekintése, a feladatok megfogalmazasa,
a részfeladatok kiosztasa, a feladatok &llapotdval, végrehajtasaval kapcsolatos tapasztalatok
értékelése és Bsszegzése,

mindazoknak a javaslatoknak a megtargyalasa, amelyeket az igazgatd vagy az értekezlet tagjai
elfterjesztenek,

a tapasztalt hidnyossagok feltdrasa és azok megsziintetésére intézkedések megfogalmazasa.

Csoport munkaértekezlete:
A csoport értekezletének feladata:

a feladat részeinek attekintése, megbeszélése, a részfeladatok kiosztdsa,
a feladat dllapotanak értékelése.

Osszmunkatérsi értekezlet:

Az intézmény igazgatdja sziikség szerint, de évente legaldbb harom alkalommal 6sszmunkatarsi
értekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni az intézmény valamennyi f4- és részfoglalkozasu
munkavallaléjat.

Az igazgato az 6sszmunkatarsi értekezieten:

beszdmol az intézmény eltelt id&szak alatt végzett munkajardl,
értékeli az intézmény feladatainak, munkatervének teljesitését,
értékeli az intézmény munkavallaléi munkakorilményeinek alakulasat,
ismerteti a kdvetkezd iddszak feladatait.

Az értekezlet napirendjét az igazgaté éllitja Ossze. Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy a
munkavallalok véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra vélaszt
kapjanak.

8. Beisé kontrollok

A bels§ ellendrzést — fenntartdi dontés alapjan — az Onkormdnyzat &ltal megbizott belsd
ellendrzésekkel foglalkozd cég végzi egyittmiikddési megdllapodas és éves munkaterv szerint.

A belsé ellenérzés mikddése és feladatai:

tevékenységét funkciondlisan elkiilénilve végzi, egyittmiikddve az intézménnyel, jelentését az
igazgatonak is megkiildi, amely alapjan az intézkedési tervet dolgoz ki a feladatok végrehajtasara.
Az igazgatd javaslattal élhet az éves ellendrzési terv kidolgozasakor, a bels§ ellenérzési vizsgalat
id&szakara.

A belsd ellendrzés fliggetlenségét biztositja, hogy a javaslatok alapjan 6k készitik el az ellenérzési
programot, majd hajtjdk végre azt, valasztjdk ki az ellendrzési moédszereket, dolgozzak ki az
ajanldsokat, készitik el az ellendrzési jelentést. Feladatuk maradéktalan ellatisa érdekében az
intézmény barmely helyiségébe beléphetnek, szdmukra akaddlytalan hozzaférést kell biztositani
valamennyi irathoz, adathoz és informatikai rendszerhez.

Szolgalati és Gzleti titkot tartalmazé iratokba és dokumentumokba is betekinthetnek, azokrél
masolatot, kivonatot kérhetnek, illetve személyes adatokat kezelhetnek a jogszabalyban
meghatdrozott adat- és titokvédelmi elSirasok betartasaval.

A belsd ellendrzési tevékenység soran szabalyszer(iségi, pénzlgyi, rendszer ellendrzéseket és
teljesitmény-ellenrzéseket végeznek a vonatkozd jogszabalyok, médszertani atmutaték és a belsd
etlendrzésre vonatkozd standardok szerint.

Az intézmény belsd kontrolirendszerének kialakitasaért, mikddtetéséért, fejlesztéséért az igazgato
a felelds.

A belsé kontrotlok {kontrollkérnyezet-kockdzatkezelés-kontrolitevékenységek FEUVE) kialakitasa
soran a koltségvetési szerv vezetGje figyelembe veszi a pénzigyminiszter altal kdzzétett, az
dllamhdztartasi belsd kontroll standardokra vonatkozd iranyelvet.

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és bels§ szabalyzatokat,
amelyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalé eliranyzatokkal, a
létszammal és a vagyonnal vald szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdélkodas
kdvetelményeit.
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- A beisé kontrollrendszer fejlesztése sordn az igazgatd folyamatosan figyelembe veszi az
dllamhaztartasi kiilsé ellendrzést és a belsé ellendrzést végzé szervek &ltal megfogalmazott
ajanlasokat.

Szakmat kontrollok

- A Tomory Lajos Muzeum bizonyos, kiilén jogszabalyban rogzitett el§irdsoknak valé megfelelését a
kijeldlt hatdsagok, valamint a szakminisztérium ellenérizheti,

~ A muzeum elGirasszert miikodését, szakmai és targyi, miszaki feltételeinek biztositasat a
szakminisztérium altal mikodtetett Muzeumi Szakfeligyelet ellenérzi, az ellenbrzésrél jelentést,
intézkedési javaslattervet készit, melyet a Minisztérium a fenntarté énkormdnyzatnak kiild el.

- Szakmai ellendrzést a munkatervek, beszamoldk és egyéb szakmai dokumentumok alapjén a
képviselé-testiilet vagy atruhdzott hatdskérben annak szakbizottsaga, és/vagy szakértsi vélemény
alapjan egyéb bizottsag végezhet.

Egyéb kontroliok

- A Tomory Lajos Muzeumban a hatdlyos munka- és tiizvédelmi jogszabalyoknak és el6irdsoknak
megfelel§en alkalmazott tiz- es munkavédelmi szakember rendszeresen ellenérzi az elirasok
betartdsat, valamint kiilén szerzddés szerint egyéb kapcsolédé tevékenységeket is elvéges.

- Azigazgato vagy az altala kijel6lt munkatdrs minden rendezvény el6tt ellendrzi az adott helyiséget
a miszaki-technikai feltételeinek fennélldsa, a tiiz- és a balesetbiztonsag, valamint a tisztasdg
szempontjabol.

9. Kapcsolattartas kiilsé szervekkel

A fenntarté Onkormanyzat polgdrmesterével, az Onkormanyzat altal valasztott testiiletekkel a
kapcsolatot az igazgato vagy az altala megbizott helyettese tartja.

A Muzeum feladatainak hatékonyabb elldtdsa érdekében folyamatos kapcsolattartdsra, szoros
egyuttmikodésre torekszik a kerlleti polgdrmesteri hivatal f6osztdlyaival, a keriileti kizoktatasi,
kézmivelddési és szocidlis intézmeényekkel, tovdbba a kozoktatassal, kozmiivelédéssel és a kulturalis
6rokség védelmével foglalkozé dllami és egyéb szervekkel, feisSoktatdsi intézményekkel,
muzeumokkal, egyéb kozgyljteményekkel, civil szervezetekkel, kiemelten a helyi médiaval.

Az eredményesebb miikodés elSsegitése érdekében a Mizeum szakmai szervezetekkel,
tarsintézmeényekkel, tudomanyos kutatohelyekkel, gazdalkodd szervekke! megallapodast kothet.

10. A munkavégzés fobb szabalyai

Az igazgatd dllapitja meg a munkakori leirasokban a foglalkoztatottak munkakéri feladatait,
munkaidejét, jogait és kotelezettségeit, az elldtandd tevékenységi kort, a legfontosabb
munkakapcsolatokat, az ala- és folérendeltségi viszonyokat, eldirasokat, valamint az adott munkakérre
vonatkozd esetleges specidlis kovetelmények elGirdsait és mindezek betartdsdnak ellendrzésére
kotelezetteket a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet alapjan.

V. A miikodés rendje

1. Munkaterv

A Tomory Lajos Muzeum vezetdje gondoskodik az intézmény munkatervének dsszedllitasérd! és a
targyi év megkezdéséig térténd elkészitésérsl.

A munkatervnek tartalmaznia kell:

- afeladatok adatszer(i meghatarozasat,

- afeladatok végrehajtasaért felel§s(6k) megnevezését,

- afeladatok végrehajtasanak hatédridejét.

A munkatervet a MoOzeum minden munkavallaigjaval ismertetni kell, valamint el kell kildeni
elfogadasra a fenntartonak.

A Mdazeum vezet@je a munkaterv végrehajtdsat folyamatosan ellendrzi és értékeli.

e
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Az igazgatd minden év végén beszamolé jelentést készit, amely az intézmény éves munkajelentdsét
tartalmazza.

2. Az intézmény és telephelyei nyitvatartasa:

A muizeum és kiallitéhelyei a muzedlis intézmények miikodési engedélyérdl szolé 376/2017. {Xil.11.)

Korm. rendelet 2. és 5. §-a alapjan, miikddési engedélyiik szerint, valamint az egyes nyitvatartasi

idGszakokat befolydsold mas jogszabélyi eldirdsok figyelembevételével (pl. jdrvanyligyi korlatozasok}

tartanak nyitva.

A muzeum - f8szabdly szerint - az altaldnos nyitvatartasi id6t legaidabb egy hdnappal korabban

honlapjan teszi kdzzé, illetve egyéb elektronikus feliiletein, valamint székhelyén és kidllitéhelyein:

Herrich-Kiss villa, Mdzeumsarok, Pavilon Galéria, Havanna kiallitéhely.

3. A munkavégzés rendje

A munkaviszony létesitése:

- Az intézmény vezetdje a munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallaléinak hatarozott vagy
hatarozatlan idejli munkaszerz6désében hatdrozza meg, hogy a munkavaifalot milyen
munkakdrben, milyen feltételekkel és milyen mértékd munkabérrel foglalkoztatja.

- Az intézmény feladatainak ellatasdra megbizdsos jogviszony keretében is foglalkoztathat kiilsés
személyeket.

- Sajat munkavallalénak megbizasi dij, szerz&déssel dijazds munkakdrébe tartozd, munkakéri leirdsa
szerint szamadra eldirhatod feladatra nem fizethetd. Mds esetben a konkrét feladatra vonatkozoan,
elézetesen kitdtt megbizdsi szerz8dés alapjan a meghbizd altal igazolt teljesités utan keriithet sor.

- A munka dijazdsa az Mt.-ben meghatérozottak szerint torténik.

4. Munkaidd

- A munkaidé beosztast a munkaitatd a mindenkori nyitvatartas, a létszdm és az alabbiak
figyelembevételével alakitja ki és kozhi.

- A munka kezdd id6pontjdnak meghatarozasa a munkavaliald egyetértésével torténik.

- A Muzeum teljes munkaid&ben foglafkoztatott munkatdrsainak munkaideje feladattdl és a
kidllitohely feliigyeleti beosztastdl fiiggben a napi 8 odras, illetve heti 40 éras munkaidd
figyelembevételével tart.

- A részmunkaidében foglalkoztatott munkatarsak munkaideje feladattdl és a kidllitohely felligyeleti
beosztasto! fiiggden, a munkaszerzédésben meghatdrozott heti munkaidé figyelembevételével
tart.

- Akotelezs pihend- és szabadnapot minden hétvégi ligyeletet vallald munkatéars megkapja.

- A munkatdrsak a havonta beosztott kidllitGhely feligyeleteken kiviil irdsban nyilatkoznak arrdl, hogy
a napi munkaidét hétkéznapokon (6-20 dra kozo6tt) hany orakor kezdik és fejezik be a munkakdzi
sziinet idejének figyelembevételével.

- Az intézmény minden munkavallalé szémara Mt.-ben elGirt mértékd munkakdzi szlinetet biztosit,
feltéve, hogy az egyéni munkaszerz6dés a munkavallalé javdra nem tér el

- A munkaidét jogszabaly szerint jelenléti iven vezetve, azt alairasukkal igazoljak.

- A havi munkaidd teljesitésérdl az erre kijeldlt munkatdrs havonta tajékoztatja az igazgatét és a
munkatérsakat.

- A munkabdl valé tavolmaradast (tavoliétet, illetve akadédlyoztatast) minden esetben az igazgatoval,
helyettessel vagy a munkalgyi elfaddval - lehetdség szerint elbre - az akadalyoztatas
felmertlésekor (munkanapot megel8z6en, vagy annak kezdetekor kotelezden) kdzolni kell. Ha ez
méltanyothatd kériilmény miatt nem lehetséges, (igy az akadélyoztato koriilmény megsz(inése utan
azonnal.

- Forméja: telefonon (SMS), vagy egyéb, de igazolhaté modon t6rténd kozlés.

- Ennek elmaradasa fegyelmi vétség, igazolatlan hidnyzas.
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5. Szabadsig

Az eves rendes, rendkivili, jutalom, tanulményi- és fizetés nélkili szabadsag igénybevételéhez az
igazgatoval egyeztetett tervet kell késziteni. A rendkivili és fizetds nélkili szabadsag
engedélyezésére minden esetben kizérdlag az igazgato jogosult. Tartés akadalyoztatdsa esetén a
jogosultsagot irdshan rogziteni kell. Az igazgatd dltal megjeldlt személyt illeti meg a jogosultsag az
irasba foglalt idépontig.

A munkavallalék évi rendes szabadsaganak mértékét a Munka Térvénykonyvében foglalt el8irdsok
szerint kell megallapitani, feltéve, hogy az egyéni munkaszerz6dés a munkavallalé javara nem
tér el. A munkavéllalokat megilletd és igénybe vett szabadsagokrél nyilvantartast kell vezetni. A
Muzeumban a szabadsdg-nyilvdntartds vezetésért az adminisztrator a felelés.

6. A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek, hivatali titok megdrzése

A munkavallald kételes:

- az elirt helyen és id6ben munkéra képes dHapotban megjelenni, munkaidejét munkdval télteni,
illetve ez idd alatt munkavégzés céljdbdl a munkaltatod rendelkezésére alini,

- munkdjit eivdrhaté szakértelemmel, gondossdggal, pontossaggal és hatékonysdggal, a
munkakorére vonatkozd szabalyoknak, elirdsoknak, utasitdsoknak és a szakmai elvarasoknak
megfeleien, valamint a munkaszerz8désben el&irtak szerint végezni,

- munkatdrsaival egyittmiikddni, munkajat Ggy végezni, valamint &ltaldban olyan magatartast
tandsitani, hogy az mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi
karosodast vagy magatartdsanak helytelen megitélését ne idézze el§,

- a munkavallalé - munkabérének és kdltségeinek megtéritése mellett - kdteles a munkéltaté altal
kijelolt tanfolyamon vagy tovdbbképzésen részt venni, az elirt vizsgakat letenni, kivéve, ha ez
személyi vagy csalfadi koriiményeire tekintettel ra aranytalanul sérelmes.

- A munkavillald kételes a munkaja soran tudomasdara jutott szolgalati vagy jogszabalyban
megallapitott egyéb titkot, valamint a munkaltatéra, illetve a tevékenységre vonatkozd
alapvetd informacidkat megérizni. Ezen tiimenden sem kozéihet illetéktelen személlyel olyan
adatot vagy tényt, amely munkakére betdltésével dsszefiiggésben jutott tudomasara, és
amelyek kézlése a munkaltatéra vagy mas személyre silyosan hatranyos kovetkezményekkel
jarna.

~ Tartdzkodnia kell tovdbba a politikai, etnikai véleményekt6l, megnyilvanuldsoktdl.

- Az intézménynél hivatali titoknak mindsilinek a kovetkezék: a munkavailaldk személyes
adatvedelmével, bérezésével kapcsolatos adatok, tovabba mindaz, amit hivatali titoknak mindsit az
intézmény vezetdje.

- Az intézmény valamennyi munkatarsa kételes a tudomdsdra jutott hivatali titkot mindaddig
megdrizni, amig annak kdzlésére az illetékes feletteséts! engedélyt nem kap.

- Azintézmény minden munkatdrsinak feladata a mazeum irdnti bizalom feikeltése, apoldsa, hiszen
akar munkdja sordn, akar maganéletében, a muzeummal kapcsolatos alitasaival mindsiti azt,
negativ véleményével az intézmény érdekeit sértheti.

- A felmeriild problémdak megoldaséra a hazon belil kell alkalmat keresni, a rendelkezésre 46
megfeleld férumokon.

- A kuls§ kapcsolatokban a mizeummal kapcsolatban a munkahelyhez valé elvarhaté lojalitassal kell
viselkedni.

FelelGssége:

Minden munkatars felelds

- a munkakéri leirdsdban meghatdrozott jogainak és kotelezettségeinek a teljesitéséért, a
munkahelyi fegyelem betartdsaért,

- @ hivatali és szolgalati titok megdrzéséért fegyelmi és biintetSjogi feleldsséggel tartozik,

- kotelessége a mindenkori tlizvédelmi, munkavédelmi, kdzegészségiigyi eléirasokat betartani,

- koteles az intézmény vagyonat gondosan kezelni, arra vigyazni,

- anyagilag felel6s a nem koriltekintden végzett munkavégzése soran okozott karokért és hibdkért,
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- kiteles a mizeumba érkezd vendéget (kutatdt, érdeki6dét), ldtogatot szivélyesen fogadni, szamara
felvilagositdst adni, segitséget nyujtani,

- kbteles a muzeumlatogatokkal szemben figyelmesnek, szolgélatkésznek lenni és az intézmeény jo
hirnevét megtartani,

- (gyelni a hazirend betartasara, s azt a mizeumldtogatokkal is betartatni.

7. A kartéritési kitelezettség

- A munkavallalé a munkaviszonyabdl eredd kotelezettségeinek vétkes megszegésével okozott
karért kartéritési felelésséggel tartozik. Szandékos karokozds esetén a munkavaéllalé a teljes
kart kdteles megtériteni.

- A munkavallalé vétkességére tekintet nélkill, teljes kart koteles megtériteni, a
visszaszolgaltatasi vagy elszdmoldsi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett
hidny esetén, amelyet tartésan drizetben tart.

- Amennyiben az intézménynél a kért tébben egylttesen okoztdk, vétkességik, a megdérzésre
dtvett dolgokban pedig a bekdvetkezett hidny esetén munkabériik aranydban felelnek. Ha a
kart tobben okozzak, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kar 8sszegének megallapitasanal
az Mt.-ben és a Ptk.-ban foglaltak az iranyaddak.

8. Nyilatkozat tdmegtdjékoztatd szervek részére

A tomegtajékoztatd eszkozok tevékenységét az intézmény munkatdrsainak aldbbiak szerint kell

elbsegitenitik:

Az elektronikus és irott sajté képviselinek adott minden felvildgositas nyilatkozatnak mindstil (kivétel

a helytorténeti, helyismereti adatok tovabbitdsa, erre a kérdésre lasd a kutatészolgalati szabdlyzatot).

A felvildgositds-adds, nyilatkozattétel esetén az aldbbiakat kell betartani:

- az intézményt érint6 kérdésekre, a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra az igazgatd, vagy az
altala esetenként megbizott személy jogosult,

- kivetelmény, hogy a nyilatkozatot add a tdmegtdjékoztatd eszkdzok munkatdrsainak konkrét,
szabatos vélaszokat adjon. A kozolt adatok szakszer(iségéért és pontossdgaért, a tények objektiv
ismertetéséért a nyilatkoza a felelds.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lennie a szolgdlati és egyéb
titoktartasra, vonatkozd rendelkezésekre, valamint a Mdzeum j6 hirnevére és érdekeire,

- nem adhatd nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és kériiménnyel kapcsolatban, amelynek id6 elétti
nyilvdnossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, illetve slyos anyagi vagy erkdlesi
hatranyt okozna, tovabba olyan témdkrol, amelyekben a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe
tartozik,

- nyomtatott és elektronikus informéciok kozlésekor a személyiségi jogok védeimerdl 52610
jogszabalyok eldirdsai érvényesek.

9. A helyettesités rendje

Az intézményben folyd munkdt a munkatarsak id6leges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.

A kollégdk tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az igazgatd, illetve
felhatalmazasa alapjdn az igazgatéhelyettes feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes munkatarsakat érint§ konkrét feladatokat a munkakdori
leirdsokban vagy a munkatervben vagy az értekezletek jegyz8konyveében kell rogziteni.

10. Munkakdrdk atadasa
A munkatarsak munkakérének atadasarol, illetve atvételérsl személyi véltozds eseten jegyzOkdnyvet
kell felvenni.
Az dtadasro! és atvételrdl késziilt jegyz6kdnyvben fel kell tiintetni:
- az dtadas-atvétel idépontjat,
- a munkakérrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
- afolyamatban levd konkrét iigyeket,
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- az atadasra kerilf eszkdziket,

- az atado és atvevd észrevételeit,

- ajelenlevik aldirdsat.
Az dtadas-atvételi eljarast a munkakdrvaltozast kdvetSen legkésébb 15 napon beliil be kell fejezni.
A munkakér dtadas-dtvétellel kapcsolatos eljdrds lefolytatdsardl az erre kijeldlt munkatérs
gondoskodik.

11. Tovabbképzés

- A beiskolazasi tervben szereplSk képzésére allami koitségvetési forrasok, dnkormanyzati forrdsok
és palyazati forrdsok hasznalhaték fel.

- A beiskoldzasi tervet évente az aktudlis személyi valtozasoknak megfelelSen, a képzési kindlat
valtozasaihoz igazodva a képzés és a tamogatas adatait tartalmazéan késziti el és jovahagydsra
tovabbitja a fenntartéd dnkormanyzatnak.

- Ezen kivil az intézmény a fenntartéval vald egyeztetés fliggvényében, a tanuldsban,
tovabbképzésben azokat a munkavéllalékat tamogathatja, akiknek munkakorilk betdltéséhez
nélkiildzhetetlen a képzés altal nyGjtott képesités megszerzése,

A tovabbképzés szabalyai:

- a munkatérsak képzési, tovabbképzési szandékukrol irdasban kell nyilatkozzanak, hasonldképpen
frasban kelt kbzblje az intézmény igazgatdja, ha az intézmény érdekében képzésre, tovidbbképzésre
kiild munkatérsat,

- felsBoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok idején kételes igazolni, hogy beiratkozott az
adott félévre,

- koteles leadni a tovabbtanuld munkavéliald a konzultdciés idépontokat, és a vizsgaidépontokat.
Munkaltaté - lehetdség szerint - ezek figyelembevételével késziti el munkavallalé igyeleti
beosztdsdt.

- Akotelezd, illetve az intézmény altal tamogatott tovabbképzésben résztvevd személiyel tanulmanyi
szerzédést kell kotni.

12. Kézlekedési kbltségtérités

A munkaitaté kételes a munkaba jaras koltségeit, annak meghatdrozott szdzalékat a munkdba jérassal

kapcsolatos utazasi kiltségtéritésrdl sz616 39/2010. (11.26.) Korm. rendelet értelmében megtériteni,

- Ha a munkavallal6 alkalmazdsa utdn a munkaba jdrds koriilményeiben véltozas alit be, azt az
igazgatd részére azonnal be kell jelenteni.

- A munkavdllaléknak munkakoriikkel 6sszefiiggd, helyi kozlekedést igényld feladatok elvégzése
érdekében utazasi koltségei megtéritésére az intézmény helyi bérletet biztosithat a kéltségvetés
tervezésekor a feliigyeleti szerv engedélye alapjan.

- Ajogosultsigot évenként fellil kell vizsgalni.

- Amennyiben a munkaltaté a munkatdrsat kilsé helyszinre kiidi, Ggy alkalmanként, igény szerint
BKV jegyet adhat szamara a feladatellatas érdekében.

13. Sajat gépkocsi hasznalata

A sajat tulajdont gépjarmiivek hasznélatanak téritési dijat és elszémoldsi rendszerét a mindenkor
érvényes kozponti eldirasok rendelkezésel, illetve az addjogszabdlyok szerint kell kialakitani.

Sajat gépkocsit hivatali célra az igazgaté utasitasdra, el6zetes engedéliyel lehet igénybe venni.

14. Bélyegz6k hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszer( alairasndl kérbélyegzdt kell hasznalni,

Korbélyegzé szovege: Tomory Lajos Mdzeum. 1181 Budapest, Margd Tivadar utca 116-118.
A Tomory Lajos Muzeumban kdrbélyegz§ hasznalatdra a kdvetkezdk jogosultak:

- igazgato,

- az a munkatérs, akit Ugykdrrel megjeidlve irdshan megbiz.

/Sg 19




Az dtvevik személyesen felelések a kdrbélyegz6k megdrzéséért.
A bélyegz6k beszerzésérél, kiaddsardl, nyilvantartasardl, cseréjérdl és leltarozasardl az adminisztrator
gondoskodik, illetve a bélyegz8 elvesztése esetén a vonatkozd elSirasok szerint jar el.

15, Az iratkezelés rendje

A MUzeum iratkezelése az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelfen térténik. Az iratkezelés
végzését az adminisztritor végzi, aki felel6s a szabalyzatban foglaltak betartdsaért, az iratkezelés
ellenérzésért az intézmény igazgataja felelds.

VI. A Midzeum szakmai miikodése

A Mduzeum Budapest XVHI. keriilet PestszentlGrinc-Pestszentimre kozigazgatdsi teriletének
torténetére vonatkozé emlékanyagot gyfijti, rendszerezi, nyilvantartja, feldolgozza, kidllitasain és mas
médokon bemutatja. A Mdzeum a megjelolt kozigazgatasi terlileten beliil, legkorabban a XIX. szdzad
elejétd| gydjti a kdzigazgatas, a gazdasagi és tarsadalmi élet, a kultira és oktatds torténetére és a
helység kiemelkedd személyeire vonatkozd emlékeket. A régészeti anyag gyijtése a Budapesti
Torténeti Mazeum feladata. A Muizeum sajat gy(djteményeinek bemutatdsa mellett, kidllitohelyként is
mikddik, mds muzeumok anyagabdl és egyéb ismeretterjeszif, illetve képzdmivészeti
gy(jteményekbdl id6szakonként valtozo kidllitasokat rendez.

A Muizeum azzal a céllal létestlt, hogy a helyi jelent@ségii torténelmi események, torténelmi és
kulturdlis emlékek megismerésével, jelentdségiik tudatositasaval, a mdizeumlatogaték honismeretét
novelje, nevelését, miivel6dését szolgdlja. Képzdmlivészeti gylijteménye a kortars magyar miivészet,
els@sorban keriileti, illetve ahhoz kdt6dé m(ivészek alkotasait tartalmazza.

Muzealis targy: jelen dokumentumban ez a meghatdrozas a klasszikus targyak mellett kiterjed minden
térténeti vagy képzdmiivészeti értékkel biré dokumentumra, fotéra, kisnyomtatvanyra, film- és
hangfelvételre, amely a Mazeum gydjtékdrébe tartozik vagy tartozhat.

1. Egységei:
a) térzsgylijtemeények

- dokumentumtér (kisnyomtatvdny, plakat, térkép, iratanyag stb.) + vided és hangkazetta

- targyi gyljtemény

- archiv kbnyvgy(ijtemeény

- archiv fotok

- digitalis archivum (eredeti, csak digitdlisan készllt dokumentumok, fotdk, film-,

hanganyagok)

- képzdmiivészeti gy(ijtemény
b} segédgylijtemények

- helytérténeti segédkdnyvtar

- adattar

- adattari fotdk
A kozgy(jtemény kdnyvtara tudomanyos szakkdnyvtdr, amely részben muzealis gyljteménynek is
mingsil. Az allomanyrdl szédmitogépes nyilvantartast vezet, kutatdszolgdlatot lat el A
szakmuzeologusok javaslatara gyarapitja a szakkOnyvtdrat és gondozza a cserekapcsolatokat.
Nyilvantartja és terjeszti a gy(jtemény sajat kiadvanyait.

2. Szakfeladatai:

Allomanygyarapitas

- a gy(jtékarben és teriileten megjeldlt kulturalis javak gy{ijtése és vasarlasa,
- a keriilet multjara vonatkozd adatok gy(ijtése

Allomanyvédelem
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- @ meglévl és beérkezd gydjteményi anyag - lehet§ségek szerint az dllomanyvédelmi ajanldsok
figyelembevételével valé - elhelyezése, dllagmegbvasa, restauraltatasa,
- az eredeti dokumentumok kimélésére masolatok készitése

Rendszerezés, nyilvantartds

- @ muzedlis intézmények nyilvantartasi szabdlyzatdnak megfeleld nyilvantartasok
Kiallitasok

- torténeti jellegl allandd és id@szaki kiallitasok létrehozdsa;

- mas szervekkel, intézményekkel, szervezetekkel vald egyittimksdés
Kézmiivel&dési és pedagogiai tevékenység

- muzeurni foglalkozdsok tartdsa, szervezése

- helytorténeti el§addsok, bemutaték szervezése, lebonyolitisa

- helytorténeti témaju vetélked§k kiirasa, felkészités és lebonyolitas

- helytorténeti témaju internetes portdl mikodtetése

Tudomanyos tevékenység

- intenziv helytérténeti kutatas folytatdsa, illetve tamogatésa

- kutatasi eredmények pubiikaldsa,

- kutatészolgalat elldtasa,

- cselekvd részvétel helytdrténeti kiadvanyok elkészitésében.

3. A mazeumi anyag kezelése
a/ mizeumi tdrzsanyag
A muizeumi tirzsanyaghoz azok az allami tulajdonban &ll6 muzedlis targyak tartoznak, amelyek
kezelése a Muzeum feladata.
A Muzeum tOrzsanyagat

a.) vasarlas,

b.) ajandékozas és trikiés,

c.) csere,

d.) helyszini gy{ijtés,

e.) hivatalos atadéas-dtvétel,

utjan szerzi.
b/ Targyvasarlas
A Muzeum gy(ijteményének gyarapitdsdra a muzeum vezet8je a mindenkori kdltségvetés
lehetdségeinek figyelembevételével sajat hatdskorben védsdrolhat helytérténeti és képzémiivészeti
vonatkozdsa targyakat.
Avasarolt targyak ellenértékének kifizetése az érvényben lévé koltségvetési és utalvanyozasi szabalyok
szerint toérténik. Minden itt nem rendszeresitett kérdésben a mizeumokra vonatkozd szabalyok és
szabalyzatok az iranyadak.
¢/ Ajandék és 6rokség elfogadasa
A Muzeum részére ajandekot csak a muzeum vezetSje vagy megbizottja fogadhat el.
Olyan térgyakat, amelyek a tdrzsgyljteményben vald elhelyezésre nem alkalmasak, ajandékképpen
elfogadni vagy 6rkségként atvenni a Mizeum részére nem lehet.
Hagyaték és feltételhez, vagy kitelezettséghez kotott ajandék elfogaddsdhoz az Onkorményzat
hozzajdrulasa szikséges.
Lehetdség szerint ajandékozasi nyilatkozatot kell kérni, nagyobb gy(ijtemény ajandékozasat
szerzfdéshe kell foglalni. A szerzGdést, illetdleg a nyilatkozat egy példdnyat iktatni kell és a Mizeum
irattardba kell elhelyezni. A targyak dtvételérdl az ajandékozés tényére is utald eiismervényt kell adni.
Az ajandékba kapott és az 6rokdlt targyakat egyéb szerzeményekhez hasonldan kell leltarba venni.
d/ Mdazeumi targyak cseréje
A Mazeum térzsanyagahoz tartozd tdrgyakat csak fontos szempontok alapjan és csak abban az esetben
szabad cserélni, ha a megszerzend® targy a Muzeum szamara kilonds értékl, mig a cserébe adott térgy
a Muzeum szamara nélkiildzhetd.
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A cseréré! minden alkalommat jegyzékdnyveket kell felvenni.
e/ Helyszini gy(ijtés
A gy(ijtési tervet az éves munkatervben, @ mazeumi gy(jtemények tényleges szilkségleteinek és a
feldolgozasi kapacitasnak figyelembevételével kell 6sszedllitani.
Gy(ijtést a Mlizeum szdmara a Mdzeummal munkaviszonyban nem allé munkatdrs is végezhet, Azilyen
an. kiilsé munkatarsnak a gy(ijtésre a mizeum vezetdje ad megbizast.
f/ Muzealis targyak hivatalos dtadasa-atvétele
Muzedlis targyak hivatalos dtadasa-atvétele és a targygyarapitas modja, amikor
a.) allami szervek a kezelésiikben lévd muzedlis targyat feligyeleti szerviik hozzéjaruldsédval, ellenértek
nélkil a muzeum kezelésébe adnak.
b.} muzealis targy jogszabdly rendelkezése, birdsagi hatdrozat vagy hatdsagi intézkedés kdvetkeztében
keriil 4llami tulajdonba és a mizeum kezelésébe.
A téargyatvétel révén a Muzeumba keriilt targyakat a torzsgylijtemény leltarba csak akkor lehet
felvenni, ha az atadasi okmany az &tvett targyakra vagy tdrgyra az allam tulajdonjogdt, illetve a
muzeum kezelési jogosultsagat kifejezetten elismeri.
g/ Torzsgydjteményen Kiviili tirgyak a mizeumban
A muzeum torzsgyljteményén kiviil a kdvetkezd cimeken tarthat tdrsadalmi, személyi, vagy
magantulajdonban lévé muzedlis targyakat raktaraban:

a.) letét

h.} hasznalatba (kblcsénbe) vétel cimén

c.) vasérlasra felajénlas folytan

d.) szakértGi véleményezésre atvétel

f.) kézgylijteményben elhelyezést elrendeld hatdrozat alapjan.
hf Letét
Letéti meglrzésre a Mdazeum koziiletekt§l és maganszemélyektdl csak muzedlis tdrgyakat
(gylijteményeket) vehet at. A letét elfogaddsdrol a muzeum vezetdje dont.
Az elfogadott letétet a Mazeum nevében a mizeum vezetdje veszi at.
A letétbe atvett tdrgyakat a torzsanyaggal azonos modon kell elhelyezni, biztonsdgosan &rizni,
szakszeriien gondozni.
Megdvasi, (konzervdlasi) és helyredllitasi {restauraldsi) munkat a Mizeum védett letéti targyon csak a
letevé elGzetes értesitése melett, egyéb muzedlis targyakon pedig a letevfvel kotétt kildn
megdllapodas alapjan végez. A munkalatok koltségeit a letevé kdteles megtériteni.
A targyaknak a Mulzeumba érkezése el6tti idSben tortént helytelen kezelésébd! eredd esetleges
tovdbbi rongdlédasért a Mdzeumot feleldsség nem terheli. ldémulas kovetkeztében beallo
véaltozdsokért a Mizeum ugyancsak nem felelds.
A letéttel kapcsolatban a muzeumi letétr§l sz616 19/2015. (IV. 2.) EMMI rendelet el6irasai alapjan
jarunk el.
i/ Muzedlis targyak hasznalatba (kdicsGnbe) vétele
A Mazeum egyes muzealis targyakat tanulmanyozds, tudoményos feldolgozas, vagy kidllitdson vald
bemutatas céljara, rovidebb idére mds muzeumtdl, szervtdl, vagy maganszemélytdl hasznalatra
atvehet (kolcsdnbe vehet). A hasznalatba vételi {kolcsdn) gyletet minden esetben, irdsban kell
megkotni, az okiratban az dtengedés idGtartamadt is fel kell tintetni és a térgyakat tételesen kell
felsorolni. Ha az anyag nem leltarozott, vagy egyedi leltdrozasi kitelezettség ala nem esik, a targyakat
az okiratban a lelShely és az azonositdsra vonatkozé adatok megaddséval szabatosan koril kell irni. A
haszndlatra atvett anyagot a kdlcsdnzétt targyak napléjaban kell nyilvantartani.
j/ Muzedlis targyak vasarlasi szandékkal valé atvétele
A MUlzeum a természetes, vagy jogi személytd! vasarlds széndékdval dtvett targy esetében, ha a
szakértdi vélemény kialakitdsdhoz behatobb tanulmanyozas sziikséges, a tdrgy mizeumba szallitasa és
visszaadasa atvételi elismervény ellenében torténik.

k/ A mizeumi leltiarok (nyilvantartasok)

A mGzeumban 1évd muzealis anyagrol a kdvetkez§ nyilvantartasokat kell vezetni:
a.) gyarapodasi naplo,

b.) térténeti targyak és dokumentumok leltarkonyve,
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¢.) eredeti fényképek leltdrkdnyve,

d.) képzémiivészeti leltarkonyv

A muzeumi leltdr okirat, amelynek szabdlyszer(i vezetéséért elsdsorban a gylijtemény vezetésével
megbizott muzeumi munkatdrs, végsé fokon a mizeum vezetdje a felelds.

A lapszamozdssal elldtott leltarkdnyvet hasznilatba vétel elétt a muzeumvezetd aldirdsdval és a
muzeum pecsétjével latja el.

Ugyanez a targy altaldban két leltarkdnyvben nem szerepelhet. Ha egy térgyat elhelyezésénél,
természeténél fogva egy masik nyilvdntartasba is fel kell venni, ebben csak az elsédleges jellegi leltéri
feljegyzésre kell hivatkozni.

A leltarozés, nyilvantartds részletes szabdlyait a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyairél szol6
20/2002. (X.4.) NKOM rendelet irja eld.

I/ Gylijteményraktarak

A muzeumi tdrgyakat sértetlen fennmaradasukat biztosité szaraz és biztonsdgot nyujtd
raktarhelyiségekben kell Srizni.

Kildn gondot kell forditani és alkalmas taroldsi helyet kelf biztositani

—textilanyagok céljara, ,molyirtalommal” szembeni védelemre,

— fémtargyak céljdra, nedvesség és korrézid elleni védelemre,

- szobrdszati, keramiai anyagtérés, horzsolds elleni védelmére,

- grafikai anyag és kéziratok céljara napfény, nedvesség, szakadas, gylrddés és dorzsolés elleni
védelemre,

— festmények céljdra fizikai behatdsok, nedvesség, kdros megvilagitas, karcolds okozta sériilések és
hémérsékleti ingadozas elleni védelemre alkalmas elhelyezéssel,

- fényképek és fényképnegativok, dianegativok, klisék és hangszalagok ép és valtozatlan allapoténak
valo megdérzése céljabol.

A targyakat a raktarban Ggy kell elhelyezni, hogy azok a leltdri adatok alapjén bérmikor kénnyen
fellelhetSk legyenek, elhelyezésiik (fekvésiik) kovetkeztében azokat kar ne érje, egy-egy darab
kikeresése, kivétele azon a targyon vagy mds targyakon bekévetkezs sériiléssel ne jarjon.

A raktarra tliz, viz és betdrés elleni védelemre fokozott gondot kelt forditani. A raktarban a dohdnyzas
és a nyilt lang hasznalata tilos.

Ha a raktarakban &rzétt targyak épségét, vagy biztonsigat veszély fenyegeti, ennek megsziintetésérd!
az észlelés utan azonnal gondoskodni kell. Ha a kdrokozé jelenség megsziintetése a MGzeum sajat
eszkozeivel nem lehetséges, a mizeum vezetSje koteles errél az Onkormanyzatnak jelentést tenni.

A raktarak zérasi rendjét és a kulcsok Grzési mddjat a mizeum vezetSje szabdlyozza, amelyet
valamennyi érdekelt muzeumi munkatérsnak tudomasu! keil vennie.

A raktarak altalanos takaritdsdt és az egyes targyak tisztitasat a mizeum vezetéje rendeli el, mégpedig
a targyak feltétlen épségét és biztonsdgat biztositd 6vo intézkedések megtételével.

A gyljteményi raktdrak takaritasanal egy muzeoldgusnak vagy a gylijteménykezelének jelen kell lenni.

m/ A raktari anyag feliigyelete

A raktarban egyediil csak a mizeum vezetSje, muzeoldgus, gylijteménykezeld vagy az igazgatd altal
megbizott személy tartézkodhat. A raktar kezelésében feladatszer(ien részt nem vevd mozeumi
munkatdrs vagy idegen személy csak a muzeum vezetSje vagy megbizottja kiséretében léphet a
raktdrba.

A targyak tanulmanyozasdra a raktdron kivil keli kiildn helyiséget biztositani. Abban az esetben, ha
helysz{ike miatt a raktdr munkahelyként is szolgél, ettél az eldirastél el lehet ugyan térni, a raktar-
kezelés szabdlyait azonban ilyen esetben is értelemszer(ien alkalmazni kell.

Rossz allapotban 1évé, sériilt, vagy kdnnyen sérilé térgynak a raktarbdl valo kiaddsat keriiini kell. Ha a
kutatds érdekében az ilyen targy kiaddsét sziikségessé teszi, a targy vizsgalata lehetSleg a muzeum
vezetbje vagy megbizottja jelentétében torténjék.

n/ Tudomanyos kutatas a Mazeum anyagaban
A Muzeum 6rizetében tévd targyakat tudomanyos szempontbdl bérki feldolgozhatja.
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Maganszemélyeknek a Mdazeum anyagadban vald tudomanyos kutatdsra a muzeum vezetSje ad
engedélyt. Meg lehet tagadni, ha a targy tudomanyos feldolgozdsa valamely mizeumi munkatars éves
munkatervében szerepel, vagy ha a tervezett kutatas nyilvénvaléan nem szolgal tudoményos céit. A
kutatd koteles kutatdsa sordn a mizeumi anyagra vonatkozo szabalyokat és a Mizeum munkarendjét
betartani, ha a kitelezettségének nem tesz eleget, kutatasi engedélye visszavonhato.

ny/ Restaurdlis, konzervalas

A restauralas alatt a tdrgy allapotdért, valamint a restaurdlds szakszer(i elvégzéséért a munkat vegzd
restaurdtor a felelfs. Képzémlivészeti és kiemelkedd iparm(vészeti alkotasok restaurdldsan csak
képesitett képz&mvész, illetdleg iparmliivész restaurator dolgozhat. A mizeummal munkaviszonyban
nem &li6 restaurator foglalkoztatdsa engedélyezett.

A restauraldsra vonatkozd elirdsokat a mizeumi tdrgyak konzervaldsandl is értelemszerfien
alkaimazni kell.

o/ Muzeumi targyak fényképezése, masolasa

Muzeumi targyrél fénykép, vagy mdsolat készitését természetes és jogi személy részére a mazeum
vezetSje engedélyezi. Az engedélyben meg kell jeldini a fénykép (mdsolat) készitésének céljat és
madjét.

A Mazeum épiiletén kiviil térténd masoldsra a muzeum vezetdje adhat engedélyt, de csak kivételes
esetben és csak akkor, ha a targy kivitele annak épségét semmiképpen nem veszélyezteti és biztonséga
minden tekintetben megnyugtato.

A kidllitdsokban a latogatdk altal, nem kdzlési szandékkal végzett fényképezéshez engedély nem
sziikséges. Fényképezés (masolds) céljabol tilos a targyat az allagat veszélyeztetd modon mozgatni,
alakitani, vagy szineztetni. Az eredeti tdrggyal azonos méretben késziilé gipszontvény, miikg, fém,
galvané plasztikai, stb. masolatokat a masolatra utald eltavolithatatlan jelzéssel kell ellatni.

p/ Targyak (végleges) ataddsa mds mtizeumnak

A Muzeum oly targyakat, amelyek gy(ijtési korébe nem tartoznak, vagy amelyek karbantartasarol,
feldolgozasardl, kulturalis hasznélatarél nem tud gondoskodni, jobb hasznositdsuk és megdrzésiik
érdekében, a szakfeliigyelet véleménye alapjan, mdas muzeumnak véglegesen atadhat. Az atadott
targyat a Mazeum torli a leltarbol.

r/ Targyak hasznalatba (kdlcstnbe) adasa

Muzeumi tdrgy mds muizeum szamara torténd (ideiglenes) hasznélatba (kélcsdn) adasat a mdzeum
vezetSje engedélyezheti. A muzeumi targyak hasznalatba (kdlcson) addsdra a haszndlatba vétel
rendelkezéseit is értelemszer(ien alkalmazni kell.

Kulfoldre muzealis targy kizardlag a Minisztérium engedélyével adhatd kolcsdnbe. Az ideiglenes
hasznélatra &tadott (kélcsénadott) térgyakat az e célra szolgald kilén napléban kell nyilvantartani, a
hasznalatba vevdnek, a haszndlat céljdnak, a targy leltari szamanak, a visszaadasi hataridg és a
visszaadas megtérténte napjanak feltlintetésével. Ha a hasznédlatba vevd a targyat a visszaadasi
hataridd utdn nem adja vissza, a visszaszerzés irant intézkedni kell.

s/ Muzeilis targyak szdllitasa

A Muzeum &rizetében |évé targy szallitdsa esetén barkire is harul a szallitas, a szdllitdst lebonyolito
muzeolégust és a mizeum vezetdjét a biintetdjog és a munkajog szabdlyai szerint személyes felelGsség
terheli azért, hogy a szallitds sordn a tdrgyat, a csomagolds hidnya miatt, sériilés ne érje.

Ha a szallitdst nem a Mizeum szervezi, vagy bonyolitja, eldzetesen gondoskodni kell, hogy a szallitast
végeztetd a teljes kar feleldsségét és a kdr elhdritasdhoz sziikséges intézkedések megtételének
kdtelességét elvallatja.

Ha a muzeum vezetdije a szallitds kérdésében nem megnyugtatd tényeket vagy kdriilményeket észlel,
koteles a szikséges intézkedéseket megtenni, igy a teljesen kielégitd csomagolasi és szallitdsi mod
alkalmazdsat biztositani, illetéleg a szallitasat ettdl figgdvé tenni.

Ha a Muzeumon kiviili szerv, vagy mas személy altal térténd szédllitdsnal a mizeum vezetdje azt dllapitja
meg, hogy a targy allapota miatt a széllitds veszéllyel jérhat, a targy szallitdsra nem adhato at. Ha
szallitdst nem a Muzeum végzi, a mizeum vezetSje a tdrgy értékére, vagy érzékeny mivoltira
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tekintettel kikitheti, hogy a széllitasnal a Mizeum egy munkatarsa, mint irdnyitd és feliigyeld jelen
legyen.

sz/ A gylijtemények revizidja

A revizio a muzeumi gyljtemények modszeres feliilvizsgdlata, a targyi anyag ellendrzése, a
leltarkdnyvek és mas nyilvdntartasok adataival vald egyeztetés alapjan torténik.

Célja a muzealis anyag hitelességének folyamatos fenntartdsa és a tdrsadalmi tulajdon védelmének
elfsegitése.

A reviziét az utolsd revizid befejezésétél szdmitott 7 éven beliil ujra kell kezdeni.

A revizidra vonatkozoan az 51/2015. (X). 13.) EMMI rendelet el§irdsai az irdnyadodak.

t/ A miizeumi szakanyag selejtezése

A muzeumi szakanyagbdé! a tudomanyos kutatds és az ismeretterjesztés szempontjabo! értéktelen {pl.
az adott szdzadban felesleges, vagy értéktelenné vélt trgyakat, mindségileg megromlott modell,
magyarazo rajz) selejtezési eljaras 0tjan lehet eltavolitani.

Nem lehet kiselejtezni azokat a tdrgyakat, amelyeknek tudomanytérténeti jelentdségitk van még
abban az esetben sem, ha allapotuk nem kifogéstalan.

Régebben a mizeumba kerilt tdrgyak kézll csak azokat lehet leselejtezni, melyek meghatarozasat,
iiletve azonositdsat a Mizeum mar elvégezte, vagy legalabb is megkisérelte.

Mind az egyes targyak, mind a targycsoportok selejtezését selejtezd bizottsdg kozremiikddéséve! kel
elvégezni.

A selejtezési eljards soran az 51/2015. (X). 13.) EMMI rendelet ei6irésai az iranyaddak.

4. A Muzeum kiallitasl tevékenysége

1.) A mizeumi kidllitasok

A kiallitdsok a Mdzeum munkatervében foglaltak szerint keriilnek megrendezésre.

A muizeumi allandé kidllitdsokat az elézetesen elkészitett — a kivitelezési tervet is tartalmazd -
jovahagyott forgatokonyv alapjan kel elkésziteni.

A kidllitds megnyitdsa utan a kidllitott mivek jegyzékét és a kivitelezési terveket, valamint a kész
kiallitas fotédokumentacidjat az adattarban kell megérizni.

Az dlland6 és az iddszaki kiallitasokat, a megnyitdsukat kdvetSen le kell fényképezni. A kidliftasokrol
sz6l6 dokumentdciét folyamatosan vezetni, archivélni kell.

2.) A mizeumi kidllitdsokra vonatkozé egyéb szabalyok
A Muazeum épiiletében rendezett kidllitds helyiségeinek biztonsagos elzdrasarél a mizeum vezetdje
gondoskodik.
A kiallitasi anyagot az allami tulajdon megévasara és védelmére vonatkozd, fokozott gondossag szem
eldtt tartdsaval kel elhelyezni.
Kilonosen érzékeny tdrgyakat, miniatardkat, ékszereket, kéziratokat és kéziratos kényveket csakis
kielégitGen védett modon (taroldban, Gveg alatt) szabad kiallitani. A taroldk kulcsait a muazeum
vezetdje, illetve meghizottja &rzi.
A napfényre érzékeny targyakat a zdrva tartas egész ideje alatt letakarva kell tartani.
A kiallitason észlelt hidnyokrol a tényallas osszes részleteinek rogzitésével jegyzokonyvet kell késziteni.
A kidllitott tdrgyak sériléseinek kijavitdsardl a mizeum vezetSje intézkedik. Egyidejileg meg kell
azonban vizsgalni, hogy a hidny, vagy sériilés keletkezésének oka megdllapithaté-e és intézkedni kell a
tovabbi kdrok megel&zésére.
Ha ez nem biztosithatd, akkor egyes targyakat a kidllitasbdl azonnal ki lehet emelni, vagy a kiallitast a
szikséghez képest be lehet zarni.
A kiallitdason a latogaték nem kozlési szandékkal fényképfelvételeket killén engedély nélkiil
készithetnek, villané, vagy reflektorfény azonban csak a mizeum vezetéje engedélyével hasznalhato.
A nemdohdnyzék védelmérsl és a dohdnytermékek fogyasztdsanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairdl sz616 1999. évi XLI. térvény értelmében, a kidllitasi termekben még zarva tartasuk idején
is tilos a dohdnyzas.
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A kiadvanyok értékesitdinek elszamoldsi kotelezettségét az adminisztrator Ugyintézé fellgyeli, az
érvényben 1évé pénz- és anyaggazdalkodasi rendelkezések alapjan.

A nyitvatartasi idén kivil a kidllitdst csak a mazeum vezetSje engedélyével, kilon kisérdvel lehet
megtekinteni.

A kidllitésokra vonatkozo tovabbi szabalyokat a helyi adottsagok szerinti szilkségletnek megfeleléen a
mdzeum vezetdje kilon intézkedésben allapit meg.

3.) Vandorkiallitasok

A muzeum dltal készitett és mas muzeumba, vagy mds szerv helyiségeiben bemutatott
vandorkiallitdssal {amennyiben a kidllitasban eredeti mulzeumi tdrgyak is vannak) kapcsolatos
kotelezettségek a bemutatd muzeumot, illetve szervet terhelik. A bemutaté muazeum, ill. szerv a
vandorkiallitds épségéért és anyaganak megdbrzéséért anyagilag is felel8s.

Abban az esetben, ha a Mizeum, idegen szerv (szervezet, kizbsségi otthon, iskola sth.) épiiletében
rendez olyan vandorkidilitast, amelyben eredeti mizeumi targyak is vannak, annak fenntartdsat a
hemutato szervvel kdtitt megallapodasbhan kételes szabalyozni.

A szerz8déshen a bemutatd szerv anyagi felel&sségét is ki kell kétni a kiallitas tdrgyainak biztonsdgos
megdrzéséért,

VI. A munkavallalok érdekképviselete

A Mdzeum igazgatGja a munkaviszonybd! szarmazo jogok és kbtelezettségek gyakorldsanak, illetve
teljesitésének modjardl, az ezzel kapcsolatos eljaras rendjérdl, a miikddési feltételek biztositasarél, a
jogszabdlyok ide vonatkozd rendelkezései alapjan megallapodast két, illetve kdthet.

A Tomory Lajos Muizeum Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak mellékletei:

A miikédéshez és a gazdalkodashoz szikséges belsd szabdlyzatok az SZMSZ mellékletét képezik,
modositasukra az intézmény, gazdalkodasi szabélyok esetében a GESZ vezetdje jogosuit.
A Muzeum belsd szabalyzatainak felsoroldsat az SZMSZ 1. szamil melléklete tartalmazza.

Zaradék

Az SZMSZ hatalybalépése:
Az SZMSZ 2023. majus 31. napjan lép hatalyba

Az SZMSZ mellékleteinek és megismerési nyilatkozatdnak naprakész allapotban tartdsardl az
intézmény igazgatoja gondoskodik.

Az SZMSZ és a mellékletét képez§ szabalyzatok rendelkezéseit a Tomory Lajos Mdzeum munkatérsai
megismerték, és azt a mellékelt nyilatkozaton aldirdsukkal igazoltdk.

Budapest,

Heilauf Zsuzsanna
igazgato

Fenntartoi hozzajarulas:
Budapest,

Szaniszlo Sandor
polgdrmester
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1. szamu melléklet

A Tomory Lajos Muizeum Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatahoz tartozé kiegészitd

szabdlyok és utasitasok:

e Szamviteli Szabalyzat

o Pénzkezelési Szabalyzat

o Belsd Pénzkezelési Szabdlyzat

e Muzeadlis Targyak Vasarlasara és Adasvételi Szerz8désekre Vonatkozd Szabalyzat

o Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata

» Kotelezettségvallalds, Pénziigyi Fllenjegyzés, Teljesitésigazolds, Ervényesités és
Utalvdnyozds Rendje

e Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat

e Eszkdzok és Forrasok Leltdrozasi és Leltarkészitési Szabalyzata

o Onkéltség Szdmitdsi Szabdlyzat

e Felesleges Vagyontargyak Hasznositasanak és Selejtezésének Szabalyzata

e Jogkérjegyzék

» Adatvédelmi Szabalyzat

e Iratkezelési Szabdlyzat

» Belsé Kontroll Kézikonyv

e Kockdzatkezelési Szabdlyzat

* Telefonhasznalat, kikilidetések és reprezentacio szabdlyzata

s Cafeteria Szabalyzat

* Bankszamla-vezetési hozzajarulds szabalyozdsa

¢ Munkabiztonsagi Utasitasok

s T{izvédelmi Szabalyzat

e Kulcs- és kédhasznalati Szabalyzat

e Kutatasi Szabalyzat

e  Tovabbképzési Terv

» Kozérdek(i Bejelentések és Panaszok Kezelésének Eljarasrendje

» Ajandékelfogadasi Szabdlyzat
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