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Tisztelt Bizottsag!

A belsé ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseket a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovibbiakban: Motv.), az
allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

Az Motv. szerint:

»119. § (4) A jegyzd kbteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil - a belsS ellendrzés
mitkodtetésérdl az allamhaztartasért felelds miniszter dltal kézzétett médszeriani itmutatok és
a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi Gnkormanyzat belsé
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt kdltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

(5) A helyi 6nkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képvisel-testiilet az el6zé év
december 31-éig hagyja jova.

(6) A helyi onkormanyzat és koltségvetési szervei belsé ellendrzésére vonatkozo részletes
szabalyvokat jogszabdly tartalmazza.”

Az Aht. az alabbiakat tartalmazza:

w70 § (1) A belsé ellendrzés kialakitdsdrcl, megfelelé mikodietésérél és fiiggetlenségének
biztositasardl a koltségvetési szerv vezetdje kiteles gondoskodni. A belsG ellendrzést végzd
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kizvetleniil aldrendelve
végzi, jelentéseit kizvetleniil a kéltségveteési szerv vezetSjének kiildi meg. Az irdnyité szerv belsé
ellendrzest végezhet

a) az iranyitdsa ald tartozo barmely kéliségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az irdnyitdsa, feliigyelete ald tartozé kéliségvetési szerv haszndlatéba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal vald gazdalkodds tekintetében,

¢) az irdnyitd szerv dltal nyijtott kéltségvetési témogatdsok felhaszndlasdval kapesolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, és
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d) az irdnyitdsa ald tartozo barmely, a kéztulajdonban 6116 gazdasagi tarsasdagok takarékosabb
mitkddésérdl sz616 2009. évi CXXIL tdrvény 1. § a) pontiaban meghatdrozott koztulajdonban
allo gazdasagi térsasdgnal. ™

A Bkr. a kovetkez8k szerint rendelkezik:

w21, § (1) A belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységere,
kiilénésen a kéltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, Jelhaszndlasanak és
elszdmoldsdnak, valamint az eszkbzékkel és forrdsokkal valoé gazdélkoddsnak a vizsgdlatara.”
w22, § (1) A belsd ellendrzési vezetd feladata:

b) a kockdzatelemzéssel aldtamasziott stratégiai és éves ellendrzési tervek osszedllitasa, a
koltségvetési szerv vezetdjének — helyi Gnkormdnyzatok esetén képviselé-testiilet — jévahagydsa
utdn a tervek végrehajtdsa, valamint azok megvalésitdsinak nyomon kévetése;
w31, $ (1) A belsé ellendrzési vezetd — Gsszhangban a stratégiai ellenbrzési tervvel — osszeallitia
a targyévet kévetd évre vonatkozé éves ellendrzési tervet.
(2) Az éves ellendrzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockdzatelemzés alapjan
feldllitott prioritasokon, valamint a belsé ellenbrzés rendelkezésére Gllé erdforrasokon kell
alapulnia.
(3) Az elvégzett kockdzatelemzés sordn magas kockdzatinak mindsitet teriiletekre az éves
ellendrzési terv készitése sordn kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd legrovidebb idén
beliil ellendrizni kell.
(4) Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemzés eredményének

osszefoglalo bemutatdsat;

b} a tervezett ellendrzések targydt,

¢) az ellendrzések céljat,

dj az ellendrizendd idbszakot,

e) a rendelkezésre dll6 és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatdrozdsdr;

) az ellendrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett iitemezését;

k) az ellenbrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tandcsado tevékenységre tervezelt kapacitdst;

J) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitdst;

k) a képzésekre tervezett kapacitdst;

1) az egyéb tevékenységeket.
(5) Az éves ellendrzési tervet a belsi ellenbrzési vezetd a kéliségvetési szerv vezetdjének
egyetértésével modosithatia. Helyi onkormdnyzat esetében a belsé ellendrzési vezetd a
képviseld-testiilet egyetértésével modosithatia az éves ellendrzési tervet,
(6) Tandcsado tevékenységet, illetve soron kiviili ellendrzést a kiltségvetési szerv vezetoje,
illetve a belsd ellendrzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni. Helyi onkormanyzat esetén a
képviseld-testiilet is kezdeményezheti a tandcsads tevékenység, illetve soron kiviili ellendrzés
végzéset. ”

Az elbterjesztés mellékletét képezS 2023. évi belsé ellendrzési terv, Stratégiai ellendrzési terv,
az azt megalapoz Kockazatelemzés, valamint a jogszabaly ltal elSirt egyéb dokumentumok a
fentebb felsorolt jogszabalyok figyelembevételével, tovabbi a Bkr. 31. § (4) bekezdésében
meghatérozott szerkezetben és tartalommal késziiltek. Az ellendrzési terv készitése soran az
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal vezet6i, valamint az intézmények is lehetbséget
kaptak arra, hogy az altaluk kritikusnak, bizonytalannak itélt tertiletekkel, folyamatokkal
kapcsolatban ellenérzést, tanacsadast kérjenek.
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A KépviselS-testilet Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarl szolo 42/2011. (XI1.20.)
onkormanyzati rendelet 87. § (1) bekezdés c) pontja értelmében az Onkorményzat éves belsd
ellenbrzési tervének a tdrgyévet megel6z6 év december 31. napjaig torténd jovahagyasa a
Pénziigyi Ellenérzési Bizottsag atruhdzott hataskérébe tartozik.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot az cldterjesztés megtargyalasara és az alabbi hatarozati javaslat
elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Budapest Fdvdros XVIII. keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkormanyzata (a
tovébbiakban: Onkorméanyzat) Képvisel§-testiiletének Pénziigyi EllenGrzési Bizottsdga a
Kepviselo-testillet  Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatarél szolé 42/2011. (XIL.20.)
dnkorményzati rendelet 87. § (1) bekezdés c) pontja alapjan atruhdzott hatiskérben az
Onkormanyzat 2023. évi belsé ellendrzési tervét az eldterjesztés 1. szama melléklete szerinti
tartalommal jévahagyja.

Hataridé: 2022. december 31.

Felel6s: jegyzo

Budapest, 2022 NOV 24,

| @\/ORHH(J N
-

Mellékiet:
1. szdmu melléklet: az Onkormanyzat 2023. évi belsé ellenérzési terve és kockazatelemzése
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Az éves terv szveges értékelése

Vezetdi dsszefogiald

A Koltségvetési szervek belsé kontrofirendszerérl és belsd ellenbrzésérdl szold 370/2011 (XIL 31}
karmanyrendslet, (a tovabbiakban Bkr.) iria el6 és hatarozza meg az éves belsé ellendrzési terv formajat és
tartalmat. A Pénziigyminisztérium minden év szeptemberében Utmutatdr ad ki a Bikr. alapjan Gsszeallitandd
tervhez. Az éves belsd ellendrzési terv, ezen dokumentumok altal meghatérozott farmaban, és a helyben

alkalmazott szoftver segitségével kesziili el

A bels§ ellendr bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabdlyoknak és belsd
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kbzfeladatok elidtasat vizsgalva
megailapitasokat és javaslatokat fogalmaz megq a jegyzd részére.

A belsd ellendrzési vezetd feladata a kockazatelemzéssel alatdmasziott stratégiai és éves ellenbrzési tervek
dsszedllitasa, a  hivatal vezelSiének jovahagyasa uwtan a tervek végrehajtasa, valamint azok

megvaldsitasanak nyomon kvetése.

rghan a slraiégiai etlendrzés tarvvel -
t

¥ v a2 balsd ellandrzést vazetd -~ Osszhan
dsszedllia a targyévet kdvetd évre vonatkozd éves ellendrzést tervet. Az éves ellendrzési tervnek a
stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjah teldltitott prioritdsokon, valamint a belsé
ellendrzés rendelkezésére alld erdforrdsokon kell alapulnia.

A tevékanység ellatdsa a jogszabalyok, valamint az dllamhaztartasért felelds miniszter aital kdzzétett belsd
ellenérzési standardok, utmutatok figyelembevételével és a belsd ellendrzési vezetdi feladatokat is eliato
bels§ ellendr altal kidolgozott és a hivatal vezetdje altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikdnyv szerint
torténik.

A bels§ ellendrzést végzd személy tevékenységét a hivatal vezetdjének kdzvetiendl aldrendelve vegzi,
jelentéseit kdzvetiendl a jegyzd részére kildi meg.

A belsd ellendrzési tervnek kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére
allo erfiforrasokan kell alapuinia, annak érdekében, hogy az elienérzdtl dnkormanyzat miikédését fejiessze,
és eredményességét novelje, tovabba megaliapitasckat és ajanlasokat fogaimazzon meg a jogszabalyoknak
&s a bels§ szabdlyzatoknak vald megfelelés érdekeben. A kockazatelemzésre vonatkozd feladatok a Bels
sllandrzést kezikdnyvben meghatarazolt szabalyok szerint kerliitek végrehajtasra.

A belsé ellendrzés egy fiiggetlen, targyilagos, bizonyassagot add tanacsadd tevekenység, melynek alapveté
rendeltetése és célja, hogy rendszerszemléleld megkdzelitéssel, modszeresen vizsgdlja és erténelje az
ellendrzott dnkormanyzatot (szervezeti egyseget, tevékenysgget, stb.), annak mikddését, ellenbrzési és
iranyitasi eljarasait annak érdekében, hogy a lehett legkisebb kockazattal biziositsa a legjobb
eradményességet.

Ennek keretében:

. elkésziti &s legalabb két évente akiualizalja a Belsd Ellendrzési Kézikényvel és a szilkséges tovabbi
szabalyozd dokumentumokat. Elkésziti a kozéptavil stratégiai elfendrzési tervét, illetve minden év okidber

31-ig a kovetkezd évre vonatkozd, éves belsd ellendrzesi tervet.
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* kidolgozza, és rendszerasen felillvizsgalja az éves eliendrzési tervek alapjaul szolgald kockazatelemzést,
meghatarozza a prioritdsokat, felmari az ellendrzési kapacitdsokat, majd ezekkel dsszhangban éves tervba
fogladia a tervezett ellerérzéseket.

* az év soran lefolytatia az éves tervben foglalt vizsgalalokat, ezekhez ellendrzési programot keszit, majd
helyszini vizsgalatokat vagez,

+ az ellendrzések megdllapitasait irdsba foglalja, az érdekelteket tajekoztatja a vizsgilattapaszialatairds,
Osszedllitja az ellendrzések aktait, véleményezi az

ellendrzott altal készitett intézkedési tervet. Figyelernmel koveli, és ‘egyes esetekben utdvizsgdlattal
kontrolldlia az elvégzett intézkedéssket. A bels ellenérzés az év soran elvégzett vizsgalatokrd!
meghatirozott adattartaimu nyilvantartast vezet, majd az év soran végzett ellendrzési tevékenységri! éves
Osszefoglald jefentas készil.

* a belsd ellenbrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetGen betartani az adatvédelmi és mindsitatt
adatok védelmére vonatkozd eldirasokat, valamint gondoskodm arrol, hogy a bels§ ellenfrzést végzék

tevékenységiiket ezek figyelembevételével vagezzék.

A belsd ellendr az ellendrzések soran a haltdlyos jogszabalyok, a beisd szabalyzatok és elSirasok, a belssi
eliendrzési alapszabaly (charta), a szakmai etikal kddex, a belss ellendrzés: szakma gyakorlati standardjai és
a jegyzd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikényv eldirasai szerint jar el.

Az Gnkormanyzat eselében a belsd ellendrzést kiilss szakénd végzi.

Az eliendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések és egyéb dokumentumok

feisoroldsa

A Onkormanyzat éves ellendrzési tervének elékaszitése soran meghatarozasra keriiitek azok a kockézaiok,
amelyek jeleniGs hatassal lehatnek a énkormanyzat miikddésére. Minden olyan esemény, levékenység

felmérésre keriit, mely kockazati tényez&-csoportok lehelnek.

Az ellenbrzések végrehajtasa az éves ellendrzési tervben foglalt ellendrzések modszeres elvégzéssét jeien.
Az ellendrzés vegrehajtasanak legfébb célja, hogy minden egyes eflendrzdit folyamator: és terifleten a fébb
kockazatok kezelésére Iélrehozott kontrollok megfelelsségét értékelje, valamint megallapitsa, hogy a
falyamatok az elvarasoknak megfefeiden mikddnek-a, ilietve megallapitsa, hogy a szikséges kontrollpontok
vagy folyamatok hidnyosak-e.

Az é'ves ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitoit prioritasok &g a belséellendrzés rendelkezésére
allo erfforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel Gsszhangban ker(li dsszedllitasra. A
tervezest megalapozd kockézalelemzast a revisionSOFT Bels6 Ellenérzést Tdmogaid Rendszerben

vegeztlk,
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Az ellendrzési tervet megaiapozd elemzések és a kockdzatelemzés eredményének dsszefoglald

bemutatasa

A belsd eflendrzés lervezésat megalapozé kockazatelemzés sorén szervezeli folyamatokat vetiink ata atfogo
elemzésnek &s értékelésnek, valamilyen meghatdrozott szempontrendszer (pl. folyamatokhoz rendelt
kockazati tényezdk elemzése, értekelése} alapjan. A kockdzatelemzés elsfidleges célja, hogy az egyes
folyamatokban rejlé kockézatokat, vagyis a kedvezdtlen vagy nem kivant esemény bekdvetkezésének
valoszinliségét mérlegslje és valdszinisitse. A folyamatokban rejté kockazatek ugyanis veszelyeztethetik a
mikidesi célkitizések, vagy a teljesitmény kritériumok elérését, éppen ezert a kockazatelemzés egyes
mddszerei a belsé ellendrzés teljes hatdkérét érintGen alkalmazhaldk. Minden szervezetet egy
meghatarozott cél {vagy célok} érdekében hoztak létre, illetve hogy miikddésével egy meghatarozott ceit
(vagy célokat) szolgaljon. Ezek megvaldsitasa vagy teliesitése soran azonban olyan tényezdk is szerepet
jatszanak., amelyek bekdvetkezése és hatdsa bizonytalan. Bizonytalansaguk az odnkorményzat
miikiidésének, felépitésének ¢sszetettségébdl, iHetve a kbrnyezet (gazdasagi, tarsadaimi, poliikai,
termeszeti stb.) Hsszeteltségébdl es kiszamithatatian valtozasaibdl fakad. A kockazatkezelés szempontjabdl
a kockazat azt a lehel8seget jelenti, hogy egy esemény vagy intézkedés befolyasoclja az dnkormanyzat azon
kepességét, hogy célkitlizéseit elérie. Kockdzatok egyarant eredheinek annak eshetdségébdi, hogy a
leneldségekat nem realizdljak, és annak lehet@ségébdl, hogy a hatranyos események bekdvetkeznek. A
kockazatelemzes celja megatiapitani az egyes rendszerek kockdzatanak mériekél, leiadata pedig
meghatarozni az ellendrzések gyakorisagat. A magas kockdzatl rendszereket gyakrabban {példaul évente)
keli ellendrizni. Az ellendrzések tekintetében magas pricritdsy rendszerek beazonositdsahoz nemcsak a
kockazatértékelést kell figyelembe venni, hanem mas lehetséges tényezlk hatasaf is értékelni kell (pl. a
vezetdség kérései sib.). Az egyes rendszerek kockazatelemzését a kockazati tényezék, és azok sdlya

alapjan kell elvégezni.

Belsd ellendrzés tervezési folyamata soran a kvetkezd kulcsfontossdgu alapelveket kell kdvetni:
» A tervezést kockazatokra és folyamatokra kell alapozni,

« A tervezasnek folyamatosnak kell lennie,

+ A tervezésnek rugalmasnak s aktuaiizalinak kel lennie.

A belsd ellendrzes kbzremikidik a hivatalt fenyegetd jelentds kockdzatok azonasitdsaban és értékeléseben,
és hozzdjarul a kontroll rendszer és a kockazatkezelés fejlesziéséhez. A belsd ellendrzési tervnek
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére allo erblorrasokon kell
alapulnia, annak érdekében, hogy az ellendrzidtt hivatal mikddése! fejlessze, &s eredményességét novelje,
tovabba megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és a belst szabalyzaloknak
vald megielelés érdekében. A kockazalelemzésre vonatkozd feladatok a Belsd sllendrzési kézikdnyvben
meghatarozott szabdlyok szednl kerllltek végrehajtasra. A kockézatkezeles mikddietésénsk folyamatos

biztositasa sziikségas. Evente legalabb egyszer Gira kell értékelni a folyamatokat érintd kockazatokat.
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A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellenéri Kapacitas tervezése

Soron kiviili az eflenérzés, melynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitas
tervezendd ra. Ezen kivill uteliendrzés kezdeményezése is e feladatok terhére lehetséges. Utdellendrzést a
belsG eliendrzesi vezetd és a jegyzé kezdeményezhet, amennyiben az ellendrzé egyseg vezetdje az
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardl hataridében nem szamol be.

A belsd ellensrzast végzd kiilsd szakértd cég bizlositja a folyamatos ellendrzést, ezzal elérve azi, hogy
minden vizsgalatot olyan munkatars fog végezni, akik az adolt ellendrzési terliletnek az ismerdi és szaksrtdi,

A tandcsaddl tevékenységhez, a soron kiviili ellenrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb

tevékenységekhez szilkséges kapacitas tervadatok szdveges kiegészitése.

A jogszabalyi kbrnyeze! folyamatos valtozdsa és a szervezeli valtozésok a kockazati tényszdk
ndvekedésével jart. A kockazatok csokkentése, a milkadés Zavartalansaga, a problémak gyors megoldasa
érdekében szikséges, hogy a dnkormanyzai verzetése a felmerils kérdesekre pontes és gyors valaszt
kapjon

A lanicsaddi tevékenység a hivalal vezetbje részére nyljlott olyan hozzéadolt értéket eredmenyezd
szolgaltatas, melynek jellegét és hatékorét a belsd ellendr és a fegyz6 a megbizaskor kdzdsen hatarozza
meg. Az eves ellendrzési tervet a hivatal vezetdjének egyetértésével lehel modositani. Tanacsaddi
tevekenysége! és saron kiviii ellenbrzést a Jehyzo vagy a belsg ellandrzasi vezets kezdemenyezésére lehet
végezni a batarvezett iddkeret terhére,

A tanacsado tevékenység jellegél tekintve konzultacios tevekenység, amelyet altaldban a megbizé konkrét
felkerése alapjdn nygjt. A tanacsaddéi felada: jeliege és hatdkére a megbizoval tBriéns megailapodas
eredménye. Fonios, hogy a tandcsadd tevékenység sordn a belsd ellendrnek meg kell Giiznie
targyitagossaga:, nem vallalhat at vereldi felelsseget. A belsd ellendr olyan folyamatok tekintatében is
végezhet tandcsadd tevékenységet, ahol korabban felelds szerepe volt. A tanacsadd tevékenység figgetien
egy esetleg késébb elrendelt ellendrzéstdl. A landcsadd levékenység keretében ellathatd feladalok lehetnek
kiténdsen:

+ veretbk tdmogatasa az egyes megoldasi lehetdségek elemzéséval, eriékelasével, v:zsgalalaval
kockazatanak becslésével;

« pénzlgyi, idrgyi, informatikai és humaneréiorrds-kapacitasokkal valé ésszeriibh és hatekonyabb
gazdatkodasra iranyuld tandcsadas:

+ a vezelGség szakéridi tamogatasa a kockdzatkezelési és szabalylalansagkezelaési rendszerek és a
teljesitmenymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos lovabbfejlesziéséban:

* tanacsadés a szervezali strukilrak racionalizalasa, a valtozdsmenedzsment tar{lelén;

+ konzultacio és tandcsadas a vezstds részére a szarverzet] strategla elkészitésaben;

* javasfatok maegfogalmazésa a 6nkormanyzat miikidése eredményességének ndveldse s z beisd
kontrollrendszerek javitisa, tovabbiejlasziése érdekében a Onkormanyzat belsd szabalyzatainak tartalmat,

szerkezetét ilietéen.
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Belso ellendrzest témogatd nformatikai rendszer

2023. évi ellendrzés

Szervezet neve: Bp.Fév.XVillker Pestszentlrinc-Pestazentimre Onkormanyzata

Stratégiai terv

A szervezet hosszi tavil célkitlizései, stratégiai céljai

Az eilenGrzési munka sordn egyre nagyobb hangsulyt kell kapnia a gazdalkedas atlathatdsdganaxk és
racionalizalasanak, ennek érdekében a kivetkezd fefadatokat kell szem eldtt tartani a munkavégzés soran:

« Stratégiak, koncepciok kidolgozasa és végrehajtasa
« Sikeres projektmunka

- Baruhdzasok megvalidsitdsa

» Szervezeti hatékonysag névelése

» Informatikai programok alkalmazasa

+ Bels8 szabdlyozasok akiualizalasg

- Hatékony energiagazdalkodas

« Eredményes gazdalkodas

+ Tekarekossagi intezkedesek betarlasa

= Infrastrukilra folyamatos fejlesziése

- Faolyamatos fizetGképesség fenntartasa

- A pénzigyi egyensily biztositasa

~ Szakképzelt munkaerd biziositdsa

* Munkahelyteremiés

» Eredményes vagyongazdalkodas.

« Optimalis rendszar kialakitdsa és mikddietése.

« Belsd kontroli rendszer megertisitése.

= Vezetdi elszdmoltatas ndvelése.

+ Szabalyozotisdg szervezel szintjén vald Gsszehangoldsa,

» Mikodési kockazatok csSkkentése.

A belsd ellendrzés stratégiai céljai

A belsd eliendrzés egy fliggetlen, targyiiagos bizonyossagot add és tanacsado tevékanység, amelynek celja,
hogy az eiftendrzétt onkormanyzat miikddését fejlessze és eredmenyességél ndvelje, az ellendrzdil
onkarmanyzal céljal elérése érdekeben rendszerszemigletl megkdzeliléssel és médszeresen értékeli, illatve
fefleszti az ellendrzdtt dnkormanyzat iranyitdsi és belsd kontrollrendszarének hatékonysagat”. A belss
ellenfirzési stratégiai tarv ak ellendrzésre vonatkozo fébh irdnyvonalakat hatarozza meg. amelyeket az éves
ellendrzési lerv bont eliendrzési feladatokra. A belsé ellendrzés tovabbi feladata meg. hogy flggetlen,
objektiv biztositékot nyljtson a vezetés szdmara annak érdekében, hogy azdnkormanyzal, mint
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Baizd elfendrzést tamogatd informatikst rendszer

kiltségvetési szerv milkddését javitsa, és értéket adjon ahhoz. A beisd ellendrzés Ugy segiti az
Gnkormanyzatot a szakmai és gazdalkodasi celkitlizések teljesitésében, hogy modszeres, rendszerezett
szemléletet nyljt a belsd kontrollrendszer értékeléséhez és iavitasahoz. A belsd ellendrzés feleldssége
megfeleld biztositékot szolgdiatni  arra  vonatkozdan, hogy a Kkiliségvetési szervek belss
kontrofirendszerének folyamatai megfelelSek. A belsé ellendrzés elsddleges célkitizése, hogy ellendrzései
sordn felmérie az Bnkorményzat folyamataiban rejid kockazatokat és értékelje az azok csdkkentésére
kialakitott ellendrzési pontok megleleldsaget, eredmeényességét és hatékonysagat.

A Dbelsé ellendrzés stratégiai célkii(izéseli az elvégzetl kockazatelemzés eredményeink értekelésére
alapozva és a vezetés javasiatait is figyelembe véve hatarozta meg.

A Nemzetkdzi Belsd Ellendrzési Standardok ajanldsa alapjan, a kockazatelemzés soréan magas Osszesitett
kockazati besoroldst elérd folyamatokat az adott évben, a kOzepes dGsszesitett kockazati besorolast elérd
folyamatokat 2-3 évente, mig az alacsony kockazatd folyamatokat 4-5 évente kelt a belss ellenGrzésnek

vizsgalat ala vonnia.

« A belsd ellendrzési rendszer olyan kialakitdsa, amely elfsegiti a kizpénzek &g a kdzvagyon
felhasznaldsanak atlathatdosagat és elszamoltathatosagat.

« A beisd ellendrzés technoldgidianak, melodikaianak a nemzetkdzi és a magyarorszagi allamhaziarasi
belsd ellenbrzési standardoknak vaid teljes megfeleltetgse, tovabbd az PM mddszertani Gimutaidk
auapidiasa.

- A hagyomdanyos pénzlgyi ellendrzés teljesebbé tétele.

= Rendszeres (kockdzati értékidt figgd) atfogd (rendszer) vizsgalatok folytatasa sz(kséges.

- A pénzlgyi ellenérzés meliett hangsulyt kell kapnia a teljesitmény-elflenérzésnek, hatékonysag-
vizsgélatnak és ezek humanpolitikai vonatkozds( vizsgalatanak.

« Az ellendrzési munka j6 mindségének bizlositdsa a mindségbiztositdsi rendszer elemsinek teljes

kigpitésével, iletve mikddietésével.

Belsd ellendrzési fokusz:

+ Kéltseghatékony és takarékos feladateliatas.

+ Szakszerd, atlathatd, ellendrizhetd feladatellatas.

« Szabalyozott és szabdlyszeril gazdalkodas.

» Belsd szabalyozotisag, belsé kontrollok kiépitettsége, belsé kantroliok mikddase, éntékelése.

+ Szamviteli rend és fegyelem betartasa.

» Kiadasok szabdlyszer( és racionalis fethasznaldsa, eréforrasokkal vaié hatékony és eredményes
gazdalkodas.

» Vagyongazdalkodas szabalyszerlisege, eredmenysssége, vagyonvédelem biztositasa, ériékeléss,
» Eurdpai Unids palydzati forrasok felhasznalasnak szabélyszerlisége.

» Kbzbeszerzési, beszerzési tevékenység szabalyszer(isége.

- Allami tdmogatasok igénylésének és elszamolasanak jogszabalyi megfelelése.

+ A korabbi ellendrzések altal feltart hianyossagok felszamolasanak kiemeft vizsgalati szempontként valé

kezelése.
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A bels{ ellendrzés folyamatos feladatai

+ a belsd ellendrzési kézikdnyv akivalizaldsa, de legaidbb kétévents;

* kockdzatelemzéssel alatamaszioft straiégiai és éves ellendrzési terv Gsszeallitdsa, jovahagydsa utan
tervek végrehajiasa;

* a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzési jelentések egyeztetése és megkildése a
jegyz( részére;

+ a szitkseges intézkedési terv véleményezése s a teljesilés nyomon kivetése;

- aZ éves ellendrzési jelentés elkészitése, az éves Hsszefoglald jelentés elfkészitése:

» gondoskodik a bels§ ellendrzési tevékenység: mindségel biziositd eljardsok és a kiadott médszertani
utmutatok érvényesillésérdl, elvégzi az Utmulatd szerinti éves dnértékelést; elvegzi az sllendrzések
nyilvantartdsat és gondoskodik az ellendrzési dokumentumok jogszabalyban torténd hatariddig térténd
megdrzésérdl;

+ eleget tesz a jogszabalyban elfirt képzési és tovabbiépzési kblelezetiségeknek;

» szilkség esetén kezdeményezi az éves ellendrzési terv modositasat:

* & minisztériumi dtmutato szerint elvegzi a belsd ellendrzési tevékenység mindségartékeldsst

+ elvegzi a nemzetkdzi és a hazai allamhaztartasi belsé ellendrzési standardok és a belsd elienérzési
kézikdnyv szerinti fefadatokal, igény szerint a vezeldi tandcsadsi tevekenységet.

- szikseg szerinl soron kivili elienfrzesek veégrehajtasa (a nemzetkdzi beisd ellendrzési standardoknak
megfeleléen a bels ellenbrzési kapacitas 10%-4t fenn kell tartani soron kiviili ellendrzésekre):

+ felkérés esetén tanacsaddi tevekenység, a fliggellenség és objektivitas elveinak sérlilése nélkil:

= egyes projektekben tanacsadokent vald részvétel;

+ folyamatos tandcsadds a belsd eljarasrendjeinek, szabdlyzatainak kialakitasahoz, felillvizsgalatahoz.
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A szervezet beisd kontroll rendszerének értékelése

A Belsd kontroll rendszert a jogszabalyi eldirascknak megfelelGen ki kelt alakitani a jegyzének. A 37G/2011.
(X11.31.) Kormanyrendelet 3.§-a szerint: A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer
keretében —az dnkormanyzat minden szintjén érvényesild ~meglelsld

» kontrollkdrnyezet,

« integralt kockazatkezelési rendszer,

« kontrolltevékenységek,

« infarméacios és kommunikacids rendszer, és

» nyoeman kdvetési rendszer (monitoring}

kialakitdsaén, mikddietéséért és fejlesztésedrt.”

A belsd kontrolrendszer, § ennek keretében az eljardsok, szabalyozdsok alkalmazédsa és fejlesziése
folyamatos feladat. A jegyz8 évente vezetSi elszamoltathatdsagi nyilatkozatot tesz a BKR-ben foglaltaknak
megtelelden. A bels6 kantroll rendszes kiaiakitasa megfelel az Ant.-ban megfogaimazott feltételeknek.

Az alkalmazol! hkockazatelemzési mdédszertan bemutatasa, valamint 3 Yockizatelemzes soran

azonositott kockazali tényezék és értékelésik

A vonatkozd jogszabalyi eldirasok alapjan az elsé szaml vezetd felel a kockazatok kezeléséert. A kockazati
tényez8k ortékelése a "Kockazatelemzés" kereiében torténik. A kockazatelemzés minden évben
elkészitésre, atértékelésre keriil, melynek sordn a fdbb folyamalok, a kockazati tenyezdk és a
hozz4sendethetd eliendrzési pontok meghatarozasra kerliinek. A magas kockazatot mutaté folyamatok a
kovetkezd év(ek) éves ellendrzési terveiben elsddlegesen szerepeinek, majd a kOzepes kackazatu
folyamatok keriilnek figyelembevételre. A kivetkezd években végrehajtdsra kerlld kilsd ellendrzések
tapasztalatai alapjan a folyamatok atértékelésre kerlinek, a megdllapitasak tikrében. Az ennek alapjaul

szolgalo kockézatfelmérést a belsd ellendrzés a vezetdseggel egyditt késziti el.
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A belsé ellendrzésre vonatkozd fejlesztési terv

A belsd ellendrzésnek alapvetden a vezetés kbzvetlen tamogaldi szerepét kell biztositania. Az énkormanyzat
miikddasi feltateleinek javitasa, hatékonysaganak ndvelése érdekében hosszu tavon a rendszerszemiélet(
ellendrzésekre kell kiemell hangsilyt helyezni.

A szabalyszerliségi, pénzigyi, rendszer- és teljesitmény tipusd, valamint az informatikai rendszerek
vizegdlatai alapjan javaslatokat kell megfogalmazni a vezelds részére a gazdasagos, hatékony és
eredmeényes mikddes fejlesziésére, a feltart kockazati tényezdk, hidnyossagok kikliszobdiése érdekében.

A nemzetkézi balsd ellendrzési standardok és a Belsd Eilendrzési Kézikényvben foglaltak szerint tandcsadoi
tevekenységgel is hozzé kell jaruini a szervezeti és vezetSi célok eléréséhez. Ennek keretében a Belsé
Ellendrzést Kézikdnyvet kétévente felill kel vizsgdlni, és sziikség szerint madositani keil a nemzetkdzi belsd
ellendrzési és magyarorszagi allamhaztartasi standardok fejlédésének, a PM altal kizzétett mddszertani
iranymutatasoknak, valamint a belsd ellendrzest ellaidk tapasztalatainak, javasiatainak figyelembevételével.

A szikséges ellendri [8tszam és az ellendri képzettség felmérése

A vonatkozo jogszabalyok alapjan a2 belsd ellendrzést végzdk szamat kapacitis-felmérés alapjan Ggy kell
megallapflani, hogy arényban alljon az &nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, a kezelt eszkdztk és
forrdsok nagysagaval, valamint a belsd elienfrzési stratégiai tervben és az éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozott feladatokkal.

Az ellendrnek meg kell felelnie az ellendrékre eldirnt iskolai, szakmai kdvetelménysknek, regiszirdltnak és
vizsgazott belsé ellendrnek kel lennie, és a kéf évenkénti ellendri tovabbképzési kbtelezeltségét teljesitenie
kell. Cél, hogy az sallendr képzeitsége, szakmai gyakorlata a jovSben is kislégilse az ellendrzési
tevékenyseggel szemben tamasziott killéndsen magas szakmai kovelelményeket, ennek érdekében az
eivart képzetiségi szint megszerzése mellett az eliendrrel szemben tovabbi elvaris a lolyamalos
tovabbképzéseken valo (belsd ellendri, pénzlgyi-szamvitsl, jogi, égyéb a feladatellatashoz kapcsolddo)
eredményas részvétel. A munka szakmai mindségét tovabba szakmai Onképzéssel, az alkalmazott
jogszabalyok és egyéb rendelkezések naprakész ismeretével, az irodan bellili szakmai konzultacickkal és a
vonatkozo informaciok idében t6riénd biztositasaval a tovabbiakban is fokozni szitkséges. Az sgyenietes
teterhelés, valamint a szakmai elvarasoknak megfeleld humdnerSioras biztositasa a tervezésnél fontos

szerepel kell, hogy betdltsdn. A bels ellenérzési feladatokat kills6 szakértdi megbizassal latjak el
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A belsd ellendril hosszi tavit képzési terve

A belsé ellendrok részére oldint tovabbképzés, illetve vizsgakdtelezettséy teljesitését, nyilvantartasba vételét
az Allamhaztartasrdl szol6 torvény ira els. E képzés keretében alegst kell tenni az Allamhaztartis belsd
pénzligyl ellentrzési {ABPE) kévetelményrendszerének, amely magaba foglalja az ABPE I. ismeratek
megszerzésat (vizsgakoteles) és az ABPE I, keretében szervezelt modulok kétévenie torténé tananyaganak
elsajatitdsat. Ahhoz, hogy a belsd eflen&rzés mindig az aktudlis, legfrisseblb informécickkal rendelkezzen a
siratégial "&s éves ellendrzési célok teljssitéséhez, biztositani kell szdmara a megfeleld képzési
lehetdségeket. A PM altal szerverell — modularis rendszerii, tantermi és e-lgaming tipusi — kotelezd
képzéseken valé részvételt a belsd ellendirzési vezetnek kétévante mag kell tennie. A kills§ szakértd a

képzéseken folyamatosan vesz részt, a reqisziracioja pedig nem kertlt fellliggesziésre.

Egyéb oktatasi és tovabbképzési formak.:
« szakmai konferenciak, eladasok, tanfolyamok, konzultaciok,

» Bnképzés kereteben szakmai anyagok tanulmanyozdésa.

R T T s | ey
A UEIoU QlicHiy

Az ellendrzés dokumentum- és nyilvantariasi rendszerét a megjelend - iranyelvek szerint folyamatosan
akiuatizéini kell. Az ellendrzés altalanos mappajat évenként, il a valtozasokat kovetden folyamatosan
fellitvizsgalni, aktualizélni szilkséges. A dokumentumrendszer magaba foglalja az ellenérzési tevékenységet
eljaras dokumentumai, ellendrzési terv, értesitd level, megbizdlevél, ellendrzési program, jelentés és az
intézkedési tervet, valamint a végrehajtasrdl sz016 beszamolas dokumenturmat.

A tevekenység szabalyszertsegének biztositasahoz - a jogi szabélyozas hozzaférhetbsége (Jogtar), a belsd
szabalyzataihoz valé hozzaférést meg kell teremteni.

A Belsd ellendrzés oOnalld, zarhatd irodaval nem rendelkezik, a munkavégzéséhez szikséges targyi
feltételek {szamitdgép, nyomtatd, irattaroldsra alkalmas szekrények, telefon) énmagénak kell biztositania. Az
ellendrzések idejére az dnkorményzat targyaidil, helysegeit elGzetes egyeztetes alapjan hasznalhatja,
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A belsd ellendrzés altal vizsgalt teriiletek, figyelemhe véve a szervezet struktirdjdban vagy

tevékenysegeben szilkséges valtozésokat

A stratégial tervezési iddszakban a belsd ellendrzés kiemelt figyelmet fordit a szervezet gazdalkodasanak,
szikség szerint & szakmai fefadatelfatasanak ellendrzésére, illetve eseti jelleggel a szervezeti valiozasokhoz
és esetleges atalakulasokhoz kapcsolddd témak vizsgalatdra. Kiemelt terfilete az eliendrzéseknek
az dnkormanyzat gazdalkodasanak, beszamolési és kényvvezetési rendszerének, valamint szervezet szintl
szakmai feladateliatasanak az eliendrzése.

Szabalyszer(iségi ellendrzés: annak ellendrzése, hogy az adoft szervezeli egység milkadése, illetve
tevékenysége megfelelfen szabalyozott-e és érvényeslinek-e a hatalyos jogszabdlyok, szabdlyzatok, belsd
szabalyzatok, utasitdsok és vezetdi rendelkezések elirasal.

Penzligyi ellendrzeés: az adolt program pénzigyi elszamolasainak, valamint az ezek alapjaui szolgald
szamviteli nyilvantartadsok eflenfrzése,

Rendszerellendrzés: rendszerek (irdnyitasi, vegrehajtast, pénzigyi lebonyolitasi, beszdmolasi és ellendrzési)
mifkddesének atfogd vizsgdlata, melynek keretében a szabalyszer(iség. szabilyczotisag, gazdasagossag.
hatékonysag és eredményesség kerill ellendrzésre;

Teljesitmény-ellendrzés: az dnkormanyzat altal végzett tevékenységek, programok egy [0 kdrdlhatarolhald
terfletén a miikddés, illetve a forras felhaszndldas gazdasagossaganak, hatskonysaganak és
eredmeényességenek vizsgalata;

informatikai rendszerek elienfrzése: az informatikai rendszerek megbizhalosdganak, biztonsaganak,
valamint a rendszerben tarolt adatok teljességének. megieleldségének, szabalyossaganak és védelmének
vizsgalata.

A vezetés ellenbrzési igényeit, javaslatait (kockazatelemzésen alapulva a belsd ellendrzés fokuszaba kell
helyezni}. Az ellenfirzési kapacilast, az ellenGrzdtt teriiletek, kdltségvetési-, pénzigyi-gazdalkodasi,
szamviteli folyamatok, fSfoiyamatok, iil. résziolyamatainak ellendrzését. Jallemzden rendszerellendrzéseket
keli érvényesiteni (komplex ellentrzésekeat kell eldtérbe helyezni). A belsd kontrell rendszer keretén bellil a
folyamatha épitett, elfizetes, utdlagos és vezeiSi ellendrzési rendszer kialakitdsat, szabalyozotisagat,

mikodtetesét és a felllvizsgalataval kapcsolatos eliendrzést.

Budapest, 2022.11.14,

készitette

............. B T e UL PPN

"Szalkay Istvan
belsd ellendrzési vezeld
@' fe Tm—
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A kockazatelemzeés Osszesitése

Lel!ﬂrozis selellezés o TR S SRR
Pénziigyi, s2amviteli feladatokra vonatkozs jogszabdtyokat, szabéiyzalokal eiolfésokal Hgyelemmel kiséri

EgyesftattOvedak-. .
Loltaryzas, seieilezés
Pénziigyl, szamviteli feladatokra vonatkozd jogszabalyokat, szabaiyza!okat elﬁirasokat hgyeiemmet kisérl

Azlntezmanw munkaerﬂ-relvélel kmevezes. meghizisi sienﬁdés, kmevézén :ﬁédos[tés-;szerzﬁdésmédoai{aseiékészltése’ o 2
Leltarozéas, selejlazds 25

Pénzilgyi, szamvitell letadatokra vonatkozd jogszabilyokat, szabélyzatokat, eléirdsokat figyelemmel kisérl

KondorBala'KinbsabgiHaz .. ..,
‘Leltdrozés, seloflazes
Pénzigyl, szamviteli feladatokra vonatkozd [ogszabalyoka! szabélyzalokat elbfrasukai ﬁgyelemme! ktseri

10.95 KOZEPES
- 71005 ROZEPES

.adéellenﬂrzésl folytal ta,
adéigazolast és g perkoltségmenlesseghez szﬁkséges Igazulast #liit ki

az addhatosig! feladetok ellatisdl az ASP rendszerhez torténé rendszercsatiakozés aiap[én az adé szakrendsza
igénybavételéve! blrtositja.

ellélja a helyl adokkal, a gépférm ﬁadéval és az adok 8z adék méd]ara behanando.kozlanczésokkal valarmnt a taia;!erhe!ési dif
vegrehajtasaval kapcsatalos I fokil adohatosagi felacinlokal

eliitja az addbevételak kinyvelasat,
gondoskodik a teladatkirében fetmerilld stattsztikai adalszo!gaﬂatasuk teifesllésérél
kiadja az ad6- #a ériékbizonyitvanyt,

részt vesz a helyi addrendelel médositasanak eiakesznleseben kozremukodik a hely: adazassal kapcsofalos renclele!
végrehajiasaban,

A8 0:85: KOZEPES_“
48 10.95 KOZEPES

0,05 KOZEPES |

25 48 10.95 KOZEPES

:10.25 KOZEPES
10.25 KOZEPES
10,08 ROZEPES . 7

10.95 KOZERES

2/11




revisionSOFT
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AR :

Kiltségvetésiaszidly: : :
a kbltsdgvetés) randelet cidkeszitéssben és deszedilitasaban. el
a MAK részére tovabbitandé elemi Koliségvelés, elSkészitésében &s osszeailitisiban. 2.5

KOZEPES

3 s2aideriiletét érintd szerzGdések, megélinpodasok gondozdsa, ide értve a szerzBdesek elektronlkus adatispjénak & Szerzédé et . e
Nyllvantarto Rendszerben 131éna kHoftésst is. - Pt To2se KOZEPES
az Aht-ban meghatirozott pénzigyl ellenjegyzést megalapozo fedezel vizsgalata 2.5 KOZEPES

az Altalanos tarlalek fethasznalésanak naprakssz nylivantartasa, A -1 KOZEPES

az Onkerményzat éves zarszamadasl rendelotének eliikészitésében és deszeatlitasdban 25 KGZEPES

az Onkorminyznt gazdétkoddsars! sz6l6 idiszaki baezématak, télékoziattk, eldkissitéséban s Saszedllitdsdban, SIS g g " MAGAS

az Onkormanyzat intézményeinek havl szintdi biztositasa, 2.5 KOZEPES
belsé mlkodéshez szilkséges agyed! axonositok, kodrendszer klalakitass, ' B ¥ - 10.25 ®OZEPES |
gazdélkoddsi folyamatok nyomon kévetésa 2.5 10.98 KOZEPES
gazddlkodassal osszefilggd beisd szabalyzatok naprakészon tartdsa R 25 " 10.95 KOZEPES '
koitségvetés tervezd rendszer karbantartisa 25 10.85 KOZEPES
kiltan vezetdi dontes alapjan: az stmeneti gazdéaikodbsrd) sz6l6 rendelel l8készitésshen és Ssszesllithsaban’ g et g 110,95 KOZEPES
Részt vesz az Onkormanyzat gazdasagi programiervezeténsk elikeszitésében és Ssszedilitisaban, 25 10.25 KOZEPES
részvétel a sximviteli bizonyistok kontirozasaban, AR 1 4 10,85 KOZEPES
tellesitést adalok 8sszegzése és bemutatisa a Gordius pénzigyl rendszerbél és a Gordius FOKA kényvelés! randszerbé 2.5 10.95 KOZEPES
vezetdi doniések elokeszitésél megalapozs adalgyijtések, : DN a0 “10.95 ‘KOZEPES

a beruhazaseknat értékesakkanest, srtékhelyeshitést szamot al, melyekra) ToladAst kaarit o Szamvitall Osatily felé
a jogtalanul leivett segelyeket nyilvantartia tarsfooszidly hatérozata atapjan . ]
a Polgarmesteri Hivatal, az Onkorményzat é3 a Nemzatiségi 6nko'rmﬁnyzamk‘,tér?yi'sszk&zehﬁallom&nyba veszi, a8Zkdze

)

KOZEPES

Ingatianiail és vagyonét enalitikusan nyilvantartja, egyezteti a vagyonkatas2terrel, ezutan kléltékaiésl,'vagynnklmulaléatgkgsii : e 4 ' i KGZ_EPES_.
a szamlavezet§ bankiol érkezelt postit bontja, feldalgozza, illetve tovabbadija az ilietékes munkatarsaknak, {dosztalynak 2 42 $.17 KOZEPES
esatorna rikStést timogatésokal nyilvantarja a Kozmii rendszerben : e BT ERPT e “10.95 ' KOZEPES
ellatja a vagyon-, és utasbiztositésokkal kapesolatos feladatokas 4 48 2.8 KOZEPES
elvégzi a letrozassal kapesolatos feiadatokat SRR 25 42 10.25 KOZEPES
érvényesitl & polgdrmester hivatail, Snkarmanyzati, és nemzeliségi dnkormanyzati malvanyokat 25 42 10.25 KOZEPES
kezeil a szémlavezeld bank lgyléltermingljat {SPECTRA), e 25 48 " 10.85 KOZEPES
negyedavente, illetve évente statisziikal jelentést allit dssza a Kazpontl Statisztikai Hivatal részére a beruhazasokril, 25 48 10.85 KGZEP£§
nyitvantartja az eljrast, kbxteriilet hasznalati, épitéshatosagi és egydb birségok hatérozatait, ' 25 48 ""10.85 KOZEPES
nyitvantartia, tarolja és kezeii a iGoszialyokist tvett talait 1argyakat 25 42 10.25 KOZEPES
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részivesz a'selejlezések elskészitéachin; vegrehaltasabe .

N TR '. . g t.95 XOZEPES:
iizemelteli és eliendérzi a Pénz- es Eridkkezelési Srabalyzatnak megfelelGen a Polgarmesteri Hivatal, ax Onkormanyzst és a
Nemzetiségl Gnkarmanyzatok pénztarall ! 35 72 15.87 MAGAS

e
i X L )

elkészit o Kovetelés-, Kitalezetindg [eTlenil-; Egyeb salatas eszkozoldali - Torrdsoianl shot e AKilv-,
elhatarolasok analitikait

elkésziti o MAK a6 2z dves kbitségvetési beszémolst

elkeszitl a Szamvitelt politkat, Szamlarandet, a szamvitellel kapesolatos belss szabalyzatokat, _ .
elkészitt az idoszaki kiltségvelésl jelentést és idGszakl mérlagjalentést, vatamint asszeélli!ja‘a méregmellékioteket
eldkontiroz a Gordivs pénzilgyl program kiszolgdlasars, stemefl a kbnyvelési tétaleke! a FOKA kBnyveldsi rendszerbe, éa .
ellendrzés utén lokdnyvelh az adatokat _ _ L o .
felszerell a banki kivonalokat, kényveli a pdnziigyi rendszerhen ) o o o
gondazza a szakleriilelét érintd szerz8téseket, megaliapodasokat, 186 srive s szeriddesek alakironlicus adatiabjanak's
“Szerzédés Nytivintarto Rendszerben thrténé kitoltesét s, n 0 AT e

Passziv id8betli:
- 1085 KOZEPES
©:10.96 KOZEPES
10.25 KOzEPES
1825 ' KOZEPES . o : R

N

/|

5 \\v\“\‘t

yzéiti fehdelétékben-Iogiallal;szer.lnt ellafja 5z 6nkorményzstl tervtanics mikodietésével kapesoiatos: o 1'0;932-K62EPE5

'10.25 KOZEPES
1095 KOZEPES
1095 KOZEPES

feladatokat . ] ]
ellatja & helyi nkormanyzati terviandcs mifkédésével kapcsolatos feladatokat

zlbigegitt a terillel- és lofepiilésrendezést tarvek bsszhanglanak kialakitasat, gondnskodik a {6varos es s keillst larvak o
osszhangidars] e

figyelemmel kiséri a szabélyozasi tervek hatilyosulasat
gondoskodik a munkakorébe tartozd képviseld-testiilet! és bizottsagi eldlerjeszidsek aikaszitésérs! és a diintések

végrehajtasarst B T T '.‘.-'Féz;PES
koordinilla a ker(ieli szabélyozas| tervek elkészitdsét és azok karbantartasat 25 48 10.95 KOZEPES
részt vesz atelepiiésrendezésl, épitészeli, valamint kbztér! miatkotas lstesitéstvel _ P DS 1 oz 1095 KOZEPES
részt vesz az illelékessegl terilletére vonatkozo teriilet] és telepiiesi informacids rendszerek kialakitassban éz miikddésEben 25 48 10,95 KOZEPES
segitl & lelepiliés egyseges t4}i &s épiteszeti arculaténak alakufasst LT e D Tiag U0l 40,85 ‘KOZEPES
véleményezi a4 szomszédos keriletek, telopiilések szahalynzasi lervelt 25 42 10.25 KOZEPES

el \\‘ﬁ“i‘ A ,1\{ R,
L
. \. :3\\\“ :ﬁ\\i‘\. Ll
S M

LR
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az osztalir' feladatkdrébe tartozd digyekben meginditia &5 letolytatja a végrehaijtasi eljarasokat 25 45 10.95 KOZEPES
elftja az altatok védelmével Bsszefiins jogszabatyban meghatérozott hatdsagl feladatokat e 25 T az’ ] 10,25 KOZEPES.
értesiti a jogszabaiyban megjeldit szerval & magyar allampelgar kiiféidi anyakonyvi esemanyérdi 25 48 10.95 KOZEPES
gendoskodik a feladatkdrebe tartozo képviseid-testitiet és bizotisdgi elSterjesztések elkésziéséré: ’ o 25 ’ 4870 10.95 KOZEPES
inlézl a hagyatéki eljarasokkal kapesolatos hatésagi teladatokat 25 42 10.25 KOZEPES
intézi & honositési és visszahonositasi kérelmekkel kapcsolatos hatdsdgi feladatokat, B P S 25 T 4T 10.88 'KOZEPES .
intézi a névviseldsre, névviltoztatasra, nevmaodositisra vonatkozé halosagi feladatokat 2.5 48 10.95 KOZEPES
kivzramilkédik & csalidjogl helyzet renderéscben, CLTLERNERE gy T a4l i 0.95 ROZEPES
lefolylatia a birtokvédelmi aijarasokat 25 48 10.95 KOZEPES
lefolytatja o telepengedsélyezés: clidrist PR 25 CET gy g 08 TKOZEPES
nyiivantartast vezet az Onkormanyzat illetékessegi terbistén I6vé cimekrsl 25 10.95 KOZEPES
segill a polgarmastert az dllampolgarsaggal, anyakonyvi igazgatassal kapceolatos feladat- és hatéskireinek gyakortdsaban . R ¥ 1 T 18.33 7 MAGAS®
végzl a kereskedeimi tevékenység bejelentésével, valamint a kereskedelmi nyilvintartas vezelésével Kapcsolatos feladatokal 25 10 95 KOZEPES
vezell az Uzletszerdien végzeil larsashaz-kezeldi, & IngatlankezelSi tevikenységhez kapesoléds nylivantartist™ Y-t

Inrormat. \Osztéiy : : : : & o
a Hivatai folyamatos miikédésének biztositasa mellett telepiti és konfigurélja a szlikséges programokat

Sl 48
eldékészill a Hivatal hardver- és szoftverbeszerréseit 25 48 ' 10.86 KOZEPES
elvégzl a Hivata! vezetdsége altal rablzott, oz infarmalikal rendszerrel kapesolalos egyéb fatadatokat. T 25 42 590,25 KOZEPES:
eivégzl a Képvisald-testiileti iéseken a hangositassal jard feladatokat, 25 42 10.25 KOZEPES
elvégzi a kisebb hardverproblémék kijavitésat, a hibaethéritasok okan kapcsolatot tant a kilss informatika) szakértGkkei. - CRETT e p gl T 8T {0 08 KOZEPES
feliigyeli a Hivatat szamitdgépes haidzatait, ellendrzi azok biztonsigat 25 48 10.95 KOZEPES
gondoskodik a Hivatal (] dolgozdinak informatikal betanitasard! és a munkatérsak tovibbképzéadral, R R W SURI 48 P 10,85 KOZEPES .-
gondozza a szakteruletét érintd szerzédéseket, megailapoddsokalt 25 48 0.95 KOZEPES
nylivariartdst vezel a szolver- és informatikai eszkbzikrs! . ) e TR g : 2 0.5 KOZEPES
részt vesz a Hivatal informatikai targys belss szabalyozAsanak kiaikitdsaban 25 43 10.95 KOZEPES
lizemettet! a Hivatalban mikads szerverekel, elvégzi a srerverok adatainak mentését ‘ 25 48 ” 10,95 KOZEPES
valasztasi eljarasokban gondoskodik az Informatikal feladatok elvégzésérdi 25 48 1085 KOZEPES

i \\k

M\

a Gezdasagl Fooszlaliyai egyhﬂmﬁkodvs aivegzl o beszerzés! formanyomitaivanyok szebdlyszer(i kioNesat 98 nyomtatisa

a Hivatal és az Onkormdnyzat szdmara biziositia a beszarzesek koordindciojat, valamint a beszerzési szabalyzal szerinti 25
ajanlztkéreseket -

m.ss KGZEPES
10.25 KOZEPES
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elikbnzitl az sjinfatok Grickeléust és ar slfiris eredmanyeére vonatkozo veretsi d6ntési javasiatot,
elkésziti az Onkormanyzat és a Hivatal éves kbzbeszerzési tervét és statisztikal osszegzéset,
sitalin @ tirsashazak 16rvényessigl felligyeletével kapesolntos feladatokat . T o o o
Iolyamatosan felligyell a szakiBosztalyi digyintézdk altal elektronikus Gton megkuldnﬂ beszerzésl és pélyézaii sablanokat 25 10,25 KOZEPES
gonddekodik a kotelexettségvilinlast tartalmazé okiratok belsd szabdlyzali eldirisoknak megleleld aldiratdsaral T

o _ 1025 KOZEPES
intézi a kifold! szemeélyek lulajdonszerzésehez tirténd hozzélaruiassal kapesolalos, valamint jelzilogjon hejegyzésével, A
tériésével kapesolalos feladalokat, 25 42 10.25 KOZEPES

Jogszabilyfigyetést végez, o ‘
koordinalja az Onkermanyzat és a Hivatal kbzbeszerzési eljarasalt.
reszt vesz a kidzbeszerzést eljarésok elfkészitésben s lebonyolitasiban, . -

segidkezik a képviseld-leatiiietl, bizottsagl, polgarmesteri és jegyzol donlésék iagl szemponlbéi lsneao elﬁkeszileséban

10:85 ‘KOZEPES:
10.95 KOZEPES
1025 KOZEPES

KOzEPES.

5 KbzEbEs
KOZEPES

8 karnyazetvédslem, pevképités terilletére vonatkozdan javastatot készit az Onkormanyzal éves kbltségvetdséhez, seivingon b8 L e
egyeztel a huladékszigetek kihelyezésével, dthelyezésével, megsziintetesével S i T
eitdt}a a parképiléssel, parkok tervezéséve) Kapesolatos fetadaiokat ‘

erdGgazdilkodisi feladatok elvégzése, egyeztetés a Pilisi Parkerdbgazdasag Zri-vel,

tigyelemmel kiséri a kirnyezetvédalemmel és zéldfelilet-gazdalkodassat kapeaolatos palyfizati fethivisokat

gondoskodik a teladatkijrébe lartozd képvizeld-testiliett ¢s blzotlsagi elblerjeszieaek elészitésérs] ésa dntések
végrehajtasaré)

gendoskodlk a kémyerelvédelmi atap kbrnyezetvédeimi célokra 16riénd felhasznalisars! és errgl évente beazimolst Kéazit
gondoskodik 8 parkok, fasorok novényvédelmi felsdatainak ell&tasars] és ellendrzésérdi

by
§

;-KézEPEs B
KOZEPES
i KOZEPES
10.85 KOZEPES
' -KOZEPES

KOZEPES
KOZEPES . -

KOZEPES
‘gondoskodik a telepiliési kimyezetvédaimi programbar foglahak végrehajtssars e ; i 5 ROZEPES
Hulladékgazdathodassal kapesolatos hatésigt teladatok efldtdsa: ingatianok, idteriliete arittalasa, kisdliat tetem elszdllitas 25 42 10.25 KOZEPES

-kirnyeretvadelmi, veszélyes, Hletve szeloktiv huiladékgyijtési, Zokdtelilet! kiomelt alcikat szervez, feligyel, lebonyolil
véleményezi n szabalyozasi tervek kérnyezetvadelmi, zaldfeliliet-gazdalkodasi réazét
zbldialliel gazdalkodassat, kbrnyezetvédelemmel kapcsolatos adetszolgéltatas,

KOZEPES
5 KOZEPES
KOZEPES

] Jogl és beszerzésl Osztillys! egyGitmikodve kbzremiikbdlk g fizetés! meghagyasos 6 végrehajtasi etjardankban . -
a szerzédések elekironikus adaliapjanak a SzerzSdés Nynlvanlartn Rendszerben 6rénd KitHését i is.

fa :ﬁ&gy szetint Hletékes szervezell egyséy elbkészits munkilat kiivetden elvégel a kintibvSségek behajtasanak jogl szakminl
eladatait; i
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8z adds-nylivintartas aktuabizildsa érdekében feikulatja az adés maganszemeiyek elérhetd lakcimét, illetve a szervezetek 25
székhelyét E

gondoskodik a munkakérébe tarlozé képviseli-testilets és bizattsagi eltiarjesztéaek elkeszilésérfl és a péntdsek

10.85 KOZEPES

végrehajtasarsl Pl 28 210,25 KOZEPES
gondozza a leladatkdréhez tartozd szerzédéseket . 25 10.85 KOZEPES
nyilvantartést vezet az Onkormanyzat és a Polgarmester Hivatal maganjogt jellag(i kiveteléseirs! I 25 10.95 KOZEPES

a kozuil kezeldjének megbizisa alapjan Intézkedik a kéxterileten tarolt Bzemképielen jarmiivek elszatiitasarii, R 25 48

egyiittmikadik a Hivalal szervezeti egységelvel, a tarshatésagokkal, iitetve a renddrségael és a kerifletben miikbdd polgarcr A

esoportoikal ’ _ 25 48 10.85 KOZEPES
eliendrzi a kiemolien védett, védell és az iddtartamban korlatozott vérakazast Svezetben kiiziekeds, lilotve: vArakozs jarmivek ' -
behaftasi engedélyeit ' ' S 25 42 10.25 KOZEPES
ellendrzi a kbzteriletok jogszerd hasznalatat _ 48 10.95 KOZEPES

ieizl a Jogelienes dllapotot az eljaras tefolytatasdra jogusult szery felé 4855 R 098 KOZEPES T
kozremikoadik a hatasagi ellenérzésaken 48 10.95 Kf‘{ZE_PES
kizrem{ikodik a kbzrend, 2 kozbizionsdg, a kézleriilel, az épitelt &a termeszeti kbrnyezet.és az dnkarmanyzat vagyongnal e, I
vedeimében e - o ERE

a2 10.25 KOZEPES
szankeionafja a kbzteritletek rendjére, lisztasdgara vanatkozé [ogszabélyok dhal Hdoft tevekenységet, 25 48 10.95 KOZEPES

kozremikodik az sliatvédelmi feladatok eilatasiban

T
T
.

_Lakdsgazd.tela

B ki Ilségvetési rendeiethoz efkésziti az intézményi létszamadatokat

RS

T
e

adatol szolgaltat arra feljogositolt kiisd szervek és hatésdgok szamara KOZEPES

az intézmények tGrvényasségl elienGreésekor vizsgala a munkaiigyi $s személyzeti dokumentumokat "KOZEPES
ellatja az onkormdanyzali bérlakasok hasznositdsdval kapesolatos feladatokat MAGAS
elfikésziti a nem KLIK fenntartasit kdznevelés! Intézmények tamagatdsl szerzaddseit, elflerjesztésaket aliil hesze KOZEPES:
gondoskodik a feladatkérébe tartozo képviseid-testilleti és bizotisagi elbterjesztések alikészilésérd! és a dontéseic KOZEPES
végrehajiasarol

hitefesit! az 6vodal tarzskonyveket KOZEPES: v
javasiatot tesz az Onkormanyzat tulajdonaban alld {akasvagyon hasznositasara _MAG}\S _
kapcsolattarias a keriileti jarasl hivataltal és a fankeriilottel ‘kfzepess T
karbantartja az évodik, a gardilkodo szervezel alapité okiratait, KOZEPES

részt vesz az Ovodai Felvélolt Bizollsag munkajaban KdzepEs

részt vesz az Gnkorimanyzati iakasok éves karbantartasi és lefijitasi tervének oaszedllitasaban, Hetve végrenajlasiban Kbzepes
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H

Lo,
i

aliyel eyylttmikodve gondoskotik az Onkormanyzat és'a Hivatal vagyonbiztositasarél :
elidtja a tlz- és munkavédelemme! kapcsolatos faladatokat,

eldkészitl a karbantartisi és eqyéb tortothe tariozd szerzédések miiszaki tattalmb, S B L
elvégzl a Hivatal gépjarmiiveinek izemeiletésével jarg feladatokal, szervizelést, nyllvantariia a gépiérml'jvek menetloveleit és

KOZEPES
TKOZEPES

biztositasait : MAGAS

elvégzl az irodaszerek elosztasst, vezeli annak nyilvaniartasat, A el LT KOZEFES
gondozza a seakleriieté? érintd sxerzédéseket, megallapodasokal 25 KOZEPES
kezeli a Hivatel froszar raktarat, Y KOZEPES
keardindlia a hivatali géplarmivek igénybevételst, 25 KOZEPES

" 10.25 KOZEPES
10.25 KOZEPES
1098 KOZEPES |

adatot szolghltat és segilséget nyijl a feladatkéréhez kapeselddd kizheszerzés! efjarasok lelolytal_ahséhuz .
ellatja a beszerzések miiszakl tartaiméval kapesolaios feladatokat ' 25
éves beszémoldl készil a megvaldsult beruhazdankrat _ _ U '
gondoskadik g feladatkirébe tartozo képviseld-testilletl és bizatisanl olblerfesztasek elkészitésérd) és a donlések

végrehajtassrot KOZEPES
gondozza a s2akteriletét érintd szerzddeéseket; megallapodasokat . . » KOZEPES
kiadja a kéz(tkezeldi és xdzmd- és kozviligitdsi szakhatosagl hozzajdruldsokat MAGAS
lak&idpilet falifitdsi programot &Hit Gasze pélyézatok benyijtasa céljabol _ ST T L2888 KOTEPES :
nyilvantarifst vezet az elkészill csalornabekatésekrdl, adatot szolgaliat 25 10.95 KOZEPES
részl vesz az Gnkorméanyzali Ingatianok éves karbantartas! &s felujitasl tervenek besrealiRangban; L En g ) 10.85 KOZEPES
véleminyezi g helyl épitési szabélyzalot és u szebalyozasi terveket ' 25 10.85 KOZEPES

\:\& 5 ““%‘;‘.\{‘:\‘f‘%.\‘ ]

PalyarathOnAaly i) IKDZERES Y

sz Onkormanyzet 65 a Hivata! pAiyazatokkel kapcsolatos feladatainak szervezbse .. ... o Lnoae ._13?55';?(62!2%5 i
az Onkormanyzat, a Hivatal, az Onkormanyzat intézményel benyajioh palydzatalnak nyilvantartdsba vélelének intézése 10.95 KOZEPES
elxészitl az ajdniatok értéielését és az eljiris eredményére vonatkozt vezeld dones) javasiatot T gy Y gn T 0s KOZERES
gondozza a szakteriiletel érintd szerzddaseket, megallapodésokat, 25 48 10.85 KOZEPES
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"intézi @ hazar és nemazeikozl pélydzatokhoz kapcsolodo ajintatkéréseket, egyeziet! a szaktGoszidlyokkai az aldnlalkérések

szakmal tartalmat, : 25" : 511095 KOZEPES
kapcsolatot tart és egyuitmikodik a hazai és nemzetkizi projekiekben kézremiikads szervezetekket 25 42 10.25 KOZEPES
penziigyt és projekiasszisztena, valamint kommunikacios feladatokat 14 el a hazai es nemzetkén! projektekien e 25 T4 10.95 KOZEPES
részvétel az Onkormanyzal és a Hivatal &ltal benyiijtisra keriild eurdpai unios és hazai palydzatok elékészitésében 25 48 10.95 KOZEPES
statlszitkal kimutatis készitése a benyljtott phiyazatokrd! T 25 TS 10.25 KOZEPES
Hletrn
.

3 i S b &
Hu ladatok i :

?itél'a uz intdzményvezeldk, a kozilsziviseldk, iigykezeldk besaroldsaval, Stsorolasaval, kitiintetéséve! kape
eladatokat,

eidkészill és nyilvantartia g jubileum] jutaimakat, ) _ ) ) N ' 25
a kozszolgélati tinztviseldkrdl, munkaszerzGdéssel foglalkoziatottakral, az Intézmény-vezetdkrst elektronius éa paplratap) o

15.87° MAGAS
1025 K6ZEPES

9.8 KOZEPES . -
10.95 KOZEPES
10.85 KOZEPES

10.95 KOZEPES

solalos eldkéeazild

nyilvantaniast {szemaélyi anyag) vezel, : .
adatszolgaltatast végez a jogszabalyban meghatarozott szervek részére, 25

eltkéezill a segély é9 lemetési segéir kéreimaket, 5 munkdltatel kdicsanigényeket és nytivantartja a kisztisziviselSk altal:
lakésépligsre es vasarlasra felvelt dllami kezarsegvalialissat biziositott hitefokot, :

elvégzi a vagyonnyllatkozat-tétellet kapesolatos elbkészité feladatokat, gondoskodik azok Grzésérét és kiadasarol, 25
gondoskodik a tanuiményi szerziidések elkés2itésérdi ds azok nyilvantartésarsl, a munkaltaté! kilesannel kupesolatos et

szerzédéeek megkdtésshez és leliesitessher szikséges elGkeszitd toladatokrél, : 25 © 10.95 KOZEPES
munkiba jaras kiltsegteriléssel (henzin kéitséqy) kapesolatos eiszamolasokat kaszit. 25 42 16.25 KGZEPES_
nyilvantartja a koztisztviselSk letiesilménykdvetelményslt, és —ériskeldsalt, T am 42" 1025 KOZEPES

S :
R i ‘:.\\
: ‘{&\\\t \*‘1\:\\‘\\:\‘ 3 ‘\,:{\%\@ (e

i

;‘3}3\@&

a szoclalis és gyermekjoléti i'ﬂ-tézmények keristoti szintl rendezvényel kapcsdn koordinicios fetadatokal vagez SR
aklualizalja a Szocislis Szolgditatastervezési Koncepcidt, ellatfa a Szoclilis Kerekasztal mikidietésévet kapusolatos feiadatokat
elicészill a statisziikal adatszolgaliatist a KSH felé, valamint kills§ szervek megkeresésere,” " TR

eliatia a helyi tAmogatassal, illetve a fintal hazasok tamogatdsaval kapcsolatos feladalokat

elldtia a jogosulatianul és rosszhiszemilen felvett szocidlis jutlalasol visszatizetésével kapcsalatos leladatokat

KOZEPES

SKOZEPES T
KOZEPES

‘KOZEPES

42
48
B

elidtia & kiztemetéssel §sszefliggésben felmerilié hatoségl feladatokal, . 42 KOZEPES
elidtla a szemelyi téritési dij csbkkantdse irant benyajtott méltinyossagi kérelmekkel kaposolatos fetadatohss s R X 957" MABASTTT
efiatja a szoeidlis nyari gyermekétkaztelés palyazatival és elszamolasdval dsszefiiggo feladatokat; 25 48 KOZEPES
aifkészitl a szocidlis potiek Igénylését és elszamoissat ' - ) i S ¥ T ARy KGZEPES T
éves ériékelost kéazit a gyermekjdiét! és gyermekvédeiml feladalok eliatasardt 25 48 10.95 KOZEPES
falderiti az esélyegyeniésig témakorébe tartozo palydzali lehetSségeket es azokal a célcsoportok felé foviblita 25 48 10.95 KOZEPES

g/




ErevisionSOFT

Belsd ellendreest, tamogatd informatikai rerdszer

gondoskodik a fel adatkaréhe tariozo hizottsigl és Képviseld-testitleti elSlerjesztések eifkészitésérd!, 5 a donlések

vegrehajlasaral . 25 42 10.25 KOZEPES
gondozza a szakteraleldl ériné szerzdéoéseket 25 48 . 1095 KOZEPES
tgazolast atlit ki 2 védendd fogyaszi6k nyilvantartdsba vételéhez, vatamint eildtja az ezzel kapcsolatos feladatokal, 25 48 10.85 KGZ‘E.PES
karbantartja & szoclglls és gyermekjoléli intézmenyek, szervezetek alapito okiratait 25 .. 45 1095 KOZEPES
kallségvetést 68 zdrszamadisi kommentarokat készit 25 42 10.25 KOZEPES
kbzrem(ikodik az esélyegyeniGaégi célcsoporiokat rinté énkorméanyzatok és polgarmesteri hivalalok reszére klirt palyazatok . o n NS
ossredllitasaban 35 o 88 18.33 . MAGAS
részt vesz a szocialis s gyermekjéiétl Intézmények Jétesitésének, dlszervezésének, baszevonisanak megsziintelésének S
eikészitésaben ! 2.5 aL 10.95 KOZEPES

:iz?v ;:sz az esélyegyenidseg targydban szervezett szakmai forumokon, konfarenciikon, agyéb rendezvinyeken, képrésekat o 25 Cag 10.95 KOZEPES

alkészitl  feladatkdrébe lartdzé statisriikakat
ellatja a kbzérdex(i adatok megismerésére vonatkozs Igények megvalaszoldsénak koordinaciojat.

2.5 42 10.25 KOZEPES
ellanéirzl és koordinaija az Glesek anyaginuk hataridGre tonen eikészitesst, a tartalm! &3 formal kovetelményeknek vats
megtelelését, kézbesitésél ' 25 48 10.95 KGZEPES
téléves iddkbzonként jelentést 4Rt $ssze a lefart hatdridejl hatdrozatokrol k! 72 147 MAGAS

gondoskodik a fegyzékonyvek hatériddben 16rend tovabbitasars! a jogsrabalyban megielélt szervex felé, a5

az 10.25 KOZEPES
gondoskodik a képviselé-testileti és bizotlsdgi anyagok teljes korii archivalasarsl 25 48 10.85 KOZEPES
jeleniési készit a képviselSi hidnyzasokrdl a Gezdasagi Féoszialy fels, ‘25 .48 - 10.85 KOZEPES
megrendeli és iniézi a BKK berletekke! Kaposolatos fefadalokat 25 42 10.26 KOZEPES
seqiti s Huménpolitikal Osztaly képviseldi vagyennylatkozatokksl kepcsolatos leladatait 25 T 48 - 1085 KOZEPES
vezeli a képviselb-testillett és a bizottsagi hatarozalok ryilvantartasat és egyeb, a feladatkarébe tartozd nyilvantartasokat, 25 48 10.95 KOZEPES

8 '-'\ Ty
, \‘-\\ 4 i’“\“\ 3§
latl Osztaly S S Y et R : ;
atvesz! az iigyfelek hitetes tulajdon! 1ap és tériép masolat ranti kérelmeit és tovabbitja a Foldhivatal fele 25
életbenlell igarolast allit ki, valamint igazolast ad ki add visszalériiéshez kilHbldi munkavallalas esetén
inlé21 a hivatalos hirdetmények kifliggoszidsst

inézkedik a talal targyakkal kapcsolatos hatasagi feladatok ellatasardl

{25 KO2EPES
42 1M.25.KOZEPES
25 42 10.25 KOZEPES
VoS e 00,26  KOZEPES

25 42 10.25 KOZEPES
kiadja az tigyfeleknek a tajékoztatd és egyéh nyomtatvinyokat - = s CoRg o Eae U008 KOZEPES
koordinilja a iakossag szamara hizlositott Gnkermanyzati-, és hivatali szolgallalasokat {&Malanos jogi tanacsadas, tirsashaz =
tanicsadas), 25 48 10.95 KOZEPES
palyazati anyagokat ad ki és vosz st 25 e “ 10,25 KOZEPES
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Viarosgazda kérlyét ad ki, és vezeti az shhez kapcsolédd nyilvantariast

' 25
zéldhuiladék-gyjic zsaitokal ad ki és vezeti a2 ehhez kepcsolddd nylivantartast 25

18, ZEPES
10.25 KOZEPES
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2023, évi eliendrzés

Szervezat nave: Bp.Fdv.XVilLker Pestszentlérinc—Pestszentimre Gnkorményzata

A beisé ellendrzés atfogo kockazatelemzése
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adé;ﬂmdmsl tolytatia,

Nhalgy sZam;
Bezonylatok hidnydnak feitdrdsa :

Négy szem ..
Az (gazaldsok téves adatokat {artaimaznak | alvanek

- betartasa -

Nagy szen':l i

n B R N : L AR Sl AR betanésa-"
Y &ﬂmﬁaddnl'ad‘az’ i iirg. : ] ;
knpcaeialnsl ok adéhat 64} feladatoka) ;

h ¢

Pontatlan feladat effdtds

Jogszabély nem megielel alkalmazasa az effkeszites sordn

5 MAKréezire' iovibbitandd eleml kiliségvetés, albkesrii$asben ks danzoatiasaba
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Hianyos adatok alapian pontatlan tarv készités
ssavétal 4 szdinvitell bizonyiaiok kentirozasaban;
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koordinalja a keruleti szabalyozasi tervek elkdszilésat és azok karbantartdsat

ek aKierzaiva s 3 2 48
rész! vesz a telepi’ésrendazés], épitészeti, valamint kéztdrt mitalkotas [élesitésével

Elterds a rendazést tervid) 7 2 2 28

részt veaz ax llletékessdgl terillatére vonathozd terdleli és lelepdlesi Informacids randszerek kialakitdsaban és mikddésében
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Baisd ellendrzést tamogatd informatikai rendsear

Nem vesz régzt az

informacids rendszerek . : - S . R IR L 44
mifkodésében _ ' ST : B S

sagiti a Ielqpﬁl_és sgységes A &3 éplldszeti arculatianak alakuldsdt

' ényezi a édos keriifetek, Ielepﬂésak sz_abéiyazééf tarvait . .

o kdszulnsk ela. .
s2abdlybzasi tervek

s 28
G

Igzgx atasi Osztaly

adatot szoigiliat az alap- és utélagos bejegyzéstd! a jogszabalyban maghatérozoitak szerint

(I

o

iogazandly hidnyos . R et - . .
Fsmafé!e,afkaimgzésa S 8.7 ki i T 3. : e A8
az osztily feladatkdrébe tartoré dgyskben magindit|a ds lafolytat]a a végrehajtist aljardsokat

Végrehajtdsi slidrds . g e

inditisdpak eimaraddss 8 R : Z: R ’ 3 a8
ollitja az dltatok védelmével & filgad jogszabilyban meghatirozott haldsagl feladatoket

Mardsdgil taladatok Fudn, :

Végrehgj!ésa ves ’ a. 2 q2

értasitl n[ogszn_pélytr:an megjelSll szetvet a magysr affampalgar kiilfdld! anyakényv! eseményérél

' 05 adatgzolgaiatds o T Y g B S g 2 48
gondoskadIk & feladatkéréba tartozd képviseld-testillet] és bizotsig! sidterjesziések elkésziiésird!
fész;?fﬁéﬁfiﬁr@fgﬁ_',. L 8 R T R 2 T 3o Ay
intézl a hagyalék! eljdrdsckkal kapcsolatos hatdedgl faladatokat
Riaoianaas 7 o 3 z a2
[rrézk » honnalizsl ds visszahorositasi kdralmekkel kepesolaios hatdsdgl teladatohat,
Lassd dygyinideds El 2 a i
inlézi a névviseldsra, ndvvailoriatisra, ngvenddositisea vonatkozd haldségi teladatokat
Tdves adatmddosilas B a 2 48
kdzremikodik a csaladjogl helyzet rendezézdben,
:?k?sﬁfnﬁa‘,sy ;Bm magfelols 8 2 3 48
lefolylalja a birtokvédelmt ellérisokat
%ﬁ%ﬁaﬁl;ﬁsa_ 8 3 2 48
lefoiytalfa a telepengedélyezési eljdrast
Tucia 52 etdas: oyt 8 : 3 2 -
nyilvaniartast vezet az Onkormianyzat |ifetékesadgl terdlelén 1éva cimekest
Nyilvdntartds agathiényos ] 2. . 3 48
segiti a polgdrmestert az dllampolgdrsaggal, anyak8nyvi igazgatissat kapesolatos feladat- és hatasksralnek gyakorlagiban
Hidnyos Inforindcid dramias 8 Z g - 95
végzl a kereskedalml levékenység bejelentdsdvel, valamint a keraskedelni nyllvéntartas vezetéséve! kaposolatas feladatokat
Nyilvantartas vezetdse, 8 3 5 a8
taroidsa nem megfalpld
vezall az Oletszerion végzett larsashdz-kazeldl, és ingatlankezeld) lavikenységher kapesolddé nyilvantartdst
Nyilvaniarids
i _'g:?fan,m‘s- SRR
gl RN - B 2
foimalicOsaay
“ﬁ&i::mmmm%mgﬁgﬁ o
Informat. Osztaly
a Hivatal folyamatos miikddésének biztositisa mellati tatepiti és konfiguralis & sziksdges programokat
Mukédés akadlozdsa nam
meglelelS szamdiv! 8 2 3 ag
Feltételck rmatt
elgkaszitl a Hivatal hardver- és szoftverbeszerzéselt
Hidryos a baszerzés, 8 3 2 a8

anyag) fedazat nincs meg
alvégzl a Hivatal vazetdsdge dital rabizott, ar informatikal randszervel kapesolatos agyl faladalokat.

Faladatok elvégzesea nem
drtdnik ineg hatdnddre 7 3 2 42

elvégzl a Képvisald-testlteti iildseken a hangositassal Jard feladatohat,

Hossz a hangosilds 7 2 2 28
etvégzl a kisebb hardverproblémak kijavitasat, a hibaelharitasnk okin kapesolatot tarl a kiiltsd Informatikai szakartdkkal

Neni meglels!d a

kapesolattartds 8 3 2 ®
feliigyall a Hivatal szamitbgépes hitdzatall, eilendrzi azok biztonsdgat

tietektelanek hozzaldrese

a héldraltor 8 3 2 48
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Beaist efendrzést timogatd informatikal rentszer

gondoskedik a Hivatal dj dotgnzélnak lnrcrmalikai betant sérol es a munkatdrsak tovébbkapzesarol

Elmargd o betanftds  * AR SRS : 2. 3 - &8
gondozza @ szaktardietét érlnto szen&désekel megaliapndasukal ) }
v NpvBRtanAs nam L -_ i e R
“fitekinthetd " a 2. 8 48
nyllvantartasl vezeia szohver- es intorma:lkal a zké okroi
y Nyﬂvantarfés nerm agysz:k

8 gazdashg ossie)
‘nyilvamtartdsdval y

bw)rzarményas B
-alkeimazden

Jogi és b, Osztaly

a Gazdasdg! Fooszldllyal egylittmdkidve elvegzl a beszerzis! formanyomiatvnyok

Javssla‘ olkdszhidse nem

‘pontos adatok Ertehaldss

alapjdn korténik - : : :
elkészit a2 Onknményzai és o Hivaial éves kdzbesze;zési iervél és staﬂsztlkal osszegzesal. o

g;’iz{:ssz?ac‘fgok, naténdﬁk Ll i) 5 2 a8
ellat)a a tarsashazak tdrvényességl felugyeialével kapcsnlalos ieladatukal ] ]

Nem meglelals képvissler e - e M R TP I 42
folyamatosan lelOgyefi a szahfﬁoszlélyi dgyanlazok allal uleklronlkus uslon magkuldoll heszenes[ és pélyﬁzuit sablonokal, )

Etmarad az eflonbrzés 7 2 3 Lo g2
gohdoskodik a knlelezeltsegvailalasi tartalmazo ohra!ok balao szabélyzall eldirasoknak megfeielﬁ alélrausarol

Aldirds nam felet mog a . ¥ : 3 P 2 ' ' az

szabdlyzat: eldirdsnak
ln!iséi a l:‘ﬁifoldz személyek tulajdonszerzéséher 18Héns hozzdjéruldssal kapesolatos, vaiamint jelzdlogjog bejegyzésével, triésével kapcsolalos
feia aln a8l

Adatok hianycsan alinah - T i . R G

rendelhazésre ' .7- RS S s 2 I L 3 o] : 42 :
]ogszabélyilgyelésl végez, ) )

“Nam kivebk folyamatosan L . B

“iig iopszabaly vhltozdst i T 5 A IR -
kourdlnél[a az dnkorrrsényzal as a Hwalal kozbeszerzesl ei]arasall. )

Ei uﬂmukodesnem Teennas - . Col

h'aqr{‘kony 8 “ L3 - 48
részl vosz a kizbeszerzési ai]arasuk elékészitdsben ds lebonyolllaséban ) ) )

Huanyos, pontatian . . P RIS ' ) . R

eldkészids : : ST 2 3 AR
segedkezlk a képviselS-testilleti, bizotlsagl polgarrnestaﬂ as jegyzm dontesakjogi szempunlbnl Idrténn elokeszilésében

Admmrszirémis hi

: 54, , oy 3 =
Komyez ved. Osztély

a kérnyezatvadelam, pa:kaplles :er;}letére vonamoman javasmto! keszit az Onkormanyzat éves kuitseguelesshez

Hatdriddn ki, hidnyos 8 : P 3 48

javagiat ;
egyeztet a hulladékszigelek kihelyezésavel, dthalyazasével, megsziinietésével

o dcaiaramise 7 3 2 42
elidtja a parképitéssel, parkok lesrvezdsével kaposolalos feladatokat

Mam tafjas kirdf a tervezds B 2 3 4B
erdugazdalkodasl faladatok elvagzése, egyezle!és a Pilisi Parkerdagaldaség Zrt-vei, )

Egyeziatds hdnyosséga L AR . ' o o

rnratta fefaaatokv alvgzdsa - ‘ B . - - ‘g ’ a o o A8

részben elmarad
flgyelemmel kizérl a k&myeze:védelernmel as zoIdfaluiet-gazdaikodassal kapcsulaios pniyazall felh(vasokat )
Pilyszalr felbfvssok ; 7 CE n 2 4
figyeldsa nem folyamatos
gandoskodik a teladatkirébe tartozo képviseld-festuleti &s hizotisdyl elbterjesztések alkészitdsarol és & dontések végrahajlisardl
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Bialed 2llendr 2ést tamogald nformatskal rendszer

Ddntések nam kerdingk

végrehafidsra : : ;
gondoskodlk a kdrmyezetvédaim? alnp kdrnyezelvédefml célokra tunano Islhasmalésﬂrél és errg! dvante beszamolol hészit
Nem a magfalels céira 8. _ 3. - R a8

rténd fathaszndlds
gondaskodik a parkak, fasorok ndvényvadelmi feladatainak allatasnrél és el!en&rxésérﬁl

Novényvddelam o i SRS PR

almaraddsa. oL Foueionunoa i e g R 3 REEE 7]
gondeskodik a Ialapulési kamyazatvéda!ml progmmban Ioglal!ak végreha]téaaml

Aprogramban faglitak T e

nem, vagy caak részban. L B_

ksrﬂfnekvégrehaﬂésra PR 3
Hulladékgazdélkndéssa! kapcsoratos hulésagl faladatok ailélésa Ingallanuk koztarﬁlalek lakuri’llalésa klsi!tat Ietem elszéll(tés

Feladalok hidnyos Gitdlasa - - -« 7 ; - : g 42

. kirnyezetvédelml, veszélyes, lletve szelaklw hullndakgyuitesl z&ldlelﬂletf klamell akclékai szarvezr, !‘ell'.lgyef [ebnnvuli!
-Szarvezds ehnaradisa . : : : . e

- anyagrfedezet hidnyaban : : whn A A
vilemeényezl a szabalyozdsl tervek kdrnyazelvédelm! zéldlelule!-gazdélkodési részéi ) _ o
Vé!eményazésnemkészul R B e g PO CURTLIIUU A

z&ldfemfet gnzdélkodissal kﬁrnyeznlvédelemmei kapcsofaios adnlszulﬁsﬂatas.
Pontazfan.

Kavetelés érv.
a.Jogi és beszerzési Oszthllyal egyiitmikadve kizrem(ikddik a fizetési meghagydsos és végrehajtas! eljardsokban

Nem megfeleld az L
A0yEHmOkGdds 8 : S 2 . a. .. ...

n azerzéidések elekirnnlkus uda!lap]arrak a Szerzédes Nyilvamarto ﬂendszalben l&rléﬂ& ltll&llését Is

Hidoyas adaifehiiel H . L O e R R 48

a largy szerint illetdkes szarvezell egység elGkdszitd munka]dt kdvetden elvégei a klnliev&segek behajtdsdnak jogi szakmai feladatait;

Jogszabdlyok nem teles - .

kars alkalnasasa. ! : 2o : : 3 : a2
az adds-nyllvantartis akiuslizdldsa dedekéban falkulala az adés magénszemélyek elérhel& Iakcimai INetva § szerveratek srékhalyat

Az add-nydvantarids nincs - - [ . o R e

lyamalosan aktualzéla - B ST B A RO . a8
gondogkodik 8 munkaktrébe Iarlozé kepvlselo-teslulell as blznllsﬁgl e!uler]eszlesak e!keszﬂéaérél 45 a ddntések végreh a]!ésarél

Ddntesek végrehafiisa

nem iGridnk meg fdc‘;‘ban 7 3 2 42
gondozza a faladatkiréhez tariozd s2erzidésekel .

Szerzddesek rem 8- ) R . 2 3 ” 48

moghaleld taroldsa
nyilvdntartdst vezet az Onkormanyzat és a Polgﬁrmeslert vaalal magﬁn]cgl ]ellegu kéve!elése;rnl

Nytlvantartds nem
azabéfyszerﬂ !éro}ésa
ek

Feluqv Osza!v -

a kéz0t kezeiljének megbirasa alapjan Intézkedik a kbzterilleten tarolt lzemképlelen frmiivek alszallitasaral,

Nom meglalel6 az
elszéliftassal kspesolatos -] 2 3 48
infezkedds

agyitmikodik a Hivatal szervezet! egységalvel, a Mrshalésdgokkal, illetve a rendGrsdgge! s a kerilleiben mik6dd polgardr csopartokkal
Az sgyittmifiodds nem 5 =
alég hatdicony & < 4 8

ellenrzi a klemeltan vddell, védett és az iddlartamban koridtozolt varakazisi Svarzethen kdzlekads, llletve varakozd |ormivek behajlds!
engedélyeit
Szemdly feltételok
hidnyossdga miatl az 7 3 2 az
elfantrzis nem olég
hatékony
ellenérzl a kbzterlilelek |og szenif haszndlatit
Nom: me;gtsfe!& az g
eflendrzds gyskarisigs
jelzl & fogakenas allapolot az eljdras leloiytalisara jogosult szarv (ala
Jogellanes allapol
Jelzésénak almulasstisa 8 2 2 32
kdzramikddik a hatdsagl allenérzdsekon
Nem folyamaloe gz
egyitmikddds a & 3 2 48
hatdadgokkal
kozremiikddik 8 kdzrend, a kdzblxtonsdg, a kozterllel, az épitel! és természet! kdrnyezel &5 a2 dnkormanyzal vagyonanak videlmében
Nam renciszeras, nem elég
hatékony az 8 2 3 48
egyditmikddés

48

e
w
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FelsS eliendredst tdmocatd informatikal rendsaer

kzremikodik az dllatvédalml leladaiok ellaiasaban
Az intormici éramjés nen : :
“iimeglelell i : K :

szankclonai;a a kﬁzlerulelek rendjére, atszlaséséra wonatkozd ]ogszzbalyok allal Nlioll tevékenységel. o

NS Blegendd s2omélyt -
'ehdtel & végreha;réshoz

R i
Lakasqazd.felad.
a kiltségvetdsi reudelethe_z_ elkészlll az Inlézményi Iélszémadatokal

darsza{déksm nam 4
‘tanémmk meg hatdriddra i
éilal ara Iel]ugositnﬂ }
2 "ag
artdsa. -y s
allmja az Bnknrményzsll berlakésok has:nnsitiséval kapcsulaios raladainkai ) .

Fe.'adamk nem pgszerﬂ

k tamogaldst szarzddésen, eldterjesztéseket allit Basze

einl:ész a_nem KLIK fennlanasu kbznevealésl mlazme

szdm Foany a feladatok |
dridobart ldn‘snﬁ

elvégrésdhaz B i g
goendoskodik a feladatkdréhe larlozé képvlse!é—testﬁletl és blzotlségi e!&lerjesztesek elkesznesarol ésa dnnlesek végrehaitasawl

A dioiéssk vagrehajtdsa A BTN R . . S

nem Wrtenik mag : 8 S A 3 2 4a
hitefesill az dvodal térzskényveket ) )

’%’e}esffe&dknmwke, Ly ] S et :.-2 Tl s 3 DR AR
favasiatol tesz az Onkormanyzat lulsjdonaban allé Iakasvagyon hasznosnasara

Gazdasﬁg-fag nem e:’dnyds A ’ . K

2 javasial 8 3 R L R P -3
kapcsa!altanas a kerii!etl]afésl hivatalial és a fankeruiettel

Egyiltmdkadds hisnyos B : 2 o e < BRI
karbanmﬂ]a az 6vodak a gazdalkndé szervezat alap:to oklratail, ) ) ) )

“Nem m fa!al'd'az akiratck R AT I ; R ‘ R

iraftérozdsa 8 -2 : : -3 : R
részl vesz az Ovodai Fe Ivaletl Bizoltsag munka;ahan ) ) ) ) N )

Nem vesr rész a : S . ' B

Biztossag rmunkdjdban 7 : 2 a3 - A
részt vesz az bnkorméanyzall lakdsok éves kalbanlartﬂsl és lelu]ﬂési le:venek dsszeéllllaséban, illetve végfehsjlasaban

Gazdasdgi okok muait ) . o .

reszbanatmaradnaka BT ._& i S k< S A . LR e A

tetifftdsok - B : : RS s : ; RN

vitsg Ugyekhen beszerzi az liietékes mlnlsztérium allés!ogla!asat
Nern kémek ér.résrogralast n Vo
S

Létesitm.(iz. Oszialy
# Gardasagl Féosataliyal egyltimiikddve gondoshodlk az ﬁnknrményzal és a Hivatal vagyonbiz!ositasarél

Binsigaleheety o v g - :
alialfa 4 Wiz~ &3 munkavédetemme! kapezolalos feladatokal

Okiatasok manyossk 8 3 2 48
eldkészili a karbantartisl 65 egyéb terlilethez larlozo szerzidések miszaki tartaimat,

Seoresiaat tamea 8 2 3 a8
alvégzia Hivatal gépjarmdvelnek Uzemellalgsevel jéro feladatakat, szervizelgst, nyllvantarla a gépjarmiivek menatleveleit és blziosnasalt

Faladatok afvégzése nem 8 3 3 72

1Grtémk meg 1aoben
alvégzl az irodaszerek elesziasat, vezetl anhak nylivaniariasal,

Nyivaniarlds vezoldse

hiayos 7 3 2 _ az
gondozza a szakierdietét ér}n[o szerzodesekei maganapodasokai

Oniratokatnem .~ - 5. .. . . . : : ) .

meglalelfen kazel LB SR . -2 - 3. AB
kezeli a Hivatal irdszer raktiral,

Késziat nem magtaivis

nytlvéntartasa 7 3 Z 42

koordindila a hivatall gépldrmilvek igénybevételél,
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Beisd eliendrzdst thmogatd nformatikal rendszer

Pontatian, szakszerlitlen
nyilvdntarids vazetdse
oo IR

Muszaki Osztaly
adatol szolgéital 63 segitséget nylt a teladatkirabez kapesolods kizbeszerzés! elfirdsck lelolytalisshoz

v AdatazolgAltatds hidayos T L
o dapotalian o RS DR e e R 2 3 42

ellaifs 4 beszerzések milszaki lartalmaval kapesolatos leladeiokat

Nem helian réstlotes a . R e g e e e S RA T 1

milszaki ismeret, . - : B 7 T 3 L - . P - 42
éves beszamolot készit & megvaldsult beruhdzasokrdl

Bagzdmold 1dves adatakat . Lo B E oy

wraimaz e B A S N
gondoskodlk a feladatk&rébe tartazd képviselc-tastiiletl és bizollsigl oidler|eszidsek alkéazitéadrl &z a ddnldsek vigrehalasiral

Ddntésak nam kardinek e B D : R : o

végrahajtasra 8. : 3 ' 2 48
gondozza a szakierillalét drintd srerzidésaket, megdflapoddackat

Nem megfaleld az ' S g :

rattarnzds 8 ) : S 2 3 48
klad)a a kozilkezeld| és kizmd- éa kdzvlldgtast szakhatdsagi houézérufa‘soku_l

Srakhatssgi - ¢ D TR e

hozzdidmidsok nam - i T 3. i)
" kerdinek iddben Kiaddsrg e . SRR pontoc
lakdépilet felifitis! programot &It Gssze palydzatok benyd|tasa céllibdl

Péilydzat benyijldsdhoz az g e : o N Lot

i focipby o e RIS DS ST SR LT 8 48
nyilvintartast vezel a2 elkésziill csatornabekdiésakrsl, adatol szolgstiat

Hianyas a nydvantartds és

az adalszolgdlialds 8 g . 8 48
raszt vasz az dnkormanvzat! ngatlanok éves karbantertisl és feldiitdsl tarvinek Gsszadllitishban,

Anezitozdsok nam

naprakész kivetdse, hibas 8 2 3 a8

tervezat .
véloményezl a hely! épitési szabilyzaiot ds a szabalyozds| terveket

Szaknai ismerel,

e b
el
Patyazati Osztaly

az Onkorminyzat és a Hivalal pilyszatokkal kapesolatos Ieladatainek szervezdse

e o s : »
az Onkormartyzal, 2 Hivalal, ax Onkorményzat inlézményel benytijtott pélydzatainak nylivénlartdsba vélelénak Intézése
Pdlydzah anyagok
nydvdntaridsa nam 8 . A 2. 3 Ag
megfelsld o TP - ) R
olkasziti az ajdnlatok driakeléadt és a2 eijdrds eradménydre vonatkozd vezetdl dontés! |svaslatat
Fomaten e gt T s 2 w
gondozzs a szakterdialet érintd szerzidéseket, megallapoddsokat,
Srorzéddgak tartalm 8 2 3 a8

kdvetelmeénye hdoyos
Intézl a hazai és nemzeatkdzl pilyazatokhoz kapcsoalodd afjdnfatkéréseket, eqyerteti a szakiSoszidlyokkal az ajanlatkérasek szakmal tartalmat,
Nem megleial az

egyultmukades a 8 . 3 2 a8

szakidosztdlyokkal
kapcsolatot tart 6s egylitmikidik a hazal és nemzetkdzi projektekben kdzramkidd szervezatekkel

Az sgyaitmitkodds nem

taljes kin) 7 2 2 a2
pénzilgyl és projekt isztansi, valaminl kommunikicics feladatokat it el a hazal ds nemzetkdzl projekiekben

Nem megleleld 2 szakmar a

hozriértes 8 2 4 48
részvétel az Onkormanyzat és a Hivalal dital benyijtasra keriilé eurdpal unlds és hazal palyazatok elékészitésében

Hibas adatszolgdllatas a P 3 7

palydzat olohdszitéséhaz
slatisztikal kimutalas készitése a benyijtoll palydzatakedl
Kimutatds nam el kdazdf al

____ hatdpadrs
b 7 L) j= v
Pt b

Humanpolitikai feladatok
ellat|a ar inlézményvezeidk, a kdztisziviselék, Ugykezeldk besorotdsaval, disorotasaval, kitiintetésével kapcsolatos eldkészitd feladatokat,

A fgladalokat nem kelld
hoszdéitdssel 1a ol 8 4 3 g6
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1 informatikal rendszet

Bals€ ellendizd m

eld| sz(li ésn nylivantarlja ] ]uhileuml ]ulalmalta!, ]
Téveson 4l armegsz . B e ’ '
dsezagszargp s%s: 7 4 2 Az
a kizszolgaiail isziviselékrél, munkaszerzGdessel foglatkozlatotiakral, az intézmény-vezetdkrdl elektronlkus és papiralapt nylivantartast
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elvagzi 2 hegzerzds iormaryomtalvinyok
szabalyszer( kitdltévat 89 nyomtalasai
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vasarasra felvsm él!ami i
hiteleket, .

gondoakodlt a lanulmdny: szerzfidasaek
aikaszildsarsi éx azok nyilvinartacardl a
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