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hataskor jogalapja

egyéb jogszabaly: a koltségvetési szervek
Kt. SZMSZ .........§ ...... bekezdés belsé  kontrollrendszerér6l  és belsd
ellendrzésérél szolé 370/2011. (XTI, 31)
Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdeése

* megfeleld rész alahuzando

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Akodltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (3a) bekezdése értelmében a jegyz0 a targyévre
vonatkozo6 éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi nkormanyzat altal alapitott koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést - a
targyévet kovetden, legkésGbb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig - a képviseld-testillet ele
terjeszti jovahagyasra.

A jogszabélyban el6irt kotelezettségnek megfelelve az Onkormanyzat, valamint az altala
alapitott koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold éves ellendrzési jelentést a belsd
ellendrzési vezetd elkészitette és hataridében megkiildte.

A jelentés megfelel a jogszabalyban eldirtaknak, tartalmazza a Bkr. 48. §-aban elOirtakat:
A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa Onértékelés alapjan az aldbbiak
szerint:
e az éves ellenbrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének €rtekelése;
¢ abizonyossagot ado tevékenységet elosegitd és akadalyozé tényez6k bemutatasa;
¢ atanacsado tevékenység bemutatasa.
A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
e abelsd kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysagéanak €s
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
e a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
Az intézkedési tervek megvalositasa.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet az éves ellendrzési jelentés jovahagyasara, €s az alabbi
hatarozati javaslat elfogadasara.
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Hatarozati javaslat;

Budapest Févaros XVII. kerillet PestszentlGrinc-Pestszentimre Onkorményzata (a
tovébbiakban: Onkormanyzat) Képvisel6-testiilete az Onkorményzat és az Onkorményzat
irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szo16 2021. évi éves ellendrzési
jelentést az elSterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hataridé: 2022. majus 31.

Felelds: dr. Ronyecz Robert jegyz6

Budapest, 2070 MA 17

Melléklet:
1. szamu melléklet: 2021. évi éves ellendrzési jelentés és mellékletei
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Vezetdi osszefoglald

A kolségvetést szervek belsé konfrollrendszerérdl és belsG ellendrzésérdl szold 37072011, (XIL31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban Bkr.) 49.§ (1) bekezdés értelmében a belsé ellendrzési vezetd felelds az
éves ellendrzési jelentés elkészitéséért, melyet a 49.§ (3) bekezdés szerint a targyevet kbvetd év februdr 15-
ig megkiiid a jegyzének jovahagyasra. Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48.§ rendetkezéseinek, valamint a
Pénziigyminiszier altal kdzzétett mddszertani dtmutatdban foglalt ajantasok figyelembe vételével kerdlt
dsszedllitasra, amely a belss ellendr adott évi tevékenységének 6nértékelésen alapulé bemutatasat, a belsd
kontrollrendszer mikédésének, valamint az intézkedési tarvek végrehajtasanak értiekelését tartalmazza. Az
Onkorméanyzatnal a belsé ellendrzés a hatalyos jogszabélyoknak és a magyar valamint a nemzetkdzi
standardok eléirasainak megfelelSen kialakitott és szabdlyozott rendszer alapjan mikodik. A hivatalvezetd
nagy hangsulyt fekielett a bels8 ellendrzés mdkddistesére, a hivatali folyamatok belsé kontrolljara, az
ellendri javaslatok haszrosulasara. A targyévben a jegyz6 gondoskodolt a feladatok k(lsd szolgaliato
bevonasaval tarénd biztositasarol. A targyévre tervezett ellendrzések, pontos (temezéssel, a szerzfdés
betartasaval teljesiliek. Minden ellendrzéshez kapesolddd dokumentumet (megbizdlevél, értesitd levél,
vizsgalati program, vizsgalati jelentés, teljesitésigazolds) az ellendrzést végzd belsd ellenér a Hivatal
rendelkezésére bocsatott, azok kezelése az iratkezelési szabalyzat rendelkezéseinek megfeletden tortént. A
killsé szolgaltatd az ellendrzések megvaldsitasa mellett z8kkendmentesen latta el a belsd ellendrzési
vezetdi feladatokat és a nyilvantartasi kotelezetiségeket is. Ezek kdzdl jelentds feladat volt a kovetkez® évre
vonatkozo belsd ellendrzési terv - valamint azt alatamaszid ellendrzési stratégiai terv, kockazatelemzés —
hatdridére torténé elkészitése és Atadasa a jegyzd részére jovahagyds célidbol. A belsé ellendr
bizonyossagol add tevékenységét az ellendrzott szervezelek vezeidi és munkatarsal egyuttmikddéen
segitették, a megallapitasokat, javasiatokat befogadtak.

I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
I.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belsg eliendrzés az ellendrzéseit a jovahagyott ellenérzési tervben foglaltak képezték. A belsd ellendrzés
tevékenységél a vonatkozd jogszabalyi eldirasok, valamint a hatalyos Belsd Ellendrzési Kezikdnyv
betartasaval végezte. Az ellendrzési eljarasok tervszerlien, szabalyozottan és szabalyszerlien valdsultak
meq. Az ellenérzélt szervezetek az ellendrzési jetentésekben megfogatmazott megallapitasckat, javasiatokat
elfogadtak. A tervezés megalapozotisagat igazolja, hogy a tervezett ellenBrzésekre az ellendri kapacitds és
az iddszikséglet elegenddnek bizonyudt,

I.1.1.A. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenSrzések dsszesitése

A belsé eliendrzés a tervezett ellendrzéseket lefolytatta. Scron kivilli ellenérzést a vezetés nem rendelt el. A

lefolytatott etlendrzések tipusat a 2. szamil, az ellendri tevékenységeket a 3. szamu melléklet tartalmazza. A

targyévben végrehajtott terv szetinii ellendrzések reszletezese:
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Dokumentumalapu vnzsgaial elektromkus
adatbekérés, helyszini vizsgalat: -

A COVID jarvanylgyi felkésziiés és a annak megdllapitasa, hogy a Jogszabalyok belsd szabalyzatok,
meglett intézkedések hatékonysagéanak jogszabalyban el6irt feladatok teliesiitek- dontések, hatdrozatok Altekintése,
eliendrzése ‘ érigkelése,; - interjik készitése, -

dnkorményzali rendeletek, polgarmesteri,
tas:tas k bekefese

J :
norzes) hizonylatok, nyilvantarta
“penziigyi adatok ellentrzése.

Dekumeniumalapl vizsgalat, elektronikus
adatbekérés, helyszini vizsgalat:

A segélyezési rendszer szakmai és annak megallapitdsa, hogy a Jogszabalyok rendeietek, ytasitasck,
pénzligyi felllvizsgélata jogszabalyok betartidsa megidnianik dintések, hatarozatok attekintése,
: ériékelése; vezatdi interju, ny|lvantartasok
egyeztetese

- Az elléndrzés végiehajtasa a kapesoiods
g5 zabalyokbar gldirtak, a belsé .o 00
balyzatokban és 4, gyakor!an mikgdés
soran keletkezetl dokumentumokon, &
‘COVID, 191arvanyugy| helyzet miatt vided .
“konferencia és helyszinl € 1enorzes soran :
“tortént. SRS :

Dokumentumalapu vizsgatat, elekiromkus
adatbekérés, informatikai halozati
rendszer vizsgalata. helyszini eliendrzés.
A COVID 19 jarvany miall az ellendrzés
idStariama kitolddott, mely a Hivatat
vezetejevel egyeztetesre kerlll.

A selejtezés és leliarozas ¢ Dokumentum alapt ellendrzés, helyszini
munkafolyamatanak ellenérzése a GESZ- 2?2;22?(952:!5?;;??6?&%%? belsg S interjik, helyszm{)ellenorzes 1argyx :
nél eszkozok ellenbrzése

Dokumentumalapt vizsgalat, elektronikus

adatbekérés, helyszini vizsgalat:
A vagyonkataszien feiadatok jogszabalyi  annak megallapilasa, hogy ajogszabaly jogszabélyok, belsd szabatyzatok,

A kotelezettseg vallalési rendszer
kigpitettségének &s alkalmazasanak :
-ellenorzese z LA

annak megaliaplliasi hogy :

annak megallapftasa, hogy & belsd
eljardsok és a jogszabalyok betartasra
kerdinek

Az Informatikai osztaly
rendszerellendrzése

feladatellatasanak ellendrzése alapjan tériénik hatarozatok attekintése, ériékelése,
nyitvaniartasck dsszevetése, mintavételes
ellendrzés.
: Dokumeniumalapy vizsgalal, helyszini
gzgggggzgiangggésneeg; sz be]s.,g. ' :_':annak mega Iap:tasa hogy a ogszabalyt vezetsi interjik, helyszini dokumentum
miikadesének ellendrzése S elbirasoknak megfeleloenjartak el . ellenbrzés, nyilatkozatok és

iegyz8kdnyvek attekintése, elemzése

Dokumentumatap( vizsgalat, elektronikus
adatbekérgs, helyszini ellendrzés. A belsé

Kifizetések , azok nyllvantartasanak és  annak megdllapitasa, hogy a szabalyok szabdlyozdsok, folyamatok, eleklronikus

. o Lee - e ] , o adatbazisok és a Gordius integralt
szabalyozottsaganak folyamateliendrzése és a belsd eljarasok betarlasra kerliltek pénzilgy! szoftver attekintése.

Nyilvantartasok naprakészségének

vizsgélata.
; Lo : B R D R Dé)kumenmmaiapu vnzs%?lal ¢lektronikus
. S t ' " “adatbekérés, helyszini ellentrzés:
%?hk;;;nna;Tgsz:Rat?Eg gé?;?:%kolasanak -annak megallapltasa hogy a rendeletﬂen jogszabélyok, rendelstek, déntések,

szabalyszer(iségi ellendrzése B foglaltak betartasra kerulnek B “hatarozatok attekintése; interjd,

- szlroprobaszerd és mintavéleles
ellenérzés, nyilvantaridsok vizsgalata.

Dokumentumalapi vizsgalat, elekironikus
adatbekérés: jogszabélyok, belsd

Lakossagi panaszok kezelésének, annak megallapitésa, hogy a szabalyzatok. utasitasok, &tlekiniése,

nyilvamartasanak ellendrzése jogszabalyok szerint jartak el értékelése, nyllvantartasok vizsgalata;
helyszini eliendrzés (interjd, helyszin
bejaras).

A Hivatal az edyes vagyonnyilatkozat-

tételi kitelezettségekrdl 525010 2007, avi  annak megallapltasa hogy a Jogszabaly
CLIL torvény rendelkezéseinek ..~ - glapjan késziiltek el

feladaieliatas kontrollja

Az ellendrzés dokumentum alapen és
elektronikus feldleteken t6rignt, helyszml
- ellenfirzéssel kiegészitve, -
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A GESZ beszerzesi o _
szabalyszerliségének eljarasrendi
ellenérzése

annak megaliapitisa, hogy a belsé Dokumentum alapd eflendrzés, helyszin
eljarasrend alapjan iériénik interjuk, helyszini ellendrzés.

Tanacsadas egyes irott doku mentu mok

annak megallapitdsa, hogy a belsg atiekintése, helyszkml vezelli és
ki kérgé

szabalyozasck betaridsra kerlinek

Dokumentum alapu sliend
interiik, helyszini thrgy! feltélerencszer
megietenek_ellgporzesg _

A GESZ személyiigyi dokumentaciok annak megéllapitasa, hogy a
kontrollja jogszabalyck belartdsa megtdriénik

ylaiol
gyezteiesek tériéniek,

Dokumentumalapt vizsgalat, elektfomkus
adatbekérés, helyszini vizsgalat:
jogszabaiyok bels6 szabalyzatok,
utasitasok, déntések, hatarozatok
attekintése, értékelése; interjy,
szirdprobaszerd és mintavéieles
elienﬁrzés.

Telepillesképi eljarasok végrehajtasanak annak megaliapitidsa, hogy az eljarasok
ellendrzése betartasa megmrtenlk

, iZsgalat, elek onlk'
‘adatbekérés, het sZini vizsgalat:.
]ogszabalyok belsg szabatyzalok
JUitasitasck, dontések, halarozatok -

: ttekmtése erteke.lese ;egyzokonyvek E.'a
.-'mterjuk

Dokumentumalapu vnzsgalat elektromkus
adatbekérés, halyszini vizasgalat: -
jogszabélyok, belsd szabalyzatok,
utasitasok, attekintése, ériekelése;
helyszini ellendrzés {interjd); -
dokumentumok, nyilvaniartasok
wzsgalata

A be!so szabalyozo rendszer :
naprakeszsegenek es hatekonysaganak
ellenorzese : .

nak megallapltasa, hogya o
'ogszabalyok kdvelése megionemk

Vizgazdalkodasi hatdsaqgi feladatok annak megallaptasa, hogy a feladatok
gilatasanak kontrolia ellalasa megieleld

; 'adatbekeres ‘he yszini wzsgalat soran.
:annak megallapltasa hogyafeladaiok ivezetdl mterjuk belsé szabalyzatok,
: eilatasa megfeieio S o utasitasok, attekiniése, Brickelése;
: S et et heszerzés, feiuutésmokumentumok
A nytlvantartasok vizsgélata. -

Dokumentumalapd vizsgalat, elektromkus

A beryhdzasok, karbaniartasok
tervszer(iségenek &5 nyomon
kivetheldségének ellendrzése ¢

A kiadmanyozas! és az iratkezelést annak megallapitasa, hegy az adatbekérés, helyszini ellendrzés {interj();
rendszer ellendrzése elidrasrendek betartdsa megtértiénik dokumentumok, nyilvantartasok
. vizsgalata.

" “Dokumentumalap vizsgalal, slektronikus
R o S : S adatbeé«eres hel?rszml vtl}zsgalat
oL fyok, belsé szabalyzaiok,
A bankkartya hasznalat 2020. évi - annak mega!lapitasa hogy a Jawtasok . 10gsza0a
vizsgalatanak utoelienorzese RS megtorlentek X . utasitasok, conlesek, hatdrozaiok

Caliekintése, ertekelese‘ helyszini
-ellengrzés (inferil, szusdprobaszerd és
‘mintavételes elienérzés).

1.1.2. Az ellendrzések sordn bintetd-, szabalysériési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan teit jelentések
szama és rovid 6sszefoglalasa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysériési-, kartéritési ilietve fegyelmi eljards meginditasara okot add
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esemény megaliapitasara nem kerilt sor.

1.2. A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezék bemutatasa

A kills§ szolgaltatd megbizasa kedvezden befolyasolta az igénybe vehetd ellenbri napokat, mivel sem
szabadsdg, sem tovabbképzés, hivatalon belili értekezleteken valé részvétel, tovabba betegseggel jaré
munkaidé kieséssel nem kellett szamelni, Tovabbi kedvezé tényez6, hogy a belsé ellendrzés a Hivatalon
kivill, sajat irogajaban biztositjé a munkavégzés feltételeit és eszkdzeit. A Hivatallal a kapcsolattartas a
telekommunikécids eszkbzdk és személyes megbeszélés Gtjan zokkendmentes volt. A belsé ellendrzesi
tevekenységet végzd kilsé szolgdltatd valamennyi ellendrzési tipus szerinti vizsgalathoz a megfeleld

kompetenciat biztositia.
1.2.1. A bels6 ellendrzési egység(ek) humanerdforras-ellatotisaga

Az 1. szami melléklet mutatja a belsé ellendrzés léiszamai és erdforrasat. A killsé szolgaltatd bels ellendre
a kormanyrendeletben eldint képzetiségi szintnek maradéktalanul megfelelt, tébb mint 20 éves ellendrzési
munkatapasztalattal, APBE szakvizsgékkal, Eurépai Unids szakellendri vizsgéval és a kdlelezd belsd
ellendrzési regisziracidval is rendelkezik. Az ellenér az MPGEKE megyei titkara és a BEMAFOR tagja. A
bels ellendrzés kiilsé szolgaltatd ahtali megoldas lényege az voit, hogy minden esetben oil es annyi ellendri

iétszam alljon rendelkezésre, amennyire az Onkormanyzatnak sziksége van,

1.2.2. A belsé ellenérzési egység és a belsé ellendrdk szervezeti és funkcionalis fliggetienségének
biztositasa

A belsé eliendrzés szervezeti és funkciondlis fliggetlensége érvényesllt. A belsd ellendr feladatal
kdzvetlenid a jegyz6 iranyitasaval végezte, jelentéseit kézveilenil a jegyz6nek kilidie meg. Az ellendrzesek
tervezése, végrenajtasa és a modszerek kivélasztésa soran a belsd ellendr énalldéan jart el. A vizsgalatok
lebonyolitasa sorén teljes objeklivitassal tudia fefadatait ellatni, kilsé rahatéstol mentesen Osszegezte és
fogalmazta meg jelentéseit az adott terlletréi. A beisé ellenbrzési vezetd nem vett részt mas terlleten
operativ tavékenységben, kizérdlag a belsd ellendrzési feladatokat latta el.

1.2.3. Osszeférhetetienségi esetek

Osszetérhetetlenségi eset a belsé ellendrzést végzé személyek és a szerveze!l vonalkozasaban nem ali

fenn,
1.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozasok bemutatasa

A belsé ellendrzés kapcsan a belsd ellendri jogok korldtozasa, sérliése vagy egyéb munkavégzést

akaddlyozd probléma nem merdilt fel.

1.2.5. A bels6 ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezdk
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A belsd ellenérzés a munkajahoz idében megfeleld és elegendd dokumentumot illetve informacict kapott az
cllendrzések eldkészitéséhez, valamint azok lefolytatésdhoz az  érintett szervezetek vezetditdt és
munkatarsaitéi. A belsé ellendrzés végrehajtasat tartdsan akadalyozd ényezd nem volt. Targyévhen a
kovetkezs tényezdk hatassal voltak, de nem befolyésolték jelentdsen a feladatellatas hatékonysagat:

+ A jelentds kdzponti jogszabdlyi valiozasok értelmezése és feldolgozasa jelentds tibbletterhet jelentett az
ellendrzésre.

+ A mikddéshez szilkséges szabdlyzatok év kdzben torténd jogszabdlyvéltozasoknak vald 90 nap alatti
megfelelietése mialt a szabélyozoltsag objekliv értékelését nehezii.

« Az ellendrzések idéheosztasaban és megvaldsithatosdgaban a balsé ellendrzési minden esetben
igyekezett alkalmazkodni az ellendrzdit szervezet hatdridés feladatainak teliesitesehez, leterhellsegehez,
munkarendjéhez ilietve pihendidejehez.

L.2.6. Az ellendrzések nyilvantariasa

A belsé ellenérzési vezel§ a ieleniésekrél a Bkr.-nek megfeleld nyilvantartas vezetését folyamatosan
hiztositotta. Az Bsszesiteit nyilvantartést nyomtatott dokumentumként a legyzd részére megkildte. A klisd
szolgaltatd az elektronikusan tarolt telies dokumentécid elérhetdségérd! és Grzésérdl gondoskodik. Az
ellendrzések nyilvantartasi kdtelezeltsége maradéktatanui teljesilt, az ellendrzési dokumeniumok a
szervezet nyilvantartasdban, irattardban fefielhetSk. A bels§ ellendrzés sorén a revisiecnSOFT Informatikai
rendszert haszndaliak.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenyseg fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A fuggetienitet! belss ellendrzés ebben az idGszakban eredményesen miikodott, jelenleg nincs olyan terdlet
melyet fejleszteni kellene, lehetne, Az ellendrzés hatékonysaga érdekében a szlkséges dokumentumok
irasos jegyzékét — kivéve az elektronikusan elérhetd dokumentumokat — az ellendrzésréi szolo értesitd
levélle! egyideilleg, a teljesitési hatdridd megjeldlésével az érintetinek megklldjiik. A szervezeti egysegek
részére a belsd informatikai haldzat atjan célszer(i hozzalérést biztositant az ellendri javasiatokra jovéhagyolt
intézkedasek hasznosuldsanak nyomon kbvetésére, valamint a kockdzatkezelés megvaldsulasara.

1.3. A tanacsadol tevékenység bemutatasa

A beisé ellendrzés tandcsaddi feladal eliatasara irdses megbizast egyetlen esetben kapolt 2021-ben (A
humanpelitikai feladatellatés kontrolljanak elésegitése). A helyszini vizsgalatok soran - de telefonos
megkeresés esetében is — szamos szakmai keérdésben fogalmazita meg, a probléma gyors megoldasa
érdekében, a beisd ellendrzés szakmal véleményét. A belst ellendrzés eés a Hivatal vezetdi 2021-ben a
tapaszialatokat megoszioitdak egymassal, ahol minden vezetd értékelhetles és segitetle az ellendrzési

folyamatokat.

Il. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenbrzési tapasztalatok alapjan
1. A belsd kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
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eredmeényességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A bels6 ellendr a vizsgalt terQlsteken a kdvetkezd "kiemelt jelentdségl” megéliapitasokat, kdvetkezietéseket

&s a kdvetkezietések nyoman megfogalmazott javaslatokal tette:

Javasoliuk az igazgatd munkakdr
leirasanak kiegészitdsét, azzal, hogy az

Az igazgatd munkakéri lefrdsa nem igazgato felelosségi,- hatdskdii
tartaimazza (részlletesen arészletes ié:»g&sSLl_lgségailt a mindenkor hatalyos
; . megallapitasok alait) « a vezetd tartalmazza, mely a munkakori
gazggﬁgégggisakmgﬁsﬁgzése felelssegei- &s hataskdri viszonyait, az  lefras alapjat képezi. Tovdbba javasoljuk
igazgatdi joghkdrdket, « az igazgatd régzlteni az intézményi vagyoneért ésa
helystiesitésére vonatkozd informacidkal, gazdalkodasért, annak szabélyossagaért
* jogosultsagokat, valo felel@sséget is. « Megfontolésra

javasoljuk a munkaiddkeret Atgondoidsat
és annak intézményi alkalmazasat.

A.._Tgrpory%aio Muizel

A 2019-ben Isfolytatott (16/2019/BECS)

belsé ellendrzés megéilapitasaira és Javasoliuk a hatalyos Info. térvény 1. sz.
A Tomory Lajos Mdzeum javaslatal alapjan a mizeum az melléklete alapjén a honlap felileten a
gazdalkodasanak ellendrzése intézkedéseket megtetie, A megtelt kdzérdek( adatok elérhetdoségét kildn

intézkedések jelen ellendrzés altal felileten kialakitani és feltdlieni,

visszacsalolasra kerlitek.

Az miezmeny az glientrzés idd zakaban i
S rendetkezik lntezmeny; kiegészilg - :Javasott intézmenyi pe
“srabdlyozassal & sajatos penzkezelesn ‘kapcsofatban: * a7 intézmenyi k|ege32|to
eljarasra vonatkozdan. az inézmény -+ - pénzkezelési szabalyozast felllvizsgalni,
-online fizétési Iehetosegekkel n : - :részhen a felek kbzdit 2020, december
*tendelkazik, Ugyanakkora. 5014161 hatél 08 munkamegosziasi
keszpenzforga!om foiyamatos SZUKh é megallapo 45 (1,4, pont alapjan), 1
jérvanylayi intézkedések és az” G oklober 0146 hatalyos
aniézmeny. eseileges levékenysé . szabal yozéassal
% olyan iranyd valiozasa, mely a . g -_'osszefugge hen, v a k|egesza1 N
.'_.keszpeﬂzﬁzetesl lehetosegeket novelng. .mtezmenyi szabaiyozas Uj tervezeiét
meggondolas targyava szukseges tenni Cyelemenyezieini és egyeztetm hatélyba
5 az gniing fizetési modok bevezelésel és | [éptelés elblt a GESZ vezeldjével azt .
“ar shhoz szlkséges hattér technikai és _annak eﬂen e yzesevel ellatm RN
miikddési felidtelek megieremidsét. R

A Tomory La;os Muzeum
gazdaikodasanak ellenorzése

Az mtezmeﬂy a GESZ szel egyeztetve
vizsgalia meg, hogy a szamitégép-
lartozékok és a raktari, kidllitdhalyi
butorzat gyakran mozgatott és
szétszedelt elemei esetén nincs-e
létiogosulisdga a készletnyilvaniartas
bevezetésének. Javasolt, hogy a
Lehar — eszkdzik leltarba véiele soran muzeumi értéktarban az egyes

felmer(ld kérdések, problémék mitargyaknal (vasarol vagy kapott) a
A Tomory Lajos Mdzeum randezendék a GESZ-el egylttesen. mint gyarapodéasi szamokat a GESZ az altala
gazdalkodasanak ellendrzése a nyilvantartasha vétel, leltari és vezetelt targyi eszkdz nyilvantartaséba
gyUjtemenyi szam és nyilvamnarias vezesse fel - ez jelenleg nem torénik
gsszhangjanak megieremiése. meg, — a szamlan, az adasvélel

szerz@désen feltlntetve, llletve &
leltdregyeztetés soran. A GESZ &
nemzelgazdasagi minisztérium
tajekoztatdja a kulturdlis javak szamvitek
elszamolasanak egyes kerdéselrdl cimd
dokumentumon figyelembevéielével
késziise a nyilvantartasba vétel.
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A koteiezettaeg vétlalasa rendszer

kieplteltsegenemres a!kaimazasan ik

ellenorzese

A kitelezettség vallalasi rendszer
kiépitetiségének és alkalmazasanak
ellendrzése

A kételezettség vallalast rendszer
kiepitetiségének es alka!mazasanak
eilenorzese : S

Az Informatikal osztaly
rendszerellendrzése

Az Informatikal oszialy
rendszerellenrzése

Az Informatikai csztaly
rendszereliendrzése

-_Az Eayesii
“Szervezelt és Mikddési Szabalyzaita!
-ezalal az jntézmény midkodésének . -
“kerelszabalyai nem biztosfiotiak, nem
Ckerllielks a!apdckumentum szmtjen :
meghataruzasra a belso mukodeSI

t Ovoda nem rendelkezik

elemszk.

Eleimiszer termékek kizbeszerzés
eredményeképpen {étrejdtt szerzddések
(tjan kerlinek beszerzésre. Egyes
termékkarélue évek ota nincs
eredményes eljaras (pl.hds- és hentesard
termékek).Sikertelen eljdras részek okai: -
kevés ajanlatievd — szik meritesi bazis -a
megjeitlt termeékkérdkdn belll a felkért
ajaniatievs nem forgalmaz minden tlpusu
termékel (pi. his és hentesard) -
allergénmentes termékek, vagy dketas
termakek -hosszd szerzédéses iddszak —
pl 3x12 hénap -kis mennyiségek —
kicsomagolasi sgysegek — éleimiszeripari
&5 mindségbiztositasi — NEBIH eldirasok
-szallitasi teltételek kozot aranytalanul
nagy erdforrdst igényld teveékenységek —
heti szamlazast mao -igencsak eliéréek
mennyiségben a telephelyek és igényben

._-'benyu' dsa 2021, marc;uss

tkadesi yzat
elkészitése és fenniartGi jovéhagyasra SoR

Az eliendrzés megfonlolasra javasolja az
aldbbiakal ij beszerzés! eljdrasok kiirasa
sordn; -Szerzddésas idétartam 12 hénap
vagy 12 honap + 12 honap opcibs joggal
kerlljén kifrasra -Szamlazasi gyakorlatot
vizsgalja felll, csbkkentve az
adminisziracios terheket - Egyseges étlap
bevezetése minden bolcsddei egységben
— szallitéi — megrendeldi oldal
tekinteiében is racionalizalast is jelenthet
-Termékkorék meghatdrozasanak
felu%v:zsgaiata &s egyes termekkorok
bsszevonasa (Tisztitolt z8idségek €3
Fliszért, szérazérd termék csoporiok
deszevonasa es egyben Kiirdsa vagy
Mirelil termékek és Flszert, szarazard
termék csoporick fsszevonasa és
egyben kilrdsa, Het egyszerl szdllitas a
korabbiakiol eftérden. His- s hentesari
terméklista szdkitése a kizétkeztetési
szabalyok figyelembevétale meileit, egy-
egy termék eselén csak egyiele
kiszerelési torma kilrasa (pi.Zala felvagoit.
sertés vagy marha parizsi, pragai sonka,
stb... eseteben jelenleg 3 - 4 fele
kiszerelds van a listdban, szdkiteni

javasolt

- 2021, lebruar honapjatdt fennalld
szamlazasi probléma keletkezelt, a
‘Menza Pure programmat eloaliilcﬁ jévairs
i sz amiak nem megfelelfek, mely kezélésél
.~ g GESZ részérgl a programot fejlesztbvel
- iszikséges egyezieini. Probléma: NAV
Online szamla rendszere hiballzenstet
“kiid az intézményi egységeknek, a
- szamla nem lehet negativ eldjeld

megjegyzéssel. Ezen hiba akkor

o ‘keletiezik, ha és amennyiben az
- étkezésr8l havi szamla kerll kidllitasra, de
‘a Kifizetelt dsszeghdl vissza kell utalni az

ttkezést igénybe vevd részére. Az EBI
nem jogosult a szoftver modositaséra.

A hatalyos IBSZ nem kovette le a 2019.
év végeén és a 2020.évben iGbbszdr
atszervezett hivatali csoport — osztély —
fdosztdly struktdra valiozasokat, igy
részben az informatikai egység
megnevezésében, részben a .
szervezetben Detdltbit hangsilyos
szerepében nincs dsszhangban a
hatélyos SZMSZ-szel.

- Ahatdlyos IBSZ lartalmazza az
- informatikai rendszer uzemel%etesr

szabalyczasat is

Az Informacidbiztonsagi vezetd egyben
az Informatikal Osztaly
osztdlyvezetdje. Ez az allapot nem
megfeie!d, mivel a hatalyos jogszabalyi
eifirasok alapjan a két szerepkdrt nem
téltheti be egy és ugyanazon személy, Az
Adatbiztonsagi tisztviseld egyben az
Informatikai Osztaly osztalyvezetdje, mely
a munkakéri lefrdsaban szerepel, mint
feladatkdr. valdjaban azonban nem 6 1atja
el. Ez.a szerepkdr az adatvédeimi
tisztviseldi feladatkdrhdz kapesolhatod.

~Javasolt a GESZ azonnal intézkedése,

mivel a NAV 2021.04.01-18} birsagolia a

- nem megfelelden kidllitolt szamlakal

IBSZ attekiniése és a hatalyos SZMSZ-
szel vald dsszhangjanak meglerermése.

Az iBSZ41 és az informatikai zemelietési
szabalyzast vaiasszak ketté, két kiidn
dokumentumban szerepeneﬁek a

rendelkezéssk és szabalyok Az
~Informatikai Uzemeitetési Szabalyzat

meliékletekant készithetS el &
Felhasznaldi Kézikbnyv is, mint segitd
ezakmai tijékoziaté

A szerepkdriket tisztazni szikséges, az
informécidbiztonsagi vezetd személys
lehet kills6 tandcsadd szerepkdr is. mig
az adatbiztonsagi szerepkdrt a kilso
tamogatassal megbxzott adatvédelmi
tisziviseld is eliathatja. Az informatikai
osztalyvezetd mUﬂkakOi‘l leirasat
szukseges attekinteni és 0sszhangba
Hozni az SZMSZ-szel, az informatikai
targyu szabalyozaeokkal

(-



CrevisionSOFT
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Az Informatikai 0s2ta!

Az Informatikai osztaly
rendszerellenérzése

Az Informatikai osztaly
rendszerellenorzese

A vagyonkataszieri feladatok jogszabdlyi
feladatellatasanak ellendrzése

A vagyonkaiaszien feladatok Jogszabalyl
feladatel[atasanak ellnnorzesm ) :

A vagyonkataszieri feladatok jogszabalyi
feladatelidtdsanak ellendrzése

Az ASP rendszer bevezetése krit
o hidnnyat egyltt komoly kockéazati
tényezfi jelent, hiszen az (gyintézék

lat ‘_delml Szabafyzat
az .,Adatkezele31
e £LAB

A vaatal szerver heiyisege muszak!

megfeleidsége kockazatos. Szervergépek
biztonsagos mikadtetése, U] szarverek
€5 a regi eszkdzok fokozatos cseréje

A hatag/osleSE az alabbmkat hatarazza

2. btztonségﬁ :

s b 2020, juli
“hiztorsagi szinlet”

7 ellendrzes

2::

Az énkormdanyzat, valamini a
vagyonkezeléseben és lizemeitetésében
részvevd VG NZn. és a Projekt8 Kit.
kézEth kapesolatok nem formalizaltak, a
résztvevik |6 személyes kapesolatan
alapszanak. A feladatok megosztasa,
illetve a visszacsatolds nem egyérteimd,
gy nehezen nyomon kdvethetd és nem
teljesen naprakész a vagyonnyilvantartas.

bizonytalanség az akut szakember

betanitasa, tovébbképzésének

o 'el“na:adasa jelentbsen befolydsolhalja a
-nyilvantaniasok megfelelo_adattartalmat .

és naprakészsgégét.

Az &nkorményzat polgarmesteri hivatala,
Fenntarthatod Fejlddés Féosztély,
Vagyongazdalkodési Oszialya
allomanyabdl kizarslag a
vagyonnyilvantartédssal egy munkavéallalé
foglatkozik, ami komoly kockazatot jelent
az adathazisok egysséges Kezelése s
naprakészsége szempontjaboi,

. Az Intézményben kialakitoit szabalyzaiok

- jelenleg nem fedik le a kiitségvetési szerv

" teljes tevékenységét. A szabdlyzatok

felllvizsgélata és frissfiése a 2020. évi

' ellendrzest kdvetfen elindult, de az

A Kondor Béia Kdzbssegi Haz beled
szabalyoz rendszerének és
mikddésének elienbrzése

‘a Kondor, csak a PIK), ezen
- szabalyozasok egységes

: {qelen[eg is folvamatban van. Tovabbra is

ianyos a belsd szabélyzdrendszer: i6bb
szabaEyozas jelenleg is a korabhi,
KOiGnallo intézményekra vonatkoznk u:sak

intézmenyrendszeri atalakitasa és
kiadasa nem tdriént meg. Mindemeileti

s megjegyezzik, hogy 13bb szabalyozés

frissitésre és egységesitéare kerlli, pl.
Adatkezelési szabélyozas, vagy Belsd
Kontroll Kézikdryv.

Adgszakéban (2021 )a Hlvatal blzton g|
“‘szint besorolasa: -

A szerver helyiség miszaki fejlesziése
vagy U szerverhelyiség biztositdsa,
kizlakitasa. Eszkdzoserék biziositasa,
adatbiztonség megleremiése.

Javasolt az énkorményzat, valamint a
vagycnkezelésében és Uzemeltaiésében
részvevd a VG NZrt. és a Projeki18 Kft,
kdzdtti kapesolatok fo rmahza!asa
egységes eljardsrendek és
adatstandardok kidolgozasa. Javasolt az
esetleges parhuzamossagok. illetve
atfedések elkeriiiése érdekében, az
egyes feladatok munkakdréknsz
rendelése is.

- Mielétt donteni sziikséges az ASP L

©rendszer bevezeléserdl, mérlegelve, hogy
i imeglévd, jol mikeds és sok féle
sfunkeidval (példaul alaprajz, tervrajz
fehbités) rendelkezd GEMINI rendszert

nem lenne-e célszerlbb megtariani, és az
ASP vagyonkalaszteri moduljat nem
hasznaini. A déntés fuggvényeben

" gondoskodni szlikeéges &

humaneréforras fejlesztésérdi.

A vagyonnyilvantartasi feladat
mennyiségére tekinteltel, javasolt a
Fenntarthaté Fejlédes Fdosztdlyon beldl
egy vagyonnyilvantartasi csoport
kialakitasa, vagy két Ogyintézd nevesitése
a vagyonnyilvantartasi feladatokhoz.
konkret feladatelthatarolassal és pontos
munkamegosztassal, a helystiesithetség
és a partnerekkel toriénd pontosabb
koordinaci6 biztositasa meliett.

Javasolt az SZMSZ-t atiekinteni és a
valos szervezeli formahoz és
mikadéshez igazitan‘i. A korabbi,
kilBnalld intézményekre vonatkozd (csak

‘& Kondor, csak a PIK) szabalyzatokal az
egyseges szervezetre keli adaptaim
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A Kondor Béla Kéz6sségi Haz belsd
szabélyozo rendszerének e
mikddésének ellenbrzése

Az igazgaté a feladat- és hataskérébe
tartozé altalanos és szakmai, az
[ntézmeény humaneroforrasaval
kapcsolatos egyéb belsd szabalyozdkat
csak reszben adta ki. Nines irott etikai
kédex.

Javasoli az Intézmény Etikal Kédexeét
kialakitani, a szakmai és altatanos ettkai
elvarasokal kiadni és alkalmazni.

|
késziili £l szabalyza
a Kozerd%klll adatok kdzz
8

A Kondor Béla Kgzdsségi Haz belsd
szabélyozo rendszerének és
mifkddésének ellendrzése

A Kondor Befa Kozossegt Haz belso
szabalyozo rendszerének és . :
mikddésének quencrze_se _

A Hivatal az egyes vagyonnyilaikozat-
tételi kételezetiségekrdi s2816 2007, évi
CLI. 16rvény rendelkezéseinek
feladateliatas kontrollja

tételi kotelezeﬁsegekrol s26i6 2007 evl
CLIL térvény rendelkezesemek
feladateliaias konlrcllja i

Az I fokl( addhatasagi feladatok teljes
k&1 felilvizsgalata

Az | foki adohatosagi feiadalok teljes
k(i felu!wzsgalata o .

~elkészult, nem deril ki egyertelmuen .
“hogy melyik az, aktuahs RN

A Hivatal a2 egy0s vagyonylatiozat e e
_-2010.-ben kerilll kiegészitésre. A 7.
* ‘gzabalyzat nem koveﬁe le a szervezen _

. '”valtozasokat

Az igazgatd az Intézmény miikddésével
kapcsolatos integritasi és korrupcids
kockdzatokra, integritasi kérdéskodrdkre a
belsd szabalyozast elkészitetie {Belsd
Kontroll Kézikényv részeként),
gyakorlatha torténd atiitetését meg kell
valdsitant. A szabalyozasok
nyilvénossagra vonatkozd kézzétéiele
nem 1&rtént meg, az intézményi honlapon
erre vonalkozoan semmifyen informécid
nem talalhato. Integritds feleids nincs

kijeidlve,

A kdzponti szabalyzatok .* 0t i
vilvintartdsanak kétisle valtoza’ia is

A vagyonnyilatkozat-téfeli szabatyzal

. 2008. november 1.-i amely csak egyszer,

2010.-ben kerilll kiegészitésre. A
szabalyzat nem kdvetie le a szervezeli
valtozasokat.

A hely! adokrol 52616 4112011 (XiI.QD.)
dnkormanyzat rendeletben foglaltak az
ellendrzés iddszakaban feltlvizsgalat alatt
&ll. Oka: az elmiilt években a helyi
adézasra vonatkozdan bizonyos
korményrendelstek (j iranyvonalakat
szabtak. valamint a jelenleg hatdlyos helyi
addrendelet mar t6bb problémas
rendelkezésl is tartalmaz.

<A 29/2013, (IX10,) sz, polgarmestert és
it jegyz0i egyiities utasiias a Po[garmesten
=0k Hivatal k:admanyozas: (alairast
“ i jogosultsagi) rendiének szablyzat 7. sz.
“mellékletének V. pontjdban részletezve
.van az Add Oszidly kiadmanyozasi
2 rendje ugycsoportokra bonioitan. A
¢+ Kiadmanyozasi (alairasi jogosultsagi) rend

Y a 2020. évben tortént szervezetl

Az |. foku adohatésagi feladatok teljes
kord felilvizsgalata

" valtozasokat nem kévette le az Ado

Cszialy tekintetében.

Az addlgyi rendelkezések, a Hivatal
adélgyi feladatelidtasanak atalakulasa,
valamint az ASP rendszerre vald ataltds
miatl az iratkezelési szabalyzat addlgyi
eljarasi szempontok szerinti gyakorlati
megvaldsulasa nem kdveli a mikddési
folyamatokal. Az ASP rendszer nem
tefjeskdri hasznalata megneheziti a
feladatvégzést, példaul a kilon
iktatdrendszerbdl az adatok exportalasa &
rendszerbe. Az ikiatds elvdlésa az
osztalytdl adatfelviteli hindkat okoz.

leirata tartalmazzz

Az Intézmeényre vonatkozdan a szervezet
mikddéséve! dsszefliggs integritési és
korrupciés kockazatokra vonatkozd
bejelentések fogadasanak és
kivizsgalasanak feltételeit az intézményi
honlapen kdzzé kell tenni. integritis
felelds szemetyét ki kell jeldini

Javaso!t a nyﬂvantarlas tarta!m elemeat
8g informacion frissiteni és letisziazni,
tovabbl adatlarta!makka] kmgeszziem

A vagyonnﬁlatkozat te!elr szabalyzat
aklualizalasa javasolt a bekdvetkezetl
szervezeli, munkaszervezési és
Jogszabalyl véltozasoknak megieleiden.
Javasolt a szabalyzat kiadasakor
megismerési zaradékot is csatolni.

CA vagyonny;latkozat Ie.eh szabdlyzat :
“akiyalizaldsa javasoli a bekovetkezett i
2 szenveret, munkaszervezési s o
-“jogszabélyi valiozascknak megfelelSen.

Javasolt a szabalyzat kiaddsakor
megismerési zaradékot is csatolni.

Javasolt a jelenleg naia}yos helyi
adérendelet modositasi folyamatanak
felgyorsmasa és lezardsa, a képviseld-
testuleti jovéhagyasa.

.Javaso!t a kladmanyozaSi rend 7.5z,
- mellékletének IV, pontia és az Adé
. Osztély szerkezetenek osszhaﬁgba

hozasa e

Javascl a ASP rendszar és az
iktatorendszer dsszehangolasa. Javasoh
az iklaiasi elidrasrend adoligyi
szempontbol vald felllvizsgélata. iletve
az iklait-erkezleté munkatarsak adédgyi
specializacidja. Javasolt fovabba az
iktatast végzok rivid képzése e
témakorben.
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A behajthatatlan adék lefrasa/kivezetése
Az 1. foku adéhatésagi feladatok teljes nem megoidott, ezen tételek jelenieg a
k&r(i feliilvizsgalata 365 napon 1l kévetelések kozdt vannak
nyllvantartva.

Javasct a behaﬁhatallan kdvetelésekre
vonatkoz6 belsd eljarasrend készitése a
hivatal érintett osztélyal &ltal kdzdsen.

1 gazdaségi
gk i 'zl_,olgaltatokra
legdlia'a Magyarorszag hety| .
dnkorményzatairgl s2616 2011, ] > |
CLXXXIX, t0rvény vonalk e;lesztem koncepciok S
] d ehhez sziksége

tervszerusegnnek S mon
ki thelo enek i

elkezés

penzigyi keretosszege go
“aranyainak Ojragondolaga is.

A Szervezeti és Mikddési Szabdlyzat
csak az Ugyvitell Oszlaly szervezet
rendben valo elhelyezése és besoroldsa  Javasoli a Szervezeti és MIkédési

. . el s . o szempontjabo! aktualizalt, Az SZMSZ Szabalyzat soron kdvetkers akiualizélasa
gﬁ?g;gfg%gﬁgi:ﬁe& ratkezelesi 5.1.3.1.) pontia a jogszabalyoknak soran az Ugyviteli Oszidly feladatainak az
megfelelben pontositasra szorul. attekintése, tekintetie! az ASP rendszer
Tekintettal a bevezetésre karill§ ASP bevezetésébdl adddé valtozasokra,

iratkezelési rendszerre. a feladatok
_ varhaioan nemlleg modosulm fognak

. “Javasolia 2022, janjidr 18] bevezetdsre
o 2022 Januari 101 bevezetm 1ervezet' kertld traikezelessszabalyzatismetelt £
wgzabdlyzal fervezet nem szak!t 2 korabbi Atiekintése, az alapkoncepeid
tinyomg részt a papiralapl iretkezelésre _a’sgonuolasa a fejlesztésiiranyck - :
apulo fgyintézési szemiéletlel, Az - "meghatarozasaval. Javasol 2023- ban az
-élekironikus jratkezelés csak . ~ASP rendszer bevezeidsét kivet§ 1 &v
A ocerintdlegesen, a papiratapy ;ralkezelest - Hapaszialatait attekintent, dsszegezni és
: _masolva van lekepezve benne Lanlvoaz jratkezelesl gyakorlatot és az Uj
+ Hratkezelési szabalyzatot felill vizsgalni,

A kxadmanyozasx és a_z jraikezeles:
rem:iszer e[lenorzese IR N

11.2. A belsd kontrolirendszer 6t elemének ériékelése

A Pénzlgyminiszter mddszertani (tmutaldia alapjdn a szervezet vezetSie lefekisite a belsé kontroll rendszer
elemeit, amit a munkatérsak alkalmaznak, elsésorban annak a munkafclyamaiba épitett formait. Minden

ellentri jelentés tartalmazza az adotl témakdr Belsd kontroll folyamatait, illetve azok értékelését
A kontrollkdrnyezet

A szervezetl struktira kialakiidsa megfeleld, abban minden lényeges szerepld megtaialhato, aki a
folyamatokban részt vesz. A flggetlenitett belsd ellenérzés és a szervezeli egységek megtaldlhatéak, a

figgelmi viszonyok abbdl jevezethatdzk. A munkakdri leirdsckban meghatarozasra kerlitek a munkavatialék
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jogai, kitelezettségei, hataskori elvardsaik és feladataik. A belsd szabélyzaick rendelkeznek ezekrdl a
kerdésekrdl, a napi feladatokat munkahelyi vezetd koordindlja. Az ellenérzési nyomvonal kialakitasra kerdit,
a legalabb 3 évenkénti fellilvizsgalal idejét csdkkenteni kellene. A szakmai felkész{iitség, tapasztalat nagyon
magas mind a vezetdi, mind pedig az lgyiniéz6i szegmensben az inlézményen beliil. A kontrollkérnyezet
belsd jeglorrdsainak folyamatos karbantartdsa, aktualizlasa és az abban foglaltak atkalmazasa fudatos és

jot szervezetl tevekenység, A flggetlenitett ellendrzés ezt nyomon kéveti,
A kockazatkezelési rendszer

A kolisegvetest szerv miikbdese soran elvégzi a kockazali célok, a kockéazati elemek meghatarozasat, az
alkalmazott kockazati elemek megnevezésél, a kockdzatok értékelésének modjat, a kockazatok
mindsitésének rendjét. A meglévl kockazatkezelési szabalyzal megfelel a jogszabalyi eldirasoknak. A
kockazatkezelési rendszer gyakorlati milkddietése dokumentalt. A kockézaick kezelését illetve azok
felmérését a fiiggetlenitett belsd ellendrzési szakértd végzi a tervezést megeiézBen. Ekkor felmérésre
kerlilnek a munkafolyamatok, esetleg azok véltozdsai, az elvegzelt és visszaellendrzétt vizsgalatok
madositolt kockazatai. Ezt kévetGen a mddosult kockazatok szerint készil el a kockazati térkép, mely alapja
annak az ellendrzési mechanizmusnak, hagy a legszikségesebb terileten avatkozzunk be a rendszerbe.

A kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek érvényesiiinek a szervezet egészében, annak minden szingén Kiidnbdzé
intenzitassal, gyakorisaggal és mélységben. A folyamatba épitett kontrollok kezelése napi szinten érvényesi
a pénziigyi rendszerben, ezek mikddése vezetdi kontroll alatt &ll. A belss ellendrzés a kontrollok mikédéseét
a vizsgalatai sordn minden alkalommal attekinti és megfelelen ériékali a2 szervezet vezetdi szamara. A
vezetdl doniések, szerzddesek, stb. irdsba foglalasa illetve azok gylijtése, nyilvantartasa megielelden
torténik. A dontesek soran elsésorban a hatékonysagol és a célszerdséget veszik figyelembe. A
kotelezetisegvallalas, utalvanyozas és ellenjegyzés folyamata megfeleléen szabélyozoit, melynek
szabalyszerlsegel a belsd ellendrzes vizsgélta az ellendrzésekkel Ssszefliggéen, flletve atfogban évente
legalabb egy alkalommal. A pénziigyi beszamold hatéridére megkildésre keriilt a telligyeleti szerv felé, azt
jellemzden gazdasagi évre vonatkozdan a belsé sllendrzés is attekinti. A beszamolas a jogszabalyok adia
lehetdségeken belll ker(il elkészitésre. Az engedélyezési, jovahagydsi, szerzddéskotési jogkdrdk
szabalyozasa megtdriénl, azokat belsd eljérasrendek szabalyozzak.

A megeldzd (preventiv) kontrollok megfelelden, szigordan és megbizhatéan mikddnek. A feltars (detektiv)
kontrollok & mar bekdvetkezett hibékat tarjak fel. ramutatva a hiba, hidnyossag eldtordulasanak tényén kiviil
a szervezetre gyakcrolt mar bekévaikezett hatdsokra is. Ezen a teriileten igyekerzetl a belsd ellendrzés
hatékony munkavégzéssel segiteni a vezet&ket. A mar bekdvetkezett nem kivanatos események kijavitisara
minden esetlben helyrehozo (korrekciés) kontrollok szikségesek. A belsd ellendrzés a hibak, problémak
jeilegétdt tiggben, a gyors helyredllitas érdekében gyakran nem kdtslezte a szervezetskel intézkedési taryv
készitesére, amennyiben az azonnali helyredllitds biztosithatd és elvégezhetd voll. Az, hogy mely
tevekenységnél milyen kontrollt célszerld alkalmazni. esetleg egyidejlileg tdbbet is. a szervezet, szervazeti
egység vezetdk szakmai es gyakoriaii ismeretei. feleldsen tetl javaslatal hatarozzak meg.
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Az informéacios és kommunikaciods rendszer

Az informacios es kommunikacios rendszer kialakitasra kerall annak érdekében, hogy alkalmas legyen
objektiv mddon tajékoztatast nydjtani az iranyitd szerveknek és az lgyfeleknek. Biztositott tovabba, hogy a
kivilrdl érkezd informacidk, a megfeleld kommunikaciés csatornaken at, efjussanak ahhoz a szervezet
egységhez, amely az informacidkat hasznositani tudja. A munkamegbeszélések, szabalyzatok, képzések,
egyéni és csoportos szakmal konzuHaciok, irasos es elekironikus dokumentumok, a személyes és
infokommunikacidés eszkdzdk Gfjan tortend kommunikacio alkalmas arra, hogy a megfeleld informaciok a
megfeleld iddben eljussanak az ilietékes munkatarshoz, szervezeti egységhez, ilietve a vezetéshez. Az
dnkormanyzat gazdasagi szervezetén bellli informacidaramlas a folyamatokba épitettan, illetve
munkaértekezleteken keresztGl valosul meg. A vezetdi informacios rendszer részéet Kképezi a napl
postabontas, a kitelezettségvallalasi jog, kiadmanyozasi jog gyakorlasa. Az informaciés csatornat a telefon
és az elekironikus levelezés melieit, az irolt dokumentumox tamaszijak ala. A hivatal vezetdje napi
kapcsolatban van a munkatdrsakkal, a feladatokat szoban és irasban adia ki. Ehhez a rendszerhez
kapcsolodik a bevezetett revisionSOFT belsd ellendrzést tdmogaté informatikai rendszer, meilyel ettél az

evitdl kezdve a belsd ellendrzés munkaja nyomon kdvethetd es tavolrdl is elérhetd lesz.
A monitoring rendszer

Megfeleléen miikddik a célok megvaldsitasanak nyomon kdvetését biztositd rendszer, mely az operativ
tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kivetésbdl, valamint az operativ
tevékenységektdl figgetlendl mikddd belsd eliendrzésbdl all. A nyomon kdvetési és beszamolasi rendszer
legtdbbszdr felilrdl vezérell és a vezetdi ellenbrzes keretei kdzOtt zadik. Atfogéd elektronikus, naplézasra
képes rendszer jelenleg nem ker(lt kialakitasra, ennek ellenére a kiadott feladatok teljeslinek, azokat
szoban és irasban kérik szamon a vezetSk. A feladatelldtasrol, a kitlzdtt célok megvaldsitasardl a
beszamolds, a tajékoztatas megtdriénik, A monitoring stratégiai elveit tamogatja a belsd ellendrzés azzal,
hogy a korabbi pénzigyi kentrollok szabalyos miikddesensk ellendrzese helyelt fokozatosan a szervezetek
kockazatkezelése, celiranyos milkddesének gazdasagossaga, hatékonysaga és eredmenyessége. valamint
a pénzOgyl jelentések tartalmat, meghizhatdsagat szolgalé kontrolitevékenységek vizsgalata, figyelemmel
kisérése, tanacsadasa kerll elétérbe.
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il Az intézkedési tervek megvaidsitasa

A tezart ellendrzési jelentesl koveiden a szikséges intézkedasi lervet az elienérzidtt szervezet/szervezeti
egység minden esetben haldridére elkészitetie. Készénheld volt ez annak is. hogy a realizalasok egyik 6
témaja minden esethen az intézkedssi tervek elkeészitése volt, ezért idében mddosuliak az ellendrzdit
folyamatok. Azon vizsgalatok esstében, ahol nagyobb rendszereket, vagy tobb egységet érintett az
ellendrzés, oit a realizaldsokat az jegyz6 hozta meg Az ellendrzdti szervezetek vezetdi altal készilett
intézkedési terveket a belsé ellendrzési vezeld eldzeies véleményezését kovetden az eisd szaml vezatd
hagyla jéva. A belsé ellendri jeleniéssel kapcsolalos intézkedesi lervek és azok végrehajiasardl a belsd
ellendrzés nylivantartést vezet, melyet a targyévrdl készalt ellendrzési jelentés keratében értékel. Az ellensri
megalapitasok, javaslaiok hasznosuldsdra 80 db intézkedés kerllt jdvahagyasra, amelyek kozdl 53 db
teliesiilt is {66 %). de 14 db intézkedésnek, csak 2022, februdr 28. utan jar le a hatarideje. Az inlézkedési
tervek megvalositasat a 4. szami mellékdet tarialmazza. Az intézkedések végrehajtasanak nycmon-
kovelésél, a teladatok teljesiilését a belsd ellendrzés egyes eseiekben a kévetkezd évben a tervezetl belss
ellendrzés, vagy utdellendrzes keretében vizsgdlia. A belsd ellendrzés célja a jovdben is a hidnyossagok,
hibak kijavitasara, a folyamatok szabalyszer( mikodretésére és az eréforrasok hatékony, atlathaté,

gazdasagos felhasznalasara irdnyul.

Budapest, 2022.02.10.

készitelle

Szalkay Istvan "
belsd ellendrzési vezetd -
f‘@’“ n T

wg'afis - :
\@ ’ s ™ -
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