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Targy: Dontés az Egyesitett Bolesédék és a GESZ Kkozotti munkamegosztisi és
felelésségvallalisi megallapodas jovahagyasarol

Eloterjeszto: Ferencz Istvan alpolgarmester

Tisztelt Polgarmester Ur!

A Kormany a veszélyhelyzet kihirdetésérol és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérol
sz6l6 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges
megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany kovetkezményeinek elhéritasa, a
magyar allampolgarok egészségének és életének megOvasa érdekében Magyarorszig egész
teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki.

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo egyes térvények médositasardl szo16 2011. évi
CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) 46. § (4) bekezdése igy rendelkezik:

,46. § (4) Veszélyhelyzetben a telepiilési onkormdnyzat képviselé-testiiletének, a foévdrosi,
megyei kozgytilésnek feladat- és hatdskorét a polgdrmester, illetve a f6polgdrmester, a megyei
kozgyiilés elnoke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat dlldst énkormdnyzati intézmény
datszervezésérdl, megsziintetésérdl, elldtdsi, szolgdltatdasi korzeteirdl, ha a szolgdltatds a
telepiilést is érinti.”

A Kat.-ban meghatérozott jogkért Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 9. §-aban meghatérozott johiszemiiség és tarsadalmi rendeltetésnek
megfeleld joggyakorlds elvével 6sszhangban kell gyakorolni és a déntéseknek mindenkor meg
kell felelniiik a sziikségesség és aranyossag kdvetelményének.

Az éllamhdztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a)
bekezdésében foglaltak szerint, ha a kiltségvetési szerv éves 4tlagos statisztikai 1étszama a 100
f6t nem €ri el, €s nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, a gazdasagi szervezet feladatait az
allamhaztartds 6nkormanyzati alrendszerében az 6nkormdanyzati hivatal vagy az iranyité szerv
dontése alapjan az iranyitasa ald tartozé maés koltségvetési szerv latja el.

Az Aht. végrehajtasarol szolo 368/201 1.(XIL.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §
(5) és (5a) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait e koltségvetési szerv és a kijelslt koltségvetési szerv
kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét tartalmazé megallapodésban
(munkamegosztasi megallapodas) kell rogziteni.

Budapest Févaros XVIIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett
Bélesédék (a tovabbiakban: Egyesitett Bolcsddék) gazdalkoddssal osszefiiggs feladatait
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fenntart6i dontés alapjan Budapest Févaros XVIII. keriilet Gazdasagi Ellaté Szolgélat (a
tovabbiakban: GESZ) latja el.

Az Egyesitett Bolcsédék és a GESZ kozott 1étrejott korabbi munkamegosztasi megallapodas
feliilvizsgalata alapjan, a korabbi megéllapodas hatalyon kiviil helyezésével, ij megallapodés
jovahagydasa javasolt az elGterjesztés 1. szamua melléklete szerinti tartalommal.

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztasi megallapodast az iranyito szerv, azaz
Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képvisels-
testiilete hagyja jova.

Figyelemmel arra, hogy a Kat. 46. § (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzetben a Képviselo-
testiilet hataskorét a polgarmester gyakorolja, tovabba a fentiek alapjan a déntés meghozatala
az Egyesitett Bolcsodék jogszabalyoknak megfelelé miikddése érdekében indokolt, és a dontés
a tarsadalmi rendeltetés szerinti, johiszemii joggyakorlas és a sziikségesség és aranyossag
kovetelményének megfelel, a munkamegosztasi megallapodas jovahagyéasarol polgarmesteri
dontés sziikséges.

Kérem Tisztelt Polgarmester urat, hogy az alabbi hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.
Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros X VIIL kertilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Polgarmestere
a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesold egyes térvények mddositasars] szolo 2011. évi
CXXVIIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol
sz616 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdésében
foglaltak szerint, a Képvisel6-testiilet hataskorében eljarva Gigy dont, hogy a Budapest Févaros
XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett Bolcsédék és a
Budapest F6varos XVIII. keriilet Gazdasagi Ellato Szolgédlat kozotti munkamegosztési
megallapodast az eldterjesztés 1. szdmu melléklete szerinti tartalommal jévéahagyja és
gondoskodik a megéllapodas alairasarol, a sziikséges intézkedések megtételérol.

Hatéridd: 2021. marcius 15.
Felel6s: polgarmester

Budapest, 2021 Mif 0 3, @;7,2///7

Ferencz Istvan
alpolgarmester

Az elbterjesztés dsszhangban van a jogszabalyokkal.

Melleklet:

1. szama: melléklet: Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Egyesitett Bolcsodék és a Budapest Fovaros XVIIL keriilet Gazdasagi Ellato Szolgalat kozotti
munkamegosztasi megallapodas
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1. melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrol

— Budapest Foviaros XVIII. Keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Egyesitett Bolesédék, 1181 Budapest, Kondor Béla sétdny 5., adészam: 16924341-2-
43, KSH: 16924341-8891-322-01, képviselo: Marton Attilané intézményvezetd (a
tovabbiakban Intézmény) koltségvetési szerv

masrészrol:

— Budapest Févaros XVIII. keriilet Gazdasagi Ellaté Szolgilat, 1181 Budapest
Varoshdz u. 16. adészdm: 15518400-2-43, KSH:15518400 8411 322 01 képvisels:
Madarassy Csaba igazgaté (a tovabbiakban GESZ) gazdasagi szervezettel rendelkezd
kiltségvetési szerv (a tovabbiakban: Felek)

kozott az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény (a tovabbiakban: Aht.) és az
allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 9.§ (5)-(5a) bekezdései és a Felek Alapité okirata alapjan.

I,
A munkamegosztas altalanos szabalyai

1. A Munkamegosztdsi megallapodasban (a tovabbiakban: Megallapodas) foglaltak nem
csorbithatjak az Intézmény szakmai, gazdalkodasi dontési jogosultsdgat, &nalld jogi
személyiségét €s felel6sségét. Az Intézmény a munkaltatéi jogokat onalléan gyakorolja,
onallé bérgazdalkodo. Az irdnyité szerv altal jovahagyott kéltségvetése felett $nalloan
rendelkezik.

2. A GESZ a megallapodas alapjan felel6s az Intézmény eldiranyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkoddsi, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi  kételezettségekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaért.

3. A GESZ biztositja a tdrvényes, szabélyszerli és takarékos gazdalkodas feltételeit és
tevékenységével az Intézmény szakmai munkajanak magasabb szinvonalon vald ellatasat,
€s a jogszabalyok betartasan alapuld hatékonyabb gazdalkodasat segiti elo.

4. Felek rogzitik, hogy az Aht. és az Avr. 9.§ (1) bekezdése alapjan a GESZ felelés a
megallapodasban szereplé Intézmény szabélyos gazdasagi, pénziigyi, szamviteli rendjének
betartaséért, a zavartalan miikédéshez és gazdélkodashoz sziikséges likviditas biztositasaért.

5. Felek a tudomasukra jutd, sajat miikodésiiket ezen megéllapodas, vagy az egyiittmiikodésiik
feltételeit érintd véltozdsokrol — kiilonds tekintettel a jogszabaly valtozésokra — egymést
haladéktalanul tajékoztatjak.

6. Felek feladataikat a hatélyos jogszabalyok keretei kozott végezhetik fiiggetleniil attdl, hogy
a megdllapodas alairasat kdvetd jogszabalyi valtozasok, vagy az irdnyité szerv rendelkezései
a jelen megéllapodasban 4tvezetésre keriiltek-e vagy sem.

7. A GESZ vezetbje és az Intézmény vezetdje felelés a munkamegosztasban meghatarozott
feladatok elldtasanak megszervezéséért, jogszabalyi eldirdsoknak megfelel végrehajtésaért.

8. A GESZ vezetdje vagy megbizottja jogosult a Megéllapodas alapjan az Intézmény feladatdul
megjeldlt kérdésekben az érvényes jogszabalyi eldirasok érvényre jutdsa érdekében eljarni
€s a gazdalkodasi tevékenységet ellendrizni.

9. Az Intézmény vezetdje felelds az ltala ellatott feladatok végrehajtdsaért, az Intézmény
munkafolyamataiba épitett vezetdi ellendrzés biztositasaért, a mindenkori kéltségvetési
el6iranyzatok betartdsaért. Azok be nem tartasa esetén a GESZ jogosult az iranyité szervnél
kezdeményezni az Intézmény elGiranyzat feletti jogosultsdgénak visszavondsat vagy
korlatozésat.



10. Felek kapcsolatdban az adattovabbitds, tdjékoztatds torténhet irdsban, e-mailen, vagy
elektronikus adathordozon. A kotelezettséggel jard, vagy jogosultsaggal biré hivatalos
iratokat, bizonylatokat, szerz6déseket, vagy ezt helyettesitd okmanyokat, hagyoméanyos
modon, hiteles aldirdssal és bélyegzével kell ellatni tértivevénnyel, postai uton vagy
személyesen kell kézbesiteni. Az egymés kozotti irasbeli megkeresésre mindkét fél koteles
8 munkanapon beliil irdsban valaszolni.

I1.
A pénziigyi- gazdasagi feladatok végrehajtisanak
részletes szabalyai

1. Akoltségvetés tervezés, eldiranyzat gazdalkodas, pénzellatas, koltségvetés végrehajtasa
1.1. A koltségvetés tervezése

Az ¢ves intézményi koltségvetés tervezetének elkészitése az Intézmény feladata, az
onkorményzat ltal kiadott itmutato és koltségvetési koncepcié alapjan, a megadott hataridére.
Felelos az Intézmény vezetdje. Az Intézmény tervezd munkdjat a GESZ koordinalja és részt
vesz az dnkormanyzat altal tartott koltségvetési egyeztetésen.

A jogcimenként jovahagyott koltségvetési eldiranyzat kormanyzati funkcid és rovatrend
szerinti megbontdsa az Intézmény feladata. Az elSirdnyzat adatainak nyilvantartasba vald
felvitele a GESZ feladata.

Az Intézmény elemi koltségvetésének a Magyar Allamkincstar (MAK) rendszerébe torténé
felvezetéséért és az eloirt hataridé betartatdsaért a GESZ igazgatoia felel.

1.2. A koltségvetési el6iranyzatok médositasa

a) A koltségvetés el6irdnyzatdnak modositdsat az Intézmény vezetdje a GESZ gazdasagi
vezetdjénél irdsban kezdeményezi.

Hataridd: folyamatos, de legalabb negyedévente, az &nkormanyzat koltségvetési
rendeletének modositasahoz igazodva, illetve sziikség szerint.

b) A GESZ gondoskodik a kezdeményezett koltségvetési eldiranyzat modositasok
szabalyszerliségének feliilvizsgalatarol. Az eléterjesztést a GESZ tovabbitja a Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Fosztalya (a tovabbiakban: GFO) felé.

¢) Az eldiranyzat médositas kezdeményezése torténhet a GESZ részérél is (pl. jovahagyott
pénzmaradvany eloiranyzatositdsa vagy a fenntarté elkiilonitett tartalékai terhére az
intézménynek juttatott plusz tdmogatds, mint példaul a vezeték jutalmazésa, csoport
bévitésre adott plusz tdmogatds), ebben az esetben az Intézmény vezetbjét irdsban
tajékoztatja.

d) A GFO a jévahagyott el6iranyzat modositasaird] értesiti a GESZ-t, aki a nyilvantartdsaiban
atvezeti a modositasokat.

e) Az Intézmény kételes minden eredeti eldiranyzaton feliili bevételét dokumentalni, és azt a
GESZ-nek megkiildeni (pélyazat, szerzodés stb.). A dokumentumok alapjan a GESZ
intézkedik az eléiranyzat modositasanak beterjesztésérol. A palyazati pénzek felhasznalasa
a kiirt pélydzati feltételek szerint torténik, egyéb tobbletbevétel felhasznaldsa csak az
eléirdnyzat modositasa utan lehetséges.

1.3. A koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa

a) Az elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag tekintetében az Intézményt az
onkormanyzat teljes jogkorrel ruhazza fel, ennek érdekében az elbirdnyzat felhasznalds



jogosultsaga az Intézményt illeti a jogokkal és kotelezettségekkel egyiitt. A koltségvetési
eldiranyzatot tillépni nem lehet, ez az intézményvezeto felel6ssége.

b) A GESZ rendszeresen tdjékoztatja az Intézményt az eredeti, a médositott el6irdnyzatrdl,
valamint a teljesités alakulasarol.
A tajékoztatds a GESZ altal folyamatosan vezetett szamviteli nyilvantartdson alapul. A
GESZ feladata a pontos, hataridére torténd adatszolgaltatas, annak érdekében, hogy a felel6s
gazdalkodas viteléhez sziikséges informacio az Intézménynél biztositott legyen. A GESZ
figyelemmel kiséri a forgalmi adatok alakulasat, sziikség esetén felhivja az intézményvezetd
figyelmét a takarékosabb gazdalkodasra, sziikség esetén tovabbi kiadasok ledllitasét
kezdeményezi az iranyitd szerv felé.
A GESZ a havonta elkészitett adatszolgaltatasokbdl az Intézményre vonatkozo adatokat,
targyhot kdvetd 25-ig eljuttatja az intézményvezetonek.

1.4. A pénzellatds modja, a pénzkezelés

a) A pénzkezelés modjat a pénzkezelési szabalyzatban kell rogziteni. A GESZ pénzkezelési
szabalyzatanak betartasa kotelez6 az Intézményre is. Az Intézményt érintd sajatos
pénzkezelési eljarasra (téritési dij —vagy barmely mas Gsszeg- beszedése, bizonylatolasa,
nyilvantartasa, szdmlazas) az Intézmény sajat, kiegészit6é pénzkezelési szabalyzatot is készit,
amely a GESZ ellenjegyzése utan lép hatalyba.
b) A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedése az Intézmény bankszamlajardl atutalassal,
illetve a GESZ pénztarhelységében miikodd intézményi pénztiron keresztiil készpénzben
torténik.
¢) Az Intézmény alszamlai a bankkartya fedezetére, az adohatdsaggal kapcsolatos
elszdmoldsra, valamint a palyazati timogatdsok kezelésére szolgalnak.
d) Az Intézmény a tevékenységi korébe tartozd szolgaltatasi dij, étkezési dij, illetve
megallapodas, szerz6dés alapjan teljesitendd egyéb sajat bevételek beszedése soran koteles
szamlat vagy nyugtat kiallitani, amelyet a szigoru szamaddasi nyomtatvanyokra vonatkozo
eldirasoknak megfeleléen kell kezelni. A szamlazas folyamatat a pénzkezelési szabalyzatban
kell szabalyozni.
€) A GESZ feladata az Intézmény altal rendelkezésre bocsatott bizonylatok és pénzforgalmi
nyilvantartas egyeztetése.
f) A folyamatos miikodéshez szilikséges készpénzt a GESZ biztositja az aldbbiak szerint:
fa) Utolagos elszamoldasra felvett 6sszeg (vasarlasi eldleg): az Intézménynek lehetésége van
elére meghatérozott célra szabalyzatban maximalt pénzésszeg felvételére a GESZ
pénztarabol, eldirt elszamolasi kotelezettség mellett.

fb) Az intézménynek, igény esetén a GESZ a szamlavezetd bank 4ltal kibocsatott
bankkartyat biztosit, amely szolgalhat készpénzfelvételre és vasarlasra. Az elszamolas
pontos rendjét a GESZ Pénzkezelési Szabalyzata rogziti.

2. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

Az Intézmény koltségeinek kiadasi elbiranyzatait terhels fizetési kotelezettség vallalasa, az
Intézmény vezetdjének, vagy az éltala irdsban meghatalmazott személynek a hataskorébe
tartozik. A kotelezettség véllaldsa és annak nyilvantartisa az Intézmény kotelezettsége és
felelossége.

Az irésbeli kotelezettségvallalas értékhatarat meghalado kotelezettségvallalas - csak a GESZ
gazdasagi vezet6jének, vagy az dltala irasban kijelslt GESZ alkalmazésaban 4116 személynek a
pénziigyi ellenjegyzése utan — a megrendelést, illetve szerzodéskotést megeldzden, irdsban
torténhet.

Az irasbeli kotelezettségvallalas csak a GESZ altali pénziigyi ellenjegyzés utan valik
érvényessé.



A kotelezettségvallalashoz kapcsolodéan a GESZ olyan, analitikus nyilvantartast koteles
vezetni, amelyb6l barmikor megallapithatd az egyes évek eldiranyzatait terheld
kotelezettségek.

Az Intézmény kotelezettségeinek pénziigyi teljesitésére csak az Intézmény altali szakmai
teljesités igazolas, a GESZ altali érvényesités és utalvanyozas megtorténtét kovetden keriilhet
sor.

Jelen megdllapodas aldirasaval az Intézmény vezetdje tudomasul veszi, hogy az Intézmény
osszes kiadasanak és bevételének teljesitési korében az utalvanyozasi jogokat a GESZ vezetdje,
vagy az altala irasban megbizott GESZ alkalmazasaban all6 személy gyakorolja.

A GESZ és az Intézmény a gazdalkodasi jogkor gyakorlasara jogosult személyekrél és alairas
mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet. A megbizasokat, kijeldléseket, azok mddositasat,
visszavonasat az Intézmény vezetdje az aldirds mintaval egyiitt koteles a GESZ részére
megkiildeni.

A jogkorok gyakorlasanak eljarasrendjét a GESZ pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza.

3. Munkaiigy, bérszamfejtés, bérfeladas

A munkatigyi bizonylatok készitése és hitelesitése az Intézmény feladata.

A rendszeres illetmények szamfejtését a MAK végzi, a bér konyvelésének listait a GESZ
részere kiildi, ahol ennek alapjan elkészitik a bérfeladast és konyvelést.

A hokozi- és nem rendszeres szamfejtés, bérkifizetés bizonylatait (eseti Megbizasi szerz6dés,
helyettesités, tilora, készenléti dij, jutalom, béren kiviili juttatasok) az Intézmény a GESZ
részére kiildi meg. A GESZ a bér szamfejtése utana hitelesitett nem rendszeres kifizetésekrol
52616 tételek dsszesitd dokumentéciojat megkiildi a MAK tigyfélszolgalatara.

A munkavallalonak fizetendd jarandésagrol szolé okirat idében torténd bekiildése - hogy a
szamfejtés és kifizetés hataridore elvégezhetd legyen - az Intézmény kotelezettsége.

Béren kiviili juttatdsokkal kapcsolatos nyilatkozatok bekérése, nyilvantartiasa, szamfejtése,
kifizetése a GESZ feladata.

Munkabér eldleg kérelmeket az Intézmény a GESZ részére kiildi meg. A GESZ nyilvantartasba
veszi, intézkedik a kifizetésérdl, a Munkabér elélegrdl szol6 levonasi értesitét a MAK részére
tovabbitja.

A Munkabér eldlegrol az Intézmény és a GESZ bér csoport kételes naprakész nyilvantartast
vezetni.

Keresetigazolast az Intézmény a munkatigyi rendszerbal késziti el.

A Jelenléti iv, a Szabadsag és egyéb tavollétek nyilvantartasanak vezetése, lejelentése az
Intézmény feladata.

4. Szamviteli feladatok ellatasa

Az 4llamhéztartas szamvitelérdl sz6lo 4/2013 (1.11.) Korm. rend. (Ahsz.) elbirasai alapjan, a
tevékenység soran eléforduld, a vagyoni €s pénziigyi helyzetre kihat6é gazdasagi eseményrél a
kettds konyvviteli rendszerben nyilvantartast kell vezetni, amelyet a koltségvetési év végével
le kell zarni. A szamviteli nyilvantartas alapbizonylatat (szamla, megrendelés, szerzodés, stb.)
az Intézmény a jogszabalyi el6irdasoknak megfeleld alaki, tartalmi formaban szakmai teljesités
igazolasaval, el6zetes kitelezettségvallalassal kiildi meg a GESZ részére. A GESZ ellenérzi a
bizonylatok szabalyossagit, a jogszabalyi eldirasoknak nem megfelel6 bizonylatot visszakiildi
az Intézménynek a sziikséges intézkedések megtétele céljabol. A szamviteli nyilvantartas
vezetése, egyeztetése, lezdrasa a GESZ feladata.

A GESZ késziti el a szamviteli politikat, szamlarendet és szamlatiikrét. A szamviteli szabalyzat
keretében a GESZ elkésziti: az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat;
eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzatat; a felesleges vagyontargyak hasznositiasanak



és selejtezésének szabdlyzatat; a pénzkezelési szabalyzatot; az Onkoltség-szamitasi
szabalyzatot.

E szabalyzatok, valamint a K&zbeszerzesi €s beszerzesi szabalyzat mind a GESZ-re, mind az
Intézményre kiterjed, kitelezéen érvényesek.

5. Az analitikus nyilvantartasok vezetése

5.1. GESZ analitikus nyilvantartési feladatai:

a) Kotelezettségvallalasok konyvelése analitikus nyilvantartésa,

b) Immaterialis javak és nagy értékii targyi eszkdzok egyedi nyilvantartisa és értékcsokkenés
elszamolasa,

c) Kovetelések nyilvantartasa,

d) Kotelezettségek nyilvantartésa,

e) Iddbeli elhatarolasok pénziigyi elszamolasok nyilvantartasa,

f) Utdlagos elszamoldsra felvett Gsszeg és elszamolas nyilvantartasa,

g) Koltségvetés eldirdnyzatanak és modositasanak vezetése,

h) Folyositott munkabér el6leg nyilvantartasa,

1) Béren kiviili juttatasok intézményenkeénti, személyenkénti vezetése,

j) Az Intézmény havi bérfelhasznaldsanak nyilvantartasa, mely nyilvantartast havonta atadja
az Intézménynek.

5.2. Intézmény analitikus nyilvantartasi feladata:

a) Kotelezettségvallalasok, szerzodések nyilvantartasa,

b) Normativ finanszirozas alapjaul szolgalé nyilvantartasok vezetése,

c) Kis- és nagyértékli targyi eszkdz, személyes haszndlatra kiadott eszk6z6k mennyiség
nyilvantartasa,

d) Készletek nyilvantartasa (tisztitoszer, irodaszer, élelmiszer sajat konyha esetén, munkaruha,
védobruha),

e) Munkaiigy1 nyilvantartasok vezetése (létszam, tartés bér, munkabér eldleg, szabadsag,
tavollét, cafeteria, koltségtérités),

f) Palyézati és cimzett tAmogatdsok és azok felhasznaldsanak vezetése,

g) Szigoru szamadasi nyomtatvany nyilvantartas vezetése,

h) Utolagos elszamolasra felvett 6sszeg vezetése.

6. Informacidaramlas, adatszolgaltatas

A GESZ és az Intézmény vezetdje az informdacidaramlas zavartalan és az adatszolgéltatas
valodisédganak biztositasa érdekében alkalmanként személyes megbeszélést tart.

A GESZ az Intézmény vezetdjét irasban tajékoztatja a targyhot kovetd 25-ig a képvisel6-testiilet
altal elfogadott kiemelt €s részeldiranyzatok teljestilésérél, és a kotelezettséggel terhelt és nem

terhelt eldiranyzatokrol.

Az éllamhéaztartas alrendszereibdl atvett, az Intézményt érint6 poteldiranyzatokrdl a Képviselo-
testiilet jovahagyasat kovetd 5 munkanapon beliil a GESZ értesiti az Intézményt.

Az Intézmény az altala megkotott szerzddésekrdl, tdmogatasokrol koteles a GESZ-t harom
munkanapon beliil értesiteni, tajékoztatni.

7. Beszamolo elkészitése

Az Intézményt a koltségvetés végrehajtasardl beszamolasi kotelezettség terheli. Az idészaki
koltségvetési és mérlegjelentések, és éves beszamolok elkészitése a GESZ feladata,



kotelezettsége és felelossége. A Beszamold alapja a Fokonyvi konyvelés adatai. A
konyvvezetés, egyeztetés, fokdnyvi kivonat elkészitése a GESZ feladata.

A Meérleg valodisagat alatamaszto leltarozas elvégzése az Intézmény feladata, a Leltar
kiértékelése a GESZ feladata. A leltarozast megeldzi a selejtezés. A selejtezés lebonyolitésa és
bizonylatolasa az Intézmény feladata, a Selejtezési Jegyzokonyvet a GESZ részére kiildi meg,
a nyilvantartason valo atvezetés a GESZ feladata.

A Beszamolé elkészitéséhez sziikséges egyéb, intézményt érintd adatot (Iétszam, feladat és
teljesitmény mutatd) a GESZ altal kiadott Adatlapon az Intézmény a meghatarozott hataridére
megadja. Bizonylatokkal (Kotelezettségvallalas, Megrendelés, Szerzddés) alatamasztva a kért
hataridére megkiildi a targyévre vallalt, de nem teljestilt kitelezettségeket, a fel nem hasznalt
palyazati, illetve cimzett tdimogatasokat.

A Leltarfelvételi iveket €s az Adatlapot a GESZ adja ki.

A konyvvezetés alapbizonylata (szamla) €s kiegészité dokumentumai (arajanlat, szerzodes,
teljesités igazoldsa, ha van miszaki atadas-atvételi jegyzékonyv stb.) valddisagaért, idében
torténd bekiildéséért — a hatdridore torténd pénziigyi teljesités érdekében — az Intézmény
tartozik felelGsséggel.

A normativ finanszirozas alapjaul szolgalo nyilvantartasok vezetése az Intézmény feladata, az
adatszolgaltatast kozvetleniil az iranyit6 szervnek kiildi meg.

A pénzforgalommal és gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatas az iranyitd szerv részére a
GESZ feladata.

8. Pénzmaradvany megallapitas

A pénzmaradvany meghatarozasa a GESZ feladata:

a) bérmaradvény, szallitoi tartozas, joteljesitési garancia a szamviteli nyilvantartasok alapjén,

b) a targyévre vallalt, de nem teljesiilt egyéb kotelezettségeket vallalkozoi szerzddéseket,
megbizasi szerzédéseket, decemberre eso felmentési sszegeket, fel nem hasznalt palyazati
és cimzett tamogatisokat az Intézmény 4&ltal bekiildott bizonylatok alapjan vezetett
nyilvantartas adatai szerint.

Az Osszesitett pénzmaradvanyt intézményi bontasban a GESZ kiildi meg a GFO részére. A

pénzmaradvéanyt a zarszamadasi rendeletben a Képviselo-testiilet hagyja jova, és egyben dont

annak felhasznalasardl. A jovéhagyott pénzmaradvany intézményre bontott eléiranyzatositast

a GESZ koordinalja.

9. Adodkotelezettség

Az Intézmény meghatalmazasa alapjan az addobevallasi kotelezettség a GESZ-t terheli. Ez
magéba foglalja az adé (AFA, Rehabilitaciés hozzajarulas):

a) nyilvantartas vezetését

b) adodbevallasat

c) intézkedést az adé megfizetésérol

d) egyeztetést az adohatosaggal (addellendrzés).

10. Az Intézmény miikddtetése

a) A GESZ az egységes gazdalkodas érdekében, a GESZ tevékenységével 6sszefiiggd
folyamatokat koordinalja, szabalyozza.



b) Az Intézmény koteles a pénziigyi, gazdasdgi folyamatokkal kapcsolatos
szamitastechnikai programokat (pl. szamlazasi program) a GESZ felé jelenteni, és csak a
GESZ-szel tortént egyeztetés alapjan lehet miikodtetni.

c) Sajat szervezetére vonatkozoan a GESZ és az Intézmény is felel6s sajat intézménye
vonatkozdsdban a folyamatos, zavartalan mikodtetés és a feladat ellatasanak
biztositasaban.

d) Azokndl a karbantartasi és feltjitasi munkakndl, amelyre az intézményi koltségvetés nem
nyujt fedezetet, az iranyitd szerv intézkedik.

e) Mind a GESZ, mind az Intézmény a karbantartasi és hibaelhéritasi tevékenységet sajat
intézménye vonatkozaséban koltségvetése terhére 6nalldan végzi.

f) A vagyon biztositdsat az Onkorményzat végzi.

g) Intézmény altal bonyolitott beruhdzas, feltjitis végrehajtasa soran be kell tartani az
onkorményzat vagyonrendeletét, a sziikséges engedélyek bekérése az Intézmény feladata.

h) Arubeszerzéseket az Intézmény kozvetleniil is végezhet, de igénylés esetén a GESZ is
elvégzi.

1) Az Intézmény kozbeszerzéseit, az Intézmény felkérésére, az Intézmény
kdzremiikddésével a GESZ bonyolitja.

J)  Utalvanyok beszerzését igénylés alapjan a GESZ végzi.

k) Bankszamldkkal kapcsolatos iigyintézés az Intézménnyel egyiittmikddve a GESZ
feladata.

) Szimla alapjan az alloméanyba vételi bizonylat kiallitisa a GESZ feladata.

m) Az Intézményi vagyon hasznositdsa az adott ingatlan szabad kapacitasa mértekéig az
Intézmény vezetdjének hataskorébe tartozik.

n) A GESZ dltal elkészitett Szamviteli Szabdlyzat és mellékleteként elkészitett
szabalyzatok, valamint a Pénzkezelési Szabalyzat és a Kozbeszerzési és beszerzési
szabalyzat, mind a GESZ-re, mind az Intézményre kételezd érvényiiek.

0) Az Intézményvezetd szakmai teljesités igazoldsanak megalapozott €és szakszerii
teljesitéséhez a GESZ sziikség szerint kiilsé szakérté bevonasaval is segitséget nyujt az
Intézmény részére.

11. A belso kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A GESZ és az Intézmény vezetoje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozéasdban kételes
a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
a kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatokban leirtakat.

A GESZ és az Intézmény vezetdje a Bkr. 1. mellékletében meghatarozottakkal Osszhangban
koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer minéségét.

A GESZ és az Intézmény belso ellendrzését az iranyit6 szerv altal kijelslt szervezet biztositja.
A bels6 ellenérzési tevékenység ellatasiara a Bkr, valamint a GESZ és az Intézmény
egyetcrtésével jovahagyott és kiadott bels6 ellendrzési kézikonyv az iranyado.

IV:
Zaro rendelkezések

Jelen Megallapodds mindkét fél altali alairas napjén 1ép hatélyba azzal, hogy rendelkezéseit
2021. mércius 1. napjatol kell alkalmazni. Jelen Megallapodas hatalybalépésével egyidejlleg



a Budapest Févaros XVIIL. keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett
Boélesédek és a GESZ kozott 1étrejott korabbi munkamegosztasi megallapodas hatalyat veszti.

A megallapoddsban szerepl6 intézmények vezetdi felelések a jelen megallapodasban régzitett
gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az ellenérzési rendszer kialakitasaért és miksdéséért,
valamint az érintettekkel a megéllapodas megismertetéséért.

A megallapodast évenként feliil kell vizsgalni és sziikség szerint moédositani, barmely fél
javaslatara.

Jelen megallapodast a Felek atolvastdk és kozos értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
egyezOt alairjak.

Budapest,
Budapest Févaros XVIIL. keriilet Budapest Févaros XVIIL. Kkeriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Gazdasagi Ellaté Szolgalat
Egyesitett Bolesodék
Marton Attilané Madarassy Csaba
intézményvezet igazgato
Intézmény GESZ
ZARADEK:

A Budapest Févaros XVIIL. kertilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett
Bolesddék és a Budapest Fovaros XVIIL kerillet Gazdasagi Ellaté Szolgalat kozotti
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérél sz616 megallapodas Budapest Févaros XVIIL.
kertilet ~Pestszentl6rinc-Pestszentimre  Onkorményzata Képvisel6 testiiletének - a
katasztrofavédelemr6l és a hozzd kapcesolodd egyes torvények modositasardl szold 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése szerinti felhatalmazas alapjan a polgarmester altal
meghozott — ...... /2021. (......) szamu hatdrozataval keriilt jovahagyasra.

Budapest,

Szaniszlo Sandor
polgarmester



