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Tisztelt Polgarmester Ur!

A Kormény a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérodl
sz616 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tdmeges
megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus vilagjérvany kovetkezményeinek elharitasa, a
magyar allampolgarok egészségének és életének megdvasa érdekében Magyarorszag egész
teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki.

A katasztréfavédelemrol és a hozza kapesolddo egyes torvények modositasardl szolo 2011, évi
CXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Kat.) 46. § (4) bekezdése igy rendelkezik:

246, § (4) Veszélyhelyzetben a lelepiilési onkormdnyzat képvisels-testiiletének, a Jovarosi,
megyei kozgyilésnek feladat- és hatdskorét a polgdrmester, illetve a Jopolgdrmester, a megyei
kozgyilés elnoke gyakorolja. Ennek keretében nem Joglalhat dlldst onkormdnyzati intézmény
dtszervezésérdl, megsziintetésérdl, elldtdsi, szolgdltatdsi korzeteirél, ha a szolgdliatds a
telepiilést is érinti.”

A Kat.-ban meghatérozott jogkért Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011, évi
CLXXXIX. torvény 9. §-dban meghatdrozott JOhiszemiiség és tarsadaimi rendeltetésnek
megfeleld joggyakorlas elvével sszhangban kell gyakorolni és a déntéseknek mindenkor meg
kell felelniiik a szitkségesség és aranyossag kovetelményének,

Az allamhaztartasrol szol6 2011, évi CXCV. torvény (a tovdbbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdésében foglaltak szerint, ha a koltségvetési szerv éves 4atlagos statisztikai 1étszama a 100
fot nem €ri el, és nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, a gazdasagi szervezet feladatait az
dllamhaztartds onkormdanyzati alrendszerében az onkormanyzati hivatal vagy az irdnyité szerv
dontése alapjan az irdnyitdsa ala tartoz6 mas kéltségvetési szerv latja el.

Az Aht. végrehajtasardl sz6016 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §
(5) és (5a) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait e kdltségvetési szerv és a kijelolt koltségvetési szerv
kozotti  munkamegosztds és  felelésségvallalas rendjét tartalmazé megallapodasban
(munkamegosztasi megéllapodas) kell régziteni.

Budapest Févaros XVII. keriilet Pestszentlérine-Pestszentimre Onkormanyzata Csibész
Csalad- és Gyermekjoléti Koézpont (a tovabbiakban: Intézmény) gazdalkodassal dsszefiiggd



feladatait fenntart6i déntés alapjan Budapest Fdvaros X VIIL keriilet Gazdasagi Ell4at6 Szolgalat
(a tovabbiakban: GESZ) latja el.

Az Intézmény és a GESZ kozott létrejott korabbi munkamegosztasi megallapodas
feliilvizsgalata alapjan, a korabbi megéllapodas hatalyon kiviil helyezésével, 4j megallapodas
jovahagydsa javasolt az elbterjesztés 1. szamid melléklete szerinti tartalommal.

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztasi megallapodast az irdnyité szerv, azaz
Budapest Fovaros XVIIL. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képviseld-
testitlete hagyja jova.

Figyelemmel arra, hogy a Kat. 46. § (4) bekezdése alapjdn veszélyhelyzetben a Képvisel6-
testiilet hataskdrét a polgarmester gyakorolja, tovabba a fentiek alapjan a dontés meghozatala
az Intézmény jogszabalyoknak megfeleld mikodése érdekében indokolt, és a dontés a
tarsadalmi rendeltetés szerinti, johiszemii joggyakorlas és a szikségesség és aranyossag
kovetelményének megfelel, a munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarél polgarmesteri
dontés sziikséges.

Kérem Tisztelt Polgdrmester urat, hogy az aldbbi hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.
Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros X VIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Polgarmestere
a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsold egyes térvények moédositasardl szolo 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott fethatalmazas alapjan, az allamhaztartésrol
52010 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdésében
foglaltak szerint, a Képviselo-testiilet hataskdrében eljarva tgy dont, hogy a Budapest Févéros
XVIII. keriilet Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont és a Budapest Févéros X VIIL. keriilet
Gazdasagi Ellaté Szolgélat kozotti munkamegosztasi megallapodést az eldterjesztés 1. szamu
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja és gondoskodik a megallapodés alairasardl, a
szilkséges intézkedések megtételérol.,

Hatarid6: 2021, marcius 31.
Felelds: polgadrmester

Budapest, — gg21 w4t 05, /1 4* |
Ferenc?/llst;\é?
alpolgarmeste

Az elbterjesztés 6sszhangban van a jogszabalyokkal.

dr.

Melléklet:

I. szamua melleklet: Budapest Fovaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorméanyzata
Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont és a Budapest Fovaros XVIIL. keriilet Gazdasagi Ellaté
Szolgalat kdzotti munkamegosztasi megallapodas



1. melléklet
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejbtt egyrészrél

~ Budapest Féviros XVIIL Kkeriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Csibész Csalid- és Gyermckjoléti Kozpont, 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 17.,
adoszam: 16924808-2-43, KSH: 16924808-8899-322-01, képviseld: Madarassy Judit
intézményvezetd (a tovabbiakban Intézmény) koltségvetési szerv

masrészrol:

— Budapest Févaros XVIII. keriilet Gazdasagi ElNdté Szolgilat, 1181 Budapest
Varoshaz u. 16., adoszdm: 15518400-2-43, KSH:15518400 8411 322 01 képviseld:
Madarassy Csaba igazgatd (a tovabbiakban GESZ) gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Felek)

kozott az allamhaztartdsrél szol6 2011. évi CXCV. trvény (a tovibbiakban: Aht.) és az
allamhaztartasrol szl6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)-(5a) bekezdései és a Felek Alapito okirata alapjan.

L.
A munkamegosztas altalanos szabdlyai

1. A Munkamegosztasi megéallapodasban (a tovdbbiakban: Megallapodds) foglaltak nem
csorbithatjdk az Intézmény szakmai, gazdilkodasi dontési jogosultsigat, 6nalld jogi
szemclyiséget és felelésségét. Az Intézmény a munkaltat6i jogokat 6nalldan gyakorolja,
6nalld bérgazdalkodd. Az iranyité szerv altal jovahagyott koltségvetése felett dnéalléan
rendelkezik.

2. A GESZ a megéllapodas alapjan felelés az Intézmény eldirdnyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettségekkel
kapcsolatos feladatok ellatdasaért.

3. A GESZ biztositja a torvényes, szabalyszeri és takarékos gazdalkodds feltételeit és
tevékenységével az Intézmény szakmai munkajanak magasabb szinvonalon valé ellatasat,
¢s a jogszabalyok betartdsan alapulé hatékonyabb gazdalkodasat segiti el6.

4. Felek rogzitik, hogy az Aht. és az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjan a GESZ felelés a
megallapodasban szereplé Intézmény szabalyos gazdasagi, pénziigyi, szamviteli rendjének
betartasacrt, a zavartalan miikdéshez és gazdalkoddshoz sziikséges likviditas biztositasaért.

5. Felek a tudomésukra juté, sajat miikdésiiket ezen megallapodas, vagy az egyiittmiikodésiik
feltételeit €rinté véltozasokrol ~ kiilénds tekintettel a jogszabaly valtozdsokra — egymadst
haladéktalanul tajékoztatjak.

6. Felek feladataikat a hatalyos jogszabalyok keretei kozott végezhetik fiiggetleniil attél, hogy
a megallapodas alairasat kovetd jogszabalyi valtozasok, vagy az irdnyitd szerv rendelkezései
a Jelen megallapodasban atvezetésre kertiltek-e vagy sem.

7. A GESZ vezetbje és az Intézmény vezetdje felelds a munkamegosztasban meghatérozott
feladatok elltdsdnak megszervezéséért, jogszabalyi elirasoknak megfelel végrehajtasaért.

8. A GESZ vezetbje vagy megbizottja jogosult a Megéllapodas alapjan az Intézmény feladataul
megjelolt kérdésekben az érvényes jogszabalyi elSirasok érvényre jutasa érdekében eljarni
¢s a gazdalkodasi tevékenységet ellendrizni.

9. Az Intézmény vezetdje felels az éltala ellatott feladatok végrehajtasaért, az Intézmény
munkafolyamataiba épitett vezet6i ellendrzés biztositasaért, a mindenkori kéltségvetési
el6iranyzatok betartasaért. Azok be nem tartasa esetén a GESZ jogosult az iranyitd szervnél
kezdeményezni az Intézmény elbiranyzat feletti jogosultsdganak visszavondsat vagy
korlatozasat.



10. Felek kapcsolatdban az adattovabbitas, tdjékoztatds torténhet irisban, e-mailen, vagy
elektronikus adathordozon. A kotelezettséggel jard, vagy jogosultsdggal biré hivatalos
iratokat, bizonylatokat, szerzédéseket, vagy ezt helyettesitd okmanyokat, hagyomanyos
médon, hiteles aldirdssal és bélyegzovel kell ellatni tértivevénnyel, postai tton vagy
személyesen kell kézbesiteni. Az egymas kozotti irdsbeli megkeresésre mindkét fél koteles
8 munkanapon beliil irdsban valaszolni.

1L
A pénziigyi- gazdasagi feladatok végrehajtasanak
részletes szabalyai

1. Akoltségvetés tervezés, elbiranyzat gazdalkodas, pénzellatas, koltségvetés végrehajtasa
1.1. A koliségvetés tervezése

Az éves intézményi koltségvetés tervezetének elkészitése az Intézmény feladata, az
6nkormdnyzat altal kiadott Gtmutaté és koltségvetési koncepeio alapjan, a megadott hataridére.
Felelds az Intézmény vezetdje. Az Intézmény tervez$ munkajat a GESZ koordindlja és részt
vesz az 6nkormanyzat altal tartott koltségvetési egyeztetésen.

A jogcimenként jovahagyott koltségvetési eldiranyzat korményzati funkcié és rovatrend
szerinti megbontdsa az Intézmény feladata. Az eldiranyzat adatainak nyilvéantartasba vald
felvitele a GESZ feladata.

Az Intézmény elemi koltségvetésének a Magyar Allamkincstar (MAK) rendszerébe torténd
felvezetéséért €s az el6irt hataridd betartatasdért a GESZ igazgatéia felel.

1.2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

a) A koltségvetés eldiranyzatdnak mddositasat az Intézmény vezetdje a GESZ gazdasagi
vezetdjénél irasban kezdeményezi.

Hatarids: folyamatos, de legaldbb negyedévente, az onkorminyzat kéltségvetési
rendeletének modositasahoz igazodva, illetve sziikség szerint.

b) A GESZ gondoskodik a kezdeményezett koltségvetési elSiranyzat modositasok
szabalyszerliségének feliilvizsgalatarol. Az eléterjesztést a GESZ tovébbitja a Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Fosztalya (a tovdbbiakban: GFO) felé.

¢) Az elbiranyzat médositds kezdeményezése torténhet a GESZ részérél is (pl. jovahagyott
pénzmaradvany elbiranyzatositisa vagy a fenntartd elkiilonitett tartalékai terhére az
intézménynek juttatott plusz timogatds, mint példaul a vezetdk jutalmazisa, csoport
bOvitésre adott plusz tdmogatds), ebben az esetben az Intézmény vezetdjét irasban
tajékoztatja.

d) A GFO a jévahagyott elSirdnyzat modositasairdl értesiti a GESZ-t, aki a nyilvantartasaiban
atvezeti a modositasokat.

e) Az Intézmény koteles minden eredeti elSirdnyzaton feliili bevételét dokumentalni, és azt a
GESZ-nek megkiildeni (pélyézat, szerz6dés stb.). A dokumentumok alapjan a GESZ
intézkedik az eldiranyzat modositasanak beterjesztésérdl. A palyazati pénzek felhasznalasa
a kiirt palydzati feltételek szerint torténik, egyéb tobbletbevétel felhaszndlasa csak az
clbiranyzat modositasa utan lehetséges.

1.3. A koltségvetési eldiranyzatok felhasznélasa

a) Az elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig tekintetében az Intézményt az
onkorményzat teljes jogkorrel rubdzza fel, ennek érdekében az eldiranyzat felhasznlds



jogosultsiga az Intézményt illeti a jogokkal és kotelezettségekkel egyiitt. A koltségvetési
eldiranyzatot tillépni nem lehet, ez az intézményvezeté feleldssége.

b) A GESZ rendszeresen tdjékoztatja az Intézményt az eredeti, a modositott eldiranyzatrol,
valamint a teljesités alakulasarol.
A tdjekoztatis a GESZ 4ltal folyamatosan vezetett szamviteli nyilvantartison alapul. A
GESZ feladata a pontos, hatéridére t6rténé adatszolgaltatas, annak érdekében, hogy a felelés
gazdalkodas viteléhez szitkséges informécié az Intézménynél biztositott legyen. A GESZ
figyelemmel kiséri a forgalmi adatok alakulasat, sziikség esetén felhivia az intézményvezet
figyelmét a takarékosabb gazdalkodasra, sziikség esetén tovabbi kiaddsok Ileallitasat
kezdeményezi az iranyitd szerv felg.
A GESZ a havonta elkészitett adatszolgaltatasokbol az Intézményre vonatkozé adatokat,
targyhot kovetd 25-ig eljuttatja az intézményvezetének.

1.4. A pénzellatas modja, a pénzkezelés

a) A pénzkezelés médjat a pénzkezelési szabalyzatban kell régziteni. A GESZ pénzkezelési
szabdlyzatanak betartdsa kotelezd az Intézményre is. Az Intézményt érintd sajatos
pénzkezelési eljarasra (téritési dij — vagy barmely més Gsszeg - beszedése, bizonylatolasa,
nyilvantartasa, szdmlézés) az Intézmény sajat, kiegészit6 pénzkezelési szabalyzatot is készit,
amely a GESZ ellenjegyzése utan 1ép hatalyba.
b) A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedése az Intézmény bankszamldjardl atutalassal,
illetve a GESZ pénztarhelységében miiksdé intézményi pénztiron keresztiil készpénzben
torténik.
¢) Az Intézmény alszdmlai a bankkartya fedezetére, az adéhatdsaggal kapcsolatos
elszamoldsra, valamint a palyazati timogatdsok kezelésére szolgalnak.
d) Az Intézmény a tevékenységi korébe tartozd szolgaltatasi dij, étkezési dij, illetve
megéllapodés, szerz6dés alapjan teljesitendd egyéb sajat bevételek beszedése soran kételes
szamlat vagy nyugtat kiallitani, amelyet a szigort szdmadast nyomtatvanyokra vonatkozé
eldirasoknak megfelelden kell kezelni. A szdmldzas folyamatét a pénzkezelési szabdlyzatban
kell szabalyozni.
e) A GESZ feladata az Intézmény éaltal rendelkezésre bocsatott bizonylatok és pénzforgalmi
nyilvéantartas egyeztetése.
f) A folyamatos mitkddéshez sziikséges készpénzt a GESZ biztositja az alabbiak szerint:
fa) Utolagos elszamolasra felvett 8sszeg (vasdrlasi eldleg): az Intézménynek lehetésége van
eldre meghatdrozott célra szabalyzatban maximalt pénzosszeg felvételére a GESZ
pénztarabol, eléirt elszamolasi kotelezettség mellett.

fb) Az Intézménynek, igény esetén a GESZ a szdmlavezetd bank altal kibocsatott
bankkartyét biztosit, amely szolgalhat készpénzfelvételre és vasarldsra. Az elszamolas
pontos rendjét a GESZ Pénzkezelési Szabalyzata régziti.

2. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

Az Intézmény koltségeinek kiadasi eléiranyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasa, az
Intézmény vezetSjének, vagy az éltala irdsban meghatalmazott személynek a hataskorébe
tartozik. A kotelezettség viallaldsa és annak nyilvantartisa az Intézmény kotelezettsége és
feleléssége.

Az irasbeli kotelezettségvallalas értékhatarat meghaladé kotelezettségvallalas - csak a GESZ
gazdasagi vezetdjének, vagy az éltala irdsban kijelslt GESZ alkalmazasaban 4110 személynek a
peénzigyi ellenjegyzése utdn — a megrendelést, illetve szerzédéskotést megelézben, irasban
torténhet.

Az irasbeli kotelezettségvallalas csak a GESZ altali pénziigyi ellenjegyzés utan valik
ervényessé.



A kbtelezetiségvallalashoz kapcsolédéan a GESZ olyan, analitikus nyilvantartast koteles
vezetni, amelybdl barmikor megallapithatd az egyes évek elbiranyzatait  terheld
kételezettségek.

Az Intézmény kotelezettségeinek pénziigyi teljesitésére csak az Intézmény dltali szakmai
teljesités igazolds, a GESZ altali érvényesités és utalvanyozas megtdrténtét kdvetden keriithet
SOr.

Jelen megéllapodas alirasaval az Intézmény vezetdje tudomasul veszi, hogy az Intézmény
Osszes kiadasdnak és bevételének teljesitési kérében az utalvanyozasi jogokat a GESZ vezetdje
altal frasban megbizott GESZ alkalmazasaban 4116 személy gyakorolja.

A GESZ és az Intézmény a gazdalkodasi jogkér gyakorlasara jogosult személyekrdl és alairas
mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet. A megbizasokat, kijelsléseket, azok modositasat,
visszavondsat az Intézmény vezetdje az aldirds mintival egylitt kiteles a GESZ részére
megkiildeni,

A jogkordk gyakorlasanak eljarasrendjét a GESZ pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

3. Munkaligy, bérszdmfejtés, bérfeladds

A munkaiigyi bizonylatok készitése és hitelesitése az Intézmény feladata.

A rendszeres illetmények szamfejtését a MAK végzi, a bér konyvelésének listait a GESZ
részére kiildi, ahol ennek alapjan elkészitik a bérfeladast és konyvelést.

A hékozi- és nem rendszeres szamfejtés, bérkifizetés bizonylatait (eseti Megbizasi szerz6dés,
helyettesités, talora, készenléti dij, jutalom, béren kiviili juttatasok) az Intézmény a GESZ
részére killdi meg. A GESZ a bér szamfejtése utdna hitelesitett nem rendszeres kifizetésekrol
52610 tételek Osszesité dokumentacidjat megkiildi a MAK ligyfélszolgalatara,

A munkavallalénak fizetendd jaranddsagrol szolé okirat idében torténé bekiildése - hogy a
szamfejtés és kifizetés hatdridére elvégezhetd legyen - az Intézmény kotelezettsége.

Béren kiviili juttatisokkal kapcsolatos nyilatkozatok bekérése, nyilvantartisa, szamfejtése,
kifizetése a GESZ feladata.

Munkabér elleg kérelmeket az Intézmény a GESZ részére kiildi meg. A GESZ nyilvantartasba
veszi, intézkedik a kifizetésérdl, a Munkabér elblegrdl sz616 levonasi értesitbt a MAK részére
tovabbitja.

A Munkabér el8legrdl az Intézmény és a GESZ bér csoport koteles naprakész nyilvantartast
vezetni,

Keresetigazolast az Intézmény a munkatigyi rendszerbd] késziti el.

A Jelenléti iv, a Szabadsig és egyéb tavollétek nyilvantartasanak vezetése, lejelentése az
Intézmény feladata.

4. Szamviteli feladatok ellatasa

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013 (1.11.) Korm. rend. (Ahsz.) eldirasai alapjén, a
teveékenység soran eléforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetre kihato gazdasigi eseményrél a
kettds konyvviteli rendszerben nyilvantartast kell vezetni, amelyet a koltségvetési év végével
le kell zarni. A szdmviteli nyilvantartas alapbizonylatat (szamla, megrendelés, szerzédés, stb.)
az Intézmény a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleld alaki, tartalmi formaban szakmai teljesités
igazoldsdval, eldzetes kotelezettségvallalassal kiildi meg a GESZ részére. A GESZ ellenérzi a
bizonylatok szabélyosségat, a jogszabalyi eléirasoknak nem megfelelé bizonylatot visszakiildi
az Intézménynek a szitkséges intézkedések megtétele céljabsl. A szamviteli nyilvantartas
vezetése, egyeztetése, lezarasa a GESZ feladata.

A GESZ késziti el a szamviteli politikat, szamlarendet és szamlatiikrét. A szamviteli szabélyzat
keretében a GESZ elkésziti: az eszkizok és forrasok leltarozasi és leltdrkészitési szabalyzatat;
eszkdz0k és forrdsok értékelésének szabalyzatat: a felesleges vagyontargyak hasznositasanak



€s selejtezésének szabalyzatat; a pénzkezelési szabdlyzatot; az ©Onkoliség-szamitasi
szabalyzatot.

E szabalyzatok, valamint a Kézbeszerzési és beszerzési szabalyzat mind a GESZ-re, mind az
Intézményre kiterjed, kételez6en érvényesek.

5. Agz analitikus nyilvantartasok vezetése

5.1. GESZ analitikus nyilvantartasi feladatai:

a) Kotelezetiségvallalasok kinyvelése analitikus nyilvantartasa,

b) Immateriélis javak és nagy értéki targyi eszkozok egyedi nyilvantartasa és értékcsokkenés
elszamolasa,

¢) Kovetelések nyilvantartésa,

d) Kotelezettsépek nyilvantartasa,

¢) Id6beli elhatarolasok pénziigyi elszdmolasok nyilvantartasa,

f) Utdlagos elszamolasra felvett dsszeg és elszamolas nyilvantartasa,

g) Koltségvetés eldiranyzatanak és modositasanak vezetése,

h) Folyésitott munkabér eléleg nyilvantartasa,

1) Béren kiviili juttatasok intézményenkénti, személyenkénti vezetése,

J) Az Intézmény havi bérfelhasznilésanak nyilvéntartasa, mely nyilvantartast havonta atadja
az Intézménynek.

5.2. Intézmény analitikus nyilvantartasi feladata:

a) Kotelezettségvallalasok, szerzédések nyilvantartasa,

b) Normativ finanszirozés alapjaul szolgalé nyilvantartasok vezetése,

c) Kis- €s nagyértékil tirgyi eszkoz, személyes hasznalatra kiadott eszkozok mennyiség
nyilvantartasa,

d) Készletek nyilvantartsa (tisztitészer, irodaszer, élelmiszer sajat konyha esetén, munkaruha,
véddruha),

e) Munkaiigyi nyilvantartdsok vezetése (létszam, tartés bér, munkabér eléleg, szabadsag,
tavollét, cafeteria, koltségtérités),

f) Palyazati és cimzett timogatdsok és azok felhasznalasanak vezetése,

g) Szigort szdmadasi nyomtatvény nyilvantartis vezetése,

h) Utdlagos elszamolasra felvett dsszeg vezetése.

6. Informacidaramlas, adatszolgaltatas

A GESZ és az Intézmény vezetdje az informdcidaramlas zavartalan &s az adatszolgaltatas
valddisaganak biztositasa érdekében alkalmanként személyes megbeszéiést tart.

A GESZ az Intézmény vezet$jét irasban tajékoztatja a targyhot kovetd 25-ig a képviseld-testiilet
altal elfogadott kiemelt és részeldirdnyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem
terhelt eléiranyzatokrol.

Az dllamhaztartas alrendszereibél atvett az Intézményt érinté poteldiranyzatokrél a Képviselo-
testiilet jovahagyésat kévetd 5 munkanapon beliil a GESZ értesiti az Intézményt.

Az Intézmény az altala megkétott szerzédésekrol, tamogatasokrdl koételes a GESZ-t harom
munkanapon belii} értesiteni, tdjékoztatni.

7. Beszamold elkészitése

Az Intézményt, a kéltségvetés végrehajtasarol beszamolasi kotelezettség terheli. Az iddszaki
koltségvetési és mérlegjelentések, és éves beszamolok elkészitése a GESZ feladata,
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kételezettsége és feleléssége. A Beszamold alapja a Fokonyvi koényvelés adatai. A
kdnyvvezetés, egyeztetés, fokonyvi kivonat elkészitése a GESZ feladata,

A Mérleg valodisigat aldtimaszté leltdrozas elvégzése az Intézmény feladata, a Leltar
kiértékelése a GESZ feladata. A leltarozast megelézi a selejtezés. A selejtezés lebonyolitasa és
bizonylatoldsa az Intézmény feladata, a Selejtezési Jegyzékonyvet a GESZ részére kiildi meg,
a nyilvantartason val6 atvezetés a GESZ feladata.

A Beszdmolé elkészitéséhez szitkséges egyéb, intézményt érinté adatot (1étszam, feladat és
teljesitmény mutaté) a GESZ éltal kiadott Adatlapon az Intézmény a meghatarozott hataridére
megadja. Bizonylatokkal (Kotelezettségvéllalas, Megrendelés, SzerzOdés) alatamasztva a kért
hatérid6re megkiildi a targyévre véllalt, de nem teljesiilt kotelezettségeket, a fel nem hasznalt
palyazati, illetve cimzett tamogatasokat.

A Leltarfelvételi iveket és az Adatlapot a GESZ adja ki.

A konyvvezetés alapbizonylata (szdmla) és kiegészité dokumentumai (drajaniat, szerzé6dés,
teljesités igazoldsa, ha van miszaki Atadas-atvételi jegyzékonyv stb.) valodisdgaért, idében
torténd bekiildéséért —a hatéridore torténd pénziigyi teljesités érdekében — az Intézmény tartozik
feleltsséggel.

A normativ finanszirozas alapjaul szolgalé nyilvantartasok vezetése az Intézmény feladata, az
adatszolgaltatast kozvetlenil az iranyité szervnek kiildi meg.

A pénzforgalommal és gazdalkodéssal kapesolatos adatszolgaltatds az iranyit6 szerv részére a
GESZ feladata.

8. Pénzmaradvany megallapitas

A pénzmaradvany meghatarozasa a GESZ feladata:

a) bérmaradvany, szallitoi tartozas, joteljesitési garancia a szdmviteli nyilvantartasok alapjan,

b) a targyévre véllalt, de nem teljesiilt egyéb kotelezettségeket vallalkozoi szerzddéseket,
megbizasi szerz6déseket, decemberre esé felmentési Gsszegeket, fel nem hasznalt palyazati
¢s cimzett tamogatdsokat az Intézmény altal bekiildstt bizonylatok alapjan vezetett
nyilvantartas adatai szerint.

Az Osszesitett pénzmaradvanyt intézményi bontdsban a GESZ kiildi meg a GFO részére. A

pénzmaradvanyt a zarszdmadasi rendeletben a Képviselo-testiilet hagyja jova, és egyben dont

annak felhasznalasarél. A jovahagyott pénzmaradvany intézményre bontott elbirAnyzatositast

a GESZ koordinélja.

9. Adokotelezettség

Az Intézmény meghatalmazasa alapjan az adébevallsi kotelezettség a GESZ-t terheli. Ez
magaba foglalja az ad6é (AFA, Rehabilitacios hozzéjarulas):

a) nyilvantartas vezetését

b) adoébevallasat

c) intézkedést az ado megfizetésérai

d) egyeztetést az adohatésaggal (adéellendrzés).

10. Az Intézmény miiksdtetése

a) A GESZ az egységes gazdalkodas érdekében, a GESZ, tevékenységével Osszefiiggs
folyamatokat koordinalja, szabalyozza.



b) Az Intézmény koteles a pénziigyi, gazdasagi  folyamatokkal kapcsolatos
szamitastechnikai programokat (pl. szamlazési program) a GESZ felé jelenteni, és csak a
GESZ-szel tértént egyeztetés alapjan lehet miikddtetni.

¢) Sajat szervezetére vonatkozdéan a GESZ és az Intézmény is felels sajat intézménye
vonatkozdsdban a folyamatos, zavartalan mikodtetés és a feladat ellatdsdnak
biztositasaban.

d) Azoknal a karbantartasi és felgjitasi munkaknal, amelyre az intézményi koltségvetés nem
nyujt fedezetet, az irdnyitd szerv intézkedik.

¢) Mind a GESZ, mind az Intézmény a karbantartdsi és hibaetharitdsi teveékenységet sajat
intézménye vonatkozasaban kéltségvetése terhére 5nalldan végzi.

) A vagyon biztositasat az Onkorméanyzat vépzi.

g} Intézmény altal bonyolitott beruhdzas, felujitas végrehajtdsa sordn be kell tartani az
dnkormanyzat vagyonrendeletét, a sziikséges engedélyek bekérése az Intézmény feladata.

h) Arubeszerzéseket az Intézmény kézvetleniil is végezhet, de igénylés esetén a GESZ is
elvégzi.

i) Az Intézmény kozbeszerzéseit, az Intézmény felkérésére, az Intézmény
kozremiikodésével a GESZ bonyolitja.

j) Utalvinyok beszerzését igénylés alapjan a GESZ végzi.

k) Bankszamldkkal kapcsolatos iigyintézés az Intézménnyel egyiittimiikédve a GESZ
feladata.

1) Szdmla alapjan az allomanyba vételi bizonylat kiallitasa a GESZ feladata.

m) Az Intézményi vagyon hasznositisa az adott ingatlan szabad kapacitisa mértékéig az
Intézmény vezetdjének hataskérébe tartozik.

n) A GESZ altal elkészitett Szdmviteli Szabédlyzat és mellékleteként elkészitett
szabalyzatok, valamint a Pénzkezelési Szabalyzat és a Kozbeszerzési és beszerzési
szabélyzat, mind a GESZ-re, mind az Intézményre kételezd érvényliek.

o) Az Intézményvezetd szakmai teljesités igazoldsanak megalapozott és szakszer(
teljesitéséhez a GESZ sziikség szerint kiils6 szakértd bevonasaval is segitséget nyujt az
Intézmény részére.

11. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A GESZ és az Intézmény vezetéie az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes
a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérsl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) eléirasait, tovabba az allamhéztartasért felelds miniszter altal kizzétett
modszertani Gtmutatokban lefrtakat.

A GESZ és az Intézmény vezetdje a Bkr. 1. mellékletében meghatérozottakkal 6sszhangban
kiteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindséget.

A GESZ és az Intézmény belsé ellendrzését az iranyito szerv dltal kijelolt szervezet biztositja.

A belsd ellendrzési tevékenység ellatasara a Bkr, valamint a GESZ és az Intézmény
egyetértésével jovahagyott és kiadott belsé ellenérzési kézikdnyv az iranyado.

IV.



Zaro6 rendelkezések

Jelen Megéllapodas mindkét fél altali al4irds napjan 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit
2021. marcius 1. napjatol kell alkalmazni. Jelen Megallapodas hatalybalépésével egyidejtileg
az Intézmény €s a GESZ kozott Iétrejott korabbi munkamegosztasi megallapodas hatalyat
veszti.

A megallapodasban szerepld intézmények vezetdi felelések a jelen megallapodasban rogzitett
gazdalkoddsi feladatok végrehajtasaért, az ellendrzési rendszer kialakitisaért és miikddéséért,
valamint az érintettekkel a megallapodas megismertetéséért.

A megallapodast évenként feliil kell vizsgalni és sziikség szerint médositani, barmely fél
javaslatara,

Jelen megallapodést a Felek atolvastak és kozos értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
egyezot alairjak.

Budapest,
Budapest Fovaros XVIIIL keriilet Budapest Foviros XVIIL keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Gazdasagi Ellaté Szolgilat
Csibész Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont
Madarassy Judit Madarassy Csaba
intézményvezetd igazgato
Intézmény GESZ
ZARADEK:

A Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérine-Pestszentimre Onkorményzata Csibész
Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont és a Budapest Févaros XVIII. keriilet Gazdasagi Ellato
Szolgalat koézotti munkamegosztds és feleldsségvallalas rendjérdl szolo megallapodast a
Budapest Févaros XVIIL kerlilet Pestszentlfrinc-Pestszentimre Onkorméanyzata Képvisels-
testiiletének — a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolods egyes térvények moédositasarol
sz016 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése szerinti felhatalmazas alapjan a
polgérmester altal meghozott — ...... /2021. (......) hatdrozataval jévahagyta.

Budapest,

Szaniszlé Sandor
polgarmester



