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Tisztelt Egészségiigyi €s Szocialis Bizottsag!

A Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormdnyzata Képviselo-
testiiletének (a tovabbiakban: Onkorményzat) a Képvisel6-testiilet Szervezeti ¢és Mitkodési
Szabélyzatarol szol6 42/2011. (XII. 20.) onkormanyzati rendelete 81/B. § (2) bekezdés 5. pontja
¢értelmében a Képviselo-testiilet Egészségiigyi é€s Szocidlis Bizottsiga atruhdzott hataskorben
jovahagyja a gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények éves munkatervét.

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 42. § (5)
bekezdéseben foglaltak szerint a bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kivetkezd év augusztus
31-éig tart.

Az Onkorményzat fenntartdsaban miikodé Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérine-
Pestszentimre Onkorményzata Egyesitett Bolesédék (a tovabbiakban: Egyesitett Bolcsodék)
intézmény — figyelemmel a hatdlyban 1év6 Szakmai Programjara, valamint Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatara — elkészitette a 2021/2022. nevelési évre vonatkoz6 munkatervet, mely az elSterjesztés
mellékletét képezi.

Az Egyesitett Bolcs6dék munkaterve magaban foglalja az intézmény bemutatasat, céljaikat,
szolgaltatdsaikat, a szakmai munka nevelési évre vonatkozo kiemelt feladatait havi bontasban és
annak felel6seit, kiemelt hangsulyt fektetve a sziilokkel, tarsintézményekkel torténd napi
kapcsolattartasra, a nagyobb nemzeti és egyhazi innepek megiinneplésére.

Az Egyesitett DBolcsédék intézmény t6bb telephelyén biztositja foiskolai  képzésben
kisgyermeknevel6 szakon tanulé hallgatok gyakorlatdnak levezetését és gyakorlati vizsgara torténd
felkészitését.



Kérem a Tisztelt Egészségiigyi és Szocialis Bizottsdgot az el6terjesztés megtargyalasara és az alabbi
hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének Egészségiigyi és Szocialis Bizottsdga — a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol szolé 42/2011. (XII. 20.) énkormanyzati rendelet 81/B. § (2) bekezdés 5. pontja
alapjan atruhdzott hataskérben — a Budapest Fovaros XVIIL kertilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre
Onkormanyzata Egyesitett Bolcsddék 2021/2022. nevelési évre vonatkozé munkatervét az
el6terjesztés 1. szamua melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Felelos: Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsag elndke
Hatarido: 2021. jalius 8.
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Budapest,
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1. szamu: Budapest Févaros XVIIL. keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett
Bolcsddék 2021/2022. nevelési évre vonatkozé munkaterve



Budapest Foviros XVIIL ker. Pestszentiérinc - Pestszentimre
Onkorminyzata ,EGYES{TETT BOLCSODEK”

1181 Budapest, Kondor Béla stny. 5.
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Egyesitett Bolcsédék Munkaterve
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Kézpontunk a keriilet Havanna lakételepén, a Napsugar Bélcsode ¢piiletében (1181 Kondor
Béla sétany 5.) kapott helyet.

A keriiletben 10 bolcsode, 59 csoportszobaval, 700 féréhelyen biztositja 20 hetes kortol — 3
¢ves korig a kisgyermekek fejlddéséhez elengedhetetlen nevelést,- gondozast,

Az engedélyezett allashelyek szama: 257 (szakalkalmazotti és fizikai llomany).

A keriiletben miik&dd 10 bolesdde szakmai, gazdasagi és munkaltatéi feladatait az Egyesitelt
Bélesodék (kozpont) gyakorolja. Az egyes telephelycken bolesédevezetok hajtjak ¢és hajtatjak
végre a kozpont 4ltal meghatirozott feladatokat, utasitisokat. 9 telephelyiink  sajat

fozokonyhdval ellatott, egy telephely melegitékonyhaval rendelkezik.
Az elmult ¢vekben sem vélloztak értékeink, kisgyermeknevelsi célkitlizéseink, hitvallasunk.

Tovébbra is céljainknak megfeleléen a magas szinvonald kisgyermekellatasra, a csaladokkal

oszinte, kblesonds bizalomra épitlé partnerkapcsolat kialakitasara toreksziink.

KIEMELT FELADATAINK

1. Az akuualis jogszabdlyok, jopszabdlyi véllozdsok, csetlegesen a fenntarté altal
meghatarozott 0j feladatok alapjan elvégzendd feladatok
Felelds: intézményvezetd

Hataridé: folyamatos

2. A telephelyek Szakmai programjinak folyamatos nyomon kévetésc, a megvaldsitas
closegitése
' Felelds: szaktanacsado
bolesddevezetok

Hataridé: folyamatos

3. Szakmai munka monitorozasa
Felelos: szaktanicsado
bélcsodevezelok

Hataridé: 2022. janius



Eléscgiteni a bslesddevezeték, kisgyermeknevelok, bolesédei dajkak szakmai fejlodését

Felelés:  intézményveretd
intézményvezetd helyettes

Hataridé: folyamatos

Elosegiteni az élelmezésvezetok, diétas szakacsok, szakacsok szakmai fejlédését

Felelds: intézményvezetd
élelmezési koordinator-dietetikus

Hatéridé: lolyamatos

Bolcsédevezettk szervezési szinvonalanak cllendrzése a telephelyeken

Felelds: intézményvezetd

Hatéridé: folyamatos

Minéségi gyermckélelmezés, killdnis gondossdggal az ételintolerancids gyermekek
esctében
Felelds: intézményvezetd
élelmezési koordinator-dictetikus

Hatiridé: folyamatos

A pedagogus cletpilya modellnek megfelelden a gyakomokok munkajinak nyomeon
kiivetése, segitése

Felelds: iniézményvezetd
intézményvezetd helyettes

Hatdridé: folyamatos



GAZDALKODASI FELADATOK

& Pénzforgalmi adatok lekérése a Guzdasagi ENatd Szolgalattol (GESZ), attekintése és
sszehasonlitdsa a kizpont altal vezetett nyilvéntartassal.
Felelés: intézményvezetd
gazdasagi tgyintézd
Hataridé: folyamaltos
@ A Dbolcsddék szdmdra atruhdzolt hataskorben felhasznalhato  pénzisszegek
felhasznéldsanak egyezietése a bolcsiddevezetkkel,
Felelds: gazdasapi tgyintézo
bolesédeveretok
Hataridé: folyamatos

i Folydszamla hozzajaruls igénylésének tsszeallitdsa. igény leadasa a GESZ-nek.

Felelts: pazdasagi ligyintézo
Hataridd: 202 1. oktéber honap

@ Munkaruha kifizetésekhez a 16tszam. pénzosszeg meghatdrozasa, igénylés leaddsa.

Felelos: gazdasagi iigyintézo
Hataridé: folyamatos

W@ 2022. évi kollségvetés tervezése.

Felelds: intézményvezetd
gazdasagi tigyintézo
Hatéridé: 2021. oktober honap

¥ Intézmények szerzodéseinek feliilvizsgalata, esetleges modositisok elokészitése.

Felelos: gazdasigi ugyintézd
Hatiridé: 2021, szeptember honap



& Célzott timogatasok elszamolasa.

Felelds: intézményvezcto
gazdasdgi tigyintézd
Hatiridé: 2021. november hénap

W Kozbeszerzéssel kapesolatos tapasztalatok megbeszclése. beszerzések mennyiségi
ellendrzése, pénzforgalom ellendrzése.

Felelds: intézményvezetd
gazdasagi ligyiniézd
¢lelmezési koordinator

Hataridé: 2021, november honap

W A bolesddék élelmiscer felhasznalisanak ellenérzése, érickelése.

Felelds: intézményvezet
¢lelmezési koordinator
Hatiridd: 2021. november hénap

& A bolestdék statisztikai és normativ nyilvantartasanak ellenérzése, normativa
elszamolashoz adatszolgaltatas a normativ gazdalkodasi referens részére.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: [olyamatos

% A bolesddék gyermek étkezési nyilvantartasainak cllendrzése, a jogosultsigokat
igazolé dokumentumok meglétének ellendrzése.

Felelds: intézményvezetd
Hatéridé: folyamatos

@ Leltdr elokészitése, nyomtatvanyok beszerzése, leltarozas lebonyolitdsa.

Felelds: gazdasagi gyintézd
Hatarido: 2022. januar honap



# Onkoltségszamitds az étkezési  ritési  dijak, valamint a szolgaltatéi  dfjak
meghatarozasahoz.

Felelos: intézményvezeto
pazdasagi iigyintézo
Hataridé: 2022. januar honap

4l A telephelyek sajat hataskorben atruhdzott kéltségvetésénck eldzd évi auckintése a
felhas/nalasok teljesitésének titkrében,

Felelis: intézményvezetd
gardasagi ligyintézd
Hataridé: 2022, januar hénap

B Jovahagyott koltségvetésl kavetden a  bolesbdénkénti  koltségvetés  leosztasa,
felhasznaldsok iitemezése.

Felelds: intézményvezetd
gazdasagi ligyintézo
Hataridé: 2022, februdr honap

@ Védoruha igények felmérése bolesodénként, kifizetések elokészitése, igénylése a
GESZ-16l.

Felelds: gazdasagi iigyint€zd
Hatdridd: 2022. marcius honap

@ Els6 negyedév pénzforgalmanak attekintése, ériékelése.

Felelés: intézményvezetd
gazdasagi ligyintézo
Hataridd: 2022. aprilis honap

W Intézményi bankkartyak nyilvantartisanak ellenorzése, a kartydk lejaratdnak
ellendrzése.

Felelgs: gazdasagi ligyintézo
Hataridé: 2022. aprilis honap



al Utik(’iltség térités nyilvantartasa telephelyenként, munkavallalék nyilatkoztatdsa az
igénybevételril,

Felelds: gazdasagi tigyintézo
Hataridé: folyamatos

@ Folyamatos  konzultécié a penzigyt  folyamatokkal  kapesolatban  az

intézményvezetGvel.

Felel6s: pazdasagi iigyintéz6
Hatirido: folyamatos

Wl Utdlagos elszamolasra felvell elélegek  nyilvantartdsa (telcphelyenként) ¢s
Jovihagydsra eldkészitése az intézményvezetdnek, majd tovabbitisa a GESZ felé.
Elszdmolasok nyomon kévetése.

Felelds: gazdasagi ligyintézo
Hatéridé: folyamatos



MUNKALTATASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

¥ Az induld nevelési évben a szakmai és technikai allomanyi 1étszam attekintése.

Felelés: intézményvezetd
munkatigyi Ugyintézd
Hataridé: folyamatos

® Telephelyekrdl beérkezo hidnyzdjelentés cllentrzése, rogzitése a KIRA rendszerében.

Felelds: intézményvezetd
munkaiigyi Gigyintézd
Hataridé: folyamatos

@ Munkavallaldk szabadsag rogzitése a KIRA rendszerében, munkaidé nyilvéntartassal

valé Gsszeegyeztetése.

Felelos: munkaiigyi ligyintézo
Hatarid6: folyamatos

% Délutdnos potlékra vald jogosultsag ellendrzeése, draszdmok dsszegzése.

Felelis: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

Wl 2022. évi koltségvetéshez adatok, informacidk bekérése irdsban a bdlesddevezetoktol.
Felelds: intézményvecetd

munkaiigyi ligyintézo
Hatarid6: 2021. oktober

& 2022. évi kbltségvetds személyi kiaddsainak tervezése.

Felelds: intézményvezeld
munkaiigyi ligyintézo
Hataridé: 2021. oktober

@ Kincvezés modositasok, dtsoroldsok elkészitésc, tovabbitisa a munkavallalok részére.
Felelés: intézményvezetd
munkaiigyi Ogyintézd
Hataridé: 2022. januar



& Kompenziciés  nyilatkozatokkal kapesolatos  informéciok  ataddsa a
bolcsédevezetdknek.

Felelds: intézményvezetd
munkaiigyi tigyintézd
Hatéridé: 2022. janudr

i KSH felé a kbtelezd udatszolgaltatdsok tcljesitése az eldzd évrél.

Felelds: iniézményvezetd
munkaiigyi iigyintézé
Hatérid6: 2022. fcbruar

@ Gazdasagi Ellaté Szolpalat felé adatszolgaltatas a 2021. évi beszamolhoz.

Felelds: intézményvezctd
munkadgyi lgyintézd
Hataridé: 2022. fcbruar

@ Az Egyesitett Bolcsodék 2022. évi szabadsagolasi iitemtervének elkészitése.

Felelds: munkatigyi tigyintézo
Hatdridé: 2022. februdr

@ Csaladi  adokedvezményhez, addbevallashoz sziikséges informdciok  atadasa,
nyomtatvanyok megkiildése a telephelyek részére.

Felelds: intézményvezetd
munkaligyi igyintézé
Hatdridé: 2022. februar

% Az dtlagos statisztikai 1étszam meghatérozasa, rogzitése,

Felelos: munkaiigyi iigyintézo
Hataridé: folyamatos

W Nyugdijba készild munkavéllalék dokumentumainak attekintése, a felmentés és
mentesitési id6rol vald tajékoziatas,

Felelds: munkafigvi Ogyintézd
Hatdridé: folyamatos



= Alapadal nyilvantart6 kartonon a személyi adatok médositasanak felvezetése.

Felelés: munkaigyi iigyintézo
Hataridé: folyamatos

@ Ev kozben iskoldt végzd munkavallalok atsoroldsa. Dokumentumok megktildése a
munkavallalé és a bolcsdde részére.

Felelés: munkaiigyi tigyintézo
Hataridé: {olyamatos

& Munkaviszony létesitésck, megsziinések, athelyezések elkészitése.

Felelés: munkaiigyi ligyintézd
Hatéridé: folyamatos

&% Uzemi, uti balesetek nyilvaniartdsa, munkabaleseti jegyzokonyvek tovabbitasa a
MAK, bolcsade, Bp. Fév. K.h. Foglalkozasi foosztaly felé.

Felelds: munkatigyi tigyintézo
Hataridé: folyamatos

# Figyelemmel Kkisémi ¢és nyilvantartani azokal a jogszabalyokat, melyek a
kozalkalmazotti jogviszonnyal kapesolatosak.

Felelds: intézményvezetd
munkatigyi igyintézo
Hataridd: folyamatos

@ A jubileumi jutalmak joposultsdganak vizsgédlata, a szikséges dokumentaciok
elkészitése.

Feleldos: munkaiigyi tigyintéz6
Hatsridé: folyamatos

8 Sziikség esetén a bolesddevezetdkkel valo egyeztetés a munkavallaldkkal kapesolatos
kérdésekben.

Felelos: munkaiigyi tigyintézd
Hataridé: folyamatos

10



W Kozigazgatasi portalon a munkaerd felvételre vonatkozo hirdetmények kozzététele és
nyilvantartdsa.
Felelds: intézményvezetd
munkaiigyi itgyintézd
Hataridé: folyamatos

W@ Bolcsddevezetdk, munkavallalok kérésére személyes konzultacio biztositasa.

Felelds: intézményvezetd
munkaiigyi Gigyintéz6
Hataridé: folyamatos



ELELMEZESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

|

A bilesodék és a bilesddékbol étkeztelett Gvodasok élelmezésének a kozétkeztetésre
vonatkozé taplilkozés-egészségiigyi eldirdsokrél szolé 37/ 2014. (1V.30.) EMMI
rendeletnek megfeleld ellendrzése és ériékelése,

Felel6s: intézményveseld
élelmezési koordinator- dietetikus
Hataridé: folyamatos
Havi élelmezési zdrasok bélesédénként ellendrzése, nyilvéntartasa.
Felel6s: élelmezési koordindtor- dietetikus
Hataridé: folyamatos
Kozétkezletésre vonatkozd  rendelkezésck  valtozdsainak nyomon kovetése, a

bolesédek tajckoztatasa a valtozasokral,

Felelés: intézményvezetd
¢lelmezési koordinator- dietetikus
Hataridé: folyamatos

Havonta a bolesddékben beszedew étkezési téritési dijak ellendrzése a kotelezd
nyilvdntartas alapjén.
Felelés: intézményvezetd

életmczési koordindtor- dietetikus
Hatarido: folyamatos

Fézokonyhak, talalokonyha és kiszolgalo egysépek HACCP szerinti megfeleldség
nyomon kivetése.

Felelds: élelmezési koordinator- dietetikus
Hatéridd: folyamatos

Eves HACCP felfilvizsgdlat és a munkavallalok oktatésanak megszervezésc.
Felelds: élelmezési koordinator- dietetikus
Hataridé: folyamatos
A telephelyck napi konyvelésének feliilvizsgalata.

Felelds: élelmezési koordinator- dietetikus

-



Hatiridé: folyamatos

W A diétas gvermckek szamardl nyilvantartas vezetése, a diéta jogossaganak

feliilvizsgalata,

Felelds: ¢lelmezési koordinator- dietetikus
Hatiridé: folyamatos

A telephelyeken eléfordulé valamennyi diétas gyermek étlapjanak Gsszeallitisa az
¢lelmezésveretokkel egycztetve.

Felelos: élelmezési koordinator- dietetikus
Hataridé: folyamatos

A Quadro Byte programban minden telephelyen a 100 adagos receptarak
feliilvizsgalata,

Felelds: ¢lelmezési koordinator- dietetikus
Hatdéridé: folyamatos

Havi és az éves ¢lelmezési statisztikdk elkészitése. Adatszolgéltatds étkezési
normativa szamolasahoz.

Felelds: élelmezési koordinator- dietetikus
Hatéridé: folyamatos
Az élelmezési szabdlyzat aktualizalasa.
Felelds: élelmezési koordinator- dictctikus
Hatdridé: folyamatos
Eves elégedettségi kérddiv kidolgozisa, felmérés kivitelezése a s7alsk kérében,
kérdoiv kiértékelése. T4jékoztatas az eredményckrdl az intézmények, sziilok felé.

Felelés: élelmezesi koordindtor- dietetikus
Hatdridé: folyamatos



SZAKMAI FELADATOK

o Nevelési cvet nyito vezetdi értekezlet lebonyolitasa. Az EBI éves munkatervének
ismertetése.
Felels: intézményvezetd
Hataridé: 2021. szeptember

W 2021/ 2022-es nevelési év teladatainak meghatarozasa.

Felelds: intézmcnyvezetd
Hataridd: 2021. szeptember

Bl A szaktanacsadoi feladatok ismertetése,

Felelés: intézményvezetod
Hataridé: 2021, szeptember

# Tovabbképzési terv dsszedllitisa a 2021/ 2022-es nevelési évre,

Felelés: intézményvezctd
szaktanacsadd
Hataridé: 2021. szeptember

@ Potfelvételi eljaras lefolytatdsa,

Felelis: intézmdényvezetd
Hatdridé: 2021. szeptember

Wt Sziléi érdckképviscleti valasztdsok.
Felelés: intézményvezetd
bolcsddevezetik
Hataridé: 2021. oktober



Szocialis Munka Napjara valo felkésziilés. Elismerések elokészitése.

Felelds: intézményvezets
bolcsédevezetsk
Hatdridd: 2021, oktdber

Sziil6i forumokon val6 részvétel.

Felelés: intézményvezetd
szaktandcsadd
Hataridé: 2021, november

Munkakéri leirdsok felulvizsglata.

Felelds: intézményvezetd
bolcsédevezetdk
Hatéridé: 2021, november

A bolesdék 2022. évi nyari és téli zarasanak tervezése, megkiildése a fenntarténak

Jovahagyésra.

Felels: intézményvezetd
Hatdridé: 2021. november

Jogszabalyvéltozasok folyamatos nyomon kévetése, a bélesddevezeték tajékoztatasa,
irdnymutatdsok megbeszélése, végrehajlatdsa,

Felelés: intézményvezets
Hataridé: folyamatos

A telephelyek havi statisztikai ¢s normativ adatszolgéltatdsainak ellendrzése, havi
zarasok elkészitése.

Felelds: intézményvezctd
Hatdridé: folyamatos

Gyermekéikeztetéssel,  alapellatassal Osszefliggd  normativa  elszamolashoz,
adatszolgaltatas,

Felelds: intézményvezetd
Hatéridé: folyamatos



a# Akkreditacios képzések figyelemmel kisérése, szakdolgozok jelentkeztetése.

Felelds: intézményvezetd
szaktanacsado
Hatdrid6: folyamatos

uWl Kozosségi szolgalatra érkezd tanulok fogadasa, gyakorlati munkajuk segitésc.

Felelos: szaktanacsado
Hatdridé: folyamatos

® Gyakorlatra érkezo hallgatok fogadasa, munkajuk segitése, értékelése, dokumentdicids
feladatok ellatdsa, Tereptanirok, gyakorlatvezeld pedagogusok felkészitése a
feladataik ellatasahoz.

Felelds: szaktanacsadd
Hatdrido: folyamatos

#i Gyakormokok munkdjanak segftése, konzultaci, dokumenticio értékelésc.

“elelds: szaktanacsado
Hatdridé: folyamatos

Wl Vezetdi dokumentaciok vezetésének ellendrrése.

Felelds: intézményvezett
Hatdridé: folyamatos

& Pedagogus elomeneteli rendszercben a nyilvantartisok felilvizsgalata (KIRA),
dolgozdnként. Jelentkeztetés igény esetén. Portfélid értékelése, mindsitd cljarason
vald részvétel.

Felelds: int¢zményvezetd
kijelslt szakmai segito
Hataridé: folyamatos

8 Szakmai programok felillvizsgalata, szakértovel valé véleményeztetése.

Felelos: intézményvezetd
balesédevezetok
Hataridé: folyamatos



® Az intézményhalozat s7abélyzatainak feliilvizsgalata, médositasok elvégzése.

Felelds: intézményvezet
Hatiridé: folyamatos
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Intézmény neve: Bababirodalom Bélcséde és Szolgaltaté Kozpont
Cime: 1188 Budapest, Biikk utca 6.

Bolcsddevezetd: Pant6 Laszloné

Elérhetoségek: 06 1 6092030, 06 1 6092031

bababirodalom@bolcsil8.hu

Bolcsdde honlapja: https://bolcsil 8.hu

Az intézmény fenntartoja
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Pestszentlorinc- Pestszentimre

Onkormaényzata

Felettes szerve
Egyesitett Bolcs6dék
1181 Budapest, Kondor Béla stny. 5.

Intézményvezetd: Marton Attildné

Elérhetoségek
06-1/291-05-78

ebi{@bolcsil 8.hu




I. Bevezetés

A munkaterv célja, hogy sszefoglald képet nyajtson intézményiink szakmai munkdjarol, a

gondozéas-nevelés feltétéirdl, az épiilet egységét biztosito karbantartsi és feltjitasi teendSkrél.
A dokumentum tartalmazza a helyi sajatossagokat, az uj kihivasokat, véltozasokat.

Hitvallasunk, hogy:

Minden gyerek megérdemli a:

.‘!‘A 'S

f"p') ~
_ B g
D Olelést 'S

'f
Megeértést Bétorss
g ’d6f 'QS"

sé\’e‘e‘

Elismerest
F'\g\/e\mef Biztonsagot
Szeretetet

Ezek az érzelmi jegyek mas és mas forméban jelennek meg a koronavirus terjedése Ota.

A jarvany beférkézott az életiinkbe, mindennapjainkba, jocskan atirta szokasainkat. Sokat
véltoztunk, tanultunk, fejlédtiink ebben az id6szakban. Szamos dolog véltozott hirtelen
koriilsttink. Ebben az 4j helyzetben kell a gyerekeket a legnagyobb szeretettel nevelni-
gondozni. A valtozds mind a sziiléket, mind a munkavéllalékat a megszokottol eltérd
helyzetbe kényszeriti. A legfébb nehézséget a személyes kapcsolatok hidnya, a nem

megszokott médon térténd kommunikacié okozta.

Napi munkank sorén torekedni kell az online tér hasznalatinak elsajatitasra, a kommunikacio

mds modon torténo igénybevételére.

— Do



A 2021/ 2022 nevelési év vonatkozisdban elengedhetetlen a kettds tervezés. A jarvany
tekintetében a programokat, rendezvényeket gy igyeksziink tervezni, hogy megvalésithatok

legyenek akar zért korben, de sziilok jelenlétében is.

Bolesédei ellatas keretében a gyermek 20 hetes koratél gondozhatd, nevelheté. Ha a gyermek
3. életévét betdltdtte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, €s az orvos az 6vodai jelentkezését nem javasolja, bolcsbdei ellatis keretében

gondozhatd, nevelhetd, a gyermek 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.
Férohelyek szama: 72+ 20 {6 (alapellatas+ szolgaltato részleg)
Csoportszobak szima: 6+1

Az alapellatast a keriiletben €16 csaladok gyermekei teszik ki, mig a szolgaltaté részleget,

keriileten kiviili csaladok is igénybe vehetik, kiilon téritési dij ellenében.

A 2021/ 2022. nevelési évben is 3 gondozési egység, 6 csoportszobajaba vérjuk a gyerekeket:

\J
.‘

Ieiri-piciri csoport
Bobita csoport
Mazsola csoport
Fiiles macké csoport
Kiskakas csoport
Siin Balazs csoport
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A szolgiltatd részlegben igénybe vehetd féréhely szama napi 20 6.

Az egységben miikédd rugalmas szolgiltatdsok lehetdséget biztositanak azon csaladok
gyermekeinek, akiket sziileik rendszeresen még nem szeretnék kozosségbe adni, de

alkalmanként sziikségiik lenne gyermekfeliigyeletre.

A gyermekek fejlesztése és egészségik megbrzése céljabol bolcsédénkben tornaszoba és

soszoba vehetd igénybe.

A 40 f6 befogadasira alkalmas kozosségi tér helyet ad kiilonboz6 csalddi- és szakmai
rendezvények, értekezletek, tovabbképzések, kozds iinnepek lebonyolitdsira. A teremben

rendszeresek a szerz6dés szerinti bérlések, oktatasi tevékenységek.



II. A bélesodei nevelés célja

A bélcsddei nevelés kozéppontjdban a kisgyermek, €s kdzvetett modon a kisgyermeket neveld
csalad all.

A bolesbdei nevelés célja, hogy a csaladdal kardltve a kisgyermekek elsajatitsak azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és
kiegyensilyozottan vegyenek részt sajat kulturdlis komyezetiikben, €s eléremozditsa a
zavartalan testi- lelki- értelmi fejlodésiiket.

Megteremtse az érzelmi biztonsagot, segitse a szocializiciot, felzarkéztatast, kompetenciak
kialakulasat, fejlesztését.

Bolcsédénkben a nevelési modszerek tekintetében hangsilyt fektetiink komyezetiink
tevékeny megismerésére, mivel az intézménybe jaré gyermekek jelentds része lakotelepi
lakasban él.

Egyéni arculatunk:
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A gyerekek kedvenc tevékenysége az éllatasszisztalt terapia, mely 2020 tavaszatol
sziinetel a koronavirus jarvany miatt. A foglalkozas lehetdségét 2021/ 2022 nevelési évre

szeretnénk visszaallitani.

I11. Egészséges taplalkozas biztositisa

A mai vilagban nagy sulyt fektetnek az emberek az egészséges életmédra, taplalkozésra, igy
egyre fontosabbi vélik a gyerekek napkozbeni ellitisiban a magas szintii étkeztetés

biztositasa.



A 20 hetes — 3 éves életkorti gyerekek étkezésének megszervezéséhez elengedhetetlen a
gyermekek napirendje, életkora, fejlettségi szintje, hiszen ebben az idészakban nagy hatassal

lehetiink a tovébbi taplalkozasi szokasaikra, ami késobbi életiikre kihatassal lehet.

A gyermekek korszeri étkeztetése érdekében, a véltozatos, egészséges taplalkozas iranyelveit

kovetjiik. Naponta biztositjuk a friss z6ldség és gyiimolcsfogyasztast.
Szakorvosi javaslat alapjén lehetdség van specialis étkeztetés igénybevételére.

Az intézmény 200 adagos fézokonyhaval rendelkezik, ahol a gyermekek egészséges taplalasat

figyelembe véve késziilnek az ételek:

&,

% alapellatasra felvett gyermekeknek

< szolgaltato részleget igénybe vevoknek

% Iciri- piciri boles6éde gyermekei részére.

IV. Kiemelkedé feladataink a munkaterv célkitiizéseire vonatkozéan

A munkaterv célja, hogy globalis képet nytjtson intézményiink kiildetésérél, figyelembe véve
a helyi szocidlis jellemzdket, gyermekek sziiletési szdmét és a keriiletben é16 csaladok

igényeit. A munkatirsak javaslatait figyelembe véve igyekszem megfogalmazni a

célkitiizéseket.



Célom egy olyan harmonikus légkor kialakitdsa, ahol a gyermekek jol érzik magukat, a

sziilok elégedettek a kisgyermekneveldk szakmai felkésziiltségével.

Mindezek megvaldsitasdhoz j6 munkamoral és egy Osszetarté kollektiva szitkséges

Szakmai tanulmanyaink és a gyakorlat bebizonyitotta, hogy gyerekek adaptaciojat segiti:
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nyitott napok
bélcsode ,,kostolgatd”
csaladlatogatas

sziilovel torténd fokozatos beszoktatas lehetdsége.

Amennyiben a jarvanyiigyi elirdsok 2022-ben sem teszik lehetévé a nyitott napok,

bolcsdde’kostolgatd” és a csaladlatogatds lehetdségét, abban az esetben a sziilok részére az

online tér ad betekintést a bolcs6débe. Feladat a honlap aktualizalasa, képek, videdk

feltdltése, fontos informaciok megjelenitése.

A napkozbeni kisgyermekellatas célja a sziilék visszatérésének segitése a munkaerdpiacra.

Munkank soran toreksziink:

Sziiléi elvarasoknak, igényeknek eleget téve alakitani a szakmai program célkitlizéseit.
Figyelembe venni a gyermekek egyéni fejlodési iitemét, az életkori sajatossagukat,
elsegiteni az egészséges testi €s harmonikus személyiségfejlédésiik kialakuldsat.

A gyermekek kiegyenstlyozott fejlédésének érdekében a csaladokkal valo jo kapesolat
kialakitaséra.

A bolcsodei életbe vald betekintés és felkésziilés lehetdségeinek biztositasara.

A beiratott gyermekek sziilei szamara sziildi értekezlet tartisira, az adaptacio
sikeressége érdekében a kisgyermeknevelokkel beszoktatési litemtervet késziteni.

Figyelemmel kisérni a sziilscsoportos megbeszélések negyedévenkénti lebonyolitasat.

Megfigyelési tervet késziteni a kollégdk munkdjanak megfigyelése céljabol, majd
megbeszélni az észrevételeket, javaslatokat a napi feladat ellatis gordillékenysége
érdekében.

Az intézmény otthonossa tételének érdekében, évszakvaltashoz kapcsolédo diszitd
elemek hasznalatira. Szakmai elhivatottsigunk és a kellemes légkor biztositja a

gyermekek és sziileik elégedettségét az éves monitoring értékelése alapjan.

x



% Elbsegiteni a kiegyenstlyozott testi és lelki fejlodést, figyelembe véve a gyermekek
egyéni fejlodési litemét.

< A bolcsdde targyi feltételeit a Bolesddei nevelés- gondozis szakmai szabalyaiban
leirtaknak megfelel6en biztositani. Kiemelten fontos a jatékeszk6zok, gyermekbitorok
folyamatos potlasa, cseréje, korszertisitése az elhasznalédds aranyaban. Egészségiigyi és
pedagdgiai szempontokat figyelembe véve vélasztjuk meg a jatékkészletet, a csoport

|étszamat és korat eldtérbe helyezve.



V. 2021/ 2022 évre tervezett kiemelt nevelési programok

Az allatok vilagnapja: oktober 4.

Megiinneplésének célja a gyermekek kiornyezettudatos magatartasanak alakitasa, fejlesztése,

az éllatok szeretete, gondozésa.

Tervezett idGpont: 2021.10.04- 10.08.

Az dllatok
vildgnapja

Hétfd Kedd Szerda Csiitortok Péntek
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Az egészség vilagnapja: aprilis 7.

Ebbdl az alkalombdl kiemelked§ figyelmet forditunk az egészséges taplalkozasra, a zoldségek

és gylimolcsok szerepére.

Tervezett id6pont: 2022.04.11- 04.15.

e e R i
Az egészség
vilagnapja
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Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek
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'8 N g Z 'l N '4 \
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Zﬂ:::ﬁigk Kéz8s asztalterités FelsBcsenes mfsté?? ~ Rajzolds, festés,
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csoportositdsa gyerekekkel
8 \ J kozdsen ;l___,
e ( — = r ™
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A fold napja: aprilis 22.

Az esemény alkalmabdl a természet védelmére figyeliink, szines programokkal,

eseményekkel.

Tervezett id6pont: 2022.04.25- 04.29-ig.

A fold napja
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Feladat

A feladat megvaldsulasanak

mutatoi

A teljesiilt feladat
eredményesség mutatadja

Kozrem{ik6do személyek

Hataridok

Adaptacio

Beszoktatasi terv készitése

Csalddok fogaddsa, beszoktatas

BolcsGdevezetd
KisgyermeknevelGk

Bolcsédei dajkak

2021. szeptember 1-16l
folyamatosan

Allatok vilagnapja

Ismeretnyujtas az allatokrdl heti
nevelési terv keretében

Az allatok szeretete, gondozasa

BolcsGdevezetd
Kisgyermeknevel6k

Bélcsédei dajkak

2021. oktéber 04-i hét

Mini tanchaz

Zenés délel6tt

Enekek, monddkak gitar
kiséretében

Kélyokidé Alapitvany
Bolcs6devezetd

Kisgyermeknevel6k

2021. oktdber 27.

Mikulds a bolcs6dében

A gyerekek felkészitése az
érkezésre, hangulatkeltés;
Mikulasrdl szélo énekek,
mondokak

Gyerekek
Mikulas
KisgyermeknevelSk

Bolcsédei dajkak

2021. december 6.

(VAN
VJ




Feladat

A feladat megvalésulasanak

mutatai

A teljesiilt feladat
eredményesség

mutatdja

Kozremiikodo személyek

Hatariddk

Adventi készuilGdés

Csaladi rendezvény, kdz6s
hangolodas

Szul6k
Gyerekek

Valamennyi kolléga

2021. november 26.

Karbantartas- feldjitas,
tisztasagi festés,

az udvari gumiburkolat
cseréje

Az épiilet allaganak fenntartasa
és szilkség szerinti javitasa

XVIII. kerilet
Onkormaényzata

Bolcsédevezetd

Varosgazda Nonprofit Zrt.
Kertész

Egész évben folyamatos

Marcius 15-i innepre
hangolddas

Gyerekek altal készitett zaszlg,
kokarda elhelyezése a
zaszlotarto ala

Kicsik és nagyok

2022. marcius 11.

Husvéti alkotasok (festés,

O
ragasztas) készitése; (il
£ '\_"‘m | Gyerekek, ) o
Nyuszi simogatd, tojaskeresés % ol { 2 Kisgyermeknevel6k 2022. aprilis 14.
Husvétvarg délelott az udvaron; o ,: o
! ";');."‘_';"
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A feladat megvaldsulasanak

Feladat A teljesiilt feladat Kozremiikods személyek Hataridék
mutatéi eredményesség mutatdja
El6késziiletek, helyszin P i
biztositasa, a gyerekek egyéni i Gyerekek
igényei, napirendjiik figyelembe Kisgyermeknevel6k
Anyak napi fotozas vételével 2022. aprilis

Fotos

Egészséges életmad,

Sziilék, gyerekek

Egészségnap ) ) ) m Az intézmény valamennyi 2022. aprilis 11-i hét
egészséges taplalkozas S munkatarsa
Virdgiiltetés, palantazas Gyerekek
A kérnyezet tevékeny KisgyermeknevelGk e s
A féld napja 2022. aprilis 25-i hét

megismerése

Bolcsddei dajkak

Kertész

Munka- és tlizvédelmi
oktatas

~3
ﬁltx
<13

Ismeretek felelevenitése

Tlizriadod proba gyakorldsa

A szabalyzatban leirtaknak
megfeleléen

Felkért oktatd

Intézmény valamennyi
munkatarsa

2022. majus

15
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Feladat

A feladat megvalésulasanak
mutatéi

A teljesiilt feladat
eredményesség mutatéja

Koézremiikodo személyek

Hataridék

Nyilt napok

Betekintési lehetség a
bolcsddénkbe, csaladok
fogadasa, informalasa

Bolcsodevezetd
Az intézmény dolgozoi

2022/ 2023-as nevelési
évre a jelentkezd sziilok és
gyerekek fogadasa

Jelentkezési lapok kitoltése,
jelentkezéshez sziikséges
dokumentumok bemutatisa a
sziilok részerdl

Bolcsodevezetd
Munkatarsak
Tajékozott, elégedett
sziilok

Gyermeknapi rendezvény,

Tervezés, szervezés, résztvevok
felkérése (allatsimogatd, ugrald
var, biifé, tombola, siiti- siitd

Valamennyi kolléga

2022. majus

csaladi délutan verseny, zsakbamacska, Csaladok
renddrautd, tiizoltéauto, zene-
tanc)
szgr?el:gszoizi?)ieylorll;gsa A gyermekek dlial készitett KisgyermeknevelSk
T rajzok, kreativ alkotasok, -
az Ovodaba felvett o o i, 0k Gyerekek 2022. jalius
gyermekek és csaladtagjaik cealddi flizet kiaddsa emiékil a Sziilok/ Nagysziilok
higkie sziiloknek.
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VI. Egyéb szakmai feladatok

*
o

7
h 4

Rendszeresen vesziink részt akkreditalt tovabbképzéseken:
o HACCP oktatés
o személyiségfejlesztod foglalkozas

o szakmai tanicskozas

Folyamatos felmérésekkel, beszélgetésekkel, csaladi programokkal téreksziink a jé
kapcsolat kialakitasira és fenntartisira, a gyermekek kiegyensulyozott fejlédésének

érdekében.

Segitjiik az Iskolai Kozosségi Szolgalatra érkez6 didkokat, felkészitjik &ket a nyilt

munkaerdpiacra.

Palyakezdé kollégdk betanitasat, gyakornoki megfigyelését, adminisztralasat végezziik.

Féiskolai képzésben kisgyermeknevel6 szakon tanulé hallgaték gyakorlatainak

koordinalasa, gyakorlati vizsgdra valo felkészitése, szervezése.

Kapcsolatot tartunk a tarsintézményekkel, ezzel elGsegitve az uj ismeretek

befogadasat, Uj élményekkel val6 gazdagodést, szakmai motivaciot.

A honlap aktualizalasahoz szakmai anyagok, tajékoztatok biztositasa.

Esetmegbeszélésekkel, megfigyelésekkel segitjiik a kisgyermeknevelok,

6vodapedagogusok munkajat, szemléletvaltozasat, nyitdsat az Gj elvarasok felé.

Sziiléi Erdekképviselettel folyamatos az egyiittmikodés, félévente Erdekképviseleti

megbeszélést tartunk.

17
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Koryezetiink dpolasa, szebbé tételének érdekében viragokat, névényeket liltetiink.

Kiirt palyazati lehet6ségek figyelése, palyazatok irasa:
o ,,Szebb, virigosabb keriiletért”

o ,,Z06ld intézmény” elismerésért

Fogyatékossag-barat Munkahely elismerés megvédése.

.Neked munka, Nekem 4lom” program keretében értelmi sériilt fiatal fogaddsa, aki

betekintést nyerhet a napi munkatevékenységbe.

Kollégak munkdjanak elismerése.

Nyugodt munkafeltételek biztositdsa, a kollégdk egyéni igényeinek figyelembevétele.

Tovabbi egyéb feladatok

Havi statisztikai és normativ adatszolgaltatas a b&lcsddébe felvett gyermekek szdmardl,
a bolcsdde igénybevételérdl, étkezési tamogatasban részesiilokrol az Egyesitett
Bolesodék (EBI) felé.

Napi létszamjelentés az igénybevevdi nyilvantartasba

Az Gj dolgozék munkakéri leirdsanak elkészitése, a meglévdk fellilvizsgalata, sziikség
szerinti modositasa.

A tovabbképzési terv nyilvdntartdsa, vezetése, egyeztetése a szaktandcsadadval.

Javaslattétel a szakmai nap tartalmas eltdltésére.

18



Az évi kotelez6 vagyonnyilvantartas elvégzése, sziikség szerinti selejtezés a Selejtezési
szabalyzatban foglaltak szerint, dokumentumok hatéaridére térténd elkészitése €s leadasa
a GESZ felé.

Eves munkaterv, beszamol6 elkészitése és tovabbitasa az EBI kézpontba.

Karbantartasi, feltjitasi terv készitése.

19
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Szakmai hitvallasom

Szerencsésnek mondhatom magam, mert nem szakmam van, hanem hivatdsom. Részt vehetek
valaminek a megalkotisdban, de ehhez fontos, hogy megfelelé énképpel, Snkontrollal,
Onbizalommal rendelkezzek. Képesnek kell lennem a kornyezet visszajelzéseinek
értékelésére, elemzésére, sziikség esetén megujuldsra. Hiszem, hogy a gyermekek tisztelete, a
szemléletiik formalasa, nyitott személyiséggé alakitasuk a kisgyermeknevelk és a sziilok

kdzos tevékenysége.

Fontosnak tartom, hogy egy kozosség szakmailag hiteles, felkésziilt, masok gondolatait
megismerni akar6, tiszteletben tartd, 6nallé véleménnyel rendelkez6, minden helyzetet
megoldo, elhivatott tagja, vezetdje legyek. Ehhez szeretném segitségiil hivni a kollégaimat,

hisz nélkiiliik ez a célkitlizés nem valosulhat meg.

Budapest, 2021. 05. 23.

Panto Laszloné

Bélcsddevezetd
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»A GYERMEK A LEGTOKELETESEBB TEREMTMENY, MERT EGYEDUL O TUDJA MEGALKOTNI
SAJAT EGYENISEGET. A GYERMEK LELKE LAGY VIASZHOZ VAGY FEHER PAPIRHOZ

HASONLO, AHOVA MAGANAK A GYERMEKNEK KELL BELEVESNI A KEPZETEKET.”

MARIA MONTESSORI

Budapest Fovaros XVIIL. keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre ﬁnkorményzata
Egyesitett Bolcsodék

BAMBI BOLCSODE

2021/ 2022

Nevelési év munkaterve

2021. szeptember 01- 2022. augusztus 31-ig

Osszeallitotta: Gal Andrea

Bolcs6devezetd

it



Az intézmény adatai:

Fenntarto szerv neve: Budapest Févaros XVIII. kertilet
Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzata

Intézmény neve: Bambi Bélcsode

Intézmény cime: 1182 Budapest, Halomi u.113/b
E-mail: bambi@bolcsil 8.hu

Telefon: 06-1-292-32-90

Honlap: https://bolcsil8.hu

Nyitvatartasi ideje: Hétfoto1- Péntekig 6.00-18.00 oraig
Férohelyek szama: 72 6

Ellatandé teriilet: Ell4tasi teriilete Pestszentlérine — Pestszentimre, de elsdsorban a Ganz-
kertvaros, Szent Imre kertvaros és a Ganztelep dvezte teriiletek bolcsodei férdhely igényét
latja el.

Nevelési év rendje

Nevelési év: 2021. szeptember 01-td1 - 2022. augusztus 31.-ig
Nyari zaras: 2022. jalius - 2022. augusztus
Nevelés nélkiili munkanap: 2022. aprilis 21. Bolcs6édék napja

ﬂj felvételes gyermekek fogaddsa: 2021.szeptember 01-t61 — folyamatosan

— )9



Bolcsode bemutatdsa

Ganzkertviros csalddias, csendes kornyezetében talalhatd, részben akadalymentesitett,
korszeri intézmény. A keriilet frekventdlt helyén évoda és iskola szomszédsigdban,
tomegkozlekedéssel és gépjarmiivel is konnyen megkozelithetden helyezkedik el. Ellatési
teriilete Pestszentlérinc — Pestszentimre, de elsésorban a Ganzkertvaros, Szent Imre kertvaros
¢s a Ganztelep 6vezte teriiletek bolcs6dei férdhely igényét latja el.

A bolcsddei alapellatast harom 24 férShelyes, korszeriien felszerelt, 6nall6 udvarral
rendelkezd gondozédsi egység biztositjia. Szobaink tagasak, vildgosak, jol felszereltek.
Korszerli és béséges jatékkészletiink és eszkozparkunk a kisgyermekek magas szinvonali
ellatdsat teszi lehet6vé. Feldjitott jatszoudvaraink dromteli mozgaslehetdséget biztositanak a
gyermekek szdmadra. Rossz id6 esetén tornaszobankban van lehetéség jatékos mozgésra. Téli
idészakban a légzOszervi megbetegedések megeldzése érdekében sdszoba hasznalatira van
lehetség.

Jaték a s6szobaban Tornaszoba

Felujitott jatszoudvar

— b3



A bilcs6de hat csoportszobaban fogadja a gyermekeket.

Cica csoport
Micimacko csoport
Pillango csoport
Stini csoport
Nyuszi csoport
Virag csoport

VVVVYVYY

Toreksziink az esztétikus bolcsddei kornyezet kialakitasara, négy évszaknak, az {innepeknek
megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket. Jatékkeszletiinket
folyamatosan bévitjiik, iigyelink a jatékok Osszetételére, mindségére, és arra, hogy a
gyermekek életkordnak és igényeinek megfeleljenek. A csoportszobak a gyermekek viltozo6
méretének megfeleld butorokkal, és eszkdzokkel vannak berendezve. Minden szobaban
elkiildniilésre alkalmas kuckét, pihendsarkot alakitunk ki arra az esetre, ha egy-egy gyermek
elfarad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg szeretne pihenni.

Csoportszobak
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e Személyi feltételek

» Bolcsddevezetd 116
» Elelmezésvezetd 116
» Kisgyermeknevel6i allasok szdma: 13 {6 /szakképzett kisgyermekneveld/
» Bolcsddei dajka 316
» Egyeéb fizikai dolgozok szama 516

A bolcsédénkben minden kisgyermekneveldé a munkaja végzéséhez sziikséges iskolai
végzettséggel rendelkezik, kozép illetve felséfokon. Folyamatosan igyeksziink tovabb képezni
magunkat, hogy a gyermekek szdmara minél magasabb szinvonalu ellatast tudjunk biztositani.
Kisgyermeknevelok kotelezo akkreditalt tovabbképzésen vesznek részt, tovabba hazi
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon Onképzéssel fejlesztik tudasukat. A kialakult
jarvanyiigyi helyzetre valo tekintettel, a kollégdk szamadra biztositjuk az online tovabbképzés
lehetdségét. A csoportok kialakitasanal elsddleges szempontunk a kisgyermekek szimara
biztonsdgot nyljtd6 személyi allandosiag biztositasa. Igyeksziink arra torekedni, hogy a
gyermek bdlcsédébe keriilésétol az ovodaba torténd atmenetéig, nevelését- gondozasat
ugyanazok a kisgyermeknevel6k végezzék.

e Ellatando célcsoport

Bolcsddénkben ellatjuk azokat a kisgyermekeket (20 hetes kortol 3 éves korig), akiknek
sziilei munkavallalasuk miatt nem tudjadk megoldani gyermekeik napkdzbeni feliigyeletét.
Tovabba férohelyet biztositunk azon gyermekeknek, akiknek szocidlis vagy egyéb ok miatt
sziikséges a bilcs6dei nevelés-gondozas.

KIEMELT SZAKMAI PROGRAM

Bélcsodénk kiemelt feladatanak tekinti, hogy a gyermekek szdmara megteremtett szeretet-
teljes, biztonsagos, csaladias légkorben, minden gyermek sajat képességei szerint
fejlodhessen, megtapasztalhassa az onfeledt, szabad jaték 6romét, élmény és fantazia vilagat
gazdagithassa, mely képessé teszi 6t a késobbi kreativ gondolkodasra, tovabbfejlodésre. Arra
toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal egyiittmiikddve,
személyiségi jogaik tiszteletben tartisa mellett, a vilagra nyitott, érdeklodd, fogékony, 6nallo,
a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabalyait elfogadd gyermekeket neveljiink.

Fontos szamunkra a csaladokkal vald kapcsolattartas, a sziilok kéréseit, kezdeményezéseit
figyelembe vessziik. A sziild érezze, hogy gyermeke bolcsddébe keriilése utan is kompetens
maradt gyermeke nevelésében. Igyeksziink csaladias, kézvetlen, a kolcsénds bizalmon és
megbecsiilésen alapulé kapcsolatot kialakitani, megtartani €s tovabb erdsiteni. Annak
érdekében, hogy a sziil6i javaslatokat, észrevételeket, kéréseket beépithessiik mindennapi
munkaénkba, az alabbi mar j6l miikdd kapcsolattartasi formékat alkalmazzuk:

+ Sziilok részére nyilt nap szervezése a bolcsodében
4+ Sziiloi értekezlet a felvételt nyert gyermekek sziilei részére

4 Bolcsode ,kostolgatd” a beszoktatast megelozben
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Csaladlatogatasok szervezése a beszoktatas el6tt

Sziildvel torténd beszoktatasok szervezése

Sziildcsoportos beszélgetések szervezése

Sziil6i Erdekképviselet miikodtetése

Csaladi fiizeten keresztiil negyedévenként a gyermek fejl6désérdl, napjairdl a sziilok
tajékoztatasa

Sziiloi értekezlet az Gvodaba mend gyermekek sziilei részére, Gvond részvételével
Csalddi nap szervezése a blcsédében

Sziilokkel egyiitt szervezett bolcsbdei iinnepek

Sziil6i elégedettség mérése kérd6iv alapjan

NEVELO- GONDOZO MUNKANK CELJA

A csalddban nevelkedd kisgyermekek szamara csalddias, derlis légkérben, csaladjukkal
szorosan egyiittmikddve, csaladi nevelésiikre épitve, azt kiegészitve, napkozbeni ellatds —
nevelés, gondozas, étkeztetés, felligyelet keretein beliil, az életkori- és egyéni sajatossagokra,
szilkségletekre tekintettel, szeretettel, elfogadassal, kompetencidik figyelembevételével,

szines,

egyiittes tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtisdval

biztositani harmonikus fejlodésiiket.

Neveld- gondozé munkank soran toreksziink arra, hogy:

-+

+

~
*
+

+

+

Derlis 1égkort biztositsunk, a bélcsédébe keriiléssel jaré nehézségeket lehetdség szerint
csokkentsiik, a gyermekeket segitsik az esetlegesen 4télt nehézségeik
feldolgozaséaban.

A kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése.

Csoportszobéink berendezése megfeleld, izléses, otthonos hangulatot 4raszté legyen.
Diszitésében kapjanak hangsulyt az évszaknak megfelel6 termések, névények, melyek
az esztétikai élményen til ismeretek atadasara is alkalmasak.

A gyermekek nevelése- gondozésa sordn tartsuk szem el6tt minden gyermek egyéni
igényét, sziikségleteit.

Figyelemmel, torodéssel forduljunk minden gyermek felé.
Viselkedésiink, beszédiink minta értékii legyen a gyermekek szamdra.

Adjunk 4t minél tobb ismeretet a gyermekeket koriilvevd kérnyezetrdl, természetrdl,
eseményekrol.

A neveld munkédnkat mondokakkal, énekekkel, rovid mesékkel tegyiik szinesebbé,
ezzel is gyarapitsuk a gyermekek szokincsét, ismeretét.

A gyermekek tevékenységének tamogatd, batoritd odafigyeléssel valo kisérése,
megerdsitése, az onkifejezés lehetségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.



%+ Az egészséges életmod elve alapjan a jatékidot az id6jarastol fliggben lehetSleg a
szabadban toltsék a gyerekek.

%+ A sdszoba hasznélatanak lehetdségét az Gszi- téli honapokban a légiti fertézések
prevenciojanak céljabol biztositjuk.

“+ Biztositsunk jatékukhoz minden feltételt, hogy tevékenységiik aktiv, kreativ lehessen.

SZAKMAI CELKITUZESEK

%+ A 0-3 éves korosztily fejlédésének torvényszerliségeire ©€piil6, a gyermekek
sajatossdgait figyelembe vevd, szakszerli nevelés- gondozas.

4+ Megfeleld nevelési koriilmények megteremtése, amely el8segiti a gyermek testi- lelki-
intellektualis fejlodését.

+ Munkénk sordn arra tSreksziink, hogy az ellatds Gsszhangban legyen a gyermekek
szilkségleteivel, az ellatds mindsége magas szinvonald legyen, feleljen meg a sziilék
igényeinek.

< Fontosnak tartjuk a sziildk visszajelzését munkankrdl, ennek érdekében évenként
kérddiv formajaban monitorozast végziink.

% Kiemelt feladatunknak tartjuk, hogy a munkatirsaink szaktud4sit folyamatosan
noveljiik, ennek érdekében biztositjuk szakmai konferencidkon, tovabbképzéseken
valo részvételiiket.

4+ Osztonozzik a kisgyermekneveldket, hogy magasabb szintii fdiskolai képzésben
vegyenek részt.

Fontos szakmai feladatunknak tekintjiik az egészségvédelem és az egeszséges életmdd
megalapozasinak az elsddlegességét. Az egészségnevelés elésegitheti a gyermekek feleldsség
vallalasat, fejlesztheti onbecsiilését, dnismeretét, dontési képességét. Lehetbséget ad arra,
hogy a gyermek bizonyithassa fizikai, lelki és szocidlis erejét. Nevel6- gondozé munkénk
sordn nagy hangsulyt fektetiink:

Higiénés nevelésre

Szabadlevegdn tartozkodasra, sok jatékra és mozgasra

Pihenés és alvas fontossagara

Kornyezeti nevelésre

Egészséges taplalkozasra — a helyes taplalkozasi szokasok, tapldlkozasi kultura
kialakitdsa

YVVVVYY

Az egészségneveléshez kapcsoldddan bilcsédénkben minden évben megrendezésre kerill az
egészségnap keretében megtartott ételbemutatd és ételkodstold. Ezen a napon a sziiléknek
lehetéségiik van arra, hogy betekintést kapjanak a bolcséde életébe. Fontosnak tartjuk, hogy a
sziil6k megismerhessék a bolcsédében fézitt ételeket, korszerti konyhatechnikai eljarisokat,
reformételeket, alapanyagokat. Az ételkdstolé és bemutaté alkalmdval a  sziildk
megkostolhatjak a gyerekek altal fogyasztott ételeket, ismerkedhetnek a bslcsédei taplalkozas
iz vilagaval.



Az ételbemutaton a sziillok szivesen vesznek részt, elmondésuk szerint fontosnak tartjak, hogy
ismerkedjenck a bolcsédével és az ott dolgozokkal, hiszen a gyermekik sok id6t tolt az
intézményben. Az ételek megismertetésén kiviill jo alkalom a szorosabb kapcsolat
kialakitasara.

Bolcsddénkben nagy hangsulyt fektetiink a kornyezettudatos szemlélet kialakitisara és
megvalositdsara, illetve a természeti nevelésre. Mar a bolcsédének olyan kdrnyezeti mintat
kell teremtenie a gyermekek szamara, ahol megjelenhet a kornyezettudatos életmdd. A
természeti nevelés feladata, hogy erésitse a gyermekben a velesziiletett spontdn érdeklddést és
kivancsisagot, melyet a vildg jelenségei irant tanusit. Az intézménytink nagy jatszoudvaran a
gyermekek kozvetleniil taldlkozhatnak az oket Kkoriilvevd természeti kornyezettel. A
kisgyermeknevelék folyamatosan lehetdséget biztositanak a gyermekeknek az évszakok
valtakozdsdval jard természeti jelenségek, kornyezeti ingerek megfigyelésére,
megtapasztalasara. A bolcsdde kertjében vannak olyan ndvények, melyeket a gyermekek a
kisgyermeknevelokkel — egyiitt —megfigyelhetnek, —gondozasukba bekapcsolodhatnak.
2021/ 2022 évi Nevelési terviinkben szerepel a Madarak és fak napja, Allatok Vilagnapja,
Viz Vildgnapja, és Fold napjanak megtartasa.

Fold napja alkalmabdl viragiiltetés
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Bolcsode vezetésével kapcesolatos szakmai és egyéb feladatok

¥
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Bolcsdde nevelési — gondozasi feladatainak iranyitéasa, ellendrzése
Intézmeny szakmai iranyitasa, a megfelel6 személyi é€s targyi kornyezet kialakitasa
Intézményre vonatkozd jogszabalyok betartdsa, betartatasa, végrehajtasa

Napi feladatok 6sszehangolasa
Dolgozok napi feladatainak ellendrzése, sziikség szerint segitése

Dolgozok munkaidé nyilvantartasanak, miiszakbeosztdsanak vezetése

Kisgyermekneveldi és munkatarsi értekezletek megtartasa
Napi létszamjelentés a szolgéltatas igénybevételérol

Statisztikai feladatok elvégzése — statisztikai és normativ adatszolgéltatas a bolcséde
igénybevételérdl, a felvett gyermekek szamarol, étkezési timogatasban részesiilokrol —
az Egyesitett Bolcsédék Intézményvezetdje felé

Munkakéri feladatok meghatarozasa, irasba foglalasa, fellilvizsgélata

A bolcsddevezetd dokumentacidjanak naprakész vezetése, kisgyermeknevelok altal
vezetett dokumentaciok ellenorzése

Etlapok ellendrzése

Kiilonleges étrendek / diétas, ételallergias / biztositasa, a HACCP el6irasok szerinti
élelmezés miksdtetése

Eves leltarozas és selejtezés lebonyolitdsa

Etkezési téritési dij beszedése- szamlazasa —pénzkezelési szabalyzat szerinti kezelése
Eves beszamold és munkaterv elkészitése

Munka és tlizvédelmi oktatas szervezése

Dolgozok munkaruhajanak, védoruhajanak nyilvantartasa

Szabadsagolasi iitemterv elkészitése

Kotelezo éves foglakozas egészségiigyi vizsgalat megszervezése

Csaladi programok szervezése

Ujonnan felvételre keriils gyermekek sziilei szimara sziil6i értekezlet megtartasa
A gyermekek felvételével kapcsolatos adminisztracid

Sziiloi érdekképviseleti forum mikddtetése
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% Intézménybe gyakorlatra jar6 hallgatok fogadasa

4+ A megfeleld higiénés szabélyok betartisa, gondoskodés a bolcsdde tisztantartdsarol és
rendjérdl

% A bolcsdde karbantartdsanak, feldjitdsdnak tervezése

+ Intézmény eszkozeinek feliilvizsgalata, bovitése

A feladatok elvégzéséért felelés: - Gal Andrea — Bolcsddevezetd
- Géczyné B. Hajnalka — Kisgyermekneveld

Hatarido: folyamatos

PROGRAMOK
SZEPTEMBER:
4+ Kisgyermeknevel6i értekezlet Felelds: Bolcsédevezetd
4+ Csaladlatogatasok Felelés: Kisgyermeknevelok
4 Folyamatos beszoktatas Felelés: Kisgyermeknevelok
OKTOBER:
% Munkatérsi értekezlet Felelos: BolcsGdevezeto

<+ Sziildcsoportos beszélgetések megtartdsa  Felelés: Kisgyermeknevelk
% Selejtezés elokészitése Felelos:
e Bolcsodevezetd
e Leltar bizottsag tagjai
4 Allatok Vildgnapja Felelds: Kisgyermeknevelok
+» Idépont: 2021.10.04.



4+ Sziil6i Erdekképviseleti megbeszélés Felelds:
e Bolcsodevezetd

e (Csoportvezetd
kisgyermeknevelok

++ Idépont: 2021.10.28.
NOVEMBER:

4 Sziil6i kérésre gyermekek fényképezése a csoportokban
Felelés: Kisgyermeknevelk
*» Idépont: 2021.11.22.
% Adventvaré délutan Felelés: Kisgyermeknevelok
*# Idépont: 2021.11.26.

DECEMBER:
% Kisgyermekneveléi értekezlet Felelés: Bolcsodevezetd
% Mikulas a csoportokban Felelos: Kisgyermeknevel6k
% Idépont: 2021.12.06.
% Karacsony a csoportokban Felelés: KisgyermeknevelSk
+» Idépont: 2021.12.16.
JANUAR:
% Munkatarsi értekezlet Felelés: Bolcsddevezetd
%+ Kisgyermekneveldi megbeszélés Felelés: Bolcsodevezetd
%+ Leltdrozas elokészitése, elvégzése Felelds:
e Boilcsédevezetd
e Leltarozo bizottsag tagjai
+ Eves tiiz és -munkavédelmi oktatés Felelds:

e Boilcsddevezetd

e Galla Gyula tiizvédelmi vezetd
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FEBRUAR:

« Farsang a csoportokban Felelds: Kisgyermekneveldk

s Idépont: 2022.02.11.

4 Sziildcsoportos beszélgetések megtartasa  Felelds: Kisgyermeknevelok

MARCIUS:
=+ Viz Vildgnapja Felelds: Kisgyermeknevelk
+ Idépont: 2022.03.22.
4 Etelkostold, ételbemutatd Felelos:
e Bolcsddevezetd
e FElelmezésvezetd
e Kisgyermeknevelok
e Konyhai dolgozdk
< Idépont: 2022.03.24.
APRILIS:
4+ Kisgyermeknevel6i értekezlet Felelos: Bolcsodevezetd

% Sziildi értekezlet 6vodaba mend gyermekek sziilei részére, Gvodavezetd részvételével.
Felelos: Bolcsodevezetod
4 Sziil6i kérésre gyermekek fényképezése a csoportokban

Felelds: Kisgyermeknevelok

+% Husvét a csoportokban Felelds: Kisgyermeknevelok
+» Id6pont: 2022.04.14.

% Fold napja Felelds: Kisgyermeknevelok
+» Id6pont: 2022.04.22.



MAJUS:

<+ Bolcsbdei nyilt nap megtartisa

<+ Sziil6écsoportos beszélgetések megtartasa

4+ Anyak napja

4 Madarak és fik napja

=% Beiratkozas a kévetkezd nevelési évre

4 Csaladi délutan

4 Munkatarsi értekezlet

JUNIUS:

=< Bucsiztaté a csoportokban

JUOLIUS:

Felelds:
e Bolcsodevezetd
o KisgyermeknevelSk
Felelos: Kisgyermekneveltk
Felelés: Kisgyermeknevelok
+» Idépont: 2022.05.05.
Felelos: Kisgyermeknevelok
+» Idépont: 2022.05.10.

Felelds: Bolcsodevezetd

Felelos: Valamennyi munkatars
+» Idépont: 2022.05.27.

Felelos: Bolcsodevezetd

Felelos: Kisgyermeknevelok

% Munkatarsi értekezlet, a nyari zaras alatti teendék megbeszélése

Felelds: Bolcsodevezetd

4 Csoportbeosztas, beszoktatasi iitemterv készitése

Felelds:
e Bolestdevezetd

e Kisgyermeknevelok



AUGUSZTUS:

4 Sziil8i értekezlet Gjonnan felvételt nyert gyermekek sziilei részére
Felelos:

e Bdilcsodevezetod
e Kisgyermeknevelok
< Idépont: 2022.08.24.

<+ Bolcsdde ,,csipegetd” Felelds:
e Bolcsddevezetd

e Kisgyermeknevelok
< Idépont: 2022.08.29-30.

<4 Csaladlatogatasok tervezése, kivitelezése Felelds: KisgyermeknevelSk

Budapest, 2021.majus 28.

Gal Andrea

Bélcstdevezetd
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Budapest Fovaros XVIII. keriilet,
Pestszentlorinc — Pestszentimre
Onkormdnyzata
Egyesitett Bolcsodék

Csibekas Bolcsode

2021/2022 nevelési év munkaterve

Készitette: Hajasné Tallér Aniko
Bolcsadevezetd

)



A bolcsode bemutatasa

Bolcsddénk a XVIII. keriilet észak- nyugati peremén, Pestszentlorincen lévd Lakatos
lakotelepen talilhaté. A keriilet allandé lakosainak szama 101.317 {6 (2014-KSH),
népsliriisége 2624,7 fo/km? (2014-KSH), a két keriiletrész kozti lakossidg aranya:
PestszentlOrinc 79%, Pestszentimre 21%.

A keriilet foleg lakofunkcidju peremkeriilet, nagyrészt laza csaladi hazas beépitéssel, tobb
slirlin beépitett lakoteleppel és néhany ipari létesitménnyel.

A lakotelep népességét tekintve 7- 7500 f6t szamlal, a lakasok szama kozel 4000.
Gyermekeink fele csaladi hazas 6vezetbdl érkezik, masik fele pedig lakotelepi kdrnyezetbdl.

Az intézménnyel kapcsolatos alapvetd informaciok:
Csibekas Bilceséde: Cim: 1184 Budapest, Kézmiives utca 16.

Telefon: 1/ 295-28-10
E-mail cim: csibekas@bolcsil8.hu

A bdlcsdde épiilete, 1964 6ta latja el funkcidjat, mint alapellatast biztosito intézmény,
72 férdhellyel virja a gyermekeket, 3 egység, 6 csoportszobéjaban, 6-18 oraig.

Kisvakond csoport Cica csoport

Katica csoport Siini csoport

Nyuszi csoport



Evrdl-évre nétt a bolcsddénk iranti igénye a csaladoknak, ennek megfelelden az ellatott
gyermekek szama is eléri a teljes kihasznaltsagot.

Munkénkat a bolcsédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja és a leglijabb kutatisi
eredmények alapjan végezziik.

Bolcsddei nevelésiink kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket
neveld csaladok allnak.

Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében nemcsak a
kisgyermek nevelését- gondozésat, hanem az egész csalad timogatasit célozzuk meg.

A bblcsddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik oOket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstilyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetilkkben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz.

A bolcséde tobb éve foglalkozik a sajatos nevelési igényii gyermekek helyzetének
javitasaval, nevelésével, gondozaséval.

Minden eset nagy kihivéast jelent szamunkra. J& érzés segiteni a krizishelyzetbe jutott
csaladoknak.

Ennek a felemel6 feladatnak a pozitiv hatdsa nemcsak a gyermekekre €s a csaladokra terjed
ki, hanem a bolcsdde minden dolgozdjara is. Mindannyian gazdagabbak lesziink
tapasztalatokban és érzelmekben egyarant. Megerdsit benniinket a feleldsségvallaldsban,
fokozza segitOkészségiinket.

A kisgyermeknevel6k nagy gondot forditanak a csoportszobak és a tobbi helyiség

srer

hanem csaladias légkort teremtenek minden gyermek és feln6tt szamara egyarant.

Bolesédénkben sajat fozokonyha mikodik, mely a korszerti taplalkozast, és a diétds étkezést
megfelelé modon biztositja. Az ételek elkészitésérol az élelmezésvezetd mellett, diétds
szakacs gondoskodik, betartva a 37/2014. (IV.30) EMMI rendeletet.

Fontos szdmunkra a j6 munkahelyi légkor, mely alapja a min6ségi, j6 munkénak, valamint
annak a feladatnak, mely a gyermekek napkézbeni ellatdsit jelenti azok szamdra, akik ezt
életcélnak tekintik.




A bolesode human eroforrasai

A bilcsddében 12 £6 kisgyermekneveld litja el a gyermekek nevelését-gondozasit,
kozép - és felsofoku végzettséggel.

A bolcsodei dajka feladatokat 3 f6 végzi. 1 {6 moséné a mosokonyhai feladatokat latja el,
valamint 1 f6 kertész pedig az arnyat ado fak €s ndvényzet épségéért és szépségéért felel.

Sajat fozokonyhankban 1 {6 diétas szakacs késziti el a napi négyszeri étkezéshez, a
finomabbnal finomabb ételeket, 2 fo konyhai kisegitd kdzremiikodésével.

A konyha munkéjat élelmezésvezeté iranyitja, aki a 37/2014. (IV.30) EMMI rendeletnek
megfelelden, a gyermekek egészséges étkezesét tartja szem elott.

Munkaterviink megvalositasaért 1 {6, foiskolai végzettséggel rendelkezd bolesédevezetd
felel.

A szolgaltatast nyajtok szakmai felkésziiltsége:
Jelenleg 4 {6 rendelkezik Csecsemd-és kisgyermekneveld diplomaval, 1 f6 pedig OKJ-s
kisgyermeknevel6i oktatasban vesz részt.

Tovabbkepzések:

Szakmai felzarkozas és a véltozasokhoz valo alkalmazkodas eredményeképpen folyamatosan
képzéseken vesziink részt.

Hazi tovabbképzéseken, online oktatason valoé részvétellel mélyitik dolgozdink tudasukat.

Ahhoz, hogy a csaladok €s gyermekeik szamara a legmegfelelbb ellatast, nevelést biztositani
tudjuk, jol felkésziilt és a hivatasukat mélté médon képviseld kisgyermekneveldkre, dajkakra,
konyhai dolgozora és kertészre van sziikség.

A kisgyermekneveld, mint modell:

A jo kisgyermekneveld: Szeret aprolékos gonddal dolgozni, élvezi, hogy munkdja nyoman
fejlodés fakad, és oromet szerez neki a fejlodés megfigyelése. Nem sziikséglete, hogy
minduntalan beavatkozzék abba, ami torténik, hanem van tiirelme varni, megfigyelni, de ha
sziikség van a beavatkozasra, azt koriiltekintéen, tapintatosan teszi.

Rendelkezik a figyelem Gsszpontositdsanak és megosztisanak képességével, j6 hallasi és
latasi emlékezettel, attekintoképesség és megfelelé munkaszervezési adottsagokkal, hogy a
varatlan feladatokat be tudja illeszteni a munka normalis menetébe. Kiegyensulyozott,
nyugodt, biztonsagos a testmozgasa. Mozdulatai lagyak, puhak és finomak.

A kisgyermekneveld legfontosabb ,,munkaeszkdze” az érték, mivel mindent, amit tesz, azt
valamilyen érték jegyében teszi, illetve minden tette értékhordozd és értékkdzvetito.
Bolcs6dés korban, de késobbi életkorban is a példa a leghatdsosabb neveld erdk egyike.
Ebben az életkorban kiilondsen meghatarozé a nevel6-gondozo személyisége, hiszen a
gyermek teljesen kritikdtlanul, valogatas nélkiil utdnoz, kizarolag a szeretet és érzelmileg
legkdzelebb 4ll6 felnott kedvéért. A kisgyermeknevel$ biztonsdgot és harmoniat sugéarzo
egyénisége, feltétleniil hatni fog a gyermeki személyiség fejlodésere.

Napkdzben helyettesitenie kell az anyat, a biztonsdgérzetet Gleléssel, simogatassal és
szeretgetéssel kell biztositania. El kell fogadnia, hogy nemcsak 6 iranyithatja a gyermeket,



hanem a gyermek is hat rd. Kapcsolatuk aktiv és kolcsénds. Ezen nevelsi magatartisok
feltételezik az 6nallosag, a rugalmassdg, a dontési- €s helyzetfelismerd képesség meglétét.

A nem Kkisgyermeknevelé munkakdrben alkalmazott dolgozok akkor tudjak eredményesen
segiteni a munkat, ha latjdk helyiiket, szerepiiket a bolcsdde egészében. Olyan empatikus
képességgel kell rendelkezniiik, amely alkalmassa teszi Oket arra, hogy megfeleld tarsaik
legyenek a kisgyermeknevelknek a gyermeki személyiség kibontakoztatdsaban. Megfeleld
szintli folyamatos t4jékoztatds utan tudniuk kell milyen célok érdekében, hogyan kivanjak a
kisgyermeknevelok a gyermekcsoport nevelését és gondozdsit megvaldsitani, és ennek
megfeleléen jaruljanak hozza a nevelés-gondozas eredményességéhez
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Mottonk:

» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kvetkezd éveknél.
Amit ez a kor elront vagy elmulaszt, késébb helyre hozni nem lehet.
Ezekben az években elddl az ember sorsa joforman egész életére.” (Kodély Zoltan)

Bolcsédénk altal nyujtott lehetdségek

(Egészségnevelés, kdrnyezettudatossag)

Veteményeskert kialakitasa a csoportok szamara:

Mivel bélcsédénk lakoételepen talalhatd, gyermekeink kevésbé ismerik azt a tényt, hogy
a novények hogyan jonnek létre, és hogyan novekednek.

Gazdasagi udvarunkban kialakitottunk veteményes kerteket, melyet a gyermekek és
kisgyermekneveldik gondoznak.

Tavasszal lelkesen kezdik el a ,munkat”, veteményeznek, duggatnak. Egész nyari
gondoskodas, locsolds, gazolds eredményeképpen megkapjdk a jol megérdemelt
munkajuk gyiimélesét, a finomabbnal- finomabb terméseket, melyet szivesen el is
fogyasztanak.

Lehet6ség van arra is, hogy a termést leszedve, kibontva (pl: borsé) finommotorikai
fejlesztést is végezziink, igy jatékos formaba.

Kdornyezetiink védelme érdekében, komposztalassal és szelektiv hulladékgyiijtéssel is
foglalkozunk, melyben a gyerekek is aktivan részt vesznek, hiszen kiilén gytjtik a
szemetet €s kozdsen viszik el a megfelel gyiijtbedénybe.

A Kkertiink esztétikai értékét noveltik azzal a palydzattal, melyet a Varga Mirton
Kertészeti Szakkdzépiskolaval kozosen valdsitottunk meg. Mi biztositottuk a
novényeket, a kertész tanuldk, tanaraikkal kozosen a kivitelezésben vettek részt, igy
megujult kertiink, és megkaphattuk a Zild Bolcsdde cimet.

Azonban itt nem érhet véget a kdrnyezettudatossag, a tovabbiakban is dolgozunk annak
érdekében, hogy méltéak maradjuk e kitiintetéshez.
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% 2019. aprilis 16-4n bolcsddénk megkapta a Madarbarat Kert cimet, a Magyar
Madartani és Természetvédelmi Egyesiilet programjaban valdé sikeres részvételért,
melynek soran teljesitettik a feltételeket, miszerint egy éven at, gondoskodo gazdai
voltunk a madaraknak. MadaretetSket készitettiink, etettiik- itattuk a madarakat, ezzel is a
kornyezetvédelmet szolgdlva.

A gyermekek is részt vesznek ebben a feladatban, a csoportszobék ablakaba is helyeztiink
el madaretetoket, igy testkozelbdl figyelhetjiik meg étkezésiiket, sziniiket, formdjukat.
Természetesen ezt a nemes feladatot a tovabbiakban is elvégezziik, hiszen a nalunk €16
madarak énekiikkel és csicsergésiikkel halaljak meg a munkankat, melyet meg tudunk
mutatni a nalunk 1év6 gyerekeknek is. Oket is dsztonozve a természet szeretetére és
tiszteletére.

Mis intézményekkel torténd egyiittmiikodés

% Szivarvany Ovoda: mellyel sikeres az egyiittmiikodésiink. A téliink elbucsizott
gyermekeket meglatogatjuk, nyomon kévetjiik 6vodai €letiiket.

¢ Eotvos Lorand Tudomdnyegyetem: Az egyetemen 2010-ben indult BA képzés
keretein beliil, a csecsemd- €s kisgyermeknevel6 alapszak.

Igyeksziink a lehetd legmagasabb szinvonalon atadni szakmai tudédsunkat, és bizunk
abban, hogy a kisgyermeknevel6k beépitik neveldmunkajukba a nalunk tapasztaltakat.

(d

% Csibész Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont: Bolcsddei dolgozoként és a
jelzorendszer tagjaiként kotelességiink, hogy gyermekbantalmazas vagy veszélyeztetés
esetén jelezziik azt a Kozpont felé.

Tapasztalatcserére lehet6ségiink nyilik a jelzérendszeri tanacskozéasok alkalmaval.

% 50 oras kozisségi szolgalat

Bolcstdénk részt vesz a kozépiskolasok szamara eloirt, érettségi elott kotelezo, 50
oras kozosségi szolgalat teljesitésének megvaldsitasaban.

Igyeksziink olyan feladatokat adni a fiataloknak, mellyel betekintést nyerhetnek a
munka vilagaba, ugyanakkor nem riasztja el ket a tudat, hogy ,,dolgozniuk” kell.

Tapasztalatunk az, hogy szivesen jonnek hozzank, és igyekeznek megfelelni az
elvarasoknak, fiatalos lendiilettel és kreativitassal fliszerezve mindennapi munkankat.
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Az intézmeény céljai

. A csaladban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni ellatisanak és esetleges
kiegészitd szolgaltatasoknak biztositasa, 20 hetes- 3 éves egészséges és a
20 hetes- 6 éves sajatos nevelési igényli gyermek testi-és pszichés
sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés eldsegitése.
nyugalmat, biztonsdgot ¢és szeretetet add kiegyensulyozott légkor
megteremtése azon gyermekek szdmara, kiknek sziilei rank bizzak
gyermekeiket.

. acsaladokkal valo jo egytittmiikodés munkank egyik meghatarozéja

. tiszteletben tartjuk a csalad elsddlegessegeét.

. fontos szamunkra a maskeént fejlodé gyermekek integracidja
segitséget nyijtani a leendd kisgyermeknevelk gyakorlati képzésében
j6 szakmai és erkdlcsi kapesolatot tartani fenn a tarsintézményekkel

Jarvanvhelyzet utdn Ojra biztositjuk:
- gyakorlati helyet hallgaték szamara
- 50 oras kozosségi szolgalat teljesitését
- sOterapiat
- manotornat

Motivaltsagunk a szeretet, az igényesség €s a jo munkahelyi légkor, amely segit a magas
szintii feladatok teljesitésében.

A gyermekek ellatasaban figyelembe kell venniink a gyermek, a csalad, és a tarsadalom
igényeit is.

Ezeknek a feladatoknak sok esetben nem konnyl eleget tenni, mert kiilsé hatdsok
befolyasolhatjak munkankat. Folyamatosan képezziik magunkat a jobb ellatas érdekében.

Toreksziink a ,,nyitott bdlcs6de” megvaldsitasara a mindség jegyében.

A céljaink megvaldsitasahoz sziikségiink van a biztonsidgra, munkank elismerésére, az
Egyesitett Intézményvezetd, az Onkormanyzat, a tirsadalom €s kdrnyezetiink tamogatésara.
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A feladatainkat meghatdrozo tényezok

a bolcs6dék miikodésére vonatkozo torvények, rendeletek, hatarozatok, szabalyzatok
és szabilyozasok

altalanos szakmai és etikai elvek

a bolcsode szakmai programja

HACCP rendszer

2020/ 21 nevelési év tapasztalatai

valamint az intézményben kialakult irott és iratlan szabalyok

Nevelesi év feladatai:

1. Boélcsddevezetéssel kapcsolatos feladatok
2. A nevel6 — gondozé munka feladatai
3. Gyakornokok és gyakorlatra érkez6k munkdjinak segitése, valamint a kozosségi
szolgélatra érkezok bevezetése a munka vilagaba
4. Szolgaltatasi feladatok végzése (mandtorna)
5. Az egészségmegotrzéssel kapcsolatos feladatok
6. Kornyezettudatos neveléssel kapcsolatos feladatok
7. A sziil6k és a bolesode kapcesolatanak erositése
8. A bolcséde és az 6voda jo kapcsolatanak megorzése
9. Az élelmezéssel kapcsolatos feladatok
10. Egyesitett Bolcsddék Kozpontjaval valo kapcsolattartas

11. Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal, és egyéb intézményekkel valo kapcsolat

12. Szakmai tovabbképzések
13. Hazi tovabbképzések




Bilcsodevezetéssel kapcsolatos feladatok
1. Munkatarsak munkakdori feladatainak meghatarozasa, a napi feladatok dsszehangolésa.
2. A kisgyermeknevelok altal vezetett bolcsddei dokumentacio ellendrzése, esetleges
modositasa.
3. Nevelési terv elkészitése, a benne megfogalmazott tevékenységek oOsszehangolasa,

eszkdzok beszerzése, sajat magunk altal elkészithetd eszkozok elkészitése és
hasznalatdnak biztositasa.

Statisztikai feladatok elvégzése

A HACCP rendszer betartasanak ellendrzése.

Nyilt napok szervezése, lebonyolitasa.

Beiratkozas lebonyolitdsa, sziilok tajékoztatasa.

A bélcs6de els6 sziiloi értekezletének megtartdsa, sziilok fogadasa.

A csaladokkal valo kapcsolat erSsitése, programok szervezésével.

10 Sziil6i Erdekképviselet Férum miikodésének segitése.

11. Napirendek &sszefoglalasa.

12. A kisgyermeknevelok,- és a bolcsdde tobbi dolgozdjanak mindennapi munkajanak
ellenorzeése.

13. A gyakorlatra érkezdk segitése, tanitdsa, dokumentaci6juk ellendrzése.

14. Gyakornokok segitése a beilleszkedésbe, és a feladatok végzésében, valamint
kérdéseire valaszadas, mely segiti munkajukat.

15. Az éves selejtezés, leltarozas lebonyolitasa.

16. Jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfelelé miikodés biztositasa, fenntartisa €s
ellenorzese.

17. Atruhdzott hataskdrben biztositott anyagi eréforrasok célszeri és mindségre vald
torekvés szerinti felhasznéldsa, az elGirasok betartasa mellett.

18. Rugalmasségra és atlathatosagra torekvés.

© 00 oL A

FelelGs: BolcsOdevezetd
Hatarido: folyamatos
A nevelo- gondozo munka feladata

A bblcsddei nevelés - gondozas feladatai

A nevelési tervben megfogalmazott feladatok elvégzése
Az egészséges testi és lelki fejlodés eldsegitése

Az egészséges — biztonsagos kdrnyezet megteremtése

A gyermek egyéni igényeinek kielégitése

A mentalhigiénés szokasok kialakitasa

Az egészségnevelés, krnyezettudatos nevelés

A biztonsagos személyi - targyi feltételek megteremtése
Hallgatok bevonasa a gyermekekkel végzett feladatokba

W0 DR Bl By g B

Felelds: Kisgyermeknevelok
Hatarid6: folyamatos



Gyakornokok és gyakorlatra érkezok munkdjanak segitése

1.
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Felkésziilés a gyakornokok fogadasara, (minden érintett személy: gyakorlatvezetd,
kisgyermekneveld, valamint az intézmény részérdl)

Bemutatni 6ket a gyermekeknek, csaladoknak

A megfigyelési szempontoknak megfelelen végigvezetni ket a bolcsodei
feladatokon.

A nevelési - gondozasi feladatok bemutatisa

Fokozatosan 4tadni szamukra a feladatokat

Felhivni a figyelmiiket a nehézségekre, akadalyokra
Dokumenticio, megfigyelés elkészitésének segitése, ellendrzése

Felel6s: Bolcstdevezetd
Hatarid6: folyamatos

Szolgdltatdsi feladatok végzése (manotorna, soterdpia, alkotdszobai feladatok)

G b Y B =

[gények alapjan megfeleld szakember bevonasa a feladatba

Az adott helyiségek rendben tartasa, sziikség esetén 4talakitas, felajitas
Id6beosztas elkészitése

Eszkozok beszerzése

A feladat szinvonalanak fenntartisa

Ujabb igények felmérése, mérlegelés, bevezetés

Hatarid4: folyamatos

Erzelmi fejlodés és szocializdcio segitése

O T e T B 1

A beszoktatas nehézségeinek lekiizdése

A megfeleld j6 légkor kialakitasa

A kisgyermekneveld és a gyermek kozotti jo kapcesolat kialakitdsa
Az ,En” tudat fejlédésének elésegitése

A tarsas kapcsolatok, szokasok kialakitisa

Az onallosag fejlodésenek eldsegitése

Felelos: Kisgyermeknevelok
Hatarido: folyamatos
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Egészseosmegorzd feladataink :

o 29 I e

Szabad levegon tart6zkodas fontossaga
Soszoba lehetdségének kihasznéldsa, preventiv modon
Nagymozgas biztositisa (tornaszobaban, jatszéudvarokon)

Egészséges ételek biztositisa (ételkdstolds lehetdségének biztositasa, receptek
megosztasa a sziilokkel)

Felelés: Bélcséde minden dolgozéija
Hatarid6: folyamatos

Kornyezettudatos neveléssel kapcsolatos feladatok

i B 13

Veteményeskert kialakitdsa, gondozasa
Komposztilds lehetdségének kihasznalasa, gyermekek bevezetése ebbe a feladatba
Szelektiv hulladékgytijtés lehetéségének kihasznalasa

»Z06ld Bolcséde” palydzaton elnyert &sszegb6l kialakitott konyvtar hasznalata,
ismerkedés a kornyezettel a kényvek 4ltal

»Madarbarat Kert” program feladatainak folytatasa.

Felel6s: Kisgyermekneveldk
Hataridd: folyamatos

A sziilok és a bolcsode kapcesolata

N AW

. A bolcsddei nevelés - gondozis, a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermekek

fejlodését.

Az ellatasban tovébbra is toreksziink a sziili igények kielégitésére

Informacioaramlas segitése

Sziiléértekezletek, sziildcsoportos megbeszélések lehetdsége

Sziil6i Erdekképviseleti Férum miikodésének segitése

Kéz6s programok szervezése (csaladi nap, késziilédés az tinnepekre, farsang, bucsi a
bolcsddétél), amennyiben a jarvanyhelyzet engedi.

Kiilsé szakember bevonisa a probléméak titkrében (véddnd, pszichologus,
gyermekorvos, gyermekvédelmi szakember)

Felelos: Kisgyermeknevelok
Hatérid6: folyamatos
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A bilesdde és az ovoda kapcsolata

1. Az 6vodaba mend gyermekek sziileinek részére, csoportos sziildi értekezletet tartunk,
amelyre meghivjuk az 6vodak vezetdit is.

2. Kozés gyermekprogramok szervezése a szomszédos Szivarvamy o6vedaval

hagyomanyérzés keretében.(Marton-nap, Medve nap, Z6ldagjaras, Luca nap)

Az 6vodak altal a kisgyermeknevelok szamara szervezett nyilt napokon valé részvétel.

4. A programok lehetdséget biztositanak a gyermekek szamara, hogy ismert 6vondk és
intézmény fogadja 6ket a kdvetkezd években.

ol

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatarido: folyamatos

Sziilokkel valo kapcsolattartas

Nyilt napok lehet6sége

Beiratkozas alatti informdcio csere

Elsd sziiloértekezlet

Csaladlatogatas

Bolcsddekostolgatod

Etelkéstolas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

Napi talalkozasok

. Mandtorna évzardja

10.Manoétorna vezetdjével vald személyes beszélgetés lehetdsége

11.Csaladi flizet

12. Fejlodési naplo

13. Hirdetotabla

14.Sziildcsoportos beszélgetések - évente 3 alkalom /témait a szillokkel kozdsen
hatdrozzuk meg, igény szerint pszichologus segitségével/

15.Igény szerinti nevelési kérdések megbeszélése — idSpont egyeztetéssel

16. Sziildi Erdekképviseleti Férumot miikdtetiink

17. Koz6s programok szervezése

SO B S O e B T g e

Felelos: Bolcsddevezetd
Elelmezésvezetd
Kisgyermekneveldk
Hatarido: folyamatos

12
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Elelmezéssel kapcsolatos feladatok

bt

= o (U s

. Kiilonds gondot forditunk a csecsemOtaplalasra az élelmezési koordindtorral

egyeztetve.

Tovéabbra is szem eldtt tartjuk az egészséges tdpldlkozas fontossdgit a gyermekek
szamdra

Toreksziink az étlapok valtozatossagara.

Fontosnak tekintjiik az egyenletes gazdalkodas szinten tartasat.

A HACCP rendszer tovabbi szakszeri vezetése.

Elelmezésvezets képzésének lehetdségét biztositjuk

Korszeri eszkdzok biztositasa

Felelds: _Bﬁlcsﬁdevezetﬁ
Elelmezésvezetd
Hataridd: folyamatos

Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal valo kapcsolat

1.

Fokozott figyelmet forditunk a csaldadok szocialis helyzetére.

2. Hatranyos helyzetek, a gyermek fejlodését veszélyezteté magatartisok korai

felismerése.

A gyermeket veszélyeztetd gyanu esetén a teriileti védondkkel, gyermekvédelmi
szakemberekkel valé kapcsolat felvétel

A gyermeket veszélyezteto helyzet esetén jelentési kotelezettségnek valé megfelelés
Gyermekvédelmi tandcskozason valo részvétel

Felelds: Bolcsdde minden dolgozdja
Hataridé: folyamatos

Szakmai tovabbképzések

I:
2.

3.

Tovéabbképzéseken valo reészvetel biztositasa

A tovéabbképzésen hallottakr6l folyamatosan beszamolnak az ott jelenlévok, hazi
tovabbképzés alkalmaval.

Foéiskolai vagy OKJ-s képzésen vald részvétel

Felel6s: Bolesdde minden dolgozdja
Hatarido: folyamatos

13
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Sziilocsoportos beszélgetések tervezett idopontjai

1. Kisvakond csoport  2021.
2. Cica csoport 2021.
3. Katica csoport 2021.
4. Siini csoport 2021.
5. Nyuszi csoport 2021.
6. Pillango6 csoport 2021.

nov
nov
nov
nov
nov
nov

: 9

. 10.
;1.
: 13
. 16.
17

2022. jan. 20.
2022 jan. 21.
2022. jan. 25.
2022. jan. 26.
2022. jan. 27.
2022. jan. 28.

2022. apr. 7.
2022, apr. 8.
2022. apr. 11.
2022. apr. 12.
2022, apr. 13.
2022. apr. 14.

Sziilok igénye szerint pszichologus, gyermekorvos vagy védond bevonasa a sziilécsoportos

beszélgetésekbe.

2 és 3 éves sziiletésnapok megtartdsa

Mikulds

Id6pont: 2021. dec. 7.

Luca nap

Id6pont: 2021. dec. 14.
Kozos program az 6vodasokkal.

Adventi — iinnepi kizos délutdn

Id6épont: 2021. dec. 09. 16 ora

Eseménytervezet

14

Felelos: Kisgyermeknevel6k
Hataridd: folyamatos

Felelos: Kisgyermeknevelok

Felel6s: Kisgyermeknevelok

Felelds: Kisgyermekneveldk



Medve Nap

Idépont: 2022. februér
Szivarvany Ovodaval kdzds program.

Felelos: Kisgyermekneveldk
Farsang

Id6pont: 2022. februar 11. 16 6ra
Tancos, zenés délutan a sziilokkel, a bélcséde minden csoportja szdméra.
Felvonulés a bolcsdde-6voda koriil, majd Kiszebab égetés az udvaron.

Felelds: Kisgyermeknevelk

Tavaszvdrds (Zolddgjdrds) az évoddsokkal kizésen

Id8pont: 2022. marcius honap
Felel6s: Kisgyermeknevelok
Id6pont: 2022. aprilis 19. kedd

El5 nyuszi latogat a bolcsdébe: simogatas, etetés
Csokitojas keresés a fiiben.

Felelds: Kisgyermeknevel6k

Sziildi értekezlet az ovoddba mend gyermekek sziilei szdmdra

[d6pont: 2022. aprilis 20. szerda 17 dra

Vendégek:
1. Szivarvany Ovoda vezetbje
2. Zenevér Ovoda vezetdje
3. Cseperedé Ovoda vezetdije Felelés: Bolcsédevezetd

Nyilt délutdn

Id6pont: Beiratkozas el6tt
A bolcsdde személyi és targyi feltételeinek bemutatdsa, beszélgetés és ételkdstolo.

Felel6s: Blcs6de minden
dolgozoja
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Anydk napja

Id6pont: 2022. aprilis 29. péntek
A gyerekek altal elkészitett alkotas atadasa az édesanyaknak.

Felelos: Kisgyermeknevelok

Gyermeknap, csalddi délutdn

Idépont: 2022. majus 20. 15 oratél
Terveink: vidam-zenés délutan, arcfestés, horgaszat, célba dobo, zsakba macska, rendérauto
akadalyversenyek

Felelds: Bolcstde minden
dolgozdja

Id6pont: 2022. aug. 24. szerda 17 6ra
Témaja:
- A bélcs6de bemutatasa, hazirend ismertetése
- ,Nyitnikék” Alapitvany, Sziil6i Erdekképviseleti Forum miikodésének ismertetése
- Szolgaltatasi lehetoségek bemutatdsa: mandtorna
- Elelmezésvezetd tajékoztatdsa a sajat féz6konyhai lehetdségeinkrol.

- Csoportos megbeszélések a sajat kisgyermekneveld rendszerrdl, csaladlatogatasrol,
beszoktatasrol

- Kérdések megvélaszolasa

Felelds:
Bdélcsodevezeto
Kisgyermeknevelok

Utolsé bolcsddei nap

Idépont: 2022, augusztus 31. szerda 16 6réatol
Az 6vodiba mendk blcsazoja a bolesddétsl, kizos jatékos délutan, bogracsozas keretében.

Felelos: Kisgyermekneveldk

Munkatdrsi értekezletek tervezett idopontjai

Idépont: Aktudlis informaciok tiikrében tartando megbeszélések.

Felel6s:
Bdlesodevezeto



ELLENORZESI TERVEK

HONAP FELADATOK FELELOSOK
SZEPTEMBER | Bolcsédei kostolgatok, csaladlatogatasok, Kisgyermeknevelk
beszoktatasok
Munkaterv készitése
OKTOBER Csoportok napirendjének elkészitése Bélcsédevezetd
Csaladlatogatasok tapasztalatainak Kisgyermeknevelok
megbeszélése
NOVEMBER | Sziilocsoportos beszélgetések szervezése. Bolcsddevezetd
Sziili Erdekképviseleti Forum Kisgyermeknevelok
megalakitasa.
DECEMBER Téli tinnepekre valo késziilodés. Bélesddevezetd
Leltarak ellenorzése. Kisgyermeknevelok
Elelmezésvezetd
JANUAR Sziilécsoportos beszélgetések szervezése. Bolcsddevezetd
Dajka munkakdérben dolgozdk
munkarendjének megfigyelése,
megbeszélése.
FEBRUAR Az élelmezés — konyvelés, pénzkezelés Boélcsodevezetd,
folyamatainak ellendrzése. Elelmezésvezetd
HACCP betartasanak megfigyelése.
MARCIUS Eseménytervek készitése, értékelése. Bélcsédevezetd
Kisgyermeknevel6k
APRILIS Csoportok tavaszi napirendjének Bélcsédevezetd
ellendrzese.
MAJUS Udvari élet szervezési feladatai. Béles6de minden dolgozdja
Csaladi nap szervezése.
JUNIUS Nyari €let a bolcsodében. Kisgyermeknevelok
JULIUS Kisgyermeknevelok
AUGUSZTUS | Sziiloi értekezlet az uj gyermekek sziilei Bélesddevezetd
szamara. Kisgyermeknevelok

Bucsua a bilcsodétol

Budapest, 2021. majus 26.

Készitette: Hajasné Tallér Anikéd
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Budapest Fovaros XVIII. keriilet Pestszentlorinc-
Pestszentimre Onkormdnyzata

Csiga-biga Bolcsode Munkaterve

2021 /2022 nevelési évre

Készitette: Redeczky Tamdsné
Bolcsodevezetd
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Csiga-biga Bolcséde bemutatasa

Bolesddénk cime:

Telefon:
E-mail:

Honlap:

Fenntarto:

Férohely:

Gyermek csoportjaink:

Csiga-biga csoport

Macké csoport,

Stini csoport,

A bélcs6de munkarendije:

Nyitvatartasi id6: 6- 18 6ra.

Csiga-biga Bolcsode
1185 Budapest Fiilek utca 2.

06-1-292-26-36
csigabiga@bolcsil 8.hu

https://bolcsil 8.hu

Budapest Févaros X VIII. keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata
1184 Budapest Ul18i ut 400.

72 18

Micimacko csoport,

Katica csoport,

-

Méhecske csoport =

N

A bolesode 5 napos munkarend szerint tizemel (hétfotol-
péntekig),  lépcsbzetes  munkakezdéssel, illetve
befejezéssel.
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A Bolesdde 1979-ben épiilt, Budapest XVIII. keriilet Pestszentlorince Szemere telepen,
csendes, kertvarosi, jo levegdji kérnyezetben.

A bolcsodei alapellatast 72 férohelyen, 3 gondozasi egységben: 6 csoportszobaban biztositjuk.
Csoportonként kettd kisgyermekneveld és egy bolcsddei dajka foglalkozik a gyermekekkel.
Minden egységhez sajat udvarrész tartozik, mely a csoportszobabol és az atadon keresztiil is
megkdozelitheto.

Csoportszobaink hangulatosak, a gyermekek koranak és fejlettségének megfelelGen,
otthonosan berendezettek. A valasztékos jatekkészlet (épitd jaték, szerepjaték eszkozei,
alkotdshoz  szilkséges eszkozok, stb.) lehetové teszi a kisgyermekek szines
jatéktevékenységének, kreativitasanak kibontakozasat, kibontakoztatasat.

Nagy gondot forditunk a bélcsode dekoracidjara, melyek nemcsak a gyermekek szépérzékét,
hangulatat képesek befolyasolni, hanem csalddias légkort teremtenek minden gyermek és

feln6tt szamara egyarant.

Az 1997. évi XXXI. Torvény alapjdan, a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat kell
biztositani. A Boélcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint, a szakszerii

nevelés- gondozas a bolcsdde alapvetd feladata.

Az alapellatas keretén beliil integraltan fogadunk sajatos nevelési igényli valamint korai
fejlesztésre jogosult gyermekeket is.

A szilék a munka vilagaba valo visszatérés miatt kérik gyermekiik részére a bolcsédei
elhelyezést. Ritkan, de eléfordul, hogy gyermekvédelmi ok miatt keriil felvételre a gyermek.
Bolcsddénk sajat fozOkonyhaval rendelkezik, a korszerli elvek alapjan egészséges
taplalkozasra szoktatjuk gyermekeinket. Lehetdség van diétas étkeztetésre szakorvosi javaslat
alapjan.

A csoportos programok megszervezésénél nagy figyelmet forditunk a személyek

egészségligyi biztonsagéra, az adott idore vonatkozé intézkedési tervet figyelembe véve.



A bolcsode human eroforrasai

Az alkalmazottak szima: 24 fo

Bolcsédevezetd 116
Kisgyermeknevelok 13 16
Bélcsoédei dajka 316
Elelmezés vezet 116
Szakacs 16
Konyhai kisegit 116
Mosogato 116
Mosond 1 6
Kertész 1 f6
Gondnok, fiito 116

2 f6 kisgyermekneveld fOiskolai végzettséggel rendelkezik, jelenleg 1 6
kisgyermekneveld tanulmanyokat folytat az ELTE Tanité-és Ovoképzé Karén,
varhatdan 2022-ben fog diplomat szerezni.

A kisgyermeknevel6k munkajat 2 fé bolesddei dajka végzettséggel rendelkezé dajka
és 1 f6 végzettség nélkili dajka segiti.

Sajat fozokonyhankban diétas szakacs késziti el a napi négyszeri étkezéshez, az
ételeket, melyek elkészitésében a konyhai kisegitd van segitségére.
A szakécsnd, a konyhai kisegité és a mosogatond munkajit, az élelmezésvezetd
irdnyitja, aki a 37/2014. (IV.30) EMMI rendeletnek megfelelen, a gyermekek
egészséges étkeztetését tartja szem elott.

A bolcsédevezetd felel a munkatervben leirtak megvalositasaért.




Targyi feltételek

Az intézményt 2017-ben Ujitottak fel, kiviil— beliil. Az épiilet és mind harom udvar Ggy van
kialakitva, hogy az legjobban szolgalja a gyerekek nevelését, megfeleld kornyezetet
biztositson dolgozoinak. Bels6 tere esztétikus, szép, amely megmutatkozik a felszerelt
csoportszobakon. Az udvar felszerelései, jatszohelyei Kitlind lehetdséget nyujtanak a

mozgasfejlesztésre (homokozd, maszoka, egyensulyozo eszkdzok).

Céljaink, melyeket bolcsédénk szakmai programjaban megfogalmaztunk

A bblcsodei ellatast a csaladdal szorosan egyiittmikddve a gyermek életkoranak, fejlettségi
szintjének igényei alapjan biztositjuk. Kihangsilyozva, hogy nem a sziilék helyett, hanem a

sziilokkel kozosen neveljilk a gyermekeket.

Kiemelten fontosnak tartjuk a csaladok igényeit. Kiszamithatd, jol szervezett napirenden beliil
a gyermek igényeit figyelembe véve, elég id6t biztositunk a probalkozasnak,
tapasztalatszerzésnek. Toreksziink arra, hogy a pozitiv példakon keresztiil tapasztaljak a jaték,

a mozgas 6romét, minél tébb élményben részesiiljenek.

Fontosnak tartjuk még az egészséges életmddra nevelést, és ezért gy gondoljuk, hogy mar a

bolcsédében elkezdhetjiik az iranymutatast:

e A szabad levegdn tartozkodas fontossagat
e A soszoba lehetdségeinek kihasznalasat

° Nagymozgas biztositasa az udvaron

° Egészséges ételek biztositasa

—-



»A jaték a gyermek munkaja.”
-Maria Montessori

Bolcsddénk két csoportjaban bevezettiik Maria Montessori nevelés elméletét és gyakorlatat.
Olyan tevékenységet, melyben a kisgyermeknevel6k és a gyermekek is fejlédhetnek, jatszva

tanulhatnak, tapasztalhatnak meg Gj dolgokat az élettel, a vilaggal kapcsolatban.

“A tanulds egy természetes folyamat, amelyet a gyermek visz véghez, de nem szavakra
hallgatva, hanem a kirnyezetébol szerzett tapasztalatokkal.”

-Maria Montessori

A napirendbe beépitett csendjaték a gyermekek szamara erdsiti az Osszetartozéas élményét. A
modszer lényege, hogy a gyerekek megfelelden elokészitett targyi kornyezetben, specialis
jatékeszkozok 4ltal, sajat fejlettségi szintjikknek megfeleléen szerezhetnek tapasztalatokat. A
Jatékok soran fejlodik az ©nallosag, a problémamegoldd képesség, az Osszefliggések
felismerése, n6 a gyermekek kreativitasa, erosodik az egyiittmiksdés koztiik — tolerdnsabb4,
elfogadobba vdlnak egymas irant, meg tanuljék tiszteletben tartani a masikat, tiirelmesebbé
valnak. A rohan¢ vildgban a sziiloknek nincsen elég ideje, igy a bolcsddében toreksziink arra,
hogy a gyermekek az Gnallésodasi torekvéseik altal tudjanak fejlédni a kisgyermeknevelk

kellé timogatasaval.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld, a csoport és a gyermekek életében is részt vegyen, de
segitségével csak annyit érjen el, hogy irdnyt mutat, nem pedig megoldja a gyermek helyett a

felmeriild problémat, akadalyt, nehézséget.

"Segits nekem, hogy magam csindlhassam!"




A sziilokkel valé egyiittmiikodésiink, jo kapcsolatunk kialakitdsa
szempontjabol lényeges az alabbiak megvalésitasa:

Téma

Résztvevok

Els6 sziili értekezlet az Gj

gyermekek sziilei szamara

bdlcsddevezetd

kisgyermekneveldk, sziilok

Sziiléesoportos megbeszélések,

évi 3 alaklommal

kisgyermeknevelok, sziilok

Félévzaro sziiloi értekezlet Bolesédevezetd,

Kisgyermeknevelok, sziilok

Evzard sziiloi értekezlet bolcstdevezetd

kisgyermeknevelok, sziilok

Intézményiinkben 3 alkalommal szerveziink sziildi értekezletet, ahol a bolcsodevezetd

tajékoztatja a sziiloket az Oket érintdé kozos bdlesddei programokrdl, eseményekrdl és a

csoport életével kapcsolatos szervezési kérdésekrol.

Az Gjonnan felvett gyermekek sziilei szamara szervezett sziiloi értekezleten tdjékoztatast
kapnak a hazirendr6l, az SZMSZ-r6l, a Szakmai Programrol, valamint a beszoktatas

menetérdl, gyakorlatarol.

Harom alkalommal sziilécsoportos megbeszélést tartanak a kisgyermekneveldk, ahol
altalanos informaciokat, beszoktatassal kapcsolatos ,teenddket”, évkozi eseményeket
beszélnek meg,

illetve a sziil6csoportos megbeszélésen a csoporttal kapesolatos feladatokat, térténéseket.

Egyéni beszélgetés kisgyermekneveldkkel elére egyeztetett idopontban, a hét barmely napjan

lehetséges.

Nyilt napokat szerveziink, azon sziilok szamara, akik gyermekiiket intézményiinkbe kivanjak
beiratni.

Napi szinten, reggeli bevételkor a délutani kiaddskor kolcsondsen tdjékoztatjak egymast a
kisgyermeknevelok és a sziilok az otthoni ¢€s a napkdzbeni eseményekrol.
Ezen feliil a kisgyermeknevelok a csaladi flizet segitségével rendszeresen informaljak a

sziiléket a gyermekiik fejlédésérol.



A beszoktatas kezdete el6tt a kisgyermekneveldk csaladlatogatdsra mennek, ahol a gyermekek

kornyezetét, csaladban elfoglalt helyét, egyéni szokasait figyelik meg.

A sziildvel torténd beszoktatdsnak a gyermek és a sziild szempontjabdl sok elénye van, ezért

dsztonozziik a sziiloket, édesanyakat, hogy éljenek a lehetdséggel.

A csaladi rendezvények alkalmaval belatast nyernek a sziilok a bolcséde életébe. Egy

kozvetlen beszélgetés 4ltal jobban megismerhetik egymast a sziilok és a dolgozok. Az

egylittjatszas 6rome kozelebb hozza egymashoz az embereket, akar baratsagok is alakulhatnak

ki a sziilok kozott

Kapcsolattartas a tarsintézményekkel

Az Egyesitett Bolcs6dék kézpontjaval napi kapcsolatban allunk.

A jelzérendszer tagjaként kotelességiink, hogy veszélyeztetettség illetve
gyermekbantalmazas esetén jelzéssel éljiink a Csibész Csalad- és Gyermekjoléti
Kézpont felé.

Az 6vodaba mené gyermekek sziilei részére szervezett sziiloi értekezletre meghivjuk a
Nyitnikék Ovoda vezetdjét, hogy tajékoztatast adjon a beiratkozas feltételeirsl.

A védondkkel folyamatos kapcsolatunk van a bolesddébe jaré gyermekek fejlodése

érdekében.
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Kiemelt szakmai feladataink:

Toreksziink otthonossa, meghitté tenni a belso €s kiilsé kdrnyezetlinket egyarant.
A csaladokkal torténd egyiitt nevelés feltételeinek megteremtése.

A bbles6de nevelési-gondozasi munkajanak szervezése, iranyitasa és ellenorzése.
A kisgyermeknevelok szakmai munkajanak iranyitasa, figyelemmel kisérése.

Az egyes feladatok megoldasanal (pl. csaladlatogatds, beszoktatis, dokumentacio,) a helyi
sajatossagok figyelembevétele.

Az élelmezésvezetovel vald egylittmiikodés soran az étlapszerkesztésnél figyelembe venni a
gyermekek koranak sajatossagait, az ételallergias gyermekek egyéni igényeit.

Targyi és személyi feltételek biztositasa.
Folyamatos részvétel a Szakmai tovabbképzéseken.

Szakmai felzarkdzas és a valtozasokhoz valo alkalmazkodas, a kisgyermekneveldk
tovabbtanulasanak tdmogatasa.

Munkatarsi értekezletek megszervezése, megtartésa.

A bolesodevezetd rendszeres szakmai-, szervezo-, iranyito-,
ellenérzofeladatai:

Az esztétikus, csaladias kornyezet kialakitasaval megteremti a gyermekek ellatisahoz
sziikséges, idealis koriilményeket
Bolesdde vezetdje felelds az intézmény mitkddéséért.

A vezetd egyik alapvetd feladata, hogy jO munkaszervezéssel, a feladatok pontos
meghatarozasaval, az optimalis munkahelyi koriilmények megteremtésével segitse a dolgozok
hatékony munkavégzését.

A bolestde szakmai munkdjanak irdnyitasa a Szakmai Program és az éves Munkaterv alapjan.
Eves munkaterv, beszamolo elkészitése.

Elkésziti a dolgozok munkakoéri leirdsat, a dolgozok munkarendjét €s munkaid6 beosztasukat.
Elkésziti az éves szabadsagolas litemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvantartast vezeti.

Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokat vezeti.

Vezeti az elirt nyilvantartasokat, elkésziti a napi [étszamjelentést, jelenti a napi
gyermeklétszamot az Igénybevevdi nyilvantartas rendszerén keresztiil.

Osszehangolja, irdnyitja és ellenérzi a kdzvetlen iranyitdsa ala tartozé dolgozok munkajat.

Szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket és sziiloi értekezleteket.
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Koézremiikodik a felajitasi és karbantartasi munkak elokészitésében.
Elkésziti az intézmény miikodésével kapesolatos adminisztracios feladatokat.

A fézékonyha HACCP rendszer szerinti miikddésének biztositasa, a kozétkeztetésre

wroor

vonatkoz6 taplilkozas-egészségligyi eldirasok betartatdsa az ételkészités soran.

Csaladi, iinnepi rendezvények szervezése.




2021/ 2022 nevelési év munkaterve:

Szeptember:

% Kisgyermekneveldi adminisztracié ellendrzése: Ovodaba tavozott gyermekekrol
késziilt adminisztracio lezarasa. Beszoktatasi terv, tevékenységi terv elkészitése a

2021/ 2022-es nevelési év els6 negyedévére.
% Csaladlatogatasok lebonyolitdsa megbeszélés alapjan

+ Folyamatos beszoktatas a beszoktatasi tervezetek segitségével.
% Az (j dokumentécioé bevezetése

Hataridé:  2021. szeptember 30.

Oktober:

&

% Munkatarsi értekezlet keretén beliill a beszoktatas alatt szerzett tapasztalatok,
élmények, nehézségek, akadalyok, felmeriil6 kérdések megbeszélése.

% Uj dokumentaciéval kapcsolatos kérdések megbeszélése.

R

% Munka és tiizvédelmi oktatds megszervezése.

Hatarido: 2021. oktober 31.

November:

% Sziilécsoportos beszélgetések megszervezése, online vagy kis csoportokban. Sziil6i

Erdekképviseleti tagok megvélasztésa.
% Sziilsi Erdekképviseleti Forum iilése.
% Sziilok tajékoztatasa az csaladi fuzetben.

% Portréfotdzas a bslcsddében.

% Masodik negyedéves tevékenységi terv készitése.

Hatarido: 2021. november 30.



December:

% Adventi késziilodés, kreativ foglalkozds megszervezése, csoport szobak diszitése.

Mézeskalacssiités
% Késziilodés a Mikulas érkezésére
Hataridé:  2021. december 17.
2022. Januar:
% Munkatarsi értekezlet, témaja az elsd fél év tapasztalatai, (1j dokumentacié).
% Szabadsagtervezetek elkészitése.
Hatarid6:  2022. januar 31.

Februar:

< Kisgyermekneveldi megbeszélés: felkésziilés a sziildcsoportos beszélgetésekre.

*»e

» Farsangi mulatsagszervezése a gyermekcsoportokban, csoport szobak diszitése.

-

» Gyermekcesoportok farsangja.

*e

(3

* Harmadik negyedéves tevékenységi terv készitése

-

Hatarido: 2022. februar 20.

Marcius:

*

% Kapcsolatfelvétel az 6voda vezetdvel, tajékozddas az dvodai nyilt napokrol.
% Ovodai tajékoztato sziil6i értekezlet megszervezése.
< Husvéti kreativ foglalkozas megszervezése, lebonyolitasa.

Hatarido: 2022. marcius 31.
Aprilis:

de

** Husvét a bélcsodeben, ,,nyuszi keresés™.

>
°o

Aprilis 21. Bolesédék napjénak megiinneplése, kozos program a bolesédei

dolgozokkal.

% Ovodaba mené gyermekek sziilei részére sziil6i értekezlet szervezése dvodavezetd

meghivasaval.

Hataridé: 2022, aprilis 28.
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% Anyak napjara késziilddés, Anyak napi fotdzas

% Gyermeknap a bolcsddében.

% Nyitott délutanok szervezése a bolcsodei felvétel irant érdeklodo csaladok részére.
e 2022/ 2023 nevelési évre torténd bolesodei jelentkezések fogadasa.

% Kovetkezd negyedéves tevékenységi terv megbeszélése, elkészitése.

Hatarido: 2022. majus 31.

% Munkatarsi értekezlet aktualis téma alapjan: nyari zaras alatti teenddk, tigyelet

megszervezeése.

% Kisgyermeknevel6i megbeszélés: nevelési évben tapasztaltak feldolgozasa
< Nyari folyamatos napirend megvaldsitasa a gyermekcsoportokban.

% Csaladi délutan a bolcsodében

% Nyari zaras

Hatarido:  2022. jonius 30.

Julius:
% Felkésziilés az 0j gyermekek fogadasara, csoportbeosztasok, ..bolcsddekostolgatod™
megszervezese.
Hataridé:  2022. jalius 28.
Augusztus:

% Sziiloi értekezlet az Gjfelvételes gyermekek sziilei részére.

% Bolcsode ,.kostolgatasok™ lebonyolitasa.

% Beszoktatassal kapcsolatos kérdések, feladatok megbeszélése munkatirsi
értekezlet keretén beliil.

&

A bolcsodei élet zavartalan indulasanak szervezése.

Hataridé:  2022. augusztus 30.



Szakmai ellendrzési tervezet

HONAP

FELADAT

FELELOS

SZEPTEMBER

Ovodaba mend

sy

gyermekek

beszoktatas
szulbi

Folyamatos
igények,
vétele/

legyéni
kérések figyelembe

Bélcsodevezeto,
Kisgyermeknevelk

OKTOBER

Beszoktatassal kapcsolatos
megfigyelés, dokumentacio.
Folyamatos napirend kialakitasa,
megvalositasa, ,,sajat gondozons”
rendszer kialakitasa, egyéni banasmad.

Evszaknak megfelel6 napirend
Osszeallitasa.

Kisgyermeknevel6k

NOVEMBER

Kisgyermeknevel6 kommunikacija
/gyermekkel, sziilokkel, tars
kisgyermekneveldvel/

Erkez6 gyermekek fogadésa.
Sziil6-csoportos megbeszélésen
tapasztaltak megbeszélése.

Bolcsbdevezetd

DECEMBER

Kisgyermeknevel6i adminisztracio,
nevelési terv ellendrzése.

Unnepi késziilédés figyelemmel
kisérése.

Bolcstdevezetd,
kisgyermeknevel

JANUAR

Jat€keszk6zok allapotanak felmérése
(udvari, szobai jatékok), selejtezése

Bdélcsodevezetd

FEBRUAR

A kisgyermeknevel6k mindennapi
munkéjanak megfigyelése.

Jatékkészlet valtozatossaganak
ellenérzése.

Farsangi mulatsag tapasztalatai
megbeszélése.

Bélesodevezetd,
Kisgyermeknevelok

MARCIUS

Tevékenység tervek elkészitésének
ellendrzése

Bélesodevezeto,
Kisgyermeknevelk




APRILIS Tavaszi és nyari napirend ellen6rzése Bolesédevezetd
) Dokumentacio (fejlodési naplo,

MAJUS tevékenységi terv, csaladi flizet, torzs Bolcsodevezetd

lap) ellendrzése. Szaktanacsado
) Nyari udvari élet szervezése, aktiv,

JUNIUS tevékeny jatékido feltételeinek Bolcsodevezetd
megteremtése. Kisgyermeknevelok

JULIUS Nyari udvari élet szervezése, aktiv, )
tevékeny jatékido feltételeinek Kisgyermeknevelok
megteremtése.

AUGUSZTUS Az ujonnan beiratott gyermekek sziilei | Bolcsédevezetd,

részére a tajékoztatd sziiloi értekezlet
megszervezése, lebonyolitasa

Kisgyermekneveldk.

16

8




Esemény naptar

HONAP PROGRAM FELELOS
NOVEMBER 9.
NOVEMBERI0. Sziildcsoportos megbeszélés Kisgyermeknevel 8k
NOVEMBER] 1. Sziiloi érdekképviselet valasztas
Kisgyermeknevel6k
DECEMBER 7. Mikulés varas Bolcsodevezetd
DECEMBER 22. Karacsonyi kézmiives Bélcsodevezetod
foglalkozas Kisgyermeknevel6k
FEBRUAR 9. Farsangi mulatsag Kisgyermeknevel ok
MARCIUS 22.
MARCIUS 23. Sziilécsoportos megbeszélés Kisgyermeknevel6k
MARCIUS 24.
APRILIS 12. Husvéti kreativ foglalkozas
APRILIS 19. Tojaskeresés Kisgyermekneveltk
MAJUS 2. Anyék napja
MAJUS 30. Gyereknap Kisgyermeknevel5k
Bdlecsddevezetd
JUNIUS Csaladi délutan a bélcsodében | Kisgyermeknevelok
AUGUSZTUS Bolesodekostolgatd Bolcsddevezetd

Els6 Sziil6i értekezlet

Kisgyermeknevelok

Budapest, 2021. majus 31.

Redeczky Tamésné

Bolcsddevezetd




»A gyermek, viligra nyitott 1ény. A simogatisra simogatissal, a jokedvre jé

kedvvel, tevékenységre tevékenységgel felel.” - Mérei Ferenc
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'Minden gyermeilben megvan a cseleRvést
vhgy és a vildgmindenség megismerésének
ioénye, csak annak Ribontakozasat kell elose-
gltent."

Maria Mowntessorl



A BOLCSODE ADATAI

Név: Erdei Kucké Béleséde

Cim: 1186 Budapest, Tovishat utca 4.

Telefon: 06-1/294-60-26

E-mail ¢cim: erdeikucko@bolcsil 8.hu

Honlap: https://bolesil 8.hu

Fenntartd neve: Budapest Fovaros X VIIL. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata
Székhelye: 1184 Budapest, Ull6i ut 400.

Bolcsddevezetd: Lente Annamaria

Telefonszama: 06-20/430-90-55

AZ INTEZMENY BEMUTATASA

A bolcsdde 1990. februar 5-én nyitotta meg kapuit a Gloriett lakotelepen, a K6zdiilé Gt és a Tovishat
utca sarkan, a Napraforgd Ovodaval kozos épiiletben.

2 gondozasi egységben, 4 csoportban, 48 fér6helyen neveljiik, gondozzuk a gyermekeket.

Intézményiink deris, csalddias hangulata bolcsdde, tagas, vilagos csoportszobakkal és folyosokkal.
Kialakitésra keriilt egy so6 szoba s6 homokozéval, melyet 8sztdl tavaszig latogatnak a gyermekek.

A csoportszobdk berendezése gyermekkdzponti, hangulatos, esztétikus.

A jatékeszkozok a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai
eldirasoknak megfelelden keriiltek dsszeallitasra.

A bbleséde nagy udvara biztositja a gyermekek szabad levegén torténd tartozkodasahoz, jatékahoz sziiksé-
ges mozgasteret. Flives €s betonozott részek megfeleld aranyban allnak a gyermekek rendelkezésére, ahol
motorokat, tricikliket, futobicikliket, csuszddkat, maszokakat, libikdkéakat, trambulint hasznalhatnak. A ho-
mokozas feltételei is biztositottak szamukra.

Az intézményiink sajat fozékonyhdaval rendelkezik, igy a helyben késziilt ételekkel, napi négyszeri étkezés-

sel biztositjuk az el6irdsoknak megfeleld, egészséges taplalkozast a hozzénk jaré gyermekek szamara.



KIEMELT SZAKMAI FELADATAINK:

*e

» a rank bizott gyermekek harmonikus fejlodéséhez sziikséges egészséges, biztonsigos €s csalddias kor-
nyezetet megteremtése,

» kiszamithatd, jol szervezett napirenden beliil, a gyermekek igényeit figyelembe véve elég idd biztositdsa
a probalkozasra, tapasztalatszerzeésre, onallésodésra,

» megfeleld személyi és targyi feltételek biztositasa,

» elfogadasra, bizalomra épiil6 tarsas kapcsolatok kialakitasa,

a bolcsbédei nevelés-gondozas alapelveinek szem el6tt tartasa,

dolgozdink tovabbképzéseken vald részvételének segitése,

folyamatos kapcsolattartas a keriileti bolcsédékkel és a tarsintézményekkel,

egyiittmitkddés a Sziiléi Erdekképviseleti Forummal,

nevel6- gondozé munka folyamatos ellendrzése,

tovabbképzések, nképzések, hazi tovabbképzések lehetdségének biztositasa, megvalositasa,

sziiloi elégedettség mérése,

negyedévente munkatérsi értekezlet szervezése,

havonta szakmai értekezlet szervezése,

szakmai napokon, értekezleteken (pl. SZAVIK) részvétel biztositasa,

élelmezés mindségi ellendrzése.
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NEVELO-GONDOZO MUNKANK SORAN TOREKSZUNK ARRA, HOGY:

*e

% a bolcsodei €let a gyermek szamdra élményt nyujto, részvételre motivald, tanuldsi tapasztalatokat

biztosito legyen,

a fizikai és érzelmi biztonsagot egyarant megteremtsiik,

a gyermekek alapveté sziikségleteit maximdlisan kielégitsiik,

a gondozasi miiveletek végzése kiozben a gyermekekkel aktivan egyiittmikddjiink,

a nyugodt jatéktevékenység feltételeit megteremtsiik,

a gyermekek szdmara a krnyezet biztonsagat, balesetmentességét biztositsuk,

viselkedésiink, beszédiink minta értékii legyen a gyermekek szamara,

sokféle zenei élmény, mese, vers megismerésének lehetdséget, valamint kiilonféle alkotd tevékeny-

ségek atélését biztositsuk,

fejlessziik a gyermekek értelmi, érzelmi és szocialis képességeit,

% a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, melyek segitségével hatékonyan és
kiegyensulyozottan viselkedhetnek sajat kulturalis kornyezetiikben,

% sikeresen alkalmazkodhatnak krnyezetilk valtozasaikhoz,

% acsaladi nevelést elsddlegesen tiszteletben tartsuk,

< munkankra jellemzd legyen a kisgyermek személyiségének tisztelete, az egyéni bandsmod elve, a
gyermeki kompetenciakésztetés timogatésa, a fokozatossag elve,

% a gyermekek egészséges életmodjat megalapozzuk,

% érzelmi és tarsas kompetenciaikat fejlessziik,

% a megismerési folyamatok fejlodését timogassuk.
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MUNKATERV

Idépont

Feladat

Feladat megvalositd-
sdnak lépései

Felelos

Hatdrido

SZEPTEMBER

Bolcsddei ,,kostolgatas™
Csaladlatogatas

Ismerkedés a csala-
dokkal

Kisgyermeknevelok

2021. szeptem-
bertol
folyamatos

Ujonnan érkez6 gyerme-

Beszoktatas tervezet

2021. szeptem-

., Kisgyermeknevelok %
kek fogadasa, beszoktatas készitése gy bertdl
folyamatos
Felvétellel kapcsolatos 1
, .,p i Felvételi konyv, sziik- 2021. szeptem-
dokumentacio kezelése , e . . B
i e e, séges dokumentacio Bolcsodevezetd bertdl
Igénybevevoi Nyilvantar- ,
) vezetése folyamatos
tas
Az dvodaba tavozott . B
Kisgyermeknevelok | 2021. szeptem-

gyermekekrol késziilt
dokumenticio kezelése

Torzslapok lezarasa

Bolestdevezetd

ber

OKTOBER

Tovabbi 0j gyermekek
fogadasa, beszoktatas

Beszoktatas tervezet
alapjan

Kisgyermekneveldk

2021. oktéber

Beszokott gyermekcso-
portok
napirendjének kialakitasa

Napirend elkészitése

Bolcsddevezetd
Kisgyermekneveldk

2021. oktober

Evenként esedékes al-
kalmassagi vizsgalat

Foglalkozas egészség-
iigyi alkalmassagi
vizsgalat megszerve-
zése

Bolcsddevezetd

2021. oktober

NOVEMBER

Sziilécsoportos beszélge-

Elkészitett meghivok
kihelyezése az at-
addkba, tdjékoztatas,

tések megszervezése, i s Kisgyermeknevelok | 2021. november
. megbeszélés, lebonyo-
lebonyolitasa . . L
litas, feljegyzés készi-
tése
Sziildi Erdekképviseleti | Elkészitett meghivok
Forum megvalasztasa, atadasa, megbeszélés, Bélesdevezetd 2021. november
lilésezése feljegyzés készitése
Zenés musor szervezése a | Kolyokido alapltva’ny- Bélesédevezetd 2021. november
gyerekeknek nyal kapcsolatfelvétel
x o pu 2o latfelvétel a a1 o p
Karacsonyi fotézas szer- Kapcsolatfelvetel 2 Bolesbdevezetd 2021. november
; fotdssal, sziilok tajé- : . »
vezése Kisgyermeknevel6k vége

koztatasa




Feladat megvalositd-

Idépont Feladat sk Jondsel Felelis Hatdriddé
Mikulas dalok éneklé-
se, gyermekek részére 2021
EJ Mikulas varas kisgyermeknevelok | KisgyermeknevelSk decembér 7
= altal készitett alkota- ’
= sok atadéasa
= Adventi kreativ csaladi Citineprick mcgfe]elo
a o : dalok hallgatasa, p y 2021.
délutan megszervezése, érsleiiss Kisgyermeknevelok december 14
lebonyolitasa s g ey '
dekoracio készitése
Leltarozasi jegyzOkonyv
e elkészitése, leadasa a Dokumentacio elké- Bolcsddevezetd 2002, anus
§ Gazdasagi Ellato Szolga- szitése Leltarfelel6sok -Januar
<Z£ lat felé
2022. évi szabadsagolasi | 2022. évi szabadsago- R ” o
i ttemtery elkészitgése o evi ]s;a adsag Bolesddevezetd 2022. januar 31.
El6z6 évi munkaterv-
&~ 2021. évi beszamol¢ el- ben megfogalmazott Boless ” ;
. e Siantipeny , tlcsodevezetd :
g készitése célkitiizések megvalo- 2. febraat
! r sy oy r
=4 suldsanak kiértékelése
E Alarcok készitése,
- Farsang jelmezes téliiz6 mulat- | Kisgyermekneveldk 2022. februar
sg megtartdsa
Elkészitett meghivok
Sziilécsoportos beszélge- kihelyezése az at-
tések megszervezése, adokba, tajékoztatas, | Kisgyermekneveldk | 2022. marcius
w lebonyolitasa megbeszélés, feljegy-
= zés készitése
(é Unnepnek megfeleld 5635 sl
< Husvéti elokésziiletek dalok éneklése, deko- | Kisgyermekneveldk "
= réci6 készitése i
) Cee Kapcsolatfelvétel a Bolesdd i o
Anyak napi fotozas szer- fotéssal. sziildk taic- Olesodevezeto 2022. marcius
vezése k(;ztatésa J Kisgyermeknevelok vége
- Tojaskeresés az udva- s s T
Husvét ron Kisgyermeknevelok | 2022. 4prilis 19.
5lcsédei i 257 Ve . Intézményvezetd
2 Bolesddei sza}q'nal nap Részvétel a progra czm ¥ ‘ 2022. 4prilis 21,
&) lebonyolitasa mon Bolesédevezetd
- M
= ; . T Elkészi hivok
% Ovodaba késziil6 gyer- kif}:lizlltzgérsr;efz ;E’
mekek sziilei részére szii- Y Bélesodevezetd

161 értekezlet szervezése
€s lebonyolitasa

adokba, tajékoztatas,
megbeszél€s, feljegy-
z€s készitése

Kisgyermeknevelok

2022. aprilis




Feladat megvalositd-

Idépont Feladat ; g Felelds Hatdridé
sdanak lépései
2022/ 2023-as nevelési év '
munkatervének elkészité- Eves munkaterv Bolcsédevezetd 2022. majus
se
Bolesddevezetd
zul6i elé tg mére- _ Kisgyermekneveld o
$ Bedetiseg Tere Monitoring Ry e\felqk 2022. majus
se Sziiloi Erdekképvi-
seleti Férum tagjai
Anyak napi dalok
Z éneklése, a gyermekek
o Anyak napi késziilédés altal készitett alkota- | Kisgyermeknevelok 2022. majus
= sok atadasa az édes-
anyak részére
Gyermekna Ugralo var Balestderzeld 2022. majus 30
Y p g Kisgyermeknevelok - M )
Bolcsddei nyi meg- - o x — .
- n}:llt nap hes Tajékoztatas, ismer- Bolcsodevezetd s
szervezése és lebonyoli- ; : i 2022. majus
thsa kedés Kisgyermeknevelok
22/2023- lési lentkezési | " " .
.20 i ag> Lok Jelen cezes! apok Bélesodevezetd 2022. majus
évre jelentkezOk fogadasa kitoltése
=z | of Itsagi feltételek
2022/ 2023-s nevelési Og(r)r?:gt\?izi ilisn ¢
ivre bolcsddébe jelentke- z P Intézmé 6
evre OICSOdebeJ?e, " | dsntéshozatal, bslesd- n_c_azm"enyvezetf) 2022. jinius
z6 gyerekek felvételének . g Bolcsodevezetd
g dei jelentkezési lapok
elbiralasa >
W egyeztetcse
E ..Bucsuztatd” megszerve-
i zése és megvalodsitasa az | Csaladi nap megszer- Bolcsodevezetd e x
= ; , . "y : ,, 2022. janius
i ovodaba felvett gyerekek | vezése, lebonyolitasa | Kisgyermeknevelok
és csaladjaik szamara
o g 2 . (g Kkavédelmi ' ’
Tiiz- és munk'avedelml Tiliz- és mun avedelmi Kiidendalgozs 2022. jinius
oktatas oktatas
Felkésziilés az Gjonnan Csoportbeosztas — 2
. . : ; Bolcsodevezeto —
érkez6 gyerekek fogada- megszervezese . ) 2022. jalius
; : .. | Kisgyermekneveldk
w sara Szakmai megbeszélés
o
: Nyari zarasra késziilodés,
= az esetleges karbantartasi
¢s felujitasi munkak alatt Bolcsédevezetd 2022. jalius
a bolcsode nyitasanak,
zarasanak megszervezése
- ; . Elkészitett meghivo e-
Ujonnan érkezd gyerme- ’ . ;
SR e mailen kikiildése, ta- — "
kek sziilei részére sziiloi | ., . . Bolesodevezetd
: " jékoztatas, megbeszé- h . 2022. augusztus
2 értekezlet megszervezése | 7, : . v .. | Kisgyermeknevelok
i . o Iés, feljegyzés készité-
= ¢s lebonyolitasa
N se
2 Bélesodei , kostolgatd™, Csaléadlatogatasi ter-
- i o B : .. | 2022. augusztus-
& csaladlatogatasok meg- vezet készitese, Kisgyermekneveldk ;
= : . ; tol folyamatos
= SZEervezese ismerkedés

Igény szerint Gjonnan
érkezé gyermekek be-
szoktatasa

Beszoktatas tervezet
készitése

Kisgyermeknevelok

2022. augusztus-
tol folyamatos




Havi rendszerességgel végzett feladatok

Feladat Tevekenysey megvalosiési- Felelé's Hatdridé
nak lépései
Etlapkészités a hatalyos jog- Bolcsddevezetd
Etlap készitése szabalyoknak, iranyelveknek Elelmezésvezet Folyamatos
megfeleléen Szakécsnd
Jelentések (1étszam, munkaidd
nyilvéantarto iv, du-s potlék,
Honap végi jelentések | havi statisztika, mérdora alla- Bélcsddevezetd

sok, utikoltség térités) készité-
se, tovabbitasa

Honap utolsé napja

Hénap végi raktar-
készlet ellentrzése

Honap végi raktarkészlet el-
lenérzése, élelmiszer-, forint-
¢s tapanyag felhasznalas elké-

szitése, tovabbitasa

Elelmezésvezetd

Honap utolsé napja

Szakmai értekezletek,

Szakmai értekezletek megtarta-
sa, hazi tovabbképzések lebo-

Bélcsodevezetd

hazi tovabbképzések oy Kisgyermeknevelsk Hlayoma
nyolitdsa
Munkarend Gsszealli-
tasa, a csoportban
dolgozo kisgyermek- : o
nevelok, blesédei Szakmal.program ?S mo dszer- Bélcsédevezetd Folyamatos
dnikdle tani levelek alapjan

szakmai munkajanak

megfigyelése

Budapest, 2021. majus 20.
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Lente Annamaria
Bélesddevezetd
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Bemutatkozas

Ay

VAT CeANE

A Fecskefészek Bolesode 1974-ben épiilt. A Szent Lorinc - lakotelep kdzepén talalhato, mely
négyemeletes lakohazakbol all. Bolesédénk kornyekét szamos fa, park, gyermekjatszotér teszi
baratsagossd. A kétszintes épiilet foldszinti részén miikddik a bdleséde. 2015-ben az
épiilet kiilsé szigetelést kapott, valamint napelemeket szereltek fel a gazdasagos lizemeltetés
érdekében. A bolcsdde 4 gondozasi egységbol, 8 csoportszobabol all. A csoportszobak
berendezésére az otthonossag és melegség mellett az igényesség a biztonsag és a praktikum
jellemzd. A szobak berendezését Ggy alakitottuk ki, hogy a gyerekek mozgasigénye az egész
nap folyaman jatékos formaban ki legyen elégitve. A csoportokban tébbféle mozgasfejlesztd
sporteszkdz megtalalhato, melyeket a gyerekek kedviik szerint hasznalhatjak. A jatékeszk6zok
a gyermekek életkori sajatossaganak é€s egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai
eldirasoknak megfelelden vannak Gsszedllitva. A Szent Lorinc telepen 1évo lakasok alapteriilete
kicsi (masfél, kettd szobas), ezért fontosnak éreztilk a gyermekek szabadtéri mozgasigényének
kielégitését is. A nyari melegben az udvaron lévo fak arnyékot, illetve a vizes permetezd hiisitd
felfrissiilést nyajt. Az intézményben kialakitasra keriilt egy soszoba, melyet az 6szi és téli
hénapokban a csoportokba jard kisgyermekek a kisgyermeknevelokkel, heti rendszerességgel
felkeresnek. A sdszobaban séhomokkal terepasztalon is tudnak tevékenykedni a gyermekek.
Intézményiink helyt ad a Fovarosi Pedagogiai Szakszolgalat XVIII. keriileti Korai Fejleszto
Részlegének, ezért bolcsddénkben eldtérbe keriil a korai fejlesztés. A kisgyermeknevelok
érzelmileg elfogadoak, az elvarasokban kiszamithatoak, biztonsagot nyujtanak, mellyel az
inkl0ziot alapozzak meg. Nagy hangsulyt fektetiink a megismerési folyamatok fejlesztésére,
éppen ezért kiilonds gondot forditunk arra, hogy a gyermekeknek olyan eszkozoket és
tapasztalatszerzési lehetoségeket kinaljunk, amelyek felkeltik €s fenntartjak az érdeklédésiiket,
amelyekbdl észrevétleniil, jatékos modon tanulhatnak. Az egészséges taplalkozasi elveket
figyelembe véve a bolcsode fézokonyhajardl torténik az ide jard 84 kisgyermeken kiviil a
keriiletben 1év6 5 6voda gyermekeinek étkeztetése is.

Gondozasi egységek:

Nz Y

|4

Stini Napsugar Panda Levendula
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A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

A bdlcséde olyan szolgaltaté intézmény, amely az alapellatas keretében napkozbeni ellatést
nyujt a csalddban nevelkedd, 20 hetes kort betdltstt, 3 éven aluli gyermekeknek: nevelést,
gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. A bdlcsddei szolgaltatisokat azon kisgyermekes csaladok
is igénybe vehetik, akik GYED, GYES és a GYET mellett szeretnék kihasznalni a munka
lehet6ségét és a munkaerd piac is lehetdvé teszi a sziilok munkaba integraldsat. A 3 éven aluli,
csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerli nevelését, gondozasat
végezzilk. Az alapellatds részeként a fogyatékkal €16, sajitos nevelési igényii gyermekek
ellatasat, nevelését-gondozéasat végezziik integralt formaban valamennyi bélcsédei egységben.

A boles6de célja biztositani:

* azintézmény szakszer(, térvényes, az adott feltételek mellett a leheté legmagasabb szintii
feladatellatasat

feltétel nélkiili elfogadas, egyéni banasmodot

érzelmi-fizikai biztonsag megteremtését

tapasztalatszerzési lehetdség biztositasat

integralhat6 gyermek esetében, minél fiatalabb életkortol kezdve a nevelést- gondozast
gyermek €s a sziilo kompetencia érzésének erfsitését, értékkdzvetitést

szociokulturalis hatranyok csokkentését

nevelés - gondozas alapelveinek maradéktalan betartasat

a csaladok bizalmat és a fenntarté megelégedését is elnyerni

kiemelt hangsulyt helyezni az egészséges taplalkozas alapelveinek és a HACCP rendszer
elvarasainak betartasara.

Bolesddei nevelés feladatai

A csalddban nevelkedd kisgyermek szamdra a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak megteremtésével, odaforduld szeretettel,
elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség
biztositasaval, viselkedési mintdk nytjtasdval segiteni a harmonikus fejlddést.

Bilcsodei nevelés - gondozas alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolcsbdei nevelés, a csaladi nevelést kiegészitve, a csaladdal egyiittmiikddve, a sziilok
kompetencidjanak erésitésével valosul meg. Fontos a csalad, ezen beliil a sziil6-gyermek
kapcsolatanak megismerése.
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A koragyermekKori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos szilkségleteinek meghatérozasat és figyelembevételét szolgélja. Ennek
értelmében a kisgyermeknevelok feladata az esetlegesen felmeriild fejlodésben valo
lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermeknevelok tiszteletben tartjak a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait,
szokasait. A kisgyermekek nevelése a csalad joga és kotelessége. Sziikség szerint a
lchetdségekhez mérten tdreksziink a csaladi nevelés-gondozas hianyossagainak
kompenzalasira. Az egyiittmiikddés érdekében a beszoktatdson kiviil is lehetdséget
biztositunk a bilcsodei élet betekintésébe.

A kisgyermeKi személyiség tisztelete

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, egyéni sziikségletekkel rendelkezo, fejlodd
személyiség. A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara
torekszik.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozo szerepe

A kisgyermekneveld személyiségével hat a kisgyermekre és a csaladra. Hivatasara jellemz6
az elfogadas, a gondoskodas, az odafigyelés, a térodés és a feltétel nélkiili szeretet.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A gyermekek szamara biztonsagot nydjt a személyi és targyi kornyezet allanddsaga. A
személyi allanddsagot mar a csaladlatogatas soran, a leendd kisgyermeknevel6 latogatdsaval
alapozzuk meg. Targyi kdrnyezettel a gyermekek mar a beszoktatds megkezdése elott
..bolcsédekdstolgatd™ keretein beliil ismerkedhetnek, és a helyallanddsag a bolesédei évek
alatt végig kiséri. A rugalmas napirend a gyermekek szdmara kiszdmithatosagot ad,
kikiiszoboli a varakozasi idot.

Fokozatossag megvalositasa

A kisgyermekeket minden 0] helyzethez fokozatosan sziikséges hozzaszoktatni, igy
konnyebben fogadjak el a valtozasokat, az 0j helyzeteket.

Egyéni banasmod érvényesitése
A kisgyermekneveldk 8szinte, meleg, szeretetteljes odaforduldssal segitik a gyermekek
fejlédését. Figyelembe véve az életkorat, fejlodési sajatossagait, pillanatnyi pszichés €s

fizikai allapotat és hangulatat. Ha a gyermek egyéni igénye megkivanja, a szakember a
napirenden valtoztat, gy, hogy a valtozas a tobbi gyermeket ne zavarja meg.
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Gondozisi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetkor a nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot. A
gondozas kdzben, élve a lehetoséggel, hogy akkor ,kettesben” lehet a gyermekkel, van
lehetésége a kisgyermeknevelonek bensdséges kapesolat kialakitasara. Kapcsolatuk
ezekben a helyzetekben mélyiil és a bizalom kett6jiik kozott erdsodik.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatisa

A gyermekek kivdncsisagat felhaszndlva biztositjuk, hogy a gyermekek jaték kozben,
gondozasi helyzetekben spontén juthassanak tapasztalatokhoz, élményekhez. Segitjiik, hogy
ondlloan tevékenykedjen és ezen keresztiil élményekhez jusson. Kezdeményezéseire a
kisgyermeknevelék minden esetben visszajelzést adnak, segitve a helyes és a helytelen
megitélését.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A higiénids szokasok elsajatitisa és a biztonsagos kornyezet kialakitisa fontos az egészség
megorzése érdekében. A folyamatos napirend lehet6vé teszi, hogy a szokésokat a gyermekek
megtanuljdk alkalmazni a mindennapok soran, mint a tisztalkodas, fésiilkddés, szobatisztasagra
vald nevelés, 6ltozkodés, étkezés, pihenés, alvas, levegdzés, jaték és a mozgas. Toreksziink
arra, hogy a még jarni nem tudé kisgyermekeknél is biztositva legyen a levegdztetés, a kerti
hempergd és levegéztetd 4gy hasznélataval. A béleséde sajat fozokonyhéval rendelkezik, ahol
helyben foznek a gyermekekre, amit szigori szempontok alapjan allit 5ssze az élelmezésvezetd,
nagyfoku figyelmet forditva a valtozatos és egészségtudatos étkezésre.

Az egészséges kornyezetet biztosito feltételek

Az udvaron minden évszakban lehetdvé tessziik a szabad levegdén valé tartézkodast,
valamint a balesetmentes, zavartalan jatékot.

A gyermekeknek ,,sajat” szekrényiik van, ahol elkiilonitetten, higiénikusan tarolhatok a
ruhak.

A mosddk, WC-k mérete megfelel a gyermekek ..nagysdgdnak”, mindenkinek sajat
agynemiije, . jellel” ellatott torslkszoje, fésiije van.

A csoportszobdk berendezési targyai megfeleléek, kdnnyen mozgathatdk, konnyen
tisztantarthatok.

A helyiségek jol szelldztethetdk.

Pihenés, alvas biztositisdra — a gyermekek igényének megfeleléen a nap minden
szakéaban (pihendsarkok kialakitasaval).
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A bolcsédében  megbetegedett  kisgyermeket megkiilonboztetett  szeretettel,
gyengédséggel vessziik korill és a sziilok valamelyikét értesitjik a gyermek érdekében.
A fertdézd betegségek gyors terjedését gyakori szelloztetéssel, rendszeres
fertdtlenitésekkel, helyes dltdztetéssel, sok szabadlevegdn valé tartozkodassal, helyes
taplalassal igyeksziink kivédeni.

A bélesddénknek sajat ,,bolcsddeorvosa™ van.

Mozgas terén: a mozgasfejlesztés legfontosabb szintere a szabad mozgasos tevékenység
folyamatos biztositasa.

Cél: a harmonikus testi fejlodés biztositasa, dsszerendezett mozgas, egyensilyérzék fejlesztése.

Kozvetlen prevencio

A bolesédének figyelemmel kell kisérnie a kitelezd védboltasok meglétét. Gondot kell
forditanunk a folyamatos vitamin és asvanyi anyag kelld mennyiségii bevitelére.

A korszeri étkezési szabalyok, a cukorfogyasztas csokkentése, a ragasra nevelés, az édes
italok helyetti vizadas — fogaszati prevencioként is hatnak.

Levegézés: id6pontjat, mértékét az évszaknak és az idjarasi viszonyoknak, valamint a
gyermekek életkoranak megfeleléen vélasztjuk meg. Az udvari élet sokszinliségét — a
szobai feltételekhez hasonloan szervezziik meg. A szabad levegdn val6 tartézkodas csak
kanikuldban, erés havazas, esdzés, nagyon erd szél, str( kod, rendkiviili hideg esetén
mellézhetd (-5 °C alatt). A napfény karos hatasara a kisgyermek bérének fokozott
érzékenysége miatt 11-15 ora kdzott kozvetlen erds sugdrzasnak nem szabad kitenni a
gyermekeket (fejét védeni, kisinget adni, fényvéddkrémet biztositani, kiemelt figyelmet
igényel a kisgyermeknevelSk részérdl).
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Gyodgyszeradas, elsésegély

Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt gyermeket nem fogadhatunk a csoportba. Egyes
nem fert6zo (allergia, anyagcsere, epilepszia) betegségben szenvedd gyermeknek, ha
sziikséges — a haziorvosa altal eloirt gyogyszerét beadjuk a bolcsddében. A sziiléknek
irasban, a csaladi fiizetben kell nyilatkozniuk arrél, hogy milyen gyégyszert kaphat,
illetve nem kaphat gyogyszerérzékenység miatt.

A bolcsédében kotelezd a ment6doboz. A bsleséde gydgyszerkészletét a bdlesédeorvos

allitja ossze (lazcsillapitok, goresolddk, allergia elleni szerek, kotszerek.. ).

Az érzelmi és tiarsas kompetenciak fejlesztése

derlis légkor biztositdsa, a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen 4télt nehézségeik
feldolgozasaban,

a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én tudat egészséges
fejlodésének segitése,

a tdrsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik iranti
nyitottsdg, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

lehetéségteremtés a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kézos élmények szerzésére
az én-érvényesités €s a tolerancia egyensitlyanak iranyaba befolyasolva a gyermek
fejlodését,

a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacids kedv
felébresztésével és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa),
anehezen szocializdlhato, lassabban fejlodo, érzékszervi és/vagy mozgéssériilt, hatranyos
helyzetli, az elhanyagolt gyermekek nevelése - gondozasa specialis térddéssel, sziikség
esetén mas szakemberek bevonasaval.

A megismero6 folyamatok fejlodésének segitése

A megismerd folyamatok segitenek Snmagunk és a kornyezd valdésag minél alaposabb
megismerésében, mely a bolcs6dében a jaték hatasara fejlodik igazan. Minél sokoldalubb egy
tevékenység, annal inkabb biztositja az egyéni adottsagok teljes kibontakozasat. Eppen ezért,
kiilonds gondot forditunk arra, hogy a gyermekeknek olyan eszkdzoket, tapasztalatszerzési
lehetéségeket kinaljunk, amik felkeltik és fenntartjak az érdeklddésiiket, és amikbél
észrevétlenil, jatékos modon tanulhatnak. A gyermek arra emlékszik leginkabb, ami érzelmileg
is megragadta 6t, hiszen az érzelmei iranyitjak.




A kommunikativ képességek ¢és a kommunikacidés kedv fejlodését beszélgetés
kezdeményezésével, képeskonyvek nézegetésével, babozassal valositjuk meg.
Megismertettiik a gyermekeket a Papirszinhaz élményével. Az eredetileg Japanbol ered6
és igen népszerii Papirszinhaz, a Kamishibai a mesekonyveket mintegy szinhazza alakitja.
A fakeretben mozgathatd nagyméretii lapok segitségével a meséld a gyerekekkel szembe
fordulva, a lapok mozgatasaval, az ebbol eredd jatékkal és ennek dramai hatasaval igazi
szinhazi élménnyé viltoztatja a hagyomanyos meseolvasast. E technika segitségével
mindenki éltal jol lathatova valnak a képek, a figyelem egyszerre tud az illusztraciokra és
a mese szdvegére iranyulni, a meséld pedig a lapok hatuljan olvashato szoveget kelld
hatassal tudja eléadni kézonségének.

A gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld valtozatos tevékenységeket kindlunk,
mint pl: vizudlis tevékenységek. Ennek keretében megismertettiik a gyermekeket a
Homokkép készitésével, mely kreativ és készségfejlesztd szoérakozas, fejleszti a gyerekek
kéziigyességét és vizualitast, az alkotas 6rome mellett pedig kiemelkedd sikerélményt is
biztosit. A sablonkép kontarvonalai alatt a részek alatt specialis ragasztoval ellatott feliilet
taldlhato. A ragasztos feliiletet kell beszornunk az altalunk vélasztott szin homokkal. A
miiveletet addig kell folytatni, mig az 6sszes teriiletet be nem szineztiik. A sablon és a festett
homok hasznilata egyarant fejleszti a finommotoros mozgast, a vizualitast, valamint a
szépérzéket is. Az alkotds soran kiilonbdz6 szinii homokfajtdkat tudnak hasznélni a
gyermekek, ami 6ket abban, hogy felszabaduljon a benniik rejlé kreativ energia, és az altaluk
valasztott homokképet sajat elképzeléseik, izlésiik szerint alakitsak.




e Lehetoséget biztositunk érzékszerveik fejlesztésére, a természetben megtalalhato
termések, zoldségek csoportba vald bevitelével.

e  Viragos, zoldséges kertiinkben kozosen iltetjiik és gondozzuk a névényeket.

e  Csoportszobaban a terepasztalon figyeliink meg jég és hé olvadasat, a viz folyasat, a sar
kialakulasat.

e Az 6nall6 aktivitasuknak és a kreativitasuknak folyamatosan teret adunk, biztositjuk a
sziikséges eszkozoket.

e Tamogatjuk az ©6ndllé véleményalkotasukat, Osztonozzilk Oket az ©nallé dontés
képességére, batorito odafigyeléssel kisérjiik tevékenységiiket.

A megismerési folyamatok fejlodését elosegito szinterek a csoportszobikban:

e Egészségligyi és pedagogiai szempontoknak is megfeleld igényes, b6séges jatékkészlet
biztositasara, amelyet
- nyitott jatékpolcon, tarolé edényekben
- gyermek altal elérhetd polcon kell elhelyezni
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A korcsoportoknak megfeleléen biztositunk:
konstrual¢ jatékokat

nagymozgasos jatékokat

alkoto jatékokat (gyurma, festék, zsirkréta, ollo)
szerepjatékok, utanzo jatékok kellékeit
keménylapu lapozo és leporelld konyveket
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Célkituizések
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lehetéséget teremtiink, hogy a csalddok megismerhessék bolcsddénk sajat arculatat nyilt
délutanok alkalméaval

toreksziink minden gyermek esetében az anyas beszoktatas sikerességére

a bolcsédei nevelémunkank a csaladi nevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a
gyermekek fejlodését

a gyerekeket 6ndllosagra neveljilk, szeretettel, tisztelettel fordulunk feléjiik
megteremtjiik a békés, nyugodt légkdrt annak érdekében, hogy a gyermekek egymassal
toleransak, segitdkészek, tevékenyek legyenek

az évszaknak megfelelé dekoracioval tesszik otthonossa az intézményt

kozvetlen beszélgetésekkel, csaladi programokkal (viragiiltetés, gyermeknap, adventi
kreativ délutan) toreksziink a j6 kapcsolat megteremtésére, tovabba irasbeli informacid
atadas lehetdségét is kihasznaljuk

egészséges életmodra, tarsas egyiittélésre, képességeik kibontakoztatasara neveljiik a
gyermekeket

fizikai és az érzelmi biztonsag megteremtése

optimalis, inger gazdag kdrnyezet kialakitdsa

a jatékkészlet pedagogiai szempontok alapjan val6 dsszeallitasa, idonkeénti cseréje

jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend Osszeallitasa

megismer folyamatok fejlodésének segitése

miivészeti nevelésben részesiteni a gyermekeket, alkototevékenységek soran kiilonbozo
technikdk kiprobalasa (gyurmazas, festés, ragasztas, hangszerek kiprobalasa)

nagy hangsilyt fektetiink az anyanyelvi nevelésre, a mesck, a mondokak, versek,
énekek, mozgasos jatékok megismertetésére, megszerettetésére

kiemelt figyelmet forditunk a kornyezettudatos nevelésre. A gyermekek és sziileik,
valamint a dolgozok kézosen szépitik a boles6dét és kornyezetét. Egyiitt készitjik el az
iinnepi dekoraciokat, kozosen kertészkediink. Szamos esetben mar a szervezési
teend6kbe a sziilok is bekapesolodnak. Igy kezdetektdl kozosen élhetjiik meg az egyiitt
munkalkodas dromeét.

Jatékos, mondokas, énekes joga jellegli mozgas a kisgyermeknek és sziileiknek.

A gyermekek és a joga kapcsolatardl szol, a belsd békénk megteremtése milyen uton
torténik, az egyensulyteremtés, az én-képiink elfogadasarol, az ehhez vezetd utrol és a
joga szeretetérél. Jatékos, mozgdsos, révid joga jellegli foglalkozas délutanonként
szakember iranyitasaval, onkéntes részvétellel.
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» avers a mondoka és a mese nagy hatassal van a kisgyermekek értelmi fejlodésére. A
kisgyermekkorban kotstt bardtsig az irodalommal a késébbi életszakaszokban is
megmarad, segiti az ismeretszerzést, allandd élményforrasként gazdagitja a
személyiséget. Ujjvezetd lapozd konyvek beszerzését szeretnénk. Kovesd a lepkét,
ldtogasd meg a nyuszit, a halacskat és a vakondot! Latod a csigaversenyt? Mit eszik a
béka? A kiépitett ujjvezetékon végighaladva a kisgyerek felfedezoitra indulhat, és
elkisérheti utjdn a szines lepkét. Ezéltal fejlodik a tapintdsa és a finommotorikus
mozgasa. Az ujjvezetd lapozok dltalaban kezelheté méretil. kénnyen forgathato
kényvek. A vastag lap adott, a 15bb réteg, mélyedések. lyukak és minden egyéb miatt.

korrekt, segit6, tamogato kapesolatok rendszerének kialakitasa, amely a gyermekekre,
csaladokra, munkatérsakra egyarant hat

sziil6i érdekképviselet létrehozasdval segitjiik a sziil5i-gyermeki Jjogok érvényre jutasat
palyakezdé fiatalok munkaba integraldsa, betanitasa

kozépiskolakkal egyiittmiikddve segitjiik a Kozosségi Szolgalatra érkezd didkokat,
felkészitjiik 6ket a munkaerépiacra

kapcsolatot tartunk a tarsintézményekkel

esetmegbeszélésekkel, hazi tovabbképzésekkel segitjiik a kisgyermeknevelsk munkdjat
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» Az egyik csoportban kiprobaldsra keriilt Hervé Tullet Potty konyve. Onfeledt,
vardzslatos interaktiv jatékkonyv, a gyermekek nagy érdeklodést mutattak iranta.
Szeretnénk mind a nyolc csoportszobdba beszerezni ezt a kdnyvet, hogy minél tobb
gyermek oromét lelhesse benne és jatékosan legyen fejlesztve. A kdnyv lapjain a sarga-
piros-kék pottyoket dorzsoliink, nyomogatjuk rakattintunk. A konyvet razzuk, fujjuk,
jobbra-balra dontjiik, és a szines pottydk engedelmeskednek nekiink. Onfeledt,
varazslatos interaktiv jatékkonyv.

tow Tobef

A koényvet sok mindenre lehet hasznélni:

e lehet beldle tanulni szineket, szinkeverést

e lehet szamolni a pottydket

e lehet tanulni iranyokat (balra jobbra, lent, fent)

e lehet ujjacskakkal bokddsni, dorzsdlni, razni, forgatni, megtanulni ezeket a

fogalmakat

e lehet pottydket noveszteni

e lehet egyediil eljatszani és lehet tobben egyiitt is
Raadasul el lehet jatszani egymas utdn haromszor, négyszer, s6t, akar utanozni is lehet:
lefesteni vagy szines papirbol ,.€letre kelteni” a pottyoket. Hervé Tullet Pétty Konyve
egy fejlesztékonyv. Ebben ,csak™ festett pottyck vannak, amelyek mellett utasitasok
szerepelnek. Példaul ,,nyomd meg a pottydt”, .lapozz”, és utana két potty lesz. Ha azt
megdorzs6lod, akkor piros lesz a sarga pottybdl, majd meg kell razni a kdnyvet, és a
kovetkezd oldalon osszekuszalodnak a pottyok. Hervé Tullet Potty konyvének
zsenialitasa nemcsak abban rejlik, hogy a gyermek megtanulhatja az iranyokat, alapvetd
mozgasokat, vagy hatig szamolni, hanem leginkabb abban, hogy a torténetnek, vagy
inkabb a torténéseknek résztvevdje, alakitojava és majdhogynem teljes irdnyitojava
valik. Az otlet végteleniil egyszerii. Egy szines pottyot a szerzo utasitasai szerint egyszer
meg kell nyomni, és a kovetkezd oldalra lapozva ketté lesz beldle. Aztan dorzsdlni kell,
és piros lesz, aztain a pottydk megsokasodnak, megnének, Osszemennek,
tsszerazkodnak, sorba allnak, annak az instrukcionak megfelelden, amit olvasunk és
végrehajtunk. Az elsé par alkalommal, amikor a gyermek racsodélkozik a kdnyvre, az
a varazslat romével ajandékozza meg. Kreativabb gyerekek bizonyosan eljutnak
eldbb-utobb oda, hogy megprébalnak valami mast is tenni a pttydkkel, mint amit a
szerzd ir. Mégsem csaldédas, hogy nem igazi varazslat van a konyvben, inkabb
tapasztalat. Azt hihetnénk, hogy kdnny( raunni, hogy hamar kifullad, pedig nem.
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Nagyon jo ritmusa van a kdnyvnek, lassan indul, és épp, amikor mar rdunnank, hogy
csak nyomkodni, meg dorzsslni kell a pottydket, felgyorsul, dinamikus lesz, rézni,
tapsolni fogunk, rendezetlen lesz a terep, hiszen a golyok »tilgurulnak™ az oldalon (és
persze sok minden mast is csinalnak), van itt is bonyodalom, és persze megoldas,
lenyugvas. Egy nagy, vicces, nevetgélds jaték ez, ami a végére mégis megpihen.
Legnagyobb érdeme pedig, hogy egy nagyon fogékony korban, a gyermek 2-3 éves
koraban egy kényv alaku, knyv formaju, torténetet, szines képeket rejtd ..dologhoz” az
onfeledt szoérakozés, a jaték, a jokedviien eltsltstt idé élményét tarsitja, vagyis az
olvasova nevelés, vagy szebben: az olvasds szeretetére nevelés egyik meghatarozod

mérfoldksve.
/
Y

. E
d
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Nevelési terv

Szeptember

csaladlatogatasok megszervezése: augusztusban mar igény szerint latogatjdk a
kisgyermeknevelok a csaladokat. A gyermekek sajat kornyezetilkben ismerkedhetnek a
kisgyermeknevelokkel. A sziiléknek lehetdséget biztosit a kdzvetlenebb beszélgetésre.

az ovodaba mend gyermekek dokumentéacidjanak lezarasa

az Gjonnan érkezd gyermekek dokumentacids teenddi, mind a kisgyermekneveld és
bdlesédevezetoi oldalrol

a kisgyermekek életkordnak megfeleléen a csoportszobak atrendezése, a jatékkészlet
aktualizalasa

évszaknak megfeleld dekoracio készitése és elhelyezése a hazban

csaladok fogadasa — folyamatos beszoktatas: arra toreksziink, hogy az els6 taldlkozas
alkalmaval jotékony lelki hatasok érjék a sziiléket és a gyermekeket

az életkori sajatossagok és az egyéni igények figyelembevételével, a rugalmas-folyamatos
napirend kialakitdsanak elkezdése

Felelds: Bolcsddevezetod, Kisgyermeknevelok
Hataridd: szeptember

Oktober

Kinézek az ablakon, falevél egy nagy halom.
Mar a foldet takarja, a szél dsszekavarja.
Osszevissza kavarta, feldobalta magasra,
Raszorta a fejemre, lerdztam én nevetve.
Feldobéltam az égbe. kapaszkodjon bele a
szélbe!

Wi folytatodik a beszoktatas

W a rugalmas-folyamatos napirend kialakitasa életkori sajatossagok figyelembevételével

W sziilécsoportos megbeszélések mind a négy egységben
A megbeszéléseken a Sziiljogi képviselok megvalasztasara is sor keriil.

Wi kisgyermeknevel6i megbeszélés:  csaladlatogatds,  beszoktatds,  sziilscsoportos
megbeszélés tapasztalatai

& gyermekekkel kozosen termények, falevelek gytjtése. Oszi mondokak énekek, versek
megismerése.

Wl a technikai dolgozok, bolcsédei dajkak és a kisgyermekneveldk szakmai munkéjanak
megfigyelése, segitése, munkarendjiik 6sszehangolasa

Felelds: Bolesodevezetd, Kisgyermeknevelok
Hatarido: oktober
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November

@l a folyamatos napirend tervezésének, kivitelezésének megfigyelése

® sziiloi kérésre a gyermekek egyéni fotézasa, a fényképésszel, kisgyermekneveldkkel,
sziilokkel egyeztetett idépontban

Wl soszoba hasznalatanak megkezdése

® hidegebb, csapadékosabb idé miatt kevesebb lehetdség van a szabad levegon tartdzkodni,
ezért a csoportszobaban kell biztositani a nagymozgast pl.: trambulin, bicikli, alagit,
mondokas torna.

@l Hagyoményteremtd Adventi késziilddés — Csaladi barkacs délutan

Felelds: Bolcsédevezetd, KisgyermeknevelSk
Hatarido: november
December

Hegyen volgyon mély a ho. lassan
Iépked Télapo.

Osz szakallan dér rezeg. messzi
foldrol érkezett.

Kampos botja imbolyog. puttonyéaba
mit hozott?

Mindenféle f61di jot: dundi diot.
mogyorot.

Lassan [épked. mély a ho. siess
jobban Télapo!

Mikulés latogatasa a bolcs6débe

¢évszaknak megfeleld dekoracio készitése és elhelyezése a hazban
leltarozas elkészitése

€vet zar6 kozos vacsora a munkatarsakkal

munkatarsi értekezlet és a naptari év lezardsa

*
*
*
*
*

A kardcsonyi tinnepre hangolodik ebben a hénapban az egész haz. Enekeliink, mondékazunk,
az innepnek megfeleléen dekoralunk. Szokincsbvitésre ad lehetéséget ez az évszak is, tobbek
kozott megismerkedhetnek a gyermekek ezekkel a szavakkal: didereg, dér, kdd, ztizmara,
hotakaro, jégesap, hopehely, pilinkél, kopar fa, hovirag.

Az tinnepi hangulat, a fahéj, mézeskalacs, szegfiiszeg, narancs illata 4thatja a bolcsédénket.

Felelos: bolcséde kollektivaja
Hataridé: december
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Januar

* Az évszak adottsagat felhasznilva, havazas esetén ismerkedés a hoval. Az udvaron
megfigyeljiik a hdpelyhek hullasat, a lab illetve kéz nyomokat a héban, hogolyot, hdembert
készitiink. Kiprobaljuk milyen angyalkat testtel abrazolni a hoéban. Visziink be a
terepasztalba havat. Megfigyeljiik, megtapintjuk, megtapasztaljuk annak az olvadasat,
szinének valtozasat. A szank6zas sem maradhat el.

Felelds: Bélcsédevezetd, KisgyermeknevelSk
Hatarido: januar
Februar

% sziilécsoportos megbeszélések az egységekben

# afarsangi linnepet mér délelétt elkezdjiik. A gyermekeket jelmezben fogadjuk a feldiszitett
csoportszobakban. Azok a sziilok, akik szeretnének, szivesen részt vehetnek a jelmezes
balon, mely j6 hangulatban telik. A farsangi mulatsig zenével, tinccal, onfeledt

vidamséaggal tarkitott.

Felel6s: Bolcs6devezetd, Kisgyermeknevelok
Hatarido: februar



Marcius

o kozosen iltetiink nyéri virdgokat a bolcsdde teriiletére. Ezeket a novényeket a
kisgyermeknevelok és a gyermekek kdzosen gondozzak
tavaszi mondokak, énekek, versek ismertetése

o felfrissiilve, megszépiilve varjuk a tavaszt. A tél lehangolo fekete, fehér, sziirke, faké szinei
utan megjelennek a tavasz kiilonféle, élettel teli zold, halvanypiros, sarga, kék arnyalatai.
Elébajnak a bogarak, csicseregnek a madarak. A jatszéudvaron vald idétoltés
meghosszabbodik. Ahogy az élovilig éledezik, sok kérdés fogalmazédik meg a
gyermekekben. A tavaszrél sz6lo verseket a vidamsag, a természet megijuldsa, a
racsodalkozéas a melengeté napsugar, a kék ég, a foldillatd szél felfedezésének 6rome hatja
at.

e €vszaknak megfeleld dekoracio készitése és elhelyezése a hazban
o babozas

e husvéti késziilodés

o kozos alkotd délutan a sziilokkel — tojasfestés és dekoracio készités
Felelos: Bélesddevezetd, KisgyermeknevelSk

Hatarid6: marcius

Aprilis

Zelk Zoltan: Tavaszi dal

Egy, ketté, harom, négy
Kis 6zike hova mégy?
Elég, hogyha tudom én,
Tavasz elé futok én!

a gyermekek anydk napi fényképezését szakember végzi el

Husvét — iinnepi mondokak, versek, nyuszi simogatas és tojaskeresés az udvaron
Boéles6dék napja — aprilis 21.

F6ld napja keretében: k6zos viragiiltetés, ismerkedés a kérnyezettel, annak megdvasara
szépitésére Osztondzziik a gyermekeket és ehhez segitségiil invitaljuk a sziiloket

&
&
o
L]

Felelds: Intézményvezetd, Bolcsddevezets, Kisgyermeknevelok
Hataridé: aprilis
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Majus

Stesangim, virdgosat dlnodfam,
naptaforgd vitg veltam dlmamban,
%San?dm, le meg f’eﬁtgfcf nap voltal,
mf;(&ﬁfk’dé’ napngugliiq Wlaf

& monitoring — szilldi elégedettségi kérdSivek kiosztasa. Itt van lehetéség anonim
véleménynyilvanitasra és javaslattételre. A kérddiv kitoltésével valaszt kapunk
intézményiink miikodésérdl, mely teriileten vagyunk erések és mely teriileten sziikséges
elgondolkodnunk valtoztatasokon.

& Anyak napja: A kisgyermeknevelok a gyermekekkel kdzosen ,titokban™ késziilnek
mondokakkal, dalokkal az édesanyaknak és nagymamaknak.

& nyilt nap/napok szervezése a kbvetkez6 nevelési évre jelentkezd csalddoknak

& 2022/2023 nevelési évre jelentkezd csaladok fogadasa, felvételi kérelmek atvétele,
tajékoztatas nyujtasa

& Gyermeknap- csalddi délutan: mér délel6tt kezdodik a szérakozasi lehetoség. A sziilok
csatlakoznak a programhoz. A gyerekeknek mindig nagy 6rom ez a nap, mivel a kukds
autd, tizoltéautd, ugralovar, kutyas bemutatd, csillam tetovalds, arcfestés, kreativ
tevékenységek, zsakbamacska, horgéaszas, gydngyfiizés, zenés gyermekmiisor mind
értiik van.

Felelos: Intézményvezetd, Bolesode kollektivaja
Hatarido: majus
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Jinius — Julius - Augusztus

& Utolsé bolesédei nap: tinnepélyes keretek kozott jatékosan, vidaman bucstznak az
dvoddba késziils gyermekek és sziileik a bolesédétsl. Utravalonak kapnak emlékeket,
alkotasokat. EImennek azzal az iizenettel, hogy a bélcséde barmikor, szeretettel varja
Oket vissza.

% ¢évszaknak megfelelé dekoracio készitése és elhelyezése a hazban

& kisgyermekneveldi megbeszélés: felkésziilés az Gj gyermekek fogadasara, a sziildi
értekezlet lebonyolitasdnak dtbeszélése, csoportbeosztasok megbeszélése

% sziiloi értekezlet a kovetkezo nevelési évre felvett gyermekek sziileinek

Felelos: Bolcsddevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarid6: jnius — julius — augusztus

Tovabba:

» A szillok igény szerint az egész nevelési évben kérhetnek a kisgyermeknevel6ktél és a
bolcsédevezetotdl alkalmat személyes beszélgetésre.

» A bolcsédében a fenti honaponkénti beosztason kiviil igény szerint tartunk
csoportvezetdi, kisgyermeknevel6i és munkatarsi értekezletet.

Egyéb szakmai feladatok

% statisztikai és normativ jelentés havonta

2

% napi létszamjelentés az igénybe vevaoi nyilvantartasba
< 0j dolgozok munkakéri feladatainak elkészitése, a meglévék feliilvizsgalata
% akkreditalt tovabbképzés nyomon kovetése

%+ havi étkezési téritési dij szamlainak kiallitasa
R)

% szabadsdgok iitemezésének elkészitése, feliigyelete
% foglalkozas egészségiigyi vizsgalat megszervezése

% tlizvédelmi és munkavédelmi oktatds megszervezése
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2021 szeptemberétdl még nem tudhatjuk, milyen kiegészitd feladatok, szervezési teendok
varhatéak. Ezeket a kotelezettségeket mind a munkavallalok munkarendjébe és a gyermekek
napirendjébe ugy szervezziik, hogy gordiilékeny legyen a napi munkavégzés és a nevelés-
gondozés a bdlesédénkben.

A gyermeket tiszteletben kell fogadni,
szeretetben kell nevelni és szabadsagban kell elbocsdjtani.”

Rudolf Steiner — pedagbégus
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A Hétszinvirdg Bolcséde bemutatdsa:

Intézmény neve: Budapest FGvaros XVIII. keriilet Pestszentl&rinc-
Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett BolcsGdék
Hétszinvirdg Bolcs6de
Intézmény cime: 1184 Budapest Epit6 utca 3.
Tel: 291-1310

E-mail: hetszinvirag@bolcsil8.hu

Megkozelithet6: 50 szamu villamos
36, 182,184 szamu autébusz

Intézmény alaptevékenysége: A bolcséde biztositja a csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek
napkozbeni elldtdsat, szakszeri gondozdsat és nevelését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. torvény alapjan.

Mottonk:

»Az egész gyermek olyan, mint egyetlen érzékszerv, minden hatdsra reagdl, amit emberek véltanak

ki beldle. Hogy egész élete egészséges lesz-e vagy sem, attol fiilgg, hogyan viselkednek a
kozelében.” (Rudolf Steiner)



A bolcsode felépitése

A ,Hétszinvirdg” Bolcséde Budapest XVIII. keriilet Pestszentl6rinc teriiletén, a Lakatos lakotelepen
helyezkedik el, emeletes hazak kozott, zldovezetben taldlhaté. UllSi Gthoz kozel, jé kdzlekedési, és
megkozelitési lehetdséggel. Parkolasi lehetdség nem idealis, mert a parkoldhelyeken osztozkodni kell
a lakotelep lakéival.

A bolcs6de épiilete - koszonhetSen a folyamatos feldjitasoknak és az itt dolgozdk igényes
dekoracidinak - baratsagos, vidam kérnyezetet biztosit a gyerekek szamara.

72 férdhelyen, 3 gondozasi egységben, egységenként 2 csoportszobdval és a hozza kodzvetleniil
kapcsoldédd kiszolgald helyiségekkel, firdGszobaval, gyermekoltozével és kocsitaroléval rendelkezik.
Csoportszobdk vilagosak, baratsagosak, jatékkészletiink szines és fantaziat kelt6, melyben minden
gyerek megtalalja a fejlettségének és érdeklédésének megfelel6t. A Gyvt. 42 §(3) bekezdése alapjan a
sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa integrélt csoportokban is biztositott legfeljebb a gyermek
hatéves koraig.

A csoportszobdk kozvetleniil is kapcsolédnak a gumiburkolattal elldtott teraszhoz és a gondozott
z0ld pazsitos jatszokerthez. Jatszéudvaron talalhaté homokozd, mérleghinta, cstszda. Az udvari
jatszoeszkozok fejlesztése folyamatos. Az intézményiink gondoskodik arrdl, hogy a 15/1998. (1v.30)
NM rendelet 11. mellékletben meghatarozott eszkdz és felszerelés jegyzékben szerepld feltételek
rendelkezésre alljanak.

Minden gondozdsi egységben négy f6 szakiranyu végzettséggel rendelkezd kisgyermekneveld és egy
f6 szakképzett dajka végzi —akar tobb éves tapasztalattal — a hivatasat.

A bolcsddébe jard gyermekek napjuk nagyobb részét az intézményben toltik. Toreksziink arra, hogy
»kis lakéink” mindennapjaik biztonsagos, igényeikhez igazodd, szellemi — fizikai - szocidlis
fejlédésiket eldsegitdé élményét biztositsuk minden évszakban.

Sajat fézGkonyhank hazias izeivel, korszerli taplalkozasi elvek figyelembevételével biztositja a
gyermekek étkeztetését, melyet a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet, a kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozas- egészségligyi eldirdsokrol szabalyoz. Az ételkészités, talalas a HACCP kdvetelményeinek
megfelelGen torténik. Diétat is tudunk biztositani szakorvosi igazolas alapjan.

A konyhai személyzet szaktudasa, lelkiismeretes munkdja, gyermekszeretete is hozzdjarul a szakmai
szinvonal emeléséhez.
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A bélcséde human eréforrasai

Az alkalmazottak szama: 24 f6

Bolcsédevezetd 1f6
Kisgyermekneveldk 13 f6
Bolcsédei dajka 36
Elelmezés vezetd megbizassal 116
Szakdcs 1f6

Konyhai kisegit6 216
Mosogato 1f6

Mosdond 16

Kertész 16

3 f6 kisgyermeknevel6 fdiskolai végzettséggel rendelkezik.

Minden dajkank szakképzett.

Sajat f6z6konyhénkban a diétas végzettséggel is rendelkezd szakacs késziti el a napi négyszeri
étkezést biztosito ételeket, melyek elkészitésében a konyhai kisegitd van segitségére.

A konyha m(ikédését koordindlja az élelmezésvezetd.



Intézményiink misszioja

A sz(il6k altal rank bizott gyermekeknek inger gazdag, pozitiv érzelmekkel teli, elfogadd kézosségben
biztositani a harmonikus személyiségfejl6dését, tudatosan kialakitani azokat a testi- értelmi —
érzelmi- szocialis képességeket benniik - a sziil6kkel egyuttmiikodve -, melyek el6segitik az dvodai
életbe valo beilleszkedést.

A csaladi élet sordn felmeriild gyermeknevelési problémaknal is szeretnénk a lehetd legtdbb
segitséget nyujtani.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vildgra nyitott, fogékony, érdeklédé,
onalléan gondolkodni tudé emberek valjanak. Pozitiv példakon keresztiil gyiijtsenek tapasztalatot,
élményt kérnyezetiikrol.

Segitségiinkkel a gyermekek megismerik 6nmagukat és az Oket kérbevevé vilagot, megalapozva ezzel
a gyermekekben a megfelel§ viszonyuldsokat a vildag dolgaihoz /szocializacio, egészségnevelés,
kérnyezeti nevelés).

Hissziik, hogy minden gyerek egyedi, megismételhetetlen szocialis lény, akinek joga van deriis,
szeretettelijes légkorben, elfogadé kérnyezetben, a kozosségben tevékenykedve, megkapni

mindazokat a fejlesztd hatdsokat, melyek segitségével sokoldali harmonikus szemeélyiség valhat
belGle.
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A célcsoport nevelés-gondozdsi sziikségleteikre valo odafigyelés kévetkezményeként prioritésként
tdreksziink a kévetkezdkre:

* Segiteni a gyermek kompetenciajanak kialakulasat, hogy érémmel és aktivan vegyen részt a
gondozasi miiveletekben, 5romét lelje az 6nallésagaban, fejlédésében.

® Minden gondozasi tevékenységet Ugy végezni a kisgyermeknevelének, hogy a gyermek
onmagaval kapcsolatos attitiidjét, a feln6ttekkel valo kapcsolatét meghatarozza az a méd,
ahogyan a testi, pszichés sziikségleteit kielégiti a kérnyezete.

e Kisgyermeket tamogatni a kultirhigiénés szokdsok elsajatitasaban, étkezéssel kapcsolatos
szabalyok megtanulasaban. Figyelembe venni a korszer( taplalkozas alapelveit.

e A mozgast, mint igényt a gyermeknél tamogatni, el8segiteni. Mozgasfejleszt§ eszkozok
haszndlata  sordn  gyakorolhatjdk az egyes mozgasformakat, gy fejlédik
mozgdskoordindciéjuk. Minél tobb idét télteni a szabad levegén, még a borongds napokon is
egy nagy ,futkdrozds” az udvaron stressz old6, éréomkelts, frusztracidcsokkentd, térsas
kapcsolatokat elsegité hatassal is rendelkezik.

e Felismerni a gyermek manipulaciés késztetéseit és ehhez inger gazdag kdrnyezetet és
eszkdzoket biztositani. Itt nem csak a finommotorika fejlédik, de a koncentracios készsége,
képzelete, az alkotas 6rome, kifejezd képessége és ismeretanyaga.

e Bolcséde alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara.
Ennek értelmében a kisgyermeknevel§ feladata az esetlegesen felmeriils fejlédésbeli
lemaradasok, megtorpandsok felismerése, jelzése

e A napi jatéktevékenységbe beépiteni a zenei nevelés kiilonbézé médjait (vers, bab, mese,
mondoka, ének). Ez dltal érzelemvildguk gazdagszik, megnyugtat, ellazit, fesziiltséget
csokkent, 6romet okoz, képzeletet fejleszt.

Szocializacios folyamat részeként elGsegiteni a gyermek beszédfejl6dését, igénye legyen ra
kiért, miért megszodlalni.

Intézménylink szamara fontosak az linnepek, mellyel megtérténik a hagyomanyaink dpoldsa,
né az intézmény Osszetartd ereje.
Az linnepek megtartasa segithetik elkiloniteni a hétkdznapokat a jeles napoktdl, melyeknek
mindig kozosségformalo szerepe is van. A bélcséde és a csaladok egyiittmiikodését szem
elétt tartva rendezziik gyermekprogramjainkat.

Unnepeink: Mikulasvaras, Farsang, Nyuszi varg, Gyermeknap, Bucstuzsonna



Kiemelt szakmai feladatok

A csalddokkal, sziil6kkel kialakitani olyan kapcsolatot, mely mindkét fél szdmara motivalg,
egyiittmiikods, tiszteleten alapuld egy kozds cél érdekében, hogy a gyermek jol érezze magat
a kozosség tagjaként. Az ,egyiitt” nevelés feltételeinek, lehetdségeinek minél tokéletesebb
kihasznalasa.

A bolcsédei nevelés - gondozas alapelveinek megvalositasa, érvényesitése a mindennapi
munkaban — minéségi munka.

Uj dolgozék fogaddsa, a szakma szépségének dtaddsa, munkarend, miiszakrend
atszervezése, folyamatos koordinalasa

Nevel§ — gondozé munka folyamatanak, szinvonalanak ellenérzése

Szill6i elégedettség mérése, folyamatos monitorozas, észrevételek, javaslatok beépitése
munkankba

Sziil6i érdekképviselet miikodésének segitése, egyiittmiikodésre, egyutt gondolkodésra valo
torekvés, aktivitas elGsegitése.

Onképzés, hazi tovabbképzés és akkreditalt tovabbképzés biztositasa, akar online képzés
formajaba is.

Szakmai napokon, értekezleteken, valé részvétel biztositasa szakdolgozok részére

Folyamatos, szorosabb, egylittm{ikédd kapcsolattartas tarsintézményekkel



Szakmai feladatok havi lebontdsban
Szeptember hénap
Ujonnan érkez6 gyermekek és sziilék folyamatos fogadasa

- Fontos az els6 pozitiv élmény, igény szerinti téjékoztatas sziil6knek,
segitségadds, csoportszobak bemutatésa.

Folyamatos beszoktatas megkezdése a célcsoportnak megfeleléen berendezett csoportokban

- A Dbeszoktatds menetének megszervezése-egyéni  igények
figyelembevételével.

- Igénynek megfelel6 munkarend tervezése, kivitelezése.

- Napirenden beliili rugalmasség, igényeknek megfelel§ gondozas.

- Uj dokumentaciok vezetésének kovetelményei a gyakorlatban, a
megmaradt dokumentécidk igényes vezetése.

Csalddlatogatasok folytatdsa, amennyiben a szabalyozasok, rendelkezések nem korlatozzak.
Ha igen, igény szerint online kapcsolat megteremtésével megoldhatd.

- |d&pont egyeztetés a csalddokkal, tervezés, kivitelezés, dokumentalas.
Sajat készitési ajandékok fontossaga.

Hataridd: 2021. szeptember 31. Erintett/Felelés

Bolcsédevezet§ / Kisgyermeknevelgk
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Oktober hénap
Folytatodik a beszoktatas és az igény szerinti csaladlatogatas

- Fontos odafigyelni azokra, a gyermekekre, akik mar szilé nélkil
vannak a csoportban, hogy az érzelmi biztonsagot megadjuk nekik
valamint segiteni azon gyermekeket, akik ,maradtak” a bodlcsédében,
de az Uj helyzet megviseli Oket is.

Miiszakrend egységenkénti szervezése, kivitelezése

- Atgondolni a gyermek dsszetételt, milyen igényeket kér a zavartalan
gondozasi feladatok kivitelezésében. Ugy alakitani a miiszakot, hogy a
gyermekek felligyelete biztositva legyen, varakozasi id6 minimalisra
csdkkenjen. Elsé idGszakban nagyobb rugalmassagot igényel, betartva
a napirendben el&irt gondozasi feladatok folyamatossagat.

Kezdeményezési tervek megtervezése minden hénapra

- Fontos a csoport ismerete, kornak-képességnek megfeleld szint.

- Atgondolt tervezés, milyen céllal, mit akarok elérni, fejleszteni,
csoportnak mire van sziiksége és jo, ha igazodik az évszak
sajatossagaihoz. Megvaldsitas dokumentalasa, véleményezése.

Tliz- és munkavédelmi oktatas megszervezése, lebonyolitasa

- Kapcsolatot felvenni Galla Gyula Tliz- és munkavédelmi vezetdvel,
egyeztetni a tarsholcsédék vezetGivel.

Karbantartési-feldjitasi munkalatok
- Epiilet felmérése, fontossagi sorrend dtgondoldsa, feldllitasa.

Hataridé: 2021. oktéber 31. Erintett/Felelds
KisgyermeknevelSk/ BolcsGdevezetd
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Munkatarsi megbeszélés
helye: Hétszinvirag Bolcséde, étkezé 2021-10-26 13:00

Téma: Uj csoport, csoportvaltashol adodo valtozasok atbeszélése, korrigalasa, a hatékonyabb
munkavégzés végett.

Konyha felé tortént jelzések megbeszélése, diétak, egyéni igények
Napirendbe beillesztett valtozasok, egyéni igények figyelembe vételével

Unnepeink megbeszélése, csalddi délutanok tervezése, konyha felé igények jelzése

Hatarid6: 2021. oktober 31. Felelds: BolcsGdevezetd

Sziil6csoportos megbeszélések
helye: csoportszobak

Szilé meghivasa, értesitése tobb formdban, online forméban is, ha a helyzet ugy kivénja.
Atgondolt, megtervezett, témavalasztas érdekiédésnek megfelels legyen.

Téma: Csoport életének beszamoldja-nem egyéni!
Felajanlani az egyéni beszélgetés lehetéségét!

Oldani a sziilében a fesziltséget, dontésének pozitiv hatasat a gyermekekre
levetitve.

Tajékoztatni a sziiloket az elkvetkezendd eseményekrd|
Sziil6 érdekképviseleti tag valasztdsa, feladatai
SziilGi vélemények, kérdések atbeszélése

Hatdrid6: 2021. oktober 18- 31. Felel@s: kisgyermeknevel6k



November honap

,Tok J6 Nap” megszervezése, kivitelezése

Fontos a hagyomanyokat tovabbvinni. Hiszen kistestvérek is visszatérnek, s mint jo emlék rogziil a
sziil6ben az ilyen esemény, tud réla beszélni a kicsi gyermeknek, mint felkészitve valami j6 dologra.

Konyhdaval egyeztetni az aznapi meniirdl.

Elékésziteni a délelétti kezdeményezés megtartaséhoz sziikséges eszkdzoket, csoportszoba rendezés,
ha igényel. (tokfaragas, tokldmpa készités, festés, tokmagragasztds stb).

Elgkésziilni a csaladi délutanra Vendégvarénak siit6tok muffin készitése- kollegandnk receptje
alapjan, silt stt6tok.

Kozben a sziilékkel egyiitt kreativ foglalkozés, akar a délel6tti tevékenységek folytatasa.

Karacsonyi fot6zas

Bolcs6dénkben igény van a karacsonyi fotézasra, apré ajandékokon megjelend fényképekre. Sok
nagysziil6 karacsonyi ajandéka késziil a mi kozremikodésiinkkel.

Hatérid6: 2021. november 30. Erintett/ Felelds
KisgyermeknevelGk/ BolcsGdevezetd

-10-
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Sziil6 érdekképviseleti beszélgetés
Helye: Hétszinvirag BolcsGde, kistargyald 2021-11-16. 16:30
Téma:

Erdekképviseleti tagok meghivasa, tébb formaban valé értesités. Tagok kézll megvélasztani a sziilg
érdekképviseleti vezetst.

Tajékoztatds a Forum miikédésérdl, valamint beszélni a bélcsGde helyérél a gyermekvédelmi
jelz6rendszerben.

Tajékoztatni a Sziil6ket a varhat6 eseményekrél, sziinetekrdl, iigyeleti rendszerrél.

Kiemelni a j6l m(ikddé kétoldali kapcsolat fontosségat, kiemelve a gyermekek érdekeit.

Kisgyermeknevel6i megbeszélés

Helye: Hétszinvirag BolcsGde, étkezé 2021-11- 26. 13:00

Téma:

Beszoktatasi tapasztalatok megosztasa, felmeriilé problémakra megoldas talalasa.

Sziildcsoportos beszélgetések alkalmaval felmeriilé problémak, sziil6i kérések, javaslatok, kérdések
atbeszélése.

Sziilé érdekképviselet tsszefoglaldsa, felmeriils kérdések, dtletek dtbeszélése.

Karacsonyi fotézdssal kapcsolatos sziil6i tdjékoztatasok, lebonyolitas menetérdl, fizetés formajarol.
Id6pont egyeztetés csoportonként.

Mikulasvaré linnep, csaladi délutdnnal egybekotve megbeszélése

Hataridé: 2021. november 30. FelelGs: BolcsGdevezetd
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December honap

Adventi készul6dés

T1-

A nevelési év elsé olyan Gnnepe, amikor a haz Gnnepl6be 6ltozik.
Minden csoport, dolgozé késziil erre az linnepre. A csoportokbdl
Mikulds vard, karadcsonyi énekek szolnak, hozzd csengettylihangok
tarsulnak.

Mikuldsvaras. Gyerekek felkészitése a Mikulds fogadasara, sok
képeskonyvvel, monddkaval, énekkel.

Mikulas felkérése, dltozék, csomagok készitése.

A Mikulasvards csaladi délutan keretében. Vannak gyermekek, akiknek
az elsé élménye lesz a Mikulassal, a sziild jelenléte egyfajta
biztonsagot ad a gyermeknek, s a sziilé is — ha rovid id6re - izgatott
gyermekké valik.

2021.12.06. érkezik a Mikulas

Karacsony a munkahelyen

Hataridé: 2021. december 23.

Kézos fenybfadiszités a gyermekekkel, sajat készitésli diszek is
megjelennek. A gyerekeknek lehetéségitk van a karacsonyfat
napkézben megnézni, énekelni el6tte, mint tavaly is a karacsonyi
fotézdst itt elkésziteni a sziil6k szémdéra. Dolgozék karédcsonyi
Unnepségének megszervezése, ajandékozas -tdérekedni a sajat
készitési ajandékokra, ebben a korben is- karacsonyi meni
atbeszélése, lebonyolitasa.

Erintett/FelelSs
Kisgyermeknevel6k/Bolcs6devezetd
-12-
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Janudr hénap
Beszoktatas igény szerint

- Tervezés, atbeszélés a beszoktatas menetérél. Uj gyermek adaptacidja
egy kialakult csoporthoz.

Kezdeményezési tervek el6térbe helyezése, kivitelezése

- Figyelembe venni az évszak adta lehetdségeket (ha havazik kimenni az
udvarra, csoportban- babjatékok, asztali kreativ jatékok elsegitése).

Tornaszoba igénybevétele

- Ugralasra, nagymozgdsra, nagyobbaknal (gyességi gyakorlatok
gyakorlasara megfeleld terep.

So6szoba gyakori hasznélata

- A soszobaban eltoltott idGszak jotékonyan hat a légzészervi
problémdk  megel6zésére,  allergidra, asztmdra,  bizonyos
bérbetegségekre. N&thas id&szakban a gyerekek gyogyulasi
folyamatait elGsegiti, valamint erésiti az immunrendszeriiket.

Hatérid8: 2022. januér 31. Erintett/Felelds

Kisgyermeknevel6/Bdlcs6devezets
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Munkatarsi értekezlet

Helye: Hétszinvirag BolcsGde, étkezd 2022-01-20.

Téma:

2021. év leltarozasanak szervezése, lebonyolitasa, dokumentalasa

2022. év addkedvezmények leadasa, tajékoztatas az esetleges valtozasokrol, aktualitasrél
2022. év szabadsag tervezet leadasa

Munkaszlineti napok megheszélése

Farsangi id6szak megbeszélése, csoport igények szerinti egyeztetés a konyhaval

Hataridd: 2022. januar 31. Felelfs: BolcsGdevezetd

SziilGi értekezlet
Helye: Hétszinvirdg Bolcséde, étkez6 2022- 01- 25 16:30

Téma: Beszoktatas tapasztalatairdl 4tfogé beszamold. Az elkovetkezd programokrél, eseményekr6l
tajékoztatas. Felmerld kérdések, problémak atbeszélése.

Felelds: Bolcsddevezetd

-14-
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Februdr honap

Farsang

Ebben a honapban a farsangi mulatsagra valé késziil6dés van el6térben.
Csoportszobdkat szines dekordciok, mulatsagos figurak diszitik. Csoport igénye
szerint a délel6tti idészakban a gyerekek a kisgyermeknevel6kkel egyiitt mulatnak. A
gyermekek nagy része, feloltozik a sziils altal készitett vagy vasarolt jelmezbe.
Munkatarsak is maskardba o6ltoznek, odafigyelve a minimalizmusra és az arc
szabadon hagyasara, minimdlis, nem harsany valtoztatasara.

A nagyobb csoportoknal ez a mulatsag folytatodik csaladi délutan keretében. It
megvendégeljiik a sziil6ket, lehet8ség van a sziil6k szamara a maskara - viselésnek is.
A sziil6kkel egyiitt, jaték, alkotds, kozos id6, arra, hogy gyermekiikkel a kdzos alkotas
élményét atéljék. Délutani programként farsangi fank készitést is beterveziink.




Tiiz- és munkavédelmi oktatds

- Oktatas megszervezése, lebonyolitdsa /csoportbontéssal/

- Egyeztetés a bélcsédevezetdkkel, tjonnan felvett kollégak
oktatasanak céljabél

- Naplok elékészitése, munkavallalokkal a részvétel
igazoltatasa/aldiras/

- Tiid6sziird igazolasok dtnézeése.

Sziil6csoportos beszélgetés

Helye: Hétszinvirag Bolcséde, csoport szobdk 2022-02. 07- 11. 16:30
Téma:

Farsangi rahangolddas, miként, milyen formaban lesz kivitelezve.

Az adott csoportot érinté tématervezés, akdr egy véleménykutatdssal vagy a csoportba jaré
gyermekeknek-sziléknek segitségil szolgalo nevelési-gondozasi témaban.
Kisgyermeknevel6k felkésziiltsége nagyon fontos az adott témaban.

Tajékoztatas elkdvetkezd eseményekrdl, aktualitasokrél.

Sziil§ érdekképviseleti megheszélés.
Helye: Hétszinvirdg Bolcséde kistargyald 2022- 02- 25. 16:30

Téma: Tajékoztatas az elmult idSszakrol melyek a tapasztalataink, felhivni a figyelmet milyen
fontossaggal bir a korai fejlesztés, azon gyermekek kiszlirése, akik lassabban vagy
lemaradasban vannak a korcsoporthoz képest, nem nevesitve. Terv szerint szakembert
szeretnék hivni erre a beszélgetésre.

Tovabba &tbeszélni az el6ttink allé feladatokat, programokat, eseményeket /évodai
beiratkozas, ballagas, gyereknap stb/.

Sziil6k otleteinek, javaslatainak, igényeinek felmérése, miben tudnak segiteni. Célunk minel
tébb sziilét bevonni a programjainkba, annak érdekében, hogy is részesei legyenek a mi
kozosséglnknek.

Hatéridé: 2022. februér 28. Erintett/Felelés

Kisgyermeknevel6k/BolcsGdevezetd



Madrcius honap
A konyhakert ujraélesztése.

A gyerekek nagy kedvvel segédkeznek a hazi konyhakert megmunkalasaban. Ultetik, szorjak a borso,
a retek magot. Ugyanilyen lelkesedéssel nap, mint nap megnézik, hogy kikelt-e a z6ldség. Szinte
versenyeznek feladatért. Ki gereblyéz, ki viszi a gyomot a vodrében, ki éntézi a 26ldséget? Cél minél
t6bb idét tartézkodni a szabadban, ismerkedés a természettel, névényekkel.

Csoportokban, jatékiddben az innepeinkhez kapesolédé kezdeményezések megvalésitasa.

Anyak napi fot6zasra igényfelmérés, kapcsolatfelvétel a fotdssal, idSpont egyeztetés.

Hatarid6: 2022. marcius 31. Erintett/Felelés

Kisgyermeknevel&k/BolcsGdevezetd

-17-
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Kisgyermeknevel§i megbeszélés

Helye: Hétszinvirag Bolcséde, étkezd 2022- 03- 15. 13:00

Téma:

Csalddi délutanok tervezése, megbeszélése a Husvét jegyében.

Sziil8i értekezlet tervezése, szervezése az ovodaba mend gyerekek sziileinek
Alkotd tevékenységek lehetGségeinek, bdvitése.

Kovetkezd nevelési év munkatervének atheszélése, javaslatok, Gtletek.

Hatarid6: 2022. marcius 31.

-18-
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Aprilis honap

Husvét

Hataridd: 2022. aprilis 30.

Ennek a hénapnak az Gnnepe a husvét. Rajzoknal, szinezéseknél,
monddkaknal, képeskonyveknél, bdbozasnal stb. megjelennek a
tavasz és az linnep motivumai.

megszervezése, lebonyolitdsa.

~Nyuszi ~ var6” csalddi  délutdn  szervezése, lebonyolitasa.
Hagyomanyaink szerint a kisgyermeknevel&k a jétszéudvaron elrejtik a
tojasokat, mely lehet csokibdl vagy sé- liszt gyurmabol, amit a
gyerekek megkeresnek, dsszegylijtenek.

A gyerekeknek minden esetben, ,hoz a nyuszi” ajandékot.

Szakmai Nap

Bolcsédék napja, amely nevelés nélkiili munkanap, a bélcséde zarva
tart. Sziil6ket id6ben tajékoztatjuk szoban és kiirassal.

Eves munkaterv elkészitése

A kisgyermeknevelGkkel dtbeszélve, egyeztetve, késziil az éves
munkaterv.

Erintett/FelelGs
Kisgyermeknevel6k/Bolcsédevezetd
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Sziil6i értekezlet
Helye: Hétszinvirdg Bolcsde, 3. egység 2022- 04- 26. 16:30
Téma: Ovodai beiratkozas

Ezt a beszélgetési Osszejovetelt, azon gyermekek sziileinek tartjuk, akik ovodaba mennek a
kdvetkezd nevelési évtsl. Itt lehetdség van a sziiléket tajékoztatni, hogy a keriletiinkben,
hogyan térténik az 6vodai beiratkozas. A sziil6k egymassal talalkozva beszélgethetnek, melyik
évodarél mi a vélemény (nagyobb testvér), megoszthatjék tapasztalataikat, Ok hogyan élték
meg az idésebb gyermekiikkel.

A mellettiink 1évé 6vodabol meghivunk évodapedagogusokat, akik bemutatjak az 6vodat,
valamint mesélnek az 6vodai életrél.

Hataridé: 2022. aprilis 30. Felelés: Bolcsddevezetd



Majus hénap

Szil6i ,monitoring”

Nyilt Nap

Bélcsédei beiratkozas

Szuldi elégedettség mérésének eszkdze. A sziills név nélkiil, dszintén
leirja mind a pozitiv, mind a negativ tapasztalatait. Ezt a tikrét nézve
latjuk a hibainkat, hidnyossagainkat, de latjuk, hogy miben vagyunk
erdsek, jok. Ebb6l tudunk erét meriteni a tovabbhaladasra, de a hibak
korrigalasara is.

Megnyitjuk kapuinkat az érdekl6dé, kivancsi gyermekek és sziileik
szamdara. A leend8 bolcsGdéseink, ismerkednek, jatszanak az uj
kérnyezetben, érdekl5dé sziilsknek, igény szerint felvilagositassal
szolgalunk azon teriileten, ami foglalkoztatja Gket. Itt bemutatkozunk
direkt és indirekt formaban is, hogyan viszonyulunk egymashoz, a
bent |évé gyerekekhez, milyen szakmai felkészultséggel rendelkeziink,
mennyire érezziik magunkénak ezt a hivatast. Fontos szamunkra, hogy
a megjelennek, j6l érezik magukat, nyugodtan, elégedetten, azzal az
érzéssel tavoznak, hogy szeretnének ehhez a kozosséghez tartozni.

2022/2023 nevelési évre vald jelentkez gyermekek és sziileik
fogaddsa, segitése a jelentkezési lapok kitdltésénél. Fontos az elsé
élmény, hiszen kialakul a sziilsben egyfajta vélemény, ezért
elengedhetetlen a kedves fogadtatds, a felkésziiltség, megfelels
tajékozottsag és a pozitiv odafordulas.
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Gyereknap

Egész a nap egy nagy buli. Déleltt a kisgyermeknevel6kkel, délutan
folytatodik a sziilSkkel. Igyeksziink szinesiteni a programokat babel6adassal,
mese el6adassal vagy eladomliivészek meghivasdval-bohdc-. Déluténi
programra a konyha is késziil finomsaggal, mellyel a vendégeket kinaljuk.
Tervezziik visszadllitani a zsiros kenyér partit.

Hataridé: 2022. majus 31. Erintett/Felel6s

Kisgyermeknevel6/ BolcsGdevezetd

Kisgyermeknevel5i megbeszélés

Helye: Hétszinvirag Bolcséde, étkezd 2022-05-11. 13:00
Téma:

Gyermeknap tervezése sziil6k bevonasaval, igények felmérése.

Nyilt nap tervezése, szervezése, hogy az Uj gyerekek és a bent lév6 gyerekek is megkapjak a
megfelelé ellatast. Kisgyermeknevel6k beosztdsa, megfelel6 felkésziltség a kérdések
megvalaszolasara.

Evzard tinnepség megbeszélése, konyhdval valoegyeztetés, ajdndékok készitése.
Nyari igyelet igénylésének felmérése, sziil6k tdjékoztatasa
Hatéarid6: 2022. majus 31. Felelés: BolcsGdevezetd

i
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Junius hénap
Bolcsddei bucsd nap

- Ez a nevelési évzaré napunk, ahol a kisgyermeknevel$k, sziilék és
gyerekek kézdsen vannak egyiitt. Egy csalddias ésszejovetel, ahol 1- 1
csoport bemutatja, a gyerekekkel kézésen milyen sok éneket,
monddkat tanultak.

Erintett/Felels

Kisgyermeknevel6k/BolcsGdevezetd

2022/ 2023 nevelési év

- Kovetkez6 nevelési év felvételi jelentkezéseinek elbiraldsa, sziilék
értesitése. Csoportbeosztds, csoportvaltds megszervezése.

Hataridd: 2022. junius 30. Felelds: Bolcsédevezetd

Munkatarsi értekezlet

Helye: Hétszinvirdg Bolcstde, étkezd 2022- 06- 07. 13:00

Téma:

Nyari zérds menetrendje, zarés alatti munkalatok, sziikség szerint nyitas- zaras biztositasa.
Dolgoz6i szabadsagolds, kulcsos ligyelet megszervezése, kivitelezése EBI felé tajékoztatds

Udvari jatéktevékenység szinesitése, odafigyelni a gyermekek folyadékbevitelére, sapka, bérapolds.

Hatérid6: 2022. junius 30. Felel6s: Bolcsédevezetd



Julius hénap
Foglalkozas egészségligyi vizsgalat

- Eves alkalmassagi vizsgélat id6pontjanak egyeztetése, egészséglgyi
kiskényvek elékészitése, friss leletek beszedése.

Nyari zaras

- Nyari takaritdsi rend megbeszélése.
- Nyitast kdvetden ugyeletet kérd gyermekek fogadasa.

Hataridé: 2022. julius 31. Erintett/Felel8s
KisgyereknevelSk /Bolcs6devezetd

Kisgyermeknevel§i megbeszélés

Helye: Hétszinvirdg Bélcséde, étkezd 2022-07- 27. 13:00

Téma:

Csoportvaltas, csoportbeosztds megbeszélése, uj gyermekek névsoranak kiosztésa.

Bélcs6de ,kostolgatd” megbeszélése, elékésziileteivel kapcsolatos feladatok, apré ajandékok
készitése.

Atbeszélés az (j vagy marad6é csoport fogadasara, szakmai elvarasok, modszertani Utmutatdk
tiikrében — batorok, textiliak, jatékok, dekoraciok.

Ugyeletet igénybevevs gyermekek fogadésa.

Hatdaridd: 2022 jalius 31. FelelGs: BolcsGdevezetd
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Augusztus honap
»Késtolgato”

- Ez egy bolcsédei fogalom, mely azt takarja, hogy a délel6tti
jatékidében, /9:00-11:00/ leendd bélcsédéseink bejonnek a sziileikkel
jatszani. Ez egy jo kapcsolat felvétel is, jo lehetdség egymas
megismerésére és a beszoktatdsi id8szak nem lesz idegen helyzet
senki szamadra.

Csaladlatogatasok megkezdése

- latogatds el6tt idSpont és cimegyeztetés, megerdsités. ElGre
elkészitett ajandékra, testvérre valé odafigyelés.

Erintett/Felelés

Kisgyermeknevel6k/Bolcsddevezetd

SziilGi értekezlet
Helye: Hétszinvirdg Bolcséide, nagyudvar 2022-08-23 16:30
Els6 dsszevont sziilGértekezlet, személyes bemutatkozas.

Uj szil6k fogadasa, bélcséde és dolgozék bemutatdsa, dltaldnos tdjékoztatds, informaciok
atadasa.

Ez folytatédik kiscsoportos bontasban, ahol mar az adott csoport kisgyermekneveldi és a
szll6k beszélgetése torténik. Lehetség van a csoport berendezéseinek bemutatdsara —
fektetd, jatékok, dekoracio, fiirdd stb - jelek valasztasara, csaladlatogatas idSpontjainak az
egyeztetésére, valamint beszoktatdsi sorrend kialakitédsara. Fontos a beszoktatds menetének
az elmondasa, szakmaisdgunk, kompetenciank tiikrozése.

Hataridd: 2022. augusztus 31, FelelGs: Bolcséidevezetd

-25-



Havi rendszerességgel elvégzett munkdk, ellenérzések

Tevékenység, megnevezés

Hataridé i Feladat Erintett/Felelds
temaja
W s s , w Bolcsédevezetd
Folyamatos | Falidjsag Naprakész tajékoztatas, aktualitas . "
Kisgyermekneveld
Gyermek dokumentacié 7 _ 5 i
5 ; " Uj dokumentdciok atbeszélése,
Napirend- évszaknak | . ; .. P
b kévetelménye, flzetvezetés
Folyamatos megfeleld, ieénvességre, szakmaisagra valé | KisgyermeknevelSk
¥ Gondozasi sorrend, jelek genyes Bre, g &Y
.. i torekvés.
feltlintetése, , %
e _ Kezdeményezési tervezet.
Nevelési terv készitése
Jatékmosas, heti rendszerességgel,
ill. sziikség szerint, behatdsi id6re
Folyamatos | Csoport jatékok valo odafigyeics. Jatékok Kisgyermeknevel&k
¥ Gl folyamatos atvizsgaldsa (torott, &Y
szakadt), valamint a korcsoport
igényeinek megfelelGen cserélni.
EBI dolgozdival,
Gyermekjoléti Szolgélattal, .. , . et "
Y e ,,J g Felmérni, észrevenni a | Bolcsédevezetd
védondkkel, P : i ; "
Folyamatos : . . | problémakat és a megfeleld helyen Kisgyermekneveld
Korai fejlesztd | ; : .
. . | és médon jelezni
szakembereivel vald
kapcsolattartas
10 napos étlap készitése 37/2014 | . . p
o Elelmezésvezetd
(IV.30) EMMI rendelet alapjan W "
Folyamatos | Etlap p o L BolcsGdevezetd
Az étlapok tovabbitasa a bolcséde .
i Szakacsnd
honlapjara
Ho6 végi jelentések elkészitése
Hénap (létszam, munkaid6 nyilvéntartas,
utolsé Hé végi jelentések valtozé munkabér, havi statisztikai | Bolcsédevezetd
munkanapja adatok) ezek tovdbbitdsa az EBI-be
HO végi raktarkészlet ellendrzése,
, ; 5 s 1 élelmiszer, forint és tapanya
Hénap H6  végi  raktarkészlet pamyag

utolsé napja

ellenérzése

felhasznalas
tovabbitasa

elkészitése, ezek

Elelmezésvezetd

Raktarkészlet, élelmiszer
alapanyag kiadasanak és a

Bolcsédevezetd

kiadott ételek | Feljegyzések készitése az ellenbrzés Elelmezésvezetd
Folyamatos o L b T

mennyiségének eredményeird| Szakacsnd

ellenérzése. Konyhai kisegitd

i o Hibdk észlelése, megfelelé helyen,

Epllet ellendrzése, . . : - s "
Folyamatos modon jelezni, javitast | Bolcs6devezetd

balesetek megeldzése,

kiviteleztetni, dokumentalni.
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Eseménynaptdr

Esemény

Szept.

Okt.

Nov.

Dec.

Jan. Febr.

Mérc.

Apr.

Jun.

Jal.

Aug.

Munkatarsi
értekezlet

Kisgyermek-
nevelgi
értekezlet

SziilGértekezlet

Sziil6csoportos
megbeszélés

SziilGi
érdekképviseleti
értekezlet

Szakmai nap

Nyilt nap

Bolcsbdei
beiratkozas

Késtolgato *

Csaladi délutan

Farsang

Mikulds

Husvét

Gyereknap

Ballagas-
bucstizas

Kostolgato™*: A felvett gyermekeknek és sziileiknek tartandé ismerkedési délelétti jatékidében
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Kisgyermekneveltk/dajkak

Ellenérzési terv

Hénap Megfigyelés

Beszoktatds folyamata és a hozzéd kapcsolédé dokumentaciok

ellenérzése, Uj dokumentacié vezetés segitése, megbeszélése.
Szeptember . . Ay . i

Nevelési terv készitése havi bontasban.

Napi takaritasi folyamatok ellendrzése.

lgény szerinti jatékkészlet ellenérzése (korcsoport, nemek,
aktbber mennyiség, minéség szerinti). Kezdeményezési tervek, kivitelezések

ellendrzése.

Egységekhez tartozd helyiségek tisztdntartasanak ellendrzése.

Napirend - évszaknak, korcsoportnak, fejlettségi szintnek
November megfelels, étkezések megfigyelése, atbeszélése kis csoportban.

Feliigyelet megfigyelése szobaban-udvaron.

Alkoté  tevékenység  megfigyelése, nagy  csoportokban.

Korcsoportjato! eltérd, lemaradt gyermekek megfigyelése, sziikség
December . ; )

szerint szakemberrel valé kapcsolat felvétel.

Negyedéves takaritas ellendrzése.
Hanakt Dokumentaciék:  torzslap, csaladi  fizet,  csoportnaplo,

csaladlatogatas, beszoktatas, fejlédési fiizet ellendrzése.

Udvarra valé kimenetel és bejovetel megfigyelése. Nevelési terv
T ellendrzése, uj csoportnapld ellendrzése. Szobai

jatéktevékenységek, alkotojatékok figyelemmel kisérése.

Csoportszoba, fiirdészoba napkézbeni takaritasanak megfigyelése.

Napkozbeni szabad jatéktevékenység megfigyelése. Konyvek,
T hangszerek hasznalata, s6 szoba, tornaszoba kihasznalasa.

A csoportokhoz  kapcsolédd  foglalkoztatok takaritasanak

ellenérzése.

Csaladi délutanok megfigyelése. Enekes és kreativ tevékenységek
Aprilis lstogatasa. Udvari jatékkészlet megfigyelése, ellendrzése.

Negyedéves takaritas ellendrzése.

Szerepjaték és a tarsas kapcsolatok megfigyelése. Ovodaba mené
Majus gyermekek fejlettségi szintjének megfigyelése, atbeszélése.

Janius/lulius

Udvari jatéktevékenység megfigyelése.
Nyari nagytakaritas megszervezése, lebonyolitasa.

Augusztus

Csalddldtogatas  dokumentélasanak ellendrzése, ,kdstolgatd”
ellenérzése. Ovodaba tavozd gyermekek dokumentacidinak
lezarasa.
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Folyamatos

Megfigyelés

Elelmezésvezets

Havi zaras ellendrzése, hé kézi sziréprobaszeri ellendrzés —anyag
kiszabas, raktarkészlet mennyiség, szavatossag, szalliték altal hozott
aru atvétele, szabalyossaga, ételmaradék kezelése, szallitasa,
dokumentaldsa. Etlapok osszedllitasa, idényszer(iség, vdltozatossag,
Uj izek bevezetése.

Szakacs, konyhalany

Szakacsné,  konyhaldny  munkavégzésének  ellendrzése  —
konyhatechnolégiai eljarasok, HACCP el8irasok betartasa.

VédGruha viselésének szabalyossaga, tisztantartasa —ékszer,
hajhald, papucs szuréprébaszerii ellenérzése.

Konyha takaritasanak ellenérzése.

Munkaruha, személyi higiéne ellenérzése. A mosogatasi sorrend,

Mosogaté mosogato, fertStlenitszer adagolds, behatasi id6 ellenérzése.
Etkészletek ellendrzése-tdrési gyakorisdg.
latszéudvar  ellenérzése-flinyirds, letdrt gallyak, homokozé,
Kertész gombdk, papirszemetek, burjanzé novényzet, gumiburkolat

balesetmentesitése, ellenérzés - ho, jegesedés, nedvesedés.

»EBY gyermek élete olyan, mint egy papirlap, melyen minden arra jaré nyomot hagy.”

(kinai k6zmondas)

Budapest, 2021. méjus 28.

Hiiséné Fekete Edit
Bolcsddevezetd

Megjegyzés: A munkatervben felhasznalt fotok, sziilé altal engedélyezett, melynek Nyilatkozata a
Hétszinvirag BélcsGde irattaraban taldlhato.
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Budapest Févaros XVIIL. kertilet
Pestszentl3rinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Egyesitett Bolcsédék Iciri-piciri Bolesdde
1183. Budapest Attila utca 11.

B: 907-90-07

[ciri - piciri BolcsOde
2021/2022. Nevelési év
Munkaterve

2021.09.01 —2022.08.31

Készitette: Bulyaki Gyulané
Bélesodevezetd
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- Love « Lean EJ"W' Minden ember sziiletésétél fogva rendelkezik egy

belsé késztetéssel, mely az 6nallosag, a fiiggetlenség elérésére 6sztonzi.”
(Maria Montessori)
Bemutatkozis

Az lciri-piciri Bolcséde, az Erzsébet telepen helyezkedik el, csendes kertvérosi részen, a
Kerekerdd Ovoda szomszédsdgdban. Az Intézmény 40 férohelyes, harom, kivaloan felszerelt

csoportszobaval rendelkezik.

Katica csoport Csiga-biga csoport Repiil6 csoport

A gyermekek onfeledt mozgasi lehetdségét, jatéktevékenységét a ket nagy jatszbudvar
korszerii eszkozei biztositjak. Rossz id6 esetén a tornaszoba, illetve a torna felszerelési
eszkozeink is lehetdséget nyljtanak a szervezet megmozgatasara, felfrissitésére. Az
alapellatas keretében torténd napkozbeni kisgyermek ellatast, a gyermek 20 hetes koratol
igényelhetik azon sziilsk, akik munkaba szeretnének visszamenni, illetve nappali

tanulmdnyokat szeretnének elkezdeni/folytatni.
A bélcsodei alapellitas célja, feladata

Célunk:

A csalddban nevelkedé gyermek szdmara, a csaladi nevelést kiegészitve, segiteni a
harmonikus fejlodésiiket, a gyermek fizikai-érzelmi biztonsaganak megteremtésével

- viselkedésmintak nyujtasa
- odafordulé szeretet, feltétel nélkiili elfogadas

- csoportban gondozhaté — nevelheté, SNI gyerekek esetében segiteni a habilitaciot,

rehabilitdciot — egyéb szakemberek bevonasdval
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- Barmilyen okbol hatranyos helyzetii gyermekek hétranyainak enyhitése, sziikség

esetén egyéb szervezetekkel, intézményekkel egyiittmiikddve

- Az adott személyi és targyi feltételek mellett a lehet6 legmagasabb szintli szolgaltatast

nyujtani.

- Szerezzenek a reank bizott gyermekek sok pozitiv tapasztalatot, éljenek at sok olyan
helyzetet, amelyek hozzdjarulnak testi — lelki — szocidlis — emocionalis és

intellektualis fejlodésiikhoz.

- A bolcsddei nevelés — gondozas teremtsen olyan alapot, amely tovabb segiti a
gyermeket az 6nall6 gondolkodasban, a kreativitasban, az érdeklodés, kivancsisag,

nyitottsag, 6nallé dontésképessége megtartasaban.

Feladata:

1. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa
- Biztonsagos kornyezet kialakitasa
- Higiénias szokasok elsajatitasa
- Egészségtudatos étkezés
- Szabad leveg6n valo tartozkodas
2. Erzelmi fejlédés és a szocializacio segitése
- Deriis, érzelmi biztonsagot nyujtd, szeretetteljes légkér megteremtése
- J6 kapesolat kialakitasa a gyermekkel, tarsas kapcsolatok alakuldsanak segitése, az
egyiittélés szabélyainak elfogadtatasa
- A kisgyermekneveld példamutaté magatartasaval segiti a gyermekeket, hogy
legyenek egymas iranyaba elfogaddak, nyitottak €s toleransak
- Mindig hallgassa meg a gyermekeket, kérdéseikre valaszoljon, és beszéld
kdrnyezetet biztositson a kommunikativ fejlédésiikhdz
3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
- A gyermekek életkoranak megfelels tevékenységek, élményszerzési és
tapasztalatszerzési lehetéségek biztositisa, ami felkelti, ¢és fenn tartja az
érdeklodésiiket
- Kommunikativ képességek és a kommunikacios kedv fejlédésének segitése
- Kreativitisuk és aktivitasuk fejlédésének tamogatasa, az  Onkifejezés

lehetdségeinek megteremtése.



Az Iciri-piciri Boleséde a Magyarorszagi Montessori Egyesiilet altal bejegyzett

Minésitett Montessori Gyermekintézmény

»Arra tanits, hogy 6nall6 lehessek,hogy biiszke lehessek

magamra,

hogy elgondolkozzam rajta,hogy képessé véljak ra,
hogy eldénthessem, hogy véghez vigyem. En magam!

Mert ez az Gt vezet el a gyermeki 1€t végsé céljahoz,

a boldog felndttséghez!”

Maria Montessori

Hitvallasunk: Montessori szemléletii neveléssel, a gyermek koré segitd kornyezet emelésével,
minden gyermeknek megadni azt a lehetSséget, amivel Onmagdhoz képest, ©nallo
tevekenységeivel egy magasabb fejlettségi  szintre tudjuk eljuttatni kudarc nélkiil,
sikerélményekkel. Fontosnak tartjuk a partnerkdzpontlisagot, a nyitottsagot és az

innovativvitast, melyek segitségével XXI. szazadi mindségi szakmai munkét tudunk nyujtani.

Montessori pedagégia

srer

Maria Montessori pedagégidjanak legjellemzébb mondata: "Segits nekem, hogy magam
csindlhassam!"

Montessori Méria 4 alapokra helyezte koranak pedagogidjat, médszereivel és kidolgozott
eszkozrendszerével a tokéletes alapkészségeket szeretné megalapozni. A pedagogia nem a
hagyomaényos értelemben tanit, hanem olyan segité kornyezettel és eszkozokkel veszi koriil a
gyermeket, hogy az sajat tapasztalatai segitségével fedezi fel a vildgot, noveli ismereteit,
fejleszti képességeit. A gyermek legfontosabb tevékenysége a jaték, és az hogy mit jatszik, azt
mindig a sajat sziikségletei dontik el. A modszer az 6nalld tevékenykedést helyezi el6térbe,
figyelembe veszi a gyermek adottsagait, fejlettségi szintjét, képességeit és a tempdjat, ezaltal

onallé feladatmegoldasra képes, kreativ gyermekeket nevel. Montessori szerint az élet

legfontosabb periddusa, a gyermek sziiletésétsl az elsé hat év. A gyermek olyan, mint a

szivacs, minden tudast és informéciot a kornyezetébdl sziv fel. A targyakkal érzékelés 0tjan
ismerkedik, ezért fontos, hogy ezek a targyak vonzéak legyenek a gyermek szamara, nem
csak anyagaban, szinében, hanem funkcidja szerint is: ami mikadteti a fantaziat, segiti az
Osszefliggések megértését, és fejlesztd hatassal rendelkezik. Ugyanilyen fontos elv a gyermek

szabadsdga, hogy szabadon valaszthasson a teriiletek és az eszkozok kzott. Batoritani kell a
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gyermeket, hogy kdvesse alkotasi vagyait, ¢s hogy 6nalléan végezzen tevékenységeket. A
Montessori pedagogia célja az, hogy nyugodt, békés légkorben egymaéssal tolerdns,
segitokész, tevékeny gyermekeket neveljenek. A gyermekek sajat tapasztalatok alapjan
tesznek szert az alapvetd ismeretekre, problémamegoldd gondolkodésra. Cél az is, hogy leljék
sromiiket az ismeretszerzésben, a kreativitasban, Snmaguk fejlesztéseben. Ismerjék, szeressek
és védjék a kornyezetet. Vegyék észre mindeniitt a szépet, tudjanak gydnyorkddni a
miivészeti alkotasokban, mert a szépség derlit sugaroz, és tevékenységre serkent. A
mindennapi élet soran fontosnak tartjuk az onallosag fejlesztését. A gyermekek indirekt
médon akkor tanulnak a legtdbbet, ha sajat maguk tevékenykedhetnek. Bolesédénkben a
hagyomanyos jatékok mellett, Montessori eszkozokkel segitjiik a gyermekek ilyen iranyu
torekvéseit, igy sok tapasztaldsi és érzékelési lehetdséggel boviilnek ismereteik, mert az
eszkdzok alapja a sokoldalu érzékelés. A kdrnyezet biztositja a mozgasigény, a manipulalasi
készség, a kivancsisag kielégitését, tgy, hogy képességeik, szocializacidjuk fejlédhessen.
Alapszabély, hogy egymast nem szabad zavarni, bantani, rombolni. A gyermekek meg
tanuljak tisztelni a masik foglalatossagat, meg tanulnak oriilni a masik eredményeinek,
segiteni egymason. Minél kiilonbozébbek a csoportban, annal tdbb szocialis tapasztalatot
szereznek. Fontos szempont, hogy a gyermekek szabadjaték tevékenysége egy pillanatra sem
sziinik meg. Azt, hogy 6 milyen jatékot, tevékenységet valaszt maganak, azt mindig a szabad
akaratabol dontheti el, flggetlen attol, hogy a kivalasztott jaték hagyomanyos, vagy
Montessori eszkdz. A pedagdgus, a kisgyermekneveld egyttt oriil a gyermekkel, felhivja a
tarsak figyelmét a gyermek sikerére — ez a szocializacio, a kozdsségformalas legfontosabb
mozzanata. A verbalis és nonverbélis kommunikacio fejlodése érdekeben fontos ¢és
meghatarozé az anyanyelvi nevelés megvalosulasa. A képeskonyvek nézegetése kdzben
lehetoséget teremtiink a képekrdl valo beszélgetésekre, a mese, mondoka, versek
megismertetésére, az énckek és mozgasos jatékok megszerettetésére. Nagy hangsulyt
fektetiink a kornyezettudatos nevelésre, a természet megismerésére és megszerettetésére.
Minden csoportunknak sajat kis konyhakertje van, amit tavasszal megmunkalnak, palantakat
iiltetnek, és a termés beérésekor sziiretelnek. A Fold napjan viragokat iiltetiink, locsolunk,
kozdsen tesszilk szebbé, viragosabba kornyezetiinket. Mar a legkisebbek is hatartalan
kivancsisaggal, lelkesedéssel vesznek részt ezekben a tevékenységekbe, nem utolso sorban

pedig tapasztalatot szereznek a ndvények fejlédési folyamatarol is.

Bolcsddénkben 3 kisgyermekneveld és a bdlesddevezetd rendelkezik a Montessori

alaptanfolyami képzéssel, igy mindharom csoportszobaban képzett Montessori pedagdgusok
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segitik a gyermekek fejlodését, ez 4ltal a megismerd folyamatok elésegitését is. Célunk, hogy
minden kisgyermekneveld rendelkezzen ezzel a képzéssel, ami véleményiink szerint egy

magasabb szintre képes emelni ezt a hivatast!

Az Intézmény minden dolgozéja rendelkezik a munkakdréhez eldirt képesitéssel, és
rendelkeznek azokkal az értékekkel, amik névelik a bilcséde pozitiv hangulatat, kisugarzasat,
miligjét. Fontos szamunkra a jo légkor megteremtése, az egyiittmiikddés, mert csak igy lehet
minGségi szakmai munkat végezni és a célkitiizéseket elérni. Keressiik azokat a lehet6ségeket,
programokat mely a kozosségiinket Gsszetartja, palyazati kiirasokat, mellyel elismeréseket

szerezhetiink és tapasztalatokat gyiijthetiink.



NEVELESI TERV
SZEPTEMBER
Beszoktatas

e Csaladlatogatasok elére egyezetett idopontban, a tervezet szerinti menetrendben kertiil
kivitelezésre, amennyiben a korabbi év tapasztalatai szerint nem lesz akadalya.

e (saladok fogadasa
Fontosnak tartjuk, hogy mér az elsé bélesddei talalkozés alkalméval kedvezé érzelmi
hatasok érjék a sziiloket és a gyermekeket egyarant.

o Kostolgatas lehetdségének biztositasa
A beszoktatas kezdetét megelézd héten, lehetdséget biztositunk minden gyermek és
sziilé szamara, hogy ismerkedjenek a bolcsddével, a kisgyermeknevelokkel,
jatékokkal, eszkozokkel, nevelési modszereinkkel. Erre az udvari levegdzés soran
adunk lehetdséget.

e Fokozatos beszoktatas
Alkalmat ad a sziil6 részére a bolcsddei élet betekintésébe, a gyermek részérdl pedig
az elvalast, az 0j kornyezethez és a személyekhez valo alkalmazkodast kdnnyiti meg.

e Napirend kialakitasa
A gyermekek életkori sajatossagainak, fejlodési itemének, illetve egyéni igényeiknek
figyelembevételével, évszaknak megfeleléen alakitjuk ki.

o Folyamatos dokumentalasok
Csaladi fiizet, fejlédési naplo, tevékenységtervezet, csoport naplo naprakész vezetése.

o A gyermekek életkoranak megfeleléen berendezziik a csoportszobakat, 0szi
dekoracidval tessziik hangulatossa

e Montessori eszkozok hasznalatanak bemutatasa, folyamatos bovitése az egyes nevelési

teriileteken beliil.

Felelés: Bolcsddevezetd, Kisgyermeknevelok

Hatérid6: Szeptember
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OKTOBER
Folytatodik a beszoktatis

Allatok vildgnapja (10.04.)

Ezen a héten a gyermekek életkorahoz igazitva ,allatos” tartalmu tevékenységeket
szervezilink.

Felelos: Kisgyermeknevelok
Hatarid: 10.04 — 10.08 — ig

Allatos képek ragasztsa csoportos, illetve egyéni megvalésitasban

Képeskonyvek nézegetése, beszélgetés az allatokrdl

Allatos mesék bemutatésa babokkal, térbeli eszkdzokkel

Alkoto jatékok biztositsa (rajzolas, festés, gyurméazas)

Jatszoudvaron taldlhato apré6 bogarak, madarak megtekintése, a madaretetbe

madéreleség elhelyezése

Beszélgeté kor/Munkatarsi megbeszélés

° A beszoktatdsok tapasztalatainak, észrevételeinek megbeszélése
® A sziireti mulatsagra valé felkésziilés, kivitelezésének megbeszélése

Felelés: Bélesédevezetd

Hataridé: Oktdber



Sziireti mulatsag

Déleldtti  programot szerveziink a gyermekek és a haz dolgozoival kozodsen. A
sz6lészemezéshez, minden csaladtol kériink pér fiirt sz616t. A gyermekeknek lehetoségiik lesz
megtapasztalni sajat présgépiinkkel, hogy a sz616t hogyan kell préselni, és a préselés utan

megkostoljuk a levét is.

Kozremiikodnek: A bdlesdde dolgozoi

Hataridd: Oktober

gl .



A kenyér vilagnapja (Okt.16.)

Ezen a napon a kenyér alapanyagaival, dagasztasaval és a siitésérdl szerezhetnek a gyermekek

tapasztalatokat. Egyiitt gydrjuk be a tésztét, a gyermekek nytjthatnak kiilsnboz6 formékat,
tepsibe tessziik, majd a siités utén pedig elfogyasztjuk.

Felelés: A KisgyermeknevelSk

Hataridd: Oktober 15.



NOVEMBER

Tokfaragas

Mindharom csoportban toklampast készitiink kozosen a gyerekekkel. Egyiitt faragjuk,
kanalazzuk ki a belsejét, megvizsgaljuk a magjait. A kifaragott tékbe mécsest helyeziink.

Lehetdség szerint siilt tokot is készitlink.

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatérid6: 10.29. Péntek

Sziilécsoportos megbeszélések

e Beszoktatas tapasztalatainak megbeszélése a sziilok €s a kisgyermeknevelok részérdl
o Erdekképviseleti tag valasztdsa (minden szobdbol 1 sziil6), akik a gyermekek és a
sziilok jogait képviselik
Tajékoztatas az Erdekképviseleti Forum mikddésének jelent6ségérol

e Adventi kézmiiveskedésre vald késziilodés, Mikulas vérasa

Felelds: Kisgyermeknevelok

Hatarid6: 11.02 - 11.12-ig

Marton napi tevékenykedés
A népi hiedelem tgy tartja: ,,Aki Mérton napjan libat nem eszik, az egész éven at €hezik”.
Ezen a napon libat nem esziink, de kiilsnbdzd technikak kiprobélasaval, el6re rajzolt libat

festiink, ragasztunk, gyurmabol megformazzuk.

Felelés: Kisgyermeknevelok

Hataridd: 11. 11.
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Beszélgetd kor / Munkatarsi megbeszélés

- A sziireti mulatsag tapasztalatainak megbeszélése
- Sziilécsoportos megbeszélés tapasztalatainak megosztasa egymassal

- Az adventi kézmiiveskedés tevékenységeinek a megbeszélése

Felelds: Bolesodevezetd, Kisgyermeknevelk
Hatarideje: 11. 17-ig
Megfigyelések

A dolgozok munkdjanak megfigyelése, munkakorok szerint, az észrevételek kizés

megbeszélése épitd jelleggel.

Felelds: Bélcsédevezetd

Hatarid6: November

Adventi kézmiiveskedés/ karacsonyi dekoriciék készitése

Az ¢l6z6 évekhez hasonléan délutanra szervezziik ezt a kozos programot a sziil6kkel
egylittesen. Az alapanyagot a haz biztositja.

Kozremiikddnek: A Bolesdde dolgozéi, sziilok és a gyerekek

Hataridé: Advent id6szaka
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DECEMBER
Mikulds varasa

A Mikulas vardsa mindig izgalommal tolti el a kisgyermekeket. A haz férfi dolgozdja
besltozik mikulasnak és a kisgyermeknevel8k altal készitett ajandékokkal, illetve a sziilok
4ltal sszeallitott mikulds csomaggal, megrakott puttonyaval korbejarja a csoportokat,
bekukucskal, megpihen kicsit. Mi pedig az iinnephez kapesolodo dalokkal, mondokakkal
kedveskediink a ,megfaradt” Mikuldsnak. Mindezekkel olyan élményt nyujtunk a
gyermekeknek, amihez érzelmileg kot6dni fognak, és amihez érzelmileg kotodnek, az sokdig

megmarad az emlékezetiikben is.

Felelds: Kisgyermeknevelok
Hatarido: 12. 06.
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Mézeskalacs siitése

Ezen a napon a kisgyermekneveldk a gyermekekkel kdzosen mézeskaldcsot készitenck. A
készités gondos elokésziileteket igényel. A gyermekek az alapanyagokbol kézosen
kisgyermeknevel6i segitséggel gyurjak Ossze a mézeskalacsot, nydjtjak, formakkal
kiszaggatjak, tepsibe helyezik, majd a talal6 konyhaba kihozva megtekinthetik a siitési
folyamatot is. Ez mindig nagy élmény a gyemekeknek, hiszen olyan . munkaban” vehetnek

részt, amit a felndttek szoktak csindlni!

Felelés: Kisgyermeknevelok
Hatarido: 12. 08.

Fenyéfa dllitasa

December mésodik hetében az aulaban felallitjuk a feny6fat, amit a gyermekek, keziik 4ltal

készitett mézeskalacsokkal fognak feldisziteni.

Enekekkel, monddkékkal, kreativ tevékenységekkel, évszaknak, tinnepnek megfeleld

dekoraciokkal késziiliink.

Kozremiikddd személyek: Bolesddevezetd, Kisgyermekneveldk
Hataridé: 12. 10.

Karacsonyi babeléadas

Babelbadast terveziink, karacsonyi hangulattal, rovid éllatos torténettel, ami kzel all a
gyermekekhez.

12.27-61 - 12.31-ig A bolcséde zarva tart, egy iigyeletes boleséde lesz nyitva.
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2022. JANUAR - FEBRUAR

Idéjarassal kapcesolatos tevékenységek biztositisa

- Havazas esetén héember épitése, a ho megmunkalasa
- Kisérletek a jéggel (mi torténik vele a szobaban, milyen az érzete, ha megfogjuk? stb.)
Széleskorii tapasztalatszerzési lehetdségeket szeretnénk nyUjtani, ezekkel a

tevékenységekkel, kihasznalva a gyermekek kivancsisagat.

Felelése: Kisgyermeknevelok

Hatarid6: Januar - Februar

Sziilécsoportos megbeszélések

e Az elmult harom hénap, tapasztalatainak, a sziilok észrevételeinek megbeszélése
o A farsang megbeszélése, kényelmes jelmezbe bedltozhet az. akinek kedve van

e A tovabbi eseményekrél valo tajékoztatas

Felel§se: Kisgyermeknevelok

Hataridd: Februar
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Farsangi mulatsag szervezése

Délel6ttre tervezziik, az §sszes dolgozo részvételével. Mindharom csoport feldisziti a
szobakat, a gyermekeket mar mi is jelmezben varjuk. A tavalyi évhez hasonléan az Aulaban

fogunk nekik megteriteni, zenés tancos déleléttét biztositani.

\ g e

Felelose: Kisgyermekneveltk

Hatarid8: Februar

MARCIUS

Marecius 15-i megemlékezés

Erre a napra mér az el8z6 napokban elkezdenek késziilédni a gyerekek. Az iinnephez
kapcsolodd pérositd képekkel tevékenykedhetnek. Zaszlo és kokardafestést terveziink, amit
hurkapalcikdra ragasztva, a kiilsé udvaron a gyermekek a f5ldbe szarjak, igy minden sziild

latni fogja, amikor a gyermekekért érkeznek.

Felel6s: Kisgyermekneveldk
Hatérido: 03. 11.



Marcius 22. A viz vilagnapja

A viz vilagnapja alkalmabol, vizzel kapcsolatos tevékenységeket kinalunk. Beszélgetiink a viz
fontossagarol, hogy mekkora kincs... a takarékossagrol, hogy nem folyatjuk feleslegesen a

vizet... és mely allatoknak van sziikségiik vizre az életiik fenntartasahoz.. ..(vizi allatokrol

beszélgetés)

Felelés: Kisgyermeknevel6k

Hatarid6: Marcius 22.
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APRILIS
Husvét
Ezen a napon a gyerekek kint a kertben, kis kosarakkal elindulnak tojdskeresésre, és begytijtik
mindazokat, amit el6z6leg a kisgyermekneveldk ..elrejtettek”. Hisvéti
mondokakkal, énekekkel koszontjiik az iinnepet. Ha lesz

lehetéségiink, akkor

egy €16 nyuszit is hozunk simogatni.

Felelés: Kisgyermekneveldk

Hatarid6: Aprilis

Anyik napi fényképezés

Délel6tti nap folyaman tervezzilk a megvalositasat, szakemberrel. Azok a gyermekek

keriilnek fotozasra, akiknek sziilei alairasukkal erre engedélyt/megbizast adtak.

Felelds: Kisgyermeknevelok

Hatéridd: Aprilis

04. 21. Szakmai nap

Ez a nap a kisgyermeknevel6k napja. Cél: A nap mélté megiinneplése
Felelds: Az Egyesitett Bolcsddék Intézményvezetdje

Hatarido: 04. 21.
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Beszélgetdé kor/ Munkatarsi megbeszélés

o A szakmai nap alkalméval szerzett tapasztalatok, élmények megbeszélése
e A Fold napjara valé késziiletek atbeszélése, feladatok kiosztasa
e A Fold napjara, mindig virdgpalantakkal tamogat benniinket a Magyar Gyula

Kertészeti Szakkozép Iskola - ez iigyben szervezési feladatok atbeszélése

Felelds: Bolcsddevezetd, Kisgyermekneveldk

Hataridé: Aprilis
Fold napja (04. 22.)

Az egyittes élmény megélésére, a sziilok-dolgozok és a gyerekek kozotti kapcsolat
erdsitésére kozos délutani programot szerveziink. Sziildi segitséggel a fold napja alkalmabdl,
kézosen palantizunk a kialakitott z&ldségeskertekben, balkonladdkba viragokat iiltetlink,
ezzel is szebbé téve kdryezetiinket, amit azt kdvetoen majd a gyerekek a kisgyermeknevelok
segitségével egyiitt gondoznak, nevelnek. Erre a napra meghivokat készitiink, minden sziilot

és érdekl6dot szeretettel varunk.

Felel6s: A Bolesode dsszes dolgozdja

Hataridé: Aprilis 22.
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Sziiloi értekezlet

Témaja: Tajékoztatas az évodai felvételrsl

Meghivott vendégek: Kerekerds Ovoda vezetsije

Martinovics téri Vadvirag Ovoda vezetdje

Az dvodavezetdk tajékoztatast adnak az Gvodaba mend gyerekek sziileinek az 6vodai felvétel
kritériumairél, beiratkozas idépontjardl, és a helyi 6vodai programjukrél. A sziilok feltehetik
kérdéseiket, megoszthatjak gondolataikat.

Szervezési feladatok: Az 6vodavezetSk meghivésa, illetve a sziildk meghivasa

Felelos: Bolcsédevezetd

Hataridd: Aprilis vége

MAJUS
Monitoring

Sziiléi elégedettség mérése kérddiv formdjaban, melyben a sziilék név nélkiil leirhatjak
véleményiiket, javaslataikat a bdlcsédei nevelés-gondozas, és az Intézmény miikodésével
kapcsolatban. Célunk, a boleséde jo hirének megtartasa és a kiértékelésbél addédo

tapasztalatok, javaslatok esetleges beépitése.

Felel6s: Intézményvezetd, Bslcsddevezetd

Hatéarid6é: Majus

ALG _



Majus 10. A madarak és fak vilagnapja

Ezen a napon madéreleséget tesziink a madaretetékbe. Madaras képeskdnyveket nézegetve
beszélgetiink az é16helyeikrol, melyik madar mivel taplalkozik, itt él-e egész évben, vagy
Kk&ltoz6 madar... A fak védelmérdl is beszélgetiink...miért fontos a fa és annak liltetése,

tisztitja a levegot, otthont ad a madaraknak.. .arnyékot ad a bolesiseinknek...©

Felelds: Kisgyermeknevelok
Hatéarid6: Majus 10.

Nyilt napok szervezése / Felvételi kérelmek leadasa

A 2022/ 2023 nevelési évre jelentkezd csaladok fogadasa, tajékoztatdsa, a bolcsode
bemutatasa. Ezeken a napokon a sziilknek és gyermekeiknek lehetéségiik van a bolcsédét
meglatogatni, kérdéseiket személyesen feltenni, ismerkedni a kisgyermeknevelkkel és
megismerni az Intézmény nevelési szemléletét. Mindekozben gyermekiik felfedezheti a
csoportszoba és a jatszoudvar jatékait, mozgasfejlesztd eszkdzeit. A sziilok a honlapon

keresztiil, email és telefonos beszélgetések alkalmaval is tudnak tajékozodni.

Felelés: Bolcsddevezetd

Hatarid6: M4jus
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Sziilécsoportos megbeszélések

° ..Ballagas™, bicst uzsonna megbeszélése, lebonyolitasdnak menete,
e Csaladi délutanon valé programok megbeszélése, feladatok kiosztdsa
® Meghivok készitése

Felelds: Kisgyermeknevelk

Hataridé: Majus

JUNIUS

Gyermeknap / Csaladi délutan
Gyermeknap keretében tarjuk meg csaladi délutdnunkat

° Kiilonbdzd szorakozasi lehetéségeket, jatékokat kindlunk a gyerekeknek, ill. a sziileiknek
(renddrauto, tizoltdautsd, mentbauto, ugralé var, arcfestés, kreativ tevékenységek,
horgészas, siiti siité verseny, zsakbamacska, aszfalt krétarajzolés, fényképezés, kutyss
bemutatd)

e Siiti siité verseny a sziil6k kirében
® A kozosen toltstt délutan erdsiti a sziilok és a kollégak kozotti kapesolatokat

* Erre a napra meghivokat készitiink, minden csalad részére

Felels: A Bolesdde minden dolgozdija

Hatarid6: Janius

A bélcséde nyari zarasanak ideje:

Varhatdan Jinius végétd] — jalius végéig
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Ballagas — Utolsé bolcsddei nap

A kisgyermekneveldk a gyerekekkel egyiitt rovid miisorral, vagy egy k6zos
iinnepélyes uzsonnaval késziilnek erre a napra

A miisort a gyermekek legkedvesebb mondokaikbol, énekeikbél allitjak ossze
Az blicst uzsonnat a gyerekek iinnepélyes keretek kozott fogyasztjak el

A bolesédétsl emlékiil tarisznyat, benne ,kincseket”, az év folyaman sszegy(ilt

alkotasokat, csaladi fiizetet kapjak Gtravaloul.

Felelds: Kisgyermekneveldk

Hatarido:

Augusztus

Sziil6i értekezlet

A 2022/ 2023 nevelési évre felvett gyermekek szillei részére

Rovid tajékoztatas az Intézmény mikodésérél, a helyi nevelési programjarol,
napirend, hézirend mar elézoleg kiosztasra keriil

A csoportok bemutatésa, Kisgyermeknevelék bemutatasa

Csaladlatogatas, kostolgatds, beszoktatas idépontjainak egyeztetése

Felelés: Bolesodevezetd, Kisgyermeknevelok

Hataridé: Augusztus
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Szeretettel virunk minden érdeklédé sziilét és leendd bolcsodés

gyermekeiket!

Az Iciri-piciri dolgozoi
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Budapest Fovaros XVIII. Keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata

(; q} Egyesitett Bolcsodék
5 ) ..Micimacké” Bolcsode
\ Budapest Pazsit utca 1-3.

“o— Tel. :061/294-5281
email: micimacko@bolcsil8.hu

Micimacko Bolcssde Munkaterve
2021/2022 nevelési év

Osszedllitotta: Toth Lajos Tamdsné
Bélcsodevezets
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A Micimacké bélcséde Pestszentimre kézpontjétol nem messze, jol megkdzelithetd, csendes,
nyugodt kertvdrosi kdrnyezetben miikidik. A bolesédét, 1975-ben adték 4t az akkori igénynek
megfeleléen. 2017- ben, a XVIII. keriileti Onkormanyzatnak készonhetéen teljesen megujult
a bdlcsdde, hogy a mai tarsadalmi és szakmai elvardsoknak is megfeleljen.

A bolesdde kozelében nemrégen épiilt laképarkban, sok az egy, vagy tSbb gyermeket nevelé
csalad, akik a kozelség miatt vélasztjdk a mi intézményiinket. Sok sziil6 ismerdsként keres
meg benniinket, mert egy-egy gyermeknek mir a szillei, testvérei is idejartak. Evrél-évre
teljes a boleséde kihasznaltsaga.

A bdleséde olyan szolgaltaté intézmény, amely az alapellatds keretében napkdzbeni ellatast,
szakszer(i nevelést, gondozast nyujt a 3 éven aluli gyermekek részére, ezzel segitve a sziildk
munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd részvételét.

Fogyatékkal €16, sajatos nevelési igényii gyermekeket is felvesziink, integralt formaban
végezziik nevelésiiket, gondozasukat.

A Micimacké boélesdde gyermekképe a harmonikusan, sokoldaltian fejl6dé gyermek,
szocialisan kompetens, nyitott az Ot koriilvevé kdrnyezet ingereire, aktiv és tevékeny.
Elengedhetetlen az érzelmi biztonsagot nyujté deris, szeretetteljes 1égkor megteremtése, ahol
a kisgyermek teljesitménykényszer nélkiili nevelést és sokoldali készségfejlesztést kap. A
bolesdde a csaladdal egyiittmikodve, a csaladok szocidlis helyzetét is figyelembe véve,
nevelési gondjaikat segitve végzi a gyermekek nevelését.

Miikddési adatok:
* Engedélyezett fér6helyek szama: 72
® Bolesédei csoportok szama: 3 gondozasi egység, 6 csoport szoba

A nevelési év rendje:

Nevelési év 2021. szeptember 1-t61 2022. augusztus 31-ig
Nyari zaras 2022. jinius- 2022. julius
Téli zaras 2021. december 24- 2022, januér 1.
Nevelés nélkiili munkanap 2021. aprilis 21.
Bolcsodék Napja
Uj gyermekek fogadasa 2021. szeptember 1- t6] folyamatosan

Feleldsok: intézményvezetd, bélesddevezets, kisgyermeknevelsk
Hatarido: folyamatos

Az intézmény nyitva tartdsa

A bblcséde a fenntartd rendelkezése alapjan 5 napos munkarend szerint iizemel hétftsl
péntekig 6°°— 18" 6raig.
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Szakmai Feladatok
A boleséde feladata a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasa,
szakszer(i nevelése- gondozasa, harmonikus testi-szellemi fejlodésének elbsegitése az életkor
és egyéni sajatossagok figyelembevételével. Az intézmény a bolesddei ellatas keretében a
gyermek életkordnak és egészségi allapotanak megfelelden biztositja:

o amegfeleld textiliat és butorzatot

o ajatéktevékenység feltételeit

o a szabadban valo tartozkodas feltételeit

o az étkeztetést
Felelds: bolesédevezetd, élelmezésvezetd, kisgyermekneveldk
Hatéaridd: folyamatos

A boleséde mitkddése

A gyermekek napirendjét életkoruknak, az évszaknak és a csoport létszamanak megfeleléen
kell kialakitani. A folyamatos napirendnek meg kell felelnie a gyermek fejlettségi szintjének,
elegendd iddt kell biztositani a gondozasi miiveletekre, a jatéktevékenységre, a varakozasi
idét a minimumra kell csokkenteni. A bdlcsode berendezésével, felszerelésével olyan
kellemes, esztétikus kornyezet kialakitasara torekszik, amely reprezentalja az intézmény
gyermekképét. Bar a gyermekek nevelése-gondozasa kozosségben torténik, lehetoség szerint
torekedni kell az egyéni banasmod elvének érvényesitésére, a gyermek személyiségének
figyelembe vételével. A bdlcsode valamennyi dolgozdjanak, de a kisgyermekneveloknek a
legfontosabb feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés
elésegitése. A kisgyermeknevelSk ennek érdekében a legkorszeriibb szakmai irdnyelveket,
médszertani ajanlasokat alkalmazzak.

Felel6s: bolcsddevezetd, kisgyermeknevelk

Hatarido: folyamatos

Kapesolattartas a sziilokkel

A csaladlatogatas, bolcsddelatogatas (kostolgato), a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas, €s
napi taldlkozasok soran a sziilok megismerik a bolcsodei nevelés elveit és gyakorlatat, a
kisgyermekneveldk pedig a sziilok segitségével megismerik a gyermek szokasait.

Felelds: kisgyermeknevelok, bolcsddevezeto

Hatarid6: folyamatos

Csaladsegit6é tamogaté munka egyiittmiikodés a tars intézményekkel

A boleséde egyiittmikodik mindazokkal, akik a csaladnak nyujtott szolgaltatasok és ellatasok
soran a gyermekkel, illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek (Védonoi
szolgalat, Héziorvosi szolgilat, Csibész Csalad és Gyermekjoléti Kozpont, Nevelési
tanacsado, Korai fejlesztés szakemberei).

Felelds: bolcsédevezetd, gyermekvédelmi felelds, kisgyermeknevel6k

Hatarid: folyamatos

Gyermekjogok érvényesitése

Az elsb dsszevont sziiléi értekezleten a sziilok tajékoztatast kapnak az érdekképviseleti tagok
megvalasztasanak, sziikségességeérol. Minden nevelési évben csoportonként a szillok 1fot
valasztanak maguk koziil. A hat érdekképviseleti tag megvalasztja maguk koziil az elndkot,
aki szitkség esetén képviseli a bolcsodébe jard gyermekek érdekeit, a sziilok/ térvényes
képviselok észrevételeit, javaslatait kdzvetiti a bolcsode vezetdjének, intézményvezetdnek.
Felelés: intézményvezetd, bdlcsddevezeto, kisgyermeknevelok

Hatérid6: folyamatos
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Monitoring

Sziiléi elégedettség felmérése, tapasztalatok megbeszélése az érdekképviselet tagjaival,
kisgyermekneveldkkel és az intézményvezetdjével egyiitt

Felel6s: bolesddevezetd, kisgyermeknevelsk

Hatarido: folyamatos

Fontos feladat még:

- kornyezetiink védelme

- atermészet megismertetése és védelme, mar kis gyermekkorban
Felel8s: bolcsddevezetd, kisgyermeknevelk
Hataridé: folyamatos

Munkaterv havi bontiasban

Szeptember

2021. szeptember 1- ével az dvodakba felvett gyerekek 6vodaba mennek, és az j gyermekek,
sziilbvel torténd fokozatos beszoktatisa megkezdédik. Ez nehéz feladat a gyerekek, a sziilék
¢s a kisgyermeknevelSk szamara egyarant. Az induld létszam folyamatosan emelkedik, mivel
egy kisgyermeknevel6hsz kéthetente johet csak 1ij beszoktatés gyermek.

Szakmai feladat ebben a hénapban a csaladlatogatds, a csoportszobék eldkészitése az jonnan
érkezé gyermekek fogadasdra. Az érkezd gyermekek korinak és fejlettségi szintjének
megfeleld jatékok, targyi feltételek biztositasa.

Felel6s: bolesédevezetd, kisgyermeknevel6k

Hataridd: folyamatos

~ Hazi tovébbképzés 2021. szeptember 6- 4n
Téma: Csaladlatogatas, kostolgatd, beszoktatids. Az esetlegesen felmeriils problémak,
nehézségek megbeszélése a kisgyermeknevelSkkel. Emlékeztet6 készitése.
Felelés: bolcsddevezetd, hazi tovabbképzés mentora
Hataridé: 2021.szeptember 6.

Oktober
A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds folytatasa mellett.

» Hazi tovabbképzés 2021. oktéber 11- én
Téma: az éppen aktualis esemenyek megbeszélése pl. helyes napirend kialakitasa.
Felelos: bolesédevezets, hazi tovabbképzés mentora
Hatarid6: 2021. oktober 11,

»  Sziiléesoport megbeszélések.

=+ 2021. oktober 6- én 16. 30" kezdettel Siini csoport

+ 2021. oktdber 7- én 16. 30" kezdettel Nyuszi csoport
Téma: a sziilok tapasztalatai a beszoktatassal kapcsolatban, kdzelgé tinnepek.
Sziiléi Erdekképviseleti tag megvalasztisa.
Felelds: boles6devezetd, kisgyermeknevelék
Hatarido: 2021. oktober 6.

2021. oktéber 7.
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» Tokfaragas a gyermekekkel 2021. oktober 29- én
Délel6tt a Nyuszi- Siini csoportban.
Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarido: 2021. oktober 29.

» Az élelmezésvezetd, szakacsnd, kézilany munkajanak segitd szandéku megfigyelését
végzem, melyet kozos kiértékelés kovet.

Kiemelt figyelmet forditunk az ¢lelmezésvezetdvel az étlapszerkesztésre, mivel az 0]
gyermekek kozott lehet ételintolerancias gyermek.
Az O étkeztetésiikhoz a megfeleld étlap elkészitését szakképzett dietetikus munkatérs segiti.
A tiznapos étlapszerkesztéssel igyeksziink biztositani a gyerekek egészséges €s valtozatos
taplalkozasat.
Felelés: bolesddevezetd, élelmezésvezetd
Hatérido: folyamatos

» Sziilécsoport megbeszélések

%+ 2021. november 9- én 17" kezdettel a Csiga csoportban

4 2021. november 10- én 17" kezdettel a Katicacsoportban
Téma: szillsk tapasztalatai a beszoktatissal kapcsolatban, kozelgd iinnepek. Sziil6i
Erdekképviselet tag megvélasztasa.
Felelds: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridd: 2021. november 9.

2021. november 10.

» TFotozis 2021. november 15-én 15"
Szillsk kérése alapjan profi fotos készit képeket a csaladokrol, gyerekekrél a karacsonyi
linnepre.
Felelds: bolcsédevezetd, kisgyermeknevelok
Hatarido: 2021. november 15.

» Szildcsoport megbeszélések

& 2021. november 16- 4n 16. 30" kezdettel a Cica csoportban

4 2021. november 17- én 16. 30" kezdettel a Pillangé csoportban
Téma: szillok tapasztalatai a beszoktatassal kapcsolatban kozelgd tinnepek. Sziil6i
Erdekképviselet tag megvalasztasa.
Felelds: bolesddevezetd, kisgyermeknevelok
Hataridoé: 2021. november 16.

2021. november 17.

» Hazi tovabbképzés 2021. november 22- én
Téma: sziildcsoport megbeszélés tapasztalatai, kozelgd iinnepek, programok megbeszélése,
elokészitése.
Felelés: bolcsodevezetd, kisgyermeknevelok
Hataridd: 2021. november 22.

» Vezetd Sziilgjogi Képviseld valasztas 2021. november 24- én 17" kezdettel.
Téma: Sziilsi Erdekképviselet tagok megvélasztjigk maguk kozil a Vezetd Sziiloi
Erdekképviselot.
Felelds: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridd: 2021. november 24. .
__1FE
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~ Idén is szeretnénk megszervezni a 7 éve elkezdett Adventvarast.
2021. november 23- 4n 16" kezdettel. A sziilok megnézhetik, és hazavihetik a
kisgyermeknevelSk dltal készitett téli, tinnepi dekordciot, és akinek kedve van O6nmaga is
elkészitheti a diszeket.
Felelos: bolesédevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridé: 2021. november 23.

Ha pandémiis helyzet nem engedi meg, a nagy rendezvényt, akkor a csoportok kiilén
rendezik meg a pandémias helyzetre eldirt szabalyok betartasaval.
% Cica- Pillangé csoport 2021. november 25- én
% Csiga-Katica csoport 2021. november 26- 4n
#4 Nyuszi- Siini csoport 2021. november 29- én
Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarido: 2021. november 25- 26- 29.

Deceniber

~ A Sziil6i Erdekképviseleti tagok segitségével Mikulds iinneper tartunk.
A Mikulds személyesen latogat el a bilcsddénkbe, &s zsdkjabol a kisgyermekneveldk altal
készitett jatékokat osztogat a gyermekek nagy &romére. 2021. december 6- 4n mind a 6
csoportban 9"- 11" kszott.

Felelds: bolesodevezetd, kisgyermeknevel 5k
Hataridé: 2021. december 6.

» Mézeskalacssiités 2021, december 17- én
Délel6tti  tevékenység  kozésen a  gyerekekkel, a Nyuszi- Siini csoportban. A
kisgyermeknevel6k a gyerekkel egyiitt gylrjék be és szaggatjak ki a mézeskalics tésztajat,
amit a boles6de konyhaja siit ki.
Felel6s: bolcsddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatéridé: 2021. december 17.



» Feny6fadllitas 2021. december 21- €n
A gyerekek, a kisgyermekneveldk segitségével felteszik a fara a maguk dltal készitett
diszeket.
Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermeknevelok
Hatarid6: 2021. december 21.

2022. Janudr

» Adminisztracios feladatok elvégzése:
v’ leltarozas, leltarivek tovabbitasa
v statisztikai adatszolgaltatas az intézményvezetd részére
v a2022-évi szabadsag tervezet megbeszélése
v Irattarazas: lejart iratok leflizése
Felelos: bolcsddevezetd
Hatarido: folyamatos

» Sziilécsoport megbeszélés
4 2022. januér 5- én 17" kezdettel a Siini csoportban
% 2022. janudr 6- 4n 17" kezdettel a Nyuszi csoportban
Téma: 6nallosag, farsangi mulatsag megszervezése, lebonyolitasa.
Felels: bolcsédevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2022. januar 3.
2022. januar 6.

> Hazi tovabbképzés 2022. januér 12- én
Téma: a farsangi mulatség megszervezése, lebonyolitasa a Sziiléi Erdekképviseleti Tagok
bevonasaval.
Felelés: bolesddevezetd, kisgyermeknevelok élelmezésvezetd
Hatarido: 2022. januar 12.

Februar

» Sziilécsoport megbeszélések

& 2022. februar 1- én17" kezdettel a Csiga csoportban

4 2022. februar 2- 4n17" kezdettel a Katica csoportban

% 2022. februar 8- 4n 17" kezdettel a Pillang6 csoportban

& 2022. februr 9- én 17" kezdettel a Cica csoportban

Téma: 6nallosagi torekvések tamogatasa, farsangi mulatsag megszervezese, lebonyolitasa.
Felelés: bolestdevezetd, kisgyermeknevelok
Hataridé: 2022. februar 1. 2022. februar 2. 2022.februar 8. 2022.februar 9.



» Farsangi mulatsag 2022. februar 10- én
Délelétt a kisgyermeknevelék és a gyerekek farsangi jelmezbe 5ltdzve blcsiztatjak a telet a
Csiga-Katica és a Nyuszi- Siini csoportban. 2022. februar 17- én pedig a Cica- Pillangé
csoportban.

Felelos: bolesédevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2022. februar 10.
2022. februar 17,

» Hazi tovabbképzés 2022. februar 24.
Témdja: szakmai tovabbképzésen részt vett kollégdk beszdmoldja. Farsang tapasztalatai,
Husvétra késziilodés.
FelelGs: bolcsédevezetd, tovabbképzés mentora
Hatarid6: 2022. februar 24.

Marcius

» Tz és balesetvédelmi oktatas
Marcius hénapban a munkavédelmi eléadéval elézetesen egyeztetett idopontban.
Felelds: bolesddevezetd
Hatérid6: marcius

# Késziilodés a Marcius 15- i tinnepségre 2022. mércius 10- én
Minden csoport késziill a tavaszvdrasra kreativ munkaval (rajzolas, festés, ragasztas,
gyurmazas), hisvétvard dekoracio készitése a gyerekek bevonasaval.
Zasz106, kokarda készitése a marcius 15- i megemlékezésre.
Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2022. marcius 10.

~ Anydk napi fotozas 2022. marcius 23- 4n
Profi fotos késziti a gyerekekrol fényképeket.
Felelds: bslcsddevezetd, kisgyermeknevelsk
Hatéridd: 2022. marcius 23.
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» Hazi tovabbképzés 2022. marcius 24- én
Téméja: Farsang tapasztalatai, Hasvétra késziilodés. Aktualis szakmai problémak, események
megbeszélése
Felelds: bolesddevezetd, tovabbképzés mentora
Hatarid6: 2022. marcius 24.

Aptilis

» Sziildcsoport megbeszélések

= 2022. aprilis 5- énl 7" kezdettel a Csiga csoportban
= 2022. aprilis 6- an17" kezdettel a Katica csoportban, Siini csoportban
& 2022. 4prilis 7- én 17" kezdettel a Nyuszi csoportban
% 2022. aprilis 12- én 17" kezdettel a Pillangd csoportban
& 2022. 4prilis 13- 4n 17" kezdettel a Cica csoportban

Felelds: bolcsédevezetd, kisgyermekneveldk

Hataridd: 2022. aprilis 5.- 6. -7. -12. -13.

» Kreativ délutan 2022. aprilis 6- 4n a Cica- Pillang6 csoportban 17" kezdettel.
A sziilék gyermekeikkel egyiitt a kisgyermeknevelok segitségével ragaszthatnak, festhetnek
stb.
Felelds: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarid: 2022. aprilis 6.

» Kreativ délutan 2022. aprilis 12- én a Csiga-Katica csoportban 16" kezdettel.
Témaja hisvéti dekoracio.

Felelds: bolesédevezetd, kisgyermekneveldk
Hatéridd: 2022. aprilis 12.
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» Nyuszi varas 2022, aprilis 14- én
Gyerekek szaméra Husvéti élményszerzés, a nyuszi altal elrejtett tojdsokat keresgélik a fiiben
(ha az id6 megengedi nyuszi érkezése a kertben).

Felelds: bolesodevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarido: 2022. aprilis 14.

» Szakmai nap 2022. 4prilis 21- én
Programok szervezése, hogy minél tartalmasabban tudja a kollektiva eltdlteni ezt a nevelés
nélkiili munkanapot.
Felelds: intézményvezetd, bélesédevezetd
Hataridd: 2022. 4prilis 21.

~ I6ld Napja 2022. 4prilis 22- én
Kerti munka a gyerekek bevonasaval, Fold Napja palydzaton nyert virdgokat, a
kisgyermeknevelék és a gyerekek kézosen eliiltetik a kertben. Viragok iiltetése, kdrnyezetiink
szépitése.

Felelds: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridé: 2022. aprilis 22.



» Anyak Napjara késziilsdés 2022. aprilis 28-29- én
A gyerekek sajat készitésii ajandékot adnak at édesanyjuknak (festés, rajzolds, ragasztas,
gipsz lenyomat stb.).
Felelds: bolesédevezetd, kisgyermekneveld
Hataridé: 2022. aprilis 28-29.

Mdjus

» Egészséenap 2022. majus 20- 4n 16 " kezdettel
Mit eszik a gyermek a bélesddében? A sziilok megkdstolhatjak a bolcsdde konyhdja altal
készitett krémeket, tleteket kapnak a kiilonféle zoldségek, alapanyagok felhasznalasara, mit
lehet késziteni céklabdl, répabdl. Recepteket vihetnek haza.
Felelds: bolcsddevezetd, élelmezésvezetd, szakacsnd
Hatarid6: 2022. majus 20.

» Monitorozas
A sziildk altal anonim modon kitsltott kérddivek kiértékelése, kérdésekre adott valaszok
sszesitése, megbeszélése az intézményvezetdvel, a Sziildi Erdekképviselet és az adott
csoport kisgyermekneveldjének bevondsaval.
Jegyzokonyv készitése utan tanulsagok levonasa, kisgyermekneveldkkel megbeszélése.
Felelds: intézményvezetd, bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridd: folyamatos

Junius

» Gyermeknap a bolesédében 2022. junius 3- an 9" — 18" kozott
Ha az idé6 megengedi kint az udvaron a Sziiléi Erdekképviseleti tagok bevonasaval kiilonbdzé
élményforrasokat biztositunk a gyerekeknek (tizoltoautd, ugralo var, horgaszat, arcfestés, lufi
hajtogatas stb.).
Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2022. janius 3.
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» Hazi tovabbképzés 2022, janius 8- an
Téma: a monitoring eredményének, tanulsiganak megbeszélése. A nevelési év eseményeinek
megbeszélése. A csalddi napra felkésziilés.
Felelds: bolcsodevezetd, kisgyermekneveld
Hatéarido: 2022. janius 8.

» Az udvari élet tartalmas eltsltése:

" krétarajz

= pancsolas

" magnes tablajaték

*  homokozas

®  mozgasfejleszts jatékok

= asztali kéziigyesség fejlesztd jatékok

= ismerkedés az aktualis zoldségekkel, gyiimolesokkel, melyeket kézbe fognak, kézzel

megpucolnak, kostolnak

Felelds: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarido: folyamatos

Julius

~ A dolgozok kételezé alkalmassagi orvosi vizsgalata erre a hénapra esik, melyet a
foglalkozas egészségiigyi orvos végez.
Felelés: bolcs6devezetd
Hataridé: folyamatos

Nyari nagytakaritas szervezése, fertdtlenités, betervezett karbantartasi, felajitisi munkat
ebben az idészakban végzik el a Varosgazda szakemberei.

A nyari zaras alatt végzett munkék idejére megszervezem az intézmény nyitasat, zarasat és
biztonsagos feliigyeletét.

Felelos: bolcsédevezetd

Hatarid6: folyamatos

Augusztus

» Csaladi délutan
Az 6voddba mend gyermekek elkdszonése, ,,ballagas™ a Pillangé csoportban, Nyuszi- Siini
csoportban illetve a Katica csoportban, a bélcséde nyari zarasatol fliggben. A gyerekek és a
kisgyermeknevelSk révid misorral késziilnek, melyet bemutatnak a sziildknek.
Felel6s: bolesodevezetd, kisgyermeknevelék
Hatéridd: a bolcsode nyari zarasatol fiiggden

+~ Sziiloi értekezlet
Az Gjonnan felvételt nyert gyermekek sziileinek, 2022. augusztus honapban.
Téma: daltalanos tudnivalok mellett, megbeszélhetik a kisgyermeknevelokkel a
csaladlatogatds, kostolgatas, beszoktatds idpontjait.
Felelos: bolcsédevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridg: folyamatos



Fogadjuk az Gj gyerckeket olyan arinyban amilyen aranyban 6vodaba mentek a régi
gyerekek. Altaldban az a jellemzd, hogy a pedagogussziilok a gyermekeiket augusztus utolsé
két hetében mar beszoktatjak, mivel 6k szeptember elott kezdik a munkat.

Bélcs6dekostolgatd megszervezése. Egy csoportba egyszerre 2 gyermek latogat el sziileivel,
szabad jatéktevékenység kozben figyelheti tarsait, a leendd kisgyermeknevelSjét ¢és
bepillantast nyerhet a bilcsdde életébe, napirendjébe, az itt folyé munkaba.

A szeptemberi csoportvéltas alkalmaval a kisgyermekneveloknek komoly szakmai
felkésziiltségrol kell tanisagot tenni: elkészitik a csaladlatogatas és beszoktatds tervezetét,
amit el6zetesen az elsd sziiléesoportos megbeszélésen az uj sziilokkel egyeztettek.
Felkésziilnek az ujonnan érkezd gyermekek fogadasara (csoportszoba berendezése,
jatékkészlet felmérésével), figyelembe véve a gyermekek korat €s fejlettségi szintjét.

A kisgyermeknevelék megkezdik a csaladlatogatisokat a szeptember elején érkezd
gyermekeknél.

Felelds: bdlcsddevezetd, kisgyermeknevelok

Hatarido: folyamatos

A havi kiemelt szakmai feladatokon kiviil természetesen sok, napi rendszeres munka keriil
elvégzésre:

e napi létszamjelentés

csoportok mindennapi latogatasa
élelmiszerszallitas alkalmankénti ellendrzése
élelmiszer felhasznalas modjanak végigkisérése.
bolesddei dajkak napi munkajanak ellendrzése

o folyamatos kapcsolattartas sziilokkel

e ¢étlapszerkesztés

e intézményvezetdi értekezleteken valo részvétel, azon megfogalmazott feladatok
végrehajtasa

Fontosnak tartom a kapcsolattartast a tars intézményekkel:

e Onkormanyzat

o Egyesitett Bolcsoédék

e Tars bolcsodék

e Keriileti 6vodak

e Védonoi halozat

e (Csibész Csalad és gyermekjoléti kdzpont

Esetleges tovabbképzéseken valé részvétel szervezése. KisgyermeknevelSkkel —eset
megbeszélések. Karbantartds folyamatos figyelemmel kisérése, mindennapi problémak
megoldasa.

Ho6 elején a havi étkezési dijak kiszamolasa, beszedése, szdmlakészités. HACCP eléirasok
betartasa, adminisztracijanak vezetése naponta.

Elvégzem mindazon feladatokat, amelyre a kdzvetlen felettesem utasitast ad.



Ellendrzési iitemterv és eseménynaptdr
Szeptember

Ujonnan érkezett gyermekek felvétele, dokumentaldsa Felvételi kényvbe, Igénybevevoi
nyilvantartasba, Menza pure szamlazé programba.

Oktober
v" Csiga csoport: &nallosagi torekvések tamogatasanak célzott megfigyelése (jaték,
oltozkodés, fiirddszoba hasznalat)
A megfigyelés utdn megbeszélés, feljegyzés készitése

v' Elelmezésvezetd munkajanak megfigyelése, végigkisérése. A raktarkészlet havonkénti
ellendrzése szurdproba szerlien. Feljegyzés készitése.

November

v" Gazdasagi ellen6rzés (mosokonyha, fozékonyha)
Téma: A hasznalt anyagok gazdasagos felhasznalasa.
A megfigyelés utdn megbeszélés, feljegyzés készitése

v" Katica- csoport
Téma: A napirend kialakitdsanak megfigyelése, ha sziikséges segitségnyujtas.

December

v' Fit6 - kertész ellen6rzése
Téma: Atgondoltan végzi az egymésba kapcsolodé feladatokat.
A megfigyelés utan megbeszélés

v' Megfigyelést végzek a Nyuszi- Siini csoportban.
Téma: Az udvarra menetel folyamatossigat, gordiilékenységét szeretném megfigyelni a
varakozasi id0 (ha van) tiikrében. A gyermekek Onéllésodasdra elegendd idé biztositasa,
Osztonzeés pl.: dicséret, segitdkész bandsmod. A gyermek kompetencidjanak figyelembe
vétele, kivaras, egyiittm{ikdés.
A megfigyelés utan megbeszélés

2022. Janudr

v A Cica- Pillangé csoport megfigyelése.
Téma: Ebben a 2 csoportban vannak a legfiatalabb gyerekek, akiknek a napirendjét a
kiilonbzo egyéni igények miatt (déleldtti alvés, Glben etetés stb.) nehéz kialakitani. Sziikség
esetén a napirend szervezésében segitésnyujtas.
A megfigyelés utan megbeszélés, feljegyzés készitése

—AEX
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Februadr

v Megfigyelést végzek a Csiga- Katicacsoportban.
Téma: Az udvarra menetel folyamatossagét, gordiilékenységét szeretném megfigyelni a
varakozasi id6 (ha van) tiikrében. A gyermekek onallésodasara elegend6 ido biztositasa,
Bsztdnzés pl.: dicséret, segitdkész bandsmod. A gyermek kompetenciajanak figyelembe
vétele, kivarés, egytittmikodés.

v Eves jelzérendszeri tandcskozas a Csibész Csalad ¢€s Gyermekjoléti Kozponttal.

Marcius

v" Cica- Pillangé csoport megfigyelése
Téma: Az étkezés, 6nallosodas.

v A technikai dolgozok munkavégzésének ellenérzése a munkakori leirasok betartasa
szerint. (Személy higiénia, munkaidd betartasanak ellendrzése stb.)
A megfigyelés utdn megbeszélés, feljegyzés készitése
v A 2022/ 2023 nevelési év megtervezése
Aprilis

v A Fold Napjan az Onkormanyzat éltal meghirdetett, ¢és a palyazaton nyert
viragpalantdkat a kisgyermekneveldkkel €s a gyermekkel kizosen eliiltetjiik a kertben.

Mdjus- Junius

v A monitoring kiértékelése, osszefoglalo készitése az intézményvezetonek, a sziilok
tajékoztatasa az értékelés eredményérdl (fali ujsag).

Julius
v’ Nyéri zarés alatt a karbantartasi munkak feliigyelete, feliigyelet megszervezése.
Augusztus
v" Csoport megfigyelés
Téma: A bolcsédei kostolgatd lehetdségeinek teljes korii kihasznalasa.
A megfigyelés utin megbeszélés, feljegyzés készitése

v Nevelési év értékelése a kollektivaval kozosen. Mi az, ami megvalosult a tervekbdl mi
az. ami nem. Eves tapasztalatok, mit csindljunk masképp. Uj otletek, régi
hagyomanyok.
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Ha a pandémiés helyzet megengedi a 2021/ 2022-es nevelési évben szeretném Ujrainditani
intézményvezetoi segitséggel a ,,zene” bdlcsit. A bolcsédében megvalodsithatd zenei nevelés
s ének- zeneifejlesztés, nagymértékben jarul hozza a gyermek teljes személyiségének
fejlodéséhez. A kisgyermekneveldk napi munkajuk sordn sokat és gyakran énekelnek,
mondokaznak. A mozgés és a sajat test 4ltal keltett hangok, hangzasok 6romérzést véltanak ki
a gyermekbdl. Erre az alapvetd fejlddési, megismerési, tanulasi folyamatra épitjiik
kezdeményezéseinket, gazdagitjuk tudatosan a napi bslcsédei tevékenységeket. A bolcsédébe
kétheti rendszerességgel érkezé zenepedagogus még valtozatosabba teszi a gyermekek
¢Iményszerzését. Hangszerekkel ismerkednek, 0j, eddig nem hallott énekeket, mondokakat
hallanak. Hangszerek hangjéval ismerkedhetnek. A gyermekek érdeklddésének, életkoranak
megfeleléen kezdeményezett énekes- mozgasos jatékokba a kisgyermekneveldk is aktivan
részt vesznek.

Budapest 2021.05.26.



NAPSUGANK BOLLSODE
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2021/ 2022 nevelési évee

Készitette: Csuri Annamaria
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A bolcséde adatai:

Fenntarto: Budapest Févaros XVIII. kertilet
Pestszentlérinc - Pestszentimre Onkorményzata

Felettes Szerv: Egyesitett Bolcs6dék

Cime: 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 5.
Az intézmény neve: Napsugar Bolcsdde

Cime: 1181 Budapest, Kondor Béla sétény 5.
Nyitva tartds: Hétf6ts1 — péntekig 6% - 18%
Féréhelyek szama: 96 f6

Bélcsddevezetd: Csuri Annamaria

Telefonszama: 06-1/290-33-30

E — mail: napsugar@bolcsil8.hu
Intézményvezeto: Marton Attilané
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Bemutatkozas:

1978 nyardn Kuba negyed évszdzados nemzeti iinnepén, a havannai Vildgifjusdgi Taldlkozé (VIT)
tiszteletére a XVIIL keriilet iij lakdtelepén utcdt neveztek el Kuba févdrosdrél, Havanndrél. A dallamos név
kezdetben egy utcdt, ma mdr kitérolhetetleniil az egész telepet jeldli.

Az 1981. 6ta miikoéd6 40 éves Napsugdr Bélcséde keriletiink legnagyobb bolcsédéje, amely a Havanna
lakotelepen taldlhato. Bélcsédénk fekvése, elhelyezése igen jo, izoldlva van a féut zajatol.
A személyi feltételek adottak, minden csoportban és munkateriileten megfelelen képzett szakemberek
dolgoznak. Mér két fdiskolai végzettséggel rendelkezd kisgyermekneveld vesz részt a gyermekek ellatasiban.
Csoportszobdink  berendezése  gyermekkézponti, hangulatos,  otthonos, esztétikus,  vildgos.
A jatékeszkozok a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai

elirdsoknak megfeleléen vannak dsszeallitva.
Flird6szobdink kozvetleniil kapcsolddnak a csoportszobakhoz és atadokhoz.

Gyermekoéltozéinkben baratsagos kérnyezet fogadja a bolcsGdébe érkezd kisgyermekeket és sziileiket.
Minden gyermek szamdra jellel ellatott, kulccsal zarhato szekrény biztositott a ruhak tarolasara, jellel ellatott
Cipds szekrény a cipék tarolasira, gyermekek szémara jol elérhets fogasok a kabatoknak, gyerekpad az
oltozkddéshez ezekkel hangsulyozva a gyermekkozpontisagunkat, valamint a gyermekek onallésodasanak
tdmogatasat.

Az alapellatds keretében torténd napkozbeni kisgyermek ellatast, a gyermek 20 hetes koratdl igényelhetik
azon sziildk, akik szeretnének munkaba &llni, illetve nappali tanulmanyokat kezdenek/ folytatnak.

BolcsGdénket a hatélyos jogszabélyok, és szakmai elirasok figyelembevételével mikodtetjiik, ezek:
- a bélcsédékre vonatkozo térvények, rendeletek, hatirozatok és szabdlyok

- &ltaldnos szakmai és etikai elvek

- az Egyesitett Bolcs6dék szakmai programja

- HACCP rendszer

- intézményi irott és iratlan szabalyok

»Nyitnikék” Kézhasznl Alapitvany segiti a bolcsédei ellatds szinvonalanak emelését.



A gyermekek korszer(i étkezésér§l és az étlapok Osszeallitésardl szakkepzett élelmezésvezetd, dietetikus,
diétds szakacs gondoskodik, a mindenkori elSirasoknak megfeleléen. Bélcs6édénk sajat f6z8konyhaval
rendelkezik, igy minden étel frissen készil. Etlapunk véltozatos, igyeksziink az évszaknak megfeleld
z6ldségeket, gylimdlcsoket beépiteni a gyermekek étkezésébe. Naponta legaldabb kétszer friss, lehetdleg
idény gyumdlcsot, z0ldséget adunk nyersen.
Sziikség esetén diétas étrendet tudunk biztositani megfeleld szakorvosi igazolasok mellett.

Az Intézmény 96 féréhelyes, 4 gondozasi egységgel, 8 jol felszerelt csoportszobaval rendelkezik.

SUNI KATICA MICIMACKO BAMBI

Bolcsédénkbe jaro kisgyermekek szémadra az dnfeledt nagymozgdsos jatékra, a homokozokkal ellatott, és az
udvari jatékokkal jol felszerelt jatszéudvar, rossz id6 esetén, a folyosé hétso részében kialakitott ,kresz park”
biztosit teret.

Gsztél tavaszig Somadrin oldatos sészobénk hasznalata szorosan beépil a gyermekek napirendjébe. A
Somadrin klimaoldat parolgésa jotékony hatédssal van a légiti megbetegedés megelSzésében, erdsiti az
immunrendszert. A sészobaban fél 6ra alatt megszabadulhatnak a légzGszervekben lévs esetleges
lerakédésoktél, ekdzben mozgasukat és kreativitasukat fejlesztd jatékokkal jatszhatnak.




A bblcsédei nevelés-gondozas célja

A csaladban nevelkedé kisgyermek szamara, a csalddi nevelést segitve, napkozbeni elldtas keretében
biztositani:

a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsagat,

jollétét,

a feltétel nélkili szeretetet és elfogadast,

a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasat,
identitdsdnak erdsitését,

kompetencidjanak figyelembevételét,

a tapasztalatszerzési lehetdséget,

a viselkedési mintakat és segiteni a harmonikus fejlédést.

A bélcsbdei nevelés-gondozas segiti a hatranyos helyzeti, illetve a sajatos nevelési igényii gyermekeket a
tarsadalomba valé beilleszkedésben, az esélyegyenléség elérésében. A hatranyok és kovetkezményeik
enyhitésére szilkség van mas intézmények, szervezetek, szakemberek egylttmiikddésére is. A csoportban
gondozhatd, nevelhetd sajitos nevelési igény(i gyermekek esetében fontos a korai életkorban megkezdett, a
gondozdsba dgyazott fejlesztés, mely segiti a habilitaciot és a rehabilitaciot.

Kiemelt szakmai feladatunk

Adaptdcid segitése — Minden gyermek szamara megterhel a bélcsédei élethez valé alkalmazkodais,
anyatol valo elszakadas. Sziilével torténé fokozatos beszoktatas sordn nagyon fontos, hogy a
biztonsagérzet kialakulasat segitse a kisgyermeknevel6, valamint a sziilg ismerje meg a szakembert.
Ez idG alatt a kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulé érzelmi kitédés segiti a
gyermeket az intézményi szocializacioban, a beilleszkedésben.

Az egyéni bandsmadd — Minden gyermek egyéni igényeit figyelembe véve kell tamogatni a gyermekek
fejlédését. Az egészséges és eltérd fejlédésmenetek kozotti kiilonbséget a bélcsédei szakembernek
fel kell ismerni, és a gyermek érdekeit szem el6tt tartva, a megfeleld Iépéseket megtenni.

Allanddsdgra vald térekvés — a megviéltozott tarsadalmi hatasok mar ennél a korosztalynal is
érzédnek. A sziil6k egyre kevesebb hasznos id6t téltenek a gyermekiikkel, sok az egyszilds csaldd,
nagy a csaladi leterheltség, és a siiriin valtott lakokornyezet mind aldtamasztjak, mennyire fontos
kovetelmény a csoportokban a személyi allandésag megteremtése, mely a kisgyermek
biztonsagérzetéhez, egyenletes iitemi fejlédéséhez szitkséges. Ehhez hozzatartozik a jol kialakitott
napirend, a rendszeresség, mely a gyerekeknek segit a tajékozéddshan, kiszdmithatGsagban a napi
esemenyek soran. A csaladok kiilonb6z6 szociokulturélis kozegbdl keriilnek ki, igy az egységes
neveli hatasok megvaldsitdsa is fontos, hiszen a tarsadalmi egyiittélés szabalyait rakjuk le, figyelve a
gyermekek kozott lévs személyiségbeli kiilonbozdségek tiszteletben tartasra.

Ondlléség tdmogatdsa — Biztonsagos, tevékenységre motivald és cselekvésre, jatékra alkalmas
kornyezet megteremtése, probélkozashoz, begyakorldshoz elegendé idé biztositasaval. A
kisgyermekneveld elismerd, tdmogatd, motivald, szeretetteljes, empatikus magatartasaval, fokozza
az aktivitdst és az oOndllésag irdnti vagyat a gyermekben. LehetSséget ad a megismerési,
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tapasztalatszerzési folyamatok soksziniiségére. A pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa,
megerdsitése, elismerése, a nevelés alapja.

o Egészségvédelem, és egészséges életmod megalapozdsa — Intézményiink fontosnak tartja, hogy
megismertessilk ezzel a korosztallyal az egészséges taplalkozas alapjait, feltételeit. Etkezések
alkalmaval a helyes taplalkozas, kulturhigiénés szokasok alapjait igyeksziink lerakni. Szabad levegén
valo tartézkodas maximalizalasa.

Tovabbi feladatunk

o Sziil6k és a bélcséde kapcsolatdnak elésegitése — a bolcsddei nevelés a csalddi neveléssel egyitt, azt
tamogatva, kiegészitve szolgélja a gyermek fejlédését. A kapcsolattartds lehetdségei: nyilt napok,
bolcsédekostolgatas, sziil6i értekezlet, csalddlatogatas, beszoktatas, faliljsag, szilécsoportos
megbeszélés, egyéni beszélgetés, kreativ délutanok a sziil6kkel, gyereknap, adventvéras, csaladi
flizet.

e J6 munkahelyi légkdrre vald térekvés — a munkatarsaknak olyan targyi és személyi feltételek
teremtése, mely biztositja a j6 kbzérzetiiket, elésegiti hatékony munkajukat. Ezen cél megteremtése
érdekében szerveziink csapatépité programokat, fontos, hogy jobban megismerjlik egymast.

e Adolgozdk akkreditdlt képzéseinek tdmogatdsa, a tovdbbtanulds szorgalmazdsa.

o Lehetdséget adunk érettségi elétt dlld fiatalok kézésségi munkdjénak, valamint emelt szintd vagy
fels6oktatdsban résztvevdk gyakorlati idejének letéltésere.



NEVELESI TERV

SZEPTEMBER:

Pedagdgusként dolgozd sziilék esetében a beszoktatdst minden évben igyeksziink augusztus hdnapban
biztositani.

A kisgyermeknevel6k a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének megfeleléen berendezik a
csoportszobdkat, 8szi dekoracioval teszik hangulatossd. Az évodai nevelésbe nem tivozd gyermekeket
felkészitik az Uj helyzetre, az érkez6 gyermekekre és sziilGk jelenlétére.

Csalddlatogatas

® Azels interaktiv kapcsolat sziil§ — kisgyermeknevel és kisgyermek — kisgyermeknevelé kdzott.
Optimalis esetben a csaladlatogatasok soran a kisgyermeknevel6k olyan kapcsolat kialakitasara

torekednek, ahol a sziil§ érzi az elfogadast, az &szinte odaforduldst. A korrekt partneri kapcsolat,
kolcsonds  bizalom, az érintettek személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa, folyamatos
kommunikacio és az informacié megosztasa a hatékony egyiittm(ikédést szolgalja.

Beszoktatas
e Sziilével torténé fokozatos beszoktatas
Megkénnyiti az dj kornyezethez és a személyekhez valé alkalmazkodast, beilleszkedést, lehetGséget
ad a sziilének a nevelési médszerek megismerésére.

Napirend kialakitdsa
e A helyes ritmusd, szabdlyos napirend megkonnyiti a gyermek szdmdra a megszokdst, az
alkalmazkoddst, fokozza biztonsagérzetét és nyugalmat, megkénnyiti a gyermek idébeli
tdjékozodasat, elGrelatasat. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit gy kell kielégiteni, hogy
kozben a csoport életében is attekinthetdé rendszer legyen, a gyermekek tdjékozédhassanak a
varhatd eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi idg. A csoportok napirendje a
szikségleteknek megfelelden rugalmasan és tudatosan valtoztathaté a nevelési évben.

Folyamatos dokumentécid
® A ndvekedési standardok, referencia percentilek folyamatos vezetése, amely a gyermek
testmagassdagarol, testtémegérél grafikonos képet ad. Csaladi fuzet, fejlédési napld, csoport naplé
naprakész vezetése.

Nevelési tervezet és kezdeményezési tervezet
® Havi szinten a kisgyermeknevel6k meghatarozzdk nevelési céljaikat, feladataikat, honnan- hova

szeretnének eljutni, majd havonta értékelik, hogy mindezekbél mit értek el.

A dolgozék éves alkalmassagi vizsgdlatanak lebonyolitisa

Felelds: Bolcsédevezetd, Kisgyermeknevelék
Hatéridg: Szeptember



OKTOBER:

Tovabbra is nagy hangsulyt forditunk a beszoktatdsra.

A nevelési- és kezdeményezési tervezetben szeptember hénapra Kkitlizott feladatok, célok
megvaldsulasanak kiértékelése.

Kisgyermeknevel8i megbeszélés, melynek témaja az csaladlatogatasok alkalmaval szerzett, valamint

a mar megkezdett, vagy befejezett adaptéciok tapasztalatainak megbeszélése, felmeriil6 kérdések
megvitatasa.

Bszi falevelek gylijtése a gyerekekkel.

Oktéber 5- 6. Madarmegfigyelési vildgnap, ennek alkalmaval, udvarunkon elhelyezett madaretetSket
a gyermekekkel kozosen megtdltjik magvakkal, és figyeljiik az erre repiil6 madarakat.

Felelds: Bolcsédevezetd, Kisgyermeknevel6k
Hataridg: Oktober

NOVEMBER:

Sziilscsoportos megbeszélések elékésziletei, kivitelezése, érdekképviseleti tagok megvalasztasa.
Kisgyermeknevel8i megbeszélés, melynek f6 témaja a sészoba beinditasa.

Munkatéarsi megbeszélés, témaja az év végi takaritds, és leltérozassal kapcsolatos feladatok
ismertetése.

Sziili érdekképviseleti tagok koziil érdekképviseleti csticsvezeté megvélasztasa.

A 2- 4n, 3- 4n a mar jol ismert fotés karacsonyi hangulati szivet melengetd képeket készit a
gyermekekrél.

A 26 -an tartandé Adventvarasra valo késziil6dés, és megvalositas.

A nevelési- és kezdeményezési tervezetben oktober hdnapra kitizétt feladatok, célok
megvaldsuldsanak kiértékelése.

Kisgyermeknevel8i adminisztrécio ellendrzése.

Mérton napi kézmiives csalddi délutan november 12- én, pénteken.

A két innep kozétti bolcsédei ellatas igényének felmérése, a gyermekek étkeztetésének kapcsan.
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o Tokfaragés: csoportszobankként 1- 1 tokot a kisgyermeknevel6k formara faragnak, a gyermekek
kikanalazzak azok belsejét, majd egy mécsessel kiteszik az udvarra, ahol meggyujtjak a mécseseket.

Felel8s: Bolcséde valamennyi dolgozéja
Hatéridé: November

DECEMBER:

e A nevelési- és kezdeményezési tervezetben november hénapra kitlizott feladatok, célok
megval6suldsanak kiértékelése, a kdvetkezd havi tervezet elkészitése.

e Késziil6dés az Unnepekre, hangulatteremtés, dalok, mondokak, versek, dekoracié folyamatos
aktualizalasa.

e Unnepi babelGadas.
e Mikulas érkezése a csoportokba 6- an, a délel6tti drakban.

® Munkatarsi megbeszélés a dolgozok kdzés karacsonyi vacsordjanak lebonyolitasardl, melynek ideje
10- e péntek délutén, Ginnepi el6késziiletek megbeszélése, karacsonyfa diszités.

Felel8s: Bolcséde valamennyi dolgozdja
Hatéridd: December




JANUAR - FEBRUAR:

o A nevelési- és kezdeményezési tervezetben december, majd a januar hénapra kitiizétt feladatok,
célok megvaldsulasanak kiértékelése.

o Id8jarassal kapcsolatos tevékenységek biztositasa, szankdzds, héember épitése, ho és a jég
tulajdonséagainak megismertetése a gyerekekkel, a kivancsisdgukat kihasznalva.

e Sdszoba folyamatos hasznalata.
e Farsangra késziil6dés, szobdk dekoralasa.

o Farsangi mulatsag a gyerekekkel a délel6tt folyaman. Ezen a napon a gyermekek jelmezbe 6ltdzve
érkeznek a csoportokba. ,Evés, ivas, dinom-dédnom”.

e Egyénibeszélgetés iranti igény felmérése, megszervezese.
e Munkatarsi és kisgyermekneveli megbeszélés, melynek témaja az év eleji teendSk atbeszélése.
e Szabadsagolasi itemterv elkészitése.

FelelSs: Bolcséde valamennyi dolgozdja
Hatéridd: Januar —Februar

MARCIUS:

e A nevelési- és kezdeményezési tervezetben februar honapra kitlizott feladatok, célok
megvalosulasanak kiértékelése, a kovetkezd havi tervezet elkészitése.

o Bblcsédei dajkakkal megbeszélés, téma a tavaszi nagytakaritds megszervezése.
e Tavaszvaras, csoportok dekoracidjanak aktualizalasa.

Felel§s: Bélcséde valamennyi dolgozoja
Hatdridg: Marcius

Szeretnénk részt venni a ,Szebb, virdgosabb keriiletért” palydzaton.




APRILIS:

e A nevelési- és kezdeményezési tervezetben marcius hénapra kitlizétt feladatok, célok
megvaldsuldsdnak kiértékelése.

e Kisgyermeknevel6i megbeszélés a husvéti elékésziiletekrél.
e Csaladi kreativ délutén.
e Husvétvard babelGadas.

e Aprilis 22. Fold napja alkalmaval a gyermekek a kisgyermeknevel6k segitségével virdgokat iiltetnek
kiskertjeikbe.

® Szllécsoportos megbeszélés melynek 6 témaja az Gvodai beiratkozas, az évodai nyilt napokra valé
figyelemfelhivas, mas aktudlis témak (az utolsé bélcsédei nap/ ballagas/ bicsuuzsonna, gyereknapi
csaladi délutén).

® Anydk napi fotozas délelStt, hivatasos fotds kozremiikddésével.

Felelés: Bolcsédevezetd, Kisgyermeknevel6k
Hatérid&: Aprilis

»Ultess fat keriiletiinknek” palyizat megirasa

Aprilis 21. Bélcsédék napja, nevelés - gondozas nélkiili munkanap, amit az idei évben a bolcséde dolgozéi
remélhetdleg egyiitt télthetik.

Felel@s: BolcsGdevezetd
Hataridd: Aprilis
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MAJUS:

e A nevelési és kezdeményezési tervezetben dprilis honapra kitizétt feladatok, célok
megvaldsuldsanak kiértékelése.

fovini

e Anyék napi meglepetésre valé késziil6dés a gyermekekkel.

o A2022/2023 nevelési évre a bolcsédei felvétel irdnti kérelmek leadasa.
e Nyilt napok (a leendé bdlcsédések és sziileik részére) lebonyolitasa.

e Gyermeknapi csalddi délutadn megszervezése, és lebonyolitasa az udvaron (légvar, arcfestés, kreativ
sarok, tizoltéautd, rend8rautd, vendégvaras zsiros kenyérrel, sttivel, teaval).

Felelds: Bolcséde valamennyi dolgozdja
Hatarid6: Majus

Felelds: Bélcsédevezetd
Hataridd: Majus

Monitoring: Sziil6i elégedettség mérése kérdSiv formdjaban, melyben a sziil6k név nélkal leirhatjak
véleményiiket, javaslataikat a bolcsédei nevelés-gondozas, és az intézmény miikodésével kapcsolatban.
Célunk, a bolcséde j6 hirének megbrzése, tovabba a kiértékelésbsl adodo tapasztalatok, épit6 javaslatok
beépitése.

Felelds: Intézményvezets, Bolcsédevezets, Kisgyermekneveldk, Sziilé érdekképviselet
Hatarid6: Majus
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JUNIUS:

A nevelési- és kezdeményezési tervezetben mdjus hénapra kitizétt feladatok, célok
megvaldsuldsanak kiértékelése.

A nyar adta lehetGségek kihaszndldsa, az udvari élet szinesebbé tétele a pancsolds felhétlen
drémével.

Apdk napi meglepetésre val6 késziilGdés a gyermekekkel.

Zéras el6tti utolsé munkatarsi megbeszélés, melynek f6 témdja az intézményben esetlegesen térténd
nydri munkalatok alatti iigyelet, takaritas és viraglocsolds megszervezése, valamint az dvodaba mené
gyermekek augusztusi bdcsiuzsonnajanak megtervezése, az Ujonnan beiratott gyermekeknek
tartand6 ,Bolcsédekostolgaté” megszervezése.

Felel8s: Bélcséde valamennyi dolgozdja
Hataridd: Junius — Jualius

A bélcséde nydri zarasdnak ideje: Janius — Jalius hénap
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JULIUS-AUGUSZTUS:

A nyar adta lehetdségek kihaszndldsa, az udvari élet szinesebbé tétele a pancsolds felhétlen
oromével.

A nevelési- és kezdeményezési tervezetben junius - julius honapra kitlizétt feladatok, célok
megvalosuldsanak kiértékelése.

A ,Bolcsédekdstolgatd” lebonyolitésa. Médot adunk mar augusztus hénaptél kezdédden, a
csaladoknak a bolcsGdei életbe vald betekintésre, annak megismerésére, ezzel is elésegitve a szilék
bizalméanak megnyerését

A 2022/2023 nevelési évre beiratott gyermekek sziilei részére sziil6i értekezlet megtartasa, a leend6
kisgyermeknevel6k bemutatasa.

Csaladlatogatasok megkezdése.
A dolgozdk éves alkalmassagi vizsgalatanak elGkészitése, megszervezése.

Ballagds/ Blcstuzsonna lebonyolitasa: ezen a napon a kisgyermekneveldk iinnepi asztalt teritenek,
iinnepélyes hangulatot kolcséndznek a csoportszobdknak, az O6vodaba készils gyermekek
uzsonnijdhoz. A gyermekeknek, a kisgyermeknevel6k sajat kézzel készitett tarisznyakkal,
emléktargyakkal teszik emlékezetessé ezt a jeles napot.

Felel@s: Bolcsédevezetd, Kisgyermeknevelbk
Hataridd: Augusztus
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Ay Osszefogis csak akegdet csupdnv
Ay egyuttmiikodés éx o

kozoy nunkov jelentt av sikert.”
Henry Ford

I. rész

A Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc- Pestszentimre Onkormanyzatanak fenntartasa
ala tartozik az Egyesitett Bolesddék, amely 10 telephellyel mikodik. A keriilet két telepiilés része
Pestszentl6rine és Pestszentimre. Két intézmény a pestszentimrei, nyolc pedig a pestszentl6rinci
részen helyezkedik el.

Az Egyesitett Bolcs6dék Pestszentlérincen, a Havanna lakételepen, a Napsugar Bolesodével kdzds
épiiletben, de szuverén helyezkedik el.

Feladatait tekintve munkéltatoi, gazdasagi, munkaiigyi, élelmezési és a szakmai munka hattérbazisa.
Az adminisztrativ munkat két kollégano végzi.

Intézményvezet6: Marton Attilané

Intézményvezetd helyettes: Nagyné Bordés Zsuzsanna

Elérhetoségek:

Cim: 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 5.
®: 06-1/291- 05- 78, 06- 1/ 291- 32- 21

Email:ebi(@bolcsil8.hu

Web:htips://bolcsil8.hu
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Bolesodéink:

Micimacké Bélesode oyt -
Bababirodalom Béleséde és . g - a@
Szolgaltatd Kozpont '
Bambi Bolcséde
Csiga- biga Bolcsdde \ o ‘e
Hétszinvirag Bolcséde AV TYS '*'*%5"-: v ;:*
Csibekas Bolcsode

Napsugar Bolcsode o
Fecskefészek Bolcsode -
Erdei kuckd Bolesdde "
Iciri- piciri Bélcsode

TTTTTTDD D

Intézményeinkben szakképzett kisgyermeknevelk végzik a keriileti csaladok gyermekeinek
szakszerli nevelését- gondozasét, kisgyermekneveléink szamara képzett Bolcsodei dajkak

adnak segitséget a mindennapokban.

Kisgyermekneveldk féiskolai diplomaval, felséfoka végzettséggel rendelkeznek, dajkdink 100
oras hatosagi tanfolyam elvégzésével szereznek képesitést, al5/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2.
mellékletének I1. részében meghatérozottak szerint, amely a személyes gondoskodést nyuijté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairsl és

mukodésiik feltételeirdl szol.

Szakmai feladataink kodexe elsé sorban a Bolesédei nevelés- gondozis orszagos
alapprogramja, amely kiegésziil a Bolesédei nevelés szakmai szabalyaival, a szakmai
munkat segitd, évtizedes multtal rendelkezé Modszertani levelekkel és a Magyar Bolcsodék

Egyesiiletének kozremiikdésével létrehozott Médszertani ttmutatéval.

§ A Bolcsédei nevelés- gondozas Orszagos Alapprogramja 2017. januar 01- én latott
napvilagot, amelyet a fSiskolai végzettséggel rendelkezd kisgyermeknevelok,
pedagogus életpalya modellbe vald beillesztése hivott életre.
2021. januar 01- én meg@jult formaban, kibvitett tartalommal Iépett hatalyba.

§ A Bolesddei nevelés Szakmai szabalyai 2012, évtél ad irinymutatast a személyi és
targyi feltételek teljesitéséhez, és a szakmai feladatellatas alapkdvét fekteti le.

§ A Modszertani levelek pontosan meghatirozzak a gyermekellatassal kapcsolatos
feladatokat, a gyermekek fejlodésének elésegitését szolgalo felszereltséget.

§ A Magyar Bélesodék Egyesiilete 2018. évben 5 f8s team feldllitasdval kezdett neki a
bélesédei adminisztracié innovécidjanak. Ennek a munkanak az eredménye a 2019,
évben megsziiletett Modszertani Gtmutato.
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II. rész

2017. szeptemberében kezdtem meg a szaktanacsadoi feladat ellatést, amelyet azdta is
folyamatosan végzek. Feladatom sokrétii, valtozatos, innovativ, melyet a keriileten beliil

lokalisan, de mégis globalisan teljesitem.

Segitem, tamogatom:

f szakmai munkat
¢ gyakornokokat

Figyelemmel kisérem:

o torvényi valtozasokat
¢ tovabbképzési lehetdségeket
¢ bolcsddei dajka képzés idopontjait

Részt veszek:

¢ sziiléi értekezleten, sziilécsoportos megbeszélésen
¢ szakmakozi megbeszélésen

f szakmai konferencian

g vezetdi értekezleten

Kapcsolatot tartok:
@ képzdintézményekkel
Adatszolgaltatasi kotelezettséget teljesitek:

g KSH
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A leghatékonyall stratégio
nenv csak lepést tartani a valtogasokkal,
hanem magunkeéva terwnic o trendeket,
Mawcel Danesis

1. Szakmai munka timogatasa, segitése

A 2021/ 2022 nevelési év kihivasa a megdjult csoport naplo vezetése. A kordbban vezetett
naplohoz képest tartalméaban, formajaban is véltozast hozott, amely a kisgyermeknevel6ktol
rugalmassagot, elfogadast kivan. Ennek a folyamatnak a tdmogatasat szeretném el6térbe

helyezni, foruma a SzaVik dsszejovetel.

A SzaVik- ot (Szakmai Vitakér) a 2018/ 2019 nevelési évben inditottam atjara. Célja a
szakmat ¢érintd  kérdések, felvetések, valtozasok, javaslatok, ajanlasok megbeszélése,
innovéciora torekvés. Az el6z8 év torténéseihez igazodva, a tapasztalatok felhasznalasaval, a
személyes jelenlét mellett, felkésziilok az online részvétel megtartasara. Az Osszejoveteleket

havi rendszerességgel szeretném megtartani.

Szandékomban all, a személyes jelenléttel megtartasra keriild megbeszéléseket kivinni a
bolcsddékbe, ahol a megbeszélést a boleséde bejarasa, megteKintése elézi meg. Célja a
megszokottbol valé kilépés, munkavallalok egymassal valo ismerkedése, tdjékozodis,

gondolatok megosztasa, dekoracios otletek tovabb gondolasénak lehetdsége.

Szakmai munka tdmogatdsit a nevelési év soran beosztds szerint tervezem, de
kisgyermekneveldi vagy bolcsédevezetdi kérés alapjan is van ra lehetdség. A latogatasi tervet
a bolesddek részére megkiildom, iddpont egyeztetés céljabol. Bolcsdde latogatas alkalmaval
megfigyelést, adminisztracié és targyi ellendrzést végzek. A litogatds tapasztalatait
megbeszélem az érintett kisgyermekneveldkkel, bolcsédevezetével, majd feljegyzést készitek,

amelyet az érintettek szdmdra irasban megkiildok.

A feljegyzéseket elektronikus formaban és papir alapon is tarolom. Az ajénlasokat,
javaslatokat, véltozdsokat érinté tajékoztatokat irasban (email, papiralap) tovabbitom a
bolesddék felé.
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2. Gyakornokokkal kapcsolatos feladatok

2020. november 01- én Iépett hatilyba az atdolgozott Gyakornoki szabalyzat, amely
kiegésziilt a pedagdgus végzettségli kisgyermekneveldk gyakornoki feladataival.

A szabélyzatban meghatérozott dokumentumok és feladatok:

Megallapodas elkészitése

Szakmai segit6 kijelolése

Gyakornok éltal elkészitendd irdsos beszdmolo segitése
Gyakornok latogatasa

Gyakornoki idd lejarta utan a vizsga el6készitése, lebonyolitasa
Pedagdgus portfolio elkészitésének tdmogatasa

Nyilvantartas vezetése

TTTTTTT®

Munkaviszony megsziinés esetén a letdltott gyakornoki id6rdl szolo igazolas kiallitasa
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2021/ 2022 nevelési évben varhaté gyakornoki vizsgak:
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3. Torvényi hattér figyelemmel kisérése

Szaktanécsadéi feladataimhoz tartozé rendeletekben meghatarozott szempontok szerint és az
esetleges valtozasokat kivetve végzem munkdmat.

§ 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz$ személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl

2 8/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
miikodési nyilvantartaséarol

$ 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendeleta pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a
kézalkalmazottak jogéllasardl sz6l6 1992, évi  XXXIII. torvény  koznevelési
intézményekben t5rténd végrehajtasarél

§ 15/1998. (IV. 30.) NM rendeleta személyes gondoskodést nyujto - gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirol

$ 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendeleta bolcsédei dajka, a bolcsidei szolgaltatast nyajto
személy €s a napkozbeni gyermekfeliigyelet szolgéltatast nyajtd személy képzésének
szakmai és vizsgakdvetelményeird|

3.1. A tovabbképzésekre valo jelentkezés két regisztracios felilleten, a Csalddbarat
Orszag Non- profit Kézhaszni Kft. Képzési- és oktatasszervezési (KMR) portaljan,
valamint az Online Jelentkeztetési és Képzésszervezési Feliileten (OJKF) lehetséges.
A kisgyermekneveldk regisztracioja folyamatos, ennek érdekében minden munkatars
részére kiilon email fiokot hoztam létre.

A tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok:

§ Nyilvéantartas vezetése

§ Tovabbképzési tervezet elkészitése

§# Tovabbképzési lehetdségek felkutatasa
§# Kisgyermekneveldk jelentkeztetése

g Tanusitvanyok személyi anyagba térténd lefilizése és megkiildése a Nemzeti
Szocialpolitikai Intézet részére

3.2.Bolcsédei dajka képzésre 2 f6 jelentkeztetése az 6szi idészakban esedékes, melyet
a Magyar Bolcsédék Egyesiilete szervez és bonyolit le.

3.3.2021. janudr 01- ] a kisgyermeknevelék nyilvantartasba vételét, nyilvantartasbal
valo torlését, tovabbképzés teljesitésérdl szold tandsitvanyok régzitését, tovabbképzési
kotelezettség sziineteltetését, személyes adatokban vald valtozdsokat a Nemzeti
Szocialpolitikai Intézet kezeli.

Tovabbképzési kreditpontok megszerzését és a bolesodei dajkaképzés elvégzését biztositd
teenddket a nevelési évben folyamatosan végzem.

t Al —



4. Modszertani megbeszéléseken, konferenciakon valo részvétel

A nevelési év soran megrendezésre keriild rendezvényeken személyes jelenléttel képviselem a
XVIIL keriileti bolcsddéket. Amennyiben vided hivason keresztiil torténik, rendelkezésemre
4ll az az eszkozpark, amellyel részt vehetek az eseményen.

A Magyar Bolesodék Egyesiiletének honlapjanak latogatasaval, a RAABE Kiado
kiadvanyainak kovetésével taldlok ra, a szakmai munkat segit6 ismertetokre.

Célom a naprakész informéciok, modszertani ajanlasok megismerése és errdl tajékoztatni a
bolcsédevezetdket, kisgyermeknevelket.

4.1. Vezetdi értekezleten a szakmai feladatokkal dsszefliggd tajékoztatas, a feljegyzés
készitése, bolcsddevezetdk részére emlékeztetd megkiildése folyamatos feladat ebben
a nevelési évben is.

4.2. Lehetdség szerint, a bdlcsodék munkatervében meghatdrozott idépontban
megtartasra keriild sziilécsoportos beszélgetésen, sziiloi értekezleten megfigyeloként
veszek részt. A tapasztalatok atbeszélésével segithetem a tartalmas, szakmai
elvarasoknak megfeleld kivitelezést.

5. Képzéintézményekkel valo kapcesolattartas

A kisgyermekneveldk  képzéset biztosité  oktatasi intézmények dltal szervezett
gyakorlatvezet6i megbeszélésen meghivés alapjan veszek részt, akar online bejelentkezéssel.

Az informaciok birtokaban koordindlom a hallgatok ~gyakorlaton vald részvételét,
nyilvantartast vezetek a gyakorlatot teljesitokrol. Egyiittm{ikddési megallapodast elokészitem
intézményvezetdi aldirdsra, a hallgatok utani tiszteletdij szamlazasdhoz sziikséges
dokumentumokat tovabbitom a Gazdasagi Ellato fele.
A feladat teljesitése a tavaszi és 6szi félévet kovetd iddszakban torténik.

6. Kozosségi szolgalat koordinalasa

A tanulék valamelyik bdlcsddénk vagy az Egyesitett Bolcsédék megkeresese, majd
Intézményvezetd asszonnyal tortént egyeztetés utan, kapnak lehetdséget a kdzosségi szolgalat
letSltésére. Feladatom az Egyiittmikddési megallapodas elokészitése és alairdsok utani
lefiizése. tanuloi részvétel nyilvantartisanak vezetése. Gyakorisiaga a megkereséseknek
megfelelden torténik.

7. KSH adatszolgaltatas

Minden nevelési év végén, meghatarozott iddpontban torténik az adatszolgaltatas. A Kozponti
Statisztikai Hivatal oldalan taldlhato kérddivek kitoltésével teljesitem a felkérést. Ezt a
folyamatot segiti az a tablazat, amelyeket a bdlcsddevezetdk részére készitek adatgylijtésre.



Az idb és o gyakovldy

Andre Kirk Agassi

2021/ 2022 nevelési év célkitiizése:

§ Tamogatas a meghjult dokumentécié feldolgozasihoz

§ Lehetdség biztositdsa igény szerint a Hazi tovabbképzések keretében, bolcsGde
latogatdsok alkalméval a kisgyermekneveldkkel torténd beszélgetésre

§ SzaVik keretein beliil torténd eszmecserére, a kisgyermekneveléket érintd, érdekls
témakban Médszertani ajanldsok megismerése

£ Folyamatos megfigyeléssel, ¢pitd kritikdval segiteni a szakmai munkat

§ Boles6dék jo hirének megorzése

A tovabbiakban is csapatmunkara, partnerségre torekszem feletteseimmel, kdzvetlen
kollégdimmal és a telephelyeken dolgoz6 munkatarsaimmal, annak érdekében, hogy a kizos
célokért, egyiittmiikddve dolgozzunk.

A munkaterv feladatainak felelgse: Szaktanacsado

Budapest, 2021. majus 30.
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