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*4 negfelel rész aldhtizando

nyilvanos iilés / zart iilés*

Métv.46. § (2) bekezdés a) 46. § (2) bekezdés b) 46. § (2) bekezdés ¢)

egyszerii tobbség / mindsitett tébbség*

Kt. SZMSZ: 49. § (1-16.) egyéb jogszabily: ...vciiniisninniiinns
hataskér jogalapja
Kt. SZMSZ 87. § (1) bekezdés ¢) pont egyéb jogszabaly:.......ccccoinniinnann.

* megfeleld rész aldhizando

Tisztelt Bizottsag!

A belsé ellenérzésre vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseket a Magyarorszag helyi
onkorméanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. t6rvény (a tovabbiakban: Motv.), az
allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

Az Motv. szerint:

wl19. § (4) A jegyzo kdteles gondoskodni — a belsd kontrollvendszeren beliil - a belsd ellendrzés
mitkddtetésérdl az allamhaztartdsért felelds miniszter éltal kézzétett modszertani utmutatok és
a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. 4 helyi énkormanyzat belsé
ellencrzése keretében gondoskodni kell a feliigvelt kéliségvetesi szervek ellendrzéserdl is.

{5) A helyi onkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képviselo-testiilet az elézé év
december 31-éig hagyja jova.

(6) A helyi onkormanyzat és kdltségvetési szervei belsG ellendrzésére vonatkozo részletes
szabalyokat jogszabaly tartalmazza.”

Az Aht. az aldbbiakat tartalmazza:

L 70. 8§ (1) A belsé ellendrzés kialakitasarol, megfeleld mitkdtetésérdl és fiiggetlenségének
biztositasarol a kéliségvetési szerv vezetdje kiteles gondoskodni. A belsé ellendrzést végzd
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil aldrendelve
végzi, jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének killdi meg. Az iranyito szerv belsé
ellencrzést végezhet

a) az irdnyitasa ala tartozo barmely kéltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv hasznadlatdba,

vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valo gazdalkodads tekintetében,

¢) az iranyito szerv altal nyujtott kéltségvetési tamogatasok felhasznaldsaval

kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és
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d) az iranyitdsa ala tartozé barmely, a kbztulgidonban allé gazdasdgi iarsasagok
i takarékosabb miikddésérdl szole 2009. évi CXXI. torvény 1. § a) pontjaban
meghatarozott kiztulajdonban allo gazdasagi tarsasdagnal ™

A Bkr. a kovetkezdk szerint rendelkezik:

L 21, § (1) A belsé ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
killondsen a koltségvetesi bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznaldsanak és
elszamoldasdanak, valamint az eszkozékkel és forrasokkal valé gazdalkoddasnak a vizsgdlatara.”
w22, § (1) A belsé ellendrzési vezetd feladata:
b) a kockdzatelemzéssel alatamasziott stratégiai és éves ellendrzési tervek ésszedllitasa, a
koltsegvetési szerv vezetijének — helyi 6nkormanyzatok esetén képviselo-testiilet — jovahagyasa
utan a tervek végrehajtasa, valamint azok megvaldsitasanak nyomon kévetése; "
31, 8§ (1) A belsé ellendrzési vezeté — dsszhangban a stratégiai ellendrzesi tervvel — dsszedllitia
a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet.,
(2) Az éves ellendrzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritasokon, valamint a belsé ellendrzés rendelkezésére allo erdforrasokon kell
alapulnia.
(3) Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockdzatunak mindsitett teriiletekre az éves
ellencrzési terv készitése soran kiemelt figvelmet kell forditani, és a lehetd legrévidebb idon
beliil ellendrizni kell.
(4) Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének

osszefoglalo bemutatdsdat,

b) a tervezett ellendrzések targydt,

¢) az ellenGrzesek céljat;

d) az ellendrizendd iddszakot,

e) a rendelkezésre dllo és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozadsat,

) az ellendrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett iitemezésél;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezéset,

i) a tandcsado tevékenységre tervezelt kapacitdst;

J) a soron kiviili ellenorzésekre tervezett kapacitdst;

k) a képzésekre tervezett kapacitdst;

l) az egyéb tevékenységeket.
(5) Az éves ellendrzési tervet a belsd ellendrzési vezetd a kéliségvetési szerv vezetGjének
egyetértésével modosithatja. Helyi onkormanyzat esetében a belsd ellendrzési vezeté a
kepviselo-testiilet egyetértésével modosithatja az éves ellendrzési tervet.
(6) Tandcsado tevékenységet, illetve soron kiviili ellenérzést a kéliségvetési szerv vezetdje,
illetve a belsé ellendrzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni. Helyi énkormanyzat esetén a
képviseld-testiilet is kezdeményezheti a tanacsado tevékenység, illetve soron kiviili ellendrzés
veégzéset.”

Az el6terjesztés mellékletét képezG 2022. évi belsd ellenérzési terv, valamint az azt megalapozé
dokumentumok a felsorolt jogszabalyok figyelembevételével, tovabbd a Bkr. 31. § (4)
bekezdésében meghatarozott szerkezetben és tartalommal készilltek. Az ellendrzési terv
készitése soran az Onkormdanyzat és a Polgarmesteri Hivatal vezetéi, valamint az intézmények
is lehetéséget kaptak, hogy az altaluk kritikusnak, bizonytalannak itélt tertiletekkel,
folyamatokkal kapcsolatban ellenérzést, tanacsadast kérjenek.

A KépviselS-testillet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold 42/2011. (X11.20.)
Onkormanyzati rendelet 87. § (1) bekezdés c) pontja értelmében az Onkorményzat éves belsd
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v ellendrzési tervinek & targyévet megel6z0 év december 31. napjaig turteno jovahagyisa a

Pénziigyi Ellendrzési Bizottsag atruhézott hataskdrébe tartozik.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot az elSterjesztés megtargyaldsara, és az alabbi hatérozati javaslat
elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Budapest Fovaros XVIIL  kerlilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat) Képviselo-testiiletének Pénziigyi Ellenbrzési Bizottsiga a
Képviseld-testillet Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolo 42/2011, (XIL20.)
Onkormanyzati rendelet 87. § (1) bekezdes c) pontja alapjan atruhdzott hataskdrben az
Onkorméanyzat 2022. évi belsd ellenbrzési tervét az el6terjesztés 1. meliéklete szerinti
tartalommal jovahagyija.

Hataridoé: 2021. december 31.

Felelds: jegyzo

Budapest, 2021 KOV 2 9.

Melléklet: )
1. szami meliéklet: az Onkormanyzat 2022. évi belsé ellendrzési terve és kockazatelemzése
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YrevisionSOFT

Belsd ellendrzést thmogats informatikal rendszer

Az éves terv szoveges értékelése

Vezetdi Hsszefoglald

A .Kdltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsd ellenérzésérg! szold 370/2011 (XI. 31,
korméanyrendelet, (a tovabbiakban Bkr.) irja eld és hatarozza meg az éves belsd ellendrzési terv formajat és
tartaimat. A Pénziigyminisztérium minden év szeptemberében Utmutatét ad ki 2 Bkr. alapjan Bsszeallitando
tervhez. Az éves belsd eflenérzési terv, ezen dokumentumok altal meghatarozott formaban, és a helyben
alkalmazott szoftver segitségével készilt el.

A belsd ellendr hizonyossagot add és tanicsadd tevekenysége keretében a jogszabalyoknak és belss
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kézfeladatok ellatasat vizsgalva
megallapitasokat és javaslatokat fogaimaz meg a jeqyz6 részére.

A belsé ellenérzési vezeld feladata a kockazatelemzéssel alatamasziott stratégiai és éves ellendrzési tervek
Osszedllitasa, a hivatal vezetdjének jovahagydsa utdan a tervek végrehajtdsa, valamint azok
megvalositasanak nyomon kévetése.

A Bkr. szabalyozza. hogy a bels$ ellendrzési vezets — dsszhangban a stratégiai eilendrzési tervvel —
dsszedllija a targyévet kévet§ évre vonatkozd éves ellendrzési tervet. Az éves ollendrzési tervnek a
strategiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon, valamit a belsé
ellendrzés rendelkezésére allé erétorrasokon kell alapulnia.

A tevekenység elldtasa a jogszabalyok, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter alal kbzzétett belsd
ellendrzesi standardok, Utmutatok figyelembevételével és a belss ellendrzési vezetdi feladatokat is ellato
belsé ellendr altal kidolgozott és a hivatal vezetsje altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv szerint
toriénik.

A belsG ellendrzést végzd személy tevékenységét a hivatal vezelSienek kdzvetienll aldrendelve végazi,
jelentéseit kbzvetlendl a jegyz6 részére killdi meg.

A belsG ellendrzési tervnek kockazatelemzés alapjan felaflitott prioritasoken és az ellenérzés rendelkezésére
allo erélorrasokon kell alapulnia, annak érdekében, hogy az ellendrzott hivatal miikodeset fejlessze, és
eredmeényessegét ndvelie, tovabbad megallapitasokat és ajaniasokat fogalmazzon meq a jogszabalyoknak és
a bels6 szabalyzatoknak vald megfelelés érdekében. A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Belsd
ellendrzési kézikdnyvben meghatarozott szabalyok szerint kerlltek végrehajtasra,

A belss ellendrzés egy ftggetien. targyilagos, bizonyossagot adé tanacsadd tevekenység. melynek alapveté
rendelietése és célja, hogy rendszerszemliéletli megkézelitéssel, modszeresen vizsgélia és értékelie az
ellen6rzdtt hivatalt (szervezeti egységet, tevékenységet, sth.). annak mikadését, ellendrzési és iranyitasi
efjarasail annak érdekében, hogy a lehetd legkisebb kockazattal biztositsa a legiobb eredményességet.
Ennek keretében: | -

° elkesziti és legalabb két évente akiualizélia a Belsé Ellendrzési Kezikdnyvet és a szikséges tovabbi
szabalyozd dokumentumokat, Elkésziti a kézéptav( strategial ellendrzési tervet. illetve minden év oktéber
31-ig a kdvetkezd évre vonatkoza, éves belsé ellendrzési tervet.

* kidolgozza. és rendszeresen fellivizsgalja az éves eliendrzési tervek alapjaul szolgald kockazatelemzést.
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CrevisionSOFT

Bels§ efiendrzést timogatd informatikal rendszer

meghatarozza a prioritasokat, felméri az ellendrzési kapacitasokat, majd ezekkel 6sszhangban éves tervbe
toglalja a tervezett ellenbrzéseket,

+ az év soran lefolytatja az éves tervben foglalt vizsgalatokat, ezekhez eflendrzési programot keészit, majd
helyszini vizsgalatokat végez.

* az ellendrzések megallapitasait irdsba foglalja, az érdekelteket tajékoztatjia a vizsgalattapasztalatairdl,
dsszeallitia az ellendrzések akiait, véleményezi az

ellendrzdtt hivatal altal készitett intézkedési Eervét. Figyelemmel kéveti, és egyes esetekben utovizsgalattal
kontrollalia az elvégzett intézkedéseket. A belsd ellendérzés az &év soran elvegzett vizsgalatokrs!
meghatarozott adattartalmy nyilvantartast vezet, majd az év soran vegzett ellendrzési tevékenységrél éves
Osszefoglale jelentés készil. -

* a belsG ellendrzesi tevékenység soran kezelt adatokat illetéen betartani az adatvédelmi es mindsilet:
adatok védelmére vonatkozo elSirasokat, valamint gondoskodni arrol, hogy a belsé ellentrzést végzék

tevekenyseégilket ezek figyelembevételével végezzék.

A beis$ ellendr az ellendrzések soran a hatdlyos jogszabalyok, a belsé szabalyzatok és elSirasok, a bels6i
ellenérzéss’ alapszabaly (charta), a szakmai etikai kédex, a belsé ellendrzési szakma gyakorlati standardjai és
a vezetd allal jbvahagyott belsd ellendrzési kézikényv elgirasai szerint jar el.

A hivatal esetében a belsé ellendrzést killss szakénts végzi.

Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznall kimutalasok, elemzések és egyéb dokumentumok

feisorolasa

A hivatal éves ellendrzési tervének elékészitése soran meghatarozasra kerlitek azok a kockazalok, amelyek
jetentés hatassal leheilnek a hivatal mikédésére. Minden olyan esemény, tevékenység felmérésre keriilt,
mely kockdzati tényezd-csopoariok lehetnek.

Az elienbrzések végrehajlasa az éves ellendrzési tervben foglalt ellenérzések médszeres elvégzését jelenti.
Az ellenbizés végrehajtasanak legfébb célia, hogy minden egyes ellenérzétt folyamaton és terileten a {6bb
kockazatok kezelésére iétrehozolt kontrollok megfeleloségel eértékelje, valamint megallapitsa, hogy a
folyamatok az elvardsoknak megfelelSen miiksdnek-e, illeive megallapitsa, hogy a sziikséges kontrollpontok
vagy folyamatok hidanyosak-g.

Az eves ellenGrzési lerv kockazatelemzés alapian felallitott priorilasok és a belstellenérzés rendelkezésére
allo erdforrasok figyelembe vételével, a Strategiai Ellenérzési Tervvel 6sszhangban kerdlt dsszeallitasra, A
tervezést megalapozé kockazatelemzést a revisionSOFT Belsé Ellendrzést Témogalé Rendszerben

végeziik.
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Bels ellendrzést témogaté.infurmatikai rendszer

Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének osszefoglald
bemutatasa

A belsd ellenérzés tervezését megalapozéd kockazatelemzés soran szervezeli folyamatokat vetlink ala atfogéd
elemzésnek és értékelésnek, valamilyen meghatarozott szempontrendszer (pl. folyamatokhoz rendelt
kockdzati tényezék elemzése. értékelése) alapjan. A kockazatelemzés elsGdleges célja, hogy az egyes
folyamatokban rejld kockazatokat, vagyis a kedvezétlen vagy nem kivant esemény bekdvetkezésének
valoszinliségét mérlegelje és valosziniisitse. A folyamatokban rejlé kockazatok ugyanis veszélyeziethetik a
miikédesi cé|kii(jzések, vagy a teliesitmény kritériumok elérését, éppen ezért a kockazatelemzés egyes
mddszerei a belsé’_ ellendrzés telies hatokorét érimtden alkalmazhaték. Minden szervezetet egy
meghatarozott cél (vagy célok) érdekében hoztak létre, illetve hogy mikodésével egy meghatarozott célt
{vagy célokat) szolgaljon. Ezek megvaldsitasa vagy teliesitése soran azonban olyan tenyezok is szerepet
jatszanak, amelyek bekivetkezése és hatasa bizonytalan. Bizonytalansaguk a hivatal mUikddéseének,
'felepltesenek osszetettségébdl, ilietve a kérnyezet (gazdaségi, tarsadalmi, politikai, természeti stb.)
Osszetettségebdl és kiszamithatatlan vaitozasaibol fakad. A kockazatkezelés szempontjabd! a kockdzat azt a
lehetdséget jelenti, hogy egy esemény vagy intézkedés befolyasolja a hivatal azon képességét, hogy
célkitizeseit elérie. Kockazatok egyarant eredhetnek annak eshet@ségébsl, hogy a lehetdségeket nem
realizaljak, és annak Iehetéségébé‘l hogy a hatranyos események bekdvetkeznek. A kockazatelemzés célja
megallapitani az egyes rendszerek kockazatanak mértékét, feladata pedig meghatarozni az elfenorzesek
gyakorisagat. A magas kockézatl rendszereket gyakrabban {peldaul évente) kel ellendrizni. Az elfenorzesek
tekintetében magas prioritast rendszerek beazonositasahoz nemcsak a kockazatértékelést kell figyelembe
venni, hanem mas lehetséges tényez6k hatsat is értékelni kell (pl. a vezetség kérései stb.). Az egyes
rendszerek kockazatelemzését a kockazati tényezdk, és azok sllya alapjan kell elvégezni.

Belsé ellendrzés tervezési folyamata sordn a kévetkezé kulcsfontossagt alapeiveket kell kévetni:
* A tervezést kockazatokra és iolyamatokra kell alapozni,

* Atervezésnek folyamatosnak kell tennie,

* A tervezésnek rugalmasnak és aktualizaltnak kell lennie.

A belsé ellendrzés kézremlikadik a hivatalt fenyegetd jelentds kockazatok azonositasaban és ériekelésében,
és hozzajarul a Kkontroll rendszer és a kockazatkezeles fejlesziéséhez. A belsd eilenéirzési tervnek
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére alto erdiorrasokon kelf
alapulnia, annak érdekében. hogy az ellendrzétt hivatal mikédeset fejlessze. és eredmenyességét névelje,
tovabba megallapitadsokat és ajaniasokat togalmazzon meg a jogszabalyoknak és a belsd szabalyzatoknak
valo megfelelés érdekében. A kockazatelemzésre vonalkozé feladatok a Bels ellendrzesi kézikonyvben
meghatarozott szabélyok szerint keriiltek végrehajtasra. A kockazatkezelés mikddtetésének folyamatos
biztositasa sziikséges. Evente legalabb egyszer tjra kell ériékelni a folyamatokat érintd kockazatokat,
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BelsG ellendrzdst témogatd informatikai rendszer

A bizonyessigot ado tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellenéri kapacitas tervezése

Soron kivilli az ellengrzés, metynek targya konkrétan nem hatarczhatod meg elére, de a tervben kapacitas
tervezendd ra. Ezen kiviil utoeiienorzes kezdemeényezése is e feladatok terhére lehetséges. Utdellenérzést a
belsd ellendrzési vezetd és a ;egyzo kezdeményezhet, amennyiben az ellendrzott egység vezetdje az
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasarol hataridében nem szamol be.

A belsé eliendrzést végzé killsd szakénd Cég biztositja a folyamatos ellenorzesl ezzel elérve azi, hogy
minden vizsgatatot olyan munkatdrs fog végezni, akik az adott eltenérzési teriiletnek az ismerdi és szakertdi,




@revisionSOFT

Belsd efiendrzést tdmogatd infarmatikai rendszer

A tanicsadoi tevékenységhez, a soron Kkivili ellendrzésekhez, a képzésekhez és az egyeb
tevékenységekhez szitkséges kapacitas tervadatok szbveges kiegészitése,

A jogszabalyi komyezet folyamatos valtozasa és a szervezeti valtozasok a kockazali tényezék
novekedesével jart. A kockazatok csokkentése, a mikides zavartalansaga, a problémak gyors megoldasa
érdekében sziikséges, hogy a hivatal vezetése a felmerals kérdesekre pontos és gyors valaszt kapjon.

A tandcsadoi tevékenység a hivatal vezetGje részére nydjtott olyan hozzaadott értéket eredmeényezd
szolgéltatds, melynek jellegét és hatdkérét a belss ellendr és a jegyz8 a megbizaskor kozésen hatarozza
meg. Az éves ellendrzési tervet a hivatal vezeldjének egyetértésével lehet médositani. Tanacsaddi
tevékenységet és soron kivilli ellendrzést a hivatal vagy a belsé ellendrzési vezeté kezdeményezésére lehet
végezni a betervezett idSkeret terhére.

A tanacsadé tevékenység jellegét tekintve konzultacios tevekenység, amelyet altalaban a megbizd konkrét
felkérése alapjan nyljt. A tandcsadoi feladat jellege és hatokdre a megbizoval téréné megallapodas
eredmeénye. Fontos, hogy a tanacsadé tevékenység sordn a belsé ellenérnek meg kell &riznie
targyilagossagat, nem vallathat 4t vezetsi feleldsseget, A belsé ellendr olyan folyamatok tekintetében is
vegezhet tanacsado tevékenységet. ahol korabban felelés szerepe volt. A tandcsado tevékenység fiiggetien
egy esetleg késébb elrendelt ellendrzéstdl, A tanacsadd tevekenység keretében ellathato feladatok lehetnek
kiléndsen:

* vezetk tdmogatdsa az egyes megoldési lehetdsegek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatanak becslésével:

+ pénzigyl. targyi, informatikai és humanerdforras-kapacitasokkal valo ésszeribb es hatékonyabb
gazdalkodasra iranyulé tanacsadas:

* a vezellség szakérdi tamogatdsa a kockdzatkezelési és szabalytalansagkezelési rendszerek és a
leljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében:

» fanacsadas a szervezeti strukturak facionalizélésa, a valtozasmenedzsment teriiletén;

* Konzultacio és tanacsadas a vezetés részére a szervezeli stratégia elkészitésében;

- javaslatok megfogalmazasa a hivatal mikddese eredmeényességének ndvelése és a belsd
kontrollrendszerek javitésa.'tovébbfejlesztése érdekében a hivatal belsé szabalyzatainak tartalmat,
szerkezetét ilietden.

Budapesi, 2021.10.18,

készitette

Szalkay Istvan
belsd ellendrzési vezels

f@@’ﬁg”
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Relsd ellendri szervezet
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Tervezett ellendrzések felsorolasa
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2022, évi ellendrzes

Szervezet neve: Bp.Fév.XVIlLker Pestszentiérinc—Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal

Stratégiai terv

A szervezet hosszu tavi célkitiizései, stratégiai céljai

Az ellendrzési munka soran egyre nagyobb hangsilyt kell kapnia a gazdalkodas allathatosaganak és
racionalizétasanak, ennek érdekében a kdvetkezé feladatokat kell szem elétt tartani a munkavégzeés soran:

* Stratégiak, koncepciok kidolgozasa és végrehajtasa

* Sikeres projektmunka

* Beruhazasok megvalositasa

- Szervezeti hatékonysag novelése

* Informatikai programok alkalmazéasa

* Bels6 szabalyozasok aktualizélasa

*» Hatékony energiagazdalkodas

» Eredményes gazdélkodas

- Takarékossagi intézkedések betartasa

« Infrastruktura folyamatos feitesziése

+ Folyamatos fizetSképesség fenntartasa

+ A pénzlgyi egyensdly biztositasa

» Szakképzett n%unkaerc’i biztositasa

» Munkahelyteremtés

* Eredmeényes vagyongazdalkodas.

+ Optimalis hivatalrendszer kialakitasa és miikidtetése.
+ Belsé kontrofl rendszer megerésitése.

* Vezeldi elszamoltatds novelése.

+ Szabalyozoltsag szervezet szintjén vald 6sszehangolasa.
+ Mikddési kockazatok csdkkentése.

A belsé ellendrzés stratégiai céljai

A belsé ellenérzés egy fliggetlen. targyilagos bizonyossagot ado és tanacsadé tevékenység. ametynek célja,
hogy az ellendrzétt hivatal mikddésel fejlessze és eredményességét ndvelje, az ellendrzétt hivatal celjai
elérése érdekében rendszerszemliélelli megkézelitéssel és modszeresen értékeli. illetve fejleszti az
ellenbrzott hivatal iranyitasi és belsé kontrolrendszerének hatékonysagat”. A belsé ellendrzési stratégiai terv
az ellendrzésre vonatkozo fébb iranyvonalakat hatérozza meg. amelyeket az éves ellendrzést terv bont
eliendrzési feladatokra. A belsé eilendrzés tovabbi feladata még. hogy fuggetlen, objektiv biztositékot

nydjtson a vezeteés szamara annak érdekében. hogy a hivatal, mint kéltségvetési szerv miikddeését javitsa,

2/8
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és értéket adjon ahhoz. A beisé ellenérzés gy segiti a hivatait a szakmai és gazdalkodasi célkitlizések
teliesitésében, hogy modszeres, rendszerezett szemiéietet nyljt a belsd kantrolirendszer érntékeléséhez és
javitasahoz. A belsé eliendrzés felelssége megieleld biztositékot szolgditatni arra vonatkozodan, hogy a
koltségvetési szervek belsé kontrofirendszerének folyamatai megfeleldek. A belsd ellendrzés elsddleges
celkitlzése, hogy ellendrzései soran felmérje a hivatal folyamataiban rejlé kocka’zatok_ai es értékelie az azok
csOkkentésére kialakitott ellendrzési pontok megfeleléségét, eredményességét és hatékonysagat.

A belsd ellendrzés stralégiai célkitdizéseit az elvégzett kockdzatelemzés eredményeink értékelésére
alapozva és a vezetés javaslatait is figyelembe véve hatarozta meg.

A Nemzetkézi Belsé Eftendrzési Standardok ajanlasa alapjan, a kockazatelemzés soran magas Osszesitett
kockazati besorolast eléré folyamatokat az adott évben, a kizepes Osszesitett kockazati besorolast eléré
folyamatokat 2-3 evente, mig az alacsony kockazatd folyamatokat 4-5 évente kell a belsS ellendrzésnek

vizsgalat ala vonnia.

+ A belsd ellen8rzési rendszer olyan kialakitasa, amely elfsegiti a kozpénzek és a kdézvagyon
fethasznalasanak atlathaldosagat és elszamoltathatdsagat.

belsd ellendrzési standardoknak valé telies megfeleltetése, tovabba az PM modszertani Gimutatok
adaptalasa.

+ A hagyomanyos pénzigyi ellendrzés teljesebbé tétele.

» Rendszeres {kockazati értexiét fliggs) atfogd (rendszer) vizsgalatok folytatasa szikséges.

« A pénzigyi ellerdrzes mellett hangsulyt kell kapnia a teljesitmény-ellendrzésnek, hatékonysag-
vizsgélatna‘k és ezek humanpolitikai vonatkozast vizsgalatanak.

« Az ellenbrzési munka jo mindségenek biziositdsa a mindségbiziositasi rendszer elemeinek telies

kiepitésével, illetve miikbdietésével.

Belsd ellendrzési fokusz:

» Koliséghatékony és takarekos feladatellalas.

« Szakszerd, atlathaio, ellenérizhetd feladatellatas.

+ Szabalyozolt és szabalyszer( gazdalkodas.

+ Hivatal belsd szabalyozotisaga, belsé kontrollok kiépitetisége, belsé kontrollok mikbdése, értékelése.

+ Szamvitel rend és fegyelem belartasa.

+ Kiadasok szabélyséer(j es racionaiis felhasznaldsa, erBforrasokkal vald halékony és eredmeényes
gazdalkodas. '

» Vagyongazdalkodas szabalyszerUsége, eredmeényesseége, vagyonvédelem bizlositasa, ériékelése,

« Eurdpai Unids palyazati forrasok felhasznalasnak szabalyszer(isége.

» Kbzbeszerzési, beszerzési levékenyseg szabalyszer(isege.

» Aliami tamogatasok igénylésének és elszamolasanak jogszabalyi megielelése.

* A korabbi eltendrzések altal feltart hidnyossagok felszamolasanak kiemelt vizsgalali szempontként vald

kezelése.
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A beisé ellendrzés folyamatos feladatai

* a belsd ellendrzési kézikényv aktualizélasa, de legalabb kétévente;

 kockdzatelemzéssel alatamasziott stratégiai és éves ellendrzési terv sszedllitasa, jovahagydsa utan
tervek végrehaijtasa; '

* & belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendizési jelentések egyeztetése és megkildése az
érintet! hivatal vezetéje részére; .

* & szilkséges intézkedési terv véleményezése és a leljesités nyomon kdvetése;

* az éves ellendrzési jelentés elkészitése, az éves osszefoglald jelentés eltkészitése;

* gondoskodik a belsd eflendrzési tevekenység mindségét biztosito eliarasok és a kiadoft médszertani
utmutatok érvényesilésérsl, elvégzi az Gtmutald szerinti éves Onértékelést; elvégzi az ellendrzések
nyivantartasat és gondoskodik az ellenérzési dokumentumok jogszabalyban toriéné hataridéig torténd
megbrzésérdt; '

* eleget tesz a jogszabalyban elgirt keépzési és tovabbképzési kotelezetiségeknek:

* sziikség esetén kezdeményezi az éves ellendrzési tery modositasat;

* a minisztériumi Gtmutaté szerint elvégzi a belsé ellendrzési tevékenység minségériékelését:

+ elvégzi a nemzetkézi és a Hazéi allamhaztartasi belsé ellendrzési standardok és a belsd eflendrzési
kézikényv szerinti feladatokat, igény szerint a vezetsi tanacsaddi levékenységet.

* szllkség szerint soron kivilli ellendrzések vegrehajtadsa (a nemzetkézi belsé ellenérzési standardoknak
megfelelden a belss ellenbrzési kapacitas 10%-at fenn kell tartani soron kiviiii ellenbrzésekre);

» felkérés eselén tanacsaddoi tevekenyseg. a fliggellenség és objeklivités elveinek sériilése nelki;

* egyes projektekben tanacsaddként vald részvétel:

- folyamalos tanacsadas a belsé eljarasrendjeinek, szabalyzatainak kialakitasahoz, feliitvizsgalatahoz.
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A szervezet belsd kontroll rendszerének értékefése

A Bels6 kontroll rendszert a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelGen ki kell alakitani a jegyzdnek. A 370/2011.
(Xi1.31.) Kormanyrendelet 3.§-a szerint: A kolisegvetési szerv vezetSje felelés a beisé kontrollrendszer
kereteében —a hivatal minden szintjén ervéenyesil —m-egfelelé

* kontrollkérnyezet,

» integralt kockazatkezelési rendszer,

* kontrolltevékenységek,

* informacios és kommunikacios rendszer, és

* nyomon kovetési rendszer {monitoring)

kialakitasaért, mikddtetéséért és fejlesztéséert.”

A belsé kontrollrendszer, s ennek keretében az eljdrasok, szabdlyozasok alkalmazasa és fejlesztése
folyamatos feladat. A hivatal vezel§je évente vezetdi elszamoltathatésagi nyilatkozatot tesz a BKR-ben
foglaltaknak megfeleléen. A belsé kontroll rendszer kialakitdsa megfelel az Aht.-ban megfogalmazott
feltételeknek.

Az alkalmazott kockazatelemzési modszertan bemutatasa, valamint a kockazatelemzés soran
azonositott kockazati tényezdk és értékelésik

A vonatkozd jogszabalyi elSirasok alapjan az elsé szamu vezet6 felel a kockazatok kezeléséért, A kockazati
tényezOk ériékelése a “Kockazalelemzés" keretében torténik. A kockazatelemzés minden évben
etkészitésre, atériékelésre kerill, melynek soran a f6bb folyamatok, a kockazati tényezdk és a
hozzarendelhetd ellendrzési pontok meghatarozasra kerliinek. A magas kockazatot mutatd folyamatok a
kovetkezd év(ek) éves ellendrzési terveiben elsédlegesen szerepelnek, majd a kdzepes kockazatd
folyamatok keriilnek figyelembevételre. A kévelkezd években végrehajtasra kerll6 kils ellendrzesek
tapasztalatai alapjan a folyamatok atértékelésre kerllnek, a megallapitasok titkrében. Az ennek alapjaut
szolgald kockazatietmérést a belsé ellengrzés a vezetéséggel egytt késziti el.
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Belsd ellenSrzést tdmogatd informatikai rendszer

A belsé ellendrzésre vonatkozo fejflesztési terv

A bels6 ellenbrzésnek alapvetSen a vezetés kdzvetlen tamogatoi szerepét kell biztositania. A hivatal
mikodesi feltételeinek javitdsa, hatékonysaganak novelése érdekében hossz(i tavon a rendszerszemiéletii
ellendérzésekre kell kiemelt hangsulyt helyezni.

A szabalyszerdségi, pénzlgyi, rendszer- és teljgsitmény tipust, valamint az informatikal rendszerek
vizsgalatai alapjan javaslatokat kell megfogalmazni a vezetés részére a gazdasagos, hatékony és
eredményes mikddés fejlesziésére, a feltart kockazati tényezok, hiényosségok kikiiszObdlése érdekében.

A nemzetkozi bels§ ellendrzési standardok ¢s a Bels§ Ellenérzési Kézikinyvben foglaltak szerint tanacsadéi
tevekenyseggel is hozza kell jarulni a szervezeti és vezetdi célok eléréséhez. Ennek keretében a Belss
Ellendrzest Kézikonyvet kétévente felill kell vizsgaini, és szilkség szerint médositani kell a nemzetkézi belsd
elienGrzési és magyarorszagi allamhaztartasi standardok fejlédésének, a PM alial kézzétett modszertani
iranymutatasoknak, valamint a belsé ellendrzést eliatok tapaszialatainak, javaslatainak figyelembevételével.

A szikseéges ellendri létszam és az ellendri képzettség feimérése

A vonatkozd jogszabalyok alapjan a hivatal szamara belsé ellendrzést végzék szamat kapacitas-felmérés
alapjan gy kell megallapitani, hogy aranyban alljon a hivatal altal elatott feladatokkal, a kezelt eszkézok és
forrasok nagysagaval, valamint a belsd ellendrzési stratégiai tervben es az éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozott feladalokkal.

Az elienérnek meg kell felelnie az ellenérokre eldin iskolai, szakmai kovetelményeknek, regisztralinak és
vizsgazott belsé ellendrnek kell lennie. és a két évenként: ellendri tovabbkeépzési kitelezettseget teljesitenie
kell. Cel. hogy az ellenér képzettsége. szakmai gyakorlata a jovében is kielégitse az ellendrzési
tevékenységgel szemben tdmasztott kiiléndésen magas szakmai kévetelmenyeket, ennek érdekében az
elvart kepzeltségi szint megszerzése mellet az ellendrrel szemben tovabbi elvaras a folyamatos
tovabbképzéseken valod {belsd ellendri, pénzlgyi-szamviteli, jogi, egyeb a feladatelldtashoz kapcsolodd)
eredményes részvétel. A ~munka szakmai mindségét tovabba szakmai 8nképzéssel, az alkalmazott
jogszabalyck és egyéb rendelkezések naprakész ismeretével, az irodan beliili szakmai konzultaciékkal és a
vonatkezo informaciok idében trténd biztositasaval a fovabbiakban is fokozni szUkseges. Az egyenfeles
teterhelés, valamint a szakmai elvarasoknak megfelel humanerdforras biztositasa a tervezésnét fontos
szerepet kell, hogy betdlisdn. A beisé eltendrzési feladatokat kills6 szakendi megbizassal latjak el.
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A belsé ellenérok hosszu tavis képzési terve

A belsd ellenbrék reszére eldirt tovabbképzés, illetve vizsgakédtelezetiség teljesitését, nyilvantartdsba vételét
az Allamhaziartasrol szél6 1orvény irja el6. E képzés kerelében eleget kel tenni az Aflamhaztartas belsé
pénzigyi ellendrzési (ABPE) kovetelmenyrendszerének, amely magaba foglalia az ABPE 1. ismeretek
megszerzését (vizsgakdleles) és az ABPE . keretében szervezett modulok kétévente triéns tananyaganak
elsajatitasat. Anhoz, hogy a belsd ellendérzés mindig az aktualis, legirissebb informacidkkal rendelkezzen a
stratégiai és éves ellenGrzési célok teljesitéséhez, biztosilani kell szamara a megleleld képzési
lehetdségeket. A PM dital szervezett — modularis rendszerii, tantermi és e-learning tipust — koételez§
képzéseken vald részvételt a belso ellendrzési vezetdnek kétévente meg kell tennie. A killsé szakeérts a
keépzéseken folyamatosan vesz részt, a r.egisztréciéja pedig nem keriiilt felflggesztésre.

Egyéb oktatasi és tovabbképzési formak:
« szakmai konferenciak, elfadasok, tanfolyamok, konzulaciok,
+ Onkepzes kereieben szakmai anyagok tanuimanyozasa.

A belsd eliendrzés targyi és informacids igénye

Az ellentrzés dokumentum- és nyilvantartasi rendszerét a megjelend irnyelvek szerint folyamatosan
aktualizalni kell. Az ellendrzés Alalanos mappéjat évenként, il. a vallozésokat kovetden folyamatosan
felllvizsgalni, akiualizalni sziikséges. A dokumentumrendszer magaba foglalja az ellendrzési tevékenységet
eliaras dokumentumai, ellenérzési terv, értesitd levél, megbizétevél, ellenGrzési program, jelentés és az
intézkedesi tervet, valamint a végrehajtasrél szoio beszamolas dokumentumét.

A tevekenység szabalyszerliségének biziositasahoz - a jogi szabalyozas hozzaférhetdsége (Jogtar), a
hivatal sajat belsé szabalyzataihoz vald hozzatérést meg kell teremteni.

A Bels6 ellenérzés 6nallo, zarhaté irodaval nem rendelkezik, a munkavégzéséhez szlkseéges targyi
feltétetek (szamitogép, nyomtaté, irattarolasra alkalmas szekrények, telefon) énmaganak kell biztositania. Az
ellendrzések idejére a hivatal targyaldit, helységeit elzetes egyeztétés alapjan hasznalhatja.
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Belsd ellendrzést tdmoegaté Informatikai rendszer

A belsé ellendrzés altal vizsgaltl teriiletek, figyelembe véve a szervezet strukturajaban vagy
tevékenységeben sziikséges valtozasokat

A strategiai tervezési iddszakban a belst ellenérzés kiemelt figyelmet fordit a hivatalok gazdalkodasanak,
szilkseg szerint a szakmai feladatellatadsanak ellendrzésére, illetve eseti iefleggel a szervezeti valtozasokhoz
es esetleges atalakulasokhoz kapcsolodd témak vizsgdlatara. Kiemelt teriilete az ellendérzéseknek a hivatal
gazdalkodasanak, beszamolasi és kényvvezetési rendszerének, valamint szervezet szintl szakmai
feladaiellatasanak az ellendrzése,

Szabalyszer(iségi ellenérzés: annak ellendrzése, hogy‘ az adott hivatal vagy szervezeti egység miikddése,
illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e és érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok, szabélyzatok,
belsd szabdlyzatok, utasitasok és vezetdi rendelkezések elGirasai.

Pénziigyi eflenérzés: az adott hivatal, program pénzigyi elszdmoldsainak, valamint az ezek alapjaul szolgalo
szamviteli nyilvantartasok ellendrzése; 7

Rendszerellenérzés: rendszerek (iranyitasi, vegrehajtasi, pénzlgyi lebonyolitasi, beszamolasi és ellendrzési)
miikddeseének atfogd vizsgalata, melynek keretében a szabalyszerliséq, szabalyozottsag, gazdasagossag,
hateékonysag és eredményesség keriif ellendrzésre:

Teljesitmeny-ellenSrzés: a hivatal altal végzett tevékenységek, programak egy jo! kérilhatarothaté terietén
a mikédes, illetve a forras felhasznalas gazdasagossaganak, hatekonysaganak és eredményességének
vizsgélata;

Informatikai rendszerek ellenGrzése: a hivatalnal mikédé informatikai rendszerek meghizhatosaganak,
biztonsaganak, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességének. megfeielosegenek szabalyossaganak
és vedelmeének vizsgalata. .

A hivatal vezetés ellendrzési igényeit, javaslalait (kockazatelemzésen alapulva a belsd ellendérzés fokuszaba
kell helyezni). Az éilenc’jrzési kapacitast, az ellendrzott teriletek, koitségvetési-, pénzigyi-gazdalkodasi,
szamviteli folyamatok, féfolyamatok, ill. reszfolyamatainak ellenérzését. Jellemzéen rendszerellendrzéseket
kell érvényesiteni (komplex ellendrzéseket kell elétérbe helyezni). A belst kontroll rendszer keretén belill a
folyamatba épitett, elzetes. utdlagos és vezetdi ellendrzési rendszer kialakilasat, szabalyozotisagéat,
miikodietését és a felilvizsgalataval kapcsolatos ellendrzést,

Budapest, 2021.10.18,

készitelle

Szalkay Istvan
belsd ellentrzési vezels
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Bp.Fov.XVIilker Pestszentiérinc-Pestszentimrei Poigarmesteri Hivatal
1184 Budapest, UHGi u. 400.
Telefon: 1/2961300  E-mail: Uszi@bp18.hu

Bp.FOv.XVilLker Pestszentl6rinc—Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal
Kockazatelemzés dsszesitése
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. A kockazatelemzés dsszesitése
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2022. évi ellenorzés

Szervezet neve: Bp.F6v.XVIl.ker Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal

A belsd ellenérzés atfogo kockazatelemzése
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2022. évi ellenorzeés

Szervezet neve: Bp.Fav.XViLker Pesiszentlérinc-Peslszentimrei Polgarmesteri Hivatal

mérési kerdoiv

Egyesitett Ovodak

Leltdrozas, selejtezés

Pénziigyi, szamvileli feladatokra vonatkozo jogszabalyokat, szabilyzatokat, eléirasokal figyelemmel kiséri
T

GESZ

Az Intézmenyi munkaer

feivetel, kinevezés, meghizasi szerzddés, kinevezés modositds-, szerzddésmodositas elékészitése

az adohatosagi feladatok eliatasat az ASP rends2erhez térténd rendszercsatiakozas alapjan az adé szakrendszer igénybevitelével biztositja

ellatja a helyi addkkal, a gépjarmiiadoval és az adok, az adok médjira behajtand
kapcsolatos 1. foki) adohatosagi feladatokat,

Zlatlozasokkal, valamint a talajterhelési dij végrehajiasaval

gondoskodik a feladatkorében felmerild statiszlikai adatszolgatiatasok teljesitésér

kiadja az ado- és ertékbizonyitvanyt

I M1yl :
részt vesz a helyi adorendelel modositasanak

Koltségvelési osztaly
a kollségveteési rendelet elbkészitésében és Gsszeallilasaban,
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elemi kiltségvetés, eldkészitésében és taszeallitasaban,

a szakteriiletét érinté szerzé ések, me

gifllapodasck yondozasa, ide értve a szerzé sek elektronikus adatlapjanak a Szerzodés Nyilvantarto
n tirend kitohésat is.

ht-ban meghatirozott pénzilgyi ellenjegyzést megalapazd

az Altalinos tartalék tethasznalasanak naprakész nyilvanta

a2 Onkormanyzat éves zarszamadasi rendsiet

az Onkormanyzal gazdilkodésard! szold
az Onkormanyzat intézmen

belsé miksdéshez s

Isé szabalyzatok naprakészen tartisa

tvezd rendszer karbantartasa

Pontatlan, hidnyos
efdkeszités. 8 e e
Részt vesz az Onkorma

36
amtervezetének eldkészitésében és Heszeallitasaban,

konl;roz_asaban,

e s bemutatisza a Gordius pénziigyi rendszerbét és a Gordius

ések elikészitését megalapozd adatgyiijiések,

Pénzilgyi osztaly
a beruhazasoknal enékcsdkkenest, ertékhelyesbitést szamol el melyekrél felada

# Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorm argyi eszkbzeit dllomanyba veszi, eszkozei, ingatlanjait és
vagyonal analitikusan nyilvaniartja, egyezieli a vagyonkalaszterrel kiértekels gyonkimulatast készil

csatorna rakétési timogatasokat nyilvantarlj
Elt oL i

érvényesiii a
legodotaia




revisionSOFT

Bels$ ellendrzést tdmogatd informatikal rendszer

k penzia

i

lendrzi a Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzatnak megfeleléen a Polgarmesteri Hivalal, az Onkormanyzat és a Nemzetiseégi
it

Szamviteli osztaly

elkésill"ii a Kovetelés-; Kitelezetiség jeHegii-; Egyeb sajalos eszkbzoldali-, -forrasoldali elszamolasok-; Akliv-, Passziv idébeli ethatarolasok
nalitikait : -

HERCRBIN
elékontiroz a Gordius pénziigyi program kiszolgalasara, atemeli a kényvelési tételeket a FO
lek eli datokat

gohdozza a szakle
Rendszerben t

oesarcHa
vélemeényezi a szomszédos ke
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>

e

e

lgazgatasi Osztaly

adatot szolyaitat az alap- és uldlagos bejegyzésrdl a jogszabilyban meghatar

i és bizottsagi elGterjesziések elkészitasers!

i feladatokal

sitési kérelmekkel kapesolatos hatésagi feladatokat,

ltoztatdsra, névmodositisra vonatkozé hatosagi feladatokat

csalddfogi helyzet rendezésében,
tytatja a birtokvédelmi eljarasokat
lefolytatia a lelepe-ngedéfyezési eljérast

nyilvémartast vezet az Onkormanyzat ilfetékességi teriiletén tévd

| kapcsolatos feladatokat

Informat. Osztaly
a Mivatal folyamat (ko

rmatikai 1argy o belsé szaba’!yoi
7 S diitt 2adas Ly :
lizemeiteti a Hivatalban mdkodé szervereket, el

g2l a szerverek adatainak mentéséy

4/10
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"Jogi és b. Oszialy

a Gaxdasagi Foosztallyal egyiittm;

ntézi a kitéidi szemet
feladatokat

eszilésében
e

Kérnyez ved. Osztaly

a kornyezetvédelem, parképilés terGlelére vonatkozoan javasiatot kKészit az Onk
- ;

5710
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Kdvetelés érv, Oszialy
a Jogi és beszerzési Osztallyal

gondoskodik a munkakérébe tartozo képviseld-testileti és bizottsagi eléterjesziések elkészitosér

gondozza a feladatkdréhez tartozd szerzédaseket

Koézter.-Feliigy. Osztaly

a kozut kezeldjének megbizas.

ellendrzl a kiemelten védett, védett és az idStartamban korlatozolt varakozasi dvezetben kozlekedd, iletve varakozé jarmiivek behajtasi

Grzi a kdzteriletek jogszerd hasznalatat -

e

jelzi a jogeltenes allapoto!'az eliaras lefolytatasara jogosult szerv felé

kézremiikddik a hatosagl ellendrzéseken

akasgazd.fe!ad.

a kdliségvetési rendelethez elkésziti az intézményi istszamadatokat

6/10
Fal
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- ; Z = Z L
nem KLIK fenntartasc kéznevelési intézmények tamogatasi szerzédéseil, eloterjesziéseket aliil ssze
e

gondoskodik a feladatkorébe tartozo képviseld-tes
e e e - 2 2
; ok

T

nyzati laka

A

-ﬁgyékben beszerzi az Hletékes minisztérium allasfngiélasal

Miszaki Osztaly

adatot szolgéitat és segitséget nyojl a feladatkéréhez kapesolodd

zbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz

‘ galialas
ellatja a beszerzések miiszaki tarlaimaval kapesolatos feladatokat
Z3 g

éves beszamolot készit a megvalosult beruhazasokrol

7410



@ revisionSOFT

Belss ellendrzést Wmogatd informatikai rendszer

alyézah Osztaly
az Onkorma

solatos feladalainak szervezése

kérések szakmai lartaimat,

5 nemzetkézi projektekben

unids és hazai palyazatok elékészitésében

Humanpolitikai feladatok
et P

yvezetdk, a kiztisztviselsk, ligykezelsk besorolasaval, alsorolasaval, kitiintetésével kapesolatos eldkes2it feladatokal

# kbzszolgalali tisztvisel&krél, munk
{személyi anyag) vezet,

8/10
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i e
elékészii metesi segely kérelmeked, a muni i kblcsoni
vasarlasra felvett allami kezességvallalassal bizigsitolt hiteleket,

a vagyonnyilatkozat-iétellel kapcsolatos elékészitd feladatokat, gondoskodik azok
Vi 2

Grzésérdl és kiadasarol

¢ nyi szerzodések elkészitéserdl és azok n
hez és tel eséhez sz elfkészitd feladatok

gondoskodik a tanuima

yi{vémanésa’rél, a munkallatdi kilcsonnel kapesolalos szerzbdések
megk: 0

T B

Kapcsolatos feladatokat

etkésziti a s

P

a jogo

=

kérelmekhkel kapcsola!c.os” léladaiokal

reszl vesz az eselyegyeniéség targyaban szervezett szakmai forumokon, konferenciakon, egyéb rendezvenyeken, képzéseket szervez

9:10
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Testileti Osztaly
alkesziti a fefadatkdre

al kapcsolates feladatait

vezet] a ke viée

Ugyféls

atveszi

zolgalati Osztaly
— - :

p és térkép masolat iranti kérelmeit és tovabbilia a Foldhivatai felé

ki, valamint igazolast ad ki ado visszatéritéshez k{ilfeidi munkavélialé

alos hirdetmények kifliggesziését

ézkedik a talalt targyakkal kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasardl

kiadja az lgyleleknek a 14jékoztals és egyéb nyomiatvanyokat

koordinélja a lakossag szamdra biztositot! Snkormanyzat nos jogi tanacsadas, tarsashazi jogi tandcsadas)

palyazali anyagokat ad ki és vesz a1

sadfalys it .
Varesgazda kartyat ad ki, és vezeti

10/10
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2022. évi ellenérzés

Szervezet neve: Bp.Fév.XVI ker Pestszentlérinc-—Pestszentimrei Polgarmesteri Hivata)

Belso ellendri fokusz

S
SEabk Vg

nérzése

—
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2022. évi ellendrzés

Szervezet neve: Bp.Fév.XVill.ker Pestszentlérinc—Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal

Folyamatlista

022/F01.-0000023520

Egyesitett Ovodak
2022/FOL-0000023522

022/FOL-0000023526

enziigyi. szamviteli feladatokra venatkozd

L. 2022/FOL-0000623523 jcgszabalyokat. szabalyzatokat, etbirasokat -
Kendor Beéla Kozdsseégi Hax . ]rg I e e y

ellatia a helyi adokkal. a gépjdrmiacsval
&s az addk. az adék madiara behajtandé
2022/FOL-0000023342 kizlartozasokkal, valamint 4 talajterhelési
dif végrehajlasaval kapesotatos | tokd
Ghatdsagi feladatckal.

az adohatdsag feladaiok ellatasit az ASP

4 rendszerhez torénd rendszercsatiakozas
2022/FOL-0000023348 alapjan az adé szakrendszer
igénybevételdvel biztositja.

az Onkormanyzat gazdalkodasardt sz2ala
iddszaki beszemolok, [ajekoztatok,
eldkészigsében és dsszealitasaban,

&

gazdalkodasrol szdls rendelet
eldkeszitéseben és ssszedlitasaban

dszebal
gazdalkodasi lolyamatck nyomon kévelése
it )
vil ft

- belad mﬂkédgshez szﬁkséges egyedi
2022/FOL-0000023358 azotiosilok. kodrendszer kralakitasa,

. . részvé.lel a szamviteli
2022:F0L-0000023360 kentirozasaban

2023FOL-60006433)
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B

vezetdi dontések eldkészitésél
megalapozo adatgydjté

2022/FOL-0000023364

183

. : ny<|uénla}ljaA tarofja és kezeh a R
022/F OL-0000023367 fgosztalyokidi Atvett talal targyakat

a Polgarmesleri Hiv
és a Nemzetiségi Onkormanyzalok Largyi
eszkézeit Allomanyba veszi. eszkozei.

022/FOL-0000023369 ingatlanjait és vagyonat analitkusan -
nyivantarija, egyezteti a

LG5 it
elvégzi a leltarczassal kapesolatos

feladatokal
5 EplEe

221

regyedévente. illatve évente statisztikai
2022:/FOL-0000023373 . elentést &llit dssze a Kozponti Statiszlikar -
Hivalat részére a beruhazdsokr

ezeli a szaml.;avézeté bank
'h_ermm aliat (SPECT

!

’ csatorna r;‘akalési lamogata’solkal
2022/FOL-0000023377 nyilvéntarija a Kbzmii rendszerben

ot et /ﬁ/

a szamfavezeld bankiol érkezell postat
2082/FOL-00000253379 bentja, teldolgozza, itetve lovabbadja az -
illetékes munkatdrsaknak. 16osz1alynak

Oyl Program
SO - Y kiszolgdasara, atemel a kinyvelési
2022/ 0L-0000023381 tgtelonel a FOKA konyvelesi iendszelbe.
s ellong i et i

elhésziti a Kovetelés-. Kotelezeliség

B oy jekegii-: Egyeh sajatos eszkbzoldali-. -
2022/FOL-0000023353 , Akliv-. Passziv

tel polikd
2022/FOL-0000623385 s2dmviteliel kapesolatos -
belsG szabalyzalokal.

2022:FOL-0000023309

o } - ellgty tkormany zat tery
2022/FOL-C00002357 3 mikadésevel kaposolatos feladatokat

2/8
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16528 vesz az illetékességi teriletére

vonatiozo terilell 85 telepilasi informacios
2022.‘FOL~000002331,3 rendszerek kialakilisaban és b
n

figyelemmel kiséri a szabalyozasi tervek

2022/FOL-0000023315 hatalyosulasal

Ia vonatkozd dnkol ényza i rendeletekben
. oglaliak szarin ellatja az dnkormanyzati
2022/F0L-0000023317 lervtandcs miikbdietdsével kapesolalos
feladatokat

az oszidly leladatkdrébe tarioze ﬁgyekhen
2022/F0L-0000023392 meginditia és lelolylatia 2 végrehajiasi
eliarasokal

gaital az alap- és utdlagos
2024FOL-0D00023394 g ¥0l a jogszabalyban
g

zoltak szerint

. s'egm‘ a polgarmesiert az
allampolgarsaggal. anyakanyvi

2022/FOL-0000023396 lgazgatassal kapesolaios feladal- e
hataskoreinek gyakorlasaban

in CNOsitasi és visszahonosiiasi
022F OL-0000023398 ksirelmekkel kapcsolatos hatésagi
f

p ; miezi a hagyaléki elidrasokkal kapesalatos R
20227FOL-0000023400 natosag 1EeladatokatJ

Uzemeheli a Hivatalban mikads
szerverekel. elvégzi a szerverek adgalainak
mentésat

alvégzi ékisebb hardverprobléma
. kijavitasat. a hibastharitasok okan
022FOL-0000023495 kapesolalot tart 2 kilsé informatikas
szaheridhkel

. 4 TGvabok
p reszt vesz a Hivatal informat; i targy
2022F0L 0060023497 belsd szabalyozasanak kialakitasaban

Al H
: valasziast eliarasokban gondoskodik az
2022F0L-0000023499 informatikai feladatok elvegras s

i ehvégzi a Hivatal veéetosege alat rabizott,
2022°FOL-6000023501 az informatikai rendszerraf kapesolalos
egyeh lefadaokal,

3/8
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— . koor"dinél}a az Onkormanyzal és a Hivalal
2022FOL-0000023453 kdzbeszerzési efjdrasail

oL részt veszla kbzbeszerzési eliarasok
2022/70L-0000023455 elbkeszilésben és lebonyolilasaban

i &

il
a Hivatal és az Onkormanyzat szémara
2022/FOL-0000023457 bizlositja a beszerzések koordinacidjat,

valamint a beszerzési szabalyzat szerinti
ajaniatkéreseket

{olyama}ésan Teiigyeli & szakiGosztalyi
; . igyinté23k alial elekironikus ion

2022/FOL-0000023459 . megkilddll beszerzési és palyazal

sablonokat,

irmezi a xUllGldi személyek
tulajdonszerzeséhez 16n6nd
2022/F0OL-0000023461 hozzajarutassal kapesolatos. valaming -
) elzalogiog beiegyzaséved. 10riésével
kapesolatos felagatokal

=22/F0L-0000023463

=

. O fasotok
2022/FOL-0000623319 ndvényvédelmt feladatainak elaldsard és -

elien
i

a kS:nyezeluede!én;. parképites tenilelere
022/F OL-0000023321 vonatkozdan javaslaiot készil az -
Onkormanyzal éves kéllségvetesehez,

e . - hepuiseld-testileli es bizotis4oi
022/FOL-0600023323 eldlerjesziések elkészitésérdl ec a
dinések vegrehajtasésol

Hulladékgazdalkodassat kaprsolalos
hatdsag! ieiadatok ellitasa: ingallanch,
kozteriletek takariilalasa. kisallat tetem
efszallitas

2022/F01-0000623325

A k& nyfzelvédelml. veszélyes. illetve
; . 5 ! szelekliv hulladékgylijesi. zoidlelileti
2022/F0L-0000023327 kiemelt ahciokat szervez. feligyet.

erdogazdakadass leladalok elvgazese,
2022:FOL-C000023328 eqyezietes a Pilisi Parkerdogazdasag Zn- -
vel

ara v, ki
2025 OL-0000023465 érdeteben felkutalja az adds

maginszemelyek elerheld lakcimet, iletve
a szervezetek szekhelyét
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2022/FOL-G000023467

a szerzbdések efektronikys adatlapjanak a
2022/FOL-000002346% Szerzidés Nyilvantarto Rendszerben -
X tdriénd kitdllesét is,

nes allapstot az eljards
jogosult szery felg

2022/FOL-0000023405

a kizlit kezeldfének meghizasa alapfan
inlézkedik a kdzterllelen 1arolt
Dzemképtelen jarmivek efszallitasarol,

egyGiimikdadik a Hivatal szervezeti
egyseégeivel. a tdrshaldsagokkai, illetve a
renddrséggel és a keritelben mikadé
polgardr csoportokkal

: 2022'FOL-0000023421

ré521 vesz a2 Snkormanyzali lakdsok éves
F 2022/F0L-0000023423 karbantariasi 6s felt;itasi tervének
bsszeallitasaban. illelve végrehajtasaban

2022/FOL-0000023425

kapcsolattaslds a kerilleli jardsi hivatakal
€s a lankeriletiel

2022/FOL-0000023429

2022°FOL-0000023431

elvégzi a Hivalal gépidrmiiveinik
uzemelietésévet jarg fetadatokat. .
szervizelést, nyilvantara a gépjarmiivek
menetleveteit 2¢ bzlosilasait
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gondozza a szakleralatet érintd
szerzbdéseket, megallapodasokat

adatot szolgallat és segitséget nyujt &

{eladatkbréhez kapesolodo kdzbeszerzdsi -

eljarasok lelolytatasahoz
P

salalotdalania
éves beszamolst készit & megvaiosull
berghazasokrot

A5t
b pat
kiadja & kbzukezelsi és kizmi- és
022/FCL-0000023336 kbzvilagilasi szakhatdsagl -
hezzajarulasokat

(022/FOL-0000023334

SRisseks
REKCUBenalla
lakéépliet {eliitast programat dliit ossze

ZO?HFOL'UODOO%SSS palyazatok benyijtasa ceéliabol

gondozza a szakierielet erinld
szerzbdéseket, megallapodisokat

kapeselaiot tarl és egyditmikodk a hazal
2022:FOL-0000023474 . és nemzetkizi projektekben kizremokodd -
szervezelekkel

2022:F0L-0000023476

. nyzat €5 a Hivatal
2022/FOL-0000023478 &ital benyojlasa ketild eurdpai unios és
* haza palyazator elkészitésében

s

a kbzszolgalal tisziviseidhi sl
munkaszerzddessel logialkoriatoitahrot. 2z
2022/FOL-0600023511 intezmeny-vezeldkrdl elekironikus &s
papiratapy nyilvénmartast (személy anyag;
vezet,

eltalja az imtézmenyvezetdk. a
kézusziviseltk. Ugykezeldk besorolaséval,
atsorolasaval, kitonetésevel kapesolatos
|6keszid feladalokat

2022 FOL-0000023513

eléhesziti a segély és lemetés:
kéretmeket. a monkalials
kolessrgényohet &5 nylvantara a
kiztisztviseltk allal lakasépiésre és
vasarlasta lelvent allamm
kezességvallaldssal biziositon hielekel,

segély

2022FOL-0000023515

zdatszelgalialdst vegez a jogszabalyban

2022F0L-0000023517 meglhiatatozoll szervek részere
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g
igazolast allit ki a védendd logyasztak
2022/FOL-0000023434 nyilvantariasba vételhez, valamint ellatja
az ezzel kapesolalos feladaiokal

ik

eliaqa a jogosulatlanul és mssz.h'szemuen-
2022F0L-0000023436 felvett szacialis jultatasok visszalizetasével -
ki s Teladatokat

gondoskodik a ieladallkijrébe tartazd
J . bizeltsagi és5 Képviseld-tesidleti
2022/FOL-0000023438 cldterjesziések elikészieserdl. és a
dinlések vearehajtasarat

2k

elkéezit a statiszlikai adatszolgaliatast a
2022/FOL-0000023440 KSH fel¢, valamint killss szervek
megkerasésére,

! gondozza a szakteriletél érintd
2022/FOL-0600023442 szerzéassekat

2022/FOL-0000023444 Keltsegvelés & 28rszamadasi

részl vesz a szacialis s gyermekjsléti
O itézmények lelesitésének,
2022/FOL-0000023446 Alszervezdsénck, bsszevonasanak,
megszintetésének eldkészitésében

a szocidlis és gyermekjéléti imézmeények
2022:FOL-0000023448 keriileti szinlli rendezvényei kapesan
koarginacios feladatokat vé

telderiti a2 esélyegyenliség témakérébe
+ 2022/FOL-0000023450 tartozd palyazali lehetdségeket és azokat -
a célcsoporlok felé lovabkina

gondoskodik a jegyzokihyven hatariddben
2022:FOL-0000023481 Lortend lovabbitasardl a jogszabalyban
megjeldlt szervek fele,

afeladatkarebe lartozs

2022¢FOL-0000023483 statieztikakal

igleves iddkazdrként jelemést alil éssze a ~
fejart halaride;d 3 i

segiti a Humanpofilikal Osztaly képvisels
vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos
teladatai

elidla 2 kdzérdek( adatok megisinerésdre
2022 FOL-0000023489 - vonatkozd igények megealaszdlisanak
koordinaciorat,

718

o )(3/
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2022/FOL-0000023412

2022/FGL-0000023414

2022/FQL-0000023418

gletbenlél igazolast alin ki, valamint
igazolast ad ki add visszatériiéshez kaligidi -
munkavallatds esetén

s 2

talalt targyakkal kapcsolatos
dat: llatasard!

koordindlia a lakossag szamdra biztosilont
onkeormanyzati-. s hivatal
szolgaltatasokat (&halanos jogi
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