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Tisztelt Egészségiigyi €s Szocialis Bizottsag!

A Budapest Févdros XVIII keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képviseld-
testilletének (a tovabbiakban: Onkorményzat) a Képviselé-testillet Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzatardl szolé 42/2011. (XII. 20.) onkormanyzati rendelete 81/B. § (2) bekezdés 5. pontja
értelmében a Képviseld-testillet Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsdga atruhdzott hatdskorben
jovéhagyija a gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények éves munkatervét.

A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazpatdasrdl szolé 1997. évi XXXI. torvény 42. § (5)
bekezdésében foglaltak szerint a bélcs6dei nevelési év szeptember 1-jét6 a kdvetkezd év augusztus
31-éig tart.

Az Onkorményzat fenntartiséban miikddé Budapest Févdros XVIIL keriilet Pestszentl6rinc-
Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett Bolcs6dék (a tovdbbiakban: Egyesitett Bolcstdék)
intézmény - figyvelemmel hatélyban 1évé Szakmai Programjéra, valamint Szervezeti és Mikodési
Szabéalyzatara - elkészitette a 2020/2021. nevelési évre vonatkozé munkatervet, mely az elbterjesztés

mellékletét képezi.

Az Egyesitett Bolcs6dék munkaterve magdban foglalja az intézmény bemutatdsét, céljaikat,
szolgaltatasaikat, a szakmai munka nevelési évre vonatkozé kiemelt feladatait havi bontdsban és
annak felelfseit, kiemelt hangsulyt fektetve a sztldkkel, tarsintézményekkel t6rténd napi
kapcsolattartasra, a nagyobb nemzeti és egyhazi innepek megiinneplésére.




Az Egyesitett Bolcsddék intézmény 16bb  telephelyén biztositja fbiskolai képzésben
kisgyermekneveld szakon tanulé hallgatdk gyakorlatanak levezetését és gyakorlati vizsgdra torténé

felkészitését.

A munkaterv tartalmazza tovabba az ellatandd feladatokhoz rendelt munkatirsak képzest,
tovabbképzési tervét.

Kérem a Tisztelt Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsdgot az clbterjesztés megtirgyaldsira ¢s a
hatéarozati javaslat elfogaddséra.

Hatidrozati javaslat
Budapest Févaros XVIIL. kerillet PestszentlSrinc-Pestszentimre Onkormanyzat Képviseld-

testilletének Egészségligyi és Szocialis Bizottsaga a Budapest Fovaros XVIII. keriilet Pestszentl6rinc-
Pestszentimre Onkorményzata Egyesitett Boles6dék 2020/2021, nevelési évre vonatkozd
munkatervét az eléterjesztés melléklete szerinti tartalommal jovéhagyja.

Felelos: Egészségligyi és Szocialis Bizottsag elndke
Hatarid6: 2020, szeptember 30.

1070 51 15,

Budapest,
A
Tor 4o
Ferencz Istvan
alpolgiarmester
Melléklet:

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett Bolcsddék
2020/2021. nevelési évre vonatkozd munkaterve
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HELYZETKEP

A kisgyermekkori nevelés-gondozas masodlagos szocializdcios szintere a boleséde.
20 hetesnel Idosebb ¢s 3 évnél fiatalabb gyermekek napk&zbeni ellatasat biztosité intézmény.
Keriiletlinkben az ellatss teriileti lefedettségét 10 bolessde biztositja.
Engedélyezett {ér6helyek szama: 700 .
Btilc'séidei;' felvétel sordn elsdbbséget élveznek azok a szulzok akik szocialis alapon
jelentkeznek és keérik gyermekiik felvételét, illetve azon csaladok ahol a sziildk munkaltatdi
igazolast Igenyelnek ahhoz (vagy szandéknyilatkozatot), hogy belrassak gyermekiiket.
Bolcsodemkben lehetdség van sajatos nevelési i igény(i gyermekek valamint korai fejlesztésre
és gondozasra szorul6 gyermekek nevelésére és gondozaséra i is, legfeljebb a gyermek hatéves
koraig. -
A bdlesédei ellatas mellett az alabbi elérhets szolgaltatasokat is bthOSltJuk

ok IdOSZEik(}S gyermekfeliigyelet

- jatszécsoport

. gyérmekhotei

A nevelési'év a bblesédékben minden év szeptember 1-jén kezdod1k és augusztus 31- -Cig tart.
A bolcsodek nyéri zarva tartdsi idétartaméat a fenntarté legfeljebb 6t - hétben hatarozhatja

meg, de az intézmények jellemzéen négy hétre zamak be nyaranta. A sziinetet ugy
szervezzuk hogy a szomszédos évodak zérasrendjét figyelembe vessziik (testvér 6vodaba jar) és
tigyeletes béleséde mindig legyen elérhets.
Az e;gyes bolesddék szakmai tevékenységét a bolessde vezetkije szervezi, koordinélja.
Szakmai felligyeletet (szakszerli kisgyermekellatas, kozétkeztetés), az intézmények részben 8nallé
gazdaikodam feladatait, a munkaltatéi jogokat az mtezmenyvezeto gyakorolja.
Az Egyesitett Bolcsédéken keresztiil térténik nap, mint nap az a centralizalt munkafolyamat,
mely miikodteti a bolesédei halozatot.
Kozpontunk a Havanna, Csontvary lakotelepek 4ltal hatarolt ovezetben helyezkedik el,
6vodakkal, iskolakkal, mtivelddési hazzal tarkitott teriileten.
Az Bgyesitett Bolcsddék engedélyezett allashelyeinek a szama: 257 25 fo
Ennek megoszlasa szakmai dolgozdk: 18225

technikai dolgozok: 75 13



KIEMELT CELKITUZESEK

% Csaladok erfsségeinek tdimogatdsa, sziiléi kompetencidk fejlesztése.

Felelés: bolcsddevezetd
kisgyermeknevel$ -
Hataridé: folyamatos '

% Fgységes informatikai feliilet klalakltasa a kisgyermekneveldk részére, a megujulo
dokumentaciés feladatok ellatasa erdekeben

Felelds: intézményvezets
Hatirid6: folyvamatos

% A folyamatban 1év6 szakmeu reformok nyomon kovetése, az alkalmazas feltetelemek .
megteremtése (szakmai protokoll)

Felelés: intézményvezet
Hataridé: folyamatos

P,

% A meghjuld szakmai munka bevezetésének segitése, tamogatasa, feliigyelete

Felelds: intézményvezetd
szaktanacsado
Hataridd: folyamatos

% A vezetSi alapképzés ¢&s mesterképzésre vald jelentkezés nyomon kovetése,
eredmények régzitése.

Felelos: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

% Gyakomok felkészitése a pedagdgus, mindsitési eljarasra.

Felel6s: intézményvezetd
szaktanacsado
Hataridé: folyamatos -
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4 Célzott timogatasok elszamoldsa.

GAZDALKODASI FELADAT OK

. Pénzforgahni adatok lekérése a Gazdasagi Ell4t6 Szolgélattol (GESZ), attekintése és

Gsszehasonlitasa a kdzpont altal vezetett nyilvantartassal.

 Felelés: intézményvezets
- Hataridé: folyamatos

T A. bolesddék  szamara Atruhdzott hatdskérben felhasznalhaté  pénzosszegek

felhasznaldsanak egyeztetése a bﬁlcsc’idevezetékkelé‘

- Felelds: intézményvezets
boles6devezetsk
Hatdridé: folyamatos

& Folyészamla hozzéjérulas igénylésének Ssszedllitdsa, igény leaddsa a GESZ-nek.

Felelds: intézményvezetd
Hatdridé: 2020. oktéber honap

4 Munkaruha kifizetésekhez a létszam, pénzosszeg meghatarozasa, igénylés leadisa.

Felelos: intézményvezetd
Hatdridé: folyamatos

A 2021. évi koltségvetés tervezése.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: 2020. oktober hénap

4 Intézmények szerzédéseinek feliilvizsgalata, csetleges modositasok elékészitése.

Felelds: ntézményvezetd
Hatdridé: 2020. szeptember hénap

Felelés: intézményvezetd
Hatdridé: 2020. november honap



+ Kozbeszerzéssel kapcsolatos tapasztalatok megbeszélése, beszerzések mennviségi
ellenbrzése, pénzforgalom ellendrzése.
Felelds: intézményvezet

élelmezési koordinator
Hatdridé: 2020. november hénap

A bdlesddék élelmiszer f:elhasznélésénak ellendrzése, értékelése.

Felelos: intézményvezeté -
élelmezési koordindtor
Hataridd: 2020. november hénap

w A bolcsédék statisztikai €s normativ nyilvantartdsanak ellenGrzése, normativa

elszamolashoz adatszolgaltatds a normativ gazdalkodasi referens részére.

Felelos: intézményvezetd
Hataridd: folyamatos

4 A bolestdék gyermek étkezési nyilvantartasainak ellenérzése a jogosultsagokat.
igazold dokumentumok meglétének ellendrzése.

Felelés: intézményvezefé
Hatarid6: folyamatos

< Leltar eldkészitése, nyomtatvanyok beszerzése, leltarozas lebonyolitasa.

Felelos: adminisztracios iii.
Hatarid6: 2021. januédr honap

4+ Onkoltségszamitds - az étkezési  téritési dijak valamint a szolgiltatéi dijak
meghatarozasahoz. '

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: 2021. februdr honap
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A telephelyek sajat hataskdrben atruhazott koltsegvetesenek elozo ¢vi Attekintése a
felhasznalasok teljesitésének tiikrében.
' Felelés: intézmiényvezets

Hataridg: 2021. febroar hénap

Jovahagyott koltsegvetest kovetGen a bolesédénként, koltségvetés leosztasa,

feIhasznalasok litemezése.
' Felelds: int¢zményvezets
Hatéridc’j: 202 1'. marcius hénap

. Védbruha 1genyek felmérése bolesddénként, kifizetések eiokeszﬂese, igénylése a

GESZ-tol

Felelos: ihtézményvezet{j
Hataridé: 2021. marcius honap

. Elsé negye;iév pénzforgalmanak attekintése, értékelése.

Felelts: ihtézm_ényvezetc’ﬁ
Hatdridé: 2021. &prilis honap

'_ Intezmeny1 bankkartyak nyilvantartdsanak ellenorzese a kartydk lejaratinak

ellendrzése.
Felelds: initézményvezets
Hats’trid(i; 2021. 4prilis hénap

4 Utikoltség térités nyilvantartasa telephelyenként, munkavallalok nyﬂatkoztatasa az

1genybeveteir01
Felelds: intézményvezets
Hatdridé: folyamatos



4 Folyamatos konzultdcié a pénziigyi folyamatokkal Kkapcsolatban a * GESZ
munkatarsaval.
Felel6s: intézményvezetd

Hatdrid6: folyamatos

<+ Utdlagos elszamolasra felvett eldlegek nyilvantartdsa (telephelyenké;it), igények
esctén jovahagyasa, majd tovabbitasa a GESZ felé. Elszémolasok nyomon kovetése.

Felelés: intézményvezets
Hataridé: folyamatos
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MUNKALTATASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

+ Az indul6 nevelési évben a szakmai és technikai allomanyi |étszam éttekintése.
Felelds: intézményvezets

munkaugyl iigyintézd
Hatarldo folyamatos

+ Telephelyekr6! beérkezd hidnyzojelentés ellenérzése, rﬁgzit%’:se a KIRA rendszerében.

Felelds: intézﬁlényvezet(ﬂ
‘munkaligyi igyintézé
Hatérid(’i: folyamatos

o Munfkavallalok szabadsag rogzitése a KIRA rendszereben rnunkaldo nyilvantartassal
- valo osszeegyeztetese _
Fel'elfis:_‘munkaiigyi ugyintézé
Hataridé: folyamatos

< Bér potlékra vald jogosultsag ellenérzése, éraszamok Osszegzése.

Felelds: intézményvezets
Hatéridé: folyamatos

= 2021, évi koltségvetéshez adatok, informaciok bekérése irashan a bolesbdevezetSkidl.
Felelds: intézményvezeté
_ munkaiigyi ligyintézs
Hatdridé: 2020. oktober

w4 2021. évi kéltségvetés személyi kiadasainak tervezése.
| Felelds: intézményvezeté
munkaligyi ligyintézé
Hataridé: 2020. oktéber

« Kinevezés médositasok, atsoroldsok elkészitése, tovéabbitisa a munkavallalok részére.
' Felelﬁé:,intézményvezet('i
 munkaiigyi tigyintézé
Hataridé: 2021. janudr



4 Kompenzacios  nyilatkozatokkal — kapcsolatos.  informécick — 4taddsa  a

bolesddevezetdknek.
Felelés: intézményvezetd
- munkaiigyi tigyintéz
Hataridé: 2021, janudr

4 KSH felé a ktelezs adatszolgaltatasok teljesitése az elézé évrdl.

Felelds: intézményvezetd
- munkaiigyi ligyintézd
Hatérid6: 2021. februdr

<4 Gazdasagi Ellaté Szolgalat felé adatszolgéltatds a 2020. évi beszdmolshoz.

Felelds: intézményveret
: munkatigyi {igyintézd
Hatirid6: 2021. februdr

Az Egyesitett Bolcsddék 2021. évi szabadsagolasi ﬁtémtervnek elkészitése.

Felelds: munkatigyi tigyintéz6
Hataridé: 2021. februar

. Csaladi  addkedvezményhez, adobevallashoz sziikséges informdcidk 4tadasa,
nyomtatvanyok megkiildése a telephelyek részére.

Felelés: intézményvezetd
munkaligyi ligyintéz6
Hatdridé: 2021. februar

i Az atlagos statisztikai létszdm meghatarozasa, régzitése.

Felelds: munkatigyi tigyintéz6
Hataridé: folyamatos

. Nyugdijba késziild munkavallalok dokumentumainak dftekintése, a felmentés ds
mentesitési id6rdl valé tajékoztatas. '
Felelos: munkaiigyi tigyintézo
Hataridé: folyamatos

10



< Alapadat nyilvantart6 kartonon a személyi adatok modositdsanak felvezetése.

Felels: munkatigyi iigyintéz6
Hatéridé: folyamatos

#4 EBv kozben iskolt végzd munkavéllalok 4tsorolasa. Dokumentumok megkiildése a

munkavélilalé és a boleséde részére.

Felelgs: munkaiigyi tigyintézs
Hataridé: folyamatos

# Munkaviszony létesitések, megsziinések, athelyezések elkészitése.

Felelss: munkatigyi ligyintézé
Hataridé: folyamatos

. Uzemi, ti balesetek nyilvantartisa, munkabaleseti jegyzc’ikéinyvek tovabbitasa a

MAK, bolcséde, Bp. Fov. K h. Foglalkozési fopsztaly fel.

Felelés: munkatigyi ligyintéz§
Hataridg: folyamatos

Figyelemmel kisémi és nyilvantartani azokat a jogszabalyokat, melyek a

kozalkalmazotti jogviszonnyal kapesolatosak.
Felel6s: intézményvezetd
, munkaiigyi tigyintéz6
Hatdridé: folyamatos

LA _jubileumi jutalmak jogosultsagénak vizsgalata, a szitkséges  dokumentaciok

elkészitése.
' Felelés': munkaiigyi ligyintézd
Hataridg: folyamatos

Sziikség esetén a bélesédevezetdkkel vald egy'pztetés a munkavallalokkal kapcsolatos
kérdésekben.

Felelds: munkaiigyi iigyintézé
Hatarids: folyamatos

11



& Kozigazgatdsi portélbn a munkaeré felvételre vonatkozd hirdetmények kézzététgle és
nyilvantartasa. ‘
Felelds: intézményvezetd
munkaiigyi tigyintéz
Hatarid6: folyamatos

# Bolcsddevezetdk, munkavallalok kérésére személyes konzultacio biztositdsa.
Felelds: intézményvezetd

munkaligyi igyintézd
Hataridé: folyamatos E

12



ELELMEZESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

[ A Dbolestdek és a bolesodékbol étkeztetett ovoddsok élelmezesénck a 37/2014.
| (IV.30.) EMMI rendeletnek megfeleld ellenérzése &s érickelése.

Felelés: intézményverets
élelmezési koordinstor
Hatdridé: folyamatos

4 Havi dlelmezési zarasok bolesddénkeénti ellenérzése, nyilvantartasa.

Felelés: ¢lelmezési koordindtor
Hatéridg: folyamatos

#+ Kozétkeztotésre vonatkozd rendelkezések | valtozasamak nyomon kévetése, a
bolesédék tajékoztatasa a valtozasokrol,

Felelbs: intézményvezets
- élelmezési koordinator
Hatdridé: folyamatos

< Havonta a bolcsédékben beszedett étkezési terlteSI dljak ellendrzése a kotelezs

nyilvantartas alapjan.

Felel6s: intézményvezets
¢élelmezési koordinator
Hatérid6: folyamatos

K Fozokonyhak talalokonyha és kiszolgsls egysegek HACCP szerinti megfelel6ség

nyomon kdvetése.

Felelés: élelmezési koordinator
Hatdridé: folyamatos

. Eves HACCP feliilvizsgélat és a munkavallalok oktatasanak megszervezese.

Felelds: dlelmezési koordingtor
Hatdridé: folyamatos

13



- A telephelyek napi konyvelésének feliilvizsgdlata.

Felelos: élelmezési koordiné;tor
Hatérid6: folyamatos ‘

A diétas gyermekek szamarol nyilvantartds vezetése, a diéta jogossdganak
felitlvizsgalata. ' ' '

Felelds: ¢lelmezési koordinitor
Hatarid6: folyamatos

- A telephelyeken eiofordulo valamennyi diétds gyermek étlapjanak osszealhtésa az
elelmezesvezetokkel egyeztetve

Felelos: élelmezési koordinator

Hatarid6: folyamatos

. A Quadro Byte progra:mban minden telephelyen a 100 adagos - recepturak
feliilvizsgalata. :

Felelds: élelmezési koordinator
Hatdrid6: folyamatos - '

Havi és az éves élelmezési statisztikdk elkészitése. Adatszolgaltatis étkezési
normativa szamoldsahoz.
Felelos: élelmezési koordinator
Hatarid6: folyamatos -
Az élelmezési szabalyzat aktualizalsa.
Felelds: élelmezési koordintor
Hataridé: folyamatos -
. Fves elégedettségi kérddiv kidolgozasa, felmérés kivitelezése a sziilok korében,
kérd6iv kiértékelése. Tajékoztatas az eredményekrd] az intézmények, sziilok felé.

Felels: élelmezési koordinator
Hataridé: folyamatos
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SZAKMAI FELADATOK

« Nevelési évet nyitd vezetdi ¢riekezlet leﬁqnyolitésa. Az EBI éves munkatervének

ismertetése,

- Felelés: intézményvezets
Hatdridd: szeptember

% 2020/2021-es nevelési év feladatainak megﬁatérozésa.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: szeptember

< A szaktandcsadéi feladatok ismertetése,

Felelés: intézményvezetd
- Hatiridé: szeptember

4 Tovabbképzési terv sszedllitasa a 2020/202'1—63 nevelési évre.

- Felelds: intézményvezets
szaktanacsado
Hatdridé: szeptember

« Sziil6i érdekképviseleti valasztasok.

. Felelds: intézményvezets
bolesédevezetdk
. Hatdridé: november

4 Szocidlis Munka Napjéra val6 felkésziilés. Elismerések clékészitése.
' * Felelds: intézményvezets

bdlesédevezetk
- Hataridé: oktéber

«  Sziildi forumokon vals részvétel.

Felelds: intézményvezets
szaktanacsado
Hataridi: november
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< Munkakdri leirasok feliilvizsgalata.

Felelds: intézményvezetd
bolesddevezetok
Hataridé: december ©

<+ A bolesddék 2021 évi nyari és (€li zardsanak tervezése, megkiildése a-fenntarténak
jovahagydsra. - :

Felelés: intézményvezetd
Hatarid6: november -

4 Jogszabalyvaltozasok folyamatos nyomon kdvetése, a bilcsddevezetsk tajékoztatésa,
irdanymutatasok megbeszélése, végrehajtatasa.

Felelbs: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

<4 A telephelyek hé-vi statisztikai és normativ adatszolgéltatdsainak ellehﬁrzés_e, havi
zarasok elkésziteése.

Felels: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

<4 Gyennekétkéztetéssel, alapellatdssal  &sszefliged  normativa elszamolashoz,
adatszolgaltatas a normativ gazdalkodési referens részére.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

4 Akkreditacios ké;')zések.' figyelemmel kisérése, szakdolgozok jelentkeztetése.

Felelos: intézményvezetd
szaktanicsado
Hataridé: folyamatos

+ Kozdsségi szolgalatra érkezo hallgatok fogadésa, gyakorlati munkajuk segitése.”

Felelos: szaktanacsadd
Hataridé: folyamatos
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i, Gyeikorlat-ra érkezd hallgatok fogadasa, munkdjuk segitése; értékelése, dokumenticios
feladatok clatasa. Tereptanarok, gyakorlatvezeto pedagogusok felkészitése a
feladatalk ellatasahoz.

Felelfis: szaktanacsadd
Hatﬁridfi: folyamatos

« Gyakornokok munkéjanak segitése, konzultdcio, dokumenticio értékelése.

Felel(’is:(.rszaktanécsadé
Hatdridé: folyamatos

& Vezet6i dokumentaciok vezetésének ellendrzése.,
' Felelds: intézményvezets
Hataridé: fol'yamatos

e Pedagogus elémeneteli rendszerében a nyﬂvantartasok felulwzsgalata (KIRA),
doIgozonkent Jelentkeztetés igény esetén. Portfolid ertekeiese mindsité eljarason
' valo részvétel. ' '_
Felelés: intézményvezets
Hataridé: folyamatos

4" Szakmai programok feliilvizsgalata, szakértével vald \?éleményeztetése.

Felelds: intézményvezetd
) bolesddevezetdk
Hatarldo folyamatos

#+ Az intézményhaldzat szabélyzatainak feliilvizs galata, médositasok elvégzése.

Felel6s: intézményvezets
Hataridé: folyamatos
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Budapest, 2020. augusztus 18,

Fecskeflészek
Micimackd
Csiga-biga
Bababirodalom
Napsugér

Bambi

leiri-piciri




\ 2 Rens.of oy,

»A GYERMEK A LEGTOKELETESEBB TEREMTMENY, MERT EGYEDUL 6 TUDJA MEGALKOTNI
SAJAT EGYENISEGET. A GYERMEK LELKE LAGY VIASZHOZ VAGY FEHER PAPIRHOZ

HASONLO, AHOVA MAGANAK A GYERMEKNEK KELL BELEVESNI A KEPZETEKET.”

MaRrIA MONTESSORI

Budapest Févaros XVIII, keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre (")nkorményzata
Egyesitett Bolesodék

BAMBI BOLCSODE

2020/2021

Nevelési év munkaterve

2020. szeptember 01- 2021. augusztus 31-ig

Osszeallitotta: G4l Andrea

Bolcsddevezets



Az intézmény adatai:

Fenntarté szerv neve: Budapest Févéros XVIIL. keriilet
Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormdnyzata

Intézmény neve: Bambi Bolcséde

Intézmény cime: 1182 Budapest, Halomi u.113/p
E-mail: bambi@bolcsil 8.hu

Telefon: 06-1-292-32-90

Honlap: www.bolesil8.hu

Nyitvatartasi ideje: Hétf5t61- Péntekig 6.00-18.00 ordig
Féréhelyek szama: 72 16

Nevelési év rendje

Nevelési év: 2020. szeptember 01-18] - 2021. augusztus 31.-ig
Nydri zaras: 2021. jilius - 2021. augusztus
Nevelés nélkiili munkanap: 2021. 4prilis 21. Bolesddek napja

Uj felvételes gyermekek fogaddsa: 2020.szeptember 01-t8] — folyamatosan



Bolesdde bemutatisa

Ganzkertvaros csaladias, csendes kornyezetében talalhatd részben akadéiymentesftett,
korszerli intézmény. A keriilet frekventalt helyén évoda és iskola szomszeédsagéban,
tomegkozlekedéssel és gépjarmitvel is kénnyen megkézelithetben helyezkedik el. Ellatasi
teriilete Pestszentlérine — Pestszentimre, de elsésorban a Ganzkertvaros, Szent Imre kertvaros
és a Ganztelep dvezte teriiletek bdlessdei férdhely igényét latja el.

A bolesddei alapellatast harom 24 féréhelyes, korszerfien felszerelt, 6nalld udvarral
rendelkezd gondozasi egység biztositja. Szobaink tagasak, vilagosak, jol felszereltek.
Korszeri és biséges jatékkészletiink és eszkdzparkunk a kisgyermekek magas szinvonala
ellatasat teszi lehetoveé. Feltjitott jatszéudvaraink &romiteli mozgaslehetiséget biztosftanak a
gyermekek szamdra. Rossz idé esetén tornaszobdnkban van lehetéség jatékos mozgdsra. Téli
idészakban a 1égzészervi megbetegedésck megeldzése érdekében s0szoba hasznalatira van
lehetéség.

Jaték a soszobaban Tornaszoba

Feltjitott jatszéudvar



A bolcsdde hat csoportszobaban fogadia a gyermekeket.

Cica csoport
Micimacké csoport
Pillangé csoport
Siini csoport
Nyuszi csoport
Virag csoport

VVVVVY

Toreksziink az esztétikus bolcsédei kdrnyezet kialakitdsara, négy évszaknak, az lnnepeknek
megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjitk a helyiségeket. Jatékkészlettinket
folyamatosan bévitjik, dgyelink a jatékok Osszetételére, mindségére, és arra, hogy a

clkiloniilésre alkalmas kuckét, pihendsarkot alakitunk ki arra az eselre, ha egy-egy gyermek
elfdrad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg szeretne pihenni.

Csoportszobak

Virag csoport

Siini csoport




Hi

o Személyi feltételek

» Boles6devezets 116

> Elelmezésvezetd 1f5

> Kisgyermekneveléi allasok szama: 13 18 /szakképzett kisgyermeknevels/
> Bolcsbdei dajka 36

> Egyéb fizikai dolgozok szama 516

> Bolcsdde orvos 116

A bdlesédénkben minden kisgyermeknevels a munkija végzéséhey sziikséges iskolai
vegzettséggel rendelkezik, kozép illetve felséfokon. Folyamatosan igyeksziink tovabb képezni
magunkat, hogy a gyermekek szdmara mind] magasabb szinvonala e[lat4st tudjunk biztositani.

e Ellatandé célcsoport

Béles6dénkben ellatjuk azokat a kisgyermekeket (20 betes kortél 3 éves korig), akiknek
szilei munkavillaldsuk miatt nem tudjak megoldani gyermekeik napkézbeni feltigyeletét,
Tovabba férbhelyet biztositunk azon gyermekeknek, akiknek szocjalis vagy egyéb ok miatt
sziikséges a bolcsddei nevelés-gondozas.

KIEMELT SZAKMAZ PROGRAM

Bolesddénk kiemelt feladatanak tekinti, hogy a gyermekek szdmsra megteremtett szeretet-
teljes, biztonsigos, csaladias legkorben, minden gyermek sajat képességei szerint
fejlédhessen, megtapasztalhassa az onfeledt, szabad jaték Gromét, élmény és fantdzia vilagat
gazdagithassa, mely képessé teszi 6t a késébbj kreativ gondolkodésra, tovabbfejlédésre. Arra
toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbsl, csaladjaikkal egylittmiikédve,
személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vilagra nyitott, érdekléds, fogékony, onallé,
a tarsadalmi egylittélés alapveté szabalyait elfogadd gyermekeket neveljiink.

Fontos szamunkra a csaladokkal valg kapcsolattartas, a sziilok kéréseit, kezdeményezéseit
figyelembe vessziik. A sziil§ érezze, hogy gyermeke bolesédébe keriilése utdn is kompetens

maradt gyermeke nevelésében. Igyeksziink csalédias, kézvetlen, a kdlcsonss bizalmon és
megbecsiilésen alapuld kapcsolatot kialakitani, megtartani és tovabb erositeni. Annak
érdekében, hogy a sziiléi javaslatokat, észrevételeket, kéréseket beépithessiik mindennapi
munkankba, az aldbbi mar jol mitksds kapcsolattartasi formakat alkalmazzuk:

Szlilok részére nyilt nap szervezése a bolcsddében

Sziildi értekezlet a felvételt nyert gyermekek sziilei részére
Boleséde ,,kostolgatd™ a beszoktatast megelézben
Csaladlatogatdsok szervezése a beszoktatas elétt

Sziilével torténd beszoktatisok szervezése

Sziilécsoportos beszélgetések szervezdse

L SR S S

Sziil6i Erdekképviselet mitkodetése



4 Csalddi fiizeten keresztiil negyedévenként a gyermek fejl6désérsl, napjairdl a sziilék
tajékoztatasa

Sziiléi értekezlet az dvodaba mend gyermekek sziilei részére, 6vons részvételével
Csaladi nap szervezése a bilesédében

Sziilokke] egyiitt szervezett bolesédei {imnepek

L S

Sziiloi elégedettség mérése kérddiv alapjén

NEVELG- GONDOZO MUNKANK CELJA

A csaladban nevelked$ kisgyermekek szamdara csalddias, dertis légkorben, csaladjukkal
szorosan egylttmikddve, csalddi nevelésiikre épitve, azt kiegészitve, napkdzbeni clistas —
nevelés, gondozas, étkeztetés, feliigyelet keretein belill, az €letkori- és egyéni sajatossagokra,
szitkségletekre tekintettel, szeretettel, elfogadassal, kompetenciaik figyelembevételével,
szines, egytittes tapasztalatszerzési lehetéségek biztositaséval, viselkedési mintdk nyljtasaval
biztositani harmonikus fejlédésiiket.

Neveld-gondozé munkdnk soran toreksziink arra, hogy:

4+ Derlis légkort biztositsunk, a bslesédébe keriiléssel jard nehézségeket lehetdség szerint
csOkkentsiik, a gyermekeket segitsiik  az  esetlegesen  4télt nehézségeik
feldolgozasaban.

+ A kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapesolat kialakulasanak segitése.

+ Csoportszobdink berendezése megfeleld, fzléses, otthonos hangulatot draszt6 legyen.
Diszitésében kapjanak hangsulyt az évszaknak megfeleld termések, novények, melyek
az esztétikai élményen til ismeretek 4taddsdra is alkalmasak,

+ A gyermekek nevelése-gondozasa soran tartsuk szem elétt minden gyermek egyéni
igényét, sziikségleteit.

+ Figyelemmel, t6rédéssel forduljunk minden gyermek felé,
4 Viselkedéstink, beszédiink minta értékii legyen a gyermekek szamara.

4+ Adjunk 4t minél t5bb ismeretet a gyermekeket koriilvevé kbrnyezetr6l, természetrdl,
eseményekrol.

+ A nevelé munkéankat mondékéakkal, énekekkel, rovid mesékkel tegyiik szinesebbé,
ezzel is gyarapitsuk a gyermekek szokincsét, ismeretét,

+ A gyermekek tevékenységének tamogaté, bitoritd odafigycléssel valé kisérése,
megerdsitése, az onkifejezés lehetéségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

b Az egészséges életmdd elve alapjan a jatekidSt az id6jaristol] fiiggdien lehetdleg a
szabadban toltsék a gyerekek,

+ A soszoba hasznalatinak lehetdségét az 8szi-téli hénapokban a léguti fert6zések
prevenciojanak céljabol biztositjuk.

& Biztositsunk jatékukhoz minden feltételt, hogy tevékenységik aktiv, kreativ lehessen.

5



SZAKMAI CELKITUZESEK

+ A 0-3 éves korosztaly fejlodésének torvényszeriiségeire &piils, a gyermekek
sajatossagait figyelembe vevd, szakszeri nevelés-gondozas.

+ Megfeleld nevelési koriilmények megteremtése, amely eldsegiti a gyermek testi-lelki-
intellektualis fejlédését.

4 Munkank sordn arra téreksziink, hogy az ellatas 6sszhangban legyen a gyermekek
szilkségleteivel, az ellatds minésége magas szinvonalil legyen, feleljen meg a szilok
igényeinek.

4 Fontosnak tartjuk a sziilok visszajelzését munkankrol, ennck érdekében évenként
kérdoiv formdjaban monitorozast végziink.

£ Kiemelt feladatunknak tartjuk, hogy a munkatirsaink szaktuddsat folyamatosan
noveljik, ennek érdekében biztositjuk szakmai konferenciakon, tovébbképzéseken
valo részvételiiket,

& Osztonozzik a kisgyermekneveléket, hogy magasabb szinti f6iskolai képzésben
vegyenek részt,

Fontos szakmai feladatunknak tekintjik az egeszségvedelem és az epészséges életmod
megalapozasanak az els6dlegességét. Az egészségnevelés eldsegitheti a gyermekek felelsség
vallalasat, fejlesztheti onbecsiilését, énismeretét, dontési képességét. Lehetbséget ad arra,
hogy a gyermek bizonyithassa fizikai, lelki és szocialis erejét. NevelS-gondozé munkdnk
soran nagy hangsulyt fektetiink:

Higiénés nevelésre

Szabadlevegdn tartézkodasra, a sok jatékra és mozgasra

Pihenés és alvas fontossagara

Kormyezeti nevelésre

Egészséges taplalkozasra — a helyes tiplalkozédsi szokésok, taplalkozasi kultara
kialakitisa

YVVYYY

Az egészségneveléshez kapesolédoan bolesédénkben minden évben megrendezésre, keriil az
egészségnap keretében megtartott ételbemutaté és ételkostold. Ezen a napon a sziiléknek
lehetdségiik van arra, hogy betekintést kapjanak a boleséde életébe. Fontosnak tartjuk, hogy a
sziilék megismerhessék a bolesddében fozott ételeket, korszeri konyhatechnikai eljardsokat,
reformételeket, alapanyagokat. Az ételkdstolé és  bemutats alkalmaval a szilok,
megkdstolhatjak a gyerekek altal fogyasztott ételeket, ismerkedhetnek a bsleséde; taplalkozas
iz vildgaval.



Etellkéstolé képekben

. Az ételbemutaton a sziildk szivesen vesznek részt, elmondésuk
hogy ismerkedjenek a boles6dével &s az ott doigozékkal, hiszen a g

intézményben. Az ételek megismertetésén kiviil j6 alkalom
kialakitasara.

szerint fontosnak tartjdk,
yermekiik sok id6t tolt az
a szorosabb kapcsolat
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Bilesdde vezetésével kapesolatos szakmai és egyéb feladatok

Boleséde nevelési — gondozasi feladatainak irdnyitasa, ellenérzése
Intézmény szakmai irdnyitésa, a megfelels személyi és targyi kérnyezet kialakitdsa
Intézményre vonatkozé jo gszabélyok betartasa, betartatdsa, végrehajtisa

Napi feladatok dsszehangoldsa
Dolgozok napi feladatainak ellenérzése, sziikség szerint segitése

Dolgozok munkaidé nyilvéntartasanak, miiszakbeosztdsanak vezetése

Kisgyermekneveldi és munkatarsi ériekezletek megtartasa
Napi létszamjelentés a szolgéltatds igénybevételérs]

Statisztikai feladatok elvégzése - statisztikai &g normativ adatszolgalfatds a béleséde
igénybevételérdl, a felvett gyermekek szamarol, étkezési tdmogatdsban részesiilékrs] —
az Egyesitett Bolesédék Intézményvezetsije felé

Munkakéri feladatok meghatérozasa, frasba foglalasa, feliilvizsgdlata

A bélesédevezetd dokumentéciéjanak naprakész vezetése, kisgyermeknevelék 4ltal
vezetett dokumentaciok ellendrzése

Etlapok ellendrzése ~bolesédeorvossal vald egylittmiikdés

Kiilonleges étrendek / diétss, ctelallergias / biztositisa, a HACCP el6irasok szerinti
élelmezés miikddtetése

Eves leltarozas és selejtezés lebonyolitisa

Etkezési téritési dij beszedése- szamldzisa —pénzkezelési szabdlyzat szerinti kezelése
Eves beszamolé és munkaterv elkészitése

Munka és tiizvédelmi oktatas szervezése

Dolgoz6k munkaruhajanak, vedbruhajanak nyilvantartisa

Szabadsagoldsi titemterv elkészitése

Kételezd éves foglakozds egészségligyi vizsgalat megszervezése

Csaladi programok szervezése

Ujonnan felvételre keriils gyermekek sziilei szamara sziil6i érekezlet megtartdsa

A gyermekek felvételével kapcsolatos adminisztrécio

Sziiléi érdekképviseleti forum miiksdtetése



4+ Intézménybe gyakorlatra jar6 hallgatok fogadasa

+ A megfelel higiénés szabalyok betartésa, gondoskodds a baélesbde tisztantartasarsl és
rendjérsl

— 4 A boleséde karbantartasanak, feltjitdsanak biztositasa

+ Intézmény eszkézeinek feliivizsgalata, bévitése

A feladatok elvégzéséért felelés: - Gal Andrea — Bélcsddevezets
- Géczyné B. Hajnalka ~ Kisgyermeknevels

Hatdridé: folyamatos

PROGRAMOK
SZEPTEMBER:
& Kisgyermeknevel6i értekezlet Felelds: BolesOdevezets
& Csaladlatogatasok Felelds: Kisgyermekneveldk
4 Folyamatos beszoktatas Felelds: Kisgyermeknevelék
OKTOBER:
4+ Munkatdrsi értekezlet Felelds: Bolcsodevezets

& Sziilécsoportos beszélgetések megtartdsa  Felelés: Kisgyermekneveldk
4 Selejtezés elokészitdse Felelds:
— e Bolcsddevezetd

¢ Leltér bizottsag tagjai



NOVEMBER;

4 Sziil6i Erdekképviseleti megbeszélés

Felelgs:
*  Bélesédevezets

¢ Csoportvezetd
kisgyermeknevelok

% Idépont: 2020.11.09,

+ Sziildi kérésre gyermekek fényképezése a csoportokban

4 Kardcsonyi késziilédés (csaladi délutan)

DECEMBER:

4 Kisgyermekneveléi értekezlet
4 Mikulds a csoportokban

4 Karacsony a csoportokban

JANUAR:

+ Munkatarsi értekezlet
+ Kisgyermekneveldi megbeszélés

+ Leltarozas elokészitése, elvégzése

4 Eves tiiz és —munkavédelm; oktatas

FEBRUAR:

4 Farsang a csoportokban

10

Felelés: Kisgyermeknevelsk

“ Edépont: 2020.11.18.
Felelés: Kisgyermeknevelsk

** Idépont: 2020.11.27.

Felel6s: Bolcs6devezets
Felel6s: Kisgyermeknevelsk

% Idépont: 2020.12.04.
Felel6s: Kisgyermeknevelgk

< Idépont: 2020.12.18.

Felelds: BolesGdevezets
Felelds: BolcsGdevezets
Felelds:
e Bolesbdevezets
° Leltdrozo bizottsag tagjai
Felelds:
* Bolcsodevezetd

* Galla Gyula tiizvédelmi vezetd

Felels: Kisgyermeknevelsk
< Idépont: 2021.02.12.



MARCIUS:

+ Sziilécsoportos beszélgetések megtartasa  Felelés: Kisgyermeknevelsk
i Etelkéstolc'), ételbemutatd Felelds:
* Bolcsédevezets
o Elelmezés vezetd
* Kisgyermeknevelsk
* Konyhai dolgozok
% Idépont: 2021.03.18.

4 Husvét a csoportokban Felelés: Kisgyermeknevelok
“* Idépont: 2021.04.01.

APRILIS:

4 Kisgyermekneveldi értekezlet Felelds: Bolcsodevezets

4+ Sziildi értekezlet dvodiba mend gyermekek sziilei részére, Gvodavezetd részvételével.
Felels: Bolcsédevezets

4 Szilléi kérésre gyermekek fényképezése a csoportokban

Felelds: Kisgyermeknevelsk

MAJUS:
4 Bolesbdei nyiltnap megtartisa Felelds:
» Bolesddevezets
¢ Kisgyermeknevelék
+ Beiratkozas a kdvetkezd nevelési évre Felelés: Bolcsédevezets
+ Csaladi délutén Felelds: Valamennyi munkatars

* Id§pont: 2021.05.28.
+ Munkatéarsi ériekezlet Felelds: Balcsédevezets
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JUNIUS:

4+ Bicsuztaté a csoportokban Felelds: Kisgyermeknevelék

JOLIus:

4 Munkatdrsi értekezlet, a nyari zards alatti teendék megbeszélése

i

Felelés: Bélesédevezets

4 Csoportbeosztés, beszoktatdsi titemterv készitése
Felelés:
* Bélesédevezets
- e Kisgyermeknevelsk
AUGUSZTUS:

& Sziiléi értekezlet tjonnan felvételt nyert gyermekek sziilei részére

Felelds:
* Bolesddevezets
* Kisgyermeknevelék
“ Idépont: 2021.08.17.
+ Bolesode »Csipegetd” Felelds:

¢ Bolesddevezets
* Kisgyermeknevelék
** ldépont: 2021.08.23-25.

Budapest, 2020.majus 29.

%.&/fsc/

Andrea

5 Bolcsédevezets
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Budapest Fovdros XVIII, keriilet,
Pestszentlorine — Pestszentimre
0nkormdnyzam
Egyesitett Bilcsodék

Készitette: Hajasné Tallér Aniko
Bolcsodevezets



A bilesdde hemutatiss

Bolesodénk a XVIIL kerlilet észak-nyugati peremén, Pestszentlérincen 1év6 Lakatos
lakdtelepen talalhats. A keriilet 4llandé lakosainak szama 95 257 4 (2001), népsiiriisége
24672 fo/km* (2001), a két keriiletrész kozti lakossag arénya: Pestszentl6rinc 79%,
Pestszentimre 21%.

A kertlet f0leg lakofunkceidji peremkeriilet, nagyrészt laza csaladi hazas beépitéssel, tobb
stirtin beépitett lakoteleppel és néhény ipari létesitménnyel. _

A lakételep népességét tekintve 6-7000 f6t szamlal, a lakdsok szdma kozel 3500,
Gyermekeink fele csaladi hazas Gvezetbol érkezik, masik fele pedig lakételepi kornyezetbol.

Az intézménnyel kapcsolatos alapvet6 informaciok:

Csibekas Bolesode: Cim: 1184 Budapest, Kézmiives utca 16.
Telefon: 1/295-28-10
E-mail cim: csibekas@bolesi18.ha

A bolesdde épiilete, 1964 6ta latja el funkcidjat, mint alapellatast biztositd intézmény,
72 féréhellyel varja a gyermekeket, 3 egység, 6 csoportszobéjdban, 6-18 draig.

Kisvakond csoport Cica csoport

Csecsemd és tipegd gyermekek elldtdsdra berendezett szobak, sajat, kis jatszéudvarral
rendelkeznek.

Katica csoport Stini csoport

Siini csoportunkban sérillt gyermekeket fogadunk, itt dllat asszisztdlt pedagdgidt (tekndssel)
vezettiink be, a problémas gyermekek megsegitésére. Nagy jatszoudvarral, tornaszobdval.

Nyuszi csoport Pillangé csoport. isisssons
Egészséges, keét év feletti (12-14 f0s) gyermekek szamdra, nagy jatszéudvarral.

Evrdl-évre nétt a bdlesédénk iranti igénye a csaladoknak, ennek megfelelden az elldtott
gyermekek szdma is eléri a teljes kihasznaltsagot.
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Munkdnkat a bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja és a legtjabb kutatasi
eredmények alapjan végezziik.

Bilcsédei nevelésiink kozéppontjdban a kisgyermek &s kézvetett mobdon a kisgyermeket
nevelé csaladok allnak.

Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében nemcsak a
kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tAmogatasat célozzuk meg.

A bolesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kicgyensulyozottan
viselkedjenek  sajat  kulturalis koérnyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz.

A bolesdde t6bb éve foglalkozik a sajitos nevelési igényii gyermekek helyzetének
Jjavitasaval, nevelésével, gondozasaval.

Minden eset nagy kihivést jelent szdmunkra. Jo érzés segiteni a krizishelyzetbe jutott
csaladoknak.

Ennek a felemel6 feladatnak a pozitiv hatisa nemesak a gyermekekre €s a csalddokra terjed
ki, hanem a bolcséde minden dolgoz6jsra is. Mindannyian gazdagabbak lesziink
tapasztalatokban és érzelmekben egyarant. Meger0Gsit benniinket a felelésségvallalasban,
fokozza segitékészségiinket.

A kjsgyex:melmevelék nagy gondot forditanak a csoportszobik és a tobbi helyiség
dekoricidjara, mellyel nemcsak a gyermekek szépérzékét, hangulatat képesek befolyasolni,
hanem csalédias légkort teremtenek minden gyermek és felnétt szamara egyarant.

BolesGdénkben sajét. fﬁzﬁlfonyha miikodik, mely a korszerii taplalkozast, és a diétss étkezést
megfelelé modon biztositia. Az ételek elkészitésérdl az Slelmezésvezets mellett, diétas
szakdcs gondoskodik, betartva a 37/2014. (IV.30) EMMI rendeletet.

Fontos szémunkra a j6 munkahelyi légkir, mely alapja a mindségi, j6 munkénak, valamint
annak a feladatnak, mely a gyermekek napkozbeni ellatisat jelenti azok szémara, akik ezt
¢leteélnak tekintik,




A bolesGde humdn eréforrasat

A bolesédeben 13 {6 kisgyermekmevel6 latja el a gyermekek nevelését-gondozasat,
kozép - és felsofoka végzettséggel.

A bélesbdei dajka feladatokat 3 f6 végzi. 1 f6 moséné a mosSkonyhai feladatokat latja e,
valamint 1 {6 kertész pedig az drnyat ad6 fak és novényzet épségéért és szépségéért felel.
A gyermekeink egészségére 1 £6 bolesédeorves feligyel.

Sajat foz6konyhdnkban 1 f6 diétas szakdes készitik el a napi négyszeri étkezéshez, a
finomabbnél finomabb ételeket, 2 f6 konyhai kisegitd kozremikSdésével.

A konyha munkajat élelmezésvezetd irdnyitja, aki a 37/2014. (IV.30) EMMI rendeletnek
megfelelfen, a gyermekek egészséges étkezését tartja szem el6tt.

Munkaterviink megval6sitasaért 1 6, fdiskolai végretiséggel rendelkezd bélesbdevezetd
felel.

A szolgaltatast nyujtok szakmai felkésziiltsége:

Fdiskolai végzetiség elérése: '
Jelenleg 2 10 rendelkezik Csecsemé-€s kisgyermekneveld diplomaval, tovabbi 2 6
tanuiményokat folytat az ELTE Tanité-és Ovoképzd Karan, 2 f6 pedig OKJ-s
kisgyermekneveldi oktatasban vesz részt.

Tovdbbképzések:

Szakmai {elzark6zas ¢s a valtozasokhoz valé alkalmazkodés eredményeképpen folyamatosan
képzéseken vesziink részt.

Hézi tovabbképzéseken, szakmai napokon valé részvétellel mélyitik dolgozéink tuddsukat,

Ahhoz, hogy a csaladok ¢s gyermekeik szdmara a legmegfeleldbb ellatast, nevelést biztositani
tudjuk, jOl felkészilt és a hivatasukat mélté médon képviseld kisgyermekneveldkre, dajkékra,
konyhai dolgozora és kertészre van sziikség,

A kisgyermeknevel6, mint modell:

A jo kisgyermekneveld: Szeret aprolékos gonddal dolgozni, élvezi, hogy munkaja nyomén
fejlddés fakad, ¢s OrOmet szerez neki a fejlédés megfigyelése. Nem sziikséglete, hogy
minduntalan beavatkozzek abba, ami torténik, hanem van tiirelme vérni, megfigyelni, de ha
sziikség van a beavatkozisra, azt koriiltekintGen, tapintatosan teszi.

Rendelkezik a figyelem Osszpontositdsanak és megosztasinak képességével, j6 hallasi &s
latasi emlékezettel, attekintoképesség és megfelelé munkaszervezési adottsagokkal, hogy a
varatlan feladatokat be tudja illeszteni a munka normalis menetébe. Kiegyenstlyozott,
nyugodt, biztonsagos a testmozgasa. Mozdulatai 14gyak, puhdk és finomak.

A kisgyermeknevel6 legfontosabb ,munkaeszktze” az ért€k, mivel mindent, amit tesz, azt
valamilyen ért€k jegyében teszi, illetve minden tette értékhordozd é&s értékkozvetits.
Bolesddés korban, de késObbi életkorban is a példa a leghatisosabb nevelé erdk egyike.
Ebben az ¢letkorban kiillondsen meghatirozé a nevel6-gondozé személyisége, hiszen a
gyermek teljesen kritikdtlanul, vélogatds nélkiil utinoz, kizdrélag a szeretet és érzelmileg
legktzelebb allé felndtt kedvéért. A kisgyermeknevel$ biztonsdgot és harménidt sugirzo
egyénisége, feltétlentil hatni fog a gyermeki személyiség fejlodésére.
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Napkozben helyettesitenie kell az anyat, a biztonsdgérzetet sleléssel, simogatéssal és
szeretgetessel kell biztositania. El kell fogadnia, hogy nemcsak § irdnyithatja a gyermeket,
hanem a gyermek is hat ra. Kapcsolatuk aktiv és kélcsdnds. Ezen nevel6i magatartdsok
feltételezik az tndllésag, a rugalmassag, a dontési- és helyzetfelismerd képesség meglétét.

A nem kisgyermeknevelé munkakorben alkalmazott dolgozék akkor tudjik eredményesen
segiteni @ munkat, ha latjak helyiiket, szerepiiket a bolcsGde egészében. Olyan empatikus
képességgel kell rendelkezniiik, amely alkalmassé teszi Sket arra, hogy megfelel$ tarsaik
legyenek a kisgyermeknevelGknek a gyermeki személyiség kibontakoztatdsaban. Megfelels
szint(i folyamatos tdjékoztatds utan tudniuk kell milyen célok érdekében, hogyan kivanjak a
kisgyermeknevelSk a gyermekcsoport neveldsét és gondozasat megvaldsitani, és ennek
megfeleléen jaruljanak hozz4 a nevelés-gondozés eredményességéhez

Motténle

» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kévetkez6 éveknél,
Amit ez a kor elront vagy elmulaszt, késébb helyre hozni nem lehet.
Ezekben az években eldél az ember sorsa Jjoformén egész életére.” (Kodaly Zoltan)

Bilesadénk dltal nytijtott leh etdségelc
(Lgészadégnevelés, kiirnyezettudatosedy)

% Veteményeskert kialakitdsa a csoportok szimdra:
Mivel bilesédénk lakételepen talalhats, gyermekeink kevéshe ismerik azt a tényt, hogy
a novények hogyan jonnek létre, és hogyan novekednek.
Gazdasagi udvarunkban kialakitottunk vetemeényes kerteket, melyet a gyermekek &s
kisgyermekneveldik gondoznak.
Tavasszal lelkesen kezdik el a ~munkat”, veteményeznek, duggatnak. Egész nyari
gondoskodds, locsolds, gazolds eredményeképpen megkapjak a j6l megérdemelt
munkdjuk gytimélesét, a finomabbnal-finomabb termeéseket, melyet szivesen el is
fogyasztanak.
Lehet6ség van arra is, hogy a termést leszedve, kibontva( pl: borsé) finommotorikai
fejlesztést is végezziink, igy jatékos formaba.

% Kiskertiink meliett Kneipp-ésvényt (tapos6-8svény) hoztunk létre, hogy az egészséges
¢telek mellett, a gyermekek immunrendszerét is meger6sitsik. Ezen az 6svényen sétdlva
a talp reflexzondit erdsitjiik, mely a kellemes érzés mellett, j6tékony hatassal van az
egeész szervezetre.

0y
hod

Kornyezetiink védelme érdekében, komposztaldssal és szelektiv hulladékgyiijtéssel is
foglalkozunk, melyben a gyerckek is aktivan részt vesznek, hiszen kiilén gyfijtik a
szemetet ¢s kozosen viszik el a megfelels gytjtéedénybe.



% A kertink esztétikai értékét noveltik azzal a palyazattal, melyet a Varga Mirton
Kertészeti  Szakkozépiskoldval kozosen valdsitottunk meg. Mi  biztositottuk a
novénycket, a kertész tanuldk, tandraikkal kozdsen a kivitelezésben vettek részt, igy
megujult kertiink, és megkaphattuk a Zld Bolesdde cimet.

Azonban itt nem érhet véget a krnyezettudatossag, a tovabbiakban is dolgozunk annak
érdekében, hogy méltéak maradjuk e kitiintetéshez.

< 2019. dprilis 16-an bolcsédénk megkapta a Maddrbarat Kert cimet, a Magyar
Madértani ¢és Természetvédelmi FEgyesiilet programjdban valé sikeres részvételért,
melynek sordn teljesitettik a feltételeket, miszerint egy éven 4t gondoskodd gazddi
voltunk a madaraknak. Madéretet8ket készitettiink, etettitk-itattuk a madarakat, ezzel is a
kdrnyezetvédelmet szolgalva.
A gyermekek is részt vesznek ebben a feladatban, a csoportszobak ablakéba is helyeztiink
el madaretetdket, igy testkbzelbd] figyethetjitk meg étkezésiiket, sziniiket, formajukat.
Természetesen ezt a nemes feladatot a tovabbiakban is elvégezzitk, hiszen a nalunk &6
madarak énekiikkel €s csicsergésiikkel haldljdk meg a munkénkat, melyet meg tudunk
mutatni a nalunk 1évé gyerekeknek is. Oket is 6szténdzve a természet szerctetére s
tiszteletére.

Mas intémményekkel tirténd sgyiittm iikiidés

Szivarviny Ovoda: mellyel sikeres az egyiittmikodéstink. A tlink elbiicstizott
gyermekeket meglatogatjuk, nyomon kovetjiik 6vodai életiiket.
Sok kozds programon vesziink részt:

- Medve-jaras

- Zoldag-jaras

- Marton nap

- Nyilt nap

+
Lod

% Eotvos Lorand Tudomdinyegyetem: Az egyetemen 2010-ben indult BA képzés
keretein beliil, a csecsemd- és kisgyermekneveld alapszak.
Igyeksziink a lehet6 legmagasabb szinvonalon atadni szakmai tud4sunkat, és a bizunk
abban, hogy a kisgyermeknevel6k beépitik nevelémunkéjukba a nélunk tapasztaltakat.

% Klasszis Oktatdsi Kozpont: A csecsemd-és kisgyermekgondozo-neveld OKJ
képzésben résztvevd hallgaték elméleti oktatdsa, valamint gyakorlati idejiik
biztositasa, bolesddénk feladata, majd a megszerzett tudasukrdl bélesédénkben térténd
vizsga sordn adnak szamot.

Igyeksziink elmélyiteni tuddsukat, és olyan felel6s gondolkod4sra birni hallgatéinkat,
mellyel, a gyermekek fejlédését biztositani fogjak, amikor ezt a hivatdst valasztjak.

% Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont: Bélesddei dolgozéként és a
jelzorendszer tagjaiként kdtelességiink, hogy gyermekbantalmazas vagy veszélyeztetés

esetén jelezziik azt a Kdzpont felé.
Tapasztalatcserére lehetdségiink nyilik a jelzérendszeri tandeskozasok alkalmaval.



% 50 oras kizisségi szolgalat
Boles6dénk részt vesz a kézépiskolasok szaméara eléirt, érettségi elétt kételezo, 50
oras kozosségi szolgdlat teljesitésének megvaldsitasdban.
Igyeksziink olyan feladatokat adni a fiataloknak, mellyel betekintést nyerhetnek a
munka vilagéba, ugyanakkor nem riasztja el 6ket a tudat, hogy ,,dolgozniuk” kell.

Tapasztalatunk az, hogy szivesen jonnek hozzink, és igyekeznek megfelelni az
clvarasoknak, fiatalos lendiilettel és kreativitdssal fliszerezve mindennapi munkénkat.

Az intérmiény célial

A csaladban nevelkedé kisgyermekek napk6zbeni ellitasinak és esetleges
kiegészit szolgaltatdsoknak biztositdsa, 20 hetes-3 ¢ves egészséges és a 20
hetes-6 éves sajtos nevelési igény(t gyermek testi-és pszichés
szitkségleteinek kielégitése, az optimalis fejiédés elésegitése.

nyugalmat, biztonsdgot és szeretetet adé kiegyensalyozott légkor
megteremtése azon gyermekek szdmdra, kiknek sziilej rank bizzdk
gyermekeiket.

a csaladokkal valé j6 egyiittmiikédés munkank egyik meghatdrozdja
tiszteletben tartjuk a csalad elsédlegességét.

fontos szdmunkra a masként fejl5ds gyermekek integricioja

segitséget nyUjtani a leend$ kisgyermeknevel6k gyakorlati képzésében

j6 szakmai és erk6lesi kapesolatot tartani fenn a térsintézményekkel

Sroledltatdsaink

¥

az alapellatas

taplalkozéasi problémakkal kiizdé gyermekek elldtasa

(tej, tojas, liszt, bandn, halérzékenység, stb.)

soterapia

manotorna

alkotészobai tevékenykedések

gyermek konyvtar hasznalata

gyakorlati hely biztositasa a hallgatok szamara

50 oras kozosségi szolgalatot teljes{tok szamdra hely biztositisa

Motivaltsagunk a szeretet, az igényesség és a j6 munkahelyi légkér, amely segit a magas
szintli feladatok teljesitésében.

A gyermek elldtdsdban ma mar figyelembe kell venniink a gyermek, a csaldd, a tarsadalom és
a szolgaltat6 igényeit is.

Ezeknek a feladatoknak sok esetben nem konnyli eleget tenni, mert kiilsé hatisok
befolyasolhatjak munkénkat. Folyamatosan képezziik magunkat a jobb ellatas érdekében.

Toreksziink a ,,nyitott bdlcsdde” megval6sitasara a mindség jegyében.
A céljaink megvalGsitasdhoz sziikséglink van a biztonsagra, munkank elismerésére, az
Egyesitett Intézményvezetd, az Onkorményzat, a tarsadalom és kémyezetiink tdmogatasara,

7



4 feladatainkar meghatidrord idnverdl

- a boles6dék miikddésére vonatkozd torvények, rendeletek, hatarozatok, szabalyzatok
és szabalyozasok

- altaldnos szakmai és etikai elvek

- abolcsbde szakmai programja

- HACCP rendszer

- 2019/20 nevelési év tapasztalatai

- valamint az intézményben kialakult {rott és fratlan szabalyok

Nevelesi v feludatai:

1. Bolcs6devezetéssel kapesolatos feladatok
2. A nevel6 — gondozé munka feladatai
3. Gyakornokok és gyakorlatra érkez0k munk4jénak segitése, valamint a kézdsségi
szolgalatukat nalunk t61t6k bevezetése a munka vilagaba
4. Szolgaitatasi feladatok végzése (mandtorna, séterdpia, alkotészobaj feladatok)
5. Az egészségmegbrzéssel kapesolatos feladatok
6. Komyezettudatos neveléssel kapcsolatos feladatok
7. A sziilk és a bolcsdde kapesolata
8. A boles6de és az dvoda kapesolata
9. Az élelmezéssel kapesolatos feladatok
10. Egyesitett Béles6dék Kozpontjaval valé kapesolattartas
11. Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal, és egycéb intézményekkel val6 kapcsolat
12. Szakmai tovabbképzések
13. Hazi tovébbképzések




1. Munkatarsak munkakori feladatainak meghatérozasa, a napi feladatok osszehangoldsa,

2. A kisgyermekneveldk altal vezetett bdlesddei dokumentéci6 ellenérzése, esetleges
modositasa.

3. Nevelési terv elkészitése, a benne megfogalmazott tevékenységek Osszehangolasa,
eszkoz8k beszerzése, sajat magunk altal elkészithetd eszkdzok elkészitése és
hasznalatanak biztositisa.

4. Statisztikai feladatok elvégzése

A bblcsddeorvossal vald egyuttmitkddés - az étlap elkészitése, ellendrzése (kiilonds

tekintettel a taplalkozasi problémakkal kiizdGkre)

A HACCP rendszer betartasinak ellendrzése.

Nyilt napok szervezése, lebonyolitisa.

Beiratkozas lebonyolitasa, sziilGk tajékoztatasa.

9. A bdles6de elsd sziildi értekezletének megtartasa, szlilék fogadasa.

10. A csaladokkal val6 kapesolat erdsitése, programok szervezésével.

11. 8zil8i Erdekképviselet Férum mitkédésének segitése.

12. Napirendek dsszefoglaldsa.

13. A kisgyermeknevelk,- és a bolesSde tobbi dolgozdjanak mindennapi munkajanak
ellendrzése.

14. A gyakorlatra érkez6k segitése, tanitasa, dokumentaciéjuk ellenérzése.

15. Gyakornokok segitése 1 beilleszkedésbe, és a feladatok végzésében, valamint
keérdéseire valaszadas, mely segiti munkajukat.

16. Az éves selejtezés, leltdrozis lebonyolitasa.

17. Jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfeleld mitkodés biztositdsa, fenntartisa és
ellendrzése.

18. Atruhdzott hatiskérben biztositott anyagi erbforrasok célszerli és mindségre vald
térekveés szerinti fethasznélésa, az el6irdsok betartdsa mellett,

19. Rugalmassagra és atlathatosagra torekvés,

b

2 N o

Felelds: Hajasné Tallér Anikéd
Boéles6devezets
Hatdrid6: folyamatos
A neveld- pondozd musko feladarg

A bblesbdei nevelés - gondozas feladatai

A nevelési tervben megfogalmazott feladatok elvégzése
Az egeszséges testi és lelki fejladés elsegitése

Az egészséges — biztonsigos koryezet megteremtése

A gyermek egyéni igényeinek kielégitése

A mentalhigiénés szokdsok kialakitasa

Az egészségnevelés, komyezettudatos nevelés

A biztonsagos személyi - tirgyi feltételek megteremtése
Hallgatok bevonasa a gyermekekkel végzett feladatokba

RN LN

FelelSs: KisgyermeknevelSk
Hatéridé: folyamatos



Lvakornokok és gyakerlatra drkerdk munkdidnalk segitése

1.

bt N

NSk

Felkészillés a gyakomnokok fogadasira, (minden érintett szemely: gyakorlatvezetd,
kisgyermekneveld, valamint az intézmény részérél)

Bemutaini oket a gyermekeknek, csalddoknak

A megfigyelési szempontoknak megfeleléen végigvezetni oket a  bdlesédei
feladatokon.

A nevelési - gondozasi feladatok bemutatésa

Fokozatosan atadni szamukra a feladatokat

Felhivni a figyelmiiket a nehézségekre, akadalyokra

Dokumentéci6, megfigyelés elkészitésének segitése, ellenbrzése

Felelds: Hajasné Tallér Aniké
Bolestdevezetd
Hatarid6: folyamatos

Seafpdliatasi feladatok végodse (mandrorna, sdlevapia, allotdsiobal feladasol

2
i
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Igények alapjan megfeleld szakember bevonasa a feladatba

Az adott helyiségek rendben tartésa, sziikség esetén atalakitss, feltjitas
Id6ébeosztas elkészitése

Eszk6z0k beszerzése

A feladat szinvonaldnak fenntartasa

Ujabb igények felmérése, mérlegelés, bevezetés

Hataridd: folyamatos

@ g oGy pE v r i A S OV N 4 R S
celini feliddds 85 sroctalizdeld segiidse

A s e

A beszoktatas nehézségeinek lekiizdése

A megfelel6 j6 1égkor kialakitisa

A Jasgyermekneveld €s a gyermek k6zotti j6 kapesolat kialakitésa
Az ,En” tudat fejlédésének clésegitése

A tarsas kapcesolatok, szokasok kialakitdsa

Az 6nallosag fejlodésének elbsegitése

Felelos: Kisgyermeknevelok
Hataridé: folyamatos
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Korn

egmesdrad feladataini:

Szabad leveg6n tartézkodas fontossaga

Soszoba lehetdségének kihasznaldsa, preventiv médon

Nagymozgas biztositisa (tornaszobaban, jétszdudvarokon, taposo-6svényen)
Egészséges ételek biztositisa (ételkdstolds lehetéségének  biztositasa, receptek
megosztisa a sziilokkel)

BolcsGdeorvos  folyamatos feliigyelete a gyermekek egészsége felett, valamint

tandcsainak elfogadésa, sziildk felé valg kbézvetitése
Felelds: Béleséde minden dolgozdija

Hataridé: folyamatos

veretiadatos neveléssel bancsolates feladetok

A o

&

Veteményeskert kialakitdsa, gondozésa

Komposztalas lehetdségének kihasznalasa, gyermekek bevezetése ebbe a feladatba
Kneipp-svény hasznélata, novények és a természet megismertetése

Szelektiv hulladékgytijtés lehetéségének kihasznalisa

~L0ld Bolcséde” palydzaton elnyert Osszegb6l kialakitott kényvtar hasznilata,
ismerkedés a kdmyezettel a konyvek ltal

»Madarbarat Kert” program feladatainak folytatasa.

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hataridé: folyamatos

A sptidh ds g Bdlesdde kopesolata

SN B L

A bolesBdei nevelés - gondozas, a csaladi neveléssel egyiitt szolglja a gyermekek
fejlodését,

Az ellatiasban tovébbra is toreksziink a sziilsi igenyek kielégitésére

Informacidaramlas segitése

Sziiléertekezletek, sziilécsoportos megbeszélések lehetdsége

Sziil5i Brdekképviseleti Férum miikodésének segitése

Koz0s programok szervezése (csalddi nap, késziilédés az innepekre, farsang, biicst a
bdlcsodétol)

Kilsé szakember bevondsa a problémak tiikrében (védond, pszichologus,
gyermekorvos, gyermekvédelmi szakember)

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatérid6: folyamatos
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A bilesdde ex wz évady Leposolate

had

. Az 6voddba mend gyermekek sziileinek részére, csoportos szilléi értekezletet tartunk,

amelyre meghivjuk az dvodak vezetdit is. :
Kozbs gyermekprogramok szervezése a szomszédos Szivirvany 6voddval
hagyomanytrzés keretében.(Mérton-nap, Medve nap, Zoldagjaras, Luca nap)

Az 6voddk altal a kisgyermekneveldk szamara szervezett nyilt napokon val6 részvétel.

A programok lehetbséget biztositanak a gyermekek szdmdra, hogy ismert 6vondk és
intézmény fogadja ket a kdvetkezé években.

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatérid6: folyamatos

Sopfakilel valo kavesalatiarids

e R Rl e S

Nyilt napok lehetGsége

Beiratkozas alatti informacié csere

Els6 sziiGértekezlet

Csaladlatogatas

Bolcsddekostolgatd

Etelkostolds ,

A sziilével t6rténé fokozatos beszoktatés
Napi talalkozasok

Manétorna €vzaroja

10 Manétorna vezetdjével valé személyes beszélgetés lehetdsége

11.Csaladi fizet

12. Fejl6dési napld

13. Hirdet6tabla

14.Sziilécsoportos  beszélgetések - évente 3 alkalom /éméit a sziildkkel kozosen

hatdrozzuk meg, igény szerint pszichologus segitségével

15.1gény szerinti nevelési kérdések megbeszélése — id6pont egyeztetéssel
16. Sziiléi Erdekképviseleti Férumot milkodtetiink
17. Kozos programok szervezése

Felel8s: Hajasné Tallér Aniko
Bélestdevezetd

Poméaziné Kovacs Ilona
Elelmezésvezetd
Kisgyermekneveltk
Hataridé: folyamatos
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Flelmezéssel kapesolutos feladatok

1. Kiilonés gondot forditunk a csecsemotaplalkozasra a bolesbdeorvossal egyeztetve.
2. Tovabbra is szem elétt tartjuk az egészséges tdplalkozas fontossagat a gyermekek
Szaméra
3. Toreksziink az étlapok valtozatossagara.
4. Fontosnak tekintjitk az egyenletes gazdalkod4s szinten tartasat.
5. A HACCP rendszer tovabbi szakszer(i vezetése,
6. Elelmezésvezetd képzésének lehet&ségét biztositjuk
7. Korszer( eszkdz6k biztositisa
Felel6s: Hajasné Tallér Aniké
Bolcsbdevezets
Pomadziné Kovécs Hona
Elelmezésvezet

Hatéridé: folyamatos

Cuebesr Csaldd- &5 Grermekididea i geponttal vald kapesolof

1. Fokozott figyelmet forditunk a csaladok szocialis helyzetére,

2. Hatrényos helyzetek, a gyermek fejlodését  veszélyeztetd magatartdsok korai
felismerése.

3. A gyermeket veszélyeztet gyanti esetén a teriilet; veédandkkel, gyermekvédelmi
szakemberekkel valé kapesolat felvétel (fizikai bantalmazas, siildi alkoholizmus,
drogozas).

4. A gyermeket veszélyeztet$ helyzet esetén jelentési kételezettségnek valé megfelelés.

Gyermekvédelmi tandcskozdson valé részvétel

b

Felelés: Bsleséde minden dolgozbja
Hatéridé: folyamatos

Srakoml tovabbidvrdsek

1. Tovébbképzéseken vald részvéte] biztositisa

2. A tovabbképzésen hallottakrsl folyamatosan beszdmolnak az ott jelenlévék, hazi
tovabbképzés alkalmaval.

3. Téiskolai vagy OKJ-s képzésen valo részvétel

Felelds: Bslesdde minden dolgozdja
Hatarid6: folyamatos
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Suiddcsopories besidleetdsek rervezert iddponiial

1. Kisvakond csoport  2020.nov. 9.

2. Cica csoport 2020. nov. 10.
3. Katica csoport 2020. nov. 11.
4. Siini csoport 2020. nov. 12.
5. Nvyuszi csoport 2020. nov. 16.
6. Pillangé csoport 2020. nov. 17.

2021. jan. 20.
2021, jan. 21.
2021. jan. 25.
2021. jan. 26.
2021. jan. 27.
2021. jan. 28.

2021. apr. 7.
2021, apr. 8.
2021. 4pr. 12.
2021. apr. 13.
2021. apr. 14,
2021. apr. 15.

Sziill6k igenye szerint pszicholégus, gyermekorvos vagy védénd bevonssa a sziilécsoportos

beszélgetésekbe.

Esenényiervezes

3 éves sziiletésnapok megtartdsa

Mikulds

Idépont: 2020, dec. 7.

Luca nap

Idopont: 2020. dec. 14.
Koz0s program az ovodasokkal.

Adventi — linnepi kizos délutin

Idépont: 2020. dec. 10. 16 ora

14

Felelds: Kisgyermeknevelk
Hataridd: folyamatos

Felel6s: Kisgyermekneveldk

Felelds: Kisgyermekneveldk

Felelds: Kisgyermekneveldk



Medve Nap

Id6pont: 2021. februar
Szivarvany Ovodéval kozos program.

Felelds: Kisgyermeknevel6k
Farsang

Idépont: 2021. februdr 11. 16 6ra
Tancos, zenés délutan a sziilékkel, a boles6de minden csoportja szdmdra.
Felvonulas a blcséde-6voda korill, majd Kiszebdb ¢getés az udvaron.

Felel6s: Kisgyermeknevelok

Tavasgydrds (Zolddgjdrds) az dveddsokkal kizidsen

Id6pont: 2021. mércius hénap

Felelds: Kisgyermeknevelsk
Husvét
Idépont: 2021. aprilis 06. kedd
16 nyuszi ldtogat a bolesddébe: simogatas, etetés
Csokitojas keresés a fitben.

Felelés: Kisgyermeknevelk

Szildi értekezlet az dvoddba mend pyermekek sziilei szdmdra

Iddpont: 2021. aprilis 22. csiitértok 17 éra

Vendégek:
1. Szivarvany Ovoda vezetbje
2. Zenevér Ovoda vezetdje

3. Csepereds Ovoda vezetsje Felels: Hajasné Tallér Aniké
Balesédevezetd
Nyilt délutin

Idopont: Beiratkozas elbtt
A bolcsodde személyi és targyi feltételeinek bemutatésa, beszélgetés és ételkostols.

FelelGs: Bolcséde minden
dolgozdja
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Anydk napja

Idépont: 2021. aprilis 30. péntek
A gyerekek altal elkészitett alkotas atadasa az édesanyaknak.

Felel6s: Kisgyermeknevelok

Gyermeknap, csalddi délutdn

Id6pont: 2021. méjus 20. 15 oratol
Terveink: vidam-zenés délutan, arcfestés, horgaszat, célba dobd, zsikba macska, rendbrautd
akadalyversenyek

Felelds: Bolcséde minden
dolgozbija

Sziiloi ériekezlet az uj felvételes gyermekek sziilei szdmdra

IdGpont: 2021. aug. 24. kedd 17 6ra
Témaja:
- A bdlcsdde bemutatasa, hazirend ismertetése
- Alapitvény, Sziil6i Erdekképviseleti Forum ismertetése
- Szolgaltatasi lehetGségek bemutatdsa: s6szoba, manétorna, alkotdszoba
- Elelmezésvezetd tajékoztatasa a sajat f6z8konyhai lehetdségeinkrol.
- Csoportos megbeszélések a sajat kisgyermekneveld rendszerrsl, csaladlatogatésrol,
beszoktatasrol
- Kérdések megvalaszolasa

Felel6s: Hajasné Tallér Aniké
Bélesédevezetd
Kisgyermeknevelok

Utolsd bélesodei nap

Id6pont: 2021. augusztus 31. kedd 16 6ratol
Az 6vodaba mendk bucstiztatja a bbles6débél, kozos jatékos délutdn, bogracsozas keretében.

Felelds: KisgyermeknevelSk

Munkatdrsi értekezletek tervezett idopontiai

Id6pont: Aktualis informdacidk tiikrében tartandé megbeszélések.

Felel6s: Hajasné Tallér Aniko
BolesGdevezetd
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ELLENORZESI TERVEK

HONAP FELADATOK 1 FELELOSOK
SZEPTEMBER | Bolcsddei késtolgatok, csaladlatogatasok, Kisgyermeknevelgk
beszoktatisok
OKTOBER Csoportok napirendiének elkészitése Bélcsédevezets
Csaladlatogatasok tapasztalatainak Kisgyermeknevelsk
megbeszélése
NOVEMBER Szulocsoportos beszélgetések szervezése. Bélcsbdevezets
Sziiloi Erdekkepwseletl Forum Kisgyermeknevelék
megalakitisa,
DECEMBER Téli tinnepekre valé késziilédés. Bélcsédevezets
Leltarak ellenérzése. Kisgyermeknevel6k
Elelmezésvezet
JANUAR Sziil6esoportos beszélgetések szervezése, Bélesdevezets
Takaritoi munkakorben dolgozok
munkarendjének megfigyelése,
megbeszélése.
FEBRUAR Az élelmezés - kdnyvelés, pénzkezelds Bélesddevezets,
folyamatainak ellenérzése. Elelmezesvezeto
HACCP betartasanak megfigyelése.
MARCIUS Eseménytervek készitése, értékelése. Bélesédevezets
Kisgyermekneveltk
APRILIS Csoportok tavaszi napirendjének Bélcsédevezetés
ellendrzése.
MAJUS Udvari élet szervezési feladatai. BélesGde minden dolgozdja
Csaladi nap szervezése.
JUNIUS Nyéri élet a bolcsddében. Kisgyermeknevelsk
JULIUS Kisgyermeknevel6k
AUGUSZTUS | Szill6i értekezlet az j gyermekek sziilei Bélesdevezetd
szamdara. Kisgyermeknevelék

Bucsu a bslesddétal

Budapest, 2020. majus 15.
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Keszxtette H yasné Tallér Aniko

Bolcsddevezetd



Budapest Fovdros X VI keriilet Pestszentlorine-
Pestszentimre Onkormdnyzata

Csiga-biga Bélcséde Munkaterve

2020/ 2021 nevelési évre

Készitette: Redeczky Tamdsné
Bélesddevezety



Bolestdénk cime:

Telefon:
E-mail:

Honlap:

Fenntartd:

Férghely:

Gyermek csoportjaink:

Csiga-biga csoport

Mack¢ csoport,

Stini csoport,

A bdles6de munkarendie:

Nyitvatartdsi ido:

Csiga-biga Bolcséde
1185 Budapest Fiilek utca 2.

06-1-292-26-36
csigabiga@bolcsil 8.hu

www.bolcsil8.hu

Budapest Févaros XV1III. keriilet

Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata
1184 Budapest Ull6i 1t 400.

72 16

Katica csoport,

Méhecske csoport

A bolesode 5 napos munkarend szerint tizemel (hétfotsl-
péntekig),  lépesézetes  munkakezdéssel,  illetve
befejezéssel.

6-18 ora.



Csiga-biga Bélcséde bemutatasa

Bolcsédénk 1979-ben épiilt, bolesde; célra, Budapest XVIII. keriiletének Pestszentlérinci
reszén Szemeretelepen, csendes, kertvérosi, j6 levegéjt kornyezetben talalhaté.

A Dbolesédei alapellatist 72 fréhelyen, 3 gondozasi cgységben: 6 csoportszobdban,
biztositjuk. Minden egységhez sajat udvarrész tartozik, mely a csoportszobabol és az 4tadén
keresztiil is megkdzelithetd.

Csoportszobdink hangulatosak, a gyermekek kordnak ¢s  fejlettségének megfelelden,
otthonosan berendezettek. A valasztékos Jatékkészlet (épité jaték, szerepjaték eszkozei,
alkotashoz  sziikséges eszkézik, stb.) lehetdvé teszi a kisgyermekek szines
jatéktevékenységének, kreativitasanak kibontakozasét, kibontakoztatasat.

Nagy gondot forditunk a béleséde dekoracidjdra, mellyel nemcsak 3 gyermekek szépérzékét,
hangulatét képesek befolyasolni, hanem csalidias légkdrt teremtenek minden gyermek és

felndtt szdméra egyarant.

Az 1997, évi XXXI. GYVT. Térvény alapjan, a hdarom éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasit kell biztositani. A Bolcsédei nevelés-gondozds orszigos alapprogramja szerint, a
szakszer(i gondozés, nevelés a bilesdde alapvetd feladata,

Az alapellatas keretén beliil integraltan fogadunk sajdtos neveldsi igényti valamint korai
fejlesztésre jogosult gyermekeket is.

A szillbk a munka vildgaba vald visszatérés miatt kérik gyermekiik részére a béleséde
clhelyezést. Ritkdn, de el6fordul, hogy gyermekvédelmi ok miatt keril] felvételre a gyermek.
Bolesddénk sajat fozokonyhaval rendelkezik, igy lehet6ség van didtas ctkeztetésre, és hogy

korszerl elvek alapjdn, az egészséges taplalkozasra szoktassuk gyermekeinket.




A bolesode human eroforrasai
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A bolcs6dében 13 £6 kisgyermekneveld végzi a gyermekek nevelését-gondozasat, 10
f6 kozépfokd, 2 6 fdiskolai végzetiséggel. 1 £6 kisgyermekneveld tanulmanyokat
folytat az ELTE Tanit6-és Ovoképzs Karan.

A kisgyermekneveldk munkéjat, 2 £6 bolesédei dajka végzettséggel rendelkez6 dajka
€s 1 £6 végzettség nélkiili dajka segiti.

Gyermekeinket rendszeresen latogatja a boleséde gyermekorvosa, aki figyelemmel
kiséri egészséges fejlédésiiket.

Sajat f0z0konyhankban 1 6 diétds szakécs késziti el a napi négyszeri étkezéshez, az
cteleket. Az Ctelek elkészitésében 1 f6 konyhai kisegitd van segitségére.
1 f8 mosogaténd tisztdn tartja a gyermekek edényeit, a konyhét és a hozza tartozd
raktdrakat.

A szakdcsnb, a konyhai kisegitd és a mosogaténs munkdjat, szakképzett
¢lelmezésvezetd iranyitja, aki a 37/2014. (IV.30) EMMI rendeletnek -a
kozétkeztetésre vonatkozd téplalkozés-egészségiigyl elirdsokrol- megfelelden, a
gyermekek egészséges étkezését tartja szem elitt.

A kerti munkds a boles6de udvarbnak szépségéért és karbantartdsaért felelds, aki
szoros egylittm(ikdésbe dolgozik a béleséde gondnokaval,

1 16 moséné a balesddében talalhatd textilidk tisztantartisaért felelds.

1 16, f6iskolai végzettséggel rendelkezs bolcsddevezetd felel a munkatervben leirtak

megvalositasaért.




Céljaink, melyeket bilesédénk szakmai programjaban is megfogalmaztunk:

Legfontosabb célunk, hogy a sziilskkel kozsen a még jarni nem tudd csecsemébol, egy
onalloan jarni, beszélni tudé gyermeket neveljiink. Kihangsilyozva, hogy nem a sziildk,
helyett, hanem a sziil6kkel k6zdsen neveljiik a gyermekeket. Toreksziink arra, hogy a pozitiv
pelddkon keresztil tapasztaligk a jatk, a mozgas Oromét, minél tobb élményben

részesiiljenek.

Be szeretnénk vezetni bdlesédénk minden csoportidba a Montessori Pedagégia elemeit
melyben a kisgyermeknevel6k és g gyermekek is fejlédhetnek, jatszva tanulhatnak
tapasztalhatnak meg 0j dolgokat az élettel, a vilaggal kapcsolatban.

»A jaték a gyermek munkdja,”
~-Maria Montessori

Montessori Pedagogia bemutatisa

“A tanulds egy természetes folyamat, amelyet a gyermek visz véghez, de nem szavakra
hallgatva, hanem a kirnyezetébdl szerzett tapasztalatokkal.”

-Maria Montessori

2019. oktoberében bolesddénk 4j dolgozéval béviilt, Darizs Tiborné személyében, aki 2015-
ben akkreditaltan végezte el a Montessori tanfolyamot, 2017-ben diploméazott az ELTE

Tanitd-és Ovoképzd Karan.
A napirendbe beépitett csendjatck a gyermekek szaméra erdsiti az, Osszetartozds élményét.

Bolcsddeben toreksziink arra, hogy a gyermekek az Gnallésodasi torekvéseik altal tudjanak

felszabadultan fejlédni a kisgyermeknevelSk kells tamogatasaval,

"Segits nekem, hogy magam csinslhassam!"




A sziilokkel valé egyiittmitkddésiink, jé6 kapcsolatunk Kkialakitdsa szempontjabél

Iényeges az alabbiak megvalositisa:
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Fontos, a csalddokkal valé egylittmiikodés a gyermekek harmonikus fejlodése
érdekében.

Eppen ezért napi szinten, reggeli bevételkor illetve délutini kiadaskor kélcsondsen
tajékoztatjak egymast a kisgyermekneveldk és a sziilsk az otthoni és a napkdzbeni
eseményekr6l. Ezen felil a kisgyermeknevel6k a csaladi fiizet segitségével
rendszeresen informaljék a sziiloket a gyermekiik aktuslis fejlodéséral.

Minden nevelési évben legalabb hérom alkalommal sziilsi értekezletet tartunk és
hérom alkalommal sziildcsoportos megbeszélést.  Altalanos informaciokat,
beszoktatassal kapcsolatos ,teenddket”, évkozi eseményeket beszélink meg, illetve a
sziilcsoportos megbeszélésen a csoporttal kapcsolatos feladatokat, torténéseket.

Ha a szilé tandcsot kér, egyéni beszélgetés keretén beliil lehetéségiik van a
kisgyermekneveldvel megbeszélni az esetleges problémékat.

A beszoktatds kezdete el6tt a kisgyermeknevel6k csaladlatogatdsra mennek, ahol a
gyermekek kornyezetét, csaladban elfoglalt helyét, egyéni szokasait figyelik meg.

A sziildvel torténG beszoktatisnak a gyermek és a sziild szempontjabél sok elénye
van, ezert dsztondzzitk a sziiléket, édesanyakat, hogy éljenek a lehetséggel.

A csaladi rendezvények alkalmaval belatast nyernek a sziilék a béleséde életébe. Egy
kdzvetlen beszelgetés 4ltal jobban megismerhetik egymdst a sziildk és a dolgozok. Az
cgylittjatszds 6rome kozelebb hozza egymashoz az embereket, akér baratsagok is
alakulhatnak ki a sziilék kozott

Kiemelt szakmai feladataink;
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A csalddokkal t6rténd egyiitt nevelés feltételeinek megteremtése.

A bolesdde nevelési-gondozasi munkajanak szervezése, iranyitasa és ellenérzése.

A kisgyermeknevel6k szakmai munkajanak irdnyitasa, figyelemmel kisérése.

Az egyes feladatok megoldasindl (pl. csaladlatogatas, beszoktatss, dokumentécid,) a
helyi sajatossagok figyelembevétele.

Az élelmezésvezetdvel vald egyiittmitkédés soran az étlapszerkesztésnél figyelembe

- venni a gyermekek koranak sajatossdgait, az ételallergis gyermekek egyéni igényeit.
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Targyi €s személyi feltételek biztositasa.

Folyamatos részvétel a Szakmai tovabbképzéseken,
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Szakmai felzarkézés és a valtozasokhoz vald alkalmazkodis, a kisgyermeknevelsk
tovabbtanulisanak tdmogatésa.
Kapcsolattartas a tarsintézményekkel,

Munkatérsi értekezletek megszervezése, megtartasa.

A boélesodevezetd rendszeres szakmai-, szervezé-, iranyité-, ellenérzofeladatai:
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Az esztétikus, csalddias koryezet kialakitdsaval megteremti a gyermekek ellatasihoz
szitkséges, idedlis kdrilményeket

Bolestéde vezetdie felelés az intézmény mikodéséért.

A vezetd egyik alapvet feladata, hogy jo munkaszervezéssel, a feladatok pontos
meghatirozasaval, az optimalis munkahelyi kortilmények megteremtésével segitse a
dolgoz6k hatékony munkavégzését.

A bolesde szakmai munkéjanak irdnyitisa a Bolcs8dei Nevelds- Gondozis Orszigos
Alapprogramja és az éves munkaterv alapjan.

Eves munkaterv, beszdmolé elkészitése.

Elkésziti a munkavallalék munkakéri lefrdsat, a dolgozok munkarendjét és munkaidé
beosztasukat,

Eikésziti az éves szabadséagolds litemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvantartast
vezeti.

Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tiizvédelm oktatasat, ezzel kapesolatos
nyilvantartisokat vezeti,

Vezeti az elbirt nyilvantartdsokat, elkésziti a napi létszamjelentést, Jelenti a napi
gyermeklétszamot az Igénybevevsi Nyilvantartas rendszerén keresztiil.
Osszehangolja, irdnyfitja és ellendrzi a kozvetlen irdnyitasa al4 tartozé munkatarsak
munkajat.

Szervezi és levezeti a munkatérsi értekezleteket és szill6i ériekezleteket.
Kozremiikodik a felujitési és karbantart4si munkak elkészitésében.

Elkésziti az intézmény miiksdésével kapcsolatos beszamolékat.

A f6z8konyha HACCP rendszer szerinti mitksdésének biztositasa, a kzétkeztetésre
vonatkozo taplalkozds-egészségiigyi el6irdsok betartatasa az ételkészités soran.

Csaladi, Gnnepi rendezvények szervezése.



Nevel6-Gondozo munkank soran térekedniink kell az alibbiakra:
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a gyermekek ¢lmény gazdag kémyezetben, az egyéni  fejlédési itemiik
figyelembevételével,  koruknak  megfelelden,  harmonikus komyezetben

fejlodhessenek.

Célunk olyan szeretetteljes, meleg, befogadd, tamogaté légkdr biztositasa, érzelem
gazdag bolcséde megteremtése, ahol a gyermekek testi szitkségletein tal, lelki
sziikségletei is hianytalanul kielégiilnek.

a fizikai és az érzelmi biztonsdg megteremtésére, hogy a kisgyermek érdeklédéssel
forduljon kirnyezete felé, kedve legyen ismerkedni az 6t kériilvevs vilaggal.

a nyitott kisgyermeknevelSi hozzaalldsra, amely lehetévé teszi a sziild szaméra a
betekintést a csoport életébe.




2020-21 nevelési év munkaterve:

Szeptember:

% Kisgyermeknevelsi adminisziricié ellenérzése: dvodaba tavozott gyermekekrdl]
késziilt adminisztracio lezdrasa, Beszoktatasi terv, nevelési terv elkészitése a

2020/2021-es nevelési év elsd negyedévére.

38

-

Csaladlatogatasok: idén a Jarvanyligyi helyzetre valg tekintettel a csaladlatogatisokat
nem személyesen végzik a kisgyermeknevel6k, hanem a sziilék beszamoloi alapjan,
valamint fényképek segitségével igyekeznek mindl tébb, pontosabb informacist

gytijteni az otthoni kérnyezetrsl, jatékokrol, koriilményekrs].

% Folyamatos beszoktatds a beszoktatési tervezetek segitségével,
Hatiridé:  2020. szeptember 30,
Felelds: Bélesédevezets

Kisgyermeknevelsk

Oktéber:

% Munkatarsi értekezlet keretén bekil a beszoktatds alatt szerzett tapasztalatok,
€Imeények, nehézségek, akadalyok, felmeriilé kérdésck megbeszélése.
% Munka és tlizvédelmi oktatas megszervezeése,
Hatdridé:  2020. oktober 31.

Felelds: Bélesodevezets

November:

% Sziilécsoportos  beszélgetések megszervezése,  Sziildi Erdekképviseleti tagok
megvalasztasa,
% Sziiléi Erdekképviseleti Férum iilése.
< Karacsonyi portréfotzas a bolesédében.
 Masodik negyedéves nevelési terv készitése.
Hatiridé:  2020. november 27

Felelgs: Boles6devezets

Kisgyermekneveldk



December:
% Adventi készillodés, kreativ foglalkozas megszervezése.
s Készillddés a Mikulas érkezésére
< Munkatarsi értekezlet keretén beliil az egész éves munka kiértékelése.
Hataridé:  2020. december 20
Felelds: Bolesddevezetd
Kisgyermeknevel6k
2021. Januar:
«» Munkatérsi értekezlet, aktuélis téma alapjéan.
%+ Szabadsagtervezetek elkészitése.
Hatariddg: 2021. januar 31.
Felelés: Bolesédevezetd
Februar:
% Kisgyermeknevel6i megbeszélés: felkésziilés a sziilscsoportos beszélgetésekre.
*¢ Farsangi mulatsag szervezése a gyermekcsoportokban, sziilék bevonasaval,
% Gyermekcsoportok farsangja.
< Harmadik negyedéves nevelési terv készitése
Hatiaridé:  2021. februar 20.
Felelos: Bélcsddevezetd
Kisgyermeknevels
Marcius:

% Kapcsolatfelvétel az 6voda vezetdvel, tajékozodas az dvodai nyilt napokral.
* Husvéti kreativ foglalkozas megszervezése, lebonyolitasa.
Hataridé:  2021. mércius 31

Felelos: Bolcs6devezetd.
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Aprilis:
% Husvéta bélcsédében, LNyuszi keresés”,
< Bélcs6dék napjanak meglinneplése, k6z6s program a béleséde; dolgozdkkal.

% Ovoddba mend gyermekek sziilei részére sziil6i értekezlet szervezése ovodavezetd

meghivasaval.
¢ Anyak napi portréfotdzas
Hatiridé: 2021, aprilis 30,
Felelds: Bélestdevezets

Kisgyermeknevelsk

Majus:

P
i

Sziiléi elégedettség felmérése kérdsiy formajdban.

< Anydk napjara késziil6dés.

< Gyermeknap a bslcs6dében,

% Nyitott délutdnok szervezése a bolcsédei felvétel irdnt érdek18d6 csalddok részére,
% 2021/2022. évre bolcsédei jelentkezések fogadésa.

“ Kovetkezd negyedéves nevelési tery megbeszélése, elkészitése.

Hataridé: 2021. méajus 31.

Felelds: Bolesédevezetd

11



Munkatérsi értekezlet aktudlis téma alapjan: nyari zéras alatti teenddk, ligyelet

megszervezése,

Kisgyermekneveldi megbeszélés: nevelési évben tapasztaltak feldolgozasa
Nyéri folyamatos napirend megvalésitasa a gyermekcsoportokban.
Nyari zarés
Nyari feldjitas alatt egyiittmiikddés a kivitelezdvel
Hataridé:  2021. junius 30.

Felelgs: BélcsOdevezetd
Julius:
¢ Felkésziilés az 1j gyermekek fogadasara, csoportbeosztisok, »bolesédekbstolgatd”
megszervezése,
«¢ Csaladi délutan a bolcsédében.
Hataridé:  2021. jalius 10.
Felelds: Kisgyermeknevelék
Augusztus:
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Sziiloi értekezlet a felvételt nyert gyermekek sziilei részére.
Bolesode , késtolgatasok” lebonyolitdsa.

Beszoktatassal kapcsolatos kérdések, feladatok megbeszélése munkatirsi
értekezlet keretén beliil,
Hatiridé:  2021. augusztus 30.

Felelds: Bolcstdevezetd
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Szakmai ellenérzési tervezet

» Szeptember:
- Ovodaba mend gyermekek adminisztracidjanak lezarasa,

- folyamatos beszoktatds /egyéni igények, sziiléi kérdsek figyelembe vétele/

» Oktéber:
- folyamatos napirend kialakitasa
- folyamatos napirend megvaldsitdsa, ,kisgyermeknevels” rendszer kialakitésa,
egyéni banasméd

- €vszaknak megfeleld napirend 6sszeallitisa

» Nevember:
- kisgyermeknevel6 kommunikiciéja /gyermekkel, sziilokkel, tars
kisgyermeknevel6vel

- ¢érkez0 gyermekek fogadasa

» December:

- kisgyermeknevel6i adminisziricio, nevelési terv cllenbrzése

>  Januar:
- akisgyermeknevelk mindennapi munkéjanak megfigyelése:
- kisgyermeknevel szerepe a gyermek jatékaban,
- nyugodt jatéktevékenység szervezésének megfigyelése

- jatekkészlet valtozatossiganak ellenérzése

» Februar:

- jatékeszk6z0k  Allapotinak  felmérése (udvari, szobai jatékok), selejtezése

» Mircius:
- az eset megbeszélé  foglalkozas pszicholégus  bevonasaval elhangzottak
megbeszélése

- szillécsoportos megbeszélésen tapasztaltak feldolgozasa
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» Aprilis:
- Onallésodasi torekvések segitése /szobatisztaségra nevelés, oltozkédés, étkezési

szokdasok/

» Majus:

- Sziil6k véleményének, javaslatainak megismerése a bles6dérdl

> Junius:

- honnan-hova jutottak a fejlodésben, szakmai megbeszélés keretén beliil

»  Jualius-Augusztus:

- anyari udvari €let szervezése, aktiv, tevékeny jatékidé feltételeinek megteremtése

Budapest, 2020. majus 29.

Redeczh Tamd,
Redecz Tar;?étsné
Bolestdevezetd

nAkkor jo a vildg, ha jé benne gyercknek lenni.”
-Véghelyi Baldzs-
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Készitette: Nagyné Bordds Zsuzsanna
Bolcsddevezets
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Ha ozt szevetnénk, hody o gyereknek megerbsodisn a7 nbizalme, kerlek benneteket,
ne olizzitek meg O, ne neverzélek tudstlennak, butsnek, szevencsétlennek,
tigyetlennek, ne hasonlitgassitok éssze 2 kavara masokkel Inkshh axt mondistok el neki,
logy a2 & kovdben ti is ugysnigy kiszkédtetek zokkel # dolgokkal amikkel 6, dlljatok
melle, erdsitsétek meg 2bban, amiben jo! A modern pszichologis 6 pedagédia izenete,
hogy sugirozz bizelmet! Neézz o gyerek szemeébe, & mondd nekt ozt tudom, hogy te
ezt meg fogod tudni csindlpil Tudom, hogy keépes vagy vl Tudjstok, micsods
varazsmondat ez? Képzeljétek el hogy nektek mondis ezt valoki teljes bizelommal és
szevelettell Bz olyan dyogytr o szivnek & olym toltders, hody 2 felnbtti
kapesolgtokban is nagyon érdemes hasznalnt”

Bagdy Embke
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A BOLCSODE ADATAI

Név: »Erdei Kucké” Boleséde
Cim: 1186 Budapest Tovishat utca 4.
Telefon: 06-1/294-60-26
Fax: 06-1/297-30-30
E-maijl cim: erdeikucko@bolesil8.hu

Honlap: www.bolcsil8.hu
Fenntart6 neve: Budapest Foévdros XVIIL keriilet PestszentlGrinc-Pestszentimre

Onkorményzata

Székhelve: 1184 Budapest Ul16i 6t 400.
Bolesédevezetd: Nagyné Bordas Zsuzsanna
Telefonszama. 06-20/430-90-55

AZ INTEZMENY BEMUTATASA

A boles6de 1990. februdr 05-én nyitotfa meg kapuit a Gloriett lakételepen, a Kozdiils Gt s

a Tovishat utca sarkan, a Napraforgé Ovodaval kiszos épiiletben,

2 gondozasi egységben, 4 csoportban, 48 féréhelyen neveliink, gondozunk gyerekeket.
Intézménylink egy derlis, csalddias hangulati bélesdde, tagas, vildgos csoportszobakkal és
folyosékkal.

Tovabba kialakitasra keriilt egy sészoba schomokozdval, mely &szt6] tavaszig virja az
aprosagokat.

A csoportszobdk berendezése gyermekkézponty, hangulatos, otthonos, esztétikus.

A jatékeszkozok a gyermekek életkori sajatossagainak €és egyéni fejlettségi szintjének,
valamint a szakmai eldirdsoknak megfeleléen vannak Gsszevalogatva,

A bolesbde kozds nagy udvara biztositja a kicsik szabad levegdn torténd jatékahoz sziikséges
mozgasteret.  Filves és  betonozott részek megfelels aranyban dllnak a gyermekek
rendelkezésére, ahol motorokat, tricikliket, futébicikliket, cstiszdakat, maszokakat,
libikokdkat hasznalhatnak. A homokozis feltételei is biztositottak szamukra.

Az intézménylink sajat féz6konyhaval rendelkezik, igy a helyben késziilt ételekkel, napi
négyszeri étkezéssel, biztositjuk az egészséges taplalkozast a hozzank j4ré gyermekeknek.,

KIEMELT SZAKMAI FELADATAINK

* Fontos szdmunkra, hogy a rink bizott gyermekek harmonikus fejlédéséhez sziikséges
egészséges, biztonsagos és csalidias kérmyezetet megteremtsiik.

« Kiszamithato, jol szervezett napirenden beliil, a gyermekek igényeit figyelembe véve, elég
id6t biztositsunk a probalkozasra, tapasztalatszerzésre.

< Gondoskodni a megfeleld személyi és targyi feltételekrol.

< Elfogadasra, bizalomra épiilé térsas kapcsolatok kialakitdsa.

¢ Munkank sorén a bolesédei nevelés-gondozds alapelveinek szem elétt tartdsa.

% Dolgozéink tovabbképzéseken vald részvételének segitése.

% Folyamatos kapcsolattartz’;s a keriileti bsles6dékkel és a tarsintézményekkel,

% Egylttmiik6dés a Sziiléi Erdekképviseleti Férummal.

% Neveld- gondozd munka folyamatos ellendrzése.
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Tovabbkepzesek, 6nképzések, hazi tovabbképzések lehetbségének biztositisa
Sziil6i elégedettség mérése

Negyedévente munkatirsi értekezlet szervezése

Szakmai napokon, értekezleteken (pl. SZAVIK) részvétel biztositisa.

% Flelmezés mindségi ellendrzése
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A bolesddei élet a gyermek szamdra élményt nyijtd, részvételre motivald, tanulsi
tapasztalatokat biztosito legyen.

A fizikai és az érzelmi biztonsigot megteremtsiik.

A gyermekek testi sziikségleteit kielégitsiik, a gondozisi miveleteket ugy végezziik,
hogy kozben a gyermekek egyiitt tudjanak miikddni.

Megteremtsiik a nyugodt jatéktevékenység felidteleit.

Biztositsuk a gyermekek szimdra a kdrnyezet balesetmentességét.

Viselkedésiink, beszédiink minta értékii legyen a gyermekek szamara.

Sokféle zenei élmény, mese, vers megismerésének lehetdségét, valamint kiilénféle
alkoto tevékenységek atélését biztositsuk a hozzank jard gyermek szamdra.

Mindezek megvalositasaval fejlessziik a gyermekek értelmi, érzelmi és szocialis
képességeit.
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Bemutatkozas

Fecskefészek Boles6de 1974-ben épiilt. A Szent Lérinc lakételep kdzepén talalhats, mely
négyemeletes lakohazakbél all. Bolesddénk kormyékét szamos fa, park, gyermekjatszotér teszi
baritsdgossd. A kétszintes épiilet foldszinti részén miksdik a bolcséde. 2015-ben az
épiilet kiilsé szigetelést kapott, valamint napelemeket szereltek fel a gazdasagos tizemeltetés
érdekében. A boles6de 4 gondozasi egységbol, 8 csoportszobabdl all. A csoportszobak
berendezésére az otthonossig és melegség mellett az igényesség a biztonsig és a praktikum
jellemz0. A szobdk berendezését Ggy alakitottuk ki, hogy a gyerekek mozgésigénye az egész
nap folyaman jatékos forméban ki legyen elégitve. A csoportokban tGbbféle mozgasfejlesztd
sporteszkdz megtalalhat6, melycket a gyerekek kedvilk szerint hasznalhatjdk. A
Jatckeszkozok a gyermekek €letkori sajatossdganak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a
szakmai elbirdsoknak megfeleléen vannak 6sszedllitva. A Szent Lérinc telepen 1évo lakdsok
alapteriilete kicsi (masfél, kettd szobds), ezért fontosnak éreztiik a gyermekek szabadtéri
mozgasigényének kielégitését is. A nyari melegben az udvaron 1évé fak arnyékot, illetve a
vizes permetezd hiisitd felfrissiilést nywjt. Az intézményben kialakitisra keriilt egy so szoba,
melyet az 6szi és téhi hénapokban a csoportokba jaro kisgyermekek a kisgyermeknevel6kkel,
heti rendszerességgel felkeresnek. A s6 szobdban sé homokkal terepasztalon is tudnak
tevekenykedni a gyermekek. Intézményiink helyt ad a Févérosi Pedagégiai Szakszolgalat
XVIHI keriileti Korai Fejleszté Részlegének, ezért bolesédénkben elbtérbe keriil a korai
fejlesztés. A kisgyermeknevelSk érzelmileg elfogaddak, az elvardsokban kiszamithatdak,
biztonsdgot nyujtanak, mellyel az inkhiziét alapozzik meg. Nagy hangsalyt fektetiink a
megismerési folyamatok fejlesztésére, éppen ezért kiildnds gondot forditunk arra, hogy a
gyermekeknek olyan eszkozoket és tapasztalatszerzési lehetdségeket kindljunk, amelyek
felkeltik ¢és fenntartjidk az érdekl6désiiket, amelyekbél észrevétieniil, jatékos médon
tanulhatnak. Az egészséges taplalkozasi elveket figyelembe véve a bolcséde 18z6konyhajars!
torténik az ide jaré 84 kisgyermeken kivill a keriiletben 16vé 5 6voda gyermekeinek
étkeztetése is.

Gondozési egységek:

&
]
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A szolgdltatds célia, feladatai, alapelvej

A bolesbéde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében napkdzbeni ell4tast
nyljt a csalddban nevelkedd, 20 hetes kort betsltstt, 3 éven aluli gyermekeknek: neveldst
gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. A bélesédei szolgéltatasokat azon kisgyermekes csaiédolé
is igénybe vehetik, akik GYED, GYES & a GYET mellett szeretnék kihasznalni 2 munka
Iehetéségét €s a munkaerd piac is lchetévé teszi a szillék munkiba integralisit. A 3 éven

A bilcsode célja, biztositani:

° azintézmény szakszert, trvényes, az adott feltételek mellett a leheté legmagasabb szinti
feladatellatasat

feltétel nélkiili elfogadas, egyéni bandsmédot

érzelmi-fizikai biztonsdg megteremtését

tapasztalatszerzési lehet6ség biztositdsit

integralhat6 gyermek esctében, minél fiatalabb életkortdl kezdve a nevelést- gondozist
gyermek €s a sziil6 kompetencia érzésének erositését, értékkozvetitést

szociokulturalis hatranyok csékkentésst

nevelés - gondozas alapelveinck maradéktalan betartését

a csaladok bizalmat és a fenntarto megelégedését is elnyerni

kiemelt hangstlyt helyezni az egészseges taplilkozds alapelveinek és a HACCP rendszer
elvarasainak betartdsara,

Bolcsodei nevelés feladataj

A csalddban nevelkedd kisgyermek szdmdra a csalidi nevelést segitve, napkézbeni ellatds
keret¢ben a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsiganak megteremtésével, odaforduld
szeretettel,  elfogaddssal, a  gyermek kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositdsaval, viselkedés mintdk nyGjtdsival segiteni a
harmonikus fejlédést.

Bolesodei nevelés - gondozas alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolesOdei nevelés, a csaladi nevelést kiegészitve, a csaladdal egyluttmikodve, a sziilok
kompetencidjanak erdsitésével valdsul meg. Fontos a csalad, ezen beliil a sziilo-gyermek
kapesolatanak megismerése.



A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadisa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinck meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. Ennek
értelmében a kisgyermekneveldk feladata az csetlegesen felmerilld fejlédésben vald
lemaradasok, megtorpandsok, felismerése és jelzése.

A csalddi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermeknevel6k ftiszteletben tartjdk a csaladi nevelds ¢rtekeit, hagyomanyait,
szokasait. A kisgyermekek nevelése a csalad joga és kotelessége. Sziikség szerint, a
lehetdségekhez mérten, torekszink a csalddi nevelés, gondozas hidnyossdgainak
kompenzalasara. Az egylittmilkodés érdekében a beszoktatison kiviil js Ichet6séget
biztositunk a bolcsédei élet betekintésébe.

A Kisgyermeki személyiség tisztelete

Minden gyermek egyedi ¢és megismételhetetlen, egyéni szilkségletekkel rendelkezd,
fejlédd személyiség. A bolesGdei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasira
torekszik.

A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozé szerepe

A kisgyermekneveld személyiségével hat a kisgyermekre és a csalddra. Hivatisira
jellemzo az elfogadés, a gondoskodds, az odafigyelés, a torédés és a feltétel néikil
szeretet.

A biztonsag és a stabilitis megteremtése

A gyermekek szamdra biztonsagot nyljt a személyi és targyr kdrnyezet llandésaga. A
személyl éllandosagot mér a csaladlatogatds sordn, a leendd kisgyermekneveld
latogatasaval alapozzuk meg. Térgyi kdrnyezetiel a gyermekek mér a beszoktatis
megkezdése elbtt ,,bolcsbdekdstolgaté™ keretein beliil ismerkedhetnek, és a helyallandésag
a bolcsbdei évek alatt végig kiséri. A rugalmas napirend a gyermekek sziaméra
kiszamithatosdgot ad, kikiiszoboli a varakozési idét.

Fokozatossag megvaldsitisa

A kisgyermekeket minden 1j helyzethez fokozatosan sziikséges hozzaszoktatni, igy
kénnyebben fogadjdk el a valtozasokat, az j helyzeteket.

Egyéni banismod érvényesitése

A kisgyermeknevelOk Oszinte, meleg, szeretetteljes odaforduldssal segitik a gyermekek
fejlddéset. Figyelembe véve az életkorat, fejlodési sajatossagait, pillanatnyi pszichés és
fizikai allapotat és hangulatit. Ha a gyermek egyéni igénye megkivanja, a szakember
napirenden véltoztat, gy, hogy a véltozds a tobbi gyermeket ne zavarja meg.
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Gondozasi helyzetek kiemelt Jjelentésége

A gondozisi helyzetkor a nevelés és a gondozis elvélaszthatatlan egységet alkot. A
gondozas kozben, élve a lehetéséggel hogy akkor ,kettesben™ lehet a gyermekkel, van
lehetsége a kisgyermeknevelének benséséges kapesolat kialakitdsara, Kapcsolatuk
czekben a helyzetekben mélyiil és a bizalom kettéjik kézott erbsodik.

A gyermeki kompetenciakésztetés timogatisa

A gyermekek kivancsisagat felhasznalva biztositjuk, hogy a gyermekek jaték kozben,
gondozasi helyzetekben spontin juthassanak tapasztalatokhoz, élményekhez. Segitjiik,
hogy &nélléan tevékenykedjen és ezen keresztiil €lményekhez jusson. Kezdeményezéseire
a kisgyermeknevel6k minden esetben visszajelzést adnak, segftve a helyes és a helytelen
megitélését.

Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozisa

A higiénids szokdsok elsajatitasa és a biztonsigos kérnyezet kialakitisa fontos az egészség
megérzése erdekében. A folyamatos napirend lehetévé teszi, hogy a szokasokat a gyermekek
megtanuljdk alkalmazni a mindennapok sorén, mint a tisztdlkodds, fésiilkddés,
szobatisztasdgra valé nevelés, Slt6zkodés, ¢tkezés, pihends, alvas, levegdzés, jaték és a
mozgas. Toreksziink arra, hogy a még jarni nem tudé kisgyermekeknél is biztositva legyen a
levegbztetés, a kerti hempergd és levegdztetd 4gy hasznalataval, A bblcsdde sajat
f6z0konyhdval rendelkezik, ahol helyben féznek a gyermekekre, amit szigora szempontok
alapjan allit dssze az élelmezésvezets, nagyfokii figyelmet forditva a véltozatos &s
egészségtudatos étkezésre.

Az egészséges kirnyezetet biztosité feltételek

¢ Az udvaron minden évszakban lehetévé tesszik a szabad levegén valo tartdzkodast,
valamint a balesetmentes, zavartalan jatékot.

e A gyermekeknek ,sajit” szekrényiik van, ahol elkiilonitetten, higiénikusan tirolhaték a
ruhak.

e A mosdok, WC-k mérete megfelel a gycrmekek ,,nagysdganak”, mindenkinek sajat
agynemje, ,jellel” ellétott torolkszéje, fésiije van.

e A csoportszobik berendezési tirgyai megfeleléek, kénnyen mozgathatok, kénnyen
tisztantarthatok.

e A helyiségek jol szell6ztethetbk.

e Pihenés, alvas biztositisdra — a gyermekek igényének megfelelden a nap minden
szakaban (pihendsarkok kialakitdsaval).

* A Dboles6dében megbetegedett kisgyermeket megkiilonboztetett szeretettel,
gyengédséggel vessziik kériil és a szildk valamelyikét értesitjiik a gyermek érdekében.

e A fertézb betegségek gyors terjedését  gyakori szelloztetéssel, rendszeres
fert6tlenitésekkel, helyes Oltoztetéssel, sok szabadlevegsn vald tartézkoddssal, helyes
tapldlassal igyeksziink kivédeni.
A bolesddénknek sajat ,,bolesddeorvosa” van, aki naponta litogatja az intézményt,



Mozgds terén: a mozgasfejlesztés legfontosabb szintere a szabad mozgasos tevékenység
folyamatos biztositdsa.

Cél: a harmonikus testi fejl6dés biztositisa, osszerendezett mozgas, egyensilyérzék
fejlesztése.

Kézvetlen prevencié

A bolcsbdének figyelemmel kell kisérnie a kotelezd véddoltasok meglétét. Gondot kell
forditanunk a folyamatos vitamin és 4svanyi anyag kellé mennyiségti bevitelére.

A korszerii ¢tkezési szabdlyok, a cukorfogyasztis csokkentése, a rdgasra nevelés, az
édes italok helyetti vizadas — fogészati prevencidként is hatnak.

Levegozés: iddpontjat, mértékét az évszaknak és az id6jarasi viszonyoknak, valamint a
gyermekek életkordnak megfeleléen vélasztiuk meg. Az udvari élet soksziniségét — a
szobai feltételekhez hasonidan szervezziik meg. A szabad levegén val6 tartdzkodas csak
kanikulaban, erés havazés, eszés, nagyon erd szél, sirt kéd, rendkiviili hideg esetén
mellézhetd (-5 °C alatt). A napfény kéaros hatdséra a kisgyermek bérének fokozott
érzékenysége miatt 11-15 6ra kozott kozvetlen erSs sugirzdsnak nem szabad kitenni a
gyermekeket (fejét védeni, kisinget adni, fényvédékrémet biztositani, kiemelt figyelmet
igényel a kisgyermeknevelSk részérdl).

Gyogyszeradas, elsdsegély

Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt gyermeket nem fogadhatunk a csoportba. Egyes
nem fertdzd (allergia, anyagesere, epilepszia) betegségben szenvedd gyermeknek, ha
sziikséges — a haziorvosa 4ltal el6irt gydgyszerét beadjuk a bolesédében. A sziiléknek
frasban, a csaladi fiizetben, torzslapon kell nyilatkozniuk arrél, hogy milyen gyogyszert
kaphat, illetve nem kaphat gyogyszerérzékenység miatt.

A bblesédében kotelez6 a mentédoboz. A bdlesdde gydgyszerkészletét a bolesédeorvos
allitja 6ssze (lazcsillapitok, goresoldok, allergia elleni szerek, kotszerek. . .



Az érzelmi és tarsas kompetencizk fejlesztése

e derlis légkor biztositasa, a bslesédébe keriiléssel jaro nehézségek lehet8ség szerinti
megel6zése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen 4télt nehézségeik
feldolgozasdban,

¢  akisgyermeknevelé-gyermek kézstt szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté kapesolat
kialakulsénak segitése,

° azegyni szitkségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én tudat egészséges
fejloédésének segitése,

e 2 tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyai elfogaddsanak, a mésik irdnti
nyitottsdg, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

¢ JehetOségteremtés a kisgyermeknevelsvel Cs/vagy a tirsakkal kozés élmények
szerzésere az én-érvényesités és a tolerancia egyensilydnak iranydba befolyasolva a
gyermek fejlédését,

e a kommunikativ képességek  fejlodésénck segitése a  kommunikdcids kedv
felébresztésével és fenntartasdval (meghallgatss, fi gyelem, kérdések megvélaszolasa),

¢ a neheren szocializdlhatd, lassabban fejlods, érzékszervi és/vagy mozgéssériilt,
hatranyos helyzeti, az elhanyagolt gyermekek nevelése - gondozisa specislis
torédéssel, szilkség esetén mas szakemberek bevondsdval.

A megismerd folyamatok fejlédésének segitése

A megismerd folyamatok segitenek onmagunk és a kornyezd valosag minél alaposabb
megismercscben, mely a bolesédében a jaték hatdsara fejlédik igazan. Minél sokoldalthb egy
tevékenység, annal inkabh biztositja az egyéni adottsagok teljes kibontakoz4sat. Eppen ezért,
kiilonds gondot forditunk arra, hogy a gyermekeknek olyan eszkozoket, tapasztalatszerzési
lehet0ségeket kinaljunk, amik felkeltik és fenntartjak az érdekldéstiket, és amikbs]
¢szrevétlenill, jatékos médon tanulhatnak. A gyermek arra emlékszik leginkdbb, ami
€rzelmileg is megragadta 6t, hiszen az érzelmei irdnyitjak.

e A kommunikativ képességek és a kommunikéciés kedy fejlodését beszélgetés
kezdeményezésével, képeskényvek nezegetésével, babozassal valésitjuk meg.

e A gyermek ¢letkordnak, érdeklédésénck megfeleld véltozatos tevékenységeket
kindlunk, mint pl: vizuélis tevekenységek.

o Lechetdséget biztositunk érzékszerveik fejlesztésére, a természetben megtalalhato
termések, z6ldségek csoportba valé bevitelével,

¢ Virdgos, zéldséges kertiinkben kizdsen liltetjiik és gondozzuk a nbévényeket,
Csoportszobaban a terepasztalon figyeliink meg jég és ho olvadasat, a viz folyasét, a sar
kialakuldsat

* Az 6nalld aktivitisuknak és a kreativitdsuknak folyamatosan teret adunk, biztositjuk a
szitkséges eszkdzdket.

e Tamogatjuk az 6nall6 Véleményalkotésukat, Gsztondzziik ket az Ondllé dontés
keépességére, batorité odafigyeléssel kisérjiik tevekenységiiket

A megismerési folyamatok fejlédését eldsegits szinterek a csoportszobdkban:

e  Egészségiigyi és pedagdgiai Szempontoknak is megfeleld igényes, bdséges jatékkészlet
biztositasara, amelyet
- nyitott jatékpolcon, tarols edényekben
- gyermek Altal elérhetd polcon kell elhelyezni
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A korcsoportoknak megfeleléen biztositunk:

konstrudi6 jatékokat

*  nagymozgasos jatékokat
e alkotd jatékokat (gyurma, festék, zsirkréta, oll6)
e  szerepjatckok, utinzé jatékok kellékeit
e keménylapii lapozé és leporelld kényveket
Célkitiizések
> lehetOséget teremtiink, hogy a csaladok megismerhessék bolesédénk sajat arculatat
nyilt délutanok alkalmaval
> toreksziink minden gyermek esetében az anyas beszoktatds sikerességére
» a bolcsddei nevelémunkank a csalddi neveldsre epll, azt kiegészitve szolgdlja a
gyermekek fejlodését
> a gyerekeket 6nallésagra neveljik, szeretettel, tisztelette] fordulunk feléjiik
» megteremtjik a békés, nyugodt légkdrt annak érdekében, hogy a gyermekek
- egymassal tolerdnsak, segitGkészek, tevékenyek legyenek
» az évszaknak megfelelé dekoriciéval tessziik otthonosss az intézményt
» kozvetlen beszélgetésekkel, csaladi programokkal (virdgiiltetés, gyermeknap, adventi
kreativ délutan) toreksziink a j6 kapesolat megteremtesére, tovabba irdsbeli informdacio
atadas lehetdségét is kihasznaljuk
» egészséges életmddra, tarsas egyiittélésre, képességeik kibontakoztatdsara neveljilkk a
gyermekeket
> fizikai és az érzelmi biztonsag megteremtése
> optimalis, inger gazdag kémyezet kialakitisa
» ajatékkészlet pedagdgiai szempontok alapjan val6 Ssszeallitdsa, idénként cseréje
> jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend Gsszeallitasa
» megismerd folyamatok fejlédésének segitése
» milvészeti nevelésben részesiteni a gyermekeket, alkotétevékenységek soran
kiilénb6z6 technikdk kiprobalasa (gyurmazds, festés, ragasztas, hangszerek
kiprébalasa)
» nagy hangstlyt fektettink az anyanyelvi nevelésre, a mesék, a mondékék, versek,
enekek, mozgdsos jatékok megismertetésére, megszerettetésére
» kiemelt figyelmet forditunk a kérnyezettudatos nevelésre, A gyermekek és sziileik,

valamint a dolgozok kozdsen szépitik a bolesédét és komyezetét. Egyiitt készitjiik el
az innepi dekordciokat, kdzosen kertészkediink. Szamos esetben mar a szervezési
teendékbe 2 szil6k is bekapesolédnak. fgy kezdetektdl kozosen élhetjik meg az
egyiitt munkdlkodas Gromét.




a bdleséde 2018-ban clnyerte a ,,Zo1d Intézmeény” cimet. Az elismerés kitelezettségpel
is jar. Fontosnak tartom a kdmyezettudatos szemlélet tovabb; lehetdségeinek
kiaknazasat.

elsbdleges, hogy a Jelenlegi latasmoéd a gyakorlatban tovabb megmaradjon. A
munkatérsakb,an, csaladokban, gyermekekben, a tovibbiakban is erésiteni kell ennek

otletekkel, valtozatos programokkal hirdetni a fSldiink védelmének fontossagat,

a vers a mondoka és a mese nagy hatassal van a kisgyermekek értelmi fejlédésére. A
kisgyermekkorban kotott bardtsdg az irodalommal a késébbi életszakaszokban is
megmarad, segiti az ismeretszerzést, allando élményforrasként gazdagitja a
személyiséget,

Dr. Fejes Erzsébet — Kanczler Gyuldné dr. Mesél6 természet cimi mddszertani
kézikonyve lehet az egyik a témaban,

~A gyermekkor egyik meghatarozo élménye a természettel valg taldlkoz4s. Szamos
irodalmi alkotds 6rzi a természet {Sricneteit. Gyermekkorunk ezektsl és ezekkel a
mesékkel volt szines, érdekes, egyeni €s soha meg nem ismételhets.”

A kbényv segitséget nyiijt a kornyezet megismerésére vals nevelés és az irodalmi
nevelés dsszekapesoloddsdban. A természet megszerettetése a gyermek beszédre
tanitasdval kezdddik. A j6 nevel6 nem csak megnevezi a katicabogarat, hanem el is
mondja a hozzd tartozd éneket monddkat »Szdllj el, szdllj el, katicabogirka!” fgy

valjon a gyermek szadmara, Fontos, hogy a kisgyermeknevelsk megtanuljak, hogy
adjanak elég idét a gyermekeknek a termeészeti jelenségek, targyak, névények — és
allatfajok apré csodainak, ezernyi szépségének felfedezésére, az évszakok
hangulatinak atélésére. A megfigyelt eseményhez, jelenséghez, €lélényhez tartalmilag
kapcsolédo vers vagy versrészlet spontdn elmondasaval fokozni, elmélyiteni a
természetélmény érzelmi hatasat,

Papirszinhéz: szeretnénk ennek a modszerdt kiprébélni a bolessdés korosztalynal,
Minden sziil6 és pedagdgus szivesen mesél a gyerekeknek, mert a mese a
megnyugtatd, fesziiltség oldé hatisin tal, képes valami sokkal t5bbre is: a mesében
megtalathatok ugyanis azok a tanitdsok, amelyek a lelki gyogyuléshoz sziikségesek. A
Japénbol ered§ és igen népszeri Papirszinhaz, a Kamishibai a mesekdnyveket mintegy
szinhdzzi alakitja. A fakeretben mozgathatd nagyméretii lapok segitségével a meséls a
gyerekekkel szembe fordulva, a lapok mozgatdsaval, az ebbd] eredt jatékkal és ennek
drdmai hatdsdval igazi szinhizi ¢lménny¢ valtoztatja a hagyomanyos meseolvasist. B
technika segitségével mindenki Altal JO1 lathatéva valnak g képek, a figyelem
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egyszerre tud az illusztracidkra és a mese szévegére irdnyulni, a mesélé pedig a lapok
hatuljan olvashaté széveget kelld hatéssal tudja elbadni kzénségének.

Nem sziikséges t6bbé az olvasas megszakitisa, a kényv korbeadogatisa, minden
hallgat6 egyszerre élvezheti a mese szovegét és a hozza készitett lusztracidkat,
Pedagogiai, foglalkoztatd eszkozként is igen J01 mikédik a szinhédz, hiszen hazon
beliil, a gyerekek altal is bdvithets, egyszertien elkészithet§ egy-egy mese hazi
verzioja sajat illusztréciokkal, melyet azutan a keretbe csisztatva kdnnyedén fel lehet
hasznélni a tovabbi k6zds olvasdsokhoz.

Jatekos, mondokas, énekes joga jellegli mozgés a kisgyermeknek és sziileiknek,

A gyermekek €s a joga kapcsolatardl szél, a belsd békénk megteremtése milyen {iton
torténik, az egyensilyteremtés, az én-képiink elfogaddsarél, az chhez vezets utrol és a
joga szeretetérél. Jatékos, mozgasos, révid joga jellegli foglalkozds délutdnonként
szakember iranyitisaval, Snkéntes részvétellel.

korrekt, segitd, timogaté kapcsolatok rendszerének kialakitésa, amely a gyermekekre,
csaladokra, munkatarsakra egyarant hat

szill6i érdekkeépviselet létrehozdsaval segitjiik a szilldi-gyermeki jogok érvényre
jutasat

palyakezd6 fiatalok munkéba integralisa, betanitdsa

kozépiskoldkkal egytitimiikddve, segitjiik a Koz8sségi Szolgélatra érkezd didkokat,
felkészitjiik 6ket a munkaerépiacra

kapcsolatot tartunk a tirsintézményekkel

csetmegbeszélésekkel, hdzi  tovdbbképzésekkel segitjik a kisgyermeknevelék
munkajat

részt vesziink a ,,Szebb, virdgosabb kerliletért” palyazaton

részt veszlink a ,,Z6ld intézmény” paly4zaton

részt vesziink a Generali Kézlekedésbiztonsagi Elményprogram Intézményi
palyazaton



Nevelési terv

Szeptember

W csalddlatogatdsok megszervezese:  augusztusban méar igény szerint latogatjak a
kisgyermekneveldk a csalddokat, A gyermekek sajat kornyezetiikben ismerkedhetnek a
kisgyermekneveldkkel. A sziiléknek lehetBséget biztosit a kdzvetlenebb beszélgetésre.

W az 6vodaba mend gyermekek dokumentécidjanak lezarisa

W az Gjonnan érkezd gyermekek dokumentacids teendsi, mind a kisgyermeknevels és
bolesddevezetdi oldalrl

Wi a kisgyermekek életkordnak megfeleléen a csoportszobak atrendezése, a jatékkészlet

aktualizalasa

eévszaknak megfeleld dekoracié készitése és elhelyezése a hazban

#f csaladok fogadisa — folyamatos beszoktatds: arra toreksziink, hogy az elsé taldlkozas

alkalméval jotékony Jelki hatasok €rjék a sziiléket és a gyermekeket

az €letkori sajétossagok és az egyéni igények figyelembevételével, a rugaimas-folyamatos

napirend kialakitisanak elkezdése

Felelds: Bélesbdevezetd, Kisgyermeknevelk
Hatarido: szeptember

Oktober

Kényadi Séndor: Jon az 8sz

Jon immaér az ismerés
Szél 1abu deres 65z,
Sepreget, kotorasz,
Meg-megéll, lombot raz.

8 folytatodik a beszoktatas
8 arugalmas-folyamatos napirend kialakitdsa &letkori sajdtossagok figyelembevételével
@ sziilbcsoportos megbeszélések mind a négy egységben
A megbeszéléseken a Sziilsjogi képviselok megvalasztssara is sor keril.
& kisgyermeknevel6i  megbeszéiés: csalddlatogatas, beszoktatas, szillécsoportos
megbeszélés tapasztalatai
gyermekekkel kozésen termények, falevelek gytijtése. Oszi mondékak énekek, versek
megismerese.
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% a technikai dolgozdk, bolcsbdei dajkik és a kisgyermeknevelSk szakmai munkéajanak
megfigyclése, segitése, munkarendjiik Osszehangolésa

Felel6s: Bolcsodevezets, Kisgyermekneveldk
Hataridé: oktdber

November

a folyamatos napirend tervezésének, kivitelezésének megfigyelése

szitléi kérésre a gyermekek egyéni fotézasa, a fényképésszel, kisgyermeknevelékkel,
sziil6kkel egyeztetett idépontban

sOszoba haszndlatdnak megkezdése

hidegebb, csapadékosabb id6 miatt egyre hosszabb idé tartézkoddsa a csoportszobaban,
ezért biztositani kell a nagymozgést pl.: trambulin, bicikli, alagiit, mondok4s torna.

@ Hagyomanyteremtd Adventi késziilédés — Csaladi barkdcs délutan

|
|
L
L

Felel6s: Bolesodevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarid6: november
December

Wedros Sandor: N&| a dér, alom jar

N6t a dér, alom jar,
hd kering a fak kozt.
Kar4csonynak tinnepe
Iépeget a fak kozt.

En is, 14dd én is, 14dd,
héban Iépegetnék,

ha a jeges t&j {516tt
karacsony lehetnék.

Mikulas latogatasa a bdlesddébe

¢vszaknak megfeleld dekoracio készitése és elhelyezése a hazban
leltarozas elkészitése

évet zard kozos vacsora a munkatirsakkal

munkatérsi értekezlet és a naptari év lezérdsa

*
*
*
*
*
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A kardcsonyi iinnepre hangolédik ebben a hénapban az egész hiz. Enekeliink, monddkazunk,
az unnepnek megfeleléen dekoralunk. Székincsbbvitésre ad lehetéséget ez az évszak is,
tbbek kézétt megismerkedhetnek a gyermekek ezekkel a szavakkal: didereg, dér, kod,
zizmara, hétakard, jégesap, hépehely, pilinkél, kopér fa, hovirag,

Az tnnepi hangulat, a fahéj, mézeskalacs, szegfliszeg, narancs illata athatja a bolcs6dénket.

Felelos: bolesdde kollektivaja
Hatarid: december
Januir

* Az évszak adottsigit felhasznalva, havazis esetén ismerkedés a héval, Az udvaron
megfigyeljik a hopelyhek hulldsat, a 14b ifletve kéz nyomokat a héban, hégolyét,
hoembert készitiink. Kiprébaljuk milyen angyalkét testtel 4brézolni a héban. Visziink be
a terepasztalba havat. Megfigyeljiik, megtapintjuk, megtapasztaljuk annak az olvadésat,
szinének valtozasat. A szankdzis sem maradhat el.

* A Kkisgyermeknevel6k kozos éneklésre, mondokazasra invitdljdk a szitldket a
gyermekekkel egyiitt

Felels: Bolcsddevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarido: januar

Februar

% sziilécsoportos megbeszélések az egységekben

% a farsangi {innepet mar délelétt elkezdjiik. A gyermekeket jelmezben fogadjuk a
feldiszitett csoportszobdkban. A farsangi mulatsig, zenével, tinccal, Onfeledt
vidamsaggal tarkitott.

Felelds: Bélcsédevezetd, Kisgyermeknevelsk
Hatarido: februar

12



Marcius

kozdsen {iltetink nydri virdgokat a boleséde teriiletére. Ezeket a névényeket a
kisgyermeknevelSk és a gyermekek kdzosen gondozzak

tavaszi mondokak, énekek, versek ismertetése

felfrissiilve, megszépiilve varjuk a tavaszt. A tél lehangold fekete, fehér, szirke, faké
szinei utdn megjelennek a tavasz kiilonféle, élettel teli zdld, halvanypiros, sarga, kék
dryalatai. El6bujnak a bogarak, csicseregnek a madarak. A Jatszéudvaron valé id6toltés
meghosszabbodik. Ahogy az élovildg éledezik, sok kérdés fogalmazédik meg a
gyermekekben. A tavaszrol szolé verseket a vidamsag, a természet megijulasa, a
racsodalkozas a melengetd napsugar, a kék ég, a foldillatd szél felfedezésénck Oréme hatja
at.

¢vszaknak megfelelé dekoricid készitése és elhelyezése a hazban

14

& babozas

e husvéti késziilodés

¢ koz0s alkotd délutdn a sziilbkkel ~ tojasfestés és dekoricio készités
Felel6s: Bélesédevezetd, Kisgyermekneveldk

Hatarido: marcius

Aprilis

Gazdag Erzsi: Itt a tavasz

Itt a tavasz, tudod e? Leheletét érzed e?
Virdgszajjal rad nevet, virdgszagi kikelet,

Rad fiittyent a bokorbol, fiittyds madar
torokbol. Riigyes 4ggal meglegyint,

S érzed, tavasz van megint.

a gyermekek anydk napi fényképezését szakember végzi el

Husvét — tinnepi mondékak, versek, nyuszi simogatas és tojaskeresés az udvaron
Boles6dék napja — dprilis 21.

Fold napja keretében: kézds viragiltetés, ismerkedés a kdmyezettel, annak
megovasara szépitésére Oszténdzzik a gyermekeket és ehhez segitségiil invitaljuk a
sziiléket

P b B

Felelds: Intézményvezetd, Bolesédevezetd, Kisgyermeknevelok
Hatarid6: aprilis
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monitoring — sziiléi elégedettségi kérdéivek kiosztdsa. Itt van lehetéség anonim
veleménynyilvénitdsra és javaslattételre. A kérdéiv kitsltésével valaszt kapunk
intézményiink mikodésérsl, mely terlileten vagyunk erésck ¢s mely teriileten
sziikséges elgondolkodnunk valtoztatasokon.

Anyak napja: A kisgyermeknevelok a gyermekekkel kézssen Hitokban” késziilnek
mondokakkal, dalokkal az edesanydknak és nagymamaknak.

202172022 nevelési évre jelentkezs csaladok fogadésa, felvételi kérelmek atvétele,
t4jékoztatds nydijtasa

Gyermeknap- csaladi délutin: mér délelétt kezdbdik a szérakozési lehetéség. A sziillék
csatlakoznak a programhoz. A gyerekeknek mindig nagy orém a kukas auto,
tizoltdautd, ugralovar, kutyds bemutatd, csilldm tetovalas, arcfestés, kreativ
tevékenységek, zsdkbamacska, horgaszas, gytngyfiizés, zends gyermekmiisor.

Felelds: Intézményvezetd, Bslcsdde kollektivaja
Hatérido: majus
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Junius — Jialius - Augusztus

& Utolso bolesddei nap: tnnepélyes keretek kozitt jatékosan, viddman blicstznak az
dvodaba késziildé gyermekek és sziileik a boles6détdl. Utravalénak kapnak emlékeket,
alkotasokat. Elmennek azzal az iizenettel, hogy a boleséde barmikor, szeretettel varja
Oket vissza. =

& ¢évszaknak megfeleld dekoracié készitése és clhelyezése a hazban

& kisgyermekneveldi megbeszélés: felkésziilés az 1ij gyermekek fogadésara, a sziiloi
értekezlet lebonyolitasdnak atbeszélése, csoportbeosztasok megbeszélése

& sziili értekezlet a kovetkezo nevelési évre felvett gyermekek sziileinek

Feleios: Bolesédevezetd, Kisgyermeknevel 5k
Hatarid6: junius — jilius - augusztus
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Tovabbsa:

> A sziilok igény szerint az egeész nevelési évben kérhetnek a kisgyermeknevelskts] &s a
bolcsBdevezetétdl alkalmat személyes beszélgetésre,

» A bolesédében a fenti hénaponkénti beosztison kiviil igény szerint tartunk
csoportvezetdi, kisgyermekneveléi és munkatarsi értekezletet.

Egyéb szakmai feladatok

statisztikai és normativ jelentés havonta

napi 1étszamjelentés az igénybe vevsi nyilvantartasha

4j dolgozék munkakéri feladatainak elkészitése, a meglévok feliilvizsgalata
akkreditalt tovabbképzés nyomon kévetése

havi étkezési téritési dij beszedése, pénzkezelési szabalyzatnak megfeleléen a kezelése
szabadsagok titemezésének elkészitése, feliigyelete

foglalkozis eglszségligyi vizsgélat megszervezése

tlzvédelmi és munkavédelmi oktatas nmegszervezése
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Fontos megemliteni, hogy 2020 évben azonban a fertdz6 megbetegedés (korona virus)
megelézése érdekében 2020. szeptemberétsl] mcg nem tudhatjuk, milyen kiegészits feladatok,
szervezesi  teenddk vérhatéak. Ezeket a kotelezettségeket mind g munkavallalok
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HETSZINVIRAG BOLCSODE
MUNKATERVE
2020/2021 NEVELESI EvV

Készitette: Hiiséné Fekete Edit



A Hétszinvirdg Bolcséde bemutatdsa-

intézmény neve: Budapest Féviros XVIIL. keriilet Pestszentidring-
Pestszentimre Onkormaényzata Egyesitett BélcsSdék
Hétszinvirdg Bolcséde
Intézmény cime: 1184 Budapest Epits ytca 3.
Tel: 291-1310

E-mail: hetszinvirag@bolcsil8.hy

Megkdzelithets: 50 szdmd villamos

36, 182,184 szam{ autdbusy

Mottdnk:

»Az egész gyermek olyan, mint egyetlen érzékszerv, minden hatdsra reagal, amit emberek viiltanak
ki beiGle. Hogy egész élete egészséges lesz-e vagy sem, attdl fiigg, hogyan viselkednek a
kozelében.” (Rudoif Steiner)



A bifcsdde felépitése

A ,Hétszinvirdg” BolcsGde Budapest XVHI. keriilet Pestszentlérinc teriiletén, a Lakatos lakotelepen
helyezkedik el, az Ull6i dthoz kézel, j6 kozlekedési, és megkozelitési lehetéséggel, igaz  kevés
parkoldsi lehetdséggel. A boicsGde emeletes hazak kozott, lakételepi kérnyezetben, de
zolddvezetben taldlhato.

A bolcsGde épiilet - koszénhetSen a folyamatos felujitdsoknak és az it dolgozék igényes
dekordcibinak - bardtsagos, viddm kdrnyezetet biztosit a gyerekeknek.

72 féréhelyen, 3 gondozdsi egységben, egységenként 2 csoportszobaval és a hozzs kdzvetleniil
kapcsolddd kiszoigdlé helyiségekkel, flirdSszobaval, gyermekoltszével rendelkezik. Csoportszobak
vildgosak, bardtsagosak, jatékkészietiink szines és fantazist keltd, melyben minden gyerek megtaldlja
a fejlettségének és érdekiGdésének megfelelst. A csoportszobak kézvetleniil is kapcsoiddnak a
gumiburkolattal elldtott teraszhoz és a gondozott z5)d pazsitos jtszékerthez. Mindez lehetdvé tessi a
bbleséde ,kis lakdinak” a biztonsagos, szabad leveg6n valé tartdzkodss, mozgasigény kielégitésének
élményét minden évszakban.

Sajat féz8konyhdnk hazias fzeivel, korszerd taplalkozési elvek figyelembevételével biztositia a
gyermekek étkeztetését, mely a szigorian ellendrzott mindségi  kévetelménynek {HACCP)
megfelel@en torténik. Diétat is tudunk biztositani szakorvosi igazolds alapjan.

Minden gondozdsi egységben 4 szakirdny( végzettséggel rendelkezs kisgyermeknevels és egy
szakképzett dajka végzi —akér tobb éves tapasztalattal ~ a hivatdsst. A kisegfté személyzet
leikiismeretes munkdja, gyermekszeretete is hozzdjaruf a szakmai szinvonal emeléséhez,

Intézményiink misszidjo

A sziilGk aital rank bizott gyermekeknek inger gazdag, pozitiv érzelmekkel teli, elfogads kdzosséghen
biztositani harmonikus személyiségfejldését, tudatosan kialakitani azokat a testi, értelmi és szocialis
képességeket benniik - a szlilGkkel egyiittm(ksdve -, melyek eibsegitik az ovodai életbe valg
beilleszkedést.

A csalddi élet sorén felmeriil gyermeknevelési probiémaknal is szeretnénk a lehetd legtobb
segftséget nylijtani.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbd! a vilagra nyitott, fogékony, érdekiGda,
dnaliéan gondolkodni tudé emberek valjanak. Pozitiv példakon keresztil gy(ijtsenek tapasztalatot,

élményt kdrnyezetitkral,

Segitséglinkkel a gyermekek megismerik 5nmagukat és az Gket kérbevevs vildgot, megalapozva ezzel
a gyermekekben a megfelel§ viszonyuldsokat a vildg doigaihoz /swocializécid, egészségnevelds,

kdrnyezeti nevelés),

Hisszitk, hogy minden gyerek egyedi, megismételhetetlen szocidlis lény, akinek joga van deriis,
szeretetteljes légkorben, elfogadé kérnyezetben, a kozdsségben tevékenykedve, megkapni
mindazokat a fejleszt6 hatdsokat, melyek segitségével sokoldali harmonikus személyiség valhat

belble.



A vélcsoport nevelés-gondords! szikségleteilre veald odafigyelés kévetierményeként prioritésként
tfireksriink a kbvetkezfkre:

s Segiteni a gyermek kompetencidjdnak kialakuldsét, hogy 6rémme| és aktivan vegyen részt a
gondozdsi miiveletekben, 6rémét lefje az 6néliGsagaban, fejlédésaben,

¢ Minden gondozdsi tevékenységet ugy végezni a kisgyermeknevel8nek, hogy a gyermek
Onmagaval kapcsolatos attit{idjét, viszonyuldsat a felndttekkel valé kapcsolatdt meghatarozza
az a mod, ahogyan a testi, pszichés sziikségieteit kielégfti a kdrnyezete.

* Kisgyermeket tAmogatni a kulturhigiénés szokasok elsajatitdsaban, étkezéssel kapcsolatos
szabdlyok megtanuldsdban. Figyelembe venni a korszer(i tapldlkozés alapelveit.

® A mozgast, mint igényt a gyermeknél tamogatni, elgsegiteni. Mozgésfejlesztd eszkézok
hasznélata sordn gyakorolhatjsk az egyes mozgasformakat, igy fejiédik
mozgdskoordinécidjuk. Minél tobb idét télteni a szabad levegdn, még a borongds napokon is
Egy nagy ,, futkdrozés” az udvaron streszoldo, oromkeltd, flusztracié csokkents,
tarsaskapcsolat el@segitd hatédssal is rendelkezik.

e Felismerni a gyermek manipuldcios késztetéseit és ehhez ingergazdag kérnyezetet és
eszkdzdket biztosftani. Itt nem csak a finommotorika fejlédik, de a koncentracioskészsége,
képzelete, az alkotds 6rome, kifejezd képessége és ismeretanyaga.

* A napi jatéktevékenységhe beépiteni zenei nevelés kiilénbd26 médjait {vers, béb, mese,
monddka, ének). Ezéltal az érzelemvildguk gazdagszik, megnyugtat, ellazit, fesziiltséget
csdkkent, 6rémet szolgél, képzeletet fejleszt.

Szocializaciés folyamat részeként eldsegiteni a gyermek beszédfejigdését, igénye legyen ra
kiért, miért megszélalni.

Fontos szerepe van még a népi hagyomadnyok kézvetitésének.

Az linnepek megtartasa segithetik elkiiléniteni a hétkdznapokat a jeles napoktd, melyeknek
mindig kbz8sségformald szerepe is van. A bdlesGde és a esaladok egyiittmikddését szem
eiGtt tartva rendezziik gyermekprogramjainkat.



Kiemelt szakmai felodatok

A csaladokkal, sziliGkkel kialakftani olyan kapcsolatot, mely mindkét fél szamara motivilo,

egyUttm(ikadd, tiszieleten alapuld egy kozos cél érdekében, hogy a gyermek jol érezze magdt
a kdz0sség tagjaként. Az ,egyiitt” nevelés feltételeinek, lehet6segeinek mingi tékéletesebb

kihasznalasa.

A bélcsédei nevelés - gondozas alapelveinek megvaldsitdsa, érvényesitése a mindennapi
munkaban ~ mindségi munka,

Uj dolgozék fogadssa, a szakma szépségének dtaddsa, munkarend, miszakrend
atszervezése, folyamatos koordingldsa

Nevel§ — gondozé munka folyamatanak, szinvonalsnak elienfrzése

Szul6i elégedettség mérése, folyamatos monitorozds, észrevételek, javaslatok beépitése
munkankba

Sziil§i érdekképviselet miikédésének segitése

Onképzés, hizi tovabbképzés és akkreditalt tovabbképzés biztositss

4 f§ énekkari kérustag részére a heti préba biztositisa

Szakmai napokon, értekezleteken, valé részvétel biztositdsa szakdolgozdk részére
1 {8 gyakornoki vizsgajanak megszerzése

Folyamatos kapcsolattartds tarsintézményekke!



rakmod feladatok havi lebontdshen
Szeptember hdnap
Ujonnan érkezd gyermekek és sziil6k folyamatos fogaddsa

- Fontos az elsd pozitfv élmény, igény szerinti tajékoztatas sziilGknek,
segitségaddas, csoportszobak bemutatasa.

Folyamatos beszoktatds megkezdése a céicsoportnak megfelel8en berendezett esoportokban

- Abeszoktatds menetének megszervezése-egyéni igények
figyelembevételéve),

- lgénynek megfelel8 munkarend tervezése, kivitelezése.

- Napirenden beliili rugaimassag, igényeknek megfeleld gondozis.

- Dokumentdciék naprakész vezetése.

Csaladldtogatasok folytatdsa

- Id8pont egyeztetés a csalddokkal, tervezés, kivitelezés, dokumentslas.
Sajat készités(i ajdndékok fontossaga.

Hatarid&: 2020 szeptember 31. Erintett/Felelds

Kisgyermeknevel6k/ Bélcsédevezets




Oktdber hénap

Folytatédik a beszoktatas és az igény szerinti csaladlatogatss

Fontos odafigyeini azokra, a gyermekekre, akik mar sziilé nélkil
vannak a csoportban, hogy az érzelmi biztonsdgot megadjuk nekik
valamint segiteni azon gyermekeket, akik ,maradtak” a bdlcsédében,
de az Gj helyzet megviseli Gket is.

Mdszakrend egységenkénti szervezése, kivitelezése

Figyelni, hogy a gyermek Gsszetétel, milyen igényeket kér a zavartalan
gondozasi feladatok kivitelezésében, Ugy alakitani a miszakot, hogy a
gyermekek felligyelete biztositva legyen, varakozasi idé minimaélisra

csbkkenjen. Elsg idszakban nagycbb rugalmassagot igénvyel, betartva

or

a napirendben eldirt gondozasi feladatok folyamatossagit.

Szlil6csoportos megbeszélésak

Sz2iii8 meghivésa, értesftése tébb formaban.

Taldlkozds fontossaga —~mar van egyfajta ismertség- atgondoit,
megtervezett, témavalasztis érdeklédésnek megfeleld legyen.
Csoport életének beszdmoléja — nem egyénill

Felajanlani a egyéni beszélgetés lehetéségst.

Téjékoztatas az elkdvetkezd esemnényekréi.

Oldani a sziilgben a fesziiftséget, dontésének a pozitiv hatasast
erdsiteni a gyermekre levetitve.

Sziild érdekképviseletitag vélasztss csoportonként,

Kezdeményezési tervek megtervezése 2 -3 hénapra

Fontos a csoport ismerete, kornak-képességnek megfeleld szint.
Atgondolt tervezés, milyen céllal, mit akarok elérni, fejleszteni,
csoportnak mire van sziiksége és j6, ha igazodik az évszak
sajatossagaihoz. Megvalésitas dokumentiissa, véleményezése.

Munkavédelmi szemle megszervezése, lebonyolitisa

Kapcsolatot felvenni Galla Gyula, egyeztetni a tarshélcsBdék
vezetdivel,

Karbantartasi-feldjitasi munkalatok

Epiiet felmérése, fontossagi sorrend atgondoldsa, felaliitssa.

Hatdridd: 2020.0ktéber 31. Erintett/Felelgs:

Kisgyermeknevelgk/ BélcsGdevezets



Munkatdrsi megbeszélés
helye: Hétszinvirdg BolcsGde étkezs 2020-10-27 13:00
Téma:

Uj csoport, csoportvaltashél adéds véltozdsok dtbeszélése, korrigdlasa, a hatékonyabb
munkavégzés végett.

Napirendbe beillesztett viltozasok, egyéni igények figyelembe véteiével

Unnepeink megbeszélése, csaladi délutanok tervezése, konyha felé igények jelzése.

Hatarids: 2020. okidber 27. Felelds: Bolcsédevezetd




November hénap

»T0k JO Nap” megszervezése, kivitelezése

Fontos a hagyomanyokat tovabbvinni. Hiszen kistestvérek is
visszatérnek, s mint j6 emlék rogziil a szil6ben az ilyen
esemeny, tud réia beszéini a kicsi gyermeknek, mint
felkészitve valami jé dologra.

Konyhdval egyeztetni az aznapi meniir6!.

ElGkésziteni a déleléitti foglalkozds megtartésahoz sziikséges
eszkdzoket, csoportszoba rendezés, ha igényel. (tokfaragés,
toklampa készités, festés, tokmagragasztas sth).

ElSkészilini a délutani — csaladi délutdnra (siitétok tisztitasa,
megsiitése, elfogyasztdsa) kézben a sziiigkkel egyltt kreativ
foglalkozas, akdr a déleldtti tevékenységek folytatasa.

Kardcsonyi fotdzds

- Bolesddénkben igény van a kardcsonyi fotézasra, apro ajandékokon
megjelend fényképekre. Sok nagysziils kardcsonyi ajdndéka késziil a
mi kdzremiikddéstinkkel,

Hatdridé: 2020.november 30. Erintett/Felelds
Kisgyermeknevel6k/ Béicsédevezetd



Sz{il6 érdekképviseleti beszélgetés

Helye: Hétszinvirag Bolcséde  kis térgyals 2020-11-17. 16:30
Téma:

Erdekképviseleti tagok meghivésa, t&bb formaban valé értesités.

Tdjékoztatas a Férum mikédésérs!, valamint beszéini a bolcséde helyérsl a gyermekvédelmi
jelzérendszerben,

Tajékoztatni a Sziil6ket a varhatd eseményekrdl, sziinetekrdl, Ugyeteti rendszerrd),

Kiemelni a jol miikéd6 kétoldali kapesolat fontossagat, kiemelve a gyermekek érdekeit.

Kisgyermekneveldi megbeszélés

Helye: Hétszinvirag Bolcs6de étkez8 2020-11-26. 13:00

Téma:

Beszoktatdsi tapasztalatok megosztésa, felmerils problémakra megoldas taldigsa.

Sziilécsoportos beszélgetések alkalmaval felmeriil§ problémaék, sziilGi kérések, javaslatok, kérdések
atbeszélése.

L

Kardcsonyi fotézdssal kapcsolatos sziil6i tajékoztatasok, lebonyolitds menetéré, fizetés formajaral.
Id8pont egyeztetés csoportonként.

Mikuldsvard nnep, csalddi délutdnnal egybekétve megbeszélése

Hatdridg: 2020. november30. Felelds: BoicsGdevezetd



December hénap

Adventi késziilédés

A nevelési év els§ olyan linnepe, amikor a haz inneplébe 6itszik.
Minden csoport, dolgozé készill erre az innepre. A csoportokbdi
Mikulds vére, kardcsonyi énekek szélnak, hozza csengettydhangok
tarsulnak,

Mikulasvaras. Gyerekek felkészitése a Mikujds fogadasara, sok
képeskdnywvel, monddkaval, énekiel.

Mikulas felkérése, Oltézék, csomagok készitése.

A Mikuldsvdras sziilGvel kozésen torténik, hiszen nem tudni, melyik
gyermeknél milyen érzelmet vilt ki, és az els§ tlyen élménynél a sziilSi
jelenléte egyfajta biztonsdgot ad a gyermeknek, s a 52018 is — ha rovid
iddre - izgulé gyermekké vélik,

Kardcsony a munkahelyen

Hataridé: 2020.december 20.

Kéz6s fenybfadiszités a gyermekekkel, sajét készités( diszek is
megjelennek. A gyerekeknek lehetdségiik van a karacsonyfat
napkozben megnézni, énekelni eldtte.

Dolgozék kardcsonyi nnepségének megszervezése, ajandékozas,
kardcsonyi menil dtbheszélése, lebonyolitésa,

Erintett/Felelds:
KisgyermeknevelSk/BéicsGdevezets



Janudr hénap

Beszoktatds igény szerint

Tervezés, dtheszéiés a beszoktatas menetérél. Uj gyermek adapticidja
egy kialakult csoporthoz.

Kezdeményezési tervek elkészitése

- Acsoport ismeretében tervezni, kivitelezni és dokumentaini.
- Figyelembe venni az évszak adta lehetGségeket (ha havazik kimenni az

udvarra, csoportban nagymozgasos jatékokra is lehet&séget adni,
tornaszobiét kihasznélni)

Soszoba gyakori hasznalata

- AsGszobédban eltéltott idGszak i6tékonyan hat a légzészervi
problémak megel6zésére, allergidra, asztmdra, bizonyos
bSrbetegségekre. Nithas id6szakban a 8yerekek gydgyulisi
folyamatait elésegiti, valamint erdsti az immunrendszeriiket.

Hataridé: 2021 janudr 31.

Erintett/Felelds

Kisgyermeknevel6/BoicsGdevezets



Munkatarsi értekezlet

Helye: Hétszinvirag Bolcséde étkezs 2021-01-22,

Téma:

2020. év leltarozasanak szervezése, lebonyolitdsa, dokumentalsa

2021 év adékedvezmények leaddsa, taiékoztatds az esetleges véltozdsokrdl, aktualitisro!
2021 év szabadség tervezet leadésa

Munkasziineti napok megbeszélése

Farsangi id8szak megbeszéiése, ha van 3 konyha felé igények feimérése

Hatdrid&: 2021 Januar 31. Felei8s: BélcsGdevezetd



Februdr hénop

Farsang

Ebben a hénapban a farsangi mulatsagra valé készlGdés van eiétérben.
Csoportszobakat szines dekoraciok, mulatsagos figurak diszitik. Csoport igénye
szerint a délei6tti idGszakban a gyerekek a kisgyermeknevelgkke! egylitt mulatnak, A
gyermekek nagy része, feldltozik a szii6 sltal készitett vagy vasarolt jelmezbe,
Munkatarsak is maskaréba dltéznek, odafigyelve a minimalizmusra és az arc
szabadon hagydsdra, minimalis, nem harsany véltoztatisgra.

A nagyobb csoportokndl ez g mulatség folytatédik csalddi délutsn keretében. It
megvendégeljlik a szilBket, lehetdség van a sziil6k szémara a maskara - viselésnek is.
A sziiiGkkel egyiitt, jaték, alkotds, kéz6s id8, arra, hogy gyermekiikkel a kézds alkotés
élményét atéljék. Délutsni programként farsangi fank készitést is beterveziink.




SzilScsoportos beszélgetés 20201.02.15.-19,

- Az adott csoportot érintd tématervezés, akar egy véleménykutatdssal
Vagy a csoportba jaré gyermekeknek-sziiidknsk segitséglll szolgald
nevelési-gondozdsi téméban. Kisgyermeknevelsk felkészlltsége
nagyon fontos az adott témaban.

- Téjékoztatds elkdvetkezs eseményekrél, aktualitdsokrél.

Munka és t(izvédelmi oktatss éves

- Oktatds megszervezése, lebonyolitdsa /csoportbontéssal/.
Keriiletbe érkezé (j dolgozdk értesitése.

Napldk el6készitése, munkavéllaldkkal a részvétel
igazoltatasa/aldirss/

- TudSsz{rd igazoldsok dtnézése.

Hatdridg: 2021. februar 28. Erintett/Felelds

Kisgyermeknevel6k/BélcsGdevezets



Miércius hénap

A konyhakert gjraélesztése

- A gyerekek nagy kedwel segédkeznek a hdzi konyhakert
megmunkaldsdban. Ultetik, sz0rjdk a borsd, a retek magot. Ugyanilyen
felkesedéssel nap, mint nap megnézik, hogy kikelt-e a 26ldség.

Szinte versenyeznek feladatért. Ki gereblyéz, ki viszi a gyomot a
vidrében, ki 6ntdzi a z6ldséget?

Anyak napi fotézés Igényfelmérds, kapcsolatfelvétel a fotéssal, id@pont egyeztetés.
Csoportokban a jatékid&ben az linnepeinkhez kapcsolédé foglalkozasok

megvaldsitisa.

Hatarids: 2021 mdércius 31. Erintett/Felelds

Kisgyermeknevelk/Béics6devezets



KisgyermeknevelSi megbeszélés

Helye: Hétszinvirdg Bélcséde étkezd 2021-03-18. 13:00

Téma:

Csaiadi délutdnok tervezése, megbeszélése a Hasvét jegyében

SzllGértekeziet ~6vodaba mené gyerekek sziilei szamara- tervezése, szervezése.
Kezdeményezési tervezetek, aktualitasok, felmerii6 problémak dtbeszélése
Alkotd tevékenységek lehetdségeinek, bvitése

$ziil§ érdekképviseleti megbeszélés. 2021-03-25, 16:30

Téma:

Téjékoztatds az elmalt idSszakrét a virhats eseményekrdl /6vodai belratkozs, ballagas, gyereknap
stb/. Igényfelmérés mit szeretnének a sz(ilSk, Ok milyen dtiettel tudnak eldalini, miben tudnak
segiteni. Célunk minél t&bb sziil6t bevonni a programjainkba, &k is részesei legyenek a mi
kozGsséglinknek.

Hatdrid4: 2021.03.31. Felelds: BolcsBdevezets



Aprilis hénap
Hasvét

- Kezdeményezési tervezet elkészitése. Specifikussigot a tavasz, hasvét
Gnnepe adja. Rajzokni, szinezéseknél, mondokéknai,
képeskdnyveknél

- »Nyuszivdrd” csaladi délutan igényfeimérése, megszervezése,
tebonyolitdsa, Nagy hagyomdnya van a hdzban, hogy a
kisgyermeknevel6k a jatsz6udvaron elrejtik a tojasokat, mely iehet
csokibdl vagy séliszt gyurmabdl és a gyerekek megkeresik,
Osszegy(ijtik. £z a kis mulatsag a défutdn csalédi délutan keretében
valésul meg,

A gyerekeknek minden esetben, ,hoz a nyuszi” ajdndékot

Szakmai Nap

- Azelmdlt években ezt a napot munkasziinet; napként kaptdk meg a
dolgozbk, SzilSket id6ben tdjékoztatni, tobbféle formaban frasban,
szOban, kiirassal.

Eves munkaterv elkészitése
- Akisgyermekek munkatervével egyeztetve, késziil az éves munkaterv.
Hatdrid: 2020. aprilis 30. Erintett/Felelds

Kisgyermeknevel6k/B6icsddevezets



Szitlgértekeziet
Helye: Hétszinvirag Bélcséde 3. egység 2021.04.15. 16:30
Téma: Ovoda

Ezt a beszélgetési Gsszejévetelt, azon gyermekek sziileinek tartjuk, akik évodaba mennek a
kévetkez nevelési évtdl. It Jehet6ség van a sziilgket tdjékoztatni, hogy a keriiletlinkben,
hogyan térténik az dvodai beiratkozds. A szijiék egymassal taldlkozva beszéigethetnek, melyik
6vodardl mi a vélemény ~nagyobb testvér-, tapasztalataikat megoszthatjdk, hogy Ok, hogyan
élték meg az id6sebb gyermekiikkel.

A mellettiink Iév6 6vodabdl meghivunk ovodapedagogusokat, akik bemutatjik az dévodat
valamint mesélnek az évodai életrél.

Fel keil késziiini az aktudlis torvényi szabdlyozasrdl, tajékoztatni a sz(il6ket az 6vodaba valé
tdvozas menetérdl. Oldani a sziilékben a fesziiltséget, atbeszélni, hogy milyen elvirisokat
tdmaszt az dvoda a gyermekek felé-Gnkiszolgalas, beszéd, szobatisztasag.

Hataridé: 2021.04.30. Felel6s: Bolcsédevezets



Mdfus hénap

SzUl6i ,,monitoring”

Nyilt Nap

BolcsGdei beiratkozas

Gyereknap

£z a 52061 elégedettség mérésének az eszkéze. Itt a szill§ név nélkil
Gszintén leirja mind a pozitiv mind a negatfyv tapaszialatait. A
BolcsGdénknek ez egy 7 irott tiksr”. Ext a tiikrot nézve latjuk a
hibdinkat, hidgnyossdgainkat, de Iatjuk, hogy mibe vagyunk erések, jék.
Ebbd! tudunk erét merfteni a tovabbhaladésra, de a hibdk
korrigéldsara is.

Megnvitjuk kapuinkat az érdekBd8, kivancsi gyermekek és sziileik
szamara. A leendd ,kis lakéink” ismerkednek, jdtszanak az 1]
kirnyezetben, az aggods sziil6knek, igény szerint felvildgositassal
szolgalunk azon teriileten, ami foglalkoztatja Oket. itt bemutatkozunk
direkt és indirekt formdban is, hogyan viszonyulunk egymashoz, a
bent lévé gyerekekhez, milyen szakmai feikésziiltséggel rendelkeziink,
és ami fontos milyen érzéssel mennek el t6lunk. 161 érezték magukat
és szeretnének ehhez a kozdsséghez tartozni,

2021/22 nevelési éyre valé jelentkezd gyermekek és sziileik fogadasa,
segitése a jelentkezési lapok kitditésénél, Fontos az els§ éimény,
hiszen kialakul a sziilében egyfajta vélemény, ezért elengedhetetien a
kedves fogadtatas, a felkésziiltség, megfelels tajékozottsdg és a
pozitiv ,hozzafordulss”.

Egész a nap egy nagy buli. Délelstt a kisgyermeknevelékkel, délutsn
folytatédik a sziildkkel. Igyeksziink szinesiteni a programokat
babeldaddssal, mese el6addssal vagy eléadém(ivészek meghivéséval-
bohéc-. Déluténi programra a konyha is kész(i finomséggal, mellyel a
vendégeket kindljuk. Tervezzik visszaallitani a 2siros kenyér partit,



Hataridé: 2021. majus 31. Erintett/Felel8s

Kisgyermekneveld/ Bslcsédevezets

Kisgyermeknevel6i megbeszélés

Helye: Hétszinvirdg Bolcséde étkezd 2021, majus 08, 13:00
Téma:

Gyermeknap tervezése sziifk bevondsival, igények feimérése.

Nyilt nap megtervezése, szervezése, hogy az (ij gyerekek és a bent lévs gyerekek is megkapjék a
megfelel§ ellatast. Kisgyermeknevelsk beosztdsa, megfelels felkészliltség a kérdések
megvalaszoldsdra.

Evzéro iinnepség megbeszélése, konyha felé egyeztetés, ajandékok készitése.

Hatdrid&: 2021.05.31. FelelSs: BélcsGdevezets



Jinius hénap
BolcsGdei bicsi nap

- Ez a nevelési évzdré napunk, ahol a kisgyermeknevel@k, sziil6k és
gyerekek kézdsen vannak egyiitt. Egy csaladias Osszejbvetel, ahol 1-1
csoport bemutatja, a gyerekekke! kéz6sen milyen sok, éneket,
monddkat tanultak.

Hatérids: 2021. janius 30. Erintett/Felelss

KisgyermeknevelSk/BoicsGdevezets

2021722 nevelési év

- Kdévetkezd nevelési év déntéshozatala, sziilgk értesitése, A felvételt
nyert gyermekek csoportjainak alakuldsa, csoportvaltas.

Munkatarsi értekezlet

Helye: Hétszinvirdg BolcsGde étkezé 2021.06. 24. 13:00

Téma:

Nyari z4rds menetrendje, zards alatti munkalatok, ligyelet megszervezése.

Nyari szabadsagolsok, figyelni a csoport létszimat

Udvari jdtéktevékenység szinesitése, odafigyelni a gyermekek folyadékbevitelére, sapka, bérépolds.

Hataridd: 2021. junius 30, Felelds: BilcsGdevezetd



Kilius honap
Uzemorvosi vizsgélat

- Eves alkalmasségi vizsgalat idGpont egyeztetés, egészségigyi
kiskOnyvek el6készitése, friss leletek potidsa,

Nyari zaras

- Ugyeleti rendszer igény felmérés a sziilék részérdl, kivitelezése, sziilék
tajékoztatdsa,

- Nydri takaritdsi rend megbeszélése.

- Doigozdi szabadségolas, kulcsos Ugyelet megszervezés, kivitelezése
EBI felé tdjékoztatds.

Hatdrid6: 2021. jalius 31. Erintett/Felelds
KisgyereknevelSk/BsicsGdevezets

Kisgyermekneveiii megbeszéiés
Helye: Hétszinvirdg Bolcséde étkezd 2021. 07.13. 13:00

Téma:

Csoportvaltas, csoportbeosztds megbeszélése, (i gyermekek névsordnak kiosztisa.
BolcsGdei kostolgatd” megbeszélése, elgkésziileteivel kapcsolatos feladatok megbeszélése,

Atbeszélés az Gj vagy marad6 csoport fogaddsdra, szakmai elvirasok mddszertani Gtmutaték
tiikrében — butorok, textiliak, jatékok, dekorscidk.

Hatéridé: 2021.07.31, Felelds: Bélcsédevezetd



Augusztus héonap

Sziilé értekeziet

g7 r

- Elsé dsszevont sziildértekezlet, Ui szulsk fogaddsa, bolcséde és
doigozék bemutatasa, aitaldnos tajékoztatas, informacidk atadasa.
Ez folytatodik kiscsoportos bontasban, ahol mar az adott csoport
kisgyermekneveldi, sziilGk megbeszélése torténik. Lehetdség van a
¢soport berendezéseinek bemutatisara — fektets, jdtékok, dekoricis,
flrdé stb - jelek vdlasztdsara, csalddistogatds idépont egyeztetds
valamint beszoktatasi sorrend kialakitésara, '

»Kostolgaté”

- Ez egy bélesddei fogalom, mely azt takarja, hogy a délel6tti
jatékidében, /9:00-11:00/ leends kis fakéink bejonnek a sziifeikkel
jdtszani. Ez egy j6 kapcsolat felvétel is, jo lehetéség egymis
megismerésére és a beszoktatasi iddszak nem lesz idegen helyzet
senki szdmara.

Csaladldtogatdsok megkezdése

- Latogatds elGtti idépont, pontos cimegyeztetés, megerdsités. ElGre
efkészitett ajandékra, testvérre vald odafigyelés.

Hatdrid6: 2021. augusztus 31. Erintett/Felel§s

Kisgyermeknevel6k/Bolcssdevezets

Gyakornoki vizsga

- 116 gyakornoki vizsgdjsnak megszervezése, lebonyolitasa.
Fldzetesen a beszamoléjsnak eloivasdsa értékelése

Hatdridd: 2021. augusztus 31. Felel8s: BolcsGdevezets
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Késtolgaté*

: A felvett gyermekeknek és szilleiknek tartandé ismerkedési délej

6tti jatékid6ben




Kisgyermeknevel6k/dajkdk

Ellenérzési terv

.

Hénap Megfigyelés
Beszoktatds folyamata és a hozzg kapcsolédé  dokumentéaciok
Szeptember ellendrzése.
Napli takaritasi folyamatok elienérzése.
Jatékkészlet ellendrzése, korcsoport  és igényszerinti,
Oktéber Kezdeményezési tervek elkészilése,
Egységekhez tartozs helyiségek tisztantartdsa, ellenérzése,
Napirend - évszaknak megfelel, étkezések megfigyelése,
November dtheszélése.
Feliigyelet megfigyelése szobdban-udvaron.
Alkoté tevékenység megfigyelése
December N . g o
egyedéves takaritas ellendrzése.
i Dokumentéciok: torzstap, Gzend flizet, csoportnapld,
Janugr csalddlatogatas, beszoktatds, fejl5dasi fiizet elienérzése.
Udvarra valé kimenetel és hejovetel megfigyelése. Kezdeményezési
Februar tervek ellendrzése, dokumentalasa.
Csoportszoba, fird8szoba napkézbeni takaritasanak megfigyelése,
Napkézbeni szabad jatéktevékenység megfigyelése. Konyvek,
Marcius hangszerek hasznélata, asztali-alkoté jatékok felkinaissa.
A csoportokhoz kapesoléds foglalkoztatok takaritdsa.
Csaladi délutdnok megfigyelése (énekes 6 kreativ foglalkozésak)
Aprilis Udvari jatékkésziet megfigyelése, ellendrzése.
Negyedéves takarftis elfenérzése.
Mai Szerepjaték és a térsas kapcsolatok megfigyelése,
djus

Janius/Jalius

Udvari jatéktevékenység megfigyelése.
Nydri nagytakaritas megszervezése, lebonyolitasa.

Augusztus

Csalddidtogatds  dokumentsidsanak ellendrzése, »KOstolgats”
ellenérzése.




Havi rendszerességyel elvégrett munkslk elfenériése

o Tevékenység megnevezése/ Erintett/
Hatéridd témdja Feladat Felelds
cal . o bzes . ... 1 Bolcsddevezets
Folyamatos | FaliGjsag Naprakész téjékoztatas, aktualitss . 2
Kisgyermeknevel§
Gyermek dokumenticié
vezetése
Napirend- évszaknak
megfeleid, Megval6sitasa, dokumentsissa . p
Folyamatos Gof:fozési sorrend, jelek sz(il6k tajékoztatdsa ’ Kisgyermeknevelsk
feltiintetése,
Neveiési munkaterv,
kezdeményezési tervezet
Heti rendszerességgel, ill. sziikség
Folyamatos | Jdtékmosds szerint, behatdsi id&re vaig Kisgyermeknevel6k
odafigyelés
Gyermekjol(?ti Szolgdlat Felmérni, észrevenni a Bf:lcsddevezeto
szakembereivel, b s . Kisgyermeknevels
Folyamatos bblcs6deorvossal folyamatos p roblen"lakat’ ésa m egff?le!o Gyermekvédelmi
) helyen és médon jelezni "
kapcsolattartds felelds
10 napos étlap készitése 37/2014 | | o "
. (IV.30) EMMI rendelet alapjan Elelmezésvezets
Folyamatos | Etlap Az étlapok tovabbitasa a béicsSde Bo!cs.;odegezeto
", Szakédcsnd
honlapjara
Ho végi jelentések elkészitése
, (1étszdm, munkaidé nyilvantartss,
Honafa . .. . valtoz6 munkabér, havi o .
utolsé . Ho végi jelentések statisztikai adatok) ezek BolcsGdevezets
munkanapja tovdbbitasa az EBl-be
Ho végi raktarkészlet ellendrzése,
Honap H6 végi raktdrkészlet éleimiszer, forint és tdpanyag

utolsd napja

ellenfirzése

felhaszndlds elkészitése, ezek
tovabbitisa

Raktdrkésziet, élelmiszer

Elelmezésvezets

. . . BélcsBdeveretd
alapanyag kiaddsanak és a . . I P . ,,
| " kiadott ételek Feljegyzések készitése az Elelmezésvezets
Folyamatos s . ellenérzés eredményeirsi Szakdcsnd
mennyisegének ellendrzése. .
Konyhai kisegit
. o Hibdk észlelése, megfelels
tpilet ellenGrzése, balesetek oy g_ . _ "
Folyamatos megeldzése helyen, médon jelezni, javitést BdélesGdevezetd
8 ' kiviteleztetni, dokumentalni,
. . i Gyakornok segitése, folyamatos Kisgyermekneveld
Negyedév Gyakornoki megfigyelés Y g yamat £ elok

monitorozas, dokumentsis

BélcsGdevezets

-




Folyamatos Megfigvelés

Havi zérds ellenérzése, hokozi szuropréba szerii ellendrzés —anyag
kiszabds, raktdrkészlet mennyiség, szavatossag, szallitdk altal hozott
Elelmezdsvezets dru  dtvétele, szabdlyossdga, ételmaradék kezelése, szillitdsa,
dokumentalésa. Etlapok Osszedilitdsa, idényszer(ség, valtozatossdg,
Uj izek behozatala.

Szakdcsné,  konyhaldny munkavégzésének  ellendrzdése  —
konyhatechnolégiai eljrdsok, HACCP el6irdsok betartdsa.

Szakdcs, konyhalany Védbruha viselésének szabalyossdga, tisztdntartisa —tkszer,
hajhalé, papucs szdréprébaszerd ellendrzése.

Konyha takaritasénak ellensrzése.

Munkaruha, személyi higiéne elienbrzése. A mosogatdsi sorrend,
Mosogatd mosogatd, fertStlenftdszer adagolds, behatdsi idé ellendrzése.
Etkészletek ellendrzése-torési gyakorisag.

Jatszoudvar ellendrzése-flinyirds, letért gallyak, homokozg,
Kertész gombdk, papirszemetek, burjdnzé ndvényzet, gumiburkolat
balesetmentesitése, ellendrzés - havasodis, jegesedés, nedvesedss.

~EgY gyermek élete olyan, mint egy papirlap, melyen minden arra jaré nyomot hagy.”

(kinai k6zmondas}

Budapest, 2021, junius 02.
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BolcsGdevezéts -

Megjegyzés: A munkatervben felhasznilt fotok, sziiG dital engedélyezett, melynek Nyilatkozata a
Hétszinvirdg Bolcsdde irattdrdban taldlhats.




Iciri - piciri Bélcsdde
2020/2021. Nevelési év

Munkaterve

2020.09.01 - 2021.08.31

Készitette: Bulyaki Gyulané

Bélesédevezets

the Central o
coas._t
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vesLovestearn  SESl ©Minden ember sziiletésétsl fogva rendelkezik egy
belsé késztetéssel, mely az dndllésag, a fiiggetlenség elérésére Gsztonzi.”
(Maria Montessori)

Bemutatkozas

Az Iciri-piciri BolesGde, az Erzsébet telepen helyezkedik el, csendes kertvérosi részen, a
Kerekerdd Ovoda szomszédsdgaban. Az Intézmény 40 férbhelyes, harom, kivaléan felszerelt

csoportszobaval rendelkezik.

Katica csoport Csiga-biga csoport Repiild csoport

A gyermekek 6nfele_dt mozgasi leheféségét, jétéktevékenységét a két nagy jatszéudvar
korszeri eszkdzei biztositjadk. Rossz idd esetén a tormaszoba, illetve a torna felszerelés
eszkdzemnk is IehetGséget nyujtanak a szervezet megmozgatisira, felfrissitésére. Az
alapellatas kereteben t6rténdé napkozbeni kisgyermek ellatast, a gyermek 20 hetes koratél
igényelhetik azon sziil6k, akik munkéba szeretnének visszamenni, illetve nappali

tanulmanyokat szeretnének elkezdeni/folytatni.
A bolesddei alapellatas célja, feladata

Célunk:

- A csaladban nevelkedd gyermek szdméra, a csaladi nevelést kiegészitve, segiteni a
harmonikus fejlédésiiket, a gyermek fizikai-érzelmi biztonséganak megteremtésével

- viselkedésmintak nyhjtasa

- odafordulé szeretet, feltétel nélkiili elfogadas

- csoportban gondozhaté — nevelhetd, SNI gyerekek esetében segiteni a habilitaciot,
rehabiliticiot — egyéb szakemberek bevonasival

- Barmilyen okbél hitranyos helyzeti gyermekek hétranyainak enyhitése, sziikség

esetén egyéb szervezetekkel, intézményekkel egyiittmiikddve



Barmilyen okb6l hatrényos helyzetli gyermekek hétranyainak enyhitése, sziikség

esetén egyéb szervezetekkel, intézményekkel egylttmikédve

Az adott személyi és targyi feltételek mellett a lehets legmagasabb szintli szolgaltatast
nyujtani.

Szerezzenek a rednk bizott gyermekek sok pozitiv tapasztalatot, €ljenek 4t sok olyan
helyzetet, amelyek hozzijarulnak testi - lelki — szocialis — emociondlis és
intellektuélis fejlédésiikhéz,

A bolcsddei nevelés — gondozés teremtsen olyan alapot, amely tovibb segiti a
gyermeket az 6nalld gondolkodésban, a kreativitasban, az ¢érdekl6dés, kivancsisag,

nyitottsdg, 6nallé dontésképessége megtartasaban.

Feladata:

. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozéasa

- Biztonsagos kérnyezet kialakitisa

- Higiénias szokasok elsajatitdsa

- Egészségtudatos étkezés

- Szabad levegén valé tartozkodas

. Erzelmi fejlédés és a szocializéci6 segitése

- Derlis, érzelmi biztonsigot nyujté, szeretetteljes légkdr megteremtése

- Jo kapcsolat kialakitésa a gyermekkel, tarsas kapcsolatok alakuldsanak segitése, az
egylttélés szabdlyainak elfogadtatasa

- A kisgyermeknevel$ példamutaté magatartaséval segiti a gyermekeket, hogy
legyenek egymds irdnyiba elfogadéak, nyitottak és toleransak

- Mindig hallgassa meg a gyermekeket, kérdéseikre valaszoljon, és beszéld
kémyezetet biztositson a kommunikativ fejlédésikhoz

. A megismeresi folyamatok fejlddésének segitése

- A gyermekek életkordnak megfeleld tevékenységek, élményszerzési &
tapasztalatszerzési lehetSségek biztosftdsa, ami felkelti, és fenn tartja az
érdeklSdésiiket

- Kommunikativ képességek és a kommunikacids kedv fejlédésének segitése

- Kreativitdsuk  és  aktivitisuk  fejlfdésének timogatisa, az Onkifejezés

lehetdségeinek megteremtése.



Az Iciri-piciri Bélesdde 2017. Januar 01-t6l, a Magyarorszdgi Montessori Egyesiilet dltal

bejegyzett

Mindsitett Montessori Gyermekintézmény

»Arra tanits, hogy 6nallé lehessek hogy biiszke lehessek
magamra,
hogy elgondolkozzam rajta,hogy képessé véljak ra,

hogy eldénthessem, hogy véghez vigyem, En magam!

Mert ez az 0t vezet el a gyermeki 1ét végs6 céljdhoz,
a boldog felndttséghez!”

Maria Montessori

Hitvalldsunk: Montessori szemléletli neveléssel, a gyermek koré segité krnyezet emelésével,
minden gyermeknek megadni azt a lehetéséget, amivel Onmagdhoz képest, &néllo
tevekenységeivel egy magasabb fejlettségi szintre tudjuk eljuttatni kudarc nélkiil,

sikerélményekkel. Fontosnak tartjuk a partnerkdzpontisigot, a nyitottsagot és az

innovativvitast, melyek segitségével XXI. szazadi minéségi szakmai munkat tudunk nytijtani.

Montessori pedagbgia

- ey

Maria Montessori pedagdgididnak legjellemzébb mondata: "Segits nekem. hogy magam

Montessori Madria 4j alapokra helyezte korinak pedagdgigjat, modszereivel és kidolgozott
eszkozrendszerével a tokéletes alapkészségeket szeretné megalapozni. A pedagdgia nem a
hagyomanyos értelemben tanit, hanem olyan segit6 kémyezettel és eszkézokkel veszi koriil a
gyermeket, hogy az sajat tapasztalatai segitségével fedezi fel a vilagot, noveli ismereteit,
fejleszti képességeit. A gyermek legfontosabb tevékenysége a jatek, és az hogy mit jétszik, azt
mindig a sajat sziikségletei dontik el. A médszer az 6nallo tevékenykedést helyezi elétérbe,
figyelembe veszi a gyermek adottsagait, fejlettségi szintjét, képésségeit ¢és a tempdjat, ezaltal

onallo feladatmegoldasra képes, kreativ gyermekeket nevel. Montessori szerint az &let

legfontosabb_periodusa, a gyermek sziiletéséto]l az elsd hat év. A gyermek olyan, mint a

szivacs, minden tudast és informdciot a kdmyezetébol sziv fel. A targyakkal érzékelés utjan



ismerkedik, ezért fontos, hogy ezek a targyak vonzoak legyenek a gyermek szamdra, nem
csak anyagdban, szinében, hanem funkcidja szerint is: ami miikodteti a fantaziat, segiti az
Osszefliggesek megértését, és fejlesztd hatéssal rendelkezik. Ugyanilyen fontos elv a gyermek
szabadsaga, hogy szabadon vélaszthasson a teriiletek és az eszkozok kozott. Batordtani kell a
gyermeket, hogy kovesse alkotasi végyait, és hogy 6nélléan végezzen tevékenységeket. A
Montessori pedagdgia célja az, hogy nyugodt, békés légkdrben egymassal toleréns,
segitékesz, tevekeny gyermekeket neveljenck. A gyermekek sajat tapaszialatok aIapjan
tesznek szert az alapvetd ismeretekre, problémamegoldé gondolkoddsra. Cél az 18, hogy leljek
Oromiiket az 1smeretszerzésben, a kreativitasban, Snmaguk fejlesztésében. Ismerjék, szeressék
és védjék a komyezetet. Vegyék €szre mindeniitt a szépet tudjanak gydnydrkédni a
miivészeti alkotasokban, mert a szépség derlit sugaroz, és tevékenységre serkent A
mindennapi élet sordn fontosnak tartjuk az onéllosag fejlesztését. A gyermekek ygi_ggjg
modon akkor tanulnak a legtdbbet, ha sajat maguk tevékenykedhetnek., Bélesédénkben a
hagyoményos jatékok mellett, Montessori eszkézéidel segitjiik a gyermekek ilyen irdnyi
torekvéseit, igy sok tapasztaldsi és érzékelési lehet6séggel béviilnek 1smereteik, mert az
eszkozoOk alapja a sokoldalu érzékelés. A kornyezet biztositja a mozgasigény, a manipulaldsi
készség, a kivancsisdg kielégitését, Ggy, hogy képességeik, szocializacibjuk fejlédhessen.
Alapszabaly, hogy egymést nem szabad zavarni, bantani, rombolni. A gyermekek meg
tanuljak tisztelni a masik foglalatossédgat, meg tanulnak Griilni a masik eredményeinek,
segiteni egymason. Minél kiilénbdzébbek a csoportban, annal t6bb szocialis tapasztalatot
szereznek. Fontos szempont, hogy a gyermekek szabadjétek tevékenysége egy pillanatra sem
szlinik meg. Azt, hogy & milyen jatékot, tevékenységet vélaszt maganak, azt mindig a szabad
akaratabol dontheti el, figgetlen attél, hogy a kivalasztott jaték hagyoményos, vagy
Montessori eszkdz. A pedagbgus, a kisgyermeknevel§ egyitt 6riil a gyermekkel, felhivja a -
tarsak figyelmét a gyermek sikerére — ¢z a szocializacio, a kézdsségformalas legfontosabb
mozzanata. A verbalis és nonverbalis kommunikacié fejlédése érdekében fontos és
meghatdrozé az anyanyelvi nevelés megvalésuldsa. A képeskdnyvek nézegetése kdzben
lehetdséget teremtiink a képekr8l vald beszélgetésekre, a mese, mondoka, versek
megismertetésere, az énekek ¢s mozgisos jatékok megszerettetésére. Nagy hangstlyt
fektetink a kdmyezettudatos nevelésre, a természet megismerésére és megszerettetésére.
Minden csoportunknak sajat kis konyhakertje van, amit tavasszal megmunkalnak, palantakat
tiltetnek, és a termés beérésekor sziiretelnek. A Fold napjan viragokat {iltetiink, locsolunk,

kozosen tesszilk szebbé, virdgosabbd kémyezetiinket. Mar a legkisebbek is hatartalan



kivancsisaggal, lelkesedéssel vesznek részt ezekben a tevekenységekbe, nem utolsé sorban

pedig tapasztalatot szereznek a névények fejlédési folyamatardl is.

Bélcsodénkben 5 kisgyermeknevelé ¢és a bélesédevezetd rendelkezik a Montessori
alaptanfolyami képzéssel, igy mindhdrom csoportszobdban képzett Montessori pedagdgusok
segitik a gyermekek fejlédéset, ez dltal a megismeré folyamatok elésegitését is. Célunk, hogy
minden kisgyermeknevelé rendelkezzen ezzel a képzéssel, ami véleményiink szerint egy

magasabb szintre képes emelni ezt a hivatést!

Az Intézmény minden dolgozdja rendelkezik a munkakdréhez eléirt képesitéssel, és

rendelkeznek azokkal az értékekkel, amik névelik a béles6de pozitiv hangulatat, kisugirzasat,

mindségi szakmai munkét végezni és a célkitiizéseket elérni. Keressiik azokat a lehetdségeket,
programokat mely a kbzdsségiinket Osszétartja, palyazati kifrasokat, mellyel elismeréseket

szerezhetiink és tapasztalatokat gylijthetiink.



-NEVELESI TERV

SZEPTEMBER

Beszoktatas

A csaladlatogatasokat az idei évben a Covid-19 jarvanyveszély miatt valdszinl, hogy
nem tudjuk megvaldsitani, ezért igyeksziink online felvenni a sziil6kkel a kapcsolatot,
¢s a csalddi flizetbe egy részletes gyermekjellemzést kértink, hogy tajékozédni tudjunk
a gyermek fejlddésérdl, szokésairsl, napirendjérsl. |

Csaladok fogadasa |

Fontosnak tartjuk, hogy mdr az elsd bélcsédei talalkozas alkalmaval kedvezé érzehﬁi
hatésok érjék a sziiléket és a gyermekeket egyarnt.

Kostolgatas lehetGségének biztositasa

A beszoktatas kezdetét megeldzé héten, lehetdséget biztositunk minden gyermek és
szUl0 szdmdra, hogy ismerkedjenek a bolcsddével, a kisgyermeknevelokkel,
jatekokkal, eszkozokkel, nevelési modszereinkkel.

Fokozatos beszoktatés

Alkalmat ad a sziild részére a blcsédei élet betekintésébe, a gyermek részérdl pedig
az elvélast, az 4j kornyezethez és a személyekhez valé alkalmazkodast kéﬁnyiti meg,
Napirend kialakitasa

A gyermekek életkori sajéfosségainak, fejlédési titeménck, illetve egyéni igényeiknek
figyelembevételével, évszaknak megfeleléen alakitjuk ki.

Folyamatos dokumentéldsok

Csaladi fiizet, fejlédési napid, tevékenységtervezet, csoport naplé naprakész vezetése.
Nevelést tervezet készitése

Két honapra el6re meghatérozzuk a nevelési céljainkat, feladatainkat, hogy hoﬁnan—
hova szeretnénk eljutni, majd értékeljiik, hogy, mindezekbdl mit sikeriilt
megvaldsitani.

A gyermekek életkordnak megfeleléen berendezziik a csoportszobakat, 6szi
dekoracidval tesszitk hangulatossa

Montessori eszkdzdk hasznlatdnak bemutatasa, folyamatos bévitése az egyes nevelési

tertileteken belil.

Felelos: Bolcsédevezetd, Kisgyermeknevelsk

Hatdrid§: Szeptember



OKTOBER
Folytatodik a beszoktatas

Allatok vildgnapja (10.04.)

Ezen a héten a gyermekek életkordhoz igazitva ,4llatos” tartalmn tevékenységeket
szervezink.

e Allatos képek ragasztisa csoportos, illetve egyéni megvalositishan

o Képeskonyvek nézegetése, beszélgetés az sllatokrdl

e Allatos mesék bemutatdsa béabokkal, térbeli eszkozokkel

e Alkotd jatékok biztositdsa (rajzolés, festés, gyurnmazas)

¢ Jatszéudvaron taldthaté apré bogarak, madarak megtekintése, a madéretetSbe

madareleség elhelyezése

"o

e A csoport ,cldsarkaban” 1évd allat (achét csiga/ckszer teknés) etetése, gondozésa |

Felelos: Kisgyermekneveltk
Hatéridg: 10.05 - 10.09 -ig




Beszélget6 kér/Munkatarsi megbeszélés

e A beszoktatisok tapasztalatainak, észrevételeinek megbeszélése
e A szureti mulatsdgra val felkésziilés, kivitelezésének megbeszélése

Felelos: BolcsGdevezetd

Hataridt: Oktober

Sziireti mulatsag

Délel6tti  programot  szerveziink a gyermekek és a haz dolgozodival kdzdsen. A
szblészemezéshez, minden csalddté] kérink egy furt sz016t. A gyermekeknek lehetdségiik
lesz megtapasztalni sajét présgépiinkkel, hogy a s2616t hogyan kell préselni, és a préselés utan

megkastoljuk a levét is.

Kézremiikédnek: A boleséde dolgozoi

Hataridd: Okidber




NOVEMBER

Tokfaragas
Mindharom csoportban toklampést készitiink kozisen a gyerekekkel. Egyiitt faragjuk,

kanalazzuk ki a belsejét, megvizsgaljuk a magjait. A kifaragott tdkbe mécsest helyeziink.

Lehetdség szerint stilt t0kot is készitiink.

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatéridd: 11.01. (10.30. Péntek)

Sziilécsoportos megheszélések

» Beszoktatas tapasztalatainak megbeszéiése a sziil6k és a kisgyermeknevel 8k részér6l
o Erdekképviseleti tag valasztisa (minden szobabd] 1 sziils), akik a gyermekek és a
szlldk jogait képviselik
Téjékoztatds az Erdekképviseleti Forum miikodésének jelentsségérd]
e Adventi kézmiiveskedésre valo késziilddés, Mikulds varasa
Felelds: Kisgyermekneveldk

Hatéaridd: 11.02 - 11.13-ig

Marton napi tevékenykedés

A népi hiedelem ugy tartja: ,,Aki Méarton napjén libat nem eszik, az egész éven at éhezik™.
Ezen a napon 1ib4t nem eszlink, de kilonbozé technikak kiﬁrébéiéséval, elére rajzolt libat
festlink, ragasztunk, gyurmabol megformazzuk.

Felelds: Kisgyermekneveltk

Hatandd: 11, 11.



‘Beszélgetd kor / Munkatarsi megbeszélés

- A szireti mulatsdg tapasztalatainak megbeszélése
- Szildesoportos megbeszélés tapasztalatainak megosztasa egymaéssal
- Az adventi kézmtiveskedés feladatainak kiosztisa

Felelgs: Bolesédevezets, Kisgyermeknevelk

Hatdrideje: 11. 13-ig

Megfigyelések
- A dolgozok munkajanak megfigyelése, munkakérok szerint; az észrevételek kozds

megbeszélése épitd jelIe_ggel.
Felelds: Bolesédevezetd

Hataridd: November

Adventi kézmiiveskedés/ kardcsonyi dekoraciok készitése

- Delutanra szervezzilk ezt a koz8s programot. A sziilék és a dolgozdk kezei altal készitett
kar&csonyi dekoraciokat kdzosen elkészithetik, majd az elkésziilt diszeket, dekoracidkat haza
is vihetik. Az alapanyagokat a haz biztositja. Almdas-fahéjas tedval és meézeskalacesal varjuk a
kedves résztveviket.

Kozremtikodnek: A Boles6de dolgozoi

Hatarid6: Advent idészaka




PDECEMBER

Mikulas varasa

A Mikulas vardsa mindig izgalommal t6lti ¢l a kisgyermekeket. A hiz férfi dolgozoja
betltozik mikulasnak és a kisgyermeknevelSk altal készitett ajandékokkal, illetve a sziilék
altal Gsszeallitott mikulds csomaggal, megrakott puttonyaval kérbejarja a csoportokat,
bekukucskal, megpihen kicsit. Mi pedig az tinnephez kapcsoldédd dalokkal, monddkakkal
kedveskediink a ,megfaradt” Mikuldsnak. Mindezekkel olyan élményt . nydjtunk a
gyermekeknek, amihez érzelmileg két6dni fognak, és amihez érzelmileg kotédnek, az sokdig

megmarad az emlékezetitkben is.

Felelés: Kisgyermeknevel 6k
Hatarido: 12. 06.(12.07. Hetfs)

Mézeskalacs siitése

Ezen a napon a kisgyermeknevelok a gyermekekkel kozbsen mezeskaldcsot készitenek. A
készités gondos elbkészuleteket igénvel. A ‘ gyermekek az alapanyagokbdl kozdsen
kisgyermeknevelGi  segitseggel gyarjak Gssze a mézeskaldcsot, nyujtjak, formakkal
kiszaggatjak, tepsibe helyezik, majd a talalé konyhaba kihozva megtekiﬁthetik a sltési
fonamato‘F is. Ez mindig nagy €lmény a gyemekeknek, hiszen olyan ,munkaban” vehetnek

részt, amit a felnéttek szoktak csinaini!

Felelds: KisgyermeknevelOk

Hataridé: 12. 08.




Fenydfa allitisa

December masodik hetében az auldban felallitjuk a feny6fat, amit a gyermekek, keziik ltal

készitett mézeskaldcsokkal fognak feldisziteni.

Enekekkel, mondokakkal, kreatiy tevekenysegekkel ¢vszaknak, unnepnek megfelelo
dekoriciokkal készilink.

Kézremtik6dd személyek: Bolesédevezets, Kisgyermeknevelsk

Hatériddg: 12. 09.

Karaesonyi babel6adas

Babeldadast terveziink, kardcsonyi hangulattal, révid 4llatos torténettel, ami kozel 41l a
gyermekekhez.

12.28-t61 — 12.31-ig az

Iciri-piciri Bolesdde tart iigyeletet a keriiletben.



2021. JANUAR - FEBRUAR

Iddjarassal kapesolatos tevékenységek biztositasa

- Havazas esetén hdember épitése, a ho megmunkaldsa
- Kisérletek a jéggel (mi térténik vele a szobéban, milyen az €rzete, ha megfogjuk? stb.)
Széleskort tapasztalatszerzési lehetdségeket szeretnénk ny\ijtani, eiekkei a
tevékenységekkel, kihasznalva a gyermekek kivancsisagat. |
Felelose: Kisgyennékne\}elék

Hatdridd: Januar - Februar

Sziilocsoportos megbeszélések

e Az elmult harom hoénap, tapasztalatainak, a sziil6k észrevételeinek megbeszélésé :
¢ A farsang megbesz€lése, kényelmes jelmezbe bedltdzhet az, akinek kedve Van
s A tovabbi eseményekrdl valé tajékoztatas

Feleldse: Kisgyermekneveldk

Hatarido: Februar



Farsangi mulatsig szervezése

Delelsttre tervezziik, az dsszes dolgozd részvételével. Mindhérom csoport feldisziti a
szobdkat, a gyermekeket mdr mi is jelmezben varjuk. A tavalyi évhez hasonléan az Auliban

“fogunk nekik megteriteni, zenés tdncos délelbttst biztositani.

Feleldse: KisgyermeknevelSk

Hataridg: Februar
MARCTUS
Marcius 15-i megemliékezés

Erre a napra mar az eldz6 napokban elkezdenek késziilédni a gyerekek. Az {innephez
kapcsolodd parosité képekkel tevékenykedhetnek. Zaszlé és kokérdafestést terveziink, amit
hurkapélcikdra ragasztva, a kiilsé udvaron a gyermekek a foldbe szirjak, igy minden sziilg

latni fogja, amikor a gyermekekért érkeznek.

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hataridg; 03. 15.



APRILIS
Hisvét

Ezen a napon a gyerckek kint a kertben, kis kosarakkal elindulnak tojaskercsésre, és begylijtik
nyindazokat, amit eléz8leg a kisgyermeknevelék , elrejtettek”. Husvéti
monddkakkal,

lehetbségiink, akkor

énekekkel kbszontjiik az linnepet. Ha lesz

egy €16 nyuszit is hozunk simogatni.

Felelds: Kisgyermekneveidk

Hataridé: Aprilis

Anyak napi fényképezés
Délel6tti nap folyaman valositjuk meg, szakemberrel. Azok a gyermekek keriilnek fotézésra.,

akiknek sziiler alafrasukkal erre engedélyt/megbizast adtak.

Felelds: KisgyermeknevelSk

Hatéridé: Aprilis

04. 21. Szakmai nap

Ez a nap a kisgyermekneveldk napja. Cél: A nap mélté megiinneplése
Felelos: Az Egyesitett Bolesédék Intézményvezetdje

Hatéridg: 04. 21.




Beszélgeté kor/ Munkatarsi megbeszélés

¢ A szakmai nap alkalméaval szerzett tapasztalatok, élmények megbeszélése
e A I'6ld napjéra valé késziiletek atbeszélése, feladatok kiosztasa
e A F5ld napjara, immér 5. alkalommal, viragpalantakkal tamogat benniinket a Magyar

Gyula Kertészeti Szakkozép Iskola - ez Ugyben szervezési feladatok dtbeszélése

Felelés: Bolcsddevezetd, Kisgyermeknevelk

Hatéridd: Aprilis
Fold napja (04. 22.)

Az egyittes €lmény megélésére, a szillék-dolgozok és a gyerekek kozdtti kapesolat
erfsitésere kozos délutani programot szerveziink. Sziilgi segitséggel a f6ld napja alkalmabél,
kézbsen paldntdzunk a kialakitott zbldségeskertekben, balkonl4dakba virdgokat tltetiink,
ezzel is szebbe téve kbrnyezetiinket, amit azt kivetden majd a gyerckek a kisgyermeknevelsk
segitségével egyiitt gondoznak, nevelnek. Frre a napra meghivokat készitiink, minden sziilét

és érdeklddét szeretettel varunk.,

Felelds: A Bolcsdde dsszes dolgozéia

Hataridé: Aprilis 22.




Sziildi értekezlet
Témaéja: Téjékoztatas az dvodai felvételrsl

Meghivott vendégek: Kerekerdd Ovoda vezetdje

Kerekerdd Ovoda vezetd helyettese
Martinovics téri Vadvirag Ovoda vezetdje

Az dvodavezetdk tajekoztatist adnak az Gvoddba mend gyerekek szileinek az Gvodai felvétel
kritériumairdl, beiratkozas iddpontjarol, és a helyi 6vodai programjukrol. A sziilék feltehetik ,
kérdéseiket, megoszthatjak gondolataikat.

Szervezési feladatok: Az dvodavezetdk meghivésa, illetve a szill6k meghivasa

Felelds: BolcsGdevezetd

Hatdridé: Aprilis vége

Palyazat

Idén is részt vesziink a wSzebb, viragosabb keriiletért” ,,Apré kertek” »Zold Intézmény”
palyazaton, illetve figyelemmel kisérjiik az egyéb palyazati lehetéségeket.

MAJUS

Monitoring

Sziiléi megelégedettségi kérddivek . keriilnek kiosztasra, melyben a sziilék név nélkiil
leirhatjdk véleményiket, javaslataikat a bolcsddei nevelés-gondozds, és az Intézmény

miikodésével kapcsolatban. Célunk, a bélcséd¢ j0 hirének megtartisa és a kiértékeléshol

adddo tapasztalatok, javaslatok esetleges beépitése.

Felelgs: Intézményvezetd, Bélcsddevezetd

Hataridd: Majus



Nyilt napok szervezése / Felvételi kérelmek leadssa

A 2021/2022. nevelési évre jelentkezd csalddok fogadéasa, tajékoztatdsa, a bileséde
bemutatdsa. Ezeken a napokon a sziiléknek és gyermekeiknek lehetdségilk van a bolesédét
meglatogatni, kérdéseiket személyesen feltenni, ismerkedni a kisgyermeknevelkkel és
megismerni az Intézmény nevelési szemléletét, Mindekdzben gyermekiik felfedezheti a

csoportszoba €s a jatszdudvar jatékait, mozgastejleszts eszkozeit.
A jelentkezesi lapok atvétele, a sziikséges dokumentumok bemutatdsival

Felelds: Bolcstdevezetd

Hatarid6: Méjus

Sziilécsoportos megheszélések

e Bolesddet blicstiztatd™ megbeszélése, lebonyolitdsanak menete,
e (Csaladi délutdnon valé programok megbeszélése, feladatok kiosztasa
e  Meghivok készitése

Felelés: Kisgyermekneveldk

Hataridé: Majus



Csaladi deélutan

¢ Gyermeknap keretében tarjuk meg csaladi délutanunkat

s Kiilénbdz6 szérakozasi Iehetéségeket, jatékokat kinahunk a gyerekeknek, ill. a sziileiknek
(rendbrautd, tlizoltdautd, mentdautd, ugralévar, arcfestés, kreati’\} tevekenységek,
horgdszas, siiti slité verseny, zsdkbamacska, aszfalt krétarajzolds, fényképezés, kutyis
bemutatd) '

e Siiti siitd verseny a sziildk korében
o A kozosen toltott délutan erdsiti a sziilok és a kollégak kézoti kapcsolatokat

e Erre a napra meghivokat készitiink, minden csalad részére

Felelés: A Boles6de minden dolgozéja

Hatarid6: Janius

-? .




A boleséde nyari zardsanak ideje:
Janius 24-t61 - Jalius 18-ig

RS E RIS S TeC S I aTe

Ballagas — Utols6 bolcsédei nap
¢ A kisgyermekneveldk a gyerekekkel egyltt révid miisorral, vagy egy k6z0s

linnepélyes uzsonndval késziilnek erre a napra
¢ A mibsor a gyermekek legkedveschb mondokaikbél, énekeikbél allnak
e Az utolsd uzsonnit a gyerekek tinnepélyes keretek kdzot fogyasztjak el
s A bolesddétd! emlékil tarisznyét, benne Hkincseket”, az év folyamdn Osszegyilt

alkotdsokat, csaladi fiizetet, kapjék Gtravaloul,

Felelds: Kisgyermeknevelsk

Hatéridé; Augusztus

Sziiloi értekezlet

e A 2021/2022 nevelési évre felvett gyermekek sziilei részére

e Rovid tajékoztatas az Intézmény mitk6désérél, a helyi nevelési programjéiréi,
napirend, héazirend mar elézéleg kiosztasra keriil

° A csoportok bemutatdsa, Kisgyermeknevelék bemutatésa

* Csaladlatogatas, kostolgatas, beszoktatés id6pontjainak egyeztetése

Felelds: BolesOdevezetd, KispyermeknevelSk

Hataridd: Augusztus



Egyéb események

2020. Oszén az Ieiri-piciri kollektivdjdval tujra beneveziink a Békay kert Aaltal
szervezett foz6versenyre, az egyiittes kzosségi élmény megeélése reményében

2021. tavaszan | 16 vesz részt HACCP oktatason

2020-ban, vagy 2021-ben Montessori tanfolyamra Jelentkezik  (kéliségvetés
fliggvényében) Turdéné Pépa Brigitta

Palyazatot nyljtunk be a Szebb virdgosabb keriiletinkért, a Zsld Intézmény és az
Apro kertek versenyre

Szeretettel varunk minden érdekl6dé sziil6t és leendd bolesodés

gyermekeiket!

Az Iciri-piciri dolgozéi




Szeretettel virunk minden érdeklodé sziilét és leendd bolesGdés

gyermekeiket!

Az Iciri-piciri dolgozéi



Micimacko Bolcssde Munkaterve
2020/2021 nevelési év

o

Osszedllitotta: Toth Lajos Tamdsné
Bilcsodevezets



A Micimacké” bolcséde Pestszentimre kézpontjaiol nem messze, jol megkézelitheld, csendes
nyugodt kertvarosi komyezetben mikodik. A bolesddét, 1975-ben adidk 4t ay akkoni igénynck
megfelelden. A XVIIL keriileti Onkormanyzatnak koszonheten, hogy a mai tirsadalmi &s szakmai
elvarasoknak 1s megfeleljen teljesen megujult a boleséde.
A bolcsdde segiti a szalgk munkavégzését, munkaer6 piaci Visszatérését, képzésen torténd
részvételét, olyan szolgiltaté intézmény, amely az alapelldtas keretében napkazbeni ellatist nytjt a
gyermekeknek: nevelést, gondozist, feltigyeletet, étkeztetést,
A bolcsdde kozelében nemrégen épiilt lakoparkban, sok az egy, vagy tobb gyermeket neveld csalad
akik a kozelség miatt valasztjik a mi ntézményimket. Sok sziilé ismerdskeént keres meg bennﬁnket:
mert egy-egy gyermeknek mér a szilei, testvérei is idejartak. Eviél-évre teljes a bolcséde
kihasznaltsaga.
Intézménytink alapfeladata a gyermekek napkézbeni ellatisa szociglis és gyermekjoléti ellatis
(bolesbdei ellatas). A 3 éven aluli, csaladban nevelkeds gyermekek napkézbeni ellatisat, szakszeri
nevelését, gondozésat végezziik, _

b oAz alapellétas részeként a fogyatékkal 18, sajatos nevelési igényfi gyermekeket is felveszimk, és
nevelését-gondozdsat végezzitk integralt formaban,
A ,Micimack6” bélesbde gyermekképe a harmonikusan, sokoldalfian fejl6dé gyermek, aki testileg és
lelkileg egészséges, szocidlisan kompetens. Nyitott az Ot koritvevd koryezet ingereire, aktiv és
tevékeny. Elengedhetetien az érzelmi biztons igot nyfijté dertis, Szeretetteljes légkor megteremtése,

Miik&dést adatek:
» Engedélyezett férdhelyek szdma: 72
e Bolcsédei csoportok szdma; 3 gondozési egység, 6 csoport szoba

. A nevelési év rendje:

1 Nevelési év 2020, szeptember 1-161 2021. augusztus 31-ig
Nyari napirend 2021, majus- Jinius
Nyari zaras 2021. jinius-2021. jilius
‘Téli zaras 2020. december 24-16} 2021 januar 1.-ig
Nevelés nélkili munkanap 1 alkalom 2021. 4prilis 21.
A Bolcsédék Napjdnak mélto megiinneplése
Uj gyermekek fogaddsa ' 2020. szeptember 2.-t61 folyamatosan

Feleldsok: intézményvezetd, bolcsddevezetd
Hataridd: folyamatos

S =¥
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AZ intézmény nyitva tartisa

f’%}obélcsﬁde a fenntarté rendelkezése alapjan S napos munkarend szerint tizemel hétféid] péntekig
6™ — 18% 4raig.

Szakmai Feladatok

A bélesdde feladata a csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkézbeni elldtdsa, szakszerii
nevelése- gondozisa harmonikus testi-szellemi fejlédésének elsegitése az életkor &s egyéni

. sajatossagok figyelembevételével. Az intézmény a bolcsddei ellatss keretében 2 gyermek életkoranak

¢s egészségi dllapotanak megfeleléen biztositja:

a megfeleld textiliat és batorzatot

a jatéktevékenység feltételeit

a szabadban val6 tartézkodas feltételeit
az étkeztetést

O 0 0 0

Felelts: bolcsbdevezetd, élelmezésvezets, kisgyermekneveltk
Hatarid6: folyamatos

- A bilesGde mitkidése

A gyermekek napirendjét életkoruknak, az évszaknak és a csoport létszamdnak megfelelden kel
rogziteni. A bolcsdéde valamennyi dolgozdjanak, de kilondsen a bolesdde orvosnak és a
kisgyermekneveloknek a legfontosabb feladata a gyermek testi és pszichés suikségleteinek
kiclégitése, a fejlodés elbsegitése. A folyamatos napirendnek meg kell felelnie a gyermek fejlettségi
szintjének, elegendd id6t kell biztositani a gondozasi miiveletekre, a jatéktevékenységre. A bolesdde

 berendezésével, felszerelésével olyan kellemes, esztétikus kornyezet kialakitisara kell torekedni,

amely reprezentdlja az intézmény mikodési celkitlizéseit, csaladsegit, jellegét. Bar a gyermekek
nevelése-gondozasa, k6zosségbe torténik, lehetbség szerint torekedni kell az egyéni banasmod
elvének érvényesitésére, a gyermek személyiségének figyelembe vételével. A kisgyermek nevelsk
ennek érdekében a legkorszeriibb szakmai irdnyelveket, modszertani ajanlasokat alkalmazzak.
Felelds: bolesddevezetd, bolesdde orvosa, kisgyermekneveldk

Hatdrid6: folyamatos '

Kapcsolattartds a sziilékkel

A csaladlatogatds, bolesédelatogatis (kdstolgatas), a sziilével tirténd fokozatos beszoktatss, és napi
talalkozasok soran a szildk megismerik a  bolesédei  nevelds elveit &s gyakorlatat, a
kisgyermekneveldk pedig a szil6k segitségével megismerik a gyermek szokasait.

Felel6s: kisgyermekneveldk, bolcsGdevezets

Hataridé: folyamatos



Csalddsegfti timogaté munka egytittmikodés a trs intézményekiel

A bolesbde egyuttmikddik mindazokkal, akik a csaladnak nywjtott szolgaltatasok és ellatasok sordn a
gyermekkel, illetve a gyermek csalddjaval kapcsolatba keriilhetnek (Csibész Csalad és Gyermekjoléti
Kozpont, Védinéi szolgalat, Haziorvosi szolgalat, Nevelési tandcsadd, Korai fejlesziés szakemberei.
Felelts: bolcsbdevezetd, gyermekvédelmi felelds, kisgyermekneveldk

Hatéridd: folyamatos

Gyermekjogok érvényesitése

Az elsé Osszevont szildi értekezleten a szildk tijékoztatast kapnak az érdekképviseleti tagok
megvalasztasinak, sziikseégességérol. Minden nevelési évben csoportonként a sziilok 116t valasztanak
. maguk kozil.

! Felelbs: bolesddevezetd, kisgyermeknevel 5k

Hatéridé: folyamatos

Szloi megelégedettség felmerése, tapasztalatok megbeszélése az érdekképviselet tagjaival,
kisgyermeknevelOkkel és az intézményvezetdjével egyitt.

Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermeknevel 6k

Hatarido: folyamatos

Fontos feladat még:

- kornyezetink védelme

- atermészet megismertetése és védelme, mar kis gyermekkorban
Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridd: folyamatos '



Munkaterv havi bontdshan
Szeprembr

2020. szeptember 1.-ével az 6vodékba felvett gyerekek 6vodiba mennek, és az 0 gyermekek
szilbvel torténd fokozatos beszoktatisa megkezd6dik. Bz nehéz feladat a gyerekek, a sziilék és a
kisgyermeknevelok széméra egyarint. Az induld létszam folyamatosan emelkedik, mivel egy
kisgyermekneveldhoz kéthetente Jjohet csak 1j beszoktatos gyermek. ‘ :

Szakmai feladat ebben a honapban a csaladlatogatés, a csoportszobak elékészitése az djonnan érkezs
gyermekek fogaddsira Az érkezd gyermekek kordnak s fejlettségi szintjénck megfelel6 jatékok,
targyi feltételek biztositasa.

Felelds: bolcs6devezetd, kisgyermekneveldk

Hataridé: folyamatos

% Hazi tovabbképzés 2020. szeptember §.-an

! Téma: Csaladlatogatas, kostolgatas, beszoktatds. Az esetlegesen felmeriilé problémék nehézségek
megbeszélése a kisgyermekneveldkkel F eljegyzés készitése. i

Felei0s: bolesbdevezeto, hazi 1ovabbképzes meiitora

Hatarido: folyamatos

Oktober

A sziilbvel torténd fokozatos beszokiatis tovabb folytatodik.

< Hdzi tovabbképzés 2020. oktdber 20 -4n hazi tovabbképzés mentordnak vezetésével,
Téma: az €ppen aktualis események megbeszélése pl. helyes napirend kialakitisa,
Felelds: boles6devezetd, hézi tovabbképzés mentora

~ Hatdridé: 2020, oktober 20,

% Szilécsoport megbeszélések.

» 2020. oktdber 05.-¢n 17" kezdettel Nyuszi csoport

> 2020. oktober 06.-én 17" kezdettel Simi csoport
Téma: a sziitok tapasztalatai a beszokiatassal kapcsolatban, kozel 80 tnnepek.
Sziil6r BErdekképviseleti tag megvalasztisa.
Felelds: bolcsodevezetd, kisgyermeknevelsk
Hatdnidd: 2020, oktdber 05.

2020. oktober 06.

4 Indul a Zene bolesi 2020. oktéber 27.-én, 8- 11™ig

A bolesddeben megvaldsithaté zenei nevelés &s ének-zeneifejlesziés, nagymeértékben jarul hozzs a
gyermek teljes személyiségének fejlédéséhez. A mozgas €s a sajit test altal keltett hangok
hangzasok 6romérzést valtanak ki a gyermekb6l. Erre az alapvetd fejisdési, megismerés, tanul4si
folyamatra €pitjiik kezdeményezéseinket, gazdagitjuk tudatosan a napi bslcsédei tevékenységeket. A




g

gyermekek érdeklbdésének, &letkoranak megfeleléen kezdeményezett énekes-mozgasos Jjatékokba a
kisgyermekneveldk is aktivan részt vesznek.

Felelds: bolcsGdevezetd, kisgyermekneveldk,

Hataridé: Folyamatos

% Tokfaragas a gyermekekkel 2020. okidber 26 -én délel6tt a Nyuszi- Stini csoportban.
Felelés: bolcsddevezetss, kisgyermeknevelsk
Hataridé: 2020. oktdber 29,

< Az ¢lelmezésvezetd, szakicsnd, kézilény munkdjinak segité szandékn megfigyelését végrem,
melyet k6z0s kiértékelés kovet.

Kiemelt figyelmet forditunk az élelmezésvezetével az ctlapszerkesztésre, mivel az W gyermekek

kozott lehet ételintolerancids gyermek.

Az O étkeztetésiikhoz a megfeleld étlap elkészitését szakképzett dietetikus murnkatars segiti. A

tiznapos  étlapszerkesztéssel igyekszimk higositani 2 gyerekek  agészedoes és  valtazatos

taplalkozasat. '

Felel6s: bolcsddevezet, élelmezésvezetd

Hataridd: folyamatos

< Szulécsoport megbeszélés

» 2020. november 4.-én 17" kezdette! a Csiga csoportban

» 2020. november 5.-4n 17" kezdettel a Katicacsoportban
Téma: szillok tapasztalatai a beszoktatdssal kapcsolatban, kozelgd tnnepek. Sziil6i Erdekképviseiet
tag megvalasztisa.
Felel6s: bolesddeveretd, kisgyermeknevelk
Hataridé: 2020. november 4.

2020, november 5.

% Zene bolesi 2020. november 10.-én 8- llh—ig.
Felelds: bolesédevezet6, kisgyermeknevel 6k
Hat4ridd: Folyamatos

** Fotdzas 2020. november 10.-én 15%6i, a sziidk kérése alapjan profi fotés készit képeket a
csaladokrol, gyerckekrdl a karacsonyi tinnepre.
Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarido: 2020. november 10.

% Sziildcsoport megbeszélés
> 2020. november 16.-4n 16" kezdettel a Pillangd csoportban
» 2020, november 17.-én 16" kezdettel a Cica csoportban
Téma: sziil6k tapasztalatai a beszoktatassal kapcsolatban kozelgd Gnnepek. Sziilsi Erdekképviselet

maovilasst
¥ 7 bt 3] [ ]
tag megvilagztica

Felelds: bolcsédevezetd, kisgyermeknevelsk
Hatéaridé: 2020. november 16,
2020. november 17.



% Vezetd Sziiljogi Képviseld valasztas 2020 november 24.-én 17" kezdettel.
Tema: Szil61 Erdekképviselet tagok megvalaszjak maguk koziil & Vezeté Szilsi Erdekképvisel(’it.
Felel6s: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridé: 2020. november 24.

< Zene bolcsi 2020. november 24 -4n 8%. 11%ig
Felelos: bolcsddevezett, kisgyermeknevelk
Hataridé: Folyamatos

% Idén is szeretnénk megrendezni az 6 éve elkezdett Adventvéras,
2020. november 27.-én 16" kezdettel. A sziilék megnézhetik, és haravihetik a kisgyermeknevelgk
altal készitett tél1, innepi dekoraciot, és akinek kedve van onmaga 1s elkészitheti a diszeket,
Felelds: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2020. november 27.

Lrecenber

3

% A Sziildi Erdekképvisek_:ti tagok segitségével Mikulds tnnepet tartunk. A Mikulis
§zemélyesen latogat ¢l a bolesédénkbe, és zsakjabol a kisgyermekneveldk altal készitett

jétg‘,‘k(}kat osztogat a gyermekek nagy oromére. 2020. december 4.-én mind a 6 csoportban 9"-
11" kozott.

Felelbs: bc’ilcsﬁeezeto, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2020. december 4.

< Zene bolcsi 2020. december 8.-an, 8- 11%4g
Felelos: bolcsddevezetd, kisgyermekneveldk
Hat4rido: folyamatos




<+ Mézeskaldcssiités kozosen a gyerekekkel, a Nyuszi- Siini csoportban
2020. december 17 -én délelétt. A kisgpyermeknevelék a gyerekkel egyiitt gyarjak be és szaggatjak ki
a meézeskalacs tésztajat, amit a boleséde konyhaja siit ki
Felelos: bolcsodevezetd, kisgyermeknevelk
Hataridd: 2620. december 17.

% 2020. december 21 .-én feny6fadllitas. A gyerekek, kisgyermekneveldk segitségevel felteszik a
fara a maguk altal készitett diszeket.
FelelOs: bOlcsOdevezeld, Kisgyermeknevelok

Hataridd: 2020. december 21.

2021, Janudr

Adminisztracios feladatok elvégezése:
o leltarozas, leltarivek tovabbitisa
e statisztikai adatszolgaltatasa az intézményvezeté részére
e a2021-¢vi szabadsdg tervezet megbeszélése
e liatlarazds: lejant iralok lefizdse
Felelds: bolesbdevezetd
Hataridd: folyamatos
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Felelos: bolcsbdevezetd, kisgyermeknevelbk
Hataridé: folyamatos

< Hazi tovabbképzés 2021. januar 12.-én
Téma: a farsangi mulatsig megszervezése, lebonyolitisa a Szilgi Erdekképviseleti Tagok
bevonasdval.
Felelos: bolesédevezetd, kisgyermeknevelok élelmezésvezetd
Hatéridé: 2021. januér 12.

< Sziilbcsoport megbeszélés
> 2021, janugr 19.-¢n 17" kezdettel a Nyuszi csoportban
> 2021. janudr 20.-4n 17® kezdettel a Sii csoportban

Téma: &nslldsée £ P mlatod g kL 4
. o Latalz sl BECA T rmrtlatoa e TYE OO RO JER T OO O £ 2 8 +aan
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Felelds: bolcsbdevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2021. januar 19.
2021. januar 20.

% Zene bolesi 2021, janudr 19.~én 8%-11%ig
Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermeknevelk
Hataridé: folyamatos




Februdr

% Zene bolcsi 2021. februsr 2.-4n 8%~ 11%ig
Felelds: bolcsGdevezetd, Kisgyermekneveldk
Hataridé: folyamatos

% Sziildcsoport megbeszélés
> 2021, februar 8.-4n17" kezdettel a Pillangé csoportban
» 2021 februdr 9.-én17" kezdettel a Cica csoportban
» 2021, februdr 10.-én 17" kezdettel a Csiga esoportban
> 2021. februar 11.-én 17" kezdettel a Katica csoportban
Téma: farsangi mulatsag megszervezése, Iebonyolitasa, kreativ délutan megbeszélése.
Felel6s: bolcs6devezetd, kisgyermekneveldk
Hatanido: 2021, februar 8, 2021, februsgr 9, 2021 .februar 10,2021 februar 11

% Farsangi mulatsag 2021. februgr 10.-én délelétt a kisgyermekneveldk és a gyerekek farsangi
. Jjelmezbe oltbzve blcsuztatidk a telet a Nyuszi és a Stini csoportban. 2021. februar 19.-én
. pedig a Cica- Pillangd, valamint a Csiga-Katica csoportban,

} Felelds: bélesbdevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarido: 2021 februar 10.
2021, februar 19.

% Zene bolcsi 2021. februar 16.-4n 8% 11%ig
Felelds: bolcsédevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarido: folyamatos ‘

% Héz tovabbképzés 2021, februdr 24. tovabbképzést mentor vezetésével.
Témgja: szakmai tovabbképzésen részt vett kollégak beszdmoléia. Farsang tapasztalatai, Hisvétra
készitl6dés.
Felel6s: bélcsddevezetd, tovabbképzés mentora
Hatarido: 2021. februdr 24.




Marcius

“* Tiz és balesetvédelmi oktatds. Mircius hénapban a munkavédelmi elbaddval eldzetesen
egyeztetett idépontban,
Felelds: bolcsbdevezetd
Hatanid6: marcius

% Zene bolesi 2021. mércius 2.-dn 8% 11%ig

Felelbs: bolcsbdevezetd, kisgyermeknevelék
Hatarid6: folyamatos

% 2021. mércius 12. késziilbdés a Marcius 15.-ej tnnepségre.
Minden csoport késziil a tavaszvérasra kreativ munkéval rajzolas, festés, ragasztas, gyurmazas,
hitsvétvarod dekoracio készitése a gyerekek bevonasival,
Z45716, kokarda készitése a marcius 15.-ei megemlékezésre.
Felelos: bolcsddevezetd, kisgyermeknevelk
Hataridé: 2021. mareius 12.

% Zene bolcsi 2021. mércius 16.-4n 8- 11%jg,
Felelos: bolcsddevezetd, kisgyermekneveibk
Hataridé: folyamatos

¢ Anyak napi fotézas 202 1. mércius 23. Profi fotds készit a gyerekekrsl fényképeket.
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Hataridé: 2021. mércius 23.

% Kreativ délutdn 2021. marcius 26.-an a Csiga-Katica csoportban 16" kezdettel. T émaja hasvéti
dekoracio.

Felel6s: bolcsbdevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarido: 2021, marcius 26.




Aprilis

“* 2021. 4prilis 1. nyuszi véras
tojasokat keresgélik a fiiben (ha

gyerckeknek Husveéti ¢iményszerzds, a nyuszi altal elrejtert
az.1dé megengedi nyuszi érkezése a kertben).

Felelds: bdlosédevezett, kisgyermekneveldk
Hataridd: 2021. aprilis 1.

** Zene bolesi: 2021. 4prilis 6.-4n 8%. | 1ig.

2021. &prilis 20.-4n 8. 1 1™.ig
Felelds: bolcsédevezets, kisgyermeknevelsk
Hatarid: folyamatos

% Kreativ délutan a Cica- Pillangé csoportban 2021 aprilis 10.¢n [7° kezdette]. A szijok
gyermekeikkel egyiitt a kisgyermeknevelgk segitségével ragaszthatnak, festhetnek sth,
Felelés: bolesodevezets, kisgyermeknevelk
Hatarid6: 2021. 4prilis 10.

<+ Szilécsoport megbeszélds

» 2021, prilis 05.-én 17" kezdettel a Nyuszi csoportban

» 2021. aprilis 06.-4n 17" kezdettel a Siinj csoporthan

% Szildcsoport megbeszélés

» 2021. dprilis 12.-én 17"kezdette} a Pillang6 csoportban

> 2021. &prilis 13.-dn 17"kezdettel a Cica csoportban
Téma: onallosagi torekvések tdmogatasa, érzelmi intelligencia.
Telelés: boles8devezetd, kisgyermeknevelsk

Hataridg: 2021. 4prilis 12,
2021. aprilis 13.
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% Kisgyermekneveléknek Szakmai nap megtartasa. Programok szervezese, hogy minél
tartalmasabban tudja a kollektiva cltolteni ezt a nevelés nélkili munkanapot.
Felel6s: intézményvezets, bolcsédevezetd
Hataridé: 2021, 4prilis 21.

% Fold Napja 2021. 4pritis 22 kerti munka, gyerckek bevonasaval a Fo

virdgokat, a kisgvermekneveldk és a gyerckek kozosen eliiltetik a k
kérnyezetink szépitése.

d Napja pélyézaton nyert
ertben. Virigok tltetése,

gl

Feieids: boicsddevezetd, kisgyermeknevelsi
Hatarid6: 2021. 4prilis 22.

szilbdés 2021. aprilis 29-30.
kot készitonck Sacsanyjuknak {(fostés 1ajzolds, ragasziss, Zipsz

% Anyak Napjara k
A gycrckek sajat &
lenyomat stb.).

Felelds: bolcsodevezetd, kisgyermekneveld

Hatarid6: 2021. aprilis 29-30.
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% Zene bolesi 2021. majus 4.-¢n 8% Mg
2021.mdjus 18 -én 8% 1125
Felelds: bolcsédevezets, kisgyermekneveldk
Hataridé: 2021. méjus 4.
2021, méjus 18,

= 2021 majus 19. 16 " kezdettel Egészségnap
Mit eszik a gyermek a bolesodében? A szildk megkostolhatjak a holcsbde konyhdja altal késziten
krémeket, gtieteket kapnak a kilonféle z0idségek, alapanyagoi telhasznaiasdra, mit lehet késziteni
ceklabol, répabol. Recepteket vihetnek haza.

gt

~ Felelbs: bolesbdevezetd, Clelmezésvezets, szakacsng
! Hatéridé: 2021. majus 19.
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< Gyermeknap a bolcsédében:
Minden csoportban 2021, janius 4.-én 9" — 18" kézstt. Ha az id6 megengedi kint az udvaron a Szili
Erdekképviseleti tagok bevondsdval kiilonboz élményforrasokat biztositunk 2 gyerekeknek
{tlizoltbaut6, ugrald var, horgaszat, arcfestés, lufi hajtogatas stb.).
Felelds: bolesddeverzetd, kisgyermekneveldk
Hatandé: 2021. jonius 4.

% Hazi tovabbképzés a tovabbképzési mentor vezetésével 2021, Junius 8.
Téma: a monitoring eredményének, tanulsaganak megbeszélése. A csalddi napra felkésziilés.
Felelds: bolesddevezetd, kisgyermekneveld
Hatanido: 2021. jimius 8.

A dolgozok kotelezd alkalmassagi orvosi vizsgalata erre a hdnapra esik, melyet az izemorvos véger.
Felelos: bolesbdevezetd o
-+ Hataridd: folyamatos

Az udvari élet tartalmas eltoltége:
* krétarajz

pancsolas

magnes tablajaték

homokozas

mozgasfejleszto jatékok

asztali kéziigyesség fejlesztd jatékok

ismerkedés az aktualis zoldsegekkel, gytimolesokkel melyeket kézbe fognak, kézzel

megpucolnak, kdstolnak

Felelds: bolesbdevezetd, kisgvermekneveldk

Hatarid¢: folvamatos

% Csaladi déiutan az 6vodiba mend gyermekek elkoszonése, ,,'baﬁagés” a Cica-
Pillangocsoportban, Nyuszi csoportban illetve a Katica csoportban, a bolesdde nyari zarasatol
fiiggben. A gyerekek és a kisgyermek neveldk révid miisorral késziilnek, melyet bemutatnak
a sziiloknek.

Felel6s: boles6devezetd, kisgyermeknevel 5k
Hataridd: a bolcsdde nyari zardsatél fuggden

Jittius

Nyari nagytakaritis megszervezése, fertétlenités, karbantartdsi, feltjitasi munkdkat cbben az
iddszakban végzik el a Varosgazda szakemberei.

Megszervezem az esetleges nyari zaras alatt munkak idejére, az intézmény biztonsagos feliigyeletét,
Felelos: bélcsodevezetd

Hataridé: folvamatos




Angusztus

2021. augusztus
Téma: Altaldnos tudnivalok mellett, megbeszélhetik a kisgyermekneveldkkel a csaladlatogatis
kostolgatds, beszoktatés idSpontiait, ’
Felelds: bolcsédevezerd, kisgyermeknevelgk
Hatéridé: folyamatos

szillbcsoportos megbeszéiésen az U sziildkkel egyeztettek.
Felkészilnek az Gjonnan érkezs gyermekek fogadasara csoportszoba butorzata, Jétékkészlet, textilia,
figyelembe véve a gyermekek korat &s fejlettségi szintjét.

A kisgyermeknevel6k megkezdik a csalddlatogatisokat a szeptember elején érkezd gyermekekné].
Felelbs: bolcsbdevezets, kisgyermeknevelgk

Hatéridé: folyamatos

A havi kiemelt szakmai feladatokon kiviil termeészetesen sok, napi rendszeres munkg keriil
elvégzésre. BI.: napi létszim megallapitas, csoportok mindennapi latogatasa, élelmiszerszallitas
alkalmankénti ellendrzése. A bolesddei  dajkak napi munkdjinak ellenGrzése, az élelmiszer
felhaszndlds modidnak vegiokisdrdce

Szilékkel folyamatos kapcsolattartas, Eﬂapszerkesztés.
Intézményvezetsi értekezleteken vals részvételek, azon megfogalmazott feladatok végrehajtdsa,

Fontosnak tartom a kapcsolattartdst a tars intézményekkel:
. Onkorménymt
¢ Egyesitett Bolcsddék
¢ Tars bolesddék
¢ Kerileti ovodak
¢ Védondi halozat

adminisztracidjanak vezetése naponta.
Elvégzem mindazon feladatokat, amelyre a k6zvetlen felettesem utasitast ad.




Szeptember

¥ Szakmai megfigyelést végzek a Nyuszi csoportban,
Téma: onallosodas, étkezés, uj kollégand probaideje alatti megfigyelés
A megfigyelés utan megbeszéiés, feljegyzés készitése

Oktober

v Usiga csoport megfigyelésének onaliosagi torekvések tdmogatasa, Jaték, oltozkodés,
fiird6szoba haszndlat.
A megfigyelés utan megbeszélés, feljegyzés készitése

v' Elelmezésvezetd munkajanak megfigyelése, végigkisérése. A raktarkészlet havonkénti
eilendrzeése szirdproba szertien. Feljopyzds készitése.

November

v Gazdasagi ellenérzés,- mosékonyha - f6z6konyha
Tema: A hasznali anyagok gazdasagos fethasznalasa.
A megfigyelés utan megbeszélés, feljegyzés készitése

v' Suni- csoport megfigyelése napirend kialakitasaban, ha szikséges segitségnyijtas.

December

v" FGt6 - kertész ellenbrzése
Téma: Atgondoltan végzi az egymasba kapcsolddé feladatokat.
_ A megfigyelés utan megbeszélés

v Megfigyelést végzek a Cica- Pillang6 csoportban. Az udvarra menetel folyamatossigat,
gordillékenységét szeretném megfigyelni a varakozasi id6 (ha van) tikrében. A gyermekek
onallosodasara elegendd id6 biztositdsa, osztonzés pl.: dicséret, segitbkész banismod. A
gyermek kompetencidjdnak figyelembe vétele, kivaras, egyittmikddés.

A megfigyelés utan megbeszélés

2021, Janudr

v" A Nyuszi- Siini csoport megfigyelése. Ebben a 2 csoportban vannak a legfiatalabb gyerekek,
akiknek a papirendjét a killonbozé egyéni igények miatt (delelétti alvas, olben etetés stb.)
nehéz kialakitani. Sziikség esetén a napirend szervezésében segitésnyijtas.

A megfigyelés utdn megbeszéIés, feljegyzés készitése




\

Februdr
v' Megligyelést végzek a Csiga- Katicacsoportban. Az udvama menetel folyamatossagat,
gordilekenységét szeretném megfigyelni a varakozasi ids (ha van) titkrében, A gyermekek

ondlldsodasara elegends idé biztositisa, Gsztonzés pl.: dicséret, segitdkész bandsméd. A
gyermek kompetencigjanak figyelembe vétele, kivaras, egyiittmitkodés,

Mdrcius
v" Cica- Pillangé csoport megfigyelése étkezés, onalldsodds
A technikai doigozok munkavégzésének ellendrzése a munkakori leirasok betaridsa szerint.
(Személy higiénia, munkaid® betartdsanak ellendrzése sth.)
A megfigyelés utdn megbeszélés, feljegyzés készitése
v’ A 2021/22. nevelési év megtervezése
Aprilis

¥ A Fold Napjén az Onkorményzat 4ltal meghirdetett, és a pélyazaton nyert virdgpalantékat a
kisgyermeknevel6kkel és a gvermekkel kézosen elultetjiik a kertben.

Mdjus- Jinius

v’ A monitoring jegyz6konyvek kiértékelése, osszefoglalé késziiése az intézményvezetdnek, a
szillok tajékoztatdsa az értékelés credményérdl (fali Gjsag).

Julius
v’ Nydri zaras alatt a karbantartdsi munkdk feltigyelete, feltigyeletének megszervezése.

Augusztus

v" Megfigyelés témaja: a bolesédei késtolgaﬁs lehetOségeinek teljes korit kihasznalssa,

A megfigyelés utdn megbeszélés, feljegyzés készitése

" A kollektivéval a nevelési év ertékelése. Mi az, ami megvaldsnlt a tervekbdl mi az, ami nem.

Az egész éves tapasztalatok. Mit csinafjunk masképp. Uj otletek, 1¢gi hagyomanyok.

Budapest 2020.06.03.
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A bélesde adatai:

Fenntarto:

Felettes Szerv:

Cime:

Az intézmény neve:

Cime:

Féréhelyek szdma:

Bolcsdevezetd:

Kisgyermekneveld vezetd Altal Struhazott feladattal:

e i

Telefonszama:

E - mail:

Intézményvezets:

Budapest Fdvaros XVill. keriilet _ o
Pestszentl&rinc - Pestszentimre Onkorményzata

-Egyesitett Bélcsddék

1181 Budapest, Kondor Béla sétany 5.

Napsugdr BélcsGde

.1181 Budapest, Kondor.Béla sétany 5,
Hétf6t61 — péntekig 6% - 18%

96 5

Csuri Annaméria

Gébor Andrésné

06-1/290-33-30

napsugar@bolcsild.hy

Marton Attilané



Bemutatkozas:

1978 nyardn Kuba negyed évszdzados nemzeti finnepén, a havannai Vildglﬁéscigi Taldlkoz6 viT)
tiszteletére a XVIIL keriilet if lakdtelepén utcdt neveztek el Kuba févdrosdrsl, Havanndrdl, A dallamos név
kezdetben egy utcdt, ma mdr kitérolhetetleniil az egész telepet jeléli,

‘Az 1981, 6ta m(ik6ds Napsugdr Bélcsdde keriiletiink legnagyobb bolcs6déje, amely a Havanna lakotelepen

”

talathato. Bolcsédénk fekvése, ethelyezése igen jd, izoldlva van a f0t zajatol,

A személyi feltételek adottak, minden csoportban és munkaterileten megfelelfen képzett szakemberek
dolgoznak. Jelenleg egy f6 vesz részt fGiskolai képzésben.

Csoportszobaink berendezése gyermekkdzpontu, hangulatos, otthonos, esztétikus, vilagos.

A jatékeszkbzok a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai
elGirdsoknak megfeleiGen vannak dsszedllitva.

Fiirddszobdink kdzvetleniil kapcsolédnak a csoportszobakhoz és dtadékhoz.

Gyermekgltéz8inkben baratsagos kérnyezet fogadija a bolcsédébe érkezs kisgyermekeket és sziileiket.
Minden gyermek szdmara jellel elidtott, kulccsal zarhats szekrény biztositott a ruhak téroldsara, jellel ellatott
Cipds szekrény a cipbk tdroldsara, gyermekek szamara jol elérheté fogasok a kabatoknak, gyerekpad az
6ltozkédéshez ezekkel hangsilyozva a gyermekkozpontisagunkat, valamint a gyermekek onéllésodasanak
tdmogatasat.

A boicséde orvosa rendszeresen meglatogatja a bdlesGdét, és figyelemmel kiséri a gyermekek fejlédését,
egészségi allapotit.

Az alapelldtas keretében t6rténd napkézbeni kisgyermek ellétast, a gyermek 20 hetes koratdl igényelhetik
azon sziilgk, akik szeretnének munkaba alini, illetve happali tanulményokat kezdenek/folytatnak.

BolcsGdénket a hatdlyos jogszabélyok, és szakmai elGirdsok figyelembevételével mikddtetjiik, ezek:
- a bilcs6dékre vonatkoz6 tdrvények, rendeletek, hatdrozatok és szabdlyok

- dltalanos szakmai és etikai elvek

- az Egyesitett Bolcs6dék szakmai programja

- HACCP rendszer

- intézményi irott és fratian szabélyok



- »Nyitnikék” Kozhasznu Alapitvény segiti a bélcsGdei ellstas szfnvo’hal-énak e'mélését.' o

A gyermekek korszer(i étkezésérdl és az étlapok dsszedllitasars| szakképzett éleifnezésv’ezeté, gyerrﬁekorvos,
dietetikus, diétés szakacs gondoskodik, a mindenkori elirdsoknak megfelelGen. Balcsddénk sajat |
féz8konyhdval rendelkezik, igy minden étel frissen késziil. Etlapunk véltozatos, igyeksziink az évszaknak
megfeleld z8ldségeket, gytimblcsbket beépiteni a gyermekek étkezésébe, Naponta legalabb kétszer friss,
lehet6leg idény gyilimélcsdt, zéldséget adunk nyersen. _

Sziikség eseten diétds étrendet tudunk biztositani megfeleld szakorvosi igazolésok mellett.

Az Intézmény 96 féréhelyes, 4 gondozdsi egységgel, 8 j6l felszerelt csoportszobsval rendelkezik.

SUNI KATICA MICIMACKG BAMBI

BolcsGdénkbe jaro kisgyermekek szdmdra az dnfeledt nagymozgasos jétékra,'a .homo.kozékkal ellatott, és az
udvari jatékokkal jo! felszerelt jatszéudvar, rossz idé esetén, a folyos hatsé részében kialakitott »dihdngd”
biztosit teret.

(szt6l tavaszig Somadrin oldatos s6szobdnk hasznélata'szorosan' beéplil'a g'yérmékek napir'éridjé'be;.A
Somadrin klimaoldat parolgdsa j6tékony hatassal van a légati megbetegedéshen szenveds gyerekekre, de
erdsiti az egészségesek immunrendszerét is. A sészobdban a gyerekek fél ora alatt megszabadulhatnak a
légz8szervekben lévd esetleges lerakddasokts). Ekézben mozgasukat és kreativitdsukat fejlesztd jatékokkal
jatszhatnak.




A bblcsédei nevelés-gondozas célia

A csalddban nevelkedd kisgyermek szaméra, a csaladi nevelést segitve, napkézbeni ellstas keretében
biztositani:

a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsagat,

joltétét,

a feltétel néikili szeretetet és elfogad4st,

a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasinak tiszteletben tartdsat,
identitasanak erdsitését,

kompetenciajdnak figyelembevételét,

a tapasztalatszerzési lehet§séget,

a viselkedési mintdkat és segiteni a harmonikus fejlédést.

A balcsédei nevelés-gondozas segiti a hatrényos helyzetd, illetve a sajatos nevelési igényd gyermekeket a
tdrsadalomba vald beilleszkedésben, az esélyegyenléség elérésében. A hétrényok és kovetkezményeik
enyhitésére sziikség van mds intézmények, szervezetek, szakemberek egyuttm{ikbdésére is. A csoportban
gondozhatd, nevelhet sajitos nevelési igény(i gyermekek esetében fontos a korai életkorban megkezdett, a
gondozdsba dgyazott fejlesztés, mely segiti a habilitécist és a rehabilitdciot.

Kiemelt szakmai feladatunk

* Adaptdcio segitése — Minden gyermek szamdra megterhels a bilcsGdei élethez valé alkalmazkodas,

s

anyatol valo elszakadds, Sziilével torténs fokozatos beszoktatds soran nagyon fontos, hogy a
biztonsagérzet kialakuldsat segitse a kisgyermekneveld, valamint a sziilg ismerje meg a szakembert,
Ez idé alatt a kisgyermek és a kisgyermeknevel§ kézétt fokozatosan kialakulé érzelmi kétédés segiti a
gyermeket az intézményi szocializdcidban, a beilleszkedéshen.

* Azegyéni bdndsmdd — Minden gyermek egyéni igényeit figyelembe véve kell tamogatni a gyermekek

fejlddését. Az egészséges és eltérg fejldésmenetek kézitti kiildnbséget a bolcsGdei szakembernek
fel kellismerni, és a gyermek érdekeit szem el6tt tartva, a megfelel§ lépéseket megtenni,

o Allandésdgra vald torekvés — A megvéltozott tdrsadalmi hatdsok mar ennél a korosztalyndl is

érzddnek. A szill6k egyre kevesebb hasznos id6t téltenek a gyermekiikkel, sok az egysziilgs csaléd,
nagy a csalddi leterheltség, és a siirtin valtott lakokérnyezet mind aldtdmasztjék, mennyire fontos
kivetelmény a csoportokban a személyi &ifandésag megteremtése, mely a kisgyermek
biztonsdgérzetéhez, egyenletes iitemi fejlédéséhez sziikséges. Ehhez hozzatartozik 3 jol kialakitott
napirend, a rendszeresség, mely a gyerekeknek segit a tajékozdd4shan, kiszamithatésagban a napi
események sordn. A csaladok killonbsz8 szociokulturslis kbzeghdl keriilnek ki, igy az egységes
neveldi hatdsok megval6sitdsa is fontos, hiszen a tirsadalmi egylttélés szabalyait rakjuk le, figyelve a
gyermekek k6z6tt lévé személyiségbeli killonbszGségek tiszteletben tartdsra.

Ondllosag tdmogat_‘dsa — Biztonsdgos, tevékenységre motivalé & cselekvésre, jatékra alkalmas
kornyezet megteremtése, probalkozashoz, begyakorlashoz elegendd id6 biztositdsaval. A
kisgyermeknevel§ elismeré, tdmogats, motivals, szeretetteljes, empatikus magatartasaval, fokozza
az aktivitast és az Onalldsdg irdnti vagyat a gyermekben. Lehetdséget ad a megismerési,



tapasztalatszerzési - folyamatok sokszintiségére. A  pozitiv megnyilvanuldsok tamogatdsa,
megerQsitése, elismerése, a nevelés alapia.

. 'Egészségvédelem, és egészséges életméd megalapozdsg — Intézményiink fontosnak tartja, hogy
megismertessik ezzel a korosztéllyal az egészséges taplalkozds alapjait, feltételeit. Etkezések
alkalmaval a helyes taplilkozis, kulturhigiénés szo0késok alapjait igyeksziink lerakni. Szabad levegn
vald tartézkodas maximalizaldsa.

ToVSbbi feladatunk

® SziilBk és a bdlcsbde kapcsolatdnak elGsegitése — A bbics6dei nevelés a csalddi neveléssel egyiitt, azt
témogatva, kiegészitve szolgdlja a gyermek feflédését. A kapcsolattarids lehetdségei: nyilt napok,
bélcs6dekostolgatds, sziilfi értekeziet, csalddlatogatds, beszoktatss, falidjsdg, szil6csoportos
megbeszélés, egyéni beszélgetés, kreativ délutdnok a szilkkel, gyereknap, adventvarss, csalidi

flzet,

* Jo munkahelyi légkirre valo térekvés ~ A munkatdrsaknak olyan targyi és személyi feltételek
teremtése, mely biztositja a jo kozérzetiiket, elgsegiti hatékony munkajukat. Ezen cél megteremtése
érdekében szerveziink csapatépité programokat, fontos, hogy jobban megismerjiik egymast.

* Adolgozok akkreditdlt képzéseinek tdmogatdsa, a tovébbtanulds szorgalmazésa.

¢ lehetdséget adunk érettségi eltt Gllo fiatalok kézbsségi munkdjdnak, valamint emelt szint vagy
felsGoktatdsban résztvevsk gyakorlati idejének letoltésére.



- NEVELESI TERV

SZEPTEMBER: | . | » L
Pedagbgusként dolgozd sziilbk esetében a beszoktotdst minden évben jgyeksziink augusztus-hénapban
biztositani, de a jelen helyzetben sziikség esetén g beszoktatdst mds gyermek is megkezdheti szeptembernél
eldbb.

Beszoktatds

e A csaladldtogatdsok optimélis esetben mar augusztusban elkezd@dnek, sajnos a 2020. év elején

kialakult pandémids helyzet miatt ez kicsit m4sabb format 6lt majd. Megoldhaté lesz onling, illetve a
sziil6 dltal széban vagy irdsban rogzitett informaciok alapjan.
A csalddlatogatdsok sordn a kisgyermeknevelk olyan kapcsolat kialakitdsira torekednek, aho! a
sziil§ érzi az elfogaddst, az Gszinte odaforduldst, A korrekt partneri kapcsolat, klesénds bizalom, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto, folyamatos kommunikicié és az informdcid
megosztdsa a hatékony egylittmiikddést szolgélja,

e Sziilbvel torténd fokozatos beszoktatds:

Megkonnyiti az Uj kérnyezethez és a személyekhez vald alkalmazkodast, beilleszkedést, lehetGséget
ad a sziil8nek a nevelési modszerek megismerésére.

* Napirend kialakitdsa.

A gyermekek életkori sajatossdgainak, fejlédési litemének, illetve egyéni igényeiknek
ﬁgye!embevétélével, évszaknak megfelelden alakitjuk ki.

¢ Folyamatos dokumenticid.

A nGvekedési standardok, referencia percentilek folyamatos vezetése, amely a gyermek
testmagassagarol, testtdmegérd| grafikonos képet ad. Csalddi fiizet, fejlédési naplo, csoport naplé
naprakész vezetése,

¢ Nevelési tervezet és ennek részeként tevékenység tervezet készitése: harom hénapra elére
meghatarozzuk a nevelési céljainkat, feladatainkat, honnan-hova szeretnénk eljutni, majd havonta
értékeljiik, hogy mindezekbéi mit értiink el.

* A gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjiének megfelel6en berendezzitk a csoportszobékat, Gszi
dekoracidval tessziik hangulatossa.

* Az 6vodai neveléshe nem tavozd gyermekek felkészitése az 4j helyzetre, gyermekekre, sziiiGk

jeleniétére.

Felelds: BolcsGdevezetd, Kisgyermeknevelsk

Hataridg: Szeptember



OKTOBER:

Folytat6dik a beszoktatés

A nevelési- és tevékenység tervezetben szeptember honapra kit(izott feladatok, célok
megvalésuldsanak kiértékelése.

Tovabbra is nagy hangsulyt forditunk a beszoktatdsra.

Kisgyermekneveldi megbeszélés, melynek témaja az ,egyedi csalddldtogatdsok” alkalmdaval, valamint
a mar megkezdett, vagy befejezett adaptdciék tapasztalatainak megbeszélése, felmeriil§ kérdések
megyvitatasa.

Oszi falevelek gytijtése a gyerekekkel,

Oktéber 5-6. Maddrmegfigyelési vilagnap, ennek alkalméval, udvarunkon elhelyezett madaretet6ket

a gyermekekkel kbzosen megtéltjik magvakkal, és figyeljik az erre 5246 madarkédkat.

Felelgs: BolcsGdevezet§, Kisgyermeknevel§k

Hataridé: Oktéber

NOVEMEER:

SziilScsoportos megbeszélések elgkésziiletei, kivitelezése, érdekképviseleti tagok megvalasztasa.
KisgyermeknevelSi megbeszélés, melynek f6 témdja a sészoba beinditisa.

Munkatarsi megbeszélés, témdja az év végi takaritas, és leltarpz4ssal kapcsolatos feladatok
ismertetése.

SzulSi érdekképviseleti tagok koziil érdekképviseleti csticsvezets megvalasztasa.

2-an és 3-an a mdr jo! ismert fotés kardcsonyi hangulati mindenki szivét melengetd képeket készit a
gyermekekrol.

A 20-dn tartand6 Adventvardsra vald késziil6dés, és megvalositds,



A nevelési- és tevékenységi tervezetben oktéber hénapra kitiizstt feladatok, célok meg\)a!c")s'ul.é.sa'na.k '
kiértékelése.
Kisgyermeknevel8i adminisztracio ellenérzése.

Marton napi kézmfives csaladi délutan.
A két tinnep kozotti bélcsSdei ellétas igényének felmérése, a gyermekek étkeztetésének kapcsan.

Tokfaragas: csoportszobdnkként 1-1 tokot a kisgyermeknevelSk formara faragnak, a gyermekek
kikanalazzdk azok belsejét, majd egy mécsessel kiteszik az udvarra, ahol meggyjtjak a mécseseket.

FelelGs: 8bicsGde valamennyi dolgozéja
Hatdridé: November




DECEMBER

* A nevelési- és tevékenységi tervezetben november hénapra kittizétt feladatok, célok
megvalosulasanak kiértékelése, a kévetkezs negyedévi tervezet elkészitése. | '

* Készillédes az innepekre, hangulatteremtés, dalok, monddkak, versek, dekordcié folyamatos
aktualizalasa.

¢ Unnepi babelSadas.
¢ Mikulds érkezése a csoportokba 7-én, a délelStti érakban.

¢ Munkatarsi megbeszélés a dolgozdk kizos kardcsonyi vacsorajanak Iebonyofftéséréf, melynek ideje
11-e péntek délutan, innepi elékésziiletek megbeszélése, kardcsonyfa diszités.

FelelGs: BolcsGde valamennyi dolgozéja
Hatdridg: December

JANUAR - FEBRUAR:

¢ A nevelési- és tevékenységi tervezetben december, majd a janudr honapra kitiizott feladatok, célok
megvaldsuldsanak kiértékelése,

» IdGjardssal kapcsolatos tevékenységek biztositdsa, szankozds, héember épitése, ho és a jég
tulajdonsagainak megismertetése a gyerekekkel, a kivdncsisagukat kihasznélva.

» S6szoba folyamatos hasznalata.

» Farsangra készil6dés, szobak dekordldsa.



* Farsangi mulatség a gyerekekkel a délel6tt folyaman, Ezen a napon a gyer'mékék jelmezbe Gitdave
érkeznek a csoportokba. ,Evés, ivds, dinom-ddnom”.

* Egyéni beszélgetés irdnti igény felmérése, megszervezése.
s Munkatdrsi és kisgyermekneveli megheszélés, melynek téméja az év eleji teendSk atbeszélése.

e Szabadsagoldsi itemterv elkészitése.

Felels: BSlcs6de valamennyi dolgozéja

Hatarid4: Janudr —Februar

MARCIUS:

* Anevelési- és tevékenységi tervezetben februsr honapra kit(izott feladatok, célok megvaldsulasanak
kiértékelése, a kévetkezd negyedévi tervezet elkészitése.

¢ Bolcsfdei dajkdkkal megbeszélés, téma a tavaszi nagytakaritas megszervezése.
» Tavaszvaras, csoportok dekordcidjdnak aktualizalasa.

Felelds: BolcsSde valamennyi dolgozéia
Hataridd: Marcius

Idén is szeretnénk részt venni a ,Szebb, virdgosabb keriiletért” palyazaton.



APRILIS:

* A nevelési- és tevékenységi tervezetben mércius hénapra kit{izott feladatok, célok megvalésuldsanak

kiértékelése.

Kisgyermekneveldi megbeszélés a hisvéti elgkésziiletekrsl,
Csalddi kreativ délutan,

Husvétvard babelGadas.

Aprilis 22. Foid napja alkalméval a gyermekek a kisgyermeknevelgk segitségével virdgokat iltetnek
kiskertjeikbe.

Sziil6esoportos megbeszélés melynek 5 témdja az évodai beiratkozss, az évodai nyflt napokra valé
figyelemfelhivds, mas aktudlis témak (az utolsd béicsédei nap/ballagds/ bacstuzsonna, gyereknapi
csaladi délutdn).

Anyak napi fotbzds déleldtt, hivatasos fotds kdzremiikidésével,

Felelds: BolcsGdevezets, Kisgyermeknevelsk
Hatarids: Aprilis

#Uttess fat keriiletiinknek” palyazat 2019 megirdsa

Apritis 21. Bélesédék napja, nevelés - gondozés nélkali munkanap, amit a bﬁlcs(’ide dolgozdi minden évben

egyltt toltenek . =

Felelfs: Bolcsdevezetd
Hatdridg: Aprilis



MAIUS:

A nevelési és tevékenységi tervezetben aprilis hénapra kit{izétt feladatok, célok "megva'ic’as.u!éSénak
kiértékelése. |

‘Anydk napi meglepetésre valé késziliédés a gyermekekkel.

A 2021/2022 nevelési évre a bdlcsGdei felvétel iranti kérelmek lead4sa.
Nyilt napok (a leendé bélcsddések és sziileik részére) lebonyolitssa.

Gyermeknapi csalddi délutan megszervezése, és lebonyolitdsa az udvaron (légvér, arcfestés, kreativ
sarok, tzoltdautd, rendGrauts, vendégvéras zsiros kenyérrel, siitivel, tedval).

Felelgs: BolcsGde valamennyi dolgozéja

Hatdridé: Majus

FelelGs: BolcsGdevezetd
Hataridd: Mdjus

Monitoring: Sziil6i elégedettségi kérdéiveket osztunk ki, melyben a sziil6k név nélkiil tefrhatjak
véleménylket, javaslataikat a bolcs6dei nevelés-gondozss, és az intézmény miikddésével kapcsolatban.
Célunk, a bélcséde j6 hirének meg6rzése, tovabba a kiértékeléshél addds tapasztalatok, épit6 javaslatok
beépitése.

Felelfs: Intézményvezetd, BolcsSdevezets, Kisgyermeknevel8k, Sziilé érdekképviselet
Hatdrid&: Majus

——



JUNIUS:
* A nevelési- és tevékenységi tervezetben mdjus hénapra kitGzott feladatok, célok megvalésu!ésénak
kiértékelése,
* A nydr adta lehetdségek kihasznaldsa, az udvari élet szinesebbé tétele 3 pancsolds felhétlen
Gromével. |

* Apdk napi meglepetésre valé késziil6dés a gyermekekkel.

*  Z&rds elStti utolsé munkatarsi megbeszélés, melynek f§ témaja az intézményben esetlegesen torténg
nydri munkalatok alatti igyelet, takaritas és viraglocsolds megszervezése, valamint az dvodaba mend
gyermekek augusztusi bucstuzsonndjanak megtervezése, az Gjonnan beiratott gyermekeknek

E4

tartandd ,Bolcsédekdstolgatd” megszerverzése.

FelelSs: Balcséde valamennyi dolgozéja
Hataridg: Junius - Jdlius

A bélcséde nydri zdrdsdnak ideje: JGnius — Jilivs hénap

JOLIUS-AUGUSZTUS:

* A nyar adta lehetdségek kihaszndlisa, az udvari élet szinesebbé tétele a pancsolds felhdtlen
oromével.

* A ,BOblcsGdekéstolgatd” lebonyolitdsa, Médot adunk mar augusztus honapto!l kezdGdGen, a
csaladoknak a bélcsddei életbe valg betekintésre, annak megismerésére, ezzel is elésegitve a sziilgk
bizalmanak megnyerését

* A2021/2022 nevelési évre beiratott gyermekek sziilei részére sziiléi értekezlet megtartdsa, a leends
kisgyermeknevel8k bemutatisa.

¢ Csaladidtogatasok megkezdése.
¢ Adolgozdk éves alkalmassagi vizsgilatanak eldkészitése, megszervezése.

» Ballagas/Bucstuzsonna lebonyolitisa: ezen a napon a kisgyermeknevelék linnepi asztalt teritenek,
Unnepélyes hangulatot kélcséndznek a csoportszobdknak, az gvodaba készils gvermekek
uzsonndjahoz. A gyermekeknek, a kisgyermeknevelSk sajit kézzel készitett tarisznyakkal,
emléktdrgyakkal teszik emlékezetessé ezt a jeles napot,

Felelfs: BolcsGdevezetd, Kisgyermeknevel6k
Hatdridg: Augusztus






