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Tisztelt Képvisel-testiilet!

Az allamhéztartasrél szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdésében foglaltak szerint, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai 1étszama a 100
6t nem éri el, és nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, a gazdasagi szervezet feladatait az
allamhaztartas onkorményzati alrendszerében az dnkormanyzati hivatal vagy az iranyit6 szerv
dontése alapjan az irnyitasa ala tartozo mas koltségvetési szerv latja el.

Az Aht. végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9.§
(5) és (5a) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait e koltségvetési szerv és a kijelolt koltségvetési szerv
kozotti munkamegosztas és  feleldsségvallalas  rendjét tartalmazd megallapodasban
(munkamegosztasi megallapodas) kell rogziteni.

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képvisels-
testiilete altal 2020. augusztus 1. napjaval, jogutddlassal alapitott Bpl8 Egyesitett Ovoda
gazdalkodassal Osszefliggd feladatait fenntart6i dontés alapjan Budapest Févaros XVIIL keriilet
Gazdasagi Ellat6 Szolgéalat (a tovabbiakban: GESZ) latja el.

A fentiek alapjan a 2020. julius 31. napjaval megsziint és a Bp18 Egyesitett Ovoda intézménybe
beolvadt dnkormanyzati fenntartasu 19 6nallé évodai intézmény €s a GESZ kozott, valamint a
Pestszentlérinci Bobita Ovoda és a GESZ kozétt 1étrejott munkamegosztasi megallapodasok
hatalyon kiviil helyezése sziikséges.

Az elézékre tekintettel a Bpl8 Egyesitett Ovoda és a GESZ kozott az eldterjesztés 1. szamu
melléklete szerinti tartalommal Uj munkamegosztasi megallapodas fenntartéi jovahagyasa
indokolt.

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztési megallapodast az iranyito szerv, azaz
Budapest Févaros XVIIIL keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorményzata Képviseld-
testllete hagyja jova.



Keérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet, hogy az elSterjesztést targyalja meg és a hatarozati
javaslatot sziveskedjen elfogadni.

Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorményzata Képvisels-
testlilete a Budapest Févaros XVIII. kertilet Gazdasagi Ellato Szolgalat és a Budapest Févéros
XVIIL kertilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorményzata Egyesitett Ovoda kozotti
munkamegosztasi megallapodast az elSterjesztés 1. szamt melléklete szerinti tartalommal
jovahagyja. A Kepviseld-testillet felkéri és felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas
alairasara, valamint a sziikséges intézkedések megtételére.

Hatarid6: 2020. november 5.
Felel6s: polgarmester

Budapest, 2020 0KT 21,

Ferencz Istvan
alpolgarmester

Melléklet:
- 1. szamu: GESZ és Bp18 Egyesitett Ovoda kozotti munkamegosztasi megallapodas



1. szamu melléklet .
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejétt egyrészrol

— Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Egyesitett Ovoda, 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 2., adoszam: 16924059-2-43,
KSH: 16924059-8510-322-01, képviselo: Kékesi Szilvia intézményvezetd (a
tovabbiakban Intézmény) koltsegvetes1 szerv

masrészrol:

— Budapest Févaros XVIII. Keriilet Gazdasagi Ellaté Szolgalat, 1181 Budapest
Varoshaz u. 16. adoszam: 15518400-2-43, KSH:15518400 8411 322 01 képviselo:
Madarassy Csaba igazgatd (a tovabbiakban GESZ) gazdasagi szervezettel rendelkez
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Felek)

kozott az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény végrehajtasardl szold 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9.§ (5) (5a) bekezdései és a Felek Alapitd
okirata alapjan.

L
A munkamegosztas altalanos szabalyai

1. A Munkamegosztasi megallapodasban (a tovabbiakban: Megallapodas) foglaltak nem
csorbithatjdk az Intézmény szakmai, gazdalkoddsi dontési jogosultsigat, onallo jogi
személyiségét és felelésségét. Az Intézmény a munkaltatoi jogokat énalléan gyakorolja,
onallé bérgazdalkodd. Az iranyitd szerv altal jovahagyott koltségvetése felett dnalloan
rendelkezik.

2. A GESZ a megallapodas alapjan felelGs az Intézmény eldirdnyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi €s beszamolasi kotelezettségekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaért.

3. A GESZ biztositja a torvényes, szabalyszerli és takarékos gazdalkodas feltételeit és
tevékenységével az Intézmény szakmai munkéjanak magasabb szinvonalon valo ellatasat,
és a jogszabalyok betartasan alapul6 hatékonyabb gazdéalkodasat segiti eld.

4. Felek rogzitik, hogy az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. t6rvény (a tovabbiakban:
Aht.) és az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjan a GESZ felelés a megéllapodasban szerepld
Intézmény szabélyos gazdasagi, pénziigyi, szamviteli rendjének betartdsaért, a zavartalan
miikédéshez és gazdalkodashoz szikséges likviditas biztositasacrt.

5. Felek a tudomasukra juto, sajat miikodésiket ezen megallapodas, vagy az egylittmiikodésiik
feltételeit érinté valtozasokrdl — kiilonds tekintettel a jogszabdalyi valtozasokra — egymast
haladéktalanul tajékoztatjak.

6. Felek feladataikat a hatalyos jogszabalyok keretei kozott végezhetik fiiggetlentil attol, hogy
amegallapodés alairasat kdvetd jogszabalyi valtozasok, vagy az iranyitd szerv rendelkezései
a jelen megallapodasban atvezetésre keriiltek-e vagy sem.

7. A GESZ vezetdje és az Intézmény vezetdje felelés a munkamegosztasban meghatarozott
feladatok ellatasanak megszervezéséért, jogszabalyi elbirasoknak megfelel$ végrehajtasaért.

8. A GESZ vezetSje vagy megbizottja jogosult a Megallapodas alapjan az Intézmény feladataul
megjeldlt kérdésekben az érvényes jogszabalyi eldirasok érvényre jutasa érdekében eljarni
és a gazdalkodasi tevékenységet ellendrizni.

9. Az Intézmény vezetbje felelés az 4ltala ellatott feladatok végrehajtasaért, az intézmény
munkafolyamataiba épitett vezetdi ellendrzés biztositasaért, a mindenkori koltségvetési
eldiranyzatok betartisaért. Azok be nem tartdsa esetén a GESZ jogosult az iranyité szervnél



kezdeményezni az Intézmény eliranyzat feletti jogosultsdganak visszavonasat vagy
korlatozasat. :

10. Felek kapcsolatiban az adattovébbités, tajékoztatds térténhet irasban, e-mailen, vagy
elektronikus adathordozon. A kételezettséggel jaro, vagy jogosultsaggal bird hivatalos
iratokat, bizonylatokat, szerzGdéseket, vagy ezt helyettesit okmanyokat, hagyomanyos
modon, hiteles aldirassal és bélyegzével kell ellatni, valamint tértivevénnyel, postai Gton.
vagy személyesen kell kézbesiteni. Az egymas kozotti irdsbeli megkeresésre mindkét fél
koteles 8 munkanapon beliil irdsban valaszolni.

IL
A pénzigyi- gazdasagi feladatok végrehajtasanak
részletes szabalyai

1. Akoltsegvetés tervezés, eldiranyzat gazdalkodas, pénzelltas, koltségvetés végrehajtasa
1.1. A koltségvetés tervezése

Az ¢ves intézményi koltségvetés tervezetének elkészitése az Intézmény feladata, az
énkormanyzat altal kiadott utmutaté és koltségvetési koncepcié alapjan, a megadott
hataridore. Felel6s az Intézmény vezetdje. Az Intézmény tervezd munkijat a GESZ
koordinalja és részt vesz az 6nkormaényzat éltal tartott koltségvetési egyeztetésen.

A jogcimenként jovahagyott koltségvetési elSirdnyzat korményzati funkcié és rovatrend
szerinti megbontasa az Intézmény feladata. Az elSiranyzat adatainak nyilvantartasba valo
felvitele a GESZ feladata.

Az intézmény elemi koltségvetésének a Magyar Allamkincstar (MAK) rendszerébe tértén
felvezetéséért és az elSirt hatéridd betartatasaért a GESZ igazgatéia felel.

1.2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasa

a) A koltségvetés eldiranyzatinak modositasat az Intézmény vezetGje a GESZ gazdasagi
vezetdjénél irdsban kezdeményezi.

Hatarid6: folyamatos, de legaldbb negyedévente, az Onkormanyzat koltségvetési
rendeletének modositasdhoz igazodva, illetve sziikség szerint.

b) A GESZ gondoskodik a kezdeményezett koltségvetési elSiranyzat modositasok
szabalyszerliségének fellilvizsgalatardl. Az eléterjesztést a GESZ, tovabbitja a Polgarmesteri
Hivatal Gazdasigi Féosztalya (a tovabbiakban: GFO) felé.

c) Az eléiranyzat modositas kezdeményezése torténhet a GESZ részérél is (pl. jévahagyott
pénzmaradvany elGirdnyzatositisa vagy a fenntartd elkiilonitett tartalékai terhére az
intézménynek juttatott plusz tdmogatas, mint példaul a vezetSk jutalmazasa, csoport
bdvitésre adott plusz tdmogatis), ebben az esetben az Intézmény vezet6jét irasban
tajékoztatja.

d) A GFO a jovahagyott eldiranyzat modositasairdl értesiti a GESZ-t, aki a nyilvantartasaiban
atvezeti a modositasokat. ;

¢) Az Intézmény koteles minden eredeti el6iranyzaton feliili bevételét dokumentalni, és azt a
GESZ-nek megkiildeni (palyazat, szerz6dés stb.). A dokumentumok alapjan a GESZ
intézkedik az eldiranyzat modositasdnak beterjesztésérél. A palyazati pénzek felhasznaldsa
a kiirt palyazati feltetelek szerint torténik, egyéb tobbletbevétel felhasznaldsa csak az
eldiranyzat modositasa utan lehetséges.



1.3. A koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa

a) Az elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg tekintetében az Intézményt az
onkormanyzat teljes jogkorrel ruhazza fel, ennek érdekében az elSiranyzat felhasznalas
jogosultsaga az Intézményt illeti a jogokkal és kotelezettségekkel egyiitt. A koltségvetési
elSiranyzatot tllépni nem lehet, ez az intézményvezetd feleléssége.

b) A GESZ rendszeresen tajékoztatja az Intézményt az eredeti, a modositott eldiranyzatrol,
valamint a teljesités alakulasarol.

A tajékoztatds a GESZ altal folyamatosan vezetett szamwteh nyilvantartason alapul. A
GESZ feladata a pontos, hatéridére torténd adatszolgaltatas, annak érdekében; hogy a felelés
gazdalkodas viteléhez sziikséges informacié az Intézménynél biztositott legyen. A GESZ
figyelemmel kiséri a forgalmi adatok alakulésat, sziikség esetén felhivja az intézményvezetd
figyelmét a takarékosabb gazdalkodasra, szikség esetén tovabbi kiadasok leallitasat
kezdeményezi az iranyito szerv felé.”

A GESZ a havonta elkészitett adatszolgaltatasokbdl az Intézményre vonatkozd adatokat,
targyhot kovetd 25-ig eljuttatja az intézményvezetonek.

1.4. A pénzellatas modja, a pénzkezelés

a) A pénzkezelés modjat a pénzkezelési szabalyzatban kell régziteni. A GESZ pénzkezelési
szabalyzatdnak betartasa kotelezO az Intézményre is. Az Intézményt érintd sajatos
pénzkezelési eljarasra (téritési dij —vagy barmely mads Osszeg- beszedése, bizonylatolasa,
nyilvantartasa, szamlazas) az Intézmény sajat, kiegészit0 pénzkezelési szabalyzatot is készit,
amely a GESZ ellenjegyzése utan 1ép hatalyba.
b) A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedese az Intézmény bankszamlajardl atutaldssal,
illetve a GESZ pénztarhelységében miikddd intézményi pénztaron keresztiil készpénzben
torténik.
c) Az Intézmény alszamlai a bankkartya fedezetére, az adohatosaggal kapcsolatos
elszamolasra, valamint a palyazati timogatasok kezelésére szolgalnak.
d) Az Intézmény a tevékenységi korébe tartozd szolgaltatdsi dij, étkezési dij, illetve
megallapodas, szerz6dés alapjan teljesitendd egyéb sajat bevételek beszedése soran koteles
szamlat vagy nyugtat kiallitani, amelyet a szigori szamadasi nyomtatvanyokra vonatkozd
el6irasoknak megfeleléen kell kezelni. A szamlazas folyamatat a pénzkezelési szabalyzatban
kell szabalyozni.
e) A GESZ feladata az Intézmény altal rendelkezésre bocsatott bizonylatok és pénzforgalmi
nyilvantartas egyeztetése
f) A folyamatos miikodéshez sziikséges készpénzt a GESZ biztositja az alabbiak szerint:
fa) Utdlagos elszamolasra felvett Osszeg (vasarlasi eldleg): az Intézménynek lehetdsége van
elére meghatarozott célra szabalyzatban maximalt pénzosszeg felvételére a GESZ
pénztarabdl, eldirt elszamolasi kotelezettség mellett.

fb) Az Intézménynek, igény esetén a GESZ a szamlavezeté bank éltal kibocsatott
bankkartyat biztosit, amely szolgalhat készpénzfelvételre €s vasarlasra. Az elszamolas
pontos rendjét a GESZ Pénzkezelési Szabalyzata rogziti.

2. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

Az Intézmény koltségeinek kiadési elSiranyzatait terheld fizetési kotelezettség vallaldsa, az
Intézmény vezetdjének, vagy az altala frasban meghatalmazott személynek a hataskérébe
tartozik. A kotelezettség vallalasa €s annak nyilvantartasa az Intézmény kotelezettsége és
felelossége.



Az irasbeli kotelezettségvallalas értékhatarat meghaladé kotelezettségvallalds - csak a GESZ
gazdasagi vezetdjének, vagy az altala irasban kijelslt GESZ alkalmazasaban allo személynek a
pénziigyi ellenjegyzése utdn —a megrendelést, illetve szerzédéskotést megeldzden, irdsban
torténhet.

Az irasbeli kotelezetiségvallalds csak a GESZ altali pénziigyi ellenjegyzés utan valik
érvényessé.

A kotelezettsegvallalashoz -kapesoléddan a GESZ olyan, analitikus nyilvantartast koteles
-vezetni, amelybdl bérmikor megéllapithatok az egyes évek eléiranyzatait terhel6
kotelezettségek.

Az Intézmény kotelezettségeinek pénziigyi teljesitésére csak az Intézmeény Aaltali szakmai
teljesitcs igazolas, a GESZ dltali érvényesités és utalvanyozas megtorténtét kivetden keriilhet
Sor.

Jelen megallapodas alafrasaval az Intézmény vezetGje tudomasul veszi, hogy az Intézmény
osszes kiadasanak és bevételének teljesitési korében az utalvanyozasi jogokat a GESZ, vezetdje,
vagy az altala irasban megbizott GESZ alkalmazasaban 4116 személy gyakorolja.

A GESZ ¢és az Intézmény a gazdalkodasi jogkor gyakorlasara jogosult szemeélyekrdél és alairds
mintdjukrol naprakész nyilvantartdst vezet. A megbizasokat, kijeléléseket, azok modositasat,
visszavonasat az Intézmény vezetSje az alairds mintaval egyiitt koteles a GESZ részére
megkiildeni.

A jogkorok gyakorlasanak eljarasrendjét a GESZ pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

3. Munkaiigy, bérszamfejtés, bérfeladas

A munkaiigyi bizonylatok készitése és hitelesitése az Intézmény feladata.

A rendszeres illetmények szamfejtését a MAK végzi, a bér konyvelésének listait a GESZ
részeére kiildi, ahol ennek alapjan elkészitik a bérfeladast és konyvelést.

A hokézi- ¢ nem rendszeres szamfejtés, bérkitizetés bizonylatait (eseti Megbizasi szerzédés,
helyettesités, talora, készenléti dij, jutalom, béren kiviili Jjuttatdsok) az Intézmény a GESZ
részére kiildi meg. A GESZ a bér szamfejtése utan a hitelesitett nem rendszeres kifizetésekrl
sz016 tételek sszesité dokumentaciojat megkiildi a MAK Ugyfélszolgalatéra.

A munkavallalonak- fizetend6 jarandésagrol szOlé okirat idében térténd bekiildése - hogy a
szamfejtés és kifizetés hatariddre elvégezhetd legyen- az Intézmény kételezettsége.

Béren kiviili juttatdsokkal kapesolatos nyilatkozatok bekérése, nyilvéantartasa, szamfejtése,
kifizetése a GESZ feladata.

Munkabér el6leg kérelmeket az Intézmény a GESZ részére kiildi meg. A GESZ nyilvéantartasba
veszi, intézkedik a kifizetésérdl, a Munkabér ellegrdl szo16 levonasi értesitét a MAK részére
tovabbitja.

A Munkaber elSlegrdl az Intézmény és a GESZ bér csoport koteles naprakész nyilvantartast
vezetni.

Keresetigazolast az Intézmény a munkatigyi rendszerb6l késziti el.

A Jelenléti iv, a Szabadsag és egyéb tavollétek nyilvantartasanak vezetése, lejelentése az
Intézmény feladata.

4. Szamviteli feladatok ellatasa

Az dllamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rend. (Ahsz.) eléirasai alapjan, a
tevékenység soran elbfordulo, a vagyoni és pénziigyi helyzetre kihaté gazdasagi eseményrdl a
kettds konyvviteli rendszerben nyilvantartast kell vezetni, amelyet a koltségvetési év végével
le kell zamni. A szémviteli nyilvantartas alapbizonylatit (szamla, megrendelés, szerzodés, stb.)
az Intézmény a jogszabalyi eldirasoknak megfelel alaki, tartalmi formaban szakmai teljesités
igazolasaval, el6zetes kételezettségvallalassal kiildi meg a GESZ részére. A GESZ ellendrzi a



bizonylatok szabalyossagat, a jogszabalyi eldirasoknak nem megfeleld bizonylatot visszakiildi
az Intézménynek a sziikséges intézkedések megtétele céljabol. A szamviteli nyilvantartas
vezetése, egyeztetése, lezardsa a GESZ feladata.

A GESZ késziti el a szamviteli politikat, szamlarendet és szamlatiikrot. A szamviteli szabélyzat
keretében a GESZ elkésziti: az eszk6z0k és forrdsok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzatat;
eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzatat; a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak
és selejtezésének szabalyzatat; a pénzkezelési szabalyzatot; az Onkoltség-szamitasi
szabalyzatot. ,

E szabalyzatok, valamint a K6zbeszerzési és beszerzési szabalyzat mind a GESZ-re, mind az
Intézményre kiterjed, kbtelezben érvényesek.

5. Az analitikus nyilvantartasok vezetése

5.1. GESZ analitikus nyilvantartasi feladatai:

a) Kotelezettségvallalasok kényvelése analitikus nyilvantartasa,

b) Immaterialis javak és nagy értéki targyi eszkdzok egyedi nyilvantartasa és értékesokkenés
elszamolasa,

¢) Kovetelések nyilvantartasa,

d) Kotelezettségek nyilvantartasa,

e) Idébeli elhatarolasok pénziigyi elszamolasok nyilvantartasa,

f) Utdlagos elszamolasra felvett dsszeg és elszamolas nyilvantartasa,

g) Koltségvetés elbiranyzatanak és modositasinak vezetése,

h) Folyésitott munkabér eléleg nyilvantartasa,

i) Béren kiviili juttatasok intézményenkénti, szemelyenkeénti vezetése,

j) Az Intézmény havi bérfelhasznalasanak nyilvantartasa, mely nyilvantartast havonta atadja
az Intézménynek.

5.2. Intézmény analitikus nyilvantartasi feladata:

a) Kotelezettségvallalasok, szerzédések nyilvantartasa,

b) Normativ finanszirozas alapjaul szolgalé nyilvantartisok vezetése,

¢) Kis- és nagyértékii targyi eszk6z, személyes hasznalatra kiadott eszk6zok mennyiség szerinti
nyilvantartasa,

d) Készletek nyilvantartasa (tisztitdszer, irodaszer, €lelmiszer sajat konyha esetén, munkaruha,
védoruha),

¢) Munkaiigyi nyilvantartasok vezetése (Iétszam, tartds bér, munkabér el6leg, szabadsag,
tavollét, cafeteria, koltségtérités),

f) Palyazati és cimzett tamogatésok és azok felhasznélésanak vezetése,

g) Szigoru szdmadasi nyomtatvany nyilvantartas vezetése,

h) Utdlagos clszamolasra felvett 6sszeg vezetese.

6. Informdacidéaramlas, adatszolgaltatas

A GESZ és az Intézmény vezetGje az informdcidéaramlas zavartalan és az adatszolgéltatas
valédisaganak biztositasa érdekében alkalmanként személyes megbesz€lést tart.

A GESZ az Intézmény vezet6jét irasban tajékoztatja a targyhot kovetd 25-1g a képvisel 6-testiilet
altal elfogadott kiemelt és részelSiranyzatok teljesiilésérol, €s a kotelezettséggel terhelt és nem
terhelt el6iranyzatokrol.



Az dllamhaztartas alrendszereibél atvett, az Intézményt érinté poteldiranyzatokrél a Keépvisels-
testiilet jovahagyésat kévetd 5 munkanapon beliil a GESZ értesiti az intézményt. ‘

Az Intézmény az altala megkotott szerzddésekrdl, tdmogatasokrol kételes a GESZ-t harom
munkanapon belill értesiteni, tajékoztatni.

7. Beszamolo elkészitése

Az Intézményt, a koltségvetés végrehajtasarol beszamolasi kotelezettség terheli. Az iddszaki
koltsegvetési és mérlegjelentések, és éves beszamoldk elkészitése a GESZ feladata,
kotelezettsege €s felel6ssége. A Beszamold alapja a FOkonyvi konyvelés adatai. A
konyvvezetés, egyeztetés, f6konyvi kivonat elkészitése a GESZ feladata.

A Mérleg valddisagat alatamaszto leltdrozds elvégzése az Intézmény feladata, a Leltar
kicrtékelése a GESZ feladata. A leltarozast megel6zi a selejtezés. A selejtezés lebonyolitasa és
bizonylatoldsa az Intézmény feladata, a Selejtezési Jegyzékonyvet a GESZ részére kiildi meg,
a nyilvantartason valo atvezetés a GESZ feladata.

A Beszamol6 elkészitéséhez szitkséges egyéb, Intézményt érinté adatot (Iétszam, feladat és
teljesitmény mutat6) a GESZ 4ltal kiadott Adatlapon az Intézmény a meghatarozott hataridére
megadja. Bizonylatokkal (Kételezettségvallalas, Megrendelés, Szerz6dés) alatamasztva a kért
hataridore megkiildi a targyévre véllalt, de nem teljesiilt kotelezettségeket, a fel nem hasznalt
palyazati, illetve cimzett timogatasokat.

A Leltarfelvételi iveket és az Adatlapot a GESZ adja ki.

A konyvvezetes alapbizonylata (szamla) és kiegészité dokumentumai (4rajanlat, szerzédés,
teljesités igazolasa, ha van miiszaki atadas-atvételi JegyzSkonyv stb.) valodisagaért, idében
torténd bekiildéséért —a hataridore torténd pénziigyi teljesités érdekében — az Intézmény tartozik
felelosseggel.

A normativ finanszirozas alapjaul szolgald nyilvantartasok vezetése az Intézmény feladata, az
adatszolgaltatast kozvetleniil az iranyit6 szervnek kiildi meg.

A pénzforgalommal ¢s gazdalkoddssal kapcsolatos adatszolgaltatas az iranyit6 szerv részére a
GESZ feladata.

8. Pénzmaradvany megallapitas

A pénzmaradvany meghatdrozasa a GESZ feladata:

a) bérmaradvany, szallit6i tartozds, joteljesitési garancia a szamviteli nyilvantartasok alapjan,

b) a targyévre véllalt, de nem teljesilt egyéb kotelezettségeket, vallalkozoi szerzOdéseket,
megbizasi szerzGdéseket, decemberre esé felmentési Ssszegeket, fel nem hasznalt palyazati
¢s cimzett tamogatasokat az Intézmény altal bekiildstt bizonylatok alapjan vezetett
nyilvantartas adatai szerint.

Az Osszesitett pénzmaradvanyt intézményi bontdsban a GESZ kiildi meg a GFO részére. A

pénzmaradvanyt a zarszamadasi rendeletben a Képviseld-testiilet hagyja jova, és egyben dont

annak felhasznalasarol. A jovahagyott pénzmaradvany intézményre bontott eléiranyzatositast

a GESZ koordinalja.



9. Adokételezetiség

Az Intézmény meghatalmazasa alapjan az adobevallasi kotelezettség a GESZ-t terheli. Ez
magéba foglalja az ad6 (AFA, Rehabilitacids hozzajarulas):

a)
b)
©)
d)

nyilvantartas vezetését,

addobevallasat,
intézkedést az add megfizetésérdl,
egyeztetést az adohatoésaggal (addellendrzés).

10. Az Intézmény miikodtetése

a)
b)

c)

d)

A GESZ az egységes gazdilkodas érdekében, a GESZ tevékenységével Osszefliggd
folyamatokat koordindlja, szabalyozza.

Az Intézmény koteles a pénzigyi, gazdasagi folyamatokkal kapcsolatos
szamitastechnikai programokat (pl. szamlazasi program) a GESZ felé¢ jelenteni, ¢s csak a
GESZ-szel tortént egyeztetés alapjan lehet miikodtetni.

Sajat szervezetére vonatkozéan a GESZ és az Intézmény is felelGs sajat intézménye
vonatkozasaban a folyamatos, zavartalan miikodtetés és a feladat ellatasanak
biztositasaban.

Azoknal a karbantartasi és feljitasi munkaknal, amelyre az intézményi koltségvetés nem
nyujt fedezetet, az iranyitd szerv intézkedik. '

Mind a GESZ, mind az Intézmény a karbantartasi €s hibaelharitasi tevékenységet sajat
intézménye vonatkozasaban koltségvetése terhére énalldan végzi.

A vagyon biztositasat az Onkormanyzat végzi.

Intézmény altal bonyolitott beruhazas, felijitas végrehajtasa sordn be kell tartani az
onkormanyzat vagyonrendeletét, a sziikséges engedélyek bekérése az Intézmény feladata.
Arubeszerzéseket az Intézmény kozvetleniil is végezhet, de igénylés esetén a GESZ is
elvégzi.

Az Intézmény kozbeszerzéseit, az Intézmény felkérésére, az Intézmény
kézremiikédésével a GESZ bonyolitja.

Utalvanyok beszerzését igénylés alapjan a GESZ végzi.

Bankszamlakkal kapcsolatos Ugyintézés az Intézménnyel egyittmikodve a GESZ
feladata.

Szamla alapjdn az dllomanyba vételi bizonylat kiallitisa a GESZ feladata.

Az Intézményi vagyon hasznositasa az adott ingatlan szabad kapacitasa mértékeig az
Intézmény vezetdjének hataskorébe tartozik.

A GESZ altal elkészitett Szamviteli Szabalyzat és mellékleteként elkészitett
szabalyzatok, valamint a Pénzkezelési Szabélyzat és a Kozbeszerzési és beszerzési
szabalyzat, mind a GESZ-re, mind az Intézményre kotelezd érvényiiek.

Az Intézményvezetd szakmai teljesités igazoldsanak megalapozott €s szakszer(
teljesitéséhez a GESZ sziikség szerint kiils szakért6 bevonasaval is segitséget nyujt az
Intézmeény részére.

11. A belsd kontrollrendszer és a belso ellendrzés

A GESZ és az Intézmény vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles
a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni €s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.



A bels6 kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérl €s belsd ellen6rzésérél sz0l6 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) el6irésait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
modszertani tmutatdkban leirtakat.

A GESZ ¢s az Intézmény vezetdje a Bkr. 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban
koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét.

A GESZ ¢s az Intézmény belsd ellendrzését az irdnyitd szerv altal kijeldlt koltségvetési szerv
 biztositja. A belsd ellendrzési tevékenység ellatésara a Bkr, valamint a GESZ és az Intézmény
egyetértéseével a kijeldlt koltségvetési szerv vezetdje altal Jovahagyott belsd ellendrzési
kézikonyv az irAnyado.

1IT.
Zard rendelkezések

Jelen megallapodas mindkét fél altali alairds napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit
2020. augusztus 1. napjatol kell alkalmazni. Jelen megallapodas hatalybalépésével egyidejlleg
a Pestszentlorinci Bobita Ovoda, valamint a 2020. jtlius 31. napjaval megszint 19 6nallé 6voda
¢s a GESZ kozott 1étrejott munkamegosztasi megallapodésok hatalyukat vesztik.

A megallapodéasban szerepld intézmények vezetdi felelések a jelen megallapodasban rogzitett
gazdalkodasi feladatok végrehajtésaért, az ellenGrzési rendszer kialakitasaért és mitkodéséért,
valamint az érintettekkel a megallapodds megismertetéséért.

A megillapodast évenként feliil kell vizsgalni és sziikség szerint modositani, barmely fél
javaslatara.

Jelen megéllapodast a Felek atolvastak és kozos értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
egyezOt alairjak.

Budapest, 2020.
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A GESZ és az Intémnéwﬁ‘)?"’]&“)'z’f)'tti munkamegosztas €s felelc’isségvéllalés rendjérol szold
megallapodast a Budapest Févaros XVIIL kerillet Pestszentl6rinc-Pestszentimre
Onkorméanyzata KépviselG-testiilete......... /2020. (X.29.) szam hatarozatdval jévahagyta.

Budapest, 2020.
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