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Targy: Az Onkorméanyzat belsé eliendrzésével kapesolatos dontések

Eléterjesztd: dr. Ronyecz Rébert jegyzé

Tisztelt Polgarmester Ur!

A veszélyhelyzet kihirdetésérél szolo 478/2020. (XI. 03.) Korm. rendeletben Magyarorszag
Kormanya veszélyhelyzetet rendelt el.

A katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapesolddo egyes térvények médositasardl szolo 2011, évi
CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) 46.§ (4) bekezdése igy rendelkezik:

»(4) Veszélyhelyzetben a telepiilési onkormanyzat képviselS-testiiletének, a févarosi, megyei
kozgyilésnek feladat- és hatiskorét a polgarmester, illetve a fopolgarmester, a megyei
kézgylilés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat 4llast onkormanyzati intézmény
atszervezésérdl, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgiltatisi korzeteirdl, ha a szolgaltatis a
telepiilést is érinti.”

A Kat.-ban meghatarozott jogkort a Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szolé 2011, évi
CLXXXIX. torvény 9. §-dban meghatarozott johiszemiiség és tirsadalmi rendeltetésnek
megfeleld joggyakorlés elvével Gsszhangban kell gyakorolni és a déntéseknek mindenkor meg
kell felelniiik a szilkségesség és aranyossag kdvetelményének.

A bels§ ellenbrzésre vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket Magyarorszidg helyi
onkormdnyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.), az
allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht), valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenGrzésérdl szélo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

L

Budapest Févaros XVIIH. keriillet PestszentlSrinc-Pestszentimre Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) Képvisel§-testiiletének Penziigyi Ellendrzési Bizottsaga
90/2019. (XI1.11.) hatdrozatéval a KépviselG-testiilet Szervezeti és Milkddési Szabélyzatarél
sz0l0 42/2011. (XI1.20.) énkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Kt. SzMSz) 87. § (1)
bekezdés c) pontjanak megfeleléen atruhazott hataskorében hagyta jova az Onkorményzat
2020. évi belsd ellenbrzési tervét. Az Onkormanyzat Képvisels-testiilete 210/2020. (1X.24.)
hatérozataval egyetértett az Onkormanyzat 2020. évi belsd ellendrzési tervének modositasaval
a kozmiivel6dési intézményeket érintd atalakitasokra tekintettel.

Az 6vodakat érint6 intézményi atalakitasok okan ujra indokoltta valt az Onkorményzat 2020.
¢évi belso ellendrzési tervének modositasa.



Az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének dontése alapjan 19 6nallé 6vodai intézmény 2020.
augusztus 1. napjaval a jogutodlassal alapitott Budapest Févaros XVIIL kerlilet PestszentlOrinc-
Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett Ovodaba (a tovabbiakban: Intézmény) olvadt be. Az
intézményi 4talakitissal kapcsolatosan jelentSs mennyiségd feladat terheli az Intézményt,
tovabba 2020. év folyaman mar elvégzésre keriilt 6t dvoda ellendrzése, igy tovabbi ellendrzés
lefolytatasa nem indokolt 2020-ban.

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal (a
tovibbiakban: Polgarmesteri Hivatal) Gazdasagi Foosztdlyanak milkddése soran keérdesek
meriiltek fel a talalt targyak kezelésével kapcsolatban, ezért a folyamat kontrolljaink,
szabalyszerli miikodésének attekintése érdekében célszerli volt bels6 ellenbrzés elvégzéset
elrendelni az adott terilleten. Az ellendrzés soron kiviil, terven feliil kertl elvégzésre, ezért az
Onkormanyzat 2020. évi belsé ellendrzési tervében ennek az ellenSrzésnek a rogzitése is
indokolt.

Fentiekre tekintettel az Onkormanyzat 2020. évi modositott belsé etlendrzési terveben

a) a 14. sorszam alatt tervezett, a Pestszentlorinci Napraforgd Ovodénal elvégzends A
kialakitott kontrollok és gazdasdgi mikddés atfogd ellendrzése” targyn vizsgalat torlese,
valamint

b) a soron kiviil, terven feliil végzeit ellendrzések kozott a Polgirmesteri Hivatalnal
elvégzendd , A talalt targyak kezelésének folyamata™ targyt ellendrzés feltiintetése
javasolt.

A Bkr. 31. § (5) bekezdése hatdrozza meg a belsé ellendrzési terv médositdsara iranyado
rendelkezéseket, amelyhez helyi dnkormanyzat esetében a KépviselS-testillet egyetértese
sziikséges.

L (5) Az éves ellendrzési tervet a belsd ellendrzési vezetd a kiltségvetési szerv vezetdjének
egyetértésével modosithatia. Helyi onkormdnyzat esetében a belsé ellendrzési vezeté a
képviselo-testiilet egyetértésével modosithatja az éves ellendrzési tervet.”

A 2020. évi belsé ellendrzések lezérasa érdekében az Onkormanyzat 2020. évi belso ellendrzési
tervének modositasara vonatkozo déntést 2020. december 31. napjaig sziikséges meghozni.

IL.

A bels6é ellenbrzés mikodtetésérdl, a belsd ellendrzési terv készitésére vonatkozo
kotelezettségrol az Motv.; az Aht. és a Bkr. a kdvetkezok szerint rendelkezik.

Maty. ,119. § (4) A jegyzd kiteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil — a belsd
ellendrzés mitkodietésérdl az allamhdztartasért felelds miniszter dltal kozzétett modszertani
utmutaték és a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormadnyzat bels6 ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt kiltségvetési szervek
ellendrzéserol is.

(5) A helyi énkormanyzatra vonatkozd éves ellenbrzési tervet a képviseld-testiilet az eldzd év
december 31-éig hagyja jova.

(6) A helyi énkormanyzat és koltségvetési szervei belsd ellendrzésére vonatkozo részletes
szabadlyokat jogszabaly tartalmazza.”

Aht. ,70. § (1) A belsé ellendrzés kialakitdsarol, megfeleld mitkodtetésérdl és fliggetlenségének
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biztositdsdarol a kéltségvetési szerv vezetdje kiteles gondoskodni. A belsé ellendrzést végzd
személy vagy szervezet tevékenységét a kbltségvetési szerv vezetdjének kézvetleniil aldrvendelve
végzi, jelentéseit kozvetleniil a kiltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg. Az irdnyité szerv belsé
ellendrzést végezhet

a) az iranyitasa ala tartozoé barmely koliségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitisa, feliigyelete ald tartozé kéliségvetési szerv haszndlatiba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valo gazdilkodas tekintetében,

¢) az irdnyito szerv dltal nyujtont koltségvetési tamogatdsok felhaszndliséval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolito szerveknél, és

d) az irdnyitdsa ald tartozoé bdarmely, a kéztulajdonban dllé gazdasdgi tdrsasigok
takarékosabb miikidésérol szolo 2009. évi CXXIL t6rvény 1. § a) pontjdban meghatdrozott
koztulajdonban allo gazdasagi tarsasdgnal.”

Bkr. ,21. § (1) A belsé ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden
tevékenységére, kiilondsen a kbltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhaszndldsinak
és elszamoldsanak, valamint az eszkézokkel és forrdsokkal valo gazdalkodasnak a vizsgdlatdra.
22. § (1) 4 belso ellendrzési vezeto feladata
b) a kockdzatelemzéssel alatamaszioti stratégiai és éves ellendrzési tervek dsszedllitisa, a
koltségvetési szerv vezetdjének — helyi onkormanyzatok esetén képvisel6-testiilet — jovahagydsa
utan a tervek végrehajtdsa, valamint azok megvalésitasanak nyomon kivetése;
31. § (1) A belsé ellenorzési vezets — dsszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — dsszedllitia
a targyévet kovets évre vonatkozo éves ellenirzési tervet,
(2) Az éves ellendrzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockdzatelemzés alapjan
feldllitott prioritdsokon, valamint a belsd ellendrzés rendelkezésére dllo erdforrdsokon kell
alapulnia.
(3) Az elvégzett kockdzatelemzés soran magas kockdzatinak mindsitett teriiletekre az éves
ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd legrovidebb idén
beliil ellendrizni kell.
(4) Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockdzatelemzés eredményének
osszefoglalo bemutatasat;

b) a tervezett ellendrzések targydt,

¢) az ellendrzések céljal;

d) az ellendrizendd iddszakot,

e) a rendelkezésre dll6 és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatdrozadsat,

P az ellendrzések tipusdt;

g) az ellendrzések tervezett iitemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

i) a tandcsado tevékenységre tervezet! kapacitdst;

J) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitdst;

l) az egyéb tevékenységeket.
(5) Az éves ellendrzési tervet a belsé ellendrzési vezetd a koltségvetési szerv vezetdjének
egyetértésével modosithatja. Helyi onkormdnyzat esetében a belsé ellenbrzési vezeté a
képviseld-testiilet egyetértésevel modosithatja az éves ellenbrzési tervet.
(6) Tanacsado tevékenységet, illetve sovon kiviili ellenbrzést a kbltségvetési szerv vezeldje,
illetve a belsé ellendrzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni. Helyi Snkormdnyzat esetén a
képviseld-testiilet is kezdeményezheti a tandcsadé tevékenység, illetve soron kiviili ellendrzés
vegzesét.”
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Az eldterjesztés 3. mellékletét képezd 2021. évi belsé ellendrzési tervet, valamint az azt
megalapozé dokumentumokat a felsorolt jogszabalyok figyelembevételével, tovabba a Bkr. 31.

§ (4) bekezdésében meghatarozott szerkezetben és tartalommal készitette el az Onkormaényzat
és az irdnyitasa alatt allo koltségvetési szervek belsé ellenSrzési feladatait jelenleg ellato kiilsd
szolgaltato, a revisionSOFT Korlatolt Feleldsségli Tarsasag. Az ellendrzési terv készitése soran
az. Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal vezetdi és az intézmények is lehetéséget kaptak,

hogy az altaluk kritikusnak, bizonytalannak itélt teriiletekre, folyamatokra vonatkozéan
javaslatot tegyenek, illetve ellendrzést kérjenek.

A Kt. SzMSz 87. § (1) bekezdés c) pontja értelmében az Onkormanyzat éves belsé ellendrzési
tervének a targyévet megeldzd év december 31. napjaig torténd jovdhagyisa a Pénziigyi
Ellendrzési Bizottsag atruhazott hataskoérébe tartozik.

A Kt. SzMSz atmeneti rendelkezése alapjan a veszélyhelyzet idGtartama alatt a bizottsagokra —
igy a Pénziigyi Ellendrzési Bizottsagra is —atruhdzott hatdskort a polgdrmester gyakorolja a
kovetkezdk szerint:

, 113.§ (1) E rendelet XI. Fejezetét a kivetkezdk szerint kell alkalmazni:

Veszélyhelyzet fenndlldsa alatt a képviselé-testiilet a képviseld-testiilet bizottsdgaira atruhazott
valamennyi hatdskort és telepitett feladatkért visszavonja.

(2) Veszélyhelyzet fenndlldsa alatt az (1) bekezdés szerint visszavont hatdskéroket és telepitett
feladatkoroket a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcesolodé egyes tirvények mddositasarol
52616 2011. évi CXXVIII. torvény 46.§ (4) bekezdése alapjan a polgdrmester gyakorolja.”

Az Onkormanyzat 2021. évi belsd ellendrzési tervének jovahagyasara vonatkozd dontést — a
fent idézett jogszabalyi rendelkezésekre tekintettel — 2020. december 31. napjaig szikséges
meghozni.

III.

A Kt. SzMSz alapjan 2020. jalius 1. napjatol a Polgarmesteri Hivatalban megsziint a Belsé
Ellendrzési Osztaly, a hatékonyabb feladatellatas érdekében a belsé ellendrzési tevékenységet
kiils6 szolgaltatd latja el megbizasi szerzédés keretében.

A Polgarmesteri Hivatalban a Bkr. 6. § (6) bekezdése alapjan a Polgdrmesteri és Jegyzdi
Féosztalynal egy (ij munkakér — a bels kontroll felelds — keriilt kialakitasra. A bels6 kontroll
felelds Gitjan megvalosul a kdzvetlen kapesolattartas a kills6 szolgaltatd és a jegyzd kozott. A
belsd kontroll felel6s egyrészt ellatja a jogszabalyban meghatérozott feladatat, masrészt a belsé
ellendrzési tevékenységet végzd killsS szolgiltatoval egylittmiikodik a bels6 ellenbrzés
hatékony és jogszerii miikddtetése érdekében, ennek koérében kozremiikddik a kért adatok
szolgaltatdsaban, a belsé ellendrzés feltételeinek biztositasaban.

A belsé ellendrzés atszervezése kimutathatd koltségmegtakaritast is eredményez.
A Bkr. 15. § (9) bekezdése és 16. § (1) bekezdése értelmében:

»15. 8§ (9) A helyi snkormdnyzat, a helyi nemzetiségi onkormdnyzat, az onkormdnyzatok
tarsuldsa, és az irdnyitisuk ald tartozo koltségvetési szervek belsd ellenériési feladatait a
képviseli-testiilet, illetve a tarsuldsi tandcs dontése alapjdn ellithatja

a) az irdnyito szerv dltal foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban alkalmazott vagy polgdri
Jogi szerzbdés keretében foglalkoztatott belsé ellendr;
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b} a tarsulds dltal foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban alkalmazott vagy polgari jogi
szerzddés keretében foglalkoztatott belsd ellenor.
16. § (1) A belsé ellendrzési tevékenység ellatisa részben vagy egészben - az e rendeletben
meghatdrozott feltételekkel - kiilsé szolgdltato bevondsdval is biztosithato.”

Az Onkormanyzat és az iranyitasa alatt 4116 koltségvetési szervek belsd ellendrzési feladatainak
2021. évben torténd ellatasara az Onkormanyzatnak és a Polgarmesteri Hivatalnak a 21/2013.
(VL19.) Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes Utasitissal kiadott Beszerzesi Szabélyzataban
foglaltaknak megfelelden eldzetes ajanlatkérési kotelezettséggel jard palyaztatasi eljaras keriilt
lefolytatasra. A palyaztatasi eljards soran a legalacsonyabb Osszegli ajanlatot — az
Onkormaényzat és az iranyitasa alatt all6 koltségvetési szervek belsS ellendrzési feladatait
jelenleg is ellat6 — revisionSOFT Korlatolt Feleldsségit Tarsasag (székhely: 4400 Nyiregyhaza,
Rozsa utca 37/B.; cégjegyzékszam: 15-09-081268) nyujtotta, amely nettdé 14.534.000.- Ft
megbizdsi dij ellenében véllalja a feladat elvégzését, ezért javasolt a feladat ellatdséra a
tarsasaggal szerzodést kotni.

Az Onkorményzat és az iranyitasa alatt 4116 koltségvetési szervek belsd ellendrzési feladatainak
2021. évben torténd ellatasara vonatkozd dontést a megbizasi szerzodés megkotése érdekében
2020. december 31. napjaig sziikséges meghozni.

Fentiek alapjan kérem tisztelt polgdrmester urat, hogy a kovetkezd hatarozati javaslatokat
elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslatok:

1. Budapest F6varos XVIHI. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorméanyzata
polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasarol
sz0l6 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérd]l szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 31. § (5) bekezdése alapjan a Képviseld-testiilet hataskorében eljarva
egyetért az Onkorményzat 2020. évi belsé ellendrzési tervének modositasaval az eldterjesztés
2. melléklete szerinti tartalomnak megfelelGen.

Hatarid6: 2020. december 31.

Felelos: jegyzo

2. Budapest Févéros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata
polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddé egyes torvények mddositasarol
sz0lo6 2011, évi CXXVIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
Képvisel6-testillet Szervezeti és Mikodési Szabélyzatarol szdlé 42/2011. (XIL 20.)
onkorméanyzati rendelet (a tovabbiakban: Kt. SzMSz.) 87. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a
Pénziigyi EllenSrzési Bizottsag atruhazott hataskorébe tartozé ligyben a Kt. SzMSz. 113. § (1)
és (2) bekezdésében foglaitaknak megfeleléen a Képviseld-testillet hataskorében eljarva
Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata 2021. évi
belsd ellendrzési tervét az eldterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.
Hatarid6: 2020. december 31.

FelelGs: jegyzo
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3. Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlrinc-Pestszentimre Onkormanyzata
polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcesolddd egyes toérvények médositasardl
sz0lo 2011, évi CXXVILL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szold 370/2011.
(X1L.31.) Korm. rendelet 15. § (9) bekezdés a) pontja és 16. § (1) bekezdése alapjan a Képvisels-
testlilet hataskérében eljarva tgy doént, hogy 2021. évben Budapest Févaros XVIII. keriilet
PestszentlSrinc-Pestszentimre  Onkormanyzata (a  tovabbiakban: Onkorményzat) az
Onkorméanyzat és az irAnyitasa alatt 416 koltségvetési szervek belsd ellendrzési feladatait kiilsé
szolgaltat Gtjan latja el. Ennek érdekében az Onkormanyzat az Onkormanyzat és az iranyitasa
alatt all6 koltségvetési szervek belsd ellendrzési feladatainak 2021, évben torténd ellatasara
2021. januar 1. napjatdl 2021. december 31. napjaig terjedé hatarozott idétartamra netto
14.534.000.- Ft megbizési dij ellenében megbizési szerzédést kot — az Onkormanyzatnak és a
Polgarmesteri Hivatalnak a 21/2013. (VL.19.) Polgarmesteri-Jegyzoi Egyiittes Utasitassal
kiadott Beszerzési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden lefolytatott elGzetes ajanlatkérési
kotelezettséggel jard palyaztatasi eljaras soran — a legalacsonyabb Osszegii ajanlatot nyijto
revisionSOFT Korlatolt Felelosségii Tarsasaggal (székhely: 4400 Nyiregyhaza, Rozsa utca
37/B.; cégjegyzékszam; 15-09-081268).

A polgarmester gondoskodik a megbizési szerz6dés megkotésérdl és a szitkséges intézkedések
megtételérdl.

Hatarid6: 2020. december 31.
Felel6s: polgarmester

k)

Budapest, /070 il

f—

o)

Az elbterjesztés ésszhaﬁgban van a jogszabélyokkal:

Mellékletek:
1. melléklet: az Onkormanyzat 2020. évi médositott L. belsd ellenSrzési terve
2. melléklet: az Onkorményzat 2020. évi modositott I1. belsé ellenSrzési terve
3. melléklet: az Onkormanyzat 2021. évi belsd ellenGrzési terve és kockéazatelemzése
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BUDAPEST FOVAROS XVIIL KERULET
PESTSZENTLORINC-PESTSZENTIMREI POLGARMESTERI HIVATAL

BELSO ELLENORZES

1184 BUDAPEST. GLLOI UT 400. 1675 BUDAPEST PF. 49. TEL. 296-1380 www.bp(8.hu

Budapest Févaros XVIIL. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzat
és
Budapest Fovaros XVI1II. keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal

2020. évi belso ellenorzési terve
MODOSITOTT 1.
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Onkorminyzat ellenérzései

Célja: Megvizsgalni a timogatasok nydjtasanak és az elszamoldsok, nyilvantartasok eréforrasok szabalyozott
szabdlyszeriiségét. Megvizsgélni a palyazat hirdetését, jelentkezéseket, kifizetések kontrolljait, |felhasznalisa,
uthnkovetést, gazdasagossag szempontiait. Onkormanyzat kiilsé
Budapest Févaros XVII. Téargya: Onkormanyzafi timogatdsok benytdjtisinak, elszamolisanak vizsgilata megitélése ]
I. ker. Pestszentlérine- Tipusa: Pénziigyi — szabélyszerliségi ellendrzés Belsé utasitas és folyamatok L né 2 36
Pestszentimre Onkorményzat médositisa |
Modszere:  dokumentumokra, interjiira, folyamatleirisra alapozott a tételek szamatol fiiggden tételes vagy |{Belsé utasitds és folyamatok !
irdnyitott mintavételii vizsgalat mébdositasa, belsd {
lddszak 2017 — 2020. v a vizsgélat kezdetéig kontrollrendszer kialakitasa
i WWW&M\M%WM&%W&WWW\W\‘%\‘\%\‘%\\"\WWW\\\\‘N\‘&‘&N\&\M\\%WN&W\\&W“%WW\\WWW&\WW\N@WW
Célja: Megvizsgalni, hogy az Onkorményzat altal a K&zalapitvanyoknak nytjtott tamogatasokat a erGforrasok szabalyozott
vonatkozd jogszabalyok figyelembe vételével, rendeltetésszerlien hasznaltak-e fel, fethasznalasa

Megvizsgalni a palyzatok meghirdetését, a jelentkezéseket, kifizetések kontrolljait, a
benyujtott elszamolisokat, az utankdvetést, és a gazdasagossag szempontjainak vald

Budapest Fovaros XVIIL megfelelést.
2 ker, Pestszentlérine- Targya: Az Onkorményzat dltal a Kézalapitvinyok részére nyiijtott timogaiisok Onkorményzat kiilss I. n.é. 1 22
Pestszentimre Onkormanyzat fethaszndlasinak ellenérzése megitélése
Tipusa: Pénziigyi — szabélyszerfiségi ellendrzés

Médszere:  dokumentumokra, interjira, folyamatleirdsra alapozott a tételek szamats! fiiggden tételes vagy
iranyitott mintavétell vizsgalat
Id&szak: 2016. - 2020. év a vizsgalat kezdetéig

R R e

belst kontrolirendszer
kialakitasa

Oldat 1
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Budapest Févaros XVEL
ker. Pestszentldrinc-
Pestszentimre Onkormanyzat

T

Varosgazda XVIIL keriilet
Nonprofit Zrt.

T

ARG

Budapest Févaros XVIIL
ker. Pestszentlérine-
Pestszentimre Onkormanyzat

\\\\ \\k\\\\‘\\\ &\.\\\\ \\\\%‘1\\‘&\‘\ \\\\\\u\ \\\i

Pestszentldrinc-Pestszentimre
Egésrségiigyi Szolgiltaté
Nonprofit Kézhaszni Kft.

T

Célja: Megvizsgalni, hogy az Onkormanyzat hasznalataban lév bankkartyékat a vonatkozd
szabalyzok eléirasainak megfelelden alkaimaztik-e? A folyamat kialakitott kontrolljai
biztositjak-e a rendeltetésszeri felhasznalast,

Targya: Az Onkorminyzat dltal hasznilt bankkartysk rendeltetésszerdi és a vonatkozé

utasitdsoknak, szabilyzatoknak megfeleld felhasznalisdnak ellendrzése.

Tipusa: Pénziigyi — szabalyszerliségi eliendrzés

a kivalasztott minta vizsgalata dokumentumokra, interjira, folyamatleirasra alapozott,

2017, - 2020. a vizsge’ﬂat kezdetéig
e e \\\{\‘\\x‘\m\\\\\\\ T

Modszere:
Idészak

Celja Megvizsgaini, hogy a Tarsaség a feladatellatasi szerzddésben foglalt elszamotast
kivetelményeknek eleget tett-¢, a szerzédésben kialakitott kontrollok megfeleléen biztositiak-e
az erbforrasok felhasznaldsanak atlathatosagat.

Targya: A Virosgazda XVIE keriilet Nzrt.-nek nyijtott timogatisok fethasznalasinak és
elszimolisinak ellendrzése

Tipusa: pénziigyi - szabalyszeriségi ellentrzés

Moédszere:  dokumentumokra, interjira, folyamatlefrasra alapozott vizsgalat

[dt’iszak 2018 2020 a vizsgélat kezdetéig

T

Cclja Megvmsga]m a rendezvények tervezésének folyamatat, a koltségvetés tervezését, a
jebonyolitasat és kifizetések szabalyszerliségét.

Térgya: A Virosgazda XVIIL keriilet Nzrt. dltal iebonyolitott nagyrendezvények elfkészitése,
tervezése és elszamolisinak vizsgalata

Tipusa: Pénziigyi -- szabalyszerliségi eflenbrzés

Modszere:  dokumentumokra, bizonylatokra, interjira, folyamatleirisra alapozott irinyitott mintavételli
vizsgalat
Idoszak 2018 - 2019 ev

L e

Cel_] a Megvizsgalni a timogatasok nytjtisinak és az elszimoldsck szabalyszeriiségét,
nyilvantartisok vezetettségének megbizhatosagat, megfeleldségét.
Targya: A Timogatasi szerzédésben foglalt eldirdsok, elszimolisok aldtAmasztottsdganak

vizsgalata (miikédési céli thmogatfsok felbasznildsa)

Tipusa: Pénziigyi — szabalyszerliségi eilendrzés

Médszere:  dokumentumokra, interjira, folyamatleirasra alapozott a tételek szamdto] fliggden tételes vagy
irdnyitott mintavételli vizsgalat

Id&szak: 2017 ~ 2019 éva v:zsgalat kezdetelg

e

Oldal 2
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erdforrasok szabélyozott
felhasznalasa

Belsd utasitas és folyamatok
modositasa
belsé kontrollrendszer

vizsgélata

““ \\\\ \\\\\\“
6nkonnanyzat1 vagyon
értékének megovasa

folyamatban részt vev
szerepldk szamossiga

szabalyok megfeleld betartasa

kozpénzzel vald visszaélés
lehetGsége

erbforrasok szabalyozott
felhasznalasa

tamogatasokkatl vald
elszamolas

erdforrasok szabélyozott
fethasznalisa

tamogatésokkal vaio
elszamolés

T

I. n.é&

T

IL n.é.

T e e

{1, n.é.

Hif. n.é.

I

T R

R

16

55

R
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Onkormanyzati Intézmények

Célja: Megvizspahni, a GESZ és az Intézmények kdzdtt kdtdtt munkamegosztasi megalipodas folyamatban részt vevd

Budapest Févaros XVIIL. ker. gvakorlati mikodését, az informacioaramias esetleges fejlesztésének sziikségességét, szereplék szdmossaga
! Pestszentlrinc-Pestszentimre lehetdsegeit.
7 Onkorményzat Térgya: A GESZ - Intézmények kézitti munkamegosztds, informacidiramlds eflendrzése Osszetett intézmény il n.é. 1 16
Tipusa: Rendszerellenfrzés
Gazdasagi Ellato Szolgdlat |Madszere:  dokumentumokra, interjtira alapozott vizsgalat informaciosramias kockazata

IdGszak: 2017 - 2020. a vizsgélat kezdetéig i

DR R

5

i AR AN Y
Célja: Megvizsgalni, hogy az Egyesitett Bolcsddék kozétkeztetésének szervezése megfelel-c a Gsszetett intézmény
Budapest Févaros XVIIL ker, gazdasagossag és hatékonysap alapelveinek? Lehetséges-e tovabb optimalizélnt az er6forrasok
Pestszentlfrinc-Pestszentimre felhasznalasat.
8 Onkormanyzat Téargya: Az Egyesitett Boles6dék kozétkeztetési rendszerének vizsgalata I né ! 16
Tipusa: Rendszerellentrzés erbforrasokkal vald i
Egyesitett Bolesodék Modszere:  dokumentumokra, interjira alapozott vizsgalat gazdalkodas i

i 1d6szak: 2017 - 2020, a vizsgélat kezdetéig

T R e

i Célja: Megvizsgalni, hogy az Intézmény telephelyein megfeleld kontrotiok keriiltek-e kialakitasra, Onkorményzat kiilsd
Budapest Févaros X VI, ker. betartjdk-e a téritési dijak beszedésének szabalyait, a kialakitott kontroliokat alkalmazzak-e?  |megitélése
Pestszentibrine-Pestszentimre | Targya: Az étkezési téritési dijak beszedése szabdlyszeriiségének vizsgdlata szabélyozottsag kialakitdsa
P9 Onkorményzat Tipusa: szabalyszeriségi ellenbrzés V. né. 1 21
Médszere:  dokumentumokra, interjiira, folyamatiefrasra alapozott a tételek szamat] fliggden tételes vagy erSforrasokkal vald
Egyesitett Bolesddék irAnyitott mintavételli vizsgalat gazdalkodas

Idészak: 2019. - 2020, a vizsgilat kezdetéig

R e e

E L Célja: Megvizsgalni a kivalasztott intézmények koltségvetésének tervezési folyamatat, az egyes erbforrasok felhasznalasanak
{ Budapest F ovaros XVlH.lker. tételek tervezhetSségét, alatamasztottsigat. tervezése
PestszentGrinc-Pestszentimre | aroyy; Az egyes intézmények kiltségvetés tervezésének folyamata, aldtAmasztottsiganak N
o Onkorményzat ellendrzése Belsti ut'flls:{as ¢és folyamatok 1 né. I 20
. o . L . ellendrzése
Szocialis Szolgaltato Tipusa: Pénzigyi ~ szabaiy_szen—lsegl ellenbrzés .
Médszere:  dokumentumokra, interjira, folyamatleirasra alapozott tételes vizsgélat belsé kontrolirendszer !

Intézmeényck

kiatakitasa

Iddszak: 2018. - 2020. a vizsgalat kezdetéig

Célja; Megvizsgalni, hogy az dvoda a kialakitott gazdasagi kontrolloknak megfeleléen hasznalta-e fel |er6forrasolkal vald

Budapest Févaros XVII1. ker. a koltségvetési eldiranyzatait. Megallapitani, hogy a vizsgélt idészakban az eréforrasokat gazdalkodas
PestszentiSrine-Pestszentimre szabélyszeriien hasznaltdk-¢ fel, térekedtek-e a gazdasdgos és hatékony mikodtetésre.
" Onkormanyzat Fargya: A koltségvetés végrehajtasinak ellenfrzése Ul o év 2 15
Tipusa: szabalyszertiségi ellenbrzés szabalyok betartisa o
Pestszenti,mrei Napsugdr |Modszere:  dokumentumokra, interjitra, folyamatieirdsra alapozott a tételek szamai6] fiiggden tételes vagy |szertedgazd szabalyozasi
Ovoda irdnyftott mintavételii vizsgalat elsirasok
Idészak: 2016 - 2020, a vizsgalat kezdetéig

Oldat 3
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Budapest Févaros X VIIL ker.
Pestszentlrinc-Pestszentimre
Onkormanyzat

Pestszentlérinci Bobita
Ovoda

Budapest Fdvaros X VL. ker.
Pestszentl6rinc-Pestszentimre
Onkormanyzat

Pestszentlirinci Eszterlanc
Ovoda

T

T
i :\i

L

R
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Budapest Févaros XVIIL. ker.
Pestszentldrinc-Pestszentimre
Onkormanyzat

Pestszentlbrinci Zildliget
Ovoda

Ay \ T
i

Budapest Févaros XVIII. ker.
Pestszentldrinc-Pestszentimre
Onkormanyzat

Pestszentlérinci Robogé
Ovoda

S

Célja:

Térgya:
Tipusa:
Moédszere:

Id(isza: _

'\\ s
Célja:

Targya:

Tipusa:
Modszere:

ldoszak
\\\\ M

Célja:

Targya:

Tipusa:
Médszere:

Idészak:

&\\\\ T :}\\\\\a\ \\t‘ \\?\ e

Célja:

Targya:

Tipusa:
Modszere:

ldoszak

L

T

Megvizsgalni az dvodaban kialakitott gazdasagi kontrollok megfeleldségét és azok gyakorlati
mitkddését. Mepallapitant, hogy a vizsgalt idoszakban az erbforrasokat szabélyszerien
hasznaltak-e fel, térekedtek-¢ a gazdasagos és hatékony miikdtetésre.

A kialakitott kontrollok és gazdasigi miikddés atfogéd ellendrzése

szabalyszeriségi ellentirzés

dokumentumokra, interjira, folvamatlefrasra alapozott a tételek szamatdl fliggden tételes vagy
iranyitott mintavétell vizsgalat
2017 2020. a vizsgalat kezdetéig
T
Megvizsgalni az évodéban kjaiakxtott gazdasagi kontrollok megfeleldségét és azok gyakorlati
miikadését. Megallapitani, hogy a vizsgalt iddszakban az erSforrasokat szabalyszeriten
hasznaltak-e fel, térekediek-¢ a pazdasagos és hatékony miikddtetésre.

A kialakitott kontrollok és gazdasagi miikidés dtfogd eliendrzése

szabdlyszerliségi eliendrzés

dokumentumokra, interjtra, folyamatlefrisra alapozott a tételek szamatd] fiiggBen tételes vagy
iranyftott mintavétell vizsgalat

2017 - 2020. a vizsgalat kezdetéig

L

L

L
Mengsga[m az dvodaban kialakitott gazdasagi kontrollok megfele[oseget és azok gyakorlati
mitkédését. Megailapitani, hogy a vizsgalt iddszakban az er6forrasokat szabalyszerlien
hasznaltdk-e fel, torekedtek-e a gazdasigos és hatékony miikédtetésre.

A kialakitott kontrollok és gazdasagi miikédés Atfogé ellendrzése

szabalyszerlségi ellendrzés

dokumentumokra, interjtira, folyamatleirdsra alapozott a tételek szamatdl fiiggtien tételes vagy
irAnyitott mintavételii vizsgalat

2017 2020 a vizsgélat kezdctéig

Megvnzsgalm, hogy az dvoda a klaIakttott gazdasag1 kontmlloknak megfeleloen hasznalta-e fel
a kiltdégvetési elSirdnyzatait. Megéllapitani, hogy a vizsgalt idészakban az eréforrasokat
szabalyszerlien hasznaltak-e fel, torekedtek-e a gazdasdgos és hatékony mitkddtetésre.

A koltségvetés végrehajtisinak ellendrzése

szabalyszerliségi ellenbrzés

dokumnentumokra, interjlra, folyamatieirasra alapozott a tételek szamato!l fiiggden tételes vagy

iranyitott mintavételii vizsgalat

2016 - 2020 a vizsgélat kezdetéig
e
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eréforrasokkal vald
gazdatkodas

vezetdi megbizas lejarta
szabalyok betartasa
szertedgazd szabélyozési
eléirdsok

vezetdi megbizas lejarta

erbforrasokkal valé
gazdalkodas

szabalyok betartisa
szertedgazo szabdlyozast
¢ldirasok

vezetdi megbizas lejana

erbforrasokkal vald
gazdaltkodas

szabdlyok betartisa
szeriedgazd szabalyozasi
eléirasok

eréforrasokkal vald
gazdalkodas

szabalyok betartasa
szertedgazd szabélyozasi
eldirasok
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Polgzirmesteri Hivatal

Célja: Megv;zsgélm hogy a Po]garmesten Hwatal haszna}ataban lévé bankkartyakat a vonatkozo
szabalyzdk eléirasainak megfelelden alkalmaztak-e? A folvamat kialakitott kontrolljai
biztositjak-e a rendeltetésszen fethasznalast.

Targya: A Polgarmesteri Hivatal iltal hasznalt bankkartyik rendeltetésszerii és a vonatkozéd

erbforrasok szabalyszerii
felhasznalasa

Budapest Févaros X VUL ker.
Pestszentldrinc-Pestszentimre

17 Onkorményzat utasitdsoknak, szabilyzatoknak megfelel§ felhasznabisanak ellenérzése. Lné ! 20
Polgirmesteri Hivatal Tipusa: Pénziigyi - szabélysz_erﬁségi ellendrzés .
Médszere:  dokumentumokra, bizonylatokra alapozott tételes vizsgalat belsé kontrollrendszer
ldoszak 2017, - 2020. év a vizsgélat kezdetéig kialakitasa, feiulwzsgalata
L }
{ Célja: Megvizsgalni az Onkorminyzat kiltségvetése tervezésének folyamatat, az egyes tételek jogszabélyoknak valo
| Budapest Févéros XVIIL. ker. tervezhettségét, alatimasztotisagat. megfelelés ‘
Pestszentlgrinc-Pestszentimre | Targya: Az Onkorminyzat kiltségvetés tervezésének folyamata, a Kkapcsolédo kontrollok, 1
18 Onkorményzat kialakitdsdnak ellendrzése ; L 1. év 2 | 4
| Tipusa: szabalyszerliségi - pénziigyi ellendrzés
Polgarmesteri Hivatal Médszere:  dokumentumokra alapozott tételes vizsgalat

gazdaségosség, szabéiyosség

Iddszak: 20] 9 a vizsgélat kezdetéig

Cel}a Mengsgélm & koltsegvetcsben rendclkezcsre allo eroforrasok felhasznalasanak E
0o s P . . \ . Jjogszabalyoknak valo ;
Budapest Févaros XVIIL. ker. szabélyszerliségét, a kialakitott kontrollok mikodését, a gazdasagossag és hatékonysag el |
Pestszentifrinc-Pestszentimre szempontjainak vald megfelelést. meglelelés f
19 Onkormanyzat Targya: Ifjusigi és sport kiadidsok felhasznalasanak ellendrzése 1‘ IV, n, év 1 20
Tipusa; szabélyszeriiségi - pénziigyi eliendrzés ;
Pofgarmesteri Hivatal Mébdszere:  dokumentumokra, bizonylatokra alapozott tételes vagy mintavételes vizsgatat

pazdasagossag, szabalyossag :

ldbszak 201 8 - 2020 év a vizsgéiat kezdetéig

Otldat 5
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Célja: Megvnzsgalm, hogy a Nemzetlsegi Onkormanyzatok az onkormanyzatl pélyazati| Bizonylati rend, l
tamogatésokat a kialakitott szabalyozék alapjan igényelték-e, hasznaltik-e fel, ¢s az|okmanyfegyelem esetleges i
elszamolasok is azoknak megfelelGen torténtek-e? hianyossaga
Budapest Féviros XVILL ker. Targya: ﬁnkormiin’yz’ali t:imog}rlt:isok felhasznildsinak és elszamoldsok szabdilyszeriiségének,
20 | Polgdrmesteri Hivatal és megfelelségének ellendrzése 1. né. 2 22
Nemzetiségi Onkormanyzatok | Tipusa: Pénzilgyi — szabalyszeriiségi ellenbrzés
Médszere: A Nemzetiségi Onkormanyzatok egyes igényelt timogatasainak attekintése a pénziigyi forrasok szabal
dokumentumok, bizonylatok, nyilvantartisok tételes dttekintésével. erd orrasP szapalyozott
. . , fethasznaldsa
Id6szak: 2019 - 2020. a vizsgélat kezdetéig
r Ld L r 144 r
Soron Kkiviil, terven feliil végzett ellenérzések
P T - i R
“\\ HhE \\\ i \\\ a\\\\ \\\\\ \\\\‘\ﬁ \\\\“\& i 'f.z\\ \\x\‘s \\\ B \a\\\‘§ \\\\ \\\ \\‘\\“\\\\\\\ et A\\ ﬁx\ ‘\\ ‘u:" BN \ \\~\ \ \ ‘Q\\\ \_ \\\ xi\ \\\Q\‘\\ ‘\\%\%\Y\\ ,g\\t \\\ } \\ \\\k\\\“\\ \\\\\{\\i\!\\\‘é{\\ “\ﬁ\!\‘u\\,\
Budapest Févéros XVIIL ker. Ceija. Megé!lapatanl, hogy tértént-¢ szabélytalansag a KBKHI mukodeseben a vizsgalt idészakban. ‘
e e e s e Megvizsgalni, hogy az esetlegesen feltart hidnyossagok milyen mértékben befolyésoltak a , {
21 Kondor Béla kizdsségi Hiz e gov paE alkods i s L né ; 2 35
é Intézményei Kozbsségi Haz gazdatkodasat, miikddését? \
Tara A Kozdsségi Hiz vezetdviltisa sordn feltart hisanyossigok vizsgilata [ i
L L

\\\&j\_\ ._ﬁ,_\,\\ S

Nemzetlsegl Onkormanyzatok

22

L

Budapest Févaros XVIIL ker.

H\\a. -\\‘\.\..\\

e e
Megvizsgalni, hogy az addzd ugyeben hozott dontesek a dokumentumok alapjan o
megalapozottak, jogszeriiek és szabalyszerliek voltak-e? Az ligyintézés sorn nem tdrtént-e

IL n.é.

Polgirmesteri Hivatal hiba, nem keriili-e sor visszaéiésre.
Tar a Adéiigyi déntések joszemsegének megfe!el(’isegének soron kiviili vizsgilata | s ] _

T e T

i

1
Tervezett ellendrzés 580!
Tartalék idd, tandcsadédsra tervezett és soron Kiviili ellendrzésekre tervezett idé dsszesen 58
Ellendrzésre forditott idé dsszesen 647
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BUDAPEST FOVAROS XVIII. KERULET
PESTSZENTLORINC-PESTSZENTIMREI POLGARMESTERI HIVATAL

BELSO ELLENORZLS

1184 BUDAPEST, {LLGI UT 400. 1675 BUDAPEST PF. 49. TEL. 296-1300 www.bp18.hu

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzat
€s
Budapest Fovaros XVIIL. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal

2020. évi belso ellenorzési terve
MODOSITOTT II.

D f o i i T
som ~\\x\;§\x§\\?§;§;\$@\\§ .
pariadtefiird s 5
: T \\\\‘ \
.
Ll r " r -
Onkormanyzat ellenérzései
i
§ Célja: Megvizsgalni a tdmogatasok nyujtasanak &s az elszamolasok, nvilvantartésok erdforrasok szabalbyozott
% szabilyszerliségét, Megvizsgilni a palyazat hirdetését, jelentkezéseket, kifizetések kontrolijait, |fethasznalisa,
wtankdvetést, gazdasadgossag szempontjait, Onkormanyzat kitlsé
Budapest Févaros XVIII. ker. Targya: (")nkorményzati tAmogatiasok benyijtisanak, elszaimolasanak vizsgalata megitélése
1. Pestszentlérine-Pestszentimre | Tipusa: Pénziigyi — szabalyszerliségi eflendrzés Belsd utasitas és folyamatok 1. n.é. | 2 36
Onkormanyzat mébdositasa
Médszere:  dokumentumokra, interjéra, folyamatleirdsra alapozott a tételek szamdtol fiiggen tételes vagy | Belsd utasitas és folyamatok
irdnyitott mintavételil vizsgalat modositasa, belsd
Id6szak: 2017 - 2020. év a vizsgalat kezdetéig tkontrolirendszer kialakitasa

! Célja: Megvizsgalni, hogy az Onkormanyzat altal a Kézalapitvanyoknak nydjtott timogatasokat a erbforrasok szabalyozott
vonatkozd jogszabalyok figyelembe vételével, rendeltetésszeriien hasznaltak-e fel, Megvizsgalni|felhasznalasa

a palyazatok meghirdetését, a jelentkezéseket, kifizetésck kontrolljait, a benyujtott
elszémolasokat, az utankdvetést, €s a gazdasagossag szempontjainak valo megfelelést.

Budapest Féviros XVIIL ker,

P2 Pestszentlérinc-Pestszentimre | Targya: Az Onkorméinyzat 4ltal a Kozalapitvanyok részére nyiijtott timogatdsok Onkorméanyzat kiilsd I né. i i 22
| Onkormiényzat felhasznalisanak eliendrzése megftélése |
Tipusa: Pénziigyi — szabalyszertliségi eliendrzés {

Madszere:  dokumentumokra, interjiira, folyamatleirasra alapozott a tételek szamatdl fiiggden tételes vagy
; iranyitott mintavételii vizsgalat
1 { Idészak: 2016.— 2020. év a vizsgalat kezdetéig

R

belsé kontrolirendszer
kialakitasa

Oldal 1
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Budapest Foviros XV1il. ker.
Pestszentlérine-Pestszentimre
Onkormanyzat

T

Vérosgazda XVITL. keriilet
Nonprofit Zrt.

Budapest Fivaros XV1IL ker.
Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkormanyzat

R

Pestszentlirinc-Pestszentimre
Egészségiigyi Szolgiitato
Nenprofit Kézhaszna Kft,

Célja:

Targya:
Tipusa:

Modszere:
1ddszak:

e

1Céka:
i

Targya:

Tipusa:
Modszere:
Idészak:

'\ o ‘\\

AT
Celja.
Térgya:

Tipusa:
Modszere:

Id&szak:

Célja:

Targya:

Tipusa:
Modszere:

ldészak

Megvizsgilni, hogy 2z Onkorményzat hasznalatdban 1€v8 bankkartyakat a vonatkozo
szabalyzok eldirasainak megfelelfen atkalmaztik-e? A folyamat kialakitoit kontrolljat
biztositjik-¢ a rendeltetésszer(i felhasznalast.

Az Onkormanyzat altal hasznalt bankkirtyik rendeltetésszerii és a vonatkozé
utasitisoknak, szabalyzatoknak megfelelé felhaszndlisinak ellendrzése.
Pénziigyi — szabalyszerségi ellenbrzes

a kivalasztott minta vizsgilata dokumentumokra, interjira, folyamatlefrasra alapozott,

2017 —2020.a vizsgz'llat kezdetéig

e
Megvizsgalni, hogy a Tarsasag a feladatellatasi szerzodesben foglalt elszamolasi
kévetelményeknek cleget tett-e, a szerzddésben kialakitott kontrollok megfelelden biztositjak-¢
az erbforrasok felhasznaldsanak atlathatosagat,

A Virosgazda XVIIL keritlet Nzrt.-nek nyadjtott timogatisok felhasznalisanak és

elszimolasinak ellendrzése

pénziigyi - szabalyszerliségi ellendrzés
dokumentumokra, interjira, folyamatleirasra alapozott vizsgdlat

2018 - 2020 avizsgélat kezdetéig
\1\ i \ \\ \\5\ \\‘\‘\\ § \

\axi\\u \\\\

R

Megvizsgalni a rendezvények tervezésének folyamatat, a koltségvetés tervezését, a
lebonyolitasat és kifizetések szabalyszerlségét.

A Virosgazda XVIIL keriilet Nzrt. dltal lebonyolitott nagyrendezvények elékészitése,
tervezése és elszimolasanak vizsgalata

Pénziigyi — szabélyszertiségi ellendrzés

dokumentumokra, bizonylatokra, interjura, folyamatlefrdsra alapozott irdnyitott mintavételd

vizsgilat
2018 201 9 év

R
Megvizsgalni a timogatasok nyu]tasanak és az elszamnlasok szabalyszeruseget nytivamartasok

vezetettségének megbizhatosdpat, megfeleldségét.

A Tamogatisi szerzédésben foglalt eldirasok, elszimolisok alatimasztottsiginak
vizsgalata (miikddési céhi timogatisok fethasznilisa)

Pénziigyi — szabalyszerliségi ellendrzés

dokumentumokra, interjiira, folyamatlefrasra alapozott a tételek szdmatol fiiggen tételes vagy

iranyitott mintavételli vizsgalat

20]7 2019 ev a wzsgaiat kezdetelg

"k‘\\‘ \ \”‘\‘&\ \\x\x\\\\\ L
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eréforrasok szabalyozott
felhasznalasa

Belsd utasitas és folyamatok
maodositasa

ibe[so kontrollrendszer
jvizsgélata

onkormanyzatl vagyon
értékének megovasa

folyamatban részt vevd
szereplOk szamossaga

szabalyok megfeleld betartisa

G

e

kozpenuel va!o v1sszac!es
lehetdsége

eréforrasok szabalyozott
fethasznaldsa

tamogatisokkal vald
elszamolas

erdforrasok szabilyozott
felhasznalasa

tamogatasokkal valo
elszamolas
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| Budapest Févaros XVHI. ker.
Pestszentlorine-Pestszentimre
Onkormanyzat

Gazdashgi ENat6 Szolgalat

Budapest Fovaros XVIIL ker.
Pestszentldrinc-Pestszentimre
Onkormanyzat

Egyesitett Bolcsédék

Budapest Févaros XVIII ker.
Pestszentlérine-Pestszentimre
Onkorméanyzat

Egycsitett Bilesddék

Budapest Fovaros XVIIL ker.
Pestszentlérine-Pestszentimre
Onkormanyzat

Szocidlis Szolgéltatéd
Intézmények

Budapest Fovaros XVIiL ker.
Pestszentldrinc-Pestszentimre
Onkormanyzat

Pestszentimrei Napsugar
Ovoda

e B B
ﬁ\ad,,'?‘ S

Targya:
Tipusa:
Modszere:
1ddszak:

L

Célja:

TFargya:
Tipusa:
Médszere:
Idészak:

Célja:
Targya:
Tipusa:
Modszere:
Id6szak:
Célja:

Targya:

Tipusa:
Modszere:
Idoszak:

Célja:

Targya:
Tipusa:
Modszere:

Idaszak:

o

Onkormanyzati Intézmények

Megvizsgalni, a GESZ és az Intézmények kéz6ut k1ot munkamegosztasi megallpodas
gyakoriati miikdését, az informaciGdramlas esetleges fejlesztésének sziikségességét,
lehetdségeit.

A GESZ - Intézmények kézbtti munkamegosztis, informiciéiramlis ellendrzése
Rendszerellendrzés

dokumentumokra, interjira alapozott vizsgalat

2017 - 2020. a vizsgalat kezdetéig

Megvizsgalni, hogy az Egyesitett BolesGdék kozétkeztetésének szervezése megfelel-e a
gazdasigossag és hatékonysag alapelveinek? Lehetséges-e tovabb optimalizalni az eréforrasok
felhasznaldsat.

Az Egyesitett Bolesidék kizétkeztetési rendszerének vizsgilata
Rendszereliendrzés

dokumentumokra, interjiira alapozott vizsgalat

2017 - 2020. a vizsgalat kezdetéig

Megvizsgalni, hogy az Intézmény telephelyein megfeleld kontrollok keriiltek-¢ kialakitasra,
betartjak-¢ a téritési dijak beszedésének szabalyait, a kialakitott kontrollokat alkalmazzik-e?
Az étkezési téritési dijak beszedése szabalyszeriiségének vizsgalata

szabilyszertiségi ellendrzés

dokumentumokra, interjura, folyamatleirasra alapozott a tételek szamatdl figgden tételes vagy
iranyitott mintavételd vizsgalat

2019, - 2020. a vizsgalat kezdetéig

Megvizsgalni a kivalasziott intézmények kiliségvetésének tervezési folyamatat, az egyes tételek
tervezhetdségét, aldtdmasziotisagat,

Az egyes intézmények kiltségvetés tervezésének folyamata, aldatimasztottsiganak
clienérzése

Pénziigyi — szabdlyszeriségi ellendrzés
dokumentumokra, interjira, folyamatleirasra alapozott tételes vizsgalat
2018, - 2020. a vizsgalat kezdetéig

folyamatban részi vevd
szereplk szdmossaga

dsszetett inlézmeény

informacioaramlas kockazata

dsszetett intézmeny

erOforrasokkal valo
gazdalkodas

Onkorményzat kiilsé
megitélése
szabalyozottsag kialakitdsa

erforrasckkal valo
gazdalkodis

eréforrasok fethasznalasanak
tervezese

Bels$ utasitas és folyamatok
ellendrzése

belsé kontrollrendszer
kialakitasa

I né,

R

IV.né

1. n.é.

21

... - .. .

20

Megvizsgalni, hogy az dvoda a kialakitott gazdasagi kontrolloknak megfelelden hasznilta-e fel
a kbltségvetési eldiranyzatait. Megallapitani, hogy a vizsgalt idészakban az erforrasokat
szabalyszeriien hasznaltak-e fel, torekedtek-e a gazdasagos és hatékony miikddietésre,

A koltségvetés végrehajtasanak ellenérzése

szabalyszeriiségi ellentrzés

dokumentumokra, interjura, folvamatleirasra alapozott a tétefek szamato! fiiggben tételes vagy
iranyitott mintavételit vizsgalat
2016 - 2020. a vizsgalat kezdetéig

Oldal 3

erbforrasokkal valo
gazdaikodas

szabalyok betartasa

szertedgazd szabalyozasi
eldirdsok

35
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Célja:
Budapest Févaros XVIIL ker.
Pestszentlorinc-Pestszentimre
2 Onkormanyzat Targya:
Tipusa:
Pestszentlorinci Bobita Modszere:
Ovoda
Id('iszak
A ..3\\3 T S
Ceija
Budapest Févaros XVIIL. ker.
PestszentlSrinc-Pestszentimre T4 .
" Onkorményzat argya:
Pestszentlérinci Eszterline | Tipusa:
Oveda Mddszere:
Idoszak
- — -
?\ &‘\«;\\x\ S M\\\ \\\\ \\k\\\\\\\ \ﬂ\ \\\ \\ \\&AX RN \ i \\\
Célja:
Budapest Févaros XVIIL ker.
Pestszentlérinc-Pestszentimre |
.. . Targya:
14 Onkormanyzat
Pestszentlérinei Zoldliget | 11Pusa:
Ovoda Modszere:
Id('iszak
T
Ceija:
Budapest Févaros XVIIL ker.
Peslsze@léﬁnc-Pestszentimre Targya:
15 Onkormanyzat
Pestszeatlérinci Robogd Tipusa:
Ovoda Médbdszere:
Id('iszak

R

Megvizsgalni az dvodaban kialakitott gazdasagi kontrollok megfeleldségét és azok gyakorlati

miikadését, Megallapitani, hogy a vizsgalt iddszakban az erdforrdsokat szabalyszerden

hasznaltak-e fel, torekedtek-e a gazdasagos &s hatékony miikdtetésre.

A kialakitott kontrollok és gazdasagi miikédés atfogé ellendrzése

szabalyszeriségi ellendrzés

dokumeniumokra, interjura, folyamatleirasra alapozott a tételek szamatd] figgden tételes vagy

iranyitott mintavételd vizsgalat

20!7 2020. a vizsgétat kezdetéig
T

Megvizsgalni az dvodaban kialakitott gazdasagi kontrollok megfeleltségét és azok gyakorlati

miikdését, Megallapitani, hogy a vizsgélt iddszakban az erdforrdsokat szabalyszeriien

hasznaltak-e fel, torekedtek-e a gazdasigos és hatékony mitkddtetésre.

A kialakitott kontrollok és gazdasagi miikddés atfogo ellendrzése

szabalyszeriiségi ellendrzés
dokumentumokra, interjira, folyamatleirasra alapozott a tételek szamatol figgden tételes vagy
irdnyitott mintavételi vizsgalat
2017 2020 a wzsgaiat kczdetetg

- T

Mengsgalm az dvodaban kialakitott gazdasagi kontroliok megfele[oseget és azok gyakorlati
mitkodését, Megallapitani, hogy a vizsgalt id0szakban az erdforrasokat szabalyszerien
hasznaltak-e fel, torekediek-e a gazdasdgos és hatékony mikddtetésre.

A kialakitott kontrollok és gazdasigi miikddés atfogo ellendrzése

szabalyszeriiségi ellenbrzés

dokumentumokra, interjiira, folyamatleirisra alapozott a tételek szamatol fiiggden tételes vagy
iranyitott mintavételi vizsgalat

2017 - 2020 a vizsgélat kezdetéig

Megvnzsgaim, hogy az 6voda a kialakiwtt gazdasagi kontrolloknak megfeleloen hasznalta-e fel
a kltdégvetdsi eldiranyzatait, Megailapitani, hogy a vizsgalt id8szakban az erbforrasokat
szabalyszeriien hasznéitak-e fel, torckedtek-¢ a gazdasagos és hatékony miikodtetésre,

A kiltségvetés végrehajtasanak ellenidrzése

szabilyszeriiségi ellendrzés

dokumentumokra, interjira, folyamatleirisra alapozott a tételek szamatol fliggben tételes vagy
irdnyitott mintavételi vizsgalat

20!6 2020 a vizsgélat kezdetéig
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erbforrasokkal vald
gazdiikodas

vezetbl megbizds lejarta

szabalyok betartasa

szertedgazd szabilyozisi
eldirasok

vezetdi megblzas lejarta

erdforrasokkal vaid

I.n. év

gazdalkodas il.n. év
szabalyok betartisa
szertedgaro szabalyozdsi
el8irasok
S

vezetGi megbizas lejara

erGforrasokkal valo
gazdailkodas

szabalyok betartasa
szettedgazo szabalyozdsi
elGirasok
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eriforrasokkal valo
gazdalkodas

szabalyok betartasa
szertedgaz( szabalyozasi
elGirasok
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Polgarmesteri Hivatal |

3 . R o Célja: Mengsgaim hogy a Po!garmesten Hivatal hasznalataban tévd bankkartyakat a vonatkozd - k szabilvs: ‘
: szabalyzok eldirasainak megfelelden atkalmaztak-e? A folyamat kialakitott kontrolljat ;:r;)honas,(l)‘ szabilyszert ‘
Budapest Ft’ilvéros XV!]]:ker. biztositjak-¢ a rendeltetésszerd felhasznalast. wihasznalasa i
Pes(szcr}_tlonnc-f’estszentlmre Téargya: A Polgarmesteri Hivatal altal hasznilt bankkartyak rendeltetésszerii és a vonatkozé , |
164 Onkormanyzat utasitasoknak, szabilyzatoknak megfeleld febhasznalasinak ellenérzése. I ng ! 20 !
Polgarmesteri Hivatal Tipusa: Pénzitgyi - szabalyszeriiségi ettendrzés 1‘
Méddszere:  dokumentumokra, bizonylatokra alapozott tételes vizgpalat belsd kontrolirendszer i
IdGszak: 2007, - 2020 éva vizsga]at kezdetéig kialaknasa fe]uivizsga!ata ;
R \\ 5 T
Célja: Mengsgalm a? Onkormanyzat koltsegvetese tervensenek folyamatat az egyes tetelek jogsmbalyoknak vaio
Budapest Fovaros XVIIL ker. tervezhetdségét, alatdmasztottsagat. megfelelés
Pestsrentlérinc-Pestszentimre | Targya: Az Onkorméinyzat kiltségvetés tervezésénmek folyamata, a kapesolodd kontrollok
17 CGnkorméanyzat kialakitasanak ellenérzése 1L . év 3 44
Tipusa: szabdlyszeriliségi - pénziigyi ellendrzés
Polgdrmesteri Hivatal Modszere:  dokumentumokra alapozott tételes vizsgalat

]doszak 2019 avtzsgalat kezdetetg gazdasagossag szabalyossag

Mcngsga!m a ko]tscgvetesbcn rcnde]kezesrc allo eroiorrasok felhasznalasanak

jogszabdalyoknak vald

i

; Budapest Fvéros XVIIL. ker. s:rabalysz?rpseget a} k1alakltot,t kontrollok mitk&dését, a gazdasagossag és hatékonysdg megfelelés

1 Pestszentiérine-Pestszentimre szempontjainak vald megfelelést.

;18 Onkorményzat Targya: Ifjusagi és sport kiadisok felhasznalasanak ellendrzése V. n év 1 20
’ Tipusa; szabalyszerliségi - pénzilgyi ellenéirzés

i Polgarmesteri Hivatal Modszere:  dokumentumokra, bizonylatokra alapozott tételes vagy mintavételes vizsgalat

gazdasigossag, szabalyossag

Idészak: 2018, - 2020, év a vizsgalat kczdetéig

Oldal 5



Nemzetiségi Onkormanyzatok
B

Célja. Megvizsgalni, hogy a Nemzet:segl Onkom:anyzatok az fmkormanyzan palyazati tamogatésokat| Bizonyiati rend,
i a kialakitott szabdlyozok alapjan igényelték-¢, hasznaltik-e fel, és az elszamolasok is azoknak|okmanyfegyelem esetleges
{ megfelelden oréntek-e? hidnyossaga
Budapest Févéros XVIIL ker. Targya: Gnkorm"én’yz’ati tzimog?tis:ok felhaszndlasanak és elszamolasok szabalyszerliségének,
19 Polgarmesteri Hivatal és megfelelségének ellenbrzése . né. 2 22
Nemzetiségi Onkormanyzatok |Tipusa: Pénziigyi — szabalyszeriiségi ellendrzés

Madszere: A Nemzetiségi Onkormanyzatok egyes igényelt timogatasainak attekintése a pénziigyi
dokumentumok, bizonylatok, nyilvantartisok tételes attekintésével,

Idgszak: 2019 - 2020. a vizsgalat kezdeiéig

erdforrasok szabélyozott
felhasznalasa

Soron Kkiviil, terven feliil végzett ellenérzések
SRR

Bud Féiviros XVIIL k Célja: Mega[lapftam, hogy torténi-e szabalytalansig a KBKHI mukodeseben a vizsgalt idészakban, [

20 udapest ova:'oi o lll’eré Megvizsgalni, hogy az esetlegesen feltant hianyossagok milyen mértékben befolyasoltik a
Kondor Béla kizosségi Haz és Kinbsségi Hiz gardilkodisdt, mikodését?

[ntezményel

U e T

[.né. 2 35

Célja: Megvizsgalni, hogy az adozé Ggychen hozott dontések a dokumentumok alapian
2 Budapest Fovaros XVIIL ker. megalapozottak, jogszeriiek &s szabalyszeriiek volak-e? Az figyintézés soran nem tdériént-g U ne 2 6
Polgarmesteri Hivatal hiba, nem keriilt-e sor visszaélésre. s

Targya: Adougyl déntések Jogszerusegenek, megfeleldségének soron kwuh vizsgalata
T

T I A ) e e e e e

Célja: Megvizsgalni, hogy a talait targyak kezelésének folyamata az el6irasoknak megfeleléen tortént-
” Budapest Févaros XVIIL ker. e? Az iigyintézés sordn nem toriént-e hiba, nem keriilt-¢ sor visszaélésre. A folyamat kialakitdsa V. né . 10
Polgarmesteri Hivatal megfeiels-e, sziigséges-e a kontrollokat javitani, atalakitani? -ne

Targya: A tainit t:&rgyak kezelésenek folyamata
T

Tervezett ellendrzés 564
Tartalék ido, tanacsadisra tervezett és soron kiviili ellendrzésekre tervezett idd sszesen %!
Ellendrzésre forditott idé dsszesen 647

Budapest, 2020. november 23.

Otldal 6
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Bp. Fivaros XVIN. ker. Pestszentlérinc—-Pestszentimre Onkormdanyzata
1184 Budapest, UllG u. 400.
Telefon: 1/296-1300 E-mail: uszi@bp18.hu

Budapest Févaros XVill. keriilet Pestszentlérinc—Pestszentimre
Onkormanyzata

2021. évi
belsd ellendrzési terv




(PSR

@revisionSOFT

Belsd eftenfrzést tdmogatd Informatikal rendszer

Az éves terv szdveges értékelése

Vezetéi 6sszefogiald

A Koltsegvetesi szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérst szdlé 370/2011 (XN, 31)
kormanyrendetet, (a tovabbiakban Bkr.) irja elf és hatarczza meg az éves belsd ellendrzési terv formajat és

_tartalmat. A Pénziigyminisztérium minden év szeptemberében Utmutatét ad ki a Bkr. alapjan osszedllitandé

tervhez. Az éves belsé ellendrzési terv, ezen dokumentumok altal meghatarozott formaban, és a helyben -
alkalmazott szoftver segitségével kész(lt el, ‘

A belsé ellendr bizonyossagot adé és tanicsad6 tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belss
szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdilkodast, és a kbzfeladatok eliatasat vizsgalva
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a jeqyzd részére.

A belsd ellenfirzési vezet§ feladata a kockdzatelemzéssel alatdmasztott stra’tégiai és éves ellendrzési tervek
Osszedllitasa, a hivatal vezetSjének jovahagydsa utdn a tervek végrehajtdsa, valamint azok
megvalésitasanak nyomon kdvetése.

A Bkr. szabdlyozza, hogy a bels§ elfenérzési vezetd — 8sszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel —
Osszedliitia a targyévet kibvetd évre vonathozd éves ellendrzési tervet. Az éves ellenfirzési tervnek a
stratégiai ellenérzési tervben és a kockézatelemzés alapjan feldllitott prioritdsokon, valamint a bels6
ellendrzés rendelkezésére all6 erbforrasokon kell alapulnia.

A tevekenység ellatasa a jogszabdélyok, valamint a Pénzigyminiszter "Altal kézzétett belsS eliendrzési
standardok, Utmutatok figyelembevételével és a bels§ eliendrzési vezetsi feladatokat is ellatd belsd ellendr
aital kidolgozott és a hivatal vezet§ije altal jovahagyott belss ellendrzési kézikdnyv szerint tdrténik.

A belsd ellendrzést végzé személy tevékenységét a hivalal vezetdjének kdzvetlenil aldrendelve végzi,
jelentéseit kbzvetlenil a jegyz6 részére kiildi meg. _

A belsé ellendrzési tervnek kockazatelemzés alapjan felaflitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére
&lid ero”forrésokon kel alapulnia, annak érdekeében, hogy az ellendrzGit hivatal mikddését fejlessze, és

- eredményességét ndvelje, tovabba megallapitasokat és ajanidsokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és

a belsd szabdlyzatoknak valé megfelelés érdekében. A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Belsd
ellendrzési kézikdnyvben meghatarozott szabalyok szerint keriiitek végrehaijtasra.

A belsé ellendrzés egy fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé tanacsadé tevékenység, melynek alapvetd
rendeltetése és célja, hogy rendszerszemléletli megkozelitéssel, médszeresen vizsgélia és értékelje az
eflendrzdtt hivatalt (szervezeti egységet, tevékenységet, stb.), annak miikodését, ellendrzési és irdnyitasi
eljarasait annak érdekében, hogy a lehetd fegkisebb kockazattal biztositsa a legjobb eredményességet.
Ennek keretében:

+ elkésziti és legaldbb két évente aktualizélia a Belsd Ellenirzési Kézikdnyvet és a szikséges tovabbi
szabélyoz6 dokumentumokat. Elkésziti a kozéptavi stratégiai ellenbrzési tervét, illetve minden év oktéber

31-ig a kévetkez6 évre vonatkozd, éves belsS ellendrzési tervet.

+ kidolgozza, és rendszeresen fellivizsgalja az éves ellendrzési tervek alapjaul szolgalé kockazatelemzést,
meghatarozza a prioritasokat, felméri az eflendrzési kapacitdsokat, majd ezekkel dsszhangban éves tervbe
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foglalja a tervezett ellendrzéseket.

* az év soran lefolytatja az éves tervben foglalt vizsgalatokat, ezekhez ellendrzési programot készit, majd
helyszini vizsgalatokat végez.

+ az ellendrzések megallapitasait irasba foglalja, az érdekelteket tajékoztatia a vizsgélattapasztalatairdl,
Osszedllitia az ellendrzések aktait, véleményezi az

eflendrz6tt hivatal altal készitett intézkedési tervet. Figyelemmel kdveti, és egyes esetekben utévizsgélatial
kontrolldlia az elvégzett intézkedéseket. A belsG ellendrzés az év soran elvégzett vizsgélatokrol
meghatarozott adattartalmd nyilvantariast vezet, majd az év sordn végzett ellendrzési tevékenységrél éves
Bsszefoglalé jelentés készil.

» a bels§ eliendrzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetden betartani az adatvédelmi és mindsitett
adatok védelmére vonatkozd elfirasokat, valamint gondoskodni arrél, hogy a belsG ellendrzést végzdk
tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzék. |

A bels$ ellenér az ellendrzések sordn a hatalyos jogszabélyok, a belsd szabdlyzatok és elGirasok, a belsél
ellendrzési alapszabdly (charta), a szakmai etikai kodex, a belsd ellendrzési szakma gyakorlati standardjai és
a vezeld alial jovahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv elfirdasat szerint jar el.

A hivatal esetében a belsé ellenbrzést kitlsé szakértd végzi.

Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések és egyéb dokumentumok
felsorolasa

A hivatal éves ellenGrzési tervének el6készitése soran meghatarozasra kerliltek azok a kockazatok, amelyek
jelentSs hatassal lehetnek a hivatal mikodésére. Minden olyan esemény, tevékenység felmérésre kerlilt,
mely kockazati tényezd-csoportok lehetnek.

Az ellendrzések végrehajtasa az éves ellendrzési tervben foglalt ellenérzések madszeres elvégzését jelenti.
Az ellendrzés végrehajtasanak fegfébb célja, hogy minden egyes ellendrzott folyamaton és terGleten a f6bb
kockdzatok kezelésére létrehozott kontroliok megfeleléségét értékelje, valamint megallapitsa, hogy a
folyamatok az elvardsoknak megfelei6en mikddnek-e, illetve megéllapitsa, hogy a sziikséges kontrollpontok
vagy folyamatok hidnyosak-e.

Az eves ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és a belsGellendrzés rendelkezésére
allo erdforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellendrzési Tervvel 6sszhangban keriilt 6sszeallitasra. A
tervezést megalapozd kockdzatelemzést a revisionSOFT Belsé Ellenfrzést Tamogaté Rendszerben

végeztik,
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Az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének osszefoglalé
bemutatasa )

A belsd ellendrzés tervezését megalapozo kockazatelemzés soran szervezeti folyamatokat vetiink ala atfogo
elemzésnek eés ériékelésnek, valamilyen meghatdrozott szempontrendszer (pl. folyamatokhoz rendelt
kockazati tényezbk elemzése, értékelése) alapjan. A kockézatelemzés elsGdieges célia, hogy az egyes
folyamatokban rejlé kockazatokat, vagyis a kedvezdtien vagy nem kivant esemény bekdvetkezésének
valosziniiségét mérlegelie és valdszinlisitse. A folyamatokban rejlé kockazatok ugyanis veszélyeztethetik a
miikddési célkitizések, vagy a teljesitmény kritériumok elérését, éppen ezént a kockazatelemzés egyes
mobdszerei a belsd ellenérzés telies hatokorét érintden alkalmazhatok. Minden szervezetet egy
meghatarozott cél (vagy célok) érdekében hoztak Iétre, illetve hogy mdkddésével egy meghatarozott cslt
(vagy célokat) szolgaljon. Ezek megvaldsitasa vagy teliesitése soran azonban olyan tényez6k is szerepet
jatszanak, amelyek bekovetkezése és hatasa bizonytalan. Bizonytalansdguk a hivatal mikddésének,
felépitésének Osszetettségébdl, illetve a kérnyezet (gazdaségi, tarsadalmi, politikai, természeti sth.)
dsszetettségébdl és kiszamithatatlan valtozasaibél fakad. A kockazatkezelés szempontjabdl a kockazat azt a
lehetdséget jelenti, hogy egy esemény vagy intézkedés befolydsolia a hivatal azen képességét, hogy
célkitizéseit elérie. Kockdzatok egyarant eredhetnek annak eshet6ségébdl, hogy a lehetéségeket nem
realizéligk, és annak lehetdségébdl, hogy a hatranyos események'bekévetkeznek. A kockazatelemzés célja
megallapitani az egyes rendszerek kockdzatanak mértékét, feladata pedig meghatarozni az ellenérzések
gyakorisagat. A magas kockézatu rendszereket gyakrabban {példaul évente) kell ellendrizni. Az ellenérzések
tekintetében magas prioritas( rendszerek beazonositasahoz nemesak a kockazatériékelést kell figyelembe
venni, hanem mas lehetséges tényezdk hatasat is értékeini kell (pl. a vezetdség kérései stb.). Az egyes
rendszerek kockazatelemzését a kockazati tényez6k, és azok sulya alapjan kell elvégezni.

Belsd ellenérzés tervezési folyamata sorén a kdvetkezd kulesfontossagl alapelveket kell kivetni:
* A tervezést kockazatokra és folyamatokra kell alapozni,

» A tervezésnek folyamatosnak kell lennie,

* A'tervezésnek rugalmasnak és akiualizaltnak kelt lennie.

A belsd ellenfrzés kbzremikddik a hivatalt fenyegetd jelentSs kockazatok azonositasaban és értékelésében,
es hozzajarul a kontroll rendszer és a kockazatkezelés fejlesztéséhez. A belsé ellendrzési tervnek
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére allé erdforrasokon kell
alapulnia, annak érdekében, hogy az ellendrzdtt hivatal miikddését fejlessze, és eredményességét novelie,
tovabba megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és a belsd szabalyzatoknak
valé megfelelés érdekében. A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Belsd ellendrzési kézikanyvben
meghatarozott szabalyok szerint kerlltek végrehajtasra. A kockdzatkezelés mikédtetésének folyamatos
biztositasa szlikséges. Evente legalabb egyszer djra kell értékelni a folyamatokat érintd kockazatokat.
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A bizonyossagot ad6 tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendri kapacitas tervezése

Soron kiviili az ellendrzés, melynek targya konkrétan nem hatérozhaté meg elére, de a tervben kapacitis
tervezendd ra. Ezen kivil utéellendrzés kezdeményezése is e feladatok terhére lehetséges. Utéellendrzést a
belss ellendrzési vezets és a jegyzé kezdeményezhet, amennyiben az ellenérzétt egység vezetbje az
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardl hataridében nem szamol be.

A belsé ellendrzést végzd killsé szakért§ cég biztositjia a folyamatos ellendrzést, ezzel elérve azt, hogy
minden vizsgélatot olyan munkatars fog végezni, akik az adott ellenérzési terlletnek az ismerdi és szakértsi.
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A tanacsadéi tevékenységhez, a soron Kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervadatok széveges kiegészitése.

A jogszabdlyi komyezet folyamatos véltozdsa és a szervezeti valtozasok a kockézati tényezdk
névekedésével jart. A kockazatok csokkentése, a miikodés zavartalansaga, a problémék gyors megoldasa
érdekében sziikséges, hogy a hivatal vezetése a felmeriilé kérdésekre pontos és gyors vélaszt kapjon.

A tanacsaddi tevékenység a hivatal vezetbje részére nyuijtott olyan hozzaadott értéket eredrnényezé;
szolgaltatas, melynek jellegét és hatokorét a belss ellenér és a jegyz6 a megbizaskor kbzosen hatarozza
meg. Az éves ellendrzési tervet a hivatal vezetSjének egyetértésével lehet moédositani. Tanicsaddi
tevékenységet és sbron kivlli ellenérzést a hivatal vagy a belsé ellendrzési vezets kezdeményezésére lehet
végezni a betervezett id6keret terhére.

A tandcsadé tevékenység jellegét tekintve konzultaciés tevékenység, amelyet altaldban a megbizé konkrét
felkérése alapjan nydjt. A tanacsadéi feladat jellege és hatékére a megbizéval térténé megéllapodas
eredménye. Fontos, hogy a tanacsadé tevékenyéég soran a bels6é ellenémek meg kell Griznie
targyilagossagéat, nem vallalhat At _vézetﬁi felelésséget. A belsé ellenér olyan folyamatok tekintetében is

végezhet tanacsadé tevékenységet, ahol korabban felel6s szerepe volt. A tanacsadé tevékenység fliggetlen

egy esetleg késdbb elrendelt ellenérzéstél. A tandcsadd tevékenység keretében ellathaté feladatok lehetnek
kiléndsen: _

*+ vezetSk tamogatdsa az egyes megoldasi lehetGségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatanak becslésével;

+ pénziigyi, targyi, informatikai és humanerdforras-kapacitasokkal valo ésszer(ibb és hatékonyabb
gazdalkodasra iranyulé tanéicsadas;

* a vezetGség szakénSi tdmogatdsa a kockazatkezelési és szabalytalanségkezelést rendszerek és a
teliesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, fglyamatos tovabbfejlesztésében;

* tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén:

* konzultaci6 és tandcsadés a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében:;

*+ javaslatok megfogalmazdsa a hivatal mikédése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében a hivatal belsd szabélyzatainak tartalmat,
szerkezetét illetéen. -

Budapest, 2020.10.30.

készitette

Szalkay Istvan
belsd ellenorzési vezetd
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Beis§ ellenfrzést tdmogatd informatikal rendszer

2021. évi ellenérzés

Szervezet neve: Bp.Fov.XVlll.ker PestszentiGrinc—Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal

- Strategiai terv

A szervezet hosszu tava célkitiizései, strategiai céljai

Az ellenrzési munka soran egyre nagyobb hangstlyt kell kapnia a gazdédlkodas atlathatésaganak és
racionalizdlasanak, ennek érdekében a kévetkezd feladatokat kell szem elétt tartani a munkavégzés soran:

« Stratégiak, koncepciok kidolgozédsa és végrehajtasa

» Sikeres projektmunka

* Beruhazasok megvalbsitasa

= Szervezeti hatékonysdg névelése

- Informatikai programak alkalmazasa

» Bels@ szabalyozasok akiualizaldsa

» Hatékony energiagazdailkodas

» Eredményes gazdalkodas

» Takarékossagi intézkedések betartasa

* Infrastruktdra folyamatos fejlesztése

« Folyamatos fizetSkepesség fenntartdsa

= A pénzilgyi egyenslily biztositasa

» Szakképzett munkaerd biztositasa

* Munkahelyteremtés

» Eredmeényes vagyongazdalkodas.

« Optimalis hivatalrendszer kialakitasa és miiktdtetése.
+ Bels6 kontroll ren_dSzer megerdsitése.

» Vezetbi elszdmoltatas névelése.

* Szabadlyozotisag szervezet szintjén vald Osszehangolasa.
« Midkddési kockazatok cstkkentése.

A belsé ellendrzés stratégiai céljai

A belsé ellendrzés egy flggetien, targyilagos bizonyossagot add és tanicsadd tevékenység, amelynek célia,
hogy az ellenbrzitt hivatal mikddesét fejlessze és eredményességét ndvelje, az ellendrzétt hivatal céljai
elérése érdekeben rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
eliendrzott hivatal iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysdgat”. A belsd ellendrzési stratégiai terv
az ellendrzésre vonatkozd f6bb irdnyvonalakat hatérozza meg, amelyeket az éves ellendrzési terv bont
ellendrzési feladatokra. A belsd ellendrzés tovabbi feladata még, hogy fliggetlen, objektiv biztositékot
nytijtson a vezetés szamara annak érdekeben, hogy a hivatal, mint kéltségvetési szerv mikédését javitsa,
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Belsd ellendrzést tdmogatd informatikal rendszer -

és értéket adjon ahhoz. A belsS ellenéirzés Ggy segiti a hivatalt a szakmal és gazddikodasi célkit(izések
teljesitesében, hogy modszeres, rendszerezett szemléletet nydjt a belsé kontrolirendszer ériékeléséhez és
javitasahoz. A belsd ellenbrzés feleldssége megfeleld biztositékot szolgdltatni arra vonatkozéan, hogy a
kGltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének folyamatai megfelelGek. A belsd ellendrzés elsddieges
célkitlizése, hogy ellenbrzései soran felmérje a hivatal folyamataiban rejié kockazatokat és éntékelie az azok
csOkkentésére kialakitott eflenGrzési pontok megfelelségét, eredményességét és hatékonysagat,

A belsé ellendrzés stratégiai célkitGzéseit az elvégzett kockazatelemzés eredményeink -értékelésére
alapozva és a vezetés javaslatait is figyelembe véve hatarozta meg.

A Nemzetkdzi Bels6 Ellendrzési Standardok ajanlasa alapjan, a kockazatelemzés soran magas sszesitett
kockézati besorolast elérd folyamatokat az adott évben, a kizepes Osszesitett kockézati besorolast eléré
folyamatokat 2-3 évente, mig az alacsony kockézaté folyamatokat 4-5 évente kell a belsd ellenérzésnek
vizsgalat ala vonnia.

» A belsd ellendrzési rendszer olyan kialakitdsa, amely elésegiti a kozpenzek és a kézvagyon
felhasznalasanak atlathatdsagat és elszamoltathatésagat. )

« A belsé ellenérzés technoldgidjanak, metodikajanak a nemzetkdzi és a magyarorszagi allamhaztartasi
beisG ellenérzési standardoknak vaié telies megfeleltetése, tovabba az PM médszertani Gtmutatok
adaptalasa.

* A hagyomanyos pénzigyi ellenérzés teljesebbé tétele.

* Rendszeres (kockézati értékts! fﬂggé) atfogo (rendszer) vizsgalatok folytatasa sziikséges.

« A pénzlgyi ellendrzés mellett hangsiiyt kell kapnia a teliesitmény-ellendrzésnek, hatékonység-
vizsgalatnak és ezek humanpolitikai vonatkozas( vizsgalatanak.

" » Az ellenfrzési munka j6 mindségének biztositasa a mingségbiztositdsi rendszer elemeinek teljes
kigpitésével, illetve miikédtetésével.

Belss ellendrzési fokusz:

- Kdltséghatékony és takarékos feladatellatas.

* Szakszer(, atlathatd, ellendrizhetd feladatellatas.

» Szabalyozott és szabalyszerti gazdalkodas.

« Hivatal belsé szabdlyozottsaga, belsé kontrollok kiépitettsége, belsé kontrollok milkddése, éridkelése.

« Szamviteli rend és fegyelem betartasa. _

* Kiadasok szabalyszer(i és raciondlis felhasznalasa, erforrdsokkal valé hatékony és eredményes
gazdalkodas. ,

* Vagyongazdéalkodas szabélyszerlsége, eredményessége, vagyonvédelem biztositasa, értékelése.

+ Eurdpai Unids palyazati forrasok felhasznalasnak szabélyszeriisége.

* Kbzbeszerzési tevékenység szabalyszerlsége.

» Témogatasok igénylésének és elszamolasanak jogszabalyi megfelelése,

* A korabbi ellendrzések altal feltart hianyossagok felszamolasanak kiemelt vizsgalati szempontként vald
kezelése,
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Belsd ellendrzést tAmogatd informatikal rendszer

A belsd ellendrzés folyamatos feladatai

* & belsé ellendrzési kézikdnyv aktualizalasa, de legalabb kétévente;

+ kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenSrzési terv dsszedllitasa, jovahagyasa utan
tervek végrehajtasa; .

* a belsd ellenGrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzési jelentések egyeztetése és megklldése a
jegyz® részére;

« a szikseges intézkedési terv véleményezése és a teljesités nyomon kévetése;

* az éves ollendrzési jelentés eikészitése;

* gondoskodik a belsé ellenbrzési tevékenység mindségét biztositd eljarasok és a kiadott médszertani
Gtmutaték érvényesiilésérdl, elvégzi az dtmutaté szerinti éves Onértékelést; elvégzi az ellendrzések
nyilvantartasat és gondoskodik az ellendrzési dokumentumok jogszabalyban tdriénd hatéridéig torténd
megé6rzéseérdl;

+ eleget tesz a jogszabalyban eldirt képzési és tovabbképzési kitelezettségeknek:

* szlikség esetén kezdeményezi az éves ellenBrzési terv modositasat;

+ a minisztériumi Otmutald szerint elvégzi a belst ellenérzési tevékenység mindségértékelését; ‘

- elvegzi a nemzetkdzi és a hazai allamhéztartasi belsé ellendrzési standardok és a belsé ellendrzési
kézikdnyv szerinti feladatokal, igény szerint a vezetsi tanacsadoi tevékenységet.

- szllkség szerint soron kivili ellendrzések végrehajtasa (a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardoknak
megfelelden a beisd ellendrzési kapacitds 10%-at fenn kel tartani soron kiviili ellendrzésekre);

- felkérés esetén tanacsaddi tevékenység, a fiiggetienség és objektivitas elveinek sériilése nélkiil;

» egyes projektekben tanacsadéként valo részvétel;

- folyamatos tanacsadas a belsé efjarasrendjeinek, szabalyzatainak kialakitasahoz, felllvizsgélatahoz.
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Belsd ellendrzést tdmogatd informatikal rendszer

A szervezet belsd kontroll rendszerének értékelése

A Beisd kontroll rendszert a jogszabdlyi eldirasoknak megfefelGen ki kell alakitani a jegyzének. A 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet 3.§-a szerint: ,A koltségvetési szerv vezetdje felels a belsé kontrollrendszer
keretében ~a hivatal minden szintjén érvényesiié —megfeleld

* kontrolikérnyezet, ’

» integralt kockazatkezelési rendszer,

* kontrolltevékenységek,

» informéacids és kommunikacios rendszer, és

* nyomon kévetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, mikodtetéséén <és feilesztéséért.”

A bels6 kontrollrendszer, s ennek keretében az eljdrasck, szabdlyozasok alkalmazasa és fejlesztése
folyamatos feladét. A hivatal vezetbje évente vezetdi elszamoltathatdsagi nyilatkozatot tesz a BKR-ben
foglaltaknak megfeleien. A belsé kontroll rendszer kialakitdsa megfelel az Aht.-ban megfogalmazott
feltételeknek.

Az alkalmazott kockazatelemzési modszertan bemutatdsa, valamint a kockazatelemzés soran
azonositott kockazati tényezdk és értékelésiik

A vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok alapjan az elsé szaml vezetd felel a kockazatok kezeléséért. A kockazati
tényezGk énékelése a "Kockazatelemzés" keretében torténik. A kockazatelemzés minden évben
elkészitésre, Aaténiékelésre kerl, melynek sordan a fébb folyamatok, a kockézati tényezék és a
hozzarendelhetd ellenbrzési pontok meghatarozasra kerlilnek. A magas kockazatot mutat6 folyamatok a
kivetkezd év(ek) éves ellendrzési terveiben elsbdlegesen szerepeinek, majd a kdzepes kockazatu
folyamatok kerllnek figyelembevételre. A kovetkezG években végrehajtasra kerlllé kiilsd ellendrzések
tapasztalatai alapjan a folyamatok atértékelésre kerlilnek, a megélapitasok tlkrében. Az ennek alapjaul
szolgélé kockazatfelmérést a belsd ellendrzés a vezetéséggel egyiitt késziti el.
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Belsd eflendrzést tdmogatd informatikal reridszer

A belsé ellendrzésre vonatkozé feilesztési terv

A belsG ellendrzésnek alapvetSen a vezetés kdzvetlen tdmogatéi szerepét kell biztositania. A hivatal
miikddési feltételeinek javitasa, hatéko;lységénak nivelése érdekében hosszt tdvon a rendszerszemisdlet(
ellenfrzésekre kell kiemelt hangsllyt helyezni. |
A szabalyszer(iségi, pénzlgyi, rendszer- és teljesitmény tipus(, valamint az informatikai rendszerek
vizsgdlatai alapjan javasltatokat kell megfogalmazni a vezetés részére a gazdasagos, hatékony és
eredményes mikddes fejlesztésére, a feltart kockazati tényezék, hiéhyosségok kikiiszob6lése érdekében.

A nemzeti6zi beis6 ellendrzési standardok és a Belsé Ellenérzési Kézikdnyvben foglaltak sierint tanacsadoi
tevékenységgel is hozza kelf jarulni a szervezeti és vezeti célok eléréséhez. Ennek keretében a Bels
Ellendrzési Kézikényvet kétévente fellil kell vizsgalni, és szlikség szerint modositani kell a nemzetkozi belsé
ellendrzési és magyarorszagi dlamhéztartasi standardok fejl6désének, a PM altal kézzétett médszertani
iranymutatasoknak, valamint a belsd ellendrzést eliatok tapaszialatainak, javasiatainak figyelembevételével.

A sziikséges ellendri 16tszam és az ellenéri képzettség felmérése

A vonatkozé jogszabalyok alapjan a hivatal szamara bels§ ellenérzést végzok szamat kapacitas-felmérés
" alapjan agy kell megéﬂap'l’tani, hogy aranyban alljon a hivatal altal eliatott feladatokkal, a kezelt eszkézok és
forrasok nagysagaval, valamint a beisé elfendrzési stratégiai tervben és az éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozott feladatokkal. ,
Az ellendrnek meg kell felelnie az ellendrékre elGin iskolai, szakmai kévetelményeknek, regisztraltnak és
vizsgazott belsS ellendrnek kell lennie, és a két évenkénti ellendri tovabbképzési kotelezettségét teliesitenie
kell. Cél, hogy az ellendr képzettsége, szakmai gyakorlata a jSvében is kielégitse az ellenSrzési
tevékenységgel szemben tamasztott kilondsen magas szakmai kévetelményeket, ennek érdekében az
elvart képzettségi szint megszerzése meliett az ellendrrel szemben tovabbi elvaris a folyamatos '
tovabbképzéseken valé (belsé ellendri, pénzigyi-szdmviteli, jogi, egyéb a feladatellatashoz kapcsolods)
'eredményes részvétel. A munka szakmai minSségét tovabba szakmai 6nképzéssel, az alkalmazott
jogszabalyok és egyéb rendelkezések naprakész ismeretével, az irodan belili szakmai konzultacidkkal és a
vonatkozo informéacick idGben tériénd biztositasaval a tovabbiakban is fokozni szlkséges. Az egyenletes
leterhelés, valamint a szakmai elvardscknak megfeleld humaneréforras biztositasa a tervezésné! fontos
szerepet kell, hogy betblisdn. A belsd ellendrzési feladatokat kiilsé szakéridi meghizassal latjak el.
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Bels§ ellendrzést timogatd informatikai rendszer

A belsé ellenérik hosszi tava képzési terve

A bels6 ellendrok részére eldirt tovabbképzés, illetve vizsgakételezettség teljesitését, nyilvantartasba vételét
az Allamhaztartasrél 52616 torvény irja el§. E képzés keretében eleget kell tenni az Aflamhaztartas belsé
pénziigyi ellendrzési (ABPE) kdvetelményrendszerének, amely magéba foglalia az ABPE i. ismeretek
megszerzését (vizsgakdteles) és az ABPE II. keretében szervezeit modulok kétévente torténd tananyaganak
elsajatitasat. Ahhoz, hogy a belsé ellenérzés mindig az aktudlis, legfrissebb informacidkkal rendelkezzen a
stratégiai és éves ellendrzesi célok teljesitéséhez, biztositani kell szdméara a rﬁegfeielﬁ képzési
lehetGségeket. A PM dltal szervezett — moduléris rendszer(i, tantermi és e-learning tipusi — kotelezd
képzéseken valé részvételt a belsé ellendrzési vezetdnek kétéverite meg kell tennie. A kiils6 szakértd a
kepzéseken folyamatosan vesz részt, a regisztraciéja pedig nem keriit felfiggesztésre. .

Egyéb okiatasi és tovabbképzési formak:
- szakmai konferenciak, eldadasok, tanfolyamok, konzultacick,
+ dnképzés keretében szakmai anyagok tanulményozasa.

A bels6 ellendrzés targyi és informacios igénye

Az ellenérzés dokumentum- és nyilvénfartési rendszerét a megjelend iranyelvek szerint foiyamétosa'n

aktualizalni keil. Az ellendrzés altaldnos mappajat évenként, ill. a valtozasokat kévetden folyamatosan

felllvizsgalni, aktualizalni sziikséges. A dokumentumrendszer magaba foglalja az ellenérzési tovékenységet

eliaras dokumentumai, ellendrzési terv, értesits levél, megbizdlevél, ellenérzési program, jelentés és az.
intézkedési tervet, valamint a végrehajtasrol sz6l6 beszdmolas dokumentumat.

A tevékenység szabalyszerliségének biztositdsdhoz - a jogi szabdlyozds hozzatérhetsége (Jogtar), a

hivatal sajat bels§ szabalyzataihoz valé hozzaférést meg kell teremteni.

A BelsG ellendrzés 0Onalld, zarhaté irodaval nem rendelkezik, a munkavégzéséhez sziikséges targyi

feltételek (szamitégép, nyomtatd, irattdrofasra alkalmas szekrények, telefon) Gnmagénak kell biztositania, Az

ellendrzések idejére a hivatal targyaldit, helységeit elzetes egyeztetés alapjan hasznathatja.
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Beisd eflentrzést tAmogatd informatikai rendszer

A belsé ellenérzés altal vizsgalt terilletek, figyelembe véve a szervezet strukturajaban vagy
tevekenységében szilkséges valtozasokat

A stratégiai tervezési iddszakban a belsé ellendrzés kiemelt figyelmet fordit a hivatalok gazdalkodasanak,

-sziikség szerint a szakmai feladatellatasdnak ellendrzésére, illetve eseti jelleggel a szervezeti valtozasokhoz

és esetleges atalakuldsokhoz kapcsolédo témak vizsgélatara. Kiemelt terillete az ellenfrzéseknek a hivatal
gazddlkoddsanak, beszamolasi és kényvvezetési rendszerének, valamint szervezet szinti szakmai
feladatellatasanak az ellenérzése.

Szabdlyszeriiséqi ellendrzés: annak eliendrzése, hogy az adott hivatal vagy szervezeti egység miikodése,
illetve tevékenysége megielelden szapélyézot{-e és érvényesiiinek-e a hatélyos jogszabalyok, szabélyzatok,
belst szabdlyzatok, utasitasok és vezetdi rendelkezések eldirasai.

Pénziigyi ellendrzés: az adott hivatal, program pénziigyi elszdmolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgélé
szamviteli nyilvantartasok ellendrzése;

Rendszerellendrzés: rendszerak {iranyitasi, végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi, beszamolasi és ellendrzési)
mikodésének &tfogd vizsgalata, melynek keretében a szabélyszerﬁség', szabalyozottsag, gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség keriil ellenérzésre;

Teljesitmény-ellendrzés: a hivatal altal végzett tevékenységek, programok egy jél kériilhatarothatd teriiletén
a mfikédés, illetve a forras felhasznalds gazdasagossaganak, hatékonysdganak és eredményességének
vizsgalata; '

Informatikai rendszerek ellendrzése: a hivatalnal mikddd informatikai rendszerek megbizhatéségéﬁak,
biztonsaganak, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességének. megfelelGségének, szabaiyossaganak
és védelmének vizsgalata. '

A hivatal vezetés ellendrzési igényeit, javaslatait (kockazatelemzésen alapuiva a belsé ellenfrzés fokuszaba
kell helyezni). Az ellendrzési kapacitast, az ellenbrzitt terllletek, koOltséguetési-, pénzigyi-gazdalkodasi,
szamviteli folyamatok, f6folyamatok, ill. részfolyamatainak ellendrzéseét. Jellemzden rendszerellendrzéseket
kell érvényesiteni {(komplex ellendrzéseket kell eltérbe helyezni). A belsé kontroll rendszer keretén belll a
folyamatba épitet, elfzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési rendszer kialakitdsat, szabélyozottsagat,
miikddietéset és a fellllvizsgalataval kapesolatos eliendrzést.

Budapest, 2020.10.30.

készitette

Szalkay Istvén
belsé ellenérzési
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Bp.Fov.XVlil.ker Pestszentlérinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal
1184 Budapest, UiiSi u. 400.
Telefon: 1/2961300  E-mail; uszi@bp18.hu

Bp.Fév.XVill.ker PestszentlGrinc—Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal
Kockazatelemzés Osszesitése
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A kockazatelemzés Hsszesitése
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Leltﬁrozﬁs’;.
Pénziigyi, szamviteli feladatokra vonatkozd jogszabalyokat, szabélyzalokat, eléirasokat figyelemmel kiséri 4 54

nkaerd-feivétel;
Leltdrozas, selejtezés =~~~
Pénziigy) szamvitell feladatokra vonatkozd: jogszabalyakat

Teltarozhs, salejtezés

adéeltendrzéstiolytat-le;
ddiggz_o!ést esa qgn_'kﬁtt_ségmentességhez szlikséges igazolast allit ki
‘az adénatosagl feladalok eliatdsa i szerh
Igénybevélelével biztositja.::: R ; :
ellatja a helyi adokkat, a gépjarm{iaddvat és az adok, az adék modjara behajlandé kéztartozasokkal, valamint a talajterhelési dij
vég_rghaitéséval kapcsolalos I fgig’i addhatasagl feladatokat,

qadoskndlk a faladatk‘ér_r?ggn f.elmeri.'lid statisztikat adatszolgéltatasok teljesitésérdl.
‘kiadja az addl és éritkbizonyitvanyt
részt vesz a helyi adérendelet modositisinak elékészitésében, kdzremiikddik a helyi adbzassat kapcsolatos rendelet A
végrehajtasaban, ’ 25 42 10.25 KOZEPES
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a kiltseyvetésl rendelet elSkeszitesdhsn by Soazoalltasal
a MAX részére tovibbitandé elemi kéHedqvetés, elé
SFARIETIHOIEL BFIALS SZeiF5UE58K; MBgallapotason
L NylvanTdrts Rendazerben 16rand kit iteget 1e:
az Aht-ban meghatirozott pénziigyl ellenjeqyzé
z'?ﬂfi§¥§H‘i§§?f_{§ft’ﬁlék’;iéihﬁ"’sf‘iﬁﬁi§§‘§ﬁﬁk'ﬁﬁﬁi‘éké Ieantaiths
az Onkormanyzat éves zérszamadés! rendefetének elGkészitésében
{8z Onkormanyzat gazdblkodasérs! $3515 146seak! bessaolok, 18/8Kostatek; elskessieutihen 63 Bausmiiiesit
az Onkorméanyzat intézményelnek havi szintlf biziositdsa, ' 25 42 1025 KOZEPES
. bels mikddsshes sziikasies egyedi arohosiok; kodrendser Kiala KOZEPEY
gazdalkodasi folyamatok nyomon kvetése S ' KOZEPES
L gawdalkodassal BeEsEIn S DEISE sabalyzatok
kéltségvetés terverd rendszer karbantartisa
- | KiTen vezets! dBmEs alaplen: wz stmishietl gazdalkoddsrsl szb16 rendelet eiBkESHEsEnen ¢S Hestediifikstnan
Részt vesz az Onkorméanyzat gazdasagl programiervezetének elfkészitésében és Gsszedllilisaban

R Y
SzEnvIEINOSHAN fe18

olbarraster) Hivatal; oy OnkeFmEnyzEE S

r‘a‘gatlaﬂ]art-;és'wgvonmanhflt;kugén;;‘r‘?ﬁlvaﬁf Hei,
ramlavezeld banktél érkezett postat bontja
caatorhin rAkGres! thmugatasokat nylvantarta a Koz ren
"efldlia a vagyon-, &s iasbiziositasokkal kapcsolatos feladatokat’
W B LT kaptsolatos fatadatoks
érvényesit] a polgarmesteri hivatali, dnkormanyzati, és nemzéﬂségi dnkormanyzati ulalvém)okai
-_f‘f-i;f'kez’ell'a‘f#ih?ﬁlé'\ié:élﬁibﬂﬁk:ﬁgyféllei'mktriﬁt]él‘-‘(SﬁEC‘l_‘RA : S
negyedé\iente, ilfetve évente statisztikal jelentést 4Hit bssze a Kézpontl Statisztikal Hivatal részére a beruhAzasokrdl, . . KOZEPES
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részt vesz a selejiezések slokészilésében, végrehajtasihan ésiebonyolits: K
izemelteti és ellendrzi a Pénz- és Eriékkezelési Szabalyzalnak megfeleiden a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat és a

Nemzetiségi Onkorményzatok pénztarait 4 54 147  MAGAS

eikészitid SzAmviteli politiicat; Szdmiarandet, s szamvitellel kapcsolaios belsd szabalyzatol
elkésziti az idészaki kéilségvetéﬁ jelentést és idGazaki mérlegjeleniést, vaia &
algkon nziigyl program kis:

tigyelemmel kiséri a szabﬁlyozésl tervek hatélyosulését
joskac unkakorébe tartozo ke G-leatl

Aci6s rendszersk kialakitséban és miikBdésében 66 KOZEPES
KOZEPES

véleményezi a szomszédos Kerliletek, telepiilések szabalyozasi terveit
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“értesitia fogszabalyban megje!d!t szervet a magyar éliampolgér'kﬂlfaldi anyakdnyvi eseményér&! '
;-'5:'_:; gondoskodik aleladatkarébhs tantss }kéﬁﬁtéé]ﬁﬁfééiﬁlétl’féﬁ":ﬁ!iﬁf_fﬁﬁﬁl ;iél_ﬁfé?]é&i(é’ﬁéﬁjiﬁ!k&éfiﬁéﬁfﬁ
intézi a hagyatéki eljdrdsokkal kapcsolatos hatésagi feladatokat
_ l’éit_aih’bﬁdéﬂéé!fé;*;-VI§§§h6h6§iié'§'l:-_!_c‘é?éﬁﬁi!‘kkéljﬁﬁﬁ&%’t_ilﬁih L datokal
intézi a névviselésre, névvélloziatasra, névmédositasra vonatkozd hatésagi feladatokat
KoRremikadiky ceaadlogl Helyzet randszesshs
letolytatja a birtokvédelmi eljsrasokat
£ Ietaiytatla B telepsigatetyesest sljarasi
nylivantartist vezet az Onkorményzat iltet
-:_5.‘2ffsé‘g“'m_‘ﬂ'fb'u!g'ﬁi'iﬁes‘!'el‘t_‘fﬁz?ﬁllﬁm’;’m’lgﬁi‘éé‘g'g'ﬁl;'.;hhvakﬁ'ﬁ'w i L lato
végzl'a kereskedelmi tevékenység bejelentésével, valamint a kereskedelmi nylivan

ormat WSty
& Hivatal folyamatos mikbdégenaibiztosiasa me
elbkésziti a Hivatal hardver- és szoftverbeszerzéselt
| elvegia Hivatal vezstbssge anal rabizott oy intarmatikal rendszer
elvégzl a Képvisel§-testiilet! iléseken a hangositassal jaré feladatok
BlvEgH Wklasbb hardusrprablemak KIjavitasat; & HbaBI A Kk
‘feliigyeli a Hivatal szimitégépes hilézatalt, ellendrzi az
gtiﬁ'ﬂ&”s‘%ﬂifffﬁfHi\‘iﬁiﬁf"ﬁi“‘ﬂdlﬂﬁidiﬁiﬁiﬁlﬁfp‘ifﬁ"ié'ﬁk"ﬁ Eylitl g g
gondozza a szaklerilletél &rims szerzSdeseket, megallapodasokat
'ny’ii\"vfﬁﬁlﬁﬂﬁét:vez"él}ﬁ'{ﬁi&ﬂiiéfé’f‘éé‘;-Eﬁ‘f&f'ﬂiﬁﬂﬁﬁljéf&ikﬁ%ﬁr&

részt vesz a Hivatal informatikai térgyﬁ bels6 szabélyozésénak kialakitisdban
DFEmeItall a Hivatalban miksde EBrEYIRYBLeL eVeysl Brvirek afah’m ¢ men
vélasztési elfardsckban gondeskodik az informatikai fetadatok elvégrésérs! '

025 KOZEPES
25 42 10.25 KOZEPES
ROzePES
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‘ ZEr sétiés nyomints
a Hivatal és az Onkormanyzat szamara bizlositja a beszerzések koordinaciojat, valamint a beszerzési szabalyzat szerinti

ajénlatkéréseket 7 -
‘az'ajaniatok eriekeiésgt 65

folyamatosan fefiigyeli a szak{Gosztslyi gyintézok altal elekironik. orzési és pélyazati
“gondoskodik A kitelezetiséguallalist tartalmazo okiratok beisid szabaiyzati eldirdscknak megfelels aldiratasarol
Intézi a kiilféldi személyek tulajdonszerzéséhez torténd hozzdjarulassal kapesolatos, valamint jelzalogjog bejegyzésével,
Grie éve{ lkapc _!gl datokat

. koordinalja az _f’)nkpr_rn?py_;g!_?s _a‘Hiyatall kﬁ;_hgsggrzési eljéré;gqil.
réant vesra kbzbeszerzbsi slijarasck elokészileshen és lebonyolitisdban

dégazdalkodasi feladatok elvégzése, egyezietés a Pilisi Parkerdégazdasag 2rt-vel,
Hgvalsmmel kisért a kornyezetuédalemmel és z6ldielilet-gazdalicodissal kapcsalatos palvazatt
gondoskodik a feladatkdrébe tartozd képviseld-lestilieti és bizotisagi eldlerjesztések elkészitésérdl és a dbnlések
végrehajtasarol _ o

gondoskadik e idrnvezetvédelmi'alap kérnyezetvédelmi célok énd felhasznaldsard
gondoskodik a parkok, fasorok névényvédelmi feladatainak ellatasarol és eliendrzeéseérdl

gondoskodik'a'telepiiiést kornyezetvédelmi programban faglallak végrehajta:
Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos hatosdgi feladatok ellatasa: in
drnyezetvadeimi  veszalyas: llletve szelakt ndakgyd
véleményezi a szabaiyozasi tervek kirnyeze! i, 2d)
Idfeiiilel gazdaikodassal kémyezetvedelem

lakaﬂttaiésa, kisall
servez, felll
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:: éakdhiﬁ;gilvéntanés aklualizildsa érdekében felkutatja az adés maginszemélyek elérhetd lakeimét, flletve a szervezetek 55 o4 775 KOZEPES

‘ gy Dsaal . .
kBzut kezelblének megbizass slap]en Intézkediics KS2tarii lizbtmkeptelsn [Armavek elazalias

" “eg Gttmikdik a Hivatal szervezeti egységeivel, a iﬁrshaléséﬁo ai,'llllkét*v'éh rendéreégael és a keriiletben miik&ds polgérsr -
'cst‘;poﬂokkat 25 30 B.66 _!(62EPES

HERGHEE o KIsmBlibn veden; vedett
ehiajtas] ehgedélye

datot szolgaltat arra felingositot! killsé szervek

Imézrighiyek torvenyessagl sllentribsekor Vizsyala anonkil

eliitja az Gnkormanyzati bérlakisok hasznositésaval kapesolatos f
'?Skésiiﬂ‘,ﬁ‘}hé‘th“‘_KL'!K;féﬁhi‘a’ﬁﬁﬁlff-'kﬁiﬁé\?éié"ﬁ!iI_ﬁfé’z"ﬁiéﬁyekfﬁmbgﬁléél; erzodeseit; elbterlosyiéseket Al Gesre _ o i _ JZEP]
gondoskodik a feladatkdrébe tartozd képvisel6-testiietl és bizotisdg! elbterfesztések etkészitésérsl és a déntések &
végrehajtasare! 25 30 66 KOZEPES
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ezella Hivatal irdszer raktarat;:

koordinaija a hivatali géplarmiivek igénybevételst, 25 38 9.49 KOZEPES

gondozzaa:s2a

kiadja a kézitkezeldi és kézmii- és kdzvilagitasi sz_akhatéségi hozzajarulasokat 2.5 36 9.49 KOZEPES
iakoépliet felujitasi programoi Allik Bssze paiyazatoi benylitisa céijbo! 49 KOZEPE:
nyilvéntartast vezet az elkésziilt esatornabekdtésekrél, adatot szolgaitat -3 54 14,7 MAGAS
et vasz az dnkormanyzatl ingatianoic éves karbaniaridsi vs telljiistiervének osszedlitAnaban : : 66 CKOZEPES!
véteményezi a helyi épitési szabalyzatot és a szabélyozési terveket 25 30 8.66 KOZEPES

8/11



CrevisionSOFT

Belsd ellendrzést tamogatd infarmatikai rendszer

\\\\\\\\\w&&\a\\\d& ‘ \ \\\\\ \\1\‘"‘\\\\2\\ \\%’x%\“\\_\‘\ - k\\\, \\X\\.\H\M\ ! s& | \:§\ \\‘§\\\\\\\§\~ \\\-{w i

Ivatal: fisliauitokkal kaposoliss feladit
vatal, az Onkorményzat intézménye
é!l’{‘és'im{ai_‘}Hlﬁﬁiﬁél&'“‘éﬂékélééﬁ;-éé’%iél]ﬁi‘ﬁ"ﬁ?éi‘éﬂi‘i‘ié'ﬁ"y“é
gondozzé a szakteriiietet érint§ szerzidéseket, megéllabodésoka!,

kb2eFotghall HEXISRIBKIET, iitikas!
yilvantarast{(Szemelyl anyap) verer;:
adatszolgiHatast végez a jogszabéiyban m
Tﬁké'ﬁm‘&='§e'gély:i§'§'f§éﬁﬁeié§i%aégélffi :
akisépitésre és imshrlaars felvett allam kezessequatiatiseal bix
elvégzi a vagyonnyiiatkozat-tétellel kapesolatos el6készits felada
tidaakedlica tanilran sierz6dbsek sIkesziéssrs!
srersGisek megkbteshez 6 toljssitésehes waiks B B!
munkaba jaras kiltségtéritésse! (benzin kiitséa) kape:

golH
Sasrovialis ey gyarmekfolst imérminysi kerGiati S2InG ren
aktualizdlfa a Szocialis Szolgiltatistervezési Koncepeid
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{ dkkentése irant benyijtolt:
g5 palyazata :

KOZER
KOZEPES

2 skelasl készit a gyermekjoléti és gyermekvédelmi fefadatok ellatasirsl
feidaritl az eséiyegyeniGseg témakarebe tariozd patyézall iehetdségeket és azokat a célcsoporiok felg
gondoskodik a feladatkérébe tartozd bizotisagt és Képviseld-testileti eldterjesztések elbkészitésérdl, és a dintések
végrehajtasarol

gondozra a szakieraletét érinid szerzodéaeke
igazolast &llit

karbantartja:

avabhith

zremikadik e
dsszedliitasaban
részt vesz a szocialis és gyermekjoléti intézmeén
elékészitésében

25 30 8.66 KOZEPES

|adatkorébe tartozé statiszilkikal
adatok megismerésére vonatkozo igények megvélaszolasédnak koordinaciojal. e
éljs rt armai kéveiaimanyeknelc

elkéaziti
eliatja a kn‘:‘)zérdekﬁw

gondoskadik'a jegyzokanyvek hatdridaben:|
gondoskodik a képviselé-testileti és bizo
‘kénvisaldi hidnyzasokrol al Gazdasagl Fopszial
Bz grletekkel kapcsolatos feladatokal
! ztaiy - képviseldi vagyennylilatkozatokkal kapcsolatos:feladatalt
vezeti a képviselé-testilleti és a bizottségi hatdrozatok nyilvantartasat és egyeéb, a feladatkérébe tartozd nyilvantartasokat, 25 30

KOZEPES
025 KOZEPES
8.66 KOZEPES

10/ 11



CrevisionSOFT

Belsd ellendrzést tAmogato informatikai rendszer

v

;

\\\\\\%\ .

\&
i

. Intes! i hvatalos hirdetmgniek Ko gHesstass
Intézkedik a taldlt tirgyakkal kapcsolatos hatdsagl feladatok elfatasars]
kiadla ez Doyreleknek o tSkoztatd 68 vgyeb hyoMmtatvanyoKa S
koardindlia a lakosség szémdra biztositott &nkormanyzati-, #s hivatall szolgéltatasokat {4!talanos jogi tanéesadds, tirsashazi
jogi tanacsadas),

o patyazati anyagokat ad ki és vesz at;
‘Vérosgazda kartyat ad ki, és vezeti az ehhez kapesolddd nylivantartast
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2021. évi ellenbrzés
Szerverzet neve: Bp.Fév. XVilkker Pestszentlérinc—Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal

A belsé ellendrzés atfogo kockazatelemzése
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2021. évi elilenérzés

Szervezet neve: Bp.Fév.XViil.ker Pestszentidrinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal

Kockazatfelmérési kérddiv

Egyes

Leltdrozds, selejiezés

Ado oszialy

adoeliendrzést folytat le

adolgazolast és a perkbliségmeniességhez szilkséges igazoiast allit ki

eilatjaa ﬁeiyl addkkal, a gépjarmaaddval és az addk, az addk madjara behaltandd koztartozasokkal, valamint a talajterhelés! dij végrehajtasaval
ka atos |. foki: adé sagi fela

Koltséavetesi osztaly
a koltségveiésl rendelet elokészitéséber és dsszedllitdsaban.
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a szakteriiletét érintd szerzddések, megallapoddsck gondozésa, Ide érive a szerzddések elektronlkus adatlapjanak a Szerzddés Nylivantartd
Rendszerben 16rénd kitdltését is.

ségvetés tervezé rendszer karbantaridsa

ya.
kitldn vezetsl dintés alapjan: az Atmenet] gazdalkodédsrdl 32616 rendelet eliikészitésében és dsszedliitbsdban

Részt vesz az Onkormdnyzat gazdaségl programtervezetének elékésziiésében és dsszedllitdsdban.

részvétel a szémvltell bizonylatok kontirozésdban,

teljesitési adatok sszegzése és bemutatisa a Gordius pénziigyl rendszerbdi és a Gordlus FOKA kdnyvelés] rendszerbil

vezels! dintések elSkészitéssét megalapozo adatgyiijiések,

Penzilgyi osztaly
a beruhazasokndl drtékcsdkkenést, ériékhelyesbitést szdmol el, melyekrd) feladést készit a Szamvitell Osztaly felé

%yl eszkizelt Allomanyba veszl, eszkizelt, ingatlanfalt és
ejdst, v mt_naiést készit
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Szamviteli osztaly

elkésziti a Kdvetelés-, Kételezettség jelieg(i-; Egyéb sajatos eszkdzoldall-, -forrasoidali eiszamoldsok-; Aktiv-, Passziv idébeli eihatarolasok
analitikalt

elkésziti a MAK felé az éves kdltségvetés! beszamolot

elkésziti a Szamvitel! politikat, Szamlarendet, a szdmvitelle! kapesolatos belsd szabdlyzatokat

o
elkésziti az iddszakl kiliségvetési jelentést és idGszaki mérlegjetentést, valamint dsszedllffa 2 mérlegmeilékieteket

nigsek plkesz

elgkontiroz 2 Gordius pénziigyi program kiszolgaldsara, dlemeil a kBnyvelés! iételeket a FOKA konyvelésl rendszerbe, és ellendrzés utan
lekbnyvell az adatokat

gondnzia a szaklerilletét érintd szerzddéseket, megallapodéasokat, ide érive a szerzidések elekironikus adatlapjanak a Szerzédés Nyilvantarto
endszerben 10rténé kitGitését is.

Foépitész. Osztaly
a vonatkozé dnkorméanyzati rendeletekben foglaltak szerint ellatja az Gnkormanyzatl tervianics miikddtetésével kapcsolatos feladatokat
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Igazgatasi Osztaly

adatot szolgaltal az alap- és utolagos belegyzésréi a jogszabalyban meghatarozottak szerint

tén lévd cimekrdi

se8gl a polgdrmestert az 4llampolgérsaggal, anyakdnyvl Igazgatassal kapcselates feladat- és skdrelnek gyakorlasiban

végzl a kereskedelmi tevékenység bejelentdsével, valamint a kereskedelmi nyilvantartds vezetésével kapesolatos feladatokat

vezell az iiztetszer(en végzell tarsashiz-kezeldl, és Ingatlankezel 6l tevékenységhes kapesolddd nyllvantartist

Informat. Oszialy
a Hivatal folyamatos milkddésének biztositisa meilett telepiti és konfiguraija a szitkséges programaokat

eltikészit] a Hivatal hardver- és sroftverbeszerzéseit

elvégzl a Hlvatal vezetdsége aital rdbizott, az Informatikai rendszerrel kapesolatos egyéb feladatokat,

elvégz| a ‘Képvlselmtestﬁfeﬂ iiléseken a hangositassal Jard feladatokat,
go

b hardverproblémak kijavitasat, a hibaelharitisok okén kapeselatot tart a killsd Informatikal szaké:

i & ; ; ! " ] i j

Qéiaéilési e!']é'r'ésol"ban' gun'das'ko'c'llk az Informatikal feladatok efvégzésérdl
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Jogi és b. Oszialy

a Gazdassgi Féosztdllyal egylittmiikbdve elvégzi a beszerzés| 1

et v : -
elkésziti az Onkormanyzat és a Hivatal éves kbzbeszerzési tervét és statiszilkal isszegzését

ellat]a a tér orvé égi felligyeletével kapesolatos feladatokal

lolyamatoéan teliigyell a szakiGosztalyi ligyintézk aital elektronikus Gton megkildét beszerzési és palyazatl sablonokat

gondoskodik a kitelezettségvailaidst tartalmazé okiratok belsd szabalyzati elGirdsoknak megteleld atalratésaral

;nltésl a ll&‘ﬁlfaldi személyek tulajdonszerzéséhez tdriénd hozzajdruldssal kapesolatos, valamint jelzdlog|og bejegyzésével, 1brlésével kapesolatos
eladatokat,

jogszabalyfigyelést végez,

YOS 8gy)
résxt vesz a kizbeszerzési elardsok elikészitésben és lebonyolitasaban,

Kornyez.ved. Osztaly
& kdrnyezelvédelem, parképiiés terilletére vonatkozéan javaslatot készit az Onkormanyzatl éves kdltségvetéséhez,
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Kézter.-Feliligy. Osztaly

a kisziit kezelSjének meghizdsa alap]én intézkedik a kizteriileten tarolt (izemképtelen Jarmivelk elszallitdsarol

euenﬁgzi a klemelten védett, védett és az idGtartamban korlitozott varakozési bvezetben kézlekedd, Hletve virakozd Jarmiivek behajtasi
engedélyell
2 & :

akasgazd.felad.

a kiltségvetési rendelethez elkésziti az intézményi létszamadatokat
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javaslato! tesz az Gnkormanyzal tulajdonaban allé lakasvagyon hasrrosiiasara

Ief
kapcsolattartas a kerillet Jardsl hivatallal és a tankeriilettel

karbantartja az 6vodék, a gazdélkodd szervezet alapité oklratalt,

részt vesz ar Ovodal Felvétefl Blzotisag munkajdban

részt vesz az Gnkormanyzatl lakasok éves karbantartasi és feliifitasi tervének sszeallitdsaban, liletve végrenajlasaban

vitas lgyekben beszerzi az liletékes minisztérium dliasioglaldsat

Onkormanyzat és a Hivatal vagyonbiziositasarol

sza.h’zénft?gnm lafjael.

gond.éskodlk a feladatkérébe tartozo képviseld-testilletl és bizottsdgl elélerjesztések eikészitésérsl és a diintések végrehaltasarol
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az Onkormanyzat és a Hivatal palyézatokkal kapcsolatos feladatalnak szervezése

az Onkorméanyzat, a Hivatal, az Onkormanyzat Intézményel benyi|lott palyazatainak nyilvantartisba vételének Intézése

&gy 11y
pénziigyl és projekiasszisztensl, valamint kommunikaclds feladatokat 18t el a hazal és nemzetkdzl projektekben

Humaénpolitikai feladatok
eltat|a az tnlé_zrnényveze!iik a kéztisztviselk, figykezeldk beserolasaval, atsorolasival, kitiintetéséve! kapcsolatos elékészitd feladatokat,

1etés! segély ker
| kezességvatial
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g int
gondoskodik a tanulmanyi szerzédések elkészilésérdl és azok nyllvéntartdsardl, a munkalatol kdlosbnnet kapesolatos szerzddések
megkilésehez és iellesitéséher szilkséges elikészitd feladatokrol,

felderlli a2 esélyegyeniGség témakdrébe tartozo palyézali lehetéségeke! és azokat a célcsoporiok felé tovabbitja

gondoskodik a feladatkorébe tartozd bizotisagt és Képviseld-iestillet! elterjesziések elGkészilésérdl, és a doniések végrehaltasars!

gondozza a s2akteriiletél érinté szerzddéseket

igarolst allit ki a védendd Jogyaszitk nylivantartasba vételéhez, valamint ellat]a az ezzel kapcsolatos feladatokat,
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éﬂéﬁérzié és;; koordinalja az Glések anyagéanak hatariddre t3riéns elkészitésél, a tartalm! és formal kivetelményeknek vald meglelelését,
kézbesitésél

munkavélialds esetén

i i
. nyiivéntartds pontatiar
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2021. évi ellendOrzes

Szervezet neve: Bp.Fév.XVlilL.ker Pestszenti6rinc-Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatal

Folyamatlista

Egyesitett Ovodak
2021/FCL-0000024212

2071/FOL.-0000021216

Pénzilgyl, szamvitall feladalokra vonatkozt
2021/FOL-0000621213 jegszabatyokat, szahilyzatokat, elbirdsokat -
figyelemmel kiséri

Kondor Béla Kézdaségi Haz

aps egrehalh
eliglja a helyi adékkal, & gépjarmaadova!

és az adok, a7 adbk médiara behajtands
2021/#0L-0000020485 kiziariczasckkal, valamint a falajterhalési
dij végrehajtaséval kapcsotalos i. foki

i felac 58t a; 2
rendszerhez tonénd rendszercsatiakozds
2021/FDL-000002048 1 alapjén az ado szakrendszer
igénybevélelével biztosilja.

vetési rendelel elékészitéséban

2021/FOL-0000020493 tasdbar

2021/F0L-0000020495 id@szaki beszamoldk, t&ékoziatok,

zitésében és dsszedllitdsiban

Vkﬁlﬁn vezetdi dones alapjan: az dmaneti
2021/FOL-0000020497 gazddlkodasrél szoid rendalel
eldkesziigsében g5 Gsszeallitasaban

2021/FCL-0000020499

04

részvétel a szamviteli bizonylatok
kontirozésabar,

Onkormanyza
ezt bizlositasa, &
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Belsa eliendrzést tamogato informatikal rendszer

= aE

. vezetdi doniésak elfkészitésat
021/FOL-0000626505 megalapozé adatgyditések,

i gazdélkodsssal Gsszeliiggd belsd
| R021/FOL- 0000020507 szabdlyzatok naprakészen tartasa

s kez

021/FOL-0000205 10 S

sdgol
a Polg&mester Hivatal, az Onkormanyzat
6s a Nemzetiségi Onkormanyzatok targyi
aszikd &llomanyba veszi, aszkozeit,
2021/F0L-0000020512 ingatianjail és vagyonat analitikusan -
nyilvantartia, egyezieti a
vagyonkataszierrel, ezutan kiériakelést,
vagyonkimutatast készit

alvég‘ii'-;-teliémzéssal kapesolalos
2021/FOL-0000020514 talagdatokat

negyedévents, ifetva évanie statisztikat
2021/FOL-0000020516 olantés! llit Gssze a Kozponti Statisztikai
i{ivalw részéra a baryhazasokrd!,

kezsli a szémlé\;ézeté bank
2021/FOL-0000020518 dgylétterminajal (SPECTRA),

csatorna rékatési tAmogaldsokat
2021/FOL-C000020520 nyilvantartja a Kdzmi rendszerben

a szdmlavezetd barktésl drkezett postét
2021/FOL-0000020522 bantja, feidolgozza, illelva tovabbadija az
ilatékes munkatarsaknak, 16osztdlynak

elﬁkuntélrgzéa Gordius pénzigyi program
R Wiszolgatasdra, dlemali a kényveldsi .
2021/FOL-0600020531 tétaleket a FgKA kanyvelési rendszerba,

elendrzés i tokat

iekbny

elkész(ii E Kﬁé‘{,malé-.;i‘ Kitelozettsig

: jellegl-; Egyéb sajiios eszkozoldal-, - ~
2021/FCL-0000020533 forrasaldali elszamoiasok-; Aktiv-, Passziv
idabeli elhataroldso itikait

elkésziti 3 Szamviteli politiksy,
2021/FOL- 0000020535 Szém%aregg'el‘ a s:émvuellel kapceotatos -
belsé zatokal

Véleméﬁyezi a szomszédos kerliatek,
2021/FOL.-0000020452 leleplilésak szabalyozdsi terveit

K eilé.tj“a-a H;a.iyi Elnkurményzali tervtarrdcs
2021/FO1-0060020454 mikddasével kapesotatos fefadatokal
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W slal essleg\ esiliglare
vonatkoz terlieli és telepitést informacids
2021/FOL-0000020456 rendszerek kialakitaséban és )
ratikddéséb

2021/FOL-0000020458

a vonathoza 6nkorményzali rendeletekben .

i togiallak szarint ellatja az dnkormanyzati
2023/FOL-0000020460 tendandcs mikadieidsével kapesolalos
teladatokat

2021/FOL-0G00020538

2021/FOL-0000020540

2021/F0OL-0000020542 meginditjz és lefolylalja a végrahajtasi

eljarasokat

adatot sznlgéitat az alap- és utdlagos
2021/FOL-0000020544 bejegyzésrt! a jogszabélyban
meghatarozottak szerind

seglli a polgarmesiert az

E allampolgarsaggal, anyakanyvi
2021/FCL-DDOCD20546 igazgatassal kapcsolatos feladat és
hataskareinek gyakoriasaban

intézi a honosiiasi s visszahonasiast
hérslmehkel kapesolatos hatosagi -

2021/FOL-0000020548

2021/FOL-0000020550

gldkésziti a Rivala! hardver- és

szoftverbeszerzéseil

aHivalal szamiidpdpes
l6zalal, ellentirz] azok bizio

Dzameiteli a Hivatalban miikédd

2021/FOL- 0000020643 szervereket, shvégzi 8 szerverek adatainak -

mantésat

2021/FQL-000002064 1

:lvégzi a kisebb hardverproblémak
. fjavitasat, a hibaeihé&ritasok okan _
2021/FC1-0000020645 kapcsolalot tan a kdIsd informatikai

szakertikket

f et}
Szerabdssekel megalapodasehal i
valasziasi ai{'éfésokban gondoskodik az
i ikai tok elvégzesardi

2021/FOL-0000020849

hangosiiassal jard Jeladatokal v -
slvégzi a Hivatal vezatdsége aHal rabizott,
2021/FOL-0000020651 az informalikai rendszerre! kapesoiatos
egyéb faladatokat,
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gysletdval ke feladaf
koordinalja az Onkormanyzal és a Hivatal
921/FOL-6000020603 kozbasearzesi eldrsal

szarzdsi effardsok
il

(21/FOL- 0000020605

atal s az Onkermanyzat szamdra

biztosilia a beszerzésak koordindcidjat,

021/F0L-0000020607 valamint a baszerzasi szabalyzat szerin
frpuriey?

olyamalo g
: X gyintézok alta! elektronikus (len
2021/FOL-0000020608 megklidalt beszerzési s palyézati
sablonakat

intdzi a kil5ldi szamélyek

tulajdonszarzéséhez torténd

0214 0L-000002061 1 hozzaiaruldssal kapesotatas, valamint
jelzélogiog hajegyzéséval, tartdsavel

kapcsoialos feladatokat

021/FOL-0000020613

gram faliz
gondoskodik a parkek, fasorck
021/FOL-0000020462 novényvedelmi feladalainak elliasdrd! s -
ellendrzésérdl

apcsol 0K
a kdrnyezetvadelem, parkdpiiés terlletére
021/FOL-0000020464 vonatkozdan javasiato! kaszil az -
Onkormanyzat éves kdltségveléséhez,

ﬂzndnsll(gﬁik a ] Iagagtérébziarlozé
. pviseld-testilleti 45 bizoltsagi ;
2021/FCL-0000020466 elétesjesziések alkdszitdsdrli és a

dantdsek végrehajtasaro!

Hulladékgazdalkodassal kapcsolatosk

halésagi faladatok ellatasa: ingafianck,
2021/FOL- 0000020458 kozterlietek takaritiatasa, kisagllal tetem
elszéltitas

65 Soidfeliilet-gazdaliiadassal
pélyazati felhivasckal
R s S
szalektiv hulla yilast, zoidfeliteti
2021/FOL-0000020470 kiemelt akeidhat sgarvez. teligyel,
lebonyalit

& Rulfddékszigatel:
Hyazasavel dthalyezdsdv
Tiegszntatésay =
ardtgazdalkoddasi feladatok eivégzése,

2021/FOL-0200020472 egrezlelés a Pilisi Parkerdégazdasag Zrt-
: vel,

“agldialiiiat gazdalkdddseal
kainyszetvadelsl |
adatsdolgaliatas;

az adés-nyivinianas aktualizatésa
érdakéban falkutalja az adds R
2021/FOL.-00C0020615 magénszemélysk slérhaté lakcimat, illatva

& szervezetek székhalyét
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ggnuos?gd:k & munkakorébe tartozd
viseld-lesilef és bizoliségi

02 1/FOL-0000020617 elépterjesztasak alkészfieserdl s a
déntések vegrehajtasarot

a szerzodések eiekironikus adatlapjarak a
021/FOL-0806020618 Szerzfdés Nyilvantaré Rendszerben -
Brién

. ! jetzi a jogeilenes dllapatol az eljaris
2021/FDL-0000020553 Igluiylal séra jogostil szerv telé

kozrsmukod:k az dllatvédelmi feladatok

2021/FOL-0000020555 eilAlasaban

a koziit kezeltjének meghizasa alapjan
2021/FOL-00000R0S57 intézkedik a kozlerdleten taroft
Gremképtelen jarmivek alszallitasarol,

agyiillmikédik a Hivala! szervezeti

~ egysegeivel, a tirshatosagakkal, illatve a
2021/F0L-0000020559 renddrséggel s a kardletben mikédé
polgarér csoporiokkal

B adatol szal Altat arr;fél]ogosnml kilsé
2021/FOL-DOD00R0ST ok es%alﬁségak szaméra

vesz az y.
2021/F0I.-0000020573 karbantartasi és feluplésn lsrvénak
0sszedllitdsaban, illetve végrehajtdsaban

} karhanlaﬁjé 2z bvocak, a gazdalkodd
2021/FOL-0000020575 szervazel alapilo ckiralai

kapesolatianias a kariilet jarasi hivasallal
&5 a fankeriletist

2021/FOL-0000020577

. ] ~ sbszt vesz az Ovedai Favetel Bizottsag
2021/FOL-0000020579 munkajahan

melyzeli dokumentimok

} vilas Dgyekben beszerzi az iiatékes
2021/FCL-0000020581 miniszigrium st]ésioglalasal

. tennlastaEn
kﬁznavsiés :nlézményak !imogaias
szorzodésoit, sibter Al ss:

elvégzi a Hivaial gépjarmiveinek

: Gzemelletésévei jare feladatokal,
2021/FOL-0008020653 szervizelésl, nyllvantartia a gépjarmivek
menet\avaiew! es bzl llésarl

e:léija ;1 qu eé m;.mkavedelemm

2021/FOL-0000020657 kap:soialos le1adalokal

Gazdasag ziallyal egyur%m ikp

hdoskodi az%nkormgrgz
Ivalal vagyonbiztositas
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S | s T ey o

gondozza a szakterdielét rinté
szarzdéseket. megdallapodisakat

021/FOL-0000020481

. gondozza a szaklerifatét drinld
0:21/FOL-0000020483 szerzédaseket, megallapedasokat

adatot szo!%a!tat &5 56 fiséget nydjt a
024/FOL-0000020475 teladatkbréhez kapesolodd kdzbeszerzési -
eljarasok letolylatasaboz

2021/FQL-Q00C020477

kiadja a kdzutkezeibi 4s kdzmi- és
2021/FQL-0000020479 kdzvilagiasi szakhatbsagi
hozzéjarulbsokal

elkdszii az ajanlatok értékelését és az
2021/F0L-0000020622 eljdras eredményére vonatkoz vezetdi

Gl
pesolato! tart és egydtimikadik a hazai
2021/FOL-0000020624 as nemze!iﬂzilprojaktekben kHzremiikdds
rvezal

2021/FOL-0000020626

részvélet 42 Onkormanyzal és a Hivalal
2021/FOL-0000020628 altal bem{ﬂ' &sra kerlil europai unios és -
hazai palvazatok eldkészitésében

a kbzszolgdlali tisztviseltkral,
munkaszarzidassel foglalkoztatattakrdl, az
2021/FOL-0006021201 intdzmény-vezeidkrdl elekironikus és -
papiralapl nyilvéntartast (szemdlyi anyag)
vezel,

éntékaldsalt: “
alialia az intézményvazstdl bg séval
wazlisziviselok. dgyhezeilk basoroldsdval,

2021/FOL-0000021203 Atsorclasaval, kitunletdséval kapcsatalas
v itd feladatokat

3
kéreimaket, a munkaiiatdi
kélcsanigényeket és nyilvantarta a
2021/FOL-0000021205 kozlisztviseldk altal lakdsépitdsre 85
vasarlasra felvelt allam:
vaHalassat biziositott hiteleket

adatszolgaliatast vagez a jogszabdlyban

2021/FCL-0000021207 maghatirozott szervek részére,
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igazalast Al ki 2 védends fogyasziok
2021/FOL-0000020584 hyilvaniarntdsba véleléhez, valamini elidlja
az ezzel kapesolatos feladatokat,

elltja a jogosulatianul és rosszhiszemien
021/FOL-0000020586 felvett szocialis juttalasok visszafizetésével -
kapcsolatos feladatokat

ondoskodik a feladatitrébe tartozé

} izoltsAgi és Képviseid-lestilel
2021/FOL-0000020588 sitferjesziések plokésziiEsérd, és &
donlések végrehajtasandt

elkészili a statisztikai adatszolgéitatast
2021/FOL-0000020890 K&H falé, vaiamint kilsd szervek

yer del: ol atasdrs
2021/FOL-0000020592 . gandozza a szaklerlielét ennté

2021/FOL-0060020594

zir vész a szocidlis gs gyermekjolé
intézmények |éleshésanek,
202i/FOL-0000020506 dlszarvezésanek, Bsszevonasanak,
megszintetésének alékésziidsében

e
A szocidlis 85 gyermekjoisli intézmények
2021/F0L-0000020598 kerliteti sziptil rendezvenyei kapesén
koardinacigs feladatokal vegez

ekl
feideriti az esélyegﬁenlﬁség {émakdrébe
20?214/FCL.-0000020600 tartozé palydzai lehetdségeket és azokal
a célcseporiok falg tovabbitia

\csoporokal Brintd Bl
polparmester] hivatalok ré
palyazetok Bsszellliésaba

3 21, %8

gondoskodik a jegyzokényvek hataridGban

2021/FOL-0000020631 liiné_nc?}lcva'bbilésarb! a jpgszabalyban
magjeldlt :

2021/FOL-0000020633

2021/FOL-0000020635 téléves idékr")zbnkégl jeloriést 4l ossze 8

lejan halaridejd hatdrozatokeal

segit a Humanpolifkai Ds2t4ly képvisel
2021FOL-0000020637 vagyonnyilatkozalokka! kapcsolalos
feiadatail
megrandeli &s inézi a B
kapcsoiatos feladalokat
elliya a kdzerdekl adalok megismerésére
2021/FOL-C000020639 vonatkozd igények megvalaszolasanak
koardinaciéal.
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G revisionSOFT

Belsd ellendrzést tamogatd inforrmatikal rendszer

éleibenléli igazalést &l ki, valamint
2021/FOL-0000020562 igazalast ad W add visszatéritéshez kilfdldi -
munkavéilaiss esetén

021/FOL-0000020564

g
koordinalja a lakossdg szdmdéra biziosiott

Bnkormanyzati-, és hivatali
021/FQL-0000020568 szolgaltatésokat (Altaldros jogt

tanacsadas, tarsashazi jogi tandcsadés),
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