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nyvilvanos iilés / zart iilés*
Motv.40. § (2) bekezdés a) | 46. § (2) bekezdés b) 46. § (2) bekezdés ¢)

egyszert tobbség / mindsitett tébbség*

Kt. SZMSZ 49, § (1-16.) egyéb jogszabaly:

hataskér jogalapja

Kt. SZMSZ 85. § (1) bekezdés 5. pont egyéb jogszabaly:

* megfeleld rész aldhitzando

Tisztelt Népjoléti Bizottsag!

A Budapest XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata Képviseld-
testiiletének a KepviselS-testillet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl szolé 42/2011. (XIL
20.) szamu Oonkormanyzati rendelete a Népjoléti Bizottsagra atruhazott feladat- és hataskorsk
tekintetében az alabbiakrdl rendelkezik: 85. § (1) bekezdés 5. pontja értelmében a Képvisel-
testiilet Népjoléti Bizottsdga jovahagyja a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
intézmények éves munkatervét.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI. térvény 42. § (5)
bekezdesében foglaltak szerint a bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kdvetkezd év
augusztus 31-éig tart.

A Budapest Févaros XVIIL kerillet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkormanyzata
fenntartasaban muk6do Egyesitett Bolcsédék és tagintézményei elkészitették a 2019/2020.
nevelési évre vonatkozé munkaterviket a hatalyban 1év§ Szakmai Programjuk, valamint a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatuk figyelembe vételével.

A munkatervek magukban foglaljak a bélcs6dék révid bemutatasat, céljaikat, szolgaltatasaikat,
a szakmai munka nevelési évre vonatkozé kiemelt feladatait havi bontdsban és annak felelgseit,
kiemelt hangstlyt fektetve a sziilokkel, tarsintézményekkel t6rténd napi kapcsolattartasra, a
nagyobb nemzeti €s egyhazi linnepek megiinneplésére.

Tobb bolesddeben folyik f6iskolai képzésben kisgyermekneveld szakon tanulé hallgatok
gyakorlatanak levezetése és gyakorlati vizsgara tOrténd felkészitése.

A munkatervek tartalmazzak tovabba az ellatando feladatokhoz rendelt munkatarsak képzési,
tovabbkeépzési tervét.
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A fentiek figyelembe vétele alapjan kérem a Tisztelt Népjoléti Bizottsagot, hogy a mellékletként
csatolt munkatervet vitassa meg és hagyja jova!

Hatdrezati javaslat _

Budapest Fovaros XVIIL keriilet PestszentlSrinc-Pestszentimre Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének Neépjoléti Bizottsiga a Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérine-
Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett Bélesddék 2019/2020. nevelési évre vonatkozéd
munkatervét az eldterjesztés melléklete szerint jovahagyija.

Felelds: Népjbléti Bizottsag elndke

Hatarid6: 2019. augusztus 31.

Budapest, 208 JON 03,

Dométor Istvan
/ alpoigarmester

Melléklet:
Egyesitett Boles6dék és tagintézmeényel 2019/2020. nevelési évre vonatkozé munkaterve
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HELYZETKEP
A kisgyermekkori nevelés-gondozas masodlagos szocializacios szintere a blestde,
20 hetesnél id6sebb ¢s 3 évnél fiatalabb gyermekek napkozbeni elldtdsat biztosité intézmény.
Keriiletiinkben az ellatas teriileti lefedettségét 10 boleséde biztositja.
Engedélyezett fér8helyek szdma: 700
Boleséder felvétel sordn elsdbbséget élveznek azok a szillék, akik szocialis alapon
jelentkeznek és kérik gyermekiik felvételét, illetve azon csalddok ahol a sziilék munkaltatoi
igazolést igényelnek ahhoz (vagy szandéknyilatkozatot), hogy beirassak gyermekiiket.
BélesGdéinkben lehetéség van sajatos nevelési igényli gyermekek, valamint korai fejlesztésre
¢s gondozdsra szorulé gyermekek nevelésére és gondozasara is, legfeliebb a gyermek hatéves
koraig.
A bolesdder ellatas mellett az alabbi elérhetd szolgaltatisokat is biztositjuk:

4 id6szakos gyermekfeltigyelet

4 Jatszdcsoport

4. gyermekhotel

A nevelési év a b8les6dékben minden év szeptember 1-jén kezd6dik és auguszius 31-éig tart.
A bolesédék nyan zérva tartasi idStartamét a fenntarté legfeljebb 6t - hétben hatérozhatja
meg, de az intézmények jellemzOen négy hétre zarmnak be nyaranta. A sziinetet Ggy
szervezzilk, hogy a szomszédos dvoddk zardsrendjét figyelembe vessziik (testvér 6vodaba jar) €3
{igyeletes bileséde mindig legyen elérhetd.

Az egyes bolesGdek szakmai tevékenységét a bolesSde vezetbje szervezi, koordinalja.
Szakmai feliigyeletet (szakszerli kisgyermekellatas, kozétkeztetés), az intézmények részben 6nalld
gazdalkodési feladatait, a munkaltatéi jogokat az intézményvezetd gyakorolja.

Az Bgyesitett Bolesédéken keresztiil trténik nap, mint nap az a centralizalt munkafolyamat,
mely miikddteti a bolesddei haldzatot.

Kézpontunk a Havanna, Csontvdry lakételepek 4ltal hatarolt vezetben helyezkedik el,
ovodakkal, iskolakkal, mivel6dési hazzal tarkitott teriileten.

Az Egyesitett Béles6dék engedélyezett dllashelyeinek a szama: 257,25 f6.

Ennek megoszlasa: szakmai dolgozdk: 182,25

s

technikai dolgozdk: 75 {5



KIEMELT CELKITUZESEK
% Csaladok erdsségeinek tamogatésa, sziilsi kompetencidk fejlesztése,

Felelds: bélcsddevezetd
kisgyermeknevels
Hataridé: folyamatos

% Egységes informatikai feltilet kialakitdsa a kisgyermekneveltk részére, a megijuld
dokumentéci6s feladatok ellatasa érdekében.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

% A bolesédei-dajka képzésre valé folyamatos jelentkeztetések lebonyolitasa, képzés
nyomon kivetése, eredindnyek rigzitése.

Felelds: intézményvezetd
szaktandcsado
Hatarido: folyamatos

% A vezetdi alapképzés és mesterképzésre valo jelentkezés nyomon kivetése,

credmények régzitése.

Felelés: intézményvezets
Hataridé: folyamatos

% A folyamatban 1év6 szakmai reformok nyomon kévetése, az alkalmazas feltételeinek

megteremtése (szakmai protokol).

Felelds: intézményvezets
Hatdridé: folyamatos

< A megljulé szakmai munka bevezetésének segitése, tdmogatésa.

Felelés: intézményvezets
szaktanicsadd
Hataridé: folyamatos

w - ., J QN SR 4 oy o VI ATt A el Ay o
r Gyabomok felldazitése 2 pedagdeus, minfsitési eljdrdsra,

Felelds: intézményvezett
szaktanacsado
Hatdridé: folvamatos



GAZDALKODASI FELADATOK

4+ Pénzforgalmi adatok lekérése a Gazdasdgi Ellaté Szolgalatté] (GESZ), attekintése és
dsszehasonlitdsa a kdzpont ltal vezetett nyilvantartdssal.

Felelds: intézményvezett
gazdasagi ligyintézd
Hataridg: folyamatos

4+ A bolesddék szdmdra dtruhdzott hatdskdrben  felhasznalhatd pénzisszegek
felhasznaldsanak egyeztetése a bolesddevezetdkkel.

Felelds: gazdasdgi tigyintézo
bolcsédevezetdk
Hataridé: folyamatos

4 Folytszamla hozzajarulds igénylésének 6sszedllitdsa, igény leaddsa s GESZ-nek.

Felels: gazdasagi tigyintéz6
Hataridé: 2019, oktéber honap

¢ Munkaruha kifizetésekhez a 1étszam, pénzésszeg meghatarozasa, igénylés lead4sa.

Felelds: gazdasagi tigyintézé
Hataridé: folyamatos

4 2020. évi koltségvetds tervezése.

Felelds: intézményvezetd
gazdasagi ligyintézd
Hatarid6: 2019. okidber honap

4 Intézmények szerzédéseinek felillvizsgalata, esetleges madositasok eldkészitése.

Felelés: gazdasagi ligyintéz6
Hatdridd: 2019, szeptember hénap



4+ Célzott timogatasok elszdmolésa.

Felelds: intézményvezets
gazdasagi tigyintézd
Hataridé: 2019. november honap

4 Kézbeszerzéssel kapesolatos tapasztalatok megbeszélése, beszerzések mennyiségi
ellenérzése, pénzforgalom ellenérzése.

Felel8s: intézményvezet
- gazdasagi Ugyintézd i
élelmezési koordindtor
Hatdridé: 2019, november honap

A bbles6dék élelmiszer felhasznaldsanak ellenbrzése, értékelése.

Felel6s: intézményvezets
€lelmezési koordintor
Hataridé: 2019. november honap

4 A Dboles6dék statisztikai és normativ nyilvantartisanak ellendrzése, normativa
elszamoldshoz adatszolgéltatas a normativ gazdalkodési referens részére.

Felelfs: intézményvezetd
Hatdrid§: folyamatos

« A bolcsddék gyermek étkezési nyilvantartdsainak ellendrzése a jogosultsdgokat
igazold dokumentumok meglétének ellendrzése.

Felelts: intézményvezets
Hatdridé: folyamatos

§
%

4 Leltdr elékészitése, nyomtatvanyok beszerzése, leltarozas lebonyolitasa.

Felelos: gazdasdgi tgyintézé w
Hatiridé: 2020, januéar hénap
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Onkoltségszamitss az  étkezési  téritési dijak valamint a szolgaltatéi dijak
meghatarozisihoz.

Felelds: intézményvezetd
gazdasagi tigyintéz4
Hataridg: 2020. januér hénap

A telephelyek sajat hataskorben atruhdzott koltségvetésének elézd évi attekintése a

fethasznélasok teljesitésének titkrében.

Felelds: intézményvezetd
gazdasigi ligyintézé
Hataridé: 2020. janudar hénap

Jovahagyott koltségvetést kovetben a bilesddénkénti, koltségvetés leosztasa,

felhasznaldsok iitemezése.

Felelds: intézményvezetd
gazdasagi tigyintézd
Hataridé: 2020. februdr honap

Vedbruba igények felmérése bolesédénként, kifizetések eldkészitése, igénylése a

GESZ-tol.

Felel6s: gazdasigi igyintézd
Hataridd: 2020. mércius honap

Elsd negyedév pénzforgalmanak attekintése, értékeldse,

Felelds: intézményvezetd
gazdasagi tgyintéz6
Hataridd: 2020. aprilis hénap

& Intézményl bankkartydk nyilvantartisanak ellenbrzése, a kartydk lejératanak

ellentrzése.,
Relelie: oazdacaoi fiovintdza

Hatdaridd: 2020, dprilis hdnap



4 Utiksltség térités nyilvéntartisa telephelyenként, munkavallaiok nyilatkoztatisa az
igénybevételrd].

Felelds: gazdaségi tigyintézd
Hataridé: folyamatos

4. Folyamatos  konzultacié a  pénziigyi  folyamatokkal  kapcsolatban  az

intézményvezetdvel.

Felelds: gazdasagi igvintéz6
Hatarida: folyamatos

i Utdlagos elszdmolasra felvett elblegek nyilvantartdsa (telephelyenként) és
jovéhagyasra elékészitése az intézményvezetének, majd iovéabbitisa a GESZ felé.
Elszamolasok nyomon kovetése.

Felelds: gazdasagi tigyintéz6
Hataridé: folyamatos



MUNKALTATASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

4 Az indul6 nevelési évben a szakmai és technikai allomanyi 1étszam atiekintése.

Felelds: intézményvezetd
munkatigyi ligyintézs
Hataridé: folyamatos

+ Telephelyekrdl beérkez hidnyzéjelentés ellendrzése, rogzitése a KIRA rendszerében.

Kelelos: intézményvezetd
munkatligyi tigyintézd
Hataridé: folyamatos

4 Munkavallalok szabadsag rogzitése a KIRA rendszerében, munkaid nyilvantartissal

vald Osszeegyeztetése.

FelelGs: munkatigyi tigyintéz6
Hataridé: folyamatos

+ Délutdnos pétiékra vald jogosultsag ellendrzése, draszémok Osszegzése.

Felels: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

4 2020. évi koltségvetéshez adatok, informacick bekérése frasban a bilcsddevezetdlktil.
Felelés: intézményvezets
munkaligyi igyintézd
Hatdrid6: 2019, oktéber

4 2020. évi ksltségvetés személyi kiadasainak tervezése.
Felelds: intézményvezets
munkatigyi tigyintézd
Hataridé: 2019. oktéber

4 Kinevezés modositasok, dtsoroldsok elkészitése, tovabbitisa a munkavallaldk részére.

Felelés: intézményvezet
munkatfigyi {iovintézé
Hatdridé: 2020. januar



4 Kompenzicids nyilatkozatokkal kapesclatos informaciok  4tadasa

bélcstdevezetdknek.

Felelds: intézményvezets
munkaligyi igyintézé
Hataridé: 2020. januar

«+ KSH felé a kotelezd adatszolgaltatasok teljesitése az el6zd évrl.

Felelds: intézményvezetd
munkatigyi ligyintézé
Hataridd: 2020. februar

+ Gazdasagi Ellato Szolgalat felé adatszolgaltatss a 2019. évi beszamoldhoz.

Felelés: intézményvezets
munkaiigyi ligyintézd
Hatdrid6: 2020, februar

4 Az Egyesitett Bolesddék 2020. évi szabadségoldsi fitemtervnek elkészitése,

Felels: munkaiigyi tigyintéz6
Hatéridé: 2020. februar

4 Csalddi  addkedvezményhez, adébevallashoz sziikséges  informacick 4tadasa,

nyomtatvanyok megkiildése a telephelyek részére.

Felelbs: intézményvezets
munkaligyi ligyintézé
Hataridé: 2020. februar

4 Az édtlagos statisztikai 1étszém meghatérozésa, rbgzitése,

Felelés: munkatigyi tigyintéz
Hatéridé: folyamatos

4 Nyugdijba kfeztild munkavallalél dokumentomainak attekintése, a felinenids
yugay )
mentesités] 1d6r6l vald tdjékoztatas.

Felelds: munkatigyi tigyintéz6
Hatdridé: folyamatos
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Alapadat nyilvantarté kartonon a személyi adatok médositasanak felvezetése.

Felelfs: munkaiigyi tigyintézd
Hataridé: folyamatos

Ev kozben iskolét vegz6 munkavallalok dtsoroldsa. Dokumentumok megkiildése a

munkavallald és a bolestde részére.

Felelfs: munkatigyi igyintéz6
Hatarid6: folyamatos

Munkaviszony létesitések, megsziinések, dthelyezések elkészitése.

Felelds: munkaiigyi igyintézé
Hataridé§: folyamatos

Uzemi, ti balesetek nyilvantartdsa, munkabaleseti jegyz6kinyvek tovabbitisa a
MAK, bdlestde, Bp. Fév. K.h. Foglalkozési féosztaly felé.

Felelbs: munkaiigyi tigyintéz6
Hataridé: folyamatos

Figyelemmel kisémi és nyilvantartani azokat a jogszabalyokat, melyek a

kozalkalmazotti jogviszonnyal kapesolatosak.

Felelos: intézményvezets
munkaligyi tgyintézd
Hatéridd: folvamatos

A jubileumi jutelmak jogosultsiginak vizsgilata, a szitkséges dokumenticick

elkészitése.

Felelds: munkaligyi tigyintéz6
Hataridé: folyamatos

Szitkség esetén a bolcsbdevezetdkkel vald egyeztetés a munkavallaldkkal kapcsolatos

kérddsekben.

Felelds: munkatigyi Ugyintézd
Hataridé: folyamatos
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4 Kozigazgatasi portdlon a munkaers felvételre vonatkozé hirdetmények kézzététele és
nyilvéntartasa.
Felelfs: intézményvezets
munkatigyi ligyintézé
Hataridé: folyamatos

4 BoélesGdevezettk, munkavallalok kérésére személyes konzultacié biztositdsa.
Felelds: intézményvezetd

munkatigyi tigyintéz6
Hatdridé: folyamatos
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FLELMEZESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A DbolcsOdék és a bdlesfdékbsl étkeztetett Ovodasok élelmezésének a 37/2014.
{IV.30.) EMMI rendeletnek megfeleld ellenérzése és értdkelése.

Felelds: intézményvezetd
¢lelmezési koordinator
Hataridd: folyamatos

Havi élelmerzési zarasok bolcsddénkénti ellendrzése, nyilvantartasa,

Felelés: élelmezési koordindtor
Hataridé: folyamatos

Kozétkeztetésre vonatkozé rendelkezések valtozdsainak nyomon kovetése, a
bolesédék tajekoztatasa a valtozasokrdl.

Felelds: intézményvezetd
élelmezési koordinator
Hataridd: folyamatos

Havonta a bolcsédékben beszedett étkezési téritési dijak ellenbrzése a kotelezd
nyilvantartas alapjan.

Felelds: intézményvezett
¢lelmezési koordinator
Hatéridd; folyamatos

Fézékonyhak, tdlalokonyha és kiszolgald egységek HACCP szerinti megfeleldség
nyomon kévetése.

Felelds: élelmezési koordindtor
Hataridé: folyamatos

Eves HACCP felillvizsgalat és a munkavailaldk oktatdsinak megszervezése.

Felelés: élelmerési koordinétor
Hataridé: folyamatos

A telephelyek napi konyvelésének felillvizsgélata,

Felelds: élelmezési koordindtor
Hatdridd: folyamatos
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4 A diétas gyermekek szAmardl nyilvintartds vezetése, a diéta jopossagénak
feliilvizsgalata.

Felelds: élelmezési koordmator
Hataridé: folyamatos

4 A telephelyeken eloforduld valamennyi diétas gyermek étlapidnak Osszedllitisa az
¢lelmezésvezetbkkel egyeztetve.

Felelas: ¢lelmezési koordindtor
Hataridd: folyamatos
+ A Quadro Byte programban minden telephelyen a 100 adagos receptardk

feliilvizsgalata.

Felelds: élelmerési koordinator
Hataridé: folyamatos

4 Havi és az éves ¢élelmezési statisztikdk elkészitése. Adatszolgaltatds étkezési
normativa szdmoldsahoz. ‘

Felelds: élelmezési koordindtor
Hatéridé: folyamatos

4 Az élelmezési szabalyzat aktualizalasa.
Felelds: élelmezési koordindtor
Hataridé: folyamatos
4 Bves elégedettségi kérddiv kidolgozdsa, felmérés kivitelezése a szill6k korében,
kérdoiv kiértékelése. Tajckoztatas az eredményekrél az intézmények, sziil6k felé.

Felelbs: élelmezési koordinator
Hatiridé: folyamatos
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SZAKMAI FELADATOK

< Nevelési évet nyitd vezetdi értekezlet lebonyolitasa. Az EBI éves munkatervének

ismertetése,

Felelds: intézményvezets
Hatdridé: szeptember

& 2019/2020-as nevelési év feladatainak meghatarozésa,

Felel6s: intézményvezetd
Hataridd: szeptember

+ A szaktandcsadéi feladatok ismertetése.

Felelds: intézményvezets
Hatéaridé: szeptember

+ Tovébbképzési terv Gsszeallitasa a 2019/2020-es nevelési évre,

Felelés: intézményvezetd
szaktandcsado
Hataridé: szeptember

4 Pétfelvételi eljards lefolytatésa.

Felelés: intézményvezets
Hatéridé: szeptember

# Sziil6i érdekképviseleti valasztasok.

Felelbs: intézményvezets
b&lesddevezettk
Hataridé: oktéber
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Szocialis Munka Napjara valo felkésziilés. Flismerések el6készitése.

Felelds: intézményvezetd
bolcsddevezetdk
Hatarid6: oktdber

Sziildi forumokon vald részvétel.

Felelds: intézményvezetd
szaktanacsado
Hataridé: november

Munkakari leirdsok feliilvizsgélata,

Felelds: intézményvezets
bélesédevezetbk
Hatdridé: november

A bolesddék 2020.€vi nyari és téli zarasanak tervezése, megkiildése a fenntartonak
jovéhagyasra.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: november

Jogszabdiyvaltozasok folyamatos nyomon kovetése, a bdlesédevezetbk tajékoztatésa,

irdnymutatasok megbeszélése, végrehajtatasa.

Felelos: intézményvezet
Hatéridé: folyamatos

A telephelyek havi statisztikai és normativ adatszolgaltatasainak ellendrzése, havi

zarasok elkészitése.

Felelds: intézményvezetd
Hatdridd: folyamatos

Gyermekétkeztetéssel,  alapelldtdssal — Osszefiiggd normativa  elszamoldshoz,

adatszolgéaltatés a normativ gazdalkodasi referens részére.
Helelds: intduminyverets
Hataridé: folyamatos
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Akkreditdciés képzések figyelemmel kisérése, szakdolgoz6k jelentkeztetése.

Felelbs: intézményvezets
szaktanacsad6
Hataridé: folyamatos

Kozbsségi szolgalatra érkezd hallgaték fogadasa, gyakorlati munkajuk segitése.

Felelis: szaktanicsadé
Hataridé: folyamatos

Gyakorlatra érkezé hallgatok fogaddsa, munkéjuk segitése, értékelése, dokumenticids
feladatok ellatdsa. Tereptanarok, gyakorlatvezetd pedagogusok felkészitése a

feladataik ellatasshoz.

Felelds: szaktanicsado
Hatéridé: folyamatos

Gyakomokok munkdjanak segitése, konzulticis, dokumenticié értckelése.

Felelds: szaltanicsads
Hataridé: folyamatos

Vezet6i dokumentacidk vezetésének ellenbrzése.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

- Pedagbgus elémeneteli rendszerében a nyilvéntartisok feltlvizsgélata (KIRA),
dolgozénként. Jelentkeztetés igény esetén. Portfolic criékelése, mindsité eljardson

valo részvétel,

Felelés: intézményvezets
Hataridé: folyamatos

+ Szakmai programok feltilvizsgalata, szakértével valé véleményeztetése.

Felelds: intézményvezets
bSlesédevezetsk
Hatiridé: folyamatos
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4 Az intézményhilozat szabalyzatainak feliilvizsgalata, mddositasok elvegzése.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos
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SZAKTANACSADO KIEMELT FELADATAIL
A 2019/2020 nevelési évben kiemelt feladatomnak tekintem:

“5 A megujult kisgyermeknevelsi dokumentacié és szakmai protokoll megismertetését,
elfogadiatisat és vezetésének, hasznalatinak segitését, Erre a 2018- 2019 neveldsi
évben bevezetésre keriilt Szakmai Vita Kor- SzaViK Gsszejbveteleit preferdlom.

Ideje: 201972020 nevelési évben folyamatos
Feleldse: Szaktandcsadd, Bolesodevezetdk

1. Szakmai munka tdmogaidsa, segitése

a. A szakmai munka szubvenciéjara rendszeres id6kdzonként, a bolesédék
latogatasaval, a csoportban folyé munka megfigyelésével, a dokumentscid eilenérzésével, a
szitlok tajékortatasdra sz0lgalo feliiletek szemrevételezésével, a tapasztaltak megbeszélésével,
ajanlasokkal keril sor. A viziteket tervezett idSben, illetve bolcsddevezetsi vagy
kisgyermekneveldi jelzés, kérés szerint teljesitem. A latogatasokrél és a megbeszélésré]
feljegyzés késziil, melyet a bolestdevezetd és a kisgyermekneveldk is kézhez kapnak. Az
¢észrevételekre javaslat sziiletik, melyet hatdrid megjelslésével ismételt latogatas kévet.

Latogatdsok tervezése

= o2 = = S &)
) H mxﬂ et g g
o i) - : @
R I q1E =
November X X X b4
December X X
Januar X X X X
Februsr X X X X
Mércius X X
Aprilis X X X X
Méjus X X 11X X
Jinius X X
Jidius X X
Augusztus X X

b. Részvétel a sziil6i értekezleten és sziildcsoportos megbeszéléseken a modszertani elvek
adaptalasanak érdekében

" I, | O S, e E o AT Ly oot Tom TP LS 4 T C T S ST
» Figyelemmel kisérem a megbeszdlés levezetdsét, tartalmat, o sziiléh fogadasinal

kériilményeit.

Ideje: megkiildstt idépontokhoz igazodva
Felelfs: szaktandcsadd, bélesédevezets
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2. SzaVik

W Rendszeres idékozénként, eldre egyeztetett idGpontban, a téma megjelslésével

kezdeményezett beszélgetés bolesédénként 1- 2 kisgyermekneveltk részvételével,
melynek az Epyesitett Bolcsédék biztosit helyet.

Wt Az aktualitisok konzultdciéidt kivetden vagy attol eltéré id6ben (megheszéltek

szerint), a Pedagégiai Szakszolgalattal egyiitimitksdve pszichologus meghivasaval,
esetmegbeszél€s lehetdsége a kisgyermeknevelsk altal felvetett témaban.

Ideje: havonta, megheszélés szerint
Felel6s: szaktanicsadd, bslesédevezetsk

3. Gyakornokok segitése, vizsgdziatdsa

i
22

Gyakornoki megallapodas elkészitése, segitd kijelslése, a gyakornoki dokumenticié
vezetésének segitése, a gyakornok beilleszkedésének figyelemunel kisérése, periodikus
latogatasa.

Nyilvéntartds, gyakornoki idé lejarténak nyomon kdvetése,

Gyakornoki vizsga el8készitése és lebonyolitdsa a Gyakornoki szabélyzatban foglaltak
Szernt.

» Pedagdgus  munkakorben foglalkoztatott  kisgyermeknevels portfélidjanak

elkészitéséhez nyvjtott tdmogatés.

Gyakornoki minGségben, évkézben felvételre kertild kollégak beillesztése 2
gyakomoki programba.

Valiozdsok kévetése, munkaviszony megsziinés esetén, a letdltstt gyakornoki ids
igazolasanak kiad4sa.

ideje: folyamatos
Felelds: intézményvezets, szaktandcsado, bolcsddevezeték

4. KisgyermeknevelGk tovabblépzése

B

) HE
e

.
-

Kisgyermeknevelk  nyilvantartésanak vezetése, aktualizildsa, kredit pontjaik
megszerzésének nyomon kévetdse.

Tovabbképzési tervezet készitése.

A 9/ 20600 (VIIL4) SzCsM rendeletnek eleget téve, a kitelezd, a munkakérhiz katott
€s a valaszthatd kategoridban meghirdetett képzések figyelemmel Kkisérése,
tdjckoztatds nyujtdsa és a jelentkezések megvalositisa,

¢ Tanusftvanyok, igazoldsok lefiizése szemeélyes anyagba.

Igazolasok tovabbitdsa a Szocislis és Gyermekvédelmi F Gigazgatosag felé,

Ideje: folyamatos
Felelos: szaidanacseds
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5. Dajkaképzés koordindlisa

=

=t Az évkozben felvételre kertil dajka munkakérben foglatkoztatott kollégak adaptaldsa
aképzésbe, a 20/ 2017 (IX.18) EMMI rendelet eldirdsinak megfelelden, probaidét
kévetéen.

#% Alkalmazds feltétele a képzés elvégzése, melyet a 15/ 1998 (IV.30.) NM rendelet
szabalyoz.

w# Kollégak regisztraldsa a feliieten, szitkséges dokumentumok feltsltése és kiaddsa a
tanfolyamra induléknak, tajékoztatas nyljtasa a képzés helyszinére, idejére, vizsga
idSpontjéra vonatkozdan,

# Nyilvantartas vezetése, tantsitvanyok leflizése személyes anyagba,

Ideje: folyamatos
Felelés: szaktanacsadd

A, Szakmakozi Ss Midszertani megbeszélések, konferencidh

5t Tovabbra is részt veszek megbeszéléseken, konferencidkon annak érdekében, hogy a
naprakész  informdciék  4&ltal, biztositani tudiam a  bolestdevezetdk  és
kisgyermeknevelok idében torténé t4jékoztatasat,

w Figyelemmel kisérem a Magyar Boles6dék Egyestiletének felhivasait, honlapjén
megjelend ériesitéseit, médszertani ajanldsait,

w Kovetem a RAABE Kiadd kiadvanyait, melyek segitséget nyljtanak a
bilesddevezeték, szakmai munkéjahoz.

s A szakmakézi megbeszélések elésegitik a szocidlis, cgeszségiigyl €s kéznevelési
terilleten dolgoz6 kollégak egyiittmitkdését,

Ideje: folyamatos
FelelSs: intézményvezet, szaktandcsads

7. Kapcsolattarids a Szocidlis és Gyermekvédeimi F digazgatbsdggal

% A 8/ 2000 (VIIL4.) SzCsM rendeletében foglaltaknak megfeleléen kéthavi ciklushan
teszek eleget a jelentési kitelezettségnek.

Ez magdba foglalja a:

s Kisgyermeknevelék nyilvantartésba vetelét, torlését,

wl A megszerzett kreditpontot 1 gazol6 tanisitvanyok eljuttatasat.

W Személyes  adatokban  torténd valtozasok  bekiildését (végzettséget  igazold
bizonyitvanymasolat, névvaltozas).

Ideje: folyamatos
Felelts: szaktandcsads
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8. Képzbintézményekkel vals egyiittmikiodés

A kisgyermeknevel6k képzése felsészintt OKJ- s, illetve felséfoku alapképzés keretein beliil
torténik. Ahhoz, hogy szakmailag felkésziilt kisgyermekneveldk keriiljenek ki az iskoldbol,
elengedhetetlen feltétele a gyakorlati id6 letoltését biztosits intézmény megléte és az iskola
elvérdsainak ismerete.

Ennek érdekében:

W Folyamatos 8sszekottetést tartok a képzdintézmények oktatdsszervezsivel.
wk Részt veszek az évente két alkalommal szervezett értekezleteken.

Egyéb feladatok:

i Megkuldstt Egylittmiikodési megallapodasokat tovabbitom az intézményvezets felé,
majd vissza az iskoldnak,

“ A gyakorlatvezetdi tiszteletdij 4tutaldséhoz a Gazdasdgi Ellaté  Szolgslatnak
megkiildém a szdmla kiallitasdhoz szitkséges dokumentumokat.

i Koordinglom a gyakorlatra érkezé hallgatok részvételét bolcsédéinkben.

i Nyilvantartast vezetek a gyakorlatra érkezékrol.

Ideje: folyamatos
Felelés: szaktanacsads

9. Iskolai Kozosségi Szolgdlat

A kbzépiskola elvégzésének kimeneti feltétele a Kézdsségi Szolgalat teljesitése, melyet a
2012/ 2013. tanévtdl vezettek be. Bolesédéink nyitott kapuval varjak az érdek16dé didkokat.

< Celom a didkok kérében népszeriisiteni a bolcsddéket a kételezettség teljesitéséhez,
ezért bemutatkozd prospektust készitek, és néhany kolléga bevonasaval részt veszak
az Iskolai Kozissségi Szolgalat Borzén.

% Nyilvdntartas vezetése, jelentkezék megbeszélés alapjan torténé elhelyezése.

i Befogads nyilatkozatok és Egviittmi{tksdési megallapodasok kitsltése
Intézményvezetsi jovahagydssal.

Ideje: folyamatos
Felel6s: szaktanicsadé, bolesédevezetdk

10 Vezetdi értekezletek

« Feljegyzés készitése, jelenléti iv vezetése, emlékeztets irasa és tovabbitis a
bdlesGdevezetdk szamara.

“ Beszamolds, t4jdkoztatis o Mbddszertand érickezloteken, konforencidkon halloi
aktualitasokrdl, valtozaselkrdl,

Ideje: folyamatos
FelelGs: szaktandcsadd

24



1], Torvények, rendeletek

Munkak&rém maradéktalan elvégzésének feltétele a feladatokhoz kapcsolédd torvényi hattér
¢s a rendeletek médositdsainak kivetése,

Ennek megfelelSen:

W Az ertesiilést kovetben utdna nézek a rendelet valtozasénak, errdl tajékoztatdst
nyujtok.

% ldékozonként ellendrzom, tortént- ¢ kiegészités vagy hatdlyon kiviil helyezés a
paragrafusokra, mellékletekre vonatkozdan.

# A hatdlyba lépést kovetben, anmak teljesen mértékben eleget téve végzem
feladataimat.

Ideje: aktualisan
Felelds: szaktandcsadd

12. Kozponti Statisztikai Hivatal
A KSH adatszolgaltatas minden évben kételezs feladat, online fvek kitsltésével valosul meg.

W Az adatszolgéltatashoz a bolesédevezetSk részére tablazatos formaban megkiildém a
kérdbivben szerepld pontokat,

Wi A tdblazatok feldolgozasaval, a megadott hatarid8ig teljesitem a kételezettséget.

5 A dokumentumok leftizésével archivalom az adatkézlés tényét,

Ideje: 2019. szeptember
Felelés: szaktanacsadd, bélesédevezetdk

A 2019/ 2020 nevelési évre vonatkozé célkitfizéseim:

it SzaViK tovabbi  miikodtetése  az Intézményvezetd  beleegyezésével, a
kisgyermeknevel6k, bolesédevezetSk bevonasdval és a Pedagogia Szakszolgalat
pszicholdgusinak egylttmikidésével, annak érdekében, hogy a nehézségek,
velemények, javaslatok ki- és atbeszélése, timogatést nyujtson a szinvonalas szakmai
munka végzéséhez.

o Inoovécidként a taldlkozékat Osszekotném bolestdelatogatassal, igy a
kolléganGk latogatdst ejthetnek a tébbi bolcsddében is.

o Elképzelésem szerint kiléptink a keriiletbs] és latogatast tesziink mas keriiletek,
csetleg komyez§ telepiilések bolesédéibe,

= Korabbi ,,j6” gyakorlatok tovabbvitele, fejlesztése.

# Konferencidkon hallottakbél merftett dtletel adaptalése kertiletiinkbe (Sziiléi catek,
Apds sziilécsoportos beszélgetés, Sziléesoportos megbeszélések modernizaldsa).

i Tovabbképzési leheibségek keresése, melyek inspirdld, hasznos, beépithetd és a
mindennapokban megvaldsithaté tletekkel, tjdonsagokkal és ismeretekkel segitik a
kisgyermekneveldket.
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Fontosnak tartom az énképzést, akkreditalt tovabbképzéseken vald részvételt, 14tdkorsm
szélesitésének érdekében, mert igy tudom hatékonyan segiteni kollégdim szakmai munkéajat.
Igyekszem az wjftdsok elfogadésat, a megszokottsdgon valé 4tlépdst elésegiteni. Latogatisaim
soran segitd szindék vezérel, célom a keriileti blesédak J6 hirének megtartdsa, emelése és a
szakmai munka szinvonalas végzéséhez valo hozzéjarulds. Munkdm soran egylittmikodésre
torekszem felettesemnmel, kozvetlen kollégaimmal és a bolesédékben dolgoze valamennyi

munkatarssal.

Budapest, 2019. méjus 15, -
Jos s Qe Wicmene
Készitette:  Lojekné Ilias Krisztina
szaktandcsadd

Az Gjitast, még ha jo és szitkséges is,
sokan ellenzik.
De 1jitas néliiil nem lehet épitkezni,

Kazinczy Ferenc
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NAPSUGAR BOLCSODE
MUNKATERVE

2019/20 nevelést évre

Készitetta: Csuri Annamdria
bélcsédevezatd



WSzeresd a gyera':w.&t‘ 7 3}{57*7’:155_}[5?@5%@?*,
Kozdtrimk itr alant mindi;g ragyogva fir.
Mikor szomorkodol, szemed kozé nevet,
Ha bitnre biin o 1s, 4 akkor is szever,
Szivednek n'zé@zéﬁéf Qicmga a forit,
Fejedre rézsdr%éf_wgan fon koszorit,

Ne érje 30115[ soha, ki vid ﬁaj’na(f dertt.
orold le gyongéden a gyermek kinnyeit!”

Posa Lajas: Szevesd a gyermeﬁet



Fenntartd:

Felettes Szerv:

Cime:

Az intézmény neve:

Cime:

MNyitva tartas:

.t

FérGhelyek szama:

Bolcsédevezetd:

Bilesldevereld helyettos:

Telefonszédma:

£~ mail

Intézményvezetd:

& bélcsBde adatai:

Budapest Fdvaras XVHi. keriilet
Pestszentidrinc - Pestszentimre Onkormanyzata

Egyesitett Bélcsddék

1181 Budapest, kondor Béla sétény 5.
Napsugdr Bolcséde

1181 Budapest, Kondor Béla sétdny 5.
Hétf6t61 - péntekig 6°°- 18%°

96 5

Csuri Annamdria

Gabor Andréasné

06-1/290-33-30

napsugar@bolcsil8.hu

Marton Attildné

W
%



Bemutatkozas:

1978 nyartdn Kuba negyed évszdzados nemzeti linnepén, a havannai Vildgifjisdgi Taldlkozd {VIT)
tiszteletére a XVIII. kerilet 1 lakdtelepén utcdt neveztek el Kuba févdresdrél Havanndrél A
dallamos név kezdetben egy utcdt, ma mdr kitdrélhetetleniil az egész telepet Jeldli,

Az 1981. 6ta m(kodS Napsugdr Bolcsdde keriiletiink legnagyobb boicsédéje, amely a Havanna
lakotelepen taldlhaté. Bolesddénk fekvése, elhelyerése igen 9, izoldlva van a fgat zajatoél.
A személyi feltételek adottak, minden csoportban és munkateriileten megfelelfen képzett
szakemberek dolgoznak. lelenleg két & kisgyermekneveld vesz részt f8iskolai képzéshen,
Csoportszobdink  berendezése gyermekkdzpontd, hangulatos, otthonos, esztétikus, vildgos.
A jatékeszkozOk a gyermekek életkori sajétossdgainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a

szakmai eldirdsoknak megfelel@en vannak Osszedllitva.
Flirddszobdink kdzvetlenil kapcsolodnak a csoportszobakhoz és atadokhoz.

Gyermekoltéz8inkben bardtsdgos kbrnyezet fogadja a bolcs6débe érkezd kisgyermekeket és
sziileiket. Minden gyermek szdmdra jellel elidtott, kulccsal zarhaté szekrény biztositott a ruhsk

tarolasara,

A bblcsBde orvosa rendszeresen megldtogatia a bélcs6dét, és figyelemmel kiséri a gyermekek
fejlGdéseét, egészsegi dllapotat.

Az alapelldtds keretében torténd napkdzbeni kisgyermek elldtdst, a gyermek 20 hetes koratdl
igényelhetik azon szUl8k, akik szeretnének munkdba &ilni, illetve nappali tanulményokat
kezdenek/folytatnak.

2o

Bolcsédénket a hatdlyos jogszabdlyok, és szakmai elGirdsok figyelembevételével mikadtetjik, ezek:
- a bolcsGdékre vonatkozd torvények, rendeletek, hatdrozatok és szabdlyok

- altaldnos szakmai s etikai elvek

- az egyesitett bolcsBdék szakmai programja

- HACCP rendszer

- intézményi irott és iratlan szabalyok

#Nyitnikék” Kézhasznt Alapitvény segiti a bélcsdei ellétds szinvonaldnak emelését.

-



A gyermekek korszer(i étkezésérdl és az étlapok &sszedllitdsard! szakképzett éleimezésvezetd,
gyermekorvos, dietetikus, diétds szakdcs gondoskodik, a mindenkori elirdsoknak megfeieiden.
Bélcsédénk sajét fézdkonyhdval rendelkezik, fgy minden étel frissen késziil. Etlapunk valtozatos,
igyeksziink az évszaknak megfelel§ z6ldségeket, gyimdicsdket heépiteni a gyermekek étkezésébe.
Naponta legaldbb kétszer friss, lehetéleg idény gylimolcsot, z6ldséget adunk nversen.

Sziikség esetén diétas étrendet tudunk biztositani megfelels szakorvosi igazoldsok meilett.

z oL

Az Intézmény 96 férShelyes, 4 gondozési egységgel, 8 j6l felszerelt csoportszohaval rendelkezik.

SUNI KATICA MICIMACKG MINNIE EGER

BolcsGdénkbe jérd kisgyermekek szamdéra az Snfeledt nagymozgasos jatékra, a homokozékkal
ellatott, és az udvari jatékokkal jol felszerelt jatszéudvar, rossz idd esetén, a folyasd haisé részében
kialakitott ,dihéngd” biztosit teret,




Oszt6l tavaszig Somadrin oidatos sészobénk hasznélata szorosan beépiil a gyermekek napirendjébe,
A Somadrin klimaoldat pérolgdsa j6tékony hatdssal van a légati megbetegedésben szenveds
gyerekekre, de erdsiti az egészségesek immunrendszerét is. A sészobdban a gyerekek fei 6ra alatt
megszabadulhatnak a légzészervekben 1évd esetleges lerakdddsokts! Ekdzben mozgdsukat és
kreativitdsukat fejlesztd jatékokkal jatszhatnak.

A bilcsddel nevelés-gondozas célia

A csalddban nevelkedd kisgyermek szdmdra, a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni elldtas keretében
biztosftani:

® agyermek fizikai- és érzeimi biztonsagat,

e joliétét,

¢ 3 feltétel nélkiili szeretetet és elfogaddst,

e agyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasat,
e identitdsdnak erdsitését,

e kompetencidjdnak figyelembevételét,

e  atapasztalatszerzési lehetGséget,

a viseikedési mintdkat és segiteni a harmonikus fejlgdést.

A bilcs8dei nevelés-gondozads segiti a hatranyos helyzetli, illetve a sajétos nevelési igénylii
gyermekeket a térsadalomba val6 beilleszkedésben, az eselyegyenifség elérésében, A hdtranyok és
kdvetkezményeik enyhitésére szikkség van méas intézmeények, szervezetek, szakemberek
egylttmlkodésére is. A csoportban gondozhatd, nevelhetd sajdtos nevelési igényli gyermekek
esetében fontos a korai életkorban megkezdett, a gondozasha 4gyarott fejlesztés, mely segiti a
hahilitaciot és a rehabilitéciot.

Kiemelt szakmai feladatunk

¢ Adaptdcic segitése — Minden gyermek széméra megterheld a bdlcsSdei élethez vald
alkalmazkodds, anydtdl vald elszakadds. Szliléve! tirténd fokozatos bessokiatds sordn HARYOT
fontos, hogy & biztonsdgérzet kialakuldsat segftse a kisgyermekneve!s, valamint a szilg
Ismerje meg a szakembert. Ez id8 alatt a kisgyermek és a Kisgyermekneveld kozott



fokozatosan kialakuld érzelmi két6dés segiti a gyermeket az intézményi szocializdcidban, a
beilleszkedésben,

* Az egyéni bdndsmdd — Minden gyermek egyéni igényeit figyelembe véve kell tAmogatni a
gyermekek fejl6dését. Az egészséges és eltérd fejlddésmenetek kozdtti killdnbséget a
bolcsGdei szakembernek fel kell ismerni, és a gyermek érdekeit szem el6tt tartva, a megfelel§

lépéseket megtenni,

e Allandésdgra valdé torekves A megviltozott tarsadalmi hatdsok mar ennél a korosztalyndl is
erzfdnek. A sziildk egyre kevesebb hasznos idét toltenek a gyermekiikkel, sok az egysziilGs
csaldd, nagy a csalddi leterheltség, és a siirdn valtott lakokérnyezet mind aldtdmasztjak,
mennyire fontos kévetelmény a csoportokban a személyi dlland6sdg megteremtése, mely a
kisgyermek biztonsdgérzetéhez, egyenletes {itemi fejiddéséhez sziikséges. Ehhez
hozzétartozik a jo! kialakitott napirend, a rendszeresség, mely a gyerekeknek segit a
tajékozodasban, kiszamithatdsagban a napi események sordn. A csalddok kilonhtzg
szociokulturdlis kzegbdi kerlilnek ki, igy az egységes neveli hatdsok megvaldsitdsa is fontos,
hiszen a tdrsadalmi egyiittélés szabdlyait rakjuk le, figyelve a gyermekek kozétt lévd
személyiségheli kiilonb&zGségek tiszteletben tartasra.

s Ondlidség témogatdsa ~ Biztonsagos, tevékenységre motivild és cselekvésre, jatékra
alkalmas kornyezet megteremtése, prébélkozashoz, begyakorldshoz elegends idé
biztositasaval. A kisgyermeknevel§ elismerd, témogats, motivals, szeretetteljes, empatikus
magatartdsadval, fokozza az aktivitdst és az 6nallésag irdnti vagyat a gyermekben. Lehetdséget
ad a megismerési, tapasztalatszerzési folyamatok sokszinliségére. A pozitiv megnvilvanuldsck
tamogatdsa, megerdsitése, elismerése, a nevelés alapia.

e Egészségvédelem, és egészséges életmdd megalapozdsa — Intézménylink fontosnak tartja,
hogy megismertessitk ezzel a korosztallyal az egeszséges tdplatkozds alapjait, feltételeit.
£tkezések alkalmaval a helyes téplalkozds, kultdrhigiénés szokisok alapfait igyeksziink
lerakmi. Szabad levegén vald tartdzkodds maximalizéldsa.

Tovabbi feladatunk

® Sziibk és a bbicsGde kapcsolatinak eldsegitése — A bolcsédei nevelés a csalddi neveléssel
egyiitt, azt tamogatva, kiegésritve szolgdlja a gyermek fejlddését.
A kapcsolattartds lehetdségei: nyilt napok, bolcsédekostolgatds, szhlSi  értekeziet,
csaladidtogatas, beszoktatds, falidjsag, szilldcsoportos megbeszélés, egyéni beszélgetés,
kreativ délutdnok a sziildkkel, gyereknap, adventvérds, csaiddi fiizet.

¢ Jo munkahelyi IégkSrre vald torekvés — A munkatédrsaknak clyan ta rgyi és személyi feitételek
teremtese, mely biztositja a j6 kézérzetiket, el8segiti hatékony munkdjukat. Ezen cél
megteremtése érdekében szerveziink csapatépits programokat, fontos, hogy jobban

megismerjiik egymast.
«  Adolgozok okkreditdlt képzéseinek tdmogatdsa, o tovébbtanulds szorgalmazdsa,

& Lehetdséget adunk érettségi eldtt 6il6 fiotalok kozdss8gi munkdjdnak, valamint emelt szint(
vagy felsCoktatdsban résztvevék gyakoriati idejének letoltésére.

.
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Pedagbgusként dolgoz6 sziilék esetében o beszoktatdst igyeksziink augusztusra biztositani.

Beszoktatéds

&

A csalddidtogatasok mar augusztusban elkezdddnek

A csalddldtogatdsok sordn a kisgyermeknevelSk olyan kapcsolat kialakitdsdra torekednek,
ahol a sziild érzi az elfogadést, az &szinte odaforduldst. A korrekt partneri kapcsolat,
kilcstnds bizalom, az eérintettek személyiségi jogait tiszteletben tarté, folyamatos
kommunikacio és az informdcié megosztdsa a hatékony egylittmlkodést szolgdlja.

BélesGde kostolgatds lehetdsegének biztositasa

ividdot adunk a csaladoknak a bdlcstdei életbe vald betekintésre, annak megismerésére,
ezzel is elGsegitve a szil8k bizalmanak megnyerését.

Sziil6vel térténd fokozatos beszoktatas:

Megkénnyiti az 0 kornyezethez és a személyekhez valé alkalmazkodast, beilleszkedést,
lehet&séget ad a szilének a nevelési mddszerek megismerésére.

Napirend kialakitdsa

A gyermekek életkori sajatossdgainak, fejiSdési ltemének, illetve egyéni igényeiknek
figyelembevételével, évszaknak megfelelGen alakitjuk ki.

Folyamatos dokumentacio

A novekedési standardok, referencia percentilek folyamatos vezetése, amely a gyermek
testmagassagarol, testtomegérdl grafikonos kepet ad. Csaladi flizet, fejl6dési napld, csoport
naplé naprakész vezetése,

Nevelési tervezet készitése: harom hoénapra elfre meghatdrozzuk a nevelesi céijainkat,
feladatainkat, hogy honnan-hovd szeretnénk eljutni, majd havonta értékeljik, hogy
mindezekb6! mit értlink el

A gyermekek életkordnak, fejlettségi szintjének megfeielGen berendezziik a csoportszobdkat,
és7i dekoradcidval tesszik hangulatossa

Az dvodai nevelésbe nem tavozo gyermekek felkészitése az Uj helyzetre, gyermekekre, szil6k

jeleniétekre,

Feiel6s: BolesGdevezetd, Kisgyermeknevel8k

Hatéridd: Szentember



Folytatddik a beszoktatds

A nevelési tervezetben szeptemberi hénapra kit(izétt feladatok, célok megvaldsuldsanak
kiértekelése

Tovabbra is nagy hangsuiyt fordftunk a beszoktatasra

Kisgyermeknevel6i megbeszéiés, melynek témaja a csalddlatogatdsok aikalmaval valamint a
mar megkezdett, vagy befejerett adaptdcidk tapasztalatainak megheszélése, felmerils
keérdések megvitatdsa

Oktober 5-6. Madédrmegfigyelési vildgnap, ennek alkalmdval, udvarunkon eihelyezett
madiretetfket a gyermekekke! kivzicen megtéltiik magvaklal, éc figyeljitk 3z erre szalld

madarkakat

Felelds: BolcsGdevezetd, Kisgyermeknevelsk

Hatdridd: Oktdber




Szillécsoportos  megbeszélések  elGkésziiletei, kivitelezése,  érdekképviseleti tagok

megvalasztasa
Kisgyermekneveléi megheszélés, melynek témaja a sészoba beinditisa

Munkatdrsi megbeszélés, témaja az év végi takaritas, és leltdrozdssal kapcselatos feladatok

ismertetése

Sziil6i érdekképviseleti tagok kéziil érdekképviseleti csicsvezets megvalasztdsa

A 21-én tartandd Adventvéardsra vald késziil§dés, és megvaldsitds

A nevelési tervezetben oktéberi hénapra kitlzétt feladatok, célok megvaldsuldsanak
kiériékeidse

Kisgyermekneveldi adminiscidcid ellentrzése

Marton napi kézmdves csalddi délutén

A két linnep kdzotti Ggyeleti igény felmérése

Tokfaragds: csoportszobankként 1-1 tékét a kisgyermeknevel8k forméara faragnak, a
gyermekek kikanalazzdk azok belsejét, majd egy mécsessel kiteszik az udvarra, ahol

meggyujtidk a mécseseket

FelelSs: Bolcséde valamennyi dolgozdja
Hatdridd: November

[ /{C -



» A nevelési tervezetben novemberi hénapra kitiizitt feladatok, célok megvaldsuldsanak
kiertékelése, a kdvetkez8 negyedévi tervezet eikészitése

¢ Készlif6dés az linnepekre, hangulatteremtds, dalok, mondckak, versek, dekordcié folyamatos

aktualizédldsa
o Mikulas érkezése a csoportokba 6-4n a délelétti érakban

s Munkatdrsi megbeszéiés a dolgozdk kozds kardcsonyi vacsordjanak lebonyolitasara! melynek
ideje 13-a péntek délutdn, tnnepi elfkésziiletek megbeszélése, kardcsonyfa diszités

¢ Unnepi babelfadss

® BolcsGde zdrdsa 2019.12.30. -12.31. kozott, 2 nap. lgény esetén Ugyeletes a Fecskefészek

Bolcséide

Felelds: Bolcséde valamennyi dolgozdja
Hatdrid8: December




&

A nevelesi tervezetben decemberi, majd a janudri hdnapra kitlizott feladatok, célok
megvalosuldsdnak kieriékeldse

Id6jdréssal kapcsolatos tevékenységek biztositasa, szankézds, hdember épitése, ho és a jég
tulajdonsdgainak megismertetése a gyerekekke, a kivancsisdgukat kihasznalva

Sdszoba folyamatos hasznalata
Farsangra késziilddés, szobak dekoraldsa

Farsangi mulatsdg a gyerekekkel a délelétt folyamdn. Ezen a napon a gyermekek jefmezbe
dltdzve érkeznek a csoportokba. ,Evés, ivas, dinom-ddnom”

Egyéni beszélgetés iranti igény felmérése, megszervezése

Munkatérsi és kisgyermekneveldi megbeszéiés, melyriek émédja az év eleji teendtk

dtheszélése

Szabadsagolasi titemterv elkészitése

Felelds: BolcsGde valamennyi dolgozéja
Hatdridd: Januar ~Februdr




e A nevelési tervezetben februdri hdnapra kitizdtt feladatok, célok megvaldsuldsdnak
kiértékelése, a kdvetkezd negyedévi tervezet elkészitése

e BdlcsGdei dajkdkkal megbeszélés, téma a tavaszi nagytakarités megszervezése
¢ Tavaszvirés, csoportok dekordcidjanak aktualizdldsa

Felelds: BdlcsGde valamennyi dolgozéja
Hatdrid&: Marcius

tdén is részt vesziink a ,Szebb, virdgosabb keriletért” pilyazaton

® A nevelési tervezetben marciusi hénapra kit(izott feladatok, célok megvaldsuldsdnak
kiériékelése

e Kisgyermeknevel§i megheszélés a hdsvéti
eldkésziletekrél

e (saladi kreativ délutan

s Husvetvaro babelSadas

o Aprilis 22. Fold napja alkalmaval a gyermekek a klsgyermeknevelok segstsegeve! virdgokat
{iltetnek kiskertjeikbe

i ) §

¢ Sziicsoportos megbeszélés melynek 6 téméja az dvodai beiratkozds, az Svodai nyilt
napokra vald figyelemfelhivds, mas aktudlis témak (az utolsé bolcsédei nap/ballagds/
bicstuzsonna, gyereknapi csalddi délutén)

®  Anyék napi fotdzas délelftt, hivatdsos fotés kiizremiikédésével.

Felel8s: Bolcsdeverzetd, Kisgyermekneveldk
Hatdrid8: Aprilis

oUitess fat keritletiinknek” pélydzat 2019 megirdsa



Aprilis 21. BélcsGdék nepja, nevelés - gondozés nélkiili munkanap, amit a
toltenek o '

@
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@
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bélcséde dolgozéi egyiitt

Felelds: BodlcsGdevezetd
Hatdridd: Aprilis

A nevelesi tervezetben dprilisi hénapra kitlzétt feladatok, célok megvalésuldsanak

kigrtékelése
Anyak napi meglepetésre valo kész{il5dés a gyermekek bevondsaval
Nyiit napok (a leendd balcs6dések és szilleik részére) lebonyolitdsa

Gyermeknapi csaladi délutdn megszervezése, és lebonyolitdsa az udvaron {légvar, arcfestés,
kreativ sarok, tizoltéautd, rend6rauts, vendégvards zsiros kenyérrel, siitivel, tedval)

Felelds: Boicsdde valamennyi dolgozdia
Hataridé: Méjus

A 2020/2021 nevelési évre a blcsédei felvéte! irdnti kérelmek leadasa

Felelds: BolcsGdavezetd
Hataridd: Madjus

Monitoring: 5z0l61 elégedettségl kérdGiveket osztunk ki, melyben a szilék név nélkil leirhatjék
veleményliket, javaslataikat a bolesédei nevelés-gondozds, és az intézmény mikédésével
kapcsolathan. Célunk, a béleséde j6 hirének megteremtése, és a kiértékeléshd! adsda tapasztalatok,

épits javaslatok beépitése.

s
4

releids: BolesBdevezetd, Kisgyermekneveldk, SzUl8 erdekképviselel

Hataridd: Mdjus

— ,{‘ rrj?‘( ----- —



s A neveiési tervezetben mmajusi hénapra kitdzdit feladatok, célok megvaldsuldsdnak

kiértékelése

A nydr adta lehetdségek kihaszndldsa, az udvari élet szinesebbé tétele a pancsoléds felhdtlen

gréomével

A 2020/2021 nevelési évre beiratott gyermekek szillei részére sziil6i értekeziet megtartdsa, a
leendd kisgyermeknevel8k bemutatdsa

Zards eldtti utolsé munkatdrsi megbeszélés, melynek 5 témaja az intézményben esetlegesen
torténd nydri munkélatok alatti Ugyelet, takarités és viraglocsolas megszervezése, valamint az
6vodéba mend gyermekek augusztusi bacstuzsonngjanak megtervezése, az Gjonnan befratott
gyermekeknek tartandé ,BolcsGdekdstolgatd” megszervezése

Felelds: BélesGde valamennyi dolgozéja
Hataridd: Janius - Iilius

A bdlesbde nydri zardsdnak idefe: )Glius — Augusztus hénap

A ,BolcsGdekdstolgatd” lebonyolitdsa
Csalddlatogatasok megkezdése
A dolgoz6k éves atkalmassagi vizsgalatanak el8készitése, megszerverdse

Ballagds/Bdcstuzsonna lebonyolitdsa: ezen a napon a kisgyermekneveldk Unnepi asztalt
teritenek, tnnepélyes hangulatot kélcséndznek a csoportszobaknak, az dvoddba készilg
gyermekek uzsonnadjahoz. A  gyermekeknek sajat  kézzel késaitett tarisznvakkal,
emléktargyakkal teszik emiékezetessé ezt a jeles napot.

Fetel@s: BolcsSdevezetd, Kisgyermeknevel§k
Hataridd: Augusztus
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Bemutatkozis

Fecskefeszek Bolesdde 1974-ben épiilt, egy négyemeletes lakéhizakbél 4116 lakotelep kdzepén,
melynek neve Szent Lérinc telep. Szamos fa, park, gyermekjatszotér teszi bardtsagosss a
bolesdénk kormyékét. A kétszintes épiilet foldszinti részén mikadik a bolesbde, az emeleti
részén Ovodai csoportok talalhatok. 2015-ben az épilet kiilsd szigetelést kapott, valamint
napelemeket szereltek fela gazdasdgos iizemeltetés érdekében. A bileséde 4 gondozési
egységbdl, 8 csoportszobdbdl &ll. A csoportszobdk berendezését az otthonossag és melegség
mellett az igényesseg a biztonsdg €s a praktikum jellemzi. A berendezést gy alakitottuk ki,
hogy a gyerekek mozgasigénye egész nap folyaman jétékos formaban kielégitve legyen. A
csoportokban megtalalhatéak a mozgisfejlesztd sporteszkdzdk, ezeket a gyerekek kedviik
szerint hasznalhatjdk. A jatékeszkdz0k a gyermekek életkorl sajitossdgénak és egyéni
fejlettségi szintjének, valamint a szakmai eléirasoknak megfelelGen vannak Ssszeallitva. A
Szent Lorinc telepen 1év0 Jlakésok alapteriilete kicsi (mdsfél, kettd szobas), ezért fontosnak
creztilk a gyermekek szabadtéri mozgéasigényének kielégitését is. A nyari melegben az udvaron
léve fék arnyckot, illetve a vizes permetezé hisité felfrissiilést nydjt. Az egészséges
taplalkozasi clveket figyelembe véve a bolesde {6z0konyhajardl tSrténik az ide jaré 84
kisgyermeken kivill a kertiletben 16v6 5 6voda gyermekeinek étkeztetése is. Az intézmény sé
szobaval rendelkezik, ahol s6 homokkal terepasztalon is tudnak tevékenykedni a gyermekek.
Intézménylink helyt ad a Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat XVII. keriileti Korai Fejleszté
Részlegének. Bolcsbdénkben igy elbiérbe keriil a korai fejlesztés, a kisgyermeknevelSk
érzelmileg elfogaddk, az elvirdsokban kiszamithatok, biztonsédgot nyhjték, mellyel az inktiziét
alapozzak meg. Nagy hangsulyt fektetiink a megismerési folyamatok fejlesztésére, éppen ezért
killonds gondot forditunk arra, hogy a gyermekeknek olyan eszkdzdket, tapasztalat szerzési
lehetdségeket kinaljuk, amelyek felkeltik és fenntartjidk az érdekl8désiiket, és amelyekbol
észrevétleniil, jatékos médon tanulhatnak,

Gondozasi egységek:

Siint Napsugar Levendula Panda



A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

A bolesbde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapeilstds keretében napkozbeni ellatast
nyljt a csalddban nevelkedd, 20 hetes kort betsltstt, 3 éven aluli gyermekeknek: nevelést,
gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. A bilesédei szolgaltatisokat azon kisgyermekes csalddok
is igénybe vehetik, akik GYED, GYES és a GYET mellett szeretnék kihaszndlni a munka
lehetéséget és a munkaerd piac is lehetSvé teszi a sziild munkaba integralasat. A 3 éven aluli,
csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerii nevelését, pgondozésat
vegezziik. Az alapellatds részeként a fogyatékkal é16, sajatos nevelési igénytt gyermekek
ellatasat, nevelését-gondozdsat végezziik integralt formaban valamennyi bélesédei egységben.

Bilesddei nevelés - sondozds alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkézelitése

A bolesOdei nevelés, a csalddi nevelést kiegészitve, a csaladdal egyiittmtikédve, a sziilék
kompetencidjanak erdsitésével valosul meg. Fontos a csaldd, ezen belil a sziil8-gyermek
kapcsolatanak megismerése.

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magiban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Ennek
értelmében a kisgyermeknevelSk feladata az esetlegesen felmertils fejlédésben vald
lemaradasok, megtorpanasok, felismerése és jelzése.

A csalddi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermeknevelOk tiszteletben tartjdk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait,
szokdsait. A kisgyermekek nevelése a csaldd joga és kotelessége. Szitkség szerint, a
lehetdségekhez mérten, toreksziink a csalddi nevelés, gondozas hidnyossdgainak
kompenzdlasara., Az egylittmikddés érdekében a beszoktatison kivill is lehetGséget
biztositunk a bélcsédei élet betekintésébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete
Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlods

személyiség. A bolesédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra
térekszik.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozé szerepe

A kisgyermekneveld személyiségével, hat a kisgyermekre és a csaladra. Hivatisara jellemzé
az elfogadés, a gondoskodas, az odafigyelés, a t6rédés, és a feltétel nélkiili szeretet.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A gyermekek szdmdra biztonsdgot nyfjt a személyi és targyi kémyezet dllandésiga. A
személyi alland6sagot mér a csalddlatogatds sorén, a leendé kisgyermekneveld latogatdsaval
alapozzuk meg. Targyi kdrnyezettel a gyermekek mér a beszoktatds megkezdése eldtt
»bBlesdéde kbstolgatd™ keretein beltil ismerkedhetnelr, és a helyfllanddsdg a bslostdet Svek
alatt vegig kiséri. A rugalmas napirend a gyermek széméra kiszamithatosdgot ad,
kikiisz6boli a varakozdsi id6t.



Fokozatossag megvaldsitasa

A kisgyermekeket minden 1) helyzethez fokozatosan szikséges hozzaszoktatni, igy
kénnyebben fogadjdk el a valtozasokat, az G helyzeteket,

Egyéni bandsmdd érvényesitése
A kisgyermekneveldk Oszinte, meleg, szeretetteljes odaforduldssal segftik a gyermekek
fejlodésct. Figyelembe véve az €letkorat, fejlédési sajatossdgait, pillanatnyi pszichés és

fizikai &llapotat €s hangulatdt. Ha a gyermek egyéni igénye megkivanja, a szakember
napirenden valtoztat, tgy hogy, a véltozas a tébbi gyermeket ne zavarja meg,

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetkor a nevelés és a gondozas clvilaszthatatlan egységet alkot. A
gondozas kdzben, élve a lehetdséggel hogy akkor ,kettesben™ lehet a gyermekkel, van
lehetdsége a kisgyermeknevelGnek bensOséges kapcsolat kialakitdsira. Kapesolatuk
ezekben a helyzetekhen mélyll és a hizalom kett&jiik kozdtt erdsdik.

A gyermeki kompetenciakésztetés timogatisa

A gyermekek kivancsisagit felhaszndlva biztositjuk, hogy gyermekek jaték kézben,
gondozasi helyzetekben spontdn juthassanak tapasztalatokhoz, élményekhez. Segitjiik, hogy
onalldan tevékenykedjen &s ezen keresztill ¢lményekhez jusson. Kezdeményezéseire a
kisgyermeknevelok minden esetben visszajelzést adnak, segitve a helyes és a helytelen

megitélését.

A bblestde célja, biztositani:

e azintézmény szakszerd, torvényes, az adott feltételek mellett a lehetd legmagasabb szintit

feladatellatasat.
o feltétel nélkiili elfogadas, egyéni bdndsmodot
o érzelmi-fizikai biztonsag megteremtését
« tapasztalatszerzési lehetéség biztositasat
¢ integralhat gyermek esetcben, minél fiatalabb életkortél kezdve a nevelést- gondoz4st
s gyermek ¢s a szl kompetencia érzésének erdsitését, értékkdzvetitést
¢ szociokulturdlis hatranyok csGkkentését
* nevelés - gondozas alapelveinek maradéktalan betartasat
¢  acsalddok bizalmat és a fenntartd megelégedését is elnyerni

o  kiemelt hangsfilyt helyezni az egészséges taplalkozds alapelveinek és a HACCP rendszer

elvarasainak betartasara.

Bolesddel nevelés feladatai

A csalddban nevelkedd kisgyermek szdméra a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas

keretében a gyermek fizikai- €s érzelmi biztonsdgénak megteremtésével, odaforduld szeretettel,
cifogadassal, a gyermek kompetenciajanak figyelembeveteiével, tapaszialatszerzési lehetdség
biztositésaval, viselkedési minték nylijtasaval segiteni a harmonikus fejlédést.



Egészségvédelem, az egészséges életmdéd megalapozdsa

A higiénids szokasok elsajatitasa és a biztonsdgos kérmyezet kialakitdsa fontos az egészség
megdrzese érdekében. A folyamatos napirend lehet6vé teszi, hogy a szok4sokat a gyermekek
meg tanuljék alkalmazni a mindennapak sordn, mint a tisztalkodés, féstilkidés, szobatisztasdgra
vald nevel€s, 6Hozkodés, étkezés, pihenés, alvas, levegdzés, Jt€k, és a mozgas. Téreksziink
arra, hogy a meg jarni nem tudo kisgyermekeknél is biztositva legyen a levegbzietés, a kerti
hempergé €s levegbztetd agy haszndlatival. A bélesGdében, helyben féznek a gyermekekre,
amit szigort szempontok alapjén 4llit 6ssze az élelmezésvezetd, nagyfoku figyelmet forditva a
véltozatos ¢s egészségtudatos étkezésre.

Az egészséges kirnyezetet biztosité feltételek

e Az udvaron minden évszakban lehet6vé tesszik a szabad levegbn vald tartézkoddst,
valamint a balesetmentes, zavartalan jatékot.

» A gvermekeknek sajat” szekrényiik van, ahol clkiilénitetten, hiciénikusan tarolhaték a
ruhak.

¢ A mosddk, WC-k mérete megfelel a gyermekek ,.nagysiganak”, mindenkinek sajat
.Jeliel” ellatott Agynemtije, torotkozdje, féslije van.

® A csoportszobak berendezési tirgyai megfeleldek, konnyen mozgathatdk, kénnyen
tisztantarthatdk.

s A helyiségek jol szellGztethetOk.

» Pihenés, alvas biztositdsdra — a gyermek igényének megfeleléen a nap minden szakéban
{pihendsarkok kialakitasaval).

¢ A bolesddében megbetegedett kisgyermeket megkiilonboztetett szeretettel,
gyengédséggel vesszik koriil, és a sziilék valamelyikét értesitjilk a gyermek érdekében.

e A fertz8 betegségek gyors terjedését gyakori szelléztetéssel, rendszeres
fertétlenitésekkel, helyes oltoztetéssel, sok szabadlevegdn vald tartézkodéssal, helyes
taplalassal igyeksziink kivédeni.
A bbicsGdénknek sajat ,bilesddeorvosa™ van, aki naponta latogatia az intézményt.

Mozgas terén: a mozgasfejlesztés legfontosabb szintere a szabad mozgdsos tevékenység
folvamatos biztositdsa.

Cél: a harmonikus testi fejlédes biztositdsa, Gsszerendezett mozgis, egyenstlyérzék fejlesztése.

Idzvetlen prevencio

® A bolesbdének figyelemmel kell kisémie a kitelez6 véddoltasok meglétét. Gondot kell
forditanunk a folyamatos vitamin és dsvanyi anyag kelld mennyiségil bevitelére,

e A korszerd étkezési szabalyok, a cukor fogyasztas csokkentése, a ragasra nevelés, az édes
italok helyetti vizadds — fogaszati prevencidként is hatnak.

“ Levegdzés: idGpontjat, mérickét az évszaknak és az idGjardsi viszonyoknak, valamint a
gyermekek életkordnak megfelelben vélasztjuk meg. Az udvari élet sokszinfiséeét — a
szobal feltételekhez hasonldan szervezziik meg. A szabad levegén vals tartozkodas csak
kanikuldban, erds havazis, esézés, nagyon erd szél, slrll kod, rendkiviiii hideg esetén
mellbzietd (-5 °C alatt). A napfény kéros hatdsdra a kisgyermek bérének fokozott
erzékenysege miatt 11-15 dra kozott kdzvetlen erds sugarzasnak nem szabad kitenni a
gyermekeket (fejét védeni, Kisinget adni, fényvéddkrémet biztositani, kiemelt figyelmet
igényel a kisgyermekneveld részérdl).



Gyogyszeradis, elsdsegély

&

Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt gyermeket nem fogadhatunk a csoportba. Egyes
nem fertdzd (allergia, anyagesere, epilepszia) betegségben szenveds gvermeknek, ha
szitkséges — a haziorvosa dltal elGirt gydgyszerét beadjuk a bdlesédében. A sziiléknek
frasban (Uzend (csalddi) flizetben, térzslapon) kell nyilatkozniuk arrl, hogy milyen
gyogyszert kaphat, ill. nem kaphat gyogyszerérzékenység miatt.

A bblesédében kotelezd a mentSdoboz, a bolcsdde gyogyszerkészletét a balesédeorvos
allitja dssze (lazcsillapftok, géresoldok, allergia elleni szerek, kotszerek. . O

Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

&

derlis légkdr biztositasa, a bolcsbédébe keriiléssel jéré nehézségek lehet8ség szerinti
megel6zése, ill. cstkkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen 4télt nehézségeik
feldolgozasaban,

a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot jelents kapesolat
kialakuldsanak segitése,

az egyéni szitkségletek kielégitése a csoportban €lés helyzetében, az én tudat egészséges
fejlodésének segitése,

a tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egylittélés szabdlyai elfogaddsanak, a masik iranti
nyitotisag, empatia €s tolerancia fejlédésének segitése,

lehetdségteremtés a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kézos élmények szerzésére
az ¢n-ervényesités és a tolerancia egyensilydnak irdnydba befolyasolva a gvermek
feilédését,

a kommunikatlv képességek fejlédésének segitése a kommunikicids kedv
felébresztésével és fenntartasdval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa),
anchezen szocializalhatd, lassabban fejl6do, érzékszervi és/vagy mozgassériilt, hatranyos
helyzett, az elhanyagolt gyermekek nevelése - gondozésa specialis torédéssel, szikség
esetén mas szakemberek bevonasaval.

A megismero folyamatok fejlodésének segitése

A megismert folyamatok segitenek Snmagunk és a kérnyezd valésag minél alaposabb
megismerésében, mely a bdles6dében a jaték hatasara fejlddik igazdn. Minél sokoldalubb egy
tevékenység, annal inkabb biztositja az egyéni adottsagok teljes kibontakozasat. Eppen ezért,
kilénds gondot forditunk arra, hogy a gyermekeknek olyan eszkozoket, tapasztalatszerzési
lehetbségeket kinaljunk, amik felkeltik ¢és fenntartjidk az érdeklodésiiket, és amikbél
¢szrevétlentl, jatckos médon tanulhatnak. A gyermek arra emlékszik leginkabb, ami érzelmileg
1s megragadta &t, hiszen az érzelmei iranyitjdk.

&

A kommunikativ képességek és a kommunikacios kedv fejlédését beszélgetés
kezdeményezesével, kepeskonyvek nézegetésével, babozéssal valésitjuk meg.

A gyermek ¢letkoranak, érdeklddésének megfeleld valtozatos tevékenységeket kinalunk,
mint pl: vizualis tevékenységek.

LehetOséget biztositunk érzékszerveik fejlesztésére, a természetben megtaldihato
termések, z6ldségek csoportba vald bevitelével.

Virdgos, ziildséges kertiinkben kiizdsen filtetjitk és gondozruk a ndvényeket.
Csoportszobaban a terepasztalon figyeliink meg jég és ho olvadasat, a viz folyasat, a sar
kialakulasat

Az 6ndlld aktivitdsuknak és a kreativitdsuknak folyamatosan teret adunk, biztositjuk a
szlikséges eszkizoket.



o Tamogatjuk az 6nallé véleményalkotdsukat, 8szténdzzilk Gket az 6nalle dbntés
kepessegére, batorité odafigyeléssel kisérjiik tevékenységiiket

A megismerési folyamatok fejlédését elGsegitd szinterek a esoportszobikban:
e Egészségiigyi és pedagogial szempontoknak is megfeleld igényes, bGséges iatékkészlet
biztositdsdra, amelyet
- nyitott jatékpolcon, tarolé edényekben
- gyermek dltal elérhetd polcon kell elhelyezni

A koresoportoknak megfelelden biztositunk:
e  konstrualé jatékokat
e nagymozgasos jatékokat
»  alkoto jatekokat (gyurma, festék, zsirkréta, oll6)
*  szerepjatek, utdnzo jaték kellékeit
e kemeénylapi lapozé és leporellé kinyveket

Célkitiizések

> lehetbséget teremtiink, hogy a csaladok megismerhessék a bolesédénk sajat arculatdt

» toreksziink minden gyermek esetében az anyds beszoktatas sikerességére

» a bblesbdei neveldmunkdnk a csalddi nevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a
gyermekek fejlodését

» agyerekeket dnallésagra neveljiik, szeretettel, tisztelettel fordulunk fel¢juk

» megteremtjlik a békés, nyugodt légkért annak érdekében, hogy a gyermekek egymdassal

tolerdnsak, segitOkészek, tevékenyek legyeneck

az ¢vszaknak megfelel§ dekordcidval tessziik otthonoss4 az intézményt

kézvetlen beszélgetésekkel, csalddi programokkal téreksziink a jo  kapesolat

megteremtéscre, tovabba {rasbeli informécio dtadas lehetéségét is kihasznaljuk

egeszseges eletmddra, tarsas egyiittélésre, képességeik kibontakoztatasara neveljik a

gyermekeket

fizikai és az érzelmi biztonsidg megteremtése

optimalis, inger gazdag kdrmyezet kialakitdsa

a jatékkészlet pedagdgiai szempontok alapjan valé dsszedllitdsa

61 szervezett, folyamatos és rugalmas napirend Gsszedllitisa

megismer6 folyamatok fejlédésének segitése

mivészeti nevelésben részesiteni a gyermekeket, alkotdtevékenységek sordn kitlonbazs

technikak kiprébalasa

nagy hangsulyt fektetni az anyanyelvi nevelésre, a mese, a monddka, versek, énekek,

mozgasos jatekok megismertetése, megszerettetése

#  kiemelt figyelmet forditunk a kémyezettudatos nevelésre. A gyermekek és sziileik, &s
a dolgozdk kozosen, szepitik a bolesédét és kdrnyezetét. Egyiitt készitjik el az linnepi
dekoracickat, kdzosen kertészkediink. Szédmos esetben mar a szervezési teendékbe a
szii6k is bekapesolédnak. [gy kezdetektd] kozdsen ¢lhetjlik meg az egyviitt munkalkodas

Oromet.
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a kerilet 2018 ,Zold Intézmény” cim elnyerése az elismerésen feliil felelds
kotelezettséggel jar. Fontosnak tartom, hogy a cél ne csak a eim elnyerése legyen,
hanem a kdrnyezettudatos szemlélet tovabbi lehetdségeinek kiakndzdsa.

elsédleges, hogy a jelenlepi latdsméd a gyakorlatban tovabb megmaradjon. A
munkatarsakban, csalddokban, gyermekekben, tovdbbiakban is erdsiteni ennek
fontossagat. Ugy gondolom ehhez clengedhetetlen a tovabb gondolkodés. Innovativ
otletekkel, valiozatos programokkal hirdetni a f5ldiink védelmének fontossagat.
segitségiil hivnam a jovében még tudatosabban az irodalmat. A vers a monddka és a
mese nagy hatdssal van a kisgyermekek értelmi fejlédésére. A kisgyermekkorban kotott
baratsag az irodalommal a késébbi életszakaszokban is megmarad, segiti az
ismeretszerzést, dllandd élményforrasként gazdagitja a személyiséget.

Dr. Fejes Erzsébet — Kanczler Gyuldné dr. Mesél§ természet cimi modszertani
kézikOnyve lehet az egyik a téméban.

»A gyermekkor egyik meghatarozd élménye a természettel valé talidikozds. Szémos
irodalmi alkotas 6rzi a természet torténeteit. Gyermekkorunk ezektél és ezekkel a
mesékkel volt szines, érdekes, egyéni és soha meg nem ismételhetd.”

A kényv segitséget nylijt a kdmyezet megismerésére vald nevelés és az irodalmi nevelés
Osszekapesolodasaban. A természet megszerettetése a gyermek beszédre tanitisival
kezdOdik. A j6 neveld nem csak megnevezi a katicabogarat, hanem el is mondja a hozza
tartoz6 éneket mondokat ,,8z4llj el, szallj el, katicabogarka!” fgy lehetdséget teremt
arra, hogy a mondokakkal egytitt a természet is érzelmileg fontossé valjon a gyermek
szamara. Fontos, hogy a kisgyermeknevel6k megtanuljdk, hogy adjanak elég 1d6t a
gyermekeknek a természeti jelenségek, targyak, ndvények — és allatfajok apré
csodainak, ezernyl szépségének felfedezésére, az évszakok hangulatanak atélésére, A
megfigyelt eseményhez, jelenséghez, €l6lényhez tartalmilag kapesolods vers vagy
versrészlet spontan elmondéasaval fokozni, elmélyiteni a természetélmény érzelmi
hatasat.

korrekt, segitd, tdmogat6 kapcsolatok rendszerének kialakitdsa, amely a gyermekekre,
csaladokra, munkatarsakra egyarant hat

szill0i érdekképviselet létrehozasdval segitjiik a szilldi-gyermeki jogok ¢rvényre jutdsat
palyakezdo fiatalok munkéba integralasa. betanitdsa

kazépiskoldkkal egytittmiikddve, segitjiik a Kdzisségi Szolgdlatra érkezd didkokat,
felkeszitjiik 6ket a munkaerdpiacra

kapcsolatot tartunk a tarsintézményekkel

esetmegbeszélésekkel, hazi tovdbbképzésekkel segitjitk a kisgyermeknevelék munkajat
részt vesziink a ,,Szebb, virdgosabb keriiletért” palyazaton

részt vesziink a ,,Z61d intézmény” palyazaton
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csalddlatogatasok  szervezése: augusztusban mar igény  szerint latogatjdk a
kisgyermeknevelSk a csalddokat. A gyermekek sajat kémyezetikben ismerkedhetnek a
kisgyermeknevelbkkel. A sziildknek lehetdséget biztosit kizvetlenebb beszélgetésre.

az ovodaba mend gyermekek dokumenticidianak lezardsa

az ujonnan érkezd gyermekek dokumentacids teendsi, mind a kisgyermekneveld és
bolesddevezetdi oldalrol

a kisgvermekek életkordnak megfelelfen 3 csoportszobsk dtrendezése, a jatékkészlet
aktualizaldsa

évszaknak megfelel6 dekoraci6 készitése és elhelyezése a hazban

csaladok fogaddsa - folyamatos beszoktatds: arra toreksziink, hogy az elsd talalkozas
alkalmaval jotékony letki hatdsok érjék a sziildket és a gyermekeket

“k az életkori sajatossagok és az egyéni igények figyelembevételével, a rugalmas-folvamatos
napirend kialakitasanak elkezdése
Felelés: Bélesbdevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatérid6: szeptember
Magyar népkileés 1955,
Savgul mdr a falevél
meghiiia az fszi spél,
SEOOra a hatde,
Okidber ehiment a gyélyamadar.

folytatodik a beszoktatas
a rugalmas-folyamatos napirend kialakitasa életkori sajdtossagok figyelembevételével

sziilécsoportos megbeszélések mind a négy egységben

A megbeszéléseken a Sziildjogi képviseldk megvalasztasara is sor keriil.

Kisgyormehneveldl  megbeszélés:  csaladidiogaids,  beszokiatds,  saildcsoportos
megbesz¢lés tapasztalatai

i gyermekekkel kdzisen termények, falevelek gyljtése. Oszi monddkak énekek, versek

megismerdése.



<t a technikai dolgozdk, bolesdei dajkdk és a kisgyermeknevelSk szakmai munkéjanak
megligyelése, segitése, munkarendjik dsszehangoldsa

Felelés: Bolesddevezetd, Kisgyermekneveltk
Hataridé: oktdber
November

w a folyamatos napirend tervezésének, kivitelezésének megfigyelése

% szildr kérésre a gyermekek egvéni fotdzdsa, a fEnyképésszel, kisgyermeknevelkkel,
sziitdékkel egyeztetett idépontban

sOszoba hasznalatanak megkezdése

hidegebb, csapadékosabb idé miatt egyre hosszabb 1d6 tartdzkodasa a csoportszobaban,
ezért biztositani kell a nagymozgast pl.: trambulin, bicikli, alagit, mondékas torna.

4 Hagyomdnyteremtd Adventi késziilédés — Csaladi barkdcs délutan

Felelds: Bolesdevezetd, Kisgyermekneveldk
Hataridd: november
December

Mikulas latogatasa a bélcsédébe

* ¢vszaknak megfelelé dekoracic  készitése és
ethelyezése a hazban

# leltdrozas elkészitése

* évet zar6 kdzss vacsora a munkatarsakkal

*  munkatarsi értekezlet a naptari év lezéarésa

_x..

A karacsonyi tinnepre hangolddik ebben a hdnapban az
egész héz. Enekelink, mondékdzunk, az innepnek
megieleléen  dekoralunk.  Szokincsbbvitésre  ad
lehetdséget ez az évszak is, tBbbek kozott
megismerkedbetnek a gyermekek ezekkel a szavakkal:
didereg, dér, kod, zdzmara, hotakard, jégesap, hdpehely,
pilinkél, kopar fa, hovirdg.

Az iinnepi hangulat, a fahéj, mézeskaldcs, szegfiiszeg,
narancs illata dthatja a bélesédénket,

Felelfs: bilesdde kollektivdjn

Hataridd: december




danuar

* Az évszak adottsdgat felhasznalva, havazas esetén ismerkedés a hoval. Az udvaron
megfigyeljiik a hépelyhek hulldsat, a 1ab illetve kéz nyomokat a héban, hégolyét, hdembert
készitink. Kiprébaljuk milyen angyalkat testte] dbrazolni a héban. Visziink be a
terepasztalba havat. Megfigyeljiik, megtapintjuk, megtapasztaljuk annak az olvadésat,

szinének valtozdsat. A szankoéz4s sem maradhat el.

* A kisgyermekneveldk k&zds éneklésre, monddkéizasra

gyermekekkel egyfitt

Felelos: Bélesddevezets, Kisgyermekneveldk
Hatarids: januar
Februar

& szitlbesoportos megbeszélések az egységekben

o farsangi {innepet mér délelstt elkezdjitk. A gyermekeket
jelmezben fogadjuk a feldiszitett csoportszobdkban. A
farsangi mulatsag, zenével, tinceal onfeledt vidamséaggal
tarkitott.

Feleids: Bolestdevezetd, Kisgyermekneveldk
Hataridé: februar
Marcius

invitdljak a szilldket a

Nemes Nagy Agnes: Hoeséshen

Szakad a hé nagy csomékban
veréb maszkal lent a héban.
Vereb! Elment az eszed?
A hdesés hetemer,
Nem is ugralsz, araszolsz,
héesésben vacakolsz.
Folftijtad a tolladat,
azott pamutgombolyag.
Mi kell neked? Fatetd!
Fetetd!

Deszka madar-etets

kozBsen palantazunk &s hozunk Iétre veteményest a belsd udvarban. Ezeket a palantékat
a kisgyermekneveldk, és a gyermekek kiézosen gondozzik

tavaszi monddkak, énekek, versek ismertetése

felfrisstilve, megszéplilve virjuk a tavaszt, A tél fekete, fehér, sziitke, fakd szinei utan
megjelennek a tavasz kiilonféle, z61d, halvanypiros, sarga, kék drnyalatai. Elébajnak a
bogarak, csicseregnek a madarak. A jdtszéudvaron vald id6tsltés meghosszabbodik,
Ahogy az €lovilag éledezik sok kérdés fogalmazodik meg a gyermekekben. A tavaszrél
sz0l6 verseket a viddmsdg, a természet megljuldsa, a racsodalkozas a melengetd
napsugdr, a kék €g, a foldillatt szél felfedezésének Sréme hatja at.

¢vszaknak megfeleld dekordcié készitése és elhelyezése a hazban

babozas

husvéti készilodes — kdzds alkoto délutan a szilékkel ~ tojasfestés és dekoricio készités

Felelds: Bolcsédevezett, Kisgyermeknevelsk
Hataridd: marcius

Satiai Ferenc: Riigyet roppant

Nezd csal azt o Hois dg,
(PN PO S
KICSY kol IS gl
figyet robbant kivirdgzik
minden &g, a vilde
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Apriﬁs

:

Felel6s
Hatarid

Mizjus

&

Felelos:

Hatarid

a gyermekek anyak napi fényképezését szakember végzi el

Husvét — iinnepi monddkék, versek, nyuszi simogatas és tojdskeresés az udvaron
6voddba készillé gyermekek sziileinek, sziildi értekezlet tartdsa, a kornyékbeli
dvodakbs] meghivott dvodapedagdgusok kizremiikodésével. Lehetdség a sziiléknek
informaciét gyljteni az Gvodaba kertilés modjardl, beiratkozds iddpontjardl, az dvodak
helyi sajatossagairol

Bolesédek napja - aprilis 21.

Fold napja keretében: kézds virdgiiltetés, ismerkedés a kdrnyezettel, annak meg6vasara
szépitésére Gsztondzziik a gyermekeket és ehhez segitségil invitaljuk a sziilSket

: Intézményvezeto, Bolcsédevezetd, Kisgyermekneveldk
6: aprilis

monitoring — sziiléi elégedettségi kérddivek kiosztdsa. [tt van lehetdség anonim
veleménynyilvanitasra ¢s javaslatiételre. A kérdoiv kitdltésével valaszt kapunk,
intézményiink mlikddésérsl, mely teriileten vagyunk erdsek és mely teriileten szikséges
elgondolkodnunk valtoztatasokon,

Anyak napja: A kisgyermekneveldk a gyermekekkel kézosen | titokban” késziilnek
monddkékkal, dalokkal az édesanydknak és nagymamadknak,

nyilt nap/napok szervezése a 2019/2020 nevelési évre jelentkezd csaladoknak
2020/2021 nevelési évre jelentkezd csaladok fogadésa, felvételi kérelmek atvétele,
t4jékoztatds nyhjtdsa '

Gyermeknap- csaladi délutén: mar déleldtt kezdddik a szorakozasi lehetdség. A sziilék,
ahogy idejiik engedi csatlakoznak a programhoz. (kukés autd, tfizolté autd, ugralGvar,
motor, kutyas bemutatd, csilldm ftetovalds, arcfestés, kreativ tevékenységek,
zsékbamacska, horgdszas, gyongyfiizés, zenés gyermekmiisor)

intézményvezetd, Bolesdde kollektivaja
o: majus

YT TR T Y o
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Jhanius

— Jalius - Augusztus

Utolso bolesédei nap: {innepélyes keretek kozdtt jatékosan, viddman bicstiznak az

&
dvodaba késziil§ gyermekek és sziileik a bbles6détsl. Utravalénak kapnak emlékeket,
alkotdsokat. Elmennek azzal az lizenettel, hogy a bolcséde barmikor, szeretettel varia
Oket vissza.

& ¢vszaknak megfeleld dekordcid készitése és elhelyezése a hizban

& kisgyermeknevelSi megbeszélés: felkésziilés az j gyermekek fogaddséra, a sziilsi
ertekezlet lebonyolitasdnak dtbeszélése, csoportbeosztisok megbeszélése

& sziildi értekezlet a kivetkezb nevelési évre felvett gyermekek sziileinek

% babaruha birze: élve azzal a lehetdségpel, hogy a kisgyermekek hamar kinévik a
ruhdkat €s azok ez altal j6 mindségben tovabb adhato, szerveziink babaruha barzét. Ahol
segitséget nydjtunk mind az eladni kivankozoknak és a visarldknak is. A kinalé és a
vevo csaladnak is anyagi segitséget nytjtva ezzel. A ruhabérze helyt ad a jatékoknak és
kényveknek is 0j gazdat talalni.

+ Utolsd bblcsodel nap: tnnepélyes keretek kozétt jatekosan, vidaman btesuznak az
dvodaba készilld gyermekek és sziileik a blesddétél. Utravalénak kapnak emlékeket,
alkotasokat. Elmennek azzal az iizenetiel, hogy a boicsdde barmikor, szeretettel varja
Oket vissza.

Felelds: Bolestdevezetd, Kisgyermeknevel 6k
Hatérids: junius — julius — augusztus
Tovabba:

» A szUI0k igény szerint az egész nevelési évben kérhetnek a kisgyermeknevelsktsl és a
bolcsédevezet6tol alkalmat személyes beszélgetésre.

» A boles6dében a fenti honaponkénti beosztdson kivil igény szerint tartunk
csoportvezetdi, kisgyermekneveldi, és munkatarsi értekezletet.

Egyéb szakmai feladatok
¢ statisztikai és normativ jelentés havonta
% napi létszamijelentés a TEVADMIN rendszerbe
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Uj dolgozok munkakori feladatainak elkészitése, a meglévik felitlvizsgalata

akkreditdlt tovabbképzés nyomon kdvetése
havi étkezés: téritési dij beszedése, pénzkezelési szabaiyzafznak megfelelden a kezelése

szabadsagok fitemezésének eliészitése, feliigyelete
foglalkozas egészségligyi vizsgalat megszervezése
tizvédelmi, munkavédelmi oktatds mepszervezése
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o ant szeretndnk, hogy ¢ guereknek megerésidiin az nbizalma, kérlek hennefeket. ne alizzdiok meg 61, ne
nevezzgtek tudutiomnak, bukdnak, szerencsétlennek, dgyetlenneX. ne hosonlitgassitok dssze o kandrg misokkal
Inketbh az mondjdtok ¢l next, hogy oz & ordban €1 15 ugyomigy kdisskidtetek azokke! @ dolgokked, amikkel 6.
(ljatok mellé, erdstisétek meg abban, amiben J6I A modern pszicholdgta és pedagdgio dzenete, hogy sugdrery
brzatmat] Nézz « gyerek szemébe. és mondd nekT azt. fudom, hogy e ezt meg fogod udni cstndnil Tudom, hogy
Kepes vagy pdl Tudjitok. micsoda verdzsmondat es? Képeeljétek ol, hogy nekfek mondju ezt valaki fales
hizdlommel € szeretettell Ez olgan gyoguir o sztmek 6 olgen GlEGers, hogy o felngti kaposolatokban 1s
nagyon érdemes haszndlnt.”

bugdy Eméke



A BOLCSODE ADATAI

Név: Erdei Kuckd” Bolesbde

Cim: 1186 Budapest Tovishat utca 4.

Telefon: 06-1/294-60-26

Fax: (6-1/297-50-30

E-mail cim: erdetkucko@bolesil 8 hy

Honlap: www.bolesii8.hu

Fenntarto neve; Budapest Fovéros XVIH. keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre
Onkormanyzata

Székhelve: 1184 Budapest Ulléi 0t 400.

Bilesbdevezetd: Nagyné Bordas Zsuzsanna

Telefonszama: 06-20/430-90-55

AZ INTEZMENY BEMUTATASA

A bolesode 199Q. februar 05-én nyitotta meg kapuit a Gloriett lakételepen, a Kozd (s ut és

a Tovishat utca sarkéan, a Napraforgd Ovodaval kézss épiiletben,

2 gondozasi egységben, 4 csoportban, 48 féréhelyen neveliink, gondozunk gyerekeket.
Intézményiink egy derlis, csaladias hangulatt boleséde, tagas, vilagos folyosokkal,

Ezt kihaszndlva it nagymozgéasos jatékok keriiltek elhelyezésre, ahol a gvermekek rossz 1d6
esetén jatszhatnak.

Tovabba kialakitdsra keriilt egy sészoba sohomokozéval, mely 8sztél tavaszig vérja az
aprosagokat.

A csoportszobak berendezése gyermekkozpontl, hangulatos, otthonos, esztétikus.

A jatékeszkoz0k a gyermekek életkori sajdtossagainak és egyéni fejlettségi szintjének,
valamint a szakmai eléirasoknak megfelelden vannak 6sszevélogatva.

A bélcsdde kdzos udvara biztositia a kicsik szabad leveghn torténé jatékédhoz sziikséges
mozgasteret. Flves ¢s betonozott részek megfelels ardnyban allnak a gyermekek
rendelkezésére, ahol motorokat, tricikliket, futdbicikliket, csuszdakat, maszokakat,
libikokékat hasznalhatnak. A homokozas feltételei is biztositottak szamukra,

Az intézménynek sajat fozékonyhdja van, ahol napi négyszeri étkezéssel biztositjuk az
egészseges taplalkozast a hozzank jaré gyerekeknek.

KIEMELTEN FONTOS SZAKMAI FELADATAINK

< Fontos szdmunkra, hogy a rdnk bizott gyermekek harmonikus fejlédéséhez szilkséges
egészséges, biztonsigos €s csalddias kdrmyezetet megteremtsiik,

< Kiszdmithato, 01 szervezett napirenden belill, a gyermekek igényeit figyelembe véve, elég
1d6t biztositsunk a probalkozasra, tapasztalatszerzésre.

% Gondoskodni a megfeleld személyi és targyi feltételekrol.

<+ Flfogaddsra, bizalomra épiild tarsas kapesolatok kialakitdsa,

% Munkdnk scrdn a bélesddei nevelés-gondozas alapelveinek szem eldtt tartdsa,

% Dolgozdink tovabbképzéseken valé részvételének segitése.

% Folyamatos kapcsolattartds a keriileti bélesddékkel és a tarsintézményekkel.

% Egylittmiikddés a Szulér Erdekképviseleti Forummal.

O



% Gondozd- neveld munka folyamatos ellendrzése.

“ Tovabbképzések, Snképzések, hazi tovabbképzések lehetdségének biziositasa
< Sziiléi elégedettség mérése

% Negyedévente munkatarsi értekezlet szervezése

< Szakmai napokon, értekezleteken (pl. SZAVIK) részvétel biztositdsa,

% Elelmezés minéségi ellenbizése
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A boles8dei élet a gyermek szdméra élményt nyujts, részvételre motivald, tanuldsi
tapasztalatokat biztosit6 legyen.

A fizikai és az érzelmi biztonsagot megteremtsiik.

A gyermekek testi sziikségleteit kielégitstik, a gondozasi mitveleteket ugy végezziik,
hogy kézben a gyermekek egyiitt tudjanak miikédni.

Megteremtsitk a nyugodt jatéktevékenység feltételeit.

Biztositsuk a gyermekek szdmara a komyezet baleseimentességét.,

Viselkedésiink, beszédiink minta értékii legyen a gyvermekek szdmdra.

Sokféle zenei élmény, mese, vers megismerésének lehetdségét, valamint kiilonféle
alkot6 tevékenységek atélését biztositsuk a hozzank jaré gyermek szamara,

Mindezek megvaldsitdsdval fejlesszik a gyermekek értelmi, érzelmi és szocidlis

képességeit.
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Tevékenység
Idéponi Feladat megvaldsitdsdnak Felelds Hatdridd
lépései
gt s - . 2019.
Bélestdei ,kostolgatas Ismerkedés a Kis Kneveldk bertd]
i e
Csaladlatogatds csaladokkal gyermeknevelo szeptemberto
folyamatos
U. srkezd
jonnan cr eZ(,) Beszoktatas tervezet . . 2019.
e gyermekek fogadasa, . Kisgyermekneveldk | szeptembertél
i készitése
beszoktatas
folyamatos
Felvételi konyv,
Felvétellel kapesolatos ¢ Ve”e 1, onyv 2019,
. . szitkséges I .
] dokumentacio kezelése dokumenticis Béles6deverzetd szeptembert6!
N KENYSZI ‘ ) folyamatos
vezetese
Az évoddiba tavozott Utolsd negyedéves X
R . , gy’ iy Kisgyermeknevelsk 2019,
gyermekekrol késziilt bejegyzes elkészitése, Bélosid & b
dokumenticié kezelése torzslapok lezdrasa clesbaevezeto Szepternber
Tovabbi 4 gyermekek Beszoktatas tervezet )
fogadasa, beszoktatds alapjan tsgyermekneveldk | 2019. oktéber
Beszokott Boloséd s
. e c ;
gyermekesoportok Napirend elkészitése Ki 0180 61:576 {I}"k 2019. oktéber
B . rir 1
napirendjének kialakitdsa sgyermeknevelo
Uzemorvos
Evenként esedékes Alkalmasséagi o B 2019,
L, . Bolestdevezets )
alkalmassagi vizsgalat vizsgalat oktober 18.
megszervezése
Sziiléesoportos Elkegzﬂett nlleghwok
megbeszéiések . .i:nheiyer;e’se a .
megszervezése és atad?i:a‘;} Z?;é%g?at&ss Kisgyermeknevelék ! 2019. november
febonyolitasa | NeBoeszeles,
feljegyzés készitése
Gysaws | Bt gt
A r - L -w}c i’ o
Erdelfkep‘,/l’seie't‘l ?orurm stadkba, megbeszélés Béles6devezetd 20319, november
megvalasztasa, iilésezése . g
feljegyzés készitése
Mumnkarend sszesllitdsa,
a cseportban dolgozd . .
kisgyermekneveldk, SZ?E(IH&E program es Bilestd ;
bolcsédei dajkik modszertani levelek Glesodevezets 2019. november

szakmai munkaidnak
megfigyelése

alapjan




Tevékenység

Fdopont Feladat megvalositisdnak Felelds Hatdridy
iépdsei
Mikulasos dalok
éneklése, gvermekek
o tde e részére . . 2019,
Mikulés vards kisgyermeknevel6k Kisgyermeknevelk december 7
altal készitett
alkotasok ataddsa
p Adventi kreatfv csaladi Unnepnek meg%"e]e!o
T X dalok hallgatésa, . . 2019,
délutédn megszervezése, . i Kisgyermeknevelsk
e éneklése; december 11.
lebonyolitisa bt s
dekoricié készitése
Leltarozési jegyz0konyv
elkészitése, leaddsa a Dokumentaci6 Bélesédevezett 2020, iamus
Gazdasigi Ellaté elkészitése Lelarfelelésok - Januar
Szolgdlat felé
2020. évi szabadsagoldsi 2020. évi o .
B \ r
iitemterv elkésziidse szabadsdgolas Slesddevezetd 2020. janudr 31.
Eloz0 évi
munkatervben
2019. évi beszamolb megfogalmazott I .

: Bal : 4
elkészitése célkitlizések Slesbdevezets 2020. februdr
£ megvaldsuldsanak
. kiértékelése
b Alarcok készitése,

Farsang jelmezes téHizé Kisgyermekneveldk 2020. februar
mulatsdg megtartdsa
Sziilesoportos Eikgsmt}ett xx}eghlvok
megbeszélések . ,ﬂ-:: yezeseaz . ,
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Budapest, 2019. aprilisZ0.




Fovaros XVIII keriilet,
Pestszentlorinc — Pestszentimre

Egyesitett Bolcsddék

2019/2020 nevelési év munkaterve

A GYERMEK OLYAR,

o MINT EGY PILLANG A SZELBEN,
. MEHASY MAGASABERA TUD REPHLN,
MINT MASOK, DE MINDEGYIK

A LEGJIOBB TUDASA SZERINT REPUL.
WrERT Is HASONLITANAD GsSZE SKET?
MINDEGYIK MAS,
MINDEGYIE KULBNLEGES,
MINDEGYIK GYONYORD,

i

Készitette: Hajasné Tallér Aniké
Bolesddevezetd



Bolesédénk a XVIIL kertilet észak-nyugati peremén, Pestszentldrincen lévé Lakatos
lakétetepen taldlhats. A keriilet dllandd lakosainak szdma 95 257 & (2001), népstiriisége
2467,2 fo/km® (2001), a két kerilletrész kozti lakossag aranya: Pestszentlbrine 79%,
Pestszentimire 21%.

A kerlilet f0leg lakéfunkeiojn peremkeriilet, nagyrészt laza csaladi hazas beépitéssel, tobb
siiriin beépitett lakdteleppel és néhany ipari létesitménnyel.

A lakételep népességét tekintve 6-7000 £6t szamlal, a lakasok szama kézel 3500.
Gyermekeink fele csaladi hédzas 6vezetb6l érkezik, masik fele pedig lakGtelepi kérmyezetbol.

Az intézménnyel kapcesolatos alapvetd informaciok:

Csibekas Bilesdde: Cim; 1184 Budapest, Kézmiives utca 16.
Telefon: 1/295-28-10
E-mail cim: ¢sibekas@bolcsil8.hu

A bilestde éplilete, 1964 ota latja el funkeidjat, mint alapellatst biztositd intézmény, 72
férdhellyel varja a gyermekeket, 3 egység, 6 csoportszobajaban, 6-18 6raig.

Kisvakond csoport Cica csoport

Csecsemé s tipegd gyermekek elldtasara berendezett szobak, sajat, kis jatszéudvarral
rendelkeznek.

Siint csoport

Katica csoport

Siini csoportunkban sériilt gyermekeket fogadunk, itt dllat asszisztalt pedag6giat {(tekndssel)
vezettiink be, a problémas gyermekek megsegitésére. Nagy jatszéudvarral, tornaszobaval.

Nyuszi csoport Pillangé csoport

Foészséoes. két ev feletti (12-14 £6s) avermekek szdmdra. nagy jatszéudvarral.,

Evrdl-évre nétt a bolesédénk ivanti igénye a csalddoknak, ennek megieleiden az ellatott
gyermekek szdma 1s eléri a teljes kihasznaltsagot.



Munkdnkat a bolesddei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja és a legijabb kutatasi
eredmények alapjén végezziik.
Bolesbdei nevelésiink kdzéppontjdban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket

neveld csaladok dllnak,

Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében nemcsak a
kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat célozzuk meg.

A bolesbdei nevelés célja, hogy a kisgvermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstlyozottan
viselkedjenek  sajat  kulturdlis  kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak

valtozasaihorz.

A bolesbde tobb éve foglalkozik a sajitos nevelési igényi gyermekek helyzetének
javitasaval, nevelésével, gondozasdval.
Minden eset nagy kihivast jelent szimunkra. Jo érzés segiteni a krizishelyzetbe jutott

csaladoknak.
Ennek a felemeld feladatnak a pozitiv hatdsa nemesak a gyermekekre és a csaladokra terjed

ki, hanem a boleséde minden dolgozdjdra is. Mindannyisn gazdagabbak lesziink
tapasztalatokban ¢s érzelmekben egyardnt. Meger6sit benniinket a felel6sségvallalasban,
fokozza segitékészségiinket.

A kisgyermeknevel6k nagy gondot forditanak a csoportszobédk és a tobbi helyiség
dekordcidjdra, mellyel nemesak a gyermekek szépérzékét, hangulatdt képesek befolyasolni,
hanem csalddias légkort teremtenek minden gyermek és felntt szdméra egyarant. .

Bélesédénkben sajat f6zdkonyha mikddik, mely a korszerli taplalkozast, és a diétds étkezést
megfeleld modon biztositja, Az ételek elkészitésérdl az élelmezésvezetd mellett, diétis
szakéacs gondoskodik, betartva a 37/2014. (IV.30) EMMI rendeletet.

Fontos szdmunkra a jo munkahelyi iégkdr, mely alapja a mindségi, 6 munkanak, valamint
annak a feladatnak, mely a gyermekek napkozbeni ellatdsat jelenti azok szdmara, akik ezt

életcélnak tekintik,




A bolesbdében 14 16 kisgyermeknevel6 1atja el a gyermekek nevelését-gondozasat,
kdzép - ¢s felsofoki végzettséggel.

A bolesbdet dajka feladatokat 3 £6 végzi. 1 {6 moséné a mosdkonyhai feladatokat latia el,
valamint 1 £ kertész pedig az drnyat adé fak €s ndvényzet épségéért és szépségéért felel.
A gyermekeink egészségére 1 & bélesddesrves felligyel.

Sajat f6zGkonyhankban 1 {6 diétas szakdcs készitik el a napi négyszeri étkezéshez, a
finomabbnal finomabb ételeket, 2 6 konyhai kisegité kdzremkodésével.

A konyha munkdjat élelmezésvezetd irdnyitja, aki a 37/2014. (IV.30) EMMI rendeletnek
megfelelden, a gyermekek egészséges étkezését tartja szem el6tt.

Munkaterviink megvalositasaért 1 8, f6iskolai végzettséggel rendelkezd bolesédevezetd
felel.

A szolgaltatdst nyhjtok szakmai felkésziiltsége:

Fdiskolai végzeliség elérése:

Jelenleg 4 f6 rendelkezik Csecsemé-és kisgyermekneveld diploméval, 1 £8 nyelvvizsga
hidnyaban nem kapta még kézhez diplomajat, tovabbi 3 f6 tanulményokat folytat az ELTE
Tanitd-és Ovoképzd Kardn, 2 £ pedig felvételizett 2019-es évben.

Tovabbképzések:
Szakmai felzarkézds és a viltozdsokhoz valé alkalmazkodas eredményeképpen folyamatosan

képzéseken vesziink részt.
Hazi tovabbképzéscken, szakmai napokon vald részvétellel mélyitik dolgozéink tudasukat.

Ahhoz, hogy a csaladok €s gyermekeik szaméra a legmegfelelébb ellatast, nevelést biztosftani
tudjuk, jol felkésziilt és a hivatasukat méltdé modon képviseld kisgyermeknevelSkre, dajkakra,

konyhai dolgozora €s Kertészie van sziikség.

A kisgyermekneveld, mint modell:

A 6 kisgyermeknevelG: Szeret aprélékos gonddal dolgozni, élvezi, hogy munkaja nyoman
fejlddés fakad, ¢€s Gromet szerez neki a fejlodés megfigyelése. Nem szitkséglete, hogy
minduntalan beavatkozzck abba, ami torténik, hanem van tiirelme varni, megfigyelni, de ha
sziikség van a beavatkozésra, azt koriiltekintden, tapintatosan teszi.

Rendelkezik a figyelem oOsszpontositasinak és megosztdsanak képességével, j6 halldsi és
latasi emlékezettel, attekintOképesség €s megfeleld munkaszervezési adottsagokkal, hogy a
varatlan feladatokat be tudja illeszteni a munka normdlis menetébe. Kiegyensulyozott,
nyugodt, biztonsagos a testmozgasa. Mozdulatai lagyak, puhak és finomak.

A kisgyermekneveld legfontosabb ,,munkaeszkéze” az érték, mivel mindent, amit tesz, azt
valamilyen érték jegyében feszi, illetve minden tette értékhordozd és értékkazvetitd.
Bélesédés korban, de késobbi életkorban is a példa a leghatisosabb neveld erdk egyike.
poben az eletkorban Kwionosen megnatarons 4 ueveld- BOLIGL) b,::ﬁwcufmi.,gﬁc lihzc,n !
gyermek teljesen keitikadanul, vilogatds nélkitl utdnoz, kizardlap o szerctor &g drzeimil
l@él&ULLIUbO allo feindtt kedvcm, A kisgyermecknevelS biztonsdgot és harmdénidt sugarzo

egyénisége, feltétleniil batni fog a gyellnekl személyiség fejlédésére.
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Napkézben helyettesitenie kell az anydt, a biztonsdgérzetet Sleléssel, simogatéssal és
szeretgetessel kell biztositania. El kell fogadnia, hogy nemcsak § iranyithatja a gyermeket,
hanem a gyermek is hat ra. Kapcsolatuk aktiv és kolesonds. Ezen neveldi magatartasok
teliételezik az onéllosag, a rugalmassag, a dontési- és helyzetfelismerd képesség meglétét.

A nem kisgyermeknevelé munkakdrben alkalmazott dolgozdk akkor tudjgk eredményesen
segiteni a munkét, ha latjak helyiiket, szereptiket a bolesbde egészében. Olyan empatikus
képességgel kell rendelkeznitik, amely alkalmassa teszi ket arra, hogy megfeleld tarsaik
legyenek a kisgyermeknevelbknek a gyermeki személyiség kibontakoztatisaban., Megfeleld
szint(l folyamatos tdj¢koztatds utén tudniuk kell milyen célok érdekében, hogyan kivanjak a
kisgyermeknevel6k a gyermekcsoport nevelését és gondozésdt megvaldsitani, és ennek
megfeleléen jaruljanak hozzd a nevelés-gondozas eredményességéhez

&,
000

L

.» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kévetkezd éveknél.
Amit ez a kor elront vagy elmulaszt, késébb helyre hozni nem lehet.
Ezekben az években eld0l az ember sorsa joforman egész életére.” (Kodaly Zoltan)

Veteményeskert kialakitdsa a csoportok szdmara:

Mivel bolcsédénk lakételepen taldlhato, gyermekeink kevésbé ismerik azt a tényt, hogy
a nbvények hogyan jonnek létre, és hogvan névekednek.

Gazdasdgl udvarunkban kialakitottunk veteményes kerteket, melyet a gyermekek és
kisgyermeknevel6ik gondoznak.

Tavasszal lelkesen kezdik el a ,munkat”, veteményeznek, duggatnak. Egész nyari
gondoskodés, locsolds, gazolas eredményeképpen megkapjak a jol megérdemelt
munkdjuk gylimélesét, a finomabbnal-finomabb termeéseket, melyet szivesen el is
fogyasztanak.

LehetGség van arra is, hogy beadjdk a termést a konyhara, és ott készitenek beléle ételt.
(Pl: padlizsanbdl krémet, melyet uzsonnara megehetnek.)

Kiskerttink mellett Kneipp-8svényt (tapos6-Osvény) hoztunk Iétre, hogy az egészséges
ételek mellett, a gyermekek immunrendszerét is megerdsitsiik. Ezen az Gsvényen sétalva
a talp reflexzondit erbsitjilk, mely a kellemes érzés mellett, jétékony hatassal van az

egész szervezetre.

K&myezetink védelme érdekében, kompeosztilassal és szelektiv hulladékgyiiitéssel is
feplalkomunt, melvben o gyerelek s abtfvan részt veszock, hiszen kiflsn pylitik o

szemetel €s kzgsen viszik el a inegieleld gylytdedénybe.



% A kertlink esztétikai értékét ndveltik azzal a palydzattal, melyet a Varga Marton
Kertészeti Szakkozépiskolaval kozosen valdsitottunk meg. Mi  biztositottuk a
novényeket, a kertész tanulok, tanaraikkal kizosen a kivitelezésben vettek részt, igy
megujult kertlink, és megkaphattuk a Zild Béleséde cimet.

Azonban itt nem érhet véget a kdryezettudatossag, a tovabbiakban is dolgozunk annak
érdekében, hogy méltdak maradjuk ¢ kitintetéshez.

% 2019. aprilis 16-4n bolesédénk megkapta a Madarbardt Kert cimet, a Magyar
Maddrtani ¢és Természetvédelmi Egyesiilet programjéban valé sikeres részvételért,
melynek sorén teljesitettiik a feliételeket, miszerint egy éven 4t, gondoskodd gazdai
voltunk & madaraknak. MadaretetSket készitettiink, etettiik-itattuk a madarakat, ezzel is a
kémyezetvédelmet szolgilva,

Természetesen ezt a nemes feladatot a tovabbiakban is elvégezziik, hiszen a nalunk é16
madarak énekiikkel ¢s csicsergésiikkel halaljak meg a munkénkat, melyet meg tudunk
mutatni a nalunk 1év6 gyerekeknek is. Oket is Osztonézve a természet szeretetére és

tiszteletére,

%,
090

2,
0“0

Szivarvany Ovoda: mellyel sikeres az egyiittmikodésiink. A t6liink elbicstzott
gyermekeket megldtogatjuk, nyomon kévetjitk dvodai életiket.
Sok kzos programon vesziink részt: '

- Medve-jaras

- Z6ldag-jaras

- Mérton nap

- Nyilt nap

Edtvés Lordand Tudomdnyegyetem: Az egyetemen 2010-ben indult BA képzés

keretein beliil, a csecsemd- €s kisgyermeknevelé alapszak.
Igyeksziink a lehetd legmagasabb szinvonalon atadni szakmai tuddsunkat, és a bizunk

abban, hogy a kisgyermeknevelsk beépitik neveldmunkdjukba a nalunk tapasztaltakat.

Klasszis Oktatdsi Kiozpont: A csecsemd-és kisgyermekgondozé-nevels OKJ
képzésben résztvevd hallgatok elméleti oktatisa, valamint gyakorlati idejiik
biztositdsa, bblcsédénk feladata, majd a megszerzett tuddsukrdl bolcsédénkben torténd
vizsga soran adnak szamot.

Igyeksziink elmélyiteni tudasukat, és olyan felelds gondotkodasra birni hallgatdinkat,
mellyel, a gyermekek fejl6dését biztositani fogjak, amikor ezt a hivatast valasztjak.

Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont: Bolesbdel dolgozdként és a
Jelzbrendszer tagjaiként kotelességiink, hogy gyermekbéntalmazds vagy veszélyeztetds

esetén jelezzik azt a Kozpont felé.
Tapasztalatcserére lehetdségiink nyilik a jelzérendszeri tandcskozasok alkalmaval.
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e 50 Gras kiozdsségi szolgdlat
Boles6dénk részt vesz a kdzépiskoldsok szamara elbirt, Crettségl elott kotelezd, 50
Ords kézosségi szolgalat teljesitésének megvaldsitasaban.
Igyeksziink olyan feladatokat adni a fiataloknak, mellyel betekintést nyerhetnek a
munka vildgaba, ugyanakkor nem riasztja el 8ket a tudat, hogy »dolgozniuk” kell.

Tapasztalatunk az, hogy szivesen jonnek hozzink, és igyekeznek megfelelni az
elvarasoknak, fiatalos lendiilettel és kreativitassal fiszerezve mindennapi munkankat.

A csaladban nevelked kisgyermekek napkézbeni ellatdsénak és esetleges
kiegészité szolgaltatdsoknak biztositisa, 20 hetes-3 éves egészséges és a 20
hetes-6 éves sajétos nevelési igényt gyermek testi-és pszichés
szikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlddés eldsegitése.

nyugalmat, bizionsagot és szeretetet ad6é kiegyensulyozoti légkor
megteremtése azon gyermekek szamdra, kiknek szilei rdnk bizzak
gyermekeiket.

a csaladokkal val6 j6 egylittmiikddés munkank egyik meghatérozoja
tiszteletben tartjuk a csalad elsédlegességét.

fontos szémunkra a masként fejlédo gyermekek integracidja

segitséget nyUjtani a leendd kisgyermeknevel8k gyakorlati képzésében

J6 szakmai és erkdlesi kapesolatot tartani fenn a tarsintézményekkel

- az alapellatds
- taplatkozési probiémakkal kiizdé gyermekek elldtsa
(tcj, tojds, liszt, bandn, halérzékenység)
- séterdpia
- mandtorna
- alkotdszobal tevékenykedések
- gyermek kdnyvtar hasznalata
- gyakorlati hely biztositisa a haligatok szamara
- 50 oras kozosségi szolgdlatot teljesitOk szamara hely biztositisa

Motivaltsagunk a szeretet, az igényesség és a jo munkahelyi I¢gkdr, amely segit a magas
szintii feladatok teljesitésében.

A gyermek ellatasaban ma mar figyelembe kell venniink a gyermek, a csaldd, a tarsadalom és
a szolgaltatd igényeit is.

Ezeknek a feladatoknak sok esetben nem kénny(i eleget tenni, mert kilisé hatasok
befolyasolhatjdk munkankat. Folyamatosan képezzitk magunkat a jobb ell4tas érdekében.

Tareksziink a nyitott bblesdde” megvalsitasara a mindség jegyében.
A céljaink megvaldsitasidhoz szitkséglink van a biztonsagra, munkdnk elismerésére, az
Egyesitett Intézmenyvezetd, az Onkorményzat, a tirsadalom és kéryezetiink tdmogatdsara.
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a bélesddék milkddésére vonatkozd torvények, rendeletek, hatarozatok, szabélyzatok
€s szabalyozdsok

-~ altalanos szakmai és etikai elvek

- a bolesdde szakmai programja

~  HACCP rendszer

- 2018/19 nevelési év tapasztalataj
- valamint az intézményben kialakult frott és fratlan szab4lyok

1. Balesddeveretéssel kapesolatos feladatok
2. A nevel§ — gondozé munka feladatai
3. Gyakornokok és gyakorlatra érkezék munkajanak segitése, valamint a k&z6sségi
szolgalatukat ndlunk t6ltok bevezetése a munka vilagaba
4. Szolgaltatasi feladatok végzése (mandtorna, séterdpia, alkotoészobai feladatok)
5. Az egészségmegtrzéssel kapesolatos feladatok
6. Kornyezettudatos nevelésse! kapesolatos feladatok
7. A sziilék ¢s a bales6de kapesolata
8. A bolesbde és az dvoda kapesolata
9. Az élelmezéssel kapesolatos feladatok
10. Egyesitett Bolesddék Kozpontjaval vald kapesolattartds
11. Csibesz Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontial, és egyéb intézményekkel valé kapesolat
12. Szakmai tovabbképzések
13. Hazi tovabbképzések

Tlapyri G Bk Gitalics I



Munkatdérsak munkakéri feladatainak meghatérozésa, a napi feladatok ¢sszehangoldsa.

2. A kisgyermeknevel0k sltal vezetett bdlesddei dokumentacié ellenérzése, esetleges

médositasa.

Statisztikai feladatok elvégzése

A bolesbédeorvossal valo egyiittmiikddés - az étlap elkészitése, ellenérzése (kiilonos

tekintettel a taplalkozasi problémakkal kiizddkre)

A HACCP rendszer betartasanak ellenbrzése.

Nyilt napok szervezése, lebonyolitdsa

Beiratkozas lebonyolitasa, sziilék tajékoztatisa

A bolesde elsd sziildi értekezletének megtartasa, szilék fogadasa.

9. A csalddokkal valo kapesolat erdsitése, programok szervezésével.,

10. 8ziilsi Erdekképviselet Férum mitkodésének segitése

11 Napirendek dsszefoglalasa

12, A kisgyermeknevel0k,- €s a bolcséde tobbi dolgozéjanak mindennapi munkdjanak
ellendrzése.

13. A gyakorlatra érkez6k segitése, tanitdsa, dokumentaciéjuk ellenbrzése

14.Gyakomnokok segitése a beilleszkedésbe, és a feladatok végzésében, valamint
kérdéseire valaszadas, mely segiti munksjukat.

15. Az éves selejtezés, leltarozas lebonyolitdsa

16.Jogszabélyoknak, szabalyzatoknak megfeleld milkodés biztositdsa, fenntartdsa és
ellendrzése

17. Atruhdzott hatdskorben biztositott anyagi erdforsasok célszerl és mindségre vald
torekvés szerinti felhasznalasa, az eldirasok betartdsa mellett,

18. Rugalmassagra ¢s atlathatosagra torekvés,

[u—y

G

%0 N v

Felelds: Hajasné Tallér Aniko
Bolesbdevezets
Hataridé: folyamatos

A bélestdei gondozas — nevelés feladatal

Az egészséges testi és leiki fejl6dés el@segitése

Az egészséges — biztonsagos kimyezet megteremtése

A gyermek egyém igényeinek kielégitése

A mentathigiénés szokdsok kialakitasa

Az egészségnevelés, kirnyezettudatos nevelés

A biztonsagos szemeélyi - tdrgyi feltételek megteremtése
Hallgatok bevonasa a gyermekekkel végzett feladatokba

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatdridé: folyamatos
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Felkészilés a gyakomokok fogaddsara, (minden érintett személy: gyakorlatvezets,
kisgyermekneveld, valamint az intézmény részér6l)

Bemutatni 6ket a gyermekeknek, csalddoknak

A megfigyelési szempontoknak megfelelden végigvezetni 8ket a bolesddei
feladatckon.

A gondozasi-nevelési feladatok bemutatasa

Fokozatosan atadni szamukra a feladatokat

Felhivni a figyelmiiket a nehézségekre, akadélyokra

Dokumentdcio, megfigyelés elkészitésének segitése, ellendrzése

Felelos: Hajasné Tallér Anikéd
Bélcsddevezets
Hatéridé: folyamatos

Igények alapjan megfelels szakember bevonasa a feladatba

Az adott helyiségek rendben tartdsa, szitkség esetén atalakitas, feltjitas
Idébeosztds elkészitése

Eszkdzok beszerzése

A feladat szinvonalanak fenntartdsa

Ujabb igények felmérése, mérlegelés, bevezetés

Hatérid6: folyamatos

A beszoktatds nehézségeinek lekiizdése

A megfelel6 jo 1égkor kialakitisa

A kisgyermeknevel0 €s a gyermek kozotii j6 kapesolat kialakitasa
Az En” tudat fejlédésének elésegitése

A tarsas kapcesolatok, szokdsok kialakitasa

Az §néildsag fejlédésének elosegiiése

Felel6s: Kisgyermekneveldk
Hataridd: folyamatos
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1.
2.
3.
4.

Szabad levegbn tartézkodés fontossdga

S6szoba lehet8ségének kihaszndldsa, preventiv médon

Nagymozgéas biztositasa (tornaszobéban, jatszéudvarokon, taposo-Gsvényen)
Egészséges ételek biztositdsa (ételkdstolds lehetdségének biztositasa, receptek
megosztasa a szildkkel)

Bdlesédeorvos folyamatos feltigyelete a gyermekek egészsége felett, valamint
tandcsainak elfogadasa, sziilék felé vals kdzvetitése

Felelts: Bolesde minden dolgozéia
Hataridé: folyamatos

N

@

Veteményeskert kialakitasa, gondozasa

Komposztalas lehetéségének kihasznélasa, gyermekek bevezetése ebbe a feladatba
Kneipp-Osvény hasznalata, névények és a természet megismertetése

Szelektiv hulladékgy(jtés lehetéségének kihasznaldsa

»Z0ld Boleséde” palydzaton elnyert Osszegbdl kialakitott kényvtar hasznélata,
ismerkedés a kdryezettel a kényvek 4ltal

»~Madarbarat Kert” program feladatainak folytatasa.

Felelés: Kisgyermeknevel6k
Hatéridé: folyamatos

NSRS

A bdlesbdei gondozds — nevelés, a csalddi neveléssel egyiitt szolgdlja a gyermekek
fejlodését.

Az ellatasban tovabbra is toreksziink a sziildi igények kielégitésére

Informdacidaramlas segitése

Sziiloértekezletek lehetosége

S7iil6i Erdekképviseleti Férum miikodésének segitése

Kdzds programok szervezése (csaladi nap, késziilddés az linnepekre, farsang, bacst a
bolesdétdl)

Kilsé  szakember bevondsa a problémdk tikrében (védénd, pszicholégus,
gyermekorvos, gyermekvédelmi szakember)

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatéridé: folyamatos
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L. Az 6vodéba mend gyermekek sziileinek részére, csoportos sziiléi ériekezletet tartunk,
amelyre meghivjuk az 6vodéak vezetdit is.

2. Kézés gyermekprogramok szervezése a  szomszédos Szivdrviny dvodéaval

hagyoményérzés keretében.(Marton-nap, Medve nap, Z5ldagjaras, Luca nap)

Az 6vodak altal a kisgyermeknevel6k szémdra szervezett nyilt napokon vald részvétel,

4. A programok lehetGséget biztositanak a gyermekek szamdra, hogy ismert 6vonok és
intézmeény fogadja Oket a kovetkezd években.

(98]

Felelos: Kisgyermeknevelsk
Hataridé: folyamatos

1. Nyilt napok lehet8sége

2. Beiratkozas alatti informacié csere

3. Elsd sziildértekezlet

4. Csaladlatogatas

5. Bolesédekdstolgato

6. Etelkostolds

7. A sziildvel tortén6 fokozatos beszoktatas
8. Napi taldlkozasok

9.

Manotorna évzérdja

10. Mandtorna vezet8jével val6 személyes beszélgetés lehetésége

11.Csaladi fiizet

12. Fejlédési naplo

13. Hirdettabla

14.8ztlécsoportos beszélgetések - évente 2-3 alkalom /témdit a sziilékkel kézdsen
hatarozzuk meg, igény szerint pszichologus segitségével

15.1gény szerinti nevelési kérdések megbeszélése — idépont egyeztetéssel

16. Sziiléi Frdekképviseleti Férumot miikodtetiink

I'7. K&zos programok szervezése

Felelds: Hajasné Tallér Aniko
Bélestdevezets

Pomaziné Kovécs Hona
Elelmezésvezeté
Kisgyermeknevelk
Hataridé: folyamatos

12



| SN .

Moo s

|\ -

[

Kiilénds gondot forditunk a csecsemétaplalkozasra a béles6deorvossal egyeztetve.
Tovabbra is szem el6ti tartjuk az egészséges taplalkozas fontosségat a gyermekek
szAdmara

Toreksziink az étlapok véltozatossagara.

Fontosnak tekintjiik az egyenletes gazdalkodas szinten tartasat,

A HACCP rendszer tovabbi szakszerii vezetdse.

Elelmezésvezetd képzésének lehetbségét biztositjuk

Korszerti eszk6zok biztositasa

Felelés: Hajasné Tallér Aniké
Bolesédevezetd

Pomarziné Kovacs Tlona
Elelmezésvezetd

Hatéaridé: folyamatos

Fokozott figyelmet forditunk a csalddok szocialis helyzetére.
Hatranyos helyzetek, a gyermek fejlodését veszélyezietd magatartisok korai

felismerése.

A gyermeket veszélyeztetd gyani esetén a terileti védénSkkel, gyermekvédelmi
szakemberekkel valé kapesolat felvétel (fizikai bantalmazas, szilsi alkoholizmus,
drogozés).

A gyermeket veszélyeztetd helyzet esetén jelentési kotelezettségnek val megfelelés.
Gyermekvédelmi tandcskozdson valo részvétel

Felelbs: BolesGde minden dolgozoja
Hatarid¢: folyamatos

Tovabbképzéseken valo részvétel biztositasa
A tovdbbképzésen hallottakrdl folyamatosan beszdmolnak az ott jelenlévik, hazi
tovabbképzés alkalmaval.
Foiskolai képzésen vald részvétel
A még drettségivel sem rendelkezo kollégak tanuldsdnak timogatésa

Felelos: Bolesdde minden dolgozdia
Hataridd: folyamatos
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I. Kisvakond csoport 2019. nov. 12.
2. Cica csoport 2019. nov. 13.
3. Katica csoport 2019, nov. 14.
4. Siini csoport 2019, nov. 15.
5. Nyuszi csoport 2019. nov. 19.
6. Pillangd csoport 2019. nov. 20.

2020.
2020.
2020.
2020.
2020,
2020.

apr. 7. 17 éra
apr. 8. 17 éra
apr. 9. 17 éra
apr.14. 17 éra
apr.15. 17 6ra
apr.16. 17 6ra

Sziilok igénye szerint pszicholégus, gyermekorvos vagy védond bevonasa a sziilScsoportos

beszélgetésekbe.

3 éves sziiletésnapok megiartdsa

Mikulds

Idépont: 2019. dec. 6.

Luca nap

Idépont: 2019. dec. 13.
Kozds program az dvodasokkal.

Adventi Visar — fnnepi kiizds délutan

Idbépont: 2019. dec. 12. 16 ora
Karacsonyi kézmiives ajandékok vasara.
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Felelos: Kisgyermekneveltk
Hatéridé: folyamatos

Felelds: Kisgyermekneveldk

Felelés: KisgyermeknevelSk

Felelds: Kisgvermekneveldk



Medve Nap

Id6pont: 2020. februdr
Szivarvany Ovodaval kzds program.

Felelds: Kisgyermeknevel6k
Farsang

Idépont: 2020. februar 13. 16 bra
Tancos, zenés délutan a sziilokkel, a bsleséde minden csoportja szamara.
Felvonulas a boles6de-6voda koril, majd Kiszebéab égetés az udvaron.

Felel6s: Kisgyermeknevelsk

Tavaszvards (Zolddgidrds) az ovoddsokkal kizésen

Idépont: 2620. mércius honap

Felel6s: Kisgyermekneveldk

Husvét

Idépont: 2020. aprihis 14. kedd

El6 nyuszi latogat a boles6débe: simogatas, etetés
Csokitojés keresés a fiiben.

Felelds: Kisgyermekneveldk

Sziildi ertekeglet az dvoddba mend pvermekek sgiilei szidmdra

{d6pont: 2020. aprilis 23. cstitdrtok 17 6ra

Vendégek:
1. Szivarvany Ovoda vezetdje
2. Zenevar Ovoda vezetbie

3. Cseperedb Ovoda vezetdije Felel6s: Hajasné Tallér Anikéd
Bélesbdevezetd
Nyiit délutin

Idépont: Beiratkozas elétt
A bélcséde személyi és targyi feltételeinek bemutatdsa, beszélgetés és ételkostold.

Felelds: Ralesdde minden
dolgozéija
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Anvik napja

Iddpont: 2020. aprilis 30. estitsrtdk
A gyerekek altal elkészitett alkotas dtadésa az édesanydknak.

Felelds: Kisgyermekneveltk

Gyermelnap, csaladi délitan

Id6pont: 2020. majus 21. 15 6ratdl
Terveink: vidam-zenés délutan, arcfestés, horgészat, célba dobd, zsikba macska, renddrauté

akadalyversenyek

Felel6s: Bélesdde minden
dolgozéja

Szildi értekezlet az dj felvételes gyermekek sziilei szamdra

Id6pont: 2020. aug. 24. hétfo 17 éra
Témadja:
- A bolcsdde bemutatdsa, hazirend ismertetése
- Alapitvany, Sziili Erdekképviseleti Forum ismertetése
- Szolgaltatdsi lehetdségek bemutatdsa: sészoba, mandtorma, alkotészoba
- Elelmezésvezeld ldjékoztatdsa a sajat fozékonyhai lehetéségeinkrdl.
- Csoportos megbeszélések a sajat kisgyermeknevel$ rendszerrél, csaladlétogatdsrol,
beszoktatasrol
- Kérdések megvalaszolasa

Felelés: Hajasné Tallér Aniké

Baélesédevezets
Kisgyermekneveldk

Utolso bolcsédel nap

Idopont; 2020. augusztus 28. péntek 16 6ratol
Az 0vodiba mendk bucsuztatdja a bdlesddébol, kizs jatékos délutin, bogracsozas keretében.

Felelos: Kisgyermeknevel8k

Munkatdrsi ériekezietek tervezetf iddpontial

Idépont: Az aktualis informaciok tikrében tartandé megbeszélések.

Fetelds: Hajasné Tallér Aniké
Bolesédevezets
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HONAP FELADATOK FELELOSOK
SZEPTEMBER Boles8dei kostolgatdk, Kisgyermekneveltk
csaladlatogatasok, beszoktatasok
OKTOBER Csoportok napirendjének Bélesddevezetd
elkészitése Kisgyermekneveldk
Csaladlatogatdsok
tapasztalatainak megbeszélése
NOVEMBER Szilléesoportos beszélgetések Bolesédevezets
szervezése, Kisgyermeknevelk
Sziil6i Erdekképviseleti Férum
megalakitasa.
DECEMBER Téli tinnepekre valo készilddés. Bolcsédevezetd
Leltarak ellen6rzése. Kisgyermeknevelék
Elelmezésvezets
JANUAR Takaritéi munkakérben dolgozok Bolcsédevezets
munkarendjének megfigyelése,
megbeszélése.
FEBRUAR Az élelmezés — kinyvelés, Bélesédevezetd,
pénzkezelés folyamatainak Elelmezésvezets
ellendrzése.
HACCP betartasanak
megfigyelése,
MARCIUS Eseménvtervek készitése, BiélesGdevezetd
érickelése. Kisgyermekneveltk
APRILIS Csoportok tavaszi napirendjének Bélesédevezets
ellendrzése.
MAJUS Udvari élet szervezési feladatai. Bolcséde minden dolgozdja
Csaladi nap szervezése.
JUNIUS Nyéri élet a bolesédében. Kisgyermekneveldk
JULIUS Kisgyermeknevel6k
AUGUSZTUS Sziiléi értekezlet az Gj gyermekek Boles6devezets
sziilel szamdra. Kisgyermekneveldk
Bucst a bolesbdetél
ERRREN S
Budapest, 2019. aprilis 24. /{ﬁe&, e T Ao 0

o . Keészitette; Haja§ € laliez Anikéd

Bilesddevezetd




Budapest Fivires XVIIL Keriilet Pestszentlfrine-Pestezentimpe
Oukorményzata
- Egyesitett Boles6dék
wMicimacks” Bileséde
1188 Budapest Pazsit utca 1-3.
Tel. :061/294-5281
email:micimacko@bolcsi18.hu

OsszedTitotia: Torh Faine Tawdend

Bilosideverots



A, Micimacké” bélcs6de Pestszentimre kbzpontjatél nem messze, j6l megkdzelithetd,
csendes, nyugodt kertvéarosi kdryezetben mitkédik. A bélesddét, 1975-ben adték 4t az akkori
igenynek megfeleléen. A XVIL keriileti Onkormanyzatnak készénhet8en, hogy a mai
tarsadalmi és szakmai elvérdsoknak is megfeleljen teljesen megijult a béleséde.

A bolestde segiti a sziildk munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd
részvetelét, olyan szolghltatd intézmény, amely az alapellatds keretében napkdzbeni ellatist
nytjt a gyermekeknek: nevelést, gondozast, feliigyeletet, étkeztetést.

A bélesbde kdzelében nemrégen épiilt lakdparkban, sok az egy, vagy tobb gyermeket neveld
csalad, akik a kizelség miatt valasztjik a mi intézménylinket. Sok sziil§ ismerdsként keres
meg benniinket, mert egy-egy gyermeknek mér a sziilei, testverei is idejartak. Evrél-évre
teljes a bolcsdde kihasznaltsaga.

Intézménylink alapfeladata a gyermekek napkdzbeni ellatasa szocidlis és gyermekjoléti ellatas
(bolcsbdel ellatds). A 3 éven aluli, csalddban nevelkedé gyermekek napkdzbeni ellatasat,
szakszerli nevelését, gondozasat végezziik.

Az alapellatas részeként a fogyatékkal €16, sajatos nevelési i genyl gyermekeket is felvesziink,
és nevelését-gondozdsat végezzilk integralt formaban.

A Micimacké” bbleséde gyermekképe a harmonikusan, sokoldaltian fejlodd gyermek, aki
testileg ¢s lelkileg egészséges, szocidlisan kompetens. Nyitott az Ot koriilvevé kdémyezet
ingereire, aktiv és tevékeny. Elengedhetetlen az érzelmi biztonsdgot nyujté derils,
szeretetteljes égkdr megteremtése, ahol a kisgyermek tel jesitménykényszer nélkil nevelést és
sokoldali készségfejlesztést kap. A bélesdde a csaladdal egytttmikodve, a csalddok szocidlis
helyzetét is figyelembe véve, nevelési gondjaikat segitve végzi a gyermekek nevelését

Miikddési adatok:
» Engedélyezett férShelyek szdma: 72
e Bdlcs6dei csoportok szdma: 3 gondozasi egység, 6 csoport szoba

A nevelési év rendje:

Nevelési év 2019. szeptember 1-t61 2020, augnsztus 31-ig
Nyari napirend 2020. majus - jinius
Nyéri zaras 2020. jilius- 2020, augusztus
Téli zaras 2019. december 24-t61 2020 januar 1 -ig
Nevelés nélkiili munkanap 1 alkalom 2020. 4prilis 21.

A Boles6dék Napjédnak mélté megiinneplése
Uj gyermekek fogadasa 2019. szeptember 2.-t61 folyamatosan

Felel0sdk: intézményvezets, bolesédevezetd
Hatarid: folyamatos
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Az intézmény nyitva tartdsa

A bolesbde a fenntarté rendelkezése alapjan 5 napos munkarend szerint fizemel hétf5tdl
péntekig 67— 18% Oraig.

Szakmai Feladatok

A bolesbde feladata a csaldadban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni elldtdsa,
szakszerli gondozédsa és nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédésének elfsegitése az
¢letkor és egyéni sajatossigok figyelembevételével, Az intézmény a bolcsédei ellatds
keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelelden biztositja:

a megfeleld textilidt &s bitorzatot

a jatéktevékenység feltételeit

a szabadban valé tartézkodas feltételeit
az étkeztetést

2 0 0 0

FelelGs: bolcsédevezetd, élelmezésvezets, kisgyermeknevelék
Hatarid6: folyamatos

A boleséde mikédése

A gyermekek napirendjét életkoruknak, az évszaknak és a csoport 1étszaméanak megfelelden
kell régziteni. A bolesdde valamennyi dolgozdjanak, de kiilléndsen a boleséde orvosnak és a
kisgyermekneveldknek a legfontosabb feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek
kielcgitése, a fejlodés eldsegitése. A folyamatos napirendnek meg kell felelnie a gyermek
fejlettségi  szintjének, eclegendS id6t kell biztositani a gondozasi miiveletekre, a
jatéktevékenységre. A bdlcsdde berendezésével, felszerelésével olyan kellemes, esztétikus
komyezet kialakitdsira kell térekedni, amely reprezentdlia az intézmény ndkédési
célkitlizéseit, csalddsegitd, jellegét. Bar a gyermekek gondozésa, nevelése kozosségbe
torténik, lehetGség szerint torekedni kell az egyéni bandsmod elvénck ervényesitésére, a
gyermek személyiségének figyelembe vételével. A kisgyermeknevel6k ennek érdekében a
legkorszer(ibb szakmai irdnyelveket, médszertani ajanldsokat alkalmazzik.

Felelds: bdlcsédevezetd, bolesdde orvosa, kisgyermekneveldk

Hataridé: folyamatos

Kapcsolattartds a sziilékiel

A csaladlatogatas, bolesddelatogatas (kdstolgatis), a sziildvel térténd fokozatos beszoktatas,
¢s napi talalkozasok sordn a sziilék megismerik a bolcsédei nevelés elveit és gyakorlatat, a
kisgyermeknevelSk pedig a szilil6k segitségével megismerik a gyermek szok4sait,

Felel8s: kisgyermekneveldk, bolesGdevezets

Hatéridd: folyamatos

Cesalddsegitd timogaté munka epviittmiikidés a tirs intézményekkel

A bolesdde egytittmilkddik mindazokkal, akik a csaladnak nydjtott szolgaltatisok és ollatasok
soran a gyermekkel, illetve a gyermek csaladjival kapcsolatba kertilhetnek (Csibész Cealdd és




Gyermekjoléti Kozpont, Védénéi szolgélat, Haziorvosi szolgilar, Nevelési tanzesads, Korai
{gjlesztés szakemberei.

Felelos: bolesddevezets, gyermekvédelmi felelds, kisgyermeknevelsk

Hatéaridd: folyamatos

Gyermelkjogok érvényesitése

Az elsb dsszevont sziléi értekezleten a szilék tdjékoztatist kapnak az érdekképviseieti tagok
megvalasztasanak, szilksepességérél. Minden nevelési dvben csoportonként a szuldk 15t
vilasztanak maguk ko=l

Felelds: bolesbdevezets, kisgyermekneveldk

Haténidé: folvamatos

Szi1di megelégedettség felmérése, tapasrtalatok megbeszélése az erdekképviselet tagjaival,
kisgyermeknevelékkel és az intézményvezetdjével egyiitt.

Felelds: bolesbdeveretd, kisgyermeknevelsk

Hatdrids: folyamatos

Fontos feladat még:

- kémyvezetiink védelme

-~ atermeészet megismertetdse és vedelme, mér kis gyermelkorban
Felels: bolesddevezets, kisgyermekneveldk
Hataridé: folyamatos

Munkaterv havi bontdshan

2019, szeptember 2 -dval az Svodalha felvert gyerckek 6voddba mennek és az ui gvermekek,
szilbvel 1ortént fokozatos beszokiatisa megkezdddik. Bz nehéz feladat a gyverckek, a szalbk
¢s a kisgyermeknevel6k szamdra egyarant. Az induld létszdm folyamatosan emelkedik, mivel
egy kisgyermekneveldhoz kéthetente Johet csak 4j beszoktatds gyermek.

Szakmai feladat ebben a hénapban a csaladlétogatis, a csoporiszobik elékészitése az ujonnan
érkezb gyermekek fogaddsira, Az érkezd gyermekek kordnak és fejlettségl szintjének
megfeleld jatékok, targyi feltételek biztositésa,

Felelds: bélesGdevezet, kisgvermeknevelk

Hatdridd: folvamatos

< Hézi tovabbképzés 2019, szeptember 3 -4n
Téma: Csaladlatogatis, kostolpatas, beszoktatis Az esetlegesen  felmeruld problémak,
nehezségek megbeszélése 4 kisgyermeknevelfkke!, Feljegyzes késritése.
Felelbs: bolesbdevezets, tovabbképzés mentora
Hatarido: folyamatos



A sziilével torténd fokozatos beszoktatds tovabb folviatodik,

% Hazi tovabbképzés 2019, okidber 16 -4n tovabblképzés mentordnak vezetésével
Téma: az éppen aktualis esermények megheszélése pl. helyes napirend kialakitésa,
Felelbs: bolcsbdevezets, tovébbképzés mentora
Hatdrids: 2019, oktéber 16,

% Szilbcsopert megbeszéiések.
# 2019. oktéber 15.-én 17_1"‘ kezdettel Nyuszi csoport
#2019, oktdber 22 -én 17" kezdettel Sapi csoport
Téma: a szil6k tapasztalatai a beszoktatissal kapesolatban, kozelgs innepek,
Swzitlsi Erdekképviseﬁeﬁ tag megvilasztisa.
Felelts: bolesédevezets, kisgyermeknevelék
Hataridé 2019, oktéher 15,
2019, oktéhber 22,

% Indul a Zene bolesi 2019. oktdber 30.-4n, §°- 11kig
A bolesBdében megvalésithatd zenei nevelés ¢s ének-zeneifejleszids, nagymértékben jrul
hozzd a gyermek teljes személyiségének fejlédésthes A IMOZZAS €5 a sajat test 4ltal keliet
hangok, hangzisok &romérzést valtanak ki a gyermekbsl Erre az alapvets fejlédési,
megismerési, tanulédsi folyamatra epitjitk kezdeményezéseinket, gazdagftiuk tudatosan a napi
bolesédei  tevékenységeket. A gyermekek  érdeklédésének,  életkoranak megfelelfen
kezdeményezett énekes-mozgisos jatekokba a kisgyermekneveldk is aktfvan részt vesznek,
Felelds: balesbdevezets, kisgyermekneveldk,
Hatand6: Folyamatos

“ Az élelmezésvezetd, szakicsnd, kézilany munkajinak segitd srindéky megligyelését
végzem, melyet kozas kidridkelés kavet
Feleiés: bolestdevezetd, élelmerésverets
Hatéridé: folyamatos

Kiemelt figyelmet forditunk az élelmerdsvezetlvel az ctlapszerkeszidsre. mivel az th
gyermekek kozott lehet ételintoleranciss gvermek.

Az O étkeztetdsiikhoz a megieleld étlap eikészitését szakképzett dietetikus munkatdss segit. A
tiznapos étlapszerkesztéssel igyeksziink biztositani a gyerekek epészsépes és valtozatos
taplalkozasat.

Felelés: bolesSdevezets, élelmezssverets

Hataridé: folyamatos

4 Tokfarapéds a gyennckekiel 2019 november 6.-an délelétt a Nyuszi- St csonortban,
B 3 H

FelelGs: bilesddevezets, kisgyermekneveldk
Hatdiidd: 2019, november 6,



< Szillbcsoport megbeszélés
# 2019 november 5.-én 17" kezdettel 2 Csiga csoportban
# 2019. november 6.-4n 17" kezdettel a Katica csoportban
Téma: szildk tapasztalatai a beszoktatissal kapesolatban, kozelgé tnnepek.  Szilsi
Erdekképviselet tag megvilasztisa,
Felelés: bélcsddeverets, kisgyermeknevelsk
Hataridd: 2019 november 5, 20619, november 6.

% Fotézds 2019. november 13-4n }5h«ié§, a sz0ibk kérése alapjan profi fotds készit
képeket a csalddokrd], gyerekekrdl a kardcsonyi innepre.
Felelds: bolestdevezetd, kisgyermeknevelsk
Hataridd: 2019, november 13.

% Zene bblesi 2019, november 13 -én 8- 11%ig,
Felelés: bolesddevezett, kisgyermekneveldk
Hatarids: Folyamatos

‘% Szilbcsoport megbeszélés.
» 2019 november 18.-4n 16" kezdettel a Pillangd csoportban
#2019 november 19 -én 16" kezdettel 2 Cica csoporthan
iéma: szilék tapasztalatai a beszoktatassal kapcsolatban  kozelgs tnnepek. Szl
Brdekképviselet tag megvalasztisa.
Felelds: bolesdevezetd, kisgyermekneveldlk
Hatandd: 2019. november 18, 2019, november 19

% Vezetd Szilbjogi Képvisels valaszias 2019, november 20.-4n 17" kezdettel,
Téma: Szl ﬁrdekképviselei: tagok megvdlaszjdk maguk kozal a Vezetd Szildi
firdekképviselbt,
Felelbs: bolcsSdevezetd, kisgyermeknevelék
Hatarid6: 2019, november 20,

% Zene bélcsi 2019, november 27 -4n 8% 11%ig
Felels: bélesbdeveretd, kisgyermeknevel 8k
Hatdnid8: Folyamatos

% ldén is szeretnénk megrendezni a 5. éve elkezdett Advent; vasarunkat,
2019, november 29-én 16" kezdettel A szilbk  megnézhetik és  hazavihetik a
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Hatiridd: 2019, november 79,



A Szinlbi Ex‘ﬁekk:épvji%mﬁ tagok segftségével Adikulds dnnepel tartunk, A Mikulds
szemelyesen latogat el a bolesédénkbe, és zsakjabol a kisgyermeknevelSk 4ital
készitett yatékokat osziogat a gyermekek nagy Orémére. 2619 december 6.-4n mind a
6 csoportban 9°11° kzatt.

Felelds: bs’jlssod'évezetg,wkisgyeﬁnekneveiék
Hatéridé: 2019, december 6.

“ Zene bolesi 2019. december 11.-6n, 8% 11"ig,
Felelds: bolesbdevezets, kisgyermeknevelsk
Hatdridd: folyamatos

< Mézeskaldossités kozosen a gyerchelkel, a Nyuszi- Stini csoportban
2019, december 12.-én délelétt. A kisgyermekneveldk a gyerekkel egyitt gyiriak be és
szaggafjak ki a a mézeskalacs tésztajat, amit a bolesdde konvhéja sit ki,
Felelfs: bolesbdevezetd, kisgyermeknevel ik
Hataridé: 2019, december 12,

& 2019, december 18.-an fenySfasilitss. A gyerekek, kisgyermeknevelék segitségével
felteszik a féra 2 maguk altal készitett diszeket
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Adminiszirdcios fiuladatok elvégzése:
#  leldrozas leltarivek fovabhirasa
*  statisziikai adatszolgdltatisa az iniezményvezetd részére
* & 2020-¢vi szabadsag tervezet meghbeszélése
° lrattdrozas: lejart iratok lefiizése
Felelds: bolesédevezeis
Hatérids: folyamatos

- " . - . ; - 43 ¥ os
% Zene bolesi 2020, janudr 8.-4n 8% 117 -ig.
Felelds: bolesSdevezotd, kisgyermcknovel8k

Hatarids: folyamatos

% Hazi tovabbképzés 2020, januar 15 -én
iema: a farsangi mulatsag megszervezése, tebonyolitasa a Sziig Erdekképviseieti Tagok
bevonasaval,
Felelds: bélesédevezetd, kisgvermekneveldk ¢lelmezésverets
Hatérid: 2020, janusr 15,

% Szillbcsoport megbeszélés
#2020, janudr 21 -én 17 kezdettel & Csiga csoportban
#2020, janudr 22 -én 17" kezdetiel 5 Katica csoportban
Téma: 6ndlldsdg, farsang mulatsig megszervezése, lebonyolitasa.
Feleids: bolesddevezets, Kisgyerneeknevel 8k

Hatarids: 2020, januar 21, 2020, Janudr 22,

“ Zene bolosi 2020, janudr 22.6n 8%-1115g
Pelelbs: bolesddevezets, kisgvermekneveldk
Hataridé: folyamatos

% Kreativ délutin 2020. januar 24, .én 16" Nyuszi- Stini csoporthan Montessori jatékok
készitése a sziilék és a gyermekek bevonasival Kazis jaték
Felelds: bolesbdevezets, kisgyermeknevelsk
Hataridé: 2020, januar 24,
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% Zene béicsi 2020, februdr 5.-én 8. 11%ig.
Felelds: bolesédeverzets, Kisgvermeknevel sk
Hataridé: folyamatos

< Szilécsoport megbeszélés
#2020 februdr 4.-én 17" kezdettel a Nyuszi , csoporthan
#2020, februdr 5.-én 17" kezdettel a Stini, Pillangé csoporthan
# 2020. februdr 6.-4n 17" kezdettel a Cica csoportban
Téma: farsangt mulatsig megszervezese, lebonyolitdsa, kreattv délutan megbeszélése.
Felelds: bolestdeveretd, kisgyvermeknevelék
Hatéaridé: 2020. februér 4, 2020, februdr 5,2020. februar 6,

* Farsangi mulatsag 2020, februgr 14.-én déleldtt a kisgyermekneveldk és a gyerekek
farsangi jelimerbe sltozve blicstiztatidk a telet,

Felel6s: bélesddeverets, kispvermeknevelSk
Hatarid6: 2020. februar 14

% Zene bolesi 2020. februgr 19.-¢én 8% 11Pig.
Felelbs: bolesbdevezets, Kisgyermekneveldk
Hatanid8: folyamatos

< Hazi tovabbképzés 2020. februgr 26, tovabblépzést mentor vezetdsével.

&

Teémaja: szakmai tovabbképzésen részt veit kollégak beszamoldia. Farsang tapasztalatai.
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Hataridd: 2020, februdr 26.
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% Tz ¢€s balesetvédelmi okiatis, Mércius hénapban 2 munkavédelhni eldaddval
elbzetesen egyeztetett iddpontban,
Felels: bolcsSdevezetd
Hatdridd: mércius

< Zene bolesi 2020, mércius 4.-6n 8. 115 23
Felelbs: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatéridé: folyamatos

% 2020, marcius 13, készilddés a Marcius 15 -ej innepségre.
Minden ecsoport készil a tavaszvarisra kreativ munkavai rajzolds, fesiés, rapasztis
gyormazas, hisvdivird dekordeld késritese a gyerekek bevonésival.
Zaszl6, kokérda készitése a marcius 15.-ci megemlékezésre.
Felel6s: bolcsddevezetd, kisgyermeknevelok
Hataridé: 2020. mércius 13,

% Kreativ délutdn 2020, marcius 26.-4n a Csiga-Katica csoportban 16" kezdettel. Témaja
hiisvéti dekordcié.

Felelds: bolestdevezetd, kisgyermeknevelsk
Hatdrd6: 2020, mércius 26.

& g , . , - L . . o I .
W Igeatlv délutdn 2020, mércius 27.-6n a Nyuszi- Stini csoportban 16" kezdettel,
Husvétra készaltdés.
Felelfia: halcsfideverets kigouermalnswatan




% Anyék napi fotdzas 2020, mércius 20, Profi fotds készit a gyerekelrl fenyképeket,
Felelés: bolesbdeveretd, kisgvermekneveldl
Hataridé: 2020, méarcius 20.

% Zene bolosi: 2020, aprilis 1.-én 8%- 11"ig
2020. 4prilis 15.-én 8- 11%ig
2020. Aprilis 29 -én 8- 11".ig,
Felelds: bolesbdeverets, kisgyermeknevaldk
Hatdridé, folyamatos

© 2020 4prilis 9. nyuszi varss gyerckeknek Hisvét ¢lményszerzés, a nyuszi altal
elreitett tojdsokat keresgélik o fithen (ha 0z id6 megenged] nyussi driesdse a kertben).

Felels: bolesbdevezet, kisgvermekneveldk
Hatdridd: 2020, aprilis 9,

< Szilbesoport megbeszélés 2020, dprilis 17 -4n 17" kezdettcl Pillang6 csoportban
Téma: onaliésagi torekvések tamogatdsa, érzelmi intelligencia,
Belelds: bolesddeveretd, kisgyermekneveldk
Hataridd: 2020, aprilis 17,



“ Fold Napja 2020, dprilis 20. kerti munka, gyerekeX bevondsival a Fald Napja
palydzaton nyert virdgokat, a kisgyermeknevelfk és 4 gyerckek kézdsen elfiitetik a
kertben. Virdgok tilterése, kbmyezetink szépitése.

Felelds: bolesfdeveretd, kisgyermeknevelsk
Hatarid8: 2020, dprilis 20,

< BélesSde munkatirsainak Szakmai nap megtartsa. Programol szervezése, hogy mingl
tartalmasabban tudja a kollektiva eltélten; ezt g nevelés nélkili munkanapot,
Felelds: intézményvezetd, bolesddevezets
Rataridé: 2020. 4prilis 21.

< Anydk Napjara késziilddés 2020, dprilis 30.
A gyerekek sajdt kezdh ajdndékot készitenck edesanyjuknak (fesiés, rayzolas, ragaszids, gipsz
lenyomat stb.).
Felelds: bolesédevezets, kisgyermekneveld
Hataridd: 2020, dprilis 30.

% Zene bolcsi 2020, méjus 13.-6n 8% 1 [P~ig.
2020, majus 27 -én 8% 1 1big.
Felelds: bolesbdevezets, kisgyermekneveldk
Hatridd: 2020. méjus 13,
2020. méjus 27.

¥
e késziilddés ax Ovodare, ballagds
#2020, majus 4.-én 17 kezdettel Nyuszi csoporthan
#2020, mdjus 5.-én 17 kezdette] Siing cseportban



#2020, majus 7 -én 17" kezdettsl Katica csoportban

Yelelds: bolesddevezetd, kisgyermeknevelsk
Hataridl: 2020. méajus 4, 2020, méjus 5.
2020, majus 6, 2020, méjus 7.

% 2020. majus 22. 16 " kezdette! Egészségnap
Mit eszik a gyermek a bolcsodében? A szildk megkostothatisk a balcséde konvhaja 4ltal
keszitett krémeket, Gtleteket kapnak a kulonféle zoldségek, alapanyagok felhasznalaséra, mit
Tehet késziteni cékldbél, répabdl. Recepteket vihetnek haza,

Felelds: bolcsbdevezets, élelmezésvezetd, szakacsnd
Hataridd: 2020, mdajus 22,

[

“ Monitorozas: a sziildk altal anonim modon kitsltate kérddivek kiériékelése.
A monitoring kérdésekre adott valaszol Osszesitése, értékelése az intézményvezetbvel, a
Szil6i Erdekképviselet és az adott csoport kisgyermeknevelsjének bevonasaval.
JegyzOkonyv készitése utan tanulsdgok levondsa, kisgyermekneveldkkel megbeszélése.
Felelds: intézmenyvezetd, bélesddevezeld, kisgyermekneveldk
Hataridd: folvamatos

¢ Hazi tovabbképzés a tovabbképrési mentor vezetésével 2020, méjus 26.
Tema: a monitoring eredménydnek, tantisdginak megoeszélése. A csalddi napra felkészulds,
Felelbs: bolesddeveretd, kisgvermeknevels
Hatdridé: 2020. méajus 26.



% Gyermeknap a bolessdében:
Minden csoportban 2020, jénius 5.-¢n 9" — 1gb kéztt. Ha az id6 megenpgedi kint 2z UGvaron a
Szil6i Erdekképviselet tagok bevondséval kilénbozd clményforrasokat biztositunk a
gverekeknek (thzoltéauts, ugralé var, horgdszat, arcfestés, lnfi hajtogatés sth.).
Felelds: bilesédeversts, Kisgvermekneveldk
Hataridé: 2020. janius 3,

A dolgozdk kitelezd alkalmassagi orvosi vizsgalata erre a hénapra esik, melvet az iizemorvos

végez,
Felelds: bolesdeveretd .

Hataridé: folyamatos

Az udvari élet tartalmas eltélidse:
v lydtaraiy
®  pancsolas
® magnes tablajiték
¢ homokozas
®  mozgasfejlesyid jatckok
*  asztali kézagyesség fejlesztd jatékok
¥ ismerkedés az akiuslis zdldségekkel, gylimolesskkel, melyeket kézbe fognak, kézzel
megpucolnak, kdstolnak
Felelds: bolesbdevezet6, kisgyermeknevel 6k
Hataridd: folyamatos

< Csaladi délutan az dvodaba mend gyermekek elkoszondse, wballagds” 2 Cica- Pillangs
csoportvan, Nyuszi csoportban illetve a Katica csoportban, a bolesdde nyari zardsats!
fuggben. A gyerckek és a kisgyermek neveldk rovid malisorral készilnek, melyet
bemutatnak a szilfknek.
Felelbs: bolesGdeverets, kisgyermekneveldk
Hataridd: a boleséde nyari zérdsaisl fitggden

Nyéri nagytakarités megszervezese, fertétienites, karbantartasi, felfiitdst munkakat ebben oz
idszakban végzik el a Varosgazda szakembere],

Megszervezem az esetleges nyari zéras alati munksk idejére, az intézmeény biztonsdgos
feliigyeletét,

Felel6s: bélesideverzetf

Hatéridd: folyamatos



% Az Gjonnan felvételt nyert gyermekek szitleinek szalth értekeozlet tartunk,
2020, augusztus 6.-4n 16" kezdettol
Téma: dlaldnos  tudnivalsk mellett, megbeszélhetik & kisgyermeknevelékkel 2
csalddldtogatds, kostolgatas, beszokiatas b pontiait,
Felelds: boles6devezetd, kisgvermeknevelak
Hataridé: folyvamatos

Fogadjuk az u] gyerekeket olyan aranyban amilyen ardnyban ¢vodéba mentek a régi
gverekek. Altaldban az a jellemzé, hogy a pedagdgusszildk a gyermekeiket auguszius utolstd
két hetében mér beszoktatnak, mivel 8k szeptember elétt kezdik a munkst
Bélestdekdstolgatd megszerverése, Egy csoportba egyszerre 2 gyermek litogat el szilejvel,
szabad jatéktevékenység kozben figyelheti tdrsait, a leends kisgyermekneveldjst és
bepillantdst nyerhet a baloséde cletébe, napirendjébe az itt folys munkaba,

A szeptembori  csoporivilids  alkalmaval a kisgvermckneveltknek komoly szakmai
felkésziiltséorsl kell tandsigot tenni: elkészitik a csaladlétogatas, beszoktatas tervet, amit
elbzetesen az elsd sziiléesoportos megbeszélésen az 4] srildkkel cgyeziettek,

Felkésziilnek az Gjonnan érkezs gyermekek fogadasara csoporiszoba bittorzata, jaidickészlet,
textilia, figyelembe véve a gyermekek kordt os fejlettségi szintjét,

A kisgyermeknevel6k megkezdik a csalddiftogatisokat a szeptember clején  érkezs
gvermekeknél,

Felelds: bolesddevezets, kisgyermekneveldk

Hataridd: folyamatos

A havi kiemelt szakmai feladatokon kivil természetesen sok, napi rendszeres munka kerql
elvégzésre. Pl napi Iétszém megallapitds, csoportok mindennapi létogatdsa, élelmiszer
széilitds atkalmankénti ellenbrzése. A bolosddei dajkak napi munidiinak etlendreése, az
clelmiszer felhasznalas médjanak véggkisérése.

Szuldkkel folyamatos kapesolatiartis. Etiapszerkesziés.

Intézményvezetéi  érickezieteken  vald részvételek, azon megfogalmazott  feladatok

végrehajtasa,

Fomtosnak tartom a kapesolattartdst a tars intézmeényekkel:
e  Onkorméanyzat
®  Egyesitett Bolesodék
s Tars bélesddék
= Kerilett dvodik
¢ Védbndi halézat

Esctleges  tovabbképzéseken vald  részvétel szervezese.  Kisgyermeknevel6kkel eset
megheszélések. Karbantartds folyamatos figyelemmel kisérése, mindennapi problémak

megoldssa,

,i:-vf;’):‘e’-ﬁ@:;%m a havi étlezést dijak Wiszdmolieg,
beiartisa, aaminiszirdcidjanak vezetése naponta,

Elvégzem mindazon feladatokat, amelyre a kdzvetlen feletiosem utasitdst gl
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Ellendrresi tomrery

Szeptember

v Szakmai megfigyelést végzek a Katica csoporthan
Téma: Az énalldsodas, étkezés
Id6pont: 2019. szeptember 12. délel6tt
A megfigyelés utdn megbeszélés, feljegyzés készitése

Cktober

v" Csiga csoport megfigyelésének 6nalldsagi torekvések témogatdsa, jaték, 6ltézkodés,
fiirdészoba hasznalat.
A meglgyeiés utdn mogbeszélés, feljegyzés késziiése

v Elelmezésvezetd munkdjénak megfigyelése, végigkisérése. A raktarkésziet havonkénti
ellenbrzése szirdproba szertien. Feljegyzés készitése.

November

v Gazdasagi ellen6rzés,- mosékonyha - f8z6konyha
Téma: A hasznalt anyagok gazdasigos felhasznélasa.
A megfigyelés utan megbeszélés, feljegyzés készitése

v Siini- csoport megfigyelése napirend kialakitdsiban, ha sziikséges segitségnyrijtas.

December

v Fit6 - kertész ellendrzése
‘Téma: Atgondoltan végzi- ¢ az egymadsba kapesolédé feladatokat,
A megfigyelés utin megbeszélés

v' Megfigyelést végzek a Cica- Pillangé csoportban, Az udvarra menetel
folyamatosségat, gorditlékenységét szeretném megfigyelni a virakozasi id6 (ha van}
tikrében. A gyermekek ondlldsodésdra elegends id6 biztositdsa, Gszténzés pl.:
dicséret, segitGkész banasméd. A gyermek kompetencigjdnak figyelembe vétele,
kivéarés, egyiittmiikodés.

A megfhigyelés utan meghbeszélés

2020, Janudr

¥ A Nyuszi- Siini csoport megfigyelése. Ebben a 2 csoportban vannek a legfiatalabb
gyeroiel, akiknek a napirendjét a kilionbozd egyéni igények imiatt {déieldti alvas,
Olben etetés stb.) nehéz kialakitani. Sziikség esetén 2 napirend szervezésében
segitésnynjtas,
A megligyelés uidn megbeszElds, feljepyzés készitése




v Megfigyelést végrek a Csiga- Katica csoportban. Az udvarra menetel folyamatossagst,
gordilékenységét szeretném meghigyelni a vérakozasi ida (ha van) tikrében, A
gyermekek onallésodassra clegend6 idé biziositdsa, dszitnzés pl.: dicséret, segitbkész
béndsiméd. A gyermel: kompetencidjinak figyelembe vetele, kivards, egyittimfikodes,

Mrcius
¥ Cica- Pillangé csoport megfigyelése étkezés, 6nalidsodds
A technikai dolgozok munkavégzésének ellenbrzése a munkakeri leirasok betartdsa szerint,

(Személy higiénia, munkaidé betartisanal ellentrzése stb.)
A megfigyelés utén megheszélés, feljegyzés készitése

v A 2020/21. nevelési év megtervezdse
Aprilis

v A Fold Napjsn az Onkorményzat  altal meghirdetet, és a pélyazaton nyert
virdgpaldntdkat a kisgyermeknevelSkkel ¢s a gyermekkel kozdsen eliiltetjitk a kertben.

Mdfus- Finius
v A monitoring Jegyzbkényvek kiéridkelése, Gsszefoglald  készitdse  az

intézményvezetdnek, a szaldk tajekoztatasa az értékelds eredményérél (fali Gjsdg).

Jitlus
v Nyéri zéras alatt 1évé esetleges karbantartasi munkak teliigyelete.

Auguszias

v Megfigvelés téméja; a bélcsédei késtolgatis lehetségeinek teljekérii kihasznélasa.
A megfigvelés utdn megheszélés, feliegyzés készitése

A kollektivaval a nevelési év éridkelése. M az, ami megvaldsult a tervekbb! mi aZ, ami nem,
Az egész éves tapasitalaiok. Mit cstaljunk médsképp. Uj stletel, régi hagyomanyok.
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Munkaterv célja, hogy titkrizze az intézmény saidtos arculatanak jegyeit

Intézmény neve:
Cime:
Bolesédevezeti:

Elérhetiéségek:

Webhely:

Bababirodalom Bolcséde és Szolgaltatd Kdzpont
1188 Budapest, Bilkk utca 6.

Pantd Laszloné

06 1 6092030, 06 1 6092031
bababirodalom@bolesil18.hu
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Az intézmény fenntartéja
Budapest Févaros XVIII. keriilet

PestszentlGrine- Pestszentimre

Onkormanyzata

Feleties szerve
Egyesitett Bolesddék
1181 Budapest, Kondor Béla stny. 5.

Intézményvezetd: Marton Attilané

Elérhettségek
06-1/291-05-78
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1. Beverzetés

A munkaterv celja, hogy Osszefoglalé képet nyGjtson intézménylink szakmai munkéjardl, a
gondozas-nevelés feltétéirdl, az épiilet egységdt biztositd karbantartdsi és felujitasi teenddke6l,
A bilesbde vonzaskorzetében 1évé épitkezések és beksltozések szamanak kdszonhetben egyre
magasabb a kisgyermekes szil6k bolcstdét érints igénye.

A csalddok Osszetétele valtozd, egyre gyakoribb a 3- illetve tobb gyermeket vallaldk ardnya.
Meghatérozo szempont, hogy a felmeriilé elvardsok kielégitéséhez nydjtsuk a professzionalis,
tirvényes és az adott feltételeknek megfelels feladatellatast.

Bélesddei ellatas keretében a gyermek 20 hetes koratél nevelhet6- gondozhatd. Ha a gyermek
3. életévet betdltdtte, de testi vagy értelmi fejletiségi szintje alapjan még nem érett az évodai
nevelésre. €s az orvos az 6vodal jelentkezését nem javasolja, boles6dei ellatds keretében

nevelhetd, gondozhaté a gyennek 4. életévének betsltdsét kdvetd augusztus 31-ig.

Férohelyek szama: 72 + 20 18 (alapellatas+ szolgaltatd részleg)

Csoportszobak szama: 6+ 1

Az alapellatast a kerliletben €16 csalddok gyermekei teszik ki, mig a szolgaltaté részleget,

kertileten kiviili csalddok is igénybe vehetik, kitlon téritési dij ellenében.

A 2019/2020. nevelési évben is 3 gondozasi egység, 6 csoportszobdjaba varjuk a gyerekeket:

% Iciri-piciri csoport
Bobita csoport
Mazsola csoport
Fiiles mackd csoport
Kiskakas esoport
Siin Baldzs csoport

2, 2
L o

2
e

%

&,
0@

#,

P,
&

A szolgéltatd részlegben igénybe vehett férShely szama napi 20 £6.

Az egységben mikdds rugalmas szolgaltatasok:

% Jatszdesoport
% ldb6szakos gyermekfeliigyelet
< Gyermekhotel



A gyermekek fejlesziése és egészségiik megdrzése céljabdl bolesédénkben tornaszoba és

soszoba vehetd igénybe.

A 40 16 befogadasara alkalmas kozosségi tér helyet ad killénbozd csalddi- és szakmai
rendezvények, értekezletek, tovabbképzések, kozos iinnepek lebonyolitdsira. A teremben

rendszeresek a szerzodés szerinti bérlések oktatasi tevékenységek céljabol.

I A bélcsfidei nevelés célja

A bdlcsbdel nevelés kézéppontjaban a kisgyermek, és kdzvetett modon a kisgyermeket nevel
csalad all.

A bdlcsbder nevelés célja, hogy a csaldddal kardlitve a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a
készségeket, Kkepességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és
kiegyensiilyozotian vegyenek részt sajat kulturalis kérnyezetitkben, és el@remozditsa a
zavartalan testi- lelki-értelmi fejlGdésiiket.

Megteremtse az érzelmi biztonsagot, segitse a szocializacidt, felzarkdztatast, kompetenciak
kialakulasat, fejlesziését.

Bolcsédénkben a nevelési modszerek tekintetében hangsllyt fektetiink kornyezetiink

tevékeny megismerésére, mivel az intézmeénybe jard gyermekek jelentSs része lakotelepi

lakasban él.

Erésségeink:

allatasszisztalt terdpia
¢l6 sarok (akvarium)
tandsvény

¢ hézi konyvtar
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Ill. Fgészséges tapldikozas biztositisa

A mai vildgban nagy stlyt fektetnek az emberek az egészséges életmodra, taplélkozasra, igy
egyre fontosabbd valik a gyerekek napkdzbeni elldtisiban a magas szinti étkeztetés
biztositdsa.

A 20 hetes — 3 éves életkorit gyerekek étkezésének megszervezéschez elengedhetetlen a
gyermekek napirendje, életkora, fejlettségi szintje, hiszen ebben az id6szakban nagy hatassal
lehetiink a tovabbi taplalkozasi szokésaikra, ami késébbi életitkre kihatassal lehet.

A gyermekek korszeri étkeztetése érdekében, a véltozatos, egészséges taplalkozas iranyelveit
kovetjiik. Naponta biztositjuk a friss z8ldség €s gylimdles fogyasztast.

Szakorvosi javaslat alapjan lehet8ség van specidlis étkeztetés igénybevételére.

Az intézmény 200 adagos féz8konyhdval rendelkezik, ahol a gyermekek, cgészséges
taplalasat figyelembe véve keészlilnek az ételek:

% alapellatasra felvett gyermekeknek
< szolgaltatd részleget igénybe veviknek
s Iciri- picirt bolcsde gyermekei részére

IV, Kiemolkeds feladataink a munkaterv céikitiizéseire vonatkozdan

A munkaterv célja, hogy globalis képet nyijtson intézmeénylink kiilldetéséro!, figyelembe véve
a helyi szocidlis jellemzéket, gyermekek szilletési szamat ¢s a kertletben €16 csaladok
igényeit. A munkatdrsak javaslatait figyelembe véve igyekszem megfogalmazni a
cellntlizésoket

Célom egy olyan harmonikus légktr kialakitdsa, ahol a gycrmekek joI Crzik magukat, a

g7iilblk glépedettek a kisgyermekneveldlk szebmar felkésziitiségavel,
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fokozatos, szilével t6rténd beszoktatas Jehetdsege.

A napkoOzbeni kisgyermekellatas célja a sziildk visszatérésének segitése a munkaerdpiacra.
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Sziiléi elvarasoknak, igényeknek eleget téve alakitani a szakmai program célkitiizéseit.
Figyelembe venmi a gyermekek egyéni fejlédési fitemét, az életkori sajatossdgukat,
el8segiteni az egészséges testi és harmonikus személyiségfejlodésik kialakuldsat.

A gyermekek kiegyensilyozott fejlédésének érdekében a csaladokkal valo jo
kapcsolat kialakitasara,

A bolcsGder életbe vald betekintés és felkésziilés lehetdségeinek biztositasara.

A beiratott gyermekek sziilel szaméra sziiléi értekezletet tartdséra, az adaptacid
stkeressége érdekében a kisgyermekneveldkkel beszoktatdsi Gitemtervet késziteni.
Figyelemmel kisérni a sziilécsoportos megbeszélések negyedévenkenti lebonyolitisat,
Megfigyelési tervet késziteni a kollégdk munkdjénak megfigyelése céljabdl, majd
megbeszelni az észrevételeket, javaslatokat a napi feladat ellatds gordiilékenysége
¢rdekében.

Az intézmény otthonossa tételének érdekében, évszakvaltdshoz kapesolodd diszitd
elemek hasznalatara. Szakmai elhivatottsigunk ¢s a kellemes légkor biztositia a
gyermekek ¢€s sziileik elégedettségét az éves monitoring értékelése alapian.

Elésegiteni a kiegyensulyozott testi és lelki fejiédést, figyelembe véve a gyermekek
egyéni fejlédés: litemét.

A bblesGde targyi feltételeit a szakmai alapprogramban lefrtaknak megfelelen
biztositani. Kiemelten fontos a jatékeszkdz8k, gyermekbitorok folyamatos pdtlasa,
cseréje, korszerlisitése az elhasznalodds aranydban. Egészségiigyi és pedagdgiai
szempontokat figyelembe véve valasztjuk meg a jatékkészletet, a csoport létszamat és

korat elétérbe helyezve.



V. 2019/2028 évre tervezett kKiemelt nevelést programok

Az 4llatok vilagnapja: oktober 4.

Megiinneplésének célja a gyermekek koérnyezettudatos magatartasanak alakitasa, fejlesztése,

az allatok szeretete, gondozasa.

Tervezett idopont: 2019.10.07-10.11.

Az allatok
vilagnapja
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Az egészség vilagnapja: aprilis 7.
Ebbdl az alkalombdl kiemelkedd figyelmet forditunk az egészséges taplalkozasra, a zoldségek

&s gytmolesdk szerepére.

Tervezett idépont: 2620.04.20-04.24.
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A fold napja: Aprilis 22.

Az esemény alkalmabdl a természet védelmére figyeliink, szines programokkal,

eseményekiel.

Tervezett idopont: 2020.05.04.-04.08.
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A feladat megvaldsuifsanak
mutaidl

A teljesiilt feladat
eredményesség mutaidja

Korremitkodd személyek

Hataridélk

Csaiadlatogaias, Gyermekek meglatogatisa Csaladok fogadésa, beszoktatas B oicsodevezeton 2019, szeptember 2-161
egzoklaris otthonukban, Kisgyermeknevelsk folyamatosan
CeszoRiats kommunikacié Bolesddet dajkak Y )

I ———" latokré! heti Bélcstdevezetd
Allatok vitagnar ja smereinyuias az afla OXTO ' Az allatok szeretete, gondozasa Kisgyermeknevel8k 2019.0ktéber 7-i hét
s nevelési terv keretében e Bt AL
Bélesbdet dajkak

bind thnchiz

Kolyokidd Alapitvany

Zenés délelt Enekek, mondGkak gitar Bolesddovezets 2015, oktber 30.
kiséretében Kisgyermekneveldk
A gyerekek felkészitése az Gyerckek
e ] e érkezésre, hangulatkeltés; Mikuias
Mhikulés a bdlest < Sben Mikulasrol sz0l6 énekek, Kisgyermekneveldk 2019. december 6.
mondokik Bolcsddei dajkak
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A feladat megvaldsulisanalk
matatdi

A teljestiit feladat
eredmeényesség
mutatéia

Kozremi{ikadd személyek

Hataridik

Adverti késziilfidss

Csaladi rendezvény, kozds
hangolddas,

Szilék
Gyerekek
Valamennyi kolléga

2019. november 29,

Karbantartds - feldy’tas,
fiszinsdgi festds
az udvas:1 gumiburtolat
cseréje

Az épiilet allaginak fenntartisa
¢s szlikség szerinti javitasa

XVIIL kertilet
Onkorméanyzat
Bolcsddevezetd
Véarosgazda Nonprofit Zrt.
Kertész

Egesz ¢vben folyamatos

Marcius 1541 inneore
hangoladas

Gyerekek altal készitett zasz16,
kokérda elhelyezése a
zaszlotarto ala

Kicsik és nagyok

2020. marcius 13,

Hasvérvard délelon

ik

Hasvétl alkotésok (festés,
ragaszias) készitése:
Nyuszi simogatd, tojas keresés
az udvaron;
Hangulatkeltés nyuszis és
tavaszi dalokkal, mondékakkal

Gyerekek,
Kisgyermekneveltk

2620.4prilis 9.
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A Teladat megvalésulasinak

mutais

A teljesiilt feladat
eredményesség mutatéja

Kirremiikods személyek

Hatariddk

Eldkésziiletek, helyszin

biztositasa, a gyerekek egyéni Gyerekek
Anyil napi foid: &g igenyeik, napir em’:ljuk Kisgyermc%cneveiok 2020. aprilis
figyelembe vételével Fotds
Zoldségek, gyiimélestk szerepe
e . Y Sziilok, gyerekek
Egdszségnrian E’gesz'seges,clertmodr, T Az intézmény valamennyi 2020. aprilis 20-i hét
= : egeszséges taplalkozas , :
munkatarsa
Gyerekek
. o A kdrnyezet tevékeny Kisgyermekneveldk AT
4 [81d napje megismerése Bolesadei dajkak 2020. majus 4- het
Kertész

Munka- és thzvédaimi
okiatds

Ismeretek felelevenitése
Tlizriadd proba gyakorlasa

A szabélyzatban leirtaknak
megfeleléen

Felkért oktatd
Irtézmény valamennyi
munkatéarsa

2020. méajus

13




A feladat megvalésulisdnak
mutatal

A teljesiilt feladat
eredményesség mutatoja

Kérremitkddd szeméiyek

Hataridil

Lyilt napol

Betekintési lehetdség a
bolcsédénkbe, csalddok
fogadasa, informélasa

Bolcsddevezetd
Az mtézmény dolgozai

2020/202 1 -es nevelédnl évre
a jelenlliezd sziildl; 6
gyerckek fogadisa

Jelentkezési lapok kitoltése,
Jelentkezéshez szitkséges
dokumentumok bemutatésa a
szdk részérél

Bolcstdevezetd
Munkatdrsak
Tajékozott, elégedett
sziillok

Gyermeknapi rendezvény,
csaladi délutan

Tervezés, szervezés, résztvevik
felkérése (allatsimogatd, ugrald
var, bitfé, tombola, siiti- siitd
verseny, zsakbamacska,

Valamennyi kolléga

2020. majus

Csaladok
rendérauto, tizoltéautd, zene-
tanc)
A g.yermekekraital ke’szxtett Kisgyermeknevelsk
rajzok, kreativ alkotasok, Gyerekek 2020, ini
csaladi fiizet kiadisa emlékiil a g 1151\1 115 s
ikl zil8k/Nagysziildk
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Vi. Egyéb szakmai feladatek
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Rendszeresen vesziink részt akkreditalt tovabbképzéseken:

szocidlis vezetdképzésen

dajka képzésen

személyiséglejlesztd foglalkozasokon
szakmal tanacskozasokon

vezetdl coaching csoporton

o ¢ O 0O 0

Folyamatos felmérésekkel, beszélgetésekkel, csaladi programokkal tdreksziink a jé -
kapcsolat kialakitdsara €s fenntartiséra, a gyermekek kiegyensulyozott fejlddésének

érdekében.

Segitjiik az Iskolai Koz0sségi Szolgalatra érkez6 didkokat, felkészitjiik Sket a nyilt
munkaerdpiacra.

Palyakezdd kollégdk betanitasdt, gyakornoki megfigyelését, adminisztralisat
vegezziik.

Féiskolal képzésben kisgyermekneveld szakon tanulé haligatdk gyakorlatainak
koordinalasa, gyakorlati vizsgara val6 felkészitése, szervezése.

Kapcsolatot tartunk a tarsintézményekkel, eczzel elfsegitve az 1ij ismeretek
befogadasat, 4 élményekkel valo gazdagodast, szakmai motivaciét.

A honlap akfualizalasdhoz szakmai anyagok, tajékoztatok biztositdsa.

Esctmegbeszélésckkel,  megfigyelésekkel  segitjiik  a  kisgyermekneveldk,
évodapedagogusok munkdjat, szemléletvaltozasat, nyitdsat az 0 elvarasok felé.

Sziiléi Erdekképviselettel folyamatos az egylittmiikédés, félévente Erdekképviseleti
megbeszélést tartunk.

Komyezetiink apolasa, szebb¢ tételének érdekében virdgokat, ndvényeket iiltetiink.

Palyazatot irdsa:
o ,,Szebb, virdgosabb keriiletért”
o Zoldintézmény” elismerésért

Fogyatekossag-bardt Munkahely elismerés megvédése.

fog

Ce Beleedd vrnten Teltem Al rieesoraee et Arialmi ofriil fiaty! o T e alol
HONDHKCS Hnwa, MNOrSm aioi DEUHEAIT RUISICTOR SIS SOYLaL Tl HEQARE, Gki

betekintest nyerhet a napi munkatevékenységbe,

T 'i'g’(_wi‘;r T A oy b ;z: T et O
SOUCEER IMUNEATalds CLHSINCrese.,



% Nyugodt munkafeltételek biztositasa, a kollégik egyéni igényeinek figyelembevétele.

‘ovabbi egvéb feladatok

% Havi statisztikai és normativ adatszolgaltatds a bolcsGdébe felvett gyermekek
szamardl, a bélesdde igénybevételérdl, étkezési tamogatasban részesiilokrdl az
Egyesitett Boles6dék (EBI) felé.

% Napi létszamjelentés az NRSZH rendszerbe.

“ Az 1 dolgozok munkakéri lefrasanak elkészitése, a meglévok feliilvizsgélata, szitkség

Ay

szerinti modositasa.

j ‘*30 A tovabbkepzési terv nyilvantartdsa, vezetése, egyeztetése az EBI vezetdvel.
% Javaslattétel a szakmai nap tartalmas eltbltésére.

% Az évi kbtelezd vagyonnyilvantartas clvégzése, sziikség szerinti selejtezés az SZMSZ-
ben foglaltak szerint, dokumentumok hataridére trténd elkészitése és leadssa a GESZ
felé.

- % Eves munkaterv, beszamolé elkészitése és tovabbitasa az EBI kézpontba.

- ¢ Karbantartasi, felajitasi terv készitése.
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Szakmai hitvallasom

Szerencsésnek mondhatom magam, mert nem szakmam van, hanem hivatésom. Részt vehetek
valaminek a megalkotdsiban, de ehhez fontos, hogy megfeleid énképpel, nkontrollal,
Onbizalommal rendelkezzek. Képesnek kell lennem a komyezet visszajelzéseinek
erickelésere, elemzésére, sziikség esetén meghjulasra. Hiszem, hogy a gyermekek tisztelete, a
szemléletlik formalasa, nyitott személyiséggé alakitisuk a kisgyermekmevelSk és a sziil6k

kdzbs tevekenysége.

Fontosnak tartom, hogy egy kozdsség szakmailag hiteles, felkésziilt, masok gondolatait

r oo

megismerni akard, tiszteletben tartd, 6ndllé véleménnyel rendelkezd, minden helyzetet
megoldo, elhivatott tagja, vezetSje legyek. Ehhez szeretném segitségiil hivai a kollégaimat,

hisz neikiiliik ez a célkitlizés nem valdsulhat meg.

Budapest, 2019, 04, 23.

l
/35‘)' :%t: Qiﬁﬂigk.ﬂ -

Pantd Laszloné 4.

Bilesddevezetd -




»A GYERMEK A LEGTOKELETESEBB TEREMTMENY, MERT EGYEDUL & TUDJA MEGALKOTNI
SAJAT EGYENISEGET. A CYERMEK LELKE LAGY VIASZHGZ VAGY FEHER PAPIRHOZ

HASONLO, AHOVA MAGANAK A GYERMEKNEK KELL BELEVESNI A KEPZETEKET,”

MARIA MONTESSORI

Budapest Fovaros XVIIT, keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre @nkorményzatzz
Egyesitett Bolesddék

Bamgii BOLosSODE

2019/2020

Nevelési év munkaterve

2019. szeptember 01- 2020. augusztus 31-ig

Osszeallitotea: Gal Andrea

Bélesddevezetd



Az intézmény adatai:

Fenntarté szerv neve: Budapest Févaros XVIII. keriilet
Pestszentlérine-Pestszentimre Onkormanyzata

Intézmény neve: Bambi Bolcséde

Intézmény cime: 1182 Budapest, Halomi u.113/b
E-mail: bambi@bolcsil 8.hu

Telefon: 06-1-292-32-90

Honlap: wivw.bolesil8 ha

Nyitvatartasi ideje: Hetf6tdl- Péntekig 6.00-18.00 éraig
Férchelyek szama: 72 16

Nevelési év rendje

MNevelési év: 2019. szeptember 01-t6] - 2020. auguszius 31 ~ig
Nyari zards: 2020. junius - 2020. jalius
Nevelés nélkiili munkanap: 2020. apriiis 21. Bolesddék napja

Uj felvételes gyermekek fogadisa: 2019 szeptember 02-t81 — folyamatosan



Bolesode bemutatasa

Ganzkertvaros csalddias, csendes komyezetében talalhaté részben akadalymentesitett,
korszerll intézmény. A kerilet frekventalt helyén dvoda és iskola szomszédsagaban,
tomegkdzlekedéssel és gépjarmiivel is konnyen megkdzelithetSen helyezkedik el. Ell&tasi
terlilete Pestszentlérine — Pestszentimre, de elsésorban a Ganzkertvéros, Szent Imre kertvaros
¢s a Ganztelep Gvezte teriiletek bolesddei férshely igényét 1atja el.

A bolestdei  alapellatast harom 24 féréhelyes, korszeriien felszerelt, 6nalld udvarra)
rendetkezd gondozédsi egység biztositia. Szobaink tagasak, vildgosak, jo6l felszereltek.
Korszertl €s bosépes jatdkkészletiink és eszkdzparkunk a kisgyermekek magas szinvonall
cllatasdt teszi lehetévé, Feldjitott jatszéudvaraink sromiteli mozgasiehetdséget biztositanak a
gyermekek szamara. Rossz idé esetén tornaszobankban van | ehetéség jatékos mozgisra. Téli
idészakban a 1égzészervi megbetegedések megeldzése érdekében sészoba hasznalatdra van

lehetség.

Jaték a soszobaban Tornaszoba




A bolesbde hat esoportszobdban fogadja a gyermekeket,

Cica csoport
Micimacké csoport
Pillangé csoport
Siini csoport
Nyuszi csoport
Virdg csoport

YWV YWY

Tareksziink az esziétikus boles6del kdmyezet kialakitdsara, neégy évszaknak, az tinnepeknek
megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjik  a helyiségeket. Jatékkészletiinket
folyamatosan bovitjiik, tigyeliink a jatékok sszetételére, mindségére, és arra, hogy a
gyermekek eletkordnak és igényeinek megfeleljenck. A csoportszobdk a gyermekek valtozé
méretének megfeleld batorokkal, és eszkozokkel vannak berendezve. Minden szobéban
elktilonillésre alkaimas kuckot, pihenésarkot alakitunk ki arra az esetre, ha egy-egy gyermek
elfarad a jatékban, vagy csendre, egyedillétre végyik, esetleg szeretne pihenni.

Cseportszobak

Virag csoport

Sini csoport
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& Személyi feltételek
»  BélesGdevezetd 15
»  Elelmezésvezetd 1 {6
> Kisgyermeknevel6i allasok szama: 13 16 /szakképzett kisgyermekneveld/
»# Bblesddei dajka 316
» Egyéb fizikai dolgozdk szama 516
# Bélcsbde orvos 116

A bélesddénkben minden kisgyermekneveld a munkéja végzéséhez szikséges iskolai
végzettséggel rendelkezik, kozép illetve felséfokon, F olyamatosan igyeksziink tovabb képezni
magunkat, hogy a gyermekek szdmara minél magasabb szinvonal ellatést tudjunk biztosftani.

¢ Ellatando célesoport
Bolcsédénkben elldtjuk azokat a kisgyermekeket (20 hetes kort6l 3 éves korig), akiknek
sziller munkavalialasuk miatt nem tudjdk megoldani gyermekeik napkézbeni feliigyeletét,
Tovabba férbhelyet biztositunk azon gyermekeknek, akiknek szocialis vagy egyéb ok miatt
sziitkséges a bolesbdei nevelés-gondozés,

KIEMELT SZAKMAI PROGRAM

Bolesédénk kiemelt feladatanak tekinti, hogy a gyermekek szAméra megteremtett szeretet-
teljes, biztonsdgos, csalddias Iégkérben, minden gyermek  sajat képességei szerint
fejiédhessen, megtapasztalhassa az dnfeledt, szabad jaték oromét, élmény és fantazia vilagat
gazdagithassa, mely képessé teszi 6t a késébbi kreatfv gondolkoddsra, tovabbfejiédésre. Arra
toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csalddjaikkal egyiittmikddve,
személyiségi jogaik tiszteletben tartdsa mellett, a vildgra nyiiott, erdekl6ds, fogékony, 6nalld,
a tarsadalmi egylit€lés alapvetd szabélyait elfogadé gyermekeket neveljiink.

Fontos szamunkra a csaladokkal valé kapcsolattartds, a sziilék kéréseit, kezdeményezéseit
figyelembe vesszitk. A sziild érezze, hogy gyermeke bolesédébe keriilése utén is kompetens
maradt gyermeke nevelésében. Igyeksziink csalddias, kizvetlen, a kélesdnis bizalmon &s
megbecsiilésen alapulo kapesolatot kialakitani, megtartani és tovabb erbsiteni. Annak
érdekében, hogy a sziiléi javaslatokat, észrevételeket, kéréseket beépithessiikk mindennapi
munkankba, az alabbi mar jol miksds kapesolattartasi formakat alkalmazzuk;

4 Sziil6k részére nyilt nap szervezése a bilesédében

& Sziiloi értekezlet a felvételt nyert gyermekek sziilel részére
L Bolessde , késtolgatd” a beszoktatast megelézden

4 Csaladlatogatasok szerverése a beszoktatas el6tt

4 Szitldvel t8rténd beszoktatasok szervezdse

+ Srildesoportos beszélgelsel suerverise

4 Sziilsi Erdekképviselet milkadtetése
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Csaladi flizeten keresztiil negyedévenként a gyermek fejlodésérs!, napjaird! a sziildk
tdjiekoztatdsa

Szildi értekezlet az dvoddba mend gyermekek sziilei részére, dvond részvételével
Csaladi nap szervezése a bslcsédében

Szilokkel egy(itt szervezett boles6dei tinnepek

5zU16i clégedettség mérése kérddiv alapjan

NEVELO- GONDOZO MUNKANK CELJA

A csaladban nevelkedd kisgyermekek szamara csaladias, deriis légkorben, csaladjukkal
szorosan egylttmikddve, csalédi nevelésiikre épitve, azt kiegészitve, napkdzbeni ellatas —
nevelés, gondozds, étkeztetés, feliigyelet keretein belill, az életkori- és egyeéni sajatossdgokra,
sziikségletekre tekintettel, szeretettel, elfogadassal, kompetencidik figyelembevételével,
szines, egylittes tapasztalatszerzési lehet6ségek biztositasaval, viselkedési mintak nytjtasaval
biztositani harmonikus fejlédésiiket,

Neveld-gondozé munkink soran tireksziink arra, hogy:

£

Deriis 1€gkort biztositsunk, a blestdébe kertiléssel jaré nehézségeket lehetéség szerint
csokkentsik, a gyermekeket segitsik az csetlegesen  &télt  nchézségeik

feldolgozasaban,

A kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot jelents
kapcsolat kialakuldsdnak segitése.

Csoportszobdink berendezése megfelels, izléses, otthonos hangulatot 4rasztd Jegyen.
Diszitésében kapjanak hangsulyt az évszaknak megfelels termések, ndévények, melyek
az esztétikai élményen til ismeretek 4tadaséra is alkalmasak.

A gyermekek nevelése-gondozdsa soran tartsuk szem eléti minden gyermek egyéni
igényét, szitkségleteit.

Figyelemmel, t6r6déssel forduljunk minden gyermek felé.

Viselkedéstink, beszédiink minta értékil legyen a gyermekek szaméra.

Adjunk 4t miné] t&bb ismeretet a gyermekeket kéritlvevé kbrnyezetrdl, természetré],
esemeényekrol.

A nevel$ munkankat monddkdkkal, énckekkel, révid messkkel tegyitk szinesebbé,
ezzel 1s gyarapitsuk a gyermekek szokincsét, ismeretét.

A gyermekek tevékenységének tamogatd, batoritd odafigyeléssel valé kisérése,
megerdsitése, az onkifejezés lehetdsépeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

Az egészséges életmdd elve alapidn a jatékidét az 1d6jarastol fligeden lehetbleg a

1 bs PSR R - ¢ s o arnsd 1
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A s6szoba hasznalatdnak lehetéségét az észi-téli honapokban a léghti fert@zésck
prevencidjanak céljabo! biztositiuk.

Biztositsunk jatckukhoz minden feltételt, houy tevékenységitk akiiv, kreativ lehessen.
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SZAKMAY CELKITUZESEK

+ A (-3 ¢ves korosztaly fejlédésének torvényszerliscgeire épiild, a gyermekek
sajatossagait figyelembe vevd, szakszer: nevelés-gondozds.

+ Megfelelé nevelési koriilmények megteremtése, amely elbsegiti a gyermek testi-lelki-
intellektudlis fejlodését.

+ Munkank soran arra tdreksziink, hogy az ellatas dsszhangban legyen a gyermekek
sziikségleteivel, az ellatds mindsége magas szinvonala legyen, feleljen meg a sziilk
igényeinek.

| Fontosnak tartjuk a sziil6k visszajelzését munkénkrol, ennek érdekében évenként
kérdSiv formdjaban monitorozast végziink.

+ Kiemelt feladatunknak tartjuk, hogy a munkatérsaink szaktudasat folyamatosan
noveljilk, ennek érdekében biztositjuk szakmai konferencidkon, tovabbképzéseken
vald részvételiket,

i Oszténozzik a kisgyermekneveldket, hogy magasabb szinth {Siskola: képzéshen
vegyenek részt.

fontos szakmai feladatunknak tekintjiik az cgeszségvédelem és az epészséges életmdd
megalapozdsanak az elsddlegességét. Az egészségnevelés eldsegitheti a gyermekek felel6sség
vallaldsat, fejlesztheti dnbecsiilését, Snismeretét, déntési képességét. Lehetbséget ad arra,
hogy a gyermek bizonyithassa fizikai, lelki és szocialis erejét. Nevels-gondozd munkank

soran nagy hangsulyt fektetiink:

Higiénés nevelésre

Szabadlevegdn tartézkodasra, a sok jatékra és mozgasra

Pihenés és alvds fontossagara

Kérnyezeti nevelésre

Egészséges taplalkozasra —~ a helyes taplalkozasi szokasok, taplalkozasi kultGra
kialakitasa

A A A

Az egészségneveléshez kapesoléddan bblesédénkben minden évben megrendezésre, keriil az
egészségnap keretében megtartott ételbemutatd és ételkdstold. Fzen a napon a sziiléknek
lehetbséglik van arra, hogy betekintést kapjanak a boleséde életébe. Fontosnak tartjuk, hogy a
sziilok megismerhessék a bolesddében f6z6tt ¢teleket, korszert konyhatechnikai eljarasokat,
reformételeket, alapanyagokat. Az ételkdstold és  bemutatd  alkalmaval a sziilok,
megkostolhaljak a gyerekek dltal fogyasztott ételeket, ismerkedhetnek a bélesddei taplalkozas

iz vildgaval.



Etelkéstolé képekben

Az ételbemutaton a sziilok szivesen vesznek részt, elmondéasuk szerint fontosnak tart)ak,
hogy ismerkedjenek a bolesdével és az ott dolgozdkkal, hiszen 2 gyermekik sok idot 51t az

intézményben. Az ételek megismertetésén  kiviil jo alkalom a szorosabb kapcsolat
kialak{tasara.
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Bilesdde vezetésével kapesolatos szakmai és egyéb feladatok
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Boleséde nevelési — gondozési feladatainak iranyitdsa, ellendrzése
Intézmeény szakmai irdnyitdsa, a megfeleld személyi és targyi koryezet kialakitdsa
Intézményre vonatkozé jogszabalyok betartésa, betartatdsa, végrehajtisa

Napi feladatok ésszehangolasa
Dolgozdk napi feladatainak ellendrzése, sziikség szerint segitése

Dolgozok munkaid6 nyilvantartasanak, miiszakbeosztasinak vezetése

Kisgyermeknevel6i és munkatdrsi értekezietek megtartasa
Napi létszadmjelentés a szolgaltatas igénybevételérs)

Statisztikai feladatok elvégzése — statisztikai és normativ adatszolgéltatds a bolcséde
igénybevételérdl, a felvett gyermekek szamérol, étkezési tamogatasban részesiildkrél —
az Egyesitett Bolesddék Intézményvezetdie felé

Munkakori feladatok meghatdrozasa, irasba foglaldsa, felilvizsgdlata

A bolesddevezetd dokumentécidjanak naprakész vezetése, kisgyermekneveldk altal
vezetett dokumentaciok ellendrzése

Ftlapok ellenérzése —bdlesddeorvossal vald egyiittmitkddés

Killonleges étrendek / diétas, ételallergids / biztositasa, a HACCP elbirdsok szerinti
¢lelmezés mikadtetése

Eves leltarozas és selejtezés lebonyolitasa

Etkezési téritési dij beszedése- szamlazasa —pénzkezelési szabalyzat szerinti kezelése
Eves beszdmold és munkaterv elkészitése
Munka és tlizvédelmi oktatas szervezése

Delgozok munkaruhajanak, védéruhdjanak nyilvantartisa

Szabadsagolasi titemterv elkészitése

Kotelezd éves foglakozas egészségiigyi vizsgalat megszervezése

Csalddi programok szervezése

Ujonnan felvételre keriils gyermekek sziilei szdméra sziiléi érickezlet megtartasa

A gyermekek felvételével kapesolatos adminisztracio

o drdekkdpyiselets forum miikcdiciése



{ Intézménybe gyakorlatra jars hallgatok fogadasa

+ A megfeleld higiénés szabalyok betartasa, gondoskodas a blcséde tisztantariasars! és
rend;érd!

+ A bolcsdde karbantartdsanak, felijitasanak biztositésa

4 Intézmény eszkozeinek feliilvizsgalata, bévirdse

A feladatok elvégzéséért felelds: - G4l Andrea — Bolesddevezetd
- Géezyné B, Hajnatka ~ Bolesédevezetd helyettes

Hataridé: folyamatos

PROGRAMOK
SZEPTEMBER:
4 Kisgvermekneveldi értekezlet Felelés: Bolestdevezetd
4 Csaladlatogatasok Felelés: Kisgyermeknevel6k
1+ Folyamatos beszoktatas Felelds: Kisgyermeknevelék
OKTOBER:
4+ Munkatarsi értekezlet Felelés: Boles6devezeté

4 Szillbcsoportos beszélgetések megtartasa  Felelés: Kisgyermekneveldk
4 Selejtezés elokészitése Felelés:
s Boélesddevezetd
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NOVEMBER:

4 Szi16i Erdekképviseleti megbeszélés Felelgs:
¢ Bolcstdevezetd

s Csoportvezetd
kisgyermekneveitk

< Idépont: 2019.11.12.
4 Sziil6i kérésre gyermekek fényképezése a csoportokban
Felel6s: Kisgyermeknevelk
< Idépont: 2019.11.18.
4 Kardcsonyl vasar Felelds: Kisgyermekneveltk
“ Idépont: 2019.11.22.

DECEMBER:
+ Kisgyermekneveldi értekezlet FelelGs: Bolcsddevezetd
4 Mikulds a csoportokban Felelds: Kisgyermeknevelék
% Idépont: 2019.12.06.
4 Karéacsony a csoportokban Felelés: Kisgyermeknevel8k
< Idépent: 2019.12.19.
JANUAR:
4 Munkatdrsi értekezlet Felelds: BolcsGdevezetd
i Kisgyermeknevel8i megbeszélés Felelds: Bélestdevezets
¢ Leltdrozés eldkészitése, elvégzése Felelds:
¢ BéicsOdevezetd
e Leltdrozé bizottsag tagjai
= 4 Dves tiiz és ~munkavédelmi oktatds Felelds:
¢ Bolestdevezetd
e Galla Gyula thzvédelmi vezetd
FEBRUAR:
4 Farsang a csoportokban Felelds: Kisgyermekneveltk

% Idépont: 2020.02.13.



MARCIUS:

4 Szil6csoportos beszélgetések megtartasa  Felelés: Kisgyermeknevelk
4 Etelkéstold, ételbemutatd Felelds:
« Bolestdevezetd
o Elelmezés vezetd
s Kisgyermekneveltk
¢ Konyhai dolgozék
% Iddpont: 2020.03.18.

4 Husvét a csoportokban Felel6s: Kisgyermeknevelsk
s Idépont: 2020.03.27,

APRILIS:

4 Kisgyermekneveldi értekezlet Felelds: Bolcsédevezet

+ Sziil6i értekezlet dvodaba mend gyermekek sziilei részére, dvodavezetd részvételével,
Felelés: Bolesddevezetd

4 Sziil6i kérésre gyermekek fényképezése a csoportokban

Felelés: Kisgyermekneveldk

MAJUS:
4+ Bolesédei nyiltnap megtartasa Felelos:
e Bilesbdevezets
e Kisgyermeknevelsk
4+ Beiratkozas a kovetkez6 nevelési évre Felelds: Bolcsdevezet
1 Csaladi délutén Felelés: Valamennyi munkatars

% ldépont: 2026.05.29.

{ Munkatérsi értekezlet Felelds: Bolcsddevezetd



JUNIUS:

4 Munkatarsi értekezlet, a nyéri zards alatti teenddk megbeszélése
Felelds: BolesSdevezetd

4 Bucsiztatd a csoportokban Felelés: Kisgyermekneveltk

JULIUS:

4 Csoportbeosztas, beszoktatasi iitemterv készitése
Felelds:
¢ BoélcsGdevezetd
«  Kisgyermeknevelsk

AUGUSZTUS:

+ SzUldi értekevlet Yjonnan felvételt nyert gyermekek sziilei részére

Felelds:
» Bolcsddevezetd
¢ Kisgyermeknevelsk
< Iddpont: 2020.08.18.
4+ Bolcséde ,csipegetd” Felelgs:

¢ Bolcsbdevezetd
*  Kisgyermeknevel8k
<+ Idépont: 2020.08.24-26.

Budapest, 2019. aprilis 25,
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Budapest Fovaros XVIIL keriilet PestszentlGrinc-
Pestszentimre Onkormdnyzata

Csiga-biga Bolcsode Munkaterve

2019 /2020 nevelési évre




Osszeallitotta: Redeczky Tamasné

Bélestdénk cime:

Telefon:

E-mail:

Honlap:

Fenntartd:

Férohely:

Gvermek csoportjainkc

A bdlesSde munkarendie:

A bolesdde vezetdie:

Csiga-biga Bolcsdde
1185 Budapest Fiilek utca 2.

06-1-292-26-36

csigabiga@bolesil8.hu

www.bolcsi 8 hu

Budapest Févaros XVIIL keriilet
Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorméanyzata

1184 Budapest Ul8i it 400.

72 6

Csiga-biga csoport, Macké csoport, Siini csoport,

Micimacké csoport, Katica csoport, Méhecske csoport

A bbleséde 5 napos munkarend szerint tizemel (hétf5t61-
péntekig),  IépcsGzetes  munkakezdéssel,  illetve
befejezéssel,

Nyitvatartasi idé: 6-18 éra.

Redeczky Tamasné



Csiga-biga Boleséde bemutatisa

BolcsGdénk 1979-ben épilt, bélesddei célra, Budapest XVIIL keriiletének Pestszentlérine
részen Szemeretelepen, csendes, kertvarosi, j6 levegdifi kornyezetében talalhatd,

A bolesGdel alapellatdst 72 férdhelyen, 3 gondozasi egységben: 6 csoportszobéban,
biztositjuk. Minden egységhez sajat udvarrész tartozik, mely a csoportszobabéi és az atadén
keresztil is megkézelithetd.

Csoportszobaink hangulatosak, a gyermekek kordnak és fejlettségének megfeleléen,
otthonosan berendezettek. A vilasztékos jatékkészlet (épitd jaték, szerepjaték eszkazed,
alkotashoz  sziikséges eszkozok, stb)  lehetdvé teszi  a kisgyermekek  szines

Jatéktevékenységének, kreativitdsanak kibontakozasat, kibontakoztatasat.,

Az 1997, évi XXXI Térvény alapjdn, a hdrom éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat kell
biztositani. A Bolcsédei nevelés-gondozds orszégos alapprogramja szerint, a szakszer(
gondozas, nevelés a béleséde alapvetd feladata,

Az alapellatas keretén belil integraltan fogadunk sajatos nevelési igényl valamint koraj
fejlesztésre jogosult gyermekeket is.

A szil6k a munka viligaba valé visszatérés miatt kérik gyermekiik részére a bolessdei
clhelyezést. Ritkéan, de eléfordul, hogy gyermekvédelmi ok miatt kertll felvételre a gyermek.
Az elmalt évben a Csiga-biga Bolcsddébe felvételt kéré csalddok igényét nem tudtuk
maradéktalanul kielégiteni, elutasitasra keriiltek a keriileten kiviihi lakosok jelentkezései,
illetve eldjegyzésbe keriiltek azok a jelentkezOk, akik 2019. év clejére (januar, februar,
marcius honapra) kérték a felvételt.

Bolesddénk sajat f6z6konyhdval rendelkezik, igy lehetéség van diétds étkeztetésre, és hogy

korszeri elvek alapjan, az egészséges taplalkozasra szoktassuk gyermekeinket.




Céljaink, melyeket bélesédénk szakmai programjiban is megfogalmaztunk:

Legfontosabb célunk, hogy a sziilSkkel kézdsen a még jarni nem tudé csecsemobdl, egy

ondlldan jami, beszélni tudé gyermeket neveljiink. Kihangstlyozva, hogy nem a sziildk,

helyett, hanem a sziil8kkel kdzdsen neveljitk a gyermekeket, Téreksziink arra, hogy a pozitiv

példdkon

keresztlil tapasztaljdk a jaték, a mozgis oromét, minél tSbb élményben

részesitljenek.

A sziilékkel valé egyiittmikédésiink, jé kapcsolatunk kialakitisa szempontjabol

Iényeges az alabbiak megval6sitdsa:

>

Fontos, a csaladokkal vald egyiittm(ikédés a gyermekek harmonikus fejlodése
érdekéhen. Nem a csaldd helyett, hanem a cszladdal egylitimiikddve neveljilk a
gyermekeket. Tppen ezért napi szinten, reggeli bevételkor illetve délutini
kiadaskor tjékoztatjidk a kisgyermeknevel6k a sziilSket a napkdzbeni
eseményekrol.

Minden nevelési évben legalabb hérom alkalommal sz{il6i értekezletet tartunk és
harom alkalommal sziilfcsoportos megbeszélést.  Altaldnos informdcidkat,
beszoktatdssal kapcsolatos ,teenddket”, évkozi eseményeket beszélink meg,
illetve a sziilécsoportos megbeszélésen a csoporttal kapcsolatos feladatokat,
torténéseket.

Ha a szlll§ tandcsot kér, egyéni beszélgetés keretén beliil lehetGségiik van a
kisgyermeknevelével megbeszélni az esetleges problémékat.

A beszoktatas kezdete el6tt a kisgyermekneveldk csalddlatogatésra mennek, ahol a
gyermekek kdrnyezetét, csalddban elfoglalt helyét, egyéni szokéasait fi gyelik meg.
A sziilvel t6rténd beszoktatisnak a gyermek és a sziils szempontjabol sok elénye
van, ezért Osztdndzziik a sziildket, édesanyakat, hogy éljenek a lehetéséggel.

A csaladi rendezvények alkalméval belatast nyernek a szilldk a boleséde Eletébe,
Egy kozvetlen beszélgetés altal jobban megismerhetik egymast a sziillék és a
dolgozok. Az egylittjitszds drome kdzelebb hozza egymashoz az embereket, akér
baratsidgok is alakulhatnak ki a sziilék kozott.

A XVHIL kertilet Pedagdgiai Szakszolgdlat pszichologusdval a rendszeres

kapesolattartis, sziilécsoportos beszélgetéack szerverdse.

. jﬁ, —



Kiemelt szakmai feladataink:

A A A

A csaladokkal torténd egyiitt nevelés feltételeinek megteremtése.

A bdlesdde nevelési-gondozasi munkajanak szervezése, iranyitasa €s ellenérzése.

A kisgyermeknevelSk szakmai munkéjanak iranyitasa, figyelemmel kisérése.

Az egyes feladatok megolddsanal (pl. csalddlatogatas, beszoktatds, dokumentacio,) a
helyi sajatossagok figyelembevétele,

Az élelmezésvezetdvel vals egyiittmiikadés soran az étlapszerkesztésnél figyelembe
venni a gyermekek kordnak sajatossagait, az ételallergids gyermekek egyéni igényeit.
Térgyi feltételek biztositdsa.

Szakmai tovdbbképzéseken vald részvétel.

Kisgyermekneveldk tovédbbtanuldsénak timogatdsa, a szakmai tovabbképzésekre valé
eljutasa.

Kapcsolattartds a tarsintézményekkel.

Munkatdrsi értekezletek megszervezése, megtartasa.

Gondozo-neveld munkdnk sordn térekedniink kell ay aldbbiakra:

»

A7

Toreksziink arra, hogy a gyermekek élménygazdag kérnyezetben, az egyéni fejlddési
itemiik figyelembevételével, koruknak megfelelfen, harmonikus kérnyezetben
fejlédhessenck.

Célunk olyan szeretetteljes, meleg, befogads, tamogatd iégkdr biztositdsa, érzelem
gazdag bolcsdde megteremtése, ahol a gyermekek testi sziikségletein tal, lelkd
szlikségletei is hianytalanul kielégiilnek,

Toreksziink a fizikai és az érzelmi biztonsig megteremtésére, hogy a kisgyermek
¢rdeklbdéssel forduljon komyezete fel¢, kedve legyen ismerkedni az &t koriilvevé
vildggal.

Toreksziink a nyitott kisgyermeknevel6i hozzaalldsra, amely lehet6vé teszi a sziils
szaméra a betekintést a csoport életébe.

5 —



2019-20 nevelési év munkaterve:

Szeptember:

% Kisgyermeknevel6i adminisztracié ellendrzése: 6voddba tavozott gyermekekrsl
keszillt adminisztraci¢ lezdrdsa. Beszoktatdsi terv, nevelési terv elkészitése a

2019/2020-as nevelési év els6 negyedévére
< Csalédlatogatasok megszervezése, lebonyolitdsa.

% Folyamatos beszoktats

Hataridé:  2019. szeptember 30.

Oktéber:

“* Munkatarsi Criekezlet keretén belill a beszoktatds alatt szerzett tapasztalatok,
élmények, felmeriil6 kérdések megbeszélése.
% Munka és tiizvédeimi oktat4s megszervezése.
¢ A XVIIL kerilleti Pedagégiai Szakszolgalat pszicholdgusdval Herneczki Martonnal
esetmegbeszélés elsd alkalommal, 6 kisgyermekneveld részvételével,
Hatéridé:  2019. oktéber 31.

November:

% Szilldcsoportos  beszélgetések megszervezése. Sziildi  Erdekképviseleti tagok

megvalasztasa.

% Sziil6i Erdekképviseleti Férum iilése.

2,
a5

A XVIL kertleti Pedagdgiai Szakszolgélat pszicholdgusival Hernecrzki Miartonnal

esetmegbeszélés, masodik alkalommal.

.
gt

Szil6i igénynek megfelelGen portréfotdzas a bolesddében.

2,
R

Masodik negyedéves nevelési terv készitése.

Hataridd: 2019. november 20.



December:
% Adventi késziil0dés, kreativ foglalkozas megszervezése
< Mikulés varas

% A XVIL keriileti Pedagdgiai Szakszolgalat pszichologusaval Herneczki Mértonnal
esetmegbeszélés harmadik alkalommal.

% Munkatérsi értekezlet keretén belil az egész éves munka kiértékelése.

Hatarids: 2019, december 20

2020. Janudr:
% Munkatarsi értekezlet, aktudlis téma alapjan.
< Szabadsagtervezetek elkészitése.

% A XVIIL keriileti Pedagdgiai Szakszolgilat pszicholégusaval Hemeczki MArtonnal

esetmegbeszélés negyedik alkalommal.

Hataridd: 2020, januér 31.

Februdr:
% Kisgyermekneveldi megbeszélés: felkésziilés a szilScsoportos beszélgetésekre.
% Farsangi mulatsag szervezése a gyermekcsoportokban, sziilék bevonasaval.
% Gyermekcsoportok farsangja.
% Harmadik negyedéves nevelési terv készitése

Hataridé: 2020. februar 20.

Marcius:

< Kapcsolatfelvétel a szomszédos 6voda vezetSjével, tijékozédas az 6vodai nyilt
napokrdl.

< Husveéti kreativ foglalkozds megszervezése, lebonyolitasa.

g A XVHL keriileti Pedagdgiai Szakezolgdlet pozicholdgusival Hernoczki Mértonnal
87016 csoportos beszélgeids szervezdse akiudlis iéma alapjin.

Hataridé:  2020. mércius 31,



Aprilis:
% Husvét a bdles6dében, ,,nyuszi keresés”.
% Bolcs6dék napjanak megiinneplése, kozos program a bélesédei dolgozdkkal,

< Ovodéba mend gyermekek szillei részére sziiléi értekezlet szervezése a

szomszédos 6voda vezetdjének meghivasival.
% A XVIIL keriileti Pedagogiai Szakszolgélat pszicholégusaval Herneczki Mértonnal
sziilé csoportos beszélgetés szervezése aktuélis téma alapjén.
< Sziil6i kérésre portréfotézas
Hatdridé:  2020. dprilis 30.
Madjus:
% Sziil6i elégedettség felmérése kérddiv forméjaban.

% Anyak napjéra készil6dés

2,

% Gyermeknap a bolesédében.

% A XV keriileti Pedagdgiai Szakszolgalat pszichologusaval Herneczki Mértonnal

sziil6 csoportos beszélgetés szervezése aktualis téma alapjan.
% Nyitott délutdnok szervezése a bilesdei felvétel irdnt érdekl6ds csalddok részére.
¢ 2020/2021. évre bolesddei jelentkezésck fogadasa.

< Kovetkezé negyedéves nevelési terv megbeszélése, elkészitése.

Hataridé: 2020. majus 31.
Jinius:
% Munkatérsi értekezlet aktualis téma alapjan: nyari zarss alatti teenddk, ligyelet
megszervezése.

% Kisgyermekneveldi megbeszélés: nevelési évben tapasztaltak megbeszélése

¢ Nydri folyamatos napirend megvaldsitisa a gyermekcsoportokban.

Hatarido: 2020. yamus 30.



Jitlius:

%t Nyéri zaras

% Felkésziilés az 1j gyermekek fogadasara, esoportbeosztésok, ..bblesédekdstolgat”
megszervezése.

% Csalddi délutan a bslessdében.

“ Egyitim{ikodés a kivitelezével a nyaron torténd esetleges felujitds idején

Hataridé:  2020. julius 10.

Augusztus:
% Sziil6i értekezlet az ifelvételes gyermekek sziilei részére. Vendég: Herneczki
Marton pszichologus
% Bolestde ,késtolgatdsok” lebonyolitasa, csalddldtogatasok szervezése.

% Beszoktatassal kapcsolatos kérdések, feladatok megbeszélése munkatsrsi

értekezlet keretén beliil.
Hatridé:  2020. augusztus 30.
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A bilesddevezet§ rendszeres szakmai-, szervezl-, irdnyité-, ellenérzé feladatai:

¥

»
>

A2 A A 74

A4

Az esztétikus, csaladias kmyezet kialakitdsdval megteremti a gyermekek ellatasdhoz
sziikséges, idedlis kériilményeket

Boélesdde vezetdje felelds az intézmény miikédéséért.

A vezet$ egyik alapvet$ feladata, hogy j6 munkaszervezéssel, a feladatok pontos
meghatérozdsaval, az optimalis munkahelyi kérilmények megteremtesével segitse a
dolgozdk hatékony munkavégzését.

A bllesGde szakmai munkdjénak irdnyitdsa a Szakmai Program és az éves Munkatery
alapjan. Eves munkaterv, beszamold elkészitése.

Elkésziti a dolgozdk munkakdri lefrasat.

Elkéeziti 2 dolgozék munkarendjét és munkaidé beosztasukat.

Elkésziti az éves és soron kiviil kért jelentéseket.

Elkeésziti az éves szabadsagolas {itemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvéntartast
vezeti.

Megszervezi a dolgozoOk balesetvédelmi és tiizvédelmi oktatdsat, ezzel kapcsolatos
nyilvantartisokat vezeti.

Vezeti az el6irt nyilvantartasokat, elkésziti a napi létszAmjelentést.

Osszehangolja, iranyitja és ellendrzi a kdzvetlen iranyitasa ald tartozo dolgozdk
munkajat.

Szervezi és levezeti a munkatérsi értekezleteket és sziildi értelezleteket.
Kzremiikodik a feldjitdsi és karbantartési munkék elékészitésében.

Elkésziti az intézmény mitkodésével kapesolatos beszdmolékat, az atruhazoft
hatdskérben felhasznalhato keretdsszeg felthasznaldsanak tervezetét.

A fézbkonyha HACCP rendszer szerinti mikddésének biztositasa, a kozétkeztetésre
vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyi eldirdsok betartatisa az ételkészités sordn,

Jelenti a napi gyermeklétszdmot a KENYSZI rendszerén keresztiil.

Csaladi, linnepi rendezvények szervezése.



Szakmai ellendrzési tervezet

>

Szeptember:
- ovodéba mend gyermekek adminisztraciéjanak lezérasa,

- folyamatos beszoktatis /egvéni igények, sziilsi kérések figyelembe vétele/

Oktéber:

- folyamatos napirend kialakitdsa

- folyamatos napirend megvaldsitasa, »Sajat  kisgyermeknevel6”  rendszer
kialakitasa, egyéni bandsméd

- ¢vszaknak megfeleld napirend Hsszedllitasa

November:
- kisgyermeknevel$ kommunikécidja /gyermekkel, sziilékkel, tars

kisgyermeknevelSvel/

-~ erkezd gyermekek fogadasa

Pecember:

- kisgyermekneveldi adminisziricio, nevelési terv eliendrzése

Januar:

- akisgyermeknevelSk mindennapi munkéjénak megfigyelése:
- kisgyermekneveld szerepe a gyermek jatékaban,
- nyugodt jatéktevékenység szervezésének megfigyelése

- jatékkészlet valtozatossiganak ellendrzése

Februar:
- jatékeszkOzOk  dllapotdnak felmérése (udvari, szobai jatékok), selejtezése

Marcius:

- a7 esetfeldolgozd foglatkbozdsokon eThanazottal megheczélése

- szillécsoportos megbeszélésen tapasztaltak feldolgozdsa

i



> Aprilis:
- Ondllésodasi torekvések segitése /szobatisztasdgra neveiés, oltozkodés, étkerzési

szokdsok/

» Majus:

- Szil6k véleményének, javaslatainak megismerése a bolesédérd]

Janius;

- honnan-hova jutottak a fejlédésben, szakmai megbeszélés keretén beliil

\7:’

»  Jilius - Avgusztus:

- anyar udvari €let szervezése, aktiv, tevékeny jatékids feltételeinek megteremtése

Budapest, 2019. prilis 29. ’> n{-; ?i%’éQ\r’";

Tamé4sné

»Akkor j6 a vildg, ha jé benne gyercknek lenni.”
Véghelyi Baldzs

SN/ —
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the Centrgl
cnst .

sehool” Minden ember sziiletésétd) fogva rendelkezik egy

belsd késztetéssel, mely az 6ndllésdg, a fiiggetienség elérésére Gsztonzi.”
(Maria Montessori)

Bemutatkozas

Az lciri-piciri Béleséde, az Erzsébet telepen helyezkedik el, csendes kertvarosi részen, a
Kerekerds Ovoda szomszédsagaban. Az Intézmény 40 férbhelyes, hdrom, kivaldan felszerelt

csoportszobaval rendelkezik.

Katica csoport Csiga-biga csopert Repiild csoport -

/
)

A gyermekek Onfeledt mozgési lehetSségét, jatéktevékenységét a két nagy jatszéudvar
korszeri eszkdzei biztositjidk. Rossz idd esetén a tornaszoba, illetve a torna felszerelési
eszkbzeink is lehetéséget nytjtanak a szervezet megmozgatisara, felfrissitésére. Az
alapellatas keretében toérténd napkdzbeni kisgyermek elldtést, a gyermek 20 hetes koratol
igenyelhetik azon szilk, akik munkéba szeretnének visszamenni, illetve nappali

tanulményokat szeretnének elkezdeni/folytatni.
A bilesodei alapellatas célja, feladata

Célunk:

- A csaladban nevelkedd gyermek szamdra, a csaladi nevelést kiegészitve, segiteni a
harmonikus fejlédésiiket, a gyermek fizikai-érzelmi biztonsagénak megteremtésével

- viselkedésmintak nydjtasa

- odaforduld szeretet, feltétel nélkiili elfogadas

- csoportban gondozhatd — nevelhet8, SNI gyerekek esetében segiteni a habilitaciét,
rehabilitaciét — egyéb szakemberek bevonasaval

- Barmilyen okbol hatrdnyos helyzetli gyermekek hétranyainak enyhitése, szlkség

esetén egyéb szervezetekkel, intézményekkel egviittmiikédve

e 2.; .....



Az Iciri-piciri Bélesdde 2017. Januar 01-t6l, a Magyarorszagi Montessori Egyesiilet dltal
bejegyzett

Mindsitett Montessori Gyermekintézmény

~Arra tanits, hogy 6nallo lehessek hogy biiszke lehessek
magamra,
hogy elgondolkozzam rajta,hogy képessé valjak r4,

hogy eldonthessem, hogy véghez vigyem, En magam!

Mert ez az Ut vezet el a gyermeki 16t végss céljdhoz,
a beldog felnéttséghez!”

Maria Montessori

Hitvallasunk: Montessori szemlélet(i neveléssel, a gyermek kéré segitd kirmyezet emelésével,
minden gyermeknek megadni azt a lIchetéséget, amivel Gnmagahoz  képest, 6néllo
tevékenységeivel egy wmagasabb fejlettségi szintre tudjuk eljuttatni kudare nélkiil,
sikerélmeényekkel. Fontosnak tartjuk a partnerkdzpontisagot, a nyitottsagot és az

mnovativvitast, melyek segitségével XX1. szdzadi mindségi szakmai munkat tudunk nynjtani.

Montessori pedagdgia

Maria_Montessori_pedagdgidjanak legjellemzébb mondata; "Segits nekem, hopy magam
csinalhassam!”

Montessori Maria {ij alapokra helyezte kordnak pedagdgidjat, modszereivel és kidolgozott
eszkbzrendszerével a tGkéletes alapkészségeket szeretné megalapozni. A pedagdgia nem a
hagyomanyos értelemben tanit, hanem olyan segité kimyezettel és eszkozdkkel veszi kériil a
gyermeket, hogy az sajit tapasztalatai segitségével fedezi fel a vilagot, néveli ismereteit,
fejleszti képességeit. A gyermek legfontosabb tevékenysége a jaték, és az hogy mit jatszik, azt
mindig a sajat sziksegletei déntik el. A modszer az 6nallé tevékenykedést helyezi el6térbe,
figyelembe veszi a gyermek adottsagait, fejlettségi szintjét, képességeit &s a tempojét, ezaital

ondllé feladatmegolddsra képes, kreatlv gyermekeket nevel, Montessori szerint_az élet

legfontosabb periddusa, a gvermek sziiletésétdl az elsé hat év. A gyermek olyan, mint a

szivacs, minden tudast és informaciot a kérnyezetébol sziv fel. A targyakkal érzékelés utjan



kivancsisdggal, lelkesedéssel vesznek részt ezekben a tevékenységekbe, nem utolsé sorban

pedig tapasztalatot szereznek a ndvények fejlodési folyamatard] is.

Bolesddenkben 5 kisgyermeknevels és a bolesédevezetd rendelkezik a Montessori
alaptanfolyami képzéssel, igy mindhdrom csoportszobdban képzett Montessori pedagdgusok
segitik a gyermekek fejlodését, ez 4ltal 2 megismerd folyamatok elésegitését is. Célunk, hogy
minden kisgyermekneveld rendelkezzen ezzel a képzéssel, ami véleménylink szerint egy

magasabb szintre képes emelni ezt a hivatast!

Az Intezmény minden dolgozdja rendelkezik a munkakéréhez eldirt képesitéssel, és
rendelkeznek azokkal az értékekkel, amik novelik a bélesdde pozitiv hangulatat, kisugarzasat,
milifjét. Fontos szdmunkra a j6 1égkdr megteremtése, az egyittmiikodés, mert csak igy lehet
mindségi szakmai munkat végezni és a célkitlizéseket elérni. Keressiik azokat a lehet6ségeket,
programokat mely a kozdsséglinket Gsszetartja, palyézati kifrdsokat, mellyel elismeréseket

szerezhetlink és tapasztalatokat gyljthetiink.



OKTOBER
Folytatodik a beszoktatas

Allatok vildgnapja (10.04.)

Ezen a héten a gyermekek életkorahoz igazitva éllatos” tartalmn tevékenységeket
szerveziink.

e Allatos képek ragasztisa csoportos, illetve egyeni megvaldsitishan

o Keépeskdnyvek nézegetése, beszélgetés az allatokrol

o Allatos mesék bemutatésa babokkal, térbeli eszkézdkkel

s  Alkoto jatékok biztositdsa (rajzolds, festés, gyurmazas)

¢ Jatszéudvaron taldlhaté apré bogarak, madarak megtekintése, a madaretetdbe

madareleség ethelyezése

¢ A csoport ,Cl0sarkaban” 1évé allat (achat csiga/ékszer teknds) etetése, gondozésa

Felelds: Kisgyermeknevel6k

Hataridé; 10.01 - 10.04 -ig




NOVEMBER

Tokfaragas
Mindhérom csoportban 10klampéast készitink kézésen a gyerekekkel. Egyitt faragjuk,
kanalazzuk ki a belsejét, megvizsgdljuk a magjait. A kifaragott tokbe mécsest helyeziink.

Lehetdség szerint siilt tokot is készitiink.

Felelds: Kisgyvermeknevel 8k

Hatarid: 11. 01.
Sziilécsoportos megbeszélések

e Beszoktatds tapasztalatainak megheszélése a sziilék és a kisgyermekneveldk részérél
o Frdekképviseleti tag valasztasa (minden szobabdl 1 sziild), akik a gyermekek és a
sziilok jogait képviselik
Téjékoztatds az Erdekképviseleti Forum mitkédésének jelentdségérol
¢ Adventi kézmiveskedésre valo késziilddés, Mikulds varasa
Felelds: Kisgyermekneveltk

Hatarido: 11.04 - 11.12-ig

Marton napi tevékenykedés

A népi hiedelem gy tartja: |, Aki Marton napjan libat nem eszik, az egész éven at éhezik”.
Ezen a napon libt nem eszink, de kiilonb6zé technikak kiprébalasaval, elére rajzolt libat
festiink, ragasztunk. gyurm4bdl megformézzuk.

Felelés: Kisgyermeknevelsk

Hatarid6: 11. 11,



DECEMBER

Mikulas vardsa

A Mikulds vérdsa mindig izgalommal t5lti el a kisgyermekeket, A haz férfi dolgozdja
bedltozik mikuldsnak és a kisgyermeknevel6k altal késziteft ajandékokkal, illetve a sziilék
altal Osszeallitott mikulds csomaggal, megrakott puttonyédval korbejarja a csoportokat,
bekukueskal, megpihen kicsit. Mi pedig az iinnephez kapcsoléds dalokkal, mondokékkal
kedveskedlink a ,megfaradt™ Mikuldsnak. Mindezekkel olyan ¢iményt nyQjtunk a
gyermekeknek, amihez érzelmileg k6t6dni fognak, és amihez ¢érzelmileg kétédnek, az sokaig

megmarad az emlékezetikben is.

Mézeskalacs siitése

Ezen a napon a kisgyermeknevelSk a gyermekekkel kézosen mézeskalacsot készitenek. Az
alapanyagokat sziil6i segitséggel szerezziik be. A készités gondos el6késziileteket 1gényel. A~
gyermekek az alapanyagokbdl kozosen kisgyermeknevel6i segitséggel gyurjdk Ossze a
mézeskaldcsot, nyujtjak, formakkal kiszaggatjédk, tepsibe helyezik, majd a talalo konyhdba
kihozva megtekinthetik a siitési folyamatot is. Ez mindig nagy élmény a gyemekeknek, hiszen

olyan ,,;munkéban” vehetnek részt, amit a felnéttek szoktak csinalnil

Felelds: Kisgyermeknevelbk

Hatéridg: 12, 09.




2019, JANUAR - FEBRUAR

Idéjarassal kapesolatos tevékenységek biztositasa e

- Havazas esetén héember épitése, a hé megmunkalisa
- Kiscrietek a jéggel (mi térténik vele a szobdban, milyen az érzete, ha megfogjuk? sth.)
Sz¢leskortl tapasztalatszerzési lehetdségeket szeretnénk nydjtani, ezekkel a
tevekenységekkel, kihasznalva a gyermekek kivancsisagat..
Feleldse: Kisgyermeknevel6k

Hatéaridé: Januar - Februar

SziilGesoportos meghbeszélések
¢ Az elmult harom honap, tapasztalatainak, a szill8k észrevételeinek megbeszélése
¢ A farsang megbeszélése, kényelmes jelmezbe bedltézhet az, akinek kedve van
« A tovabbi eseményekr6l vald tdjékoztatas

Felelose: Kisgyermeknevel 6k



APRILIS
Hisvét
Ezen a napon a gyerekek kint a kertben, kis kosarakkal elindulnak tojaskeresésre, &s begylijtik

mindazokat, amit elézbleg a kisgyermekneveldk . elrejtettek”. Husvét

monddkékkal, enekekkel készdntjiik az tinnepet. Ha lesz

egy €16 nyuszit is hozunk simogatni.

lehetGségiink, akkor

Felelgs: Kisgyermekneveldk

Hatarido; Apritis

Anyak napi fényképezés
Delel6tti nap folyaman valdsitiuk meg, szakemberrel. Azok a gyermekek keriilnek fotézasra,

akiknek szilei alairasukkal erre engedélyt/meghizast adtak.

Felelds: Kisgyermekneveldk

Hatarid6: Aprilis

04. 21. Szakmai nap

Ez 2 nap a kisgyermeknevel6k napja. Cél: A nap mélté megiinneplése
Felelds: Az Egyesitett Bolesddék Intézményvezetdie

Hataridd: 04, 21.




Sziil6i értekezlet
Teémaja; Téajékoztatas az dvodai felvételrdl

Meghivott vendégek: Kerekerds Ovoda vezetdje

Kerekerd$ Ovoda vezetd helyettese
Martinovics téri Vadvirdg Ovoda vezetdie

Az dvodavezetdk tajékoztatast adnak az Gvodéba mend gyerekek sziileinek az dvodai felvétel
kritériumaird}, beiratkozas idépontjardl, &s a helyi dvodai programjukrél. A sziilék feltehetik
kérdéseiket, megoszthatjak gondolataikat.

Szervezési feladatok: Az 6vodavezetdk meghivisa, illetve a sziil6k meghivésa

Felelds: Bolesddevezetd

Hataridé: Aprilis vége

Pilyazat

Idén is részt vesziink a ,,Szebb, virdgosabb keriiletért” »Apro kertek” ,,Zold Infe’zmény”
palyazaton, illetve figyelemmel kisérjiik az egyéb palyézati lehetdségeket.

MAJUS
Monitoring

Szuloi megelégedettségi kérdofvek kerlilnek kiosztdsra, melyben a szillék név nélkil
lefrhatjdk veleményiiket, javaslataikat a bolesddei nevelés-gondozds, és az Intézmeény
mikodésével kapesolatban. Célunk, a bblesbde j6 hire alapjainak megteremtése és a

kiertekelésbdl adddo tapasztalatok, javaslatok esetleges beépitése.

Felelds: Intezményvezetd, BolesGdevezetd

Hataridd: Majus



Csaladi délutan

e Gyermeknap keretében tarjuk meg csaladi délutdnunkat

¢ Kilénb6z6 szérakozasi lehetéségeket, jatékokat kindlunk a gyerekeknek, ill. a sziileiknek
(rendbrautd, tizoltéautd, mentdautd, ugralovar, arcfestés, kreativ tevékenységek,
horgaszas, siiti siits verseny, zsdkbamacska, aszfalt krétarajzolés, fényképezés, kutyas
bemutatd)

& Siiti sUtS verseny a szill6k korében
® A kbzdsen 1oltdtt délutdn erdsiti a szil6k és a kollégak kozotti kapcsolatokat

e Erre a napra meghivokat készitiink, minden csaléd részére

Felelds: A Béleséde minden dolgozdja

Hataridg: Janius




Szeretettel virunk minden érdekiédé sziilét és leendd bélesodés

gyermekeiket!
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HETSZINVIRAG BOLCSODE
MUNKATERVE
2019/2020 NEVELEST EV

Készitette: Lipcsei Edina



A Hétsgnvirag Boleséde bemutatisa:

Intézmény neve: Budapest Févéros XVIIL. keriilet Pestszentlérine-
Pestszentimre Onkorményzata Egyesftett Bolesédék
Hétszinvirag Bolcsdde

Intézmény cime: 1184 Budapest Epit utca 3.

A Hétszinvirag” Bélesdde Budapest XVIII. keriilet Pestszentl6rinc teriiletén, a Lakatos
lakételepen  helyezkedik el, az Ul athoz kozel, j6 kozlekedési, és megkozelitési
lehetéséggel. A boleséde emeletes hazak kozott, lakételepi kdrnyezetben, de zéldvezetben
talalhato.

A bolesdde felépitése:

72 férGhelyen 6 csoporttal miksdik. A csoportokban 12 gyermeket gondoznak, két
kisgyermeknevel6vel. A csoportszobak kozvetleniil is kapesolodnak a teraszhoz €s a kerthez,
igy a gyerekek kordn hozzaszoknak az egészséges életméd alapvetd programjdhoz — mozgas,
jaték a szabad levegén.

A bolcsbde épillete - koszénheten a folyamatos feltjitdsoknak- barétsagos, viddm
kdrnyezetet biztosit a gyerekeknek. A tigas csoporiszobakban a fa bitorok, a szines és
valtozatos jatékeszkoz6k otthonossagot és melegséget sugiroznak.

g



Célunk:

Legf6bb célunk, hogy a kiszolgaltatott csecsemdbdl, egy 6nalldan Jarni, beszélni, gondolkozni
tud6 gyermeket neveljiink, aki mar nem csak testbeszéddel, hanem verbalisan is meg tudja
fogalmazni érzelmeit, végyait, gondolatait. Tovabbi boldog gvermekeket neveljiink, akik
tudnak viddman jatszani, felszabadultan oriilni, tevékenykedni, hatalmas mozgasigényiiket
kielégiteni. Tanuljanak meg 6nélléan 6ltozkédni, kulturaltan étkezni, tisztalkodni. Mindehhez
keretet ad a gyermek korghoz és tejlettségéhez, egyéni sziikségleteihez igazodd rugalmas
bolesédei napirend, mely figyelembe veszi g csalad szokdsait is, az egylitt nevelés érdekében.

Célunk, hogy vidam, kiegyenstlyozott gyermekeket neveljiink bélesédénkben és, hogy minél
tobb pozitiv élménnyel, esemeénnyel gazdagodjanak.

Toreksziink arra, hogy pozitiv példakon keresztiil gyiijtsenek tapasztalatot, élményt
kdroyezetikrol.

Szakmai munkank sordn toreksziink:

e A napi jitéktevékenységbe megjelend zenei nevelés killonbhdz modjaira (vers, bab,
mese, mondodka, ének).

® Fontos  szerepe  van még a  népi hagyomanyok kdzvetitésének.
Az Unnepek megtartdsa segithetik elkiiléniteni a hétkdznapokat a Jeles napoktol,
melyeknek mindig kozosségformals szerepe is van. A bolesdéde és a csaladok
egylttmikodését szem el6tt tartva rendezziik gyermekprogramjainkat,

s Ugy gondoljuk, hogy a mozgast, mar a bdlcsédés korban fontos megszerettetni a
gyermekekkel, hogy a  késGbbiekben alapvetd cletformajukkd  valjon.
A gyerekek mozgasigénye nagy, ¢zért a boleséde minden helyszinén biztositjuk a
minél  nagyobb, biztonségos, vesz€lyforrasoktdl  mentes mozgasteret,
A gyermekek a mozgasfejleszté eszkozék hasznélata soran gyakorolhatjak az egyes
mozgasformakat, igy fejldik mozgaskoordinaciojuk.



Kiemelt szakmai feladatok

A csalddokkal t6rténd, nem csak a bolcsédei ¢lethez kotéds kapesolat er$sitése, az
»CEYULL” nevelés feltételeinek, lehetdségeinek minél tokéletesebb kihasznaldsa.

A Dolesédei nevelés - gondozas alapelveinek megvalositasa, érvényesitése a
mindennapi munkaban

U dolgozék fogaddsa, munkarend, miiszakrend atszervezeése,
folyamatos koordinélasa

Neveld - gondoz6 munka folyamatanak, szinvonalanak ellenérzése

Szitldi  elégedettség mérése, folyamatos monitorozds, észrevételek, javaslatok
beépitése munkinkba

Sziil6i érdekképviselet miikodésének segitése
Onképzés, hézi tovabbképzés és akkreditalt tovadbbképzés biztositas
Negyedévente munkatarsi ériekezletek szervezése

A kerilleti éleimezési munkak6zosség megbeszélésein, és az akkreditalt dietetikus
szakmai tovabbképzéscken valé részyétel

Folyamatos gyakorloterep biztositasa, tereptanar segitségével, iranyitasaval.
Kapcsolattarts a szakképzést nynjto iskolakkal

4 £6 énekkari korustag részére a heti proba biztositisa
Szakmai napokon, értekezleteken, valé részvétel biztositasa szakdolgozok részére
Folyamatos kapcsolattartés tarsintézményekkel

A bblestdei honlap folyamatos frissitése, aktualis képek, programok tovabbitasa az
Egyesitett Bolesédékbe.

o
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meghbeszélése neveldk




Tevékenység >
Honap Hatérid6 megnevezése/ Feladat Erint?tt/
e Felelés
témaja
o . Mikulds  vérasa a
Mikulés tnnepscg ermekekkel majd a ® Boélcs6devezet§
December 2019.12.09. | szervezése, a  csaladok gy e .
h kézzel készitett ¢ Kisgyermek-
bevonisval - . . N
adventi diszek vésara neveldk
Tevékenység -
Honap Hatarid6 megnevezése/ Feladat Enntitt/
, = Felelos
témaja
2019-es évi leltar és a e A
jegyzdkdnyv megbizolevéllel
2020.01.17. | 2019 évi leltirozas elkészitése, leadasa a rendelkezd,
Januar Gazdasagi Eliaté leltdrozasban
Szolghlat felé résztvevd tagok
Intézmény
2019, évi  jarulék  és | dolgozdinak éves o Bélesdd 8
2020.01. 31. | j6vedelemadd nyilatkozatok | adéhoz kapcsolods olesodevezeto
kiaddsa dokumentumainak, ki
adasa.
2020.évi o Bolestd t
2020.01.31. | 2020. évi szabadsgolds szabadsagolasi olesodevezeto

ttemterv elkésziize




Tevékenység

\ g Erintett/
Hénap Hatéridé megnevezése/ Feladat 1 ,,t
(e Felelss
témaja
Farsangi mulatsig .
2020.02.20. | Farsang megszervezése, a © Kisgy ermek-
Februs csaladok bevondsaval | neveidk
ebruar ¢ Bélcsédevezetd
Hallgatok
folvamatos Felséfokt  tanulméanyaikat hospitalasdnak, zaré ¢ Bolcsddevezetd
olyam vegzd hallgatok fogadasa gyakorlatuknak a ® Szaktanicsadé
koordinaldsa
Munka és tlzvédelmi
. o . | naplé elbkészitése, . .
20200228, | Munka & tlavedelmi | et o1 Minden dolgozt
oktatis o . .
reszvétel  igazoltatisa
/alairas/
Tevékenység -
4 P it/
Hénap Hataridé megnevezese/ Feladat Ennt&z
L. Felelés
téméja
Tagok tajékoztatasa az
Sziiidi érdekképviseleti utols6 erdekképviseleti s  Bélcsédevezets
2020.03.31, | 22O P ilés  Sta  tortént plesodevezetd
megbeszélés o
eseményekrél.
Aktualis témak
Marcius
Tavaszi, hisvéti
2020.03.30 Tavaszra, hisvéti | dekoracidk készitése e Kisgyermek-
©TT | innepekre vald készilddés | Tavaszi virdgok nevelék
iltetése




Hénap

Hatéaridd

Tevékenység
megnevezése/
témaja

Feladat

Erintett/
Felelts

Aprilis

2020.04.14.

Husvét

Vidam hangulatd,
tavaszvard  déleldit,
kozben nyuszi tojas
keresése a kertben

e Kisgyermek-
neveldk

2020.04.21.

Szakmai nap

Szitkkség  szerint az
elokésziiletekben vald
segédkezés.

Szakmai napon valé
részvétel

¢  Bolesddevezetd
»  Minden dolgozo

2020.04.30.

Eves munkaterv elkészitése

A kovetkezd nevelési
év tudatos
atgondoiasa,
tervezése, a célok
megvaldsitasahoz.
Szitkséges eréforrisok
feltérképezése

¢ Bolcsddevezetd




Hoénap

Hataridé

Tevékenység
megnevezése/
témaja

Feladat

Erintett/
Felelos

Méjus

2020.05.

Sziiléi
mérésének
»monitoring”

elégedettség
clbkészitése

Kérdoiv
Osszedllitasdhoz, a
szempontok
meghatarozésa.
Javaslat  tétel az
Intézményvezetd felé.
A keérdbivek kiosztisa
a szillbknek, majd
ki¢rickelése.

s Bélesddeveretd
e Kisgyermek-
neveldk

2020.05,

Nyiltnapok

Ezeken a napokon
betekintést nyerhetnek
a kovetkezd nevelési
évre Jelentkezd
csaladok.

Gyermekek és sziileik
fogadéisa, az
intézmény bemutatasa,
A sziildkben felmeriils
kérdésekre megfeleld
ismeretnyiijtas

BolesGdevezetd
® Kisgyermek-
neveldk

2020.05.

Bolcsddei beiratkozis

Uj  felvételt  kérd
sziilok fogadasa
(2020/21-es  nevelési
évre)

e Bolesddevezetd

2020.05.

2020/21-es nevelési év
csoportbeosztasanak
elkészitése

A bélesddébe marads
és az érkezd
gyermekek életkor
szerinti elosztdsa, a
leendd csoportok
kiatakitasa

e Boilcsédevezetd

2020.05.28.

Gyermeknap

Gyermeknap
megszervezese,
lebonyolitisa.

o Bolesbdevezetd
¢ Kisgvermek-
neveldk




Tevékenység i
Hénap Hatérid6 megnevezése/ Feladat Enntﬁtt/
b elelds
{émaja
Csaladi nap
. \ megszervezeés, egy e Kisgyermek-
ggggggg Csaladi nap (Ballagés) KOz8s délutén  a neveldk
. R csaladokkal.
Jonius
Boélesédei jelentkezési |
lapok egyeztetése,
| jogosultsagi feltételek
2020/21. nevelési évre a | vizsgalata,
bdlcsédébe befratott | Déntéshozatal a Bolcs6devezetd
- gyermekek felvételi | sikeres felvétel Csoportvezetd
 2020.06.30. | elbiralasa érdekében kisgyermek-
2020/21- a nevelési év | A felvételt nyert neveldk
csoportbeosztisainak gyermekek, -
elkészitése ¢soportjainak
kialakitdsa,
¢letkoruknak
megfeleléen
Tevékenység .
Hoénap Hatarid6 megnevezése/ Feladat i]j;nnt?tt/
Lo _ - Felelos
temaja
Egészségligyi
2020.07 Uzemorvosi kiskoényv el6készitse, e BoilcsGdevezetd
e alkalmassagi vizsgalat és  eljuttatdsa az
tizemorvoshoz.
Jalius
Ui gyermekek s B§lc36deveza6
2020.07.07. | ,Els6”Sziil6i értekezlet sziileinek elsé szitldi ¢ ﬁ%’;ﬂlﬁh

értekezlete

T




Tevékenység >
. an . Erintett/
Hénap Hataridd n?eg’gevezese/ Feladat Felelds
téméja
Felkésziilés az 4 Bblcsbdevezetd
2020.08.24. | Szakmai megbeszélés gy erm’elfek ¢ sziileik Kisgyr;erme:k—
fogadasara neveldk
gyemekf:f("e“ : Bolesédevezetd
2020.08.25. | . .. A - * Kisgyermek-
Auguszhus Kostolgato csaladjaik szaméra .
& 2020.08.27. rendezett ismerkedési nevelgk
déleldttok
A sziildi értekezleten
elore megheszélt
2020.08 Csaladiatogatisok idépont  szerint, a Kisgyermek-
e megkezdése kisgyermekneveldk, neveldk
latogatast tesznek az
1j csaladoknal.
Unnepi munkarend
L Munkanap  atcsoportositasabsl  adods
Munkasziinett napok rendkiviili munkanapok/ szombat
2019.12.24. 2019.12.07.
2019.12.27. 2019.12.14.
2020.08.20. 2020.08.15.

I -




Havi rendszerességgel elvégzett munkdk

Tevékenység

Hataridd megnevezése/ Feladat Ermti:tt/
Lo Felelbs
témaja
10 napos étlap ° Bilesodevezetd
: készitése » Elelmezésvezetd
Folyamatos Etlap 372014 av.30.) o Szakdcsnd
EMMI rendelet alapjan s Bolesddeorvos
‘ Az étlapok tovabbitasa . . .
Folyamatos Etlap a bolcséde honlapjara e Elelmezésvezetd
HO  végi  Osszegzd
jelentések  elkészitése
(létszam, munkaidd
Hénap utolsé | .. .. . nyilvantartas, véltozo o ;
munkanapja Ho végi jelentésck munkabér, havi o Bolesddevezetd
statisztikai adatok)
ezek tovabbitisa az
Egyesitett Bélcsddébe

Hoé végi raktarkészlet
ellendrzése, élelmiszer,

) . . HO végi raktarkészlet | forint  és tdpanyag : . Y
Hénap utolsé napja cllendrzése felhasznélas e FElelmezésvezets
elkészitése, ezek
tovabbitasa
Raktarkészlet, e Bolcsddevezetd
¢lelmiszer  alapanyag | Feljegyzések készitése o Blelmezésvezets
Folyamatos kiadasdnak és a kiadott | az ellendrzés L
ételek  mennyiségének | eredményeirdl ¢ Szakacspo_
ellendrzése. ¢ Konyhai kisegitd




Eseménynaptar

Esemény

Szept,

Okt.

Nov.

Dec. | Jan. Febr.

Mare,

Apr.

Jun.

Jal.

Aug.

Munkatérsi
értekezlet

Kisgyermek-
neveldi
értekezlet

Szitlécsoportos
megbeszélés

Szitldi
4rdekképviseleti
ertekezlet

Szakmai nap

Nyiltnap

Balesdder
beiratkozas

Kastolgato *

Csaladi délutan

Farsang

Mikulas

Husvét

Gyereknap

Anyak napja

Ballagas

Kostolgato®: A felvett gyermekeknek és sziileiknek tartandé ismerkedési délelsit

— 3




Kisgyermekneveldi megbeszélések tervezete

Helyszin: Hétszinvirag Boleséde, targyald

Iddpont: 13:00

Datum

Téma

Szeptember

Uj gyerekek fogadésa, beszoktatasa
A esoport életének koordindldsa

November

A decemberi iinnepek megtervezése,
megszervezése

Januar

2020. évi  iinnepek, események  idSpontjanak
megtervezése

Farsangi teend6k

Eves szabadsag tervezet

Aktualitasok

Marcius

e @& o @9

Sziildesoportos megbeszélések

Csaladi délutdanok megbeszélése

Husvéti eldkésziiletek

Alkoté tevékenység lehetdségei, bovitése

Majus

2

Evzéro unnepségek megbeszélése
Szakmai tapasztalatok az els6 félév munkéjaban
Gyereknap tervezése

| Jatius

Csoportvaltas, csoportbeosztis-a
kisgyermeknevel6k részérél

Bolesodel "késtolgatd” megszervezése,
elokésziileteivel kapcsolatos feladatok
megbeszélése

Felkésziilés az 0j csoport fogadasara

Csoportvaltas megbeszélése

Uj gyermekek, sziilék fogadésa

-




Munkatdrsi értekezlet terve

Datum IdGpont Téma
® A csoportvaltasbdl adodo
Szeptember 13:00 valtozdsok megbeszélése,
megszervezese
» Eves szabadsagok
megtervezése
Januar 13:00 ® Tajékoztatds az esetleges
) valtozasokrol
e  Munkasziineti napok
megbeszélése
Nyér munkdkrol
Majus 13:00 Nyari Z&ras eldtti-
' csetlegesen-
alatti- feladatokrdl
Eseménytervezet
Hagyomany6rzé kozos linnepeink:
Unnepek Idépont
Mikulés december 9.
Farsang februar 17.
| Husvét aprilis 14.
Gyereknap mdjus 28.

Utolso bolesédei nap

JUnius 11-12.

3 éves sziiletésnapok

folyamatosan




Ellendrzési terv

Kisgyermekneveldk

Hobnap Megfigyelés

Szeptember Besz?kt'c}tés folyamata és a hozza kapcsolodsd dokumentdcidk
ellendrzése

Oktober Jatékkészlet ellendrzése

November Etkezések megfigyelése

December Alkot6 tevékenység megfipyelése

Janudr Dok'um'entécifﬁk: téirzsla’p, uzeno ) fiizet, csoportnapld,
csaladlatogatas, beszoktatés, fejlodési fiizet ellendrzése

Februar Udvarra valo kimenetel és bejovetel megfigyelése

Mircius Csaladi ,déluténok megfigyelése (énekes és  kreativ
foglalkozasok)

Aprﬂis Udvari jatékkészlet megfigyelése, ellendrzése

Majus Szerepjaték €s a tarsas kapesolatok megfigyelése

Janius Udvari jatéktevékenység megfigyelése




E lelmezésvezets:

e Havi ziras ellenbrzése
e Ho kozi szirdproba szeri ellentrzés
(Anyag kiszabat, raktér, felhasznalhato kerettisszeg ellenbrzése)

Foz0konyha:

® A szakdacsnd munkavégzésének folyamatos ellendrzése
(konyhatechnologiai eljarasok, HACCP eldirasanak betartasa)

Az egész konyha teriiletére:

¢ A konyhai dolgozdk munkakéri leirasaban foglaltak betartasénak sziréproba
szerii ellendrzése- kiiléndsen a véddruha viselete.
A konyhai dolgozok személyi higiénidjanak ellendrzése.
A konyha tisztantartdsa, munkabeosztas.

e Tisztitoszer kiaddsa, haszndlati ellendrzése.

Budapest, 2019. Aprilis 26.

T



