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nyilvdnos iilés / zart iilés*

Motv.46. § (2) bekezdés a) 46. § (2) bekezdés b) 46. § (2) bekezdés c)

egyszeril tobbség / mindsitett tobbség*

Kt. SZMSZ 49. § (1-16.) ......... egyéb jogszabaly:.......ccoiniennnnen.
hataskér jogalapja
Kt. SZMSZ 87. § (1) bekezdés a) pont egyéb jogszabaly:......c.covivinenns

* megfelelé rész alahiizando

Tisztelt Bizottsag!

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Képvisels-testiiletének a Képviseld-testillet Szervezeti €s Milikodési Szabalyzatardl szolo
42/2011. (XIL20.) 6nkorméanyzati rendelet 87. § (1) bekezdésének a) pontja szerint a
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok koziil a Pénziigyi Ellendrzési Bizottsagra atruhazott egyik
hataskér: ,,az énkormdnyzat dltal alapitott és fenntartott kiltségvetési szervek ellendrzési és a
Polgdrmesteri Hivatal gazdasdgi-pénziigyi ellendrzési tapasztalatainak dttekintése,”

Ennek értelmében attekintésre csatoljuk a 2018. januér és augusztus kozott lezart egyes
vizsgélatainkrol szol6 ellendrzési jelentéseink Osszefoglalojat.

(A bizottsagi tlésen a jelentések teljes terjedelmiikben megtekintheték a Bels6 ellendrzési
csoport munkatérsainal):

2018. év egyes vizsgalatai

- az 1/2018/BECS szdmu a Polgiarmesteri Hivatalban elvégzett ,, Az onkormdnyzat dltal
elnyert pdlydzati tamogatds felhaszndldsdnak ellendrzése” targyt vizsgilatrol. A javaslatokra
az intézkedési terv elkésziilt, végrehajtasa folyamatban van.

- a 2/2018/BECS szamu a Pestszentlérinci Aprék Falva Ovodaban elvégzett ,,4 kialakitott
kontrollok és gazdasdgi mitkodés dtfogd ellendrzése” targya vizsgalatrol. A belsé ellendrzési
csoport javaslataira az intézkedési terv részben elkésziilt.
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- a 3/2018/BECS szdmu a Pestszentlérinci Vandor Ovodaban elvégzett ,, A kialakitott
kontrollok és a gazdalkodas atfogé ellendrzése” tirgyu vizsgalatrol. Az ellenSrzési jelentésre
az intézkedési terv elkésziilt, végrehajtdsa folyamatban van.

- a 4/2018/BECS szdmi a Pestszentimrei Gyongyszem Ovodaban elvégzett ,,Kifizetések,
beszerzések, beruhdzdsok, kulcskontrollok mitkddésének ellendrzése” targyh vizsgélatrol. Az
ellendrzési jelentésre az intézkedési terv elkésziilt, végrehajtasa folyamatban van.

- az 5/2018/BECS szdmu a Nemzetiségi Onkormanyzatoknal és a Polgarmesteri Hivatal
Testiileti és Ugyviteli Irod4janal elvégzett ,,Onkormdnyzati palydzati tdimogatdsok
Selhaszndlasdnak és elszimoldsok szabdlyszeriiségének, megfeleléségének ellendrzése”
targya vizsgalatrol. A bels ellendrzés javaslataira az intézkedési terv elkészitése folyamatban
van.

- a 6/2018/BECS sz4mt az Onkorményzat Koltségvetési Intézményeiben elvégzett
nSelejtezések végrehajtdsanak szabdlyszeriiségi ellendrzése” targyn vizsgalatrél. A belsé
ellendrzés javaslataira az intézkedési terv elkésziilt, végrehajtasa folyamatban van.

- a 9/2018/BECS szdmu a Polgarmesteri Hivatalban elvégzett ,4 2018. orszaggyiilési
vdlasztasok elokészitésével, lebonyolitdsdval kapcsolatos kifizetéseinek ellenérzése” targyt
vizsgalatrol. A belsd ellendrzés javaslatot nem fogalmazott meg.

- a 11/2018/BECS szdmu a Pestszentimrei Kozosségi Hazban elvégzett ,,GESZ - PIK
egyiittmiikodés, programtervezés, megrendelések, beszerzések, kifizetések vizsgdlata” targya
ellenbrzésrél. A belsd ellenérzés javaslataira az intézkedési terv elkésziilt, végrehajtasa
folyamatban van.

Budapest, 7018 AUG, 2 &

dr, Mg nérI diko
Cimzetes f6jegyz6
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Tajékoztatas a belsé ellenori vizsgalatokrol

Ellené6rzés szama: 1/2018/BECS

ELLENORZESI JELENTES ,Az dnkorményzat dltal elnyert pdlydzati tdmogatds
felhasznalasanak ellendrzése”

OSSZEGZES

A palyazatok beadéasdhoz kapcsolodo elokészités sordn a szabalyozdk szerint jartak el. A
hianypotlasok hataridoben megtorténtek. Az elszdmolasok soran jelentds hibat nem talaltunk.

Az ligyiratokban talalhatdo meghatalmazésokat nem iktattak, melyre vonatkozdan javaslatot
fogalmaztunk meg.

Az ugyanitt fellelhetd szerzédések, megallapodasok esetében egy-két alkalommal el6fordult,
hogy hianyzott a kotelezettségvallalas datuma vagy a pénziigyi ellenjegyzés ténye, melynek
kontrolljara javaslatot fogalmaztunk meg.

A beszerzési szabalyzatban a nett6 500.000. Ft feletti, eldzetes pdalyaztatas nélkili
beszerzéseknél rogzitésre keriilt, hogy szerzédést kell kotni, illetve el6zetes palyaztatdssal
érintett tobb kategdéria értéknél (&rubeszerzés nettd 2.000.000 felett, szolgaltatds nettd
1.000.000 Ft felett, beruhazas nettd 3.000.000 Ft felett) meghatarozott tartalmy, elézetes 3 db
ajanlatkérést ir el0 a szabalyzat. Az 500.000 Ft feletti, de egyedi értékhatar alatti beszerzéseknél
azonban nincs semmilyen rendelkezés a szerzddés megkotését megelézd arajanlatokra
vonatkozoan. A palyazati felhivasok gyakran kérik arajanlatok meglétét ezért ennek (az 500 000
Ft — 1, 2, illetve 3. 000. 000 Ft értékhatar kozotti beszerzések esetén) szabélyzatban vald
pontositasa, kiegészitése véleményiink szerint szikséges.

Ellenorzés szama: 2/2018/BECS

ELLENORZESI JELENTES A4 kialakitott kontrollok és gazdasigi mikédés dtfogd
ellendrzése a Pestszentlorinci Aprok Falva Ovodaban™

OSSZEGZES

A Belsd Ellenérzési Csoport 2018. évi ellendrzési terve alapjan elvégeztik ,,A kialakitott
kontrollok és gazdasagi mikddés atfogo ellendérzése targyu szabalyszerliségi ellendrzésiinket,
amelynek elsédlegesen ellendrzitt szervezete a Pestszentlorinei Aprok Falva Ovoda volt.

A kontrollkornyezet egyik fontos alkotd eleme a bels§ szabalyzat, amely alapjan az Intézmény
miikddik. Az Intézmény a sajat maga altal kialakitott szabalyzatok mellett a Munkamegosztési
Megéallapodas alapjan kdteles alkalmazni a GESZ szabdlyzatok eldirasait is.

A szabalyzatokrol altalanossagban megallapitottuk, hogy
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- jogszabalyi el6irasoknak megfelelve déntSen rendelkezésre alltak, kivételt képez a
Kézalkalmazotti Szabélyzat, az Adatvédelmi Szabalyzat,

- a dolgozdk a szabalyzatokban foglaltakat ,megismerési zaradék” alairasival veszik
tudomasul, amely a szabalyzatok t6bbségénél hianyzott,

- az Intézményben rendelkezésre 4ll6 megismerési zaradékok hianyos adattartalommal
birnak,

- aszabalyzatok nem keriiltek iktatasra, _

- néhény szabélyzat esetében hidnyzott a készités datuma, a hatalybalépés datuma, az
alairas és az Intézmény korbélyegzdje,

- az 6voda honlapjara nem lett feltdltve a Helyi Ertékelési Szabalyzat,

- ahonlapon talalhaté dokumentumok nem hitelesitettek,

- A GESZ altal készitett szabalyzatok dvodavezet6i megismerési zaradékanak méasolata
nem volt fellelhet§ a dokumentumok mellett,

- a Pestszentl6rinci Aprok Falva Ovoda Belsé Kontroll Kézikonyv kidolgozasa hidnyos

- A Munkavédelmi Szabalyzat alairdsa és korbélyegzével torténd ellatasa nem valdsult
meg.

Az ellendrzestink sordn attekintettiik az Intézményben vezetett nyilvantartasokat, amelyekre az
alabbi megallapitasokat tesszik:

- azIntézmény a szabalyzatokkal el6irt nyilvantartdsok egy részét nem vezeti, mint targyi
eszk6zOk nyilvantartdsa, palydzati és atvett pénzek és azok felhasznalasinak
nyilvantartasa,

- az Intézmény altal vezetett nyilvantartisok hidnyosak.

A pénzforgalommal kapcsolatos folyamatok ellenérzése soran tapasztaltuk, hogy a rendszeres
szolgiltatasok eredeti szerz6dése hidnyzott, valamint a szolgéltatdst nydjté cégnek nem volt
atlathatésagi nyilatkozata. Altalanossédgban elmondhatd, hogy a szamlédkat a sziikséges
dokumentécidval felszerelték, kivételt képez a pénztarbdl kifizetett 2 db soé-fluidizacios
kesziilék utolagos elszamolasra felvett elélege, valamint a REALITAS-2000 Bt. szamlja.

Az elektronikusan érkez6 szamldkat az eléirasoknak megfeleléen kezelik, vagyis a beérkezd
szamla kilén tarhelyre mentésre majd kinyomtatdsra kerill. A papir alapi szadmlén az
ovodatitkar felvezeti a ,Intézményi tarhelyre mentve” szoveget. Egy esetben eléfordult, hogy
a szoveg a GESZ reszére bekiildott szamlardl hianyzott, de a mentése a tarhelyre megtortént.
A Webprint Mérnoki €s Kereskedelmi Kft. szamlajahoz az Intézmény nyilatkozatot csatolt a
kisértékd targyi eszk6z6k vonatkozasaban, amelynek megfogalmazasa hibas volt.

A Risec Kft kivonul6 szolgalat készenléti dijat szamlaz az Intézmény részére, amelynek értéke
bruttd 6.427,- Ft negyedévente. Kiszallas 2-3 alkalommal fordul el8, amennyiben ¢jszakai
riasztas torténik. Megfontolésra ajanljuk a szerzédés modositasat tényleges kiszallasonkénti
dijazasra, amennyiben az drajanlat alapjan gazdasagosabbnak bizonyul.

Az ellendrzés sordn megvizsgéltuk a selejtezési és leltdrozasi folyamat szabalyossagat is.
Altaldnossagban elmondhatd, hogy mind a selejtezési, mind a leltdrozasi eljardsok
szabalyszeriiek és dokumentaltak voltak.

A leselejtezett targyi eszkozok ugyan elszallitasra keriiltek, de mivel két tétel veszélyes
hulladéknak mindsitett targyi eszkéz volt, ezért azt csak kizardlag e-hulladékkezelési
engedéllyel rendelkez6 cég tehette volna meg. Az Intézmény az Gvodéba jaro gyermek apukajat
bizta meg ezzel a feladattal.

2017. €vben az Intezmény 11 db 6vodai fektetd adgyat értékesitett, amely | leselejtezett
berendezés ertékesitése” jogeimen keriilt leszdmlézasra. Az dgyak nem kertiltek leselejtezésre.
Ezek feleslegessé viélt targyi eszk6zok és értékiik csekély, azonban a selejtezésiik elvégzése
szilkséges lett volna.
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A leltarozasi folyamat részeként az értekezletekrdl készitett jegyzOkonyvekben nem kerilt
felsorolasra az Gsszes résztvevo.

Az étkeztetés teljes folyamatat a megrendelés rogzitését, a szamlazas, a beszedett téritési dijak
rOgzitése a Menza Pure programban torténik. A szdmlak kiallitasat az Intézmény végzi, a szdmla
két példanyban késziil, melybdl az elsé példanyt a sziilé kapja, a masodik példany a szamla
dsszesitével a GESZ konyvelésére keriil. A kiallitott szamlakrol, téritési dijakrdl 2016. évben
havonta készitettek Gsszesitot, amely gyakorlatot 2017. évben nem folytattdk. Az Gsszesitd
tartalmazta a kiallitott szamlak sorszamtartomanyat, ezzel eleget téve a kiallitott szdmlak, mint
szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartidsanak.

A befizetett étkezési dijak Gsszege masnap, a szabalyozasnak megfeleléen, a GESZ pénztaraba
befizetésre keriil.

A visszatéritend§ étkezési dijak szilSknek torténd kifizetését a szUildk a szdmlén aldirdsukkal
igazoljak. A vizsgalt mintdk vonatkozasaban egy esetben fordult eld, hogy az visszajard dij
atvételét az dvond igazolta, amelyhez meghatalmazést nem talaltunk.

A kivalasztott beruhazasok, beszerzések dokumentécidja alapjan megallapitottuk, hogy az
Intézmény torekedett arra, hogy a szallitd altal adott kedvezményeket kihasznalja, valamint a
legkedvezébb ar-érték aranyt ajanlatot valassza. A vizsgalt beszerzések nagymértékben
hozzajarultak az 6vodai ellatds mindségének noveléséhez, ezért hatékonynak mindsithetdek.

A 2015. évben GESZ bels6 ellendrzése altal végzett ellendrzés eredményeként az Intézmény
vezetGje részére 2 javaslat keriilt megfogalmazésra, amelybdl csak egy valdsult meg.

Ellendrzés szama: 3/2018/BECS
ELLENORZESI JELENTES A kialakitott kontrollok és a gazddlkodas étfogd ellendrzése a

Pestszentlérinci Vandor Ovoddban

OSSZEGZES

Tervezett ellenbrzésként keriilt sor a Vandor Ovodéban ,,a kialakitott kontrollok és, a gazdasagi

mikddes atfogo ellendrzésére”.

A kontrollkérnyezet egyik meghatarozo elemét adjak a belsd szabalyzatok, amely alapjan az
Intézmény miikodik. A Vandor Ovoda 06ndllé gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv, a gazdasagi szervezet jogkorébe utalt feladatokat a Budapest Févaros,
XVIIL. keriilet Gazdasagi Ellatd Szolgalat latja el. Az intézmény igy a sajat maga éaltal
kialakitott szabalyzatok mellett a Munkamegosztasi Megallapodas alapjan koteles alkalmazni
a GESZ szabalyzatok el6irasait is.

A szabalyzatok megismerésének tényérdl az ovodavezetd ,,megismerési zaradékot” koteles
alaimi, amelynek az eredeti példanya a GESZ részére kertil megkiildésre, a masolati példanya

az Intézménynél marad.
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Ellenérzésiink soran megallapitottam, hogy a ,,megismerési zaradék” masolati példanya
megtalalhato a szabalyzatok mellékleteként.

Az Ovoda altal készitett szabalyzatokrol altalanossagban megallapitottam, hogy

- ajogszabdlyi eldirasoknak megfelelve dontéen rendelkezésre lltak,

- a dolgozok a szabalyzatokban foglaltakat ,megismerési zaradék”, vagy
»megismerési nyilatkozat” alairisaval vették tudomasul, amely a szabalyzatoknal
megtalalhaté volt,

- aszabalyzatok iktatasra keriiltek.

A beld kontrollrendszer miikddésének vannak olyan relevans sszetevsi, amelyek nem
szabalyzatok, de a kontrollkdrnyezet részét alkotjak, ezekkel realizalodnak gyakorlatban a
bels6 kontrollrendszerre vonatkozd 4ltalanos elvek a belsé kontrollrendszer mitkddésében.

A munkakdri leirasok megfelelnek a jogszabalyi eldirdsoknak, egyértelmiien meghatirozzak a
feladat ¢s hataskordket, hitelesitettek, atadas-atvételitk megfelelden dokumentalt. Megfelels
kiegészitést adnak a bels6 kontrollrendszer kialakitasahoz, gyakorlati mikoédéséhez.

A pénzkezelesi folyamatban részt vevs alkalmazottak felel6sségvallalasi nyilatkozatai az
ellendrzés soran hianytalanul bemutatésra keriiltek.

Az iktatokdnyv vezetése szabalyosan torténik, év végén lezarjik és a kdvetkezd év elején vujra
nyitjak.

A szigoru szémadas ald vont nyilvantartasok zartak, hitelesitett szdmozott sorszdmu fiizetben
vezetik. A szigort szamadasi nyilvantartasnak ugyanakkor nincs integrilt rendszere.
Javasoljuk a szigoru szdmadds nyilvdntartas haladéktalan létrehozdsdt, ami tartalmazza a
résznyilvantartasok felsoroldsdt és azonosité adatait.

Az Ovoda iltal felépitett kontrollkérnyezetrdl elmondhaté, hogy a szervezeti felépitése
vilagos, a feladat és feleldsségi korok egyértelmiien meghatirozasra Keriiltek, az etikai
elvarasok meghatarozottak és elfogadottak.

Belsé kontrollrendszer gyakorlati miikodését a gazdasigi folyamatok szabalyossdganak
vizsgalataval értékeltem.

Az Ovoda a palyazaton nyert, illetve céltdmogatasokrdl nem vezet dsszegezd nyilvantartast, de
ez az alacsony tételszdm ¢és a dokumentumok téroldsi rendszere figyelembe vételével
alapvetden biztositott az attekinthetdség és nyomon kovethetdség,

A pénztarbol a Kkifizetések, az intézmény pénzkezelése a GESZ Pénzkezelési
Szabalyzataban eldirtaknak megfelelden torténtek. A pénztarbizonylatot minden esetben a
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pénztaros és az Osszeg atvevlje, illetve befizet§je is aldirta. Minden pénztarbizonylaton
megtalalhatd volt az ellendr, az utalvanyozd ¢és érvényesité alairdsa. A pénztari be- és
kifizetések ellenérzése soran hianyossagokat nem talaltam.

A banki utalassal kiegyenlitett szimldkat utalviannyal felszerelték, az utalvinyt minden
esetben a kiallitd, az érvényesitd, az utalvanyozé és a rogzité névjegyével ellatta, alairas
datuma feltiintetésre keriilt.

A szallitoi szamlak teljesités igazoldsa minden esetben a ,,Szakkmai teljesitést, jogossagat,
Osszegszeriiségét igazolom” bélyegzolenyomattal és az 6vodavezetd, vagy az 6vodavezetd-
helyettese alairasaval valosult meg, a pénzkezelési szabalyzat jogkorjegyzékének
megfelelden.

A vizsgalt 100.000,- Ft (brutto) érték feletti tételek esetén, az elGzetes irdsbeli kotelezettség
vallalas az arra jogosultak alairasaval megtortént. Minden esetben, amikor targyi eszkoz
beszerzésre kerlilt sor, a targyi eszk6zOk hasznalatba vételi bizonylatait kiallitottak, azok
alapjan az Ovoda az eszkdznyilvantarté fiizeteibe felvette a targyi eszkdzoket.

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi folyamat jol, egyértelmiien szabalyozott, az
ellenérzott nagyszamu eset alapjan, a gyakorlatba is szabalyosan torténik.

A legkedvez6bb beszerzési forrasok megkeresése meghatarozé maédon a hirdetések figyelése,
és személyes tapasztalat utjan torténik.

Az olcsobb beszerzések érdekében gyakran vasarolnak iizletekben, és lehetdleg sajat maguk
megoldjak a szallitas, a dragabb kiszallitassal torténd rendelések helyett.

Az ellenérzott dokumentumok, beszerzési arak alapjan megallapitottam, hogy az Ovoda a
beszerzéseket nagy koriiltekintéssel végezte. Sok esetben kihasznélta az akcids lehetdségeket,
torekedett a beszerzési lehetdségek megkeresésére az éar-érték aranyban a legkedvezdbb

kivalasztasara.

A GESZ-szel kotott munkamegosztasi megallapodas alapjan a targyi eszk6zok leltarozasat az
Ovoda végzi. A leltarozas és a selejtezés mindkét évben teljesen szabslyosan tortént.

A Kkoltségvetési beszamolo mérleg sorait alatimaszto leltirainak szabalyos meglétét a
GESZ-ben ellenériztem. Megallapitottam, hogy azok szabalyos leltarakkal
alatamasztottak. Az eszkdznyilvantartisok vezetése szabalyos, és megbizhatd.

A téritési dijak beszedése és a kedvezmények megallapitasa megfelelden és szabalyszeriien

tortént,
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Ellendrzés szama: 4/2018/BECS

ELLENORZESI JELENTES Kifizetések, beszerzések, beruhdzisok, kuleskontrollok
miikdésének ellendrzése a Pestszentimrei Gyongyszem Ovoddban

OSSZEGZES

Az intézmeny Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatat 2015. 09. 01-én hirdették ki, azt a
nevelGtestilet €s a szil6i munkakozosség elfogadta. A szabalyzat megfeleléen tartalmazta a
jogszabalyban el6irt tartalmi elemeket, azonban a bels§ ellenérzéssel kapcsolatos részt
szilkséges modositani, aktualizalni, mivel a szabalyzat szerint a GESZ ellenérei latjak el az
intézmény jogszabalyban eldirt bels6 ellendrzési feladatait, masrészt az intézmény vezetdi
szakmai €s vezetdi ellendrzések is itt keriiltek részletezésre.

A munkakdri lefrdsok megfelelen és részletesen szabalyoztak, tartalmaztak a munkakdrhdz
kapcsolodo feladatokat, felel6sségeket. A feladatok, feleldsségek ismeretét a dolgozok
alairasukkal igazoltak.

A GESZ altal készitett Kotelezettségvallalds, Pénziigyi ellenjegyzés, Teljesitésigazolds,
Ervényesités és Utalvanyozas Rendjérél szdlé szabéalyzat, a Kdzbeszerzési és Beszerzési
Szabdlyzat harmonizalt a jogszabélyban el6irtakkal és megfelelSen szabalyozta az intézmény
tevékenységét. Részletesen meghatarozta az intézmény teenddit és értékhatarra vonatkozéan
régzitette a beszerzést megel6z6 arajanlat kérés, megrendelés, szerz6déskétés dokumentumait.

Az intézmeény tevékenységéhez kapesolddo kifizetések folyamatanak vizsgalatara kivalasztasra
kertlt a 2015.- 2016. év mércius, szeptember, december hénapok bank és pénztar, 2017. év
augusztus, szeptember, december bank és pénztar forgalom bizonylatai.

A kivélasztott honapok szamlait és a kapcsolodd dokumentumokat tételesen atvizsgalva
megéllapithato, hogy a 100 000 Ft-ot meghaladd értéki kifizetések esetében a kotelezettség
vallalds megeldzte az esedékességet, a pénziigyi ellenjegyzés a szabalyoknak megfeleléen
cldzetesen tortént meg. 2015-ben négy esetben a megrendelés egy nappal megeldzte a pénziigyi
ellenjegyzést, 2016-ban és 2017-ben ilyen mar nem fordult el8, az Ovoda 2016. 6ta nagyobb
figyelmet fordit a beszerzéskor a kotelezettségvallalasi szabalyok betartdsara, igy
javaslatot ezzel kapcsolatban nem fogalmazunk meg.

A szamlékon az intézményvezet6 a jogkdrjegyzéknek megfeleléen igazolta a teljesitéseket. Az
¢rvenyesités és utalvanyozéas minden esetben szabalyosan tortént.

Az 1000 000 Ft értékhatart elérd, de a kdzbeszerzési értékhatarok alatti beszerzés esetében a
szabdlyzatnak megfeleléen megtaldlhaté volt a hérom darab arajanlat, amely kézil a
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legkedvezobbet valasztottak ki. Szerzdédést kotottek a vallalkozdval, és a teljesités annak
megfelelden tortént.

Az ellendrzott tételek koziil fizikai vizsgalatra is kivélasztasra keriltek beszerzések, igy az
eszkdzok meglétét is megtekintettik. Megallapithatd, hogy a kivalasztott tételek tekintetében a
megvasarolt eszkozdk, berendezések a kifizetett arnak megfeleld mindségben késziiltek el,
sziikségesek voltak az intézmény szakmai mikodéséhez. A vizsgilatra kivalasztott tételek
allomanyba vétele megtértént.

Ellenérzés szama: 5/2018/BECS

ELLENORZESI JELENTES Onkormdnyzati pdlydzati tdmogatisok felhaszndlésinak és
elszdmoldsok  szabalyszeriiségének, megfeleldségének  ellendrzése a  Nemzetiségi
Onkormanyzatoknal és a Polgdrmesteri Hivatal Testiileti és Ugyviteli Iroddjandl

OSSZEGZES

A vizsgalat részeként egyrészt attekintésre kertiltek a tdmogatasok igénylését megalapozo
szabalyozok, masrészt az, hogy az igénylések és az elszamolasok a helyi szabalyozdknak
megfelelve, hataridében, szabalyosan aldtdmasztva megtorténtek-e és a dokumentumok
igazoltak-e a cél szerinti felhasznalast.

Megallapitasra keriilt, hogy a helyi szabalyozok megfelel6 keretet biztositanak a tAmogatasok
igénybevételéhez és elszamolasahoz. Javaslatként olyan egy-két kiegészit6é szabalyozas keriilt
megfogalmazasra, melyek az el6iras és a gyakorlat kozotti Osszhang tokéletesitését és a cél
szerinti felhasznalasok kénnyebb attekinthetdségét segithetik eld.

A vizsgilat nagyobb részében a palyazati és elszamolasi dokumentumok kertiltek
felilvizsgalatra. Ehhez 23 darab elszamolas keriilt kivalasztasra. A péalyazati adatlapokkal
kapcsolatban kitdltéskor a ,kérelmezett tAmogatasi Osszeg tételes indoklassal” résznél a
koltségek részletezése esetében még mindig az a gyakorlat, hogy vagy egy 0sszegben keriil
feltintetésre, vagy altalanos, sablonos koltségkategoridkba bontva ezaltal nehézkessé valik
annak megitélése, hogy a megjeldlt cél és az ott elszamolni kivant kéltségek Gsszhangban
vannak-e, illetve a tényleges elszamolas ennek megfelelve torténik-e.
Az elszamoléasok esetében altalanossagban megéllapithatd volt, hogy
e az elszamolasok nagy része — a rajtuk szereplé ddtumok és zaradékon feltiintetett datu-
mok alapjan- hataridében megtortént
e azaradékolas mindegyik vizsgalt esetben megtalalhaté volt
e ahol csatoltak az elszdmolashoz a megrendeldt vagy az eldzetes eszkozigénylot, ott az
elzetes pénziigyi ellenjegyzések is az eldirasnak megfelelden megtorténtek
e az utdlagos eszkdzigénylSk esetében a pénziigyi ellenjegyzések utdlagosan megtortén-
tek
e abenyujtott szamlakon nagy részben hianyzott a tamogatas jogcimének és az elszamo-
las datumanak feltiintetése
e négy esetben hidnyzott a nemzetiségi dnkormanyzat, mint vevé a benyujtott bizonyla-
tokrol
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* egy esetben a szdmlénak nem volt sorszdma és hidnyzott rola a fizetés madja, hatarideje

e akilfoldi szamlakhoz az utasitdsban el6irt hiteles forditast nem csatoltak egyetlen eset-
ben sem, az eredeti szdmlara vezettek r4 néhdny adatot, igy ezeknek az ellenérzése ne-
hézkes

* bar a tdmogatési szerz6dés mellé csatoldsra keriilt minden esetben az elszémolasra vo-
natkozo utasits, ennek ellenére még mindig eléfordult nem elszamolhatd koltségek (te-
lefonkdltség, szeszes ital) feltiintetése is

* az elszamol6 lapon néhany esetben a kifizetés jogeimeit nem, vagy tévesen (palyézat)
tintették fel.

Ellenorzés szama: 6/2018/BECS

l_?LLEN(”)RZESI JELENTES Selejtezések végrehajtasanak szabalyszerliségi ellendrzése az
Onkormanyzata Koltségvetési Intézményeiben

OSSZEGZES

A Belsé Ellen6rzési Csoport 2018. évi ellendrzési terve alapjan elvégeztik a , Selejtezések
végrehajtasanak szabalyszerlségi ellendrzése a keriileti kéltségvetési intézményekben” targyd
szabalyszerlségi ellendrzésiinket.

Az ellenbrzesiink soran megvizsgaltuk, hogy a selejtezésre vonatkozé jogszabalyok és a bels§
szabalyzatok 6sszhangban vannak-e. Megéllapitottuk, hogy a selejtezési folyamat szabalyozdsa
eérdekében GESZ elkészitette a ,,Felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének
Szabélyzatat”, amely kételezd érvényli a Budapest XVIIL ker. GESZ-re mint 6nalloan miiksds
es gazdalkodo kéltségvetési szervre és a hozzé rendelt 6nalloan miikodé intézményekre.

A Selejtezési Szabalyzat tételesen meghatdrozza a felesleges vagyontargyak fajtait, a
feleslegesse valt vagyontargyak feltirdsanak, selejtezésének és megsemmisitésének illetve
hasznositasanak folyamatat, a selejtezési bizottsdg Ssszetételét és a kinevezés folyamatét.

Megillapitottuk, hogy az évkozi rendkiviili események kapcsan elvégzendd selejtezések nem
szabalyszerlen torténtek.

A garanciaval rendelkezd selejtezendd vagyontargyak esetében nincs kikdtve, hogy a szakértsi
véleményt csak €s kizardlag a garanciélis javitdsra jogosult gazdaségi szervezet készitheti el.

A Selejtezési Szabalyzat nem épitette be a veszélyes hulladéknak minésitett elektromos és
elektronikus berendezések kezelésének szabalyait. A BECS altal végzett korabbi ellenérzések
soran is tettlink megallapitast és javaslatot erre vonatkozdan, amelyre a GESZ intézkedési tervet
készitett és véllalta a szabélyzat médositasanak végrehajtasat 2017. julius 31. napjaig.

A selejtezesi folyamatok végrehajtasanak ellenSrzése soran megvizsgaltuk, hogy a selejtezés
megvalositdsa a Selejtezési Szabalyzatban lefrtaknak megfelelSen térténik-e.

Megallapitottuk, hogy a feleslegessé valt eszkozok jegyzéke nem tartalmazta teljes kértien a
szabalyzatban el6irt adatokat. A Selejtezési Szabalyzat meghatérozza, hogy az Intézmény
vezetGje koteles felilvizsgdlni a jegyzéket és feltiintetni azon az eszkézok nyilvantartasi Arat.
Ezeket az adatokat az Intézmeény vezetGje csak a GESZ nyilvantartasabol szerezheti be, mivel
az Intézmény a vagyontargyakrol csak mennyiségi nyilvantartast vezet.
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A Selejtezési Bizottsagok kinevezési folyamatanak ellendrzése sordn tapasztaltuk, hogy sok
esetben nem volt fellelhet6 az elnék megbizolevele. A megbizdlevelek atvételének alairassal
torténd igazolasa a megbizottak részér6l rendszeresen elmaradt. Egy esetben a bizottsag
munkéjaban az Intézmény vezetdje is részt vett, ami a Selejtezési Szabalyzatnak ellentmond.
A szabalyzat el6irja, hogy a bizottsagi tagok szdma minimum 3 f6 lehet, egy esetben
megallapitast nyert, hogy a Selejtezési Bizottsag 2 f6bdl allt.

Az ellenérzésiink soran megallapitottuk, hogy a szakért6i vélemény adattartalma hidnyos volt,
nem tartalmazta a vizsgalt eszkOz pontos megnevezését, gyari szamaét, hiba leirasat. Sok esetben
eléfordult, hogy a szakvéleményt illetve a targyi eszkozok elszallitdsat olyan vallalkozés
végezte, amely a cégnyilvantartasban illetve az egyéni vallalkozdk nyilvantartasdban nem volt
fellelhet6 vagy vallalkozdsat megsziintette, tevékenységi kore nem felelt meg az elvégzett
szolgaltatasnak vagy szerzddéses viszonyban 4allt az Intézménnyel.

A selejtezés dokumentalasa érdekében minden esetben elkésziilt a Selejtezési jegyzokonyv a
hozza tartozo jegyzékekkel és a Megsemmisitési jegyzOkdnyv. Megallapitottuk, hogy

- ajegyzekek kitsltése hidnyos volt,

- abizottsagi tagok nem lattak el kézjegytikkel a selejtezés sordn késziilt jegyzekeket,

- avisszanyert alkatrészeket nem tiintették fel a megfelel6 jegyzékben.

A leselejtezett, veszélyes hulladéknak mindsild targyi eszkozok elszallitasa nem a jogszabalyi
eléirdsoknak megfelelden tortént. Az elszéllitott berendezésekr8l nem minden esetben volt
megtalalhato az atvételt és elszallitast bizonyité dokumentum, illetve a veszélyes hulladéknak
mindsiilé berendezések elszallitasat nem hulladékgazdalkodasi engedéllyel rendelkezd
gazdasagi szervezet végezte.

A leselejtezett vagyontargyak értékesitése sordn nem kovettek a Selejtezési Szabalyzat
utasitasait.

A selejtezési jegyzOkonyvek az eldirdsoknak megfeleléen megkiildésre keriiltek a GESZ
részére, de a hataridé betartasa nem minden esetben tértént meg.

Altaldnossagban elmondhato, hogy a selejtezési eljards a belsé szabalyokkal nagyrészt
osszhangban, a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen torténik, amelynek
dokumentilasa azonban sok esetben nem felelt meg az eldirasoknak. A szakértoi vélemény
beszerzése és a leselejtezett veszélyes hulladéknak mindsiilé berendezések elszallitiasa
tobbnyire nem felelt meg a jogszabalyi eloirasoknak.
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Ellenorzés szama: 9/2018/BECS

ELLENORZESI JELENTES A 2018. orszdggyilési vdlasztdsok eldkészitésével
lebonyolitasdval kapcsolatos kifizetéseinek ellendrzése a Polgdrmesteri Hivatalban

OSSZEGZES

Az orszaggyllési valasztassal kapcesolatos kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre vonatkozd
jogkorok szabalyozasa polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitasban tértént 2018. marcius 19-én.
Az IM rendelet el6irasdnak megfelelGen pénziigyi terv késziilt a véalasztas finanszirozasara. A
pénziigyl terv modositasa megtortént, mely soran atvezették a végrehajtott atcsoportositasokat,
valamint a valés kiadésoknak megfeleléen még felmeriilt tényleges tobbletigényt. A
valasztashoz kapcsolodd bevételek a jogszabalyi eldirdsnak megfeleléen megérkeztek a Hivatal
részere.

Az elszamolast a Gazdaségi és Koltségvetési Iroda allitotta dssze és rogzitette a VPIR
rendszerben. Az elszamolas adatai — a médositasok atvezetésével — megegyeztek a vonatkozé
tervekkel, és az alatamaszto bizonylatokkal. Az al4tdmasztasahoz a sziikséges személyi, dologi
kifizetésekre vonatkozd bizonylatok a szabalyoknak megfeleld formaban és tartalommal
késziltek el. A kotelezettségvallalast minden alkalommal megeldzte a pénziigyi ellenjegyzés,
illetve a Polgarmesteri Hivatal vonatkozd beszerzési szabalyzatdban foglaltaknak megfeleléen
jartak el.

A szakmai teljesités igazolasok minden esetben megtalalhatok voltak.

A valasztasi pénzeszkdzoknek a szervezet szamvitelében vald elkiilonitett kezelése az
eléirasoknak megfeleléen megvaldsult. Az analitikus nyilvantartisokat megvizsgaltuk, azokat
helyesnek itéltiik meg.

A koltségvetés, az elszamolasok és a bizonylatok feltdltésre keriiltek a vélasztasi informatikai
rendszerbe.

Ellenorzés szama: 11/2018/BECS

ELLENORZESI JELENTES & GESZ - PIK egyiittmikodés, programiervezés,
megrendelések, beszerzések, kifizetések vizsgdlata. Pestszentimrei Kozésségi Hazban

OSSZEGZES

A Bels8 Ellendrzési Csoport 2018. évi ellenbrzési terve alapjan elvégeztiik a ,,GESZ-PIK
egylttmiikodeés vizsgalata” targyl szabalyszeriiségi-pénziigyi ellenGrzésiinket.

Az ellendrzésiink sordn megvizsgaltuk, hogy hogy a GESZ és a PIK egyiittm(ikddése soran
kialakitasra kerilltek-¢ a sziikséges kontrollok és azok gyakorlati miikddése megfelelé-e.
Attekintettik az Intézmény miikddését annak eérdekében, hogy megallapitsuk az Intézmény
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alap- és egyéb feladatai végrehajtdsa soran a szabalyszerlség, gazdasigossag, hatékonysag és
eredményesség elveit szem elétt tartva jart-e el.

A PIK nyugtaadasi kotelezettségét online pénztargéppel teljesiti, melynek Uzemeltetésére
vonatkozo elbirast a GESZ altal kiadott Pénzkezelési Szabalyzat nem tartalmaz és a PIK sem
rendelkezik az Intézmény pénzkezelési sajatossagainak szabédlyozdsdra Pénzkezelési
Szabalyzat kiegészitéssel.

A PIK a tevékenységének ellatasa érdekében megbizasi illetve szolgaltatasi szerzdést kot a
szolgaltatast elvégzdé szallitokkal. A megbizési szerzédésben feltlintetett megbizasi dij
kifizetése csak a megbizott altal adott biztositasi kitelezettségre €s adoeldleg meghatarozasara
vonatkozd nyilatkozat megléte esetében lehetséges. A vizsgalt megbizasi szerzédésekhez
altalaban az emlitett nyilatkozatok csatolasra kertiltek, de kitoltésiik hidnyos volt.

APIK részére kiallitott és altala befogadott szamlak ellenérzése soran megallapitottuk, hogy az
egyéni véllalkozdk altal kiallitott szdmldk esetében nem kerilt feltiintetésre az egyéni
vallalkozo nyilvantartasi szama, ami a jogszabalyi eldirdsoknak ellentmond.

A PIK bevételei novelése érdekében kiilonbozd tevékenységek folytatasara helyiségeit bérbe
adja. A terembérleti dij kiszamitasa a PIK Onkoltségszamitasi Szabalyzata alapjan tortént, a
szamitds csak a kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatiasok és annak jarulékai
figyelembevételével tortént. A GESZ altal kiadott Onkoltségszamitasi Szabalyzat szerint a
helyiségek bérbeadasanak dijat a teljes 6nkoltség kiszamitasaval kell meghatérozni, amely
kézvetlen koltségeken feliil a felosztott kdzponti iranyitas koltségeit is tartalmazza.

Ellenérzésiink soran megéllapitottuk, hogy az ,,Allati j6 programok — csaladi hétvége” palyazat
elszamoldsdban olyan tételek szerepeltek, amelyeket a tdmogatdsi szerzddés kizart az
elszamolhaté koltségek kategdriabdl.

A beruhazasok ellendrzése soran megallapitottuk, hogy az Internetmenedzser Kift.-vel kotott
szerz6dés fejlesztésekre vonatkozo két pontja ellent mond egymasnak illetve nem pontositja a
fejlesztések tartalmat. A Hegedlis Janos egyéni vallalkozoval kotott szerzodés a muszaki
vezet6t jeldlte ki a teljesités igazolasra jogosult személynek, a szamlak mogott ilyen teljesités
igazolas nem volt fellelhets. A létesitmény elektromos halézatanak, a beépitett elektromos
mikodtetési berendezéseinek erésaramu vonatkozasu részeinek felligyeletére, karbantartasara
vonatkozé karbantartasi naplé alairisa nem a szerzdésben meghatérozottak szerint tortént.

Megallapitottuk, hogy az alabbi iratok keltezése tobb esetben hianyzott:
- megbizasi, szolgéltatasi szerzédések,
- koltségvetési adatlapok, amelyek megkiildésre keriltek a GESZ részére a 2017. évi
koltségvetés tervezésekor,
- GESZ részére megkildott a beszamold elkészitéséhez szitkséges adatlapok.

Az Iratkezelési Szabalyzat nem tartalmazta az irattari tervet, ami a jogszabalyi eldirasok szerint
a szabalyzat kitelezd része.

Altalanossagban elmondhaté, hogy a PIK miikodése a belsd szabalyozassal ésszhangban,
a vonatkozd jogszabalyoknak megfelelen torténik. A GESZ-szel valé egyiittmiikodése
soran kialakitasra keriiltek a sziikséges kontrollok és azok gyakorlati miikodése az
eléirasoknak megfeleléen torténik.
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