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nvilvanos iilés / zart itiés*
Métv.46. § (2) bekezdés a) | 46. § (2) bekezdés b) 46. § (2) bekezdés ¢)

egyszeri tibbség / mindsitett tGbbség*

Kt. SZMSZ 49. § (1-16.) egyéb jogszabaly:

hataskor jogalapja

Kt. SZMSZ 85. § (1) bekezdés 5. pont egyéb jogszabaly:

* megfeleli rész aldhizandd

Tisztelt Népjoléti Bizottsag!

A Budapest XVIIL keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képvisels-
testiileténck a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél szolé 42/2011. (XIL.
20.) szamu onkorményzati rendelete a Népjoléti Bizottsdgra atruhazott feladat- és hatiskorsk
tekintetében az aldbbiakrél rendelkezik: 85. § (1) bekezdés 5. pontja értelmében a Képvisels-
testiilet Népjoléti Bizottsdga jovahagyja a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
intézmények éves munkatervét,

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrél sz616 1997, évi XXXL térvény 42. § (5)
bekezdésében foglaltak szerint a bslesédei nevelési év szeptember 1-ét6l a kdvetkezd év
augusztus 31-éig tart.

A Budapest F6vdros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
fenntartasaban mik6dd Egyesitett Boles6dék és tagintézményei elkészitették a 2018/2019.
nevelési €vre vonatkozé munkaterviiket a hatdlyban 16v6 Szakmai Programjuk, valamint a
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatuk figyelembe vételével,

A munkatervek magukban foglaljék a bsles6dék rovid bemutatdsat, céljaikat, szolgaltatdsaikat,
a szakmai munka nevelési évre vonatkozé kiemelt feladatait havi bontasban és annak felel6seit,
kiemelt hangsulyt fektetve a sziilékkel, tarsintézményekkel torténé napi kapcsolattartisra, a
nagyobb nemzeti és egyhdzi tinnepek megtinneplésére.

Tobb bolesddében folyik fdiskolai képzésben kisgyermekneveld szakon tanulé hallgatdk
gyakorlatanak levezetése és gyakorlati vizsgara tSrténd felkészitése.

A munkatervek tartalmazzék tovabbd az ellatandd feladatokhoz rendelt munkatarsak képzési,
tovabbképzési tervét.

2/3




A fentiek figyelembe vétele alapjan kérem a Tisztelt Népjoléti Bizottsagot, hogy a mellékletként
csatolt munkatervet vitassa meg és hagyja j6val

Hatdrozati javaslat

Budapest Févaros XVIIL. keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzat Képvisels-
testilletének Népjoléti Bizottsiga a Budapest Févaros XVIII keriilet Pestszentlérine-
Pestszentimre Onkorményzata Egyesitett Bolcsédék 2018/2019. nevelési évre vonatkozd
munkatervet az eléterjesztés melléklete szerint jovahagyja.

Felelds: Népjoléti Bizottsag elndke

Hatéaridé: 2018. augusztus 31,

Budapest, 2018 JON. 8 8
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y
Dombtor Istvan
alpolgdrmester

Melléklet:
Egyesitett Boles6dék és tagintézményei 2018/2019. nevelési évre vonatkozé munkaterve
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HELYZETKEP
Kertletiinkben tiz intézmény biztositja a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek
napkézbeni elldtasat, bélesddei elldtas formajaban. Osszesen 700 gyermek szémdra tudjuk

megadni a fejlédéséhez szitkséges személyi és targyl feltételeket.

A bolcesédei ellatas szolgaltatisainak célrendszere:

% az ellatast igényls gyermek/gyermeket neveld csalddok

% specialis ellatast igényl$ gyermek/ gyermeket neveld csaladok

Az egyes bolesédek szakmai tevékenységéért a béles6de vezetdi tartoznak felel0sséggel. A
keriileti csaladok igényeihez alkalmazkodva az Onkorményzat altal mifkédtetett téritéses
szolgaltatasokkal is igyeksziink eleget tenni az elvarasoknak. A bélesédes teriilet munkaltatoi,
gazdasagi, szakmai, élelmezési feladatainak tervezése, szervezése, irdnyitasa, koordinalasa és
cllenérzési funkcidja egy telephelyen Osszpontosul. Mondhatni a szervezet ,»Mozgatsd ereje” az
Egyesitett Bolcsddék, ahol minden teriiletnek megvan a maga szakembere. Egyszemélyi
felel8se az intézményvezets.
Kézpontunk a Havanna-lakételepen helyezkedik e, ovodékkal, iskoldkkal, miivel6dési hazzal
tarkitott teriileten. Kérnyezetiinket igyeksziink a napi munkavégzés mellett fakkal, bokrokkal,
viragokkal szépiteni, igényesebbé tenni. Frre lehet6séget az dnkorméanyzati palyazatok
biztositanak.
Az Egyesitett Bolcs6dék engedélyezett allashelyeinek a szama: 257,25 £6.
Ennek megoszlasa: szakmai dolgozék: 182,25

technikai dolgozok: 75 16

Munkavallal6ink felkésziiltségét, mnovéacidjat folyamatos tovabbkeépzésekkel,
konferencidkkal, beiskolazasokkal prébaljuk meg kézvetlen és kdzvetett médon biztositani,
szinten tartani. Igény esetén pszicholbgiai tamogatassal is segitjiik a személyiségiik
megujulasat. Rekredcids programokkal a fenntartd is hozzajarul a munkavéilalok fizikai &s

lelki egészségéhez.



GAZDALKODASI FELADATOK

4 Pénzforgalmi adatok lekérése a Gazdasagi Ellato Szolgalattl (GESZ), attekintése és
Osszehasonlitésa a kozpont 4ltal vezetett nyilvantartassal.

Felelés: intézményvezets
gazdaségi igyintézs
Hataridé: folyamatos

+ A bélesédék szaméra Atruhazott hataskérben felhasznalhatd pénzisszegek
felhasznalasanak egyeztetése a bolesddevezetdkkel.

Felels: gazdasagi iigyintéz
bodlesbdevezetbk
Hatérid6: folyamatos

-+ Cafetéria elemek felhasznaldsanak ellenGrzése.

Felel6s: gazdasagi tigyintézd
bolcsSdevezetSk
Hatarido: folyamatos

+ Foly6szamla hozzajarulds igénylésének Ssszeallitasa, igény leadésa a GESZ-nek.

Felelds: gazdasagi igyintézd
Hataridd: 2018. oktdber

4 Munkaruha kifizetésekhez a 1étszam, pénzdsszeg meghatdrozasa, igénylés leadasa.

Felelfs: gazdasagi Ggyintézd
Hataridé: folyamatos

4 2019. évi koltségvetds tervezése.
Felelbs: intézményvezetd
gazdasagi ligyintézs
Hatdridé: 2018. oktober




4 A bolesédék fizetési elSleg nyilvéantartisénak ellendrzése, egyeztetése.

Felelds: gazdasagi iigyintézs
bdlcsbdevezetdk
Hataridd: 2018. oktéber

+ Intézmények szerz8déseinek feliilvizsgalata, esetleges médositisok el8készitése,

Felelfs: gazdasagi iigyintézé
Hataridé: 2018. november

4 Célzott timogatdsok elszamolésa.

Felelds: intézményvezetd
gazdasagi ligyintézd
Hataridé: 2018. november

#+ Egyesitett Boles6dék selejtezésének el6készitése.

Felelfs: gazdasagi Ggyintézd
Hatarido: 2018. november

4+ Kozbeszerzéssel kapcsolatos tapasztalatok megbeszélése, beszerzések mennyiségi
ellendrzése, pénziorgalom ellendrzése.

Felelds: intézményvezett
gazdasagi ligyintézo
¢lelmezési koordinator

Hataridé: 2018. november

4 A bolesddék élelmiszer felhasznalasanak ellenérzése, értékelése.

Felelds: intézményvezetd
élelmezési koordinator
Hataridd: 2018. november

4 KSH felé folyamatos adatszolgéltatas.

Felelds: gazdasagi Gigyintéz6
Hatdridé: 2018. november




4 A bblcs8dék statisztikai és normativ nyilvantartasanak ellenbrzése, normativa
elszamolashoz adatszolgéltatds a normativ gazdalkodasi referens részére.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

4 A boles6dék gyermek étkezési nyilvéntartdsainak ellenérzése a Jjogosultsdgokat
igazol6 dokumentumok meglétének ellendrzése.

Felelbs: intézményvezetd
Hatéridé: folyamatos

& Leltar elbkészitése, nyomtatvanyok beszerzése, leltarozas lebonyolitasa.

Felel6s: gazdasagi tigyintézé
Hataridé: 2019. januar

& Onkoltségszamitss az  étkezési téritési dijak valamint a szolgaltatdi  dijak
meghatdrozasihoz.

Felelds: intézményvezets
gazdasagi igyintézd
Hatéridd: 2019. januar

4 2018. évi teljesitések alapjan beszamold a bolesédevezeték részére a dologi

kiaddsokrol.

Felelés: intézményvezetd
gazdasagi ligyintézé
Hataridé: 2019, januar

4 A 2018. évi élelmezési elGirdnyzat felhasznalasa, gazdalkodas attekintése, értékelése.

Felel6s: intézményvezets
gazdasagi {igyintézs
élelmezési koordinator

Hataridé: 2019. januar




+ A telephelyek sajat hatdskdrben atruhazott koltségvetésének elézé évi attekintése a
felhaszndlasok teljesitésének tifkrében.

Felelds: intézményvezets
gazdaségi iigyintéz§
Hataridd: 2019. februar

+ J6véhagyott koltségvetdst kivetben a bblesddénkénti, kéltségvetés leosztasa,

felhasznalasok fitemezése.

Felelfs: intézményvezetd
gazdasagi ligyintéz6
Hataridé: 2019. februar

4 Védbruha igények felmérése bolesédénként, kifizetések elékészitése, igénylése a
GESZ-t61.

Felel6s: gazdasagi Gigyintéz6
Hataridd: 2019. februar

# Els6 negyedév pénzforgalmanak attekintése, értékelése.

Felelds: intézményvezets
gazdasagi ligyintézé
Hataridé: 2019. marcius

4 Folyamatos kiaddsok kbnyvelése, dsszehasonlitdsa a pénzforgalmi nyilvantartassal.

Felelfs: intézményvezets
gazdaséagi ligyintézg
Hataridé: 2019. folyamatos

+ Intézményl bankkértyak nyilvantartisdnak ellendrzése, a kartyak lejaratanak

ellendrzése,
Felelés: gazdasagi tigyintézs
Hataridé: 2019. dprilis




Karbantartdsi, felGjitdsi munkék nyomon kévetése. Teljesitések utdn a szamia

befogadasa, tovabbitasa 4tutaldsra a GESZ, felé.
Felelds: intézményvezets
gazdasigi tigyintézd
Hataridé: folyamatos

Utikoltség térités nyilvantartisa telephelyenként, munkavallalok nyilatkoztatdsa az

igénybevételrsl.

Felelbs: gazdasdgi ligyintéz§
Hatéridé: folyamatos

Egyesitett Boles6dék pénzkezelési szabalyzatanak elkészitése, feliilvizsgalata.
Kelelds: gazdasagi tigyintézs
Hataridd: folyamatos

Folyamatos ~ konzulticié a  pénziigyi  folyamatokkal kapcsolatban

int€zményvezetdvel,
Felelds: gazdasagi ligyintéz6
Hataridé: folyamatos

Utdlagos elszamolasra felvett elSlegek nyilvantartisa (telephelyenként) és

jovéhagyasra el6készitése az intézményvezetdnek, majd tovabbitdsa a GESZ felé.

Elszadmoléasok nyomon kovetése.
Felel6s: gazdasagi tigyintéz6
Hataridd: folyamatos
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MUNKALTATASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

- Az indul6 nevelési évben a szakmai és technikai alloményi 1étszam éttekintése.

Felel6s: intézményvezetd
munkatigyi igyintéz6

Hataridé: folyamatos

Telephelyekrdl beérkezd hidnyzojelentés ellendrzése, rogzitése a KIRA rendszerében.

Felel6s: intézményvezets
munkatigyi ligyintéz4
Hataridé: folyamatos

+ Munkavallalok szabadsag rogeitése a KIRA rendszerében, munkaid§ nyilvantartassal

valé Gsszeegyeztetése.

Felelds: munkaiigyi tigyintéz6
Hataridé: folyamatos

= Delutdnos potlékra val6 jogosultsag ellenérzése, 6raszamok Jsszegzése.

Felelfs: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos

> 2019. évi koltségvetéshez adatok, informécidk bekérése frasban a bolcsédevezetktsl.

Felelds: intézményvezetd
munkaligyi figyintézé
Hataridé: 2018. oktdber

2019. évi koltségvetés személyi kiadasainak tervezése.

Felelds: intézményvezetd
munkatigyi Gigyintézé
Hataridé: 2018, oktober

Kinevezés modositasok, atsorolédsok elkészitése, tovabbitasa a munkavallalok részére.

Felelds: intézményvezets
munkatigyi ligyintéz§
Hataridé: 2019, januar
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+ Kompenzdciés  nyilatkozatokkal — kaposolatos  informécidk ataddsa  a

bolcsGdevezetbknek.

Felelds: intézményvezetd
munkaiigyi tigyintéz6
Hataridé: 2019. januar

KSH felé a kotelezd adatszolgaltatasok teljesitése az el6z8 évral,

Felel6s: intézményvezets
munkatigyi dgyintézs
Hataridé: 2019, februar

+ Gazdasagi Ell4t6 Szolgalat felé adatszolgaltatas a 2018. évi beszdmoléhoz.

FelelGs: intézményvezets
munkaiigyi figyintézd
Hatarid6: 2019, februar

- Az Egyesitett Bbles6dék 2019. évi szabadsagolési iitemtervaek elkészitése.

Feleldés: munkaiigyi tigyintéz§
Hataridé: 2019. februar

# Csaladi adékedvezményhez, adébevallashoz szilkséges informicick 4tadasa,

nyomtatvanyok megkiildése a telephelyek részére,
Felelds: intézményvezetd
munkafigyi tigyintéz6
Hataridé: 2019, februar

= Az atlagos statisztikai 1étszam meghatérozésa, rogzitése.

Felel6s: munkatigyi ligyintézs
Hataridg: folyamatos

Nyugdijba kesziild munkavallalok dokumentumainak attekintése, a felmentés &s

mentesitési id6r6l valé tajékoztatss,

Felelés: munkatigyi ligyintézé
Hataridé: folyamatos
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4 Alapadat nyilvéntarté kartonon a személyi adatok médositasanak felvezetése.

Felelds: munkaiigyi tigyintézd
Hataridd: folyamatos

4 Ev kizben iskolat végzd munkavéllalok atsoroldsa. Dokumentumok megkildése a
munkavallalé és a bélcséde részére.

Felelds: munkaligyi ligyintézé
Hataridé: folyamatos

4 Munkaviszony létesitések, megsziinések, dthelyezések elkészitése.

Felel6s: munkatigyi tigyintéz6
Hataridé: folyamatos

4 Uzemi, uti balesetek nyilvéntartdsa, munkabaleseti jegyz6kényvek tovabbitdsa a
MAK, Bdleséde, Budapest Févaros Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Foosztalya felé.

Kelelds: munkatigyi ligyintéz6
Hataridé: folyamatos

+ A kozalkalmazotti jogviszonnyal kapesolatos Jjogszabalyok véltozasainak figyelemmel

kisésérese.

Felelds: intézményvezetd
munkaligyi tigyintézé
Hataridd: folyamatos

4+ A jubileumi jutalmak jogosultsdgénak vizsgélata, a sziikséges dokumentéacidk

elkészitése.

Felel6s: munkaiigyi ligyintézd
Hatarido: folyamatos

4 Sziikség esetén a bolcsSdevezetSkkel vald egyeztetés a munkavallaldkkal kapcsolatos

kérdésekben.

Felelds: munkatgyi Gigyintéz6
Hataridd: folyamatos
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4 Kozigazgatési portdlon a munkaerd felvételre vonatkozé hirdetmények kozzététele és
nyilvéntartasa.

Felel6s: intézményvezets

munkailgyi Ggyintézs
Hataridd: folyamatos

4 Bolcsbdevezetdk kérésére személyes konzultacid biztositasa.

Felelfs: munkaligyi igyintézs
Hataridé: folyamatos
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ELELMEZESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

4 A bdlesddék és a bdlesddékbé] étkeztetett Gvodasok ¢lelmezésének a 37/2014.
(IV.30.) EMMI rendeletnek megfelel ellendrzése és értékelése.

Felelfs: intézményvezetd
¢lelmezési koordinétor
Hatdrid6: folyamatos

4+ Havi élelmezési zarasok bolcsSdénkénti ellenfrzése, nyilvantartasa.

Felel6s: ¢lelmezési koordinator
Hataridd: folyamatos

& Kozétkeztetésre vonatkozé rendelkezések valtozasainak nyomon kdvetése, a
bolcsddek tdjékoztatdsa a valtozasokrol.

Felelds: intézményvezeté
élelmezési koordinator
Hataridé: folyamatos
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+ Havonta a bolcs6dékben beszedett étkezési téritési dijak ellenérzése a kotelezs
nyilvantartas alapjan.

Felelfs: intézményvezets
élelmezési koordinator
Hataridé: folyamatos

4+ Foz6konyhék, tdlalékonyha és kiszolgald egységek HACCP szerinti megfeleldség
nyomon kdvetése,

Felelds: élelmezést koordinator
Hatdridé: folyamatos

+ Eves HACCP feliilvizsgalat &s a munkavalialdk oktatisanak megszervezése.

Felelds: élelmezési koordinator
Hataridé: folyamatos

+ A telephelyek napi kényvelésének felillvizsgélata.

Felelgs: élelmezési koordinator
Hataridé: folyamatos
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+ A diétas gyermekek szamérdl nyilvantartds vezetése, a diéta jogossaganak

feliilvizsgalata.

Felelos: élelmezési koordinator
Hataridd: folyamatos

A telephelyeken eléfordulé valamennyi diétas gyermek étlapjanak Osszesllitdsa az
élelmezésvezetSkkel egyeztetve,

Felelds: élelmezési koordinator
Hataridé: folyamatos
A Quadro Byte programban minden telephelyen a 100 adagos receptirdk
feliilvizsgélata,
Felelds: élelmezési koordinator
Hataridé: folyamatos
Havi és az éves élelmezési statisztikak elkészitése. Adatszol galtatds étkezési

normativa szamoldsdhoz.

Felelds: élelmezési koordinitor
Hataridé: folyamatos

Az élelmezési szabélyzat aktualizaldsa.

Felelds: élelmerési koordingtor
Hatdridé: folyamatos

Eves elégedettségi kérdsiv kidolgozasa, felmérés kivitelezése a sziil6k k6rében,
kérdbiv kiértékelése. Tdjékoztatds az eredményekrél az intézmények, sziilSk felé.

Felelds: élelmezési koordinator
Hataridé: folyamatos
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SLAKMAI FELADATOK

Nevelési évet nyitd vezetli értekezlet lebonyolitdsa. Az EBI éves munkatervének
ismertetése.

Felelfs: intézményvezet
Hatdrid6: szeptember

& 2018/2019-es nevelési év feladatainak meghatarozasa.

Felelés: intézményvezets
Hataridé: szeptember

A szaktanacsadoi feladatok ismertetése.

Felelfs: intézményvezetd
Hataridé: szeptember

+ Tovabbképzési terv Osszedllitdsa a 2018/2019-es nevelési évre.

Fejelds: intézményvezetd
szaktanacsadd
Hataridé: szeptember

# VezetGkeépzésre valo jelentkezés lebonyolitasa, nyilvantartis vezetése.

Felelds: intézményvezetd
Hatarid6: szeptember

Bolcs6dei dajka képzésre valo jelentkezés lebonyolitdsa, adminisziraldsa.

Felelds: intézményvezetd
szaktanicsadé
Hatarid6: szeptember

Potfelvételi eljaras lefolyiatasa.

Felelds: intézményvezets
Hataridd: szeptember
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Statisztikai adatszolgéltatas az alapellatés és onként véllalt feladatok tikrében az elézé
nevelési évrél a KSH felé.

Felelbs: intézményvezets
Hataridé: szeptember

Beszamolo, tapasztalatok megbeszélése a csaladlatogatdssal, beszoktatissal

kapcsolatban.

Felelis: szaktanicsadd
bolesddevezetdk
Hatédridd: oktdber

Sziil6i érdekképviseleti valasztisok.

Felelés: intézményvezetd
bolcsbdevezetdk
Hataridé: oktdber

Szocidlis Munka Napjéra vald felkésziilés. Elismerések el6készitése.

Felelfs: intézményvezetd
bélesSdevezetdk
Hataridd: oktdber

Sziiléi forumokon vald részvétel.

Felelds: intézményvezetd
szaktanacsadd
Hatarid8: november

Munkakdri leirdsok feliilvizsgalata.

Felelés: intézményvezetd
bélesbdevezetdk
Hataridé: november

# A boles8dek 2019.évi nyari és téli zérasanak tervezése, megklildése a fenntarténak

jovahagyésra.

Felelds: intézményvezets
Hataridé: november
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- Jogszabéalyvaltozasok folyamatos nyomon kdvetése, a bdlesSdevezetsk tajékoztatasa,
iranymutatasok megbeszélése, végrehajtatasa.

Felel6s: intézményvezetd
Hatdridé: folyamatos

A telephelyek havi statisztikai és normativ adatszolgaltatasainak ellendrzése, havi
zarasok elkészitése.

Felelés: intézményvezets
Hatéridé: folyamatos

Gyermekétkeztetéssel, alapellatassal 6sszefiiged normativa elszamoléshoz,
adatszolgaltatds a normativ gazdélkodasi referens részére.

Felelés: intézményvezetd
Hataridd: folyamatos

Akkreditaciés képzések figyelemmel kisérése, szakdolgozok jelentkeztetése.

Felelds: intézményvezetd
szaktanacsadé
Hataridé: folyamatos

- Ko6z0ssegi szolgalatra érkezd hallgatok fogadasa, gyakorlati munkéjuk segitése.

Felelds: szaktanicsadd
Hataridé: folyamatos

# Gyakorlatra érkez6 hallgatok fogadésa, munkéajuk segitése, értékelése, dokumentacids

feladatok ellatasa. Tereptandrok, gyakorlatvezetd pedagdgusok felkészitése a
feladataik ellatasahoz.

Felelos: szaktanacsado
Hataridé: folyamatos

« Qyakornokok munkéjanak segitése, konzultacid, dokumenticid értékelése.

Felelds: szaktandcsads
Hataridé: folyamatos
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4 Vezetsi dokumenticidk vezetésének ellendrzése,

Felel§s: intézményvezets
Hataridé: folyamatos

+ Pedagbgus elémeneteli rendszerében a nyilvantartasok feliilvizsgalata (KIRA),
dolgozénkeént. Jelentkeztetés igény esetén. Portfolié értékelése, mindsits eljarason
vald részvétel.

Felelos: intézményvezets
Hatdridé: folyamatos

4 Szakmai programok feliilvizsgalata, szakértével valo véleményeztetése.

Kelels: intézményvezets
bolcs6devezet8k
Hataridé: folyamatos

4 Az intézményhalézat szabalyzatainak feliilvizsgélata, médositasok elvégzése.

Felelds: intézményvezetd
Hataridé: folyamatos
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HETSZINVIRAG BOLCSODE
MUNKATERVE
2018/2019 NEVELESI EV

Készitette: Lipcsei Edina




A Hétszinvirag Bolcsode bemutatdsa:

Intézmény neve: Budapest Févaros XVIIL kerlilet Pestszentlérinc-
Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett Bolcs8dék
Hétszinvirdg Boleséde

Intézmény cime: 1184 Budapest, Epitd utca 3.

A Hétszinvirag” Bolcs6de Budapest XVIIL keriilet Pestszentlérinc teriiletén, a Lakatos
lakotelepen helyezkedik el, az Ull6i uthoz kozel, jo& kozlekedési, és megkdzelitési
lehet8séggel. A boles6de emeletes hazak kozott, lakdtelepi kérnyezetben, de zdlddvezetben

talalhato.

A bolesbde felépitése:

72 féréhelyen 6 csoporttal miikddik. A csoportokban 12 gvermeket gondoznak, két
kisgyermeknevelével, A csoportszobdk kdzvetlenill is kapcsolddnak a teraszhoz és a kerthez,
igy a gyerekek koran hozzaszoknak az egészséges életmod alapvetd programjdhoz — mozgas,
jaték a szabad levegn.

A bolesGde épiilete - koszinhetSen a folyamatos feltjitdsoknak - baratsagos, vidam
kérnyezetet biztosit a gyerekeknek. A tagas csoportszobdkban a fa bitorok, a szines és
valtozatos jatékeszkGz8k otthonossdgot és melegséget sugiroznak.




Célunk:

Legfébb célunk, hogy a kiszolgaltatott csecsemdbdl, egy Snalldan jarni, beszélni, gondolkozni
tudo gyermeket neveljiink, aki mér nem csak testbeszéddel, hanem verbélisan is meg tudja
fogalmazni érzelmeit, vigyait, gondolatait. Tovabba boldog gyermekeket neveljiink, akik
tudnak viddman jatszani, felszabadultan oriilni, tevékenykedni, hatalmas mozgasigényiiket
kielégiteni. Tanuljanak meg 6nalléan 6ltézkodnd, kulturdltan étkezni, tisztdlkodni. Mindehhez
keretet ad a gyermek kordhoz és fejlettségéhez, egyéni szikségleteihez igazodd rugalmas
bélesédei napirend, mely figyelembe veszi a csalad szokasait is, az egyiitt nevelés érdekében.

Célunk, hogy vidam, kiegyenstlyozott gyermekeket neveljiink bélesédénkben és, hogy minél
t8bb pozitiv élménnyel, eseménnyel gazdagodjanak.

Toreksziink arra, hogy pozitiv példdkon keresztiil gylijtsenek tapasztalatot, élményt
kérnyezetiikrol.

Szakmai munkank soran toreksziink:

® A napi jatéktevékenységbe megjelend zenei nevelés kiildnb6zé modjaira (vers, bab,
mese, mondoka, ének).

» Fontos szerepe van még a népi  hagyomanyok  kdzvetitésének.
Az Unnepek megtartdsa segithetik elkiiloniteni a hétkéznapokat a jeles napoktol,
melyeknek mindig kozdsségformald szerepe is van. A bileséde és a csalddok
egyuttmiikddését szem eldtt tartva rendezziik gyermekprogramjainkat.

o Ugy gondoljuk, hogy a mozgast, mar a bdles8dés korban fontos megszerettetni a
gyermekekkel, hogy a  késSbbiekben alapvetd életformajukkd  valjon.
A gyerekek mozgasigény nagy, ezért a bdlcsbéde minden helyszinén biztositjuk a
minél  nagyobb,  biztonsigos,  veszélyforrasoktél  mentes  mozgasteret.
A gyermekek a mozgasfejleszté eszkézok hasznélata sordn gyakorolhatjdk az egyes
mozgasformaékat, igy fejlédik mozgaskoordinaciojuk.




Kiemelt szakmali feladatok

® A csaladokkal t6rténG, nem csak a bolesédei élethez k6t8d6 kapcsolat erfsitése, az
»egyitt” nevelés feltételeinek, lehetbségeinek minél t6kéletesebb kihasznalasa.

e A bolcsOdei nevelés - gondozas alapelveinek megvaldsitasa, érvényesitése a
mindennapi munkéban

e Uj dolgozok fogadasa, munkarend, milszakrend atszervezése, folyamatos koordinalasa
o Neveld — gondozd munka folyamatanak, szinvonalanak ellenérzése

o Sziil6i elégedettség mérése, folyamatos monitorozds, észrevételek, javaslatok
beépitése munkénkba

o Sziiléi érdekképviselet mikodésének segitése
e  Onképzés, hazi tovabbképzés és akkreditalt tovabbképzés biztositas
o Negyedévente munkatarsi értekezletek szervezése

o A kerileti élelmezési munkakdzdsség megbeszélésein, és az akkreditalt dietetikus
szakmai tovabbképzéseken vald részvétel

e Folyamatos gyakorléterep biztositasa, tereptandr segitségével, iranyitasaval,
Kapcsolattartas a szakképzést nyijto iskoldkkal

e 2 {5 énckkari korustag részére a heti préba biztositasa
e Szakmai napokon, értekezleteken, valo részvétel biztositasa szakdolgozok részére
e Folyamatos kapcsolattartas tarsintézményekkel

o A bolesédei honlap folyamatos frissitése, aktualis képek, programok tovabbitasa az
Egyesitett BélcsGdékbe.




Tevékenység Erintett/
Hénap | Hatérids megnevezése/ Feladat P“f f
téméja elelos
Ujonnan érkez8 gyerekek BolesGdevezetd
2018.09.03. | és sziilék folyamatos Kisgyermek-
fogadésa nevelbk
Szeptember
Gyermekek
, folyamatos Kisgyermek-
2018.09.03. | Folyamatos beszoktatas \ "
beszoktatdsa a neveldk
bolesddébe
Tevékenység ..
Honap Hatérido megnevezése/ Feladat Ennt‘eft/
L e FelelGs
témaja
A tibe- és
Munkavédelmi szemle | munkavédelmi
2018. 10, megszervezése, vezetével vald oy s .
el oy Bolesédevezetd
lebonyolitasa ellendrzés
Oktéber lebonyolitasa
A kivetkez§ &v o .
wre . eres Bdlcsddevezetd
2018. 10 koltésvetési, felGjitasi-
R karbantartasi
munkalatainak tervezése
He Hatirids | Tevékenység megnevezése/ Feladat Erintett/
onap téméja Felelds
Kovetkezd év  élelmezési
2018.11. normajanak &  kiszamitdsa, Elelmezés-
kalkulacid készitése vezetd
November
Megfnvok Bolesédevezetd
Sziiléi érdekképviseleti forum készitése, . az Csoportvezetd
2018.11.31. b érdekképviseleti S0P
alakulé Gilése kisgyermek-
tagok 16k
megheszélése nevelo




Tevekenység

Hoénap Hataridé megnevezése/ Feladat Ennteztt/
téméja Felel6s
Mikulas tinnepsé - . a1 n .
December 2018.12.06. | szervezése, a csalgdoﬁ Mikulds ~ vérésa  a B?]csodevezeto
bevonasaval gyermekekkel szgyf:rmek—
neveldk
Tevékenység L .
Honap Hatarid6 megnevezése/ Feladat Ennteﬂtt/
. Felelds
témaja
2018-as évi leltar és a A
jegyzbkonyv megbizdlevéllel
2019.01.15. | 2018 évi leitarozés elkészitése, leaddsa a rendelkez6,
| Gazdasagi Ell4to leltarozasban
Szolgdlat felé résztvevd tagok
Intézmény
dolgozbinak éves
Januar 2018.  évi jarulék  és | adéhoz kapcsolodd B&lcséd "
2019.01.31. | jévedelemnadé nyilatkozatok | dokumentumainak, ki vleshdevezeto
kiadasa adasa. Kitdhés utén,
leadds az Egyesitett
Bolesddék részére
2019.évi Bblesdd .
2019.01.31. | 2019, évi szabadsagolas szabadsagolasi olesodevezet

litemterv elkészitse




Tevékenység

Hoénap Hataridé megnevezése/ Feladat %n;z tleft/
témaja clelos
Farsangi mulatsag o Ki K
2019.02.15. | Farsang megszervezése, a 1sg%;”elr(m ex-
csaladok bevonésdval ncive ?,
s  Bolcsbdevezetd
Hallgatok
Februdr Felséfokn  tanulményaikat hOSpit? I?S,a nak s Bolcsédevezetd
folyamatos véozd halloaték fopadasa koordindlasa, e  Syaktandcsadd
g g & portfolidjuk  szakmai zasianacsado
értékelése E
Munka és tiizvédelmi
. . . | napld eldkészitése, ,
2019.02.28, | Munka & tlzvédelmi | o vallalokkal a| ° Mindendolgozd
oktatas A . .
részvétel igazoltatisa
/alairas/
Tevékenység :
Hobnap Hataridd megnevezése/ Feladat Ennteft/
. .. Felelds
temala
Tagok tajékoztatasa az
Sziil6i érdekképviseleti }fmlSé érdekkepviseleti | ¢ Boilesddevezetd
2019.03.30. . ilés ta tortént
meghbeszélés . .y
eseményekrdl.
Aktualis témak
Marcius
Hiasvéil dekoraciok és
2019.03.30 Husvétl  linnepekre wvald | a gyermekek szédmira e Kisgyermek-
) késziilédés kézzel alkotott neveldk
ajandékok készitése




Tevékenység

Hénap Hatéridé megnevezése/ Feladat Ennte"tt/
e Felelds
témaja

Vidam hangulatq,

2019.04.03. | Husvét avaszvars  déleléi, Kisgyermek-
kdézben nyuszi tojds neveldk
keresése a kertben
Szitkség szerint  az
elbkésziiletekben vald Bélesédevezetd

2019.04.20. | Szakmai nap sepédkezés. Minden dol eo'

Aorili Szakmai napon vald inaen dolgozo

PILs részvétel

A kbvetkezd nevelési

év tudatos

atgondolésa, Bélesdd 4
2019.04.30. | Eves mupkaterv elkészitése | tervezése, a célok oiesoaevezeto
' megvaldsitasdhoz.

Szilkséges erbforrasok
feltérképezése




Hoénap

Hataridé

Tevékenység
megnevezeése/
témaja

Feladat

Brintett/
Felelds

Méjus

2019.05.

Sziloi
mérésének
Wnonitoring”™

elégedettség
elékészitése

Kérdsiv
Bsszeallitasdhoz a
szempontok
meghatirozasa.
Javaslattétel az
intézményvezets felé.
A kérdéivek kiosztisa
a sziléknek,
kiértékelése.

majd |

¢ Bolesdevezetd
e Kispyermek-
neveldk

2019.05.

Nyilt napok

Ezeken a napokon
betekintést nyerhetnek
a kovetkezd nevelési
évre jelentkezd
csaladok.

Gyermekek és sziileik
fogadasa, az
intézmény bemutatasa.
A sziilékben felmerild
kérdésekre megfeleld
ismeretnyiijtas

Bolesddevezetd
Kisgyermek-
nevelék

2019.05.

BdalcsGdei beiratkozis

Ui felvételt  kérd
sziilék fogadasa
(2019/20-as  nevelési
évre)

e BdlcsSdevezetd

2019.05.30.

2016/20. nevelési évre a
bélesddébe beiratott
gyermekek felvételi
elbirdlasa

Bolesddel jelemtkezési
lapok egyeztetése,
jogosultsagi feliéielek
vizsgalata.

Déntéshozatal a
stkeres felvétel
érdekében.

Intézményvezetd
* Bilestédevezetd

2019.05.30,

Gyermeknap

Gyermeknap
megszervezése,
Iebonyolitdsa, a
csaladok bevonasaval

o Bolestdevezetd
e Kisgyermek-
neveldk




Tevékenység

Hénap Hatérids megnevezése/ Feladat Ennte}}?t/
s Felelds
temaja

Csaladi nap
. . megszervezes, egy Kisgvermek-
2019.06.13 Csaladi nap {bucstiztaté) Kz6s délutén keretein neveldk
2019.06.14. N
beliil
Jinius
Aemt:gfe]t nyert Bdolesddevezetd
2019/20-as nevelési év gy L Csoportvezetd
-y csoporfjainak .
2019.06.30. | csoportbeosztasainak Kialakits kisgyermek-
clkészitése alaxitasa neveldk
életkoruknak
megfelelden
Tevékenység ‘.
. e . Erintett/
Honap Hataridé megrrxev?zese/ Feladat Felelds
témaja
i Egészségiigyl
Uzemorvosi kiskdnyv eldkészitse, Bolcsddevezetd
2019.07. N ) . .
alkalmasségi vizsgalat és  eliuttatisa az
tizemorvoshoz.
Hilius
Felkészilés az  j pocsOdevesetd
2019.07. Szakmai megbeszélés gyermekek és szileik nelzggfne )

fogadasara




Tevékenység

Honap Hatandé megnevezése/ Feladat Erintﬁ}:t/
téméja Felel&s
i gyermekek Béliicsédevezetc'i
2019.08. Sziil6i értekezlet sziileinek els§ szil6i Kisgyermek-
értekezlete neveldk
Az felvett 0j
gyermekek és i B
019,082 csalidjaik  széméra i?‘“"de"fﬂo
Augusztus | 5019 0g 07 | ostolgatd” rendezett  kdstolgato, Isg{fzrme -
08.27, nyiltnap neveltk
mMegsZervezese,
lebonyolitasa
A szitléi értekezleten
elbre meghbeszélt
oy . idépont  szerint, a ® Kisgyermek-
2019.08. Csaladlatogatas Kisgyermekneveldk, neveldk
latogatist tesznek az
1y csalddoknai.
Unnepi munkarend
. Munkanap  atcsoportositasabol  adédd
Munkasziineti napok rendkiviili munkanapok/ szombat
2018. 10. 22, 2018. 10. 13.
2018. 11. 02. 2018. 11. 10.
2018.12. 24. 2018. 12. 01.
2018.12. 31. 2018. 12.15.
2019. 08. 19. 2019, 08. 10.




Havi rendszerességgel elvégzett munkdk

ellenbrzése.

Tevékenyseg -
fan \ Erintett/
Hataridé megnevezeése/ Feladat Feleld
témaja Celos
10 napos étlap ¢ BélesGdevezetd
: készitése o FElelmezésvezetd
Fol t Etla
Olyamatos P 37/2014. (IV.30.) o  Szakdcsnd
EMMI rendelet alapjan ¢  BolesGdeorvos
- Az étlapol tovabbitisa . i N
Folyamatos Etlap a bilcséde honlapjara = Hlelmezésvezets
HO  végi  Osszegzd
jelentések  elkészitése
(1étszém,  munkaidd
nyilvantartas, véltozd
Héna utolsé munkabér, havi
L H6 végi jelentések statisztikai adatok, e Bolcsddevezet§
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Szept.

Okt.

Nowv.

Dec.

Jan.

Febr.

Marc.

Apr.

Jan.

Jal.

Aug,

Munkatarsi
értekezlet

Kisgyermek-
neveldi
értekezlet

Sziiléesoportos
megbeszélés

Sziildi
érdekképviseleti
értekezlet

Szakmai nap

Nyiltnap

Bolestde:
beiratkozas

Kostolgatd *

Csaladi délutan

Farsang

Mikulés

Husvét

Gyereknap

Anyak napja

Ballagas

Kostolgatd™®: A felvett gyermekeknek és sziileiknek tartandd ismerkedési déleldtt




Kisgyermekneveldoi megbeszélések tervezete

Helyszin: Hétszinvirag Bolcs6de, targyals

Id6pont: 13:00

Datum

Téma

- Szeptember

Uj gyerekek fogadasa, beszoktatasa
A csoport életének koordinaldsa

November

A decemberi innepek megtervezése,
megszervezeése

Januar

2019. ¢évi lnnepek, események id6pontjanak
megtervezese

Farsangi teendék

Eves szabadsag tervezet

Aktualitidsok

| Marcius

Sziilécsoportos megbeszélések

Csaladi délutdnok megbeszélése

Husvéti el6késziiletek

Alkoté tevékenység lehetGségei, bdvitése

Majus

Fvzéré tinnepségek megbeszélése
Szakmai tapasztalatok az elsd félév munkajaban
Gyereknap tervezése

Jilius

Csoportvaltas, csoportbeosztas a
kisgyermeknevel&k részérdl

Bolcsddet "kostolgatd” imegszervezése,
elbkészileteivel kapcsolatos feladatok
megbeszélése

Felkésziilés az 1 csoport fogadésara

Csoportvaltas megbeszéiése

Uj gyermekek, sziil6k fogadasa




Munkatarsi értekezlet terve

Hagyomény0rzd kozds {innepeink:

Détum Idépont Téma
e A csoportviltasbol adodo
| Szeptember 13:00 valtozasok megbeszélése,
megszervezese
e Fves szabadsagok |
megtervezése
Januér 13:00 e Tajékoztatds az esetleges
' valtozasokrol
e  Munkasziineti napok
megbeszéiése
e Nyari munkakr6l
Méius 13:00 e Nyari zaras el -
] ' esetlegesen alatti -
feladatokrd!
Eseménytervezet

Unnepek Id&pont
Mikulés december 06.
Farsang februdr 13.
Hisvét aprilis 23.
Gyereknap majus 30.

Utols bélosddei nap

Janius 12-13.

3 éves sziiletésnapok

folyamatosan




Ellenorzési tery

KisgyermeknevelSk

Honap Megfigyelés

Szeptember Beszekta’tés folyamata és a hozzé kapcsolodé dokumenticidk
ellentrzése

Oktober Jatékkészlet ellendrzése

November Etkezések megfigyelése

December Alkoté tevékenység megfigyelése

Fanuar Dok}nn'entéci'ék: térzsla,p, uzeno _ fiizet, "csqportnaplé,
csaladlatogatas, beszoktatas, fejlédési fiizet ellenbrzése

Februar Udvarra valé kimenetel és bejovetel megfigyelése

Mércius g)sgggiio zé;ioé}l(z;ténok megfligyelése (énekes és  kreativ

Aprilis Udvari jatékkészlet megfigyelése, ellendrzése

Majus Szerepjaték €s a tarsas kapcsolatok megfigyelése

Jinius Udvari jatéktevékenység megfigyelése




Eiﬁimezéwezeié?

@ Havi zars ellenbrzése
o Ho kozi szirdproba szerli ellenbrzés
(Anyag kiszabat, raktar, felhasznglhaté keretdsszeg ellendrzése)

Féz8konyha:

@ A szakdosnd munkavégzésének folyamatos ellenbrzése
(konyhatechnologiai eljdrasok, HACCP eléfrasdnak betartdsa)

Az egész konvha teriiletére:

¢ A konyhai dolgozok munkakéri leivdstban foglaltak betartdsénak szrdpréba
szerli ellenbrzése- killéndsen a védbruha viselete.

s A konyhai dolgozdék személyi higiénidjdnak a ellendrzése.
A konyha tisztdntartdsa, munkabeosztas.
Tisztitoszer kiadssa, haszndlati ellenérzése.

Budapest, 2018. Aprilis 6.

£ . )\ i

- Lipesel Bdisa
“Bolésbdevezets
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A gyermekek jobban
 figyelnek, mint
W gondolning,
Kovetik minden
tettinket, figyelik
minden szavunkat.
Tolink veszik a

mintdt.

A jot és a rosszat 1s.
Oleljink tobbet,

szeressiink t0bbet és
szemiink elott vilik,
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Munkatery az intéamény sajdtos arculatinak tekintetében

batéemdny nove: Bababirodalom Béleséde és Szolgaltaté Kozpont
TR 1188 Budapest, Biikk utca 6.

Panté Laszioné

06- 1- 609-2030, 06- 1- 609-2031
bababiredalom@bolcsii8.hu

Webhelv: www.bolesil8.hu

EVELT

Budapest Févaros XVIL kertilet

Pestszentiérinc- Pestszentimre
Onkorményzata

B B aad s s
AN I S S Ve

Egyesitett Bolesodék
1181 Budapest, Kondor Béla stny. 5.
Intézményvezetd: Marton Attilané

fresésdoni: 06-1/291-0578
ebi@bolcsil8.hu

A Bababirodalom Béleséde és Szolgaltatd Kozpont az Burdpai Regiondlis Fejlesztési Alap és
a Budapest FGvaros XVIIL kerillet Pestszentl6rinc- Pestszentimre Onkorményzaténak
tdmogatasaval épiilt 2006. évben. Az intézmény lakotelep, sorhdzak és csaladi hazak
vonzéasaban helyezkedik el.

A bbleséde kdrmyezetében 16v8 folyamatos épitkezések 6s bekdltozések szaménak
koszénhetden egyre magasabb a kisgyermekes csaladok szdma. A csaladok Osszetétele
valtozé, egyre gyakoribb a 3-, illetve tdbb gyermeket vallaldk ardnya.

Meghatarozé szempont, hogy a felmeriild igények kielégitéséhez biztositsuk a
professziondlis, torvényes €s az adott feltételeknek megfeleld feladatellatast.

Bélesddei ellatas keretében a gyermek 20 hetes korato] nevelheté- gondozhat6. Ha a gyermek
3. életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjén még nem érett az Gvodai
nevelésre, és az orvos az Ovodai jelentkezését nem javasolja, bolesGdei ellatas keretében
nevelhetd, gondozhato a gyermek 4. életévének betdltését kbvetd augusztus 31- ig.



Fértéhelyek szama: 72420 6 (alapellatastszolgaltato részleg)
Csoportszobak szama: 6+1

Az alapellatast a kerilletben 616 csaladok gyermekei teszik ki, mig a szolgéltatd részleget
keriileten kiviili csaladok is igénybe vehetik, kiilon téritési dij ellenében.

A csoportlétszamok alakuldsa az alapelldtison a 2017/2018. nevelési évben:

Iciri-piciri csoport: 13 {6

Bébita csoport: 12 £6 (két év alatti gyermekek)

Mazsola csoport: 12 f6

Fiiles macké csoport: 10 6 (1 £6 Sajatos Nevelési Igényll gyermek)
Kiskakas csoport: 13 6

Siin Baldzs csoport: 12 {6

000000

£

A szolgaltaté részlegben igénybe vehet férShely szama napi 20 18
Az egységben miikdds rugalmas szolgéltatasok:

Baba-mama klub

Id6szakos gyermekfeliigyelet
Hazi gyermekfeliigyelet
Nyijtott nyitva tartas

Nyaéri gyermekfeliigyelet
Hétvégi csaladi rendezvény

00O 000

A gyermekek fejlesztésére, egészségmeglrzés céljara bolcs6dénkben tornaszoba €s s0szoba
vehetd igénybe.

Mindezek mellett rendelkeziink egy tobbfunkcis, 40 f8 befogaddsira alkalmas kozOsségi
helyiséggel, mely lehetévé teszi a kitionbozd csaladi- és szakmai rendezvények, értekezletek,
tovabbképzések, kdzds tinnepek lebonyolitdsat.




Elelmezés

A mai vilagban nagy stlyt fektetnek az emberek az egészséges életmddra, taplalkozasra, igy
egyre fontosabbé valik a gyerekek napkdzbeni ellatdsdnak magas szintli étkeztetése is.

A 20 hetes — 3 éves életkori gyerekek étkezésének megszervezéséhez elengedhetetlen a
gyermekek napirendje, életkora, fejlettségi szintje, hiszen ebben az idOszakban nagy hatéssal
lehetiink a tovabbi taplalkozast szokésaikra, ami késébbi életikre kihatassal lehet.

A gyermekek korszert étkeztetése érdekében, a viltozatos, egészséges taplalkozas iranyelveit
kévetjiik. Naponta biztositjuk a friss z0ldség és gylimdles fogyasztast.

Szakorvosi javaslat alapjan lehetGség van speciélis étkeztetés igénybevételére.

Az intézmény 200 adagos fézokonyhdval rendelkezik, ahol a gyermekek, egészséges
taplalasat figyelembe véve készillnek az ételek:

» alapelatasra felvett gyermekeknek
» szolgaltaté részleget igénybe vevik
o Iciri-Piciri bdlcséde gyermekei részére, ahol talalo konyha lizemel.

I

Kiemelkedd feladataink o munkatery célkitfizéseire yvonatkoerdan

A munkaterv célja, hogy globalis képet nyijtson intézményiink munkajarol, figyelembe véve
a helyi szocialis jellemzbket, gyermekek szilletési szamat és a kerliletben él6 csaladok
igényeit. A munkatdrsak javaslatait figyelembe véve igyekszem megfogalmazni a

célkitlizéseket.

> Biztositjuk bolesddénk sajat arculatanak megismerését a csaladok folyamatos
fogadasaval, informalasaval, ennek érdekében:
o nyilt nap
o thjékoztat6 flizet a keriileti bdlcsédékrdl
o bdleséde kostolgatd
o csaladlatogatas
o fokozatos, sziilével torténé beszoktatds lehetSségeit kinaljuk fel.
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A beiratott gyermekek szilel széméra szil6i értekezletet tartok, az adaptdcio
sikeressége érdekében a kisgyermeknevelOkkel beszoktatasi Gtemtervet készitink.

Figyelemmel kisérem a sziil6csoportos megbeszélések negyedévenkénti
lebonyolitasat.

Megfigyelési tervet készitek a kollégdk munkédjanak megfigyelése céljabol, majd
megbeszéljiik az észrevételeket, javaslatokat a napi feladat ellatds gordiilékenysége
érdekében.

Az intézmény otthonossa tételének érdekében, évszakvaltishoz kapesolédd diszit
elemeket hasznalunk. Szakmai elhivatottsgunk és a kellemes 1égkdr bizfositja a
gyermekek és sziileik elégedettségét az éves monitoring értékelése alapjan.

Flésegitjiiik a kiegyensulyozott testi és lelki fejlodést, figyelembe véve a gyermekek
egyéni fejlédesi litemét.

A bélcsGde targyi feltételeit a szakmai alapprogramban lefrtaknak megfelelen
igyeksziink Dbiztositani. Kiemelten fontos a jatékeszkdz0k, gyermekbutorok
folyamatos potlasa, cseréje, korszerlisitése az ethasznalédas aranyaban. Egészsegiigyi
és pedagbgiai szempontokat figyelembe véve vélasztik meg a jatékkészletet, a
csoport 1étszamat és kordt elétérbe helyezve.

Egészségiigyi szempontok a térgyvak tekintetében:

e konnyen tisztithatd- fertStlenithetd, balesetet ne okozzon - ne legyen torét,
illetve konnyen térhetd, ne legyenek éles sarkai, ne légjon hossza zsindron
sth.;

o csecsemd és tipegd korban ne legyen olyan kisméretil, hogy orrba, fiilbe
keriithessen, illetve a gyermek lenyelhesse.

Pedagdgial szempontok:

o a killonbozé tevékenységformdkhoz legyenek megfelelé jatékszerek
(manipulécié, konstrualas, utdnzé jaték, szerepjaték, mozgasfejleszt8 eszk6z0k

sth.);
o a jaték szine, nagysdga, formé4ja keltse fel és tartsa ébren a gyermek
érdekltdését;

az egyes jatéktargyaknak t6bb funkcidja legyen;
legyenek mas nemzetek szokdasait titkrdz8 jatekok;
jatékvalasztasndl figyelni a nemek kdzotti egyenlbség elvének betartasara.

rrer

szocializaciojat. A gyermekeket ellato kisgyermeknevelSk szakirdnyu végzetiséggel
rendelkeznek. A kisgyermeknevelSk koziil 4 {6 diplomas.

Rendszeresen vesziink részt akkreditalt tovabbképzéseken:
e személviséglejlesztd foglalkozasokon

szakmai tandcskozasokon

Gordon- tréningen

babtanfolyamon

vezetbi coaching csoporton

bumn- out tréningen

@ & & & @




Folyamatos felmérésekkel, beszélgetésekkel, csaladi programokkal toreksziink a jo
kapcsolat kialakitasara és fenntartasara, a gyermekek kiegyenstlyozott fejlodésének
érdekében.

Segitjiik az iskolai kézdsségi szolgdlatra érkezé didkokat, felkészitjilk Gket a nyilt
munkaerfpiacra.

PalyakezdS kollégdk Dbetanitisat, gyakornoki megfigyelését, adminisztrdlasat
végezzik.

Féiskolai képzésben kisgyermeknevelé szakon tanulé hallgaték gyakorlatainak
koordinalésa, gyakorlati vizsgara valé felkészitése, szervezése.

Kapcsolatot tartunk a  tarsintézményekkel, ezzel ellsegitve az 10 ismeretek
befogadasat, §j élményekkel vald gazdagodast, szakmai motivaciot.

A helyben késziilt fényképeket, hirdetményeket tovabbitjuk az Egyesitett BdlesGdék
felé, a honlap frissitésének céljabol.

Esetmegbeszélésekkel, megfigyelésekkel  segitjitk a  kisgyermeknevel0k,
dvodapedagdgusok munkajdt, szemléletvaltozasat, nyitdsat az Gj elvarasok felé.

Megviéltozott munkaképességli kollégakat foglalkoztatunk, 2011 Ota intézmenyiinket
Fogyatékossag-barat Munkahely elismerés illeti.

Sziildi Frdekképviselettel folyamatos az egyiittmitkddés, félévente Erdekképviseleti
megbeszélést tartunk.

Komyezetiink dpolédsa, szebbé tételének érdekében virgokat, ndvényeket Gltetiink.

Rendszeresen palyézatot ny(jtunk be:
o ,Szebb, viragosabb keriiletért”
o ,.Z0ld bolesdde” elismerésért

A palyazati tamogatds keretébdl 2018 tavaszan az intézményben hdzi kdnyvtar
kialakitasara keriil sor, melyet a gyerekek és a csaladok is hasznélthatnak.

Fogyatékossig-barat Munkahely elismerés megvedése

..Neked munka, Nekem dlom” program keretében értelmi sériilt fiatal fogadasa, aki
betekintést nyerhet a napi munkatevékenységbe.

Kollégak munkajanak elismerése, csapatépitd programok.




Szalonal hitvalldsom

A gyermekeket szeretetteljes koOrnyezetben szabad jatéktevékenység biztositasa mellett
engedni kibontakozni. A gyerekek szerezzenek sok pozitiv tapasztalatot, éljenek at sok olyan
helyzetet, melyek hozzéjérulnak testi- lelki- szocidlis- emocionalis ¢és intellektualis
fejlédésikhoz.

Olyan légkort kialakitani, ahol biztositott 2 nyugodt munkafeltétel, és szempont a kollégak
egyéni igényeinek figyelembevétele,

BélcsGdés gyermekeink ének és monddka térat, kisgyermeknevelSink Gtlete alapjan, altaluk
koot induloval egészitenénk ki 2018. évben:

Baba bolcsi, de nagyon 3o,

tipegOknek csak ez valo.

Zimme zumm, zimme zum, rece fice bumm bumm bumm
Van ott jaték, sok kirakd,

finom ebéd, j6 laktatd.

Zimme zumm, zimme zum, rece fice bumm bumm bumm
Kispajtasom gyere oda,

var téged a baba csoda.

Zimme zumm, zimme zum, rece fice bumm bumm bumm




A feindat megvalbsuldsanak

A teljesiilt feladnt

Feladat eredményesség Hatariddl
rruiatél szemdivek
mutaitia
Unnepre hangolédas, Gyerekek altal készitett zaszlo, .
megemlékezés kokarda elhelyezése a zaszlotarto Kiesik €s nagyok 2018. marcius
marcius 15-161 ald
Husvéti alkotasok (festés,
e o A4yt ragasztas) készitése;
I—Iusve’zvaroiﬁdeieiott Nyuszi simogatd, tojas keresés az Gyerekek
udvaron, Kisgyermekneveldk 2018. tavasz
Hangulatkeltés nyuszis és tavaszi
dalokkal, mondokakkal
Eldkésziiletek, helyszin
biztositasa, a gyerekek egyéni Gyerekek
Anyék napi fotbzés igényeik, napx’renc,ljuk figyelembe szgyermeiicnevelok 2018. prilis
vételével Fotds
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Szitlék
-5zebb, viragosabb Komyezetiink apolésa, névények Gyerekek 2018. #prilis
keriiletért” Giltetése Kisgyermekneveldk '
Kertészek
Zenés- tancos déleldtt
Kolyokids Alapitvany Kisgyermekneveldk
kozremiikGdésevel Gyerekek
Mimka- és fizvédelmi 2018, méjus
oktatas
Felkért oktatd
Ismeretek felelevenitése A szabalyzatban leirtaknak | Intézmény valamennyi
Tlizriad6 proba gyakorlasa megfelel6en munkatérsa
Kérdbivek feldolgozasa Gondozas- nevelés
Sziilék véleménvének szinvonaldnak emelése a Bélcsbdevezetd
Y ’ kiértékelés altal kapott Kisgvermeknevel&k

Otleteinek megismerése az
intézményrél

informaécidk segitségével

SziilGjogi képviseldk
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A telagat megvaldsuisssnak

A teliesiilt foladat

Feladat i ) Rdzremiksdad szemilvek Hatdriddl
muiatsi credményessdg muiatdia
Betekintési lehetGség a
Nyilt napok bolesddénkbe, csalddok Bolestdevezetd

fogadasa, informélasa

Az intézmény dolgozoi

2018/ 2019-es nevelési
évre a jelentkezd sziilok és
gyerekek fogadésa

Jelentkezési lapok kitbltése,
jelentkezéshez sziikséges
dokumentumok bemutatéasa a
sziilok részérdl

Bolcsddevezetd
Munkatarsak
Tajékozott, elégedett
sziilok

Gyermeknapi rendezvény,
csaladi délutan

Tervezés, szervezés, résztvevdk

felkérese (allatsimogato, ugrald
véar, biifé, tombola, siifi- siit6
verseny, zsdkbamacska,
rendOrauto, tizoltdautd, zene-
tanc)

Valamennyi kolléga
Csalédok

2018. méajus

Utolso bblcstdei nap
szervezése, lebonyolitdsa
az Gvodaba felvett
gyermekek és csaladtagjaik
Tés7Ere

A gyermekek altal készitett
rajzok, kreativ alkotasok,
csaladi fuzet kiaddsa emlékiil a
sziilGknek.

Kisgyermekneveldk
Gyerekek
Sziilok/Nagysziilék

2018. julius

11
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A feladat mepvaldsnidsanalk

‘s

Kozromikidd személyek

. A gyermekek feliigyeletének Bolcsédevezets
Nyari vakaci6 a szolgaltats CGyemmekek fogaddsa | o éca oz intézmények nyéri | Szolgdltaté kézpont Jinius 25-t51
résziegben 20 hetes kort6l 6 éves korig; srasanak ideje alatt kisgyermeknevel6i ) tus 31
& napirend, programok szervezése zarasanag ideje aiat syermexneveior uguszius 21-1g
Boles6dei dajka
A gyerekek felkészitése az Gyerekek
e ot ey érkezésre, hangulatkeltés, Mikulas
Mikulés a bblesddcben Mikulasrol sz616 énekek, Kisgyermeknevel6k 2018. december
monddkak Bélcsédei dajkak
Sziilék
Csalddi rendezvény, kdzos Gyerekek

Adventi késziilddés

hangolodas,

Valamennyi kolléga

2018. december

Karbantartas- fel(jitas,
tisztasagl festés, az épliletet
borité faburkolatok és a
kerités mazolasa,
Szanyoghalck felszerelése

Az épiilet éllaganak fenntartasa |

és szitkség szerinti javitasa

XVIill kertilet
Onkorméanyzat
Bolcsddevezetd
Vérosgazda Nonprofit Zrt.
Kertészek

Egész évben folyamatos
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A bilesddet nevelés célja
A bdlcsédei nevelés kbzéppontjaban a kisgyermek, és kézvetett modon a kisgyermeket neveld
csalad ali.

A bolcsédel nevelés célja, hogy a csaladdal kardltve a kisgyermekek elsajatitsak azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és
kiegyensulyozottan vegyenek r1észt sajat kulturdlis kémyezetikben, és elremozditsa a
zavartalan testi- lelki-értelmi fejlodésiiket.

Megteremtse az érzelmi biztonsagot, segitse a szocializécidt, felzérkdztatast, kompetencidk
kialakulasat, fejlesztését.

A bélesédébe jard gyermekek nagy része lakdtelepi lakdsban €l, ezért a kdrmyezeti nevelés is
fontos szempont szamunkra. A kdzponti folyoson élésarok kialakitasara keriilt sor, akvarium
formajaban, mely a gyerekek nagy kedvencévé valt.

A bdlesSde egyéni arculatat tiikrozi az allat asszisztalt terdpia bevezetése 2017-ben. A terapias
kutyaval a gyerekek ugy tevékenykednek egyiitt, hogy jatékhelyzetben érzik magukat. A
fejleszt6 foglalkozason két csoport gyermekei vesznek részt 30 -30 perces id6tartamban, heti
egy alkalommal.

v Tobb a sikerélményiik

v Nem szoronganak

v Az allat jelenlétének kdszonhetden jol motivaitak
¥v" Magabiziosabbakks valnak
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el L T N A T LI QPR - TR A en e e
Vovabbi szamal és egvel telagaloi

Havi statisztikai és normativ adatszolgiltatds a bolcs6débe felvett gyermekek
szamar6l, a bolcs6de igénybevételérdl, étkezési tdmogatasban részesiilckr6l az
Egyesitett Bdlesodék felé.

< Napi létszamjelentés a KENYSZI rendszerbe.

% Az 1j dolgozdk munkakdr lefrisénak elkészitése, a meglévik fellilvizsgalata, szikség
szerinti modositasa.

A tovabbképzési terv nyilvéantartasa, vezetése, egyeztetése az intézmeényvezetovel.
Javaslattétel a szakmai nap tartalmas eltdltésere.

- Az évi kotelezé vagyonnyilvantartss elvégzése, szilkség szerinti selejtezés az SZMSZ-
ben foglaltak szerint, dokumentumok hatériddre torténé elkészitése és leaddsa a GESZ

felé.

Eves munkaterv, beszdmold elkészitése, tovabbitésa az Egyesitett Bolcs6dék
kdzpontjaba.

» Kisgyermeknevel6k szakmai munkéjnak megfigyelése, adminisztrativ teend6k
ellentrzése.

- Koltséghatékony gazdalkodés az intézmény sajat hatdskorében felhasznalhaté
pénzdsszeggel.

< Az élelmezés mindségi ellendrzése és a raforditott koltségek nyomon kdvetése.

Az étkezési téritési dij pénzkezelési szabdlyzat szerinti kezelése, szdmlazésa ¢s
elszallittatasa a RISEC Kft.-vel.

Az lciri-Piciri Béles6débe jard gyermekek étkezésének biztositdsa, az ételszallitas
feltételeinek és a szallitolevél vezetésének ellendrzése.

Szabadséagolési titemterv elkészitése.
Kotelezd éves foglakozas-egészségiigyl vizsgalat megszervezése.
Tlizvédelmi, munkavédelmi feladatok teljesitese.

Egyiittmilkddés a Salva Vita Alapitvannyal, a megvaltozott munkakepességll koliégak
foglalkoztatasanalk tekinteteben.

14




Fontos célkitfizésemnek tariom a munkaterv készitésénél, hogy a gazdasdgos mitkddtetés
mellett, hangsulyt forditsunk a csaladokkal wvalé kapcsolat apolaséra. A gyermekek
béicsddében eltdldtt idejél szines, tartaimas programokkal tdltsiik ki, A magas szinvonalt
szakmai munka mellett, a kisgyermekneveidk napi kommunikaciéval tajékoztassak a sziildket

a gyermek bolcsddei életérdl.

Budapest, 2018.03.28.

BolesGdevezetd
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the Derpitral |
@ DOact

tove -t SeRool NMinden ember sziiletésétol fogva rendelkezik egy
belsd késztetéssel, mely az oniliosag, a fiiggetlenség elérésére dsztonzi.”
(Maria Montessori)

Bemutatkozas

Az Tciri-piciri Bolcsdde, az Erzsébet telepen helyezkedik el, csendes kertvarosi részen, a
Kerekerds Ovoda szomszédsagaban. Az Intézmény 40 férdhelyes, harom, kivaldan felszerelt

csoportszobaval rendelkezik.

Katica csoport {siga-biga csoport Repiild esoport

A gyermekek oOnfeledt mozgasi lehetGségét, jatéktevékenységét a két nagy jatszéudvar
korszeri eszkdzei biztositjdk. Rossz id6 esetén a tornaszoba, illetve a torna felszerelési
eszkdzeink is lehetSséget nyhjtanak a szervezet megmozgatisara, felfrissitésére. Az
alapellatas keretében torténé napkozbeni kisgyermek elldtast, a gyermek 20 hetes koratdl
igényethetik azon sziilék, akik munkéba szeretnének visszamenni, illetve nappali

tanulmanyokat szeretnének elkezdeni/folytatni.
A bolcsédei alapellatas célja, feladata

Ceélunk:

- A csaladban nevelkedd gvermek szédméra, a csaladi nevelést kiegészitve, segiteni a
harmonikus fejlddésiiket, a gyermek fizikai-érzelmi biztonsagénak megteremtésével

- viselkedésmintdk nyujtasa

- odaforduld szeretet, feltétel nélkiili elfogadas

- csoportban gondozhaté - nevelhetd, SNI gyerekek esetében segiteni a habilitdcidt,
rehabilitaciot — egyéb szakemberek bevonasdval

- Béarmilyen okbol hatrdnyos helyzetli gyermekek hétranyainak enyhitése, sziikség

esetén egyéb szervezetekkel, intézményelckel egyiittmikodve



- Az adott személyi €s targyi feltételek mellett a lehetd legmagasabb szintil szolgaltatast

nydjtani.

- Szerezzenek a rednk bizott gyermekek sok pozitiv tapasztalatot, éljenek at sok olyan

helyzetet, amelyek hozzajarulnak testi — lelki — szocidlis — emociondlis és

intellektualis fejlédésikhoz.

- A bodles6dei nevelés — gondozds teremtsen olyan alapot, amely tovébb segiti a

gyermeket az 6nallé gondolkodasban, a kreativitdsban, az érdek]Odés, kivancsisag,

nyitottsig, 6nallé dontésképessége megtartdsaban.

Feladata:

1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Biztonsagos kérnyezet kialakitasa
Higiénias szokésok elsajatitasa
Egészségtudatos étkezés

Szabad levegén valo tartdézkodas

2. Frzelmi fejlédés és a szocializacié segitése

Dertis, érzelmi biztonsagot nyjtd, szeretetteljes légkdr megteremtése

16 kapcsolat kialakitasa a gyermekkel, tarsas kapcsolatok alakulasanak segitése, az
egylttélés szabalyainak elfogadtatasa

A kisgyermeknevel§ példamutaté magatartdsdval segiti a gyermekeket, hogy
legyenek egymas iranyaba elfogaddak, nyitottak és toleransak

Mindig hallgassa meg a gyermekeket, kérdéseikre valaszoljon, és beszeld

kérnyezetet biztositson a kommunikativ fejlédésiikhoz

3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A gyermekek életkoranak megfeleld tevékenységek, élményszerzési é€s
tapasztalatszerzési lehetGségek biztositdsa, ami felkelt, és fenn tartja az
érdeklodésiiket

Kommunikativ képességek és a kommunikaciés kedv fejlodésének segitése
Kreativitasuk és  aktivitasuk fejl3désének tdmogatasa, az Onkifgjezés

lehetdségeinek megteremtése.




Az Kciri-piciri Bélcséde 2017. Japudr 01-t6i, Magyarorszigi Montessori Egyesiilet altal
bejegyzetlt

Min6sitett Montessori Gyermekintézmény

Arra tanits, hogy 0néll6 lehessek hogy biiszke lehessek
magamra,
hogy elgondolkozzam rajtahogy képessé valjak ré,

hogy eldonthessem, hogy véghez vigyem, Fn magam!

Mert ez az 1t vezet el a gyermeki 16t végsé céljdhoz,
a boldog felnéitséghez!”

Maria Montessori

Hitvalidsunk; Montessori szemléletil neveléssel, a gyermek koré segité krnyezet emelésével,
minden gyermeknek megadni azt a Jehetéséget, amivel Onmagdhoz képest, onalld
tevékenységeivel egy magasabb fejlettségi  szintre tudjuk eljuttatni kudarc nélkdl,
sikerélményekkel. Fontosnak tartjuk a partnerkGzpontisagot, a nyitottsdgot ¢és az

innovativvitast, melyek segitségével XXI. szézadi mindsegi szakmai munkat tudunk nytjtani.

Montessori pedagogia

Maria Montessori _pedagdgididnak legiellemz8bb_mondata: "Segits nekem, hogy magam
csinalhassam!”

Montessori Maria 4 alapokra helyezie koranak pedagdgidjat, médszereivel es kidolgozott
eszikozrendszerével a tokéletes alapkészségeket szeretné megalapozni. A pedagOgia nem a
hagyomaényos értelemben tanit, hanem olyan segité komyezettel és eszkdzokkel veszi koriil a
gyermeket, hogy az sajat tapasztalatai segitségével fedezi fel a vilagot, ndveli ismereteit,
fejleszti képességeit. A gyermek legfontosabb tevékenysege a jaték, és az hogy mit jatszik, azt
mindig a sajat sziikségletei dontik el. A modszer az 6nallo tevékenykedést helyezi elStérbe,
figyelembe veszi a gyermek adottsagait, fejlettségi szintjét, képességeit ¢s a tempojat, ezaital

5nallé feladatmegolddsra képes, kreatfv gyermekeket nevel. Montessori szerint az élet

legfontosabb periddusa, a gyermek szilletésétdl az elsg hat év. A gyermek olyan, mint a

szivacs, minden tudést és informacidt a kornyezetébdl sziv fel. A targyakkal érzékeles utjan




ismerkedik, ezért fontos, hogy ezek a targyak vonzoak legyenek a gyermek szaméra, nem
csak anyagéban, szinében, hanem funkcidja szerint is: ami mikodteti a fantaziat, segiti az
sszefiiggések megértését, és fejlesztd hatdssal rendelkezik. Ugyanilyen fontos elv a gyermek
szabadsaga, hogy szabadon vélaszthasson a teriletek és az eszk6z0k kozott. Batoritan: kell a
gyermeket, hogy kdvesse alkotasi vagyait, és hogy Onalléan végezzen tevékenységeket. A
Montessori pedagégia célja az, hogy nyugodt, békés 1légkorben egyméassal tolerdns,
segftékész, tevékeny gyermekeket neveljenek. A gyermekek sajat tapasztalatok alapjan
tesznek szert az alapvetd ismeretekre, problémamegoldd gondolkodasra. Cél az is, hogy leljék
Sromiiket az ismeretszerzésben, a kreativitisban, dnmaguk fejlesztésében. Ismerjek, szeressék
és védjék a komyezetet. Vegyék ¢szre mindeniitt a szépet, tudjanak gyénydrkédni a
mitvészeti alkotasokban, mert a szépség derilit suglroz, és tevékenységre serkent. A
mindennapi élet soran fontosnak tartjuk az onallosag fejlesztését. A gyermekek indirekt
médon akkor tanulnak a legtdbbet, ha sajat maguk tevékenykedhetnek. Bolcsédénkben a
hagyoményos jatékok mellett, Montessori eszkozokkel segitiik a gyermekek ilyen irdnyu
torekvéseit, igy sok tapasztalasi és érzékelési lehetdséggel bdviilnek ismereteik, mert az
eszkozok alapja a sokoldalt érzékelés. A kornyezet biztositia a mozgasigény, a manipulalasi
készség, a kivancsisag kielégitését, ugy, hogy képességeik, szocializacidjuk fejlédhessen.
Alapszabaly, hogy egymast nem gzabad zavarni, bantani, rombolni. A gyermekek meg
tanuljék tisztelni a mésik foglalatossagat, meg tanulnak orillni a masik eredményeinek,
segiteni egymason. Minél killénbozSbbek a csoportban, annal t6bb szocialis tapasztalatot
szereznek. Fontos szempont, hogy a gyermekek szabadjatek tevékenysége egy pillanatra sem
szlinik meg. Azt, hogy & milyen jétékot, tevékenységet vélaszt maganak, a2t mindig a szabad
akaratabol dontheti el, fiiggetlen attél, hogy a kivalasziott jatek hagyomanyos, vagy
Montessori eszkdz. A pedagdgus, a kisgyermeknevelS egyltt oriil a gyermekkel, felhivia a
tarsak figyelmét a gyermek sikerére — ez a szocializacio, a kozdsségformalas legfontosabb
mozzanata. A verbalis & nonverbalis kommunikacié fejlédése érdekében fontos és
meghatérozé az anyanyelvi nevelés megvaldsulésa. A képeskdnyvek nézegetése kozben
lehetdséget teremtiink a képekrdl val6 beszélgetésekre, a mese, mondoka, versek
megismertetésére, az énekek €s mozgasos jatékok megszerettetésére. Nagy hangsalyt
fektetink a komyezettudatos nevelésre, a természet megismerésére és megszeretietésere.
Minden csoportunknak sajt kis konyhakertje van, amit tavasszal megmunkéinak, palantdkat
iiltetnek, és a termés beérésekor sziretelnek. A Fold napjan virdgokat filtetlink, locsolunk,

Kzisen tessziik szebbé, virdgosabbd koérnyezetiinket. Mar a legkisebbek is hatartaian



kivancsisaggal, lelkesedéssel vesznek részt ezekben a tevékenységekbe, nem utolsé sorban

pedig tapasztalatot szereznek a ndvények fejlédési folyamatérol is.

BolesGdénkben 5 kisgyermekneveld és a bolcsSdevezetd rendelkezik a Montessori
alaptanfolyami képzéssel, igy mindharom csoportszobaban képzett Montessori pedagdgusok
segitik a gyermekek fejlédését, ez altal a megismer$ folyamatok elésegitését is. Célunk, hogy
minden kisgyermeknevel§ rendelkezzen ezzel a képzéssel, ami véleményiink szerint egy

magasabb szintre képes emelni ezt a hivatast!

Az Intézmény minden dolgozdja rendelkezik a munkakdréhez el6irt képesitéssel, és
rendelkeznek azokkal az értékekkel, amik ndvelik a bdlcsdde pozitiv hangulatat, kisugérzasat,
milidjét. Fontos szdmunkra a jo 1égkdr megteremtése, az egyittmilkodés, mert csak igy lehet
mindségi szakmai munkat végezni és a célkitlizéseket elérni. Keressiik azokat a lehet6ségeket,
programokat mely a kozdsségiinket Osszetartja, palyazati kifrasokat, mellyel elismeréseket

szerezhetiink és tapasztalatokat gylijthetiink.




SZEPTEMBER

Beszoktatas

e A csaladlatogatisok méar Augusztusban elkezdddnek
A csaladlatogatdsok soran igyeksziink bizalmas kapesolatot kialakitani a sziildkkel. A
kézvetlen beszélgetés lehetdséget ad a szil$ szaméra, hogy kérdéseire valaszt kapjon,
és az esetleges félelmei csdkkenjenek. A gyermek is a sajat kémyezetében
fotthonabar/ talaikozik elészér a kisgyermeknevelkkel.

e (saladok fogadésa
Fontosnak tartjuk, hogy méar az els blesddei talalkozas alkalmaval kedvezd érzelmi
hatdsok érjék a sziil6ket és a gyermekeket egyarant.

e Kostolgatas lehetéségének biztositasa
A beszoktatas kezdetét megeléz6 héten, lehetséget biztositunk minden gyermek és
s7iil6 szaméra, hogy ismerkedjenek a bolcs6dével, a kisgyermeknevelokkel,
jatékokkal, eszkSz0kkel, nevelési modszereinkkel.

s Fokozatos beszoktatas
Alkalmat ad a sziil6 részére a bdlcsédei élet betekintésébe, a gyermek részérdl pedig
az elvalast, az 1j kdrnyezethez és a személyekhez valé alkalmazkodast konnyiti meg.

e Napirend kialakitdsa
A gyermekek életkori sajatossagainak, fejlédési itemének, illetve egyéni igényeiknek
figyelembevételével, évszaknak megfelelfen alakitjuk ki.

e Folyamatos dokumentélasok
Csaladi fuzet, fejlédési napld, csoport naplo naprakész vezetése.

s Nevelési tervezet készitése
Két honapra el6re meghatérozzuk a nevelési céljainkat, feladatainkat, hogy honnan-
hova szeretnénk eljutni, majd értékeljitk,hogy mindezekbdl mit sikeriilt megvalositani.

» A gyermekek életkoranak megfeleléen berendezzik a csoportszobakat, sz
dekoréciéval tesszilk hangulatossa

e Montessori eszkdzdk hasznélatanak bemutatasa, folyamatos bdvitése az egyes nevelési
terfileteken belil.

Felelds: Bolestdevezets, Kisgyermekneveldk

Hataridd: Szeptember



OKTOBER
Folytatodik a beszoktatas

Allatok vilagnapja (16. 04.)

Ezen a héten a gyermekek éEletkordhoz igazitva Allatos” tartalmi tevékenységeket
szervezink.

s Allatos képek ragasztasa csoportos, illetve egyéni megvaldsitasban

e Képeskonyvek nézegetése, beszélgetés az dllatokrél

e Allatos mesék bemutatasa babokkal, térbeli eszkozdkkel

e Alkoto jatékok biztositasa (rajzolés, festés, gyurmazas)

® Jatszéudvaron talathatd apré bogarak, madarak megtekintése, a madaretetdbe

madareleség elhelyezése

e A csoport ,,él6sarkaban™ 1évé allat (achat csiga/ékszer teknds) etetése, gondozdsa

Felel8s: Kisgyermekneveltk
Hataridd: 10.01 — 10.05-ig




Beszélget6 kor/Munkatarsi megbeszelés

e A csaladlatogatasok, beszoktatdsok tapasztalatainak, észrevételeinek megbeszélése
e A sziireti mulatsigra vald felkésziilés, kivitelezésének megbeszélcse

Felel6s: BolcsGdevezetd

Hatarids: Oktdber

Sziireti mulatsdg

Délelstti  programot szerveziink a gyermekek ¢és a héz dolgozbival koézdsen. A
sz6lészemezéshez, minden csalddtél kériink egy firt sz616t. A gyermekeknek lehetdségiik
lesz megtapasztalni, hogy a sz616t hogyan kell préselni, és a préselés utan megkoéstoljuk a

levét is.

Kozremiikddnek: A boles6de dolgozdi

Hataridd: Oktéber




NOVEMBER

Tokfaragas

Mindhdrom csoportban tSklampast készitlink kdzosen a gyerekekkel. Egyiitt faragjuk,
kanalazzuk ki a belsejét, megvizsgiljuk a magjait. A kifaragott tokbe mécsest helyeztink.

LehetSség szerint silt tokot is készitink.

Felelés: KisgyermeknevelSk
Hataridd: 11. 01.

Sziilécsoportos megbeszélések

e Beszoktatas tapasztalatainak megbeszélése a sziil6k ¢s a kisgyermeknevelSk részérol
o Erdekképviseleti tag valasztasa (minden szobabdi 1 sziil6), akik a gyermekek és a
sziil8k jogait képviselik
Téaiékoztatas az Erdekképviseleti Forum miikodésének jelent8ségérdl
e Adventi kézmiiveskedésre valo késziilédés, Mikulés vérésa
Felelss: Kisgyermekneveldk
Hatarids: 11.05 - 11.10-g

Mirton napi tevékenykedés

A népi hiedelem ugy tartja: ,,Aki Marton napjan libat nem eszik, az egész éven &t ¢hezik”.
Ezen a napon libat nem esziink, de killénbozo technikék kiprobalasaval, elére rajzolt libét
festiink, ragasztunk, gyurmabdl megformazzuk.

Felelds: KisgyermeknevelSk

Batarid6: 11. 1.

AD



Beszélgetd kor / Munkatarsi megbeszélés

- A sziireti mulatsig tapasztalatainak megbeszélése
- Szill6csoportos megbeszélés tapasztalatainak megosztdsa egymaéssal
- Az adventi kézmiiveskedés feladatainak kiosztasa

Felelds: Bolesdevezetd, KisgyermeknevelOk

Hatarideje: 11. 17-1g

Megfigyelések

A dolgozok munkéjanak megfigyelése, munkakorok szerint, az észrevételek kzos
megbeszélése épitd jelleggel.
Felelds: Bolcsddevezett

Hataridd: November

Adventi kézmiiveskedés/ karacsonyi dekericiék készitése

Délutanra szervezzik ezt a kdzds programot. A szil6k és a dolgozdk kezei altal keszitett
karacsonyi dekoracidkat kizosen elkészithetik, majd az elkésziilt diszeket, dekoracidkat haza
is vihetik. Az alapanyagokat a haz biztositja. Almas-fahéjas tedval és mézeskalaccsal varjuk a
kedves résztvevoket.

Kozremitkddnek: A Boleséde dolgozéi

Hatéridé: 11. 16.
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DECEMBER

Mikulds varasa

A Mikulds vérasa mindig izgalommal t6lti el a kisgyermekeket. A hdz férfi dolgozoja
beoltozik mikuldsnak és a kisgyermeknevelGk altal készitett ajandékokkal, illetve a sziil6k
altal Osszeallitott mikulds csomaggal, megrakott puttonydval korbejarja a csoportokat,
bekukucskal, megpihen kicsit. Mi pedig az iinnephez kapcsoldédd dalokkal, monddkakkal
kedveskediink a ,megfiradt” Mikuldsnak. Mindezekkel olyan élményt nyljtunk a

gyermekeknek, amihez érzelmileg kotddni fognak, ¢s amihez érzelmileg k6tédnek, az sokdig

megmarad az emlékezetiikben is.

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hataridé: 12. 06.

Mézeskalacs siitése

Ezen a napon a kisgyermeknevel8k a gyermekekkel kézdsen mézeskalacsot készitenek. Az
alapanyagokat sziiléi segitséggel szerezzitk be. A készités gondos elOkesziileteket igenyel. A
gyermekek az alapanyagokbél kézosen kisgyermekneveldi segitséggel gylrjdk Ossze a
mézeskalacsot, nyujtjak, formakkal kiszaggatjak, tepsibe helyezik, majd a talalé konyhaba
kihozva megtekinthetik a siitési folyamatot is. Ez mindig nagy élmény a gyemekeknek, hiszen

olyan ,,munkéban” vehetnek részt, amit a felndttek szoktak csinalni!

Felelds: Kisgyermeknevellk

Hatdridé: 12. 07.




Feny6fa allitdsa

December masodik hetében az aulaban felallitjuk a feny6fat, amit a gyermekek, keziik altal

készitett mézeskalacsokkal fognak feldisziteni.

Enekekkel, mondokakkal, kreativ tevékenységekkel, évszaknak, innepnek megfelels
dekoricidkkal késziilink.

Kozremitkdds személyek: Bolesédevezetd, KisgyermeknevelSk

Hatéridé: 12. 07.

Karacsonyi babeléadas

Babeléadast terveziink, karacsonyi hangulattal, rovid allatos torténettel, ami kozel a1l a
gyermekekhez.

12. 27-t61 — 12. 28-ig a bolcsdde két finnep kozotti zardsa

Ugyeletes boleséde: Hétszinvirag Bolesbde 7-17 oréig,

1619, JANUAR-FERBRUAR

Idéjarassal kapesolatos tevékenységek biztositasa

- Havazés esetén hoember épitése, a hd megmunkalasa

- Kisérletek a jéggel (mi torténik vele a szobdban, milyen az érzete, ha megfogjuk? stb.)

{73



Széleskdrit tapasztalatszerzési lehetéségeket szeretnénk nydjtani, ezekkel a
tevékenységekkel, kihasznalva a gyermekek kivancsisagat.
Feleldse: Kisgyermeknevel6k

Hataridd: Januar - februar

Sziil6csoportos megheszélések
e Az elmult hdrom hénap, tapasztalatainak, a szilgk észrevételeinek megbeszélése
e A farsang megbeszélése, kényelmes jelmezbe bedltozhet az, akinek kedve van

e A tovabbi eseményekrd] vald tajékoziatas

Feleldse: Kisgyvermeknevelk

Hatarid6: Februér

Farsangi mulatsag szervezése

DélelSttre tervezzitk, az Osszes dolgozé részvételével. Mindharom csoport feldisziti a
szobakat, a gyermekeket mér mi is jelmezben varjuk. A tavalyi évhez hasonloan az Auléban

fogunk nekik megterfteni, zenés tincos délel6ttot biztositani.

Felelése: Kisgyermekneveldk

—

Hatarid6: Februar
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MARCIUS

Beszélgetd kor/ Munkatirsi megbeszéiés
e A hiisvéti barkacsolas/tojasfestés folyamatanak, kivitelezésének megbeszélese
e A feladatok kiosztdsa, szitkséges eszkdz0k beszerzese

Felelés: BdlesSdevezet$, Kisgyermeknevelok

Hataridd: Marcius
Marcius 15-i megemlékezés

Frre a napra mér az eldz6 napokban elkezdenek késziilédni a gyerekek. Az iinnephez
kapcsolodG pérositd képekkel tevékenykedhetnek. Zaszlo és kokardafestést terveziink, amit

hurkapélcikéra ragasztva, a kills§ udvaron a gyermekek a foldbe szorjdk, igy minden sziild

latni fogja, amikor a gyermekekért érkeznek.

Felelds: Kisgyermekneveldk

Hatarido; 03. 15.
Hisvét elotti késziilodés, barkacsolas

Kézmiives déleléttiinkdn, a kisgyermeknevelSk gyermekekkel egyiitt barkacsolnak, tojast
festenek, ragasztanak, sok egyéb kreativ tevékenységet kiprobalnak. Az auldban elOkészitiink
minden szikséges eszkozt, és a hérom szoba gyermekel €s kisgyermekneveld: egyiitt
tevékenykednek. Tobbféle lehetSséget és technikét kindlunk, ahhoz, hogy minden gyermek

kedvet kapjon az alkotasra, szabad valasztasdnak megfelelGen.

Felelds: A Bolcs6de dsszes dolgozdja

Hatarids: Marcius
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APRILIS

Hasvet

Ezen a napon a gyerekek kint a kertben, kis kosarakkal elindulnak tojéskeresésre, és begydjtik
mindazokat, amit cl6zbleg a kisgyermekneveldk ,elrejtettek”. Hisveti

monddkakkal,
lehetdséglink, akkor

énekekkel kOszdntjik az linnepet. Ha lesz

egy é18 nyuszit is hozunk simogatni.

Felelds: Kisgyermeknevelok

Hatarids: Aprilis

Any#k napi fényképezés
Délel6tti nap folyaman valésitjuk meg, szakemberrel. Azok a gyermekek kerillnek fotézasra,

akiknek sziilei alairasuklkal erre engedélyt/megbizést adtak.

Felelds: KisgyermeknevelSk

Hatarids; Aprilis

04. 21. Szakmai nap
Ez a nap a kisgyermekneveldk napja. Cél: A nap mélté megiinneplése
Felelds: Az Egyesitett Bolcsddék Intézményvezetdje

Hatdridd: 04. 21.
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Beszélget6 kér/ Munkatdrsi megbeszéiés

e A szakmai nap alkaimaval szerzett tapasztalatok, élmények megbeszélése
s A F6ld napjara vald késziiletek atbeszélése, feladatok kiosztasa
» A Fold napjara, immar 4. alkalommal, virdgpalantakkal témogat benniinket a Magyar

Gyula Kertészeti Szakkdzép Iskola - ez figyben szervezési feladatok dtbeszélése

Felelds: BolcsGdevezett, Kisgyermekneveltk

Hatarids: Aprilis

Fold napja (04. 22.)

Az egyiittes élmény megélésére, a sziilk-dolgozdk és a gyerekek kozbtti kapesolat
erésitésére kozos délutani programot szerveziink. Sziil6i segitséggel a fold napja alkalmabdl,
kozosen palantazunk a kialakitott zdldségeskertekben, balkonladdkba virdgokat iiltetiink,
ezzel is szebbé téve kdrnyezetiinket, amit azt kfvetéen majd a gyerekek a kisgyermeknevelSk
segitségével egyiitt gondoznak, nevelnek. Erre a napra meghivékat készitlink, minden sziil6t

és érdekl8dit szeretettel varunk.

Felel@s; A Bolcsdde Osszes dolgozdja

Hataridd; Aprilis 22.
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Szil6i értekezlet
Téméja: Tajekoztatds az Gvodai felvételrdl

Meghivott vendégek: Kerekerdé Ovoda vezetdje

Kerekerdd Ovoda vezetd helyettese
Martinovics téri Vadvirdg Ovoda vezetsje

Az dvodavezetOk tajékoztatist adnak az dvodaba mend gyerekek sziileinek az évodai felvétel
kritériumairdl, beiratkozéas id6pontjardl, és a helyi évodai programjukrol. A sziilék feltehetik
kérdéseiket, megoszthatiak gondolataikat.

Szervezési feladatok: Az dvodavezetdk, illetve a sziil6k meghivasa

Felel8s: BolcsGdevezetd

Hatarids: Aprilis vége

Palyazat

Idén is részt vesziink a ,,Szebb, virdgosabb keriiletért” palyazaton, illetve figyelemmel
kisérjlik az egyéb palyazati lehetéségeket.

MAJUS

Monitoring

Sziiléi megelégedettségi kérdSivek kerlilnek kiosztasra, melyben a szilék név nélkiil
lefrhatjadk véleménylket, javaslataikat a bdlcsGdei nevelés-gondozas, és az Intézmény
mitkddésével kapcsolatban. Célunk, a bolcséde j& hire alapjainak megteremtése és a

kiértékelésb&l adddo tapasztalatok, javaslatok esetleges beépitése.
Felelds: Intézményvezetd, Boicsddevezetd

Hataridd: Majus
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Anyak napi iinnepség

Repiils csoportban a tavalyi sikerre valé tekintettel, az idén is terveznek a kisgyermeknevelSk
anyak napi Unnepséget. A gyermekek legkedveltebb monddkéibol, dalaibdl valogatnak egy
csokorral Gssze az édesanydk 6rémére. A Katica és Csiga-biga csoport kézmiives ajandékkal

kedveskednek az anyukaknak, amit a gyermekekkel kézdsen fognak elkésziteni.

Felelds: Kisgyermeknevelok

Hataridd: Majus elsé hete

Nyilt napok szervezése / Felvételi kérelmek leaddsa

A 2019/2020. nevelési évre jelentkezd csalddok fogadésa, t&j€koztatdsa, a bolcséde
bemutatasa. Ezeken a napokon a sziil6knek és gyermekeiknek lehetdségiik van a bblcs6dét
meglatogatni, kérdéseiket személyesen feltenni, ismerkedni a kisgyermeknevelSkkel és
megismerni az Intézmény nevelési szemléletét. Mindekbzben gyermekilk felfedezheti a

csoportszoba €s a jatszdudvar jatékait, mozgasfejleszté eszkozeit.
A jelentkezési lapok atvétele, a sziikséges dokumentumok bemutatésaval

Felelds: Bolesddevezetd

Hatéridd: Majus

Sziilécsoportos meghbeszélések
o , Ballagis” megbeszélése, lebonyolitdsanak menete,
e Csaladi délutdnon vald programok megbeszélése, feladatok kiosztasa

s Meghivok készitése

Felel8s: KisgyermeknevelSk

Hatarid6: Méjus
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{saladi délutan

» Gyermeknap keretében tarjuk meg csalddi délutanunkat

o Kiilénbdzé szorakozasi lehetdségeket, jatékokat kindlunk a gyerekeknek, ill. a
sziileiknek (renddraut6, tizoltdautd, mentdautd, ugralovar, arcfestés, kreativ
tevékenységek, horgdszas, siiti siit verseny, zsikbamacska, aszfalt krétarajzolss,
fényképezés, kutyas bemutatd)

o Ujdonséagként szeretnénk a nemzeti ételek versenyét meghirdetni

e A kozdsen toltdtt délutin erdsiti a sziil8k és a kollégak kozotti kapesolatokat

» Frre a napra meghivokat készitiink, minden csalad részere

Felelds: A Boles6de minden dolgozdja

Hataridd: Janius
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A boleséde nydri zarasanak ideje:
Fanius — jilius honap (Fenntartéi dontés alapjan)

Ballagas — Utolsé bélesédel nap

s A kisgyermeknevel6k a gyerekekkel egyiitt révid misorral késziilnek erre a napra
e A misor a gyermekek legkedvesebb mondodkaikbdl, énekeikbdl allnak

= Az utolsé uzsonnat a gyerekek linnepélyes keretek kozott fogyasztjdk el

o A biles6détd] emlékiil tarisznyat, benne kincseket”, az év folyaman dsszegylilt

alkotasokat, izend fiizetet és a fejlodési napldt kapiak ttravaloul.

Felelds: KisgyermeknevelSk

Hataridé: Augusztus

Sziiléi értekezliet

e A 2019/2020. nevelési évre felvett gyermekek szilei részére

s  Roévid tajékoztatas az Intézmény miikddésérdl, a helyi nevelési programjarol,

napirend, hazirend mér el6zéleg kiosztasra keriil

o A csoportok bemutatdsa, Kisgyermeknevel6k bemutatésa

» Csaladlatogatas, késtolgatas, beszoktatds idépontjainak egyeztetése

Felel6s: Bolcsddevezetd, KisgyermeknevelGk

Hataridd: Augusztus

Egyéb események

@

2018. szeptemberében 1 kisgyermeknevelé folytatja fGiskolai tanulmanyait

kisgyermekneveldi szakon.

2018. 6szén az Iciri-piciri kollektivijaval Gjra szeretnénk benevezni a Bokay kert altal
szervezett fozOversenyre, az egylittes élmény megélése €s a kozds csapatmunka
reményében

2 16 bolestdei dajka 100 6ras tanfolyamon vald részvétele

Bélcs6devezets szocialis vezetGképzésen valo részvétele




Szeretettel varunk minden érdeklddd sziilot és leendd bélesddés

gyermekét!

Az Iciri-Piciri dolgozdi




5. d&/f/ﬂ&fi

Budapest Févdros XVIIL Keriilet Pestszentlfrine-Pestszentimre
Onkorményzata
Hgyesitett Bélesddsk
»Viicimacks” BalesGde
1188 Budapest Pazsit uica 1-3.
Tel :061/294.5281
ematl:micimacko@bolesii8.hu

Usszedilitotia: T6th Lajos Tamdsné
Bilessdevezets




A Micimacké” béleséde Pestszentimre kdzpontjatél nem messze, j6l megkozelithets,
csendes, nyugodt kertvarosi kéryezetben mitksdik. A bélesdét, 1975-ben adtak at az akkori
igénynek megfelelen. A XVII. keriileti Onkorményzatnak készonheten, hogy a mai
tarsadalmi és szakmai elvargsoknak is megfeleljen teljesen meglijult a boleséde.

A bolestde segiti a szill6k munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd
részvetelét, olyan szolgéltatd intézmény, amely az alapellatas keretében napkozbeni ellatast
nyujt a gyermekeknek: nevelést, gondozast, feliigyeletet, étkeztetést.

A béleséde kozelében nemrégen épilt lakoparkban, sok az egy, vagy tobb gyermeket nevels
csalad, akik a kozelség miatt valasztjdk a mi intézménytinket. Sok sziilé ismerSsként keres
meg benniinket, mert egy-egy gyermeknek mar a szillei, testvérei is idejartak. EvrSl-évre
teljes a boleséde kihasznaltsaga.

Intézményiink alapfeladata a gyermekek napkézbeni ellatdsa szocidlis és gyermekjoléti ellatds
(bSlesbdel ellatas). A 3 éven aluli, csalddban nevelkedd gyermekek napkdzbeni ellatasat,
szakszer(i nevelését, gondozasat végezziik.

Az alapellatés részeként a fogyatékkal €16, sajatos nevelési igényli gyermekeket is felveszink,
€s nevelését-gondozasat végezziik integralt formaban.

A, Micimackd” béleséde gyermekképe a harmonikusan, sokoldaltian fejl6d6 gyermek, aki
testileg és lelkileg egészséges, szocidlisan kompetens. Nyitott az Ot koriilvevd kérnyezet
ingereire, aktiv és tevékeny. Elengedhetetlen az érzelmi biztonsagot nyijté derfis,
szeretetteljes 1égkdr megteremtése, ahol a kisgyermek telj esitménykényszer nélkiil nevelést &s
sokoldalti készségfejlesztést kap. A bolcsédde a csaladdal egylittmikddve, a csalddok szocidlis
helyzetét is figyelembe véve, nevelési gondjaikat segitve végzi a gyermekek nevelését

Miikoédési adatok:
o Engedélyezett féréhelyek szama: 72
e Bolcsddei csoportok szdma: 3 gondozasi egység, 6 csoport szoba

A nevelési év rendje:

Nevelési év 2018. szeptember 1-t61 2019. augusztus 31-ig
Nyari napirend 2019. méjus - jinius
Nyari zérés 2019. yinius - 2019, jilius
Téli zaras 2018. december 27-t61 2017. december 28-ig
Nevelés nélkiili munkanap 1 alkalom 2019. 4prilis 21.

A Boles8dék Napjanak méltd megiinneplése
Uj gyermekek fogadasa 2018. szeptember 3-t61 folyamatosan

FelelGsok: intézményvezets, bdlesddevezetd
Hatéridé: folyamatos




Az intézmény nyitva tartisa

A béleséde a fenntarté rendelkezése alapjan 5 napos munkarend szerint iizemel hétf6t6i
péntekig 6% - 18% éraig.

Szakmai Feladatok

A bolcs6de feladata a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellatisa,
szakszerli gondozdsa és nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédésénck elbsegitése az
cletkor és egyéni sajatossigok figyelembevételével. Az intézmény a bolesSdei ellatas
keretében a gyermek életkordnak és egészségi 4llapotanak megfeleléen biztositja:

A megfeleld textiliat és butorzatot

A jatéktevékenység feltételeit

A szabadban val6 tartézkodas feltételeit
Az étkeztetést

O C o o

Felelds: bolcsédevezets, élelmezésvezet, kisgyermeknevelSk
Hatarid6: folyamatos

A boleséde miikodése

A gyermekek napirendjét életkoruknak, az évszaknak és a csoport 1étszaménak megfelelden
kell rogziteni. A bdleséde valamennyi dolgozdjanak, de killéndsen a boleséde orvosnak és a
kisgyermeknevelSknek a legfontosabb feladata a gyermek testi és pszichés szilkségleteinek
kielégitése, a fejlédés eldsegitése. A folyamatos napirendnek meg kell felelnie a gyermek
fejlettségi  szintjének, elegendd idét kell biztositani a gondozdsi miiveletekre, a
jatektevékenységre. A bolesde berendezésével, felszerelésével olyan kellemes, esztétikus
komyezet kialakitdsira kell torekedni, amely reprezentdlia az intézmény miikSdési
célkitlizéseit, csalddsegits, jellegét. Bar a gyermekek gondozasa, nevelése kdzdsségbe
torténik, lehetdség szerint torekedni kell az egyéni bandsmod elvének érvényesitésére, a
gyermek személyiségének figyelembe vételével. A kisgyermek neveldk ennek érdekében a
legkorszeriibb szakmai irdnyelveket, médszertani ajanlasokat alkalmazzak.

Felel6s: bolcsddevezetd, bolesdde orvosa, kisgyermekneveldk
Hatéarid6: folyamatos

Kapesolattartas a sziil6kkel

A csaladlatogatds, bolesédelatogatas (kostolgatas), a szilldvel torténé fokozatos beszoktatis,
és napi talalkozésok sor&n a sziil6k megismerik a bolesGdei nevelés elveit és gyakoriatat, a
kisgyermeknevelSk pedig a sziil6k segitségével megismerik a gyermek szokésait.

FelelGs: kisgyermekneveldk, bolcsédevezets

Hataridé: folyamatos

Csaladsegité tAmogaté munka egyiittmikodés a térs intézményekkel

A bblesdde egyiittmikddik mindazokkal, akik a csaladnak nydjtott szolgéhatésok és elldtasok
soran a gyermekkel, illetve a gyermek csalddjéval kapcesolatba keriilhetnek (Csibész Csalad-




€ Gyermekjéléti Kézpont, Védénsi szolgalat, Haziorvosi szolgilat, Nevelési tandcsado,
Korai fejlesztés szakemberei).

FelelGs: bolesSdevezets, gyermekvédelmi felelds, kisgyermeknevelSk
Hatarid6: folyamatos

Gyermekjogok érvényesitése

Az els6 bsszevont sziildi értekezleten a szildk tajekoztatast kapnak az érdekképviseleti tagok
megvalaszidsdnak, szikségességérSl. Minden nevelési évben csoportonként a sziilgk 15t
valasztanak maguk kozil.

Felelds: bolcsbdevezets, kisgyermeknevel 8k

Hataridg: folyamatos

Sziilsi megelégedettség felmérése, tapasztalatok megbeszélése az eérdekképviselet tagjaival,
kisgyermeknevelSkkel és az intézményvezetdjével egyiitt.

Felelds: bilesGdevezetd, kisgyermeknevelk

Hatarid6: folyamatos

Fontos feladat még:

- komyezetiink védelme

- atermészet megismertetése és védelme, mér kis gyermekkorban
Felels: bolcsbdevezetd, kisgyermeknevelk
Hatarid§: folyamatos

Munkaterv havi bontdshan

2018. szeptember 3-4val az ovoddkba felvett gyerekek évodaba mennek, €s az Gj gyermekek,
sziilgvel torténd fokozatos beszoktatésa megkezdédik. Bz nehéz feladat a gyerekek, a sz(l8k
¢s a kisgyermeknevelSk szdméra egyardnt. Az induld 1étszam folyamatosan emelkedik, mivel
egy kisgyermeknevel6hoz kéthetente jdhet csak 1j beszoktatds gyermek.

Szakmai feladat ebben a hénapban a csaladlatogatés, a csoportszobak el6készitése az Gjonnan
érkezé gyermekek fogadaséra. Az érkezd gyermekek kordnak és fejlettségi szintjének
megfeleld jatékok, targyi feltételek biztositasa,

Felelbs: bélesbdevezetd, kisgyermeknevel Sk

Hatarid6: folyamatos

% Hazi tovdbbképzés 2018. szeptember 3-4n
Tema: Csaladlatogatds, kostolgatss, beszoktatis. Az esetlegesen felmerild problémak,
nehézségek megbeszélése a kisgyermekneveldkkel. Feljegyzés készitése,
Felelds: boles8devezetd, tovabbképzés mentora
Hataridé: folyamatos



Oktdber
A sziildvel térténd fokozatos beszoktatas tovabb folytatodik.

% Héazi tovabbképzés 2018. oktbber 17-én tovabbképzés mentoranak vezetésével,
Téma: az éppen aktualis események megbeszélése pl. helyes napirend kialakitssa.
FelelGs: bélcsddevezetd, tovabbképzés mentora
Hataridd: 2018. oktdber 17.

% Szillécsoport megbeszélések,

» 2018. okt6ber 25-én 17" kezdettel Cica csoport

» 2018. oktdber 30-an 17"kezdettel Csiga csoport
Téma: a szul8k tapasztalatai a beszoktatassal kapesolatban, kdzelgs innepek.
Sziiléi Erdekképviseieti tag megvélasztasa,
FelelGs: bolcs8devezets, kisgyermeknevelsk
Hatéridd: 2018. oktéber 25.

2018. oktdber 30.

% Tokfaragds a gyermekekkel 2018. okidber 29-6n délelétt a Nyuszi~ Siini csoportban.
Felel6s: bolcsGdevezets, kisgyermeknevelék
Hatarid6: 2018. oktober 29.

% Indul a Zene bélesi 2018. oktéber 30-4n, 8%- 1 th-ig
A bélesGdében megvaldsithatd zenei nevelés és ének-zenei fejlesztés, nagymértékben jérul
hozzé a gyermek teljes személyiségének fejlédéséhez. A mozgas és a sajat test altal keltett
hangok, hangzasok Orémérzést valtanak ki a gyermekbdl. Erre az alapvetd fejlSdési,
megismerési, tanuldsi folyamatra épitjiik kezdeményezéseinket, gazdagitjuk tudatosan a napi
bolesddei tevékenységeket. A gyermekek erdekl8désének, életkoranak megfelelen
kezdeményezett énekes-mozgasos jatékokba a kisgyermeknevelSk is aktivan részt vesznek.
Felelds: bolesbdevezets, kisgyermeknevelk,
Hataridd: Folyamatos

% Az élelmezésvezetd, szakdcsn6, kézilany munkéjanak segité szandékl megfigyelését
végzem, melyet koz0s kiértékelés kovet.
Felelds: bolesGdevezetd, élelmezésvezetd
Hatérid6: folyamatos

Kiemelt figyelmet forditunk az élelmezésvezetével az ctlapszerkesztésre, mivel az G
gyermekek koz6tt lehet ételintolerancids gyermek.

Az O étkeztetésiikhdz a megfelels étlap elkészitését szakképzett dietetikus munkatérs segit. A
tiznapos étlapszerkesziéssel igyeksziink biztositani a gyerekek egészséges és valtozatos
taplatkozasat.

FelelGs: bolcsbdevezetd, dlelmezésvezets

Hataridé: folyamatos



% Zene bolcsi 2018. november 13-4n 8%~ 11ig
2018. november 27-én 8% 11ig
Felelds: bolesédevezetd, kisgyermeknevelsk
Hataridé: Folyamatos

% Sziilécsoport megheszélés
» 2018. november 5-én 17" kezdettel a Siini csoportban
» 2018. november 6-an 17"kezdettel a Nyuszi csoporthan
#» 2018. november 7-én 17"kezdettel a Katica csoportban
Téma: szilk tapasztalatai a beszoktatdssal kapcsolatban, kozelgé {nnepek. Szilsi
Erdekképviselet tag megvalasztasa.
Felelds: bolcsGdevezets, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2018. november 5., 2018. november 6., 2018. november 7.

% Fotdzas 2018. november 13-4n 15%t6], a sziil6k kérése alapjan profi fotds készit
képeket a csalddokrol, gyerekekr6l az finnepre.
Felelds: bolesbdevezetd, kisgyermeknevelSk
Hataridd: 2018. november 13.

% Sziildcsoport megbeszélés 2018, november 15-én 16" kezdetiel Pillangd csoportban.
Téma: szil6k tapasztalatai a beszoktatdssal kapcsolatban kdzelgd innepek. Szilbi
Erdekképviselet tag megvalasztisa.

Felelds: bolcsddevezetd, kisgyermeknevel 8k
Hataridé: 2018. november 15.

% Vezet6 SziilGjogi Képvisels valasztas 2018. november 20-an 17" kezdettel.
Téma: Sziiléi FErdekképviselet tagok megvélasztjak maguk kézill a Vezetd Sziildi
Erdekképviselst.
Felelds: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2018. november 20.

% Idén is szeretnénk megrendezni a 4. éve elkezdett Adventi vasirunkat, 2018.
november 29-én 16" kezdettel. A szil6k megnézhetik és hazavihetik a
kisgyermeknevelSk éltal készitett téli, iinnepi dekoraciét, és akinek kedve van Oonmaga
is elkészitheti a diszeket.

Felelds: bolesGdevezetd, kisgyermekneveldk
Hatéridé: 2018. november 29.

s



% A Szillsi Erdekképviseleti tagok segitségével Mikulis iinnepet tartunk. A Mikulas
személyesen latogat el a bolesSdénkbe, és zsdkjabdl a kisgyermeknevelSk altal
készitett jatékokat osztogat a gyermekek nagy 6rémére. 2018. december 6-4n mind a 6
csoportban 9P-11" kzstt.

i
Felel8s: bolcsédevezetd, kisgyermeknevelSk
Hataridé: 2018. december 6.

% Zene bblesi 2018. december 11-én, 8%~ 11k.ig,
Felel6s: bélesddevezetd, kisgyermeknevelGk
Hataridé: folyamatos

% Mézeskaldcssités kdzosen a gyerekekkel, a Nyuszi- Siini csoportban
2018. december 17-én délelétt.
Felelds: bolesddevezetd, kisgyermekneveldk
Hatand6: 2018. december 17.

% 2018. december 20-4n fenyofasllitss. A gyerekek, kisgyermeknevel6k segitségével
felteszik a fara a maguk altal készitett diszeket.
Felelds: bélestdevezets, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2018. december 20.

2019, Janudr

Adminisztracios feladatok elvégzése:
¢ leltarozas, leltarivek tovabbitasa
e statisztikai adatszolgéltatisa az intézményvezet részére
e a2019-évi szabadsig tervezet megbeszélése
o [Irattarozas: lejart iratok leffizése
Felel6s: boles6devezets
Hataridd: folyamatos
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% Zene bélcsi 2019. januér 8-an 8- 11Mig.
2019. januar 22-én 8*-111ig.
Felelbs: bolesbdevezetd, kisgyermeknevel 6k
Hatérid§: folyamatos

¢ Hézi tovabbképzés 2019. janudr 17-én
Téma: a farsangi mulatsdg megszervezése, lebonyolitdsa a Sziil6i Erdekképviseleti Tagok
bevonasaval.
Felelés: bolcsOdevezets, kisgyermekneveldk élelmezésvezetd
Hatéridd; 2019, januar 17.

< Kreativ délutan 2019. janudr 24-én 16" Nyuszi- Stini csoportban Montessori jatékok
készitése a szill6k és a gvermekek bevonasdval. K6zds jaték.
Felels: bolesGdevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridé: 2019. januar 24,

#¢ Sziillécsoport megbeszélés
> 2019. januédr 29-én 17" kezdettel a Katica csoportban
¥ 2019. januér 30-4n 17" kezdettel a Csiga csoportban
Téma: 6nalldsag, farsangi mulatsag megszervezése, lebonyolitasa.
FelelOs: bolesSdevezetd, kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2019. januar 29., 2019. januér 30.

Fobrudi

¢ Zene bolesi 2019, februar 5-én 8- 11%-g.
2019. februar 19-én 8- 11M-ig,
Felelés: bolcsédevezets, Kisgyermeknevelok
Hatarido: folyamatos

% Sziil6csoport megbeszélés
» 2019, februdr 4-én 17" kezdettel a Nyuszi csoportban
> 2019, februdr 5-én 17" kezdettel a Siini csoportban
> 2019, februdr 6-an 17" kezdettel a Pillangd csoportban
Téma: farsangi mulatsag megszervezése, lebonyolitasa, kreativ delutan megbeszélése.
Felelds: bolcsbdeverzetd, kisgyermekneveldk
Hatarids: 2019. februar 4., 2019. februar 5., 2019. februar 6.




< Farsangi mulatsdg 2019, februdr 14-én délelStt a gyerekekkel.
A kisgyermeknevel6i babcsoport eldaddsinak megtekintése, majd a csoportok maguk
bucstiztatjék a telet.

Felelds: bolcstdevezetd, kisgyermekneveldk
Hatérid6: 2019. februar 14.

% Hazi tovabbképzés 2019. februdr 28. tovabbképzési mentor vezetésével.
Téméja: szakmai tovabbképzésen részt vett kollégdk beszamoldja. Farsang tapasztalatai,
Husvétra késziil6dés.
Felelds: bolcs6devezets, tovabbképzés mentora
Hataridé: 2019. februér 28.

flarcius
% Tiz- és balesetvédelmi oktatds. Mdrcius hdénapban a munkavédelmi el8adéval
elGzetesen egyeztetett idépontban.
Felel&s: boles6devezetd
Hatdrid6: mércius

% Zene bolesi 2019. marcius 5-én 8% - 11Mig,
2019. mércius 19-én 8% - 11ig,
Felelds: bolesGdevezetd, kisgyvermeknevelSk
Hataridd: folyamatos

% Sziilocsoport megbeszélés
» 2019. marcius 7-én 17"kezdettel a Cica csoportban
Felelds: bolcsGdevezet, kisgyermeknevelék
Hatarid6: 2019, marcius 7.

< 2019. méarcius 14 késziilédés a marcius 15-1 iinnepségre.
Minden csoport készill a tavaszvarisra kreativ munkdval rajzolds, festés, ragasztés,
gyurmdazas, hisvétvard dekoricio készitése a gyerekek bevonasaval.
Zasz16, kokarda készitése a marcius 15-1 megemlékezésre,
Felelds: bolesddevezets, kisgyermeknevelSk
Hataridd: 2019. mércius 14.



< Kreativ délutan 2019. mércius 26-4n a Pillangé csoportban 16" kezdettel.

Felelés: bolesbdevezetd, k1sgyenﬁékneveiok
Hatéridé: 2019. mércius 26.

% Kreatfv délutdn 2019. mércius 27-én a Csiga- Katica csoportban 16" kezdettel,
Husvétra késziilodés.
Felelds: bolestdevezetd, kisgyermeknevel 6k
Hataridd: 2019, maércius 27.

<% Mondokés, zenés délutan 2019. mércius 28-an a Nyuszi- Siini csoportban 16"
kezdettel.
Felelds: bolesGdevezetd, kisgyermeknevelSk
Hataridd: 2019. marcius 28.

¢ Anyak napi fotozas 2019. mércius 20. Profi fotds készit a gyerekekré] fényképeket.
Felelds: bolcsbdevezets, kisgyermekneveldk
Hatarid&: 2019. mércius 26.

¥
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% Zene bolesi: 2019. aprilis 2-4n 8- 11%ig.
2019. aprilis 16-4n 8% 11ig,
2019, 4prilis 30-4n 8%- 11%ig.
Felelds: bolesGdevezetd, kisgyermeknevel Sk
Hatéridé: folvamatos

% Kreativ délutan 2019. 4prilis 11-én a Cica csoportban 16" kezdettel, Husvétra
készilddés.,
Felelds: bolcs6devezetd, kisgyermeknevelSk
Hatarid8: 2619. dprilis 11.
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% 2019. aprilis 18. nyuszi vards gyerckeknek Htisvéti élményszerzés, a nyuszi 4ltal
elrejtett tojasokat keresgélik a fiiben (ha az id6 megengedi nyuszi érkezése a kertben).

Felel6s: boles6devezetd, kisgyermeknevelSk
Hataridd: 2019. aprilis 18.

% Sziil8csoport megbeszélés 2019. aprilis 18-4n 17" kezdettel Pillangd csoportban
Téma: 6nallosagi tdrekvések tamogatasa, érzelmi intelligencia.
Felelfs: bélesbdevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridé: 2019. aprilis 18.

< Fold Napja 2019. éprilis 19. kerti munka, gyerekek bevonésaval a Fold Napja
palyazaton nyert virdgokat, a kisgyermeknevel8k 6s a gyerekek kozdsen eliiltetik a
kertben. Viragok tltetése, kémyezetiink szépitése.

i
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FelelGs: bolesédevezets, kisgyermeknevel Sk
Hataridd: 2019. aprilis 19.




< KisgyermeknevelSknek Szakmai nap megtartdsa. Programok szervezése, hogy minél
tartaimasabban tudja a kollektiva elt6lteni ezt a nevelés nélkiili munkanapot.
Felelds: intézményvezetd, bolesddevezets
Hatarid6: 2019. aprilis 21.

o Apriiisban az 6vodaba mené gyermekek szillel szdmara, az dvoda vezetSkkel eldre
egyeztetett idGpontban sziil8i értekezletet tartunk.
Felelds: boles6devezetd
Hatarid6: 2019. 4prilis 30.

%+ Zene bdlesi 2019, méjus 14-6én 8%- 11%-ig,
2019. majus 28-an 8- 11M-ig,
Felelds: bolesbdevezetd, kisgyermeknevelSk
Hataridé: 2019, méajus 14.
2019. méjus 28.

% Anyak Napjara késziilédés 2019, majus 03.
Ebben a hénapban tinnepeljiik az ,,Anyék napjat” és a ,,Gyermeknapot™.
A gyerekek sajat kezii ajandékot készitenek édesanyjuknak (festés, rajzolas, ragasztas, gipsz
lenyomat stb.).
Felelds: bolcsédevezetd, kisgyermekneveld
Hataridg: 2019. majus 3.

% Sziil6csoport megbeszélés

Téma: késziilédés az Gvodara, ballagas
> 2019. méjus 13-4n 17" kezdettel Nyuszi csoportban
> 2019. majus 14-én 17" kezdettel Siini csoportban
» 2019, méjus 15-én 17" kezdettel Csiga csoportban
> 2019. majus 16-an 17" kezdettel Katica csoportban

Felelds: boles6devezetd, kisgyermekneveldk

Hatérid6: 2019. mdjus 13., 2019. méjus 14,

2019. méajus 15., 2019, méjus 16.




< 2019. méjus 22. 16 " kezdette] Egészségnap
Mit eszik a gyermek a bdlcsodeben? A szill6k megkostolhatjidk a bdleséde konyhéja 4ltal
készitett krémeket, Stleteket kapnak a kiilonféle zoldségek, alapanyagok felhasznalasara, mit
lehet késziteni c€kl4bdl, répdbol. Recepteket vihetnek haza.

FelelGs: bolcsGdevezetd, élelmezésvezetd, szakdcsnd
Hatéridd: 2019, majus 22.

% Monitorozas: a sziil6k altal anonim mddon kitoltstt kérdbivek kiértékelése.
A monitoring kérdésekre adott véalaszok Osszesitése, értékelése az intézményvezetdvel, a
Sziiléi Erdekképviselet és az adott csoport kisgyermeknevelGjének bevondsdval,
Jegyz8kdnyv készitése utan tanulsagok levonésa, kisgyermekneveldkkel megbeszélése.
Felelds: intézményvezetd, bélcsbdevezetd, kisgyermekneveldk
Hataridé: folyamatos

*» Hézi tovabbképzés a tovabbképzési mentor vezetésével 2019. méjus 29.
Téma: a monitoring eredményének, tanisdginak megbeszélése. A csaladi napra felkésziilés.
Felelds: bolcsédevezetd, kisgyermeknevels
Hatarid6: 2019. méajus 29.

+ QGyermeknap a bélcsédében:
Minden csoportban 2019. junius 7-én 9" - 18" kézdtt. Ha az 1d6 megengedi kint az udvaron a
Sziilsi Erdekképviseleti tagok bevondsaval kiilonbéz8 élményforrasokat biziositunk a
gyerekeknek (tlizoltbautd, ugrdlé var, horgaszat, arcfestés, lufi hajtogatas stb.).
Felelds: bolesGdevezet, kisgyermeknevel 6k
Hatarid6: 2019. janius 7.



A dolgozok kotelezd alkalmassagi orvosi vizsgélata erre a hénapra esik, melvet az fizemorvos
végez.

Felel6s: bolcsbdevezetd

Hataridé: folyamatos

Az udvari élet tartalmas eltoltése:
s krétarajz
®  pancsolas
®  magnes tablajaték
= homokozas
#  mozgasfejlesztd jatékok
% asztali kéziigyesség fejlesztd jatékok
= ismerkedés az aktualis z6ldségekkel, gylimélesdkkel, melyeket kézbe fognak, kézzel
megpucolnak, kostolnak
Felelds: bolcstdevezetd, kisgyermekneveldk
Hatéridé: folyamatos

% Csaladi délutén az 6vodaba mend gyermekek elkdszdnése, , ballagas” a Cica- Pillangé
csoportban, Nyuszi csoportban illetve a Katica csoportban, a bolesGde nyédri zarasatél
fuggben. A gyerekek és a kisgyermek nevel6k rovid miisorral késziilnek, melyet
bemutatnak a sziil6knek.

Felelds: bblcsGdevezetS, kisgyermekneveldk
Hataridé: a bdleséde nyéri zardsétol filggben

R |
Julius

Nyari nagytakaritds megszervezése, fertGtlenités, karbantartasi, felajitasi munkékat ebben az
1dészakban végzik el a Varosgazda szakemberei.

Megszervezem az esctleges nydri zards alatti munkak idejére, az intézmény biztonsagos
feliigyeletét.

Felelds: bolcsb6devezetd

Hataridd: folyamatos
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% Az Ujonnan felvételt nyert gyermekek sziileinek sziildi értekezlet tartunk,
2019. augusztus 6-4n 16" kezdette!
Téma: altaldnos tudnivalék mellett, megbeszélhetik a kisgyermeknevel8kkel a
csaladlatogatas, kostolgatas, beszoktatds idSpontjait.
Felelds: bolcsbdevezetd, kisgyermeknevel Gk
Hataridd: folyamatos

Fogadjuk az 4j gyerekeket olyan aranyban amilyen ardnyban ovodiba mentek a régi
gyerekek. Altaldban az a jellemz8, hogy a pedagbgusszilldk a gyermekeiket augusztus utolsé
két hetében mar beszoktatjdk, mivel 8k szeptember el6tt kezdik a munkat.
Bolcsddekostolgaté megszervezése. Egy csoportba egyszerre 2 gyermek latogat el sziileivel,
szabad jatcktevékenység kozben figyelheti tarsait, a leend§ kisgyermeknevel6jét és
bepillantast nyerhet a bélesGde életébe, napirendjébe az itt folyd munkaba.



A szeptemberi csoportvaltds alkalmaval a kisgyermeknevelSknek komoly szakmai
felkésziiltségr6l kell tanusigot tenni: elkészitik a csaladlatogatas, beszoktatds tervet, amit
clézetesen az els6 szill§csoportos megbeszélésen az 4 sziilkkel egyeztettek.

Felkésziilnek az Gjonnan érkezd gyermekek fogadésara csoportszoba butorzata, jatékkészlet,
textilia, figyelembe véve a gyermekek korat és fejlettségi szintjét.

A kisgyermeknevel6k megkezdik a csaladlatogatisokat a szeptember elején érkezé
gyermekeknél.

FelelGs: bolcsddevezets, kisgyermekneveldk

Hatéridé: folyamatos

A havi kiemelt szakmai feladatokon kiviil természetesen sok, napi rendszeres munka keriil
elvegzésre. PL: napi létszdm megallapitas, csoportok mindennapi l4togatasa, élelmiszer
szallitas alkalmankénti ellendrzése. A bdlcsédei dajkdk napi munkéjénak ellendrzése, az
élelmiszer felhasznalas modjanak végigkisérése,

Sziil6kkel folyamatos kapcsolattarts. Etlapszerkesztés.

Intézményvezetdi értekezleteken vald részvételek, azon megfogalmazott feladatok

vegrehajtdsa.

Fontosnak tartom a kapcsolattartést a tarsintézményekkel:
o Fenntartd

Egyesitett Bolcs6dék kézpontja

Tarsbolesédék

Keriileti évodak

Védénbi halézat

Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont
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Esetieges  tovabbképzéseken vald  részvétel  szervezése. KisgyermeknevelSkkel
esetmepbeszélések. Karbantartds folyamatos figyelemmel kisérése, mindennapi problémak

megoldasa.
Hé elején a havi étkezési dijak kiszdmoldsa, beszedése, szamlakészités. HACCP eldirasok

Iy

betartdsa, adminisztraciéjanak vezetése naponta.
Elvégzem mindazon feladatokat, amelyre a kézvetlen felettesem utasitast ad.

Szeptember

v" Szakmai megfigyelést végzek a Siini csoportban
Téma: Az 6nallosodas, étkezés
Id6pont: 2018. szeptember 12. déleldtt
A megfigyelés utin megbeszélés, feliegyzés készitése

Oktober

v" Csiga csoport megfigyelésének 6nallosagi torekvések tamogatasa, jaték, Sltdzkddes,
flird6szoba hasznalat.



A megfigyelés utdn megbeszélés, feljegyzés készitése

v Elelmezésvezetd munkéjanak megfigyelése, végigkisérése. A raktarkészlet havonkénti
ellenbrzése szréproba szerflen. Feljegyzés készitése.

November

v' Gazdasagi ellendrzés,- mosékonyha - f6z8konyha
Téma: A hasznélt anyagok gazdasagos felhasznaldsa.
A megfigyelés utdn megbeszélés, feljegyzés készitése

v" Katica- csoport megfigyelése napirend kialakitdsaban, ha szitkséges segitségnyuitas.

December

v Fiité - kertész ellenérzése
Téma: Atgondoltan végzi az egymasba kapcsolédd feladatokat.
A megfigyelés utdn megbeszélés

v Megfigyelést végzek a Cica- Piilangd csoportban. Az wudvarra menetel
folyamatossagt, gordilékenységét szeretném megfigvelni a virakozasi idé (ha van)
tikrében. A gyermekek &néllésodasara elegendd idé biztositdsa, &szténzés pl.:
dicséret, segit6kész béandsmod. A gyermek kompetencidjanak figyelembe vétele,
kivards, egyiittmiikddés.

A megfigyelés utdn megbeszélés

20619 Janudr

v" A Nyuszi- Siini csoport megfigyelése. Ebben a 2 csoportban vannak a legfiatalabb
gyerekek, akiknek a napirendjét a kiilonbdzd egyéni igények miatt (déleldtti alvas,
6lben etetés stb.) nehéz kialakitani, Szitkség esetén a napirend szervezésében
segitésnyijtas.

A megfigyelés utin megbeszélés, feljegyzés készitése

Februdgr

V' Megfigyelést végzek a Csiga- Katica csoportban. Az udvarra menetel folyamatossagat,
gbrdiilékenységét szeretném megfigyelni a varakozasi idé (ha van) tilkrében. A
gyermekek 6nallésoddsara elegendd id6 biztositasa, dsztdnzés pl.: dicséret, segitdkész
banasmod. A gyermek kompetencidjanak figyelembe vétele, kivaras, egytttmiikodés.

Marcius
v Cica- Pillangé csoport megfigyelése étkezés, 6néllosodas
A technikai dolgozok munkavégzésének ellendrzése a munkakdn leirasok betartasa szerint.

(Személy higiénia, munkaidd betartdsanak ellenérzése stb.)
A megfigyelés utdn megbeszélés, feljegyzés készitése

v' A 2019/20. nevelési év megtervezése




Aprilis

v' A Fo6ld Napjan az Onkorminyzat 4ltal meghirdetett, és a pélyizaton nyert
viragpalantékat a kisgyermeknevelkketl és a gyermekkel kézdsen eliiltetjiik a kertben.

Mdjus- Junius

v' A monitoring  jegyzOkdnyvek  kiértékelése, Osszefoglalé  készitése az
intézményvezetdnek, a sziildk tajékoztatisa az értékelés eredmeényérdl (fali Gjsag).

Julius
V' Nyéri zérés alatt 16v6 esetleges karbantartasi munkak fellgyelete.

Auguszius

v Megfigyelés téméja: a bolesGdei késtolgatas lehetdségeinek teljekdrli kihasznalasa.
A megfigyelés utan megbeszélés, feljegyzés készitése

Akollektivaval a nevelési év értékelése. Mi az, ami megvaldsult a tervekbl mi az, ami nem.
Az egesz éves tapasztalatok. Mit csinaljunk masképp. Uj 6tletek, régi hagyomanyok.

Budapest, 2018. 03. 27.
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A béleséde bemutatisa

Baolcs6dénk a XVIIL keriilet észak-nyugati peremén 1évé Lakatos lakételepen talathato.

A kertilet féleg lakofunkeidjn peremkeriilet, nagyrészt laza csalddi hazas beépitéssel, t5bb
stirlin beépitett lakoteleppel és néhéany ipari létesitménnyel.

A lakotelep népességét tekintve 6-7000 6t szaml4l, a lakdsok szdma kdzel 3500.
Gyermekeink fele csaladi hézas Svezethdl ¢rkezik, masik fele pedig lakételepi kémyezetbsl,

Az intézménnyel kapcsolatos alapvetd informéciok:

Csibekas Bélesdde: Cim: 1184 Budapest, Kézmiives utca 16.
Telefon: 1/295-28-10
E~mail cim: csibekas@bolesiiS.ho

A bolesde épiilete, 1964 6ta latja el funkcidjat, mint alapellatast biztositd intézmény, 72
féréhelyel varja a gyermekeket, 3 egyseg, 6 csoportszobdjaban, 6-18 Grdig,

Kisvakond csoport Cica csoport

Csecsemé és tipegd gyermekek ellatdséra berendezett szobdk, sajat, kis jatszoudvarral
rendelkeznek.

Katica csoport Stini csoport

Stini csoportunkban sériilt gyermekeket fogadunk, itt 4llat asszisztéli pedagdgiat (tekndssel)
vezettiink be, a problémas gyermekek megsegitésére. Nagy jatszoudvarral, tornaszobaval.

Nyuszi csoport Pillangé csoport

Egészséges, két év feletti (12-14 £8s) gyermekek szdmara, nagy jatszéudvarral.

Evr6l-évre nétt a bdlesédénk iranti igénye a csaladoknak, ennek megfelelden az cllatott
gyermekek szama is elér a teljes kihasznaltsagot.




Munkéankat a bélesédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja és a leghjabb kutatdsi
eredmények alapjan végezziik.

Bolesédei nevelésiink kdzéppontjdban a kisgyermek és kdzvetett modon a kisgyermeket
neveld csaladok alinak.

Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében nemcsak a
kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat célozzuk meg,

A bolesbdei nevelés célja, hogy a Kkisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Gket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat  kulturalis kémyezetikkben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozésaihoz.

A boleséde t6bb éve foglalkozik a sajatos nevelési igényll gyermekek helyzetének
javitasaval, nevelésével, gondozasaval.

Minden eset nagy kihivast jelent szamunkra. J6 érzés segiteni a krizishelyzetbe jutott
csaladoknalk.

Ennek a felemel§ feladatnak a pozitiv hatésa nemesak a gyermekekre és a csaladokra terjed
ki, hanem a bélcsGde minden dolgozdjara is. Mindannyian gazdagabbak lesziink
tapasztalatokban és érzelmekben egyarant. Meger6sit benniinket a felel6sségvallalasban,
fokozza segitdkészségiinket,

A kisgyermeknevel6k nagy gondot forditanak a csoporiszobak €s a t5bbi helyiség
dekoracidjdra, mellyel nemcsak a gyermekek széperzekét, hangulatat képesek befolyasolni,
hanem csaladias 1égkért teremtenek minden gyermek és felndtt szdméra egyarant.

Boles6dénkben sajat fézékonyha miik6dik, mely a korszertt taplalkozast, és a diéts étkezést
megfeleld médon biztositja. Az ételek elkészitésérsl az elelmezésvezetd mellett, diétas
szakécs gondoskodik, betartva a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletet.

Fontos szémunkra a j6 munkahelyi légkdr, mely alapja a minSségi, j6 munkanak, valamint
annak a feladatnak, mely a gyermekek napkOzbeni ellatésat jelenti azok szdmdra, akik ezt
életeélnak tekintik.




A boélesode human erdéforrasai

A bdles8dében 14 {5 kisgyermekneveld latja el a gyermekek nevelését-gondozasat,
kdzép- és felsGfoku végzettséggel.

A bolesddei dajka feladatokat 3 {6 végzi. 1 f6 moséné a mosdkonyhai feladatokat latja el,
valamint 1 {6 kertész pedig az drnyat adé fak és novényzet épségéért és szépségéért felel.
A gyermekeink egészségére 1 {6 bolesédeorves feliigyel.

Sajat fozGkonyhénkban 1 6 diétds szakédcs készitik el a napi négyszeri étkezéshez, a
finomabbnal finomabb ételeket, 2 £ konyhati kisegité kozremiikddésével,

A konyha munkéjét éleimezésvezetd iranyitja, aki a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletnek
megfelelGen, a gyermekek egészséges étkezését tartja szem elbtt.

Munkaterviink megvaldsitasaért 1 8, foiskolai végzettséggel rendelkezd bélesGdevezetd
felel.

A szolgaltatist nydjtok szakmai felkésziiltsége:

Féiskolai végzetiség elérése:

Jelenleg 1 16 rendelkezik Csecsemd-és kisgyermeknevelé diplomaval, 1 5 Ovodapedagogusi
diploméaval, 1 f§ nyelvvizsga hidnydban nem kapta még kézhez diploméjét, tovabbi 4 {6
tanulmanyokat folytat az ELTE Tanit6-és Ovoképzd Kardn.

Tovdabbkeépzések:

Szakmai felzérkozas és a valtozasokhoz vald alkalmazkodas eredményeképpen folyamatosan
képzéseken vesziink részt.

Hazi tovabbképzéseken, szakmai napokon valé részvétellel mélyitik dolgozéink tudasukat,

Ahhoz, hogy a csalddok és gyermekeik szdméra a legmegfelelébb ellatast, nevelést biztosftani
tudjuk, jol felkészilt €s a hivatasukat mélté médon képviseld kisgyermekneveldkre, dajkékra,
konyhai dolgozdra és kertészre van szitkség.

A kisgyermeknevel6, mint modell:

A j6 kisgyermekneveld: Szeret aprolékos gonddal dolgozni, élvezi, hogy munkéja nyoman
tejlodés fakad, és orémet szerez neki a fejlédés megfigyelése. Nem sziikséglete, hogy
minduntalan beavatkozzék abba, ami torténik, hanem van tiirelme vdmi, megfigyelni, de ha
sziikség van a beavatkozasra, azt koriiltekintGen, tapintatosan teszi.

Rendelkezik a figyelem Gsszpontositdsinak és megosztasdnak képességével, j6 hallasi és
latasi emlckezettel, attekintSképesség és megfeleld munkaszervezési adottsdgokkal, hogy a
vératlan feladatokat be tudja illeszteni a munka normalis menetébe. Kiegyenstlyozott,
nyugodt, biztonsagos a testmozgasa. Mozdulatai lagyak, puhdk és finomak.

A kisgyermeknevel6 legfontosabb ,,munkaeszkdze™ az érték, mivel mindent, amit tesz, azt
valamilyen érték jegyében teszi, illetve minden tette értékhordozd és ériékkdzvetits.
Bélcs6dés korban, de késébbi életkorban is a példa a leghatdsosabb nevel§ erék egyike.
Ebben az életkorban kiléndsen meghatdrozd a nevelé-gondozé személyisége, hiszen a
gyermek teljesen kritikatlanul, vélogatas nélkiil utdnoz, kizérélag a szeretet és érzelmileg
legkozelebb 4ll6 felndtt kedvéért. A kisgyermeknevelé biztonsagot és harmoniat sugarzd
egyénisége, feltétlenii] hatni fog a gyermeki személyiség fejlédésére.
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Napkézben helyettesitenie kell az anyit, a biztonsagérzetet &leléssel, simogatassal és
szeretgetéssel kell biztositania. El kell fogadnia, hogy nemesak § iranyithatja a gyermeket,
hanem a gyermek is hat rd. Kapcsolatuk aktiv és kolcsonds. Fzen neveldi magatartisok
feltételezik az Gnéllosag, a rugalmassdg, a dontési- és helyzetfelismer$ képesség meglétét.

A nem kisgyermeknevel$ munkakérben alkalmazott dolgozdk akkor tudjék eredményesen
segiteni a munkat, ha latjdk helyiiket, szerepiiket a bdlesdde egészében. Olyan empatikus
kepességgel kell rendelkezniiik, amely alkalmassa teszi Sket arra, hogy megfelel$ tarsaik
legyenek a kisgyermeknevelSknek a gyermeki személyiség kibontakoztatdsiban. Megfelels
szintl folyamatos tdjékoztatés utdn tudniuk kell milyen célok érdekében, hogyan kivanjak a
kisgyermeknevelSk a gyermekcsoport nevelését és gondozasat megvaldsitani, és ennek
megfeleléen jaruljanak hozz4 a nevelés-gondozas eredményességéhez

Motténk:

» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kévetkezs éveknél.
Amit ez a kor elront vagy elmulaszt, késGbb helyre hozni nem lehet.
Ezekben az években eldél az ember sorsa jéforman egeész életére.” (Kodaly Zoltan)

Bélesddénk 4ltal nydjtott lehetdségek
(Egészségnevelés, kirnyezettudatossig)

% Veteményeskert kialakitdsa a csoportok szamdra:
Mivel bilcs6dénk lakdtelepen taldlhatd, gyermekeink kevésbé ismerik azt a tényt, hogy
a ndvények hogyan jonnek létre, és hogyan novekednek.
Gazdasagi udvarunkban kialakitottunk veteményes kerteket, melyet a gyermekek és
kisgyermeknevelSik gondoznak.
Tavasszal lelkesen kezdik el a ,munkat”, veteményeznek, duggatnak. Egész nyéri
gondoskodds, locsolds, gazolds eredményeképpen megkapjak a jol megérdemelt
munkéajuk gylimolesét, a finomabbnél-finomabb terméseket, melyet szivesen el is
fogyasztanak.
Lehetdség van arra is, hogy beadjak a termést a konyhéra, és ott készitenek beldle ételt.
(P padlizsanbol krémet, melyet uzsonnara megehetnek.)

Kiskertlink mellett Kneipp-svényt (taposé-0svény) hoztunk létre, hogy az egészséges
ctelek mellett, a gyermekek immunrendszerét is megersitsiik. Ezen az Osvényen sétalva
a talp reflexzénéit erSsitjiik, mely a kellemes érzés mellett, jotékony hatassal van az

egesz szervezetre.

0
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% Kdryezetiink védelme érdekében, komposztaldssal és szelektiv huliadékgyijtéssel is
foglalkozunk, melyben a gyerekek is aktivan részt vesznek, hiszen killén gylijtik a
szemetet ¢s kOzdsen viszik el a megfelels gylijtéedénybe.




% A kertiink esztétikai értékét ndveltik azzal a palyazattal, melyet a Varga Marton
Kertészeti Szakkdzépiskolaval kozdsen valdsitottunk meg. Mi Dbiztositottuk a
ndveényeket, a kertész tanulok, tanraikkal kdzésen a kivitelezésben vettek részt, igy
megujult kertlink, és megkaphattuk a Z6ld Béleséde cimet.

Azonban itt nem érhet véget a kdryezettudatossag, a tovibbiakban is dolgozunk annak
¢rdekében, hogy méltéak maradjuk e kitiintetéshez.

Mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés

Szivarvany Oveda: mellyel sikeres az egyiittmiikddésink. A t6link elbticstizott
gyermekeket meglétogatjuk, nyomon kévetjiik évodai életiiket.
Sok kdzds programon vesziink részt:

- Medve-jaras

- Zoldag-jaras

- Marton nap

~ Nyilt nap

Eoétvis Lorand Tudomanyegyetem: Az egyetemen 2010-ben indult BA képzés
keretein beliil, a csecsemé- és kisgyermekneveld alapszak.

A felsGoktatasi intézmény hallgatoit bdlesSdénk fogadja, ezaltal igyeksziink a lehetd
legmagasabb szinvonalon 4tadni szakmai tuddsunkat, és a bizunk abban, hogy a
palyakezdé kisgyermeknevelSk beépitik nevelmunkéjukba a ndlunk tapasztaltakat.

Klasszis Oktatdsi Koézpont: A csecsemd-és kisgyermekgondozé-neveld OKJ
képzésben résztvev8 hallgaték elméleti oktatdsa, valamint gyakorlati idejlik
biztositasa, bélesGdénk feladata, majd a megszerzett tudasukrol bdlesédénkben torténd
vizsga soran adnak szdmot.

Igyeksziink elmélyiteni tuddsukat, és olyan felel8s gondolkodasra birni hallgatoinkat,
mellyel, a gyermekek fejlddését biztositani fogjak, amikor ezt a hivatast valasztjak.

Csibész Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont: Bolesddei dolgozdként és a
jelz8rendszer tagjaiként kStelességiink, hogy gyermekbéntalmazés vagy veszélyeztetés
esetén jelezzik azt a Kozpont felé.

Tapasztalatcserére lehetGségiink nyilik a jelz6rendszeri tanacskozasok atkalméval.

30 oras kizdsségi szolgalat

BélesGdénk részt vesz a kdzépiskoldsok szamara elbirt, érettségi eldtt kotelezd, 50
oras kozdsségi szolgalat teljesitésének megvaldsitaséban.

Igyeksziink olyan feladatokat adni a fiataloknak, mellyel betekintést nyerhetnek a
munka vilagaba, ugyanakkor nem riasztja el 6ket a tudat, hogy wdolgozaivk” kell. - ..

Tapasztalatunk az, hogy szivesen jonnek hozzénk, és igyekeznek megfelelni az
elvardsoknak, fiatalos lendiilette] és kreativitissal fiszerezve mindennapi munkankat.




Az intézménvy céliai

A csaladban nevelked6 kisgyermekek napkdzbeni ellatasanak és esetleges
kiegészité szolgaltatasoknak biztosftasa, 20 hetes - 3 &ves egészséges €s a
20 hetes - 6 éves sajatos nevelési igénydi gyermek testi-és pszichés
sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejiédés elGsegitése,

- nyugalmat, biztonsdgot 6és szeretetet add kiegyensulyozott 1égkor
megteremtése azon gyermekek szémara, kiknek sziilei rank bizzak
gyermekeiket.

a csaladdokkal valo jo egyiittmiikdés munkéank egyik meghatarozdja

- tiszteletben tartjuk a csalad elsédlegességét.
fontos szamunkra a masként fejl6d6 gyermekek integracidja
segitséget nylijtani a leendd kisgyermeknevelék gyakorlati képzésében
16 szakmai és erkdlesi kapesolatot tartani fenn a tarsintézményekkel

Szolgaltatasaink

az alapellatis
- taplalkozasi problémékkal kiizdé gyermekek ellatasa
(tej, tojas, liszt, banan, halérzékenység)
- sOterapia
- manotorna
- alkotoszobai tevékenykedések
- gyermek kdnyvtar hasznalata
- gyakorlati hely biztositasa a hallgatdk szaméra
- 50 Oras koz8sségi szolgalatot teljesitk szaméra hely biztositdsa

Motivaltsagunk a szeretet, az igényesség és a jé munkahelyi 1égkdr, amely segit a magas
szintl feladatok teljesitésében.

A gyermek ellatasiban ma mér figyelembe kell venniink a gyermek, a csalad, a tdrsadalom &s
a szolgaltaté igényeit is.

Ezeknek a feladatoknak sok esetben nem konnyli eleget tenni, mert kiils§ hatisok
befolyasolhatjik munkankat. Folyamatosan képezzik magunkat a jobb ellatas érdekében.

Toreksziink a ,nyitott béleséde” megvalésitasira a mindség jegyében.
A céljaink megvalésitasihoz szitkséglink van a biztonsagra, munkank elismerésére, az
Egyesitett Intézményvezetd, az Onkormanyzat, a tarsadalom és kémyezetiink tamogatasara.




A feladatainkat meghatdrozd tényezdk

- a bbles6dék mitkSdésére vonatkozd torvények, rendeletek, hatarozatok, szabalyzatok
és szabalyozasok

- altaldnos szakmai és etikai elvek

- aboles6de szakmai programja

- HACCP rendszer

- 2017/18 nevelési év tapasztalatai

- valamint az intézményben kialakult irott és iratlan szabalyok

Nevelési év feladatai:

1. Boles6de vezetéssel kapesolatos feladatok
2. A nevel§ — gondozo munka feladatai
3. Gyakornokok és gyakorlatra érkez6k munkajanak segitése, valamint a kozdsségi
szolgalatukat ndlunk t61t6k bevezetése a munka vilagéba
4. Szolgaltatasi feladatok végzése (mandtorna, sdterdpia, alkotészobai feladatok)
S. Az egészségmeglrzéssel kapesolatos feladatok
6. Kdrnyezettudatos neveléssel kapesolatos feladatok
7. A sziil8k és a bdlcséde kapesolata
8. A bolesbde és az dvoda kapesolata
9. Az élelmezéssel kapcsolatos feladatok
10. Egyesitett Bolcs6dék Kozpontjaval vald kapesolattartas
11. Csibész Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpontial, és egyéb intézményekkel vald kapesolat
12. Szakmai tovébbképzések
13. Hézi tovabbképzések

Topyright D krue ot 411




A bolcsdde vezetéssel kapcsolatos feladatok

Munkatarsak munkakori feladatainak meghatarozasa, a napi feladatok osszehangoldsa.

. A kisgyermekneveldk altal vezetett bdlcs6dei dokumenticid ellendrzése, esetleges

modositasa.

Statisztikai feladatok elvégzése

A bolesbdeorvossal vald egylittmiikodés - az étlap elkészitése, ellenbrzése (kiilonds

tekintettel a taplalkozasi problémakkal kiizdSkre)

A HACCP rendszer betartisanak ellendrzése.

Nyilt napok szervezése, lebonyolitasa

Beiratkozas lebonyolitasa, sziil8k tajékoztatdsa

A bélesbde elsé sziildi értekezletének megtartasa, sziilék fogadasa.

A csaladokkal vald kapcesolat er8sitése, programok szervezésével.

10 Sziiléi Erdekképviselet Férum mitkodésének segitése

11. Napirendek Ssszefoglalisa

12. A kisgyermeknevelSk,- és a bolcséde tobbi dolgozdjanak mindennapi munkajanak
ellenérzése.

13. A gyakorlatra érkez8k segitése, tanitasa, dokumentéciéjuk ellenSrzése

14. Gyakornokok segitése a beilleszkedésbe, és a feladatok vépzésében, valamint
kérdeseire valaszadas, mely segiti munkajukat.

15. Az éves selejtezés, leltarozas lebonyolitésa

16. Jogszabéalyoknak, szabalyzatoknak megfeleld mikodés biztositdsa, fenntartisa &s
ellenérzése

17. Atruhdzott hataskdrben biztositott anyagi erdforrasok célszerli és mindségre vald
torekvés szerinti felhasznaldsa, az eléirasok betartdsa mellett.

18. Rugaimasséagra és atlathatosagra torekvés.
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Felelds: Hajasné Tallér Aniké
Bélcsbdevezetd
Hatérido: folyamatos

A nevelo- gondozd munka feladata

A bolesGdei gondozds — nevelés feladatai

Az egészséges testi és lelki fejlédés eldsegitése

Az egészséges - biztonsagos kornyezet megteremtése
A gyermek egyéni igényeinek kielégitése

A mentalhigiénés szokéasok kialakitasa

Az egészségnevelés, kdrnyezettudatos nevelés

A biztonsagos személyi - targyi feitételek megteremtése
Hallgatok bevondsa a gyermekekkel végrett feladatokba

R ALl

FelelSs: KisgyermeknevelSk
Hatérid6: folyamatos




Gyakornokok és gvekorlatra érkezbk munkdidnak segitése

1.

hadl i

ok

Felkészillés a gyakornokok fogadésara, (minden érintett szemeély: gyakorlatvezetd,
kisgyermeknevelS, valamint az intézmény részérél)

Bemutatni ket a gyermekeknek, csalddoknak

A megfigyelési szempontoknak megfelelGen veégigvezetni Sket a  bolesddei
feladatokon.

A gondozasi-nevelési feladatok bemutatésa

Fokozatosan atadni szdmukra a feladatokat

Felhivni a figyelmiiket a nehézségekre, akadalyokra

Dokumentaci6, megfigyelés elkészitésének segitése, ellendrzése

Felelds: Hajasné Tallér Aniké
Boélcsbdevezets
Haté4ridd: folyamatos

Szolgditatdsi feladatok végrése (mandtorna, séterdpia, alkotoszobai feladatok)

A a e

Igények alapjan megfelel§ szakember bevonasa a feladatba

Az adott helyiségek rendben tartdsa, sziikség esetén atalakitas, felgjitas
Idébeosztas elkészitése

Eszkoz6k beszerzése :

A feladat szinvonaldnak fenntartdsa

Ujabb igények felmérése, mérlegelés, bevezetés

Hataridd: folyamatos

Erzelmi fejlodés és szocializdcid segitése

A

A beszoktatas nehézségeinek lekiizdése

A megfeleld jo 1égkdr kialakitésa

A kisgyermekneveld és a gyermek kézétti j6 kapesolat kialakitdsa
Az ,Fn” tudat fejlédésének clésegitése

A tarsas kapcsolatok, szokasok kialakitasa

Az Onalloséag fejlddésének eldsegitése

Felelds: KisgyermeknevelSk
Hataridé: folyamatos
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Egészséemesdrzd feladataink:

SRR

Szabad levegn tartézkod4s fontossaga

Soszoba lehet6ségének kihasznalasa, preventiv modon

Nagymozgas biztositisa (tornaszobdban, jatszéudvarokon, tapos6-6svényen)
Egészséges ételek biztositasa (&telkdstolds Iehetlségének biztositdsa, receptek
megosztasa a szilokkel)

Boles8deorvos folyamatos feliigyelete a gyermekek egészsége felett, valamint
tanicsainak elfogadasa, sziilék felé valé kdzvetitése

FelelGs: Bolcséde minden dolgozdja
Hataridé: folyamatos

Kornyezettudatos neveléssel kapcsolatos feladatok

A e R

Veteményeskert kialakitdsa, gondozésa

Komposztalas lehetdségének kihasznalasa, gyermekek bevezetése ebbe a feladatha
Kneipp-8svény hasznalata, ndvények és a természet megismertetése

Szelektiv hulladékgytijtés lehetéségének kihaszmalisa

»Z0ld Bolcséde” palyazaton elnyert Osszegh6l kialakitott kényvtar hasznéalata,
ismerkedés a kdrnyezettel a kényvek 4ltal

Felel8s: Kisgyermeknevel$k
Hataridé: folyamatos

A sziilok és a béleséde kapcesolata

[y
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A balesddei gondozds — nevelés, a csaladi neveléssel egyiitt szolgdlia a gyermekek
fejlédését.

Az cllatasban tovébbra is toreksziink a sziiléi igények kielégitésére

Informacioaramlss segitése

Szilbértekezletek lehetdsége

8ziili Erdekképviseleti Férum miikddésének segitése

K6z6s programok szervezése (csaladi nap, késziilédés az finnepekre, farsang, blcst a
bdlcsddétsl)

Kills6 szakember bevondsa a problémédk tiikrében (védéns, pszichologus,
gyermekorvos, gyermekvédelmi szakember)

Felelds: KisgyermeknevelSk
Hatérid&: folyamatos

|




A bolcsdde és az dvoda kapcsolata

I. Az 6vodaba men6 gyermekek szileinek részére, csoportos sziiléi értekezletet tartunk,
amelyre meghivjuk az dvodak vezetsit is.

2. Kozds gyermekprogramok szervezése a  szomszédos Szivarvidny évodaval
hagyoméany&rzés keretében.(Méarton-nap, Medve nap, Zoldagjéras, Luca nap)

3. Az 6vodék altal a kisgyermeknevelk szamara szervezett nyilt napokon valo részvétel.

4. A programok lehet6séget biztositanak a gyermekek szdmara, hogy ismert dvondk és
mntézmény fogadia ket a kdvetkezd években.

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hataridé: folyamatos

Sgilokkel vald kapcsolattartds:

Nyilt napok lehetésége

Beiratkozas alatti informéci6 csere

Elsé sziilGértekezlet

Csaladlatogatas

Bélesddekostolgatod

Etelkéstolds

A sziilével t6rténd fokozatos beszoktatas

Napi talatkozdsok

Manotorna évzardja

10. Mandtorna vezetGjével val6 személyes beszélgetés lehetésége

11.Csaladi fiizet

12. Fejlodési napld

13. Hirdetdtabla

14.Szill6csoportos beszélgetések - évente 2-3 alkalom /témaéit a sziilékkel kézdsen
hatarozzuk meg, igény szerint pszicholégus segitségével

15.Igény szerinti nevelési kérdések megbeszéiése — id6pont egyeztetéssel

16. Sziil6i Erdekképviseleti Forumot mifkédtetiink

17. K6z0s programok szervezése

WO R W N

Felelds: Hajasné Tallér Aniké
Bolesbdevezetd

Pomaéziné Kovics Ilona
Elelmezésvezets
Kisgyermeknevel8k
Hatéridé: folyamatos

12




Elelmeze’ssel kapcsolatos feladotok,

j S IR

SO W

Kiilonds gondot forditunk a csecsemétaplalkozasra a bolesédeorvossal egyeztetve.,
Tovébbra is szem el6tt tarfjuk az egészséges taplalkozas fontossagit a gyermekek
széméra

Toreksziink az étlapok véltozatossagara.

Fontosnak tekintjiik az egyenletes gazdalkodas szinten tartésat.

A HACCP rendszer tovabbi szakszer(i vezetése.

Elelmezésvezets képzésének lehetGségét biztositjuk

Korszer(i eszk6z0k biztositasa

FelelOs: Hajasné Tallér Aniko
Bélcsbdevezetd

Pomaziné Kovacs Hona
Elelmezésvezetd

Hatarid$: folyamatos

Csibész Csaldd- és Gyermekjoléti Kozponttal vald kapcsolat

[t

bt

Fokozott figyelmet forditunk a csalddok szocidlis helyzetére.

Hatranyos helyzetek, a gyermek fejlodését veszélyeztets magatartdsok Kkorai
felismerése.

A gyermeket veszélyezteté gyant esetén a teriileti véddndkkel, gyermekvédelmi
szakemberekkel valé kapcsolat felvétel (fizikai béantalmazas, sziilsi atkoholizmus,
drogozas).

A gyermeket veszélyeztetd helyzet esetén jelentési kotelezettségnek vald megfelelés.
Gyermekvédelmi tanseskozdson vald részvétel

Felelés: Boles6de minden dolgozdja
Hataridé: folyamatos

Szakmai tovabbképzések.

I.

Tovabbképzéseken val6 részvétel biztositisa

2. A tovébbképzésen hallottakrél folvamatosan beszémolnak az ott jelenlévdk, hazi

tovabbképzés alkalmaval.
Féiskolai képzésen vald részvétel
A még érettségivel sem rendelkezd kollégdk tanulasinak timogatdsa

Felelds: Bolcsdde minden dolgozéja
Hatéridé: folyamatos
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Sziilocsoportos beszélpetések terverett idépontiai, osszel és tavasszal

1. Kisvakond csoport 2018. nov. 12, 2019. &pr. 9 17 ora
2. Cica csoport 2018. nov, 13, 2019. 4pr.10. 17 éra
3. Katica csoport 2018. nov. 14. 2019. apr.11. 17 6ra
4. Siini csoport 2018. nov. 15, 2019. apr.15. 17 6ra
5. Nyuszi csoport 2018. nov. 19, 2019. apr.16. 17 ora
6. Pillang6 csoport 2018. nov. 20. 2019. 4pr.17. 17 éra

SziilGk igénye szerint pszicholdgus, gyermekorvos vagy véddnd bevondsa a sziilécsoportos
beszélgetésekbe.

Eseménytervezet

3 dves szitletésnapok meptaridsa

Felelds: Kisgyermeknevelék
Hataridé: folyamatos

Mikuylds
Id6pont: 2018. december 7.

Felels: Kisgyermekneveldk

Luca nap

Id6pont: 2018. december 14.
K8zds program az dvodasokkal.

Felelds: KisgyermeknevelSk

Adventi Kreativ délutdn — iinnepi kozis késziilddés a spiilbkiel és gyermekeilkel

Id6pont: 2018. december 12. 16 6ra
Ko626s kézmiives délutan a sziilBkkel és a gyermekekkel.

Felelds: KisgyermeknevelSk

14




Medve Nap

Idépont: 2019. februar
Szivarvény Ovodéval k6zds program.

Felelds: KisgyermeknevelSk
Farsang

IdSpont: 2019. februar 13. 16 6ra
Téncos, zenés délutin a sziilokkel, a boleséde minden csoportja szémara.
Felvonulas a bblcs6de-6voda koriil, majd Kiszebab égetés az udvaron.

Felelés: KisgyermeknevelSk

Tavaszvirds (Zolddgidrds) az Svoddsokkal kizisen

Id0pont: 2019. mércius honap
Felelds: Kisgyermeknevelsk
Husvét

Id6pont: 2019. 4prilis 23. kedd
EIS nyuszi latogat a bdlesddébe: simogatés, etetés lehetSsége

Felel6s: Kisgyermekneveldk

Szloi értekeglet az dvodaba mend gyermekek sziilel syémdra

Id6pont: 2019, 4prilis 24. szerda 17 6ra

Vendégek:
1. Szivirvany Ovoda vezetSje
2. Zenevar Ovoda vezetSje

3. Csepereds Ovoda vezetSje Felelds: Hajasné Tallér Aniké
BolcsGdevezetd
Nyilt délutdn

Idépont: Beiratkozas elbtt
A bolcsGde személyi és targyi feltételeinek bemutatasa, beszélgetés és ételkosiolé.

Felel8s: Boles6de minden
dolgozdja
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Anydk napja

IdSpont: 2019. méjus 6. hétfs
A gyerekek 4ltal elkészitett alkotas 4tadésa az édesanyéknak.

Felelds: Kisgyermekneveldk

Gyermeknap, csalédi délutin

IdGpont: 2019. méjus 23. 15 oratdl
Terveink: vidam-zenés délutan, arcfestés, horgészat, célba dobé, zsskba macska, tlzoltdautd,
akadalyversenyek

Felel6s: Bolcs6de minden
dolgozoja

Sziiloi értekezier ay j felvételes pyermekek sziilei szamdra

Id6pont: 2019. augusztus 21. cstitdrtok 17 6ra
Témaja:
- A bolesdde bemutatdsa, hazirend ismertetése
- Alapitvény, Sziiléi Erdekképviseleti Férum ismertetése
- Szolgéliatasi lehetdségek bemutatsa: soszoba, mandtorna, alkotészoba
- Elelmezésvezetd tajékoztatasa a sajat féz6konyhai lehet6ségeinkrd).
- Csoportos megbeszélések a sajat kisgyermeknevelS rendszerrdl, csaladlatogatéasrol,
beszoktatasrol
- Kérdések megvalaszolisa

Felelds: Hajasné Tallér Aniké
Boles6devezetts
KisgyermeknevelSk

Utols¢ bélcsddei nap

Idépont: 2019. avgusztus 30. péntek 16 orétdl
Az dvodiba mendk blicstiztatdja a bolesédébs], kozos jatékos délutan, bogracsozas keretében.

Felelds: KisgyermeknevelSk

Munkatarsi értekezletek tervezett idépontiai

Idépont: Az aktualis informéciok tiikrében tartandé megbeszélések.

Felel6s: Hajasné Tallér Anikd
Bolcs6devezet
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ELLENORZESI TERVEK

HONAP FELADATOK FELELOSOK
SZEPTEMBER Bolesbdei kostolgatok, Kisgyermekneveldk
csaladiatogatdsok, beszoktatasok
OKTOBER Csoportok napirendjének Bolesddevezetd
elkészitése Kisgyermekneveldk
Csaladlatogatasok
tapaszialatainak megbeszélése
NOVEMBER Sziiléesoportos beszélgetések Bolestdevezets
szervezése. Kisgyermeknevel$k
Sziiléi Erciekképviseleti Férum
megalakitasa.
DECEMBER Tél1 tinnepekre vald késziilédés. Bélesddevezetd
Leltarak ellenérzése. Kisgyermeknevel6k
Elelmezésvezetd
JANUAR Takaritéi munkakérben dolgozdk Bolesbdevezetd
munkarendjének megfigyelése,
megbeszélése.
FEBRUAR Az élelmezés ~ konyvelés, Bélcsbdevezetd,
pénzkezelés folyamatainak Elelmezésvezets
ellenérzése.
HACCP betartasanak
megfigyelése.
MARCIUS Eseménytervek készitése, Bolestdevezetd
értékelése. Kisgyermeknevelsk
APRILIS Csoportok tavaszi napirendjének Bolesédevezet
ellenbrzése.
MAJUS Udvari élet szervezési feladatai. Béleséde minden dolgozéja
Csaladi nap szervezése.
JUNIUS Nyéri élet a bolesddében. Kisgyermeknevelok
JULIUS Kisgyermekneveldk
AUGUSZTUS Sziiléi értekeziet az U gyermekek Bolesddevezetd
sziilei szamaéra. Kisgyermekneveltk
Biicst a boles6déts!
N T

Budapest, 2018. marcius 20.

17

Késmfe‘cte Hajasme TaHer Amko

u—L \_&/

Boicsodevezeto




7 e aelélleh

»A GYERMEK A LEGTOKELETESEBB TEREMTMENY, MERT EGYEDUL & TUDJA MEGALKOTNI
SAJAT EGYENISEGET. A GYERMEK LELKE LAGY VIASZHOZ VAGY FEHER PAPIRHOZ

HASONLG, AHOVA MAGANAK A GYERMEKNEK KELL BELEVESNI A KEPZETEKET.”

MARLA MONTESSORF

Budapest Févaros XVIIL. keriilet
Pestszentlfrine-Pestszentimre Onkormanyzata
Egyesitett Boles6dék

BAMBI BOLCSODE

2018/2019

Nevelési év munkaterve

2018. szeptember 01. - 2019. augusztus 31.

Osszedllitotta: Gl Andrea

Bolesdevezetd



Az intézmény adatai:

Fenntartd szerv neve: Budapest F&véaros X VIIL keriilet
Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzata

Intézmény neve: Bambi Béleséde

Intézmény cime: 1182 Budapest, Halomi u. 113/b,
E-mail: bambi@bolcsil8.hu

Telefon: 06-1-292-32-90

Honlap: www.bolesii8.hy

Nyitvatartasi ideje: HEt{6t8l-péntekig 6.00-18.00 oréig
Férdhelyek szdma: 72 16

Nevelési év rendje

Nevelési év: 2018. szeptember 01. - 2019. augusztus 31.
Nyari zéras: 2019. jilius-2019. augusztus
Nevelés nélkiili munkanap: 2019. aprilis 23. Bolcs6dék napja

Uj felvételes gyermekek fogadésa: 2018.szeptember 03-t6] — folyamatosan



Bélcsode bemutatisa

Ganzkertvaros csaladias, csendes komyezetében taldlhaté részben akadalymentesitett,
korszerli intézmény. A keriilet frekventalt helyén 6évoda és iskola szomszédsdgaban,
tomegkozlekedéssel és gépjarmiivel is kénnyen megkdzelithetden helyezkedik el. Ellstasi
teriilete Pestszentldrine — Pestszentimre, de elsdsorban a Ganzkertvaros, Szent Imre kertvaros
¢s a Ganztelep 6vezte terliletek bblesSdei férdhely igényét latja el.

A Dbolesédei alapellatist hdarom 24 férShelyes, korszerfien felszerelt, 6nallé udvarral
rendelkez6 gondozasi egység biztositja. Szobéink tdgasak, vildgosak, j6l felszereltek.
Korszerii és biséges jatékkészletiink és eszkdzparkunk a kisgyermekek magas szinvonali
ellatasat teszi lehet6vé. Felujftott jatszéudvaraink Sromteli mozgaslehetSséget biztositanak a
gyermekek szaméra. Rossz id6 esetén tornaszobdnkban van lehet6ség jatékos mozghsra. TéH
idGszakban a 1égz8szervi megbetegedések megel6zése érdekében soszoba haszndlatira van
lehetdség,

Jaték a sdszobdban Tornaszoba

Feldjitott jatszéudvar




A bélesbde hat csoportszobaban fogadja a gyermekeket.

> Cica csoport

»  Micimackd csoport
» Pillangd csoport
»  Siini csoport

> Nyuszi csoport
Virég csoport

Y

Toreksziink az esztétikus bdlesddel kémyezet kialakitisdra, négy évszaknak, az tinnepeknek
megfeleléen, izlésesen, mértékletesen diszitjik a helyiségeket. Jatékkészletiinket
folyamatosan bdvitjiik, figyelink a jitékok Osszetételére, minGségére, és arra, hogy a
gyermekek €letkoranak és igényeinek megfeleljenek. A csoportszobak a gyermekek valtozé
méretének megfelelé butorokkal, és eszkdzdkkel vannak berendezve. Minden szobéaban
elkiiloniilésre alkalmas kuckdt, pihendsarkot alakitunk ki arra az esetre, ha egy-egy gyermek
elfarad a jat€kban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg szeretne pihenni.

Csoportszobik




¢ Személyi feltételek

» Bolcsédevezetd 18

> Elelmezésvezetd 16

»  Kisgyermeknevel6i allasok szdma: 13 16 /szakképzett kisgyermekneveld/
> Bolesodel dajka 316

¥ Egyéb fizikai dolgozdk széma 516

» Boleséde orvos [ 0]

A bolesbdénkben minden kisgyermeknevelé a munkavégzéshez szitkséges szakirdnyn iskolai
vegzettséggel rendelkezik, kozép-, illetve felsSfokon. Folyamatosan igyeksziink
tovabbképezni magunkat, hogy a gyermekek szédmdra minél magasabb szinvonall ellatast
tudjunk biztositani.

e FEllatando céicsoport

Bolcs6dénkben ellatjuk azokat a kisgyermekeket (20 hetes kortdl 3 éves korig), akiknek
sziilei munkavallalasuk miatt nem tudjdk megoldani gyermekeik napkézbeni feliigyeletét.
Tovabba férbhelyet biztositunk azon gyermekeknek, akiknek szocidlis vagy egyéb ok miatt
sziikséges a bolesbder nevelés-gondozas.

KIEMELT SZAKMAI PROGRAM

Boles8dénk kiemelt feladatanak tekinti, hogy a gyermekek szdmdra megteremtett szeretet-
teljes, biztonsagos, csalddias légkdrben, minden gyermek sajat képességei szerint
fejlédhessen, megtapasztalhassa az dnfeledt, szabad jaték drémét, élmény és fantdzia vilagat
gazdagithassa, mely képessé teszi 6t a kés6bbi kreativ gondoltkodasra, tovabbfejlédésre. Arra
toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csaladjaikkal egyiittmiikddve,
személyiségi jogaik tiszteletben tartdsa mellett, a vilagra nyitott, érdekl$d6, fogékony, dnailo,
a tarsadalmi egyiittélés alapvet$ szabalyait elfogadé gyermekeket neveljiink.

Fontos szamunkra a csaladokkal valdé kapcsolattartds, a sziil6k kéréseit, kezdeményezéseit
figyelembe vessziik. A sziilé érezze, hogy gyermeke bolesédébe kertilése utan is kompetens
maradt gyermeke nevelésében. Igyeksziink csalédias, kozvetlen, a kdlesdnés bizalmon és
megbecsiilésen alapulé kapcsolatot kialakitani, megtartani és tovabb erfsiteni. Annak
érdekében, hogy a sziiléi javaslatokat, észrevételeket, kéréseket beépithessiik mindennapi
munkénkba, az alabbit mér ;61 mikdds kapesolattartési formékat alkalmazzuk:

Sziil6k részére nyilt nap szervezése a bolcsddében

Sziildi értekezlet a felvételt nyert gyermekek sziilei részére
Bolesbde | kostolgatd™ a beszoktatast megelézden
Csaléadlatogatasok szervezése a beszoktatas elétt

Sziil6vel t6rténd beszoktatasok szervezése

Sziil6esoportos beszélgetések szervezése

- = = = = =

Sziil6i Erdekképviselet mikodtetése
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Csaladi fuzeten keresztiil negyedévenként a gyermek fejlédésérél, napjaird! a sziilék
tajékoztatasa

SziilGi értekezlet az Gvodaba mend gyermekek szitlei részére, 6voné részvételével
Csaladi nap szervezése a béles6dében
Sziildkkel egyiitt szervezett bolcsbdei {innepek

Sziil6i elégedettség mérése kérddiv alapian

NEVELG- GONDOZO MUNKANK CELJA

A csaladban nevelkedé kisgyermekek szaméra csalddias, derfis 1égkérben, csaladjukkal
szorosan egyiittmikddve, csaladi nevelésiikre épitve, azt kiegészitve, napkSzbeni ellatas —
nevelés, gondozds, étkeztetés, felligyelet keretein belill, az életkori- és egyéni sajatossagokra,
sziikségletekre tekintettel, szeretettel, elfogadéssal, kompetencidik figyelembevételével,

szines,

egylttes tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedési mintdk nyjtasaval

biztositani harmonikus fejlédésiiket.

Nevelé-gondozé munkank sordn tGreksziink arra, hogy:

4
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Derlis légkort biztositsunk, a bélcsédébe keriiléssel jard nehézségeket lehetség szerint
csokkentsik, a gyermekeket segitsik az esetlegesen 4télt nehézségeik
feldolgozasaban.

A kisgyermeknevelé és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelents
kapcsolat kialakulasanak segitése.

Csoportszobaink berendezése megfeleld, izléses, otthonos hangulatot 4rasztd legyen.
Diszitésében kapjanak hangsilyt az évszaknak megfeleld termések, ndvények, melyek
az esztétikai €lményen til ismeretek atadasara is alkalmasak.

A gyermekek nevelése-gondozésa sordn tartsuk szem el6tt minden gyermek egyéni
igényét, szitkségleteit.

Figyelemmel, torddéssel forduljunk minden gyermek felé.

Viselkedésiink, beszédiink minta értékli legyen a gyermekek szamara.

Adjunk 4t minél t6bb ismeretet a gyermekeket kiriilvevl kornyezetrdl, természetrol,
eseményekrdl.

A nevelé munkankat monddokékkal, énekekkel, révid mesékkel tegyiik szinesebbé,
ezzel 1s gyarapitsuk a gyermekek szokincsét, ismeretet.

A gyermekek tevékenységének tamogatd, batoritd odafigyeléssel valéd kisérése,
megerdsitése, az Onkifejezés lehetGségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

Az egészséges ¢életmod elve alapjén a jatékid6t az idSjarastdl fliggden lehetbleg a
szabadban t8ltsék a gyerekek.

A s0szoba haszndlatdnak lehetOségét az Oszi-téli honapokban a léghti fertGzések
prevencidjénak céljabol biztositjuk.

Biztositsunk jatékukhoz minden feltételt, hogy tevékenységiik aktiv, kreativ lehessen.
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SZAKMAI CELKITUZESEK

A 0-3 éves korosztdly fejlodésének torvényszerlségeire épils, a gyermekek
sajatossagait figyelembe vevd, szakszerll nevelés-gondozas.

Megfeleld nevelési kériilmények megteremtése, amely elésegiti a gyermek testi-lelki-
intellektudlis fejlédését.

Munkank sordn arra toreksziink, hogy az ellatds Gsszhangban legyen a gyermekek
sziikségleteivel, az ellatas min8sége magas szinvonall legyen, feleljen meg a sziilék
igényeinek.

Fontosnak tartjuk a sziilék visszajelzését munkdnkro], ennek érdekében évenként
kérdbiv formajaban monitorozast végziink.

Kiemelt feladatunknak tartjuk, hogy a munkatirsaink szaktuddsat folyamatosan
noveljik, ennek érdekében biztositjuk szakmai konferencidkon, tovabbképzéseken
vald részvételiiket.

Osztonbzziik a kisgyermekneveloket, hogy magesabb szintd {Biskolai képzésben
vegyenek részt.

Fontos szakmai feladatunknak tekintjlik az egészségvédelem és az egészséges életmdd
megalapozasanak az elsédlegességét. Az egészségnevelés eldsegitheti a gyermekek felelGsség
vallalasat, fejlesztheti dnbecsiilését, dnismeretét, dontési képességét. LehetGséget ad arra,
hogy a gyermek bizonyithassa fizikai, lelki és szocidlis erejét. Nevel8-gondoz6 munkank
sorén nagy hangsuilyt fektetlink:

VY VVY

R SR I N

Higiénés nevelésre

Szabadlevegén tartdzkodasra, a sok jatékra és mozgasra

Pihenés és alvas fontossagara

Kérnyezeti nevelésre

Egészséges taplalkozasra — a helyes téplalkozasi szokasok, taplalkozasi kultira

kialakitasa

Bélcsode vezetésével kapesolatos szakmai és egyéb feladatok

Bolcsdde nevelési — gondozasi feladatainak iranyitasa, ellen6rzése
Intézmény szakmai irdnyitasa, a megfeleld személyi és targyi kornyezet kialakitasa
Intézményre vonatkozo6 jogszabalyok betartasa, betartatdsa, végrehajtasa

Napi feladatok 6sszehangolasa
Dolgozdk napi feladatainak eliendrzése, szitkség szerint segitése

Dolgozdk munkaidd nyilvantartasanak, miiszakbeosztasanak vezetése

Kisgyermekneveldi és munkatérsi értekezletek megtartasa

Napi 1étszamjelentés a szolgéltatas igénybevételérdl



4 Statisztikai feladatok elvégzése — statisztikai és normativ adatszolgéltatis a bolcséde
igénybevetelérdl, a felvett gyermekek szamérdl, étkezési timogatisban részesiilékré] —
az Bgyesitett Bélcsédek Intézményvezetdije felé

4 Munkakori feladatok meghatérozasa, irasba foglaldsa, felillvizsgalata

Trer

A bolesbdevezeté dokumentacidjanak naprakész vezetése, kisgyermekneveibk 4ltal
vezetett dokumentécidk ellendrzése

e

Etlapok ellenbrzése ~bdlesédeorvossal valé egyiittmiikGdés

-

Kiilonleges étrendek / diétas, ételallergids / biztositisa, a HACCP eldirdsok szerinti
¢leimezés mikodtetése

Eves leltérozds és selejtezés lebonyolitasa

$

Etkezési téritési dij beszedése- szémldzdsa ~penzkezelési szabalyzat szerinti kezelése
— elszéllitatdsa a RISEC Kft-vel

Eves beszamolé és munkaterv elkészitése
Munka és tlizvédelmi oktatds szervezése

Dolgozok munkaruhéjanak, védéruhdjanak nyilvantartasa

Szabadsagolasi litemterv elkészitése

Kotelezs éves foglakozas egészségligyi vizsgalat megszervezése

Csaladi programok szervezése

Ujonnan felvételre keriils gyermekek sziilei szdrméra sziil6i értekezlet megtartasa
A gyermekek felvételével kapesolatos adminisziracid

Sziil61 érdekképviseleti forum milkodtetése

Intézménybe gyakorlatra jar6 hallgatdk fogaddsa

ol SR S N T . . S

A megfelel6 higiénés szabdlyok betartasa, gondoskodas a bolcsdde tisztantartasardl és
rendjérdl -

. A bodlesbde karbantartasanak, feltjitasanak biztositisa

+ Intézmény eszkézeinek feliilvizsgalata, bévitése

A feladatok elvégzéséért felelfs: Gal Andrea — Bdlcs6devezetd
Géczyné B. Hajnalka — BolcsGdevezetd helyettes

Hataridé: folyamatos




PROGRAMOK

SZEPTEMBER:
4+ Kisgyermekneveldi értekezlet
+ Csaladlatogatisok

4 Folyamatos beszoktatés

OKTOBER:
4 Munkatérsi értekezlet
4 Sziil8csoportos beszélgetések megtartisa

4 Selejtezés el6készitése

NOVEMBER:
+ Sziildi Erdekképviselet megbeszélés

Felelts: BolcsGdevezetd
Felelds: Kisgyermekneveldk

Felelds: Kisgyermekneveldk

Felelds: Bolcs6devezets
Felelds: Kisgyermeknevel&k
Felelds:

s Bolcsédevezets

e Leltdr bizottsag tagjai

o Boilcstdevezetd

& (Csoportvezets
kisgyermeknevelk

% Idépont: 2018. 11. 12.

# Sziiléi kérésre gyermekek fényképezése a csoportokban

4 Kardcsonyi vasar

DECEMBER:

4 Kisgyermekneveldi értekezlet
4 Mikulds a csoportokban

4. Karacsony a csoportokban

Felel6s: Kisgyermekneveldk

% Idépont: 2018. 11. 14.
Felelds: Kisgyermeknevelfk

% Id6pont: 2018. 11, 23.

Felelés: Bolcsbdevezets
Felelds: KisgyermeknevelSk

“ Kdépont: 2018. 12. 06.
Felelds: Kisgyermekneveldk

% Idépont: 2018. 12. 20.




JANUAR:

4 Munkatérsi értekezlet
4. Kisgyermekneveldi megbeszélés

4+ Leltarozas elGkészitése, elvégzése

4+ Eves tliz ~munkavédelmi oktatds

FEBRUAR:

4. Farsang a csoportokban

MARCIUS:

# Sziil6esoportos beszélgetések megtartisa

4 Etelkéstols, ételbemutatd

APRILIS:

« Kisgyermeknevel&i értekezlet

Felelds: Bolcsddevezets

Felelds: Bolcsddevezetd

FelelGs:
e
e

Felelbs:
®

®

BolcsSdevezetd

Leltarozo bizottsag tagjai

Bolcsbdevezets

Galla Gyula tizvédelmi vezetd

Felelds: KisgyermeknevelSk

% Idépont: 2019. 62, 14.

Felelos: KisgyermeknevelSk

Felelds:

L
&

¢

Bélcsbdevezets
Elelmezés vezets
Kisgyermeknevel8k
Konyhai dolgozok

% Idépont: 2019. 03. 28.

Yelelds: BolcsSdevezetd

+ Sziil6i értekezlet dvoddba mend gyermekek sziilei részére, dvodavezet részvételével.

4 Szill61 kérésre gyermekek fényképezés a csoportokban

4. Husvét a csoportokban

Felelds: BolcsGdevezetd

Felelds: KisgvermeknevelSk

Felelés: KisgyermeknevelSk

< Idépont: 2019. 04. 24.




MAJUS:
4 Bélesbdel nyiltnap megtartdsa Felelds:
e Bolcsédevezets

s Kisgyermekneveldk

#. Beiratkozas a kivetkezd nevelési évre Feleids: Bolcsddevezett
4 Csaladi délutan Felelos: Valamennyi munkatars
% Idépont: 2019.05.31.
4 Munkatarsi értekezlet Felel6s: Bolcsddevezetd
JUNIUS:

4 Csoportbeosztas, beszoktatasi iitemterv készitése
Felelds:
o Boicsbdevezetd
e Kisgyermekneveldk
# Bucstztatd a csoportokban Felelés: Kisgyermekneveldk
JuLrus:
+ Munkatérsi értekezlet, a nyari zards alatti teenddk megbeszélése
Felelds: Bolcs6devezetd
AUGUSZTUS:
4 Sziil6i értekezlet ujonnan felvételt nyert gyermekek sziilei részére
Felelds:
o Bolestdevezetd
e Kisgyermekneveldk
% Idépont: 2019.08.22.
s+ Bolcsdde .,csipegetd” Felelds:
o Bblcsddevezetd

+ Kisgyermeknevel8k
% Idépont: 2019.08.26-28.

Budapest, 2018. mércius 18.
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2018. 09. 01. - 2019. 08. 31.

K észitette: Aham Marnanna
Bolcsodevezetld




., Csindljon bdrmit, ami nyitogatja a szemét, eszét,
szaporitja tapasztalatait,
O azt hiszi csak jétszik, de mi tudjuk, mire megy ki a jaték.
Arra, hogy e vilagban otthonosan mozgo, eleven eszii,
tevékeny ember valjon beldle.”

Varga Domokos




A BOLCSODE ADATAI

Névy: .. Erdei Kuckd” Bolesdde

Cim: 1186 Budapest, Tévishat utca 4.

Telefon: 06-1/294-60-26

Fax: 06-1/297-50-30

E-mail cim: erdeikucko(bolesil8.hu

Honlap: www.bolcsil8.hu

Fenntasté neve: Budapest Fovaros XVIIL keriilet PestszentlSrinc-Pestszentimre
Onkorméanyzata

Székhelve: 1184 Budapest, Ul6i Gt 400.

Bolcsédevezetd: Aham Marianna

Telefonszama: 06-20/430-90-55

AZ INTEZMENY BEMUTATASA

A boleséde 1990. februar 5-én nyitotta meg kapuit a Gloriett lakotelepen, a
K&zdiilé 6t és a Tovishat utca sarkén, a Napraforgé Ovodaval kézos épiiletben.

2 gondozasi egységhben, 4 csoportban, 48 férShelyen neveliink, gondozunk gyerekeket.
Intézménylnk egy derlls, csaladias hangulatt bolcsdde, tagas, vilagos folyosdkkal.

Ezt kihasznalva itt nagymozgasos jatékok keriiltek elhelyezésre, ahol a gyermekek rossz idé
esetén jatszhatnak.

Tovabba kialakitésra keriilt egy sdszoba séhomokozdval, mely 8szt6! tavaszig varja az
aprosagokat.

A csoportszobék berendezése gyermekkozpont, hangulatos, otthonos, esztétikus.

A jatékeszk6zok a gyermekek életkori sajatossdgainak és egyéni fejlettségi szintjének,
valamint a szakmai elGirdsoknak megfelel6en vannak dsszevalogatva.

A bolesbde kozds udvara biztositja a kicsik szabad levegén tOrténé jatékahoz
sziikséges mozgasteret. Fiives és betonozott részek megfeleld aranyban allnak a gyermekek
rendelkezésére, ahol motorokat, tricikliket, futébicikliket, cstszdakat, méaszokakat,
libikokakat hasznalhatnak. A homokozas feltételei is biztositottak szémukra.

Az intézmeénynek sajat f0zékonyhéja van, ahol napi négyszeri étkezéssel biztositjuk az
egészséges taplalkozast a hozzank jar6 gyerekeknek.

KIEMELTEN FONTOS FELADATAINIK

& Fontos szamunkra, hogy a rénk bizott gyermekek harmonikus fejiédéséhez szitkséges
egészséges, biztonsagos és csaladias kdrnyezetet megteremtsiik.

¥ Kiszamithatd, jOl szervezett napirenden beliil, a gyermekek igényeit figyelembe véve,
elég 1d6t biztositsunk a probalkozasra, tapasztalatszerzesre.

#  Gondoskodni a megfelels személyi és targyi feltételekrol.

w  Elfogadasra, bizalomra épiil6 tarsas kapcsolatok kialakitésa.

2 Munkéank soran a bélesédei nevelés-gondozas alapelveinek szem eléit tartasa.

#  Dolgozdink tovabbképzéseken valo részvételének segitése.

#  Folyamatos kapcsolattartas a keriileti bolcsddékkel €s a tarsintézményekke].

B Bgyittmikodés a Sziil6i Erdekképviseleti Forummal.




NEVELO-GONDOZ0O MUNKANK SORAN TOREKSZUNK ARRA, HOGY:
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A bolesédei élet a pyermek szédmara élményt ny(jtd, részvételre motivald, tanulasi
tapasztalatokat biztosito legyen.

A fizikai és az érzelmi biztonsdgot megteremtsiik.

A gyermekek testi sziikségleteit kielégitsiik, a gondozasi miiveleteket Ggy végezziik,
hogy kézben a gyermekek egylitt tudjanak mitikddni.

Megteremtsiik a nyugodt jatéktevékenység feltételeit.

Biztositsuk a gyermekek szdmara a kdrnyezet balesetmentességét.

Viselkedésiink, beszédiink minta értékii legyen a gyermekek szaméra.

Sokféle zenei élmény, mese, vers megismerésének lehet&ségét, valamint kiilonféle
alkoté tevékenységek atélését biztositsuk a hozzank jard gyermek szamara.

Mindezek megvalOsitisaval fejlesszitk a gyermekek értelmi, érzelmi és szocialis
képességeit.

TOVABBI SZAKMAI £S EGYEB FELADATOK

Minden héten, cstitdrtokdn 13 drakor kisgyermeknevel&i megbeszélés aktualis téma
alapian

Minden hénap masodik csiitortdkén 13 érakor hazi tovabbképzes

Negyed év elsé csiitértékén 13 érakor munkatarsi megbeszélés
Negyedévente kisgyermekneveldi adminisztracié ellenbrzése
Kisgyermeknevel6k megfigyelése a gyermekcsoportokban

Havonta statisztika és normativa adatszolgaltatis az intézményvezet6 felé
Napi 1étszamjelentés a KENYSZI rendszerben

Szabadsagolasi Gtemterv elkészitése

Kotelezs éves munka alkalmasségi vizsgalatok megszervezése

Eves tliz- és munkavédelmi oktatdson vald részvétel

Elelmezés mindségi ellendrzése




MUNKATERY

Bolcsbdei , kbstolgatas” Ismerkedés a | KisgyermeknevelSk 2018.
Csaladlatogatas csaladokkal szeptembert6l
folyamatos
Ujonnan érkez Beszoktatasi tervezet | Kisgyermeknevel6k 2018.
gyermekek fogadasa, készitése szeptembertdl
beszoktatas folyamatos
Felvétellel kapesolatos Felvételi kényv, Bélcsdevezets 2018.
dokumentécio kezelése szikséges szeptemberté!
KENYSZI dokumentacid folyamatos
vezetése
Az &vodaba tdvozott Utolsé negyedéves | Kisgyermeknevel8k
gyermekekrol készult bejegyzés elkészitése, 2018. szeptember
dokumentacid kezelése torzslapok lezarasa Bolesédevezetd
Tovabbi ij gyermekek Beszoktatasi tervezet | Kisgyermekneveldk | 2018, oktdber
fogadasa, beszoktatas alapjan
Beszokott Bolesddevezet
gyermekcsoportok Napirend elkészitése 2018. oktdber
napirendiének kialakitisa Kisgyermeknevel 6k
Elkészitett meghivdk
Sziiléesoportos kihelyezése az KisgyermeknevelSk | 2018. november
megbeszélések atadokba,
IMEgSZervezese €s tajekoztatas,
lebonyolitdsa megbeszélés,
feljegyzés készitése
, Elkészitett meghivok
) Uj Szuldéi kihelyezése az Bolesddevezets 2018. november
Erdekképviseleti Férum atadokba,
megvéalasztdsa, ilésezése megbeszélés
feljegyzés készitése
Munkarend Gsszeallitasa,
a csoportban dolgozé Szakmai program €s
kisgyermekneveldk, modszertani levelek Bolcsbdevezets 2018. november
bélesddei dajkak alapjan
szakmai munkajanak
megfigyelése




épé
Mikulasos dalok

feljegyzés készitése

Mikulas varas
: éneklése, gyermekek
részére KisgyermeknevelGk | 2018, december 6.
kisgyermeknevelGk
altal készitett
L alkotasok dtadésa
Adventi kreativ csaladi Unnepnek megfelels
délutan megszervezése, dalok hallgatésa, Kisgyermeknevelk | 2018. december 7.
lebonyolitasa & éneklése;
dekoracio készitése
Leltarozési jegyzékdnyv
elkészitése, leadisa a Dokumentacié Bolesédevezetd 2019, januar
Gazdasagi Eliaté elkészitése Leltarfeleléssk
Szolgélat felé
El6z6 évi
2018. évi beszamold munkatervben Bélesédevezetd 2019. februar
elkészitése megfogalmazott
célkitlizések
megval6sulasanak
kiértékelése
Alarcok készitése, | KisgyermeknevelSk 2019. februar
jelmezes téliizé
mulatsdg megtartasa
Elkészitett meghivok
“ Sziilécsoportos kihelyezése az :
O megbeszélések ataddkba, Kisgyermekneveldk 2019, mércius
.ﬁ megszervezése, tajékoztatas,
ey lebonyolitdsa meghbeszélés,
feliegyzés készitése
Husvéti elGkésziiletek Unnepnek megfelel§ | KisgyermeknevelSk 2019. aprilis
dalok éneklése,
dekoracid készitése
Tojaskeresés az KisgyermeknevelSk | 2019, aprilis 24.
udvaron
€]
.
& Boles6dei szakmai nap Kirandulés Intézményvezets | 2019. 4prilis 23.
e lebonyolitdsa megszervezese, Bélesédevezets
csapatépités
Ovodéba késziils Elkészitett meghivok
gyvermekek sziilei részére kihelyezése az Bélesddevezetd 2019, 4prilis
sziil6i értekezlet ataddkba,
szervezeése €s tajékoztatas,
lebonyolitasa megbeszélés,




Béles6devezetd

Kisgyermekneveldk
Sziildi elégedettségi Monitoring Sziil6i 2019. majus
kérddiv kiertékelése Erdekképviseleti
Férum tagjai
Anyék napi késziilodés Anyak napi dalok
' ; éneklése, a gyerekek
altal készitett KisgyermeknevelSk 2019. majus
w alkotéasok atadasa az
= édesanyak részére
=
= Zsiros kenyér parti Bdélcs6devezetd
megszervezese ugrald | KisgyermeknevelSk | 2019. méjus 24.
varral, arcfestéssel
BolesOdel nyilt nap Téajékoztatas, Balcsédevezets
megszervezése és ismerkedés Kisgyermekneveldk 2019. méjus
lebonyolitasa
2019/2020-as nevelési Jelentkezési lapok
évre jelentkez6k fogadasa kitoltése Bolesédevezets 2019. junius
2019/2020-as nevelési | Jogosultsagi feltételek
évre bdlcsOdébe megvizsgaldsa, Intézményvezetd 2019, jinius
jelentkez6 befratott ddntéshozatal, Bélesédevezetd
gyerekek felvételének bolcsddei jelentkezési
elbirdlasa lapok egyeztetése
A pyerekek
) ., Bucsiztatd” mondokas, énekes
§4§ megszervezése ¢és miisort adnak el6 a Rélesddevezets
:53: megvaldsitisa az dvodédba csaladjaiknak Kisgyermekneveldk 2019. jhnius
’ felvett gyerckek és
csaladjaik szamara
Nyari zarasra készlil6dés,
az esetleges karbantartasi Bélestdevezetd 2019. jinius
és felijitasi munkdk alatt
a bélcséde nyitasanak,
zérasinak megszervezése
“ Felkésziilés az Gjonnan Csoportbeosztas Bélesédevezets 2019, jilius
o érkezl gyerekek megszervezeése

fogadésara




. . _ Feladat |
Id6pont | Feladat- megvalositasanak ~ Felelos Hataridé-
o C 1épései B :
Ujonnan érkezd Elkészitett meghivé
gyermekek sziilei részére | kihelyezése a bejarati Bolesédevezetd 2019. augusztus
sziil6i értekezlet ajtora, tajékoztatds, | Kisgyermekneveldk
megszervezese €s megbeszélés,
lebonyolitasa feljegyzés készitése
Bolcsddet Csaladlatogatasi
,.kostolgatasok”, tervezet készitése, Kisgyermeknevelok 2019.
csaladlatogatasok ismerkedés augusztustol
megszervezése folyamatos
Igény szerint jonnan Beszokiatasi tervezet | Kisgyermekneveldk 2019.
érkezé gyermekek készitése augusztustol
beszoktatésa folyamatos
Ovodalatogatas Elére egyeztetett Bélesbdevezetd 2019. augusztus
idépontban a Kisgyermekneveldk
gyermekek latogatast
tesznek
kisgyermekneveldikkel
a szomszedos
Gvodaba, ahol
megismerkednek
j6venddbeli
ovodapedagdgusaikkal

Budapest, 2018. marcius 27.
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» Minden egyes gyermek egy csoda. Nem lehet tudni, hogy kiben mi lakozik: egy ij Ady
Endre vagy épp Blaha Lujza. Ha ajtot nyitunk el6ttitk, esélyt adunk nekik, hogy
kibontakoztassak a személyiségiiket, a tehetségiiket. Nem kell hozz4 mast tenni, csak

egymdasbél a jot , kiszeretni”.
Bijte Csaba




A boleséde adatai:

Fenntarto: Budapest, Févaros XVIIL Keriilet
Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorméanyzata
Egyesitett Boles6dék

Cime: 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 5.

Az intézmény neve: Napsugar BolesGde

Cime: 1181 Budapest, Kondor Béla sétany 5.
Nyitva tartds: Hétf6t61 — péntekig 6°° — 18%

Férohelyek szdma: 96 {5

Biles6devezetd: Boldog Times

Telefonszama: 290-33-30

E — mail: napsugar@bolcsil 8.hu

Egvesitett vezeté: Marton Attilané

Bolcsddevezetd helyettes: Gabor Andrasné




A boleséde bemutatisa:

BolesGdénk keriletiink legnagyobb boles6déje, amely a Havanna lakételepen talalhats. Az
épiilet 1981-ben épiilt, jelenleg 89 f6 3 év alatti gyermek elldtdsat, nevelését — gondozasat
folytatjuk itt 30 megfelelen szakképzett kollégaval, 8 csoportszobaban. Jatszékertiink
minden igényt kielégité, pancsoldval, homokozéval, beépitett jatékokkal felszerelt. Az udvar
nagy tere, lehetOséget biztosit a gyermekeknek a megfelelé mozgasfejlédésre. A természetes
arnyékot a hatalmas &sfdk biztositjdk nydron a kint jétszo, levegdzé gyermekeknek, A
boleséde sajat fézOkonyhaval rendelkezik, igy minden ételt itt készitink el.

Els6sorban a XVIII keriiletben és a Havanna lakételepen 616 és dolgozd, sziil6k gyermekeit
latjuk el reggel 6°0-18% 6raig,

A személyi feltételek adottak az intézményben. Minden csoportban és munkateriileten
megfelelden képzett szakemberek dolgoznak. Jelenleg egy f6 kisgyermeknevel$ vesz részt
foiskolai képzésben.

A bblcsGde orvosa rendszeresen meglatogatja a bolesddét és figyelemmel kiséri a gyermekek
fejlédését, allapotat.

Bolesddénket a hatalyos jogszabalyok €s szakmai cldirasok figyelembevételével mitkodtetjiik.

- a boles6dék mikddésére vonatkozé tdrvények, rendeletek, hatrozatok és szabalyok
~  altalanos szakmai és etikai elvek

- az egyesitett bolcsdde szakmai programja

- HACCP rendszer

- valamint az intézményben kialakult {rott és fratlan szabalyok

Etkeztetés:

A gyermekek korszerli étkezésérél és az étlapok Osszedllitasar6l szakképzett és gyakorlott
élelmezésvezetd, gyermekorvos, dietetikus, diétdsszakics gondoskodik a mindenkori
elbirasoknak megfeleléen. Boles6dénk sajét f6z8konyhaval rendelkezik, igy minden étel
frissen késziil. Ftlapunk véltozatos, igyekszink az évszakoknak megfelelen termé
zbldsegeket, gylimdlesGket beépiteni a gyermekek étkezésébe. Naponta legalabb kétszer friss,
lehetSleg idény gyliimdlesét, z6ldséget adunk nyersen.

Szilkség eseten diétds étrendet tudunk biztositani megfeleld szakorvosi igazolasok mellett, az

ctelallergias gyermekek szaméra.

Az intérménvy céliai:

- a harom éves kor alatti gyermekek magas szintil nevelése, gondozasa

- nyugalmat, biztonsigot s szeretetet add kiegyenstlyozott 1égkdr megteremtése azon
gyermekek szadmara, kiknek sziilet rank bizzdk gyermekeiket

- a csaladokkal valé jo egyiittmiikodés munkénk egyik meghatirozéja

- tiszteletben tartani a csalad elsédlegességét

- fontos szamunkra a masként fejléds gyermekek integracidja




A bolesddevezetéssel kapesolatos feladatok

Munkatarsak munkakori feladatainak meghatérozasa, a napi feladatok 6sszehangolasa.
A kisgyermeknevel6i dokumentacié ellendrzése, esetleges modositasa.

Statisztikai feladatok elvégzése.

A bolcsbdeorvossal valé egyiittmikidés - az étlap ellenérzése is (kiilonds tekintettel a
taplalkozasi problémakkal kiizd6kre).

A HACCP rendszer betartasanak ellentrzése.

A bélcsdde elso sziilsi értekezletének megtartdsa, sziilék fogadasa.

A csaladokkal val6 kapcsolat erésitése programok szervezésével.

Sziiléi érdekképviselet mikodésének segitése.

Napirendek Osszefogasa

A kisgyermeknevelSk, bélcsédei dolgozdk mindennapi munkéjanak ellenérzése.

Az éves selejtezés, leltarozas lebonyolitasa.

Napi 1étszamjelentés a KENYSZI rendszerbe.

Kotelezd éves foglalkozas- egészségligyi vizsgalat megszervezése.

Szabadsagolasi itemterv elkészitése.

Koltséghatékony gazdalkodds az intézmény sajat hatiskorében felhasznalhato
pénzdsszegével.

Felelts: Bolcs6devezetd
Hatéaridd: Folyamatos

Szolgaltatasaink:

alapellatas
taplalkozasi problémakkal kiizdé gyermekek ellatasa

soterapia (Késd 8sztdl tavaszig)
alkotdszobai tevékenykedések

Bolcesodevezetd ellendrzési terve

Folvamatos ellenfrzés

A beosztott kisgyermeknevelbk munkéjdnak napi rendszerességgel t6rténd
ellendrzése, betekintés a csoport mindennapi munkéjdba.

Szervezési feladatok akdr napi szinten az aktualitdsnak, helyzetnek megfeleléen, hogy
a napkozbeni gyermekellatas folyamatdban miikddjon.

BoélcsOdevezeté helyettes munkéjanak folyamatos figyelemmel kisérése, naprakész
informacidkkal valé tajékoztatatdsa.

A gyakornoki munkakérben dolgozdk a munkéjanak folyamatos figyelemmel kisérése,
csoportvezetovel, tarsgondozondkkel szitkség szerint megbeszélve.

Elelmezésvezetd, konyhai dolgozok munkéjanak folyamatos figyelemmel kisérése,
étlaptervezés 10 napos intervallumban.

Talalas el6tti ételellendrzés, mind mindségi, mind mennyiségi.

vy




- A specidlis étrendet igényl6 gyermekek, étlapjanak, szakorvosi javaslatok meglétének
elienérzése. Egész ¢v folyamdn a bolesédében dolgozé munkatdrsak munkajanak
figyelemmel kisérése, igény szerint szervezési feladatok méddositisa.

- Folyamatos napi jelentés a KENYSZI rendszeren keresztiil, ho végi Snellendrzés.

Negyedéves ellendrzés:

- Kisgyermekneveldk Aaltal vezetett dokumentécidk ellendrzése, mindségre vald
torekvéssel (torzslapok, csoportnaplo, sily-hosszmérés, véddoltasok, csaladltogatas
és beszoktatas dokumentacidja, fejlédési naplo, csalédi fiizet),

- Negyedévente ellenlrzés, felvételi napld, téritési dij szamldzésaval kapesolatos
adminisztracidk, tetvességi nyilvantartas.

- Gyakornoki mindsitésben dolgozok negyedéves megfigyelése, dokumentalésa.

- Az clelmiszer, tisztitészer raktarkészlet felhasznalas, dokumentalas ellendrzése,
sziikség esetén intézkedés megtétele a gazdasigosabb fizemeltetésre.

- BolesOdei felvételi kérelmek, évkdzi beiratkozasok lebonyolitasa.

Féléves ellendrzés:

- A bolesbdel dajkdk, mosénd, takariténd féléves takaritisanak figyelemmel kisérése,
mindségi észrevétellel.

- Gyakornoki  szabalyzattal  alkalmazott  dolgozék  megfigyelése, segitése,
egylttmikddve a szaktdnacsaddval, intézményvezetdvel

- Koltségvetésben kiadott gazdalkodas atnézése, tovabbi tervezése.

Eves ellenfrzés:

- Ellenbrzi a selejtezés, leltarozas szabélyzataiban leirtak szabélyszerli végrehajtasat,
dokumentéalasat. Koltségvetésben kiadott gazdalkodas lezdrasa.

A gondozé ~ nevelémunka feladata

- A bdlcsédei nevelés — gondozas feladatai

- Az egészséges testi €s lelki fejldés elbsegitése

- Az egészséges — biztonsdgos kérmyezet megteremiése
- A gyermek egyéni igényeinek kielégitése

- A mentéalhigiénés szokasok kialakitasa

- Az egészségnevelés

- Abiztonsédgos targyi feltételek megteremtése

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatarid6: Folyamatos




Szolgaltatasi feladatok végzése (soszoba, alkotészobai feladatok)

- Az adott helyiségek rendben tartdsa, sziikség esetén 4talakitas, feltjitas
- Id8beosztas elkészitése

- Eszk&z0k beszerzése

- A feladat szinvonalanak fenntartdsa

Felelds: Bolcsodevezetd helyettes, kisgyermeknevel8k
Hatarid6: Folyamatos

Erzelmi fejlddés és szocializacio segitése

- Abeszoktatas nehézségeinek lekiizdése

~ A megfelel6 1égkr kialakitdsa

- Akisgyermekneveld és a gyermek kbz6tti j6 kapesolat kialakitdsa
- Az, En” tudat fejlédésének elésegitése

- A térsas kapcsolatok, szokasok kialakitasa

- Az Onéliosag fejlodésének eldsegitése

Felelds: Kisgvermekneveldk
Hataridé: Folyamatos

Egészséomegirzo feladataink:

-~ Szabadleveg®n tartdzkodés fontossaga

- Sészoba lehetOségének kihasznalasa, preventiv médon

- Nagymozgés biztositisa

- BolesGdeorvos folyamatos feliigyelete a gyermekek egészsége felett, valamint
tanacsainak elfogadasa, sziil6k felé vald kozvetitése

Felelbs: KisgyermeknevelSk
Hatérid6: Folyamatos

A sziildk ¢s a boleséde kapesolata

- A bblcsbdei nevelés — gondozés, a csalddi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermekek
fejlédéset.

- Informacidaramias segiiése.

~  Szuléértekezletek.

- Sziil6i érdekképviselet miikddésének segitése.

- Koz0s programok szervezése (csaladi délutdnok, jeles napok).

Felel6s: KisgyermeknevelGk
Hataridé: Folyamatos




Sziilokkel valé kapesolattartds formsai:

BolesSdekdstolgatd

Csaladlétogatas (sziild beleegyezésével)

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatés

Napi taldlkozasok

Csaladi flizet (negyedévente, irasbeli tdjékoztatas a szildk felé a gyermek feilédésérsl,
bolcsbdei életérdl)

Hirdetbtabla

Sziilécsoportos beszélgetések - évente 2-3 alkalom (témait a szilSkkel kdzdsen
hatarozzuk meg)

Sziiléi Erdekképviseleti Forum miikdtetése

K&zs programok szervezése (farsang, gyereknap, csaladi délutanok)

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatéarid6: Folyamatos

A bolesdde és az 6voda kapesolata

Az dvoddba mend gyermekek szillei részére csoportos sziil6i értekezletet tartunk,
amelyen lehet6ség szerint az Ovodak vezetdi is jelen vannak.

Az 6vodak éltal a kisgyermeknevelSk szaméra szervezett nyilt napokon valé részvétel.
Latogatas az 6vondk részérdl a bolesédébe.

Ovodaba mené gyermekek latogatasa a Bobita 6vodéaban.

A latogatasok altal a gyermekek ismerkedhetnek a leendd 6vondikkel, valamint az évodaval.

Felel8s: Bolcsédevezetd, Bolcsddevezetd helyettes, KisgyermeknevelSk
Hataridé: Folyamatos

Csibész Csalad- és Gvermekislét Kizponttal vald kapesolat

Fokozott figyelmet forditunk a csalddok szocidlis helyzetére.

Hatrdanyos helyzetek, a gyermek fejlédését veszélyeztetS magatartasok korai
felismerése.

A gyermeket veszélyezteté gyan( esetén a terilleti védénlkkel, gyermekvédelmi
szakemberekkel vald kapcsolat felvétel (fizikai bantalmazds, verbilis bantalmazas,
sziiloi alkoholizmus, szG16 vagy hozzatartozd drogfogyasztasa).

A gyermeket veszélyeztetd helyzet esetén jelentési kotelezettségnek valé megfelelés.
Gyermekvédelmi tandcskozason valo részvétel.

Felel8s: Boles6de minden dolgozdja
Hatarid6: Folyamatos




Szakmai és hazi tovabbképzések:

- Tovabbképzéseken valo részvétel biztositisa.

- Hazi tovabbképzés (igény szerinti témaban).

- A tovabbképzésen hallottakrél folyamatosan beszdmolnak az oft jelenlévdk, hazi
tovabbképzés alkalmaval.,

- Féiskolai képzésen valé részvétel lehetGségének biztositasa.

- A még érettségivel nem rendelkezé kollégak tanulasanak dsztdnzése.

Felelds: Bolcséde minden dolgozdia
Hat4ridé: Folyamatos

Sziilécsoportos beszélgetések iddpontjai:

- Minden csoportban november hénapban.
- Szitkség szerint.
- Minden csoportban, aprilisi hénapban.

Munkatarsi értekezletek tervezett iddpontjai:

IdGpont: Az aktualis informdciok titkrében tartandé megbeszélések.

Témaja: a csoportok €lete, a csoportokba jard gyermekekkel kapcesolatos teendSk 4tbeszélése,
jelzések megtétele, a kisgyermeknevel6k és a béleséde doigozoi munkajanak atbeszélése. Az
aktualisan felmertilé problémak atbeszélése.

Felelos: Bolesddevezets, Bolestdevezett helyettes
Hatarid6: Folyamatos
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Eseménytervezet

ME
3 gves sziiletésnapok megtartdsa aktualisan, £07.

Felel6s: Kisgyermeknevel ok
Hatarid§: Folyamatos

Ujonnan érkezé gyermekek fogadésa, beszoktatdsa a bolcsddébe

Felelds: A bdlcstde minden dolgozdja
Hataridg: Folyamatos

Unnepi fotdzas: 2018. oktéber utolsé hete
Sziilok kérése alapjéan, az Adventi idészakra késziilve.
FelelOs: KisgyermeknevelSk

Sziiléesoportos megbeszélések:
2018, november 14-én
Felel6s: KisgyermeknevelGk

Mikulasvaras, babmese:

Mikulas érkezése a bolesddébe, Mikuldscsomagok kiosztasa, bdbmese eladésa

Felelés: BolcsGdevezetd, Bélesddevezetd helyettes, KisgyermeknevelSk

Id6pont: 2018. december 5-6.

Ao




Adventi késziilodés:
K6z8s készillddés a sziilokkel és gyermekeikkel, adventi koszortikészités, kreativ délutan.

1d6pont: 2018. november 26-29-ig
Felelds: KisgyermeknevelGk

Téncos, zenés délel6tt - délutdn, fankevéssel a bdlesdde minden csoportja szaméra,

Idépont: 2019, februar 10.
Felelds: KisgyermeknevelGk

Husvét:
Béabozas, tojasfestés, kézmiives délutan a szil6knek és gyermekeiknek.

IdGpont: 2019. aprilis elsd hete.
Felelds: KisgyermeknevelGk

F6ld Napia:
Viragiiltetés kdzisen a gyermekekkel, és sziileikkel.

Id6pont: Aprilis 22
Felels: Kisgyermekneveldk

A




Sziil6i értekezlet az Ovodaba mend gyermekek sziilei szdmdra:

Idépont: 2019, aprilis
FelelGs: KisgyermeknevelSk

Anyak napja:

Aprd, a gyermekek altal készitett ajandék atadasa a sziil§ és gyermeke kdzott.
IdGpont: 2019. méjus els hete

Felel8s: Kisgyermeknevelbk

G ermekna , ¢saladi délutdn:

Tervexhk: arcfestés, ugrald vér, kézmiives foglalkozasok, stb.
IdGpont: 2019, méjus utolsd hete
FelelGs: Bolesdde minden dolgozodja

Apék napja;

Apro, a gyermekek altal készitett ajandék dtadasa a sziil§ és gyermeke kozott,
Id6pont: 2019. junius harmadik hete

FelelGs: Kisgyermekneveldk

Szul6i1 értekezlet az G felvételes gvermekek sziilei szimara

Idépont: 2019. augusztus
Témaia:

- A bdlcsdde bemutatdsa, hdzirend ismertetése

- Alapitvany, szildi érdekképviselet ismertetése

- Szolgéltatasi lehetOségek bemutatdsa: soszoba, alkotészoba

- Elelmezésvezetd beszamoldja a sajat f6z8konyhai lehetéségeinkrél

- Csoportos megbeszélések a sajat kisgyermekneveld rendszerrdl, csaladlatogatasrdl,
beszoktatasrol

- Kérdések megvalaszoldsa

Felel8s: Bolcstdevezetd, Kisgyermeknevel Sk
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Bemutatkozas

Fecskefészek Bolesdde 1974-ben épiilt, egy négyemeletes lak6hazakbol allé lakotelep kozepén,
melynek neve Szent Lérinc telep. Szamos fa, park, gyermekjatszotér teszi bardtsdgossd a
bolcsOdénk kornyékét. A kétszintes éplilet f6ldszinti részén mikddik a bdlesdde, az emeleti
részén dvodai csoportok taldthatdk. 2015-ben az épilet kiilsé szigetelést kapott, valamint
napelemeket szereltek fela gazdasagos iizemeltetés érdekében. A bbleséde 4 gondozasi
egységbbl, 8 csoportszobabdl ll.

Gondozasi egységek:

Sitini

i Napsugar

w Levendula
+  Panda-maci




A csoportszobak berendezését az otthonossag és melegség mellett az igényesseég a biztonsag és
a praktilkum jellemzi. A berendezést (igy alakitottuk ki, hogy a gyerekek mozgasigénye egész
nap folyaman jatékos forméban kielégitve legyen. A csoportokban megtaldlhatoak
amozgasfejleszté  sporteszkdzok. ezeket a gyerekek Kkedvilk szerint hasznalhatjak. A
jatékeszkdzok a gyermekek életkori sajatossaginak €s egyéni fejlettseég szintjének, valamint a
szakmai eléirdsoknak megfelelden vannak dsszedllitva. A Szent Lérinc telepen 1évé lakdsok
alapteriilete kicsi (masfél, kettd szobds), ezért fontosnak éreztik a gyermekek szabadtéri
mozgasigényének kielégitését is. A nyéri melegben az udvaron 1évé fak arnyekot, illetve a vizes
permetezé hiisitd felfrissiilést nyGjt. Az egészséges taplalkozasi clveket figyelembe veve a
bolesbde fozdkonyhajardl torténik az ide jaro 84 kisgyermeken kivill a keriiletben lévé 5 6voda
gyermekeinek étkeztetése is. Az intézmény sé szobdval rendelkezik, ahol s6 homokkal
terepasztalon is tudnak tevékenykedni a gyermekek. Intézménylink helyt ad a FOvérosi
Pedagogiai Szakszolgalat XVIIL keriileti Korai Fejleszté Részlegének. Bolesodénkben igy
eldtérbe keriil a korai fejlesztés, a kisgyermekneveldk érzelmileg elfogaddk, az elvardasokban
kiszamithatdk, biztonsagot nyjtdk, mellyel az inkliziot alapozzék meg. Nagy hangsulyt
fektetiink a megismerési folyamatok fejlesztésére, éppen ezért kiildnds gondot forditunk arra,
hogy a gyermekeknek olyan eszkdzoket, tapasztalat szerzési lehetdségeket kinaljuk, amelyek
felkeltik és fenntartjdk az érdekl6désiiket, és amelyekbOl észrevétleniil, jatékos modon

tanuthatnak.

A szolgdltatas célia, feladatal, alapelver

A bélcside olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatds keretében napkdzbeni ellatast
nyijt a csaladban nevelkedd, 20 hetes kort betsltott, 3 éven aluli gyermekeknek: nevelést,
gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. A bblesddei szolgaliatasokat azon kisgyermekes csaladok
is igénybe vehetik, akik GYED, GYES és a GYET mellett szeretnék kibasznalni a munka
lehet&ségét és a munkaerd piac is lehetdvé teszi a sziil6 munkaba integralasat. A 3 éven aluli,
csalddban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasdt, szakszerl nevelését, gondozésat
végezziik. Az alapellitds részeként a fogyatékkal €18, sajatos nevelési igényl gyermekek
ellatasat, nevelését-gondozasat végezzik integralt forméban valamennyi bélcsédei egységben.




Bolcsbdel pevelds - vondords alavelved

A csaldd rendszerszemiéletii megkizelitése

A bbleséder nevelés, a csalddi nevelést kiegészitve, a csaladdal egyiittmiiksdve, a sziilék
kompetencidjanak erOsitésével valosul meg. Fontos a csalad, ezen belill a sziilé-gyermek
kapcsolatanak megismerése.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadisa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos szitkségleteinek meghatarozésit és figyelembevételét szolgalja. Ennek
értelmében a  kisgyermekneveldk feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli
lemaradasok, megtorpandsok, felismerése és jelzése.

A csalddi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermeknevelok tiszteletben tartjdk a csaladi nevelés értékeit, hagyomdnyait,
szokasait. A kisgyermekek nevelése a csaldd joga és kotelessége. Szikség szerint, a
lehetbségekhez mérten, tdreksziink a csaladi nevelés, gondozds hidnyossagainak
kompenzalasdra. Az egylittmikodés érdekében a beszoktatdson kiviil is Iehetdséget
biztositunk a bolcsddei élet betekintésébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejl6dé
személyiség. A bolcsOdeil nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisira
torekszik.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatirozé szerepe

A kisgyermekneveld személyiségével, hat a kisgyermekre és a csaladra. Hivataséra jellemz6
az elfogadas, a gondoskodas, az odafigyeliés, a t6rédés, és a feltétel nélkiili szeretet.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A gyermekek szdmdra biztonsagot nyujt a személyl és targyi komyezet allandbsaga. A
személyi allanddsdgot mar a csaladlatogatas soran, a leend6 kisgyermekneveld latogatasaval
alapozzuk meg. Targyi kOmyezettel a gyermekek mér a beszoktatds megkezdése el6tt
.bolcstde kostolgatd” keretein beliil ismerkedhetnek, és a helyallandésag a boicsddei évek
alatt végig kiséri. A rugalmas napirend a gyermek szaméra kiszédmithatdsdgot ad,
kiklisz6boli a varakozasi 1dét.

Fokozatossig megvaldsitasa

A kisgyermekeket minden 4j helyzethez fokozatosan sziikséges hozzaszoktatni, igy
kénnyebben fogadjak el a valtozasokat, az uj helyzeteket.

Egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermekneveldk Oszinte, meleg, szeretetteljes odaforduldssal segitik a gyermekek
fejlodését. Figyelembe véve az életkorat, fejlodési sajdtossagait, pillanatnyi pszichés és
fizikai allapotat és hangulatat. Ha a gyermek egyéni igénye megkivanja, a szakember
napirenden valtoztat, gy hogy, a valtozés a tébbi gyermeket ne zavarja meg.




Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetkor a nevelés és a gondozés elvalaszthatatlan egységet alkot. A
gondozas kozben, €élve a lehetdséggel hogy akkor ,kettesben” lehet a gyermekkel, van
lehet0sége a kisgyermekneveldnek bensGséges kapcsolat kialakitdsdra. Kapesolatuk
ezekben a helyzetekben mélyiil és a bizalom kettdjilk kdzott erdsédik.

A gvermeki kompetenciakésztetés taimogatasa

A gyermekek kivancsisagat felhasznalva biztositjuk, hogy gyermekek jaték kbzben,
gondozési helyzetekben spontdn juthassanak tapasztalatokhoz, élményekhez. Segitjiik, hogy
&nalldan tevékenvkedjen és ezen keresztil élményekhez jusson. Kezdeményezéseire a
kisgyermeknevelék minden esetben visszajelzést adnak, segitve a helyes és a helytelen
megitéléset.

A boblesdde célja, biztositani:

e az intézmény szakszerll, torvényes, az adott feltételek mellett a lehetd legmagasabb szintd
feladatellatasat.

e feltétel nélkiili elfogadas, egyéni banasmodot

e érzelmi-fizikai biztonsiag megteremtését

o tapaszialatszerzési lehetiség biztositasat

s integralhatd gyermek csetében, minél fiatalabb életkortél kezdve a nevelést- gondozast

s  gyermek és a sziilé kompetencia érzésének erOsitését, értékkdzvetitést

e szociokulturalis hatranyok csOkkentését

o nevelés - gondozas alapelveinek maradéktalan betartasat

e acsalddok bizalmat és a fenntarté megelégedését is elnyernt

o kiemelt hangsalyt helyezni az egészséges taplalkozas alapelveinek és a HACCP rendszer
elvarasainak betartdsara.

Bilesddel nevelés feladaial

A csaladban nevelkedd kisgyermek szdméra a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdganak megteremtésével, odafordulé szeretettel,
elfopadéssal, a gyermek kompetencidjénak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetbség
biztositasaval, viselkedési mintak nytjtasaval segiteni a harmonikus fejlddést.

Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

A higiénids szokésok elsajatitisa és a biztonsigos kdrnyezet kialakitdsa fontos az egészség
megdrzése érdekében, A folyamatos napirend lehet6ve teszi, hogy a szokdsokat a gyermekek
meg tanuljak alkalmazni a mindennapok soran, mint a tisztalkodas, féstilk6dés, szobatisztasagra
valé nevelés, 8ltozkodés. étkezés, pihends, alvas, levegdzés, jaték, és a mozgéas. Toreksziink
arra, hogy a még jarni nem tudo kisgyermekeknél is biztositva legyen a levegbztetés, a kerti
hempergd és levegbztetd agy haszndlatdval. A bolestdében, helyben fznek a gyermekekre,
amit szigord szempontok alapjan allit ossze az élelmezésvezetd, nagyfok( figyelmet forditva a
valtozatos és egészségtudatos étkezésre.




Az egészséges kornyezetet biztosité feltételek
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Az udvaron minden évszakban lehetévé tessziik a szabad levegdn vald tartézkodast,
valamint a balesetmentes, zavartalan jatékot.

A gyermekeknek ,,sajat” szekrényiik van, ahol elkiilénitetten, higiénikusan tarolhatdk a
ruhék.

A mosddk, WC-k mérete megfelel a gyermekek ,nagységinak”, mindenkinek sajat
jellel” ellatott apynemfije, torolkézdje, féslije van.

A csoportszobdk berendezési térgyai megfeleldek, konnyen mozgathatéak, kénnyen
tisztantarthatoak.

A helyiségek jol szelldztethetdek.

Pihenés, alvas biztositisara — a gyermek igényének megfelelben a nap minden szakaban
(pihen6sarkok kialakitasaval).

A bbdlesdbdében megbetegedett  kisgyermeket —megkiilonbdztetett  szeretettel,
gvengédséggel vessziik koriil, ¢és a sziilok valamelyikét értesifjiik a gyermek érdekében.
A fert6zé betegségek gyors terjedését gyakori szelloztetéssel, rendszeres
fertétlenitésekkel, helyes Olttztetéssel, sok szabadlevegdn valo tartézkoddssal, helyes
taplalassal igyeksziink kivédeni.

A biles6dénknek sajat ,,bolesbdeorvosa” van, aki naponta latogatja az intézményt.

Mozgas terén: a mozgasfejlesztés legfontosabb szintere a szabad mozgisos tevékenmység
folyamatos biztositasa.

Cél: a harmonikus testi fejlédés biztositdsa, Gsszerendezett mozgas, egyensulyérzék fejlesztése.

Kizvetlen prevencié

&

A bélesédének figyelemmel kell kisémie a kitelez6 védooltasok meglétét. Gondot kell
forditanunk a folyamatos vitamin és asvanyi anyag kellé mennyiségil bevitelére.

A korszerli étkezési szabéalyok, a cukor fogyasztas csokkentése, a ragésra nevelés, az édes
italok helyetti vizadds — fogaszati prevencidként is hatnak.

Levegdzés: id6pontjat, mértékét az évszaknak és az idbjarasi viszonyoknak, valamint a
gyermekek életkordnak megfeleléen vélasztjuk meg. Az udvari élet soksziniiségét — a
szobai feltételekhez hasonldan szervezzilk meg. A szabad levegdn vald tartdzkodas csak
kanikulaban, er6s havazas, es6zés, nagyon erd szél, sirll kod, rendkivili hideg esetén
melldzhetd (-5 °C alatt). A napfény karos hataséra a kisgyermek bobrének fokozott
érzékenysége miatt 11-15 dra kozott kbzvetlen erls sugdrzasnak nem szabad kitenni a
gvermekeket (fejét védend, kisinget adni, fényvédékrémet biztositani, kiemelt figyelmet
igényel a kisgyermeknevel$ részérdl).

Gyogyszeradias, elsésegély
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Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt gyermeket nem fogadhatunk a csoportba. Egyes
nem fertfzd (allergia, anyagesere, epilepszia) betegségben szenvedd gyermeknek, ha
szilkséges ~ a haziorvosa altal eléirt gyogyszerét beadjuk a bolesédében. A szilldknek
irasban (iizend (csaladi) fiizetben, tdrzsiapon) kell nyilatkozniuk arrél, hogy milyen
gyogyszert kaphat, ill. nem kaphat gydgyszerérzékenység miatt.

A bolesédében kotelezd a mentddoboz, a bilesbde gydgyszerkészletét a bélesédeorvos
allitja dssze (lazesillapitok, goresoldok, allergia elleni szerek, kotszerek...).




Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesziése
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derlis 1égkdr biztositasa, a bolcsdédébe keriiléssel jaré nehézségek lehet8ség szerinti
megelézése, ill. cstkkentése. a gyermekek segit€se az esetlegesen atélt nehézségeik
feldolgozasaban,

a kisgyermekneveld-gyermek kézott szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot jelentd kapesolat
kialakulasdnak segitése,

az egyéni szitkségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én tudat egészséges
fejlédésének segitése,

a tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabélyai elfogadasinak, a masik irdnti
nyitottsag, empéatia és tolerancia fejl6désének segitése,

lehetdségteremtés a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények szerzésére
az én-érvényesités és a tolerancia egyensilydnak irdnydba befolydsolva a gyermek
fejlodését,

a kommunikativ képességek fejlédésének segitése a kommunikicidos kedv
felébresztésével és fenntartdsival (meghaligatas, figyelem, kérdések megvélaszolasa),

a nehezen szocializalhaté, lassabban fejlddoé, érzékszervi és/vagy mozgassériilt, hatranyos
helyzetli, az elhanyagolt gyermekek nevelése - gondozdsa specialis tor6déssel, szilkség
esetén mas szakemberek bevonasaval.

A megismerd folyamatok fejlodésének segitése

A megismeré folyamatok segitenek onmagunk és a kornyezl val6sidg minel alaposabb
megismerésében, mely a bélcsédében a jaték hatdséra fejlodik igazén. Minél sokoldalibb egy
tevékenység, annal inkabb biztositja az egyéni adottsagok teljes kibontakozésat. Eppen ezért,
kiilénos gondot forditunk arra, hogy a gyermekeknek olyan eszkbzdket, tapasztalatszerzesi
lehetdségeket kinaljunk, amik felkeltik és fenntartjdk az <drdeklbdéstiket, €s amikbdl
észrevétientil, jatékos modon tanulhatnak. A gyermek arra emlékszik leginkdbb, ami érzelmileg
is megragadta 6t, hiszen az érzelmei irdnyitjak.

®

A kommunikativ képességek és a kommunikaciés kedv fejlodését beszélgetés
kezdeményezésével, képesktnyvek nézegetésével, babozassal valositjuk meg.

A gyermek életkordnak, érdeklédésének megfelelé valtozatos tevékenységeket kindlunk,
mint pl: vizualis tevékenységek.

Lehetéséget  biztositunk érzékszerveik fejlesztésére, a természetben megtalalhato
termések, zoldségek csoportba valé bevitelével.

Virdgos, z6ldséges kertinkben kozosen iltetjiik és gondozzuk a ndvényeket.
Csoportszobéban a terepasztalon figyeliink meg jég és hé olvadasit, a viz folyasat, a sér
kialakulasat

Az dnallé aktivitisuknak és a kreativitasuknak folyamatosan teret adunk, biztositjuk a
szlikséges eszkdzdket.

Tamogatjuk az ©nallé véleményalkotdsukat, Oszténbzzik &ket az Gnallé dbntés
képességére, batorité odafigyeléssel kisérjiik tevékenységiket

A megismerési folyamatok fejlfdését eldsegit6 szinterek a csoportszobikban:

&

Fpészségligyl és pedagogiai szempontoknak is megfelels igenyes, boscges jatékkészlet
biztositasdra, amelyet

- mnyitott jatékpolcon, tarolé edényekben

- gyermek altal elérhetd polcon kell elhelyezni




A korcsoportoknak megfeleléen biztosftunk:
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konstruald jatékokat

nagymozgasos jatékokat

alkotd jatékokat (gyurma, festék, zsirkréta, oll6)
szerepjaték, utanozo jaték kellékeit
keménylapti lapozé és leporelld kdnyveket
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lehetOséget teremtink, hogy a csalddok megismerhessék a bolcs6dénk sajat arculatat
toreksziink minden gyermek esetében az anyés beszoktatds sikerességére

a bolesddei neveldmunkdnk a csalddi nevelésre épiil, azt kiegészitve szolgilja a
gyermekek fejlodését

a gyerekeket 6nallosagra neveljik, szeretettel, tisztelettel fordulunk feléjiik
megteremtjiik a békés, nyugodt 1égkdrt annak érdekében, hogy a gyermekek egymaéssal
toleransak, segitfkészek, tevékenyek legyenek

az évszaknak megfeleld dekoracidval tessziik otthonossd az intézményt

kdzvetlen beszélgetésekkel, csalddi programokkal toreksziink a j6 kapesolat
megteremtésere, tovabbd irasbeli informadcié atadas lehetdségét is kihasznaljuk
egeészséges €letmodra, tarsas egytttélésre, képességeik kibontakoztatdsara neveljiik a
gyermekeket

fizikai és az érzelmi biztonsadg megteremtése

optimalis, inger gazdag kbrnyezet kialakitasa

a jatékkeészlet pedagogiai szempontok alapjan vald Gsszedllitisa

J6l szervezett, folyamatos és rugalmas napirend 8sszedllitasa

megismerd folyamatok fejlodésének segitése

milvészeti nevelésben részesiteni a gyermekeket, alkotdtevékenységek sordn kiilonbézé
technikék kiprobaldsa

nagy hangsulyt fektetni az anyanyelvi nevelésre, a mese, a monddka, versek, énekek,
mozgasos jatékok megismertetése, megszerettetése

kiemelt figyelmet forditunk a kdmyezettudatos nevelésre. A gyermekek és sziileik, és
a dolgozok kozisen, szépitik a bolesédét és kbrnyezetét. Egylitt készitjiik el az finnepi
dekoracidkat, kdzdsen kertészkediink. Szamos esetben mér a szervezési teenddkbe a
sz(ilok is bekapcsolodnak. fpy kezdetektsl kozssen élhetjiik meg az egylittmunkalkodas
Srémét.

korrekt, segitd, tAmogato kapcselatok rendszerének kialakitasa, amely a gyermekekre,
csaladokra, munkatarsakra egyarant hat

szil6i érdekképviselet létrehozasaval segitjiik a sziiléi-gyermeki jogok érvényre jutasat
palyakezdd fiatalok munkéba integréldsa, betanitdsa

kozépiskoldkkal egylittmikddve, segitjiik a Kozbsségi Szolgalatra érkezd didkokat,
felkészitjuk Gket a munkaerbpiacra

kapcsolatot tartunk a tarsintézményekkel

esetmegbeszélésekkel, hazi tovabbképzésekkel segitjiik a kisgyermekneveldk munkajat
részt vesziink a ,,Szebb, virdgosabb keriiletért” palyazaton

reszt vesziink a ..Z01d intézmény” palyazaton




MNeveldsi terv

Szeptember |

# csalddlatogatdsok  szervezése: augusztusban mér igény szerint ldtogatidk a
kisgyermeknevelGk a csaladokat. A gyermekek sajat komyezetiikben ismerkedhetnek a
kisgyermekneveltkkel. A sziildknek lehetdséget biztosit kézvetlenebb beszélgetésre.

@ az 6vodaba mend gyermekek dokumentdcidjanak lezdrsa

# az ujonnan érkezd gyermekek dokumentacids teend®i, mind a kisgyermeknevelé és
bolcsddevezetti oldalrol

W a kisgyermekek életkordnak megfeleléen a csoportszobdk dtrendezése, a jatékkészlet

aktualizaldsa

évszaknak megfeleld dekoracid készitése €s ethelyezése a hazban

csalddok fogadésa — folyamatos beszoktatas: arra tdreksziink, hogy az els6 talalkozas

alkalmaval jotékony lelki hatdsok érjék a sziiloket €s a gyermekeket

%% az életkori sajatossdgok és az egyéni igények figyelembevételével, a rugalmas-folyamatos
napirend kialakitasanak elkezdése

Felelos: Boles6devezetd, Kisgyermekneveldk
Hataridé: szeptember

i Csodri Sindor: Didbél
Oktéber

racsi
K lakik o didhéjban?
Mem lakhat ott barkd,
Csak Didbél bacsl.
Ha réacsapsz a dichéjra,
Knyilik a csontkapujs
fis camamogva elémbszik
Yeén Didhél bacst.
- Csak a széday titsd kil

& folytatoédik a beszoktatds

# arugalmas-folyamatos napirend kialakitésa ¢€letkori sajatossagok figyelembevételével

Wt sziildesoportos megbeszélések mind a négy egységben
A megbeszéléseken a Sziildjogi képviseldk megvalasztasara is sor keriil.

Wi kisgyermckneveléi  megbeszélés:  csalddlatogatds,  beszoktatds,  sziil6csoportos
megbeszélés tapasztalatai

@ gyermekekkel kozdsen termények, falevelek gytjtése. Oszi mondokék énekek, versek
megismereése.

it a technikail dolgozdk, bolesddei dajkék és a kisgyermekneveldk szakmai munkdjanak
megfigyelése, segitése, munkarendjilk dsszehangolsa

Felelos: Bolesddevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarido: oktober




November

a folyamatos napirend tervezésének, kivitelezésének megfigyelése

sziil6i kérésre a gyvermekek egyéni fotbézasa, a fényképésszel, kisgyermekneveldkkel,

sziildkkel egyeztetett idépontban

W sOszoba haszndlatinak megkezdése

% hidegebb. csapadékosabb idé miatt egyre hosszabb id6 tartézkodasa a csoportszobdban,
ezért biztositani kell a nagymozgast pl.: trambulin, bicikli, alaght, monddkds torna.

Wi Hagyomanyteremtd Adventi késziilddés — Csaladi barkacs délutan

Felelds: Bolcstdevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarid6: november
December

*  Mikulés {4togatasa a bélesddébe

*  gvszaknak megfeleld dekoracidé készitése és elhelyezése a
hazban

* leltarozas elkészitése

*  évet zard k6z0s vacsora a munkatérsakkal
munkatérsi értekezlet a naptari év lezarasa




A kardcsonyi iinnepre hangolédik ebben a hénapban az egész héz. Enekeliink, mondokéazunk,
az linnepnek megfelelden dekordlunk. Az linnepi hangulat, a fahgj, mézeskaldcs, szegfiiszeg,
narancs illata dthatja a bdlesddénket.

Felelds: bélcsdde kollektivaja
Hatéridé: december
Januar

* Az évszak adottsdgat felhaszndlva, havazds esetén ismerkedés a héval. Az udvaron
megfigyeljiik a hopelyhek hullasét, a 1ab illetve kéz nyomokat a hoban, hdgoly6t, héembert
készitlink., Kiprébaljuk milyen angyalkat testtel abrézolni a hoban. Visziink be a
terepasztalba havat. Megfigyeljiik, megtapintjuk, megtapasztaljuk annak az olvadisét,
szinének véltozasat. A szankozas sem maradhat el.

* A kisgyermeknevelOk kozds éneklésre, monddkézasra invitdljdk a szildket a
gyermekekkel egyiitt

Felelds: Balesddevezets, Kisgyermeknevel8k
Hataridé: januér
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Februar

Upv, o
FERRUAR!

Dy rezeen Agrdddg
e bavs s newisokdrs,
kizdidiilnak minad o 28k -
lestarn hozett, hdviragl

Zolt Zritade: Hdrag

4 sziilbesoportos megbeszélések az egységekben
& a farsangl linnepet mar délelbtt elkezdjiik. A gyermekeket jelmezben fogadjuk a feldiszitett
csoportszobakban. A farsangi mulatsag, zenével, tanccal dnfeledt vidamsaggal tarkitott.

Felelos: Bolesbdevezets, Kisgyermekneveldk
Hatarido: februdr

Marcius

kézOsen paldntdzunk és hozunk létre veteményest a belsé udvarban
tavaszl mondokdik, énekek, versek ismertetése
évszaknak megfeleld dekordcié készitése és elhelyezése a hazban
babozas
= ezeket a palantékat a kisgyermekneveldk, €s a gyermekek kdzosen gondozzak
w  husvéti késziilodés — kozds alkotd délutén a sziilékkel — tojasfestés és dekoracid készités

Felelbs: Bélcsddevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatartdo: méarcius
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Aprilis

a gyermekek anyak napi fényképezését szakember végzi el

Huasvét — linnepi monddkak, versek, nyuszi simogatés ¢s tojaskeresés az udvaron
6vodaba késziilé gyermekek sziileinek, sziiloi ériekezlet tartdsa, a kornyékbeli
dvodakbol meghivott Ovodapedagdgusok kozremikddésével. Lehetbség a sziil8knek
informécidt gylijtent az dvodaba keriilés modjardl, beiratkozés idépontjardl, az dvodak
helyi sajdtossagairdl

Bolcs6dek napja — 4prilis 21.

Féld napja keretében: k6zds viragililtetés, ismerkedés a kdrnyezettel, annak megovéasara
szépitésére Osztondzzik a gyermekeket és chhez segitségiil invitaljuk a sziiloket

Felelos: Intézményvezetd, Bolesbdevezeto, Kisgyermekneveldk
Hatéridé: aprilis

Majus
B

monitoring ~ sziléi elégedettségi kérdbivek kiosztdsa. It van lehetbsép anonim
véleménynyilvanitdsra és javaslattételre. A kérd6iv kitdltésével vélaszt kapunk,
intézménylink mik6désérol, mely terlileten vagyunk er6sek és mely teriileten sziikséges
elgondolkodnunk valtoztatasokon.

Anyak napja: A kisgyermeknevelék a gyermekekkel kdzdsen titokban™ késziilnek
mondokakkal, dalokkal az édesanydknak és nagymamaknak.

ayilt nap/napok szervezése a 2019/2020 nevelési évre jelentkez$ csaldadoknak
2019/2020 nevelési évre jelentkezd csalddok fogadasa, felvételi kérelmek 4tvétele,
tajékoztatas nytjtasa

12



& babaruha borze: élve azzal a lehetdséggel, hogy a kisgyermekek hamar kindvik a
ruhékat és azok ez altal j0 mindségben tovabb adhatd, szerveziink babaruha bérzét. Ahol
segitséget nyujtunk mind az eladni kivénkozoknak és a vdsarldknak is. A kinalé és a
vev{ csaladnak is anyagi segitséget nydjtva ezzel. A ruhabdrze helyt ad a jatékoknak és
kényveknek is 0} gazdat talalni.

Felelds: Intézményvezetd, Bolcsdde kollektivaja
Hatdrido: majus

Juntus — Jalius - Augusztus

% Gyermeknap- csaladi délutan: mar déleldtt kezd6dik a szdrakozasi lehetdség. A sziildk,
ahogy idejilk engedi csatlakoznak a programhoz. (kukas autd, tlizolté autd, ugrdlovar,
motor, kutyds bemutatd, csillam tetovalds, arcfestés, kreativ tevékenységek,
zsakbamacska, horgészas, gyongyflizés, zenés gyermekmiisor)

& Utolsé boélesGdet nap: linnepélyes keretek kizott jatékosan, viddman bdcstznak az
dvodaba késziils gyermekek és sziileik a bolesédétdl. Utravalénak kapnak emlékeket,
alkotésokat, és a fejlodési naplét. Elmennek azzal az lizenettel, hogy a béleséde
bérmikor, szeretettel varja Oket vissza.
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évszaknak megfelels dekordcid készitése és ethelyezése a hazban

kisgyermekneveldi megbeszélés: felkésziilés az ¢j gyermekek fogadasara, a sziilbi
értekezlet lebonyolitdsanak atbeszélése, csoportbeosztdsok megbeszélése

sziiloi értekezlet a kvetkezd nevelési évre feivett gyermekek sziileinek

Felelos: BolcsGdevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarido: Junius — julius — augusztus

Tovabba:

..
o

‘.);,

A sziilok igény szerint az egész nevelési évben kérhetnek a kisgyermeknevel6ktdl és a

blcsddeverzetbtdl fogadd orét.
A Dbolcsédében a fenti hoénaponkénti beosztdson kiviil igény szerint tartunk
csoportvezetd, kisgyermeknevel6i., és munkatéarsi értekezletet.

Egyéb szakmai feladatok

2,
0°0-

2,
B3

2,
006

& L7
hg 900

*.
X

&,
"o

53

25

statisztikai és normativ jelentés havonta

napi létszémjelentés a TEVADMIN rendszerbe

uj dolgozok munkakdri feladatainak elkészitése, a meglévok felitlvizsgélata
alckreditalt tovabbképzés nyomon kdvetése

havi étkezési téritési dij beszedése, pénzkezelési szabalyzatnak megfelelden a kezelése
szabadsagok litemezésének elkészitése, felligyelete

foglalkozas egészségligyi vizspélat megszervezése

tlzvédelmi, munkavédelmi oktatds megszervezése

Tanulmanyokat végzék

2 1 {6 kisgyermekneveld a 3. éviolyamot kezdi meg a Csecsemd-, és kisgyermekneveldi

szakon az Eszterhazy Kéroly Féiskolan

% 4 6 bolesddei dajka 100 ords tanfolyamon valé részvétele

b,
L

a bolcsédevezetd Szocidlis vezetOképzésen vald részvétele

.
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Budapest Fovaros XVIII_: keriilet PestszentiOrine-
Pestszentimre Onkormanvzata

CSIGA-BIGA BOLCSODE MUNKATERVE

2018 / 2019 nevelési évre

Osszeallitotta: Dvoricskéné Borbély Judit




Csiga-biga Bolcs6de bemutatasa

Bolestdénk cime:

Telefon:

E-mail:

Honlap:

Fenntartd:

Féréhely:

Gyermek csoportiaink:

A boleséde munkarendje:

Csiga-biga BolesGde
1185 Budapest Fiilek utca 2.

06-1-292-26-36

csigabiga@bolcsil8.hu

www.bolcsii8.hu

A bdlesdde vezetdie:

Budapest Févaros XVIII. kertilet
Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkorményzata
1184 Budapest U118i at 400.

7216

Csiga-biga csoport, Mackd csoport, Sitini  csoport,

Micimacko csoport, Katica csoport, Méhecske csoport
A bdlcséde 5 napos munkarend szerint fizemel (hétf6t6l-
péntekig),  lépcstzetes  munkakezdéssel,  illetve

befejezéssel. Nyitvatartasi id6: 6-18 éra.

DPvorédcskoné Borbély Judit




Bolcs6dénk Budapest XVIIL keriiletének Pestszentlérinci részén Szemeretelepen, csendes,
kertvarosi, j6 leveg6ili kdmyezetében talalhatd. 1979-ben épiilt, bolesSdel célra. 2017-ben
nagymeértékd energetikai felljitas keretében megijult az épiilet kiviil, beliil.

A bolesGdei alapellatast 3 gondozasi egységben: 6 csoportszobaban, 72 fér6helyen biztositjuk.
Minden egységiink sajat udvarrésszel rendelkezik.

Csoportszobaink hangulatosak, otthonosan berendezettek. A béséges, valasztékos jatékkészlet
lehetévé teszi a kisgyermekek szines jatéktevékenységének, kreativitasanak kibontakoztatisat.
A kisgyermeknevelSk szeretetteljes neveldi 1égkdrben igyekeznek a gyermekek széméra az
érzelmi biztonsagot, otthonossagot megteremteni.

Az 1997, évi XXXI. Torvény alapjan, mely rendelkezik a harom éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasanak megszervezésér6l a boleséde feladatava tette, hogy biztositsa a
gyermekek napkdzbeni elldtdsat, a csaladban €16 gyermekek életkoranak megfeleld nappali
feltgyeletét, nevelését, gondozasat és foglalkoztatasat.

Legfontosabb megszervezni azon gyermekek szdmadra, akiknek a sziilei munkavégzés,
tanulmanyok folytatdsa, betegség vagy egyéb okok miatt nem tudjak biztositani a kisgyermek
szamara a napkdzbeni ellatast, feliigyeletet.

Ellatasi teriiltinkn jellemz8en a fiatal szilék a munka vildgdba valé visszatérés miatt
valasztjak gyermekilk részére a bolesdei elhelyezést. Ritkdn, de eldfordul, hogy
gyermekvédelmi ok miatt kérik a gyermek felvételét. Kilonos figyelmet forditunk a
gyermekiket egyedill neveld sziilékre a felvételek soran.

Az elmult évek soran a Csiga-biga Boics6débe felvételt kérd csaladdok igényét maradéktalanul
ki tudtuk elégitent.

Az alapellatas keretén belill integraltan fogadunk sajatos nevelési igényli gvermekeket is.
Sajat konyhaval rendelkezik bolcsédénk, igy lehetdség van arra, hogy korszer(i elvek alapjan,

egeszsegesen, de megis hazias izekkel késziilt ételekkel étkeztessik a kisgyermekeket.

o




CELJAINK melyeket bolesédénk szakmai programjaban is megfogalmaztunk:

Az egészséges életmodra, tarsas egyuttélésre, képességeik kibontakoztatdsara nevelni a
gyermekeket. Arra toreksziink, hogy nyugodtan érjenek meg a kisgyermek testi és letki
tulajdonségai, azok a szocidlis és értelmi képességek, amelyek biztositani tudjék a gyermekek

harmontkus fejlédését, a sikeres kdzdsségi beilleszkedést.

Intézményiinkben fontosnak tartjuk a korrekt, segitd, tamogaté kapcsolatok rendszerének

kialakitisat, a pozitiv személyi 1égkért, amely tObb irdnyd:

L)

% a csaladokra,
«» a gyermekekre,

%+ a munkatirsakra — egyarant hat.

A szillékkel valo egyiittmikodésiink, jo Kkapcsolatunk kialakitisa szempontjiabol

lényeges az alabbiak megvalositisa:

s Torekedjiink minden gyermek esetében az anyas beszoktatatas sikerességére.

*
e

Nyitottsdgunknak megfelel6en biztositsunk minél tébb lehetGséget, hogy a sziildk

1 7

beleldssanak mindennapjainkba. /Csaldd és bolcsSde kapcsolatit erOsitd talilkozasok,

csaladi rendezvények szervezése./
%+ A csaladok nevelési elveinek figyelembevételével végezzitk gondozd-nevel&munkéankat.

< A sziil8kkel vald kapcsolattartas soran hasznaljuk ki a szébeli és irasbeli informacid

atadas minden formajat.

A szil6i érdekképviselet 1étrehozéasdval segitsiik a szlil6i-gyermeki jogok érvényre jutdsat.




KIEMELT SZAKMAI FELADATAINK:
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A gondozds — nevelés egységének megteremtése, az egyéni bandsmod elvének
figyelembevételével.

Biztonsagos, tevékeny kdrnyezet biztositisa.

Bizalomra épiild, valddi kapesolat kialakitésa.

Gyermekkdzponti szemlélet atadésa.

A csalad kompetencidjdnak elismerése.

Az egészséges testi, érzelmi, értelmi fejlédés, a szocializacio segitése egy olyan
rendszerben, ahol a kisgyermeknevelSk, a gyerckek €s a szlil6k egyméssal allandd
k&lcsGnhatasban vannak

A bélcsddel gondozas - nevelés feladata a gyermek testi- €s pszichés szitkségleteinek

kielégitése, a fejlédés elGsegitése, ennek érdekében fontos feladataink:

% Az érzelmi fejlédés €s a szocializécio segitése.
% A megismerési folyamatok fejlodésének segitése.
o Az egészséges életmod megalapozisa.

«» Korszer(, egészséges élelmezés, szilkség szerint specialis diéta biztositasa.

Gondozo-neveld munkank soran torekedniink kell az alabbiakra:

*
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A fizikai és az érzelmi biztonsag megteremtésére, hogy a kisgyermek érdeklSdéssel
forduljon komyezete felé, kedve legyen ismerkedni az Ot koriilvevd vilaggal,
tevékenykedni abban.

Az optimalisan ingergazdag kornyezet kialakitasara: a gyermek Altal
biztonsdgosan hasznalhatd, prébélkozasokra csdbito, az Onélldsodast és a
kompetenciaélményeket segitd élettér kialakitasara.

Kiemelten fontosak a jatékkészlet osszeallitisanak pedagoégiai szempontjai.

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend kialakitasira, mely
kiszamithatéva teszi a mindennapokat, elég 1d6t biztosit a probélkozasokra,
tapasztalatszerzésre.

A kisgyermeknevel§ az élményszerzés lehetOségének biztositasaval, a tapasztalatok
feldolgozasanak segitésével, kozbs tevékenységekkel, konkrét Otlet- vagy
segitségaddssal, segitse a gyermek fejlodését. Kiemelten fontos a kompetencia

élmény atélésének segitése.




Munkaterv:
2018.
Szeptember:

& Kisepvermeknevel$i adminisztracio ellendrzése: &vodaba tavozott ermekekrd]
Y gy

készilt adminisztracié lezarasa.
Felelds: bélcstdevezetd
bolesédevezetd helyettes
Hataridé:  2018. szeptember 28.
% Csaladlatogatdsok megszervezése, lebonyolitasa.
Felelos: kisgyermeknevelGk
Hataridé:  2018. szeptember 28.

+» Folyamatos beszoktatas
Felelds: kisgyermeknevelSk

Hataridé:  folyamatos

Oktober:

< Munkatarsi értekezlet keretén belill a beszoktatds alatt szerzett tapasztalatok,

élmények, felmeriild kérdések megbeszélése.
Felel6s: bolcsédevezetd
Hatarid6:  2018. oktéber 31.
< Bolcsddei dokumentacidval kapesolatos kérdések megbeszélése.
Felelos: bolcsOdevezetd

Hataridé: 2018. oktdber 15.

% A gyermekcsoport napirendjének kialakitasa
Felelés: bblcsbdevezetd
kisgvermeknevelok
Hatdridé:  2018. oktdber 31,
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November:

% Sziilécsoportos  beszélgetések megszervezése. Sziiléi  Erdekképviseleti

megvalasztasa.
Felelds: kisgyermekneveldk
Hataridé: 2018, november 12.
% Sziilsi Erdekképviseleti Forum iilése.
Felelds: bolcsédevezetod

Hatarido: 2018. november 20.

December:

< Adventi késziilédés.

Felelos: kisgyermekneveldk
Hataridé: folyamatos

< Mikulés varas
Felelos: kisgyermeknevel6k

Hatarido: 2018, december 6.

«»+ Munkatérsi értekezlet keretén belill az egész éves munka kiértékelése.

Felelds: bélesbdevezetd,
bolesGdevezetd helyettes
Hataridé:  2018. december 20
2019.
Januar:
% Tlz és balesetvédelmi oktatas megszervezése
Felelds: bolesGdevezetd,
Hataridé:  2019. januar 31.
% Munkatérsi értekezlet, aktualis téma alapjan. Szabadsagtervezetek elkészitése.
Felelds: bolesddevezets

Hataridé: 2019. januéar 31.

b

tagok




Februar:

% Kisgyermeknevel6i megbeszélés: felkésziilés a sziildcsoportos besz€lgetésckre.
Felelos: kisgyermekneveldk
Hataridé:  2019. februar 11.

% Farsangi mulatsagszervezése a gyermekesoportokban, sziildk bevonisaval.
Felelds: kisgyermekneveldk
Hataridé:  2019. februar 11.

+ Gyermekcsoportok farsangja.
Felelds: kisgyermekneveldk

Hataridé: 2019. februar 20.

Marcius:

% Kapcsolatfelvétel az 6voda vezet§vel, tdjekozodas az 6vodai nyilt napokrol.
Felelos: bolcsédevezetsd
Hataridé:  2019. méarcius 29,

< Husvéti kreativ foglalkozas megszervezése, lebonyolitasa.
Felelos: kisgyermekneveld

Hataridé: 2019. marcius 29.

Aprilis:
<% Husvét a bdlesddében, ,,nyuszi keresés™.
Felelos: kisgyermekneveldk
Hataridé:  2019. aprilis 15.
< Tavaszvaras; /Otletek, dalok, versek / Csaladi délutdnok szervezése csoportonként.
Felelds: kisgyermekneveldk

Hataxidé:  2019. 4prilis 30.



Majus:
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Junius:
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Ovodaba mend gyermekek szillei részére sziiloi értekezlet szervezése dvodavezets

meghivasaval.
Felelds: bolcsBdevezetd

Hataridé:  2019. dprilis 30.

Szilbi elégedettség felmérése kérdiv forméjaban.
Felelos: kisgyermekneveldk
Hataridé:  2019. méjus 31,
Gyermeknap a bélcsédében.
Felelds: bolcsbdevezetd
kisgyermeknevelSk
Hatarido: 2019. majus 24.
Nyitott délutanok szervezése a bolesddei felvétel irant érdekl6d6 csaladok részére.
Felelds: bélesddevezetd
Hatarido: 2019, méjus 31.
2019/2020. évre bélesddei jelentkezések fogadasa.
Felelos: bolcsddevezetod

Hataridé: 2019. majus

Munkatarsi értekezlet aktualis téma alapjan: nyari zaras alatti teenddk, {igyelet

megszervezése.
Felelds: bélesbdevezetd
Hataridé:  2019. jinius 14.

Kisgyermeknevel§i megbeszélés: Felkésziilés az 1y gyermekek fogadasara,

csoportbeosztasok, bdlesdde kostolgatdsok megszervezése a nyar folyamén.
Felelos: bolcstdevezetd

Hataridé:  2019. jinius 14.
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+ Csaladi délutdn a bolesddében.
Felelos: bélesbdevezetd
kisgyermeknevelSk
Hataridé:  2019. junius 25.
Julius:
# Felkésziilés az 4j gyermekek fogadasara, csoportbeosztasok, ,,bélcsddekdstolgatd”

megszervezese.

Felelos: bolcsbdevezetd
kisgyermekneveldk
Hataridé:  2019. julius 22.

% SzUl6i értekezlet az Gjfelvételes gyermekek sziilel részére.
Felelds: bolesbdevezetd

Hataridé:  2019. julius 31.

Augusztus:
% Bodleséde , kostolgatasok” lebonyolitasa, csaladlatogatasok szervezése.
Felelos: kisgyermeknevelSk
Hataridé:  folyamatos augusztus
< Bcsi uzsonna szervezése az dvodaba tdvozé gyermekek, csalddok részére.
Felelos: kisgyermekneveldk
Hatarid6é:  2019. augusztus 30.

% Beszoktatassal kapcsolatos kérdések, feladatok megbeszélése munkatérsi

értekezlet keretén behil.

Felelos: bdlcsbdevezett

Hataridé:  2019. augusztus 30.

o



Jeles napjaink a bolesddében:

Hénap Esemény Felelosok
December .
Kisgyermeknevelk
Februar . .
Farsang == Kisgyermeknevel 6k
Aprilis .y . .
Hasvét Kisgyermeknevelok
Miéjus Bé?lcsédevezeté
Gyermeknap Kisgyermeknevel 6k
Augusztus ‘ s, Bolcstdevezetod
& Csaladi délutan X Kisgyermekneveldk
Harom évesek
. sziiletésnapjanak  Unneplése.
Egész évben folyamatosan 444 | Kisgyermeknevel8k
Lob
ke
Bucst a bolesédétsl, kdzos
Augusztus : KisgyermeknevelSk

uZsonna,

s




A bolcsédevezetd rendszeres szakmai-, szervezf-, iranyité-, ellenérzofeladatai:

Napi feladatok:

Napi munkarendek szervezése, ellendrzése, a
dolgozok munkédjanak iranyitdsa, segitése.
Esetlegesen felmeriilé karbantartasi munkék
elvégeztetése. Folyamatos kapcsolattartas a
sziil6kkel.  Gyermekcsoportok  életének
figyelemmel kisérése. Napi gyermeklétszam
jelentése az NRSZH rendszerén keresztiil.
Aktudlis napi feladatok végzése, folyamatos
aktualis dokumentaci6 vezetése.

Havi feladatok

Statisztikai kimutatas készitése a bdlesbde
havi kihasznaltsagarol. Munkatigyi jelentések
az Egyesitett Bolcsédevezett felé. A
bdlesBdei étkezési dij beszedésének,
befizetésének ellendrzése. Havi étlapkészités.
Aktualisan munkatéarsi megbeszélés, vagy
kisgvermekneveldi megbeszélés szervezése,
lebonyolitasa.

Evkozi feladatok

A bdlcsdde szakmal munkajanak irdnyitasa a
Szakmai Program €s az éves Munkaterv
alapjan. Eves munkaterv, beszamold
elkészitése. Dolgozok munkajanak
ellendrzése az aktuadlis munkakori lefrasok
alapjan. Szakmai munka monitorozasa.
Szabadsagolasi iitemterv készitése. Az
intézmény éves karbantartasanak,
felujitasanak tervezése. Az adott év sajat
hataskorben felhasznalhatéd kltségvetési
keretének megfontolt felhasznélasa, Az éves
selejtezés, leltarozas elvégzése. Dolgozok
éves foglalkozas-egészségligyt vizsgalatanak
szervezése. Tz- s munkavédelmi éves
feladatok tervezése, kivitelezése.
Tovabbképzések biztositasa minden dolgozo
részére. Gyakornokok munkéjanak
mentoralasa. A fé6z6konyha HACCP rendszer
szerinti miikodésének biztositasa, a
kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-
egészségligyl elbirdsok betartatasa az
ételkészités soran. Sziildi értekezletek
szervezése, Sziilol érdekképviseleti forum
miikédésének segitése. Csaladi, finnepi
rendezvények szervezése. Kapcesolattartas a
tarsintézmeényekkel, fenntartéval.




Szakmai ellenorzési tervezet

¥

Budapest, 2018. mércius 27.

Szeptember:

- 6voddba mend gyermekek adminisziracidjanak lezarasa,

- folyamatos beszoktatds /egyéni igények, sz{iléi kérések figyelembe vetele/

- gyermekkel-sziilével valo egylittmikddes

Oktober:

- kisgyermekneveld kommunikacidja /gyermek, szil16, tars kisgyermeknevelSvel/

- érkezé gyermekek fogadasa

November:

- folyamatos napirend kialakitasa

- évszaknak megfelel§ napirend dsszeallitisa

December:

- kisgyermekneveldi adminisztracié ellendrzése

Januar:

- a kisgyermekneveld szerepe a gyermek jatékaban, a csoport jatékkészletének,
nyugodt jaték feltételeinek biztositisanak megfigyelése

Februar:

- az alkoté jatéktevékenységhez szilkséges feltételeinek ellenorzése

Marcius:

- folyamatos napirend megval6sitasa, ,,sajit gondozond” rendszer kialakitasa, egyéni
banasmod

Aprilis:

- 5nallosodasi torekvések segitése /szobatisztasagra nevelés, étkezési szokasok/

Majus:

- a gyermekekkel valé interakcié a gondozés és jatek helyzetekben /dicséret, tiltas,
konfliktus/

Juanius: .

- honnan-hova jutottak a fejlédésben, szakmai megbeszélés keretén belil

Jilius - Augusztus:

_ anyér udvari élet szervezése, aktiv, tevékeny jatékidd feltételeinek megteremtése
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Bolesédevezetd




