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ELOTERJESZTES
a Népjoléti Bizottsag*

2017. jinius :! ﬁ napjén tartandoé lilésére

Eloterjesztés targya: Az Egyesitett Boles6dék tagintézményeinek 2017/2018. nevelési
évre vonatkozé munkaterve
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dr. Borbély Gybrgy JKPI irodavezetd — P
e e e o - s q;, i} s —
dr. Molnar Hdikd Cimzetes fojegyzo - )KC&SU
Pénziigyl, gazdasagi szempontbol ellendrizte:
Néy Tisztség Aldirgs”

dr. Kanti Gabor GKl irodavezets M /

Egyeztetve, tajékoztatva:
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Targyalja:
Javasolt meghivott:

A hatdrozati javaslat elfogaddsdhoz mindsitett t6bbség sziikséges/ nem sziikséges*,
Az cléterjesztés zart kezelését kérjiik/ nem kérjitk*,

*a megfeleld rész aldhtizandé
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nvilvinos iilés / zart iflés*

Motv.46. § (2) bekezdés a) | 46. § (2) bekezdés b) 46. § (2) bekezdés c)

egyszerit t6bbsép / mindsitett t6bbség™

Kt. SZMSZ 49, § (1-16.) egyéb jogszabaly:

hataskor jogalapja

Kt. SZMSZ 85. § (1) bekezdés 5. pont egyéb jogszabily:

* megfeleld rész alahiizando

Tisztelt Népjdléti Bizottsag!

A Budapest XVIIL kertilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének a Képviseld-testillet Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl sz616 42/2011. (XIL.
20.) szdmu 6nkorményzati rendelete a Népjoléti Bizottsagra atruhdzott feladat- és hatasksrdk
tekintetében az aldbbiakrol rendelkezik: 85. § (1) bekezdés 5. pontja értelmében a Képvisels-
testillet Népjoléti Bizottsiga jovahagyja a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
intézmények évek munkatervét.

A gyermekek védelmérd] és a gydmiigyi igazgatdsrol sz616 1997, évi XXXI. térvény 42. § (5)
bekezdésében foglaltak szerint a bolcsédel nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év
augusztus 31-€ig tart,

A Budapest Fovaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
fenntartdsdban mikodé Egyesitett Bélesddék és tagintézményei elkészitették a 2017/2018.
nevelési évre vonatkozo munkaterviiket a hatdlyban 1év6 Szakmai Programjuk, valamint a
Szervezeti és Miikdési Szabalyzatuk figyelembe vételével.

A munkatervek magukban foglaljdk az intézmények rdvid bemutatasat, céljaikat,
szolgaltatdsaikat, a szakmai munka egész évi kiemelt feladatait havi bontdsban, annak
felelGseit.

Kiemelt figyelmet forditanak a sziilokkel, tarsintézményekkel torténd napi kapcsolattartdsra, a
nagyobb nemzeti és egyhézi lnnepek megiinneplésére. Tébb bolcsddében folyik féiskolai
keépzésben kisgyermekneveld szakon tanuld hallgatok gyakorlatdnak levezetése és gyakorlati
vizsgéara torténd felkészitése.

A munkatervek tartalmazzak tovabbd az ellatandé feladatokhoz rendelt munkatérsak képzési,
tovabbképzési tervét.
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A fentiek figyelembe vétele alapjdn kérem a Tisztelt Népjoléti Bizottsigot, hogy a
mellékletként csatolt munkatervet vitassa meg és hagyja jova!

Hatérozati javaslat

Budapest Févéaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzat Képviselé-
testiiletének Népjoléti Bizottsiga a Budapest Fdévaros XVII. kertilet Pestszentl8rinc-
Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett Bolesédék 2017/2018. nevelési évre vonatkozd
munkatervét az eléterjesztés melléklete szerint jovahagyja.

Felel6s: Népjoléti Bizotisag elndke

Hatarid6: 2017. augusztus 31.

Budapest, 70N 15 /

5motot Istvan
alpelgirmester

Melléklet:
Egyesitett Bolesddék ¢s tagintézmeényei 2017/2018. nevelési évre vonatkoz6 munkaterve
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Helyzetkép

Az Egyesitett Bolcsédék a Havanna és Csontvary lakételep kozpontjaban helyezkedik el.
Tervez, szervezb, iranyitd és cllendrzé funkcidja mellett koordinalja, a keriiletben tiz
telephelyen miikodd bolesddék szakmai, gazdashgl és munkéltatoi feladatait. Az egyes
bolesddék tevékenységét helyl szinten bolesddevezetdk igazgatjdk az intézményvezetd
irdnymutatésanak, utasitdsénak megfelelden.

Az Egyesitett vezetés (team) munkéja adja a mindennapi mitkdéshez szitkséges Gitmutatot.

A fenntarté 700 kisgyermeknek biztosit alapellatas keretében boicstdei férhelyet, ezen
tilmenden gyermeknevelést segitd szolgéltatasok is segftik a csaladokat. Minden bdlcstdében
lehetéség van sajatos nevelési igényi gyermekek integrécidjara. Ezen gyermekek felvétele
szakértBi véleménnyel torténik, vagy a bblesddébe keriilést kovetden a kisgyermekneveldk
jelzése alapjén javasoljuk a gyermek vizspalatat. Keriiletiinkben a Pedagbgiai Szakszolgalattal
Egyiittm{ikddési megdllapodas keretében torténik a gyermekek korai fejlesztése.

Az engedélyezett bdlesbdei férdhelyszdmok  titkrében 59 csoportszobdban torténik a
bslesédés kord gyermekek nevelése-gondozasa, ,foglalkoztatdsa™ szabad jatékidd biztositasa
&s étkeztetése. A csoportszobik eszkozallomanya jo, megfeleld és valtozatos jatékkészlet 4l a
gyermekek rendelkezésére. A gyermek jatszoudvarok feljitasa a jatékparkok boOvitese
minden évben folyamatosan torténnek.

Egy bolcséde kivételével, minden hazban megtalalhaté a ,sajat” fozdkonyha. Ennek elonye,
hogy a naponta beszallitott, friss alapanyagokbél késziilnek az ételek. Sajat készitésQ
stitemények/pékaruk eldallitdsara van lehetéség, diétas étkeztetést tudunk biztositani, egyéni
igényeket kielégiteni. A Fecskefészek bolesbde fozékonyhajérél 5 Gvoda gyermekeit és
évodapedagdgusait is étkeztetjiik, teljes megelégedéssel.

A kisgyermekek étkeztetése a 37/2014. (IV.30.) NM rendeletnek megfelelGen torténik.
Engedélyezett allashelyek széma: 257,5 10.

Ebbél: szakdolgozok allashelye: 151,5 (minden szakdolgozonk, szakképzett)

technikai személyzet 4llashelye: 106 (takaritond, mos6-vasalond, konyhalany stb....... ).

A 15/1998. (IV.30) NM rendeletnek megfelelden bolesddei dajka munkakér keriil
bevezetésre, igy a gondozasi egységekben dolgozé takariton6k 100 Oras képzéssel tudjdk ezt a
munkakért a tovabbiakban betdlteni.

A kisgyermekneveld kollégak motivaltak arra, hogy a foiskolai képzést megkezdjék, egyediili
nehézséget a nyelvvizsga elérése okoz majd szamukra, melynek elsédleges oka talan az lesz,
hogy a nyelvtanulés éradfja nagyon magas, valamint sokkal tobb energiat kell raforditani egy
nyelv elsajatitdsara, mint a szakmai ismeretek bdvitésére.

A gyakornok kisgyermeknevelGk latogatasai alkalméaval a tapasztalat azt mutatja, hogy a
fiatal kollégak meghallgatjak és befogadjak a tapasztaltabb kollégdk s a mentor Htanitasait™,




Bizunk abban, hogy a palyakezd6 fiatalok megtaldljék a kisgyermeknevel6i hivatds szépségeit

¢s elhivatott kollégandk valnak bel6lik.




KIEMELT SZAKMAJ CELKITUZESEK

#» Az egyes bblesédék szakmai programjdnak megvaldsitasanak segitése

Felelds: intézményvezett
szaktanacsadd
Hatéridé: folyamatos

» A telephelyek zavartalan miikédésének megszervezése, munkéjuk folyamatos
tdmogatisa

Felelgs: intézményvezetod
szaktanacsadd
Hataridd: folyamatos

» Nevel6-gondozé munka, folyamatos nyomon kovetése, szinvonalanak kontrollaldsa,
visszajelzés

Felelds: szaktanacsadd

Hatarid6: folyamatos

» Kisgyermekneveld képzést folytatd iskolakkal valé egylittmikddés, hallgatoik
gyakorlati helyszineinek biztositasa intézményeinkben

Felelos: intézményvezetd
szaktandcsado
bblesddevezetdk

Hatarido: folyamatos

» Folyamatos kapcsolattartds a  jelzbrendszer tagjaival, esetkonferencidkon,
esetmegbeszéléseken vald részvétel, Veszélyeztetett gyermekek, csaladok sorsadnak
nyomon kdvetése

Felelds: intézményvezetd
szaktandcsadd
bolesddevezetdk

Hatarido: folyamatos




# A magas szinvonald munkavégzés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Felelds:

Hatarid:

» Sziil6i elégedettség mérés

Felelos:

Hatarido:

intézményvezetd
szaktanacsadd
bdlestdevezetd

folyamatos

intézményvezetd
szaktandcsadd
bolcstdevezetd

2018. méjus

» Sziillbcsoportos beszélgetések minbségének emelése, a szilékkel valé egyéni
bandsmod megvaldsitasa, hiteles kommunikacidval, meggydzéssel

Felelds:

Hatarido:

oo

» Gyakomokok felkészitése a min6sitd vizsgara

Felels:

Hatarido:

szaktanacsadd
bolcstdevezetd

negyedévente

szaktanicsadd
bolesbdevezetd

folyamatos

> Az intézmények munkatdrsai szamara a munkéjukhoz valé informacidkhoz és

ismeretekhez vald hozzaférés biztositasa

Felelos:

Hatarido:

intézmeényvezetd
bélcsOdevezetd

folyamatos




RESZLETES MUNKATERV

Hénap

Szakmai feladatok

Gazdalkodasi feladatok

Munkaligyi-munkaéltatéi feladatok

SZEPTEMBER

Feladat

Felelds

Hatarido

Feladat Felel6s | Hatéridé Feladat Felelds | Hatédridd
Pénzforgalmi adatok gazdaségi )
dttekintése, HEvintézs . Intezmeny-
Potfelvételi kérelmek 6 hasonlitdsa a A Allomanyi létszdm vezet6
i kérelme intézmény- Hsszehasonli inté&zmeany-
bl ‘“tezt"fe”‘/ 2007.0906 | o INEZMENY- | 5017.09.h6 | attekintése 2017.09.h6
fraldsa. veretd a “ I
P vezeto telepheiyenkent. munkatigyi
vezetett {igyintézd
nyilvantartassal.
Osszevont potlék
Az dtruhdzott dasioi igénybevételérd! &
- azdaségi intézmény-
cer hataskorben % . ,%, adatszolgsltatds. B Y
2017/2018-35 nevelési intézmeén biztositott ugyintezo vezeto
év feladatainak neny 2017.09.06 | 0 2017.09.06 | svetkers nesvediy 2017.09.h6
., vezelld pénzisszegek bilesEde- gy munkaiigyi
meghatarozdsa. 1455 Bsszevont pStlék
felhaszndldsdnak vezeték p igyintéz6
egyertetése. sszegének

tervezése,




Hénap

Szakmai feladatok

Gazdalkodasi feladatok

Munkaugyi-munkaltatéi feladatok

dgyintézd

Feladat Felelos Hataridd Feladat FelelGs | Hataridd Feladat Felelfs | Hataridd
Pedagogus
munkakorben
Neveiési évet nyitd dolgozok kinevezés | intézmény-
vezetdi értekezlet Cafetéria elemek . médositasanak vezets
e intézmény- . frxx gazdasagi . Ny .
lebonyolitasa, Az EBI . 2017.09.hd | felhasznadldsanak C 2017.09.h6 | elkészitése. 2017.09.ho
, . vezetd Y Ugyiniézd o, o kaiievi
éves munkatervének ellendrzése. Valtozdsok rigzitése | MURKaUBY!
ismertetése. az alapadat ggyintézé
nylvantartd
m rendszerben,
g Telephelyekrdl
S FﬂlyéSZémia intézmény, beerkeZO
@ intézmeény- hozzéjarutds vezets hignyzdjelentés
A szaktandcsadai 5 By é Boaite munkalgyi
e n | vezetS 2017.09.h6 | kifizetés a 2017.09.n | ellendrzése,rogzités | MUNKAUGY! 1 50,2 49 g
(=W feladatok ismertetése. munkavallalok gazdasagi e a KIRA Ogyintéz6
E2) szaktanacsado o lgyintéz6 rendszerben.
N részére,
[}
A telephelyek havi ntézma
Statisztikai’ normatl'va Munkat’uhéf‘a n E’.Ztn;!enyw MunkaVéEIalék
L¢ 4 i intézmény- hiztositando Gssze Vezelo szabadsdg rgzitése, | munkadgyi
&5 étkeztetési ) ¥ 2017.09 hé ) g 2017.09.hd | ) ”g & A B gy 2017.09.ho
adatainak rogzitése. vezeto fedezetének gazdasagi jeleniéti ivvel vald ugyintezo
egyeztetése, Bsszevetése.




Honap

Szakmai feladatok

Gazdalkodasi feladatok

Munkalgyi-munkaitatdi feladatok

ligyintézs

Feladat FelelGs Hatéariddé Feladat Felelés | Hataridd Feladat FelelGs | Hataridé
Telephelyek fizetési | 82292538 Deifl?anos DOtEERra intézmény-
Gyakornokok cléle lgyintéz§ valo jogosultsag )
fatogatasa, szakmai szaktandcsado | 2017.10.ho ) g . 2017.10.h6 | ellendrzése, vezeto 2017.10.ho
L nyilvantartasdnak, bélesGde- ] ,
konzultdcio. totés olcsoae Graszamok
egyeztetése. «
BY vezeto Bsszegzése.
m Telephelyekrdl
% Csaladiatogatds, Munkaruha intézmény- ifarerke’z-cx »
\® beszoktatas _ Bsszegek igénylése, | yezatd ;Tnyfoj? en ﬂes el munkatigyi
E-d tapasztalatairdl szaktandcsado | 2017.10.hd | kifizetése a 2017.10.hg | BHENOrZEsETOgzIteS Gvintézs 2017.10.hé
¢ beszamolé a bélcsdeék munkavailaiék gazdasagi e a KIRA 8Y
@) részérdl. részére. tigyintézd rendszerben.
A telephelyeic havi intézmény-
! e . - vezet e -
(o & - ny- zabadsdg régzitése, | munkaigyi ,
és étkeztetés Intezmeny 2017.10.hé bﬁms'ta,ndo 0S52€8 2017.10.h6 | S ooDaCeAE FOBZNE mnKatey 2017.10.ho
adatainak régzitése. vezetd fedezetének gazdasagi jelenléti ivwel vald ugyintézd
egyeztetése, fisszevetése,




Honap Szakmai feladatok Gazdalkodasi feladatok Munkaiigyi-munkaitatdi feladatok
Feladat FelelGs Hataridd Feladat Felels | Hatéarid6 Feladat Felel@s Hataridé
intézmény-
" 2018. evi
e, vezetd .
16 Forumakon vale | TEEMENY- 2018. évi koltséguetéshez munkalgyl
20161 forumokon v « Gevintésd
trudtal vezeto 2017.11.hé | koltségvetés gazdasagi 2017.11.h6 | adatok, informaciok | UBYINteZ0 2017.11.h6
reszveiel.
szaktanacsadd elkészitése. lgyintézd bekérése irasban a
hilcsédevezetdkid!.
E Telephelyekrdl
S Kisgyermekneveldk beérkezf
munkakdri leirdsanak 1rviEsi 5
- fetllvi O;Eaz;raaz Azintézmenyek azdasagi manyiojelentes katgyi
elllvizs \ ) , . e i Srzése rHozits munkad )
> » & szaktandcsadd | 2017.11.hé | szerzédéseinek i : t'géi 2017.11.h¢ | ellendrzése rogzites ; intézgfiy 2017.11.hé
esetleges ntéz
- EHIeBEs feliilvizsgdlata. 8y e a KIRA By
Z valtoztatdsra rendszerben.
javaslatiétel.
A telephelyek havi o s Munkavallaldk
statisztikai, normativa | intézmén Gazdasagi Ellato azdasagi szabadsag rbgzitése, | munkaigyi
i, normativ ntézmeény- ) ) ) 1 T i
e e neny 2017.11.h¢ | Szolgalattal EAZHASEE! | 2017.11.h6 & o8 B 20171106
és étkeztetési vezetd Ggyintézd

adatainak rogzitése.

pénziigyi egyezteiés

jelenléti fvwel vald
Dsszevetése.

{igyintézé




Hénap

Szakmai feladatok

Gazdalkodasi feladatok

Munkaligyi-munkaltatdi feladatok

NOVEMBER

Feladat FelelGs Hatariddé Feladat Felelds | Hataridé Feladat Felels | Hatéaridd
Az Egyesitett
A bolcs6dék 2018 .8vi Eadszséetiovi o BélcsGdék és a o
nyéri zardsanak intézmény- Cfom 8 iy tositott gazdasagi bolcsddevezetsk munkalgyi
5 agra biztosi I L
tervezése, megkiildése | Vezeto 2017.31.h6 | . 8 L ugyintezo 2017.11.h6 | id6aranyos ugyintezo 2017.11.h6
. Osszeg elszamolasa .
a fenntartdnak e szabadsag
- . a fenntarté felé. N
jbvéhagyasra. felhaszndlasénak
ellenfrzése.
Selejtezendd Teiiephet}/ekrol
Atelephelyek eszkbzok bteerkerz.o ’
innepekre valé jegyzékének N hnany:’zoyleent«es | unkadevd
rahangotédasanak, szaktandcsadd | 2017.11.h¢ | Gsszedllitdsa, i Entézgc’i 2017.11.06 ellenfrzése, rogzités Hevinté gy 2017.11.hd
- ez
elékészitésének dokumentumok &Y e a KIRA &Y
megtekintése. eldkészitése, rendszerben.
selejtezés.
Az élelmiszer
A telephelyek havi kdzbeszerzés Munkavallaldk
statisztikai, normativa | intézmény- . | tapasztalatainak élelmezési | szabadsag rBgzitése, | munkaligyi )
o o B 2017.11.hé . - 2017.11he | T ] L 2017.11.h6
gs etkeztetési vezetd megheszélése az koordindtor jelentéti ivwel vald gyintézd

adatainak rogzitése.

élelmezés
vezetfkkel

Gsszevetése.




Hénap

Szakmai feladatok

Gazdalkodasi feladatok

Munkaiigyi-munkaitatéi feladatok

DECEMBER

Feladat

Felelfs

Hataridé Feladat FeleiGs | Hataridd Feladat Felel6s | Hatarido
Akkreditalt Intézmény_ 2018, évi lntézmény,
tovabbképzéseken 2018. évi vezetd koltségvetés vezetd
valo részvétel ' ‘ | koltségvetés dologi N ] szamelyi o ’
kontrolldldsa, szaktandcsadd | 2017.12.ho Kiaddsainak gazdasagi 2017.12.0¢ | Lkiadisainak munkaligyi 2017,12.ho
. Ggyintézd tervezése tgyintézd
Nyilvantaridssal vald tervezese.
egyezietés.
Telephelyekrdt
Kotelezettseg- beérkezd
vallatdsok intézmén\/- hia’nyzé}e[entés
Szakmati konzultdcio a egyeztetése a vezetd 2017.12.05 Brzdse rbozitd munkatigyi
axm ! szaktandcsadd | 2017.12.hg | CoYCLeesed N ellendrzése,rogzités | MUMEATEVL | 5017.12.06
bélcsGdevezetbikel Gazdasagi Ellato gazdasagi e a KIRA gyintézd
Srolgdlat gazdasagi | dgyintéz8 rendszerben.
vezetlijével
Szildk tdjékoztatdsa o,
az év végi igyelettel ’“teztr{fe”\“ BblcsGdék Munkavallaiok
vezetd . . . . £ e e s
_ imd 2017.12.01 | élelmiszer élelmezési szabadsag rogzitése, | munkaleyi
kapcsolatban, igények o o 2017.12.06 | ) ”g & ) o gy 2017.12.h6
felmérése. bilcsdde- felhasznaldsénak koordinator jelenléti ivwel vaid ugyintézé

vezetdl

ellendrzése.

Osszevetése.




Hénap

Szakmai feladatok

Gazdalkodasi feladatok

Munkalgyi-munkaltatdi feladatok

JANUAR

Feladat

Felelds Hatdridé Feladat Felel6s | Hataridd Feladat Felel6s | Hataridé
2?18: évi d::)logl intézmény- 2.(}18’. évi szelmeflyri intézmény-
kltségvetés — kiaddsok elkészitése veretd

. elkészitése és a kdltségvetéshesz,

El6z6 evi munka intézmény- . e pgs - . . e . .

L . 2018.01.ho | tovdbbitasa a gazdasagi 2018.01.h¢ | majd tovabbitdasaa | munkalgyi 2018.01.h¢6
értékelése, vezetd ) L, , L

normativ igyintézd normatfv {lgyintézd
gazdalkodasi gazdalkodasi
referens részére. referens reszére,
Telephelyekrd!
Onkéltségszamitds | tézmén beérkez6
inté ; e, .
2017. évedl statisztikat | az tkezesitérftési | Y hidnyzjelentés —_
in - e aii
adatszolgéltatés a KSH y Y 2018.01.h¢ | dijak valamint a - awi; | 2018010 ellendrzése,rogzités | MW 9 Bl 2018.01.06
veze . i Ggyintezd
felé. szolgdttateidijak | B t,gé ea KIRA &Y
Ggyintéz
meghatdrozaésahoz, 8y rendszerben.
logszabalyvaltozdsok
attekintése, a ] v

o i Kalkulaciok Munkavallaldk
hélcstdevezetfk e , . . . e e .

... ] intézmeny- ., | bekérése a élelmezési . | szabadsag régzitése, | munkaiigyi ,
tajékoztatasa, . 2018.01h08 | . o, 2018.01.hs | | i L 2017.12.h6
. i vezetd bélcsddék koordinator jelenléti ivvel vald tigyintézd
iranymutatasok

megheszélése,
végrehajtatdsa.

élelmezésvezetSitdl.

Osszevetése.




Hénap Szakmai feladatok Gazdatkodasi feladatok Munkatigyi-munkaltatéi feladatok
Feladat Felelds Hataridg Feladat Felelds | Hatéaridé Feladat Felelés | Hataridé
BolcsGdénkénti
Etkezési tdmogatdsi élelmiszer Kinevezés
kéretmekre vald felhasznalasck médositasok, Intezmeny-
jogosultsag intézmény- ellenéirzése és a vezets
feltilvizsgdlata, sziilgk | vezetS 2018.01.02 | nyersanyag élelmezési | 2918:01. | dtsorolasok o )
% . - y lkészfta munkailgyi 2018.01.hé
. tajékoztatasa a bilcssd felhasznalds koordindtor |« eikeszitese L
ﬁ ) dlcséde- o o tovabbita {igyintéz§
- jovedelem alap vezetdk mennyiségi ovabbitasa a
7 tamogatas nyilvantartasanak munkavdlialok
ﬁ igénybevételéhez. régzitése, részére.
) Bsszegzése.
Kompenzécits
L A a nyitatkozatokkal
Adatszolgaltatds a intézmeé 2018.01. Leftar elSkeszitese, azdasagi 2018.01. k:: csolatos munkatigyi
mieZmeny- : I
2017. &vi normatfva neny nyomtatvanyok gazc ,gﬁ _ fp ok stndics | o YEYL 1 9018.01.h6
elszimoldshoz. vezet6 ho beszerzése, tgyintéz hé informacidk atadasa | ugyintézé
leltarozds a

lebonyolitasa.

bilcsfdevezetdknek




Honap

Szakmai feladatok

Gazdalkodasi feladatok

Munkaligyi-munkaltatéi feladatok

FEBRUAR

Feladat

Felelfs

Hatarids

Feladat Felelds | Hataridé Feladat Felel6s | Hataridd
2017, évi intézmény-
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kozzététele a sz{il6k . Y szabadsagolasi o gy 2018.02.28.
i vezetd ugyintezd
faid 02.15.

ttemtervnek
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A gyermekek jobban
figyelnek, mint
. gondolndnk,
Kovetik minden
tettiinket, figyeliR,
minden szavunkat.
Tolink veszik a
mintdt,

A jot és a vosszat is.
Oleljiink, tobbet,
szeressink tobbet s
szemiink elBtt vilik
valdsigga a Josdg.
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A Bababirodalom Bolesédében az alapellatas mellett kitlon gondozasi egységben szolgéltato részleg
miikddik. A boleséde szomszédsagdban lévd folyamatos épitkezések és bekoltozések szdmdanak

kszonhetden egyre magasabb a kisgyermekes csaladok szama.

Meghatarozé szempont, hogy a felmeriils igények kielégitésehez biztositsuk a professzionalis,
tsrvényes és az adott feltételeknek megfeleld, lehetd legmagasabb szintii feladatellatast.

A Bababirodalom BolesGdében killon gondozasi egységben csaladi nevelést tamogato
szolgaltatasok vehetok igénybe, killén téritési dij ellenében a 15/1998 NM rendelet 40.§-nak

megfelelden.

Engedélyezett szolgaltatasaink:

< Jdészakos gyermekfeligyelet

< Baba-mama klub

< Nytjtott nyitva tartds

< Hétvégi gyermekfeliigyelet, gyermekhotel

% Hazi gyermekfeligyelet

% Nyari gyermekfeliigyelet

% Egyéb gyermeknevelést segité szolgaltatis (specidlis tandcsadas, jatek-, eszkbzkolesonzési

lehetdség)

Az intézmény altal mikodtettet killsn szolgaltatasokat a gyermek 20 hetes koratdl 6. életévének
betdltéséig lehet igénybe venni.

A rugalmas szolgaltatasokat leggyakrabban azok a sziil6k veszik igénybe, akik még rendszeresen
nem szeretnék bolesddébe {ratni gyermekiiket, de alkalmanként igényiik lenne gyermekfeligyeletre.
Az igénybevétel el6zetes egyeztetés alapjan torténik. A sziildknek ebben a csoportban is van
lehetdségiik az adaptacié igénybevételére, hogy a gyermekek z0kkendmentesen illeszkedjenek be a

balesbdébe.,

Férohelyek szama: 20 {6

A részlegben dolgozdk szama: 5 {6

A bolcsédevezetd a gyermek személyes adatain kivil rogziti a szolgaltatdsok igénybevéielének
napjat, idétartamat, és azt hogy kinek adhat6 ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirg6s esetben.

Ezeket az adatokat minden igénybevétel alkalmaval megallapodasban régziti.




Intézménytink rendelkezik kozosségi térrel, mely alkalmas egyéb rendezvények befogadéasara:

értekezletek

tovabbképzések

- bolestdei ballagasok
- kreativ tevékenységek
- csalddi rendezvények
- lakossagi forumok

- valasztasok, népszavazas lebonyolitdséara.

A szolgaltato részlegben taldlhat6 sdszobét az alapellatasba felvett gyermekeken kiviil a csaladok is
igénybe vehetik egészség megbrzd és terapias céllal.
A bolcsdédében megrendezésre keriild programokat, csalddi rendezvényeket az alapellatds és

szolgéltatd egység kollégdi kozosen szervezik €s bonyolitjak.




Kiemelked6 feladataink a munkaterv célkitiizéseire vonatkozdan

%

A szolgaltaté részleg arculatdnak megismerését biztositjuk, a folyamatosan érkezé, érdekis-
d6 csaladokat fogadjuk, tajékoztatjuk

Evszaknak megfelelé dekordcidval tesszitk hangulatossa az egységet

Célunk, olyan légkort biztositani, ahol a gyermekek jol érzik magukat, a sziilok elégedettek
a kisgyermeknevel6k szakmai tudasaval

Figyelembe véve a gyermekek egyéni fejlodési titemét, az életkori sajétossagokat, elésegite-
ni az egészséges testi, és harmonikus személyiségfejlddésiik kibontakoz4sat

Gondoskodni a személyi és targyi feltételekrdl, melyek biztositjak a gyermekek, adaptécid-
jat, szocializacidjat

Folyamatos felmérésekkel. beszélgetésekkel, csalddi programokkal torekedni a jé kapcsolat
kialakitasara és fenntartésara a gyermekek kiegyvensulyozott fejlédésének érdekében
Akkreditalt tovabbképzéseken valo részvételek segitése

Palyakezdd kollégdk betanitasa, gyakornoki megfigyelése, adminisztrafasa

Kapesolattartas a tarsintézményekkel, ezzel elésegitve az (j ismeretek befogadasat, 1j élmé-
nyekkel valé gazdagodast, szakmai motivaciot

A honlap naprakész miiksdtetése, aktualizalasa, a helyi rendezvényeken késziilt fotok, vide-
6k elérhetbvé tétele a sziil6k szamara

Fenntartdi igények figyelembe vétele

Esetmegbeszélésekkel, megfigyelésekkel segiteni a kisgyermekneveldk, 6vodapedaggusok
munkdjat, szemléletvaltozas, nyitas az j elvardsok felé

Kornyezetiink dpolasa, szebbé tételének érdekében palydzatok készitése

Eves munkaterv készitése, megvalositasa




A teljesiilt feladat

A feladat megvalésuldsanak Kozremiikdds
Feladat eredményesség Hatariddék
mutatdi személyvek
mutatdja
Csiga-biga Bolcséde A Filek utcai intézmény felfijitdsa .
sa-big Y B Akét bolestde kollégai | 2017. augusztus 21-t51

fogadésa

idejére atkoltozés bolesddénkbe

Mikulas varas- Adventi

Csaladi délutin keretében

Csalddok és valamennyi

2017. december

készillgdés munkatars
Mércius 15- 1 Gyerekek altal készitett z4sz16, Kisgyermeknevel&k
megemlékezés, linnepre kokarda elhelyezése a zaszl6tartd Gyermekek 2018. marcius
hangolodas ala
Husvéti alkotasok (festés,
ragasztas) készitése
Hisvétvars délelst Nyuszi simogatd, tojas keresése az | Gyerekek,
udvaron | Kisgyermekneveldk 2018. tavasz

Hangulatkeltés nyuszis és tavaszi
dalokkal, mondokakkal




feladat

A feladat megvalésulasdnak |

mutatoi

A teljesiilt feladat
eredményesség

muiatdia

Kizremakdds

szemelyek

Hatariddk

SzUl61 tajékoztatd az dvodai

Meghivott dvodavezetdk,

eldjegyzésrdl szorolapok, irdsos tajékoztatok a ] ] Sziilok
] . informacidaramlas .
beiratkozds rendjérél és nyilt Ovodavezetdk 2018, aprilis
napokrol Bolcsbdevezets
Zenés- tancos délelstt Kolyskidé Alapitvany Kisgyermekneveldk
S, kézremitkddésével Gyerekek
“‘": ﬁ?: ":“f_h::
EERgs )
2018. majus
Munka- és tlizvédelmi
GGalla Gyula oktato

oktatas

Ismeret felelevenités

Tlzriad6 préba

A szabélyzatban lefrtaknak

megfelelden

Intézmény valamennyi

munkatarsa




Feladat

A feladat megvalosuldsdnak

mutator

A teljesiilt feladat

eredményesség mutatija

Kézremikbdo személyek

Hataridék

Gyermeknapi rendezvény,
csaladi délutan

Tervezés, szervezés, résztvevok
felkérése (4llatsimogatd,
ugraldvér, biifé, tombola, siiti-
sitd verseny, zsdkbamacska,
rendérautd, tlizoltéautd, zene-
{énc)

Bolesdde munkatarsai
Csaladok

Nyilt napok

Betekintési lehetbség a
bélesddénkbe, csalddok
fogadasa, informalasa

Valamennyi kolléga

2018/ 2019-es nevelési
évre a jelentkezd sziildk és
gyerekek fogadasa

Jelentkezési lapok kitdltése,
jelentkezéshez szikséges
dokumentumok bemutatisa

Bolesddevezetd
Bolcsddevezets helyettes
Tajékozott, elégedett
sziilok

2018. janius

Utolsé bolesddei nap
szervezése, lebonyolitasa
az dvodaba felvett
gvermekek és csaladtagjaik
részére

A gyermekek altal készitett
rajzok, kreativ alkotasok, {izend
flizet kiadasa emlékiil a
sziiloknek.

Kisgyermeknevelok
Gyerekek
Csaladok

2018. julius




Feladat

A feladat megvaldésuldsinak

mutatdi

A teljesiilt feladat
eredményesség mutatbja

KézremGkido személyek

Hatariddk

Karbantartas- felijitas,
koz6sségi tér tisztasagi
festése, kerités és kiilsé
faburkolat mézolésa,
szanyoghalok felszerelése

Az éptilet allagénak fenntartdsa
€s szitkség szerinti javitisa

XVHI. keriilet
Onkormanyzat
Varosgazda Nonprofit Zrt
Boles6de vezetd
kertész/ karbantarté
technikai dolgozo

folyamatos

A szolgaltat6 részleg miiksdése 2017. augusztus 21-161, eldrelathatolag november 30-ig sziinetel, igy tudunk helyet biztosftani a Csiga-biga Bélesdde

gyermekei részére az intézmény felujitdsanak idejére.




Fontos célkitiizésemnek tartom a munkaterv készitésénél, hogy a gazdasigos mikddietés mellett.
hangsulyt forditsunk a csalidokkal valé kapesolat épolésdra. A gyermekek bolesddében eltdlisit idejét
szines, tartalmas programokkal tolisik ki. A magas szinvonall szakmai munka mellett, a

kisgyermeknevelSk napi kommunikécioval tajékoztassak a sziildket a gyermek bolcsddel életérdl.

Tovdbbtanuldsra jelentkezett

» Fodor-Sziics Adrienn (Karoli Gaspar Egyetem«évodapedagégus szak)

Budapest, 2017.05.31.










NMunkaterv az intézmény sajatos arculatanak tekintetében

intesmény neve: Bababirodalom Bolcséde és Szolgaltaté Kozpont
{ime: Budapest, 1188, Biikk utca 6.

Bilesodeveseta Panté Laszidné

W 06- 1- 609~ 20- 30, 06- 1- 609- 20- 31

&0 wababirodalombolesi@gmail.com

Welihely: www.bolcsil8.hu

sz ntézmeény fenntartoja

Budapest Févaros XVIIL keriilet
Pestszentldrinc- Pestszentimre

Onkormanyzata

Felettes szerve
Egyesitett Bélcs6dék Intézménye
1181. Budapest, Kondor Béla stny. 5.
Intézményvezets: Marton Attilane
T G-10 I9T-85-78

@  ebi@bolesil8bu

A Bababirodalom Boleséde és Szolgaltatd Kozpont az Eurdpai Regiondlis Fejlesztés: Alap és a
Budapest Févaros XVIII keriilet Pestszentlérine- Pestszentimre Onkormdnyzatdnak tamogatdsdval

épiilt 2006. évben. Az intézmény lakotelep, sorhdzak &s csaladi hazak vonzasaban helyezkedik el. A




boleséde szomszédsagéban lévd folyamatos épitkezések és bekoltozések szadmanak kdszonhetSen
egyre magasabb a kisgyermekes csaladok szdma. A csaladok osszetétele valtozo, egyre gyakoribb a
3- illetve t6bb gyermeket vallalok aranya.

Meghatérozé szempont, hogy a felmeriilé igények kielégitéséhez biztositsuk a professziondlis,
torvényes és az adott feltételeknek megfeleld. lehetd legmagasabb szintdi feladatellatast.

Bolestdel ellatas keretében a gyermek 20 hetes koratdl nevelheté- gondozhatd. Ha a gyermek 3.
letévét betoltstte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az ovodai
nevelésre, és az orvos az 6vodai jelentkezését nem javasolja. bolesddei ellatds keretében

gondozhat6, nevelhetd a gyermek 4. életévének betssltését kovetd augusztus 31- ig.

Férohelyek szama: 72+ 20 16 (alapellatas+ szolgaltatd részleg)

Csopertszobdk szima: 6+1

Az alapellatast a keriiletben €16 csaladok gyerekel teszik ki, mig a szolgaltaté részleget, keriileten

kiviili csalddok is igénybe vehetik, kiilon téritési dij ellenében.

A gyermekek fejlesztésére, egészségmegbrzés céljara bolesédénkben tornaszoba és sészoba vehetd

igénybe.

Mindezek mellett rendelkeziink egy 10bbfunkcids, 40 f6 befogadasira alkalmas kozbsségi
helységgel, mely lehetévé teszi a killonbozd csaladi- és szakmai rendezvények, értekezletek,

tovabbképzések, kdzos tinnepek lebonyolitasat.

Az intézmény 200 adagos fézékonyhaval rendelkezik. ahol a gyermekek, egészséges taplalasat

figyelembe véve késziilnek az ételek:

o alapellatasra felvett gyermekeknek
s szolgaltatd részleget igénybe vevik

e Iciri- piciri bolcs6de gyermekei részére, ahol csak talald konyha {izeme]

A munkaterv célja, hogy globalis képet nyGjtson intézményiink munk4jarél, figyelembe véve a helyi

szocidlis jellemzdket, gyermekek sziiletési szdmat és a kertletben ¢€l6 csaladok igényeit.




-

Kiemelkedd feladataink a munkaterv célkittizéseire vonatkozdan

Biztositjuk bélesddénk sajat arculatdnak megismerését a csaladok folyamatos fogadasaval,
informélasaval, ennek érdekében:

o nyilt nap

e bdlestde kostolgatd

e csaladlatogatas

e fokozatos, sziilével torténd beszoktatds lehetségei allnak rendelkezésre
Az intézmény otthonossa tételének érdekében, évszakvaltashoz kapcsolodé diszité elemeket
hasznalunk. Szakmai felkésziiliségiink és a kellemes légkdr biztositia a gyermekek és
szilleik elégedettségét az éves monitoring értékelése alapjan.
Elgsegitjiik a kiegyensulyozott testi és lelki fejlodést, figyelembe véve a gyermekek egyéni
fejlédési litemét.
A bolesdde targyi feltéteieit a szakmai alapprogramban leirtaknak megfeleléen igyeksziink
biztositani. Kiemelten fontos a jatékeszkozok, gyermekbutorok folyamatos pdtlasa, cseréje,
korszeriisitése az elhasznalodds ardnydban. Egészségligyi és pedagdgiai szempontokat
figyelembe véve vélasztjuk meg a jatékkészletet, a csoport létszamat €s korat elStérbe
helyezve.
Egészségligyi szempontok:

e konnyen tisztithato- fertdtlenithetd, balesetet ne okozzon - ne legyen t6r6tt, illetve

kénnyen torhetd, ne legyenek éles sarkai, ne logjon hosszi zsindron stb.
o csecsemd és tipegd korban ne legyen olyan kisméretil, hogy orrba, fiilbe keriilhessen.,
illetve a gyermek lenyeihesse.

Pedagogiai szempontok:




e a kiilénbozd tevékenységformakhoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipuldcio,
konstrualas, utanzo jaték, szerepjaték, mozgasfejlesztd eszkszdk stb.)
e ajatck szine, nagysaga, formédja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklédését
e az egyes jatéktargyaknak tobb funkcidja legyen
¢« legyen més nemzetek szokésait tikrzo jatékok
o jatékvalasztasnal figyelni a nemek kozottl egyenldség elvének betartasara
szocializacigjat. A gyermekeket ellatd kisgyermeknevelok szakiranyl végzettséggel

rendelkeznek. A kisgyermekneveldk koziil 5 16 diplomas.

Rendszeresen vesziink részt akkreditalt tovabbképzéseken:

e személyiségfejleszté foglalkozasokon

e szakmai tandcskozasokon

o Gordon- tréningen

e babtanfolyamon

e vezetdi coaching csoporton

e burn- out tréningen
Folyamatos felmérésekkel, beszélgetésekkel, csaladi programokkal toreksziink a jo
kapcsolat kialakitdsdra és fenntartdsdra, a gyermekek kiegyensilyozott fejlédésének
érdekében.
Segitjiiik az Iskolai Kozosségi Szolgdlatra érkez$ didkokat, felkészitjik Oket a nyilt
munkaerdpiacra
Pélyakezdé kollégak betanitdsat, gyakornoki megfigyelését, adminisztralasat végezzik
Féiskolal képzésben kisgyermeknevel6 szakon tanuld hallgatok gyakorlatainak

koordindlasa, gyakorlati vizsgéra vald felkészitése




~ Kapcsolatot tartunk a tarsintézményekkel, ezzel elosegitve az ij ismeretek befogadasat, 0]
élményekkel valo gazdagodast, szakmai motivaciét

~  Ahelyben késziilt fényképek, hirdetményeket tovabbitjuk az Egyesitett Bolcs6dék felé, a
honlap frissitésének céljabol

~ Esetmegbeszélésekkel, megfigyelésekkel segitjiik a kisgyermeknevel8k, 6vodapedagdgusok
munkajat, szemléletvaltozasat, nyitasat az 4j elvarasok felé

~ Megvaltozott munkaképességli kollégikat foglalkoztatunk, 2011 6ta intézménytinket
Fogyatékossagbarat munkahely elismerés illeti.

~ Sziil6i Exdekképviselettel folyamatos egytittmikodést végziink
Kornyezetiink apoldsa, szebbé tételének érdekében virdgok, ndvények Ultetése
Rendszeresen palyazatot nytdjtunk be

e, Szebb, virdgosabb keriiletért”

e Z6ld bdlesOde™ elismerésért

Fogyatékossdg Barat Munkahely elismerés megvédése, 2017-ben aktuélis palydzat elkeszitése
.Neked munka, Nekem &lom program keretében értelmi sériilt fiatal fogadasa, aki betekintést
nyerhet a napi munkatevékenységbe

Kollégak munkéjanak elismerése, csapatépitd programok szervezese

Srakmai hitvalldsom

A gyermekeket szeretetteljes kdrnyezetben szabad jatéktevékenység biztositisa mellett engedni
kibontakozni. A gyerekek szerezzenek sok pozitiv tapasztalatot, éljenek 4t sok olyan helyzetet,

melyek hozzajarulnak testi- lelki- szocidlis- emociondlis és intellektualis fejlédestikhoz.




Feladat

A feladaf megvalésulasdnak

mutatdi

A teljesiilt feladat
eredményesség mutaidia

Kézremitkido személyek

Hataridék

Karbantartas- felyitas,
tisztasagi festés, az épliletet
boritd faburkolatok és a
kerités mézolasa
Szunyoghalok felszerelése

Az épiilet dllaganak fenntartasa
és sziikség szerinti javitdsa

KVIIL kertilet
Onkotményzat
Vérosgazda Nonprofit Zrt
Béles6de vezetd
kertész/ karbantartd
technikai dolgozo

folyamatos

Csiga - biga bolcsdde

gyermekeinek fogadasa

Az intézmény feltjitdsanak
ideje alatt a gyermekek

ethelyezése

A két intézmény kollégai

2017.07.24-15] a munkalatok
befejezéséig

Gyermekek adaptacidja

Beszoktatasi terv készitése,
bélesOdekostolgatas

lehetdségenek biztositdsa

Sziilok, gyerekek,
kisgyermekneveldk

2017 szeptember- november

Mikulés varas- Adventi

készilédés

Csaladi délutdn keretében

Csaldadok és valamennyi
munkatars

2017. december




A teljesiilt feladat
A feladat megvalosulasanak Koézremitkdds
Feladat eredményesség Hataridsk
mutatéi szemelyek
muatéia

Jelmezes felvonulés, zene-

tanc, kézmiiveskedés,

Délelotti farsangi forgatag Munkatarsak, gyerekek 2018. februér
csoportok egymas kdzotti
latogatasa
Marcius 15-1 Gyerekek altal készitett zaszlo, Kisgyermekneveldk
megemlékezés, Uinnepre kokérda elhelyezése a zaszlotartd Gyermekek 2018. marcius
hangolodas ala
Husvéti alkotasok (festés,
o ragasztas) keészitése
Hisvétvaro delelon Nyuszi simogato, tojds keresése az Gyerekek,
udvaron Kisgyermekneveldk 2018. tavasz

Hangulatkeltés nyuszis és tavaszi

dalokkal, mondokakkal




Feladat

A feladat megvalésulasanak

A teljesiilt feladat

eredményesség

i dzremikdds

Hataridbok

mutatol szemeéfyek
mutaitia
Sziildi tajekoztatd az dvodai Meghivott évodavezetdk,
el6jegyzésrél szdrolapok, irasos tajékoztatok a ' L ) Szilok
i o ) informacidaramlas , i
beiratkozas rendjérol és nyilt Ovodavezetdk 2018. aprilis
napokrol Bolesédevezetd
Zenés- tancos délelott Kolyokido Alapitvany Kisgyermekneveldk
kozremtkodésével Gyerekek
Munka- €s tlizvédelmi ) 2018. majus
Galla Gyula oktato

oktatas

Ismeret felelevenités

Tlizriado préba

A szabalyzatban leirtaknak

megfeleléen

Intézmény valamennyi

munkatarsa

Sziilok véleményének,
dtleteinek megismerése az
intézményrél

Kérdtivek

feldolgozasa

Gondozas- nevelés
szinvonaldnak emelése a
kiérickelés altal kapott
informéciok segitségével

BolesOdevezetd és
helyettes

| Kisgyermeknevel6k

Sziiléjogt képviseldk




Feladat

A feladat megvaldsulasinak

mutatsi

A teljesiilt feladai

eredményesség mutatoja

Kizremikodo személvek

Hatariddh

Gyermeknapi rendezvény,
csaladi délutan

Tervezés, szervezés, résztvevik

felkérése (allatsimogatd,
ugraldvar, biifé, tombola, siiti-
siité verseny, zsakbamacska,
rendOrautd, tlizoltdautd, zene-
tanc)

Z
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Bélesdde munkatarsal
Csaladok

Nyilt napok

Betekintési lehetdség a
bitlesddénkbe, csaladok
fogadasa, informalasa

Valamennyi kolléga

2018/ 2019-es nevelési évre
jelentkezd sziildk és

Jelentkezési lapok kitsltése,
jelentkezéshez szilkséges
dokumentumok bemutatisa

Bolcsodevezeto
BolcsOdevezetd helyettes
Téajékozott, elégedett

2018. junius

gyerekek fogaddsa sziilok
Utolsé bdlesddel nap A gyermekek altal készitett . "
. ro . . . . Kisgyermekneveldk
szervezése, lebonyolitdsa az rajzok, kreativ alkotdsok, tizend ‘g
s , . o Gyerekek 2018. julius
ovodaba felvett gyermekek fiizet kiaddsa emiékiil a Csaladok

és csaladtagjaik részére

sziildknek.




Bolesbdénk kézponti folyosojan az elmult évben élésarok kialakitdsara keriilt sor, akvarium formajaban,

mely a gyerekek nagy kedvencévé valt,
A bdlcsdde egyéni arculatat tiikrozi az allat asszisztalt terdpia bevezetése 2017-ben. A terdpias kutyaval a
gyerckek Ggy tevékenykednek egyiitt, hogy jatékhelyzetben érzik magukat.

¢ Tobb a sikerélményilik

Nem szoronganak

¢ Az éallat jelenlétének
kgszonhetben jol motivaltak

¢ Magabiztosabbakkd valnak

&

A kutya. mint motivacids eszkdz, személyiségfejleszté hatassal van a gyermek szocidlis — és érzelmi
fejlodésére, elésegiti a tdrsas kapesolatok kialakitdsat. A bolesddében a kutyds terdpia harom csoportszoba

gyermekeivel valosul meg, csoportonként 20-20 perces idotartamban, heti 1 alkalommal.

A terdpiskon alkalmazhato fejlesztés fobb tertiletei:
- Motoros és orientacios képességek
- Beszédfejlesztés

- Szocialis készségek

Mivel bslesddénkbe jard kisgyermekek nagy része lakotelepi lakdsban €l, ezért a természetes kornyezettel
is szeretnénk megismertetni dket. Az Onkorményzat ltal kiirt ,,201d iskola, zold évoda, z6ld boleséde™
palydzat keretében az intézmény anyagi tamogatasban részesilt, melybdl tandsvény kialakitdsara kertil
sor. A jatszokertbe telepitésre keriil labirintus, madaretetdk, madaritatdk, szélforgd, melyek segitségével a

gyerekek ismerkedhetnek az évszakoknak megfeleld idGjarassal, illetve a madarak ctetésével.




Tovdbbi szakmai és egyéb feladatok

Havi statisztikai és normativ adatszolgaltatas a bolcsédébe felvett gyermekek szamardl, a
bolesdde igénybevételérbl, étkezési timogatasban részestiiékrol az Egyesitett Bolesodék
Intézménye (EBI) fele

Napi létszdmjelentés az NRSZH rendszerbe

Az 4j dolgozok munkakéri lefrasanak elkészitése, a meglévok felilvizsgalata, szikseg szerinti
modositasa

A tovabbképzési terv nyilvéantartdsa. vezetése, egyeztetése az EBI vezet6vel

Javaslattétel a szakmai nap tartalmas eltGltésére

Az évi kotelez6 vagyonnyilvantartis elvégzése, szitkség szerinti selejtezés az SZMSZ-ben
foglaltak szerint, dokumentumok hatéridére torténé elkészitése és leadasa a GESZ fel¢

Eves munkaterv, beszamolo elkészitése- leadasa az EBI kozpontba

Kisgyermeknevel8k szakmai munkédjanak megfigyelése, adminisztrativ teenddk ellendrzése
Koltség hatékony gazdalkodas az intézmény sajat hataskorében felhasznalhato pénzisszeggel
Elelmezés mindségi ellendrzése és a raforditott koltségek nyomon kivetése

Az étkezési téritési dij, pénzkezelési szabdlyzat szerinti kezelése, szamlazdsa €s elszéllitatdsa a

RISEC Kft- vel

Az Iciri- Piciri Bolcsdébe jard gyermekek étkezésének biztositdsa, az ételszallitas feltételeinek €s

a szallitélevél vezetésének ellendrzése

Szabadsagolasi litemterv elkészitése

Kitelezé éves foglakozas- egészségiigyi vizsgalat megszervezese

Tilizvédelmi, munkavédelmi feladatok teljesitése

Egyiittmiikodés a Satva Vita Alapitvannyal, a megvéltozott munkaképességi kollégak

foglalkoztatasanak tekintetében




Fontos célkitlizésemnek tartom a munkaterv készitésénél, hogy a gazdasagos mikodietés mellett,
hangsulyt forditsunk a csalddokkal vald kapcsolat dpoidsara. A gyermekek bolcsOdében eltoltott idejét
szines, tartalmas programokkal toltsiik ki, A magas szinvonalt szakmai munka mellett, a

kisgyermekneveldk napi kommunikécidval tdjékoztassak a sziiléket a gyermek bolesodei életérdl.

Tovébbtanuldsra jelentkezett

> Acsné Bugovics Tekla (Kisgyermeknevelé BA szak)

Budapest, 2017.05.31.

.........................................

Bolestdevezetd
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>chool Minden ember sziiletésétél fogva rendelkezik egy

belsé késztetéssel, mely az 6nillésag, a fiiggetlenség elérésére dszténzi.”
(Maria Montessori)

Bemutatkozds

A blcséde 2015. Janudr 5-én nyitotta meg kapuit, a Kerekerdd Ovoda szomszédsagaban. Az
Erzsébet telepen helyezkedik el, csendes kertvérosi részen. Az Intézmény 40 férGhelyes,
harom, tigas, kivaléan felszerelt csoportszobdval rendelkezik. A két nagy jatszéudvar és a
tornaszoba lehetbséget ad a gyermekek mozgasigényének kielégitésére és az Osszerendezett,

harmonikus mozgas kialakulasdhoz.

Hitvalldsunk: Montessori szemléletii neveléssel, a gyermek koré segitd kdrnyezet emelésével,
minden gyermeknek megadni azt a lechetdséget, amivel Onmagahoz képest, Onalld
tevékenységeivel egy magasabb fejlettségi szintre tudjuk eljuttatni kudarc nélkiil,
sikerélményekkel. Fontosnak tartjuk a partnerkézpontisdgot, a nyitottsigot és az

innovativvitast, melyek segitségével XXI. szazadi mindségi szakmai munkat tudunk nyGjtani.

Az Iciri-piciri Boleséde 2017. Janudr 01-t61, a Magyarorszagi Montessori Egyesiilet altal
bejegyzett

Mindsitett Montessori GyermeRintézmény

WArra tanits, fiogy ondlls lehessek hogy biiszke lehesseR magamra,
hiogy elgondolkozzam rajta, hogy képessé viljak 1é,
Fogy eldonthessem,hogy véghez vigyem, n magam!
Mert ez az it vezet el a gyermeRi (6t végst célidhoz,
a boldog feinbttséghez!”

Maria Montessori




Montessori pedagogia

Maria Montessori pedagogiajdnak legijellemzébb mondata: ''Segits nekem, hogy magam
csindlhassam!"

Montessori Maria 1] alapokra helyezte korénak pedagégiajat, modszereivel €s kidolgozott
eszkodzrendszerével a tokéletes alapkészségeket szeretné megalapozni. Minden olyan teriiletet
érint, armi az ember fejlodését szolgdlja. A pedagigia nem a hagyominyes értelemben
tanft, hanem olyan segité kornyezettel és eszkdzikkel veszi koril a gyermeket, hogy az
sajat tapasztalatai segitségével fedezi fel a vildgot, noveli ismereteit, fejleszti képességeit.
A gyermek legfontosabb tevékenysége a jaték, és az hogy mit jatszik, azt mindig a sajat
szitkségletei dontik el. A mddszer az nallé tevékenykedést helyezi elétérbe, figyelembe
veszi a gyermek adottsdgait, fejlettségi szintjét, képességeit €5 a tempdjit, ezaltal inalld

feladatmegolddsra képes, kreativ gyermekeket nevel. Montessori_szerint az élet

legfontosabb periédusa, a gyermek sziiletésétdl az elsd hat év. A gyermek olyan, mint a
szivacs, minden tudast és informAaciot a kdrnyezetébd! sziv fel. A targyakkal érzékelés Gtjan
ismerkedik, ezért fontos, hogy ezek a targyak vonzdak legyenek a gyermek szamdra, nem
csak anyagdban, szinében, hanem funkcidja szerint is: ami mikodteti a fantdziat, segiti az
dsszefiiggések megértését, és fejlesztd hatassal rendelkezik. Ugyanilyen fontos elv a gyermek
szabadsaga, hogy szabadon vélaszthasson a teriiletek és az eszkdzOk kOzott. Batoritani kell a
gyermeket, hogy kévesse alkotdsi vagyait, és hogy Ondlléan végezzen tevékenységeket. A
Montessori pedagégia célja az, hogy nyugodt, békés légkdrben egymadssal tolerans,
segitékész, tevékeny gyermekeket neveljenek. A gyermekek sajat tapasztalatok alapjan
tesznek szert az alapvetd ismeretekre, problémamegoldd gondolkodasra. Cél az is, hogy leljék
dromiiket az ismeretszerzésben, a kreativitdsban, 6nmaguk fejlesztésében. Ismeriek, szeressék
és védjék a kornyezetet. Vegyék észre mindeniitt a szépet, tudjanak gydnybrk6dni a
miivészeti alkotdsokban. Montessori fontos elve, hogy mindenkinek sajat helye legyen, tiszta
és szép legyen minden, mert a szépség dertit sugaroz, és tevékenységre serkent. A kiomyezet

kialakitasa és a neveldi magatartas a gyermeki személyiség egészére torekszik. A mindennapi

élet soran fontosnak tartjuk az onallésag fejlesztését. A gyermekek indirekt médon akkor
tanulnak a legtobbet, ha sajit maguk tevékenykedhetnek.  Bilesédénkben a
hagyomanyos jatékok mellett, Montessori eszkozokkel segitjiik a gyermekek ilyen
iranyd torekvéseit, igy sok tapasztaldsi és érzékelési lehetoséggel béviilnek ismereteik,
mert az eszkozdk alapja a sokoldalt érzékelés. A komyezet biztositja a mozgéasigény, a

manipulalasi készség, a kivéancsisag kielégitését, Ggy, hogy képességeik, szocializacidjuk




fejlodhessen. Alapszabaly, hogy egymést nem szabad zavarni, béntani, rombolni. A
gyermekek meg tanuljdk tisztelni a masik foglalatossagdt, meg tanulnak Oriilni a masik
eredményeinek, segiteni egymason. Minél kilonbdzObbek a csoportban, annal t6bb szocialis
tapasztalatot szereznek. Fontos szempont, hogy a gyermekek szabadjaték tevékenysege egy
pillanatra sem sziinik meg. Azt, hogy 6 milyen jatékot, tevékenységet valaszt maganak, azt
mindig a szabad akaratdbdl dontheti el, fiiggetlen attél, hogy a kivélasztott jaték
hagyoményos, vagy Montessori eszkéz. A pedagbgus, a kisgyermekneveld egylitt &ril a
gyermekkel, felhivia a tarsak figyelmét a gyermek sikerére ~ ez a szocializacié, a
kozosségformalas legfontosabb mozzanata. Nagy hangsalyt fektetink az anyanyelvi
nevelésre, a mese, mondoka, versek megismertetésére, az €nekek, mozgisos jatekok
megszercttetésére, az egészséges életmodra, a jatékra, a természet megismerésére, annak
megszerettetésére. Minden csoportunknak sajat kis konyhakertje van, amit tavasszal
megmunkalnak, palantakat Ultetnek, és a termés beérésekor sziiretelnek. A Féld napjan
viragokat Giltetiink, locsolunk, kbzosen tesszik szebbé, viragosabba kdrnyezetiinket. Mdr a
legkisebbek is Thatartalan kivdncsisiggal, lelkesedéssel vesznek részt ezekben a
tevékenységekbe, nem utolsé sorban pedig tapasztalatot szereznek a ndvények fejlodési
folyamatardl is. A bolesédében mivészeti nevelés is megvalosul, mert a gyermekeknek az
alkotasok soran lehetdségiik van, hogy kilonbdzé technikakat kiprobaljanak, Gjragondoljanak,
sajat probalkozasaik tjan képességeik, készségeik fejlodjenek, ezaltal tudnak majd
gyOnyorkodni sajat munkédjukban. A kisgyermeknevel$ segitd és Osztdnzb magatartaséval a

gyermekben meger6siti az alkotds vagyat.

Bolesddénkben 4 kisgyermekneveld és a bolesédevezetd rendelkezik a Montessori
alaptanfolyami képzéssel, igy mindharom csoportszobaban képzett Montessori pedagdgusok
segitik a gyermekek fejlédését, ez altal a megismerd folyamatok eldsegitését is. Célunk, hogy
minden kisgyermekneveld rendelkezzen ezzel a képzéssel, ami véleményiink szerint egy

magasabb szintre képes emelni ezt a hivatast!

Az Intézmény minden dolgozéja rendelkezik a munkakéréhez eldirt képesitéssel, és
rendelkeznek azokkal az értékekkel, amik ndvelik a bolcséde pozitiv hangulatat, kisugarzasat,
miliéjét. Fontos szamunkra a j6 16gkdr megteremtése, az egylittmiikddes, mert csak igy lehet

mindségi szakmai munkat végezni és a célkitiizéseket elémi.




NEVELES] TERY
SZEPTEMBER.

09.01-jét8L : Beszoktatds

e A csaladlatogatdsok mar Augusztusban elkezd6dnek
A csaladlatogatasok soran igyeksziink bizalmas kapesolatot kialakitani a sziilokkel. A
kdzvetlen beszélgetés Iehetdséget ad a sziild szdmara, hogy kérdéseire valaszt kapjon,
és az esetléges félelmei csokkenjenek. A gyermek is a sajat kémyezetében
Jotthonaban/ taldlkozik el6szdr a kisgyermekneveldkkel.

e (Csalddok fogadasa
Fontosnak tartjuk, hogy mér az elsd bolesddei taldlkozas alkalmaval kedvezd erzelmi
hatasok érjék a sziildket és a gyermekeket egyaréant.

o Kdstolgatis lehetGségének biztositasa
A beszoktatas kezdetét megel6z6 héten, lehetdséget biztositunk minden gyermek és
szl szadmdra, hogy ismerkedjenek a bélcsédével, a kisgyermeknevelbkkel,
jatékokkal, eszkdzokkel, nevelési modszereinkkel.

e Fokozatos beszoktatas
Alkalmat ad a sziil6 részére a bolesddei élet betekintésébe, a gyermek részérdl pedig
az elvalast, az j kornyezethez és a személyckhez valo alkalmazkodast konnyiti meg.

e Napirend kialakitdsa
A gyermekek életkori sajatossagainak, fejlédési titemének, illetve egyéni igényeiknek
figyelembevételével, évszaknak megfeleléen alakitjuk ki.

e Folyamatos dokumentalasok
Csaladi fiizet, fejlédési naplé, csoport napld naprakész vezetése.

e Nevelési tervezet készitése
Két honapra elére meghatdrozzuk a nevelési céljainkat, feladatainkat, hogy honnan-
hové szeretnénk eljutni, majd két honap letelte utan értékeljilk, hogy mindezekbdl mit
sikeriilt megvalésitani.

e Montessori eszk6z0k hasznélatinak bemutatasa, folyamatos bévitése az egyes nevelési
teriileteken beliil.

Felelés: Bolestdevezetd, Kisgyermekneveldk

Hatéridd: Szeptember - Oktdber




OKTOBER,

10.04. Az dllatok vildgnapja

Ezen a héten a gyvermekek életkordhoz igazitva ,allatos” tartalmi tevékenységeket
szervezink.

o Allatos képek ragasztsa csoportos, illetve egyéni megvaldsitdsban

e Képeskdnyvek nézegetése, beszélgetés az dllatokrdl

e Allatos mesék bemutatasa babokkal, térbeli eszkdzokkel

s Alkoto jatékok biztositasa (rajzolés, festés, gyurmazas)

e Jatszéudvaron taldlhaté apré bogarak, madarak megtekintése, a madéretetSbe

madareleség elhelyezése

e A csoport ,6ldsarkdban” 1évo allat (achat csiga/ékszer tekn6s) etetése, gondozasa
Felelds: Kisgyermekneveldk
Hataridé: Oktober 2-6-ig

Beszélgets kor/MunRatdrsi megbeszélés

Témdja:
e A csaladlatogatasok, beszoktatdsok tapasztalatainak, észrevételeinek megbeszélése
s A sziireti mulatsagra valé felkésziilés, kivitelezésének megbeszélése

Felelts: Bolcsbdevezetd

Hataridé: Oktober 10.

10.10. Sziireti mulatsdg

Délel6iti  programot szerveziink a gyermekek és a haz dolgozdival kozdsen. A
szbloszemezéshez, minden csaladtél kériink egy furt sz6l6t. A gyermekeknek lehetdségiik
lesz megtapasztalni, hogy a sz616t hogyan kell préselni, és a préselés utan megkostoljuk a

levét is.

Kozremiltkédnek: A bolesdde dolgozoi

Hatdridd: Oktdber 10.




NOVEMBER.

11.01. Tokfaragds

Mindhérom csoportban tdklampast készitiink kdzdsen a gyerekekkel. Egyitt faragjuk,

kanalazzuk ki a belsejét. A végén mécsest helyeziink bele.

Felelos: Kisgyermekneveldk
Hatéridé: 11.01.

SziilBesoportos megbeszélések,

Témaéja:
o Beszoktatas tapasztalatainak megbeszélése a sziildk és a kisgyermeknevelk részérél
o Erdekképviseleti tag valasztasa (minden szobdbdl 1 sziilé), akik a gyermekek és a
sziilok jogait képviselik
Tajékoztatas az Erdekképviseleti Férum miikédésének jelentdségérsl
e Adventi kézmiiveskedésre vald késziilédés, Mikulas varasa, karadcsonyfa allitasa
Felelbs: Kisgyermekneveldk

Hatdridé: 11.01-11.20-1g

Beszélgets Rr / Munkatdrsi megbeszélés
Témaéja:
- A szlreti mulatsag tapasztalatainak megbeszélése
- Sztildcsoportos megbeszélés tapasztalatainak megosztisa egymassal

- Az adventi kézmiiveskedés feladatainak kiosztisa

Felelés: Bélcsédevezetd, Kisgyermeknevelok

Hatarideje: 11.17-ig




Megfigyelések,

A dolgozdk munkéjanak megfigyelése, munkakdrék szerint, az észrevételek kozos
megbeszélése épitd jelleggel.
Felelés: Bolesbdevezetd

Hataridd: November

11.17. Adventi Rézmiiveskedés/ kardcsonyi deRoriciok Részitése

Délutdnra szervezzilk ezt a koz8s programot. A sziil6k és a dolgozok kezei altal készitett
kardcsonyi dekoracidkat kdzbsen elkészithetik, majd az elkésziilt diszeket, dekoracidkat haza
is vihetik. Az alapanyagokat a haz biztositja. Almés-fahéjas tedval & mézeskalaccsal vérjuk a
kedves résztveviket.

Kozremitkédnek: A Boles6de dolgozoi

Hatéridd: 11.17.

DECEMBER.

12.06. Mikulds virdsa

A Mikulas vérdsa mindig izgalommal t6lti el a kisgyermekeket. A haz férfi dolgozéja
beodltdzik mikuldsnak és a kisgyermeknevelOk altal készitett ajandékokkal, illetve a sziildk
altal Osszeallitott mikulas csomaggal, megrakott puttonyival korbejarja a csoportokat,
bekukucskal, megpihen kicsit. Mi pedig az iinnephez kapcsolodé dalokkal, monddkakkal
kedveskedlink a ,megfiradt” Mikulasnak. Mindezekkel olyan é&lményt nyGjtunk a
gyermekeknek, amihez érzelmileg kitédni fognak, és amihez érzelmileg k6t6dnek, az sokaig

megmarad az emiékezetiikben is.

Felelds: Kisgyermekneveltk

Hatarid6: 12.06.




12.07. Mézeskalics siitése

Ezen a napon a kisgyermekneveldk a gyermekekkel kdzdsen mézeskalacsot készitenek. Az
alapanyagokat sziildi segitséggel szerezziik be. A készités gondos elékésziileteket igenyel. A
gyermekek az alapanyagokb¢l kdzésen kisgyermeknevelsi segitséggel gyurjdk Gssze a
mézeskaldesot, nyijtjak, formdakkal kiszaggatjak, tepsibe helyezik, majd a talald konyhéba
kihozva megtekinthetik a stitési folyamatot is. Ez mindig nagy éimény a gyemekeknek, hiszen

olyan ,,munkéaban” vehetnek részt, amit a felnbttek szoktak csindlni!

Felel6s: KisgyermeknevelSk

Hataridé: 12.07.

12.11. Kardcsonyfa dllitdsa

December masodik hetében az auldban felallitjuk a feny6fét, amit a gyermekek, keziik 4ltal

készitett mézeskalacsokkal fognak feldisziteni.

A kozeledd Ginnepre val6 hangolodas:

Enekekkel, monddkakkal, kreativ tevékenysegekkel, évszaknak, {innepnek megfelels

dekoraciokkal késziiliink.

Kozremitk6dd szemnélyek: BélcsOdevezets, Kisgyermeknevelok

Hataridé: 12.11.




Kardcsonyi bdbelSadds

Babelbadast terveziink, kardcsonyi hangulattal, rovid allatos torténettel, ami kozel all a
gyermekekhez,

12.27-£6(— 12.29-ig a Bolesde két tinnep kizitti zdrisa

Ugyeletes bsleséde: Bambi boleséde 7-17 brdig.

JANUAR-FEBRUAR

IdGjirdssal Rapesolatos tevékenységek biztositdsa

- Havazas esetén héember épitése, a h6 megmunkélisa
- Kiserletek a jéggel (mi torténik vele a szobdban, milyen az érzete, ha megfogjuk? stb.)
Széleskdril tapasztalatszerzési lehetGségeket szeretnénk nyujtani, ezekkel a
tevékenységekkel, kihasznélva a gyermekek kivancsisagat.
Feleldse: Kisgyermeknevelk

Hataridd: Januar - Februar




Szitlbcsoportos megbeszélések,

Témédia:
- Az elmilt hdrom hénap, tapasztalatainak, a szilék észrevételeinek megbeszélése
- A farsang megbeszélése, kényelmes jelmezbe bedltdzhet az, akinek kedve van
- Atovabbi eseményekr! vald tajékoztatas

Feleldse: Kisgyermekneveldk

Hataridd: Februar

Farsangi mulatsdg szervezése

Déleltire tervezzitk, az 6sszes dolgozé részvételével. Mindharom csoport feldisziti a
szobakat, a gyermekeket mér mi is jelmezben varjuk. A tavalyi évhez hasonléan az Auléban

fogunk nekik megteriteni, zenés tancos délel5ttdt biztositani.

Felelése: Kisgyermeknevel6k

Hataridé: Februar

MARCIUS
Beszélgets Ror

Témaija:
s A hisvéti barkicsolas/tojasfestés folyamatanak, kivitelezésének megbeszélése
s A feladatok kiosztisa
e Szikséges eszkdzok beszerzése

Felelgs: BolcsGdevezets, Kisgyermeknevelsk

Hataridd: Marcius




03. 15. Mdrcius 15.-1 megemléRezés

Erre a napra mér az €l6z6 napokban elkezdenek késziilédni a gyerekek. Lesz aki ,,zaszlot”
fest, lesz, aki kokérdat dekoral hurkapélcikéara, majd ezt kivetden a csoportok a bejaraton
keresztill, a belss udvarra kijonnek és a gyermekek a foldbe szarjak az elkésziilt mlveket, igy

minden sziild 1atni fogja, amikor a gyermekekért érkeznek.

Felels: Kisgyermekneveldk

Hatanid6: 03.15.

03.27. Hiisvét elBtti késziilbdés, barkdcsolis

Kézmiives déleldttiinkdn, a kisgyermekneveldk gyermekekkel egyiitt barkdcsolnak, tojast
festenek, ragasztanak, sok egyéb kreativ tevékenységet kiprébalnak. Az auldban elBkészitlink
minden szilkséges eszkdzt, és a hdrom szoba gyermekei ¢és kisgyermekneveldi egyutt
tevékenykednek. Tobbféle lehetoséget €s technikat kinalunk, ahhoz, hogy minden gyermek

kedvet kapjon az alkotasra, szabad valasztésanak megfelelden.

Felelds: A Bolcsbde dsszes dolgozdja

Hatarid6; Marcius

APRILIS

04.01. Husvét

Ezen a napon a gyerekek kint a kertben, kis kosarakkal elindulnak tojaskeresésre, és begylijtik
mindazokat, amit elézbleg a kisgyermekneveldk elrejtettek”. Hisveéti
mondodkakkal,

lehetdségiink, akkor

énekekkel koszontjiik az tinnepet. Ha lesz

egy 616 nyuszit is hozunk simogatni.




Anydk napi fémyképezés
Délelstti nap folyamén valésitjuk meg, szakemberrel. Azok a gyermekek keriilnek fotozasra,

akiknek sziilei alairasukkal erre engedélyt/megbizast adtak.

Felelés: Kisgyermeknevelok

Hataridé: Aprilis

04. 21. Szakmai nap
Ez anap a kisgyermeknevelSk napja. Cél: A nap meltd meglinneplése
Felelés: Az Egyesitett Bolcs6dek Intézményvezetdje

Hataridé: 04.20.

Beszélgets kr/ Munkgtdrsi megbeszélés
Témaja:

e A szakmai nap alkalméval szerzett tapasztalatok, élmények megbeszélése
s A Fbld napjara vald késziletek atbeszélése, feladatok kiosztasa
s A Fold napjéra, immar 3. alkalommal, virdgpalantakkal tamogat benntinket a Magyar

Gyula Kertészeti Szakkdzep Iskola - ez ligyben szervezési feladatok atbeszélése

Felelés: Bolcsédevezets, Kisgyermekneveldk

Hatéaridé: Aprilis




Fold napja (04.22.)

Az egyiittes élmény megelésére, a szilbk-dolgozdk és a gyerekek kozotti kapesolat
erbsitésére kozos délutani programot szerveziink. Sziil6i segitséggel a f1d napja atkalmabol,
kdzosen paldntizunk a kialakitott z8ldségeskertekben, balkonladékba viragokat iltetiink,
ezzel is szebbé téve kéryezetiinket, amit azt kdvetben majd a gyerekek a kisgyermekneveldk
segitségével egyutt gondoznak, nevelnek. Erre a napra meghivékat készitiink, minden sziilét

és érdekl6dot szeretettel varunk.

Felelts: A Bolesbde dsszes dolgozdja

Hatarid6: Aprilis 23.

Sziilfi értekezlet
Téméja: Tajékoztatas az ovodai felvételrsl

Meghivott vendégek: Kékesi Szilvia a Kerekerds Ovoda vezetdje

Mészarosné Tomoskozy Judit a Kerekerdd Ovoda vezetd helyettese
Martinovics téri Vadvirag Ovoda vezetje
Az évodavezetdk tajékoztatast adnak az &vodaba mend gyerekek sziileinek az dvodai felvétel
kritériumairdl, beiratkozas iddpontjarol, es a helyi 6vodai programjukrol. A sziil6k feltehetik

kérdéseiket, megoszthatjdk gondolataikat.

Szervezési feladatok: Az ovodavezetdk meghivasa, illetve a sziildk meghivésa

Felelés: Bolesbdevezetd

Hataridé: Aprilis vége




MATUS

Idén is részt vesziink a ,,Szebb, viragosabb keriiletért” palyazaton.

Monitoring
S7ilsi megelégedettségi kérd6ivek keriilnek kiosztdsra, melyben a sziilok név nélkiil
lefrthatjak véleményiiket, javaslataikat a bolesddei nevelés-gondozas, és az Intézmeény

miikodésével kaposolatban, Célunk, a bolesdde j6 hire alapjainak megteremtése és a

kiértékelésbd! adodé tapasztalatok, javaslatok esetieges beépitése.

Felelés: Intézményvezets, Bolesédevezetd

Hatéridd: Majus

Anydk napi linnepség

Repiilé csoportban a tavalyi sikerre valo tekintettel, az idén is terveznek a kisgyermekneveldk

anydk napi Unnepséget. A gyermekek legkedveltebb mondokaibol, dalaibol vélogatnak egy

csokorral 6ssze az édesanyék drdmére.

A Katica és Csiga-biga csoport kézmtves ajandekkal kedveskednek az anyukéknak, amit a

gyermekekkel kzdsen fognak elkésziteni.

Felelds: Kisgyermekneveldk

Hataridé: Majus elso hete
SzilBcsoportos megbeszélések,
Témdija:

s Ballagis” megbeszélése, lebonyolitasanak menete,
o Csalddi délutdnon valé programok megbeszélése

Felelés: Kisgyermekneveldk

Hataridé: Majus




Csalidi délutin

s Gyermeknap keretében tarjuk meg csaladi délutdnunkat
o Kiilonbozé szorakozasi lehetdségeket, jatékokat kindlunk a gyerekeknek, ill. a
sziileiknek (rendérautd, tiizoltoauto, mentéautd, ugralovar, arcfestés, kreativ
tevékenységek, horgaszas, sliti stit6 verseny, zsakbamacska, aszfalt krétarajzolas,
fenyképezés, kutyas bemutato)
o A kézbsen toltott délutn erdsiti a szillék és a kollégak kozott kapesolatokat
e Erre a napra meghivokat készitiink, minden csalad részeére

Felelés: A Béles6de minden dolgozoja

Hatéridé: Méajus vége

Nyilt napok szervezése 201 8/2019 nevelési évre jelentRezd csalddoknak,

Ezeken a napokon a sziiloknek ¢s gyermekeiknek lehetéségik van a bdlesddét meglatogatni,
Kkérdéseiket személyesen feltenni, ismerkedni a kisgyermeknevelokkel és megismerni az
Intézmény nevelési szemléletét. Mindekdzben gyermekiik felfedezheti a csoportszoba és a

jatszoudvar jatékait, mozgasfejlesztd eszkozeit.

Felelés: Bolcsédevezetd, Kisgyermekneveldk

Hatarndd; Junms




2018/2019 Nevelési évre vals jelentkezés

s A csalddok fogadasa, tijékoztatasa

o A Bélestde bemutatasa

o A jelentkezési lapok kit6ltése, a szikséges dokumentumok bemutatdsaval

Felelds: Bélesdevezetd

Hatéaridé: Janius

A bolcsbde nydri zdrdsdnak ideje:  Jiinius 26-t6( — Jilius 21-ig

Ballaghs — Utolss bilesbdei nap

L]

L]

A kisgyermekneveldk a gyerckekkel egyiitt rdvid miisorral késziilnek erre a napra
A misor a gyermekek legkedvesebb mondokaikbol, énekeikbdl allnak

Az utolsé uzsonnat a gyerekek {innepélyes keretek koz6tt fogyasztjak el

A bdlesédéts] emlekiil tarisznyat, benne ,kincseket”, az év folyamén Gsszegyiilt

alkotasokat, Gizend fiizetet és a fejlddési naplot kapjak ttravaloul.

Felelds: Kisgyermekneveldk

Hataridé:

Augusztus

Sziili értekezlet

A 2018/2019 nevelési évre felvett gvermekek sziilei részére

Rovid tajékoztatas az Intézmeény milkédéserdl, a helyi nevelési programjarol,
napirend, hazirend mar eléz6leg kiosztasra keriil

A csoportok bemutatasa, Kisgyermeknevelok bemutatasa

Csalddlatogatas, kostolgatds, beszoktatés idopontjainak egyeztetése

Felel6s: Bolcsédevezetd, Kisgyermekneveldk

Hatarid0: Augusztus




Egyéh események,

2017. Szeptemberében, 1 kisgyermekneveld folytatja a Foéiskolai tanulméanyait,
Kisgyermekneveldi szakon.

e Szentirmai Hdik6 — ELTE

2017. Szeptemberében 1 kisgyermekneveld folytatja kisgyermeknevel$i tanulményait
a Raul Wallenberg iskolaban.

e Taroné Popa Brigitta
2017. Augusztusdban még 2 kisgyermekneveld elvegzi a Montessori alaptanfolyamot,
melybdl Novemberben vizsgat tesz.

e Galantai Szabina

¢ Turéné Popa Brigitta







Pecskefészek Bolesbde 1974-ben épiilt, egy négyemeletes lakohazakbol éallé lakotelep

kozepén, melynek neve Szent Lorinc telep. Szamos fa, park, gyermekjatszotér teszi
baratsdgossé a bolesédénk komyékét. A kétszintes épiilet foldszinti részén mikodik a
bilesbde, az emeleti részén Gvodai csoportok taldlhatok. Az elmult években az épiilet kiils6
szigetelést kapott, valamint napelemeket szereltek fel a gazdasagos lizemeltetés érdekeben. A
bolesdde 4 gondozasi egységbtl 8 csoportszobabdl aill. A csoportszobdk berendezését az
otthonossdg ¢és melegség mellett az igényesség a biztonsdg és a praktikum jellemzi. A
berendezést ugy alakitottuk ki, hogy a gyerekek mozgdsigénye egesz nap folyamén jatékos
forméban kielégitve legyen. A csoportokban megtalélhatéak a mozgasfejleszto sporteszkozok,
ezeket a gyerekek kedvik szerint hasznélhatjak. A jatékeszkozok a gyermekek életkori
sajatossaganak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai eldirasoknak megfelelden
vannak osszedllitva. A Szent Lérinc telepen 1évé lakasok alapteriilete kicsi (masfel, kettd
szobés), ezért fontosnak éreztilk a gyermekek szabadtéri mozgasigényének kielégitését is. A

ror

nyéri melegben az udvaron lévo fék arnyékot, illetve a vizes permetezd hiisitd felfnissiilést

nyQt.
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lehet8séget teremtiink, hogy a csalddok megismerhessék a bolesédénk sajat arculatat
toreksziink minden gyermek esetében az anyés beszoktatés sikerességere

a bolesédei nevel6munkénk a csalddi nevelésre épiil, azt kiegészitve szolgdlja a
gyermekek fejlédését

a gyerekeket 6néallosagra neveljik, szeretettel, tisztelettel fordulunk feléjik
megteremtjik a békés, nyugodt légkort annak érdekében, hogy a gyermekek egymadssal
tolerénsak, segitdkészek, tevékenyek legyenek

az évszaknak megfeleld dekoraciéval tesszik otthonossa az intézményt

kozvetlen beszélgetésekkel, csaladi programokkal torekszink a jo kapcsolat
megteremtésére, tovabba irdsbeli informacio atadas lehet6ségét is kihasznaljuk
egészséges életmddra, tarsas egyiittélésre, képességeik kibontakoztatisira neveljik a
gyermekeket

fizikai és az érzelmi biztonsag megteremtése

optimalis, inger gazdag komyezet kialakitasa

a jatékkészlet pedagdgiai szempontok alapjan vald Osszeallitasa

jo szervezett, folyamatos és rugalmas napirend Osszeallitiasa

megismerd folyamatok fejlédésének segitése

milvészeti nevelésben részesiteni a gyermekeket, alkototevékenységek soran kiilonbozo
technikak kiprébalasa

nagy hangsulyt fektetni az anyanyelvi nevelésre, a mese, a monddka, versek, énekek,
mozgasos jatékok megismertetése, megszerettetése

xiemelt figyelmet forditunk a kdmyezettudatos nevelésre. A gyermekek és sziileik, €s a
dolgozok kézdsen, szépitik a bolesbdet és kornyezetét. Egyutt készitjilk el az linnepi
dekoraciokat, kdzdsen kertészkedlink. Szémos esetben mar a szervezési teendOkbe a
sziil6k is bekapesolodnak. igy kezdetektdl kézosen élhetjitk meg az egyiittmunkélkodés
Gromet.

korrekt, segitd, timogatd kapcsolatok rendszerének kialakitasa, amely a gyermekekre,
csaladokra, munkatarsakra egyarant hat

sziilsi érdekképviselet létrehozésaval segitjik a sziili-gyermeki jogok érvényre jutdsat
palyakezd6 fiatalok munkaba integralésa, betanitasa

kozépiskolakkal egyittmikodve, segitjik a Kozosségi Szolgalatra érkezd didkokat,
felkészitjiik 6ket a munkaerSpiacra

kapcsolatot tartunk a tarsintézményekkel

esetmegbeszélésekkel, hazi tovabbképzésekkel segitjiik a kisgyermeknevelk munkajat
részt vesziink a ,.Szebb, virdgosabb keriiletért” palyazaton




Szeptember

¥

Wi csaladlatogatasok szervezése: augusztusban mér mennek a kisgyermeknevelék a

csaladokhoz. A gyermekek  sajat  koOrmyezetiikben ismerkedhetnek a

kisgyermekneveldkkel. A szilléknek lehetdséget biztosit kbzvetlenebb beszélgetésre.

az dvodéba mend gyermekek dokumentaciéjanak lezarasa

az Ujonnan érkezé gyermekek dokumentacios teenddi, mind a kisgyermeknevelé és

balcsédevezetbi oldalrdl

a kisgyermekek életkordnak megfelelden a csoportszobdk 4trendezése, a jatékkészlet

aktualizalasa

évszaknak megfelelé dekordcio készitése és ethelyezése a héazban

% csaladok fogadésa — folyamatos beszoktatas: arra toreksziink, hogy az els$ talalkozis
alkalmaval jétékony letki hatasok érjék a sziil8ket €s a gyermekeket

Wi az életkori sajatossagok és az egyéni igények figyelembevételével, a rugalmas-folyamatos
napirend kialakitasanak elkezdése

e
L

Felelds: Bélesbdevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarido: szeptember
Oktéber

# folytatodik a beszoktatés

a rugalmas-folyamatos napirend kialakitasa életkori sajatossagok figyelembevételével
sziildcsoportos megbeszélések mind a négy egységben

A megbeszéléseken a Szildjogi képviselSk megvalasztdséra is sor keriil
Kisgyermekneveldi  megbeszélés: csaladlatogatas,  beszoktatds,  szilldcsoportos
megbeszélés tapasztalatai

Wl a technikai dolgozdk és a kisgyermeknevelok szakmai munkéjanak megfigyelése,

segitése
Felel6s: Balcsédevezetd, KisgyermeknevelSk
Hatarido: oktober



MNovember

Noverber

'l a folyamatos napirend tervezésének kivitelezésének megfi gyelése
a gyermekek egyéni fotozdsa, a fényképésszel, kisgyermeknevelSkkel, sziilokkel

egyeztetett idépontban
Wi Hagyomanyteremt$ Adventi késziilédés — Csaladi barkdcs délutan

Felel6s: Bélcsédevezetd, Kisgyermekneveldk
Hataridé: november
December

# mikulés latogatasa a bdles6débe
* leltdrozas elkészitése
* Munkatdrsi értekezlet a naptari év lezarasa

A karacsonyi {innepre hangolédik ebben a honapban az egész héz. Enekeliink, mondokazunk,
az imnepnek megfelelden dekoralunk. Az finnepi hangulat, a fahéj, mézeskaldcs, szegfliszeg,
narancs illata athatja a bdlcsédénket.

Felelds: bélesdde kollektivaja
Hatarid: december




Januar
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* Az évszak adottsigat felhasznélva,
havazas esetén ismerkedés a hoval.
Az  udvaron  megfigyelitk a2
hopelyhek hulldsat, a 1ab illetve kez
nyomokat & hoban, hégolyot,
héembert készitink. Kiprobaljuk
milyen angyalkat testel dbrdzolni a
héban. Visziink be a terepasztalba
havat. Megfigyeljik, megtapintjuk,
megtapasztaljuk annak az olvadasat,
szinének valtozasat.

% A kisgyermeknevelok kozds éneklésre, mondokézasta invitdljak a sziildket a
gyermekekkel egytitt

Felelds: Bolcssdevezets, KisgyermeknevelSk
Hatérido: januwar

& Szilldcsoportos megbeszélések az egységekben
4 A farsangi imnepet mar délelétt elkezdjik. A gyermekeket jelmezben fogadjuk a
feldiszitett csoportszobakban. A farsangi mulatsag, zenével, tanccal Onfeledt vidamsaggal

tarkitott.
Felelbs: Bolesédevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatéridé: februar
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Marcius

Flelld Mdrotus

o kozdsen paldntdzunk és hozunk létre veteményest a belsd udvarban
o ezeket a palantakat a kisgyermekneveldk, és a gyermekek kozosen gondozzdk
o Thusvéti késziilddés — kozds alkotd délutdn a sziildkkel — tojasfestés és dekoracid

készités
Felelos: Bolesddevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarido: marcius
Aprilis

& agyermekek anyak napi fényképezéset szakember végzi el

& Hosvét — idinmepi monddkdk, versek, nyuszi simogatas ¢és
tojaskeresés az udvaron

& Ovodaba késziils gyermekek szilleinek, sziiléi értekezlet tartésa, a
kornyékbeli 6vodakbol meghivott évodapedagogusok
kozremikodésével, Lehetdség a sziiléknek informéciot gylijteni az 6vodaba keriiles
modjarol, beiratkozas idépontjardl, az Gvodak helyi sajdtossagairdl

& Aprilis 21- Bblcsodék napja

Felelos: Intézményvezetd, Bolesbdevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarido: aprilis




' Monitoring — sziiléi elégedettségi kérddivek kiosztasa. Itt van lehetéség anonim
véleménynyilvanitasra és javaslattételre. A kérdoiv kitoltésével valaszt kapunk,
intézménylink miikodésérsl, mely teriileten vagyunk erSsek és mely teriileten
sziikséges elgondolkodnunk véitoztatasokon.

0 Anydk napja: A kisgyermekneveldk a gyermekekkel kdzosen Httokban™ késziilnek
mond6kakkal, dalokkal az édesanydknak és nagymaméaknak.

Felelds: Intézményvezetd, Bolcsdde kollektivaja
Hatérid6: majus

Jinius-Jialius-Augusztus

© Gyermeknap- csaladi délutan: mar délel6it kezdddik a szorakozasi lehetség. A szillék
ahogy idejiik engedi csatlakoznak a programhoz. (kukas aut6, tiizolté autd, ugralovar,
motor, Kkutyds bemutato, csillam tetovalas, arcfestés, kreativ tevékenységek,
zsdkbamacska, horgaszas, gyongyfiizés)

© Utolsé bblesédei nap: {innepélyes keretek kozdtt jatékosan, vidaman bucstuznak az
6vodaba késziilo gyermekek é&s sziileik a bolesddétol. Utravalénak kapnak emlékeket,
alkotasokat, és a fejldédési naplét. Elmennek azzal az iizenettel, hogy a bdlcsdde
barmikor, szeretettel varja Oket vissza.

© Nyilt nap/napok szervezése a 2018/19 nevelési evre jelentkezé csaladoknak




@ 2018/2019 nevelési évre jelentkezd csaladok fogadasa, felvételi kérelmek atvétele,
tdjékoztatas nyljtasa

© Kisgyermeknevelsi megbeszélés: felkésziilés az 1] gyermekek fogadaséra, a szildi
értekezlet lebonyolitdsanak atbeszélése, csoportbeosztasok megbeszelése

© Sziiléi értekezlet a kivetkezd nevelési évre felvett gyermekek sziileinek

FelelOs: Bolcsbdevezets, Kisgyermekneveldk
Hatarido: janius-jalius-auguszius
Tovabba:

» A szilok igény szerint az egész nevelési cvben kérhetnek a kisgyermekneveloktol
fogadd Oréat.

»> A bolcsBdében a fenti honaponkénti beosztason kivill igény szerint tartunk
csoportvezetd, kisgyermekneveldi, s munkatarsi értekezletet.

Egyéb szakmai feladatok

& statisztikai és normativ jelentés havonta

% napi létszamjelentés a NRSZH TEVADMIN rendszerbe

% 1 dolgozok munkakdri leirasdnak elkészitése, az meglévok feliilvizsgalasa

& akkreditalt tovabbképzés nyomon kbvetése

& otkezési téritési dij beszedése, pénzkezelési szabalyzatnak megfelel6en a kezelése
& szabadsagok iitemezésének elkészitése, feliigyelete

% Foglalkozas egészségiigyi vizsghlat megszervezése

& Thzvédelmi, munkavédelmi oktatds megszervezése

Tanulminyekat végzik

Pénzes Csilla kisgyermekneveld a 2. évfolyamot kezdi meg a Csecsemd-, €s
kisgyermeknevel6i szakon a Eszterhézy Karoly Foiskolan

Puposné Stroban Katalin takaritoné a Kisgyermekgondoz6-, neveld felséfokd kepzést kezdi
meg a Pannon Kincstar Human Szakképzd Kozpontnal.




Budapest Fovaros XVIII. keriilet,
Pestszentlorinc — Pestszentimre
Onkormdnyzat

] Bolcsodek

Készitette: Hajasné Tallér Aniko
Bilcsddevezetd




A boélcsode bemutatasa

Boles6dénk a XVIII. kerilet észak-nyugati peremén lévd Lakatos lakodtelepen
talalhato.
A kerillet féleg lakéfunkcidjil peremkertilet, nagyrészt laza csalddi hdzas beépitéssel,
t0bb siirin beépitett lakoteleppel €s néhany ipari Iétesitménnyel.
A lakételep népességét tekintve 6730 £6t szamlal, a lakasok szama 3435 0.
Gyermekeink fele csaladi hazas Ovezetbol érkezik, masik fele pedig lakotelepi
kornyezetbdl.
Az intézménnyel kapcsolatos alapvetd informacidk:
Csibekas Bolesode: Cim: 1184 Budapest, Kézmiives utca 16.

Telefon: 1/255-28-10

E-mail eim: csibekas@bolcsil8 hu
A bolcsbde épiilete, 1964 6ta latja el funkcidjat, mint alapellatast biztosité intézmény,
72 féréhellyel varja a gyermekeket, 3 egység, 6 csoportszobajaban, 6-18 6raig.

Kisvakond csoport Cica csoport S-S

Csecsemd és tipegd gyermekek ellatasara berendezett szobdk, sajat, kis jatszoudvarral
rendelkeznek.

Katica csoport Siini csoport

Siini csoportunkban sériilt gyermekeket fogadunk, itt allatasszisztalt pedagégiat
(tckndssel) vezettiink be, a problémas gyermekek megsegitésére. Nagy jatszéudvarral,

tornaszobaval.

Nyuszi csoport Pillangd csoport s

Egészséges, két év feletti (12-14 f0s) gyermekek szdmara, nagy jatszéudvarral.




Evrél-évre nétt a bolesddénk irénti igénye a csaladoknak, ennek megfeleléen az
ellatott gyermekek szama is eléri a teljes kihasznéltsagot.

Munkénkat a bolcsédei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja és a legijabb
kutatisi eredmények alapjan végezziik.

Bolesddei mevelésiink koézéppontjdban a kisgyermek és kozvetett médon a
kisgyermeket neveld csalddok 4llnak.

Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében
nemcsak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egeész csaldd tdmogatasat
célozzuk meg.

A bolesddel nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetitkben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasathoz.

A bolcsdde tobb éve foglalkozik a sajatos nevelési igényll gyermekek helyzetének
javitasaval, gondozasaval.

Minden eset nagy kihivést jelent szamunkra. J6 érzés segiteni a krizishelyzetbe jutott
csaladoknak.

Ennck a felemeld feladatnak a pozitiv hatdsa nemcsak a gyermekekre €s a csalddokra
terjed ki, hanem a bélcséde minden dolgozdjara is. Mindannyian gazdagabbak lesziink
tapasztalatokban  és  érzelmekben  egyardnt.  Meger0sit  benniinket a
felelosségvallalasban, fokozza segitbkészséglinket.

A kisgyermeknevel6k nagy gondot forditanak a csoportszobak €s a tobbi helyiség
dekoraciéjara, mellyel nemcsak a gyermekek szépérzékét, hangulatat képesek
befolyasolni, hanem csaladias légkort teremtenck minden gyermek ¢s felndtt szdmara
egyarant.

Bolesddénkben sajat foz6konyha miikodik, mely a korszerit taplalkozast, és a diftas
étkezést megfeleld modon biztositja. Az ételek elkészitésérdl az élelmezésvezetd
mellett, diétas szakédcs gondoskodik, betartva a 37/2014. (IV.30) EMMI rendeletet.

Fontos szamunkra a jO munkahelyi légkor, mely alapja a mindségi, j6 munkanak,
valamint annak a feladatnak, mely a gyermekek napktzbeni ellatisét jelenti azok
széamdra, akik ezt életcélnak tekintik.
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Bolcsodénk altal nytjtott lehetéségek

(Egészségnevelés, kirnyezettudatossag)

Veteményeskert kialakitdsa a esoportok szamara:

Mivel bolcsddénk lakdtelepen talathato, gyermekeink kevésbé ismerik azt a tényt,
hogy a névények hogyan jonnek 1étre, és hogyan novekednek.

Gazdasagi udvarunkban kialakitottunk veteményes kerteket, melyet a gyermekek
¢s kisgyermeknevel6ik gondoznak.

Tavasszal lelkesen kezdik el a ,,munkat”, veteményeznek, duggatnak. Egész nyari
gondoskodas, locsolds, gazolds eredményeképpen megkapjak a j0l megérdemelt
munkdjuk gyiimolesét, a finomabbnél-finomabb terméseket, melyet szivesen el is
fogyasztanak.

LehetOség van arra is, hogy beadjék a termést a konyhara, €s ott készitenek belble
ételt. (P1: padlizsénbdl krémet, melyet uzsonnara megehetnek.)

Kiskertiink mellett Kneipp-osvényt (taposo-Osvény) hoztunk Iétre, hogy az
egészséges ételek mellett, a gyermekek immunrendszerét is meger6sitsiik. Ezen
az Osvényen sétilva a talp reflexzonéit erbsitjiik, mely a kellemes érzés mellett,
jotékony hatassal van az egész szervezetre.

Kornyezetink  védelme  érdekében, komposztdlassal és  szelektiv
hulladékgyiijtéssel is foglalkozunk, melyben a gyerekek is aktivan részt vesznek,
hiszen kiilon gy{jtik a szemetet és kozosen viszek el a megfeleld gytijtbedénybe.
A kertiink esztétikai értékét noveltitk azzal a palydzattal, melyet a Varga Mérton
Kertészeti Szakkozépiskoldval kdzosen valdsitottunk meg. Mi biztositottuk a
ndvényeket, a kertész tanulok, tanaraikkal kozosen a kivitelezésben vettek részt,
{gy megajult kertiink, és indulhattuk a Z5ld Bélcsdde palyazaton.

Sikert értiink el, mert a kozds munka eredményeképpen a keriilet elsé ZOLD
BOLCSODEJE cimet tudhatjuk magunkénak.

Azonban itt nem érhet véget a kbrnyezettudatossag, a tovabbiakban is dolgozunk

annak érdekében, hogy méltoak maradjuk e kitiintetéshez.
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Mas intézményekkel torténé egyiittmiikidés

Szivarviny Ovoda: mellyel sikeres az egyiittmiikodésink. A  télink
elbacstzott gyermekeket meglatogatjuk, nyomon kévetjiik 6vodai életiket.
Sok k&zbs programon vesziink részit:

- Medve-jaras

- Z6ldag-jéras

- Marton nap

- Nyilt nap

£E6tvos Lordnd Tudomanyegyetem: Az egyetemen 2010-ben indult BA
képzés keretein belill, a csecsemd- és kisgyermekneveld alapszak.

A felsGoktatasi intézmény hallgatéit bolesdédénk fogadja, ezaltal igyeksziink a
lehet6 legmagasabb szinvonalon atadni szakmai tudasunkat, €s a bizunk abban,
hogy a pélyakezd$ kisgvermeknevelok beépitik neveldmunkéjukba a nalunk
tapasztaltakat.

Klasszis Oktatasi Kozpont: A csecsemé-és kisgyermekgondozd-neveld OKJ
képzésben résztvevd hallgaték elméleti oktatdsa, valamint gyakorlati idejiik
biztositasa, bolcsddénk feladata, majd a megszerzett tuddsukrol bdlcsbdénkben
torténd vizsga sordn adnak szamot.

Igyeksziink elmélyiteni tudisukat, ¢€s olyan felelés gondolkoddsra birni
hallgatéinkat, mellyel, a gyermekek fejlddését biztositani fogjdk, amikor ezt a
hivatast valasztjak.

Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont: Bolesédei dolgozdként és a
jelzbrendszer tagjaként kotelességiink, hogy gyermekbantalmazis vagy -
veszélyeztetés esetén jelezzilk azt a Kdzpont felé.

Tapasztalatcserére Iehetdségiink nyilikk a jelzOrendszeri tandeskozasok
alkalmaval.

50 éras kozosségi szolgalat

Bolcsddénk részt vesz a kdzépiskolasok szdméra elbirt, érettségi elbtt kotelezb,
50 oras kozosségi szolgélat teljesitésének megvaldsitasaban.

Igveksziink olyan feladatokat adni a fiataloknak, mellyel betekintést nyerhetnek
a munka vilagaba, ugyanakkor nem riasztja el 6ket a tudat, hogy ,,dolgozniuk”
kell.




Tapasztalatunk az, hogy szivesen jonnek hozzank, és igyekeznek megfelelni az

elvarasoknak, fiatalos lendiilettel és kreativitidssal fliszerezve mindennapi

munkankat.




2017/2018. év
MUNKATERYV

Az intézmeny céliai

- A csaladban nevelkedd kisgyermekek napk&zbeni elidtdsanak ¢s
esctieges kiegészit$ szolgéltatdsoknak biztositasa, 20 hetes-3 éves
egészséges €s a 20 hetes-6 éves sajatos nevelési igényli gyermek
testi-és pszichés szitkségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés
elosegitése.

. nyugalmat, biztonsdgot €s szeretetet adé kiegyensilyozott 1égkor
megteremtése azon gyermekek szadmdra, kiknek sziilei rank bizzdk
gyermekeiket.

. acsaladokkal valo jo egylittinlik8dés munkank egyik meghatarozdja

. tiszteletben tartjuk a csaléd elsGdlegességét.

. fontos szamunkra a masként fejloédd gyermekek integracitja

. segitséget nyljtani a leenddé kisgyermeknevelk  gyakorlati

képzésében

j6 szakmai és erkélesi kapesolatot tartani fenn a tarsintézményekkel

Szolgaitatasaink

- az alapellatés

taplalkozasi problémakkal kiizd6 gyermekek elldtisa

(tej, tojas, lisztérzekenység)

- séterdpia

- manotorna

- alkot6szobai tevékenykedések

- gyakorlati hely biztositasa a hallgaték szamara

- 50 6ras kozdsségi szolgalatot teljesiték szamara hely biztositasa

Motivaltsdgunk a szeretet, az igényesség és a j6 munkahelyi légkdr, amely segit a
magas szint{l feladatok teljesitésében.

A gyermek ellatdsaban ma mar figyelembe kell venniink a gyermek, a csalad, a
tarsadalom és a szolgaltatd igényeit is.

Ezeknek a feladatoknak sok esetben nem konny(i eleget tenni, mert kiilsd hatdsok
befolyasolhatjidk munkénkat. Folyamatosan képezzitk magunkat a jobb elldtas
érdekében (bar ez sokszor komoly anyagi nehézségekbe iitkozik)

Toreksziink a ,.nyitott bolcséde” megvaldsitasra a minbség jegycben.

A céljaink megvalositasahoz sziikségink van a biztonsdgra, munkank elismerésére, az
Egyesitett Intézményvezetd, az Onkormanyzat, a tarsadalom és komyezetink
tamogatasara.




A 2017/2018 év feladatait meghatdrozd tényezok

a bolcsddék miikodésére vonatkozd torvények, rendeletek, hatarozatok és
szabalyok

- altalanos szakmai ¢s etikai elvek
- a bolcséde szakmai programja

- HACCP rendszer

- 2016/17 nevelési év tapasztalatai

- valamint az intézményben kialakult frott s iratlan szabalyok

2017/2018 nevelesi év feladator:

I. BolcsGdevezetéssel kapesolatos feladatok
2. A gondozd — nevelémunka feladatai

3. Gyakornokok és gyakorlatra érkez6k munkdjanak segitése, valamint a
kozdsségi szolgalatukat nalunk t51t6k bevezetése a munka vilagéba

4. Szolgaltatssi feladatok végzése (mandtorna, séterdpia, alkotészebai feladatok)
5. Az egészségmegbrzéssel kapesolatos feladatok
6. Kornyezettudatos neveléssel kapesolatos feladatok
7. A sziilok és a bolcséde kapesolata
8. A bolcs6de és az 6voda kapcesolata
9. Az élelmezéssel kapcsolatos feladatok
10. Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal, és egyéb intézményekkel valo kapesolat
11. Szakmai tovabbképzések

12. Hazi tovabbképzések




A bolcsodeverzetessel kapcsolatos feladatok

Munkatarsak munkakoreinek meghatérozasa, a napi feladatok dsszehangolasa.

A bdlcsédei dokumentacio ellendrzése, esetleges modositasa.

Statisztikai feladatok elvégzése

A bblcsédeorvossal vald egylittmitkddés - az étlap elkészitése, ellendrzése

(kitlsnds tekintettel a taplalkozasi problémakkal kiizdSkre)

A HACCP rendszer betartasanak ellendrzése.

Nyilt napok szervezése, lebonyolitasa

Beiratkozas Iebonyolitasa, szlilok tdjékoztatasa

A bolesdde elsd sziilbi értekezietének megtartésa, sziildk fogadéasa.

A csaladokkal val6 kapesolat erfsitése, programok szervezésével.

10. Sziilsi Erdekképviselet Forum milkodésének segitése

11. Napirendek &sszefoglaldsa

12. A Kkisgyermeknevel8k,- és a bolesdde 18bbi dolgozdjanak mindennapi
munkéjanak eliendrzése.

13. A gyakorlatra érkezfk segitése, tanitdsa, dokumentaciGjuk ellenérzése

14. Gyakornokok segitése a beilleszkedésbe, €s a feladatok végzésében, valamint
kérdéseire valaszadas, mely segiti munkajukat.

15. Az éves selejtezés, leltarozas lebonyolitasa

16. Jogszabalyoknak, szabdlyzatoknak megfelelé miikddés biztositasa, fenntartasa
¢s ellendrzése

17. Koltségvetés Osszegének célszerli, és mindségre vald torekvés szerinti elkoliése,
az elbirdsok betartisa mellett.

18. Rugalmassagra és atlathatosagra torekvés.
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Felelds: Hajasné Tallér Aniké
Bolcsbdevezetd
Hatérid6: folyamatos

A gondozd — nevelomunka feladatn

A bolesbdei gondozés — nevelés feladatai

Az egészséges testi és lelki fejlédés elbésegitése

Az egészséges — biztonsagos kdrmyezet megteremtése

A gvermek egyéni igényeinek kielégitése

A mentalhigiénés szokdsok kialakitdsa

Az egészségnevelés, komyezettudatos nevelés

A bizionsdgos személyi - targyi feltételek megteremtése
Hallgatok bevonasa a gyermekekkel végzett feladatokba

e A sl il el

Felelés: Kisgyermekneveldk
Hatarid6: folyamatos




Gyakornokok és gyakorlatra érkezok munkajénak segitése

1.

e B

HS e

Felkésziilés a gyakornokok fogadasdra, (minden érintett személy:
gvakorlatvezet, kisgyermeknevel6 valamint az intézmény részérdl)

Bemutatni ket a gyermekeknek, csalddoknak

A megfigyelési szempontoknak megfelelden végigvezetn: 6ket a bolcsédei
feladatokon.

A gondozési-nevelési feladatok bemutatisa

Fokozatosan atadni szamukra a feladatokat

Felhivni a figyelmiiket a nehézségekre, akadalyokra

Dokumentacio, megfigyelés elkészitésének segitése, ellendrzése

Felel6s: Hajasné Tallér Aniko
Bolestdevezetd
Hatéarid6: folyamatos

Szolgditatdsi feladatok végzése (mandtorna, séterapia, alkotoszobai feladatok)

AR o e

Igények alapjan megfeleld szakember bevondsa a feladatba

Az adott helyiségek rendben tartasa, sziikség esetén dtalakitas, feltjitas
Id8beosztas elkészitése

Eszk6z0k beszerzése

A feladat szinvonalanak fenntartasa

Ujabb igények felmérése, mérlegelés, bevezetés

Hatarid6: folyamatos

Erzelmi fejlédés és szocializdcio segitése

R e

A beszoktatas nehézségeinek lekiizdése

A megfelel jo légkor kialakitisa

A kisgyermekneveld és a gyermek kozotti j6 kapesolat kialakitasa
Az En” tudat fejlédésének eldsegitése

A tarsas kapcsolatok, szokasok kialakitasa

Az ondllosag fejlodésének elbsegitése

Felelos: Kisgyermeknevelék
Hataridé: folyamatos
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Egoészséeomesdrzd feladataink:

P

Szabadleveg6n tart6zkodds fontossaga

Sészoba lehetéségének kihasznaldsa, preventiv médon

Nagymozgas biztositdsa (tornaszobaban, felgjitott jatszéudvarckon)

Egészséges ételek biztositdsa (ételkdstolas lehetdségének biztositasa, receptek
megosztasa a sziilokkel)

Boles6deorvos folyamatos feliigyelete a gyermekek egészsége felett, valamint
tanacsainak elfogadésa, szitldk felé valo kbzvetitése

Felel6s: Bolcsdde minden dolgozdja
Hatérid6: folyamatos

Kornvezettudatos neveléssel kapcsolatos feladaiok

1.

Veteményeskert kialakitésa, gondozasa

2. Komposztalas lehetdségének kihaszndldsa, gyermekek bevezetése ebbe a

e

feladatba

Kneipp-0svény hasznélata, novények és a természet megismertetése

Szelektiv hulladékgylijtés lehetdségének kihasznalasa

.Z61d Bolcséde” palydzaton elnyert 6sszegbdl kialakitott konyvtar hasznélata,
ismerkedés a kérnyezettel a konyvek alial

Felel6s: Kisgyermeknevelok
Hatéaridé: folyamatos

A sziilok és a bolcsdde kapcsolain

)

SN

A bolesbdei gondozas — nevelés, a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a
gyermekek fejlédését.

Az ellatésban tovibbra is toreksziink a sziil6i igények kielégiiésére
Informacioaramlas segitése

Sziilbértekezletek lehetbsége

Sziiléi Erdekképviseleti Férum milkddésének segitése

K&zds programok szervezése (csaladi nap, készillddés az iinnepekre, farsang,
bicsh a bdlcsddétol)

Kiilsé szakember bevondsa a problémak tikrében (véddnd, pszicholégus,
gyermekorvos, gyermekvédelmi szakember)

Felelds: Kisgyermekneveldk
Hatarid6: folyamatos
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A bélesdde és ag ovoda kapcsolata

1. Az 6vodaba mend gyermekek sziileinek részére, csoportos szilldi értekezletet
tartunk, amelyre meghivjuk az 6vodak vezetdit is.

2. Kozbs gyermekprogramok szervezése a szomszédos Szivarvany évedaval
hagyomany6rzés keretében.(Mérton-nap, Medve nap, Z61déagjaras, Luca nap)

3. Az évodak altal a kisgyermeknevelok szaméara szervezett nyilt napokon valé
részvétel.

4. A programok lehetOséget biztositanak a gyermekek szdmdra, hogy ismert
6vondk és intézmény fogadja oket a kdvetkezd években.

Felel6s: Kisgyermekneveldk
Hataridé: folyamatos

Szitlokkel vald kapcesolatiartds:

Nyilt napok lehetdsége

Beiratkozas alatti informécio csere

Elsé sziil6értekezlet

Csaladlatogatés

Bolcsédekdstolgato

Etelkéstolas

A sziilovel 16rténd fokozatos beszoktatds

Napi talatkozasok

. Manétorna évzardja

10. Mané6tomna vezetbjével valo személyes beszélgetés lehetbsége

11.Csalédi flizet

12. Fejl6dést naplo

13. Hirdet6tabla

14, Sziilécsoportos beszélgetések - évente 2-3 alkalom /t€mait a sziilSkkel kbzosen
hatdrozzuk meg, igény szerint pszicholégus segitségével

15.1gény szerinti nevelési kérdések megbeszélése — idépont egyeztetéssel

16. Sziiléi Erdekképviseleti Férumot mitkadtetiink

17. K6zos programok szervezeése

R G

Felelds: Hajasné Tallér Anikd
Bolcsédevezetd

Pomaziné Kovacs Ilona
Elelmezésvezet6
Kisgyermeknevel 6k
Hatarid6: folyamatos
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Elelmezéssel kapcsolatos feladatok,

RO W

. Kiilonds gondot forditunk a csecsemétaplalkozasra a bolesédeorvossal

egyeztetve.

Tovébbra is szem eltt tartjuk az egészséges taplalkozas fontossagat a
gyermekek szamara

Toreksziink az étlapok valtozatossagara.

Fontosnak tekintjitk az egyenletes gazdalkodas szinten tartasat.

A HACCP rendszer tovabbi szakszer(i vezetése.

Elelmezésvezetd képzésének lehetdségét biztositjuk

Korszerll eszk6zok biztositasa

Felelds: Hajasné Tallér Aniko
Bolcstdevezetd

Poméaziné Koviacs lona
Elelmezésvezetd

Hataridg: folyamatos

Csibész Csaldd- és Gyermekjoléti Kozponttal vald kapcsolat

it
v

Fokozott figyelmet forditunk a csaladok szocialis helyzetére.

Hatrényos helyzetek, a gyermek fejlodését veszélyeztetd magatartdsok korai
felismerése.

A gyermeket veszélyeztetd gyani esetén a teriileti védénokkel,
gyermekvédelmi szakemberekkel val6 kapesolat felvétel (fizikai bantalmazas,
sziil6i alkoholizmus, drogozas).

A gyermeket veszélyeztets helyzet esetén jelentési kotelezettségnek valo
megfelelés.

Gyermekvédelmi tandcskozdson vald részvétel

Felelos: Bolcsdde minden dolgozoja
Hatarid6: folyamatos

Szakmai tovabbképzések:

[Ty

Tovabbképzéseken valo részvétel biztositisa

A tovabbképzésen hallottakrdl folyamatosan beszamolnak az oti jelenlévok,
hézi tovabbképzeés alkalmaval.

Féiskolai képzésen vald részvétel

A még érettségivel sem rendelkez6 kolléglk tanulasanak tAmogatisa

Felelos: Bolcsdde minden dolgozéia
Hatérid6: folyamatos
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Szélocsoporios beszélpetések terverett idopontici:

L. Kisvakond csoport 2017. nov. i3. 17 ora
2. Cica csoport 2017. nov. 14. 17 6ra
3. Katica csoport 2017, nov, 15. 17 6ra
4. Siini csoport 2017, nov. 16. 17 éra
5. Nyuszi csoport 2017. nov. 20. 17 ora
6. Pillangé csoport 2017. nov. 21, 17 éra

Sziil6k igénye szerint pszichologus, gyermekorvos vagy védénd bevonssa a
szlilécsoportos beszélgetésekbe.

Eseménytervezet

3 éves szilletésnapok megiaridsa

Felelds: Kisgyermeknevelsk
Hatérid6: folyamatos

Mikuldas
id6pont: 2017. dec. 7.

Felelds: Kisgyermeknevelk

Luca nap

id6pont: 2017. dec. 14.
Kbz6s program az 6voddsokkal.

Felel6s: Kisgyermeknevelbk

Kardcsonyra hangolodds — kizis késziilidés a sziildkkel és gvermekeiliel

Idbépont: 2017.12.13. 16 6ra
K6z8s kézmitves délutin a sziilbkkel és a gyermekekkel.

Felelds: Kisgyermekneveldk
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Medve Nap

IdGpont: 2018. februr
Szivarvany Ovodaval kozos program.

Felelbs: Kisgyermeknevelsk
Farsang

1d8pont: 2018. februar 15. 16 6ra
Tancos, zenés délutan a sziilSkkel bolcsdde minden csoporija szamara.
Felvonulés a bolcsdde-6voda koriil, majd Kiszebab €getés az udvaron.

Felelds: Kisgyermeknevel8k

Tavaszvards (Zolddgidrds) az dvoddsokkal kozosen

Id6pont: 2018. mércius hénap
Felelbs: Kisgyermeknevelk
Husvét

Id6pont: 2018. 4prilis 3. kedd
E16 nyuszi litogat a boles6débe: simogatas, etetés iehetbsége

Felelds: Kisgyermeknevelék

SziloT értekeziet az dvodiba mend gyermekek sziilei szémbra

Idépont: 2018. aprilis 18. szerda 17 6ra

Vendégek:
1. Szivarvany Gvoda vezetdie
2. Zenevar Ovoda vezetdie
3. Cseperedd Ovoda vezetdje Felel6s: Hajasné Tallér Aniké
Bolesédevezetd

Nyilt délutan

id6pont: Beiratkoz4s el6tt
A bolesbde személyi és targyi feltételeinek bemutatésa, beszélgetés és ételkobstold.

Felelos: Boleséde minden
dolgozdja
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Anvék napia

Idépont: 2018. majus 7. hétfo
A gyerekek éltal elkészitett ajandék staddsa az édesanyaknak.

Felelés: Kisgyermeknevelsk

Gvermeknap, csaladi délutan

Id6pont: 2018. majus 24. 15 6rat6l
Terveink: vidam-zenés délutan, bohdecal, arcfestés, horgaszat, célba dobé - zsakba
macska, tizoltoautd

Felelds: Bolesdde minden
dolgozoja

Sziiloi ertekezlet az uj felvéieles gyermekek szillel szdmdra

Id6pont: 2018, aug. 23. esiit. 17 6ra
Témaja:
- A bblcsdde bemutatdsa, hdzirend ismertetése
- Alapitvany, Sziiléi Erdekképviseleti Forum ismertetése
-~ Szolgaltatasi Iehetdségek bemutatasa: soszoba, manétorna, alkotészoba
- Elelmezésvezet tajékoztatasa a sajat fozOkonyhai lehet6ségeinkrdl.
- Csoportos megbeszélések a sajat kisgyermeknevelnd rendszerr6l,
csaladlatogatasrol, beszoktatasrol
- Kérdések megvalaszoldsa

Felelbs: Hajasné Tallér Aniko

Bélestdevezett
Kisgyermekneveldk

Utolse bolcsddei nap

Idépont: 2018. augusztus 31. péntek 16 oratol
Az dvodaba men6k bacsuztatdja a bolesddébol, kozos jatékos délutdn, bogracsozas
keretében.

Felelds: Kisgyermeknevelbk

Munkatarsi értekezietek tervezett idépontiai

Idbpont: Az aktudlis informéciok titkrében tartandé megbeszélések.

Felel6s: Hajasné Tallér Aniké
Bolesddevezetd
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Napsugar Bolcséde munkaterve

2017-18 nevelési évre




A bolesdde adatai:

Fenntarté: Budapest, F6varos XVIII. Keriilet
Pestszentl6rinc- Pestszentimre Onkorményzata
Egyesitett Bslcs6dék

Cime: 1181 Kondor Béla Sétany 5.

Az intézmény neve: Napsugér Bolcséde

Cime: 1181 Budapest Kondor Béla Sétany 5

Nyitva tartas: Hétfots1 — Péntekig, 6° — 18

Féréhelvek szama: 96 5

Bolesdde vezetd: Boldog Timea

Telefonszama: 290-33-30

E — mail: napsugarbolcsil 8@gmail.com

Egvesitett Vezetd: Marton Attilané

Bélesédevezetd helvettes: Gibor Andrisnd




A bblcsdde bemutatasa:

Bolcsédénk Bp. 18 keriiletének legnagyobb bélesédéje, az 1981- en épiilt, 96 16 3 év alatti
gyermek ellatasat, nevelését — gondozasat folytatjuk itt 30 megfeleléen szakképzett
kollégaval, 8 csoportszobdban. A béleséde sajat fozékonyhaval és mosodkonyhdval
rendelkezik. Els8sorban a XVIII, Keriiletben és a Havanna lakételepen €16 és dolgozo, sziilsk
gyermekeit latjuk el.

Az intézmény céliai:

- ahérom éves kor alatti gyermekek magas szintli gondozasa, nevelése

- nyugalmat, biztonsdgot és szeretetet ads kiegyensilyozott légkor megteremtése azon
gyermekek szamdra, kiknek sziilei rank bizzak gyermekeiket.

- acsalddokkal valo j6 egytittmiikddés munkénk egyik meghatirozdja

- tiszteletben tartjuk a csalad elsédlegességét.

- fontos szamunkra a masként fejlé6dd gyermekek integracidja

Szolgaltatasaink:

alapellatas
taplalkozasi problémakkal kiizdd gyermekek ellatisa
soterdpia (Kés6 6sztdl tavaszig)

alkotészobai tevékenykedésck

¥

1
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Bolesédénket a kiilonbdzd jogszabalyok, térvények, szakmai eléirdsok figyelembevételével
mikodtetjiik.

- aboles6dék miiksdésére vonatkozo térvények, rendeletek, hatarozatok és szabalyok
- Altaldnos szakmai és etikai elvek

- az egyesitett bolcs6de szakmai programja

- HACCP rendszer

- valamint az intézményben kialakult frott és fratlan szabalyok




Bolcsodevezetéssel kapesolatos feladatok:

- A gondozd - neveldmunka feladatat

- Szolgaltatasi feladatok végzése (sGterdpia, alkotdszobai feladatok)
- Az egészségmegbrzéssel kapesolatos feladatok

- A sziilék és a bélesde kapesolata

- A bolcséde és az dvoda kapesolata

- Gyermekvédelmi Szolgalattal val6 kapesolat

- Szakmai tovabbképzések

- Héazi tovabbképzések

A bolesddevezetéssel kapesolatos feladatok

- Munkatdrsak munkakoreinek meghatérozésa, a napi feladatok 6sszehangoldsa. A
bolesddei dokumentécid ellendrzése, esetleges médositasa.

- Statisztikai feladatok elvégzése

- A bolcsédeorvossal vald egytittmiikodés - az étlap ellenérzése is (kiildnds tekintette] a
taplalkozasi problémakkal kiizddkre)

- A HACCP rendszer betartasanak ellendrzése.

- A bilestde elsé sziildi értekezletének megtartdsa, sziilék fogadssa.

- A csalddokkal vald kapcsolat erdsitése, programok szervezésével.

- Sziil6i érdekképviselet milkddésének segitése

- Napirendek 8sszefoglaldsa

- Akisgyermekneveldk,- technikai dolgozok mindennapi munkajanak ellenérzése.

- Az éves selejtezés, leltdrozas lebonyolitasa

Felelts: Bélesbdevezetd

Hatérid6: Folyamatos

A gondozd — nevelémunka feladata

- A bolesbder gondozas — neveléds feladatai

- Az egészséges testi és lelki fejlddés elésegitése

- Az egészséges — biztonsagos kirnyezet megteremtése
- A gyermek egyéni igényeinek kielégitése




- A mentalhigiénés szokdsok kialakitasa
- Az egészségnevelés
- A biztonségos targyi feltételek megteremtése

Felelos: Kisgyermeknevel6k

Hatarid6: Folyamatos

Szolgaltatasi feladatok végzése (sdszoba, alkotdszobai feladatok)

- Az adott helyiségek rendben tartasa, sziikség esetén atalakitas, feltjitas
- Id6beosztas elkészitése

- Eszk6z0k beszerzése

- A feladat szinvonalanak fenntartdsa

Felel6s: Boles6devezets helyettes, kisgyermeknevel8k

Hatéridd: Folyamatos

Erzelmi fejlodés és szocializacid segitése

- abeszoktatds nehézségeinek lekiizdése

- amegfeleld légkor kialakitasa

- akisgyermekneveld és a gyermek kdzotti j6 kapesolat kialakitasa
- az ,,En” tudat fejlédésének elésegitése

- atarsas kapcsolatok, szokésok kialakitasa

- az Onallosag fejlodésének elbgegitése

Felelds: Kisgyermekneveldk

Hatarid6: Folyamatos

Eeoészséomepdrzo feladataink:

- Szabadlevegdn tartézkodas fontossaga
- Sészoba lehetdségének kihasznalasa, preventiv modon
- Nagymozgas biztositdsa




Bolesbdeorvos folyamatos feliigyelete a gyermekek egészsége felett, valamint
tanacsainak elfogadésa, sziilok felé vald kézvetitése

Felelds: Boles6de minden dolgozdja

Hataridé: Folyamatos

A sziilék és a bolesdde kapcsolata

A bolesddei gondozas — nevelés, a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermekek
fejlédéset,

Informacidaramlds segitése

Sziiléértekezletek

Sziil6i érdekképviselet mitkodésének segitése

Ko6zbs programok szervezése (csalddi délutanok, kizos programok)

Felelos: Kisgyermekneveltk

Hatéridd: Folyamatos

Szilldkkel vald kapcsolatiartas:

Csaladlatogatis

Bélcstdekostolgatod

A sziildvel t6riénd fokozatos beszoktatis

Napi taldlkozésok

Csaladi fitzet (negyedévente, rasbeli tajékoztatas a sziilok felé a gyermek fejlédésérs],
bolcsédei életérdl)

Hirdetétabla

Sziildcsoportos beszélgetések - évente 2-3 alkalom (témait a sziildkkel kézosen
hatarozzuk meg)

Sziili Frdekképviseleti Férumot mitkodtetiink

Kz0s programok szervezése

Felel6s: Kisgyermeknevelok

Hatdrid6: Folyamatos




A bolesdde és az 6voda kapesolata

Az dvodaba mend gyermekek sziileinek részére, csoportos sziilsi értekezletet tartunk,
amelyen lehet6ség szerint az 6vodak vezetbje is jelen van

Az Gvodak altal a kisgyermekneveldk szdmdra szervezett nyilt napokon valg részvétel.
Latogatas az 6vondk részérdl a bolesédébe

Ovodéba mend gyermekek l&togatés a Bdbita dvodaban

A latogatasok 4ltal a gyermekek ismerkedhetnek a lelendd ¢vondikkel valamint az dvodaval.

FelelSs: BolesédevezetS, bolesGdevezetd helyettes, Kisgyermekneveldk

Hatérid6: Folyamatos

Gyermekvédelmi Szolgilattal vald kapcsolat

Fokozott figyelmet forditunk a csaladok szocidlis helyzetére.

Hatranyos helyzetek, a gyermek fejlodését veszélyezteté magatartasok korai
felismerése.

A gyermeket veszélyeztet$ gyant esetén a teriileti véd6éndkkel, gyermekvédelmi
szakemberekkel vald kapesolat felvétel (fizikai bantalmazas, sziiléi alkoholizmus,
drogozas).

A gyermeket veszélyezteté helyzet esetén jelentési kotelezettségnek vald megfelelés.
Gyermekvédelmi tandcskozason valé részvétel

Felel6s: Boleséde minden dolgozéja

Hatarid6: Folyamatos

Szakmai és hazi tovabbképzések:

Tovabbképzéseken valé részvétel biztositasa

Hézi tovabbképzés (igény szerinti témaban)

A tovabbképzésen hallottakrél folyamatosan beszdmolnak az ott jelenlévék, hazi
tovabbképzés alkalmaval.

Féiskolai képzésen vald részvétel

A még érettségivel sem rendelkez6 kollégéak tanuldsénak tdmogatasa




Felel6s: BolesGde minden dolgozdja

Hatarid6: Folyamatos

Sziildesoportos beszéloetések idépontiai;

- Minden csoportban oktéber, november hénapban.
- Sziikség szerint
- Minden csoportban, dprilisi hénapban.




Eseménytervezet

3 éves sziiletésnapok megtartisa

Felel6s: KisgyermeknevelSk

Hatarid6: Folyamatos

Mikuisgsvaras, babozas

Felelos: Bolesddevezetd, Bolesddevezetd helyettes, Kisgyermekneveldk

Idépont: 2017. december 3.

Adventi késziilGdés:

Ko6zos készilddés a sziildkkel és gyermekeikkel, adventi koszortikészités, kreativ délutan

Idépont: 2017.december 2-3 hete.

Felel6s: Kisgyermekneveltk

Farsang

Idépont: 2018. februdr utolsd hete. Tancos, zenés délutan, fank evéssel a sziilékkel a béleséde
minden csoportja szamara.

Felelts: Kisgyermekneveldk

Husvét
Béabozas, tojasfestés, kézmiives délutan a sziil6knek és gyermekeiknek
Idépont: 2018. marcius 29.

Felelts: Kisgyermekneveldk




Sziil6i értekezlet az 6voddba mend gyermekek sziilei szdmdra

[d6pont: 2018. &prilis

Felel6s: Kisgyermekneveldk

Anyik napja
Idépont: 2016. méjus 4.
Felelés: Kisgyermekneveldk

Gyermeknap, csalddi délutan
Terveink: pdni lovaglds, arcfestés, ugralo var, kézmiives foglalkozasok
Id6pont: 2018. méjus 25, 15 6ratdl

Felel6s: Boleséde minden dolgozdja

Sziili Ertekezlet az 6j felvételes gyermekek szitlei szadmara

Id6pont: 2018. augusztus.

Témaja:
- A bblestde bemutatdsa, hazirend ismertetése
- Alapitvéany, sziildi érdekképviselet ismertetése
- Szolgaltatasi lehetdségek bemutatasa: sészoba, alkotdszoba
- FElelmezésvezets beszamoldja a sajat fézbkonyhai lehetségeinkrl.
- Csoportos megbeszélések a sajat gondozdnd rendszerrdl, csaladlatogatasrol,
beszoktatdsrél
- Kérdések megvalaszolasa

Felelds: Bolestdevezetd, Kisgyermeknevelk




Munkatarsi értekezietek tervezett idépontjai

Id6épont: Az aktualis informacidk tikrében tartandd megbeszélések.
Csoport megbeszélések: minden cstitdrtdkon az adott csoportnak.

Témaja: a csoport élete, a csoportba jard gyermekekkel kapcsolatos teenddk atbeszélése,
jelzések megtétele, a kisgyermekneveldk munkéjanak atbeszélése, Az aktudlisan felmeriild
problémak atbeszélése.

Felelds: Bolesbdevezetd, Bolesddevezetd helyettes

Hatéridd: Folyamatos




Bolcs6devezeto ellenorzési terve

Folyamatos ellenorzés

Beosztott kisgyermeknevel6k munkajat napi rendszerességgel ellendrzi, betekintéssel
¢l a csoport mindennapi munkajaba.

Szervezési feladatok akar napi szinten az aktualitdsnak, helyzetnek megfelelen, hogy
a napkOzbeni gyermekellatas folyamataban miikodjon.

Szakmai vezetd helyettes munkdjdnak folyamatos figyelemmel kisérése, naprakész
informécidkkal valo tickoztatatdsa.

Folyamatos figyelemmel kiséri a gyakornoki munkakérben dolgozdknak a munkajat,
csoportvezetdvel, tarsgondozénodkkel sziikség szerint megbeszéive.

Elelmezésvezetd, konyhai dolgozék munkéjanak folyamatos figyelemmel kisérése,
étlaptervezés 10 napos intervallumban — OETI el6irasok figyelembe vételével.
Talalas el6tti ételellendrzés, mind mindségi, mind mennyiségi.

Ellenbrzi a specidlis étrendet igényl6k kiilon nyilvéntartisat, étlapjét, orvosi javaslatok
meglétét. Egész év folyaman a technikai dolgozdk, mosénd munkdjanak figyelemmel
kisérése, igény szerint szervezési feladatok modositasa.

Folyamatos napi jelentés a Tevadmin rendszeren keresztiil, hé végi 6nellenérzés.

Negyedéves ellendrzés

KisgyermeknevelSk dltal vezetett dokumentdciok elienfrzése, mindségre vald torekvéssel
(tOrzstapok, osztalyos napld, sdly-hosszmérés, védGoltasok, csalddlatogatds és beszoktatas
dokumentdcidja, fejlédési napld, lzend fuzet).

Negyedévente ellendrzés, felvételi napld, téritési dij szdmidzdsaval kapcsolatos
adminisztracidk, tetvességi nyilvantartas.

Gyakornoki mindsitésben dolgozok negyedéves megfigyelése, dokumentéldsa.

Eilen6rzi az éleimiszer, tisztitoszer raktarkészlietét, felhaszndlasait, dokumentalasait, sziikség
esetén intézkedést tesz a gazdasagosabb {izemeltetésre.

Boicsddei felvételi kérelmek, évkizi beiratkozasok tebonyolitdsa.




Féléves ellenorzés

- Technikai dolgozdk féléves takaritdsdnak figyelemmel kisérése, mindségi észrevétellel.

- Gyakornoki szabdlyzattal alkalmazott doigoz6k megfigyelése, segitése, egyiittmiikddve az
Egyesitett BolcsGdék intézményével

- Koltségvetéshen kiadott gazdélkodas §tnézése, tovabbi tervezése.

Eves ellentrzés

- Ellendrzi a selejtezés, leltdrozds szabdlyzataiban lefrtak szabélyszeri végrehajtdsat,
dokumentdldsat. Kéltségvetésben kiadott gazddlkodds lezédrasa.




»A GYERMEK A LEGTOKELETESEBB TEREMTMENY, MERT EGYEDUL O TUDJA MEGALKOTNI
SAJAT EGYENISEGET. A GYERMEK LELKE LAGY VIASZHOZ VAGY FEHER PAPIRHOZ

HASONLO, AHOVA MAGANAK A GYERMEKNEK KELL BELEVESNI A KEPZETEKET.”

MARIA MONTESSOR!

Budapest Fiovaros XVIIL keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Egyesitett Bolcsddék

BAMBI BOLCSODE

2017/2018

nevelési év munkaterve

2017. szeptember 01~ 2018. augusztus 31-ig

Osszedllitotta: Gal Andrea

Bolesbdevezetd




Az intézmény adatai:

Fenntartoé szerv neve: Budapest Févaros X VI keriilet

Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata

Intézmény neve: Bambi BélcsGde

Intézmény cime: 1182.Budapest, Halomi u.113/b
E-mail: bambibolcsi@gmail.com

Telefon: 06-1-292-32-90

Honlap: www.bolesi18.hu

Nyitvatartasi ideje: Hétf6tol- Péntekig 6.00-18.00 oraig
Férohelyek szima: 72 16

Nevelési év rendje

Nevelési év : 2017. szeptember 01-t81 - 2018 .augusztus 31 .-ig

Nyarizards : 2018, junius-2018. jilius

Ugyeleti ellatds :  2017. december 27-161 - 2017. december 29-ig (3 munkanap )
Nevelés nélkiili munkanap: 2018. dprilis 21. Bolesédék napja

Uj felvételes gyermekek fogaddsa: 2017 szeptember 01-t61 — folyamatosan




Bolesode bemutatasa

Ganzkertvaros csalddias, csendes kornyezetében talalhaté intézmény. Ellatasi teriilete
Pestszentl6rinc — Pestszentimre, de elsdsorban a Ganzkertvaros, Szent Imre kertvdros és a

Ganztelep Gvezte teriiletek bdlesédei férdhely igényét latja el

A bolcsbdei alapellatist harom 24 férdhelyes, korszerilen felszerelt, 6nallé udvarral
rendelkez gondozdsi egység biztositja, Szobaink tagasak, vilagosak, jol felszereltek.
Korszerii €s biséges jatékkészletiink és eszkozparkunk a kisgyermekek magas szinvonalt
ellatasat teszi lehet6vé. Feldjitott jatsz6udvaraink Sromteli mozgaslehetéséget biztositanak a
gyermekek szdmdra. Rossz id6 esetén tornaszobankban van lehet6ség jatékos mozgasra. Téli
id8szakban a légzdszervi megbetegedések megelézése érdekében sészoba hasznalatira van

lehetdség.

Jaték a soszobdban Tornaszoba

Feltjitott jatszoudvar




A boleséde hat csopertszobiban fogadja a gyermekeket.
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Cica csoport
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Micimacko esoport
Pillangé csoport
Siini csoport

Nyuszi csoport

Y V ¥ ¥

Virag csoport

Jatékkészletiinket folyamatosan bévitjik, tigyeliink a jatékok Osszetételére, mindségere, €s
arra, hogy a gyermekek életkoranak és igényeinek megfeleljenck. A csoportszobdk a

gyermekek valtozé méretének megfeleld butorokkal, és eszkdzokkel vannak berendezve.

Csoportszobak
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e Személyi feltételek

¥ Bolcstdevezetd I 15

» Elelmezésvezetd 1 f6
» Kisgyermekneveldi alldsok szama: 13 0 /szakképzett kisgyermekneveld/
» TFizikai dolgozdk széma 8 16

» Bolesdde orvos 1 B

A bolcsbdénkben minden kisgyermekneveld a munkédja végzéséhez sziikséges iskolai
végzettséggel rendelkezik, kozép illetve felsGfokon. Folyamatosan igyeksziink tovabb képezni

magunkat, hogy a gyermekek szdméra minél magasabb szinvonalt ellatast tudjunk biztositani.

KIEMELT SZAKMAI PROGRAM

Bilesédénk kiemelt feladatéanak tekinti, hogy a gyermekek szdmara megteremiett szeretet-
teljes, biztonsagos, csaladias légkdrben, minden gyermek sajat képességei szerint
fejlédhessen, megtapasztathassa az Onfeledt, szabad jaték oromét, élmény ¢s fantdzia vilagat
gazdagithassa, mely képessé teszi 5t a késGbbi kreativ gondolkodésra, tovabbfejlédésre. Arra
toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl, csalddjaikkal egylittmikodve,
személyiségi jogaik tiszteletben tartdsa mellett, a vilagra nyitott, érdeklédd, fogékony, onalld,

a tarsadalmi egyiittélés alapvett szabalyait elfogado gyermekeket neveljiink.

Fontos szamunkra a csalddokkal valé kapcsolattartds, a sziilok kéreéseit, kezdeményezéseit
figyelembe vessziik. Igyeksziink csaladias, kozvetlen, a kolesonds bizalmon és
megbecsiilésen alapulé kapcsolatot kialakitani, megtartani és tovabb erbsiteni. Annak
érdekében, hogy a sziiléi javaslatokat, észrevételeket, kéréseket beépithessilk mindennapi

munkénkba, az alabbi mér j61 mitkddd kapesolattartasi formakat tovabbra is alkalmazzuk:

4 Szillsi értekezlet az 0] felvételes gyermekek sziilei részére;

& Bolcsbde , kostolgatd” a beszoktatast megelézden;
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Csaladistogatdsok szervezése a beszokiatas elStt;

Sziilével torténd beszoktatasok szervezése;

Sziilécsoportos beszélgetések szervezese;

Sziiléi Erdekképviselet miikodtetése;

{Uzené fiizeten keresztiil negyedévenként a gyermek fejlédésérdl, napjairol a szilok
tajékoztatdsa;

Sziildi értekezlet az 6vodaba mend gyermekek sziilei részére, 6vond részvételével;
Csal4di nap szervezése a bolcsédében;

Sziilékkel egyiitt szervezett bdlesbdei tinnepek: Mikulds varas, farsang, hisvét,
gyermeknap;

Szildi elégedettség mérése kérddiv alapjan;

Minden kisgyermekneveld igyekezzék munkdja sordn szem el6tt tartani a csaladi nevelés

pozitivumait. A szill érezze, hogy gyermeke bolcsddébe keriilése utdn is kompetens maradt

gyermeke nevelésében. Csak igy érhetd el, hogy bizalmas, partneri viszony alakuljon ki sziild

és kisgyermekneveld kizott.

NEVELO- GONDOZ(O MUNKANK CELJA

A csaladban nevelkedd kisgyermekek szdméra csaladias, derfis légkorben, csaladjukkal

szorosan egyiittmikodve, csaladi nevelésiikre épitve, azt kiegészitve, napkozbeni ellatas —

nevelés, gondozés, étkeztetés, felligyelet keretein beliil, az életkori- és egyéni sajatossagokra,

szitkségletekre tekintettel, szeretettel, elfogadassal, kompetenciaik figyelembevételével,

szines, egyiittes tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedési mintak nynjtasaval

biztositani harmonikus fejlédéstiket.

Nevelé-gondozé munkdnk sordn toreksziink arra, hogy:

+

Dertis 1égkort biztositsunk, a bolesddébe keriiléssel jaré nehézségeket lehetoség szerint
csokkentsiik, a gyermekeket segitsik az esetlegesen atélt  nehézségeik

feldolgozésaban.




A kisgyermekneveld és a gyermek kozoit szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakuldsanak segitése.

4 Csoportszobaink berendezése megfeleld, {zléses, otthonos hangulatot draszto legyen.

Diszitésében kapjanak hangstlyt az évszaknak megfelelé termések, ndvények, melyek

az esztétikai élményen tii] informaciok 4taddséra is alkalmasak.

. A gyermekek nevelése-gondozésa soran tartsuk szem clétt minden gyermek egyéni

igényét, szitkségleteit.

Figyelemmel, torodéssel forduljunk minden gyermek felé.

4 Viselkedéstink, beszédiink minta értékii legyen a gyermekek szAmara.

. Adjunk &t minél tobb ismeretet a gyermekeket koriilvevs komyezetrdl, természetrdl,

eseményekrol.

L A neveld munkankat monddkakkal, énekekkel, rovid mesékkel tegyiik szinesebbe,

ezzel is gyarapitsuk a gyermekek szokincsét, ismeretét.

A gyermekek tevékenységének tamogato, batorito odafigyeléssel valo kisérése,

megerdsitése, az onkifejezés lehetdségeinek megteremiése az egyes helyzetekben.

4 Az egészséges életmod elve alapjan a jatékiddt az id6jarastol fiiggben lehetdleg a

szabadban t6ltsék a gyerekek.

I A soszoba hasznalatanak lehetdségét az Oszi-téli honapokban a légati fertézések

prevencitjanak céljabol biztositjuk.

Biztositsunk jatékukhoz minden feltételt, hogy tevékenységiik aktiv, kreativ Iehessen.

S7ZAKMAI CELKITOZESEK

L A 0-3 éves korosztaly fejlédésének torvényszerliségeire épiils, a gyermekek

sajatossagait figyelembe vevé, szakszer(i nevelés-gondozas.

4+ Megfelelé nevelési koriilmények megteremtése, amely eldsegiti a gyermek testi-

lelki-intellektualis fejlédéset.




4 Munkéank sordn arra toreksziink, hogy az ellatas Gsszhangban legyen a gyermekek
szitkségleteivel, az ellatas minGsége magas szinvonald legyen, feleljen meg a

sziilok igényeinek.

& Fontosnak tartjuk a sziilék visszajelzését munkénkrol, ennek érdekében évenként

kérdsiv forméjaban monitorozast végziink.

& Kiemelt feladatunknak tartjuk, hogy 2 munkatérsaink szaktuddsat folyamatosan
noveljiik, ennek érdekében biztositjuk szakmai konferencidkon, tovabbképzéseken

vald részvételiiket.

4 Osztonozzik a kisgyermekneveldket, hogy magasabb szintl foiskolai képzésben

vegyenek részt.

Bolcs6de vezetésével kapcsolatos szakmai és egyéb feladatok

4 Bolcsdde nevelési —gondozasi feladatainak iranyitasa, ellenbrzése

4 Intézmény szakmai irdnyitdsa, a megfeleld személyi és targyi kornyezet kialakitasa
4 Intézményre vonatkozo jogszabalyok betartasa, végrehajtasa

4 Napi feladatok dsszehangoldsa

4 Dolgozok napi feladatainak ellenérzése, szikseg szerint segitése

& Dolgozok jelenléti fvének, miiszakbeosztasanak vezetése

4 Kisgyermekneveldi és munkatarsi értekezletek megtartdsa

4 Napi létszamjelentés a szolgéltatas igénybevételérdl
&

. Statisztikai feladatok elvégzese — statisztikai és normativ adatszolgaltatds a bolcsdde
igénybevételérdl, a felvett gyermekek szAmardl, étkezési tamogatasban részesiilokrol ~

az Egyesitett Bolesddek Intézménye felé

#

Munkakéri lefrasok elkészitése, feliilvizsgalata

4 A boles6de dokumentacidjanak naprakész vezetése, kisgyermeknevelok dltal vezetett
dokumentaciok ellenbrzése



4 Etlapok ellendrzése ~bolcsddeorvossal valo egylitimikodés

Kiilonleges étrendek / diétas, ételallergias / biztositasa, a HACCP eldirdsok szerinti
élelmezés mikodtetése

Eves leltarozas és selejtezés lebonyolitdsa

Etkezési téritési dfj beszedése- szimlazasa —pénzkezelési szabalyzat szerinti kezelése —

elszallitatdsa a RISEC Kft-vel

4+ Eves beszamold és munkaterv elkészitése
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Munka és tiizvédelmi oktatas szervezése

Dolgozok munkaruhajanak, védéruhdjanak nyilvantartasa
Szabadsagolasi ttemterv elkészitése

Kételezd éves foglakozas egészségligyi vizsgalat megszervezése
Csaladi programok szervezese

Uj felvételes gyermekek sziilei szamara sziildi értekezlet megtartasa
Uj gyermekek felvételével kapcsolatos adminisztracid

Sziildi érdekképviseleti forum mikodtetése
Intézménybe gyakorlatra jar6 hallgatok fogadasa

A megfeleld higiénés szabalyok betartasa, gondoskodas a bdlcsdde tisztantartasardl és
rendjérél

A bles6de karbantartasanak, feljitasanak biziositasa

Intézmény eszkozeinek feliilvizsgalata, bOvitése

A feladatok elvégzéséért felelds: - Gal Andrea- Bolcsbdevezetd
-Géczyné B. Hajnalka ~Bolcsodevezets helyettes

Hatérid6: folyamatos




PROGRAMOK

SZEPTEMBER:
+# Kisgyermekneveldi értekezlet Felelés : bolcsOdevezetd
#  Csalddlatogatasok Felelbs : kisgyermeknevel6k
# Folyamatos beszoktatés Felelos : kisgyermeknevelGk
OKTOBER:

# Munkatérsi értekezlet Felel6s : bolesbdevezetd

4 Sziilécsoportos beszélgetések megtartasa Felelgs: kisgyermekneveldk
NOVEMBER:

4 Sziil6i Erdekképviselet megbeszélés Felelds : bolcsddevezetd
csoportvezetd
kisgyermekneveldk

< Idépont: 2017.11.06.

4 Gyermekek fényképezése a csoportokban Felel6s : kisgyermekneveltk

% Idépont: 2017.11.13.
& Kardcsonyi vasar Felelds: kisgyermeknevelok
+¢ Idépont: 2017.11.17.
4 Selejtezés elkészitése Felelds : bolesédevezetd
leltar bizottsag tagjai
DECEMBER:
# Kisgyermekneveldi értekezlet Felelds : bolcsddevezetd
4 Mikulas a csoportokban Felelos :  kisgyermeknevelok
% Idépont: 2617.12.06.
& Kardcsony a csoportokban Felelds : kisgyermekneveltk

< ldépont: 2017.12.15.




JANUAR:
4 Munkatarsi értekezlet
4 Kisgyermekneveldi megbeszélés

& Leltarozas eldkészitése, elvégzése

4 Bves tliz ~munkavédelmi oktatis

FEBRUAR:

% Farsang a csoportokban

MARCIUS:

4 Husvét a csoportokban

+ Szilécsoportos beszélgetések megtartasa

& Etelkéstold, ételbemutat6

APRILIS:

4 Kisgyermekneveldi értekezlet

Felelds

Felelbs :

Felelos:

Felelds :

: bolesGdevezetd

bélcsbdevezetd
bolesddevezetd
leltaroz6 bizotisag tagjal
bélcsddevezetd

Galla Gyula tlizvédelmi
vezetd

Felelds: kisgyermekneveltk
+ Idépont: 2018.02.16.

Felelés : kisgyermeknevel6k
< Idépent: 2018.03.02.

Felel6s :

Felelos :

kisgyermekneveldk
bolesddevezetd
élelmezés vezetd
kisgyermeknevelok

konyhai dolgozok

< Id6pont: 2018.03.22.

Felelds :

bélcsbdevezetd

A Szildi értekezlet 6vodaba mend gyermekek sziilei részére, dvodavezetd részvételével.

4+ Anyak napi fényképezés a csoportokban
/ gyermekek fényképezése /

10

Felelds:

Felelds :

baélcsbdevezetd

kisgyermeknevel6k




MAJUS:

4 Bolcsédel nyilinap megtartasa

& Munkatérsi értekezlet

Junus:
# Uj jelentkez6k fogadasa

« Csaladi délutan

4 Bicstiztatd a csoportokban

Felelds : bolcstdevezetd
kisgyermekneveldk

Felelos : bdlcsddevezetd

Felels : bolcsddevezetd

Felelds ; valamennyi munkatars
<+ Idépont: 2018.06.01.
Felelds: kisgyermekneveldk

4 Munkatérsi értekezlet, a nyari zras alatti teendSk megbeszélése

JULIUS:

4 Csoportbeosztas, beszoktatasi iitemterv készitése

AUGUSZTUS:

Felelos: bolesddevezetd

Felelos ; bolcsbdevezetd

kisgyermekneveldk

& Sziiloi értekezlet uj felvételes gyermekek szillei részére

4. Bolcsode ,,csipegetd”

Budapest, 2017. majus 19.

Felelos: bolcsddevezetd
kisgyermekneveldk
+ Idépont: 2018.08.22,
Felelés : bolcsodevezetd
kisgyermekneveltk
% Idépont: 2018.08.27-29.

=, Bolcsbdevezetd
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HETSZINVIRAG BOLCSODE
MUNKATERVE
2017/2018 NEVELESI KV

Készitette: Lipcsei Edina




A Hétszinvirag Bolcside bemutatisa:

Intézmény neve: Budapest Fovaros XVIIL kertilet Pestszent]6rinc-
Pestszentimre Onkorméanyzata Egyesitett BolcsGdék
Hétszinvirdg Bolcstde

Intézmény cime: 1184 Budapest Epitb utca 3.

A ,Hétszinvirag” Bolcséde Budapest XVIII keriilet Pestszentl6rine teriiletén, a Lakatos
lakételepen helyezkedik el, az Ulléi athoz kozel, j6 kbzlekedési, és megkdzelitési
lehetbséggel. A bolcs6de emeletes hazak kozott, lakételepi kdrnyezetben, de zdldbvezetben

talalhat6.
A bblesbde felépitese:

72 féréhelyen 6 csoporttal mitkddik. A csoportokban 12 gyermeket gondoznak, két
kisgyermeknevel8vel. A csoportszobak kozvetleniil is kapcsolédnak a teraszhoz és a kerthez,
igy a gyerekek koran hozzaszoknak az egészséges életmod alapvetd programjdhoz — mozgds,

jaték a szabad levegbn.

A 50 éves épiilet - kszonhetben a folyamatos feldjitdsoknak- bardtsigos, viddm kdmyezetet
biztosit a gyerekeknek. A tdgas csoportszobdkban a fa bitorok, a szines és valtozatos

jatékeszkozok otthonossagot és melegséget sugdroznak.




Célunk:

Legfébb célunk, hogy a kiszolgdltatott csecsemdbdl, egy ondlldan jdrni, beszélni, gondolkozni
tuds gyermeket neveljiink, aki mdr nem csak testbeszéddel, hanem verbdlisan is meg tudja
fogalmazni érzelmeit, vdgyait, gondolatait. Tovabbd boldog gyermekeket nevelfiink, akik
tudnak viddman jdtszani, felszabadultan driilni, tevékenykedni, hatalmas mozgdsigényiiket

kielégiteni. Tanuljanak meg ondllidan dlrozkédni, kulturditan étkezni, tisztalkodni. Mindehhez
keretet ad a gyermek koréhoz és fejletiségéhez, egyéni sziikségleteiher igazodd rugalmas

bélesddei napirend, mely figyelembe veszi a csaldd szokdsail is, az egyiitt neveléds érdekében.

Célunk, hogy viddm, kiegyensilyozotit gyermekeket neveljiink bolcsédénkben és, hogy minél

t6bb pozitiv élménnyel, eseménnyel gazdagodjanak.

Téreksziink arra, hogy pozillv példdkon keresztill gyiijtsenek tapaszialatot, élményl

kornyezetitkrol.

Szakmai munkank sordn toreksziink:

» A napi jatéktevékenységbe megjelend a zenei nevelés kiilonbdzé modjaira (vers, bab.

mese, monddka, ének).

e Fontos szerepe van még a népi hagyomanyok kézvetitésének.
Az innepek megilartdsa segithetik elkiiloniteni a hétkéznapokat a jeles napokiol,
melyeknek mindig kozdsségformald szerepe is van.

A bolesbde és a esalddok egyfittmitkodését szem el6tt tartva rendezzitk

gyermekprogramjainkat.

¢ Ugy gondoljuk, hogy mozgast, mar a bilcsédés korban fontos megszerettetni a
gyermekekkel, hogy a késébbiekben alapvetd életformajukka valjon.
A gyerekek mozgésigény nagy, ezért a bileséde minden helyszinén biztositjuk a
minél nagyobb, biztonsagos, veszélyforrasoktél mentes mozgésteret,
A gyermekek a mozgasfejlesztd eszkozok haszndlata soran gyakorolhatjak az egyes

mozgasformakat, igy fejlédik mozgaskoordinacidjuk.




Kiemelt szakmuai feladatok

o A csaladolkal térténd, nem csak a bolcsddei élethez kotddo kapcesolat erfsitése, az
Legyiitt” nevelés feltételeinek, jehetbségeinek minél tokéletesebb kihasznalasa.

e A blcstdei gondozas - nevelés alapelveinek megvaldsitasa, érvényesitése a
mindennapi munkéaban

® ﬁj dolgozok fogadasa, munkarend, miiszakrend atszervezése,
folyamatos koordindldsa

o Gondozd — neveld munka folyamatanak, szinvonaldnak ellendrzése

o Sziil6i elégedettség mérése, folyamatos monitorozas, észrevételek, javaslatok
beépitése munkéankba

s Sziil6i érdekképviselet mikddésének segitése
o Onképzés, hazi tovabbképzés és akkreditalt tovabbképzés biztositas
s Negyedévente munkatirsi értekezietek szervezese

e A keriileti élelmezési munkakozosség megheszélésein, és az akkreditalt dietetikus
szakmai tovabbképzéseken valé részvétel

e Folyamatos gyakorloterep biztositasa, tereptanar segitségével, irdnyitasaval.
Kapcsolattartas a szakképzést nydjto iskolakkal

e 3 fo énekkari korustag részére a heti préba biztositasa
s Szakmai napokon, ériekezleteken, valo részvétel biztositasa szakdolgozok részere
o Folyamatos kapcsolattartas tarsintézményekkel

e A bolesédei honlap folyamatos frissitése, aktudlis képek, programok tovabbkiildése.



Tevékenység .
. Nap/ : ,
Hénap @ megnevezése/ Feladat Ermteﬁt/
hatdridé témdja Felelds
Boicstdevezetd
2017.09.01 Uj gyerekek és sziilk EBo'Eicsodevezetc}
o folyamatos fogadasa nelyeties
Kisgyermek-
Szeptember neveldk
Gyerekek folyamatos Ki K
2017.09.01. Folyamatos beszoktatds beszoktatdsa a 1sg;/:a£me )
bolcsddébe nevelo
; Nap/ Tevékenység megneveiése/ Erintett/
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Honap hataridd témdjfa adat Felelos
A tiiz- és
Munkavédelmi szemle munkavédelmi
2017.10. ) iy s . o p
megszervezése, lebonyolitdsa | vezetbvel vald Bélesbdevezetd
ellentrzés lebonyolitasa
Oktober slesdevezets
) A gyermekesoportok g?;csggevezet?
2017.10.31. | Uj sziildi forum osszehivasa | Sziiléi Erdekképviseleti Giesadevezeto

tagjainak megbeszélése

helyettes




Nap/

Tevékenység megnevezése/

Erintett/

H j ’ v rr r s Fe Lig
onap hatdridé témdja ladat Felelds
Kovetkezd év élelmezési
2017.1 1. norméajanak a kiszamitasa, Elelmezés-
kalkulacio készitése vezetd
November
A kovetkezd v kbltésvetés, pocsoceveret)
2017.11. feltjitasi- karbantartési ; Oicst‘z evezeto
munkalatok tervezése nelyeties
Nap/ Tevékenység megnevezése/ Erintett/
] e oo Feladat o
Honap hataridd témutfa Felelds
Baolestdevezetd
2017.12.07 Mikulas Unnepség szervezése, | Mikulds vardsa a Bolestdevezetd
e a csaladok bevondsival gyermekekkel helyeties
Kisgyermek-
December neveldk
BélcsOdevezetd
2017.12.22. | 2017 évi leltarozas clvégzese Blesbdevezetd

helyettes




Hona Nap/ nj:ivf:;i’ng/ Feladat Erintett/
P hatéridé fémdja Felelds
Bolestdevezetd
Redeczky
2017-es évileltdrés a Noémi
Leltar és a jegyzokdnyv jegyzbkdnyv Kucsera
2018.01.15. Ay . Ay . o
elkészitése, leadisa elkészitése, leaddsa- Istvanné
GESZ felé Eleimezés
vezetd
Janudr Iefzt:f?deé“geimgozo”lak Bélcsbdevezetd
2018.01.31. | 2017. éviadé kapesotods ]Bé’]“’s‘)de"’ezem
dokumentumok helyettes
elkészitése, leaddsa
2018, &vi Bolcstdevezetd
2018.01.31. | 2018. évi szabadsagolas szabadsagolasi iBO;]:CSOd?V%em
iitemterv elkészitse heryettes
Nap/ Tevékenység megnevezése/ Erintett/
j " P eladat 8
Honap hatdarido temija Felad Felelos
Csoportvezett
kisgyermek-
Farsangi mulatsag neveld
20178.02.15. | Farsang megszervezeése, a Kisgyermek-
csaladok bevonasaval neveldk
Februar Bales6de-
vezetd
Hallgatok Bolestdevezetd
folyamatos Hallgatok hospitalasanak ;Bollcs:t;jevezeto
koordinalasa que ye S,
lereptanar
f o ea . Minden
20180228, | Munka és tizvédelmi oktatds | Vunke & thzvédelmi dolgozs
g

oktatas




Tevékenység :
. Nap/ p Erintett/
Hénap hatdridé megr’zev?.zese/ Feladat Felelds
témuja
Bolestdevezetd
Folyamatos Hallgatok Hallgatok fogadasa Bélesbdevezetd
helyeties
Egy nap alkalmaéval Bolestdevezetd
Marcius 2018.03.10. Nyiltnap bet?kln‘cest”nyer}’)etnek Rolesbdevezetd
a kovetkezd tanévre helyettes
jelentkez csaladok Kisgyermek-
neveldk
Bolesddevezetd
2018.03.30 Sziiléi érdekképviseleti Sziilsi érdekképviseleti Balesddevezeld
RS ériekezlet ériekezlet helyettes
2018.03.30. Husvéti innepekre vald Husvéti dekoraciok, Kisgyermek-

felkésziilés

ajandékok készitése

nevelék




Tevékenysé 5,
Hona Nap/ mzvfzevrzjz)ésf/ Feladat Erintety/
P | hatdridé gneve: ‘ Felelds
témdja
2018.04.03. | Hisvér Hsvetozas a Kisgyermek-
bislesddében neveldk
Bolesbdevezetd
. . Bolcsbdevezetd
ST . Szakmai napon vald
Aprzhs 2018.04.20. Szakmai nap esrvétel helyettes
) Bolesbdevezetd
2018.04.30. Eves munkatery Eves munkaterv BolcsOdevezetd

elkészitése

helyettes




n ; .
Hona Nap/ iivieiﬁiiﬁf/ Feladat Erintett/
P hatdaridé g;émdja Felelds
Bélcsddevezetd
2018.05.25. Sziiléi elégedettség mérése SZ,U 1,0 1 elfegeladet’fseg Baicsddevezetd
mérése, értékelése helyettes
Bolcsbdevezetd
. Csoportbeosztas, oy .
2018.05.31. 2018/19 es tanév csoportvaltas BO]CS§devezeto
csoportbeoszidsa helyettes
Mdjus Imegszervezese
BolcsGdevezetd
Bolestdevezetd
Gyermeknap gefyeais 4
2018.0530. | Gyermek megszervezese, (iseyermelc.
05.30. yermeknap lebonyolitésa, a qsg}}ﬁ‘me -
csaladdok bevonasival hevetox,
Kisgyermek-
neveldk
Tevékenység .
] Nap/ , Erintett/
Honap batiridd meg,;g;l;;iese/ Feladat Felelds
2018.06.13. Utolso csaladi nap Utolsd csalddi nap Kisgyermek-
2018.06.14. {blcsiztato) megszervezés neveldk
Uj felvételt kerd sziilok s aeeree
Junius 2018.06. 15. | Bolesédei beiratkozas fogadésa (2018/19-es evezelo
tanéyre) helyettes
2017/18. évi bilesddebe Balcsddei jelentkezési Bélesbdevezetd
2018.06. 30 jelentkezl;etjcl gyermekek lapok egyeztetése EBI Blosdevezetd

felvételének értekezlete

vezetdvel, szakmai
vezetdkkel

helyettes




Tevékenység :
. Nap/ , ]
Honap o megnevezése/ Feladat Ermte’{r/
hatdarido s Felelos
témaja
) ) Bolcsddevezetd
Uzemorvos Evenként esedékes Bolestdevezetd
2018.07.20. ., c
Alkalmassagi vizsgalat alkaimassagi vizsgalat helyettes
Julius
Bolesddevezetd
Felkésziilés az tj S";"s;de"ezem
2018. 07.18. Szakmai megbeszélés gyermekek ¢s sziileik elyeties
fogadasara Kssgyf:rmek-
neveldk
Tevékenysé .
Hona, Nap/ mzvi:;iejz)fisf/ Feladat Erintett/
P hatdridé gnevs Felelés
temdaja
) Bolesédevezetd
Uj gyermekek Balesddevezetd
o i sziileinek az elsd helyettes
2018.08.21. Sziilécsoportos megbeszélés Sziiléesoportos Kisgyermek-
beszélgetés megtartasa neveldk
Auguszius
Az felvett 1y
gzsggféikszz;ném Bolesbdevezetd
%gi;gg%g " Kostolgatd” rendezett kdstolgato, ]Bollcsgdevezeto
REL 2N nyiltnap 1elyeties
megszervezese,

lebonyolitdsa




2017/18 . évi iinnepi munkarend:

Munkanap dtcsoportositdsibol adodo

Munkaszineti napok rendkiviili munkanapok/ szombat
2018.03.16. 2018.03.10.
2018.04.30. 2018.04.21.
Havi rendszerességgel elvégzett munkadk:
Tevékenység ‘.
T . Erintett/
Nap/ hatdridé megr?ev'e‘zese/ Feladat Felelds
femaja
¢ Bolcsodevezetd
10 napos étlap e Bolcsddevezetd
Folyamatos fotla készitése helyettes
olyam P 37/2014 (1V.30.) o Flelmezés
EMMI rendelet alapjin vezetl
¢ Szakdcsnd
Eol ‘ Etla Az étlapok tovéabbitasa o Elelmezés
olyamatos P a boslcsbde honlapjara vezetd

Hénap utolso napja Ho végi jelentések

Ho végi tsszegzd
jelentések elkészitése
(1étszam, jelenléti ivek,

délutani potlék, valtozd o Bolesddevezetd
munkabér, havi e Bolesddevezetd
statisztikai adatok, helyettes

gyermekétkeztetési dij
kiszamitasa) ezek
tovabbitasa

Ho végi raktarkészlet

Honap utolsd napja e
P P] ellenbrzése

Hé végi raktarkészlet
ellendrzése, élelmiszer,
forint és tapanyag e Elelmezés-
felhasznaias vezetd
elkészitése, ezek
tovabbitasa




2017/18 . évi eseménynapitir

Esemény Szept. | Okt. | Nov. | Dec. |Jan. | Febr. | Mdrc. | Apr. | Mdj. | Jan. | Jil. | Aug.

Munkatdarsi v %
ertekezlet

HTK X X X X X X

Sz ulocso;?. ’ » % x %
megbeszélés

Sziloi
drdekképviseleti X X
ériekezlet

Szakmai nap

Bilcsddei %
beiratkozds

Kostolgato

Csalddi défutdn ® % *

Farsang

Husvét

Gyereknap

Anydk napja

Ballagas




Hzi Kisgyermekneveldi megbeszélések tervezete 2017/18- ban

Ddtum Iddopont

Téma

Szeptember 13:00

Uj gverekek fogaddsa,
beszoktaldsa

A csoport életének
koordindldsa

November 13:00

A decemberi tinnepek
megtervezese,
megszervezese

Januar 13:00

¢ @ @

@

2018. évi tinnepek,
események iddépontjdnak
megtervezése

Farsangi teendbk
Elelmezés véltozdsai
FEves szabadsdg tervezel
Aktualitasok

Marcius 13:00

Sziildesoportos
megbeszélések
Csalddi délutanok
megheszélése
Husvéti eldkésziiletek
Alkoté tevékenység
lehetbségeil, bdvitése

Madjus 13:00

Evzdrd iinnepségek
megbeszélése

Szakmai tapasztalatok az
elsé félév munkdjdban
Gyereknap fervezése

Julius 13:00

[ ]

Csoportvalias,
csoportbeoszids- a
kisgyermekneveldk részérdl
Bolesédei “kostolgatd”
megszervezese,
elékésziileteivel kapcsolatos
feladatok megbeszélése
Felkésziilés az wj csoport
fogaddsdra

Csoportvadlids megbeszélése
[Zr' gyermekek, szildk
Joguaddsa

Csalddldtgatdsi tervezet,
beszokratdsi terv készitése




Munkatarsi értekezlet terve 2017/18.-ban

Datum

Idopont

Tema

Szeptember

13:00

A esoporvditdsbol adodo
eltérése/ valtozdsok
megbeszélése,
megszervezése

Janudr

13:00

Tdjékoztatds,
eseményekrdl-
védltozdsokrdl, feladatokrol,
a felujitds menetérdl

Majus

13:00

e @ & @ e

Koltségvetés
Beszerzés
Gazddlkodas
Nydri munkdkrol
Nydri zdrds elétii-
esetlegesen- alatti-
Jfeladatokrdl




Ellenorzési terv

2017/18 évre
Kisgyermeknevelok
Ddtum Csoport Megfigyelés
Rozsa Adminisztrdcio
Szeptember : :
Napraforgd Beszoktatds
. Gytngyvird Etkezések
Oktéber YOREY £ e
Margaréia Adminisztrdcid
Ibolya Ondllésag
November ; T P
Roézsa Jatékkészlet ellendrzése
Szazszorszep Udvarra vald kimenetel
December : T ;
Napraforgd Alkotd tevékenység
. Szdzszorszép Adminiszirdeio
Janudr T Py
Iholya Jdtékkészlet ellendrzése
Rozsa Alkotd tevékenység
Februar Gyongyvirdg Szerepiaték- tarsas
kapcesolatok
., Dokumentdcid: térzslap, tizend fiizet, csoport naplo,
Marcius g . . .
esalddidrogatds, beszoktalds, nevelési terv
;o Napraforgo Udvarra vald menetel
Aprilis Mp /. 8 EITI
argaréta Ondlldsdg
M Szdzszorszép Etkezések
s Ihaolya (reggeli, tizorai, ebéd)
Dokumentdcid: torzslap, tizend fiizet, csoport naplo,
Jinius esalddldatogatds, beszokiatds, nevelési terv

Jarékkészler ellendrzése

Eseménytervezet 2017/18

Hagyominydrzd kozos linnepeink:

Unnepek Idopont
Farsang februar 135,
Husvét aprilis 03.
Gyereknap majus 30.
Utolso bolesddei nap Junius 13.-14.
3 éves sziiletésnapok folyamatosan




Elelmezésvezets:

e Havi zéras ellenOrzése
e Ho kozi sziroproba szerl ellenbrzes
(Anyag kiszabat, raktar, felhasznalhaté keretsszeg ellendrzése)

Féz6konyha:

e A szakacsnd munkavégzésének folyamatos ellenbrzése
(konyhatechnoldgiai eljarasok, HCCP elbirasanak betartasa)

Az egész konyha tertiletére:

e A konyhai dolgozok munkakéri leirasaban foglaltak betartdsanak szGropréba
szeril ellendrzése.

e A konyhai dolgozok személyi higiénid anak a ellendrzése.

o A konyha tisztdntartasa, munkabeosztas.

o Tisztitoszer tarolas

,,,,, pa—
Budapest, 2017. Majus 29. [ D
Ty ]
Liposei Edina "

Bolesddevezetd
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. Csindgljon barmit, ami nyitogatja a szemét, eszél,

szaporilja mpng‘@fm@ }

< f‘ffzsf zi csak jdtszik, de mi tudjuk, mire megy ki a o jarek.

Arra, hogy e vilaghan ofthonosan mozgo, eleven eszi,
tevékeny ember valjon beldle.”

Varga Domokos




A BOLCSODE ADATAI

Név: ,Erdei Kuckd” Boleséde

Cim: 1186 Budapest Tovishat utca 4.

Telefon: 06-1/294-60-26

Fax: 06-1/297-50-30

E-mail ¢im: erdeikucko@bolesil8.hu

Honlap: www.bolcsi18.hu

Fenntarté neve: Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentl6rinc-Pestszentimre
Onkormanyzata

Székhelye: 1184 Budapest Ull6i Gt 400.

Bolesddevezetd: Aham Marianna
Telefonszama: 06-20/430-90-55

AZ INTEZMENY BEMUTATASA

A bdleséde 1990. februar 05-én nyitotta meg kapuit a Gloriett lakotelepen, a
K&zdils at és a Tovishat utca sarkan, a Napraforgd Ovodaval kozos épiiletben.

2 gondozasi egységben, 4 csoportban, 48 fér6helyen gondozunk, neveliink
gyerekeket.

Intézményiink egy derils, csalddias hangulatd bolcsdde, tagas, vildgos
folyosokkal. Bzt kihasznélva itt nagymozgasos jatékok keriiltek elhelyezésre, ahol a
gyermekek rossz id6 esetén jatszhatnak.

Tovébba kialakitasra keriilt egy so6szoba séhomokozéval, mely 8szt8l tavaszig
varja a gyermekeket.

A csoportszobdk berendezése gyermekkozpont, hangulatos, otthonos,
esztétikus. A jatékeszkdzok a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi
szintjének, valamint a szakmai elbirasoknak megfelelden vannak dsszevalogatva.

A bblcsdde kozos udvara biztositja a gyerekek szabad levegdn torténd jatékahoz
szitkséges mozgasteret. Fiives és betonozott részek megfelelé ardnyban allnak a
gyermekek rendelkezésére, ahol motorokat, tricikliket, futé bicikliket, csiszdakat,
maszokakat, libikokakat hasznalhatnak. A homokozas feltételei is biztositotiak
szamukra.

Az intézménynek sajat foz6konyhaja van, ahol napi négyszeri étkezéssel biztositjuk
az egészséges taplalkozast a hozzénk jard gyerekeknek.




KIEMELTEN FONTOS FELADATAINK

“ Fontos szamunkra, hogy a rank bizott gyermekek harmonikus fejlédéséhez szitkséges
egészséges, biztonsagos és csaladias kornyezetet megteremtsik.

¥ Kiszamithaté, jol szervezett napirenden beliil, a gyermekek igényeit figyelembe véve,
elég id6t biztositsunk a probalkozasra, tapasztalatszerzeésre.

= Gondoskodni a megfeleld személyi és targyi feltételekrol.

# Elfogaddsra, bizalomra épiild tarsas kapcsolatok kialakitasa.

“ Munkénk sordn a bolcsédei nevelés-gondozas alapelveinek szem elott tartasa.

# Dolgozéink akkreditalt tovabbképzéseken valo részvételének segitése.

* Folyamatos kapcsolattartas a kerileti bolcsbdékkel és a tarsintézményekkel.

¥ Egyiittmitkodés a Sziiléi Frdekképviseleti Férummal.

NEVELO-GONDOZO MUNKANK SORAN TOREKSZUNK ARRA,
HOGY:

v g bolesddei élet a gyermek szdméra élményt nyajto, részvételre motivals, tanulési
tapasztalatokat biztositd legyen.

g fizikai és az érzelmi biztonsdgot megteremtsiik.

¥ a gyermekek testi sziikségleteit kielégitsiik, a gondozasi miiveleteket Ggy végezziik,
hogy k&zben a gyermekek egylitt tudjanak miikodni.

 megteremtsitk a nyugodt jatéktevékenység feltételeit.

= biztositsuk a gyermekek szamara a kdrnyezet baleset mentességet.

¢ viselkedésiink, beszédiink minta értékil legyen a gyermekek SzAmara.

» sokféle zenei élmény, mese, vers megismerésének lehetdségét, valamint kiilonféle
alkoté tevékenységek atélését biztositsuk a hozzank jar6é gyermek szémara.

¥ mindezek megvaldsitasaval fejlesszik a gyermekek értelmi, érzelmi és szocialis

képességeit.




MUNKATERY

Bolcsédei ,.kostolgatas” Ismerkedés a Kisgyermeknevel6k | 2017. szeptember
Csaladlatogatéas csaladokkal folyamatos
Uj gyermekek fogadasa, | Beszoktatdsi tervezet Kisgyermeknevel6k | 2017. szeptember
beszoktatds készitése folyamatos
Felvétellel kapesolatos Felvételi konyv, Balestdevezetd 2017. szeptember
dokumentacio kezelése sziikséges folyamatos
NRSZH dokumentaciod
vezetése
Az dvoddaba tavozott Utols6 negyedéves | Kisgyermekneveldk
gyermekekr6l késziilt | bejegyzés elkészitése, 2017, szeptember
dokumenticié kezelése torzslapok lezarasa Boélcs6devezetd
Tovabbi Gij gyermekek Beszoktatasi tervezet | Kisgyermeknevel6k | 2017, oktdber
alapjan
fogaddsa, beszoktatas
Beszokott Bolcstdevezetod
gyermekcsoportok Napirend elkészitése 2017. oktober
napirendjének kialakitasa Kisgyermekneveldk
Sziilécsoportos T4jékoztatés, Kisgyermeknevelok | 2017, november
megbeszélések megbeszélés
megszervezése €s
lebonyolitasa
_ Uj Sziildi Megbeszélés Bélesédevezetd 2017. november
Erdekképviseleti Forum
megvéalasztasa, {ilésezése
A folyamatos napirend, a
csoportban dolgozé Szakmai program €s
kisgyermekneveldk, médszertani levelek Balesbdevezetd 2017. november
technikai dolgozok alapian

szakmai munkéjanak
megfigyelése




Mikulés varas
2 e Mikulasos dalok
o éneklése, KisgyermeknevelGk | 2017. december 6.
(= gvermekek
= megajandékozasa
ﬁ\j‘*: Karacsonyi késziilodés, | Unnepnek megfeleld
- kreativ csaladi délutan dalok hallgatéasa, Kisgyermekneveldk | 2017. december 7.
megszervezese, éneklése;
lebonyolitasa dekoracio készitése
‘:i Leltarozasi jegyz0konyv Dokumentacid Bslesbdevezetd 2018, januér
“ elkészitese, 1ea(,iasa a elkészitése Leltar felel6ssk
- GESZ felé
2017. évi beszamold Dokumentacio Bolcsédevezetd 2018. februar
o elkészitése elkészitése
= Alarcok készitése, | Kisgyermeknevelok |  2018. februar
b jelmezes té16z0
mulatsag megtartasa
Sziilocsoportos
megbeszélések Tajékoztatas, Kisgyermeknevelok | 2018. mércius
@ megszervezeése, megbeszélés
= lebonyolitdsa
[
oo
= Husvéti eldkésziiletek {innepnek megfeleld | Kisgyermekneveldk | 2018. marcius
dalok éneklése,
dekorécid készitése
Husvét Tojaskeresés az Kisgyermeknevelok | 2018. aprilis 04.
udvaron
o Bolesbdei szakmai nap Kirandulas Rélcsddevezetd 2018. aprilis 21.
= lebonyolitésa megszervezése,
& csapatépités
Ovodéba késziild
gyermekek szilel részére Tajékoztatas Bslestdevezetd 2018. aprilis
sziiléi értekezlet
szervezése €38
lebonyolitdsa




Béalestdevezetd
Sziil6i elégedettségi Monitoring Kisgyermekneveldk 2018. majus
kérdbiv kidrtékelése Sziil6i
Erdekképviseleti
Forum tagjai
£ Anyak napi késziil6dés Anyak napi dalok
jE ' éneklése, édesanyak | Kisgyermekneveldk 2018. méjus
szaméra ajandék
készitése
sag =m0 e RE il '
&Y ‘%@% “ﬁg% - Zstros kenyér parti Bolesddevezetd
' megszervezése ugrald | KisgyermeknevelGk 2018. majus 25.
varral, arcfestéssel
Balesodel nyilt nap Tajékoztatas, Bolcsbdevezetd
megszervezeése €s ismerkedés Kisgyermeknevelok 2018. jlnius
Iebonyolitasa
2018/2019-es nevelési Jelentkezési lapok
y évre jelentkezok kitoltése Bolesddevezetd 2018. janius
s fogadasa, intézmény
; bemutatasa y
A gyerekek
,.Blcsuztatd”™ mondokas, énekes
megszervezése €s miisort adnak el a Bolestbdevezetd
megvalositasa az évodaba csaladjaiknak Kisgyermeknevelsk 2018. junius
felvett gyerekek és
csaladjaik szaméra
Felkésziilés az Oj Csoportbeosztas Bolesddevezetd 2018. julius
gyermekek fogadasara megtervezése
= Zarasra késziilodés, az
esetleges karbantartasi €s Bolesédevezetd 2018. jalius
feltjitasi munkdk alatt a
feliigyelet megszervezese




Uj gyermekek sziilei

részére sziildi értekezlet Tajékoztatas Bolesbdevezetd 2018. augusztus
megszervezese €s Kisgyermekneveldk
lebonyolitasa
Bolesodel
,.kostolgatasok”, Ismerkedés Kisgyermekneveldk | 2018. augusztus-
csaladlatogatasok folyamatos
MegSZervezeEse
Igény szerint 4 Beszoktatasi tervezet | Kisgyermekneveldk | 2018. augusztus-
gyermekek beszoktatasa készitése folyamatos
Ovodalatogatas Ismerkedés Bolesédeverzetd 2018. augusztus

Kisgyermeknevelok




TOVABBIL SZAKMAI ES EGYEB FELADATOK

& Minden héten, cstitortokon 13 6rakor kisgyermekneveldi megbeszélés aktudlis téma
alapjan

¥ Minden hénap masodik csiitortok 13 drakor hazi tovabbképzés

# Negyed év elsd cstitdrtok 13 érakor munkatérsi megbesz€lés

 Akkreditalt tanfolyamon résztvevok nyilvantartasa

% Negyedévente kisgyermeknevel6i adminisziracid ellenOrzése

® Kisgyermekneveldk megfigyelése a gyermekcsoportokban

# Ylavonta statisztika és normativa adatszolgaltatas az Egyesitett Bolcsddék Intézménye
fele

¥ Napi [étszamjelentés a KENYSZI rendszerben

= Szabadsagoldsi iitemterv elkészitése

= Katelezd éves munka alkalmassagi vizsgalatok megszervezése

# Bves tliz- és munkavédelmi oktatason valo részvétel

# Flelmezés mindségl ellen6rzése
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Budapest XVIII. Keriilet Pestszentl§rinc-Pestszentimre Gnkorményzat
Egyesitett Boles6dék Kozpontja
~Micimackd” Bolestde
1188 Budapest Pazsit utca 1-3.
Tel. :061/294-5281

icimacko Bolcséde
2017/2018

Osszedllitotta: Toth Lajos Tamdsné
Bolcsédevezelt




A nevelesi év rendje a 2017/2018-as nevelési évre

A Micimackd” bélesdde Pestszentimre kézpontjatdl nem messze, j6I megkézelithetd,
csendes, nyugodt kertvarosi kérnyezetben mikodik. A bolesédét, 1975-ben adiak at az akkori
igénynek megfelelden. Azéta kisebb-nagyobb atalakitasok torténtek, hogy mindig, a korszerd
szakmai elvardsoknak megfeleljen.

A bolesdde segiti a szilék munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd
részvételét, olyan szolgéitatd intézmény, amely az alapelldtas keretében napkozbeni ellatast
nyilyt a gyermekeknelc nevelést, gondozast, felligyeletet, étkeztetést.

A boleséde kozelében nemrégen épult lakdparkban, sok az egy, vagy t6bb gyermeket neveld
csalad, akik a kozelség miatt vélasztjdk a mi intézménylinket. Sok szild ismerdsként keres
meg benniinket, mert egy-egy gyermeknek mar a szillei is idejartak. Evr6l-évre teljes a
holestde kihasznaltsaga. Egyre kevesebb a Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményben
részesiilok kore.

Intézménytink alapfeladata a gyermekek napkézbeni elldtasa szocidlis és gyvermekjoléti ellatas
(bolesodei ellatds). A 3 éven aluli, csalédban nevelked8 gyermekek napkézbeni ellatasat,
szakszeri nevelését, gondozasat végezzuk. Az alapellatds részeként a fogyatékkal é16, sajatos
nevelési igényli gyermekeket is felvesziink, és nevelését-gondozasat végezziik integralt
formaban.

Mikodeési adatek:

e Beirt gyermeklétszam: 72 gyermek
¢ Bolesodei csoport: 6 csoport:

v 2 csoport szoba: 2015-16-0s sziletésli gyermek (12-12 gyermek)
v" 4 csoport szoba: 2014-15-es szilletést gyermek (12-12 gyermek)

A mevelési év rendje:

Nevelési év 2017. Szeptember 01-t61 2018. Augusztus 31-ig
Nyari napirend 2018. Majus- Jinius az id6jarastol fliggben
Nyari zards 2018. Julius - 2018. Augusztus

Tél z4ras 2017. December 27-181 2017, December 29 -ig
Nevelés nélkiili munkanap 1 alkalom Aprilis 21.

A Bolos6dék napjanak mélté meginneplése

Ezen a napon a bolesbde gyermekeket nem fogad.
Elbtie minimum 14 nappal iradsban és szoban
értesitjik a szitloket az 1ddpontrél.

Uj gyermekek fogaddsa 2017. Szeptember 04.-td] folyamatosan

Feleldstk: Intézményvezeid, Bolcsddevezetd
Hataridé: Folyamatos




Az intézmény nyitva tartisa

A bilesbde a fenntarto rendelkezése alapjan 5 napos munkarend szerint lizemel hétf6t81-
péntekig regge! 67— 18% 4raig,

Szakmai Feladatok

A bélcsode alaptevékenysége, a milkddés rendje

Feladatok, tevékenységek részietes meghatdrozdsa szakma szempontbél

A bolesbde feladata a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasa,
szakszerli gondozdsa és nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédésének elbsegitése az
¢letkor €s epyéni sajdtossiagok figyelembevételével Az intézmény a bolestder ellawds
keretében a gyermek életkoranak és egészségi dllapotanak megfeleléen biztositja:

A megfeleld textiliat és bltorzatot

A jatéktevékenyseég feltételeit

A szabadban valé tartézkodds feltételeit
Az étkeztetést

o o Qo ©Q

Felelés: Bolcsddeveretd, Eleimezésvezete’i, Kisgvermekneveltk
Hataridg: Folyamatos

A bblcsode mitkddése

A gyermekek napirendjét életkoruknak és az évszaknak megfelelben kell rogziteni, A
bolcsédel dolgozdk munkarendjét az éves munkaterv tartalmazza. A bolesdde valamennyi
dolgozéjanak, de kiiléndsen a bolcstde orvosnak és a kisgyermek nevelSknek a legfontosabb
feladata a gyermek testi és pszichés sziikségletemnek kielégitése, a fejlodés eldsegitése. A
folyamatos napirendnek meg kell felelnie a gyermek fejlettségi szintiének, elegend6 idét kell
biztositani a gondozasi miveletekre, a jatcktevékenységre. A bolesbde berendezésével,
felszerelésével olyan kellemes, esztétikus kérnyezet kialakitisara kell torekedni, amely
reprezentalja az intézmény mikodési célkitlizéseit, csaiadsegitd, jellegét. Bar a gyermekek
gondozasa, nevelése kozosségbe tarténik, lehetdség szerint torekedni kell az egyéni bandsmaod
elvének érvényesitésére, a gyermek személyiségének figyelembe vételével. A kisgyermek
neveldk ennek érdekében a legkorszeribb szakmai iranyelveket, modszertani ajénldsokat
alkaimazzak.

Felelds: Boles6devezetd, Bolcséde orvosa, Kisgyermekneveldk
Hat4rid4: Folyamatos

.




Kapcsolattartds a sziilfklkel

A csaladlatogatas, boles6delatogatas, (kostolgatas) a szilbvel torténd fokozatos beszoktatas,
és napi talalkozasok sordn a szildk megismerik a bolesbdei nevelés elveit és gyakorlatat, a
kisgyermekneveldk pedig a szildk segitségével megismerik a gyermek szokasait.

Felelgs: Kisgyermekuevelk, Bblesddevezetd
Hataridé: Folyamatos

Csalddsegité tAmogaté munka egylittmitkddés a tirs intézményekkel.

A boleséde egyittmikodik mindazokkal, akik a csalédnak nytjtott szolgaltatasok és ellatasok
sordn a gyermekkel, illetve a gyermek csalddjaval kapesolatba kertilhetnek (Gyermekjéleti
szolgalat, Védondi szolgalat, Haziorvosi szolgdlat, Nevelési tanacsado, Korai fejlesziés
szakemberei, Gyermekvédelmi szakellatas.

Feields: Bilesbdevezes§, Gyermekvédelmi felelfs, Kisgyermeknevel6k

Hatarido: Folyamatos

Gyermekjogok érvényesitése

Az elsd dsszevont szilldi értekezleten a szilék tajékoztatast kapnak az érdekképviseleti tagok
megvalasztasanak, szikségességérdl. Minden nevelési évben csoportonkent a szijlék javaslata
alapjan 16t valasztanak.

Felelfs: BolesGdevezetl, Kisgyermeknevelk
Hataridd: Folyamatos

Sziiléi megelégedetiség felmérése, tapaszialatok megbeszéiése az
érdekképviselet tagjaival, kisgyermeknevelokkel és az EBI vezetdjével
egyiiti,

Felelfs: Bolesbdevezetd, Kisgyermeknevelsk
Hataridé: Folyamatos

Fontos feladat még:
- kornyezetiink védelme
- atermészet megismertetése és védelme, mdr kis gyermekkorban.

Felelis: BolesGdevezett, Kisgyermeknevelfk
Hataridé: Folyamatos




Munkaterv havi bontdsban

2017.09.04.-¢ével az 6vodakba felvett gyerekek Ovoddba mennek, és az 1 gyermekek
fokozatos beszoktatdsa megkezdddik, Ez nehéz feladat a sziildk és a kisgyermeknevel6k
szamara  egvarant. Az induld Iétszdm  folyamatosan emelkedik, mivel egy
kisgyermeknevel6hoz kéthetente johet csak 0 beszoktatos gyermek.

Szakmai feladat ebben a honapban a csaladlatogatis, a csoportszobak felkészitése az Gjonnan
erkez0 gyermekek fogadasira. Az érkezd gyermekek kordnak megfeleld jatékok, targyi
feltételek biztositasa.

Felelos: Bolesédevezett, Kisgyermekneveldk
Hatarido: Folyamatos

< Hazi tovabbképzés 2017.09.01.
Téma: Csalddlatogatas, kostolgatds, beszoktatas. Az esetlegesen felmertild problémak,
nehézségek megbeszélése Urbinné P. Marianna kisgyermekneveld vezetésével.

Felelos: Bolcs6devezetd, Urbinné P. Marianna
Hatdridf: Folyamatos

% Sziiret 2017.09.28.-4n a “wvuszi- SEni csoportban, A gyerekekkel déleléit
szOldszemezgetés, sz616iékostolas.

Feleids: Bolcsodevezetd, KisgyermeknevelSk
Hataridé: 2017.09.28.

Oktober

% Hazi tovabbképzés 2017.10.19. Urbinné P. Marianna Kisgyermeknevels vezetésével.
Téma: az €ppen aktudlis események megbeszélése pl. helyes napirend kialakitdsa.

Felel6s: Bolcsodevezets, Urbinné P, Marianna
Hatdrid6: 2016.10.19.

% Sziildcsoport megbeszélések.
> 2017.10, 26, 17" kezdettel a Cica csoport
» 2017.10. 26, 17" kezdettel Pillangé csoport
» 2017.10. 26. 17 kezdettel Nvus. csoport
» 2017.10. 26, 17" kezdettel Sim: csoport
Téma: beszoktatas tapasztalatai, kozelgd tmnepek. Szildi Erdekképviseleti tag
megvalasztisa.

Felelds: Bolcs6devezetd, Kisgyermeknevelfk
Hatdridé: 2016.10.26.




% Tokfaragis a gyerekekke! 2017.10.30.-4n délelbit a Nvossi. Sins csoportban

Felelts: Bolcsédevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatdridé: 2016.10.30.

% Az élelmezésvezet6, szakdcsnd, kézilany munkdjanak segitd szandékt megfigyelését
végzem, melyet k6zos kiértékelés kavet.

Felelds: BolesGdevezetd, Elelmezésvezets
Hatdrido: folyamatos

Kiilonas gondot forditunk az élelmezésvezetdvel az étlapszerkesztésre, mivel az 0j gyermekek
kozott Iehet liszt- és te] érzékeny.

Az § étkertetésikhoz a megfeleld étlap elkészitését szakképzett dietetikus munkatérs segit. A
tiznapos ¢tlapszerkesztéssel igyekszink biztositani a gyerekek egészséges és véltozatos
taplalkozésat.

Felelds: BolesGdevezets, Klelmerésvezet
Hataridé: folyamatos

% Sziilécsoport meghbeszéiés
# 2017.11.07. 17" kezdettel a Csiga csoportban,
» 2017.11.09. 17" kezdettel a Katica csoportban.
Téma: beszoktalds tapasztalatai, kozelgd tnnepek. Szildi Erdekképviselet tag megvalasztasa.

Felelds: Bilesédevezetd, Kisgyermekneveltk
Hatarid6: 2017.11.07.
2017.11.09.

% 2017.11.15. 16" kezdettel Vezetd Szilléjogi Képvisel6 valasztds
Téma: Szuldi Erdekképviselet tagok megvalasztjdk maguk kozil a Vezetd Szuldi
Erdekképviselot.

FelelGs: Boles6devezetd, Kisgyermeknevelfk
Hatéridé: 2017.11.15.

< 1dén is szeretnénk megrendezni a 4 éve elkezdett Kardcsonyi vasdrunkat,
2017.11.24.16" kezdettel, Gitar muzsikat haligathatnak a csaladok, lehetdséget
biztositunk csaladi fénvképezésre, megnézhetik ¢s hazavihetik a kisgyermekneveldk
altal készitett téli, karacsonyi dekoracidt, és akinek kedve van énmaga is elkészitheti a
diszeket.

Felelds: Bolcsbédevezetd, Kisgyermeknevelok
Hataridd: 2017.11.24.

<+ Fotozas. A csalddokrol, gyerekekrdl profi fotds készit képeket kardcsonyra,




Felelds: BolcsGdevezetd, Kisgyermeknevel6k
Hataridd: 2017.11.

e A Szildk Erdekképviselet segitségével Mikulds idinneper tartunk. A
Jtelapd”szemelyesen latogat el a bolesSdébe és zsdkjabol jatékokat osziogat a
gyermekek nagy 6romére. 2017.12. 06.-an mind a 6 csoportban 9-11" kozott.

Felelos: Bolesédevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarid6: 2017.12.06.

% Mézeskalicssiités kozosen a gyerckekkel, a Nyuszi- Sini csoportban 2017.12.15.-én
déleldtt

Felelos: Bolesddevezetd, Kisgyermekneveltk
Hatdridé: 2017.12.15.

< 2017.12.20.-4n Fenydfadllitds. A gyerekek is a kisgyermekneveldk segitségével
felteszik a fara a maguk altal készitett diszeket.

Felelfs: Boles6devezetd, Kisgyermekneveldk
Hataridé: 2017.12.20,

P Bv végi leltar készitése, éves adminisztracio elkészitése, élelmiszerraktar zaras.

Felelds: Bilcs6devezets, Leltdrozok, Elelmezésvezets
Hatardé: 2017.12.31.




2018, Janudr

Alapfeladatok elvégzése:
o leltar ivek tovdbbitdsa
e étkezési térités, szamlazas
o adatszolgaltatas
o fogadjuk a beszoktatasra érkezb gyermekeket.
e a 2018-évi szabadsag tervezet megbeszélése
e Irattdrazas: lejart iratok leflizése
Felelds: Bolcstdevezetd
Hatéridé: Felyamatos

% Hazi tovabbképzés 2018.01.18.-4n '
Téma: a farsangi mulatsig megszervezése, lebonyolitasa a Szal6i Erdekképviseieti Tagok
bevonaséaval.

Felelfs: Bolesbdevezetd, Kisgyermeknevelk Elelmezésvezets
Hataridé: 2018.01.18.

& 2018.01.26. 16" Nyuszi- Sini csoportban Kreativ délutde Montessori jatékok
készitése a sziilok és a gyermekek bevonasaval. Kozos jaték.

Felelfs: Bolcsddeveretd, Kisgyermelmevelgk
Hataridé: 2018.01.26.

9,

s Sziilfcsoport megbeszéiés
> 2018.01.31. 16" kezdettel 2 Csiga csoportban
Téma: Onallosag, farsangi mulatsag megszervezése, lebonyolitasa.

Felelds: Bolesddevezetd, Kisgvermeknevelok
Hataridé: 2018.01.31.

Februdr

% Sziilécsoport megbeszélés
» 2018.02.01. 16" kezdettel a K atica Csoportban
» 2018.02.01. 16" kezdettel a Cica. Pillangé csoportban
Téma: farsangi mulatsig megszervezése, lebonyolitasa, kreativ délutan megbeszelese.

Felels: Boles6devezetd, Kisgyermeknevel6k
Hatarido: 2018, 02.01.

% Sziillécsoport megbeszélés
R 2018.02.98.16" kezdettel a Nyuszi, Siin: csoportban
Téma: Onallosag, farsangi mulatsag megszervezése, lebonyolitasa.

Felelbs: Bolesbdevezetd, Kisgyermeknevelfk
Hatarido: 2018, 02.08.



% Farsangi mulatsag 2018.02.23. délel6tt a gyerekekkel.
A kisgyermekneveldi babcsoport eldadasénak megtekintése, majd a csoportok maguk
bucstztatjak a telet.

Felelds: Bolcsbdevezetd, Kisgyermekneveltk
Hatarido: 2018.02.23.

% Hazi tovabbképzés 2018. 02. 28 Urbinné P. Marianna kisgyermekneveld
vezetésével.

Témdja: Szakmai tovabbképzésen részt vett kollégak beszdmoldja. Farsang tapasztalatai,
hisvétra kesziilddés

Felelos: Bolcsddevezet§, Urbinné P. Marianna
Hataridd: 2017, 02. 28.

%+ Tiiz ¢s balesetvédelmi oktatds. Mdrcius hénapban Galla Gyula, mint munkavédelmi
elbadoval elézetesen egyeztetett idépontban.

FelelGs: Bolesidevezetd, Galla Gyula
Hataridd: Marcius

< 2018.03.14. Késziil6dés a Méarcius 15.~ei tinnepségre
Minden csoport késziil a tavaszvdrdsra kreativ munkdval rajzolds, festés, ragasztas,
gyurmazas, husvetvard dekoracid készitése a gyerekek bevonasival.
Z4sz16, Kokarda készitése a 03. 15.-ei megemiékezésre.

Felelds: BolesGdevezetd, Kisgvermeknevelbk
Hatarido: 2017, 03. 14,




< 2018.03.22. 16 "kezdettel hisvéti kreativ délutdn Ciea-pillangé csoportban

Felels: Bolestdevezetd, KisgyermeknevelSk
Hataridd: 2017. 03, 22,

% 2018.03.23. 16" kezdette! Mondékas délatin a Nyuszi- Sini csoportban

Felelfs: Bolcsddevezets, Kisgyermekneveltk
Hataridé: 2017, 03, 23.

4 2018.03.30. Nyuszi véards Gyerckeknek hisvéti ¢lményszerzés, a nyuszit és az
elrejtett tojasokat keresgélik a fliben (ha az id6 megengedi nyuszi érkezése a kertben)

Felelfs: Bolesddevezetd, Kisgyermekneveltk
Hataridd: 2018.03.30.

%  Anyak napi fényképezés. Profi fotos készit a gyerekekrdl fényképeket

Felelds: Bolcsédevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatirid6: Marcius




Aprilis

% 2018.04.12. 16 " kezdettel Csiga-Katice csoport kreativ délutan. A szilék a
gyerekekkel ¢s a kisgyermeknevelkkel egyitt ragasztanak, festenek, gyurmaznak.

Felelds: Bolcsédevezetd, Kisgyermekneveldk
Hatarido; 2018.04.12.

% Fbld napja 2018.04.19. Kerti munka, gyerekek bevondsaval a gyerekek altal hozott
viragokat a kisgyermekneveldk és a gyerekek kozosen elultetik a kertben. Viragok
Gitetése, kornyezetiink szépitése.

Felelés: Bolcsddevezetd, KisgyermeknevelGk
Hatarid6: 2018.04.19,

% Kisgyermekneveloknek Szakmai nap megtartisa. Programok szervezése, hogy minél
tartalmasabban tudja a kollektiva eltolteni ezt a munkanélkili napot.

Felelos: Intézményvezetd, Bolesodevezetd,
Hatarido: 2018. 04, 21.

®

< 2018.04.28. 16 " kezdette] Egészségnap.
» Mit eszik a gyerek a bolcsodében? A szildk megkostothatjak a bolcsdde
konyhdja altal készitett krémeket, otleteket kapnak a kilonféle zoldségek,
alapanyagok felhasznaldsara, mit lehet késziteni céklabdl, répabdl. recepteket

kaphatnak.




FelelGs: Bolesfdevezetd, Klelmezésvezett, Szakdcsnd
Hataridé: 2017, 04, 28,

% Az Ovodavezetbkkel elbzetesen megbeszélt iddpontban, az 6vodaba készild
gyermekek sziileinek tajékoztatd sziildi értekezletet tartunk a meghivott dvodavezetSk
részvételével.

% Monitorezas: a szil8k altal anonim mddon kitoltott kérddivek kiéridkelése.
A monitoring kérdésekre adott valaszok esszesitése, érickelése az EBI vezetbvel, Szuldi
firdekképviselet és az adott csoport kisgyermeknevelSjének bevonasaval.
Jegyzbkonyv készitése utdn tanulsagok levonasa, kisgyermeknevelkkel megbeszélése.

Felel6s: Intézményvezetd, Bolcsfdevezetd, Kisgyermeknevelok
Hataridé: Mdajus
% Sziiléesoport megbeszélés
» 2018.05.03. 16" kezdetiel a {7ica Pillzng) csoportban
Téma: készilddés az dvodaba, gyereknap, nyari zaras, igyelet

Felelés: Bolesddevezetd, Kisgyermekneveld
Hatarid6: 2018. 05, §3.

< FEbben a honapban tinnepeljitk az ,,anyak napjat” és a ,gyereknapot”.
A gyerekek sajat kezfi ajandékot készitenek édesanyjuknak (festés, rajzolds, ragasztds, gipsz
lenyomat stb.).

Felelds: BolcsGdevezett, Kisgyermekneveld
Hataridd: 2018, 05.

% Sziilécsoportes megheszélés
¥ 2018.05.10. 16 "kezdettel a “vuszi, Stni csoportban
Téma: készil0dés az évodara, ballagas

Felelds: Boles6devezetd, Kisgyermekneveld
Hataridé: 2018, 05. 10,

& HAazi tovabbképzés Urbinné P. Marianna vezetésével 2018. 05. 23.
Téma: a monitoring eredményének, tanisdganak megbeszélése. A csaladi napra felkeszilés,

Felel6s: Bilesddevezetd, Kisgyermekneveld
Hatarido: 2018. 05. 23.

% Gyereknap a biles6dében:
> minden csoportba 2018, 05, 31-én 9" — 18" A Sziildi Erdekképviseleti tagok
bevonasaval kilonbozd élményforrasokat Dbiztositunk a  gyerekeknek
(tlizoltdautd, ugralo var, horpdszat stb.).

FelelGs: Bolesfdevezetd, Kisgyermeknevelék
Hatdrid6: 2018, 05, 31,



Jinius

A dolgozdk kotelez6 alkalmassdgi orvosi vizsgélata erre a honapra esik, melyet az
fiwemorvos, Dr. Fekete Maria végez.

Felelds: Bolcs6devezetd,
Hataridd: folyamatos

Az udvari élet tartalmas eltdliése:
s krétarajz
= pancsolas
= magnes tablajaték
= homokoz4s
w  mozgasfejleszié jaidkok
»  asztali kézigyesség fejlesztd jatckok
n  ismerkedés az aktualis zoldségekkel, gyimolesokkel, melyeket kézbe fognak,
hamoznak, késtolnak

Fokozatosan figyelink a gyermekekre az idbjaras fiiggvénycben {megfeleld folyadéek
biztositasa).

Felelfs: Bblcsddevezet, Kisgyermekneveldk
Hatéridd: folyamatos

& Csaladi délutdn az Ovodaba mend gyermekek elkoszonése, ,ballagas” a Cica-
Pitlangé csoportban, Nyuszi csoportban illetve a Katica csoportban, 2 bolcséde nyari
zarasatol fuggden. A gyerekek és a kisgyermek neveldk rovid miisorral késziilnek,
mielyet berutatnak a sziléknek.

Felelfs: Bilesddevezets, Kisgyermekneveldk
Hataridd: A boleséde nyari zardsatél fiiggden

Jlins

Nvéri nagytakaritds megszervezése, fertdtlenites, tisztasagl meszelés, karbantartasi, felujitdsi
munkakat ebben az idészakban végzik el a Varosgazda szakemberei,

Megszervezem az esetleges nyari zdrds alatfi munkak idejére, az intézmeény biztonsagos
feliigyeletet.

Felelfs; BolesGdevezetd
Hataridd: Folyamatos
Amugusius
Az fijonnan felvett gyermekek szilleinek szildi értekezlet tartunk ahol az altalanos tudnivalok

mellett megbeszélhetik a kisgyermekneveldkkel a csalddlatogatas, kastolgatds, beszoktatas
idépontjait.




Fogadjuk az 0j gyerekeket olyan aranyban amilyen arinyban ovoddba mentek a régi
gyerekek. A pedagdgusszuldk gyermekei augusztus utolsd ket hetében maér beszoktatnak,
mivel 0k szeptember elétt kezdik a munkat.

Bolesbdekdstolgatd megszervezése. Egy csoportba egyszerre 2 gyermek latogat el szileivel,
az udvaron jatszva figyelheti tarsait, a leend6 gondozondjét és bepillantdst nyerhet a bolesdde
életébe, napirendjébe az itt folyé munkdaba.

A szeptemberi csoportvaltds alkalméval a kisgyermekneveldknek komoly szakmai
felkésziltségrol kell tantsagot tenni: elkészitik a csaladlatogatas, beszoktatds tervet, amit
eldzetesen az elsd szilbcsoportos megbeszélésen az vj szildkkel egyertettek.

Felkészillnek az Gjonnan érkezd gyermekek fogadasara csoportszoba bitorzata, jatekkeszlet,
textilia, figyelembe véve a gyermekek korat és fejletiségi szintjét.

Megkezdik a csaladlétogatasokat a szeptember elején erkez$ gyermekeknel.

Felelds: Bolesddevezett, Kisgyermekuevel6k
Hataridd: folyamatos

A havi kiemelt szakmai feladatokon kiviil természetesen sok, napi
rendszeres munka keriil elvégzésre.

PL: napi létszam megallapités, csoportok mindennapi latogatésa, ¢lelmiszer szallitas
alkalmankénti ellendrzése. A technikai dolgozdk napi munkéjanalk ellenbrzése, az élelmiszer
felhasznalds modjanak végigkisérese.

Sziilokkel folyamatos kapesolattartas. Etlapszerkesztes.

EBI értekezieteken vald részvételek, azon szilletett feladatok elvégzése.

A dolgozok szabadsag kivételének kiirdsa, szabadsgos Utemterv elkészitese.

Fontosnak tartom a kapcsolattartast a tars intézményekkel:

«  Onkormdanyzat

e EBI

= Tars bolesodék
s Ovodak

®  Védinodt haldzat

Esetleges tovabbképzéseken valé részvétel szervezése. KisgyermeknevelOikel eset
megbeszélések. Karbantartas folyamatos figyelemmel kisérése, mindennapi problémak
megoldasa.

H6 elején az étkezési dijak kiszamolisa, beszedese, szamlakészités. HACCP elbirasok
betartasa, adminisztracidjanak vezetése naponta.

Elvégzem mindazon feladatokat, amivel a felettesem megbiz.

Szeptember
v Szakmai megfigyelést végzek a Cica csoportban. Téma: Az 6nallésodas, étkezes

Idépont: 2017.09.14. Delelbtt
A megfigyelés utdn megbeszéiés




Oktéber

v Katica csoport megfigyelésének onalldsagi torekvések tamogatésa, jatek, oltozkodes,
firddszoba hasznalat.
A megfigyelés utdn megbeszélés

v Klelmezésvezetd munkajanak megfigyelése, végigkisérése. A  rakidrkésziet
havonkénti ellenérzése szirdproba szerlien és a szigorG szdmaddsos fuzetben {rasos
rogzitése.

November

v (Gazdasagi ellendrzés,- mosdkonyha - fézékonyha
Téma: A haszndlt anyagok gazdasagos felhasznalasa.

Az eHlenbrzott koliégak: Mikus Annamdria, Ciontos Zoltdnné, Csémor Thinde, Enyedyne D.
Fva
A megfigyelés utan megbeszélés.

v Katica- csoport megfigyelése napirend kialakitasaban, ha szitkseéges segitségnyiijtas.

December

v Fiit§ - kertész - karbantarté cliendrzése.
Téma; Atgondoltan végzi az egymasba kapcsolddo feladatokat
A megfigyelés utdn megbeszéiés.

v Megfigyelést végzek a Cica- Pillangé csoportban. Az udvarra menetel
folyamatossdgat, gordilékenységét szeretném megfigyeini a varakozasi 1d6 (ha van)
minél jobb kikiszobolését. A gyermekek Gnallésoddsara elegend6 1d6 biztositdsa,
oszibnzés pl. dicséret, segitbkész bandsmod. A gyermek kompetencidjanak
figyelembe vétele, kivards, egytttmitkodés.

A megfigyelés utan megbeszéiés.

2018. Januar

v A Katica, Siini csoport megfigyelése. Ebben a 2 csoportban vannak a legfiatalabb
gyerekel, akiknek a napirendjét a kilonbozd egyéni igények miatt (déleldtti alvés,
slben etetés stb.) nehéz kialakitani. Szitkség esetén a napirend szervezésében
segitésnylitas.

A megfigyelés utdn megbeszélés.

Februgr

v Megfigyelést végzek a Csiga és Nyuszi csoportban. Az udvarra menetel
folyamatossagat, gordilékenységét szereiném megfigyelni a varakozasi id6é (ha van)
minél jobb kikiiszobélését megfigvelve. A gyermekek ondlidsodasira clegend idd
biztositasa, oOszionzés pl: dicséret, segitbkész bdndsmod A gyermek
kompetencidjanak figyelembe vétele, kivaras, egylittmikodes.




Mdarcius

v Wyuszi - Siini csoport megfigyelése étkezés, onallosodas

A technikai dolgozék munkavégzésének ellendrzése a munkakori lefrasok betartasa szerint.
(Személy higiénia, munkaidd betartasanak ellenérzése stb.)
A megfigyelés utan megbeszélés,

Aprilis

¥ A f61d napjan kérink a sziléktdl virdgpalantékat és a gyerekekkel kozosen eliittetjiik a
kertben

Mdjus- Junius
¥ A monitoring jegyzokonyvek kiéridkelése, osszefoglalé készitése az EBI vezetesének
és a csoportokban kiftiggesztve a szildknek.
Julius
v Nyari zaras alatt 1évé esetleges karbantartdsi munkak felagyelete.

Auguszius

v Megfigyelés témaja:
A bolcsédei kostolgatas Iehetdségeinek teljeleorl kihasznaldsa.
A megfigyelés utan megbeszEles

A kollektivaval a nevelési év értékelése. Mi az, ami megvalosult a tervekbdl mi az, ami nem.

Az egész éves tapasztalatok. Mit csinaljunk maskepp. Uj stletek, régi hagyomanyok.
A 2018/19. nevelési év megtervezése.

Budapest 2017.05.31.
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Csiga-biga Bolcs6de bemutatasa

Boles6dénk cime:

Telefon:

E-mail:

Honlap:

Fenntartd:

Féréhely:

Gyermek csoporijaink:

A bilesdde munkarendie:

A bélestde vezetbie:

Csiga-biga Bélcséde
1185 Budapest Fiilek utca 2.

06-1-292-26-36

csigabiga@bolcsil8.hu

www.bolcsil8.hu

Budapest Fovaros XVIII. keriilet
Pestszentlrine-Pestszentimre Onkorméanyzata

1184 Budapest Ull6i Gt 400.

72 16

Csiga-biga csoport, Mackdé csopert, Siini csoport,

Micimacké csoport, Katica csoport, Méhecske csoport
A bolcsdde 5 napos munkarend szerint lizemel (hétf6tol-
péntekig),  lépcsézetes  munkakezdéssel,  illetve

befejezéssel. Nyitvatartasi id6: 6-18 ora.

Dvoracskéné Borbély Judit




Bolesédénk Budapest XVIII. kertiletének Pestszentlérinel részén Szemeretelepen, csendes,
kertvarosi, 16 leveg6jli kbrnyezetében taldlhato. 1979-ben épiilt, bolcstdei célra.

A bblesddei alapellatast 3 gondozési egységben: 6 csoportszobaban, 72 féréhelyen biztositjuk.
Minden egységiink sajat udvarrésszel rendelkezik.

Csoportszobdink hangulatosak, otthonosan berendezettek. A bdséges, véalasztékos jatékkészlet
lehetévé teszi a kisgyermekek szines jatéktevékenységének, kreativitdsdnak kibontakoztatasat.
A kisgyermeknevelSk szeretetteljes neveldi légkorben igyekeznek a gyermekek szédmara az
érzelmi biztonségot, otthonossagot megteremtent.

Az 1997, évi XXXI. Térvény alapjan, mely rendelkezik a harom éven aluli gyermekek
napktzbeni ellatasdnak megszervezésérdl a bolestde feladatavd tette, hogy biztositsa a
gyermekek napkozbeni elldtasat, a csaladban €16 gyermekek életkordnak megfelelé nappali
feligyeletét, nevelését, gondozasat és foglalkoztatisat.

Legfontosabb megszervezni azon gyermekek szaméra, akiknek a sziilel munkavégzés,
tanulmanyok folytatasa, betegség vagy egyéb okok miatt nem tudjdk biztositani a kisgyermek
szémara a napk6zbeni ellatast, felligyeletet.

Ellatasi teriiltiinkon jellemzben a fiatal sziilék a munka vilagdba vald visszatérés miatt
valasztjdk gyermekilk részére a bolesddei elhelyezést. Ritkdn, de eléfordul, hogy
gyermekvédelmi ok miatt kérik a gyermek felvételét. Kiulonds figyelmet forditunk a
gyermekiiket egyediil nevel sztildkre a felvételek soran.

Az elmult évek sordn a Csiga-biga Bolcs6débe felvételt kérd csaladok igényét maradéktalanul
ki tudtuk elégiteni.

Az alapellatas keretén belill integraltan fogadunk sajétos nevelési igény(i gyermekeket is.
Sajat konyhdval rendelkezik boles6dénk, igy lehet6ség van arra, hogy korszeril elvek alapjan,

egészségesen, de mégis hazias izekkel késziilt ételekkel étkeztessiik a kisgyermekeket.




CELJAINK melyeket bolesédénk szakmai programjaban is megfogalmaztunk:

Az egészséges cletmddra, tarsas egyiittélésre, képességeik kibontakoztatasdra nevelni a
gyermekeket, Arra toreksziink, hogy nyugodtan érienek meg a kisgyermek testi és lelki
tulajdonsagai, azok a szocialis €s értelmi képességek, amelyek biztositani tudjék a gyermekek

harmonikus fejlédését, a sikeres kdzisségi beilleszkedést.

Intézmeénytinkben fontosnak tartjuk a korrekt, segit6, tdmogaté kapcsolatok rendszerének

kialakitasdt, a pozitiv személyi légkort, amely t6bb irany:

%+ a csaladokra,
% a gyermekekre,

*,

% a munkatdrsakra — egyarant hat.

Hitvallasunk a szakmai munkdrél:

< Anevel6-gondoz6é munkank alapjat a gyermekkdzponta szemlélet jellemezze.

< A kompetencia alapi bolcsodei nevelést képviseljiik,

% Nevelé-gondozd munkdnkat épp ezért a szeretet, a gondoskodas, feltétel nélkili
elfogadas, tor6dés, a masik megismerésének igénye hassa 4t.

% Fontosnak tartjuk a kompetencia alapi élmények fejlesztésével az egyéni,
szocialis és kognitiv képességek kibontakoztatasat.

% Szeretetteljes, biztonségos, csaladias légkorben, minden gyermek sajat képességei
szerint fejlédhet, megtapasztathatja az Onfeledt, szabadjaték 6rdmét, élmény &s
fantazia vildga gazdagodhat, mely képessé teszi 6t a kés6bbi kreativ
gondolkodasra, tovabbfejl6désre.

% A Dbolcsddei nevelés kozéppontidban a kisgyermek és kozvetett médon a
kisgyermeket nevel6 csaladok 4llnak. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott
gyermekekbdl, csalddjaikkal egyiittmiikddve, személyiségi jogaik tiszteletben
tartasa mellett, a vildgra nyitott, érdeki6d6, fogékony, 6nallé, a tarsadalmi

egylittélés alapvetd szabalyait eifogadd gyermekeket neveljiink.




KIEMELT SZAKMAI FELADATAINK:

7
¥

A gondozds — nevelés egységének megteremtése, az egyéni banasmod elvének
figyelembevételével.
Biztonsagos, tevékeny kémyezet biztositdsa.
Bizalomra épiil6, valédi kapesolat kialakitdsa.
Gyermekkézpontl szemlélet dtadésa.
A csalad kompetencidjanak elismerése.
Az egészséges testi, érzelmi, értelmi fejlédés, a szocializécio segitése egy olyan
rendszerben, aho!l a kisgyermeknevel6k, a gyerekek és a sziilok egymassal allandé
kolesénhatasban vannak
Nevel6-gondozé munkdnk sordn tdreksziink a bolesdédei gondozds - nevelés
alapelveinek betartdsara.
A bblesédei gondozas - nevelés feladata a gyermek testi- és pszichés szitkségleteinek
kielégitése, a fejl6dés eldsegitése, ennek érdekében fontos feladataink:

» Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése.

» A megismerési folyamatok fejlddésének segitése.

» Az egészséges életmdd megalapozdsa.

» Korszerl, egészséges élelmezés, szitkség szerint specialis diéta biztositasa.

Gondozo-neveld munkiank soran tbrekedniink kell az aldbbiakra:

A fizikai és az érzelmi biztonsag megteremtésére, hogy a kisgyermek érdekl6déssel
forduljon kornyezete felé, kedve legyen ismerkedni az 6t korilvevd vildggal,
tevékenykedni abban.

Az optimalisan inmgergazdag kérnyezet kialakitasdra: a gyermek altal
biztonsdgosan hasznalhaté, prébalkozasokra csabitd, az oOnalldsoddst és a
kompetenciaélményeket segité élettér kialakitasara.

Kiemelten fontosak a jatékkészlet Gsszeillitisanak pedagégiai szempontjai.

A jol szervezett, folyamatos ¢és rugalmas napirend kialakitdsdra, mely
kiszamithatéva teszi a mindennapokat, elég i1d6t biztosit a probalkozasokra,
tapasztalatszerzésre.

A kisgyermeknevelé az ¢lményszerzés lehetBségének biztositasaval, az egyes
gélethelyzeteknek a pyermek szédmdéra Aatlathatéova téielével, a tapasztalatok

feldolgozasdnak segitésével, az egyes viselkedésformakkal vald probalkozasok




A

bétoritasaval, k6zos tevékenységekkel, konkrét Otlet- vagy segitségadéssal, segitse a

gyermek fejlédését. Kiemelien fontos a kompetencia élmény atélésének segitése.

sritlokkel vald eoviittmiikodéstink, i6 kapcsolatunk kialakitisa szempontidbdl

Iénveres az aldbbiak meovaldsitisa:

>

v

Torekedjiink minden gyermek esetében az anyés beszoktatatas sikerességére.

Nyitoitsdgunknak megfeleléen biztositsunk minél t6bb lechetdséget, hogy a sziil6k
belelassanak mindennapjainkba. /Csalad és bolesbde kapesolatdt erdsitéd taldlkozésok,

csaladi rendezvények szervezese./

A csaladok nevelési elveinek figyelembevételével végezziik gondozé-nevel&munkankat.

A sziilokkel vald kapcesolattartds sordn hasznaljuk ki a szobeli és irasbeli informadcio

atadas minden formajat.

A sziiloi érdekképviselet létrehozasaval segitsiik a szlildi-gyermeki jogok érvényre jutdsat.

Szakmai munkink végzéséhez a jo munkatdrsi €és intézményi kapesolatok s

elengedhetetlenek. Ennek érdekében fontosak a kovetkezdk:

\7’.‘

Mennyire vagyunk nyitottak, §szintek, milyenek emberi kapesolataink.
Az intézményben dolgozok nyugodt, kiegyensilyozott légkrben dolgozzanak.

Szakmai  munkéankban valé megujuldshoz  elengedhetetlenek az  akreditalt
tovabbképzéseken vald részvételek. Fontosak a rendszeres szakmai esetmegbeszélések.
Palyakezdé pyakornok kollégdink mentoralasa, segitése fontos feladatunk. Kollégaink
igényeik szerint szakmai képzésben, tovabbképzésben vehessenek részt. Osztondzzék

egymast Snképzésre, Snmiivelésre.
Ismerhessék meg a keriilet més bolcsédéinek torekvéseit, elért eredményeit.

Tarsintézményekkel kapcsolattartds, egyiitt gondolkodas kihasznéldsa./Védénéi Szolgéalat,
Fovarosi Pedagogiai Szakszolgélat XVIIL. Keriileti Tagintézménye Korai Fejleszt6

Részleg, Csibész Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont, Ovodak, /




A Csiga-biga boleséde dolgozéi szakmai munkdjuk 2017. november 1-ig az intézmény
felujitasa miatt a Bababirodalom Béleséde Szolgaltaté Részlegében végzik. Az 4j tandvre

felvett gyermekek beszoktatasa 2017. november 1-vel kezd6dik.

Munkaterv:

2017.
Szeptember:

% Kisgyermeknevel6i adminisztracio ellenérzése: 6vodaba tavozott gyermekekroi

késziilt adminisztracio lezardsa.
Felel6s: bolestdevezetd
bélcsbdevezetd helyettes
Hataridé:  2017. szeptember 30.
£ Munkatirsi érickezlet, tliz- és balesetvédelmi oktatas.
Felelds: bolcsédevezetd

Hataridé: 2017, szeptember 30.

Oktober:
% Kisgyermekneveldi egészségligyi tovabbképzés meghivott elbaddval
Felelds: bolestdevezetd

Hatarido: 2017, oktdber 15.

* Csaladlatogatasok szervezése.

Felelds: kisgyermeknevel8k
Hatarid: folyamatos
November:
4+ Folyamatos beszoktatés.
Felelds: kisgyermekneveldk

Hatarid6: folyamatos




% Uj beszoktatott gyermekesoportok napirendjének kialakitasa.

Felelts:

Hatdrido:
% Munkatéarsi értekezlet aktudlis téma alapjan.
Felelos:
Hatdrid6:
December:
% Sziildcsoportos beszélgetések szervezése.
Idépontok: Csiga-biga - Macké csoport: 2017.
Siini - Micimackd csoport: 2017,
Katica - Méhecske csoport:  2017.
% Sziiléi Erdekképviseleti Forum iilése.
Felelbs:

Hatarids:

bolesodevezetd
kisgyermekneveldk

2017, november 30.

bblesddeverzetd

2017. november 1.

12. 12
12.13.

12. 14,

bolestdevezetd

2017. december 18.

% Folyamatos napirend tervezésének, kivitelezésének megfigyelése a

gyermekcsoportokban.
Felelis:
Hatarids:
4 Mikulas varas
Felelts:

Hataridé:

bolesGdevezets,
bélcsbédevezetd helyettes

2017. december folyamatos

kisgyermekneveldk

2017. december 06.




2018.
Janudr:
< A megismerd folyamatok fejlédésének segitése. Szakmai beszélgetés.
Felelos: bilcsédevezetd,
kisgyermekneveldk
Hataridé: 2018, januar 31.
% Munkatérsi értekezlet, aktualis téma alapjdn. Szabadsagtervezetek elkészitése.
Felelds: bolcsédevezetd

Hatdridé: 2018. januar 31.

Februar:
% Kisgyermekneveldi megbeszélés: Felkésziilés a sziilécsoportos beszélgetésekre,
farsangi mulatsagszervezése a gyermekcsoportokban, sziiiok bevondasaval.
Felelos: kisgyermekneveltk
Hatarid6: 2018, februar 06.
% Gyermekcesoportok farsangja.
Felelos: kisgyermeknevel6k

Hatarids: 2018. februdr 20.

% Otletborze. Szakmai beszélgetés. Alkoto tevékenységek megvaldsitisa a

gyermekcsoportban,
Felelds: kisgyermeknevelGk
Hatéridé:  2018. februar 28.
Méarcius:
% Sziilbcsoportos beszélpetések szervezése, lebonyolitasa.

Felelds: kisgyermekneveldk




Idépontok: Csiga-biga - Macké csoport: 2018. 03. 20.

Aprilis:

©

Majus:

7
e

Stni - Micimackd csoport: 2018, 03. 21,
Katica - Méhecske csoport: 2018, 03. 22.
Sziiléi Erdekképviseleti Férum megbeszélése.
Felelos: bolcsbdevezetd

Hatéridé: 2018. marcius 31.

Hiisvét a blesddében, , nyuszi keresés™.
Felelés: kisgyermeknevelGk
Hataridé:  2018. 4prilis 3.
Tavaszvaras; /Otietek, dalok, versek / Csaladi délutdnok szervezése csoportonkeént,
Felelds: kisgyermeknevelSk
Hataridé:  2018. aprilis 30.

Ovodéba mend gyermekek szitlei részére sziil6i értekezlet szervezése dvodavezetd
meghivésaval.
Felelés: bolcsddevezetd

Hataridé:  2018. aprilis 30.

Sziil6i elégedettségi kérdoiv készitése.
Felelds: bolcsédevezetd
kisgyermeknevelok
Hatéridé:  2018. majus 31.

Csoportok tavaszi napirendjének ellenérzése, ezen belill az 6nallosagi torekvések,

egyéni banasmad figyelembe vételének megfigyelése.
Felelbs: bélesédevezetd

csoportvezetd kisgyermekneveldk

Hatarid6é:  2018. méajus 31.




% Udvari élet szervezési feladatai, jatékok, dtletek, véaltozatossag.
Felelds: bélesbdevezet
csoportvezetd kisgyermekneveldk
Hataridé:  2018. méjus 31.
% Gyermeknap a bolesédében.
Felelds: blesddevezetd
kisgyermeknevelék

Hatarid6é:  2018. méjus 26.

Janius- Julius

>3

<

Nyitott délutanok szervezése a bolcsddei felvétel irant érdeklédd csaladok részére.

<,

Felelds: bolesddevezetd
Hataridé:  2018. janius 15.
% 2018/2019. évre bdlesddei jelentkezések fogadasa.
Felelds: bélesédevezetd
Hataridd: 2018. junius
< Munkatarsi értekezlet aktualis téma alapjan: nyari zaras alatti teenddk, ligyeletek.
Felelés: bolestdevezetd
Hataridé:  2018. jolius 15.

% Kisgyermeknevel6i megbeszélés: Felkésziilés az @) gyermekek fogadasara,

csoportbeosztasok, boleséde kdstolgatdsok megszervezése a nyar folyaman.
Felelos: bélesddevezetd

Hataridé:  2018. jlius 6.

2,
40

Sziiléi értekezlet az tjfelvételes gyermekek sziilei részére.
Felelés: bolcsédevezetd

Hataridé:  2018. julius 10.




Auguszius:

<+ Bolesbde | kostolgatasok™ lebonyolitdsa, csaladlatogatasok szervezése.

Felelbs:

Hataridé:

“» (Csaladi délutan a bolesddében.

Felels:

Hataridé:

kisgyermeknevel6k

folyamatos auguszius

bolesbdevezetd
kisgyermeknevelk

2018. augusztus 25,

<+ Bicsh uzsonna szervezése az ovodaba tavozo gyermekek, csaladok részére.

Jeles napjaink a bolesédében:

Felelds:

Hatarids:

kisgyermekneveldk

2018. augusztus 31.

Hoénap Esemény 5 Felelositk
Decembe _ SEby .
' Mikulds varés ‘\2"’ Kisgyermekneveldk
Februar . 8. ) .
Farsang o7 = $% Kisgyermekneveldk
Aprilis W
P Hisvét B KisgyermeknevelSk
Méius ey Bolesédevezetd
: Gyermeknap . %% Kisgyermekneveldk
JA—— 5:4 Bolcsddevezetd
& Csaladi délutan X Kisgyermekneveldk
Harom gvesek
o szilletésnapjanak  tnneplése. | )
Egész évben folyamatosan vy Kisgyermeknevelok
Lds
Bucsu a bolesddé
Augusztus Kisgyermeknevelfk
uzsonna.




A bilesGdevezetd rendszeres szakmai-, szervezd-, iranvité-, ellenérzi feladatai:

Napi feladatok:

Napi munkarendek szervezése, ellenbrzése, a
dolgozék munkdjanak irédnyitdsa, segitése.
Esetlegesen felmeriilé karbantartdsi munkék
elvégeztetése. Folyamatos kapcsolattartds a
szillékkel.  Gyermekcsoportok  életének
figyelemme] kisérése. Napi gyermeklétszam
jelentése az NRSZH rendszerén keresztiil.
Aktualis napi feladatok végzése, folyamatos
aktualis dokumentéacio vezetése.

Havi feladatok

Statisztikai kimutatas készitése a bslesdde
havi kihasznéltsagardl. Munkatigyi jelentések
az Egyesitett BolcsOdevezet felé. A
bolestdei étkezési dij beszedésének,
befizetésének ellendrzése. Havi étlapkészités.
Aktudlisan munkatarsi megbeszélés, vagy
kisgyermekneveli megbeszélés szervezése,
lebonyolitasa.

Evkozi feladatok

A bolesdde szakmai munkéjanak irdnyitdsa a
Szakmai Program ¢s az éves Munkaterv
alapi4n. Eves munkaterv, beszdmol6
etkészitése. Dolgozok munkajanak
ellendrzése az aktualis munkakori leirasok
alapjan. Szakmai munka monitorozasa.
Szabadsagolasi iitemterv készitése. Az
intézmény éves karbantartasanak,
felujitasanak tervezése. Az adott év sajét
hataskorben felhasznalhato koltségvetési
keretének megfontolt fethasznalasa. Az éves
selejtezés, leltarozas elvégzése. Dolgozok
éves foglalkozés-egészsépligyi vizsgalatanak
szervezése. Tliz- és munkavédelmi éves
feladatok tervezése, kivitelezése,
Tovabbképzések biztositasa minden dolgozo
részére, Gyakormokok munkéajanak
mentorédlasa, A f6z6konyha HACCP rendszer
szerinti mikddésének biztositdsa, a
kozétkeztetésre vonatkozo tapldlkozas-
epészséeligyi elbGirdsok betartatdsa az
ételkészités soran. Szildi értekezletek
szervezeése. Szil6i érdekképviseleti forum
mitkddésének segitése. Csaladi, tinnepi
rendezvények szervezése. Kapcesolatiartis a
tarsintézmenyekkel, fenntartéval.




Szalimai ellenbrzések tervezete:

Déatum

Csoport

Ellendrzés célja

Szeptember

Stini, Micimackd, Katica,

Méhecske

Ovodaba tavozott gyermeke
adminisztracioja.

Oktéber

Csiga-biga, Macké

Uj kérnyezetben a gyermek
csoportok napi mitkddése,
kiegyensulyozottsga.

November

Csiga-biga, Mackd, Siini,
M¢éhecske

Beszoktatas folyamatanak
szakmaisaga, sziildkkel valo
kommunikdacid.

December

Csiga-biga, Macko

Napirend kialakitasa,
adminiszirdeids feladatok
ellendrzése.

Januar

Siini, Micimacké

Gyermekesoport
jatékkészletének, a nyugodt
jéaték feltételeinek
ellendrzése.

Februar

Katica, Méhecske

Gyermekesoport
jatékkészletének, az alkotd
tevékenység feltételeinek
ellendrzése.

Marcius

Minden csoportban.

Kisgyermeknevel6i
adminisziracid ellentrzése,

Aprilis

Sini, Micimackd, Katica,
Méhecske

Napirend alkalmazdisa,
udvarra vald kimenetel
lebonyolitasa. a gyermekek
Onallosagi torekvéseinek
segitése

Majus

Csiga-biga, Mackéd

Napirend alkalmazasa, a
gyermekcsoport étkezésének
lebonyolitisa, egyéni igények
figyelembe vétele, 6nallésagi
torekvések segitése.

Jinius, Jalius, Augusztus

Minden csoportban.

A nyari udvari élet
szervezése, az aktiv, tevékeny
jatekids feltételeinek
megteremtése,

Budapest, 2017.06.06.
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