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Tisztelt Képvisel6-testilet!

Budapest XVIIIL keriilet Pestszentlérinc - Pestszentimre Onkormanyzata az 569/2014. (XIL.04.)
szamu képviselO-testiileti hatdrozat felhatalmazésa alapjan 2015. januér 1. napjan kdznevelési
szerzOdést  kotdtt a Csodalatos Gyermekvildg — Pedagdgusok a XVIIIL keriilet Gyermekeiért
Alapitvannyal, az 570/2014. (XI1.04.) szamu képviseld-testiileti hatarozat felhatalmazasa alapjan
2015. januar 1. napjan koznevelési szerzddést kotott a Fecskefészek — Schwalbennest Oktatési
Alapitvannyal.

Jelen koznevelési szerzOdések modositasit a Belsé Ellendrzési Csoport javaslatara
kezdeményezziik.

A jelenleg hatalyos szerzédés szerint ,,az Onkormdanyzati timogatds mértéke évente az éves
onkormanyzati kéltségvetési rendeletben meghatarozott elSiranyzat, mely nem lehet nagyobb
Gsszeg, mint a hasonld adottsagokkal rendelkezd dnkormanyzati fenntartasi dvodék dnkorményzati
hozzajarulds atlaganak 130%-a”.

A Fecskefeészek — Schwalbennest Oktatasi Alapitvany altal miikodtetett dvoda 2 csoportos,
engedélyezett Iétszama 27 10. Sem a gyermeklétszam, sem a csaladi haz épiilete nem hasonlithatd
egyik onkorményzati fenntartisi dvodahoz sem.

A Csodalatos Gyermekvildg — Pedagogusok a XVIII. kerillet Gyermekeiért Alapitvany altal
fenntartott Csodavildgg Ovoda 5 csoportos, amely engedélyezett gyermeklétszam (134 £6)
tekintetében hasonlithatd lenne valamely sajat dvodankhoz, de eltérdek a miiszaki adottsagok (pl.
gazflités vagy tavho, panel vagy tégla).

A fenti probléma megoldasaként a jelen elSterjesztéssel javasolt finanszirozasi alapkoncepcid az
alabbi tartalommal keriilne a szerz6désben rogzitésre:

az Onkormanyzati tamogatds mértéke €vente az éves Onkormanyzati koltségvetési rendeletben
meghatarozott el6irdnyzat, mely nem lehet nagyobb Osszeg, mint az énkorméanyzati fenntartasa 20
6voda targyevi koltségvetéséhez adott nkormanyzati hozzéjarulas egy gyermekre esé atlaganak és
az Alapitvany targyev januéar 1-jei gyermeklétszam szorzatanak 130%-a, de nem lehet kevesebb az
el6zé évi tamogatasnal.



A Belsd Ellen&rzési Csoport javaslatara sziikséges pontositani a pénziigyi elszamolas elvart formai
és tartalmi elemeit, valamint a tdmogatott Alapitvanyokat nyilatkoztatni, hogy az onkormanyzati
tamogatas terhére elszamolt koltségeket mas tdAmogatas elszamolasdhoz nem hasznalhatjak fel.
A szerzédésmodositasokban sziitkséges rogziteni a visszafizetési kotelezettséget nem megfeleld
felhasznalas esetén, valamint jogszabalyvaltozas miatt atlathatosagi nyilatkozatot. .~ -
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Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elSterjesztés megtargyalasara és az alabbi hatarozati
javaslatok elfogadésara.

Hatarozati javaslatok

1. Budapest Févéaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc — Pestszentimre Onkormanyzat Képvisels-
testiilete Ugy dént, hogy a Csodélatos Gyermekvilig — Pedagdgusok a XVIII. keriilet Gyermekeiért
Alapitvannyal kotott koznevelési szerz6dést modositja. Felhatalmazza a polgarmestert arra, hogy a
Koznevelési szerzédést az 1. szamu melléklet szerinti tartalommal alairja, és a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Hataridd: 2017. julius 31.

Felel6s: polgarmester

2. Budapest F6véros XVIIL keriilet Pestszentlrinc — Pestszentimre Onkorméanyzat Képvisel6-
testiilete ugy dont, hogy a Fecskefészek — Schwalbennest Oktatasi Alapitvannyal kotott kbznevelési
szerz8dést modositja. Felhatalmazza a polgarmestert arra, hogy a Koznevelési szerzédést a 2.
szamu melléklet szerinti tartalommal alairja, és a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Hatarid6: 2017. jalius 31. '

Felel6s: polgarmester

Budapest, 7017 JON. 14 I°
“Ughy Attila
polgarmester

Mellékletek:

1. Koznevelési szerz6dés 2. szamu modositdsa a Csodalatos Gyermekvilag-
Pedagogusok a XVIII. keriilet Gyermekeiért Alapitvannyal

2. Koznevelési szerzddés 1.-szamu mc')d_osftésa'a Fecskefészek — Schwalbennest Oktatasi
Alapitvannyal A '



1. szamu melléklet

Koznevelési szerzodés
2. szami médositasa

- amely létrejott a nemzeti koéznevelésr§l sz6l6 2011. évi CXC. tdrvény
(tovabbiakban: kdznevelési térvény) 31.§ (2) bekezdés e.) pontjaban foglaltak
alapjan

egyrészr6l Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc - Pestszentimre
Onkormanyzata (1184 Budapest, Ull&i at 400., KSH szamjel: 15735818-8411-321-
01, adoszam: 15735818-2-43, Bankszamlaszdm: UNICREDIT Bank Hungary
Zrt.10900028-00000002-39950006) képviseli: Ughy Attila polgarmester, mint
Megbizé (tovabbiakban : Megbizo),

mésrészr6l a Csodalatos Gyermekvilig — Pedagégusok a XVIII. keriilet
Gyermekeiért Alapitvany (1183 Budapest, Komarom u. 11., nyilvantartasi sz.:
10891 Fdvarosi Bir6ésag, ad6szam: 18267543 — 1 — 43 ) képviseli: Tothné Kévari
Csilla kuratoériumi elndk, és Kékesi Szilvia kuratérium titkdra, mint Megbizott (a
tovabbiakban: Megbizott)

— a tovébbiakban egyiittesen: Felek — ko6zG6tt alulirott helyen és id6ben az alabbi
feltételek szerint:

El6zmények

Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc - Pestszentimre Onkorményzata
az 569/2014. (XII.04.) szamu képviselS-testilleti hatdrozat felhatalmazésa alapjan
2015. janvar 1. napjdn koznevelési szerz6dést (tovabbiakban: Alapszerz6dés)
kotott a Csodalatos Gyermekvilag — Pedagégusok a XVIII. keriilet Gyermekeiért
Alapitvannyal.

Budapest F8varos XVIII. keriilet Pestszentlérinc - Pestszentimre Onkorményzata a
204/2016. (V.12.) szamu képviseld-testiileti hatarozat felhatalmazasa alapjan 2016.
majus 31. napjan modositotta az alapszerzédést a Csodalatos Gyermekvilag —
Pedagogusok a XVIII. kerlilet Gyermekeiért Alapitvannyal.

A Csodalatos Gyermekvilag - Pedagogusok a XVIII. keriilet Gyermekeiért
Alapitvany a fenntartéja a 1182 Budapest, Ulléi at 709. szam alatt mikodé
Csodavilag Ovodanak.

1. Az Alapszerzodés 7. 1. pontja az alabbiak szerint médosul:

7.1. Megbizott igénybe veszi a 3.1.5. pontban felsorolt tdimogatasokat, tovabba az
Onkorményzat 4ltal nyujtott tamogatast, mely az intézmény mikodési és
fenntartasi koltségekhez valé hozzajarulas (kilondsen: bérjellegl kiegészitések, a
gyermekétkezési hozzdjaruldsok, karbantartasi feladatok, fejlesztések).

Az dnkorményzati tdmogatas mértéke évente az éves Snkormdnyzati kdltségvetési
rendeletben meghatarozott eldirdnyzat, mely nem lehet nagyobb 8sszeg, mint az

onkormdnyzati fenntartdsi 20 o6voda targyévi koltségvetéséhez adott
onkormanyzati hozzajarulas egy gyermekre esé atlagdnak és az Alapitvény targyév
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januar 1-jei gyermeklétszam szorzatanak 130%-a, de nem lehet kevesebb az el$z6
évi tamogatasnal.

Megbizé vallalja, hogy abban az esetben, ha az allami feladatfinanszirozas
Megbizottra kedvezdtlen jovEbeni valtozdsa vagy vis maior helyzet veszélyeztetné
jelen kdznevelési szerz6dés 2. és 3. pontjaban vallalt feladatok Megbizott altali
ellatasat, tovabbi estleges kiegészit6 tdmogatds nyujtdsa érdekében targyaldsokat
folytat Megbizottal.

2. Az Alapszerzddés 7. 7. pontja az aldabbiak szerint médosul:

7.7. A tamogatas felhasznaldsanak pénziigyi elszdmolédsa jelen szerz6désmodositas
1. szamu mellékleteként csatolt az Onkormaényzat koltségvetésébdl nyujtott egyes
tdmogatdsok  igénybevételének szerz8déses  feltételeir6l, elszamolasarél,
felhasznédlasanak ellendrzésér6l szolé Budapest Fdévaros XVIII. keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata Polgarmestere és Jegyz8je 34/2016.
(X. 17. ) Egyitttes Utasitdsa alapjan torténik minden év februar 28. napjaig.

3. Az Alapszerz6dés 8. Zaro rendelkezések része az alabbi 8.6. ponttal egésziil
ki:

8.6. Megbizott jelen szerzddés aldirdsaval nyilatkozik arrdl, hogy a nemzeti
vagyonrdl szo6ld 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban
meghatarozott  4tlathaté szervezetnek mindsiill, ¢és wvallalja, hogy ezen
nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén a valtozasrél haladéktalanul tdjékoztatja
az Onkormanyzatot. Felek rogzitik, hogy az C)nkorményzatot azonnali hatélyu
felmondéasi vagy — amennyiben a szerz6dés teljesitésére még nem keriillt sor —
elallasi jog illeti meg, ha Megbizott a jelen pontban meghatarozott nyilatkozatot
val6tlan tartalommal tette meg vagy a nyilatkozatban foglaltak véaltozasara
vonatkozo tdjékoztatasi kotelezettségét elmulasztja.

4. Az Alapszerz6dés jelen mddositassal nem érintett rendelkezései valtozatlan
tartalommal maradnak hatalyban.

5. Szerz6dé felek jelen szerzédés-moédositast, mint akaratukkal mindenben
megegyez6t jovahagyodlag irtdk ala.

(Jelen szerz6dést Budapest Févaros XVIIL. keriilet Pestszentlérinc—Pestszentimre
Onkormanyzat  Képvisel6—testiilete B szamu
hatdrozataval jovdhagyolag elfogadta).

Budapest, 2017.

................................................

Budapest Févaros XVIII. keriilet Csodalatos Gyermekvildg — Pedagdgusok
Pestszentlérinc-Pestszentimre a XVIII. keriilet Gyermekeiért Alapitviny
Onkorményzata
Ughy Attila Tothné Kévari Csilla Kékesi Szilvia
polgarmester kuratériumi elndk kuratérium titkara



Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Polgarmestere és Jegyzdje
34/2016. (X.17.) Egyiittes Utasitisa

az Onkormanyzat koltségvetésébél nyujtott egyes tAmogatasok igénybevételének szerzédéses
feltételeirdl, elszamoldsarol, felhasznalasanak ellenérzésérél’

Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata kéltségvetésébdl
nygjtott egyes tamogatdsok igénybevételének szerzédéses feltételeivel, elszamoldsaval,
felhasznalasénak ellendrzésével kapcesolatban a kovetkezdket rendeljiik el.

I.
Altalanos rendelkezések

1. Az Utasitdas hatdlya kiterjed azon a Budapest Févaros XVIIL keriilet Pestszentldrinc-
Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatallal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) j Jogviszonyban allo
szemelyekre, akik Budapest Févaros XVIIL keriilet PestszentlSrinc-Pestszentimre Onkorményzata
(a tovabbiakban: Onkorméanyzat) koltségvetésébél nyujtott tdmogatassal vagy a kozponti
koltségvetesbdl a keriileti nemzetiségi dnkormanyzatoknak nyujtott tdmogatassal Gsszefiiggésben
feladatot latnak el.

2. Az Utasitas ertelmében

a) tamogatds: az Onkorminyzat koltségvetésébol nyujtott, Onkormanyzati rendeletben
meghatrozott palydzat vagy kérelem alapjan elszdmoldsi kotelezettséggel atadott, vissza nem
téritendd juttatasok €s egyéb penzeszkozok. A tamogatds célja szerint lehet eseti jellegii, amely
meghatarozott miikodési vagy fejlesztési feladat ellatasdhoz, cél megvalositasahoz nyujt anyagi
hozzajarulast, tovabba lehet éltalanos miikddési céla tdmogatds, ami a tdmogatott miikodéséhez
nyujt pénzbeli hozzajarulast.

b) tamogatott: mindazon maganszemély, keriileti nemzetiségi Onkorményzat, jogi személy,
gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozo, tarsashaz, egyhaz, belsd egyhazi jogi személy, szovetség,
civil tarsasag, intézmény, egyesiilet, alapitvany és egyéb szervezet, amely tAmogatasban részesiil.

3. Az Utasitasban foglaltakat nem kell alkalmazni az Onkormanyzat tobbségi vagy 100 %-os
tulajdonaban 4allé gazdasagi tarsasigoknak, valamint az Onkorményzat tobbségi vagy 100 %-os
tulajdonaban all6 gazdasdgi tarsasagok tobbségi vagy 100 %-os tulajdonaban all6 gazdasagi
tarsasdgoknak az Onkormanyzat koltségvetésébél nyujtott tAmogatésaira.

4. Az Onkorméanyzat fenntartdsdban 1&vé koltségvetési szervek részére az Onkorményzat
koltségvetésébdl nyujtott cimzett, valamint céltdmogatis esetében az Utasitisnak a tdmogatas
elszamolédséara vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

5. A keriileti nemzetiségi onkorméanyzatoknak a kozponti kodltségvetésbél nyijtott tdmogatdsok
tekintetében a nemzetiségi célu eliranyzatokbol nyijtott tamogatdsok feltételrendszerérdl és
elszamolasanak rendjér6l szolo 428/2012. (XIL. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit és az
Utasitasnak a keriileti nemzetiségi onkorméanyzatoknak a kozponti koltségvetésbdl nyujtott
tamogatéasok elszdmoldasara vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

1 Modositotta a 20/2017. (V.11.) egyiittes utasitas, hatdlyos: 2017. méjus 11., 12.00 6ra
18/2017. (IV.13.) egylittes utasitds, hatalyos: 2017. aprilis 13., 12.00 6ra



II.
A tamogatasok igénybevételének szerzédéses feltételei

6. Az Onkormanyzat koltségvetésébl nyujtott tdmogatasok igénybevételének feltételeirGl —
értékhatarra tekintet nélkil — tdmogatasi szerz&dést kell kotni a tdmogatottal. Az Utasitdsnak a
tamogatasi szerzodes elvalaszthatatlan részét kell képeznie.

7. A tamogatasi szerzédésben egyértelmiien meg kell jeldlni

a) a szerz6d6 felek (Onkormanyzat és tamogatott) adatait, igy kiilléndsen teljes neviiket;
székhelyliket vagy lakhelyiiket; adoszamukat vagy addazonosito jeliiket; bankszamlaszamukat és
képviseldjiiket;

b) a tamogatas jogalapjat biztositdé dokumentumot vagy a képviselO-testiileti, bizottsagi dontés
szamat;

¢) a tamogatott célt, amely kizardlag azon, a tdmogatott altal a kérelmében vagy palyazataban
megjelolt cél lehet, amelyhez a tdAmogatott az dnkormanyzati tamogatést kérte.

8. A tamogatasi szerzGdésben a tamogatas Osszegét forintban kell meghatarozni, tovabba meg kell
jeldlni annak pontos forrdsat (6nkormanyzati koltségvetés meghatarozott sorara hivatkozas vagy
egyéb modon) valamint azt, hogy az Onkorméanyzat a timogatast mikor, milyen részletekben utalja
at a tamogatottnak. A tamogatas felhasznalasa soran a timogatott koteles

a) a tamogatast kizarolag a tamogatési célra felhasznalni, tdmogatott a tamogatasbol harmadik
személy részére tamogatast nem nyujthat;

b) a tamogatast a szerzédésben rogzitett felhasznalasi hataridében felhasznalni;

¢) a timogatas felhasznalasa soran az Onkorményzattal egyiittmiikddni, a timogatés felhasznalasat
akadalyozo korilményrél, valamint az adataiban, lényeges koOrlilményeiben, a tamogatassal
osszefuggésben bealld valtozasokrol haladektalanul tajékoztatast adni;

d) a tamogatds Osszegét elkiilonitetten kezelni, tovabba a felhasznaldst dokumentald szamlakat,
bizonylatokat, egyéb okiratokat az Onkormanyzat vagy egyéb ellendrzésre jogosult szervek altal
ellendrizhetd modon kezelni és nyilvantartani;

e) a hataridében fel nem haszndlt tdmogatast haladéktalanul visszafizetni, kivéve, ha a felhasznalas
hatéridejét az Onkormanyzat és a tamogatott szerzédés-moédositassal kozés megegyezéssel
meghosszabbitotta.

9. Onkormanyzati rendeletekben meghatdrozott esetekben a tdémogatott biztositani kételes a
tamogatas jogosulatlan felhasznalasa esetére a tamogatas ¢€s jarulékai Osszegének megfelel$
biztositékot (jelzalogjog; elidegenitési és terhelési tilalom stb.), melyet a tamogatasi szerzédésnek
tartalmaznia kell.

10. A tamogatas minden esetben elszamolasi kotelezettség mellett nygjthaté. A tamogatasi
szerzGdésben meg kell jelolni az elszamolas hataridejét, modjat, az elszamoldshoz kotelezben
benyujtandé pénziigyi és specialis bizonylatokat. Az elszamolas rendjére, valamint az elszamolas
ellendrzésére vonatkozo részletes rendelkezéseket az Utasitas II1. és IV. pontja tartalmazza.

11. A tamogatott kételes biztositani az Onkormanyzat részére a tamogatott cél megvaldsuldsénak,
illetve a tdmogatas felhasznalasdnak €s a tamogatott ehhez kot6dé egyéb szerzédéses
kotelezettségei teljesitésének ellendrzési jogat, akér a megvaldsitas, felhasznalas befejezése elétt,
akar a befejezést kovetden, akar szemelyesen, akar megbizottai révén. A tdmogatasi Osszeg
tekintetében a tamogatott koteles betekintést biztositani nyilvantartasaiba, konyveibe, tovabba a
tamogatas felhasznalasaval Osszefliggésben teljes korl adatszolgaltatasra. Tamogatott kdoteles
gondoskodni — amennyiben a tdmogatasbdl beruhazas valdsult meg — a tamogatasbol beszerzett
eszk6zok hozzaférhetségérdl, helyszini megtekintésének lehetdségérdl. Tamogatott ezen tul is



koteles minden, az ellendrzéshez sziikséges felvilagositast és egyéb segitséget az Onkormanyzat
részére megadni.

11a.* Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel a kiadasi eldiranyzatok
terhére kotott tamogatasi szerzédésnek tartalmaznia kell

a) a szervezet kepviseldjének nyilatkozatét arra vonatkozéan, hogy a nemzeti vagyonrél sz616 2011.
¢vi CXCVL. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott atlathaté szervezetnek mindsiil;
b) a szervezet képvisel§jének vallaldsat, hogy az a) pont szerinti nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén a valtozasrdl haladéktalanul koteles tdjékoztatni az Onkormdnyzatot vagy a Polgarmesteri
Hivatalt;

¢) az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri Hivatal felmondasi vagy — amennyiben a szerzOdés
teljesitesére még nem keriilt sor — eldlldsi jogat, ha a szervezet képviseldje az a) pont szerinti
nyilatkozatot valotlan tartalommal tette meg vagy a b) pont szerinti kételezettségét elmulasztja.

12. A tdmogatasi szerzodés megsziintetése:

12.1. Az Onkorméanyzat — vélasztasa szerint — a tamogatasi szerz6déstdl valod eléllasra vagy azonnali
hatalyu felmondésra jogosult, ha tdmogatott jogosulatlanul vette igénybe a tamogatast, vagy neki
felrohatd okbdl megszegi a szerz6désbél, illetSleg az ezzel kapcsolatos, jogszabalybol eredd
kotelezettségeit, igy kiilondsen, ha:

a) a kapott tamogatast tdmogatott nem a szerz6désben meghatérozott célra hasznalja fel, vagy nem
a szerzédésben, illetdleg a palyazataban/timogatési kérelemben megjeldlt feladatokat valdsitja meg;
b) timogatott akadalyozza vagy meghiusitja a tamogatas felhasznalasanak ellendrzését;

¢) a tamogatdsi szerz0dés megkOtésétdl szamitott elvarhato, ésszerti idén beliill a tamogatés
felhasznalasa a tdmogatottnak felrohatd okbodl nem kezddik meg;

d) tamogatott a tamogatds maradvanydsszegének visszafizetésére vonatkozd kotelezettségének
hataridére nem tesz eleget;

e) hitelt érdeml8en bebizonyosodik, hogy tamogatott az igénylés, illetve az eléterjesztés szakmai,
penziigyl tartalmat érdemben befolyéasolé valdtlan, hamis adatot szolgaltatott a palyazat, illetve az
tdmogatasi kérelem benyujtasakor;

f) a tamogatott program, projekt meghilsulasat vagy tartds akadalyoztatasat eléidéz6 koriilményt a
tdmogatott idézte elG;

g) tamogatott tobb, mint 8 napos késedelembe esik a timogatott program, projekt meghiusulasanak,
tartos akadalyba Utkozésének, vagy jelen szerzédésben foglalt iitemezéséhez képest bekdvetkezd
késedelmének bejelentésével;

h) tamogatott késedelembe esik barmely, a timogatasi szerz6dés teljesitésével dsszefiiggd lényeges
kériilményben bekovetkezett valtozas bejelentésével;

i) tamogatott pothatariddre sem tesz maradéktalanul eleget beszamolasi kételezettségének.

12.2. Elallas esetén a tdmogatott a tdmogatds teljes Gsszegét koteles 8 napon beliil visszafizetni,
felmondas esetén az addig felhasznalt 5sszeggel el kell szamolnia, a fel nem hasznalt Gsszeget pedig
az err6l sz010 felszolitas kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil vissza kell fizetnie. Az elallds vagy
azonnali hatalys felmondas miatt visszafizetési kotelezettség ald esd timogatasi Osszeget a
tamogatott részére torténd 4tutalds idSpontjatol, a Ptk. alapjan szamitott késedelmi kamattal
novelten kell visszafizettetni. Amennyiben a tdmogatott a tdmogatis felhaszndlaséra, vagy
elszamolasara vonatkozo szabalyokat megszegi, az ezt kovetd 3 évben esetlegesen benyujtott
tovébbi timogatas iranti kérelmeit az Onkormanyzat erre valé hivatkozassal visszautasithatja.

12.3. Amennyiben az Onkorményzat az elszdmolast nem, vagy csak részben fogadja el,
tamogatott kételes az errdl szolo értesités kézhezvételétdl szémitott 8 napon beliil a tamogatas
elszamolassal nem megfeleléen igazolt és az Onkormanyzat 4ltal el nem fogadott részét az

2 Beiktatta a 18/2017. (IV.13.) egyiittes utasitas, hatalyos: 2017. 4prilis 13., 12.00 6ra



Onkorményzatnak visszafizetni.

13. A tamogatasi szerz6désben az esetlegesen felmeriils jogvitak tekintetében a Budapesti XVIIL. és
XIX. keriileti Birosag kizarolagos illetékességet kell kikotni.

I11.
A tdmogatasok elszamolasanak rendje

14. A tamogatott a nyujtott tamogatas céljanak megfeleld, a tdmogatasi szerz6désben foglaltak
szerinti felhasznaldsardl koteles a tamogatdsi szerzddésben foglalt hataridGig elszamolni a
tamogatasrol szolo dontés elokészitéséért felelds szervezeti egység (iroda) felé.

15. A tamogatassal vald elszdmolas hataridejének tekintetében elsGsorban a tamogatasi
szerz&désben foglaltakat kell figyelembe venni, mellyel kapcsolatban az aldbbiak az irdnyadok:

a) eseti jellegl tdmogatasok esetén a meghatdrozott feladat vagy cél tervezett megval6sulasi
idépontjat kovetd 30 napon belil,

b) altalanos mikdodési célu tdmogatasok esetén a tdmogatasi szerzodéssel érintett targyévet kovetd
év februar 28-ig

kell elszamolni.

16. A tamogatas céljanak megfeleld, a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerinti felhasznalasanak
ellendrizhetésége érdekében a tamogatott koteles az Onkorményzati tamogatasrol, és annak
felhasznalasardl szamvitelében elkilonitett nyilvantartast vezetni.

17. A tamogatott kételes az elszamolashoz az alabbi dokumentumokat becsatolni:

17.1. Eseti jellegli timogatasok esetén:

a) kitoltott elszamold lap, az elszamolo lap mint4jat az 1. melléklet tartalmazza;

b) szakmai beszamolo, szakmai értékelés a tamogatas céljanak megvalosulasarol;

¢) a tamogatas felhasznalasat igazold eredeti pénziigyi bizonylatok Polgarmesteri Hivatalban
ellenérzott, a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott a 23. pontban foglaltak szerint hitelesitett
masolatai;

d) az elszamolashoz kapcsolodd, a 19. pontban meghatarozott specialis bizonylatok, amennyiben
szamla nem all rendelkezésre a tdmogatas egyedi céljara tekintettel (személyi jellegli raforditas;
targyi eszkdz beszerzés; épitési munka; kikiildetés)

17.2. Altalanos miikddési céli timogatasok esetén:

a) kitoltott elszamold lap, az elszamold lap mintajat a 2. melléklet tartalmazza;

b) a tamogatott éves gazdalkoddsat ¢és milkddését bemutatd szoveges szakmai és szamszaki
beszamolo;

¢) a tamogatas felhasznalasat dokumentald f6konyv hitelesitett masolata megjeldlve rajta a
tamogatas felhasznalasat.

17.3. Altalanos mikodési célu timogatasok esetében amennyiben a tdamogatotinal az elkiilonitett
nyilvantartas feltételei nem biztositottak (errél a tamogatott képvisel&jének nyilatkoznia kell), ugy a
timogatott a tamogatas elszamoldsat az eseti tdmogatasok elszamolasara eléirt modon koteles
teljesitent.

18. Az elszamolashoz becsatolandé pénziigyi teljesitést igazolo bizonylatok:

a) szamlak;

b) banki utalds esetén az adott szdmldhoz tartozé bankszamlakivonat, készpénzes vagy
bankkartyaval torténd szamlakiegyenlités esetén az adott szamlahoz tartozd pénztari kiadasi
pénztarbizonylat;

¢) kulfoldi pénznemben torténd kifizetés estén az adott szdmlahoz tartozo valutara térténé banki
atvaltasi bizonylat.



19. Az elszamolashoz becsatolandd specialis bizonylatok, amennyiben szdmla nem 4l
rendelkezésre a tamogatas egyedi céljara tekintettel:

a) személyi jellegli raforditas esetén:

aa) megbizasi szerz6dés;

ab) bérszamfejtés és jarulékok dokumentumai; valamint

ac) az ezekhez tartozo bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat;

b) targyi eszkoz beszerzése vagy épitési munkak esetén:

ba) a beszerzés megvalositdsira megkotott szerz6dés, megrendelés vagy megéllapodds egy-egy
eredeti vagy a tamogatott képviseldje altal hitelesitett példanya, valamint 4tadasi vagy atvételi
dokumentum (szallitolevél) masolata;

bb) egyeb, az adott tamogatas céljanak figyelembevételével elvarhaté dokumentum (épitési
beruhazas esetén a felelds kivitelez6i nyilatkozat, miszaki atadasi jegyzékonyv, szolgaltatas
megrendelése ¢s arubeszerzés esetén teljesitésigazolds, ingatlanvésarlds esetén jogerds
hasznalatbavételi engedély vagy tulajdoni lap stb.); valamint

be) az ehhez tartoz6 bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat;

¢) kikiildetés esetén:

ca) a kitoltott €s leigazolt ,Belfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolds” nyomtatvany;
valamint

cb) az chhez tartozé bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat.

Iv.
A tamogatasok elszamolisinak ellenérzése

20. A tamogatott altal benyujtott elszdmolasokat az Onkorményzat illetékes szakiroddjanak
megbizott dolgozdja tételesen ellendrizni koteles abbdl a szempontbdl, hogy a benyujtott
dokumentumok megfelelnek-e az aldbbiakban felsorolt kovetelményeknek, a felhasznalas a
tamogatas céljanak megfelelGen tortént-e. Az elszamolasok ellendrzése az Utasitasban felsorolt
dokumentumok lentiekben részletezett modon vald ellenérzését jelenti.

21. A szamadasi kotelezettség ellenérzéséhez az elszamolas benyujtdsakor a tamogatottnak az
alabbi bizonylatokat kell eredetiben bemutatnia:

a) szamlak;

b) megbizasi szerzddeés, bérszamfejtés és jarulékbefizetés dokumentumai;

¢) ,.Belfoldi kiktildetési utasitas és koltségelszamolas™ nyomtatvény.

A tobbi bizonylatot, dokumentumot hiteles masolat forméjaban kell az elszamolashoz bemutatni.

22. A tamogatas elszamoldsdhoz a tamogatott a 21. pontban meghatarozott eredeti bizonylatokra
koteles ravezetni az alabbi adatokat:

a) az ,,Onkormanyzati tamogatasban részesiilt” szdveget;

b) a tamogatasi szerz0dés iktatdszamat;

¢) a palyazat sorszamat;

d) a tamogatas jogcimeét;

e) az clszamolas datumat.

23. A tamogatott koteles a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott eredeti szamlakrol,
bizonylatokrol jol olvashaté madsolatot késziteni, ezt kovetSen a tamogatott képviselGjének
hitelesitent kell a masolatot, melyre az alabbi adatokat kell ravezetni:

a) az ,,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat” szoveget;

b) a tamogatott hivatalos alairasat;

¢) a tamogatott bélyegzsjét;



d) a datumot.

24. A Polgarmesteri Hivatal ligyintézoje az elszamolas benyujtasakor ellendrzi, hogy

a) a bemutatott eredeti bizonylatok tartalmazzak-e a 22. pontban meghatarozott adatokat;

b) az eredeti bizonylatrol készitett masolat megegyezik-e a eredeti bizonylattal;

¢) az eredeti bizonylatrdl készitett masolat hitelesitése a 23. pontban meghatarozottak szerint
megtortént-e.

Amennyiben a bizonylatokon a 22. és 23. pontban meghatarozott adatok nem szerepelnek, vagy
részben szerepelnek, a bizonylatokat javitani kell. Az elszamolas csak a 22. és 23. pontban
meghatarozott adatokkal ellatott bizonylatok bemutatasa, illetve benytjtasa esetén vehetoé at. Az
elszdmolas sordn az eredeti bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal ligyintéz6jének be kell mutatni,
ezeket a tamogatott visszakapja, ugyanakkor a bizonylatokrdl készitett hitelesitett masolatok az
elszamolas részeként becsatolasra kell keriiljenek.

25. A nemzetiségi Onkormanyzatok esetében az elszamolas részeként benydjtandd bizonylatok 22.-
24. pont szerinti el6készitéséhez a nemzetiségi onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Testiileti €s
Ugyviteli Irodaja kijeldlt tigyintézéjének a segitségét is igénybe veheti.

26. Az elszamolés benyujtasakor a Polgarmesteri Hivatal ligyintézdje a 24. pontban meghatarozott
ellenrzést végzi el és az elszamolast atveszi, melyet aldirasaval igazol.

Az elszamolas tételes, tartalmi, szdmszaki ¢s formai ellenérzését az elszamolds benyujtasat kovetd
30 munkanapon beliil kell elvégezni, az ellendrzés tényét és az elszamolds elfogadasat a benyujtott
elszamolo lap ,,Zaradék™ részén dokumentalni kell.

27. Az elszamolasra benyujtott szamlak &sszegének el kell érnie, teljes mértékben le kell fednie a
tamogatési szerzGdésben rogzitett Gsszeget, mert amennyiben ez nem valdsul meg, visszafizetési
kotelezettség keletkezik.

28. Az elszamolashoz kizardlag a tamogatott nevére és cimére kiallitott szamldk fogadhatdk el.
Kiskori tdmogatott esetében a tdmogatasi szerzddésben rdgziteni kell, hogy a szamla a sziild,
torvényes képviselé nevére is kiallithatd, ugyanakkor a szamlan minden esetben fel kell tiintetni a
tamogatott nevet.

29. Az elszamolashoz csak a ténylegesen felmeriilt és a tamogatés célja szempontjabdl indokolt,
hitelt érdeml6en igazolt koltségek vehetdk figyelembe. Alkohol, dohdnyipari termék, késedelmi dij,
bintet§ kamat nem szamolhaté el. Kizarélag olyan, a tamogatasi idészakban keletkezett,
aruvasarlasra vagy szolgaltatdsra vonatkozd szamlak fogadhatok el, amelyek tartalmilag
Osszeegyeztethetdk a tdmogatasi szerzddésben meghatarozott célokkal, azaz kizarélag a thmogatési
szerzGdés altal meghatarozott koltségek és raforditasok szamolhatdak el. :

30. A tamogatasok pénziigyi elszdmolasa soran elGlegszamla csak akkor fogadhatd el, ha
rendelkezésre all a hozza kapcsolodod végszamla is.

31. A szamlak formai, tartalmi elemei:

31.1. A szamlan szerepelni kell:

a) a "Szamla”, ill. “EgyszerUsitett szdmla” megnevezésnek;
b) a szamla sorszamanak;

¢) a szallito megnevezésének, cimének, addészamanak;

d) a vev0 nevének, cimének;

e) a szamla kiallitasa datumanak;

f) a teljesités datumanak;

g) a fizetési hataridének;



h) a fizetési modnak;

i) a termek, szolgaltatds megnevezésének, mennyiségi egységének, mennyiségének, nettd
egys€garanak, netto és bruttd Osszegének;

j) az AFA mértékének és Osszegének.

31.2. Lehetséges AFA kulcsok: 5 %, 18 %, 27%, ezenkiviil lehetséges alanyi adémentes, ill. AFA
koron kiviili tevékenység.

Egyszertsitett szamla esetén az adé alapja és adé nélkiili egysegara helyett az adot is tartalmazo
bruttd egységar és ellenérték, ill. végdsszeg kertil feltiintetésre. AFA tekintetében a brutté értékek
AFA tartalma keriil feltiintetésre %-ban kifejezve. A lehetseges AFA tartalmak %-ban a kévetkezék
lehetnek: 27 %-o0s AFA kulcs esetén 21 26 %; 18 %-0s AFA kulcs esetén 15 25 %:; 5 %-0s AFA
kulcs esetén 4,76 %.

31.3. A szamla ellendrzése soran a szamla szdmszertiségi ellendrzését (mennyiség, egységar, érték,
AFA, stb. kozotti matematikai Osszefliggés) el kell végezni, valamint figyelemmel kell lenni arra,
hogy a szamla a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) 4ltal engedélyezett sorszamu
szamlatémbbdl szarmazzon.

32. Szamla javitasat, szamla helyesbitését kivalto leggyakoribb okok:

a) vevd nevének vagy cimének elirdsa;

b) téves fizetési mod (helyesbitésre ilyenkor nem is lenne feltétlen sziikség, mert a fizetési méd
csak tdjekoztato jellegl adat, ett6l a vevo eltérhet);

¢) téves datumozas (pl.: teljesités datuma);

d) kiszamlazott termék/szolgaltatds adatait érinté hiba (pl.: elgépelt név, mennyiség, egységar,
lemaradt kedvezmény, téves AFA kulcs, stb.);

e) szamlardl lehagyott termék/szolgaltatas;

f) elgépelt vagy lehagyott megjegyzés.

33. Gépi szamla mbdositasa:

Mar kiallitott (sorszammal rendelkez6) gépi szamla tartalmilag nem mddosithat6. Két lehetéség van
a javitasra:

a) a szamla érvénytelenitéséhez érvénytelenitd (storno) szamlét kell kidllitani, majd egy j szamlat
kell kiallitani a kivant tartalommal, {gy 6sszesen harom szamla keletkezik: rossz, rossz stornéja, jo
szamla.

b) a szamlat egy 1épésbdl lehet helyesbiteni, ha egy (j (helyesbits) szamla keriil kiallitasra, ami
tartalmilag hivatkozik az elrontott szdmlara, igy 6sszesen csak két szamla keletkezik: a rossz és a
helyesbitd. A két szamla egylitt lesz érvényes. A helyesbité szamla adattartalmat tekintve hivatkozik
az eredeti szamla sorszdmara, valamint ellentétes (minuszos) eléjellel tartalmazza az eredeti szamla
tételeit. Ezen kiviil barmi médosithatd a szamlan vagy barmilyen Gj adattal (pl. 4j tétel a szamlan)
kiegészithets. A legfontosabb azonban az, hogy a helyesbité szdmla az eredeti szamlaval egyiitt
érvényes.

34. A kézi szamlak valodi hibajanak javitasa:

a) a keézi szamlak korében valodi hiba esetén lehetSség van a kézi szamla kézzel torténd,
hagyomanyos javitasara, ami Ugy zajlik, hogy a kibocsaté minden szdmlapéldany begyiijtése mellett
a szamlan szerepl6 hibas adatot egy vonallal athizza ugy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhetd
maradjon, majd a helyes adatot a szamlara — a javitds dituméval és a javitast végz8 személy
szignojaval egyiitt — felvezeti.

b) a kezi szamla valédi hibdjdnak javitasa torténhet Ggy is, hogy a szamlakibocs4té minden
szamlapéldany begylijtése mellett a hibés kézi szamlat egy vonallal athizza, és ravezeti, hogy
»RONTOTT”, majd egy 1j nyomtatvanyon kibocsatja a helyes adatokkal a szamlat.

¢) a valodi hiba javitasanak harmadik moédja a szdmlaval egy tekintet ald esé okirat kibocsatasa.
Ilyen esetben nincsen szikség az Osszes kordbbi szamlapéldany begylijtésére, hanem egy 6nalld



korrekcios bizonylat kibocsatasa torténik. A kézzel kiallitott korrekcids bizonylatnak is a NAV
(vagy még az APEH) altal kiadott sorszamtartomanyba illeszkedd sorszammal kell rendelkeznie,
mivel az altalanos forgalmi adorél szold 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: AFA tv.) 170.
§-a alapjan a szamlaval egy tekintet ald es6 okiratra egyebekben az AFA tv. — és természetesen ezen
keresztiil az AFA tv. felhatalmazésa alapjan sziiletett egyéb, szamlazasra vonatkozo jogszabélyok —
szamlara vonatkozo rendelkezéseit is alkalmazni kell.

35. Kilfoldi szamla:

35.1. A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéseket kell betartani:

Kilfoldi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszerlien alairt forditast kell csatolni, amelynek
tartalmaznia kell:

a) a szamla sorszamat és kiallitasanak keltét;

b) a teljesités idopontjat;

¢) a vasarolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, amennyiben van mennyiségét, egységarat;

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékeét;

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével.

35.2. Az atszamitaskor alkalmazhat6 arfolyamok:

a)® a szamla értékét a szamla kifizetésének napjan, az Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézete
altal kbzzétett, hivatalos valutaeladasi arfolyamon kell forintra atszdmitani;

b) a forintban hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kiilfoldi
pénznemben kiallitott kiilfoldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a tamogatas
terhére elszdmolni a kiadas értékét, mely esetben a valtési jegyzék hitelesitett masolatat is csatolni
kell az elszamolashoz;

¢) a kiilfoldi pénznemben kiallitott kiilfoldi szamla forintban, atutaléssal teljesiilt kifizetése esetén,
az atutalt Gsszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére, amennyiben az atutalasrél szo6lo
bankszdmlakivonatbdl egyértelmien beazonosithatd az adott szamla kifizetése, valamint a
pénzintézet adott napi arfolyama, és az atutaldst igazold bankszamlakivonat masolatat is csatolni
kell a pénziigyi elszamolashoz;

d)* az Onkorméanyzat szamlavezetd pénzintézete altal nem jegyzett valutdban szerepld kiadasok,
koltségek forintra torténd atszamitasa esetén a szamla kifizetésének napjan a Magyar Nemzeti Bank
altal jegyzett devizadrfolyamot kell alkalmazni

36. Ha a timogatott a tamogatési szerz6désben foglalt hataridéig nem, vagy nem szabalyos modon
szamolt el a tamogatas felhasznalasardl, 8 napos hatdridé kitlizésével fel kell szolitani a szamadasi
kotelezettségének teljesitésére, illetve hianypotlésra.

37. Amennyiben az elszdmoldsbol megallapithatd, hogy a tamogatott nem hasznalta fel a teljes
timogatasi Osszeget, és tamogatott a fel nem hasznalt Osszeget még nem fizette vissza, a
visszafizetésre 8 napos hataridé kitlizésével fel kell szolitani.

38. Amennyiben az erre vonatkoz6 felszolitas ellenére a tAmogatott — részben vagy egészben — nem
szamol el a tamogatas felhasznalasardl, vagy nem szabalyos modon szamol el, vagy az elszamolas
soran bebizonyosodik, hogy a tamogatast nem szabdlyszerlien hasznalta fel, — ha onkormanyzati
rendelet masként nem rendelkezik — az eredeti tamogatasi dontést meghozd bizottsag vagy
tisztségviseld dontéshozo irasban dont az elszdmolassal nem igazolt Osszeg — a tdmogatott részére
torténd  atutalas id6pontjatol a Ptk. szerinti késedelmi kamattal névelten torténd —
visszafizettetésérol.

39. A tamogatasnak a tdmogatott céltol eltérd felhasznéldsa esetén, — ha dnkormanyzati rendelet

3 Moédositotta a 20/2017. (V.11.) egylittes utasitas, hatdlyos: 2017. méjus 11., 12.00 éra
4 Mobdositotta a 20/2017. (V.11.) egyiittes utasitas, hatalyos: 2017. majus 11., 12.00 ¢ra



maskent nem rendelkezik — az eredeti tdmogatasi dontést meghozd bizottsag vagy tisztségviseld
dontéshozo a kortlmeények attekintését kovetden irasban dont a timogatdsi dsszeg vagy annak egy
részének esetleges visszafizetésérdl, vagy a részletekben folydsitott tamogatas esetén a tamogatas
tovabbi részleteinek megvonasardl.

V.
A keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a kozponti kéltségvetésbél nyujtott timogatasok
elszamoldsidra vonatkozé rendelkezések

40. A kertleti nemzetiségi dnkorményzatoknak a kézponti kéltségvetésbdl nyujtott timogatésok
elszamolasa soran az alabbi szabalyokat kell alkalmazni.

40.1. A nemzetiségi Onkormanyzat kételes a kozponti kéltségvetésbsl nyujtott tamogatasokkal
kapcsolatos elszamolasokat a mindenkor hatalyos, vonatkozd jogszabalyoknak megfelelGen
elkésziteni és jegyz6kdnyv formdjaban irasban, hataridében benyujtani az Onkormanyzatnak.

40.2. Az Onkorményzat az elszamolés teljesitésében kozremiikodik, és segitséget nydjt oly médon,
hogy a vonatkoz6 jogszabalyokrdl, azok valtozésair6l folyamatosan tajékoztatja a nemzetiségi
O6nkormanyzatot.

40.3. Az elszamolasok jogszerliségéért és tartalmi megfeleldségéért a nemzetiségi onkorméanyzat
felel. Az Onkormanyzat az elszamolasi jegyzO6konyv aldirdsaval az elszamolas megtorténtét
igazolja.

VL.
Egyéb rendelkezések

41. A kdzpénzekbdl nydjtott témogatésok 4tlathatosdgardl szolo 2007. évi CLXXXI torvény (a
tovabblakban Kozpenz torveny) rendelkezesel alapjan az Onkormanyzat a tamogatasok iranti

rrrrrrrrrr

térvény 8.§-a szermt1 ¢rintettséget. Az Onkormanyzat a palyazat elbiralasat koveto 15 napon beliil
kozzéteszi a donteshozd nevét, és torli a tdmogatast el nem nyert palyazat adatait (a palyazat,
tamogatas targyat €s kiirojat, a palydzat benyujtojat, a lehetGség szerint igényelt Gsszeget, és a
Kozpénz térveny 8.§-a szerinti érintettséget), valamint kozzéteszi az elnyert timogatas Gsszegét.

Az Onkormanyzat — a szamlak és bizonylatok kivételével — kozzéteszi a benyujtott és elfogadott

pélyézati elszamolast. A kozzétett elszamolasban szerepld iizleti titkot olvashatatlanna kell tenni.

42. A 41. pontban meghatarozott kozzétételi kotelezettség nem érinti a Magyar Allamkincstar ltal
mifkddtetett Kinestari Monitoring Rendszerbe torténd adatszolgaltatasi kotelezettséget.

43. A tdmogatasok pénziigyi teljesitését az Onkormanyzat Gazdasagi és Koltségvetési Irodaja tartja
nyilvan a ,,Gordius” pénziigyi rendszerben. A szdmadasi koételezettség teljesitésérél, annak

eredményerdl az ellendrzést végz6 szakiroda vezet nyilvantartast a bels§ szamitdgépes rendszeren
elérhetd tablazatban meghatarozott adattartalommal.

VII.
Zar6 rendelkezések
44. Ez az Utasitas a kozzétételét kovet6 napon 1ép hatalyba.

45. Hatalyat veszti az egyes Onkormanyzati tdmogatasok felhasznalasinak ellendrzésérél szolo



9/2012. (IV.9) Polgarmesteri-Jegyzdi Egyiittes Utasitas.

46. Az Utasitas hatalybalépését megeldzben kotott tamogatdsi szerzodéseket nem kell az
Utasitasnak megfeleléen modositani, ugyanakkor az Utasitas hatalybalépését kovetGen benyujtott
elszamolésok ellendrzése tekintetében az Utasitasnak ,,A tdmogatasok elszamolasanak ellenérzése”
megnevezést [V. pontjaban foglalt rendelkezéseinek megfelelen kell eljamni.

Budapest, 2016.10.17.

Ughy Attila s.k. dr. Molnar Ildiké s.k.
polgarmester cimzetes fojegyzo
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2. szami melléklet

Koznevelési szerzodés
1. szambG médositasa

- amely létrejott a nemzeti koéznevelésrdl sz6lé6 2011. évi CXC. toérvény
(tovabbiakban: koznevelési térvény) 31.§ (2) bekezdés e.) pontjaban foglaltak
alapjan

egyreszrol Budapest Fovaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc - Pestszentimre
Onkormanyzata (1184 Budapest, Ul18i Gt 400., KSH szamjel: 15735818-8411-321-
01, adoszam: 15735818-2-43, Bankszamlaszam. UNICREDIT Bank Hungary
Zrt.10900028-00000002-39950006) képviseli: Ughy Attila polgarmester, mint
Megbizé (tovabbiakban : Megbizd),

masrészr6l a Fecskefészek - Schwalbennest Oktatasi Alapitvany (1188 Budapest,
Zrinyi u. 44/b., nyilvantartasi sz.: 8885 Févarosi Bir6sag, addszam: 18248106-1-43)
képviseli: Lelkes Gabor kuratériumi elnok, mint Megbizott (a tovabbiakban:
Megbizott)

— a tovabbiakban egyiittesen: Felek — koézott alulirott helyen és idében az alabbi
feltételek szerint:

El6zmények

Budapest F6évaros XVIII. keriilet Pestszentl6rinc - Pestszentimre Onkorményzata
az 570/2014. (XIL04.) szam képviselO-testiileti hatdrozat felhatalmazisa alapjan
2015. januédr 1. napjan koznevelési szerz6dést (tovabbiakban: Alapszerzdédés)
kotott a Fecskefészek - Schwalbennest Oktatasi Alapitvannyal.

A Fecskefészek - Schwalbennest Oktatasi Alapitvdny a fenntartéja a 1188 Budapest,
Zrinyi u. 44/b szdm alatt mik6ds ,,OVI" Német Nemzetiségi Alapitvanyi Ovoda
Deutscher Nationalitdter Stiftungskindergarten intézménynek.

1. Az Alapszerzodés 6. 1. pontja az alibbiak szerint médosul:

6.1. Megbizott igénybe veszi a 2.1.5. pontban felsorolt timogat4sokat, tovabba az
Onkormanyzat 4ltal nyGjtott tamogatast, mely az intézmény mikodési és
fenntartdsi koltségekhez valo hozzajarulas (kiilonosen: bérjellegli kiegészitések, a
gyermekétkezési hozzajarulasok, karbantartasi feladatok, fejlesztések).

Az dnkorményzati tdmogatds mértéke évente az éves onkorményzati kodltségvetési
rendeletben meghatérozott eldirdnyzat, mely nem lehet nagyobb 6sszeg, mint az
Onkormdanyzati  fenntartdsi 20 o6voda targyévi koltségvetéséhez adott
dnkormdnyzati hozzajarulds egy gyermekre esé atlaganak és az Alapitvany targyév
januar 1-jei gyermeklétszdm szorzatdnak 130%-a, de nem lehet kevesebb az elbzé
évi tamogatasnal.

Megbizd vallalja, hogy abban az esetben, ha az 4llami feladatfinanszirozas
Megbizotira kedvezdtlen jovébeni valtozasa vagy vis maior helyzet veszélyeztetné
jelen koznevelési szerz6dés 1-3. pontjaban vaéllalt feladatok Megbizott 4ltali
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ellatasat, tovabbi estleges kiegészitdé tamogatds nyudjtasa érdekében targyaldsokat
folytat Megbizottal.

2. Az Alapszerzdodés 6.7. pontja az alibbiak szerint médosul:

6.7. A tamogatas felhasznédldsanak pénziigyi elszamolésa jelen szerz6désmdbdositas
1. szamu mellékleteként csatolt az Onkormdnyzat kéltségvetésébél nyujtott egyes
tamogatasok igénybevételének szerzOdéses feltételeirdl, elszamolasardl,
felhasznalasdnak ellendrzésérél sz6l6 Budapest Févaros XVIII.  keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata Polgarmestere és Jegyzdje 34/2016.
(X. 17.) Egyiittes Utasitdsa alapjan torténik minden év februar 28. napjaig.

3. Az Alapszerzodés 7. Zaré rendelkezések része az alabbi 7.6. ponttal egésziil
ki:

7.6. Megbizott jelen szerzédés alairasaval nyilatkozik arrdl, hogy a nemzeti
vagyonr6l szé6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban
meghatarozott 4atlathaté szervezetnek mindsill, és wvallalja, hogy ezen
nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén a valtozasrdl haladéktalanul t4djékoztatja
az Onkorméanyzatot. Felek régzitik, hogy az Onkorményzatot azonnali hatalyu
felmondasi vagy — amennyiben a szerz§dés teljesitésére még nem keriillt sor —
elallasi jog illeti meg, ha Megbizott a jelen pontban meghatdrozott nyilatkozatot
valotlan tartalommal tette meg vagy a nyilatkozatban foglaltak valtozéaséara
vonatkozé tajékoztatasi kotelezettségét elmulasztja.

4, Az Alapszerz0dés jelen moddositassal nem érintett rendelkezései valtozatlan
tartalommal maradnak hatalyban.

5. Szerzéd6 felek jelen szerz6dés-moédositast, mint akaratukkal mindenben
megegyezdt jovahagyodlag irtak ala.

(Jelen szerzédést Budapest FOvaros XVIII. keriilet Pestszentl6rinc—Pestszentimre
Onkormanyzat Képviselo—testiilete R szamu
hatarozataval jovahagyolag elfogadta).

Budapest, 2017.

Budapest Févaros XVIII. keriilet Fecskefészek - Schwalbennest Oktatasi
Pestszentlrinc-Pestszentimre Alapitvany
Onkormanyzata
Ughy Attila Lelkes Géabor
polgarmester kuratériumi elndk



Budapest Fovaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata
Polgarmestere és Jegyzije
34/2016. (X.17.) Egyiittes Utasitasa

az Onkormanyzat koltségvetésébsl nyujtott egyes tamogatasok igénybevételének szerzédéses
feltételeirol, elszamolasarol, felhasznaldsianak ellenérzésérél!

Budapest Févaros XVIIL kertilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata koltségvetésébsl
nyujtott  egyes tamogatdsok igénybevételének szerzédéses feltételeivel, elszamolasaval,
felhasznéldsanak ellendrzésével kapcsolatban a kévetkezbket rendeljiik el.

L
Altaldnos rendelkezések

1. Az Utasitas hatdlya kiterjed azon a Budapest Févaros XVIII keriilet Pestszentlérine-
Pestszentimrei Polgarmesteri Hivatallal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) jogviszonyban all6
személyekre, akik Budapest Févaros XVIIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
(a tovabbiakban: Onkormanyzat) kéltségvetésébsl nyujtott tdmogatassal vagy a kozponti
koltségvetésbdl a kertileti nemzetiségi 6nkormanyzatoknak nydjtott tamogatéssal Osszefliggésben
feladatot latnak el.

2. Az Utasitas értelmében

a) tdmogatis: az Onkormanyzat koltségvetésébél nyujtott, Onkorményzati rendeletben
meghatarozott palyazat vagy kérelem alapjan elszamolasi kotelezettséggel atadott, vissza nem
téritendd juttatasok és egyéb pénzeszk6zok. A tdmogatas célja szerint lehet eseti jellegli, amely
meghatdrozott miitkédési vagy fejlesztési feladat ellatdsahoz, cél megvaldsitasahoz nyujt anyagi
hozzéjarulast, tovabba lehet altalanos miikddési célu tamogatas, ami a timogatott miikodéséhez
nyujt pénzbeli hozzajarulast.

b) tamogatott: mindazon maganszemély, keriileti nemzetiségi Onkormanyzat, jogi személy,
gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozo, tdrsashaz, egyhaz, belsé egyhézi jogi személy, szOvetség,
civil tarsasag, intézmény, egyesiilet, alapitvany és egyéb szervezet, amely tamogatéasban részesiil.

3. Az Utasitdsban foglaltakat nem kell alkalmazni az Onkormanyzat tobbségi vagy 100 %-os
tulajdonaban 4ll6 gazdasdgi tarsasagoknak, valamint az Onkorményzat tobbségi vagy 100 %-os
tulajdondban allo gazdasigi tarsasigok tobbségi vagy 100 %-os tulajdondban &ll6 gazdasagi
tarsasdgoknak az Onkorményzat koltségvetésébél nyujtott timogatasaira.

4, Az Onkormanyzat fenntartdséban 1évé koltségvetési szervek részére az Onkormanyzat
koltségveteésébdl nyujtott cimzett, valamint céltdmogatas esetében az Utasitasnak a tdmogatas
elszamolasara vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

5. A keriileti nemzetiségi Onkorményzatoknak a kdzponti koltségvetésbél nyuijtott tamogatasok
tekintetében a nemzetiségi célti el6iranyzatokbdl nydjtott tdmogatisok feltételrendszerérsl és
elszdmolasanak rendjérél szolé 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit és az
Utasitasnak a kerileti nemzetiségi 6nkorményzatoknak a kézponti koltségvetésbél nyujtott
tamogatasok elszamolasara vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

1 Médositotta a 20/2017. (V.11.) egyiittes utasitas, hatdlyos: 2017. majus 11., 12.00 éra
18/2017. (IV.13.) egyiittes utasitds, hatalyos: 2017. &prilis 13., 12.00 éra



II. ;
A tamogatisok igénybevételének szerzodéses feltételei

6. Az Onkorményzat koltségvetésébdl nytjtott tdmogatasok igénybevételének feltételeirsl —
értékhatdrra tekintet nélkiil — tamogatéasi szerzédést kell kotni a tdmogatottal. Az Utasitasnak a
tamogatdsi szerz0dés elvalaszthatatlan részét kell képeznie.

7. A tdmogatasi szerz6désben egyértelmiien meg kell jellni

a) a szerz6dé felek (Onkormanyzat és tdmogatott) adatait, igy kiilondsen teljes neviiket;
székhelyliket vagy lakhelyiiket; adészdmukat vagy addazonositd jelikket; bankszamlaszamukat és
képviseldjliket;

b) a timogatas jogalapjat biztosité dokumentumot vagy a képviseld-testiileti, bizottsagi déntés
szamat;

¢) a tdmogatott célt, amely kizarolag azon, a tamogatott altal a kérelmében vagy pélyazataban
megjeldlt cél lehet, amelyhez a timogatott az 6nkorményzati tamogatast kérte.

8. A timogatasi szerzédésben a tamogatas Osszegét forintban kell meghatérozni, tovabbéd meg kell
jelolni annak pontos forrasat (6nkorményzati koltségvetés meghatarozott sordra hivatkozas vagy
egyéb modon) valamint azt, hogy az Onkorményzat a timogatést mikor, milyen részletekben utalja
4t a tamogatottnak. A tdmogatas felhasznaldsa sordn a tamogatott koteles

a) a tamogatast kizar6lag a tdmogatasi c€lra felhasznalni, timogatott a tdmogatasbol harmadik
személy részére tamogatdst nem nyujthat;

b) a tAmogatast a szerzédésben rogzitett felhasznalasi hataridében felhasznalni;

¢) a thmogatas felhasznalasa soran az Onkormanyzattal egyiittmikddni, a timogatds felhasznalasat
akadalyozd korillményrél, valamint az adataiban, lényeges koriilményeiben, a tadmogatassal
dsszefliggésben bedlld valtozasokrol haladéktalanul tajékoztatast adni;

d) a tamogatds Osszegét elkillonitetten kezelni, tovabba a felhasznalast dokumentalé szdmlakat,
bizonylatokat, egyéb okiratokat az dnkormanyzat vagy egyeb ellenSrzésre jogosult szervek altal
ellendrizhetd mddon kezelni és nyilvantartani;

e) a hataridében fel nem hasznalt timogatast haladéktalanul visszafizetni, kivéve, ha a felhasznalas
hataridejét az Onkormanyzat és a tamogatott szerzédés-modositassal koézds megegyezéssel
meghosszabbitotta.

9. Onkormanyzati rendeletekben meghatirozott esetekben a tamogatott biztositani koteles a
tamogatas jogosulatlan felhasznalasa esetére a tdmogatds és jarulékai Osszegének megfelel6
biztositékot (jelzalogjog; elidegenitési és terhelési tilalom stb.), melyet a tAmogatasi szerzédésnek
tartalmaznia kell.

10. A tamogatds minden esetben elszamolasi kotelezettség mellett nyUjthato. A tdmogatasi
szerzGdésben meg kell jelolni az elszamolas hataridejét, modjat, az elszamolashoz kotelezden
benytjtand6 pénziigyi és specidlis bizonylatokat. Az elszamolas rendjére, valamint az elszamolas
ellenérzésére vonatkozo részletes rendelkezéseket az Utasitas III. és IV. pontja tartalmazza.

11. A timogatott koteles biztositani az Onkormanyzat részére a tdmogatott cél megvaldsulasanak,
illetve a tamogatas felhasznalasanak és a tamogatott ehhez kotédd egyéb szerzodéses
kotelezettségei teljesitésének ellendrzési jogat, akar a megvaldsitas, felhasznalds befejezése elétt,
akar a befejezést kovetSen, akar személyesen, akar megbizottai révén. A tdmogatasi Osszeg
tekintetében a tdmogatott koteles betekintést biztositani nyilvantartasaiba, konyveibe, tovabba a
tamogatds felhasznalasdval Osszefiiggésben teljes korli adatszolgaltatisra. Tamogatott koteles
gondoskodni — amennyiben a tdmogatasbol beruhazas valosult meg — a tdmogatasbol beszerzett
eszkozok hozzaférhetdségér6l, helyszini megtekintésének lehetdségérdl. Tamogatott ezen tul is



kdteles minden, az ellenérzéshez sziikséges felvilagositast és egyéb segitséget az Onkorményzat
részére megadni.

11a.” Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel a kiadasi eléiranyzatok
terhére kotott tamogatasi szerzédésnek tartalmaznia kell

a) a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a nemzeti vagyonrol szolo 2011.
evi CXCVL torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott 4tlathaté szervezetnek mindsiil,
b) a szervezet képviseljének vallalasat, hogy az a) pont szerinti nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén a véltozasrél haladéktalanul kételes tajékoztatni az Onkormanyzatot vagy a Polgarmesteri
Hivatalt;

¢) az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri Hivatal felmondési vagy — amennyiben a szerzédés
teljesitésére még nem keriilt sor — eléllési jogat, ha a szervezet képviselGje az a) pont szerinti
nyilatkozatot val6tlan tartalommal tette meg vagy a b) pont szerinti kotelezettségét elmulasztja.

12. A tamogatési szerz6dés megszintetése:

12.1. Az Onkormanyzat — vélasztasa szerint — a tamogatasi szerz6déstd] valo elalldsra vagy azonnali
hatalyu felmondasra jogosult, ha tdmogatott jogosulatlanul vette igénybe a tdmogatast, vagy neki
felrohaté okbol megszegi a szerzédésbdl, illetleg az ezzel kapcsolatos, Jjogszabalybdl eredd
kotelezettségeit, igy kiiléndsen, ha:

a) a kapott timogatast timogatott nem a szerz6désben meghatarozott célra hasznalja fel, vagy nem
a szerzGdesben, illetbleg a palyazataban/timogatasi kérelemben megjelélt feladatokat valositja meg;
b) timogatott akadalyozza vagy meghiusitja a timogatas felhasznalasanak ellendrzését;

¢) a tamogatasi szerz8dés megkotésétdl szamitott elvarhatd, ésszerti idén beliil a tdmogatas
felhasznélasa a tdamogatottnak felrohaté okbol nem kezdédik meg;

d) tamogatott a tamogatds maradvanydsszegének visszafizetésére vonatkozd kotelezettségének
hataridére nem tesz eleget;

e) hitelt érdemlen bebizonyosodik, hogy tdmogatott az igénylés, illetve az el6terjesztés szakmai,
pénziigyi tartalmat érdemben befolyasold valétlan, hamis adatot szolgéltatott a palyazat, illetve az
tamogatasi kérelem benyujtasakor;

f) a tamogatott program, projekt meghiusulasat vagy tartés akadalyoztatasat eléidézo korilményt a
tdmogatott idézte eld;

g) tamogatott t6bb, mint 8 napos késedelembe esik a timogatott program, projekt meghiusulasanak,
tartés akadalyba tlitkozésének, vagy jelen szerzddésben foglalt titemezéséhez képest bekovetkezd
késedelmének bejelentésével,

h) tamogatott késedelembe esik barmely, a tdmogatasi szerz6dés teljesitésével Osszefliggd 1ényeges
koriilményben bekdvetkezett valtozas bejelentésével;

i) tdmogatott péthataridére sem tesz maradéktalanul eleget beszamolasi kotelezettségének.

12.2. Elallas esetén a tdmogatott a tdmogatas teljes dsszegét koteles 8 napon belll visszafizetni,
felmondas esetén az addig felhasznalt dsszeggel el kell szamolnia, a fel nem hasznalt Osszeget pedig
az err0l sz016 felszolitds kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil vissza kell fizetnie. Az elalls vagy
azonnali hatalyG felmondas miatt visszafizetési kotelezettség ald esé tdmogatasi Osszeget a
tamogatott részére torténd atutalas idSpontjatél, a Ptk. alapjan szamitott késedelmi kamattal
novelten kell visszafizettetni. Amennyiben a tamogatott a tamogatds felhasznaldsara, vagy
elszamolasara vonatkoz6 szabalyokat megszegi, az ezt kdvetd 3 évben esetlegesen benyujtott
tovabbi timogatas irdnti kérelmeit az Onkormanyzat erre vald hivatkozassal visszautasithatja.

12.3. Amennyiben az Onkorményzat az elszamoldst nem, vagy csak részben fogadja el, a
tdmogatott koteles az errél szdld értesités kézhezvételétdl szdmitott 8 napon belill a timogatas
elszamolassal nem megfelelden igazolt és az Onkorményzat altal el nem fogadott részét az
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Onkormanyzatnak visszafizetni.

13. A tdmogatési szerz6désben az esetlegesen felmeriilé jogvitak tekintetében a Budapesti XVIIL és
XIX. kertleti Birdsag kizarolagos illetékességét kell kikotni.

I1I.
A tamogatasok elszamolasdnak rendje

14. A tamogatott a nygjtott timogatas céljanak megfelel, a tdmogatasi szerz6désben foglaltak
szerinti felhasznaldsardl koteles a timogatasi szerzddésben foglalt hatariddig elszamolni a
tamogatasrol szo16 dontés elokészitéséért felelds szervezeti egység (iroda) felé.

15. A tamogatassal vald elszamolds hatdridejének tekintetében elsésorban a tamogatéasi
szerzGdésben foglaltakat kell figyelembe venni, mellyel kapcsolatban az alabbiak az iranyaddk:

a) eseti jellegli tdmogatdsok esetén a meghatarozott feladat vagy cél tervezett megvalosuldsi
id6pontjat kovetd 30 napon belill,

b) altalanos miikodési célu tamogatasok esetén a tamogatasi szerzodéssel érintett targyévet kovetd
év februar 28-ig

kell elszamolni.

16. A tamogatas céljanak megfeleld, a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerinti felhasznaldsanak
ellendrizhetésége érdekében a tamogatott koteles az Onkorményzati tamogatasrol, és annak
felthasznalasarol szamvitelében elkiilOnitett nyilvantartast vezetni.

17. A tamogatott koteles az elszamolashoz az aldbbi dokumentumokat becsatolni:

17.1. Eseti jellegii tamogatasok esetén:

a) kitoltott elszamolo lap, az elszamold lap mintdjat az 1. melléklet tartalmazza;

b) szakmai beszamolo, szakmai értékelés a tdmogatas céljanak megvalosulasardl,

¢) a tadmogatas felhasznaldsat igazold eredeti pénziigyl bizonylatok Polgarmesteri Hivatalban
ellenérzott, a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott a 23. pontban foglaltak szerint hitelesitett
masolatai;

d) az elszamolashoz kapcsolodo, a 19. pontban meghatarozott specialis bizonylatok, amennyiben
szamla nem 4all rendelkezésre a tamogatas egyedi céljara tekintettel (személyi jellegli raforditas;
targyi eszkOz beszerzés; épitési munka; kikiildetés)

17.2. Altalanos miikddési célu tAmogatasok esetén:

a) kitoltott elszamold lap, az elszamold lap mintajat a 2. melléklet tartalmazza;

b) a tamogatott éves gazdalkodasat és miikodését bemutatd szOveges szakmai és szdmszaki
beszamolo;

¢) a tamogatds felhasznalasat dokumentalé fékényv hitelesitett mdasolata megjellve rajta a
tamogatas felhasznalasat.

17.3. Altalanos mikdédési céla tAmogatasok esetében amennyiben a timogatottndl az elkiilonitett
nyilvantartds feltételei nem biztositottak (errdl a timogatott képviseldjeének nyilatkoznia kell), gy a
tdmogatott a tamogatds elszdmolasat az eseti tamogatasok elszamolasara elSirt moédon koteles

teljesiten.

18. Az elszamolashoz becsatolando pénziigyi teljesitést igazold bizonylatok:

a) szamlak;

b) banki utalds esetén az adott szamlahoz tartozé bankszamlakivonat, készpénzes vagy
bankkartydval torténé szamlakiegyenlités esetén az adott szamlahoz tartozo pénztari kiadasi
pénztarbizonylat;

¢) kiilféldi pénznemben torténd kifizetés estén az adott szamldhoz tartozd valutéra torténd banki
atvaltasi bizonylat.



19. Az elszamolashoz becsatolandd specialis bizonylatok, amennyiben szdmla nem 4ll
rendelkezésre a tamogatas egyedi céljara tekintettel:

a) személyi jellegli raforditas esetén:

aa) megbizasi szerzddés;

ab) bérszamfejtés és jarulékok dokumentumai; valamint

ac) az ezekhez tartoz6 bankszadmlakivonat vagy pénztari bizonylat;

b) targyi eszkoz beszerzése vagy épitési munkak esetén:

ba) a beszerzés megvaldsitdsira megkétott szerzédés, megrendelés vagy megallapodas egy-egy
eredeti vagy a tamogatott képviselGje altal hitelesitett példanya, valamint atadasi vagy atvételi
dokumentum (szallitélevél) masolata;

bb) egyéb, az adott tdmogatas céljanak figyelembevételével elvirhatdé dokumentum (épitési
beruhdzas esetén a felelSs kivitelezéi nyilatkozat, muszaki ataddsi jegyzGkonyv, szolgaltatés
megrendelése €s arubeszerzés esetén teljesitésigazolds, ingatlanvésdrlis esetén jogerds
hasznélatbavételi engedély vagy tulajdoni lap stb.); valamint

be) az ehhez tartozd bankszédmlakivonat vagy pénztari bizonylat;

¢) kikiildetés esetén:

ca) a kitoltott és leigazolt ,Belfoldi kikildetési utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvany;
valamint

cb) az ehhez tartoz6 bankszadmlakivonat vagy pénztari bizonylat.

Iv.
A tamogatasok elszamolasanak ellenérzése

20. A tamogatott altal benyujtott elszdmoldsokat az onkormanyzat illetékes szakirodajéanak
megbizott dolgozdja tételesen ellendrizni kételes abbdl a szempontbél, hogy a benyujtott
dokumentumok megfelelnek-¢ az aldbbiakban felsorolt kovetelményeknek, a felhasznalas a
tamogatds céljanak megfelelen tortént-e. Az elszamolasok ellendrzése az Utasitasban felsorolt
dokumentumok lentiekben részletezett modon valo ellendrzését jelenti.

21. A szamadési kotelezettség ellendrzéséhez az elszamolas benytjtasakor a tdmogatottnak az
alabbi bizonylatokat kell eredetiben bemutatnia: '

a) szamldk;

b) megbizasi szerzddés, bérszamfejtés és jarulékbefizetés dokumentumai;

c) ,,Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvany.

A t6bbi bizonylatot, dokumentumot hiteles mésolat forméajaban kell az elszamolashoz bemutatni.

22. A tamogatas elszamolasahoz a tdmogatott a 21. pontban meghatérozott eredeti bizonylatokra
koteles ravezetni az alabbi adatokat:

a) az ,,Onkormanyzati timogatasban részesiilt” szdveget;

b) a tamogatési szerz0dés iktatoszamat;

¢) a palyazat sorszamat;

d) a tAmogatas jogcimeét;

e) az elszamolas datumat.

23. A tamogatott koteles a 22. pontban meghatarozott adatokkal ellatott eredeti szdmlakrol,
bizonylatokr6l jol olvashato maésolatot késziteni, ezt kovetéen a témogatott képviselSjének
hitelesiteni kell a masolatot, melyre az alabbi adatokat kell ravezetni:

a) az ,,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat” szdveget;

b) a tAmogatott hivatalos alairasat;

¢) a tamogatott bélyegzdjét;



d) a datumot.

24. A Polgarmesteri Hivatal Gigyintézdje az elszamolas benyujtasakor ellenérzi, hogy

a) a bemutatott eredeti bizonylatok tartalmazzak-e a 22. pontban meghatarozott adatokat;

b) az eredeti bizonylatrdl készitett méasolat megegyezik-¢ a eredeti bizonylattal;

¢) az eredeti bizonylatrdl készitett masolat hitelesitése a 23. pontban meghatarozottak szerint
megtortént-e.

Amennyiben a bizonylatokon a 22. és 23. pontban meghatarozott adatok nem szerepelnek, vagy
részben szerepelnek, a bizonylatokat javitani kell. Az elszamolas csak a 22. és 23. pontban
meghatarozott adatokkal ellatott bizonylatok bemutatasa, illetve benyljtisa esetén vehetd at. Az
elszamolas soran az eredeti bizonylatokat a Polgarmesteri Hivatal iigyintézdjének be kell mutatni,
ezeket a tdmogatott visszakapja, ugyanakkor a bizonylatokrol készitett hitelesitett masolatok az
elszamolds részeként becsatolasra kell keriiljenek.

25. A nemzetiségi dnkorményzatok esetében az elszamolas részeként benyujtandé bizonylatok 22.-
24. pont szerinti elSkészitéséhez a nemzetiségi dnkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Testilleti és
Ugyviteli Irodaja kijelolt tigyintéz§jének a segitségét is igénybe veheti.

26. Az elszdmolas benyujtasakor a Polgarmesteri Hivatal ligyintézdje a 24. pontban meghatarozott
ellendrzést végzi el és az elszamolast atveszi, melyet alairdsaval igazol.

Az elszamolas tételes, tartalmi, szamszaki és formai ellenérzését az elszamolas benyujtasat kovetd
30 munkanapon beliil kell elvégezni, az ellendrzés tényét és az elszamolas elfogadasat a benyujtott
elszamolo lap ,,Zaradék” részén dokumentalni kell.

27. Az elszamolasra benyujtott szamlak 6sszegének el kell érnie, teljes mértékben le kell fednie a
tamogatasi szerzOdésben rogzitett Gsszeget, mert amennyiben ez nem valdésul meg, visszafizetési
kotelezettség keletkezik.

28. Az elszamolashoz kizardlag a tdmogatott nevére és cimére kiallitott szamlak fogadhatdk el.
Kiskori tamogatott esetében a tdmogatdsi szerzddésben rogziteni kell, hogy a szadmla a sziil§,
torvényes képviseld nevére is kiallithato, ugyanakkor a szdmlan minden esetben fel kell tiintetni a
tdmogatott nevét.

29. Az elszamolashoz csak a ténylegesen felmeriilt és a tdmogatas célja szempontjabol indokolt,
hitelt érdemléen igazolt koltségek veheték figyelembe. Alkohol, dohanyipari termék, késedelmi dij,
biintet§ kamat nem szamolhatdé el. Kizarolag olyan, a tamogatasi id&szakban keletkezett,
aruvasarlasra vagy szolgaltatisra vonatkozo szamldk fogadhatok el, amelyek tartalmilag
dsszeegyeztethetdk a tAmogatasi szerzédésben meghatéarozott célokkal, azaz kizardlag a témogatési
szerz6dés altal meghatarozott koltségek és raforditasok szamolhatéak el.

30. A tamogatisok pénziigyi elszamoldsa soran el6legszamla csak akkor fogadhato el, ha
rendelkezésre 4ll a hozza kapcsolddo végszamla is.

31. A szamlak formai, tartalmi elemei:

31.1. A szamlan szerepelni kell:

a) a ”Szamla”, ill. “Egyszertisitett szamla” megnevezésnek;
b) a szamla sorszamanak;

¢) a szallit6 megnevezésének, cimének, adoszamanak;

d) a vev$ nevének, cimének;

e) a szamla kiallitasa datumanak;

f) a teljesités datumanak;

g) a fizetési hatariddnek;



h) a fizetési modnak;

I) a termék, szolgdltatds megnevezésének, mennyiségi egységének, mennyiségének, nettd
egysé€garanak, nettd és bruttd dsszegének;

j) az AFA mértékének és 0sszegének.

31.2. Lehetséges AFA kulcsok: 5 %, 18 %, 27%, ezenkivill lehetséges alanyi adomentes, ill. AFA
koron kiviili tevékenység.

Egyszertisitett szamla esetén az ado alapja és ad6 nélkiili egységara helyett az adét is tartalmazo
brutté egységar €s ellenérték, ill. végdsszeg keriil feltiintetésre. AFA tekintetében a brutté értékek
AFA tartalma keriil feltiintetésre %-ban kifejezve. A lehetséges AFA tartalmak %-ban a kdvetkezék
lehetnek: 27 %-o0s AFA kulcs esetén 21,26 %; 18 %-0s AFA kulcs esetén 15,25 %; 5 %-0s AFA
kulcs esetén 4,76 %.

31.3. A szamla ellendrzése soran a szdmla szamszertiségi ellendrzését (mennyiség, egységar, érték,
AFA, stb. kozotti matematikai Osszefligges) el kell végezni, valamint figyelemmel kell lenni arra,
hogy a szamla a Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) 4ltal engedélyezett sorszamu
szamlatombbdl szarmazzon.

32. Szamla javitasat, szdmla helyesbitését kivalto leggyakoribb okok:

a) vevlO nevének vagy cimének elirdsa;

b) téves fizetési mod (helyesbitésre ilyenkor nem is lenne feltétlen sziikség, mert a fizetési méd
csak tajékoztato jellegli adat, ettél a veve eltérhet);

c) téves datumozas (pl.: teljesités datuma);

d) kiszamlazott termék/szolgaltatds adatait érintd hiba (pl.: elgépelt név, mennyiség, egységar,
lemaradt kedvezmény, téves AFA kulcs, SR

e) szamlardl lehagyott termék/szolgaltatas;

f) elgépelt vagy lehagyott megjegyzés.

33. Gépi szamla modositasa:

Mar kiéllitott (sorszammal rendelkez&) gépi szdmla tartalmilag nem mddosithaté. Két lehet6ség van
a javitasra:

a) a szamla érvénytelenitéséhez érvénytelenits (storno) szamlét kell kidllitani, majd egy 0j szamlat
kell kiéllitani a kivant tartalommal, igy sszesen harom szamla keletkezik: rossz, rossz storndja, jo
szamla.

b) a szdmlat egy 1¢épésbdl lehet helyesbiteni, ha egy Uj (helyesbitd) szamla keriil kiallitasra, ami
tartalmilag hivatkozik az elrontott szamlara, igy &sszesen csak két szamla keletkezik: a rossz és a
helyesbitd. A két szdmla egyiitt lesz érvényes. A helyesbitd szamla adattartalmat tekintve hivatkozik
az eredeti szdmla sorszamara, valamint ellentétes (minuszos) eldjellel tartalmazza az eredeti szamla
tételeit. Ezen kiviil barmi modosithat6 a szamlan vagy barmilyen j adattal (pl. 0] tétel a szamlan)
kiegészithet. A legfontosabb azonban az, hogy a helyesbitd szamla az eredeti szamldval egyutt
érvényes.

34. A kézi szamlak valodi hibajanak javitasa:

a) a kezi szamlak korében valédi hiba esetén lehetSség van a kézi szamla kézzel torténs,
hagyomanyos javitdsara, ami ugy zajlik, hogy a kibocsaté minden szémlapéldény begylijtése mellett
a szamlan szerepld hibas adatot egy vonallal 4thtizza ugy, hogy az eredeti hibas adat is felismerhetd
maradjon, majd a helyes adatot a szdmlara — a javitds datumaval és a javitdst végzé személy
szignojaval egyiitt — felvezeti.

b) a kézi szamla valédi hibdjanak javitdsa torténhet Ggy is, hogy a szdmlakibocsaté minden
szamlapeldany begylijtése mellett a hibas kézi szamlat egy vonallal 4thiizza, és réavezeti, hogy
»RONTOTT”, majd egy uj nyomtatvanyon kibocsatja a helyes adatokkal a szamlat.

¢) a valodi hiba javitdsinak harmadik moédja a szdmldval egy tekintet ald esé okirat kibocsatéasa.
Ilyen esetben nincsen sziikség az Osszes korabbi szamlapéldany begyfijtésére, hanem egy Onallo



korrekciés bizonylat kibocsatasa torténik. A kézzel kiallitott korrekcios bizonylatnak is a NAV
(vagy még az APEH) altal kiadott sorszdmtartomanyba illeszkedd sorszammal kell rendelkeznie,
mivel az ltalanos forgalmi adérdl sz6lo 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: AFA tv.) 170.
§-a alapjan a szdmlaval egy tekintet ala esé okiratra egyebekben az AFA tv. — és természetesen ezen
keresztiil az AFA tv. felhatalmazasa alapjan szilletett egyéb, szdmlazasra vonatkozo jogszabalyok —
szamlara vonatkozo rendelkezéseit is alkalmazni kell.

35. Kulfoldi szamla:

35.1. A kiilfsldi szamlaval kapcsolatban a kovetkezd rendelkezéseket kell betartani:

Kiilfoldi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszerien alairt forditast kell csatolni, amelynek
tartalmaznia kell:

a) a szamla sorszamat és kiallitasanak keltét;

b) a teljesités id6pontjat;

¢) a vésarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét, egységarat;

d) a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét;

e) a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra torténd atszamltasat az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével.

35.2. Az atszamitaskor alkalmazhato arfolyamok:

a)’ a szamla értékét a szamla kifizetésének napjén, az Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézete
altal kozzétett, hivatalos valutaeladasi arfolyamon kell forintra atszamitani;

b) a forintban hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kiilfoldi
pénznemben kiallitott kiilfldi szdmla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a timogatas
terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyz€k hitelesitett masolatat is csatolni
kell az elszamolashoz;

¢) a kiilfoldi pénznemben kiallitott kiilfoldi szdmla forintban, 4tutalassal teljesiilt kifizetése esetén,
az atutalt osszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére, amennyiben az atutalsrol szolo
bankszamlakivonatbdl egyértelmiien beazonosithatd az adott szamla kifizetése, valamint a
pénzintézet adott napi arfolyama, és az atutalast igazolo bankszémlakivonat masolatat is csatolni
kell a pénziigyi elszdmolashoz;

d)* az Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézete altal nem jegyzett valutdban szerepld kiadéasok,
koltségek forintra térténd atszamitasa esetén a szdmla kifizetésének napjan a Magyar Nemzeti Bank
altal jegyzett devizaarfolyamot kell alkalmazni

36. Ha a tamogatott a timogatasi szerzédésben foglalt hataridéig nem, vagy nem szabalyos médon
szamolt el a timogatds felhasznélasardl, 8 napos hataridd kitlizésével fel kell szdlitani a szamadasi
kotelezettségének teljesitésére, illetve hidnypotlasra.

37. Amennyiben az elszamolasb6l megallapithato, hogy a tdmogatott nem hasznalta fel a teljes
thmogatasi Osszeget, és tamogatott a fel nem hasznalt Gsszeget még nem fizette vissza, a
visszafizetésre 8 napos hataridd kitlizésével fel kell szolitani.

38. Amennyiben az erre vonatkozé felszolitas ellenére a tamogatott — részben vagy egészben — nem
szamol el a timogatas felhasznaldsarol, vagy nem szabalyos mdédon szamol el, vagy az elszdmolas
soran bebizonyosodik, hogy a tdmogatast nem szabalyszerlien hasznalta fel, — ha énkormanyzati
rendelet masként nem rendelkezik — az eredeti tdmogatdsi dontést meghozo bizottsdg vagy
tisztségviseld dontéshozod irasban dont az elszdmoldssal nem igazolt Gsszeg — a tamogatott részére
torténd  atutalas  idSpontjatdl a Ptk szerinti késedelmi kamattal novelten torténd -
visszafizettetésérol.

39. A tamogatasnak a tdmogatott céltol eltéré felhasznaldsa esetén, — ha Gnkormanyzati rendelet

3 Modositotta a 20/2017. (V.11.) egyiittes utasitas, hatdlyos: 2017. mdjus 11., 12.00 éra
4 Médositotta a 20/2017. (V.11.) egyiittes utasitas, hatalyos: 2017. majus 11., 12.00 6ra



maskent nem rendelkezik — az eredeti tdmogatéasi dontést meghozéd bizottsag vagy tisztségviseld
déntéshozo a kortilmények attekintését kdvetSen irasban dont a tamogatési Osszeg vagy annak egy
részenek esetleges visszafizetésérdl, vagy a részletekben folydsitott tdmogatas esetén a tdmogatas
tovabbi részleteinek megvonasardl.

V.
A Keriileti nemzetiségi onkormanyzatoknak a kozponti koltségvetésbél nytjtott tAamogatasok
elszamoldsira vonatkozé rendelkezések

40. A keriileti nemzetiségi dnkormanyzatoknak a kézponti koltségvetésbsl nyujtott tdmogatasok
elszdmoldsa soran az alabbi szabalyokat kell alkalmazni.

40.1. A nemzetiségi Onkorméanyzat kételes a kézponti koltségvetésbil nyujtott tamogatasokkal
kapcsolatos elszdmolasokat a mindenkor hatalyos, vonatkozé Jjogszabalyoknak megfelelSen
elkésziteni és jegyzOkdnyv formajaban irasban, hataridében benyuijtani az Onkormanyzatnak.

40.2. Az Onkorméanyzat az elszdmolds teljesitéseében kozremiikodik, és segitséget nyijt oly médon,
hogy a vonatkoz6 jogszabalyokrél, azok véltozasairdl folyamatosan tajekoztatja a nemzetiségi
onkormanyzatot.

40.3. Az elszamoldsok jogszerliségéért és tartalmi megfeleldségéért a nemzetiségi Onkormanyzat
felel. Az Onkormanyzat az elszamolasi jegyz8konyv aldirdsaval az elszdmolas megtorténtét
1gazolja.

VI.
Egyéb rendelkezések

41. A kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagardl szold 2007. évi CLXXXI torvény (a
tovibbiakban: Koézpénz térvény) rendelkezései alapjan az Onkormaényzat a tdmogatasok iranti
palyazatok vagy egyéb kérelmek (egyiittesen: palyazatok) befogadédsatdl szamitott 5 munkanapon
belil a Kormany altal kijel6lt szerv éltal ilizemeltetett honlapon kdzzéteszi a palyazat, tamogatas
targyat ¢s kiirgjat, a palyazat benyujtojat, a lehetSség szerint igényelt Osszeget, és a Kozpénz
torvény 8.§-a szerinti érintettséget. Az Onkorményzat a palyazat elbiralasat kvetd 15 napon beliil
kozzéteszi a donteshozo nevét, és torli a tamogatast el nem nyert palyazat adatait (a palyazat,
taimogatas targyat €s kiirojat, a palydzat benyujtojat, a lehet6ség szerint igényelt Osszeget, és a
Ko6zpénz torvény 8.§-a szerinti €rintettséget), valamint kézzéteszi az elnyert tamogatas Osszegét.

Az Onkorméanyzat — a szamlak és bizonylatok kivételével — kozzéteszi a benyujtott és elfogadott

palyazati elszamoldast. A kdzzétett elszamolasban szereplé iizleti titkot olvashatatlanna kell tenni.

42. A 41. pontban meghatarozott kdzzétételi kotelezettség nem érinti a Magyar Allamkincstér altal
miikddtetett Kincstari Monitoring Rendszerbe t6rténd adatszolgaltatasi kételezettséget.

43. A tamogatasok pénziigyi teljesitését az Onkormanyzat Gazdasagi és Koltségvetési Irodaja tartja
nyilvan a ,,Gordius” pénziigyi rendszerben. A szamadasi kotelezettség teljesitésérsl, annak

eredményerdl az ellendrzést végz6 szakiroda vezet nyilvantartast a belsé szamitogépes rendszeren
elérhet tablazatban meghatdrozott adattartalommal.

VII.
Zaro rendelkezések

44. Ez az Utasitas a kdzzétételét kovetd napon 1ép hatilyba.

45. Hatalyat veszti az egyes 6nkormanyzati tdmogatasok felhasznélasanak ellendrzésérdl szold



9/2012. (IV.9) Polgarmesteri-Jegyzoi Egylittes Utasitas.

46. Az Utasitds hatalybalépését megel6zéen koOtott tdmogatasi szerzddéseket nem kell az
Utasitasnak megfeleléen maddositani, ugyanakkor az Utasitas hatalybalépését kovetéen benyujtott
elszamolasok ellendrzése tekintetében az Utasitasnak ,,A tAmogatasok elszamolasanak ellenGrzése”
megnevezési IV. pontjdban foglalt rendelkezéseinek megfelelden kell eljami.

Budapest, 2016.10.17.

Ughy Attila s.k. dr. Molnar Ildiko s.k.
polgarmester cimzetes fojegyzo



1. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgarmesteri-Jegyzdi Egyiittes Utasitashoz

ELSZAMOLO LAP

eseti tamogatas felhasznalasarol
............... év

A bizonylat A kifizetés

Kiallitoja Kelte Szama Jogcime Osszege




22.
23
24.
25.

Felhasznalas Osszesen

Tamogatas §sszege

Fel nem hasznalt tAmogatdsi 6sszeg (visszafizetendo)

Alulirott timogatott, az elszamolds benyijtdsaval egy idében nyilatkozom, hogy az elszimolé lapon szerepl6 adatok helyesek,
valddiak, a bizonylatok a pénziigyi és szamviteli jogszabalyoknak megfelelen kertiltek elszamolésra. Az Onkorményzat altal
nyujtott timogatést, illetve annak felhasznalasdval vaséarolt eszkézoket, szolgéltatisokat a tdmogatasi megéllapodasban/szerz6désben
foglalt célra hasznéltuk fel. A tAmogatés elszamolasahoz benynjtottunk minden rendelkezéstinkre 4116 dokumentumot, nyomtatvényt,
és az Onkorméanyzat rendelkezésére bocsatottunk minden adatot, informaciot, melyek a felhasznalas értékeléséhez, az elszamolas
ellendrzéséhez  sziikségesek. A tdmogatds eclszdmoldsdhoz  benydjtott  bizonylatokat més  elszdmoldsban  nem

P. H.

ellendrzést végzo alairdsa

*A megfelelé aldhuzando
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2. melléklet a 34/2016. (X.17.) Polgarmesteri-Jegyzoi Egyiittes Utasitashoz

ELSZAMOLO LAP

mitkddesi timogatas felhasznalasarol

..V

Tamogatd (dONtESROZO) MIEEIIEVEZESE: ... ittt ettt e e ettt et e e ettt e e e et et e e e s erreneas

A tamogatasroél rendelkezd hatarozat és/vagy Szerz8deés SZAMA: ... ....o.oiiiiiiiiii e

A TAMOZALAS OSSZEEE F1-DAN. L. ottt e,

Fokonyvi szamla A tamogatashol
felhasznalt
dsszeg
(¥t)

Sorsz. Szama megnevezése Megjegyzés
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Felhasznalas 6sszesen

Tamogatas 0sszege

Fel nem hasznalt taimogatasi dsszeg (visszafizetendd)






